
ENTREGA DE TODA 
DOCUMENTAÇÃO DE 

FISCALIZAÇÃO ATÉ 10 DIAS 
CORRIDOS DO INÍCIO DO 

MÊS

DOCUMENTAÇÃO 
ESTÁ CORRETA?

ANÁLISE E ELABORAÇÃO 
DO RELATÓRIO DE 

FISCALIZAÇÃO SETORIAL 
(EM ATÉ 5 DIAS)

SIM

FLUXOGRAMA DE PROCESSO DE PAGAMENTO - REFRIGERAÇÃO

Lucibelle Fernandes de Souza  
SRA/DIAL/SEÇÃO DE RECURSOS LOGÍSTICOS

Siape: 1380746

NÃO

SOLICITAR 
AJUSTES DA 

EMPRESA

HOUVE 
CORREÇÃO ?

NÃO

SIM

SIM

SOLICITAR 
EMISSÃO DE NOTA 

FISCAL

RECEBER/ 
CONFERÊNCIA DA 

NOTA FISCAL

PREVISÃO DE PAGAMENTO :  O 
PRAZO PARA PAGAMENTO 

COMEÇA A CONTAR DO 
RECEBIMENTO DA NOTA FISCAL.

ENVIAR PARA 
GESTOR DE 

CONTRATOS QUE 
IRÁ ANALISAR O 

RELATÓRIO E  
ELABORAR O 

TERMO DE 
RECEBIMENTO 

DEFINITIVO, TUDO 
CERTO ?

NÃO

SOLICITAR 
AJUSTES DOS 

FISCAIS

ANEXAR OS 
DOCUMENTOS NO 

PROCESSO E 
ENVIAR PARA O 

SETOR DE 
PAGAMENTO

ANÁLISE E ELABORAÇÃO 
DO RELATÓRIO DE 

FISCALIZAÇÃO TÉCNICO 
(EM ATÉ 5 DIAS)

ATENÇÃO ! A NOTA FISCAL 
APENAS DEVERÁ SER 

EMITIDA APÓS 
SOLICITAÇÃO DO GESTOR 

DE CONTRATO

O ATESTE PROVISÓRIO DO SERVIÇO É 
REALIZADO QUANDO O FISCAL SETORIAL E 

ADMINISTRATIVO REALIZAM OS RELATÓRIOS. 
O ATESTE DEFINITIVO É REALIZADO PELO 

GESTOR DO CONTRATO QUANDO DA 
ASSINATURA DO TERMO DE RECEBIMENTO 

DEFINITIVO
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