TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA

CONTRATO - PRE/DG/SGA/COGELIC/SECONT

CONTRATO PARA PRESTACAO DE SERVICOS, POR INTERMEDIO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA, PARA FORNECIMENTO DE
ALIMENTACAO, NA MODALIDADE “COFFEE BREAK’, A FIM DE
ATENDER AS NECESSIDADES DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL
DA BAHIA (TRE-BA) DURANTE A REALIZACAO DOS EVENTOS
INSTITUCIONAIS, TAIS COMO SOLENIDADES, SEMINARIOS,
PALESTRAS, CONFERENCIAS, REUNIOES, VISITAS OFICIAIS E
OUTROS EVENTOS CORRELATOS, QUE ENTRE SI CELEBRAM A
UNIAO, POR INTERMEDIO DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA
BAHIA, E A EMPRESA WAGNER DE ALBUQUERQUE PINTO LTDA.

CONTRATO N.° 030/2026

A UNIAO, por intermédio do TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA, com sede na 12 Avenida do Centro
Administrativo da Bahia, n.2 150, Salvador - BA, inscrito no CNP]J/MF sob o n.2 05.967.350/0001-45, doravante
denominado Contratante, neste ato representado por sua Diretora-Geral, Mirella Sophia Peregrino Ferraz Cunha, no
uso da competéncia que lhe é atribuida pelo Regulamento Interno da Secretaria do TRE-BA, e a empresa WAGNER DE
ALBUQUERQUE PINTO LTDA., inscrita no CNP]J/MF sob o n? 07.347.607/0002-72, com sede na Av. Gongalo Prado
Rolemberg, n°® 43, Bairro Sao José, Aracaju - SE, CEP: 49.015-230, telefone n? (71) 99279-0014, e-mail wagner@ipa-
rh.pro.br, doravante denominada Contratada, representada neste ato pelo Sr. Wagner de Albuquerque Pinto, conforme
atos constitutivos da empresa ou procuracdo juntada aos autos, resolvem celebrar o presente CONTRATO PARA
PRESTACAO DE SERVICOS, POR INTERMEDIO DE EMPRESA ESPECIALIZADA, PARA FORNECIMENTO DE
ALIMENTACAO, NA MODALIDADE "COFFE BREAK", A FIM DE ATENDER {AS NECESSIDADES DO
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA BAHIA (TRE-BA) DURANTE A REALIZACAO DOS EVENTOS
INSTITUCIONAIS, TAIS COMO SOLENIDADES, SEMINARIOS, PALESTRAS, CONFERENCIAS, REUNIOES,
VISITAS OFICIAIS E OUTROS EVENTOS CORRELATOS, albergado na Lei n® 14.133/2021, resultante do Pregéo n.2
90009/2026, consoante Processo (SEI) n.2 0009705-60.2025.6.05.8000.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1. O objeto do presente contrato é a prestagao de servigos, por intermédio de empresa especializada, para fornecimento
de alimentagao, na modalidade “Coffee Break”, a fim de atender as necessidades do Tribunal Regional Eleitoral da
Bahia (TRE-BA) durante a realizagcdo dos eventos institucionais, tais como solenidades, seminarios, palestras,
conferéncias, reunides, visitas oficiais e outros eventos correlatos, conforme as condigbes estabelecidas no Edital de
Pregao n® 90009/2026 e na proposta firmada pela Contratada.

2. Vinculam esta contratacao, independentemente de transcricao:
2.1. o Termo de Referéncia;
2.2. o Edital da Licitagao;
2.3. a Proposta da Contratada;

2.4. eventuais anexos dos documentos supracitados.

LA 1A SEGUNDA - DO VALOR E DO RFA TE CONTRATUAL

Descricao fUnlda!de 0o Qtd. V.a 1,0 r Valor total
ornecimento unitario
Coffee Break Tipo R$
1 1 UND 2000 | R$ 23,70 47.400,00

Coffee Break Tipo R$

2 5 UND 5500 | R$ 36,90 202.950,00
VALOR TOTAL R$

250.350,00

1. O valor total do presente contrato é de R$ 250.350,00 (duzentos, e cinquenta mil trezentos e cinguenta reais).
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2. O valor acima referido inclui todos os custos diretos e indiretos, bem como deveres, obrigacdes e encargos de
qualquer natureza, nao sendo devido a Contratada qualquer outro pagamento resultante da execucgao deste ajuste.

REAJUSTE

3. Os precgos pactuados serao reajustados, observado o interregno minimo de um ano, a contar de 21/02/2026, data do
orcamento estimado, aplicando-se a variacao do IPCA, calculado e divulgado pelo IBGE.

4. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser
utilizado, serd adotado em substituigcdo o que vier a ser determinado pela legislagao em vigor, a época.

5. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdao novo indice oficial para
reajustamento dos precos.

6. Caso os precos contratados, apds o célculo referente ao reajuste citado no item anterior, venham a ser superiores
aos praticados no mercado, as partes deverdo rever os pregos para adequa-los as condigoes existentes no inicio do
contrato firmado.

CLAUSULA TERCEIRA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

1. A despesa correra a conta do elemento 33.90.30.15 - “Festividade e Homenagens”, vinculado a Acao
02.122.0033.20GP-0029 - “Julgamento de Causas e Gestdo Administrativa na Justica Eleitoral no Estado da Bahia” e a
Acdo 02.061.0033.4269.0001 - “Pleitos Eleitorais Nacional”, do Programa de Gestdo e Manutencdo do Poder Judiciario.

2. Para a cobertura das despesas, foram emitidas as Notas de Empenho n? 2026NE000639, 2026NE000640 e
2026NE000641, em 30 de abril de 2026.

CLAUSULA QUARTA - MODELOS DE EXECUCAO DO SERVICO E GESTAO CONTRATUAL

1. O regime de execucao contratual, os modelos de gestao e de execucao do servico, bem como os prazos e
condicdes de conclusao, entrega e recebimento do objeto, constam no Termo de Referéncia, Anexo I do Edital, que
passa a integrar este instrumento contratual.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

1. A Contratante obriga-se a:

a) acompanhar e fiscalizar a execucao do ajuste, anotando em registro proprio as ocorréncias acaso verificadas,
determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados;

b) prestar esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada;
c) efetuar os pagamentos nas condigoes e nos prazos constantes dos instrumentos convocatério e contratual;

d) zelar para que, durante a vigéncia do Contrato, a Contratada cumpra as obrigagdes assumidas, bem como sejam
mantidas as condi¢ées de habilitagdo e qualificacdo exigidas no processo licitatério;

e) determinar a reparacao, a corregcao, a remocao, a reconstrucao ou a substituicao do objeto contratado que
apresentar vicios ou incorrecgées resultantes da execucdo ou de materiais empregados ou do seu uso correto, que o
tornem improéprio ou inadequado para o consumo a que se destina ou lhe diminuam o valor.

CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

1. Sdo obrigacoes da Contratada, além daquelas explicita ou implicitamente contidas no presente contrato, no Termo
de Referéncia e na legislagao vigente:

a) executar o servigo nas especificagées e na quantidade constantes neste contrato, assim como com as caracteristicas
descritas na proposta;

b) atender as solicitagdes do Contratante nos prazos estabelecidos neste instrumento;

c) reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto contratado que
apresentar vicios ou incorrecgées resultantes da execugdo ou de materiais empregados ou do seu uso correto, que o
tornem improéprio ou inadequado para o consumo a que se destina ou lhe diminuam o valor;

d) responder pelos encargos previdenciarios, trabalhistas, fiscais e comerciais resultantes da execucao deste Contrato;

e) responder por quaisquer danos pessoais ou materiais causados por seus empregados a Administracédo e/ou a
terceiros na execucgao deste Contrato;

f) manter, durante a execucao do ajuste, todas as condicoes de habilitacao exigidas para a contratacao;
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g) ndo subcontratar, ceder ou transferir, no todo ou em parte, o objeto deste contrato;

h) abster-se de contratar servidor pertencente ao quadro de pessoal do Contratante, ativo ou aposentado hd menos de 5
(cinco) anos, ou ocupante de cargo em comissao, assim como seu conjuge, companheiro, parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o 32 grau, inclusive, bem como de membros ou juizes vinculados ao TRE-BA, durante a
vigéncia do contrato;

i) prestar garantia de adequacao dos servigos (qualidade, seguranca, durabilidade e desempenho), em conformidade
com as condigoes estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo deste Contrato.

CLAUSULA SETIMA - DA LIQUIDACAO E PAGAMENTO

1. A liquidagao da despesa e o pagamento serao efetuados na forma e prazo estabelecidos no Termo de Referéncia,
Anexo deste Contrato.

CLAUSULA OITAVA - DA VIGENCIA

1. O contrato terd vigéncia de 24 (vinte e quatro) meses, a contar da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado
até o limite legal previsto no art. 107 da Lei n? 14.133/2021, a critério da Contratante, e desde que as condicdes e 0s
precos permanecam vantajosos para a Administracao.

CLAUSULA NONA - DAS SANCOES PELO DESCUMPRIMENTO DAS OBRIGACOES CONTRATUAIS

1. De acordo com o § 42 do artigo 156 da Lei n? 14.133/2021, ficarda IMPEDIDA DE LICITAR E CONTRATAR com a
Unido, PELO PRAZO MAXIMO DE 3 (TRES) ANOS, sem prejuizo de eventual multa prevista no edital, contrato ou
termo de referéncia, a contratada que incorrer nas condutas a seguir relacionadas, desde que ndo se justifique a
imposicao de penalidade mais grave prevista no item 2 abaixo, garantidos o contraditério e ampla defesa:

a) nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacdao, quando convocado dentro
do prazo de validade de sua proposta

b) ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

c) dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

d) dar causa a inexecucao total do contrato.

2. De acordo com o § 5° do artigo 156 da Lei n® 14.133/2021, serA DECLARADA INIDONEA PARA LICITAR E
CONTRATAR com todos os d6rgaos e entidades da Administracdo Publica direta e indireta da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios, PELO PRAZO MINIMO DE 3 (TRES) ANOS E MAXIMO DE 6 (SEIS) ANOS, sem
prejuizo da responsabilidade civil e criminal, bem como de eventual sangdo de multa prevista no edital, contrato, termo
de referéncia, a contratada que incorrer nas condutas a seguir relacionadas, garantidos o contraditério e ampla
defesa:

a) prestar declaracao falsa durante a execucao do contrato;

b) praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

c) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

d) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n® 12.846, de 12 de agosto de 2013.

2.1. Para os fins da alinea “c”, reputar-se-4 como comportamento inidoneo ou cometimento de fraude de
qualquer natureza, a pratica de atos direcionados a prejudicar o bom andamento do contrato, tais como acdao em
conluio ou em desconformidade com a lei, prestacao falsa de informacdes, apresentacao de documentacdao com
informacdes inveridicas ou que contenha emenda ou rasura, destinados a prejudicar a veracidade de seu teor original.

3. De acordo com o § 22 do artigo 156 da Lei n° 14.133/2021, sera aplicada a sancdo de ADVERTENCIA exclusivamente
aos casos de inexecugdo parcial, desde que nao tenha causado grave dano a Administracao, ao funcionamento dos
servigcos publicos ou ao interesse coletivo.

4. Pelo inadimplemento total ou parcial das obrigagdes assumidas, a licitante vencedora estard sujeita a multa prevista
no Termo de Referéncia (Anexo a este Contrato), penalidade que poderd ser imputada cumulativamente as sancgoes
estabelecidas nos itens 1, 2 e 3 acima.

5. A recusa injustificada da adjudicataria em assinar o contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente, dentro do
prazo estabelecido pela Administracdo, caracteriza o descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-a as
penalidades legalmente estabelecidas, ressalvada a hipdtese de convocacao de licitante remanescente na forma do
inciso I do art. 49 do art. 90 da Lei 14.133/2021.

6. Qualquer penalidade somente podera ser aplicada mediante processo administrativo, no qual se assegurem a prévia
defesa e o contraditdrio, consoante rito estabelecido nos artigos. 156 a 163 da Lei 14,133/2021, aplicando-se,
subsidiariamente, a Lei n° 9.784/99 e a Portaria n° 112/2023, da Presidéncia do TRE-BA.

7. A Contratante poderd reter dos pagamentos devidos a Contratada, como medida cautelar, independentemente de
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sua manifestagdo prévia, valor relativo a eventual multa a ser aplicada em razdo de inadimplemento contratual, com
base no artigo 45 da Lei n® 9.784/99 e no artigo 26, inciso I, da Portaria n°® 112/2023, da Presidéncia do TRE/BA.

8. O valor da multa aplicada serd descontado dos pagamentos eventualmente devidos a Contratada ou da garantia
prestada, quando houver, ou ainda, quando for o caso, cobrado judicialmente.

9. Aplicada a penalidade de multa, apds regular processo administrativo, e observado o disposto nos itens 7 e 8
acima, sera a Contratada, se for o caso, intimada para efetuar o recolhimento do seu valor, por meio de Guia de
Recolhimento da Unido- GRU, no prazo de 30 dias, contados do recebimento da intimacao.

10. As situagdées mencionadas nos incisos I a IV e IX do art. 137 da Lei 14.133/2021, podem ensejar, a critério da
Administracdo, a extingdo do contrato.

11. Os recursos contra a aplicacdo de sangbes em decorréncia de inadimplemento contratual serdo dirigidos a
Presidéncia do TRE-BA, sendo interpostos na forma e nos prazos estabelecidos nos arts.166 e 167 da Lei 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA - DA ALTERACAO DO CONTRATO

1. Este contrato podera ser alterado nos casos previstos no art. 124 da Lei 14.133/2021, com a apresentagdo das
devidas justificativas.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA EXTINCAO CONTRATUAL

1. A inexecucao total ou parcial do Contrato enseja a sua extingdo, conforme disposto nos artigos 137 a 139 da Lei
14.133/2021, sem prejuizo da aplicacao das penalidades aqui estabelecidas.

2. Os casos de extingdo contratual serdao formalmente motivados nos autos do processo, assegurados o contraditorio e a
ampla defesa.

CLAUSUILA DECIMA SEGUNDA - DA DIVULGACAO

1. A divulgacao do presente contrato no Portal Nacional de Contratacoes Publicas (PNCP) é condicdo indispenséavel
para a sua eficacia e de seus aditamentos.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - PROTECAO DE DADOS PESSOAIS E SEGURANCA DA INFORMACAO

1. Em observancia ao disposto na Lei n? 13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais
(LGPD), a Contratada compromete-se juntamente com este Tribunal a proteger os direitos fundamentais de liberdade e
de privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos ao tratamento de dados
pessoais, inclusive nos meios digitais, atuando da seguinte forma:

a) a coleta de dados pessoais indispensaveis a propria execugao do objeto, se houver, sera realizada mediante prévia e
fundamentada aprovacao do Contratante, responsabilizando-se a Contratada por obter o consentimento dos titulares
(salvo nos casos em que opere outra hipdtese legal de tratamento). Os dados assim coletados sé poderdo ser utilizados
na execucdo do objeto especificado neste Termo de Referéncia, e em hipotese alguma poderao ser compartilhados ou
utilizados para outros fins;

b) encerrada a vigéncia do contrato ou nao havendo mais necessidade de utilizagdo dos dados pessoais, sejam eles
sensiveis ou nao, a Contratada providenciara seu descarte de forma segura.

2. A Contratada, sempre que necessario, dara conhecimento formal aos seus empregados das obrigacées e condicées
acordadas neste item, inclusive no tocante a Politica de Privacidade do TRE-BA, cujos principios deverdo ser aplicados a
coleta e tratamento dos dados pessoais de que trata o presente item.

3. O eventual acesso, pela Contratada, as bases de dados que contenham ou possam conter dados pessoais ou segredos
de negdcio implicara para a mesma e para seus prepostos - devida e formalmente instruidos nesse sentido - o mais
absoluto dever de sigilo, no curso da execugao contratual e pelo prazo de até 10 anos contados de seu termo final.

4. Representante da Contratada mantera contato formal com representante do TRE-BA, no prazo de um dia util da
ocorréncia de qualquer incidente que implique violagao ou risco de violacdo de dados pessoais, para que este possa
adotar as providéncias devidas, na hipdotese de questionamento das autoridades competentes.

5. A critério do Contratante, a Contratada podera ser provocada a preencher um relatério de impacto, conforme a
sensibilidade e o risco inerente dos servigcos objeto deste contrato, no tocante a dados pessoais.

6. Sem prejuizo de observancia as demais disposicoes da Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, a Lei de Acesso a
Informacao (LAI), as informacgdes produzidas ou custodiadas por este Tribunal devem ser tratadas em funcao do seu
grau de confidencialidade, criticidade e temporalidade, garantindo-se a sua integridade, autenticidade, disponibilidade
e a cadeia de custédia dos documentos.

7. Serao protegidas quanto a confidencialidade as informacdes classificadas e as que possuem sigilo, observando-se o
disposto na LAI e na LGPD, na Lein® 12.965, de 23 de abril de 2014, na Resolucdo CNJ n? 396, de 07 de junho de 2021,
na Resolugdo TSE n° 23.644, de 12 de junho de 2021, na Portaria da Presidéncia do TRE-BA n? 405, de 17 de agosto de
2021 e, subsidiariamente, no Decreto n® 12.572/2025, sem prejuizo da observancia de outros normativos que regem a
matéria.
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CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FUNDAMENTO LEGAL

1. O presente Contrato é celebrado de acordo com as normas contidas na Lei 14.133/2021, tendo por base as condigoes
estabelecidas no Pregao n.2 90009/2026 e os termos da proposta apresentada pela Contratada.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO

1. Fica eleito o foro da Secgdo Judicidria da Justica Federal de Salvador, capital do Estado da Bahia, para dirimir
qualquer duvida oriunda da execugao deste contrato.

E, por estarem justas e contratadas, assinam as partes o presente instrumento, para que produza seus juridicos e legais
efeitos.

Salvador - BA, datado e assinado digitalmente.

ANEXO

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de servigos, por intermédio de empresa especializada, para fornecimento de alimentacdo, na
modalidade Coffee Break, a fim de atender as necessidades do Tribunal Regional Eleitoral da Bahia (TRE-BA) durante a
realizacdo dos eventos institucionais, tais como solenidades, semindrios, palestras, conferéncias, reunides, visitas
oficiais e outros eventos correlatos, conforme condigoes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.2. Os servicos objeto desta contratacao sao caracterizados como comuns nos termos do inciso XIII do art. 62 da Lei n?
14.133/2021, cujos padrdoes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos mediante especificagoes
reconhecidas e usuais de mercado.

1.3. A presente contratacdo adotara como critério de julgamento o de MENOR PRECO POR LOTE, e o regime de
execucdao é o de EMPREITADA POR PRECO UNITARIO, conforme regras estabelecidas no instrumento convocatorio.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratacao é motivada pela necessidade do fornecimento de alimentagdo aos participantes dos eventos
institucionais solenes, sociais, culturais do TRE-BA, bem como nas sessdes de julgamento dos processos eleitorais no
periodo da preparacgao do pleito até a diplomacgdo dos eleitos de 2026 (Dia E), 1¢ e 2° turnos.

Ressalte-se que as pausas em reunides de servico e em eventos relacionados a treinamentos, como seminarios,
palestras, entre outros, também conhecidas como coffee breaks, comprovadamente constituem fator de sucesso dos
citados eventos, ja que a capacidade de aprendizado e atencao dos participantes é substancialmente afetada por longas
horas seguidas de exposicao.

A organizacao de coffee break pressupoOe o preparo e o fornecimento de alimentos e bebidas, tarefas que dependem
necessariamente do assessoramento profissional de empresa especializada, da qual é exigida expertise para escolha dos
equipamentos, produtos e materiais necessarios a prestagdo dos servigos com a qualidade requerida.

As atividades atinentes a Justica Eleitoral se intensificam a medida em que se aproxima uma eleigdo. Durante o periodo
eleitoral, principalmente entre os meses de julho a dezembro, as sessdes do Tribunal costumam estender-se, e muito,
além da jornada regular, em virtude da grande quantidade de processos para julgamento dentro dos prazos
improrrogaveis do calendério eleitoral, justificando intervalos para recomposicdo fisica/alimentar e mental. Nos dias em
que se realizam as Eleigbes (Dia E), 12 e 22 turnos, se houver, a sessao plendria trabalha em regime de plantdo das 8h
as 17h.

Ao inicio do dia, o TRE-BA realiza um evento de abertura das Eleigcoes, com solenidade de hasteamento da bandeira e
participacdo de banda de musica da Policia Militar da Bahia, para execuc¢do dos Hinos Nacional e da Bahia, além de
repertério de musica popular. Do evento, participam os Desembargadores Eleitorais, Procurador Regional Eleitoral,
servidores, colaboradores eventuais e autoridades convidadas. Apds o evento, as atividades relativas a Secretaria do
Tribunal se intensificam, ndao sendo conveniente que os servidores e magistrados se ausentem de seus locais de
trabalho, tendo em vista a celeridade e dedicagdo necessarias para as atividades atinentes a realizagao do pleito, em
especial tendo que se deslocar a estabelecimentos distantes do Tribunal para fazerem suas refeigoes.

Desse modo, a contratacao se justifica, contribuindo para o bom andamento dos trabalhos eleitorais.

2.2. A justificativa para a contratacdo esta alinhada aos seguintes objetivos estratégicos: “Fortalecer a relagdo
institucional com a sociedade” e “Prestar servigo de qualidade ao publico” por meio de eventos voltados ao
cumprimento da missao institucional do Tribunal.

2.3. A relagdo entre os servigos a serem contratados, previstos neste Termo de Referéncia, e a demanda a ser suprida,
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restou demonstrada no Estudo Técnico Preliminar.

2.4. Oportuno ressaltar que a Corte de Contas da Uniao tem considerado regular contratacdao dessa natureza, desde
que o evento guarde pertinéncia com as atribuicdes da entidade e que seu custo seja modico.

2.5. Para estabelecer as quantidades a serem contratadas, levou-se em consideracdo consulta feita as unidades do
Tribunal Regional Eleitoral da Bahia, que demandam esse tipo de servico. A consulta foi feita através de processo SEI
no qual cada area respondeu sobre os eventos a serem realizados durante o prazo de validade do contrato, e a
quantidade de participantes. Assim, as estimativas apresentadas refletem a real necessidade de cada setor, garantindo
que o volume orcado atenda adequadamente a todos os eventos institucionais.

Além disso, foram acrescentadas 1.500 unidade do Coffe Break tipo 2, para serem usadas nas sessoes de julgamento de
julho a agosto de 2026 e no café da manha do primeiro e segundo turno, se houver, do dia das Eleicoes.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A descricdo da solugao como um todo se encontra pormenorizada no Estudo Técnico Preliminar e neste Termo de
Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO E MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

4.1. ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

4.1.1. A presente contratacao abrange o fornecimento de alimentos e bebidas bem como a prestacao de todos os
servicos que envolvam a execucao, acompanhamento, preparacao, ornamentacao, montagem, desmontagem e limpeza
do local, e deverdo ser fornecidos conforme especificacdes, observando as quantidades abaixo, em datas e horarios
indicados segundo a programacao do contratante.

Tabela I !
LOTE - ITENS 1 E 2
Estimativa Estimativa
Unidade . . de Duracao de
Item | Descricao | CATSER de Quantidade | Quantidade pessoas do eventos
. 12 meses 24 meses
medida por contrato em
evento 2026/2027
Minimo
Coffee Valor 30
unitario Médio 24 20/20
1 Béf;zfz 3697 por 1000 2000 150 Mmeses
pessoa Maximo
300
Minimo
Coffee Valor 10
unitario Médio 24 92/20
2 @Fﬁglj 3697 por 3.500 5.500 150 meses
pessoa Maéximo
400

1| Os quantitativos previsto nesta tabela sio meramente estimados. Tais estimativas podem variar conforme

1| Os quantitativos previsto nesta tabela sio meramente estimados. Tais estimativas podem variar conforme
as necessidades e as condicoes reais de utilizacao dos servicos/produtos contratados no momento da
execucao contratual.

2 . Os alimentos, bebidas, material de suporte e pessoal de apoio minimo que devem estar inclusos em cada
fornecimento de coffee break contam do Anexos A e B deste Termo de Referéncia.

3 . Os alimentos, bebidas, material de suporte e pessoal de apoio minimo que devem estar inclusos em cada
fornecimento de coffee break contam do Anexo B deste Termo de Referéncia.

4.2. DESCRICAO PORMENORIZADA DA SOLUCAO

4.2.1. Para cada evento, o Cerimonial do TRE-BA discriminard os itens necessarios com os respectivos quantitativos,
para efetiva contratacao, conforme demonstrado nos Anexos A e B deste Termo de Referéncia.

4.3. FORMA E PRAZOS DE EXECUCAO

4.3.1. No prazo de até 5 (cinco) dias uteis, a contar do recebimento da via do contrato assinado, a fiscalizacao podera



expedir a Ordem de Servico (OS).

4.3.2. O servigo serd prestado em local, data, hordrio e para nimero de participantes informado pelo Contratante na
OS encaminhada, com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias uteis da data de sua realizagdo, podendo ocorrer nos
turnos matutino, vespertino ou noturno, e em qualquer época do ano, incluindo finais de semana e feriados. A
Contratada devera estar com toda a estrutura montada com no minimo 02 (duas) horas de antecedéncia do inicio do
evento.

4.3.2.1 O pedido minimo sera para o Coffee Break tipo 1 serd de 30 pessoas e o maximo para 300 pessoas, sendo que a
média das solicitacoes sera para 150 pessoas. Ja para o Coffee Break tipo 2, o pedido minimo sera de 10 pessoas e o
maximo 400, sendo a média das solicitagdes para 150 pessoas.

4.3.2.2. A substituicao de um tipo de preparo alimenticio por outro equivalente deve ser combinada com antecedéncia
minima de 8 horas e autorizada pela contratante.

4.3.3. Previamente a execucao do servigo a contratada devera realizar visita técnica para verificar todos os aspectos
necessarios a consecugdo adequada do objeto, como medicdo de espaco, instalagdes elétricas, condicdées da estrutura
fisica e demais itens que influenciem diretamente na realizacao do evento.

4.3.3.1. A Contratada deverd entrar em contato com os fiscais do contrato para marcar o horario da visita, por meio
dos telefones (71) 3373-7008 ou do e-mail ascer@tre-ba.jus.br.

4.3.4. Correrdo por conta da Contratada quaisquer providéncias relativas a descarga do material, incluindo-se ai a
necessaria mao de obra.

4.3.5. Durante o periodo do Recesso Forense (entre 20 de dezembro e 6 de janeiro), havera a suspensao dos prazos de
entrega em favor da Contratada.

4.3.6. A Contratada sera responsavel pela arrumacao do coffee break, bem como, apds a finalizacdo, pela retirada dos
materiais e limpeza do local;

4.3.7. A Contratada deverd assumir inteira responsabilidade pela higiene, seguranca e qualidade no fornecimento dos
alimentos, correndo por sua propria conta todos os Onus, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
licengas, alvards e outras despesas concernentes a execucgdo do contrato, inclusive seguro contra acidentes, e
responsabilizar-se pelo 6nus de indenizar todo e qualquer dano e prejuizo, pessoal e material, causado ao TRE ou a
terceiros na execucao do contrato.

4.3.8. Quanto a preparacao do ambiente pela Contratada:

4.3.8.1. Na arrumacéao das mesas deverao ser utilizadas toalhas com altura até o chdo e sobretoalhas a meia altura do
chao;

4.3.8.1.1. As toalhas de mesa e as sobretoalhas deverao ser de linho, algodao ou algodao e poliéster, lisas, na cor
branca ou em tons pastel, sem quaisquer desenhos ou estampas, a cor serd escolhida pelo CONTRATANTE na OS;

4.3.8.1.2. Toalhas limpas e bem passadas, integras, sem furos, rasgos ou manchas;

4.3.8.2. Os arranjos florais deverao ser compativeis com as toalhas, nas cores solicitadas na OS, com as seguintes
caracteristicas:

4.3.8.2.1. Arranjos de flores com tamanho de 40cmx50cm, com quantidade minima de 20(vinte) flores nobres mais
folhagens;

4.3.8.2.2. Os arranjos deverao vir com uma base de vidro ou ceramica, de cor neutra, com altura em torno de 30 cm;

4.3.8.2.3. Os arranjos deverao ser confeccionados com no minimo quatro variedades de flores, a escolha do
CONTRATANTE, a partir da seguinte lista: rosa, gérbera, jasmim, amarilis, copo de leite, orquidea, girassol, lisianto e
astromélia;

4.3.8.2.4. As flores e folhagens utilizadas nos arranjos tém que estar em perfeito amadurecimento, nem fechadas em
botao, nem maduras demais com partes amarronzadas ou murchas, com pétalas ou folhas caindo.

4.3.9. Quanto aos profissionais empregados pela Contratada:

4.3.9.1. Os gargcons e garconetes deverao apresentar-se com uniformes de qualidade adequada, podendo ser
constituidos das seguintes pecas, combinadas entre si:

4.3.9.2. Garcons: sapatos pretos, meias pretas, calca (branca ou preta), camisa de manga comprida (branca ou preta),
gravata borboleta preta e avental (branco ou preto);

4.3.9.3. Garconetes: sapatos fechados pretos, meias finas, calga (branca ou preta), saia (branca ou preta), camisa
(branca ou preta), gravata borboleta preta e avental (branco ou preto);

4.3.9.4. Os cozinheiros e ajudantes de cozinha deverdao apresentar-se com uniformes e trabalhar com os cabelos
cobertos com touca, bem como utilizar luvas e aventais;

4.3.9.5. E obrigatéria a permanéncia de, pelo menos, um (01) preposto durante todo o evento, responsavel, inclusive,
por coordenar a equipe de colaboradores;

4.3.10. Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos, e
utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituigédo
quando necessario;

4.3:10.2.Em vol exemplificativo, poderao sernempregados: microondas; recipientes-diversos, loucas-em geral, vidraria
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em geral, petisqueiras, bandejas de inox, descartdveis (descritos na Tabela II), caixas e garrafas térmicas, réchaud,
fritadeira.

4.3.10.2. A quantidade de cada material empregado, tais como: bandejas, garrafas térmicas, compoteiras, recipientes
para alimentos etc., deve ser compativel com as quantidades dos alimentos e bebidas a serem servidos, bem como com
o porte do evento e a quantidade de participantes, conforme disposto neste Termo de Referéncia;

4.3.11. Todos os alimentos e bebidas deverao ser entregues em embalagens adequadas, que deverao estar em perfeitas
condicOes de higiene e conservacao, além de devidamente lacradas quando da entrega, observando, ainda, a alinea “p”
do item 7 deste Termo de Referéncia.

4.3.12. A contratada devera fornecer todos os equipamentos e materiais necessarios para a preparagio,
armazenamento e transporte dos alimentos e bebidas, incluindo equipamentos para manter a temperatura ideal, como
caixas térmicas e réchauds.

4.3.13. O Contratante conferira as condigoes da execucao do servigo com as especificagées previstas neste Termo de
Referéncia;

4.3.14. Os alimentos e bebidas a serem servidos deverdo ser repostos continuamente até o término do evento,
conforme quantidade contratada;

4.3.15. A Contratada entregara ao representante da contratante os alimentos e bebidas ndao consumidos no evento;

4.3.16. A contratada devera desmontar toda a infraestrutura montada para a realizagdo do servigo prestado, apds o
término do evento.

4.3.17. Bebidas:

a) Os sucos deverao ser de frutas frescas ou de polpa e trazidos em embalagens préprias para viagem e nas versdes
sem e com agucar;

b) Na preparacdo de um litro de suco serd utilizado pelo menos 0,5 Kg de polpa congelada ou 0,5 Kg de fruta fresca. A
marca indicada é Brasfruit, ou outra de qualidade igual ou superior;

¢) O Unico suco industrializado admitido é o de uva, sendo este integral, sem adigcdo de aclcar ou conservantes ou
adocado. As marcas indicadas serao aurora ou casa da madeira, ou outra de qualidade igual ou superior;

4.4. RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO
4.4.1. O recebimento ocorrerd em duas etapas:

a) Recebimento provisorio: o servigo serda recebido provisoriamente para efeito de posterior verificagcao de sua
conformidade com as especificagées constantes deste Termo de Referéncia e da proposta, ficando, nesta ocasiao,
suspensa a fluéncia do prazo de execugao inicialmente fixado;

b) Recebimento definitivo: no prazo de um (01) dia util apdés o recebimento provisério, a Fiscalizagdo do Contrato
avaliard as caracteristicas do servico que, estando em conformidade com as especificacGes exigidas, sera recebido
definitivamente;

4.4.2. A Contratada garantira a qualidade do servigo prestado, obrigando-se a reexecutar, no prazo de uma (01) hora, a
contar da comunicagao da inconformidade nos objetos (material de suporte - mobilidrio/copa), aqueles que se
revelarem impréprios ou inadequados, em decorréncia de vicios ou defeitos na execugdo ou de materiais empregados;

4.4.3. Em caso de irregularidades apuradas no momento do recebimento, o servigo poderd ser recusado de pronto,
mediante termo correspondente, ficando dispensado o recebimento provisério, e fazendo-se disso imediata comunicagdo
escrita ao fornecedor.

4.4.4. Identificado algum produto improéprio para consumo, o fiscal do contrato devera determinar seu imediato
recolhimento pela Contratada;

4.4.5. Se apenas parte dos servigos foi executada em desconformidade com o edital e ndo tendo a Contratada
promovido a complementacao, o fiscal do contrato glosara a nota fiscal, no valor do servigo nao prestado ou recusado, e
a encaminhard para pagamento, acompanhada de relatério circunstanciado, informando, ainda, o valor a ser retido
cautelarmente, para fazer face a eventual aplicacdao de multa;

4.4.6. A Contratada fara constar da nota fiscal os valores unitarios e respectivos valores totais em conformidade com o
constante da correspondente nota de empenho/contrato, atentando-se para as inexatiddes que poderao decorrer de
eventuais arredondamentos.

4.5. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

4.5.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto e entre as obrigacdes da
Contratada, os quais se baseiam no Guia Nacional de Contratagées Sustentdveis da Advocacia-Geral da Unido (AGU),
adotado por este Tribunal por forca da Portaria TRE-BA n? 453/2022, deve ser observada a seguinte diretriz:

a) entregar o objeto acondicionado em embalagens fabricadas com materiais que propiciem a reutilizacdao ou a
reciclagem, em atendimento ao disposto no artigo 32 da Lei n°® 12.305/2010, devendo-se assegurar que sejam restritas
em volume e peso as dimensdes requeridas a protecao do contetido e a comercializacao do produto, projetadas de
forma a serem reutilizadas de maneira tecnicamente vidvel e compativel com as exigéncias aplicaveis ao produto que
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contém, ou recicladas, se a reutilizagdo nao for possivel.

4.6. HABILITACAO
4.6.1. HABILITACAO JURIDICA

4.6.1.1. Devera ser apresentado alvara de funcionamento, emitido pela autoridade sanitaria competente estadual e/ou
municipal.

4.6.2. QUALIFICACAO TECNICA
4.6.2.1 Deverao ser apresentados os seguintes documentos:

a) no minimo, um (01) atestado de capacidade técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que
comprove a execugao com éxito de objeto pertinente e compativel em caracteristicas e quantidades com o objeto
previsto neste Termo de Referéncia, com um minimo de 100 pessoas por evento.

a.1) Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial da empresa
licitante.

b) comprovante de registro no Conselho Regional de Nutricao.

5. VIGENCIA DO CONTRATO
5.1. A vigéncia do contrato é de 2 (dois) anos a contar da data de sua assinatura.

5.2. O contrato podera ser prorrogado até o limite legal, a critério da Contratante.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencgadas e as normas da Lei
n? 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial

6.2. As comunicagoOes entre o Tribunal e a Contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.3. A Contratante podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que devam ser cumpridas
de imediato.

6.4. Apds a assinatura do contrato ou retirada da nota de empenho, conforme o caso, a Contratante podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizagao, que contera
informacGes acerca das obrigacOes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucao do
objeto, do método de afericao dos resultados e pagamento e das sangoes aplicaveis, dentre outros.

6.5. ROTINAS DE FISCALIZACAO
6.5.1. Fiscal(is) do Contrato

6.5.1.1. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato ou, na auséncia
deste(s), pelo(s) substituto(s), atentando-se ao estabelecido neste Termo de Referéncia, sem prejuizo de observancia ao
disposto em normativo interno proéprio.

6.5.1.2. O fiscal acompanhard a execucdo do contrato para que sejam cumpridas todas as condicoes estabelecidas, de
modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

6.5.1.3. O fiscal anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucgdo
contratual e ao fornecimento dos bens, com a descricdo do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos
defeitos observados.

6.5.1.4. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal emitird notificagcdes, determinando prazo para a
correcgao.

6.5.1.5. O fiscal informara ao gestor do contato, em tempo hdbil, a situacdo que demandar decisdo ou adogao de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as providéncias necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.5.1.6. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal do
contrato comunicaréa o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.5.1.7. O fiscal comunicarda ao gestor do contrato, em tempo habil, a data de término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacdo contratual, se for o caso.

6.5.1.8. O fiscal do contrato verificard a manutencao das condigoes de habilitagcdo da contratada, acompanhard a
execucao do empenho, 0os pagamentos, as garantias, as glosas e a formalizacao de apostilamentos e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatoérios pertinentes, caso necessario.

6.5.1.9. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuara tempestivamente na
solugao do problema, iniciando o respectivo processo de apuracao de responsabilidade contratual, observando
normativo jinterno proprio. dando conhecimento ao gestor.



6.5.1.10. Cabe ao fiscal do contrato emitir o Termo de Recebimento Provisério do objeto, documento comprobatério da
avaliacao realizada quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com menc¢ao ao seu desempenho
na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, se houver, e a eventuais
penalidades aplicadas.

6.5.2. Gestor do Contrato

6.5.2.1. Cabe ao gestor do contrato, atentando-se ao que foi estabelecido neste Termo de Referéncia, e sem prejuizo de
observancia ao disposto em normativo interno préprio:

6.5.2.1.1. Coordenar os fiscais do contrato e a atualizacdao do processo de acompanhamento e fiscalizagdo, o qual
deverd conter todos os registros formais da execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem
de servigo ou pedido de fornecimento, do registro de ocorréncias, das alteragées e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagbes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracgao.

6.5.2.1.2. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.5.2.1.3. Acompanhar a manutenc¢ao das condi¢goes de habilitacao da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, atuando para solucionar problemas que obstem o fluxo normal da liquidacao e do pagamento da despesa,
anotando-os, se necessario, no relatdrio de riscos eventuais.

6.5.2.1.4. Emitir Termo de Recebimento Definitivo, documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
quanto ao cumprimento de obrigagoes assumidas pelo Contratado, salvo se designado outro responsavel para tanto.

6.5.2.1.5. Assegurar-se de que foi instaurado o processo administrativo de apuracao para fins de aplicacao de sancgoes,
observando o disposto em normativo interno.

6.5.2.1.6. Elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucao dos objetivos que tenham justificado a
contratacao e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao, devendo
contar com o auxilio dos fiscais.

6.5.2.1.7. Encaminhar a documentacdo pertinente a Secretaria de Orgamento, Financas e Contabilidade para adogdo
dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do
contrato.

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. Sao obrigacodes da Contratada, além daquelas explicita ou implicitamente contidas no presente termo de referéncia
e na legislacao vigente:

a) executar o servigo nas especificacoes e na quantidade constantes neste instrumento, assim como com as
caracteristicas descritas na proposta;

b) atender as solicitagdes da Contratante nos prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia;

c) reparar, corrigir, remover ou reexecutar, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou inconformidades;

d) responder pelos encargos previdenciarios, trabalhistas, fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato;

e) responder por quaisquer danos pessoais ou materiais causados por seus empregados a Administracdao e/ou a
terceiros na execugao do contrato;

f) manter, durante a execugao do ajuste, todas as condicdes de habilitacdao exigidas para a contratacao;

g) fornecer os produtos e prestar os servicos nas quantidades e especificacdes indicadas para os itens que compdem os
cardapios de coffee break, alterando-os apenas por motivo de forga maior ou caso fortuito e mediante solicitacao prévia
ao Contratante que ira avaliar e, desde que nao haja impacto no prego, nas caracteristicas, na qualidade e na
pontualidade do fornecimento, poderd, a seu critério, autorizar a alteragdo solicitada. Essa solicitagdo de alteragao
deverd ocorrer com pelo menos 8 (oito) horas antes do evento;

h) comprovar na assinatura do contrato que mantém unidade de producdo/distribuigao (sede ou filial) nesta Capital a
fim de garantir que os alimentos ofertados estejam no prazo de validade compativel com seus atributos nutricionais
originais, ou seja, sem que tenha sofrido acdo de microrganismos ou desgaste por decurso de tempo de producao. Além
disso, faz-se necessdria tal exigéncia para que a Gestdo desta Contratacdao possa inspecionar as instalagoes

onde sao produzidos os alimentos, a fim de que havendo suspeita de inconformidade com os padroes sanitarios, possa
acionar o Orgédo local de vigilancia pertinente;

i) manter durante toda a vigéncia do contrato unidade de producgédo/distribuicédo (sede ou filial) nesta Capital;

j) comunicar, imediatamente, aos Gestores/Fiscais do contrato se ocorrer mudanca de endereco da unidade de
producao/distribuicédo (sede ou filial) nesta Capital, oportunidade em que sera fornecido o novo endereco, informando
ao menos 02 (dois) pontos de referéncia que facilite a sua localizacdo para fins de inspecao e certificacdo da sua
adequacdo as exigéncias deste Contrato, por parte dos aludidos Gestores/Fiscais;



k) nao subcontratar, ceder ou transferir, no todo ou em parte, o objeto do contrato, salvo se houver autorizagdo neste
termo de referéncia;

1) ndo contratar servidor pertencente ao quadro de pessoal da Contratante, ativo ou aposentado hda menos de cinco (05)
anos, ou de ocupante de cargo em comissao, assim como de seus conjuges, parentes ou afins, até o 32 grau, durante a
vigéncia do contrato;

m) conferir garantia dos servigcos (qualidade, seguranca, durabilidade e desempenho), em conformidade com as
condigbes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

n) cumprir os requisitos de protecao de dados pessoais e de seguranca da informacao previstos neste Termo de
Referéncia e na legislacao propria;

0) observar as diretrizes previstas em normas técnicas aplicadas ao objeto deste Termo de Referéncia, quando couber;

p) entregar o objeto acondicionado em embalagens fabricadas com materiais que propiciem a reutilizacdao ou a
reciclagem, em atendimento ao disposto no artigo 32 da Lei n° 12.305/2010, devendo-se assegurar que sejam restritas
em volume e peso as dimensées requeridas a protecdo do contetido e a comercializacao do produto, projetadas de forma
a serem reutilizadas de maneira tecnicamente viavel e compativel com as exigéncias aplicadveis ao produto que contém,
ou recicladas, se a reutilizagdo nao for possivel.

8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1. A Contratante obriga-se a:

a)acompanhar e fiscalizar a execugdo do ajuste, anotando em registro proprio as ocorréncias acaso verificadas,
determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados;

b) prestar esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada;
c) efetuar os pagamentos nas condigées e nos prazos constantes deste termo de referéncia;

d) zelar para que, durante a vigéncia do contrato, a Contratada cumpra as obrigacdes assumidas, bem como sejam
mantidas as condicoes de habilitacao e qualificacao exigidas;

e)solicitar o reparo, a corregao, a remogdo ou a reexecucao do objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorrecgoes.

9. INADIMPILEMENTO E PENALIDADES

9.1. A Administracao poderd aplicar a Contratada, pelo descumprimento total ou parcial das obrigagdes assumidas, as
sancgoes previstas na Lei e no Contrato, sendo a multa calculada dentro dos seguintes parametros:

a) atrasar injustificadamente a conclusdao da montagem da estrutura do evento em conformidade com o item 4.3.2 -
10%, sobre o valor da OS, por hora de atraso, até o maximo de 1 hora;

b) atrasar a reparacao ou a substituicao do objeto (material de suporte - mobilidrio) que apresentou, dentro do periodo
de montagem, incorrecdes decorrentes de imperfeicdes que o tornem inadequado para o uso a que se destina, até no
maximo uma (01) hora - 4% do valor da OS;

c) atrasar a reparacdo ou a substituicdo do objeto (material de suporte - copa) que apresentou, dentro do periodo de
montagem, incorrecées decorrentes de imperfeicbes que o tornem inadequado para o uso a que se destina, até no
maximo uma (01) hora - 2% do valor da OS;

d) ndo realizar a reparagdo ou a substituicdo do objeto (material de suporte - mobilidrio) que apresentou, dentro do
periodo de montagem, incorrecoes decorrentes de imperfeicées que o tornem inadequado para o uso a que se destina -
8% do valor da OS;

e) ndo realizar a reparacgao ou a substituicdo do objeto (material de suporte - copa) que apresentou, dentro do periodo
de montagem, incorrecoes decorrentes de imperfeicdes que o tornem inadequado para o uso a que se destina - 4% do
valor da OS;

f) deixar de entregar algum dos preparos alimenticios constante da OS - 2% do valor da OS, por tipo de preparo, com
limite maximo de 8% sobre o valor da OS;

g) deixar de entregar algum componente da estrutura (mobilidrio/equipamentos) constante da OS - 8% sobre o valor da
oS;

h) atrasar a desmontagem da estrutura (mobilidrio/equipamentos) - 3% sobre o valor da OS, por hora de atraso, até o
limite maximo de trés (03) horas;

i) deixar de manter os profissionais conforme especificado no tépico 4.3.9 e respectivos subtépicos, durante a prestagao
dos servigos - 5% sobre o valor da OS;

j) nao disponibilizar a quantidade de profissionais contratada- 10% sobre o valor da OS;
k) inexecucao parcial: 15% (quinze por cento) sobre o valor total da OS;
1) inexecucao total: 25% (vinte e cinco por cento) sobre o valor total do contrato;

9.2, Ultrapassado o prazo estabelecido na alinea “a”, do subitem 9.1, a Administracao podera nao receber o servigo.
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9.3. A aplicacao da penalidade estabelecida no subitem 9.1, alineas “d”, “e” e “g”, ndo afasta a obrigacdo da devolucao
do valor pago pelo servico.

10. MEDIDAS ACAUTELADORAS

10.1. Ocorrendo inadimplemento contratual, a Administracao podera, com base no artigo 45 da Lei n® 9.784/1999 e
artigo 26, Inciso I, da Portaria n® 112, de 14 de marco de 2023, do TRE-BA, reter de forma cautelar, dos pagamentos
devidos a Contratada, valor relativo a eventual multa a lhe ser aplicada.

10.2. Finalizado o processo administrativo de apuracao das faltas contratuais cometidas pela Contratada, caso a
Administracdo decida pela penalizacao, o valor retido cautelarmente serda convertido em multa. Nao havendo decisao
condenatoéria, o valor serd restituido, monetariamente corrigido pelo mesmo indice de reajuste dos pagamentos devidos
a Contratada.

11. LIQUIDACAO E PAGAMENTO

11.1. Recebida a nota fiscal ou documento de cobrancga equivalente, apds o recebimento definitivo dos bens, correra o
prazo de 10 (dez) dias uteis para fins de liquidacao e pagamento, na forma deste tépico.

11.2. A liquidagdo da despesa consiste na verificacdo do direito adquirido pelo credor tendo por base os titulos e
documentos comprobatoérios do respectivo crédito, com o fim de apurar a origem e o objeto do que se deve pagar, a
importancia exata a pagar e a quem se deve pagar a importancia para extinguir a obrigacdo, observando o que foi
firmado no contrato, na nota de empenho e nos comprovantes da prestagao efetiva do servigo, consoante disposto no
art. 63 da Lei n24.320/1964.

11.2.1. Para fins de liquidacdo, o setor competente da Secretaria de Orcamento, Financas e Contabilidade deve
verificar se a nota fiscal ou fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséao;

c) os dados do contrato, da Contratada e do 6rgdo Contratante;
d) o periodo respectivo de execucgdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengoes tributarias cabiveis.

11.3. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal/fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta
ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao
da regularizagdo da situacdo, sem oOnus a Contratante, cabendo ao gestor e/ou aos fiscais diligenciarem para
saneamento das pendéncias.

11.4. A nota fiscal ou fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido sistema, mediante consulta aos
sitios eletronicos oficiais.

11.5. Constatando-se a situacao de irregularidade da Contratada, serd providenciada sua notificagao, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias tuteis, regularize sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera
ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da Contratante.

11.6. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Contratante devera comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da Contratada, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

11.7. Persistindo a irregularidade, a Contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos autos
do processo administrativo correspondente, assegurada a Contratada a ampla defesa.

11.8. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisao do contrato, caso a Contratado ndo regularize sua situacao.

11.9. Observada a ordem cronoldgica estabelecida no art. 141 da Lei n? 14.133/2021, o pagamento serd efetuado sem
qualquer acréscimo financeiro, mediante depodsito através de ordem bancdria, no prazo estipulado no item 11.1.

11.10. Condiciona-se o pagamento a(ao):
a) apresentacao da nota fiscal/fatura discriminativa da execucgao do objeto contratado;

b) declaragao da fiscalizagao e do gestor do contrato de que a execugdo ocorreu conforme pactuado, o que se dara
mediante os Termos de Recebimento Provisérios e Definitivo emitidos.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L4320compilado.htm

11.11. A Contratada indicara na nota fiscal/fatura o nimero do contrato firmado com o TRE-BA, o periodo de
faturamento ao qual se refere, o nome do banco e os nimeros da agéncia e da conta corrente para efetivacao do
pagamento.

11.12. Serd considerada a data do efetivo pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéaria para
pagamento.

11.13. No caso de atraso no pagamento imputado exclusivamente a Contratante, os valores devidos a Contratada serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, sendo os
juros de mora calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicacédo da
seguinte férmula:

I = (TX/100)/365

EM =1x N x VP, onde:

I = Indice de atualizacdo financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratoérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; e
VP = Valor da parcela em atraso.

11.14. Observados os principios do contraditério e da ampla defesa, a Contratante poderd deduzir os valores
correspondentes a multas, ressarcimentos ou indenizacoes, devidos pela Contratada, do montante a ser-lhe pago.

11.15. Por ocasido do pagamento, deverd ser verificada a regularidade da Contratada perante a Fazenda Nacional
(Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido), o Fundo de Garantia do Tempo
de Servico (Certificado de Regularidade do FGTS - CRF), a Justica Trabalhista (Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas - CNDT) e a Fazenda Municipal (Certidao de Quitacao de Tributos Municipais ou Certidao que comprove a
regularidade com o ISS, emitida pelo érgao competente).

12. MECANISMOS FORMAIS DE COMUNICACAO

12.1. As notificacdes emitidas pela Administracao, que implicarem abertura de prazo para cumprimento de obrigacoes,
assim como as intimagoes dos despachos ou decisbes que imponham deveres, restrigoes de direito ou sancgbes a
Contratada, deverdo ser feitas preferencialmente por meio eletronico, ou ainda pessoalmente, com confirmagédo
inequivoca do recebimento.

12.1.1. Frustradas as tentativas de comunicacao pelos meios acima citados, esta deverd ser realizada por
correspondéncia com aviso de recebimento ou por qualquer outro meio idéneo que assegure a certeza da ciéncia do
interessado, ou ainda, em caso de aplicagdo de sancgédo, por edital, no Diario Oficial da Unido - DOU, quando ignorado,
incerto ou inacessivel o lugar em que o fornecedor se encontrar.

12.1.2. A comunicagdo dos atos processuais serda dispensada quando o representante da Contratada revelar
conhecimento de seu contetido, manifestado expressamente por qualquer meio.

13. PROTECAO DE DADOS PESSOAIS E SEGURANCA DA INFORMACAO

13.1. Em observancia ao disposto na Lei n? 13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais
(LGPD), a Contratada compromete-se juntamente com este Tribunal a proteger os direitos fundamentais de liberdade e
de privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos ao tratamento de dados
pessoais, inclusive nos meios digitais, atuando da seguinte forma:

a) a coleta de dados pessoais indispensaveis a propria execucdo do objeto, se houver, serad realizada mediante prévia e
fundamentada aprovacao do Contratante, responsabilizando-se a Contratada por obter o consentimento dos titulares
(salvo nos casos em que opere outra hipotese legal de tratamento). Os dados assim coletados sé poderdo ser utilizados
na execucdo do objeto especificado neste Termo de Referéncia, e em hipétese alguma poderdo ser compartilhados ou
utilizados para outros fins;

b) encerrada a vigéncia do contrato ou ndo havendo mais necessidade de utilizagdo dos dados pessoais, sejam eles
sensiveis ou ndo, a Contratada providenciara seu descarte de forma segura.

13.2. A Contratada, sempre que necessario, dard conhecimento formal aos seus empregados das obrigacoes e
condicbes acordadas neste item, inclusive no tocante a Politica de Privacidade do TRE-BA, cujos principios deverao ser
aplicados a coleta e tratamento dos dados pessoais de que trata o presente item.

13.3. O eventual acesso, pela Contratada, as bases de dados que contenham ou possam conter dados pessoais ou
segredos de negdcio implicara para a mesma e para seus prepostos - devida e formalmente instruidos nesse sentido - o
mais absoluto dever de sigilo, no curso da execucgdo contratual e pelo prazo de até 10 anos, contados de seu termo final.

13.4. Representante da Contratada mantera contato formal com representante do TRE-BA, no prazo de um dia ttil da
ocorréncia de qualquer incidente que implique violagdo ou risco de violacdo de dados pessoais, para que esse possa
adoetaras previdéncias devidas, na hipdtese de guesticnamente das autoridades competentes,



13.5. A critério do Contratante, a Contratada podera ser provocada a preencher um relatério de impacto, conforme a
sensibilidade e o risco inerente dos servigcos objeto deste contrato, no tocante a dados pessoais.

13.6. Sem prejuizo de observancia as demais disposicoes da Lei n? 12.527, de 18 de novembro de 2011, a Lei de Acesso
a Informacédo (LAI), as informagées produzidas ou custodiadas por este Tribunal devem ser tratadas em funcédo do seu
grau de confidencialidade, criticidade e temporalidade, garantindo-se sua integridade, autenticidade, disponibilidade e
a cadeia de custédia dos documentos.

13.7. Serdo protegidas quanto a confidencialidade as informacodes classificadas e as que possuem sigilo, observando-se
o disposto na LAI e na LGPD, na Lei n? 12.965, de 23 de abril de 2014, na Resolugcao CNJ n? 396, de 07 de junho de
2021, na Resolugao TSE n® 23.644, de 12 de junho de 2021, na Portaria da Presidéncia do TRE-BA n? 405, de 17 de
agosto de 2021 e, subsidiariamente, no Decreto n? 12.572/2025, sem prejuizo da observancia de outros normativos que
regem a matéria.

14. PARTICIPACAO DE CONSORCIO DE EMPRESAS NA LICITACAO

14.1. Nao serd admitida a participacdo de consdrcio na licitacdo, uma vez que o quantitativo licitado ndo justifica a
participacgao de consdrcio. E praxe nesse segmento que as empresas participem individualmente.

15. SUBCONTRATACAO

15.1. Né&o sera admitida a subcontratacao, conforme definido no Estudo Técnico Preliminar.

ANEXO A DO TERMO DE REFERENCIA
ESPECIFICACOES

Coffee Break Tipo 1(por pessoa)

Marcas
Componentes | Quantidade Observacoes de
referéncia
Paozinho . .
Delicia 2 Com recheio de queijo

Sequilhos e

petit fours 150g Doces e salgados

Uva integral Aurora
Acerola(polpa) | Brasfruit
M

Bebida Sucos orango Brasfruit
(polpa)

geladas Abacaxi com

Refrigerante 200ml . Brasfruit
hortela(polpa)

ou suco
Cola Coca-cola

conforme ; P

. Guarana Antartica
Refrigerante
Cola Zero Coca-cola
Guarana Zero |Antartica
2
guardanapos
Material 1 prato Guardanapos c/ folha

biodegradavel | 1 copos de | dqupla; copos de bebidas
(por pessoa) | bebidas frias | com capacidade de 200

ml.
1 oo ate [he acordo com as
Toalhf de %OO pessota,s especificacoes do item
mesat o je e ate 14.3.8.1do TR

250 pessoas

* Toalha Uinica até o chdo sem sobrepor
1 - Itens - BEBIDAS:

1.1-Suco: de frutas frescas ou de polpa, na preparagdo de 1 L de
suco devera ser utilizado pelo menos 0,5 Kg de polpa; textura
homogénea e sem sedimentos; temperatura entre 5°C e 10°C; -
Refrigerante: sabores variados (normal, zero e diet); temperatura
entre 5°C e 10°C; qualidade da marca e adequagdo com a
referéncia.

1.2- Serdao admitidas bebidas de marcas similares, equivalentes ou
de melhor qualidade que as pontuadas neste anexo.




ANEXO B DO TERMO DE REFERENCIA
ESPECIFICACOES

Coffee Break Tipo 2(por pessoa)

Componentes Quantidade Observacoes
Variados dentre aqueles
Salgados 4 descritos no Anexo B1.
Doces 3 Variados dentre aqueles
descritos no Anexo Bl
Paozinho Delicia 2 Com recheio de queijo
Salada de 4 tipos de frutas dentre
frutas/frutas 1 pote de 250g aquelas descritas no
cortadas Anexo Bl
Sequilhos e petit 50g Doces e salgados
fours
Chocolate ~
quente 100ml Nao adogado
Café 50ml Qualidade superior, nao
adocado
. Variada dentre aquelas
Bebida geladas 400ml descritas no Anexo Bl
Agua mmeral 100ml Gelada
com gas
4 guardanapos Guardanapos c/ folha
2 pratos dupla; copos de café com
Material 2 colheres capacidade de 50 ml;
biodegradavel 2 garfos copos de bebidas com
(por pessoa) 2 copos de café capacidade de 200 ml;
2 copos de bebidas | colheres pequenas para
frias salada de frutas
1 - até 100
pessoas De acordo com as
. A atée 200 . ~ .
Arranjo Floral pessoas especificacdes do item
3 aié 250 4.3.8.2do TR
pessoas
1 - até 100
pessoas
2 —mmmeeen até 200
pessoas
3 e até 250
pessoas De acordo com as
J;ioegrc;lgsaToalha especificagoes do item
4.3.8.1 do TR
Pessoal de apoio(suficiente para o servico contratado, duracao
de 6h)*
Item Unidade Observacoes
1 - até 50 pessoas
2-mmmee- até 100
Funcionério de pessoas De acordo com as
; 3 - até 200 especificagoes do item
Copa/cozinha pessoas 4.3.9do TR
4 e até 250
pessoas
1 - 50 pessoas
2--mmmee- até 100
pessoas De acordo com as
Gargom G JE— até 200 especificacoes do item
pessoas 4.3.9do TR
4 e até 250
pessoas

** 1 jogo de toalhas compreende uma toalha até o chdo e mais um




| sobrepor

ANEXO B1 DO TERMO DE REFERENCIA
ESPECIFICACAO DOS SALGADOS, DOCES, FRUTAS E BEBIDAS

Tipos

Marcas de

Tipos Opgoes Observagoes referéncia

Bolinho de bacalhau
Boliviano

Folhado de palmito
Croquete de carne
Quiche de queijo
Quiche de frango
Coxinha de frango
Coxinha de carne
seca

Risole de carne
Risole de camardo
Quibe frito

Folhado de queijo
Empadinha de frango
Empadinha de
palmito

Empadinha de
camarao

Empadinha de carne
seca 4(quatro) opgoes por
Esfirra aberta de pessoa, gramatura
carne minima : 30 a 40
Esfirra aberta de gramas por unidade
queijo

Esfirra aberta de
frango

Pastel de forno de
frango

Pastel de forno de
queijo

Saltenha

ovos mexidos
cuzcuz temperado
mini cachorro quente
Pao de queijo

Aipim cozido

Salgados

Beijinho

Brigadeiro tradicional
Brigadeiro de churros
Brigadeiro de ninho
com creme de avela
Casadinho

Uva coberta
Queijadinha

3(trés) opgoes por

— pessoa, gramatura
Quindim _ minima : 30 a 40
Romeu e Julieta gramas por unidade.
Banana real (banana |Cypcake : gramatura
da terra) minima: 50 a 60
Banana frita(banana |gramas

da terra)

Rabanada

Doces




Cupcake chocolate
com cobertura
Cupcake cenoura
cobertura chocolate
Maca
Manga tommy
Frutas para Banana Pote de 2$Og com 4
Salada Laranja (quatro) tipos de
Abacaxi pérola frutas.
maduro
Mamao formosa
Sucos Uva integral Aurora
Acerola(polpa) Brasfruit
Morango (polpa) Brasfruit
Bebidas ﬁgﬁﬁg;;&rga) Brasfruit
40;);;;101:“ Refrigerante Cola Coca-cola
Guarana Antartica
Cola Zero Coca-cola
Guarana Zero Antartica
Agua com gés Petropolis

Observacgdo: Os produtos relacionados neste Anexo deverdo observar os seguintes padroes de qualidade:
1 - Itens - BEBIDAS:

1.1-Suco: sabor natural e fresco da fruta; textura homogénea e sem sedimentos; temperatura entre 5°C e 10°C; - Refrigerante: sabores variados
(normal, zero e diet); temperatura entre 5°C e 10°C; qualidade da marca e adequagdo com a referéncia.

1.2- Serdo admitidas bebidas de marcas similares, equivalentes ou de melhor qualidade que as pontuadas neste anexo.

2 - Itens SALGADOS E DOCES: Salgados: dourado e uniforme, sem partes queimadas ou cruas; textura crocante e firme; tamanho, gramatura e
formato adequados para consumo; boa apresentagédo e organizacdo na bandeja; sabor e aroma: caracteristico de cada tipo, sem sabores estranhos
ou excessivamente condimentados; recheio bem temperado e na quantidade adequada; massa leve e saborosa; auséncia de odores desagradaveis;
qualidade dos ingredientes: frescos e de boa qualidade. Doces: textura umida e macia; sabor e aroma caracteristicos; cobertura cremosa e
saborosa, se houver; decoragdo criativa e harmoniosa; tamanho e formato adequados para consumo; auséncia de odores desagradaveis, sedimentos
e corpo estranho.
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Documento assinado eletronicamente por WAGNER DE ALBUQUERQUE PINTO, Usuario Externo, em 07/05/2026, as 12:23,
conforme art. 19, § 29, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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Documento assinado eletronicamente por Mirella Sophia Peregrino Ferraz Cunha, Diretora Geral, em 07/05/2026, as 15:04,
conforme art. 12, § 29, III, "b", da Lei 11.419/2006.

L # A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.tre-ba.jus.br/autenticar informando o cédigo verificador
2511 3862425 e 0 coédigo CRC 6409BBO5.
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