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TERMO DE REFERENCIA

INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO
(instrutores e tutores)

1. INFORMAGOES GERAIS

1.1. Nome do evento: " Oficina Pratica sobre Inteligéncia Artificial para

1.2,
1.3.
1.4.

1.5.
1.6.

Equipes de Comunicag¢ao", no V Encontro Nacional de Comunicagao

do Poder Judiciario;

Areas interessadas: Secretaria de Comunicacao;

Coordenadores: Fabio Lopes e Alana Viana;

Publico-alvo: Servidores das areas de comunicacdo dos tribunais

brasileiros;

Numero de vagas: 150 vagas;

Carga horaria: 4 horas-aula.

2. DA DEFINIGAO DO OBJETO

Contratacdo de servico de instrutoria para ministrar oficina presencial sobre o

uso de Inteligéncia Artificial para Equipes de Comunicag¢ao no Poder Judiciario,

com carga horaria total de 4 (quatro) horas, nos termos da tabela abaixo,

conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

Inteligéncia  Artificial

para Equipes

Comunicagao”.

de

DESCRI(;AO UNIDADE DE QTDE.| VALOR TOTAL
ITEM MEDIDA
1 |Contratacdo de Oficina| Oficina com carga-| 1
Presencial com o tema "| horaria de 4 horas-
Oficina Pratica sobre aula R$ 5.950,00
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Instrutor: Pedro

Mendonga Burgos

Total R$ 5.950,00

2.1. Descrigdo do conteudo a ser desenvolvido pela Contratada:
Instrutor: Pedro Mendonga Burgos

Carga horaria: 4 horas-aula;

Conteudo Programatico:

Moédulo 1 — Texto e comunicagao escrita

* Redacao assistida por |A: produzir releases, notas oficiais e posts para
redes sociais usando IA. Mostrar as diferencas de outputs de diferentes
ferramentas (ChatGPT, Claude, Copilot) — com técnicas de prompt que

garantem precisao e tom institucional;

« Modo Canvas: editar textos de forma colaborativa com a |A, revisando

trechos especificos sem precisar regerar tudo;

» Adaptacao de linguagem: transformar um mesmo conteudo para diferentes

canais (site, redes sociais, nota a imprensa) em segundos;

» Como evitar “texto de IA”: boas praticas para que o resultado final tenha

personalidade e ndo soe genérico.
Moédulo 2 — Imagem e conteudo visual

* Geragao de imagens: criar ilustragdes, artes para redes sociais e materiais

institucionais com ChatGPT, Gemini e modelos chineses;

* Edicao inteligente de fotos: remover fundo, ajustar enquadramento, corrigir

imagens com ferramentas de |A;

* Infograficos rapidos: gerar infograficos com dados e estatisticas usando
gemini, prontos para publicagao;
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* Clipes de video: demonstrag&o das capacidades atuais de geragao de video
e discussao sobre quando faz sentido usar no contexto do Judiciario.

Médulo 3 — Pesquisa e publicagao de sites internos

* Apresentacdes com IA: o que de fato funciona hoje, como manter identidade

e coeréncia, etc — o valor das “SKILLS”.

* NotebookLM: organizar documentos, leis, relatorios e gerar resumos,
briefings e até podcasts automaticamente a partir de fontes especificas para

consumo interno;

* Vozes e narragdo com |A: produzir audio de qualidade profissional para
videos institucionais, podcasts e conteudo de acessibilidade usando Eleven
Labs;

* Criagcdao de sites internos: Usando Lovable ou Al Studio / Codex

(dependendo da suite disponivel) para criar servigos simples internos;
Moédulo 4 — Boas praticas e exercicio integrado

» Cuidados com sigilo e dados sensiveis: o que pode e 0 que nao pode entrar

em ferramentas de |IA, especialmente no contexto da justica;

* Revisao humana sempre: IA como ferramenta de apoio, ndao substituicdo

do julgamento editorial,

 Exercicios praticos: Participantes criardo pegas de comunicagao completa

(texto + imagem/video) usando as ferramentas aprendidas;

* Perguntas.

2.2. Objetivos a serem alcangados

Ao final da oficina, cada participante saira com:

* Dominio basico de pelo menos duas ferramentas de |A, aplicaveis a rotina

de comunicacao institucional;
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» Exemplos concretos de como gerar textos, imagens e conteudo multimidia

com qualidade profissional;

* Critérios claros de quando usar (e quando nao usar) IA no trabalho, com
atencao a sigilo, revisdo humana e qualidade editorial.

. DA FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO
3.1. Motivagao da contratagao

A comunicagdo desempenha papel estratégico na construgdo da
transparéncia e da confianca da sociedade no Poder Judiciario. Diante dos
desafios da era digital — como a rapida disseminag¢ao de desinformacao e a
necessidade de aprimorar a interlocucdo com a populagdo —, € essencial

investir na capacitagcao continua dos profissionais das areas de comunicagao.

O V Encontro Nacional de Comunicacao do Poder Judiciario busca promover
a ftroca de experiéncias, o fortalecimento de boas praticas e o
desenvolvimento de estratégias efetivas de comunicagédo para aproximar o
Judiciario do cidadao. A “Oficina sobre Inteligéncia Artificial para Profissionais
de Comunicagao” integra esse evento e foi demandada por meio do Doc. SEI
n° 2532840, com a finalidade de capacitar profissionais de comunicagao do

Poder Judiciario a usarem ferramentas de inteligéncia artificial no dia a dia.

A oficina abordara um misto de explicagdes e demonstracbes e uma parte
mais pratica, onde os participantes usardo as ferramentas em tempo real,
com exercicios guiados. Os participantes aprenderao usar as ferramentas de
inteligéncia artificial da redacdo de textos institucionais a criagdo de pecas

visuais, passando por pesquisa e producao multimidia.

A contratacdo se justifica pela relevancia e singularidade do tema, com
conteudo voltado para esse publico especifico (profissionais de
comunicagéo), e pela notéria especializagdo do profissional indicado, nos

termos do art. 74, inciso lll, alinea "f", da Lei n° 14.133/2021, que prevé a
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inexigibilidade de licitagdo para contratagcdo de servigos de treinamento e

aperfeicoamento de pessoal com profissionais de notéria especializagao.

3.2. Plano Contratagoes Anual — PCA

A contratacdo foi prevista no Plano Anual de Contratacbes da unidade,
conforme item 175 da Planilha 2345269, do Processo SEI 2523079 (planilha
do PCA 2026), que estabeleceu a previsdo de valor geral para as
contratagdes dos cursos promovidos pela ENAJU (antigo CEAJUD).

3.3. Alinhamento estratégico
A capacitacdo a ser contratada esta alinhada estrategicamente com a
Portaria CNJ n°® 104, de 30/06/2020 (Planejamento Estratégico do Conselho

Nacional de Justica para o periodo de 2021-2026), nos seguintes objetivos:

1. Fomentar e fortalecer a atuagao interinstitucional do CNJ para garantir os
direitos dos cidad&os;

2. Estimular a comunicagao ao cidadao, a integragdo e a colaboragdo no
ambito do Poder Judiciario.

. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
4.1. Requisito legal da contratagao

A contratac&o devera observar as Leis 14.133/2021 e 9.610/1998, bem como
as Resolugdes CNJ n° 192/2014 e n° 640/2025 e Instrugdo Normativa CNJ
n° 94/2023 (compilada com alteragdes da IN DG n° 115/2025), que dispde
sobre o procedimento de apuracio e aplicacdo de penalidades. Além disso,
observar-se-d0 ainda o Plano de Logistica Sustentavel do CNJ e o Cdodigo de
Conduta do Fornecedor de Bens e Servicos do CNJ, devido as caracteristicas

técnicas inerentes ao seu objeto, tais como:

e Contratagdo direta (por inexigibilidade), para a prestagao de servico
técnico especializado de natureza predominantemente intelectual com

profissional de notdria especializacao;
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e Producdo de material didatico voltado para treinamento e
aperfeicoamento de pessoal;

e Criacdo de aulas que guardem pertinéncia tematica com o teor da
Resolugao CNJ n° 270/2018;

e Respeito a propriedade intelectual quando da criacdo de material, com
finalidade exclusivamente educativa;

e Alinhamento as politicas socioambientais do CNJ.

4.2. Critérios de sustentabilidade

a) O servigo sera desempenhado de acordo com as normas do CNJ que
versam sobre o meio ambiente e a imperativa necessidade de a
Administracdo promover ag¢des voltadas para a promog¢ao da
sustentabilidade. Nesse sentido, exige-se o cumprimento dos seguintes
normativos:

e Resolugdo CNJ n° 400/2021;
e Plano de Logistica Sustentavel do CNJ; e

e (Codigo de Conduta do Fornecedor de Bens e Servigos do CNJ.

4.3. Da vigéncia da contratagao

A nota de empenho tera vigéncia de 120 (cento e vinte dias) ou até o
recebimento definitivo do objeto e pagamento dos servigos prestados, o que

ocorrer primeiro.
. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
5.1. Do local e do horario da execugao dos servigos ou do fornecimento

Os servigos serao realizados nas dependéncias do Conselho Nacional de
Justica, localizado no SAF Sul, Quadra 2, Lotes 5/6, Brasilia/DF, CEP

70.070-600, nos seguintes horarios:

12 turma: 28/05/2026, das 14h as 16h;
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22 turma: 28/05/2026, das 16h30 as 18h30.

5.2. Da dinamica e Ordem de Execuc¢ao

A formalizacao da contratacéo do instrutor sera mediante a emissao da nota

de empenho.
O servigo devera ser prestado na data de 28 de maio de 2026.

5.3. Do prazo ou do cronograma de execugao.

O cronograma de execugao sera conforme tabela abaixo:

participantes da despesa

ETAPA DESCRICAO PRAZO UNIDADES
ENVOLVIDA
S
1. Contratacido da Formalizagao da Até 20 de | ENAJU/SEP/SA
empresa/emissa contratagdo mediante maio de D/DG
o de nota de emissao da nota de 2026
empenho empenho
2. Reunido de Unidade proponente e Até 21 de ENAJU/SCS e
Alinhamento ENAJU promoverao reuniao maio de Contratada
de alinhamento com o 2026
instrutor a fim de repassar
as orientacdes técnicas
essenciais a conducao dos
trabalhos no dia da oficina
3. Prestacgao dos Realizagao da oficina em 28 de maio | ENAJU/SCS e
servicos pela duas turmas (manha e de 2026 Contratada
Contratada tarde)
4. Pagamento da Realizagdo do pagamento, | Até 10 dias | ENAJU/SAD/S
Contratada apos prestagao dos uteis, OF
servicos e recebimento das | contados da
avaliagdes dos liquidacao
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6. FORMA E CRITERIOS DA ESCOLHA DO PROFISSIONAL

6.1. Da justificativa para a INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO

A contratacao dar-se-a por inexigibilidade, dadas as seguintes justificativas:

O artigo 74, inciso lll, alinea “f’ da Lei 14.133/2021, traz, em seu enunciado,
a seguinte informacgéo:

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando inviavel a competicdo, em especial nos
casos de:

(...)

Il - contratagdo dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notoria
especializagdo, vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade e
divulgacéo:

(...)
f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

A contratacédo pretendida preenche os requisitos elencados no dispositivo
supra exposto (inexigibilidade), uma vez que o profissional que conduzira a
oficina dispde, conforme analise da documentagdo encaminhada a este
Conselho, de notdria especializacdo académica, pratica e profissional, e o

servico a ser prestado é predominantemente intelectual.

Cumpre ressaltar que a comprovacgao de notéria especializagao encontra-se

respaldada no paragrafo 3° do artigo 74 da Lei 14.133/2021:

§ 3° Para fins do disposto no inciso Ill do caput deste artigo, considera-se de
notdria especializagdo o profissional ou a empresa cujo conceito no campo
de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos,
experiéncia, publicacbes, organizacédo, aparelhamento, equipe técnica ou
outros requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu
trabalho é essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfagdo do
objeto do contrato.
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A notdria especializacao profissional decorre, portanto, da experiéncia com a
promoc¢ao de cursos e eventos de capacitacido corporativa; da formacao
académica e das publicacdes em temas relevantes na area social. Todas
aferidas e comprovadas via analise documental, a qual atesta a capacidade
técnica do instrutor da oficina. Isso permite inferir que o trabalho sera
essencial e indiscutivelmente o mais adequado a plena satisfagdo do objeto

da nota de empenho.

Pode-se perceber, com base no exposto e, em especial, o que dispde o inciso
lll, alinea “f’, do Art. 74 da Lei 14.133/2021, o qual disciplina uma das
hipoteses de servigos técnicos profissionais especializados, que o objeto
desta contratacdo se reveste de todos os requisitos necessarios para
enquadramento em hipétese de inexigibilidade de licitagao, tendo em vista a
inviabilidade de analise objetiva dos elementos que possibilitaria uma
concorréncia pautada nos principios da isonomia e da igualdade entre os

licitantes.

6.2. Justificativa para escolha do profissional sem vinculo

Nos termos do art. 8° da Resolugao CNJ n°® 192/2014, as a¢bes de formacéao
e aperfeicoamento dos servidores devem ser conduzidas, preferencialmente,
por instrutores internos. Contudo, o tema da presente oficina — Inteligéncia
Artificial para Equipes de Comunicacdo — ndo encontra correspondente
entre o quadro de servidores e magistrados do CNJ, com o perfil técnico e a

experiéncia acumulada necessarios a sua condugao.

A especificidade do conteudo, aliada ao fato de o profissional indicado ser
experiente na consultoria focada em ajudar organizagdes a usarem IA de
forma estratégica e responsavel em seus processos, além de ser professor
do Insper, onde desenvolve projetos e cursos sobre jornalismo de dados,
inteligéncia artificial e transformacao digital, torna inviavel a substituigdo por
instrutor interno sem comprometimento da qualidade e do resultado

esperado da agao educacional.
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6.3. Mini curriculo do profissional

PEDRO BURGOS - ¢ jornalista, professor e programador, atuando ha anos

na intersecao entre tecnologia, dados e comunicagao.

E fundador da Co.Inteligéncia, consultoria focada em ajudar organizacdes a
usarem |IA de forma estratégica e responsavel em seus processos. E
professor do Insper, onde desenvolve projetos e cursos sobre jornalismo de

dados, inteligéncia artificial e transformacao digital.

Pedro é criador da série “IA: Modo de Usar”, em parceria com o InvestNews,
em que apresenta, para o grande publico, maneiras concretas de incorporar
IA no trabalho e na vida cotidiana, com foco em produtividade. A série conta
com mais de 60 episddios dedicados a ferramentas como ChatGPT, Gemini,

Claude, NotebookLM, editores de imagem e video com IA, entre outros.

Ja realizou palestras e formacdes para empresas, veiculos de comunicagao,
organizagbes do terceiro setor e instituicbes de ensino, sempre com a
preocupagao de traduzir conceitos complexos de |A para uma linguagem

acessivel, conectada a problemas reais do dia a dia.

6.4. Referéncia a documentagao comprobatéria da notéria
especializagao

A notéria especializacido do profissional estd comprovada pelos documentos

constantes do presente processo, em especial:

a) curriculum vitae detalhado, com comprovagdo das experiéncias,

publicacdes e palestras realizadas;

b) notas fiscais e contratos de prestagdo de servigos similares com outros
orgaos publicos (Doc. SEI n° 2546229), que demonstram o reconhecimento
do mercado e da Administragao Publica pelo trabalho do profissional;

C) pesquisa de precos e comparativo de contratagdes similares (Doc. SEI n°

2546229), que atesta a compatibilidade do valor com o praticado pelo
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mercado. A relagdo de documentos que comprovam a notdria especializacao
do profissional elencados no item 6.3 encontra-se no documento SEI n°
2546226.

6.5. Da Habilitagao juridica

6.5.1.Registro comercial, no caso de empresario individual;

6.5.2.Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais, €, no caso de
sociedades por acdes acompanhado de documentos de eleigcao de

seus administradores e alteragdes ou da consolidac&o respectiva.

6.6. Regularidade fiscal e trabalhista

6.6.1.Comprovante de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou
no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

6.6.2.Comprovante de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou
municipal, se houver, relativo ao domicilio ou a sede da contratada,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto deste
TR;

6.6.3.Prova de regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou
municipal do domicilio ou sede da contratada, ou outra equivalente, na
forma da lei;

6.6.4.Prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

6.6.5.Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, emitido pela Caixa
Econdmica Federal que demonstre cumprimento dos encargos sociais
instituidos por lei;

6.6.6.Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, emitida pela
Justica do Trabalho.
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Qualificagcao econdmico-financeira

6.7.1.Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do

domicilio ou sede da participante, caso se trate de pessoa fisica.

7. DAS OBRIGAGOES DO CNJ

71.

7.2.
7.3.

7.4.
7.5.

7.6.

7.7.

Fornecer as informagdes complementares a execucdo da nota de
empenho, colaborando para o alcance da qualidade técnica desejada;
Efetuar o pagamento, nas condi¢des estabelecidas neste instrumento;
Disponibilizar equipe de apoio para acompanhamento da execug¢ao da
atividade, dentro dos requisitos definidos;

Supervisionar a atuacao do instrutor;

Notificar o profissional quanto a possiveis equivocos ou inconformidades
detectadas;

Requerer eventuais corregdes por parte da contratada, caso haja
desrespeito a algum dos requisitos estabelecidos;

Aplicar puni¢des, caso haja necessidade.

8. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

8.1.

Cumprir todas as obrigagdes constantes deste Termo de Referéncia,
assumindo como exclusivamente seus o0s riscos e as despesas

decorrentes da boa e perfeita execugéo do objeto;

8.2. Assegurar o cumprimento integral do conteudo programatico previsto no

8.3.

8.4.

item 2.1. deste Termo de Referéncia, garantindo a qualidade técnica e
pedagogica das oficinas ministradas;

Participar de reunido de alinhamento com a equipe da ENAJU
previamente a realizagcdo do evento, em data a ser acordada entre as
partes;

Elaborar o material/apresentacdo em conformidade com os requisitos de
acessibilidade e as exigéncias de direitos autorais, utilizando linguagem

simples e inclusiva;
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8.5. Realizar a audiodescricdo antes do inicio de cada turma, conforme
orientacdes da SCS/ENAJU;

8.6. Apresentar-se no local do evento com antecedéncia minima de 30 (trinta)
minutos antes do inicio de cada turma;

8.7. Ler e assinar o Termo de Compromisso do Instrutor, quando solicitado
pela ENAJU;

8.8. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo exigidas neste
Termo de Referéncia;

8.9. Encaminhar os documentos necessarios para o pagamento (nota fiscal,
certiddes de regularidade fiscal e trabalhista), em conformidade com o
item 9.3 deste Termo de Referéncia;

8.10. Orientar seus colaboradores sobre os deveres previstos na Lei n°
13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais — LGPD), adotando medidas eficazes para prote¢do de dados
pessoais a que tenha acesso por forca da execucao contratual;

8.11. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho de menor de
dezesseis anos, exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de
quatorze anos, nem permitir a utilizacao do trabalho do menor de dezoito

anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

8.12. Observar o Cddigo de Conduta de Fornecedores de Bens e
Servigos do CNJ;
8.13. Observar a Resolugdo CNJ n° 400/2021, que dispbe sobre a

Politica de Sustentabilidade no Poder Judiciario;

8.14. Arcar com o ©Onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso
o previsto inicialmente ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto
da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no
art. 124, 11, "d", da Lei n® 14.133/2021.

8.15. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)

horas que antecede a data da entrega do objeto, os motivos que
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impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao
do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a Administragéao
ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento da execugao contratual pelo Contratante, que ficara
autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso

exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;”

9. AVALIAGAO, ACEITAGAO E PAGAMENTO DOS SERVIGOS

9.1. Apds a emissdo da nota de empenho, o CNJ podera convocar a

Contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais,
dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugédo do
objeto, do plano complementar de execug&o, quando houver, do método
de aferigdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

O CNJ nomeara um gestor titular e um substituto para executar a
fiscalizagdo do objeto. As ocorréncias e as deficiéncias serao registradas
em relatério, cuja copia sera encaminhada a Contratada, objetivando a
imediata correcéo das irregularidades apontadas.

Nao podera participar da execugao do objeto, direta ou indiretamente,
aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do CNJ ou com agente
publico que desempenhe fungao na licitagdo ou atue na fiscalizagéo ou
na gestdo do contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do objeto
nas datas aprazadas, o fiscal técnico comunicara o fato imediatamente

ao gestor da contratagao.
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O fiscal técnico comunicara ao gestor, em tempo habil, o término da
vigéncia do objeto sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao
tempestiva ou a prorrogacéao, quando for o caso.

O fiscal administrativo verificara a manutencdo das condi¢cbes de
habilitacdo da empresa, acompanhara o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizagao de apostilamento e termos aditivos,
quando for o caso, solicitando quaisquer documentos comprobatorios

pertinentes, caso necessario.

9.2. Da avaliagao e recebimento dos servigos

VARIAVEIS INDICADORES CRITERIOS

Preparo e dominio do

tema;

Clareza;

Atencao dos No minimo 50% dos participantes
Avaliagao dos participantes; deverao atribuir grau igual ou
participantes quanto Estimulo a participagdo superior a 3 (em uma escala de 1
ao Instrutor do grupo; a 5) aos itens citados, para a aula

Foco na apresentagao | ser considerada proveitosa.

do tema;

Administracédo do
tempo previsto.
No minimo 50% dos participantes

Aproveitamento da | deverdo atribuir grau igual ou
Avaliacao geral oficina; superior a 3 (em uma escala de 1
Expectativas. a 5) aos itens citados, para a

oficina ser considerado proveitoso.

Os servicos serao recebidos:

a) provisoriamente, de forma sumaria, pelo fiscal técnico responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagao, ao final da realizagdo das oficinas, com
verificagao posterior da conformidade com as especificacdes previstas neste
Termo de Referéncia;

b) definitivamente, em até 15 (quinze) dias uteisa contar do recebimento
provisério, apos apuracdo dos resultados da avaliacdo de reacao e
confirmacdo de que os critérios de aceitacdo foram atendidos, mediante
atesto do fiscal técnico.
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O objeto da contratacdo podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando
estiver em desacordo com as especificagcdes deste Termo de Referéncia ou
quando o resultado da avaliagdo do instrutor for considerado "nao
proveitoso" — ou seja, quando menos de 4 dos 6 itens avaliados alcangarem
o critério minimo de aprovacao. Nessa hipétese, a Contratada devera oferecer
nova oficina de igual teor em prazo a ser acordado com a ENAJU, as suas
expensas, sendo remunerado apenas se a nova oficina for considerada

proveitosa.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade da
Contratada pelos vicios ou imperfeicdes identificados posteriormente, nos

limites estabelecidos pela lei e por este instrumento.

No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto as
especificacoes, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art.
143 da Lei n° 14.133 de 2021, comunicando-se a Contratada para emissao
de Nota Fiscal, no que pertinente a parcela incontroversa da execugao do

objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

9.3. Da forma de pagamento

O pagamento sera realizado em parcela unica, por meio de ordem bancaria,
para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pela Contratada,
no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados da liquidagdo da despesa, nos
termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022, cumpridos os

seguintes requisitos:

a) apresentagao de recibo ou nota fiscal de acordo com a legislagao vigente
a época da emissdo, acompanhada da Certidao Negativa de Débito — CND,
comprovando regularidade com o INSS; do Certificado de Regularidade do
FGTS — CRF, comprovando regularidade com o FGTS; da Certiddo Conjunta
Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniéo,
expedida pela Secretaria da Receita Federal; e da Certiddo Negativa de

Débitos Trabalhistas — CNDT, emitida pela Justica do Trabalho; e de prova
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de regularidade com as Fazendas Estadual e Municipal do domicilio ou sede

da empresa;

b) Inexisténcia de fato impeditivo para o qual tenha concorrido a empresa
contratada.

O recibo ou nota fiscal apresentada em desacordo com as especificacbes
deste Termo de Referéncia ou com qualquer circunstancia que desaconselhe
0 pagamento sera devolvido a Contratada e, nesse caso, 0 prazo previsto
para o pagamento sera interrompido e reiniciado a partir da respectiva

regularizagao.

Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada enquanto pendente de
liquidagdo qualquer obrigacado. Esse fato ndo sera gerador de direito a

reajustamento de pregos ou a atualizagédo monetaria.

Sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagdo aplicavel.
Independentemente do percentual de tributo inserido nos valores da
proposta, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacao do

pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagédo vigente.

10.RISCOS DA CONTRATACAO

GRAU DE

RISCO PROBABILIDADE IMPACTO

AGAO DE MITIGAGAO

Sensibilizar todas as
unidades envolvidas
(ENAJU, SEP, SAD,

Demora na tramitagao e SOF) antes da tramitag&o

aprovagéo do processo Média Alto formal, apresentando o

no SEI projeto e sua importancia;
iniciar a tramitagcdo com a
maior antecedéncia
possivel em relagdo a
data do evento.
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GRAU DE
RISCO PROBABILIDADE IMPACTO
Desisténcia da
Contratada em prestar o
Uso inadequado do
tempo na formacéao
Baixa adesao Baixa Alto
Irregularidade fiscal da
Contratada no momento Baixa Médio

do pagamento

Poder Judiciario

ACAO DE MITIGAGAO

Remanejamento  entre
outros contratados,
rescisdo da nota de
empenho

Monitoramento do tempo
de execugao

Reforcar a divulgacao
nos 5 dias anteriores a
formacéao

Reforgar, por e-mail e nas
tratativas, a importancia
da manutencao da
regularidade fiscal,
verificar previamente as
certiddes antes da
emissdo da nota de
empenho e por ocasiao
do ateste da nota fiscal

11.DO VALOR ESTIMADO E DA METRICA UTILIZADA PARA FINS DE

REMUNERAGCAO

O valor estimado total da contratagcao é de R$ 5.950,00 (cinco mil novecentos

e cinquenta reais). A métrica utilizada para fins de remuneracgéao ¢é a oficina de

4 horas, sendo o valor unitario de R$ 5.950,00 (cinco mil, novecentos e cinquenta

reais), conforme demonstrado na tabela do item 2 deste Termo de Referéncia.
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O valor foi estabelecido com base em pesquisa de precos realizada junto a

contratagcdes da empresa por outras entidades, conforme Doc. SEI n°® 2546229,

e esta na média do valor cobrado pelo instrutor em eventos similares, em relacao

a outras empresas, conforme abaixo:

TABELA COMPARATIVA DE VALORES

. ~ . CARGA- VALOR VALOR
ORGAO/LOCAL DESCRICAO ,
HORARIA TOTAL HORA/AULA *
INSPER - INSTITUTO . .
Treinamento referente as
DE ENSINO E turmas de  Storytelling:
PESQUISA ryteting: 3h | R$4.781,68 | R$ 1.593,89
Melhorando a capacidade
de comunicagao realizado
S50 Paulo - SP em 09/12/2025
SIND EMP COMPRA Palestra sobre inteligéncia
VENDA artificial para executivos do
Secovi-SP  realizado  em 40 min R$ 1.200,00 | R$ 1.791,04
S&o Paulo - SP 10/04/2026 (0,67h)
PROJOR INSTITUTO
PARA O Consultoria e coordenacéao
DESENVOLVIMENT _ 6h R$ 8.000,00 | R$ 1.333,33
de hackaton do projeto
O DO JORNALISMO . .
codesinfo realizado em
30/01/2026
S&o Paulo - SP
Valor médio da hora/aula R$1.572,75

*Foi calculado o valor da hora/aula dos treinamentos para fins de comparag¢ao com os

valores cobrados nos outros cursos apresentados, visto que eles possuem cargas-

horarias diferentes do curso a ser contratado.

Nesse calculo, o valor da hora/aula

cobrado ao CNJ foi de R$ 1.487,50 (um mil, quatrocentos e oitenta e sete reais e

cinquenta centavos).
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12.DA ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

As despesas correrao a conta dos recursos or¢gamentarios consignados ao
Conselho  Nacional de Justica no Programa de Trabalho
02.032.0033.21BH.5664 - "Controle da atuagdao administrativa e financeira do
Poder Judiciario, do cumprimento dos deveres funcionais dos juizes e Gestédo de
Politicas Judiciarias" e no Plano Orgamentario Capacitagdao de Pessoas do
Poder Judiciario e Operadores do Direito, com natureza da despesa
3.3.90.39.48.

13. DAS SANGOES
13.1 Nos termos da Instrugdo Normativa CNJ n° 94/2023 e dos arts. 155,
156 e 162 da Lei n° 14.133/2021, comete infragdo administrativa a
Contratada que:

|. der causa a inexecucgao parcial do contrato;

Il. der causa a inexecucgao parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse

coletivo;
lll. der causa a inexecucao total do contrato;

IV. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da

contratagdo sem motivo justificado;

V. apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragao falsa durante a

execucgao do contrato;
VI. praticar ato fraudulento na execucgao do contrato;

VIl. comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer

natureza;
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VIII. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n. 12.846, de 1° de agosto
de 2013.

13.2. Serdo aplicadas a Contratada que incorrer nas infracbes acima
descritas as seguintes sangoes:

a. adverténcia, quando a Contratada der causa a inexecugao parcial do
contrato, sempre que né&o se justificar a imposigao de penalidade mais grave;

b. multa:

b.1. moratéria no valor de 1% (um por cento) ao dia sobre o valor da
remuneragao correspondente, nos casos de atrasos injustificados na entrega

de material de apoio a oficina, se houver.

b.2. compensatéria de 20% (vinte por cento) sobre o valor da remuneracao
correspondente, em caso de inexecugao total, ou seja, o palestrante nao
ministrar a oficina no dia e horarios marcados. Em caso de inexecugao
parcial, ou seja, o palestrante atrasar mais de 15 minutos do inicio da oficina
ou nao cumprir as 4 horas de servigco, a multa incidira sobre o valor

proporcional a parcela nao executada ou a parcela equivalente ao atraso.

c. impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracido Publica
Direta e Indireta Federal e descredenciamento do SICAF, pelo prazo de até
3 (trés) anos quando praticadas as condutas descritas nas alineas “II”, “llI” e

“IV”, sempre que néao se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave;

d. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da
Administragao Publica Direta e Indireta Federal pelo prazo minimo de 3 (trés)
anos e maximo de 6 (seis) anos, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “V”, “VI”, “VII” e “VIII”, bem como nas alineas “II”, “llI” e “IV”, que
justifiquem a imposicéo de penalidade mais grave.
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e. as sancodes previstas nas alineas "a", “c” e "d" poderdo ser aplicadas,

cumulativamente ou ndo, a pena de multa.

Excepcionalmente, desde que justificado pelo gestor da contratagdo no
processo administrativo, o CNJ podera, ad cautelam, efetuar a retencao do
valor da multa presumida, em conformidade com o Termo de Referéncia, e
instaurar de imediato o procedimento administrativo para apuragao de

responsabilidade por descumprimento, que devera ter tramitacao prioritaria.

O valor da multa, aplicada apds o regular processo administrativo, sera
descontado de pagamentos eventualmente devidos pelo CNJ a Contratada,

ou cobrado judicialmente.

Quando houver provimento da defesa prévia, do recurso ou na hipotese de a
Administracao reconsiderar, de oficio, a decisdo que aplicar a penalidade, os

valores retidos cautelarmente serao devolvidos a Contratada.

Nao sendo possivel a retencdo do valor presumido da multa, a empresa
penalizada sera oficiada para realizagdo do pagamento via Guia de
Recolhimento da Uniao (GRU) em 10 (dez) dias."

14.DO REAJUSTE CONTRATUAL

a) Os pregos contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do orgamento estimado.

b) Apds o interregno de um ano, o0s pregos iniciais poderao ser reajustados,
mediante a aplicacdo, pelo CNJ, do indice Nacional de Pregos ao
Consumidor Amplo (IPCA), exclusivamente para as obrigacdes iniciadas
e concluidas apos a ocorréncia da anualidade.

c) Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano
sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

d) Os reajustes ocorrerdo independentemente de solicitagdo do Fornecedor.
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15.DA PUBLICIDADE

A nota de empenho sera divulgada no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133 de 2021, bem como no
respectivo sitio oficial do CNJ, em atencgao ao art. 8°, §2°, da Lei n. 12.527, de
2011, c/c art. 7°, §3°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.
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ANEXO |

TERMO DE RESPONSABILIDADE E COMPROMISSO COM O CODIGO DE
CONDUTA PARA FORNECEDORES DE BENS E SERVICOS DO
CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA

Eu, , inscrito(a) no CPF sob n° ,
neste ato representando o(a) , inscrito(a) no CNPJ
n° , declaro: Ter recebido cépia do "Cddigo de Conduta

para Fornecedores de Bens e de Servigos do Conselho Nacional de Justiga";
Ter conhecimento do inteiro teor do referido Codigo e estar de pleno acordo
com o seu conteudo, que li e entendi, comprometendo-me a cumpri-lo
fielmente durante toda a vigéncia de meu contrato e, apds, no que for cabivel;
Ter conhecimento de que para fornecer servigos, bens e produtos ou
estabelecer qualquer tipo de parceria com o Conselho Nacional de Justica &
necessario respeitar fielmente o presente Codigo, cujas avaliagdes quanto ao
cumprimento serdo objeto de clausula(s) contratual(ais). Ter conhecimento
de que as infragbes a este Cddigo, as politicas e normas do Conselho
Nacional de Justica serdo analisadas, mediante a apresentagao de relatérios,
documentos, disponibilizagdo de acesso a sistemas informatizados, vistorias,
na forma que forem estabelecidas nas clausulas contratuais, estando sujeitas
a nao prorrogacao dos contratos administrativos e as agdes aplicaveis, sem
prejuizo de encaminhamento aos érgéos responsaveis pela apuragdao dos

fatos e aplicacdo das penalidades cabiveis.

Local e data , de de

Assinatura




