SECAO JUDICIARIA DO DISTRITO FEDERAL

CONTRATO 25267789

CONTRATO S)DF N. 07/2026

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS QUE FAZEM
ENTRE SI A UNIAO/JUSTICA FEDERAL DE 1° GRAU NO
DISTRITO FEDERAL E A EMPRESA DECOLANDO TURISMO E
REPRESENTACOES LTDA.

Na data de assinatura eletrdnica deste Instrumento, de um lado a UNIAO/JUSTICA
FEDERAL DE PRIMEIRO GRAU NO DISTRITO FEDERAL, inscrita no CNPJ/MF n¢
05.456.457/0001-29, com sede no SAS - Setor de Autarquias Sul, Quadra 02, Bl. G,
lote 5-B, Brasilia-DF, neste ato representada pela Diretora da Secretaria
Administrativa, KELLY AGUIAR SANTOS COSTA, mediante delegacao de competéncia
outorgada pela Portaria DIREF n? 925, de 14/01//2025 (Sei 21367167), denominada
CONTRATANTE, e, de outro lado, a empresa DECOLANDO TURISMO E
REPRESENTACOES LTDA, inscrita no CNPJ/MF n2 05.917.540/0001-58, estabelecida
na SCLN 110, Bloco C, sala 201, Asa Norte, Brasilia-DF, CEP 70.753-530, telefone:

(61) 3031-5454, licitacao@decolandoturismo.com.br, neste ato representada por
Jonas Leonardo Sousa de Oliveira, CPF n? 732.293.691-49, doravante denominada

CONTRATADA, celebram o presente Contrato decorrente do Processo Eletrénico n®
0010347-94.2025.4.01.80055 e do Pregao Eletronico n2 90004/2026 ,ficando as
partes sujeitas as disposicdes da Lei n? 14.133/2021 e as seguintes clausulas:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

O presente Contrato tem por objeto a contratacao de empresa especializada para a
prestacao de servicos de agenciamento de viagens, compreendendo 0S servicos
continuados de emissado, remarcacao e cancelamento de passagens aéreas nacionais
e internacionais, para a Justica Federal de Primeiro Grau no Distrito Federal, conforme
especificacdes e condicdes constantes deste Instrumento.

PARAGRAFO PRIMEIRO - S30 anexos a este Instrumento e vinculam esta
contratacao, independentemente de transcricao:


mailto:licita��o@decolandoturismo.com.br

1 - O Termo de Referéncia que embasou a contratacao DIREF N2 001/2025 e seus
anexos;

2 - Edital de Pregao Eletronico n? 90004/2026 e seus anexos;

3 - A proposta da CONTRATADA.

PARAGRAFO segundo - Definicdes de termos empregados neste Contrato:

1. Agenciamento de viagens - compreende a cotacao, emissao, remarcacao e
cancelamento da passagem aeras por meio de agéncia de viagem,;

2. Passagem aérea - compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um
dos trechos, nos casos em que isto representa toda a contratacao;

3. Trecho - compreende todo o percurso entre a origem e o destino,
independentemente de existirem conexdes ou serem utilizadas mais de uma
companhia aérea;

4. Requisicao de Passagem- RP - refere-se ao documento expedido pela
CONTRATANTE, que autoriza a Agéncia de Viagem a realizar a emissao de passagem
aérea de acordo com a solicitacao. A RP sera emitida indicando o favorecido, o trecho
de ida e o treco de volta ou somente o trecho de ida ou de volta.

CLAUSULA SEGUNDA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Sao obrigacdes da CONTRATANTE:

1 - Designar um fiscal do Contrato ou mais (Comissao) para acompanhar e fiscalizar a
prestacao dos servicos, bem como receber o objeto contratado, conforme disposto no



art. 117 da Lei n2 14.133/2021.

2 - Prestar as informacdes e os esclarecimentos solicitados pela CONTRATADA,
relacionados com o objeto pactuado.

3 - Requisitar, em tempo habil, as passagens aéreas.

4 - Disponibilizar acesso ao Sistema Informatizado de Solicitacao de Autorizacao de
Viagem a Servico - e-AVS aos funcionarios indicados pela CONTRATADA.

4 - Notificar, por escrito, a CONTRATADA, a ocorréncia de eventuais imperfeicdes no
curso da execucao dos servicos, fixando prazo para a sua correcao.

5 - Emitir os pedidos de emissao de passagens (RPs) e encaminha-los a CONTRATADA.

6 - Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos realizados em desacordo com este
Contrato.

7 - Notificar, por escrito, a CONTRATADA, sobre a aplicacao de eventuais penalidades,
garantindo o contraditério e a ampla defesa.

8 - Solicitar formalmente, a CONTRATADA, no caso de nao utilizacao de bilhetes de
passagens em seu percurso total ou parcial, o ressarcimento do valor correspondente
ao trecho (crédito), caso a modalidade de tarifa solicita permita o reembolso.

9 - Efetuar os pagamentos nas condicdes e precos pactuados.

PARAGRAFO UNICO - Manter sigilo e confidencialidade de todas as informacdes, em
especial os dados pessoais e os dados pessoais sensiveis, repassados em decorréncia
da execucao contratual, em consonancia com o disposto na Lei n® 13.709/2018, sendo



vedado o repasse das informacdes a outras empresas ou pessoas, salvo aquelas
decorrentes das obrigacdes legais ou para viabilizar o cumprimento do Contrato.

CLAUSULA TERCEIRA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Sao obrigacdes da CONTRATADA:

1 - Obedecer as especificacdes do objeto constantes do Termo de Referéncia, da
proposta apresentada, do ato convocatério e deste Contrato, cumprindo o prazo
estabelecido.

2 - Arcar com eventuais prejuizos perante a CONTRATANTE ou terceiros causados por
seus empregados ou prepostos na execucao dos servicos contratados.

3 - Reembolsar, pontualmente, as empresas concessionarias pelo valor dos bilhetes de
passagens adquiridas e utilizados durante o periodo de sua validade,
independentemente da vigéncia do Contrato, ficando estabelecido que a
CONTRATANTE nao respondera solidaria ou subsidiariamente por esse reembolso, que
é de Unica e inteira responsabilidade da CONTRATADA.

4 - Reembolsar a CONTRATANTE pelo preco equivalente ao valor das passagens ou
trechos nao utilizados que venham a ser devolvidos, num prazo maximo de 60
(sessenta) dias corridos, contados a partir do dia do pedido da CONTRATANTE,
inclusive em decorréncia de extincao do Contrato.

4.1 - O reembolso serd efetivado por meio de Guia de Recolhimento da Unido - GRU
ou fatura de crédito, ocorrendo esta ultima somente quando houver faturas de débitos
para pagamento em favor da CONTRATADA.

5 - Manter atualizada a relacao de empresas afiliadas e com as quais mantenha
ajuste, informando, periodicamente, as inclusdes e as exclusdes.



6 - Prover condicdes que possibilitem o atendimento dos servicos a partir da data da
assinatura do Contrato.

7 - Providenciar a imediata correcao das deficiéncias, falhas ou irregularidades
constatadas pela CONTRATANTE na prestacao dos servicos.

8 - Enviar para o e-mailsecad.df@trfl.jus.br, ou outros que for indicado pela
CONTRATANTE, inclusive fora do hordrio normal de expediente, cotacao das tarifas,
antes da reserva e emissao dos bilhetes, informando-lhes o cédigo de transmissao e a
empresa transportadora, fazendo-o, no prazo de até 2 (duas) horas, a partir da
solicitacao.

8.1 - Em caso de descumprimento do prazo estipulado para a emissao da passagem,
havendo majoracao da tarifa em relacao ao valor verificado na reserva, tal diferenca
sera glosada pela CONTRATANTE.

8.2 - Ocorrendo o reembolso ou a devolucao de valores, em face da substituicao ou do
cancelamento de passagens, a CONTRATADA devera comprovar o valor da taxa ou da
multa cobrada pela companhia aérea.

9 - Emitir as passagens aéreas num prazo maximo de 02 (duas) horas apds o
recebimento das RequisicOes de Passagens Aéreas - RP’s, via Sistema e-AVS, e-mail
ou telefone, conforme solicitadas pela CONTRATANTE.

9.1 - Comunicar a CONTRATANTE, no prazo méaximo de 2 (duas) horas, a partir do
recebimento da RP ou da solicitacdo realizada, caso nao seja possivel efetuar a
reserva e/ou aquisicao da passagem.

10 - Reservar, emitir, marcar, remarcar e cancelar bilhetes de passagens aéreas,
nacionais e internacionais, pelo menor preco entre aqueles oferecidos pelas
companhias, desde que em horario compativel com a programacao de viagem,
repassando a contratante quaisquer abatimentos relativos a tarifas promocionais
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reduzidas, inclusive com marcacao de assentos.

11 - Elaborar roteiros domésticos, visando a racionalizacdo e a obtencao de tarifas
econdmicas e promocionais vigentes, repassando todos os descontos e vantagens
oferecidas que possam resultar em beneficio econémico para a CONTRATANTE.

12 - Cumprir e fazer cumprir, através de seus prepostos ou conveniados, leis,
regulamentos e posturas, bem como quaisquer determinacdées emanadas das
autoridades competentes, pertinentes a matéria do Contrato, cabendo-lhes total e
exclusiva responsabilidade pelas consequéncias de qualquer transgressao.

13 - Preencher, no que couber, os dados necessarios a utilizacdo do sistema
informatizado de solicitacao de Autorizacao de Viagem a Servico - e-AVS,
disponibilizado pela CONTRATANTE.

14 - Indicar 02 (dois) funcionarios autorizados a utilizar o Sistema e-AVS, fornecendo
os dados necessarios ao seu cadastramento e treinamento para o manuseio do
Sistema.

15 - Empregar, na execucao dos servicos, profissionais capacitados, especializados no
trato de tarifas e emissao de passagens aéreas nacionais e internacionais.

16 - Adotar os demais procedimentos necessarios a boa execucao do Contrato.

17 - Comunicar de imediato a CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade observada
em virtude da prestacao de servicos, prestando os esclarecimentos que julgar
necessarios.

18 - Fornecer ferramenta “on-line” de autoagendamento (self-booking), disponivel 24
(vinte e quatro) horas por dia, durante todos os dias da semana, inclusive feriados,
para gue os usuarios dos servicos possam efetuar reservas.



18.1 - Permitir a gestao e o acompanhamento, incluindo as funcionalidades deself-
booking e selfticket.

19 - Oferecer tela Unica de consulta simultanea a todos os voos das principais
companhias aéreas nacionais, constando trechos, voos, hordrios, aeronaves, classes
de bilhete e preco.

20 - Capacitar os usuarios dos servicos de viagem da CONTRATANTE a utilizar a
ferramenta de autoagendamento (self-booking).

21 - Encaminhar mensalmente relacao das passagens aéreas nao utilizadas pela
CONTRATANTE para fins de reembolso, independente de solicitacao.

22 - Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de
passagens, tarifas de embarque e quaisquer outras logisticas de embarque em
aeroportos.

23 - Prestar assessoramento para definicao de melhor roteiro, hordrio e frequéncia de
voos (partida/chegada), melhores conexdes e das tarifas promocionais a retirada dos
bilhetes.

24 - Fornecer, sempre que solicitado pela CONTRATANTE, a comprovacao dos valores
vigentes das tarifas a data da emissao das passagens, por companhia aérea.

25 - Providenciar, caso necessario, o0 endosso entre as companhias aéreas, sem custo
adicional para a CONTRATANTE.

26 - Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE, cujas
obrigacdes devera atender prontamente.

27 - Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracao ou a



terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucao do Contrato, nao excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacao ou o acompanhamento da
CONTRATANTE.

28 - Aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessarios de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
Contrato.

29 - Apresentar, més a més, as faturas emitidas pelas companhias aéreas, referentes
as passagens aéreas compradas pela CONTRATANTE. O pagamento da préxima
fatura estard condicionado a apresentacao da fatura do més anterior (conforme
Acérdao n? 1314, de 21 de maio de 2014 - Plenario do Tribunal de Contas da Uniao).

30 - Apresentar, caso solicitado pela CONTRATANTE, juntamente com a fatura mensal,
as faturas emitidas pelas companhias aéreas, para conferéncia dos valores
efetivamente cobrados.

30.1 - No caso de empresa “consolidada”, apresentar as faturas emitidas pelas
companhias aéreas a empresa “consolidadora”.

31 - Executar fielmente o Contrato, de acordo com as clausulas avencadas.

33 - Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre
todo e qualquer assunto e documento de interesse da CONTRATANTE, ou de terceiros,
de que tomar conhecimento em razao da execucao do objeto do Contrato.

PARAGRAFO PRIMEIRO - E expressamente vedado a CONTRATADA transferir,
subcontratar ou ceder a terceiros as obrigacoes resultantes da execucao do Contrato,
exceto quando tratar-se de agéncia consolidadora.

PARAGRAFO SEGUNDO - A CONTRATADA deverad manter, durante toda a execucao
do Contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condicdes de
habilitacao e qualificacao exigidas no instrumento convocatério, devendo comunicar a



CONTRATANTE imediatamente qualquer alteracao que possa comprometer a
manutencao do presente instrumento.

PARAGRAFO TERCEIRO — Serido de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA
eventuais erros/equivocos no dimensionamento da proposta.

PARAGRAFO QUARTO - A CONTRATADA deverd abster-se de revelar, copiar,
transmitir, reproduzir, utilizar, transportar ou dar conhecimento, inclusive para fins
comerciais ou que violem direitos protegidos pela Lei Geral de Protecao de Dados, Lei
n2 13.709, de 14/08/2018, a terceiros, bem como nao permitir que qualquer
empregado envolvido direta ou indiretamente no fornecimento de bens ou servicos,
em qualquer nivel hierdrquico de sua estrutura organizacional e sob quaisquer
alegacdes, faca uso dessas informacbdes, que se restringem estritamente ao
necessario cumprimento deste Contrato.

PARAGRAFO QUINTO - A CONTRATADA deverd observar o Cédigo de Conduta,
instituido pela Resolucao n? 147/2011, do Conselho da Justica Federal, bem como a
Politica de Prevencdao e Combate do Assédio Moral, do Assédio Sexual e de todas as
formas de discriminacao, instituida pela Resolucao n? 351/2020 - CNJ.

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGACOES SOCIAIS, COMERCIAIS E FISCAIS

Sao ainda obrigacdées da CONTRATADA:

1 - responder, em relacao aos seus empregados, por todas as despesas decorrentes
da prestacdao de servicos objeto deste Contrato, tais como: saldrios, seguros de
acidentes, taxas, impostos e contribuicdes, indenizacbes, vales-refeicao,vales-
transporte e outras que porventura venham a ser criadas e exigidas pelo Governo;

2 - assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e obrigacdes
sociais previstos na legislacao social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los
na época propria, uma vez que 0s seus empregados nao manterao qualguer vinculo



empregaticio com a CONTRATANTE;

3 - assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas
na legislacao especifica de acidentes do trabalho, quando, em ocorréncia da espécie,
forem vitimas os seus empregados no desempenho dos servicos ou em conexao com
eles, ainda que acontecido em dependéncia da CONTRATANTE;

4 - assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal,
relacionadas aos servicos;

5 - assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes deste
Contrato.

PARAGRAFO UNICO - A inadimpléncia da CONTRATADA, com relacdo aos encargos
estabelecidos nesta Clausula nao transfere a CONTRATANTE a responsabilidade por
seu pagamento, nem podera onerar o objeto deste Contrato, razao pela qual a
CONTRATADA renuncia expressamente a qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou
passiva, com a CONTRATANTE.

CLAUSULA QUINTA - DO MODELO DE GESTAO

O acompanhamento e a fiscalizacao do Contrato consistem na verificacao da
conformidade da sua execucao pelo gestor do Contrato, de acordo com as clausulas
contratuais estabelecidas.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A gestdo sera exercida por servidor ou comissdo designada
pela CONTRATANTE.

PARAGRAFO SEGUNDO - O gestor ou comissdo deverd ainda:



1 - Anotar em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucao do
Contrato, determinando a contratada o que for necessario a regularizacdo das faltas
observadas.

2 - Comunicar formalmente, a CONTRATADA, as irregularidades cometidas.

3 - Autorizar, receber e atestar os documentos da despesa, quando comprovada a
correta execucao dos servicos, para fins de pagamento.

4 - Propor glosas nas Notas Fiscais em decorréncia de parte do objeto nao executado.

5 - Controlar o prazo de vigéncia do Contrato.

6 - Encaminhar as autoridades competentes os pedidos de alteracdao e prorrogacao
contratual, observando os requisitos legais e contratuais.

7 - Manter registro de aditivos contratuais.

8 - Comunicar a autoridade superior, por escrito, as situacdes que impliqguem atraso e
descumprimento de cldusulas contratuais, para fins de adocao dos procedimentos
necessarios a aplicacdao das sancdes previstas neste Instrumento.

9 - Informar, a autoridade competente, o fim da vigéncia contratual e integral
cumprimento do objeto, para os devidos registros.

CLAUSULA SEXTA — DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

As emissdes de passagens serao feitas de forma online, sem a necessidade de



impressao em papel, o que privilegia a economia de recursos naturais.

CLAUSULA SETIMA — DA EXECUCAO DOS SERVICOS

1 - DA FORMA DE ATENDIMENTO:

1.1 - A CONTRATADA deverad manter endereco eletronico e sistema telefénico para
troca de mensagens ou outro compativel, desde que nao gerem custos para a
CONTRATANTE, cujo numero deverd ser fornecido a CONTRATANTE no momento da
assinatura do Contrato.

1.2 - A solicitacao de passagem aérea junto a CONTRATADA devera ser realizada pelo
sistema e-AVS ou via e-mail.

1.3 - A solicitacao de passagem aérea realizada viae-mail deverd ser seqguida de
geracao no sistema e-AVS da Requisicao de Passagem (RP).

1.4 - Em carater excepcional a CONTRATADA podera emitir a RP em formulario manual
e enviar via e-mail para a CONTRATANTE.

1.5 - A CONTRATADA deverda indicar 02 (dois) funciondrios que serao autorizados a
utilizar o sistema e-AVS.

2 - DA EMISSAO DE BILHETES DE PASSAGEM:

2.1 - Os bilhetes de passagens de voos domésticos e voos internacionais sao emitidos
por solicitacbes via e-mail ou telefone, sendo regularizados por meio de AVS/RP,
devendo ser vinculados os dados dos bilhetes de passagens emitidos e as cotacdes
realizadas pela CONTRATADA.



2.2 - As informacdes dos bilhetes de passagens emitidos serao cadastradas no sistema
e-AVS.

2.3 - Os bilhetes de passagens emitidos deverao ser encaminhados pela CONTRATADA
a CONTRATANTE, por e-mail ou por outro canal de comunicacao previamente
informado, que, por sua vez, os encaminhard ao favorecido.

2.4 - A emissao dos bilhetes sera realizada pela CONTRATADA, observando-se o
disposto no subitem 1, com base nas informacdes feitas por meio de reservas.

2.5 - Havendo cancelamento em virtude da expiracao do prazo da reserva e caso nao
seja possivel reativa-la nos mesmos valores, o procedimento visando a emissao deve
ser reiniciado.

3 - DA ALTERACAO DE BILHETES DE PASSAGEM:

3.1 - As alteracdes de bilhetes de passagens serao requeridas pela CONTRATANTE
mediante informacdes prestadas através de e-mail, discriminando o trecho.

3.2 - A alteracao de bilhete de passagem deve ser precedida de nova cotacao e
reserva, visando subsidiar a decisao sobre a alteracao ou o cancelamento e, se
necessario, seguidas de nova emissdo, de maneira a garantir o que for mais vantajoso
para a CONTRATANTE.

3.3 - Caso a alteracao possua mudanca ou inclusao de destinos, a contratada receberd
solicitacao de nova assessoria para indicacdo das opcdes que melhor atendam a
demanda.

3.4 - A alteracao dependera de disponibilidade de assentos e podera ensejar em
aplicacao de multas e eventuais diferencas tarifarias estabelecidas pela companhia
aérea.



3.5 - Imediatamente apods a alteracao que resulte em crédito (situacao na qual o valor
do bilhete de passagem original é superior a soma da multa e da diferenca tarifaria), a
contratada devera providenciar, imediata e formalmente, o reembolso dos valores que
a contratante tem direito, de maneira que seja efetuada a fatura de crédito, mediante
apresentacao de comprovante das companhias aéreas.

4 - DO CANCELAMENTO DE BILHETES DE PASSAGEM:

4.1 - Cancelamento originado pela EXTINCAO da demanda:

4.1.1 - A informacao e solicitacao de cancelamento serao realizadas pela
CONTRATANTE a CONTRATADA, por e-mail ou telefone, com base nas informagdes do
bilhete de passagem emitido.

4.1.2 - Apébs o recebimento da informacao e solicitacdao, como disposta no item 4.1.1, a
CONTRATADA deve efetuar o cancelamento do bilhete de passagem, objetivando a
isencao da cobranca de taxa de NO-SHOW, quando possivel, de acordo com as regras
da companhia aérea.

4.2 - Cancelamento originado de demanda de ALTERACAO:

4.2.1 - A CONTRATADA verificarda se hd melhor relacao custo x beneficio para o
contratante com a nova emissao, analisadas as cotacdes citadas nos subitens
anteriores.

4.2.2 - Nao existindo voos que permitam a alteracao do bilhete de passagem ja
emitido, a CONTRATADA devera efetuar o cancelamento do bilhete de passagem e
iniciar o processo de nova emissao, a partir da etapa de assessoria informando sobre a
nova cotacao do voo pretendido.

4.2.2.1 - Cabe cobranca de remuneracao pela nova emissao, neste caso.



5 - INFORMACOES DOS VOOS NO SISTEMA e-AVS:

5.1 - A CONTRATADA apresentard, por meio do sistema e-AVS, o preco, o valor da taxa
de embarque, o localizador, a data e a hora de validade da reserva e os demais dados
contidos na cotacao para o contratante, visando a necessaria aprovacao.

5.2 - A cotacao para emissao de bilhete de passagem, realizada pela CONTRATADA,
devera refletir com exatidao as informacdes atualizadas de todos os voos disponiveis
nas datas solicitadas, consideradas inclusive as promocdes tarifarias vigentes,
observadas as disposicdes deste Contrato.

5.3 - Assessoria para emissao de bilhetes de passagens é entendida como o servico
prestado pela CONTRATADA gue auxilia na analise e na escolha de melhores opcdes
de voos, inclusive quando nao houver disponibilidade em voos sem escala/conexao ou
voos com razoavel tempo de duracao. De qualquer modo, a contratada tem o dever de
fornecer opcdes que apresentem a melhor relacdao custo x beneficio, a fim de gque
sejam analisadas pela CONTRATANTE.

6 - DO SELF-BOOKING:

6.1 - A CONTRATADA devera disponibilizar acesso gratuito a sua ferramenta on line de
autoagendamento (self booking), acessivel 24 (vinte e quatro) horas por dia durante
todos os dias da semana, inclusive feriados, para que os usuarios dos servicos possam
efetuar reservas, devendo essa ferramenta atender aos seguintes requisitos:

6.1.1 - oferecer servicos de cotacdes e reservas de passagens aéreas no Brasil e no
exterior;

6.1.2 - permitir a gestao e o acompanhamento, por meio de senhas individuais, de
todas as viagens programadas pela CONTRATANTE, com fluxo on-line de aprovacao e
relatérios gerenciais das atividades, incluindo as funcionalidades de self-booking e
selfticket.



6.2 - A CONTRATADA devera capacitar os usuarios dos servicos de viagem indicados
pelo contratante a utilizar a ferramenta de autoagendamento (self-booking).

7 - DO REEMBOLSO

7.1 - Imediatamente apds o cancelamento, a CONTRATADA devera requerer, junto a
companhia aérea, o reembolso dos créditos provenientes da passagem cancelada.

7.2 - A CONTRATADA deve adotar as medidas necessarias para a efetivacao do
reembolso tao logo Ihe seja solicitado o cancelamento do bilhete de passagem ou
guando da ocorréncia de NO-SHOW.

7.3 - O reembolso do bilhete de passagem se dara por intermédio de fatura de crédito,
mediante apresentacao do detalhamento das regras aplicadas pela companhia aérea.

CLAUSULA OITAVA — DA VIGENCIA

O presente Contrato tera vigéncia de 1 (um) ano, a partir da sua assinatura eletrbnica,
observado o disposto no §3° do art. 132 da Lei n° 10.406/2022 - Cédigo Civil
Brasileiro, podendo ser prorrogado sucessivamente, respeitada a vigéncia decenal, na
forma do artigo 107 da Lei n°® 14.133/2021, desde que mantidas as condicdes iniciais e
0s precos continuem vantajosos para a Administracao, permitida a negociacao com a
CONTRATADA ou a extingao contratual sem 6nus para qualguer das partes.

PARAGRAFO PRIMEIRO - O Contrato nio sera prorrogado quando a contratada tiver
sido declarada inidbnea ou suspensa no ambito da Unido ou da CONTRATANTE,
enquanto perdurarem os efeitos.

PARAGRAFO SEGUNDO - Nos termos do art. 105 da Lei n. 14.133/2021, deverao ser



observadas, no momento da contratacdo e a cada exercicio financeiro, a
disponibilidade de créditos orcamentarios, bem como a previsao no plano plurianual,
quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

PARAGRAFO TERCEIRO - A Administracdo terd a opcdo de extinguir o contrato na
préxima data de aniversario do contrato, sem 6nus, quando nao dispuser de créditos
orcamentdrios para sua continuidade ou quando entender que o contrato nao mais lhe
oferece vantagem. A extingao mencionada nao poderd ocorrer em prazo inferior a 2
(dois) meses, contado da data de aniversario do Contrato.

CLAUSULA NONA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacao correrao a conta de recursos
especificos consignados no orcamento da Justica Federal de 1° Grau, no programa de
trabalho resumido - PTRES: 168312, elemento de despesa 339033, e nos exercicio
seguintes a dotacao que atender a despesas.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Em 02/06/2026 foram emitidas as notas de empenho: ) n®
2026NE000231, do tipo Estimativo, no valor de R$ 100 (cem reais); Il) n®
2026NE000232, do tipo Estimativo, no valor de R$ 100 (cem reais); Ill) n®
2026NE000233, do tipo Estimativo, no valor de R$ 100 (cem reais).

PARAGRAFO SEGUNDO - O reforco de empenho para atender a parcela da despesa
relativa a parte a ser executada, serd indicado por meio de Termo de Apostilamento.

CLAUSULA DECIMA — DO VALOR DA TARIFA E DO SERVICO DE
AGENCIAMENTO DE VIAGEM

1 - O valor da tarifa a ser considerado serd aquele praticado pelas concessionarias de



servicos de transporte aéreo, inclusive quanto as classes promocionais.

2 - Serao repassadas a CONTRATANTE as tarifas promocionais, sempre que forem
cumpridas as exigéncias para esse fim.

3 - A CONTRATANTE reserva-se o direito de solicitar a comprovacdo, sempre que
julgar necessario, do valor vigente das tarifas, na data da emissao dos bilhetes de
passagens.

4 - Deverao ser entregues todas as notas fiscais ou faturas das companhias aéreas,
relativas as passagens aéreas constantes das faturas, no momento de sua
apresentacao para pagamento.

4.1 - Havendo diferenca, em desfavor da CONTRATANTE, entre o valor cobrado e o
valor informado pela companhia aérea, a CONTRATADA devera adotar providéncias
com o objetivo de devolver os valores cobrados a mais por meio de notas de crédito.

5 - A CONTRATADA repassara a CONTRATANTE todas as vantagens e tarifas-acordo
(tarifa negociada entre a CONTRATADA e as empresas aéreas) que vier a celebrar com
as companhias aéreas.

6 - O preco do servico de agenciamento sera pago por operacao relativa a Requisicao
de Passagem (RP).

7 - O valor total a ser pago a agéncia de viagens sera apurado de acordo com a
planilha constante do Anexo | deste Instrumento.

8 - A CONTRATADA devera emitir faturas e/ou notas fiscais distintas, uma contendo o
valor do Servico de Agenciamento de Viagens e outra com o valor das passagens
aéreas acrescida da taxa de embargue.



9 - A remuneracao do Agente de Viagem sera paga por operacao relativa a emissao de
cada passagem, cancelamento ou remarcacao.

10 - Caso a CONTRATADA ofereca remuneracao do agente de viagem igual a 0 (zero),
nao ha que se falar em pagamento ou reajuste da remuneracao do agente de viagem.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DO VALOR GLOBAL CONTRATADO

O valor global estimado do Contrato é de R$ 130.000,00 (cento e trinta mil reais)
sendo o valor unitdrio da prestacdao do servico de Agenciamento de Viagens de R$
0,00 (zero real), conforme Anexo | deste Contrato.

PARAGRAFO PRIMEIRO - O preco das passagens aéreas, a ser cobrado pela
CONTRATADA, devera estar de acordo com as tabelas praticadas pelas companhias
aéreas, inclusive em casos de tarifas promocionais, nas formas estabelecidas pelos
dérgaos governamentais reguladores.

PARAGRAFO SEGUNDO - E obrigatério que a CONTRATADA repasse integralmente
todos os descontos promocionais de tarifas reduzidas, concedidos pelas companhias
aéreas.

PARAGRAFO TERCEIRO - O valor global estimado do Contrato foi apurado a partir da
multiplicacao da Quantidade Anual Estimada de RP - A, pelo valor ofertado pela
CONTRATADA para a prestacao do servico de Agenciamento de Viagens - B, somado
ao valor estimado anual das passagens (incluindo taxa de embarque) - C, conforme
tabela constante do Anexo | deste Contrato.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA— DO REAJUSTE



O preco do servico de agenciamento inicialmente contratado sera fixo e irreajustavel
no prazo de um ano, contado da data do orcamento estimado em 02/01/2026 (SEl
n% 24283241)

PARAGRAFO PRIMEIRO - Apds o interregno de um ano da data do orcamento
estimado ou do Ultimo reajuste, o preco do servico de agenciamento inicialmente
contratado poderd ser reajustado, mediante solicitacao da CONTRATADA, utilizando-
se, para o reajuste, o indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA,
publicado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE.

PARAGRAFO SEGUNDO - Caso o indice estabelecido para o reajustamento venha a
ser extinto ou de qualquer forma nao possa mais ser utilizado, serd adotado aquele
que o substituir ou que vier a ser determinado pela legislacao em vigor. Na falta de
previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice oficial para
0 reajustamento contratual.

PARAGRAFO TERCEIRO - Os pedidos de reequilibrio econémico-financeiro a que a
CONTRATADA fizer jus e nao forem solicitados durante a vigéncia do Contrato, serao
objeto de preclusao com o encerramento do Contrato.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXECUCAO

A Execucao do Contrato reger-se-a pelo Titulo IIl - DOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS
- Capitulo VI - Da Execucao dos Contratos, da Lei n? 14.133/2021

PARAGRAFO PRIMEIRO — A CONTRATANTE designara um fiscal do Contrato ou mais
(Comissao) para receber o objeto decorrente da presente contratacao e fiscalizar a
execucao do Contrato.

PARAGRAFO SEGUNDO — A inexecucao total ou parcial do Contrato poderd ensejar
sua extincao com as consequéncias contratuais previstas em lei, conforme disposto no
Titulo Il - DOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS - Capitulo VIII - DAS HIPOTESES DE



EXTINCAO DOS CONTRATOS, da Lei n? 14.133/2021

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA GARANTIA CONTRATUAL

Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucao.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA ENTREGA E DO RECEBIMENTO

A fatura/Nota fiscal devera ser entregue a CONTRATANTE a partir do primeiro dia util
do més subsequente ao da prestacao dos servicos, devidamente acompanhadas das
copias das RP’s, sendo, os servicos, recebidos da seguinte forma:

1 - Provisoriamente, em até 05 (cinco) dias Uteis do recebimento da nota fiscal, para
verificacao da conformidade do objeto e afericao do direito ao pagamento.

2 - Definitivamente, em até 10 (dez) dias uUteis a contar do encerramento do
Contrato, salvo motivo justificado e depois de verificado o adimplemento de todas as
obrigacdes contratuais.

PARAGRAFO PRIMEIRO - O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a
obrigacao da CONTRATADA em reparar, corrigir ou substituir as suas expensas, no
total ou em parte, o objeto contratado em que se verifiquem vicios, defeitos ou
incorrecdes que a CONTRATANTE nao deu causa.

PARAGRAFO SEGUNDO -0 embargo do recebimento provisério ou definitivo do
objeto nao implicard dilacao do prazo de entrega nem servird como justificativa para
qualguer atraso, nao acarretando 6nus para a CONTRATANTE.

PARAGRAFO TERCEIRO - Caso seja embargado na forma do Paragrafo anterior e
nao providenciada a correcao da disfuncao verificada, no prazo estabelecido na
notificacao de embargo, a contagem do prazo para aplicacao de multa de mora iniciar-
se-a ao final daquele prazo.



CLAUSULA DECIMA SEXTA— DO PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado mediante crédito bancario em conta-corrente da
CONTRATADA, devendo o documento fiscal vir acompanhado, além das cépias das
RP’s, do Certificado de Reqgularidade do FGTS, da Certidao Conjunta Negativa e
Débitos relativos a Tributos Federais e Divida Ativa da Unido e da Certidao Negativa
de Débitos Trabalhistas - CNDT, todos validos na data do efetivo pagamento e ainda
contar o nome do banco, agéncia e nUmero da conta.

PARAGRAFO PRIMEIRO - O pagamento dar-se-4 no prazo de 10 (dez) dias Uteis,
contados do recebimento do documento fiscal.

PARAGRAFO SEGUNDO - Para comprovacdo da regularidade fiscal, os documentos
citados no ‘caput’ desta Clausula poderao ser substituidos pelo Relatério
SIASG/SICAF, que serd acostado aos autos do processo de pagamento pela
CONTRATANTE, por ocasiao da verificacao do documento fiscal.

PARAGRAFO TERCEIRO - Além da documentacdo no caput desta Clausula, deverd
ser apresentada, juntamente com o primeiro documento fiscal encaminhado a
CONTRATANTE para pagamento, documento comprobatério de opcao pelo Regime
Especial Unificado de Arrecadacao de Tributos e Contribuicoes devidos pelas
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte - Simples Nacional, na forma prevista e
regulamentada.

PARAGRAFO QUARTO - A emissdo antecipada do documento fiscal ndo implicara
adiantamento para o pagamento da obrigacao e qualguer 6nus porventura decorrente
dessa antecipacao constituird encargo da CONTRATADA.

PARAGRAFO QUINTO - Os valores ndo processados na fatura relativa ao més da
ocorréncia deverao ser processados na préxima fatura emitida pela CONTRATADA.

PARAGRAFO SEXTO - No faturamento deverd constar o somatério do preco das



passagens aéreas adquiridas, acrescido da taxa de embarque e o valor cobrado pela
CONTRATADA pela prestacao dos servicos de agenciamento de viagens.

PARAGRAFO SETIMO - Havendo erro na nota fiscal, inconsisténcia dos documentos
apresentados ou a ocorréncia de problemas de responsabilidade da CONTRATADA, que
impecam a liquidacdo da despesa, sera comunicada a irregularidade a empresa,
ficando o pagamento pendente até que sejam providenciadas as medidas saneadoras.
Nessa hipdétese, o prazo para o pagamento serd contado apds a regularizacao da
situacdo e/ou a reapresentacao do documento fiscal, nao acarretando qualquer 6nus
para a CONTRATANTE.

PARAGRAFO OITAVO - Havendo atraso no prazo estipulado no Pardgrafo Primeiro
desta Clausula, desde que motivado pela CONTRATANTE, o valor devido sera corrigido
monetariamente, com base no Ultimo percentual divulgado do indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo - IPCA, pelo periodo compreendido entre a data do
vencimento do prazo de pagamento e da sua efetivacao.

PARAGRAFO NONO - Para a correcdo do valor devido, conforme Paragrafo anterior,
a CONTRATADA devera solicitar formalmente a CONTRATANTE, juntamente com a
memoaria de calculo e o documento de cobranca.

PARAGRAFO DECIMO - Em caso de indicios de risco de prejuizos a administracdo da
CONTRATANTE, resultante de eventos relacionados a conduta da CONTRATADA na
execucao contratual, o valor correspondente, se mensuravel, podera ser
cautelarmente retido dos pagamentos devidos, sem prévia manifestacao da
CONTRATADA, com fundamento no disposto no art. 45 da Lei n° 9.784, de 29 de
janeiro de 1999.

PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO - A retencido cautelar de pagamentos é medida
excepcional e devera ser fundada em razodes justificadas nos autos do processo de
fiscalizacao, liguidacao e pagamento.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS



A aplicacao de penalidades a CONTRATADA reger-se-a conforme o estabelecido no
Titulo IV - Capitulo | - DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS, da Lei
n2 14.133/2021.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Ser3o aplicadas & CONTRATADA, responsavel pelas
infracdes administrativas descritas no art. 155 da Lei n? 14.133/2021, as seguintes
sancoes:

1 - adverténcia, quando a CONTRATADA der causa a inexecucao parcial de obrigacao
contratual principal ou acesséria de pequena relevancia, caso nao se justifique a
imposicao de penalidade mais grave, nos termos do art. 156, §2° da Lei n@
14.133/2021.

2 - multa.

3 - impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracao Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancao, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos.

4 - declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel
de licitar ou contratar no ambito da Administracao Publica direta e indireta de todos os
entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

PARAGRAFO SEGUNDO - As sancdes previstas nos itens 1, 3 e 4 do Pardgrafo
Primeiro poderao ser aplicadas juntamente com a sancao do item 2 do mesmo
Paragrafo.

PARAGRAFO TERCEIRO - As multas serdo aplicadas nos casos e formas abaixo
discriminados:

1 - Fica estipulado o percentual de 1% (um por cento) por hora, sobre o preco do
bilhete entreqgue com atraso, a titulo de multa de mora, na hipdétese de
descumprimento do prazo previsto no item 9 da Clausula Terceira deste Contrato. A



CONTRATANTE podera abster-se de aplicar essa multa se o atraso nao acarretar
aumento do preco da passagem aérea ou quaisquer outros prejuizos a Administracao.

2 - Fica estipulado o percentual de 0,01% (um centésimo por cento) por hora,
incidente sobre o valor do Contrato, na hipdotese de descumprimento dos prazos
previstos nos itens 8 e 9.1, ambos da Clausula Terceira deste Contrato.

3 - Fica estipulado o percentual de 1,5% (um e meio por cento), por dia corrido de
atraso, incidente sobre o valor do reembolso previsto no item 4 da Clausula Terceira
deste Contrato, limitado a 30% (trinta por cento) do valor a ser reembolsado.

4 - Fica estipulado o percentual de 1% (um por cento), incidente sobre o valor do
Contrato, por dia atil, quando o prazo for estipulado em dia atil, por dia corrido,
quando o prazo for estipulado em dia corrido, para as demais infracdes nao abarcadas
pelos itens anteriores, limitado a 30% (trinta por cento) sobre o valor do Contrato.

PARAGRAFO QUARTO - Atingido o limite de 30% (trinta por cento), nos casos
previstos nos itens 3 e 4 do Paragrafo anterior, a CONTRATANTE podera declarar a
inexecucao total ou parcial da obrigacao e aplicar as penalidades cabiveis a situacao
configurada.

PARAGRAFO QUINTO - A inobservancia do disposto no Pardgrafo Segundo da
Clausula Terceira, com relacdao a manutencdao das condicdes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas no instrumento convocatério, durante toda a execucao do
Contrato, acarretard a aplicacao de multa de 1,00% (um por cento) por ocorréncia,
sobre o valor global do Contrato, até o limite de 02 (duas) ocorréncias.

PARAGRAFO SEXTO - A existéncia de 03 (trés) ou mais ocorréncias descritas no
Pardgrafo anterior autoriza a Administracao a promover a extincdao do Contrato por
descumprimento da obrigacao, nos termos dos arts. 137, 138 e 139 da Lei n?
14.133/2021.

PARAGRAFO SETIMO - A aplicacdo de multa de mora ndo impedird que a
Administracao a converta em compensatdria e promova a extincao unilateral do
Contrato com a aplicacao cumulada de outras sancdes previstas no edital.



PARAGRAFO OITAVO - Aplicar-se-4 multa compensatéria:

1 - De 20% (vinte por cento) sobre o valor anual estimado do Contrato, relativo aos
meses nao adimplidos, no caso de inexecucao parcial do objeto, observado os termos
do §3° do art. 156 da Lei n. 14.133/2021;

2 - De 30% (dez por cento) sobre o valor total do Contrato, no caso de inexecucao
total do objeto, o que podera ensejar a extingcdo unilateral do Contrato, conforme
dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133/2021

PARAGRAFO NONO — Entende-se como inexecucdo parcial a ndo entrega de parte
do servico até a data-limite para sanar a pendéncia e como inexecucao total, a nao
entrega da totalidade do servico até a data-limite para sanar a pendéncia.

PARAGRAFO DECIMO -Caso a CONTRATADA ndo consiga cumprir os prazos
estabelecidos para o cumprimento das obrigacdes decorrentes desta contratacao,
deverd apresentar justificativa por escrito, devidamente comprovada, acompanhada
de pedido de prorrogacao, nos casos de ocorréncia de fato superveniente, excepcional
ou imprevisivel, estranho a vontade das partes, que altere fundamentalmente as
condicdes deste Contrato ou que impeca a sua execucao, por fato ou ato de terceiro
reconhecido pela Administracao, em documento contemporaneo a sua ocorréncia.

PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO— A solicitacdo de dilacdo de prazos deverd ser
encaminhada e protocolada na Secretaria Administrativo - SECAD
(secad.df@trfl.jus.br) da CONTRATANTE para analise e deliberacao, até o vencimento
do prazo inicialmente estipulado, ficando exclusivamente a critério da CONTRATANTE
a sua aceitacao.

PARAGRAFO DECIMO SEGUNDO - O pedido de prorrogacdo intempestivo ou ndo
justificado na forma disposta neste Contrato sera prontamente indeferido, sujeitando-
se a CONTRATADA as sancdes previstas neste instrumento.



PARAGRAFO DECIMO TERCEIRO — As multas devidas e/ou prejuizos causados a
CONTRATANTE pela CONTRATADA serao deduzidos dos valores a serem pagos,
recolhidos a conta especifica da Justica Federal de Primeiro Grau no Distrito Federal
(GRU), ou ainda, cobrados judicialmente, nesta ordem.

PARAGRAFO DECIMO QUARTO - Caso a CONTRATADA ndo tenha valores a receber
da CONTRATANTE, terd o prazo de 15 (quinze) dias Uteis, apds a notificacao oficial,
para o recolhimento da multa por meio de Guia de Recolhimento da Uniao - GRU.

PARAGRAFO DECIMO QUINTO — Todas as sancdes previstas neste Contrato
poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa, conforme §72 do art. 156 da Lei
ne 14.133/2021.

PARAGRAFO DECIMO SEXTO — Antes da aplicacdo da multa seré facultada a defesa
da CONTRATADA, no prazo de 15 (quinze) dias Uuteis, contado da data da sua
notificacao, conforme art. 157 da Lei n? 14.133/2021.

PARAGRAFO DECIMO SETIMO - A aplicacdo das sancdes realizar-se-4 em processo
administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA,
observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n®
14.133/2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

PARAGRAFO DECIMO OITAVO - A CONTRATANTE deverd, no prazo maximo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data da aplicacao da sancao, informar e manter
atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade
no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (CNEP).

PARAGRAFO DECIMO NONO - As sancdes de impedimento de licitar e contratar e
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacao,
conforme art. 163 da Lei n? 14.133/2021.



CLAUSULA DECIMA OITAVA — DAS ALTERACOES CONTRATUAIS

Quaisquer alteracdes no presente Contrato reger-se-ao pelos arts. 124 a 136 da Lei n®
14.133/2021 e poderao ser realizadas mediante termo aditivo formalizado entre as
partes ou mediante simples apostilamento, conforme o caso.

CLAUSULA DECIMA NONA - DAS DISPOSICOES COMPLEMENTARES

A execucdo dos servicos devera ser desenvolvida em conformidade com as normas
técnicas vigentes e com esta orientacao, prevalecendo, no caso de eventuais
divergéncias, as disposicoes estabelecidas pela CONTRATANTE.

PARAGRAFO PRIMEIRO - As impropriedades apontadas pela CONTRATANTE e pelo
6rgao de aprovacao, fiscalizacao e controle serdo corrigidas pela CONTRATADA sem
custo adicional para a CONTRATANTE.

PARAGRAFO SEGUNDO - Toda e qualquer dlvida deverd ser esclarecida
previamente com a CONTRATANTE antes da execucao dos servicos correspondentes.

PARAGRAFO TERCEIRO - Toda e qualquer
comunicacao/informacao/notificacdo/intimacao e envio de documentos a
CONTRATADA, referentes ao presente Contrato, serd feita por meio do e-mail
informado formalmente na proposta apresentada pela empresa.

PARAGRAFO QUARTO - E de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA o
fornecimento e manutencao de e-mail, telefone e endereco atualizado.

PARAGRAFO QUINTO - Em caso de inobservancia do previsto no caput desta
Clausula ou em caso de frustradas as tentativas de comunicacao com a CONTRATADA,
a CONTRATANTE podera realizar a comunicacao/informacao/notificacao/intimacao da



CONTRATADA, via postal, via motoboy , para todos os efeitos, ressalvadas as hipéteses
legais em que se determine publicacdao no Diario Oficial da Unido.

PARAGRAFO SEXTO - As partes comprometem-se a tratar os dados pessoais
decorrentes deste Instrumento de acordo com o estabelecido na Lei n® 13.709/2018 -
Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais - LGPD.

PARAGRAFO SETIMO - As partes comprometem-se a observar os termos da
Resolucao n2 147, de 15 de abril de 2011 - CJF, que institui o Cdédigo de Conduta do
Conselho e da Justica Federal de primeiro e segundo graus para magistrados,
servidores e gestores de Contrato no relacionamento com colaboradores, prestadores
de servicos e fornecedores.

PARAGRAFO OITAVO - As partescomprometem-se a observaros termos da
Resolucao n? 351, de 28 de outubro de 2020 - CNJ, que institui a Politica de Prevencao
e Combate do Assédio Moral, do Assédio Sexual e de todas as formas de
discriminacao, a fim de promover o trabalho digno, saudavel, seguro e sustentavel no
ambito do Poder Judiciario.

CLAUSULA VIGESIMA - DA EXTINCAO CONTRATUAL

A CONTRATANTE reserva-se o direito de extinguir o presente Contrato, por meio de
Termo de Rescisao, antes do prazo nele fixado, no caso de ocorrer algum dos motivos
previstos nos incisos | a IX do art. 137 da Lei n® 14.133/2021, resguardados o
contraditério e a ampla defesa.

PARAGRAFO UNICO - Para a extincdo prevista nesta Clausula, aplicam-se também
os artigos 138 e 139 da mesma lei.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA— DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS



Dos atos da CONTRATANTE caberao os recursos e pedidos de reconsideracao previstos
nos arts. 165 a 167 da Lei n® 14.133/2021

PARAGRAFO UNICO — Os recursos intempestivos ndo serdo levados em
consideracao.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA — DA PUBLICACAO

O presente Contrato devera ser publicado no Portal Nacional de Contratacdes Publicas
(PNCP).

CLAUSULA VIGESIMA TERCEIRA — DO FORO

Para dirimir questdes oriundas do presente Contrato, fica eleito o Foro do Distrito
Federal.

KELLY CRISTINA AGUIAR SANTOS COSTA
Diretora da Secretaria Administrativa

CONTRATANTE

JONAS LEONARDO SOUSA DE OLIVEIRA
Representante Legal

CONTRATADA
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e Lj Diretor(a) de Secretaria Administrativa, em 03/06/2026, as 16:09 (horario de
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ANEXO | AO CONTRATO S)/DF N. 07/2026

PLANILHA DE CUSTOS

Valor unitario
da
Remuneracao
do Agente de Valor
Qtd. |Viagem com a|estimado
~ Total
.~ Anual | prestacao do |anual das .
Item| Descricao . . estimado da
estimada| servico de |passagens contratacao
de RP |Agenciamento|+ taxa de ¢
de Viagens |embarque
(emissao,
remarcacao e
cancelamento)
1 Agenciamento A B C (AxB)+C
de Viagens 130 0,00 130.000,00( 130.000,00

obs. Os valores informados na planilha acima sao estimativos e nao indicam
qualquer compromisso futuro para a CONTRATANTE.



ANEXO Il AO CONTRATO S)/DF N. 07/2026

DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E REQUISITOS DA CONTRATACAO

1 - A descricao da solucao como um todo foi avaliada em tdépico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, conforme segue:

1.2 - A solucao como um todo abrange a contratacao de empresa especializada para
prestacao dos servicos de agenciamento de viagens, compreendendo o fornecimento
de bilhetes de passagens aéreas nacionais e internacionais, incluindo cotacao de
precos, reserva, marcagao/remarcagcao, emissao/cancelamento e reembolso.

2 - Explica-se, abaixo, o ciclo do objeto tratado:

2.1 - O beneficiario que, transitoriamente, em razao de servico de interesse publico, se
deslocar da localidade onde tem exercicio para outra do territério nacional ou do
exterior deve solicitar Autorizacao de Viagens a Servico - AVS, para fazer jus a
passagem aérea;

2.2 - A solicitacdo de autorizacdao de viagens a servico é feita por meio do sistema
Sistema e-AVS;

2.3 - No setor onde estd lotado o beneficidrio hd um responsavel pela realizacdo dos
procedimentos de solicitacao (acesso ao sistema e-AVS);

2.4 - No Sistema e-AVS, o setor responsavel entra na fase solicitar AVS e preenche 3
fases do sistema:


https://portal.trf1.jus.br/eavs/dashboard.

2.4.1 - Na primeira, cadastra-se o tipo de solicitacdo: passagem e diaria ou soé
passagem; em seguida o tipo de favorecido: magistrado, servidor, colaborador,
colaborador eventual; depois: nome e érgao de lotacao. Finaliza este campo inserindo
os dados bancarios do beneficiario.

2.4.2 - Na segunda, preenchem-se os campos data de inicio/fim da viagem, unidade
requisitante, finalidade da viagem e a justificativa;

2.4.3 - Na terceira, preenchem-se o roteiro (origem e destino), a data e a hora da
partida/chegada, o tipo de transporte (aéreo).

2.5 - Observacao: paralelamente ao preenchimento no sistema e-AVS o solicitante se
dirige a CONTRATADA, via telefone ou e-mail, solicitando cotacdao dos voos existentes
para trecho escolhido, cotacao esta que deverd ser de pelo menos 3 empresas aéreas
diferentes, caso existam para o percurso mais de uma. Depois da cotacao o
beneficiario solicita imediatamente a reserva do voo, a fim de garantir a manutencao
do preco oferecido pela companhia aérea. O tempo de garantia do preco oferecido é
diferente em todas as companhias, variando do fim do mesmo dia da reserva até 3
dias depois.

2.6 - A solicitacao é encaminhada pelo setor de lotacao do beneficiario, via sistema e-
AVS, a empresa de turismo responsavel pela emissao das passagens; esta realiza
entao a cotacao e a reserva solicitada, e junta os respectivos documentos ao sistema
e-AVS, retornando a solicitacdo ao beneficiario, o qual, por sua vez, aceita ou nao a
cotacao encaminhada;

2.7 - O setor solicitante (do beneficiario da AVS), ao receber no e-AVS a cotacdo de
precos do voo escolhido e a reserva feita, apds aceitar, encaminha a AVS a Secad
(unidade responsavel pela avaliacao de solicitacao de viagens a servico);

2.8 - A Secad - Secretaria Administrativa da CONTRATANTE, ao receber a solicitacao, a
avalia e, considerando adequados a Instrucao Normativa 14-11 o pedido e os
documentos de autorizacao da viagem, encaminha a solicitacao ao ordenador de
despesas (Diref), a fim de que seja autorizada a emissao do(s) bilhete(s).



https://portal.trf1.jus.br/dspace/handle/123/36148

2.9 - Apés autorizacao no sistema e-AVS pelo ordenador de despesa, automaticamente
a permissao de emissao do bilhete ja aparece na caixa da CONTRATADA para
prestacao do servico de emissao de bilhetes de passagens; e

2.10 - Mensalmente sao faturadas as despesas de emissao de passagens aéreas, que,
mediante PAe - Processo Administrativo Eletronico, sao atestadas, pagas e conferidas
as prestacodes de contas.
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