MINISTERIO DO MEIO AMBIENTE
ESPLANADA DOS MINISTERIOS, BLOCO B - Bairro Es planada, Brasilia/DF, CEP 70068-901
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TERMO DE REFERENCIA
Processo n? 02000.000462/2017-17

1-DOOBJETO

Contratacdo de empresa especializada, de forma continuada, para prestacéo de servigos de
estenotipia, sonorizagéo, gravagéo, degravacao e filmagem, sob demanda, produzidos em
reunides de Unidades do Ministério do Meio Ambiente, em Brasilia/DF.

2 - DA JUSTIFICATIVA

2.1 - A execugao dos servigos objeto deste Termo de Referéncia, em atendimento as
necessidades do Ministério do Meio Ambiente — MMA, faz-se necessaria, uma vez que as
transcri¢des ipsis verbis das reunides reproduzem, de forma clara e inequivoca, o0s
acontecimentos dos eventos, com registro dos debates, opinides e decisdes de seus
participantes, a fim de atender aos principios de transparéncia, publicidade e eficiéncia da
Administracido Publica. Tais transcricbes podem ser disponibilizadas em meio eletrénico e fazer
parte de processos administrativos como memodria fidedigna do que ocorreu na reuniao retratada.

2.2 - Para os 6rgaos colegiados vinculados ao MMA, a necessidade desse registro completo se
deve ao fato de que as propostas de normas e diretrizes ambientais sdo apreciadas, discutidas,
emendadas e votadas em todas as reunides, impondo-se o fiel registro das decisdes para
legitimar as normas que emanam desses 6rgaos.

2.3 - Portanto, os servigos solicitados sdo essenciais para o registro da gestdo administrativa, a
divulgacédo adequada de seus trabalhos, ao monitoramento e a avaliagédo do cumprimento de
normas e diretrizes referentes a politica ambiental do Pais.

2.4 - Nesse sentido, faz-se necessaria a contratacido de empresa especializada, de forma
continuada, para a prestagao de servigos de estenotipia, sonorizagao, gravagao, degravagao e
filmagem, de reunides Plenarias, Camaras Técnicas, Grupos de Trabalho, Comissdes,
Seminarios, Foruns, apresentagdes de dirigentes, entrevistas, discursos das autoridades e outras
reunides de importancia estratégica de autoridades do MMA, suas Secretarias e Colegiados
vinculados.

2.5 - Os servigcos em tela enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 2.271, de 07/07/1997,
constituindo-se em atividades materiais acessorias, instrumentais ou complementares a area de
competéncia legal do MMA, n&o inerentes as categorias funcionais abrangidas por seu respectivo
plano de cargos.

3 - DA CLASSIFICAGAO DOS SERVIGOS E REGIME DE EXECUGAO

3.1 - Os servicos em tela possuem natureza continuada nos termos da Portaria MMA n° 116, de
24/06/2015, e enquadram-se na classificacao de servicos comuns, por terem padrdes de
desempenho e qualidade concisos e objetivamente definidos neste documento, em conformidade
com especificacdes usuais praticadas no mercado, além de serem facilmente prestados por
diversas empresas do ramo, atendendo-se, dessa forma, as exigéncias contidas na Lei n° 10.520,



de 17/07/2002, e no Decreto n° 5.450, de 31/05/2005.

3.2 - O regime de execugao € indireto, por preco unitario, nos termos do art. 6°, inciso VI, alinea
“b”, da Lei n° 8.666, de 21/06/1993.

4 - DA FUNDAMENTAGAO LEGAL E CRITERIO DE JULGAMENTO

4.1 - O processo licitatério a ser realizado sera regido pela Lei Complementar n® 123, de
14/12/2006, Lei n° 10.520/2002, Decretos n° 5.450/2005, e n° 8.538, de 06/10/2015, Instrugao
Normativa n° 2, de 30/04/2008, da extinta Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacéo -
SLTIdo Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo — MPDG, subsidiariamente pela
Lei n° 8.666/1993, bem como demais normas vigentes que regulam licitacdes e contratagdes
publicas, todos atualizados.

4.2 - A contratacdo pretendida dar-se-a por meio de procedimento licitatorio na modalidade
pregao, na forma eletrénica, em sessao publica a ser realizada por meio do sistema eletrénico, no
Portal de Compras do Governo Federal, sitio www.comprasgovernamentais.gov.br
(www.comprasnet.gov.br).

4.3 - O critério de julgamento adotado sera o menor pre¢o por itens agrupados, que farao
parte do Grupo 1 da licitagao.

4.3.1 - Sao de observancia obrigatdria os seguintes procedimentos:

a) somente podera participar da licitagcao a pessoa juridica que cotar todos os itens que compdem
o Grupo 1;

b) a disputa dar-se-a por cada item que compde o Grupo 1;

c) o vencedor sera o licitante que no somatdério dos melhores lances para todos os itens, obtiver o
menor prego para o Grupo 1;

d) a desclassificacdo de um item implicara na desclassificagao da proposta para todo o Grupo 1;

e) na fase de aceitagcédo da proposta, sera identificado o licitante vencedor da fase de lances do
Grupo 1.

4.4 - Considerando a previsao legal disposta nos arts. 3°e 15, inciso |, alinea “d”, da Instrugéo
Normativa STLI/IMPDG n° 2/2008, a contratagao por grupo justifica-se em razao da natureza dos
servigos ser a mesma e estarem interligados.

4.4 .1 - Do ponto de vista da eficiéncia técnica, destaca-se ser mais satisfatéria a adjudicagcédo do
objeto a uma unica pessoa juridica pelo fato de o gerenciamento permanecer todo o tempo a
cargo de um mesmo administrador, com concentragdo da responsabilidade, além de maior nivel
de controle pela Administragao na execugao dos servigos, facilidade no cumprimento das regras
estabelecidas neste Termo de Referéncia e possibilidade de ganho na economia aplicada a
logistica na sua execucgéao e reducao de pregos a serem pagos pela Administracao.

4.4.2 - Ademais, o modelo de contratacao pretendida permite a Administragao Publica a
economia de recursos humanos, materiais e de custos variaveis que seriam despendidos caso
fossem contratados separadamente os servicos demandados.

4.5 - Nesse sentido, como beneficios do modelo de contratacéo proposto, tem-se:
a) viabilizacdo de melhor gerenciamento dos servigos desenvolvidos pelo MMA, evitando a

sobrecarga de trabalho e o desperdicio de recursos, buscando minimizar os riscos de eventuais
prejuizos a Administragéo e/ou o comprometimento da qualidade desses servigos.
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b) sera exercida por empresa especializada, devidamente habilitada pelos 6rgaos de controle e
fiscalizacado da atividade.

4.6 - Podera participar da licitacdo pessoa juridica cujo ramo de atividade seja compativel com o
objeto desta licitag&do, que atenda as condigdes exigidas no edital e esteja cadastrada no nivel
Credenciamento, em situacao regular, no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores
— SICAF.

4.6.1 - Credenciamento é o Nivel | (basico) do registro cadastral no SICAF, que permite a
participacao de interessados na modalidade licitatéria pregao, em sua forma eletrénica.

4.7 - Considerando a natureza do objeto, devera ser vedada a participacéo na licitagao de:

a) pessoa juridica proibida de participar de licitagcées e celebrar contratos administrativos, na
forma da legislacao vigente;

b) sociedade ou empresa estrangeira ndo autorizada a funcionar no Pais e que nao tenha
representacao legal no Brasil com poderes expressos para receber citagdes e responder
administrativa e judicialmente;

c) pessoa juridica enquadrada nas vedacodes previstas no art. 9° da Lei n°® 8.666/1993;

d) pessoa juridica que esteja sob faléncia, concurso de credores, concordata ou insolvéncia, em
processo de dissolugéo ou liquidagao e em recuperacéo judicial, esta a ndo ser que apresente
certiddo emitida pela instancia judicial competente, certificando que a mesma esta apta
econdmica e financeiramente a participar de procedimento licitatério nos termos da Lei n°
8.666/1993;

€) pessoas juridicas reunidas em consércio, qualquer que seja sua forma de constituicao, ou que
sejam controladoras, coligadas ou subsidiarias entre si, conforme o caso. Tal vedagéo deve-se ao
fato de o objeto ndo apresentar alta complexidade técnica que impossibilite a participacéo de
empresas de forme individual, nem tampouco ser de grande vulto, ndo sendo necessaria a jungao
de empresas para sua perfeita execucao, permitindo, assim, ampliacido da competitividade do
certame.

5- DA RELAGAO ENTRE A DEMANDA PREVISTA E A QUANTIDADE DE SERVIGOS A
SEREM CONTRATADOS E DOS RESULTADOS A SEREM ALCANCADOS

5.1 - O planejamento e quantitativo previstos neste Termo de Referéncia se basearam em
contratacdes realizadas anteriormente pelo MMA e identificacdo de futuras necessidades de
servigos, estabelecidos apés levantamento realizado junto as diversas unidades de negdcios do
MMA.

5.2 - Meta fisica: atendimento de 100% (cem por cento) das demandas do MMA.
6 — DA ESPECIFICAGCAO DOS SERVICOS E CONDIGOES DE FORNECIMENTO

6.1 - O objeto deste Termo de Referéncia refere-se ao registro de reunides, palestras, eventos e
outros, promovidos pelo MMA e/ou suas Unidades, devendo ser executado de acordo com as
especificagcdes constantes deste documento.

6.2 - Os servigos sao compostos pelas seguintes atividades:

a) Servico de estenotipia presencial com sonorizacéo e gravacao digital de audio em formato
MP3: registro presencial e fidedigno das falas dos participantes das reuniées pelo método de
estenotipia, acrescido de servigos de sonorizagao e gravagao digital (CD, DVD) com, no minimo
16 (dezesseis) microfones com fio e 4 (quatro) microfones sem fio, ambos padrao “Shure”, e mesa
de som completa, incluindo operador e caixas de som, que atendam adequadamente o porte do




evento;

b) Servigo de sonorizagdo com gravacéo digital de audio em formato MP3: servigos de
sonorizagao com gravagao digital (CD, DVD) com, no minimo 16 (dezesseis) microfones com fio e
4 (quatro) microfones sem fio, ambos padrao “Shure”, e mesa de som completa, incluindo
operador e caixas de som, que atendam adequadamente o porte do evento;

c) Servigo de sonorizagao sem gravacéao digital de audio: servigos de sonorizagdo sem gravagao
digital com, no minimo 16 (dezesseis) microfones com fio e 4 (quatro) microfones sem fio, ambos
padrao “Shure”, e mesa de som completa, incluindo operador e caixas de som, que atendam
adequadamente o porte do evento;

d) Servico de degravacéo de audio: degravagéao fidedigna das falas de participantes da reuniao
anteriormente gravada em midia;

e) Servicos de filmagem digital com edigdo de imagens: servigos de filmagem digital com, no
minimo, camera digital com tripé, tripé de luz e cinegrafista.

7 - DA PREVISAO DA QUANTIDADE DE HORAS DE SERVIGOS

A quantidade de horas estimadas dos servigos objeto deste Termo de Referéncia para o periodo
de 12 (doze) meses € a seguinte:

Quantidade de horas (estimativa anual)

tem|Especificacao SECEX

SBIO|JFNMAISEDRISAICISMCF|SRHQITOTAL
ASCOMDCONAMA|ICGGA

Servigo de
estenotipia
presencial,
1 com - 450 20 |200| 60 |120 |12 | 20 | — | 882
sonorizagao e
gravagao
digital de
audio

Servico de
sonorizagao
2 |comgravacado| 70 50 20 -- -- 20 | 12 |1 100 | 500 | 772
digital de
audio

Servico de
sonorizagao
3 |semgravagao| 70 - 20 - | 50 8 12 - 50 | 210
digital de
audio

Servigo de



4 | degravagao 40 -- 20 7 - 8 12 | 80 | 500 | 667
de audio

Servigo de
filmagem
5 | digital com 70 90 20 - 5 8 75 | 24 - 292
edicdo de
imagens

Legenda:

a) SECEX: Secretaria Executiva;

b) ASCOM: Assessoria de Comunicagao Social;

c) DCONAMA: Departamento de Apoio ao Conselho Nacional do Meio Ambiente;

d) CGGA: Coordenacgao Geral de Gestao Administrativa;

e) SBIO: Secretaria de Biodiversidade;

f) FNMA: Fundo Nacional do Meio Ambiente;

g) SEDR: Secretaria de Extrativismo e Desenvolvimento Rural Sustentavel;

h) SAIC: Secretaria de Articulacdo Institucional e Cidadania Ambiental;

i) SMCF: Secretaria de Mudanga do Clima e Florestas;

j) SRHQ: Secretaria de Recursos Hidricos e Qualidade Ambiental.

8 — DO PRAZO, LOCAL E CONDIGCOES DE ENTREGA E EXECUGAO

8.1 - Dos prazos

8.1.1 - Servico com estenotipia presencial: a transcri¢ao integral do material produzido devera ser
entregue em até 3 (trés) dias Uteis, a contar do primeiro dia Util posterior ao encerramento do

evento.

8.1.2 - Servico com gravagao digital de audio: o audio produzido devera ser entregue em até 3
(trés) dias uteis, a contar do primeiro dia util posterior ao encerramento do evento.

8.1.3 - Servico com degravagao de midias: a entrega de documento contendo os textos das falas
digitados na integra em editor de texto ambiente Windows devera ocorrer em até 5 (cinco) dias
uteis, a contar do primeiro dia util posterior ao recebimento da demanda.

8.1.4 - Servigo de Filmagem Digital com edi¢gdo de imagens: o material produzido devera ser
entregue em até 5 (cinco) dias uteis, a contar do primeiro dia util posterior ao encerramento do
evento.

8.2 -Do Local

8.2.1 - A solicitacao dos servicos sera efetuada em tempo habil, mediante Ordem de Servico -
OS, com comunicagao prévia de no minimo 24 (vinte e quatro) horas, que contera data, local e
horario da execugao dos servigos contratados em razao de realizacdo dos eventos definidos pelo
MMA e/ou suas Unidades, em Brasilia/DF.



8.2.2 - Caso haja necessidade de alteragéo de local, data e/ou horario, cancelamento e adiamento
de evento previamente marcado, referido fato devera ser comunicado a empresa contratada com
pelo menos 12 (doze) horas de antecedéncia, ndo sendo imputado qualquer énus financeiro ao
MMA.

8.3 - Das Condicdes de Execucéao

8.3.1 - O servigco de estenotipia presencial devera ser a transcrigéo integral e fiel da fala de cada
participante, inclusive em caso de intervengéo, com registro prévio do nome de cada orador(a),
devidamente corrigido no que tange a falhas de ortografia, bem como da instituicao a qual ele(a)
representa, devendo o documento ser entregue aos solicitantes dos servigos tanto em via,
devidamente encadernada, quanto em meio eletrénico (em versdes atualizadas do Microsoft
Office e Open Office - gravados em midia digital), acompanhado do material entregue,

8.3.2 - O material sera conferido por representantes, designados pelas unidades solicitantes, no
sentido de identificar possiveis retificacdes a serem feitas no material entregue, ou valida-lo.

8.3.3 - Os responsaveis nas unidades serao indicados apds a assinatura do contrato.

8.3.4 - A empresa contratada devera ter pessoal e equipamentos suficientes para acompanhar o
ritmo de funcionamento das unidades, e devera informar telefones fixos e méveis para o pronto
atendimento.

8.3.5 - Havendo rejei¢céo do produto, no todo ou em parte, a empresa contratada devera refazé-los
no prazo de 3 (trés) dias corridos, observando as condi¢goes estabelecidas para a prestagao.

8.3.6 - Na impossibilidade de serem refeitos os servigos rejeitados, ou na hipétese de ndao serem
0s mesmos executados, o valor respectivo sera descontado da importancia devida a empresa
contratada, sem prejuizo da aplicagao das sangdes cabiveis.

8.3.7 - Cabera a empresa contratada instalar os equipamentos em caso de necessidade no prazo
maximo de até 1 (uma) hora antes do inicio do evento, devendo ser observado o horario de
funcionamento do local da execugao do servigo;

8.3.7.1 - Os profissionais e equipamentos, indispensaveis a execucao dos servigos solicitados,
deverao estar em condi¢des de realizar os trabalhos no prazo maximo de até 1 (uma) hora antes
do inicio do evento, devendo ser observado o horario de funcionamento do local da execugao do
servigo.

8.3.8 - A empresa contratada devera:

a) realizar servigos, concomitantes ou ndo, de estenotipia presencial com sonorizagédo e gravagao
digital de audio em midia prépria (CD, DVD) no formato (MP3), sonorizagao com gravacgao digital
de audio em formato MP3, sonorizagdo sem gravagéao digital de audio, degravag¢ao do audio de
midias para o formato digital de audio (MP3) e filmagem digital com edi¢do de imagens das
reunioes, palestras, debates e eventos de interesse do MMA e/ou suas unidades, realizadas em
Brasilia/DF;

b) transcrever fidedignamente o conteido das midias para papel (degravagao), com o registro
prévio do nome de cada orador, quando for o caso;

c) acompanhar, quando solicitado, as reunides realizadas em Brasilia/DF, fazendo registro integral
da fala de cada participante (estenotipia presencial, gravagao de audio ou filmagem digital). Esse
acompanhamento, por meio de estenotipia informatizada, devera ser efetuado, inclusive, em caso
de intervengao, fora do microfone, por parte da plateia;

d) prestar servigos de filmagem digital com edigdo de imagem, devendo ser previsto, de acordo
com as necessidades do solicitante, no minimo camera digital com tripé, tripé de luz e



cinegrafista. O critério para realizar a edi¢do das imagens sera responsabilidade exclusiva do
solicitante, ou a sua ordem, que informara as condigdes e acompanhara a edi¢ao junto a empresa
contratada.

8.3.9 - As midias utilizadas nos trabalhos de gravagao, degravagao e filmagem digital seréo de
inteira responsabilidade da empresa contratada, sendo entregues ao MMA ao final de cada
trabalho.

8.3.10 - As midias deverao ter identificagdo do nome, local, data e horario do evento, bem como
dados do demandante do servigo, acompanhadas pela versdo impressa frente-verso.

8.3.11 - Os materiais produzidos das discussdes deverao ser bem claros e degravados integral e
fielmente de acordo com o registro prévio de cada orador.

8.3.12 - A solicitacao dos servigos sera efetuada em tempo habil, mediante OS, com
comunicagao prévia de no minimo 24 (vinte e quatro) horas, que contera data, local e horario de
realizacao de evento definido pelo MMA e/ou suas Unidades.

8.3.13 - Para cada hora de gravacao sera efetuado o pagamento de 1 (uma) hora de degravacao
equivalente, em conformidade com o Acordao n° 1.151/2015-Plenario do Tribunal de Contas da
Unido.

8.4 - Unidade de Medida

8.4.1 - Os servigos serao mensurados por hora de servigo prestado para cada tipo de servigo
constante do subitem 6.2 deste Termo de Referéncia, sendo que a primeira hora sera cobrada
integral e as demais proporcionais as fragdes de minutos.

8.4.2 - O periodo de intervalo para almogo ndo sera considerado como trabalhado.
8.5 - Do recebimento
O recebimento do objeto dar-se-a da seguinte forma:

a) provisoriamente, pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo, mediante termo
circunstanciado;

b) definitivamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante termo
circunstanciado, no prazo de 10 (dez) dias uteis apds o recebimento provisorio ou da data de
conclusao das correcdes efetuadas, uma vez verificada a execucao satisfatéria dos servicos.

9 — DAS OBRIGAGOES DO MMA
9.1 - Comunicar a empresa contratada, em tempo habil, os servicos a serem executados.
9.2 - Proporcionar todas as facilidades necessarias a perfeita execugédo do objeto contratado.

9.3 - Exercer a fiscalizacdo do servigo contratado, na forma prevista na legislagao vigente e neste
Termo de Referéncia, acompanhando e fiscalizando a execug¢ao, podendo solicitar a troca ou
recusar o recebimento de qualquer material que ndo esteja de acordo com as condi¢des e
exigéncias especificadas neste Termo de Referéncia, por intermédio de servidor especialmente
designado, que anotara, em registro préprio, todas as ocorréncias relacionadas com o mesmo

9.4 - Comunicar a empresa contratada qualquer anormalidade ocorrida na execugao do objeto
contratado, diligenciando para que as irregularidades ou falhas apontadas sejam plenamente
corrigidas.

9.5 - Efetuar os pagamentos nas condi¢des e valores pactuados, desde que ndo haja



impedimento legal, mediante crédito na conta corrente da empresa contratada, por meio de ordem
bancaria, no domicilio bancario informado para essa finalidade.

9.6 - Notificar, por escrito, a empresa contratada da aplicacao de eventuais penalidades,
garantindo-lhe o direito ao contraditorio e a ampla defesa.

9.7 - Prestar todas as informacdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pela empresa
contratada.

9.8 - Exigir, a qualquer tempo, a comprovagao das condi¢bes da empresa contratada que
ensejaram sua contratagao, inclusive no tocante a qualificagao econémico-financeira.

9.9 - Rejeitar no todo ou em parte, os servigos entregues em desacordo com as obrigagdes
assumidas pela empresa contratada.

9.10 - Solicitar de forma oficial os servicos a serem realizados, por meio de OS, que podera ser
encaminhado via e-mail institucional.

9.11 - Orientar, por meio de representante da Unidade solicitante do MMA, a execucgao dos
servigos contratados quanto aos critérios de prioridade, qualidade e condi¢gbes para sua
realizacao.

9.12 - Infformar a empresa contratada a quantidade de horas para a realizagao dos servigos.

9.13 - Exigir o imediato afastamento e/ou substituigdo de qualquer empregado ou preposto que
nao mereca confianga no trato dos servigos, que produza complicagdes para a fiscalizagao, que
adote postura inconveniente ou incompativel com o exercicio das fungdes que Ihe foram atribuidas.

9.14 - Deduzir e recolher os tributos devidos na fonte sobre os pagamentos efetuados a empresa
contratada.

10 — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1 - Executar o objeto de acordo com as condi¢des, especificagdes, prazos e locais
estabelecidos neste Termo de Referéncia.

10.2 - Dispor de profissionais qualificados e equipamentos suficientes, necessarios para a
execucao de todos os servicos especificados e o cumprimento das condi¢des estabelecidas.

10.3 - Substituir, a pedido do MMA e/ou suas Unidades, qualquer profissional vinculado a empresa
contratada, cuja atuacao, permanéncia e/ou comportamento sejam julgados prejudiciais,
inconvenientes ou insatisfatérios a disciplina da reparticao ou ao interesse da Administracao
Publica.

10.4 - Nao deixar de realizar qualquer servigo contratado alegando falta de pessoal, equipamento
ou ferramenta de trabalho.

10.5 - Realizar todos os pagamentos de salarios, seguros, taxas, encargos sociais, inclusive, os
previstos nas legislacdes trabalhista, previdenciaria, civil e fiscal.

10.5.1 - Também sao de inteira responsabilidade da empresa contratada os impostos federais e
estaduais, todas as pecas de reposicao, fretes, administragao, lucro, transportes, alimentacéo e
quaisquer outros decorrentes do objeto deste Termo de Referéncia.

10.6 - Substituir ou acrescer, sempre que solicitado pela unidade do MMA solicitante, qualquer
dos integrantes das equipes alocadas na execugao dos trabalhos.

10.7 - Zelar pela perfeita execucéo dos servigos, devendo sanar as falhas eventuais.



10.7.1 - Por sua natureza oficial, o material para degravacao devera ser retirado pessoalmente
junto a Unidade demandante por representante da empresa contratada, e, depois de realizado o
servico, devera ser entregue, em maos, ao representante da Unidade, salvo determinagcéo em
contrario.

10.7.2 - A empresa contratada devera comunicar a Unidade demandante, por escrito, qualquer
anormalidade de carater urgente e prestar os esclarecimentos que julgarem necessarios.

10.8 - Dispor de quadro de pessoal suficiente para o atendimento dos servigos sem interrupcéo,
seja por motivo de férias, descanso semanal, licenga, falta ao servigo, demisséao e outros
analogos.

10.9 - Atender prontamente toda reclamacgao porventura ocorrida, prestando a Unidade solicitante
do servico, quando for o caso, os esclarecimentos que se fizerem necessarios.

10.10 - Dar ciéncia a Unidade solicitante do MMA, imediata e formalmente, qualquer
anormalidade que verificar na execugao dos servigos.

10.11 - Manter, durante a vigéncia do contrato a ser firmado, todas as condi¢gdes de habilitagdo e
qualificacédo exigidas na contratacao.

10.12 - Firmar Termo de Confidencialidade, conforme Apéndice Il deste documento.

10.13 - Abster-se de veicular publicidade ou divulgar qualquer informagéo acerca das atividades
objeto deste Termo de Referéncia sem prévia autorizagdo do MMA.

10.14 - Responsabilizar-se pelo objeto até o efetivo recebimento por parte do MMA, adotando
todas as medidas julgadas cabiveis.

10.15 - Discutir previamente com o MMA a sequéncia dos trabalhos a serem desenvolvidos, bem
como qualquer alteracao que se tornarem necessarias.

10.16 - Submeter a aprovacédo do MMA toda e qualquer alteragcédo ocorrida em face de
imposigdes legais ou de cunho administrativo indispensaveis a perfeita execugao do obijeto.

10.17 - Assumir o 6nus decorrente de todas as despesas, tributos, contribuigdes, fretes, seguros e
demais encargos inerentes a execug¢ao do objeto.

10.18 - Responsabilizar-se pelos danos e/ou prejuizos causados diretamente ao MMA ou a
terceiros, decorrentes da execugao dos servigos contratados ou de atos dolosos ou culposos de
seus empregados, inclusive pela reposi¢cédo do bem danificado em condigbes idénticas as
anteriores ao dano ou o ressarcimento a pre¢os atualizados, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou ao acompanhamento pelo MMA e garantido o contraditério e a
ampla defesa, nos termos da legislagao aplicavel.

10.18.1 [ Em caso de descumprimento do disposto no subitem acima no prazo determinado, o
MMA reserva-se o direito de descontar o valor nos créditos devidos a empresa contratada.

10.19 - Submeter-se a Fiscalizagao do MMA de modo irrestrito, obrigando-se a prestar todas as
informacgdes necessarias ao perfeito cumprimento do objeto.

10.20 - Responsabilizar-se por todas as providéncias e obrigagdes estabelecidas na legislagao
especifica de acidentes do trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas seus
empregados no desempenho dos servigcos ou em conexao com eles, ainda que acontecido nas
dependéncias do MMA, ficando, ainda, este 6rgao isento de qualquer vinculo empregaticio com os
mesmos.

10.21 - Responsabilizar-se por todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal,



relacionados com os servigos prestados, originariamente ou vinculado por prevengéo, conexao ou
contingéncia.

10.22 - Manter, durante todo o periodo de vigéncia do contrato, preposto aceito pelo MMA, para
representa-la sempre que for necessario.

10.23 - Entregar o objeto deste Termo de Referéncia livre de qualquer embaraco, seja de ordem
financeira ou tributaria.

10.24 - Nao transferir, total ou parcialmente, os direitos e obriga¢des vinculados ao respectivo
contrato.

10.25 - Indicar o numero de telefone e enderecgo eletrénico para envio dos pedidos de prestacao
de servigos.

10.26 - Manter filial/representacido em Brasilia/DF, caso a empresa contratada ndo tenha sede
nesta Capital.

10.27 - Fornecer o material de consumo utilizado para realizacao dos trabalhos, tais como CDs,
DVDs e outros que se fizerem necessarios.

10.28 - Assegurar ao MMA:

a) o direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as eventuais
adequacdes e atualizagbes que vierem a ser realizadas, logo apds o recebimento de cada
parcela, de forma permanente, permitindo ao MMA distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem
limitacoes;

b) os direitos autorais da solugao, do projeto, de suas especificagdes técnicas, da documentagéo
produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execugao do contrato,
ficando proibida a sua utilizacdo sem que exista autorizacao expressa do MMA, sob pena de
multa, sem prejuizo das sangdes civis e penais cabiveis.

11 - DA QUALIFICAGAO TECNICA PARA A LICITAGAO

11.1 - Para fim de comprovacéao da qualificagao técnica na fase habilitatoria da licitacéo, a
empresa participante devera apresentar atestado/declaracado de capacidade técnico-operacional,
fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, relativo a prestacao de servicos
compativeis com o objeto deste Termo de Referéncia.

11.1.1 - Considera-se compativel o atestado/declaracdo que comprovar a prestacao dos
seguintes servicos e quantitativos minimos de horas:

ltem Especificagcao Quar;}hdade de
oras
1 [Servico de estenotipia presencial. 400
o Servico de sonorizagao com gravagao digital de audio em 350

[formato digital (MP3).

3 |Servico de degravagao de audio. 300




| 4 |Servigos de filmagem digital com edigdo de imagens. 100

11.1.2 - O atestado/declaracao deve referir-se a:

a) contrato ja concluido ou ja decorrido no minimo 1 (um) ano do inicio de sua execugao, exceto se
houver sido firmado e executado (concluido) em prazo inferior, apenas aceito mediante a
apresentacao do contrato;

b) servigos prestados no ambito de sua atividade econémica principal ou secundaria
especificadas no contrato social, devidamente registrado na junta comercial competente, bem
como no cadastro de pessoas juridicas da Receita Federal do Brasil - RFB.

11.1.3 - Podera ser apresentado mais de 1 (um) atestado para fim de comprovagéao da
qualificacao técnica, desde que reste demonstrada a execugao concomitante dos contratos.

11.2 - Para fim de comprovacéao da qualificagao técnica na fase habilitatoria da licitacéo, a
empresa participante devera comprovar que possui experiéncia minima de 3 (trés) anos no
mercado do objeto desta licitagao, ininterruptos ou ndo, demonstrada por meio da apresentacao
de contrato(s) ou atestado(s).

11.2.1 - Para a comprovacao de tempo de experiéncia, poderao ser aceitos outros documentos
idéneos, mediante diligéncia do Pregoeiro.

11.2.2 - Os periodos concomitantes serdo computados uma unica vez.
11.3 - O documento apresentado pelo licitante para comprovacao de sua qualificacido técnica,
além de possuir informacdes técnicas e operacionais suficientes para qualificar o escopo

realizado, devera conter dados que possibilitem ao MMA, por intermédio do seu pregoeiro, caso
julgue necessario, confirmar sua veracidade junto ao cedente emissor.

12 - DA FORMALIZAGAO E VIGENCIA DO CONTRATO

12.1 - Os servigos objeto do presente Termo de Referéncia serao prestados mediante
formalizagao de instrumento contratual.

12.2 - O contrato a ser celebrado tera vigéncia de 12 (doze) meses a contar da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, mediante termos aditivos,
até o limite de 60 (sessenta) meses, quando comprovadamente for vantajoso para o MMA desde
que haja autorizagéo formal da autoridade competente e observados os seguintes requisitos:

a) os servigos tenham sido prestados regularmente;

b) o MMA mantenha interesse na realizagcéo do servigo;

c) o valor do contrato permaneg¢a economicamente vantajoso para o MMA;

d) a empresa contratada manifeste expressamente interesse na prorrogagéao.

12.3 - A empresa contratada devera comunicar seu interesse em prorrogar a vigéncia do contrato,
mediante consulta formal do MMA, em tempo habil para o andamento do processo.

12.4 - A vantajosidade econémica para prorrogagao contratual estara assegurada, sendo
dispensada a realizagado de pesquisa de mercado, nos casos de reajustes com base em indices
oficiais, previamente definidos no contrato.

12.5 - O MMA nao podera prorrogar o contrato quando a empresa contratada tiver sido declarada
inidénea, impedida ou suspensa no ambito da Unido ou do MMA, enquanto perdurarem os efeitos.



12.6 - De acordo com o art. 30-A da Instrugdo Normativa SLT/MPDG n° 2/2008, a empresa
contratada ndo tem direito subjetivo a prorrogagao contratual que objetiva a obtengéo de precos e
condigbes mais vantajosos para o MMA.

13 — DA GARANTIA DE EXECUGAO CONTRATUAL

Fica dispensada a prestacao de garantia de execugao contratual, nos termos do caput do art. 56
da Lei n° 8.666/1993.

14 - DA FISCALIZAGAO E DA ATESTAGAO DOS SERVIGOS

14.1 - Nos termos do art. 67 da Lei n° 8.666/1993, o MMA designara representantes da
Administragéo para acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato, e 1 (um) representante titular
e 1 (um) suplente em cada Unidade demandante, para acompanhar e fiscalizar cada evento,
considerando a area de atuagao, anotando em registro proprio toda ocorréncia relacionada com a
prestacao dos servicos e determinando o que for necessario a regularizacao das falhas ou
defeitos observados.

14.2 - A Fiscalizagao da execugao do contrato pelo MMA consiste na verificagdo da conformidade
da prestacao dos servigos e da alocacao dos recursos necessarios, de forma a assegurar o
perfeito cumprimento do contrato, e sera realizado por representante da Administracao,
especialmente designado, que devera:

a) providenciar o atesto da nota fiscal pelo responsavel por acompanhar o evento, servidor
designado pela unidade solicitante, verificando as informacgdes do relatério de acompanhamento
da reunido, que devera estar adequada a cobranga juntando a nota fiscal toda a documentagéo
possivel a comprovacgao da execucgao dos itens;

b) controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual;

c) receber o documento de cobranga quando comprovada a execugéo contratual e a apresentagao
de toda a documentacéao exigida deste Termo de Referéncia;

d) comunicar a empresa contratada, formalmente, as irregularidades cometidas;

e) verificar e exigir que seja anexada ao documento de cobranga toda documentagao exigida na
legislagdo e no contrato;

f) verificar se os valores faturados estdo de acordo com os apresentados na proposta de precos
da empresa licitante, bem como se os quantitativos estdo de acordo com os demandados e
executados;

g) encaminhar a CGGA do MMA, com vistas a posterior envio a Coordenagao Geral de Compras
e Contratos, de eventuais pedidos de modificagao contratual.

14.2.1 — A atestacéo do objeto é a confirmacéo, pela Fiscalizagdo do contrato, de que os servigos
foram efetivamente prestados.

14.2.2 - O atesto devera ter por base a conferéncia da execucéo de toda e qualquer OS que
devera ocorrer de acordo com cada item da planilha orgamentaria.

14.2.3 - Em caso de necessidade de procedimentos corretivos por parte da empresa contratada,
o representante da Administragado, se necessario, fara comunicagao escrita ao preposto da
empresa contratada e/ou a seu critério, caso o assunto ndo seja relevante podera efetuar a
notificacdo de maneira verbal, devendo, no entanto, fazer constar de seu relatorio.

14.3 - A presencga da Fiscalizagao do MMA nao elide, nem diminui, a responsabilidade da
empresa contratada.



15 - DA INDICAGAO DO PREPOSTO

ApoOs a assinatura do contrato, a empresa contratada devera no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
indicar formalmente, nos termos do art. 68 da Lei n° 8.666/1993, o seu preposto, sem que isto
impliqgue em despesa para o MMA.

16 — DADOTAGAO ORGAMENTARIA

As despesas decorrentes da execugao dos contratos, correrdo a conta dos recursos consignados
ao Ministério do Meio Ambiente, previstos no Orgamento Geral da Unido aprovado para o
Exercicio Financeiro correspondente, com vinculagao as Unidades Demandantes e os da
Subsecretaria de Planejamento, Orcamento e Administracao do MMA.

17 - DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

17.1 - O pagamento sera efetuado mensalmente, de acordo com o servigo executado, no prazo de
até 15 (quinze) dias Uteis, mediante apresentagao de nota fiscal/fatura, e apds ser atestada por
servidor responsavel de cada unidade interessada no servigo executado, aposto nos documentos
de cobranca.

17.1.1 - Os pagamentos decorrentes de despesa cujo valor ndo ultrapassem o limite de que trata o
art. 24, inciso ll, da Lei n° 8.666/1993 deverao ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias uteis,
contados da data da apresentacdo do documento de cobranga.

17.1.2 - Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

17.2 - O pagamento sera creditado em nome da empresa contratada, por meio de ordem
bancaria, devendo para isso ficar explicitado em sua proposta o0 nome do banco, agéncia,
localidade e numero da conta-corrente em que devera ser efetivado o crédito.

17.2.1 - Qualquer alteragao nos dados bancarios devera ser comunicada ao MMA por meio de
carta, oficio ou outro instrumento habil, ficando sob inteira responsabilidade da empresa
contratada os prejuizos decorrentes de pagamentos incorretos devido a informagao incorreta e/ou
alterada.

17.3 - Havendo erro na apresentacdo do documento de cobranca ou dos documentos pertinentes
a contratacao, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacédo da despesa, como, por exemplo,
obrigagéo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento
ficara sobrestado até que a empresa providencie as medidas saneadoras.

17.3.1 - Na hipétese acima, o prazo para pagamento iniciar-se-a apés comprovacgao da
regularizagao da situagéo, ndo acarretando qualquer énus para o MMA.

17.3.2 - A devolugao do documento de cobranga em hipdtese alguma servira de pretexto para que
a empresa contratada suspenda a execugao do objeto deste Termo de Referéncia.

17 .4 - O fornecedor regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123/2006, nao sofrera retengao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacéo de
comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

17.5 - O documento de cobranca correspondente sera examinada pelo representante da
Administracdo designado pelo MMA para acompanhar a reunido, o qual somente atestara a
prestacado dos servigos contratados e liberara o referido documento para pagamento, quando
cumpridas pela empresa contratada todas as condi¢gdes pactuadas.



17.5.1 - As notas fiscais deverao ser eletrbnicas (NFe), conforme disposi¢gdes contidas no inciso |
da Clausula Segunda do Protocolo ICMS n°42, de 03/07/2009.

17.5.2 - Deverao também conter nas notas fiscais os dados bancarios do credor para emissao
da(s) ordem(ns) bancaria(s) e das devidas retengdes tributarias a serem feitas pela instituicao
conforme o art. 64 da Lei n°9.430, de 27/12/1996.

17.6 - Para efeitos de conferéncia e posterior ateste do documento de cobranca, a empresa
contratada devera encaminhar juntamente toda a documentagao decorrente da reunido, bem como
outros, porventura solicitados pela Administracao.

17.7 - A critério do MMA, poderéo ser utilizados os pagamentos devidos para cobrir possiveis
despesas com multas, indenizagdes ou outras de responsabilidades da empresa contratada.

17.8 - O MMA reserva-se o direito de nao efetuar o pagamento se, no ato da atestacéo, a
execugao do objeto estiver de desacordo com o disposto neste Termo de Referéncia.

17.9 - O MMA podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas ou
indenizagdes devidas pela empresa contratada, nos termos deste Termo de Referéncia.

17.10 - O pagamento esta condicionado a consulta ao Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF, cujo resultado sera anexado aos autos do processo.

17.10.1 - A certiddes emitidas pelo SICAF e sitios eletrbnicos oficiais sdo comprobatdrios para a
comprovagao da regularidade fiscal da empresa contratada.

17.10.2 - Constatada a situagao de irregularidade fiscal da empresa contratada, a mesma sera
notificada, por escrito, sem prejuizo do pagamento pelo objeto ja executado, para, no prazo de até
5 (cinco) dias Uteis, regularizar tal situagao ou, no mesmo prazo, se manifestar a respeito. Referido
prazo € passivel de prorroga¢ao uma vez, por igual periodo, a critério do MMA.

17.10.3 - Nao havendo regularizagdo ou sendo a manifestagéo considerada improcedente, o
MMA:

a) procedera a abertura de processo apuratério para aplicagao de eventual sangdo administrativa;

b) comunicara os 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo quanto a inadimpléncia da empresa
contratada, se for o caso.

17.10.4 - Havendo a efetiva execucéo dos servicos, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo contratual, caso o fornecedor ndo regularize sua
situacao junto ao SICAF.

17.11 - Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

17.12 - No caso de eventual atraso de pagamento, desde que a empresa contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagéao
financeira devida pelo MMA, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é
calculada mediante a aplicagédo da seguinte férmula:

EM=1xNxVP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:



1= (TX) | = (6/100) |=0,00016438

365 TX = Percentual da taxa anual = 6%.

17.13 - Na hipétese de pagamento de juros de mora e demais encargos por atraso, 0s autos
deverao ser instruidos com as justificativas e motivos, e serem submetidos a apreciacao da
autoridade superior competente, que adotara as providéncias para verificar se € ou ndo caso de
apuracao de responsabilidade, identificacdo dos envolvidos e imputacédo de énus a quem deu
causa a mora.

17.14 - E vedada a antecipacdo de pagamento, nos termos do art. 38 do Decreto n° 93.872, de
23/12/1986.

18 - DO REAJUSTAMENTO DOS PRECOS

18.1 - No caso de prorrogagao contratual, os valores contratados serao reajustados desde que
observado o interregno minimo de 1 (um) ano, a contar da data da apresentagédo da proposta ou
do ultimo reajuste, em cumprimento ao disposto no art. 28, § 1°, da Lei n°9.069, de 26/06/1995,
combinado com o art. 3% § 1°,da Lei n° 10.192, de 14/02/2001, com base na variagédo do Indice
Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo - IPCA, medido pelo Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica — IBGE.

18.2 - Caso o0 IPCA/IBGE venha a ser extinto ou ndo possa mais ser utilizado durante a vigéncia
contratual, adotar-se-a indice substituto determinado pela legislacéo que venha regular a matéria.

18.3 - Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial.

18.4 - O reajuste sera formalizado por meio de apostilamento, exceto quando coincidir com a
prorrogacao contratual, caso em que devera ser formalizado por aditamento ao contrato.

19 — DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

19.1 - A empresa contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢gdes contratuais, os
acréscimos ou as supressdes que se fizerem necessarias ao contrato, até 25% (vinte e cinco por
cento) do seu valor inicial atualizado.

19.2 - E facultada a supressao além do limite acima estabelecido mediante acordo entre as
partes.

20 - DA SUBCONTRATAGAO
E vedada a subcontratagdo do objeto deste Termo de Referéncia, no todo ou em parte.
21 - DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

21.1 - Nos termos do art. 7°da Lei n°® 10.520/2002 e do art. 28 do Decreto n° 5.450/2005, a
empresa contratada estara sujeita a penalidade de impedimento de licitar e contratar com a Unido
e descredenciamento do SICAF pelo prazo de até 5 (cinco) anos nos seguintes casos:

a) convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo assinar injustificadamente o
contrato a ser celebrado;



b) deixar de entregar ou apresentar documentagao falsa exigida para o certame licitatorio, inclusa
a nao comprovacao da regularidade fiscal no prazo estipulado no edital de licitagao e legislacao
de regéncia;

c) ndo mantiver a proposta;

d) comportar-se de modo inidéneo;

e) cometer fraude fiscal,

f) ensejar o retardamento, falhar ou fraudar na execugao do obijeto.

21.1.1 - Considera-se comportamento inidbneo declaracio falsa quanto as condi¢des de
participacao, quanto ao enquadramento como microempresa/empresa de pequeno porte ou
cooperativa, no que tange ao disposto no art. 34 da Lei n° 11.488, de 15/06/2007, quanto ao
conluio entre os licitantes, em qualquer momento da licitacdo, mesmo apods o encerramento da
fase de lances, assim como os atos como os descritos nos arts. 90, 92, 93, 94, 95 e 97 da Lei n°
8.666/1993.

21.2 - Em caso de inadimplemento das obrigagbes assumidas no todo ou em parte, ficara a
empresa contratada sujeita as sangdes e ao pagamento das multas previstas abaixo:

a) adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que nao acarretem prejuizos
significativos ao MMA,;

b) multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado no
cumprimento das obrigagdes assumidas, incidente sobre a parcela mensal inadimplida, limitada a
incidéncia a 15 (quinze) dias;

¢) multa moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado no cumprimento das
obrigagdes assumidas, incidente sobre a parcela mensal inadimplida, a partir do 16° (décimo
sexto) dia de atraso;

d) multa compensatdria de 20% (vinte por cento) sobre o valor da OS, pela nao instalagao de
equipamentos e de disponibilizagcdo de materiais necessarios;

e) multa compensatéria de 20% (vinte por cento) sobre o valor da OS, pelo ndo comparecimento
de seus empregados;

f) multa compensatéria de 0,5% (cinco décimos por cento) do valor contratado por evento, pelo
nao cumprimento de qualquer condicao fixada neste Termo de Referéncia, ndo abrangida nas
alineas anteriores;

g) multa compensatéria de 10% (dez por cento) do valor contratado, pela inexecugao parcial do
contrato;

h) multa compensatéria de 15% (quinze por cento) do valor contratado, pela inexecugao total do
contrato;

i) suspensdo temporaria de participagao em licitagao e impedimento de contratar com o MMA, por
prazo nao superior a 2 (dois) anos;

j) declaracao de idoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagao
perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o
fornecedor do certame ressarcir o MMA pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da
sancao aplicada com base na alinea anterior.



21.3 - Sera configurada a inexecugao parcial quando houver atraso injustificado por mais de 15
(quinze) dias apds o término do prazo fixado para a execugao do objeto, até o limite de 30 (trinta)
dias.

21.4 - Sera configurada a inexecugao total do objeto, quando houver atraso injustificado por mais
de 30 (trinta) dias apds o término do prazo fixado para a execugao do objeto.

21.5 - O MMA devera rescindir o contrato em caso de inexecuc¢ao parcial ou inexecucéo total do
seu objeto.

21.6 - As sangdes previstas acima sao independentes entre si, podendo ser aplicadas de forma
isolada ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

21.7 - Se o motivo para a falha na execugao do objeto ocorrer por comprovado impedimento ou
por motivo de reconhecida forga maior, devidamente justificado e aceito pelo MMA, a empresa
contratada ficara isenta das penalidades supramencionadas.

21.7.1 - As multas e outras sanc¢des aplicadas s6 poderao ser relevadas, motivadamente e por
conveniéncia administrativa, mediante ato da autoridade competente, devidamente justificado.

21.7.2 - A aplicacéo das sangdes supramencionadas nao exclui a possibilidade de aplicagao de
outras penalidades previstas em lei a que esteja sujeito a empresa contratada por eventuais
perdas e danos causados ao MMA.

21.8 - A multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do
recebimento da comunicagéo enviada pelo MMA.

21.9 - O valor da multa podera ser descontado do documento de cobranga ou crédito existente no
MMA, em favor da empresa contratada, sendo que, caso o valor da multa seja superior ao crédito
existente, a diferenca sera cobrada na forma da lei.

21.10 - Também fica sujeito as penalidades do art. 87, incisos llle IV, da Lei n° 8.666/1993, o
fornecedor que:

a) tenha sofrido condenacéao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento
de quaisquer tributos;

b) tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

c) demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragao em virtude de atos
ilicitos praticados.

21.11 - Em qualquer hipotese de aplicagao de sangdes serdo assegurados a empresa contratada
o contraditério e a ampla defesa, observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666/1993, e
subsidiariamente a Lei n° 9.784, de 29/01/1999.

21.12 - A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes levara em consideragéo a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragao,
observado o principio da proporcionalidade.

21.13 - As sang0es serdo obrigatoriamente registradas no SICAF, e no caso de impedimento de
licitar, o fornecedor sera descredenciado por igual periodo, sem prejuizo das demais cominagdes
legais.

21.14 - A recusa injustificada do fornecedor em executar o objeto da licitagao, apds regularmente
convocado para assinar o termo de contrato, caracterizando inexecugao total das obrigagdes
acordadas, acarretara multa de 10% (dez por cento) calculada sobre o valor total constante de sua
proposta comercial.



22 - DO CUSTO ESTIMADO PARA A PRESTAGAO DOS SERVIGOS

O valor da contratagdo esta estimado em R$ 655.997,19 (seiscentos e cinquenta e cinco mil,
novecentos e noventa e sete reais e dezenove centavos), conforme planilha abaixo:

ltem Descricao Quantidade Valor Unitario Valor Total
de horas

1 [Bervico de estenotipia presencial, com 882 381,91 336.844,62
sonorizagao e gravacgao digital de audio.

2 S.er.vigo de’ so.norizagéo com gravagao 772 147,60 113.947,20
digital de audio.

3 S.er.vigo de’ so.norizagéo sem gravagao 210 140,00 29.400,00
digital de audio

4 |Servigo de degravagao de audio. 667 167,19 111.515,73

5 Ser_vigos de filmagem digital com edicéo 292 22017 64.289,64
de imagens.

23 - DAS AGOES DE RESPONSABILIDADE AMBIENTAL

23.1 - Os servicos prestados pela empresa contratada deverao pautar-se sempre no uso racional
de recursos e equipamentos, de forma a evitar e prevenir o desperdicio de insumos e material
consumidos, bem como a geragao excessiva de residuos, a fim de atender as diretrizes de
responsabilidade ambiental adotadas pelo MMA.

23.2 - A empresa contratada devera cumprir, ainda, as normativas contidas na Instrugdo Normativa
SLTVMPDG n° 1, de 19/01/2012, que dispde sobre os critérios de sustentabilidade ambiental na
aquisicao de bens, contratagao de servigos ou obras pela Administragcdo Publica Federal, tais
como:

a) adotar praticas de desfazimento sustentavel ou reciclagem dos materiais pertinentes a
execugao do objeto deste Termo de Referéncia;

b) acondicionar, preferencialmente, os produtos em embalagem individual adequada, com o
menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima protecao
durante o transporte e 0 armazenamento;

c) fornecer aos empregados os equipamentos de seguranga que se fizerem necessarios, para a
execucao de servicos, caso necessario.

24 - DA SEGURANGA E SIGILO NA EXECUGAO DOS SERVIGOS

A empresa contratada devera manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e
administrativa, sobre todo e qualquer assunto de interesse do MMA ou de terceiros, que tomar
conhecimento em razdo da execugao do contrato, devendo orientar seus empregados nesse
sentido.



25 - DA ALTERAGAO SUBJETIVA

E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da empresa contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que:

a) sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na
licitacao original;

b) sejam mantidas as demais clausulas e condi¢oes previstas para contratacao;
c) ndo haja prejuizo a execugéo do objeto pactuado;

d) haja a anuéncia expressa da Administragdo a continuidade da contratagdo.
26 - DO FORO E PUBLICAGCAO

26.1 - Fica eleito o foro da Justica Federal/Se¢ao Judiciaria do Distrito Federal como competente
para dirimir todas as questdes do instrumento contratual, com exclusdo de qualquer outro, por
mais privilegiado que seja.

26.2 - O MMA devera publicar o instrumento contratual no Diario Oficial da Unido, na forma de
extrato, para fins de eficacia, nos termos do paragrafo unico do art. 61 da Lei n° 8.666/1993.

27 — DAS DISPOSIGOES GERAIS

27.1 - A execugédo do contrato, bem como os casos omissos, regular-se-ao pelas suas clausulas e
pelos preceitos de direito publico, aplicando-se-lhes, supletivamente, os principios da teoria geral
dos contratos e as disposicdes de direito privado, na forma dos arts. 54 e 55, inciso XIll, da Lei n°
8.666/1993.

27.2 - Ao Subsecretario de Planejamento, Orcamento e Administragdo do MMA compete
suspender e anular a licitagao por ilegalidade, de oficio ou por provocagao de qualquer pessoa, e
revogar o certame por considera-lo inoportuno ou inconveniente diante de fato superveniente,
mediante ato escrito e fundamentado.

27.2.1 - A anulagéo do pregao induz a do contrato.

27.2.2 - Os licitantes nao terao direito a indenizacdo em decorréncia da anulagao do
procedimento licitatério, ressalvando o direito do contratado de boa-fé de ser ressarcido pelos
encargos que estiver suportado no cumprimento do contrato.

27.3 - A execugéo dos servigos objeto deste Termo de Referéncia néo gerara vinculo empregaticio
entre os empregados da empresa contratada e o MMA.

27 4 - Duvidas na interpretacao deste Termo de Referéncia serao esclarecidas pela Divisdo de
Servigcos Gerais do MMA, situado na Esplanada dos Ministérios, Bloco “B”, Térreo, com os
servidores José Romilton, telefone (61) 2028/1996, ou Regina Maria, Telefone (61) 2028-1206.
28 — APENDICE

Integram o presente Termo de Referéncia:

a) Apéndice |- Modelo de Proposta Comercial;

b) Apéndice Il- Modelo de Termo de Confidencialidade.

CGGA, 30 de outubro de 2017.



ERICSSON LIMA MACEDO

Coordenador-Geral de Gestao Administrativa

Aprovo o presente Termo de Referéncia.

SPOA, 30 de outubro de 2017.

ROMEU MENDES DO CARMO

Subsecretario de Planejamento, Orgamento e Administragao

APENDICE |

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
(em papel timbrado da empresa)

AO MINISTERIO DO MEIO AMBIENTE

Proposta que faza empresa ____ para a prestagao de servigos de estenotipia, sonorizagao,
gravagao, degravacgao e filmagem, sob demanda, para atendimento das necessidades do
Ministério do Meio Ambiente, em Brasilia/DF, consoante o disposto no Edital de Pregao n°
_[2017.

Para o Grupo 1, o valor total de nossa proposta comercialéde R$ __ (__ ), conforme detalhado
na planilha abaixo:

Quantidade

tem Descricao de horas

Valor Unitario | Valor Total

Servico de estenotipia presencial, com
1 Isonorizagao e gravagao digital de audio 882
em formato digital (MP3).

o Servico de sonorizagdo com gravagao

digital de audio em formato digital (MP3). | /2

3 Servico de sonorizagdo sem gravagao

digital de Audio 210




4 |Servigo de degravagao de audio. 667

5 Servigos de filmagem digital com edigéo

. 292
de imagens.

A presente proposta é baseada nas especificacdes, condicdes e prazos estabelecidos no Edital
de Pregao Eletrébnicon® __ /2017, os quais nos comprometemos a cumprir integralmente.

Declaramos que:

a) no precgo cotado estao incluidos todos os custos e despesas inerentes ao objeto licitado, tais
como: taxas, fretes, embalagens, impostos, encargos sociais e trabalhistas, seguros e tudo mais
que possa influir direta ou indiretamente no custo da execucao do objeto licitado;

b) a empresa esta legalmente estabelecida e que explora ramo de atividade pertinente e
compativel com o objeto de licitagdo.

Prazo da proposta: _ (___)dias (Observagao: ndo inferior a sessenta dias)

Dados da empresa:

Razao Social

CNPJ (MF) n®;

Inscricdo Estadual n®:

Inscricdo Municipal n°:

|[Endereco:
Telefone: Fax:
Banco: Agéncia: Conta Corrente:

Dados do Representante para fim de apresentagao da proposta e assinatura do contrato:

INome:

CPF: Cargo/Funcgéo:

Carteira de ldentidade: |[Expedido por:




INacionalidade |Estado Civil
|[Endereco:
Telefone: Fac-simile:
|[Endereco Eletronico:
| || |
Local e data

Assinatura e carimbo

(representante legal)

APENDICE II

Modelo de Termo de Confidencialidade
Ao Ministério do Meio Ambiente
Referéncia: Contraton® __ /2017

Em atendimento ao item da Clausula do Contrato n° /2017, declaramos, em nome da
nossa empresa e dos nossos funcionarios:

a) manter, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, irrestrito e total sigilo sobre
os assuntos de interesse do Ministério do Meio Ambiente - MMA ou de terceiros de que tomar
conhecimento em decorréncia da execugao contratual;

b) todos os produtos desenvolvidos e servigos prestados no ambito do Contrato em tela, bem
como as informagodes, dados, documentos e outros elementos e registros em qualquer midia e
formato utilizados na realizagédo do Contrato sdo de propriedade do MMA, sendo vedado o seu
uso ou divulgagao a terceiros, ainda que parcial, sem prévia e expressa autorizagdo do Ministério;

c) ciéncia de que a contratagdo nao confere a nossa empresa, seus empregados ou prepostos
nenhum direito autoral sobre o conteudo dos servigos prestados e produtos entregues;

d) ceder ao MMA, de forma total e definitiva, os direitos autorais e conexos de uso dos materiais
de sua propriedade ou de seus prepostos, concebidos, criados e produzidos em decorréncia da
execucgao contratual.

Brasilia/DF,em ____de ___ de 2017.
Assinatura do Responsavel Legal da empresa e/ou consércio contratado

(Nome)



(Cargo/fungao)

Obs.: O termo devera conter todos os dados que possibilitem a identificacdo da empresa.

SiMA
[t

Documento assinado eletronicamente por Ericsson Lima Macedo, Coordenador(a) Geral, em

Referéncia: Processo n2 02000.000462/2017-17 SEI n2 0085355
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	Termo de Referência CGGA 0085355

