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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARA
Rua Jodo Diogo 288 - Bairro Campina - CEP 66015-902 - Belém - PA

TERMO DE REFERENCIA
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021
AQUISICAO (exceto TIC)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (definicio do objeto)

1.1. Registro de Precos para eventual e futura aquisicdo de materiais impressos € de consumo (atas de
secdo eleitoral, cédulas de votacdo, envelopes timbrados, blocos de anotacdes, formularios de justificativa
eleitoral, formularios de identificagdo de eleitor com deficiéncia, manuais e guias rapidos) para o
atendimento das Elei¢des Gerais de 2026 ¢ demandas ordindrias do Tribunal Regional Eleitoral do Para
(TRE-PA), nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ATA DA MESA RECEPTORA - Formulério
contendo 04 (quatro) paginas; confeccionado em
papel branco no formato A4 (2lcm x 29,7cm);
papel AP 75g/m?; impressao FRENTE E VERSO
em off set preto e branco e em via Unica, conforme
modelo entregue pelo representante do TRE/PA a
Contratada. Fornecidos/acondicionados em pacotes
plastificados com 100 (cem) formularios.

48
42
74

R$41.

100.0 10.000 R$0,41 | 000,0

00

OzcC

CEDULA ELEITORAL (BLOCO COM 100) -
Bloco com 100 (cem) cédulas; confeccionada em
papel opaco de 75 g/m?; nas cores: BRANCO ou
AMARELO ou CINZA ou VERDE ou ROSA; com
impressao FRENTE E VERSO, em off-set em preto | 48 B | 1000 R$25.
2 | e branco; tipos uniformes de letras e numeros, | 02 : 1.000 R$2,52 | 200,0
conforme modelo(s) entregue pelo representante do | 67 0
TRE/PA a Contratada. Dimensoes: altura 84mm,
largura 191mm, largura apdés a dobra 84mm.
Fornecido/acondicionado em bloco plastificados
com 100 (cem) cédulas.

ENVELOPE TIMBRADO, TAM. GRANDE,
PAPEL RECICLADO (31CMX41CM): Em papel
reciclado; tamanho G; dimensdes: 410 x 310mm; | 47
3 | gramatura 90g; impressdo off-set; timbrado | 19
conforme modelo entregue pelo representante do | 61
TRE/PA. Embalados/acondicionados em blocos
contendo 100unidades.

R§

O zC

7.000 700 R$ 0,97 [6.790,0

4 | ENVELOPE TIMBRADO, TAM. MEDIO, | 46
PAPEL RECICLADO (24CMX34CM): Em papel | 74
reciclado; tamanho M; dimensodes: 340 x 240mm; | 37
gramatura 90g; impressdo off-set; timbrado

10.00 | 1.000 | R$0,87 | R$

O zC
o

0
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conforme modelo entregue pelo representante do
TRE/PA. Embalados/acondicionados em blocos
contendo 100unidades.

ENVELOPE TIMBRADO, TAM. PEQUENO,
PAPEL RECICLADO (18CMX24CM): Em papel
reciclado; tamanho P; dimensdes: 250 x 185mm; | 46
5 | gramatura 90g; impressao off-set; timbrado | 72
conforme modelo entregue pelo representante do | 99
TRE/PA. Embalados/acondicionados em blocos
contendo 100 unidades.

ENVELOPE TIMBRADO, TAM. OFIiCIO,
PAPEL RECICLADO: Em papel reciclado;
tamanho OFICIO; dimensdes: 230 x 115mm; | 47
6 | gramatura 90g; impressdo off-set; timbrado | 36
conforme modelo entregue pelo representante do | 55
TRE/PA. Embalados/acondicionados em blocos
contendo 100 unidades.

FORMULARIO DE IDENTIFICACAO DE
ELEITOR COM DEFICIENCIA (BLOCO
COM 200) - Formulario de identificacao de eleitor
com deficiéncia ou mobilidade reduzida; bloco com
200 (duzentas) unidades, confeccionado em papel | 48 RS

7 | branco AP 75g/m?; impressdo FRENTE em off set | 42 4.000 400 RS 3,55 |14.200,
em preto e branco e em via Unica, conforme modelo | 76 00
entregue  pelo representante do  TRE/PA.
Dimensoes: 14,7cm X 6,9cm.
Fornecidos/acondicionados em pacotes
plastificados com 200 (duzentas) unidades.

GUIA RAPIDO DO MESARIO - Papel: AP
75g/m?. Total de paginas: 4 (quatro). Formato
fechado: A4. Formato aberto: A3 (com uma dobra).
Padrao de cor: preto e branco. Arte: conforme
modelo que sera fornecido pelo TRE-PA. Midia:
Serd disponibilizado arquivo desenvolvido no
Programa Coreldraw ou Power Point (podera ser
fornecido arquivo em PDF).
Fornecido/acondicionado em bloco plastificados
com 100 (cem) unidades.

BLOCO DE ANOTACOES - PAPEL
RECICLADO, 145MM X 210 MM, 50FL: Com 50
(cinquenta)  folhas; em  papel reciclado;
encadernagdo com espiral plastico de 9 mm na cor
preta na parte superior; dimensdes: 145 x 210 mm.
Capa: papel reciclado de 150g/m?. Miolo: papel | 26 RS
9 | reciclado de 75g/m2. IMPRESSAO da CAPA: | 17 1.500 150 R$ 3,29 [4.935,0
Brasdao de Armas do Brasil, centralizado, na cor | 39 0
preta, medindo 7 cm de didmetro, seguido da
expressdo “TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL
DO PARA”, em letra na fonte Arial, Negrito,
tamanho 14. Fornecidos/acondicionados em pacotes
plastificados com 10 (dez) blocos.

RS
9.000 900 R$ 0,88 [7.920,0

O zcC

R§

140011 400 | R$ 0,52 |7.280.0

O zC

48
42
73

RS
9.000 | R$0,49 [44.100,
00

90.00

OzcC
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MANUAL DO MESARIO - Papel capa ¢ miolo:
AP 75g/m?. Total de paginas (capa e miolo): até 40
(quarenta). Formato fechado: A4. Formato aberto:
A3. Acabamento: canoa com dois grampos Padrio
de cor: 4/4 (CMYK). Arte: conforme modelo que
sera fornecido pelo TRE-PA. Midia: Sera
disponibilizado arquivo desenvolvido no Programa
Coreldraw ou Power Point (podera ser fornecido
arquivo em PDF). Fornecido/acondicionado em
bloco plastificados com 100 (cem) unidades.

48
42
72

R$
9.000 | R$2,24 |201.60
0,00

10 90.00

OzcC

FORMULARIO DE JUSTIFICATIVA
ELEITORAL (BLOCO COM 200) - Bloco com
200 (duzentos) formulérios; confeccionados em
papel sulfit de 75 g/m? na cor BRANCO; com 48 RS
1 impressao FRENTE E VERSO, em off-set em preto B | 20.00

e branco; tipos uniformes de letras e numeros, 66 L 0 00
conforme modelo(s) entregue pelo representante do

TRE/PA a Contratada. Dimensdes: altura 85mm,
largura 295mm. Fornecido/acondicionado em bloco

plastificados com 200 (duzentos) formularios.

06 2.000 | R$3.,61 |72.200,

R$433
TOTAL 925,0
0

1.1.1. Cédigos retirados do catdalogo de compras do Governo Federal (Catdlogo ComprasGOV). Em
caso de divergéncia entre as especificacdes constantes do catdlogo de materiais (CATMAT) ¢ as
constantes neste Termo de Referéncia e seus anexos, prevalecerao as ultimas.

1.2. Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do
Estudo Técnico Preliminar (ETP), apéndice deste TR.

1.3. Os bens objeto desta contratagdo ndo se caracterizam como bem de consumo de luxo, conforme o art.
3° 11, da Resolucao TSE n° 23.702, de 9 de junho de 2022.

1.4. O objeto sera adjudicado por item, conforme definido nos estudos técnicos preliminares.
1.5. Nao sera admitida adesdo a Ata de Registro de Precos por 6rgaos nao participantes.

1.6. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 6 (seis) meses, contados da emissdo da nota de empenho, na
forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.6.1. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos serd de 12 (doze) meses, contado do primeiro
dia 1til subsequente a data de divulgagdo no PNCP e podera ser prorrogado, por igual periodo, desde
que comprovado o preco mais vantajoso para a Administragao.

1.7. Exceto para o item 10, a contratacdo sera exclusiva para Microempresa ¢ Empresa de Pequeno Porte
(ME e EPP), considerando que o valor estimado individual de cada item ¢ de at¢ R$ 80.000,00 (oitenta mil
reais), conforme artigo 48, inciso I, da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006, e artigo 6°
do Decreto n° 8.538, de 06 de outubro de 2015.

1.8. O termo de contrato sera substituido por nota de empenho, com base nas hipoteses dos incisos do art.
95 da Lei n® 14.133/2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagao da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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2.2. Do Alinhamento com o Planejamento

2.2.1. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratacdes Anual 2026, conforme
detalhamento a seguir:

I) Portaria: Portaria TRE-PA n°® 24.352/2025

IT) Anexo: II - Contratagdes de Bens de Consumo
IIT) Item: 8

IV) ID PCA no PNCP: 05.703.755/0001-76; e

V) Data de publicacdo no PNCP: 21/05/2025.

2.2.2. O planejamento da contratacdo esta alinhado com o Plano de Logistica Sustentavel (PLS) do
TRE-PA, mais especificamente Item 14 - Aquisicdes e Contratacdes, cujo objetivo ¢ "ampliar a
quantidade de compras sustentiaveis no TRE-PA" em 5% em relacdo as contratacdes sustentaveis
realizadas por este tribunal no ano de 2023, bem como pelos critérios de sustentabilidade presentes no
item 4.1 do TR.

2.2.3. A presente demanda estd alinhada a Perspectiva Processos Internos do Planejamento
Estratégico  Institucional do TRE-PA  2021-2026, mais especificamente no objetivo
"APERFEICOAMENTO DA GESTAO ADMINISTRATIVA E DA GOVERNANCA JUDICIARIA".

3. DESCRICAO DA SOLUS;AO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descri¢do da solu¢do como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Sustentabilidade

4.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢ao do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, naquilo que couber, que se baseiam na legislacdo ambiental,
notadamente na Lei n® 12.305, de 2010, na Instrugao Normativa SLTI/MP n° 1, de 2010, no Decreto n°
7.746, de 5 de junho de 2012, no Plano de Logistica Sustentavel do TRE-PA e no Guia Nacional de
Contratacdes Sustentaveis::

e Producio: Fornecer materiais sustentaveis em sua constituicao. Isso inclui, sempre que possivel, o uso
de materiais reciclados, biodegradaveis e atoxicos. Nao utilizar trabalho escravo ou infantil em
nenhuma etapa da produg¢do. As embalagens primaria e secundaria dos produtos devem ser
preferencialmente reciclaveis e/ou conter percentual de material reciclado em sua composi¢do (em
observancia a ABNT NBR 13230/2008 ou aplicaveis).

e Distribuicdo: Adotar embalagens compactas para os produtos, com o objetivo de reduzir o consumo
de materiais e otimizar o transporte, diminuindo as emissdes de gases de efeito estufa.

e Uso: A forma de consumo e o acondicionamento dos materiais devem evitar desperdicios.

e Destinacdo Final: Priorizar produtos reciclaveis ou biodegraddveis e atoxicos. O descarte das
embalagens deve atender a Lei n® 12.305/2010.

4.1.2. A verificagdo do cumprimento dos critérios de sustentabilidade ocorrera da seguinte forma:

e Momento da verificacdo: A conformidade sera atestada em dois momentos distintos:
preliminarmente, durante a fase de avaliacdo de amostras (se exigidas na licitacdo); e de forma
definitiva, no momento da entrega dos lotes e recebimento dos materiais no Almoxarifado. Em relacao
a vedacgdo ao trabalho escravo ou infantil, a verificagdo dar-se-a pela exigéncia de declaragdo formal
assinada pela licitante no momento do credenciamento e habilitagdo no certame.

* Responsaveis: A responsabilidade pela verificagdo recaira sobre a equipe técnica designada para a
analise das amostras e, na fase contratual, sobre o fiscal de recebimento (equipe da Secdo de
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Almoxarifado) ou comissao designada para o ateste do material.

e Formas de verificacao: A fiscalizacdo sera realizada mediante inspe¢ao visual e tatil dos materiais
entregues (como a cor, textura e gramatura que atestem o uso de papel reciclado nos envelopes e
blocos); conferéncia das embalagens primarias e secunddrias quanto a otimizacdo do espaco
(embalagens compactas) e a presenga de indicativos, selos ou caracteristicas visuais que comprovem o
uso de materiais reciclaveis ou biodegradaveis (conforme ABNT NBR 13230/2008 ou equivalentes).

4.2. Margem de Preferéncia

4.2.1. Na presente contratacdo nao foi estabelecida margem de preferéncia, pois nao foi regulamentada
para este objeto.

4.3. Indicacao de marcas ou modelos

4.3.1. Nao se aplica a indicagdo de marcas ou modelos para esta contratacdo. As especificagdes técnicas do
objeto estao detalhadas no item 1.1 deste Termo de Referéncia e no capitulo 4 do ETP.

4.4. Da vedacao de utilizacao de marca/produto na execucio do objeto

4.4.1. Nao ha vedagao prévia de marca ou produto para esta contratagao.

4.5. Da exigéncia de amostra

4.5.1. Apds o aceite da proposta quanto ao valor e havendo duvidas no tocante ao atendimento das
especificagdes técnicas, o pregoeiro podera solicitar, primeiramente, catdlogo ou documento similar que
comprove a conformidade do produto ofertado, devendo o licitante informar o sitio do fabricante na
internet ou encaminhar o respectivo documento.

4.5.2. Inexistindo catdlogo ou sendo este insuficiente para analise técnica das especificagdes do produto, o
interessado classificado provisoriamente em primeiro lugar devera apresentar amostra, que tera data, local
e horario de sua realizacdo divulgados por mensagem no sistema, cuja presenca sera facultada a todos os
interessados, incluindo os demais fornecedores, mediante solicitagdo ao pregoeiro, para prévio
agendamento com a unidade técnica.

4.5.3. Poderdo ser exigidas amostras para todos os itens.

4.5.4. As amostras poderao ser entregues no endereco: Secao de Almoxarifado, sala 109 do Anexo III do
Edificio-Sede do TRE-PA, sito a Rua Jodo Diogo, n.° 288, Campina, CEP: 66015-902, Belém-PA, no prazo
limite de 10 (dez) dias corridos, a contar da convocagdo no sistema de compras, sendo que a empresa
assume total responsabilidade pelo envio e por eventual atraso na entrega.

4.5.5. E facultada a prorrogagdo do prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada no chat pelo
interessado, antes do fim do prazo.

4.5.6. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita, ou
havendo entrega de amostra fora das especificagdes previstas, a proposta sera recusada.

4.5.7. Serao avaliados os seguintes aspectos e padrdoes minimos de aceitabilidade:

a) Andlise de conformidade com a descricdo do material exigida no Termo de Referéncia (gramatura,
capacidade, cor, matéria-prima, etc.);

b) Analise de qualidade (acabamento, dimensdes, funcionalidades, etc.).

4.5.8. Os resultados das avaliacdes serao divulgados por meio de mensagem no sistema.

4.5.9. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), sera analisada a
aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a4 com a verificagao da(s)
amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificagdo de uma que atenda as especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia.

5/20



27/07/2026, 09:52 SEI/TRE-PA - 2965985 - Contratagdes - TR - Compras - NLLC

https://sei.tre-pa.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=protocolo_visualizar&id_procedimento=2836734&infra...

4.5.10. Os exemplares colocados a disposicdo da Administragao serdo tratados como prototipos, podendo
ser manuseados e desmontados pela equipe técnica responsdvel pela andlise, ndo gerando direito a
ressarcimento.

4.5.11. Apo6s a divulgagdo do resultado final do certame, as amostras entregues deverdo ser recolhidas
pelos fornecedores no prazo de 05 (cinco) dias tteis, apoés o qual poderdo ser descartadas pela
Administragdo, sem direito a ressarcimento.

4.5.12. A amostra aprovada poderé fazer parte do 1° (primeiro) pedido do respectivo material, quando da
efetivagdo da requisicdo por meio de ordem de fornecimento, devendo ser de qualidade e caracteristicas
idénticas ao aprovado na avaliagdo.

4.5.13. Os interessados deverdo colocar a disposi¢do da Administrag¢do todas as condi¢des indispensaveis a
realizacdo de testes.

4.6. Da exigéncia de carta de solidariedade

4.6.1. Nao se aplica a exigéncia de carta de solidariedade para esta contratagdo.

4.7. Da possibilidade de subcontratacao

4.7.1. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

4.8. Garantia de execu¢ao contratual

4.8.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133/2021,
tendo em vista a natureza da contratacdo, o pagamento a ser realizado somente apds o recebimento
definitivo e integral do objeto contratado, e a baixa complexidade da execu¢@o do objeto, o que mitiga os
riscos de inexecugao.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1. Da forma de execucio

5.1.1. A execugdo do objeto dar-se-a por meio do fornecimento dos bens descritos no Termo de Referéncia,
sob demanda, durante o prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos.

5.1.2. A cada necessidade de aquisi¢do, o Tribunal emitird Ordem de Fornecimento, conforme modelo
(Anexo I), bem como fornecerd as respectivas midias, quando necessarias a confeccdo dos materiais
personalizados, que serdo encaminhadas ao Contratado, detalhando os itens, as quantidades, o local e o
prazo para a entrega.

5.2. Do Local e das Condi¢des de Entrega do Objeto

5.2.1. O objeto desta licitagio devera ser entregue na SECAO DE ALMOXARIFADO (ANEXO III - 1°
andar - Sala 109) do Tribunal Regional Eleitoral do Par4, localizado na Rua Jodo Diogo, n° 288, Bairro
Campina, CEP 66015-902, Belém/PA, telefone: 91 3346-8743/8744/8754/8752/8745, e-mail: seal@tre-
pa.jus.br, de segunda a sexta-feira, no horario de 08:00 as 14:00 horas, sem Onus para o Contratante,
correndo por conta do Contratado todas as despesas de embalagem, seguros, transporte, tributos, encargos
trabalhistas e previdenciarios, decorrentes do fornecimento.

5.2.2. O Contratado devera entrar em contato com o setor responsavel pelo recebimento com antecedéncia
minima de 48 (quarenta e oito) horas, para fins de agendamento da entrega.

5.2.3. Os bens deverdo ser acondicionados em embalagens adequadas, com o menor volume possivel, que
utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima protecdo durante o transporte e o
armazenamento, preservando sua integridade.

5.3. Do Prazo de Entrega do Objeto
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5.3.1. O prazo de entrega para cada item sera de, no maximo, 30 (trinta) dias corridos, contados a partir
da requisicao formalizada pelo Contratante (Ordem de Fornecimento) ou instrumento equivalente, e das
midias necessarias, para aqueles materiais que necessitam de personalizacao.

5.3.2. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 5 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacao de
prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior.

5.4. Da Garantia e Assisténcia Técnica

5.4.1. Para todos os itens, o prazo de garantia ¢ aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Codigo de Defesa do Consumidor), ou o prazo fornecido pelo fabricante, se superior, contado a
partir da data de emissdo da Nota Fiscal.

5.4.2. Por se tratar de aquisi¢do de bens sem servigos associados, ndo se aplica a exigéncia de assisténcia
técnica.

5.5. Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.5.1. Para a correta formulacdo de suas propostas, os licitantes deverdo considerar as seguintes
informacoes:

a) A contratagdo serd realizada por meio de Sistema de Registro de Precos (SRP). As quantidades
informadas na tabela da se¢do 1.1 sdo estimativas méaximas para o periodo de vigéncia da Ata, ndo gerando
obriga¢do de aquisi¢do total por parte do Tribunal. O fornecimento ocorrera sob demanda.

b) Podera ser exigida a apresentacao de amostras dos itens pela licitante provisoriamente classificada em
primeiro lugar, as suas expensas, conforme detalhado no item 4.5 deste Termo de Referéncia. A nao
aprovagao da amostra ¢ um critério para recusa da proposta.

c¢) Todos os custos logisticos para a entrega dos produtos no Almoxarifado do TRE-PA, em Belém/PA,
incluindo frete, seguros, impostos e embalagens, deverdo ser incluidos no pre¢o ofertado, sendo de
responsabilidade exclusiva do futuro Contratado.

d) O padrao de qualidade ¢ requisito indispensavel. Os bens deverdo corresponder exatamente as
especificagdes técnicas e a amostra aprovada. Nao serdo aceitos produtos considerados "similares" que
apresentem qualquer variagdo de material, acabamento, cor ou dimensao.

e) O pagamento serd processado somente apos a entrega total dos bens de cada Ordem de Fornecimento e
0 seu respectivo recebimento definitivo pelo Tribunal.

5.6. Obrigacoes do contratante e do contratado

5.6.1. Sao obrigacdes do Contratante:

I. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo CONTRATADO, de acordo com o
contrato € seus anexos.

II. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

ITI. Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no produto
oferecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas.

IV. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo
CONTRATADO.

V. Comunicar o CONTRATADO para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execu¢do do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a

execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n° 14.133,
de 2021.

VI. Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo,
forma e condigdes estabelecidos no presente contrato.
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VII. Aplicar ao CONTRATADO as sangdes previstas na lei e neste contrato.

VIII. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para ado¢ao das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pelo CONTRATADO, quando for o caso.

IX. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacgdes relacionadas a execucdo do
presente contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execugdo do ajuste.

a) A Administragdo terd o prazo de 1 (um) més, a contar da data do protocolo do requerimento para
decidir, admitida a prorrogagdo motivada, por igual periodo.

b) A decisdo serd tomada pelo fiscal do contrato, pelo gestor do contrato ou pela autoridade
superior, nos limites de suas competéncias.

X. Responder eventuais pedidos de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo
CONTRATADO no prazo maximo de 1 (um) més.

XI. Quando exigida garantia contratual, notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo
administrativo para apuragao de descumprimento de cldusulas contratuais.

XII. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo CONTRATADO com
terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do CONTRATADO, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

5.6.2 Sao obrigacoes do Contratado:

5.6.2.1. O CONTRATADO deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Termo de Referéncia e em
seus anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos ¢ as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

I. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cddigo de Defesa do
Consumidor (Lei n° 8.078/1990).

II. Comunicar a0 CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, 0os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao.

III. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior
(art. 137, II, da Lei n® 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informacdo por eles
solicitados.

IV. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorreg¢des
resultantes da execucdo ou dos materiais empregados.

V. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo CONTRATANTE, que ficara
autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente
aos danos sofridos.

VI. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, o CONTRATADO devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, junto
com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: a) prova de regularidade relativa
a Seguridade Social; b) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; c)
certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
contratado; d) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e e) Certidio Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT.

VII. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas, previdencidrias, fiscais,
comerciais ¢ as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao CONTRATANTE e nao podera onerar o objeto do contrato.

VIII. Comunicar ao fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local da execugao do objeto contratual.

IX. Paralisar, por determinacio do CONTRATANTE, qualquer atividade que nao esteja sendo executada
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.
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X. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as
condicdes exigidas para habilitagdo na licitagao.

XI. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato.

XII. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranga do CONTRATANTE.

XII. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacdes de
boa técnica e a legislacdo de regéncia.

XIV. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n° 13.709/2018, adotando
medidas eficazes para protecdo de dados pessoais a que tenha acesso por forca da execucdo deste
contrato.

XV. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as
determina¢des dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execucdo do objeto e nas
melhores condi¢des de seguranca, higiene e disciplina.

XVI. Submeter previamente, por escrito, ao CONTRATANTE, para andlise e aprovagdo, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento
congénere.

XVII.Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢ao de
aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

6. OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

6.1. A presente aquisicdo nio envolve o tratamento de dados pessoais, motivo pelo qual ndo foram
incluidas clausulas relacionadas.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou
parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdao ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugao
serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstdncias mediante
simples apostila.

7.3. As comunicagdes entre o 0rgao e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir
tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

7.4. O o6rgdo podera convocar representante da empresa para adog¢do de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

7.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento ou instrumento equivalente, o 6rgdo podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdao do plano de fiscalizagdo, que
contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execug¢do do objeto, do plano complementar de execu¢do da contratada, quando houver, do método de
afericao dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

7.6. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

7.7. O fiscal técnico do contrato acompanharé a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

7.7.1. O fiscal técnico do contrato anotard no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
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regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto
n°® 11.246, de 2022, art. 22, 1I);

7.7.2. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificagdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corre¢do. (Decreto
n°® 11.246, de 2022, art. 22, 111);

7.7.3. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contrato, em tempo habil, a situa¢do que
demandar decisdao ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1V).

7.7.3.1. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).

7.7.3.2. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a
prorrogacdo contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

7.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condigdes de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, 1 e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 23,
V).

7.9. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugdo no historico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de fornecimento, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacoes
contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para
fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

7.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manuten¢do das condi¢des de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n°® 11.246, de 2022,
art. 21, 11T).

7.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato ¢ as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
21, 10).

7.9.3. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado,
com mengdo ao seu desempenho na execu¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

7.9.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

7.10. O fiscal administrativo do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou prorrogagdo contratual. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

7.11. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informagdes sobre a consecu¢do dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).
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8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
8.1. Recebimento do Objeto

8.1.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumadria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacao do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificacoes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

8.1.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, bem como,
quando ndo forem entregues nas quantidades solicitadas, devendo ser substituidos (ou complementados)
no prazo de 10 (dez) dias corridos, a contar da notificagdo do contratado, as suas custas, sem prejuizo da
aplicagdo das penalidades.

8.1.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracao, apds a verificagdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

8.1.4. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata
o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de
até 5 (cinco) dias uteis.

8.1.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢ao do atendimento das exigéncias
contratuais.

8.1.6. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lein°® 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para emissao
de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execu¢do do objeto, para efeito de liquidacao e
pagamento.

8.1.7. O prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administragdo durante a andlise
prévia a liquidagao de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

8.1.8. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do objeto da contratacdo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do
contrato.

8.2. Liquidacao

8.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez
dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art.
7°,.82° da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.2.1.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagdo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lein® 14.133, de 2021.

8.2.2. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

8.2.2.1. o prazo de validade;

8.2.2.2. a data da emissdo;

8.2.2.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;
8.2.2.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;
8.2.2.5. o valor a pagar; e

8.2.2.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
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8.2.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizacdo da situacdo, sem Onus
ao contratante;

8.2.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lein® 14.133, de 2021.

8.2.5. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao das condigdes de
habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo, no
ambito do orgdo ou entidade, que implique proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

8.2.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

8.2.7. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.2.8. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

8.2.9. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao junto ao SICAF.

8.3. Prazo de pagamento

8.3.1. O pagamento serd efetuado em parcela tnica, a cada requisicio do material, no prazo de at¢ 10
(dez) dias uteis contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos
da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

8.3.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo. Fica
convencionado que a taxa de atualizagdo financeira, devida pela CONTRATANTE, sera calculada
mediante a aplicac¢ao da seguinte formula:

EM=IxNxVP
Onde:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga; e

I = Indice de atualizagdo financeira = 0,0001644, assim apurado:

I=(IX/100)
365

I=(6/100)
365

1=0,0001644

TX = Percentual da taxa anual = 6%

8.4. Forma de pagamento
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8.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

8.4.1.1. Em caso de apresentacdo de Nota Fiscal/Fatura contendo codigo de barras, o pagamento serd
efetuado por meio de Ordem Bancaria de Fatura, devendo-se observar a emissao do documento pelo valor
liquido, ndo sendo dispensada a indicagdo do valor bruto e do valor da retencao tributaria.

8.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

8.4.3. Das retencoes tributarias:
I. Por ocasidao do pagamento, serdo efetuadas as seguintes retengoes:

I.1. Tributos federais (IR, CSLL, PIS e COFINS) previstos no artigo 64 da Lei n° 9.430/1996 e
Instrucdo Normativa RFB n°® 1.234/2012, enquadrando o servi¢o no codigo 6190 (Demais servigos)
ou 6147 (Servigos prestados com emprego de materiais) da Tabela de Retencdo do Anexo I da
referida Instrucdo Normativa, exceto quando se tratar de empresa optante pelo simples nacional,
hipotese em que devera ser apresentada, no ato da assinatura do contrato, a declaracdo prevista no
Anexo IV da mesma Instrugdo Normativa, conforme modelo dado pela IN RFB n° 1.244/2012;

I.1.1. Para fins de enquadramento no codigo 6147 (Servigos prestados com emprego de
materiais), devera ser observado o disposto no inciso I, § 7°, do art. 2° da IN n°® 1.234/2012,
caso contrario, serd feito o enquadramento no cddigo 6190 (Demais servigos);

[.2. Imposto Sobre Servigos (ISS) previsto na Lei Complementar n® 116, de 31.07.03, enquadrando o
servigo no item 13.05 da Lista de Servigos anexa a referida Lei. Para efeito do disposto neste topico
serd observado o contido no artigo 3° da Lei Complementar n® 116/03 (local do estabelecimento do
prestador). Em se tratando de empresa optante pelo simples nacional, a retengdo se dara conforme
enquadramento no respectivo Anexo da Lei Complementar n® 123/2006;

II. Para efeito do disposto no topico I, a empresa devera destacar no documento fiscal as aliquotas dos
tributos e os correspondentes valores, nos termos das respectivas legislacdes. Em caso de
descumprimento desta determinacdo, a empresa sofrerd a retencao das aliquotas méximas previstas.

III. Na hipotese de ocorrer alteracdo em alguma das normas referenciadas no topico I, sera aplicada a
retengdo correspondente prevista na legislagdo em vigor.

8.4.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, nao sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8.4.4.1. Para os fins de comprovacdo de que trata o item anterior, devera ser apresentada a declaragdo de
que trata o art. 6° da Instru¢do Normativa n° 1234/2012, em meio fisico ou eletrdnico assinado por
certificagdo digital (ndo sera aceito simples copia digitalizada).

9. DO REAJUSTE

9.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
or¢amento estimado, em 16/03/2026.

9.2. Apés o interregno de um ano, e independentemente de pedido do CONTRATADO, os precos iniciais
serdo reajustados, mediante a aplica¢do, pelo CONTRATANTE, do indice IPCA, exclusivamente para as
obrigag¢des iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

9.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

9.4. No caso de atraso ou nao divulgacdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagard ao
CONTRATADO a importancia calculada pela tltima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo.

9.5. Nas afericoes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.
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9.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nao possa
mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em
vigor.

9.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

9.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
10.1. Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

10.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento licitatorio na modalidade
PREGAOQO, na forma ELETRONICA, com ado¢do do critério de julgamento MENOR PRECO POR
ITEM.

10.2. Exigéncias de habilitacao

10.2.1. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

10.3. Habilitacao juridica

10.3.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

10.3.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢ao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficard condicionada a verifica¢do da autenticidade
no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

10.3.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no
sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

10.3.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

10.3.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Didario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

10.3.6. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

10.3.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro
onde tem sede a matriz

10.3.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

10.3.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

10.4. Habilitacao fiscal, social e trabalhista
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10.4.1. Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

10.4.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresenta¢do de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

10.4.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

10.4.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

10.4.5. Prova de inscri¢ao no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

10.4.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.4.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaracao da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

10.4.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de
inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

10.5. Qualificacdo Economico-Financeira

10.5.1. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagdo (art. 5°, inciso I,
alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples.

10.5.2. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de

10.6. Qualificacao Técnica

10.6.1. Nao sera exigida a apresentagdo de atestados de capacidade técnica para esta contratagao.

10.7. Da Habilitacao das Cooperativas

10.7.1. Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacdo complementar:

1) A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricao e a comprovagao de que estdo domiciliados

na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso I e 42,
§§2°a 6°dalein. 5.764, de 1971;

2) A declaracdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

3) A comprovagao do capital social proporcional ao niumero de cooperados necessarios a prestacao do
Servigo;

4) O registro previsto na Lein. 5.764, de 1971, art. 107;

5) A comprovagdo de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o
contrato;

6) Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de
fundacdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c¢) regimento dos fundos

15/20


http://normas.receita.fazenda.gov.br/sijut2consulta/link.action?visao=anotado&idAto=56753
http://normas.receita.fazenda.gov.br/sijut2consulta/link.action?visao=anotado&idAto=56753
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del5452.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/LCP/Lcp123.htm
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-116-de-21-de-dezembro-de-2021
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-116-de-21-de-dezembro-de-2021
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art69
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art69
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art69
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art69
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art4
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art4
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm

27/07/2026, 09:52 SEI/TRE-PA - 2965985 - Contratagdes - TR - Compras - NLLC

https://sei.tre-pa.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=protocolo_visualizar&id_procedimento=2836734&infr...

instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacao das trés ultimas
assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenga dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados
autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagdo; e

7) A tltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de
1971, ou uma declaragdao, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo orgao
fiscalizador.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1. O custo estimado total da contratacdo ¢ de R$433.925,00 (quatrocentos e trinta e trés mil,
novecentos e vinte e cinco reais), conforme custos unitarios apostos na tabela do item 1.1.

11.2. Os pregos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual redugdo dos
precgos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados,
nas seguintes situacdes (art. 25 do Decreto n°® 11.462/2023):

11.2.1. em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a execu¢do da ata tal
como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n°
14.133, de 2021;

11.2.2. em caso de criacdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussao sobre os pregos registrados;

11.2.3. serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice
previsto para a contratagao.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos consignados no
Orcamento Geral da Unido, cuja fonte ¢ 20GP e Pleitos, posto que incidird em aquisi¢des ordindrias, bem
como, para aquisi¢des referentes aos Pleitos de 2026.

12.1.1. A dotacdo or¢amentaria que suprira a contratagdo sera indicada no momento da contratagdo, por se
tratar de Registro de Precos.

12.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagdo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

13. DO DESCUMPRIMENTO CONTRATUAL E SANCOES ADMINISTRATIVAS
13.1. Comete infracao administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:
a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execu¢ao do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no_art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

13.2. Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infragcdes acima descritas as seguintes sangdes:

I. adverténcia, exclusivamente pela infragdo prevista no subitem 13.1, alinea “a”, quando nao se justificar
a imposi¢ao de penalidade mais grave;
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I1. impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica Federal direta e indireta, pelo
prazo méaximo de 3 (trés) anos, quando ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave, pelas
infracdes previstas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem 13.1;

II1. declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos € maximo de 6 (seis) anos, pelas
infracdes previstas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem 13.1, bem como nas alineas “b”, “c” e “d” do
referido subitem, quando as respectivas infragdes justificarem a imposi¢ao de penalidade mais grave que a
sancao referida na alinea anterior.

IV. Multa:

1. moratoria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 10% (dez por cento) do valor global da contratagao;

2. moratoria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, at¢ o maximo de 10% (dez por cento) do valor da contratacdo, pela
inobservancia do prazo fixado no item 8.1.2 (recebimento em desacordo com as especificagdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta).

2.1. o atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administragdo a promover a extingdo da
contratagao por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde
o inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

3. compensatoria de até 15% (quinze por cento) sobre o valor global da Ata de Registro de Precos,
na hipotese de recusa em assinar a Ata de Registro de Precos;

4. compensatéria de até 15% (quinze por cento) sobre o valor global da Nota de Empenho, na
hipotese de recusa em receber a nota de empenho;

5. compensatéria de até 10% (quinze por cento) sobre o valor global da contratacido, no caso
de inexecucao parcial ou total da obriga¢do que resulte na rescisdo contratual.

6. especial de até 10% (dez por cento) sobre o valor global da contratacio, no caso de
descumprimento de quaisquer obrigacdes e/ou condi¢cdes deste Termo de Referéncia, ndo previstas
nos subitens desta cldusula (13.2).

13.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacdo de reparagdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lein® 14.133, de 2021).

13.4. Todas as sanc¢des previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7°, da Lein® 14.133, de 2021).

13.5. Antes da aplicagdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lein® 14.133, de 2021)

13.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n® 14.133, de 2021).

13.7. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa poderda ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunica¢ao
enviada pela autoridade competente.

13.8. A aplicacdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declara¢dao de
inidoneidade para licitar ou contratar.

13.9. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021):

1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
2. as peculiaridades do caso concreto;
3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

4. os danos que dela provierem para o Contratante;
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5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
orgdos de controle.

13.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846,_de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

13.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para
provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serao
estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou
a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica
prévia (art. 160, da Lei n°® 14.133, de 2021).

13.12. A sancdo de declaracio de inidoneidade ¢ de competéncia do Presidente do TRE-PA.

13.13. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicacdo da
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢des por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133,
de 2021).

13.14. As sangdes de impedimento de licitar e contratar ¢ declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sao passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lein® 14.133/21.

13.15. Da aplicacdo das sang¢des de adverténcia, multa e impedimento licitar e contratar cabera recurso no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimagao.

13.16. O recurso de que trata o subitem acima sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisao
recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias tuteis, encaminhard o recurso com sua
motivagdo a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias
uteis, contado do recebimento dos autos.

13.17. Da aplicagdo da sanc¢do de declaragdo de inidoneidade cabera apenas pedido de reconsideracdo, que
devera ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimacao, e decidido no
prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

13.18. O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até
que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

14. AVALIACAO QUANTO A NECESSIDADE DE CLASSIFICACAO DO TR, NOS TERMOS DA
LEI N° 12.527/2011 (OBRIGATORIO)

Fundamentagdo: Art. 13 da IN SEGES 58/22 ¢ 91, §1°, da Lei n°® 14.133/2021.

14.1. Considerando ndo se tratar de licitagdo cujas informagdes nele constantes sejam sensiveis e
imprescindiveis a seguranca da sociedade e do Estado, ndo ha necessidade de se atribuir qualquer tipo de
classificagdo ao presente documento, nos termos dispostos na Lei n°® 12.527/2011.

15. LISTA DE APENDICES E ANEXOS
=> Apéndice I - Estudos Técnicos Preliminares.

= Anexo | - Modelo de Ordem de Fornecimento.

MODELO DE ORDEM DE FORNECIMENTO (ANEXO I)
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ORGAO EMISSOR: Tribunal Regional Eleitoral do Para (TRE-PA)

SEI/TRE-PA - 2965985 - Contratagdes - TR - Compras - NLLC

CONTRATADA: [Nome da Empresa]

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N°: [Numero da Ata]

ORDEM DE FORNECIMENTO N°: [000/202X]

1. DESCRICAO DOS ITENS SOLICITADOS

Conforme tabela de especificagdes do item 1.1 do TR

Item Descricao Resumida Unid. | Quant. | V. Unitario | V. Total
[ [Ex: Ata da mesa receptora] | und [ R$[] R$[]
[] [Ex: cédula eleitoral] und [ R$[] R$[]
[ [Ex: Manual de mesario] und [ R$[] R$[]

VALOR TOTAL DESTA ORDEM: RS [0.000,00]

2. PRAZOS E CONDICOES DE ENTREGA

Os prazos sao contados a partir do recebimento desta Ordem acompanhada das midias necessarias:

Item 1, 2, 3....(Atas, cédulas, manuais, etc.): Até 30 (trinta) dias corridos.

Local de Entrega: Secao de Almoxarifado (Anexo III - 1° andar - Sala 109), Rua Jodo Diogo, n° 288,
Campina, Belém/PA.

Horério: Segunda a sexta-feira, das 08h00 as 14h00.

Agendamento: Obrigatdrio com antecedéncia minima de 48 horas via seal@tre-pa.jus.br.

3. OBRIGACOES IMPORTANTES

e Sustentabilidade: As embalagens devem ser, preferencialmente, de material reciclado ou com
certificagdo de manejo sustentavel.

¢ Qualidade: Os produtos devem corresponder exatamente as especificacdes técnicas e a amostra

aprovada (se houver), sem aceitacdo de similares com variagdes.

e Faturamento: O pagamento sera processado apds a entrega total dos bens desta Ordem e o respectivo
recebimento definitivo.

4. RECEBIMENTO DA CONTRATADA

Confirmo o recebimento desta Ordem de Fornecimento e das midias anexas em:

Assinatura e Carimbo da Contratada

https://sei.tre-pa.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=protocolo_visualizar&id_procedimento=2836734&infr...
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