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Informacoées Basicas

Numero do UASG

artefato

16/2024 810005-COORDENACAO-GERAL DE
LOGISTICA DO MDH

Status

ASSINADO

Outras informacoes

Categoria

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico

continuado sem dedicacdo exclusiva de mao de obra

1. Definicao do objeto

Editado por Atualizado em
HUGO NISTER PESSOA 14/02/2025 16:29 (v
TEIXEIRA 10.0)

Numero da Processo

Contratacdo Administrativo
00135.222351

90225/2023 12022-68

1.1. Contratagdo de servicos continuos por meio de Registro de Pre¢os, sob demanda, para prestacao de servi¢cos
de organizacdo de eventos, sob demanda, envolvendo as etapas de planejamento, organizacdo, coordenacgéo e
acompanhamento, contemplando todos os servigos indispensaveis a plena execucdo dos projetos de eventos, a
serem realizados no Distrito Federal/Regido Integrada de Desenvolvimento do Distrito Federal e Entorno - RIDE,
Regido Norte e Demais Regifes do Brasil (Sul, Sudeste, Nordeste, Centro-Oeste), com o apoio logistico,
fornecimento/disponibilizacdo de hospedagem, espaco fisico, transporte, alimentagdo, recursos humanos,
ambientacdo/mobiliario/decoracao, servicos técnicos e equipamentos, materiais graficos/papelaria e impressos, e
demais artefatos necessarios a consecucdo das atividades correlatas, para atendimento das necessidades do
Ministério dos Direitos Humanos e da Cidadania, Ministério da Igualdade Racial e Ministério das Mulheres, a serem
executados sem regime de dedicagéo exclusiva de méo de obra, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢bes

e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

LOTE 1 - DISTRITO FEDERAL E RIDE

MINISTERIO DOS DIREITOS HUMANOS E DA CIDADANIA

CATSER ITEM SERVICO VALOR TOTAL
ESTIMADO
1 Servigco de Hospedagem R$ 1.102.196,00
2 Servigo de Locagdo de Espago R$ 452.522,50
3 Servico de Locacéo de Transporte R$ 223.724,17
4 Servicos de Alimentacgéo R$ 1.095.626,10
14591 5 Servicos de Recursos Humanos R$ 737.111,12
6 Servigos de Ambientac&o, Mobiliario e Decoracéo R$ 1.200.979,53
7 Servigos Técnicos e Equipamentos R$ 3.452.560,57
8 Servicos de Materiais Gréficos, Papelaria e Impressos R$ 541.278,42
VALOR TOTAL DO LOTE 1 R$ 8.805.998,40
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LOTE 2 - REGIAO NORTE
MINISTERIO DOS DIREITOS HUMANOS E DA CIDADANIA
CATSER ITEM SERVICO VALOR TOTAL

ESTIMADO
1 Servigco de Hospedagem R$ 270.025,93
2 Servigo de Locacgéo de Espaco R$ 396.474,88

3 Servico de Locacgédo de Transporte R$ 73.703,16
14591 4 Servicos de Alimentagdo R$ 406.552,62
5 Servicos de Recursos Humanos R$ 154.052,54
6 Servigos de Ambientacdo, Mobiliario e Decoracao R$ 440.273,09
7 Servigos Técnicos e Equipamentos R$ 787.639,39
8 Servigos de Materiais Graficos, Papelaria e Impressos R$ 257.349,92

VALOR TOTAL DO LOTE 2

R$ 2.786.071,53

LOTE 3 - DEMAIS REGIOES DO BRASIL (SUL, SUDESTE, NORDESTE, CENTRO-OESTE)

MINISTERIO DOS DIREITOS HUMANOS E DA CIDADANIA

CATSER ITEM SERVICO VALOR TOTAL
ESTIMADO
1 Servico de Hospedagem R$ 983.187,50
2 Servico de Locacédo de Espago R$ 609.794,75
3 Servico de Locacgdo de Transporte R$ 296.785,80
14591 4 Servigos de Alimentacédo R$ 833.719,40
5 Servigos de Recursos Humanos R$ 759.952,02
6 Servigcos de Ambientacdo, Mobiliario e Decoragéo R$ 1.067.204,41
7 Servigos Técnicos e Equipamentos R$ 1.788.961,65
8 Servigos de Materiais Gréficos, Papelaria e Impressos R$ 552.949,66
VALOR TOTAL DO LOTE 3 R$ 6.892.555,18
LOTE 4 - DISTRITO FEDERAL E RIDE
MINISTERIO DA IGUALDADE RACIAL
VALOR TOTAL
CATSER ITEM SERVICO ESTIMADO
1 Servico de Hospedagem R$ 912.540,00
2 Servico de Locacgédo de Espago R$ 1.575.067,50
3 Servico de Locacgédo de Transporte R$ 773.486,50
14501 4 Servigos de Alimentacédo R$ 1.622.683,72
5 Servigos de Recursos Humanos R$ 1.093.896,49
6 Servigcos de Ambientacdo, Mobiliario e Decoragéo R$ 1.722.889,03
7 Servigos Técnicos e Equipamentos R$ 2.698.908,27
8 Servigos de Materiais Gréficos, Papelaria e Impressos R$ 861.794,80
VALOR TOTAL DO LOTE 4 R$ 11.261.266,32
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LOTE 5 - REGIAO NORTE
MINISTERIO DA IGUALDADE RACIAL
CATSER ITEM SERVICO VALOR TOTAL
¢ ESTIMADO
1 Servigo de Hospedagem R$ 70.282,58
2 Servigo de Locag&o de Espago R$ 90.467,98
3 Servigo de Locacgéo de Transporte R$ 21.353,29
14501 4 Servigos de Alimentacdo R$ 163.636,03
5 Servigos de Recursos Humanos R$ 38.546,09
6 Servigos de Ambientacéo, Mobiliario e Decoracéo R$ 198.384,96
7 Servigos Técnicos e Equipamentos R$ 283.770,30
8 Servigos de Materiais Gréficos, Papelaria e Impressos R$ 133.616,94
VALOR TOTAL DO LOTE 5 R$ 1.000.058,17

LOTE 6 - DEMAIS REGIOES DO BRASIL (SUL, SUDESTE, NORDESTE, CENTRO-OESTE)

MINISTERIO DA IGUALDADE RACIAL

VALOR TOTAL
CATSER ITEM SERVICO ESTIMADO
1 Servigo de Hospedagem R$ 375.906,25
2 Servico de Locacgédo de Espago R$ 524.977,55
3 Servigo de Locacgéo de Transporte R$ 311.011,51
14501 4 Servicos de Alimentagéo R$ 957.851,49
5 Servigos de Recursos Humanos R$ 350.217,16
6 Servigos de Ambientacéo, Mobiliario e Decoracéo R$ 850.665,38
7 Servigos Técnicos e Equipamentos R$ 1.350.640,64
8 Servigos de Materiais Gréficos, Papelaria e Impressos R$ 576.044,45
VALOR TOTAL DO LOTE 6 R$ 5.297.314,43
LOTE 7 - DISTRITO FEDERAL E RIDE
MINISTERIO DAS MULHERES
VALOR TOTAL
ITEM ERVICO
CATSER SERVIG ESTIMADO
1 Servigo de Hospedagem R$ 130.209,00
2 Servico de Locacgédo de Espago R$ 458.018,00
3 Servico de Locacgédo de Transporte R$ 24.098,60
14501 4 Servicos de Alimentagéo R$ 805.833,14
5 Servicos de Recursos Humanos R$ 235.107,69
6 Servigos de Ambientacéo, Mobiliario e Decoracéo R$ 2.503.155,97
7 Servigos Técnicos e Equipamentos R$ 2.058.247,09
8 Servigos de Materiais Gréficos, Papelaria e Impressos R$ 518.138,80
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VALOR TOTAL DO LOTE 7 R$ 6.732.808,29
LOTE 8 - REGIAO NORTE
MINISTERIO DAS MULHERES
CATSER ITEM SERVICO VALOR TOTAL
ESTIMADO
1 Servico de Hospedagem R$ 13.557,60
2 Servico de Locacédo de Espago R$ 37.327,45
3 Servico de Locacgédo de Transporte R$ 4.270,66
14501 4 Servigos de Alimentacédo R$ 26.984,23
5 Servigos de Recursos Humanos R$ 37.381,11
6 Servigos de Ambientacdo, Mobiliario e Decoragéo R$ 205.480,36
7 Servigos Técnicos e Equipamentos R$ 229.103,45
8 Servigos de Materiais Gréficos, Papelaria e Impressos R$ 43.295,24
VALOR TOTAL DO LOTE 8 R$ 597.400,10

LOTE 9 - DEMAIS REGIOES DO BRASIL (SUL, SUDESTE, NORDESTE, CENTRO-OESTE)

MINISTERIO DAS MULHERES

VALOR TOTAL
CATSER ITEM SERVICO ESTIMADO
1 Servico de Hospedagem R$ 74.507,50
2 Servico de Locacédo de Espago R$ 193.137,90
3 Servico de Locacéo de Transporte R$ 25.409,15
4 Servigos de Alimentacéo R$ 133.122,43
14591 5 Servicos de Recursos Humanos R$ 186.518,00
6 Servigos de Ambientacdo, Mobiliario e Decoragéo R$ 962.835,75
7 Servigos Técnicos e Equipamentos R$ 1.125.288,96
8 Servigos de Materiais Gréficos, Papelaria e Impressos R$ 211.711,81
VALOR TOTAL DO LOTE 9 R$ 2.912.531,49

1.2. Os servigos objeto desta contratacdo s&o caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do
Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacédo € de 1 (um) ano, contados da assinatura do contrato, prorrogavel por até 10
(dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°14.133, de 2021.

1.4. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista que 0s servicos necessitam se estender se por mais
de um exercicio financeiro a fim de garantir a continuidade de atividades essenciais e evitar contratacdes rotineiras e
antieconémicas.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo
aplicadas em relagéo a vigéncia da contratagéo.

Modelo utilizado

Camara Nacional de Modelos de Licitag6es e Contratos da Consultoria-Geral da Unido Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC - Lei 14.133, de 2021 A
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2. Fundamentacdo da contratacao

2.1. A Fundamentacéo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacéo esta previsto no Plano de ContratagSes Anual 2025, conforme detalhamento a seguir:
2.2.1. CONTRA(;AO NO DF e RIDE
a) ID do item no PCA: 444

b) Categoria, Classe, Grupo: 962 - SERVICOS DE PROMOGCAO E APRESENTAGCAIO RELACIONADOS AS
ARTES CENICAS E OUTROS ESPETACULOS AO VIVO

¢) Unidade de Fornecimento: UND

d) Identificador da futura contratacéo: 810005-593/2025
e) ID PCA no PNCP: 27136980000100-0-000001/2025
f) Data de publicagdo no PNCP: 16/05/2024

g) Valor total: R$ 8.753.235,52

2.2.2. CONTRAGCAO NA REGIAO NORTE
a) ID do item no PCA: 442

b) Categoria, Classe, Grupo: 962 - SERVICOS DE PROMOCAO E APRESENTACAIO RELACIONADOS AS
ARTES CENICAS E OUTROS ESPETACULOS AO VIVO

¢) Unidade de Fornecimento: UND

d) Identificador da futura contratagéo: 810005-593/2025
e) ID PCA no PNCP: 27136980000100-0-000001/2025
f) Data de publicagdo no PNCP: 16/05/2024

g) Valor total: R$ 2.853.626,63

2.2.3. CONTRATAGAO NAS DEMAIS REGIOES (SUL, SUDESTE, NORDESTE E CENTRO-OESTE)
a) ID do item no PCA: 443

b) Categoria, Classe, Grupo: 962 - SERVICOS DE PROMOCAO E APRESENTACAIO RELACIONADOS AS
ARTES CENICAS E OUTROS ESPETACULOS AO VIVO

¢) Unidade de Fornecimento: UND

d) Identificador da futura contratacéo: 810005-593/2025
e) ID PCA no PNCP: 27136980000100-0-000001/2025
f) Data de publicagdo no PNCP: 16/05/2024

g) Valor total: R$ 6.965.765,49
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3. Descricao da solucdo

3.1. A descrigdo da solu¢gdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacdo
Sustentabilidade:
4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao do objeto, devem ser atendidos os

seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢c6es Sustentaveis e art. 5° e 6° da IN 01 da SLTI
IMPOG, de 19 de janeiro de 2010:

a) Descarte adequado de lixo;
b) Colaborar com as medidas de redugéo de consumo e uso racional da agua e lixo;

c) Manter critérios especiais e privilegiados para aquisicdo e uso de equipamentos e complementos que
promovam a reducdo do consumo de agua, energia e lixo;

d) Utilizar majoritariamente produtos inofensivos a salde humana, salvo inexisténcia de produtos com tal
padronizacao;

e) Acondicionar os materiais/insumos em embalagens compostas se possivel por materiais reciclaveis ou
reutilizaveis;

f) Respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associagdo Brasileira de Normas Técnicas sobre
residuos sélidos;

g) Preferir equipamentos de menor produgéo de ruido; Observar a Resolugdo CONAMA n. 20/1994;

h) Fornecimento, aos empregados, dos equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios para a
execucdo de servicos;

i) Nao descartar produtos quimicos em local inapropriado;

j) Manter critérios especiais e privilegiados para aquisicdo de produtos e equipamentos que apresentem
eficiéncia energética e redugdo de consumo.

Subcontratacao
4.2. E admitida a subcontratac&o, nas seguintes condicdes:

4.2.1. E vedada a subcontratacdo parcial ou completa da parcela principal da obrigacdo, que consiste nas
atividades de planejamento, coordenacéo e supervisédo do evento.

4.2.2. E permitida a subcontratacdo dos servicos elencados no art. 47 do Decreto n° 7.381, de 2010, bem
como os demais servigos descritos na planilha de itens desta licitacéo.

4.2.4. E permitida, ainda, nas mesmas condi¢des acima, a subcontratacdo de atividades que nZo foram
mencionadas nos itens anteriores, desde que submetidas a anuéncia da Contratante.

4.3. Em qualquer hipétese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral da Contratada pela perfeita
execugao contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenacao das atividades da subcontratada, bem como
responder perante a Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigacdes contratuais correspondentes ao objeto
da subcontratacéo.

4.4. A subcontratacao depende de autorizagdo prévia da Contratante, a quem incumbe avaliar se a subcontratada
cumpre os requisitos de qualificagdo técnica necessarios para a execugao do objeto.

4.5. A Contratada devera apresentar, quando solicitado, os cadastros dos subcontratados junto ao Ministério do
Turismo, previstos nas Leis n° 8.623, de 1993, e 11.771, de 2008, no Decreto n° 7.381, de 2010, e demais
normativos pertinentes.
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4.6. E vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta mantiverem vinculo de
natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que desempenhe fungéo na contratagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do
contrato, ou se deles forem c6njuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro
grau.

Garantia da contratacdo

4.7. Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021,
podendo o Contratado optar pela caucdo em dinheiro ou em titulos da divida publica, seguro-garantia, fianca
bancéria ou titulo de capitalizagdo, em valor correspondente a de 1% (um por cento) do valor total da contratagdo.

4.8. Em caso de opcao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no maximo, até a data de
assinatura do contrato.

4.8.1. A apdlice de seguro-garantia devera ter validade durante a vigéncia do contrato e por mais 90
(noventa) dias apos término deste prazo de vigéncia, permanecendo em vigor mesmo que o Contratado ndo
pague o prémio nas datas convencionadas.

4.8.2. Caso o adjudicatario ndo apresente a apélice de seguro de garantia antes da assinatura do contrato,
ocorrera a preclusédo do direito de escolha dessa modalidade de garantia.

4.8.3. A apolice de seguro-garantia deverd acompanhar as modificacdes referentes a vigéncia do contrato
principal mediante a emissé@o do respectivo endosso pela seguradora.

4.8.4. Sera permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de renovagdo ou de aniversario,
desde que mantidas as condi¢cdes e coberturas da apdlice vigente e nenhum periodo fique descoberto,
ressalvados os periodos de suspenséo contratual

4.8.5. Caso o adjudicatario ndo opte pelo seguro-garantia ou ndo apresente a apolice de seguro de garantia
antes da assinatura do contrato, deverd apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por
igual periodo, a critério do Contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante de prestagdo de
garantia nas modalidades de caug¢@o em dinheiro ou titulos da divida publica, fianca bancéria ou titulos de
capitalizacéo.

4.9. Caso a opc¢dao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma escritural,
mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e
avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério competente.

4.10. No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria, devera ser emitida por banco ou instituicdo financeira
devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera constar expressa rendncia do fiador
aos beneficios do artigo 827 do Cddigo Civil.

4.11. Na hipo6tese de opg¢éo pelo titulo de capitalizagdo, a garantia devera ser custeada por pagamento Gnico, com
resgate pelo valor total, sob a modalidade de instrumento de garantia, emitido por sociedades de capitalizagédo
regulamente constituidas e autorizadas pelo Governo Federal.

4.11.1. O titulo de capitalizagcdo devera ser apresentado ao Contratante juntamente com as condi¢fes gerais
e 0 numero do processo administrativo sob o qual o plano de capitalizagdo foi aprovado pela Susep (art. 8°,
I, da Circular SUSEP n° 656, de 11 de marc¢o de 2022).

4.12. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de ndo aceitacdo, o pagamento
de:

4.12.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais
obrigagbes nele previstas;

4.12.2. multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e

4.12.3. obrigag®es trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo adimplidas
pelo Contratado.
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4.13. Em caso de seguro-garantia, a apélice devera ter cobertura para pagamento direto ao empregado apés
decisdo definitiva em processo administrativo que apure montante liquido e certo a ele devido em razédo de
inadimpléncia do Contratado, independentemente de transito em julgado de deciséo judicial.

4.14. No caso de alteracédo do valor do contrato, ou prorrogagéo de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada ou
renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratacao.

4.15. Na hip6tese de suspensao do contrato por ordem ou inadimplemento da Administragdo, o Contratado ficara
desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apodlice de seguro até a ordem de reinicio da execugdo ou o
adimplemento pela Administrac&o.

4.16. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacdo, o Contratado
obriga-se a fazer a respectiva reposi¢do no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a
critério do Contratante, contados da data em que for notificada.

4.17. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.

4.17.1. O emitente da garantia ofertada pelo Contratado devera ser notificado pelo Contratante quanto ao
inicio de processo administrativo para apuragéo de descumprimento de clausulas contratuais.

4.17.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da apdlice, sua
caracterizacdo e comunicagdo poderdo ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato que justifique a
negativa do sinistro, desde que respeitados 0s prazos prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos
termos do art. 20 da Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.

4.18. Extinguir-se-4 a garantia com a restituicdo da carta fianca, autorizacdo para a liberacdo de importancias
depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia ao resgate do titulo de capitalizacdo, acompanhada de
declaragdo do Contratante, mediante termo circunstanciado, de que o Contratado cumpriu todas as clausulas do
contrato.

4.18.1. A extingdo da garantia na modalidade seguro-garantia observara a regulamentacao da Susep.

4.18.2. A Administracéo devera apurar se ha alguma pendéncia contratual antes do término da vigéncia da
apodlice.

4.19. A garantia somente serd liberada ou restituida apos a fiel execu¢do do contrato ou apds a sua extingdo por
culpa exclusiva da Administracdo e, quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente.

4.20. O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste Termo de
Referéncia.

4.21. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo Contratante com o objetivo
de apurar prejuizos e/ou aplicar sang8es a contratada.

4.22. A garantia de execucdo é independente de eventual garantia do produto ou servigo prevista neste Termo de
Referéncia.

Vistoria

4.23. Nao ha necessidade de realizagdo de avaliagéo prévia do local de execucdo dos servigos.

5. Modelo de execucao do objeto
Condicdes de Execucao
5.1. A execucgao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Os servicos deverdo ser prestados nas dependéncias dos 6rgéos e entidades ou em locais indicados
pela contratante, no Distrito Federal/RIDE, Regiao Norte e nas Demais Regides (Sul, Sudeste, Nordeste
e Centro-Oeste), conforme a solicitacéo;
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5.1.2. Considera-se como Distrito Federal e RIDE a Regido Integrada de Desenvolvimento do Distrito
Federal e Entorno que é constituida pelo Distrito Federal, pelos Municipios de Abadiania, Agua Fria de
Goias, Aguas Lindas de Goias, Alexania, Alto Paraiso de Goias, Alvorada do Norte, Barro Alto, Cabeceiras,
Cavalcante, Cidade Ocidental, Cocalzinho de Goias, Corumba de Goias, Cristalina, Flores de Goias,
Formosa, Goianésia, Luziania, Mimoso de Goias, Niquelandia, Novo Gama, Padre Bernardo, Pirendpolis,
Planaltina, Santo Antbnio do Descoberto, Sao Jodo d’Alianca, Simolandia, Valparaiso de Goias, Vila Boa e
Vila Propicio, no Estado de Goias, e de Arinos, Buritis, Cabeceira Grande e Unai, no Estado de Minas
Gerais. (Decreto n° 7.469, de 4 de maio de 2011/ Lei complementar n° 163, de 14 de junho de 2018);

5.1.3. Os servicos deverdo ser abrangentes, contemplando tanto as capitais quanto seus respectivos
municipios;

5.1.4. O servigo sera disponibilizado pela CONTRATADA ap6s a emissdo da Ordem de Servigo pelo Gestor
do Contrato;

5.1.5. A emisséo da Ordem de Servi¢o - O.S. podera ocorrer com a antecedéncia minima de 48 (quarenta e
oito) horas para a realizagdo dos eventos.

5.1.6. Nenhum servico devera ser realizado sem a emissdo da Ordem de Servigo, devidamente assinada ou
subscrita pela Fiscalizacdo e Gestdo do Contrato;

5.1.6.1. A realizacdo sem a devida Ordem de Servigo podera acarretar glosa da fatura,;

5.1.6.2. Sera valida a Ordem de Servico aprovada pela CONTRATANTE preferencialmente por meio
de mensagem eletrdnica (e-mail).

5.1.7. A Ordem de Servigo podera ser cancelada, em parte ou integralmente, até 24h (vinte quatro) antes da
data aprazada mediante justificativa plausivel e razoavel e em razdo de caso fortuito ou forga maior;

5.1.8. Caso o evento seja cancelado em parte ou integralmente, a menos de 24h (vinte quatro) horas do seu
inicio, a CONTRATADA ressarcira as despesas, dede que devidamente comprovadas pela empresa
contratada;

5.1.8.1. Excepcionam-se agueles itens nos quais houver entrega, como no caso de produtos
personalizados, ou demais itens/servicos no quais tenham as despesas devidamente comprovadas
pela CONTRATADA,;

5.1.8.2. A despesa devera ser comprovada por meio de documento(s) fiscal(is).
Local e horario da prestacao dos servicos
5.2. Os servigos serdo prestados de acordo com as necessidades especificas de cada evento:
5.2.1. Todas as demandas do 6rgdo serdo solicitadas a CONTRATADA, por meio de Ordem de Servigo,
preferencialmente, por meio eletrénico (e-mail) na qual constardo as datas, valor, horario do evento, o tema

que sera discutido, o servigo e os quantitativos para atender a realizagdo do evento.

5.2.2. Caso haja necessidade de alteracédo de local, data e/ou horario e adiamento de evento previamente
marcado, o referido fato devera ser comunicado a empresa CONTRATADA com pelo menos 24 (vinte e
quatro) horas de antecedéncia, ndo sendo imputado qualquer 6nus financeiro 8 CONTRATANTE.

5.3. O horério do evento podera se estender além do demandado na Ordem de Servigo.
5.3.1. Quando a duracao da prestacao se estender além do demandado na Ordem de Servigco a contratada
podera receber o pagamento de horas adicionais proporcional a diaria, hora, ou qualquer outra unidade de
medida presente no item contratado;
5.3.2. A discriminagéo dos valores das horas adicionais encontra-se nos respectivos Encartes (anexo II).
Rotinas a serem cumpridas

5.4. A execucao contratual observara as rotinas abaixo:

5.4.1. Os servicos deverdo ser prestados conforme discriminado na planilha de itens, cujo detalhamento
consta nos encartes anexos neste TR.
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5.4.2. Ressalta-se que devera haver disponibilidade de comunicagédo fora do horéario comercial, nos casos de
eventos que se estendam para além desse horario.

5.4.3. A CONTRATADA devera apresentar a CONTRATANTE a relagdo nominal dos empregados que
adentrardo o 6rgdo para a execugao do servico.

5.4.3.1. Sempre que solicitado, a CONTRATADA devera fornecer os contatos telefénicos das
pessoas designadas para execucdo do servigo.

5.4.4. Caso necessario, os profissionais designados pela CONTRATADA deverdo participar de atividade de
ambientacé@o a ser promovida pela CONTRATANTE em dia, horario e local a ser informado, nos dias que
antecedem o evento.

5.4.5. De acordo com a necessidade, os profissionais da CONTRATADA deverdo comparecer ao local do
evento devidamente identificados com cracha da empresa, pelo menos uma hora antes do inicio dos
eventos, para receber as derradeiras orientacdes sobre o evento e a prestagdo dos servigcos, podendo ser
necessaria maior antecedéncia nos casos em que se fara a instalagcao de infraestrutura para prestagdo dos
servigos, fornecimento de alimentacdo e/ou outros servicos que se fagcam necessarias providéncias
previamente a realizagcdo do evento, para o fiel cumprimento do contrato.

5.4.6. O tramite processual seguira os procedimentos administrativos vigentes.
Materiais a serem disponibilizados

5.5. Para a perfeita execu¢do dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo
sua substituicdo quando necessario:

5.5.1 Os materiais necessarios a execucdo do objeto estédo descritos nos Encartes A, B, C, D, E, F, G e H,
apensos ao anexo Il deste Termo de Referéncia.

5.5.1.1. Todos o0s equipamentos e insumos utilizados deverdo ser de alta qualidade, e
disponibilizados em tempo habil para testes e verificacdes do Contratante e sempre que solicitado
algum servico da area de informatica, a empresa Contratada devera disponibilizar um técnico para
acompanhar toda a montagem, instalacdo e desmontagem dos mesmos, bem como ficar a
disposicao para resolver qualquer problema especifico da area e substituir equipamentos com defeito
por outro similar ou superior imediatamente.

Informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.6. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.6.1. Os servigos deverédo ser prestados, sob demanda, de acordo com o periodo e itens especificados em
Ordem de Servigo prépria de cada evento, a depender da programacéo dos eventos, desde que a demanda
esteja de acordo com o objeto do contrato;

5.6.2. Além das informagBes constantes no Modelo de Proposta de Precos, Anexo Il deste Termo de
Referéncia, outras informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta estdo na descri¢do e na
unidade de medida de cada item, dispostos nos Encartes, Anexo Il:

a) Encarte A: HOSPEDAGEM (subitens de 1.1 a 1.16);

b) Encarte B: LOCACAO DE ESPACO FiSICO (subitens de 2.1.1 a 2.8.2);

c) Encarte C: LOCACAO DE TRANSPORTE (subitens de 3.1.1 a 3.8.3);

d) Encarte D: ALIMENTACAO (subitens de 4.1.1 a 4.12.7);

e) Encarte E: RECURSOS HUMANOS (subitens de 5.1.1 a 5.8.3);

f) Encarte F: AMBIENTACAO, MOBILIARIO E DECIRACAO (subitens de 6.1.1 a 6.5.3);

g) Encarte G: SERVICOS TECNICOS E EQUIPAMENTOS (subitens de 7.1.1 a 7.13.1.2);
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h) Encarte H: SERVICOS GRAFICOS, PAPELARIA E IMPRESSOS (subitens de 8.1.1 a 8.3.1);

5.6.3. Os precos devem levar em conta todas e quaisquer despesas incidentes na prestacdo dos servigos
contratados, tais como tributos, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, garantias, fornecimento de
todos os materiais, ferramentas, equipamentos e pecas necessarios, mao de obra, trabalhos eventuais, em
finais de semana, feriados e durante o periodo noturno, bem como quaisquer outras despesas nédo
mencionadas que venham incidam ou venham a incidir sobre o objeto licitado.

5.6.4. A CONTRATANTE poderé fazer uso de seus proprios materiais, equipamentos e/ou profissionais para
execucdo do evento, considerando a necessidade imperiosa de reducéo das despesas.

5.6.5. Os servi¢cos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacbes
constantes neste Termo de Referéncia e nos Encartes, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicagdo de penalidades.

5.6.6. Sempre que necessario, sera exigida a presenca de preposto da empresa CONTRATADA, no local e
data combinados, o qual sera responsabilizado pela qualidade e eficacia dos servicos a serem prestados.

5.6.6.1. A indicagdo do preposto ndo deverd resultar na perda dos requisitos exigidos, nem
majoracdo dos valores pactuados em contrato.

5.6.7. A CONTRATANTE permitirAd que tanto as Ordens de Servi¢co quanto a execugéo do objeto ocorrerdo
somente durante a sua vigéncia.

5.7 A proposta devera apresentar planilha discriminativa e ainda, conter:
5.7.1. nome do representante legal da empresa;

5.7.2.especificagbes detalhadas do objeto e de todos os seus acessorios, contendo marca, modelo,
fabricante, quantidade e prazo de entrega e de garantia;

5.7.3. valor unitario e total da proposta, em moeda nacional, em algarismo e por extenso; prazo de validade
da proposta néo inferior a 90 (noventa) dias;

5.7.4. dados bancarios da empresa, tais como numero da conta corrente, agéncia e nome do banco onde
sera efetuado o pagamento; CNPJ, telefone, endereco e e-mail; e assinatura do representante responsavel.

5.8 Declaracdo de que nos pregos apresentados estao inclusos todos os custos relativos a frete, tributos, e outras
despesas necessérias ao cumprimento integral do objeto ora licitado, ndo sendo considerados pleitos de acréscimos
a qualquer titulo posteriormente.

5.9. Declaracéo de que cumprira todos os prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia e seus anexos.

5.10. Além disso, como parte da sua proposta, o fornecedor devera apresentar, devidamente preenchido e assinado
pelo seu representante legal, o Termo de Integridade e o Termo de Compromisso com os Direitos Humanos,
conforme os modelos disponibilizados nos anexos denominados "MODELO TERMO DE INTEGRIDADE" e
"MODELO TERMO DE COMPROMISSO COM DIREITOS HUMANOS".

5.11 Apresentacéo da proposta implica a obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nela contidas, assumindo
0 proponente o compromisso de executar o objeto nos seus termos.

5.12 A oferta devera ser precisa e rigorosamente limitada ao objeto deste Termo de Referéncia, ndo contendo
alternativas de pre¢os ou qualquer outra condi¢do que induza o julgamento a ter mais de um resultado.

Especificacdo da garantia do servico

5.13. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cddigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato

5.14. Nao seréo necessarios procedimentos de transi¢do e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do
objeto.
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6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengcadas e as normas da
Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢éo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execugdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que 0 ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacéo do plano de fiscalizacéo, que contera
informacdes acerca das obrigagcfes contratuais, dos mecanismos de fiscaliza¢éo, das estratégias para execugéo do
objeto, do plano complementar de execugéo da contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e
das sancdes aplicaveis, dentre outros.

6.6. E vedada a exigéncia que constitua intervencéo indevida da Contratante na gest&o interna do Contratado.

6.7. Durante a vigéncia do contrato € vedado ao contratado contratar conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou de agente
publico que desempenhe fungéo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato.

Preposto

6.8. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execug¢édo do objeto contratado.

6.9. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execucao do objeto durante o periodo:

6.9.1. Sempre que necessario, sera exigida a presenca de preposto da empresa CONTRATADA, no local e
data combinados, o qual sera responsabilizado pela qualidade e eficacia dos servicos a serem prestados.

6.9.2. A comunicacdo com a CONTRATADA devera ser feita por intermédio do preposto, figura com amplos
poderes para representa-la formalmente durante a prestacdo dos servigos, em todos os assuntos
operacionais e administrativos relativos ao objeto do Contrato. O preposto devera:

6.9.2.1. Ter aptiddo para orientar, coordenar, acompanhar, supervisionar e resolver quaisquer
questdes pertinentes a execucdo do servigo, incluindo a correcdo de situacdes adversas e o
atendimento as reclamacdes e solicitagcdes da Gestao e Fiscalizacao;

6.9.2.2. Reportar-se ao Fiscal do Contrato e tomar as providéncias pertinentes para que sejam
corrigidas todas as falhas detectadas durante a execucao dos servigos.

6.10. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutenc¢do do preposto da
empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacdo

6.11. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

Fiscalizagdo Técnica

6.12. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.

6.13. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucgdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 12 de 31
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 810005 Termo de Referéncia 16/2024

6.14. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagGes para a
correcdo da execuc¢édo do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.15. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisédo
ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso.

6.16. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.17. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéo ou a prorrogagao contratual.

Fiscalizagdo Administrativa

6.18. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢ces de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.19. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucé@o do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.20. Cabe ao gestor do contrato:

6.20.1. coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscaliza¢do do contrato contendo todos
os registros formais da execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo,
do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogac¢des contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequagBes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracao.

6.20.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, & autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.20.3. acompanhar a manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagcdo e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais.

6.20.4. emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com meng¢édo ao seu desempenho na
execucgdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.20.5. tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacdo de sancgdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.20.6. elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucao dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.20.7. enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidag&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacio e gestao nos termos do contrato.

7. Critérios de medicdo e pagamento

7.1. A avaliagdo da execucgdo do objeto utilizar4 o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme disposto
neste secéao.
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7.1.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produziu os resultados acordados;

7.1.1.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.1.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucgdo do servigo, ou 0s
utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A Metodologia de avaliagdo da execucdo dos servicos na vigéncia do Contrato sera mediante Instrumento de
Medicdo de Resultado - IMR, conforme orientado em Instrugcdo Normativa n® 5/2017, no entanto o IMR foi
adequado para atender as necessidades dos servicos prestados, e serdo acompanhados pela fiscalizacdo do
Contrato, visando alcancar os resultados estabelecidos e a respectiva adequacdo de pagamento deste Termo de
Referencia.

7.2.1. O modelo de Instrumento de Medicdo de Resultado - IMR, foi adequado para melhor atender a
avaliacdo dos servigos prestados, assim néo foi utilizado o modelo de Instrumento de Medi¢&o de Resultado
da Instrucdo Normativa n° 5/2017;

7.2.2. O Instrumento de Medi¢do de Resultado - IMR tem por objetivo parametrizar a avaliacdo da prestacao
dos servicos contratados de forma a garantir a CONTRATANTE uma prestacdo de servico compativel com a
qualidade e eficiéncia que devem permear as acdes da Administracéo;

7.2.3. Os parametros eleitos refletem fatores que estdo sob controle da Administragdo no acompanhamento
da execucgdo do Contrato, objetivamente mensuraveis e relevantes para obtengdo de resultados positivos
dos servigos;

7.2.4. A fiscalizacdo do Contrato acompanhard o desempenho da empresa por meio desses parametros,
utilizando planilhas/tabelas de controle especifica para esta finalidade;

7.2.5. A fiscalizacdo transmitirh a CONTRATADA o resultado da avaliagdo dos servigos até o 5° (quinto) dia
util, apos a prestacéo dos servigos, para que a CONTRATADA possa emitir a respectiva fatura de cobranca
dos servigos;

7.2.6. Para execucdo do contrato, derivado deste Termo de Referéncia, seréo acordados os seguintes
parametros para afericao do nivel de servigo, no que couber:

7.2.6.1. O atendimento dentro dos prazos consignados;
7.2.6.2. A aderéncia a especificagdo dos servigos/produtos prestados/fornecidos;
7.2.6.3. Qualidade dos servigos.
7.2.7. Os servicos serdo remunerados conforme 0s pre¢os unitarios ofertados pela licitante e seréo
ponderados conforme a equacgéo abaixo, que atribui fatores de avaliagdo quanto aos parametros indicados
no item 7.2.6.
VT=VuxIMR x Q
VT = Vu x (Mp + Me + Mq) x Q, onde:
® VT é o valor total do item em andlise;
® \/u é o valor unitario do item;
® |MR é o indice de Medicdo de Resultado;
® Q é a quantidade do item que esta sob analise;

® Mp (mencao de prazo) é a fracdo do indice do IMR referente ao cumprimento dos prazos;
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® Me (mencdo de especificacdo) é a fragdo do indice do IMR referente a aderéncia e
conformidade as especificagdes;

® Mg (mencéo de qualidade) é a fracédo do indice do IMR referente a qualidade/satisfagcdo pelos
servigos prestados.

7.2.8. A mencéo de qualidade (Mq) sera apurada por meio de pesquisa de satisfagdo com o usuério final, por
meio de comissdes internas constituidas pelo CONTRATANTE ou por relatério de Execugdo de Evento, de
forma a se apurar se houve o emprego de materiais e servicos de qualidade, com vistas a garantir a
execuc¢ao do contrato em conformidade com o principio da eficiéncia.

7.2.9. Nas situagcfGes onde puderem ser utilizadas todas as meng¢bes (Mp, Mq e Me), a ponderagdo do
pagamento se dara na forma descrita na Tabela 1:

Tabela 1 — Pontuacdo das mencdes

Mencgdo Pontuacao
Prazo (Mp) 0,4
Qualidade (Mq) 0,2
Especificacéo (Me) 0,4

7.2.10. A critério da CONTRATADA, podera ser suprimida a Mencdo Qualidade (Mq), passando as demais
menc¢des pontuarem com 0,5 cada, aplicando os mesmos percentuais das tabelas 1 e 3.

7.2.11. Para fins de composi¢cdo das ocorréncias, quando ndo for suprimida a Mg as mencdes seréo
pontuadas conforme o percentual atribuido para cada ocorréncia nas Tabelas 1, 2 e 3.

7.2.12. Serdo consideradas, para fins de composi¢cdo da Mencado de Prazo as ocorréncias descritas na
Tabela 2.

Tabela 2 — Ocorréncias da Mencéo Prazo

Condicao Ocorréncia Mencao Prazo

Sim e houve impacto no resultado

. ,0 (0%
do servigo 0.0 (0%)
Houve algum atraso na
entrega/fornecimento Sim, mas ndo houve impacto no
~ . . 0,2 (50%)
/execucdo do servi¢o? resultado do servico
N&o houve atraso 0,4 (100%)
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7.2.13. Serao consideradas, para fins de composicdo da Mencao de Qualidade as ocorréncias descritas na
Tabela 3.

Tabela 3 — Ocorréncias da Mencao Qualidade

Condicao Ocorréncia Mencéao Qualidade

Sim 0,2 (100%)

Na analise geral, os servigos e||, . ~ .
N&o, mas nédo houve impacto no

/ou produtos  fornecidos 0,1 (50%)
. . resultado esperado.
possuiam a gualidade
esperada?
Nao e, por isso, houve impacto no 0,0 (0%)

resultado esperado.

7.2.14. Serdo consideradas, para fins de composicdo da Mencao de Especificacdo, as ocorréncias
descritas na Tabela 4.

Tabela 4 — Ocorréncias da Mencéo Especifica¢éo

Condicao Ocorréncia Mencao Especificacao

Sim 0,4 (100%)

Os servigos/produtos estavam||, . ~ .
N&o, mas ndo houve impacto no

em conformidade com as 0,2 (50%)
e . resultado esperado
especificagbes do instrumento
convocatorio?
N&o e, por isso, houve impacto 0,0 (0%)

no resultado esperado

7.2.15. Para fins de exemplificacdo, considere-se a seguinte situacao:
Prestacéo de servigos de hospedagens tipo 4 estrelas

Quantidade = 8 diarias

Valor unitario = R$ 100,00 por diaria

N&o houve atraso na prestagao dos servigos. Logo a Mp = 0,4

Os servicos foram prestados de forma satisfatéria. Logo a Mg = 0,2

O servigco de hospedagem nao estava compativel com a especificacdo do instrumento convocatério, sem
impacto no resultado esperado (hospedagem inferior a 4 estrelas). Logo, Me = 0,2

7.2.16. Pagamento pelos servigos apds analise por meio do IMR:

a. VT =Vuxi. ANS x Q
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b. VT =Vu x (Mp + Mg + Me) x Q

c. VT=R$100,00x (0,4+0,2+0,2)x8
d. VT =R$100,00x (0,8) x 8

e. VT = R$ 640,00

7.2.17. A CONTRATADA sera informada da aplicagdo do Instrumento de Medi¢cdo de Resultado - IMR
previamente & emissdo da Nota Fiscal/Fatura desde que realizado a Prestagdo de Contas dos servigos
fornecidos, a qual devera conter os documentos comprobatorios dos servicos realizados como listagem dos
prestadores de servigos, contendo nome, data da prestacdo, horas trabalhadas e assinatura; fotos dos itens
demandados, comprovantes/declaracdes/nota fiscais dos fornecedores, e quaisquer outros documentos
exigido pela contratante, que corroborem os servigos executados .

7.2.17.1. Cada processo de Evento sera avaliado em acordo com sua demanda;

7.2.17.2. Ap6s a emissdo do relatério pela CONTRATADA, a CONTRATANTE ter4 o prazo de 5
(cinco) dias Uteis para fazer a andlise do IMR com base nos apontamentos e relatérios elaborados
durante a realizag&o do evento;

7.2.17.3. Da andlise pela CONTRATANTE cabe & CONTRATADA manifestacdo, no prazo de 2 (dois)
dias uteis, para apresentacdo de informagBes e comprovantes que justifiquem a remissdo dos
descontos pela fiscalizagdo da CONTRATADA,;

7.2.17.4. Independentemente da aplicacdo do IMR, no caso de prestagdo de servicos que firam os
dispositivos contratuais, relativamente as obrigages da CONTRATADA, a Administracdo podera
aplicar todas as penalidades previstas no instrumento convocatério e na legislagdo vigente;

7.2.17.5. Os pagamentos deverdo ser proporcionais ao atendimento dos parametros estabelecidos no
Instrumento de Medicdo de Resultados - IMR.;

7.3. Sera considerado para fins de controle do saldo contratual quando da data de realizagdo do evento e ndo da
emissdo da Ordem de Servigo, atribuicdo a ser exercida pela CONTRATANTE, a qual a CONTRATADA devera
gerenciar o quantitativo demandado durante cada vigéncia do contrato.

Do recebimento

7.4. No prazo de até 5 (cinco) dias Uteis da finalizacdo do evento, a CONTRATADA devera entregar toda a
documentag¢do comprobatéria do cumprimento da obrigacdo contratual para que seja realizada a prestacdo de
contas dos servigos fornecidos, e a qual devera conter:

7.4.1. Em atencdo aos artigos 62 e 63 da Lei n° 4. 320/64 e conforme Acérdao n® 2.089/2009 e 869/2011—
TCU—PIlenario, a seguinte documentacéo:

7.4.1.1. Relatorio final do evento, com nome do evento, data da prestagéo, imagens;

7.4.1.2. Proposta final da execu¢éo dos servigos;

7.4.1.3. Cépia de todas as notas fiscais/comprovantes/declaracBes relativas aos servigos
subcontratados, de forma a possibilitar a identificacdo da despesa executada;

7.4.1.4. Quando houver Recursos Humanos, relacdo das pessoas que trabalharam no evento (lista
de presenga), com dados completos e fidedignos, contendo, dentre outros dados: assinatura por
periodo (matutino, vespertino e/ou noturno); periodo (data de realizac¢éo); local (nome e endereco),
especificacdes presentes no "Encarte E";

7.4.1.5. Quando o evento envolver hospedagem, a relacdo, emitida pela contratada, do nome dos
participantes hospedados em cada um dos hotéis, juntamente com as notas fiscais que comprovem a
guantidade de apartamentos locados, especifica¢cdes presentes no "Encarte A",

7.4.1.6. Quaisquer outros documentos exigido pela contratante, que corroborem 0s servigos
executados.

7.5. O recebimento provisorio sera realizado pela equipe de fiscalizagao, fiscal técnico e fiscal setorial (Art. 22 e Art.
24, X, Decreto n° 11.246, de 2022), no prazo de até 10 (dez) dias Uteis apds a entrega da documentacao acima.

7.6. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada evento, o fiscal técnico do contrato e o fiscal setorial
irdo apurar o resultado das avaliagcdes da execucao do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade
da prestacao dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos no Instrumento de Medi¢éo de
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Resultados (IMR), que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatoério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.6.1. Seréa considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo Instrumento de
Medigdo de Resultados (IMR) ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

7.6.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.6.3. A fiscalizagdo néo efetuara o ateste da uUltima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.6.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacdo, com base no Instrumento de Medicéo de Resultados (IMR), ou instrumento substituto.

7.6.5. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.6.6. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplica¢éo das penalidades.

7.7. Quando a fiscalizagado for exercida por um anico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise
e a conclusao acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

7.8. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 07 (sete) dias Uteis apds o recebimento da Nota Fiscal
ou Fatura, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apés a verificacdo da qualidade e
quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo o0s seguintes
procedimentos:

7.8.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, e setorial, quando
houver, no cumprimento de obrigagées assumidas pelo contratado, com mengéo ao seu desempenho na
execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢8es, conforme regulamento;

7.8.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacgéo apresentada pela fiscalizacéo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corre¢oes;

7.8.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatdrios e documentagBes apresentadas;

7.8.4. Atestar Nota Fiscal/Fatura dos servigos prestados;

7.8.5. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao; e

7.8.6. Enviar a documentacgdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidag&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao.

7.9. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal
guanto a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.10. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugcédo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execucgéo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.11. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela segurancga do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidacao
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7.12. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de até 10 (dez) dias Uteis,
apos recebimento e aceitagdo do objeto, para fins de liquidagéo, na forma desta sec¢éo, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.13. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.13.1. o prazo de validade;

7.13.2. a data da emissao;

7.13.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.13.4. o periodo respectivo de execug¢édo do contrato;

7.13.5. o valor a pagar; e

7.13.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.14. Havendo erro na apresentacédo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
esta ficar4 sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovagao da regularizacéo da situacéo, sem dnus a contratante;

7.15. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou @ documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.16. A Administracé@o deveré realizar consulta ao SICAF para:
7.16.1. verificar a manutencgado das condi¢8es de habilitagdo exigidas no edital;

7.16.2. identificar possivel razdo que impega a participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade,
que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas (INSTRUQAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.17. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.18. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
qguanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

7.19. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.20. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisédo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.21. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidacédo da
despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.22. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice de
compensagcao financeira de corregdo monetaria.

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;

N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
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VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) | =0,00016438

I =(TX) I = 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

Forma de pagamento

7.23. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.24. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.25. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.25.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.26. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006,
ndo sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicBes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagado, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

7.27.0s precos inicialmente contratados s&o fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
or¢camento estimado, considerando as planilhas referenciais.

7.28. Ap6s o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os pregos iniciais serédo
reajustados, mediante a aplicagéo, pelo Contratante, do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA ,
exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.29. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

7.30. No caso de atraso ou nao divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a
importancia calculada pela dltima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja(m)
divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.31. Nas aferi¢Oes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(&do), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.32. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma néo
possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela
legislacéo entdo em vigor.

7.33. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.34. O reajuste sera realizado por apostilamento.
Cessdo de crédito

7.35. E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com o0s
procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste
presente topico.

7.35.1. As cessdes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovagéo do contratante.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 20 de 31
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 810005 Termo de Referéncia 16/2024

7.36. A eficacia da cesséo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administracdo, esta condicionada a
celebracéo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.37. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as condicdes de
habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cesséo de crédito e a realizagdo dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a
certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislagcao em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o
art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.38. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela
execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢fes ao pagamento e
todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento
pela efetiva comprovacgéo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administracao.

7.39. A cessdo de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuard sob a integral
responsabilidade do contratado.

8. Critérios de selecao do fornecedor

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O~ fornecedor sera seleciEJnado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA utilizando o Sistema de Registro de Pre¢cos-SRP, com adocgao do critério de
julgamento pelo MENOR VALOR.

Regime de Execucao

8.2. O regime de execucgédo do contrato sera por empreitada por menor prego unitario.

Exigéncias de Habilitacao

8.3. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacado Juridica

8.4. Pessoa Fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha validade para
fins de identificagcdo em todo o territdrio nacional;

8.5. Empresario Individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitagao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-

br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico
de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de

marco de 2020.
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8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971;

8.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da consolidagéo
respectiva.

Habilitacéo fiscal, social e trabalhista

8.13. Prova de inscrigcdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 caso;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014
, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.17. Prova de inscri¢cdo no cadastro de contribuintes (Estadual/Distrital) relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentagdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei;

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢cao
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econdmico-Financeira

8.21. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacéo na licitacéo, ou de sociedade simples;

8.22. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

8.23. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demonstra¢éo contébil do ultimo exercicio
social, comprovando:

8.23.1. Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.23.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura; e

8.23.3. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos.
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8.23.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmisséo da Escrituracao Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.24. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitacdo patriménio liquido
minimo de 10 % do valor total estimado da contratacao.

8.25. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

Qualificacao Técnica

8.26. Declaracéo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informagfes e das condi¢fes locais para o
cumprimento das obrigacdes objeto da contratagao;

8.27. Essa declaragdo podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responséavel técnico do
interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢gfes e peculiaridades da contratacao.

8.28. Apresentacdo de certificado valido de cadastramento no Ministério do Turismo, na forma do art. 22 da Lei
11.771/2008, demonstrando que esta autorizada a prestagdo do servigo.

Qualificagcao Técnico-Operacional

8.29. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico similar, de complexidade tecnolégica e operacional
equivalente ou superior do objeto desta contratacdo, ou do item pertinente, por meio da apresentacao de certiddes
ou atestados, emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente,
guando for o caso.

8.29.1. Para fins da comprovagao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos
executados com as seguintes caracteristicas minimas:

Realizacao de no minimo 3 (trés) eventos com publico até 100 pessoas;

Realizacdao de no minimo 3 (trés) eventos com publico de 101 a 300 pessoas;
Realizacao de no minimo 2 (dois) eventos com publico de 301 a 500 pessoas; e
Realizacdao de no minimo 2 (dois) eventos com publico igual ou superior a 501 pessoas;

8.29.1.1. Dos 3 (trés) eventos a serem comprovados, pelo menos 1 (um) devera incluir, de forma
concomitante, a prestacdo de servigos de transporte, hospedagem e recursos humanos.

8.29.1.2. Os atestados de capacidade técnico-operacional deverdo referir-se a servicos prestados no
ambito da atividade econdmica principal ou secundaria da CONTRATADA especificadas no contrato
social vigente, registrado na junta comercial competente, bem como no cadastro de pessoas
Juridicas da Receita Federal do Brasil — RFB;

8.29.1.3. Os atestados deverao comprovar que a licitante presta ou prestou servigos organizacao de
eventos por periodo ndo inferior a 03 (irés) anos, até a data de abertura da sessado publica da
licitacao.

8.29.1.4. Somente serdo aceitos atestados expedidos apés a conclusdo do contrato ou se decorrido,
pelo menos, um ano do inicio de sua execucgao, exceto se firmado para ser executado em prazo
inferior.

8.29.2. Sera admitida para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentagdo e o somatério de
diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.29.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor;

8.29.4. O fornecedor disponibilizara todas as informag¢des necessarias a comprovagao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante, local em que foram prestados os servicos, a discriminacédo e
guantitativos, entre outros documentos.
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9. Estimativas do Valor da Contratacao

Valor (RS$): 46.286.003,91

9.1. O custo estimado total da contratacéo é de R$ 18.484.625,12 (dezoito milhdes, quatrocentos e oitenta e quatro
mil, seiscentos e vinte e cinco reais e doze centavos) para o Ministério dos Direitos Humanos e da Cidadania,
conforme custos unitarios apostos nos anexos.

9.2. O custo estimado total da contratacéo é de R$ 17.558.638,92 (dezessete milhdes, quinhentos e cinquenta e oito
mil, seiscentos e trinta e oito reais e noventa e dois centavos) para o Ministério da Igualdade Racial, conforme
custos unitarios apostos nos anexos.

9.3. O custo estimado total da contratacéo é de R$ 10.242.739,87 (dez milhdes, duzentos e quarenta e dois mil,
setecentos e trinta e nove reais e oitenta e sete centavos) para o Ministério das Mulheres, conforme custos unitarios
apostos nos anexos.

10. Adequacao orcamentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Uniéo.

10.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagao:
I) Gestaolunidade: 810005
II) Fonte: 1000
I1I) Plano de Trabalho: 10.81101.14.122.0032.2000.0001
IV) Agdo: 2000
V) Plano Orcamentario: 0000 — Administracéo da Unidade — Despesas Diversas
VI) PTRES: 174802
VIIl) Natureza da despesa: 339039

10.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da Lei Orgamentéria
respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. Infracoes e San¢oes Administrativas
11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecuc¢éo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c¢) der causa a inexecucao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentagéo falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execugéo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
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g) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
11.2. Seréo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragées acima descritas as seguintes sangoes:

11.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que ndo se
justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave;

11.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d”
do subitem acima, sempre que néo se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

11.2.3. Declaragé@o de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢éo
de penalidade mais grave.

11.2.4. Multa:

11.2.4.1. Multa de 2,5% (dois e meio por cento) sobre o valor total da(s) Nota(s) Fiscal(is)/Fatura(s) por
evento para 0s descumprimentos classificados como grau 1;

11.2.4.2. Multa de 8% (oito por cento) sobre o valor total da(s) Nota(s) Fiscal(is)/Fatura(s) por evento para os
descumprimentos classificados como grau 2;

11.2.4.3. Multa de 8,5% (oito e meio por cento) sobre o valor total da(s) Nota(s) Fiscal(is)/Fatura(s) por
evento para 0s descumprimentos classificados como grau 3;

111.2.4.4. Multa de 9% (nove por cento) sobre o valor total da(s) Nota(s) Fiscal(is)/Fatura(s) por evento para
os descumprimentos classificados como grau 4; e

11.2.4.5. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total da(s) Nota(s) Fiscal(is)/Fatura(s) por evento para
os descumprimentos classificados como grau 5;

11.2.4.6. Em caso de reincidéncia, a multa a ser aplicada sera o dobro do percentual aplicado anteriormente,
calculado sobre o valor da(s) Nota(s) Fiscal(is)/Fatura(s) por evento em que ocorreu 0 novo descumprimento
contratual. Seréd considerado caso de reincidéncia o descumprimento que ocorrer apds 0 primeiro
descumprimento que tenha acarretado o registro de san¢éo a empresa no SICAF;

11.2.4.7. Multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total da contratacdo, por dia de atraso,
observado o maximo de 2% (dois por cento), na hipotese de recusa injustificada da CONTRATADA em
apresentar a garantia, no prazo de 10 (dez) dias Uteis contados da data da assinatura do contrato, e/ou
recompor o valor da mesma no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas apés regularmente notificada;

11.2.4.8. Pela inobservancia dos demais prazos atrelados a execuc¢do do objeto, para os quais ndo tenha
sido fixada multa especifica, multa de 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento) incidente sobre o valor total
da(s) Nota(s) Fiscal(is)/Fatura(s) por evento, por dia de atraso, a ser cobrada pelo periodo maximo de 30
(trinta) dias; a partir do 31° (trigésimo primeiro) dia de atraso, o contrato poderé ser rescindido;

11.2.4.9. Pela inobservancia das especificages atreladas a execucdo do objeto, para as quais ndo tenha
sido fixada multa especifica, sera cobrada multa de 2,5% (dois e meio por cento) incidente sobre o valor da
(s) Nota(s) Fiscal(is)/Fatura(s) por evento, a ser cobrada por descumprimento quando for constatado nimero
superior a dois descumprimentos no mesmo evento;

11.2.4.10. Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor total da contratag&o, nos casos de resciséo contratual
por culpa da CONTRATADA;

11.2.4.11. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgéo, entidade ou unidade administrativa
pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até 2 (dois) anos;

11.2.4.12. Impedimento de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios, com
credenciamento do SICAF, ou dos sistemas de cadastramento de fornecedores, conforme legislacéo vigente,
sem prejuizo das multas previstas no Edital e no Contrato e das demais cominacdes legais;
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11.2.4.13. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a
CONTRATANTE pelos prejuizos causados.

11.6. N&do sera aplicada multa se, justificada e comprovadamente, o atraso decorrer de caso fortuito, de forca maior
ou por culpa da CONTRATANTE.

11.7. O acumulo de multas, decorrentes das alineas 11.4.2.1 a 11.4.2.6, tera o limite maximo de 10% (dez por
cento) do valor total da Ordem de Servigco referente ao Evento em que for constatado o descumprimento da

obrigacéo.

11.7.1. Ao atingir esse limite, caso a CONTRATADA continue a praticar atos que ensejam na aplicacdo de
penalidade de multa, poderd ser configurada a inexecugédo total do contrato que implicard na rescisao
unilateral do mesmo por culpa da CONTRATADA, com incidéncia da penalidade prevista no item 11.4.2.9.
As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes entre si.

11.8. As sangOes previstas nos subitens 11.4.1, 11.4.2.10, 11.5.2.11 e 11.4.2.12, poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-as dos pagamentos a serem efetuados.

11.9. Para efeito de aplicacdo de multas, as infragGes séo atribuidos graus de 1 a 5, conforme descrito no item
11.4.2; e as ocorréncias detalhadas conforme os 8 (oito) macro itens dos servigos contidos na planilha de itens,
observar a tabela a seguir:

INFRACAO
HOSPEDAGEM
Item Descricao da infracao Grau
1 Classificacdo do Hotel diferente da Ordem de Servico 5
2 Prestacdo de contas divergente daquela estabelecida no Encarte de Hospedagem 5
3 Café da manha com alimentos vencidos ou estragados 5
4 Falta de acessibilidade no quarto, quando demandado apartamento acessivel a Contratada 3
SERVICO DE LOCACAO DE ESPACO
Item Descricao da infracao Grau
5 Omissdo quanto a disponibilizacdo da planta baixa do espaco fisico a ser contratado 5
Omissdo na entrega da proposta comercial e do contrato firmado entre a Contratada e a empresa
6 que disponibilizara o espaco fisico com as informagdes da mobilia e demais servigos 4
contemplados na contratagdo
Falha na contratagdo do espaco fisico solicitado por meio de Ordem de Servigo 5
8 Espago fisico sem acessibilidade, quando solicitado pela Contratante 5
Mobilia (mesas e cadeiras) disponibilizadas com defeito 1
10 Ar condicionado com defeito, ndo havendo a devida manutencdo durante a realizagdo do evento 3
SERVICO DE LOCACAO DE TRANSPORTE
Item Descricao da infracao Grau
11 Quantidade de assentos inferior ao contido na descrigdo dos itens 1
12 Falta de polidez dos motoristas 1
13 Descumprimento na execugdo dos servigos 5
14 Atraso superior a 30 minutos do horério estabelecido para o translado 3
15 Adocdo de outras rotas, divergente daquela estipulada pela Contratante, acarretando em atrasos no 9
destino e problemas ao calcular a quilometragem percorrida
16 Veiculo com quesitos de seguranca insuficientes ou danificados
17 Veiculos com caracteristicas inferiores aquelas contidas na descri¢do do servigos licitados
ALIMENTACAO - DENTRO E FORA DE AMBIENTE HOTELEIRO
Item Descricdo da infracao Grau
18 Cardapio divergente do estabelecido entre a Contratante e Contratada 2
19 Quantidade insuficiente de alimentacdo em relacdo a demandada na Ordem de Servico 2
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20 Alimentagdo estragada, vencida ou situagdo correlata 5
21 Toalhas de mesa sujas, encardidas, rasgadas ou puidas
2 Atraso na disponibilizacdo do servico de alimentagdo, conforme horario acordado entre a 3
Contratante e Contratada
2 Quando demandando pela Contratante, descumprimento quando ao fornecimento de alimentagdo 4
especifica para pessoas celiacas, diabéticas, hipertensas e com outras restricdes alimentares
24 Servico de alimentacdo com a quantidade de garcons insuficientes para quantidade de 1
participantes, conforme solicitado na Ordem de Servico
RECURSOS HUMANOS
Item Descricao da infracao Grau
25 Profissional nédo habilitado e capacitado para desempenhar o servi¢o contratado, sem tempo habil 4
para substituicao
26 Profissional se ausentou do evento sem anuéncia da Contratante 2
27 Tradutor de idiomas sem fluéncia ou em desacordo com a lingua falada 5
28 Omissdo da Contratada quando solicitado curriculo dos profissionais pela Contratante 1
29 Produto ndo entregue ap6s o término da reunido, conforme determinado no TR 5
AMBIENTACAO, MOBILIARO E DECORACAO
Item Descricao da infracao Grau
30 Descumprimento no prazo estabelecido pela Contratante na montagem dos equipamentos 2
31 Mobilidrio sujo, rasgado ou com defeito 3
32 Aplicagdo inadequada de lona em box trus ou metalon com visiveis bolhas ou enrugados 2
33 Arranjo de flores com tamanho diferente da Ordem de Servigo ou murchas 1
34 Falta de acessibilidade em equipamentos ou mobiliarios, quando solicitado pela Contratante 5
SERVICOS TECNICOS E EQUIPAMENTOS
Item Descricao da infracao Grau
35 Qualidade do servigo incompativel conforme descrito nos itens da licitagdo 2
36 Descumprimento do prazo estabelecido entre a Contratante e Contratada na entrega dos servicos 3
demandados
37 Microfones ou caixas com chiado durante o evento, configurando mé qualidade 2
38 Sonorizacdo insuficiente para quantidade de pessoas, conforme detalhado na Ordem de Servico 1
39 Reiteradas substitui¢des dos equipamentos durante a realizacdo do evento 4
40 Interrupges no sinal da internet 2
4l Profissionais designados para operacionalizar os equipamentos sem a devida competéncia, com 5
dificuldades visiveis para solugdo de problemas, quando ocorrido.
42 Comprovagdo pela Contratante de auséncia de recursos minimos na UTT Mével, tanto de 5
primeiros socorros quanto humano
43 Equipamentos lentos e com a configuracdo inferior a descrita nos itens 1
MATERIAIS GRAFICOS, PAPELARIA E IMPRESSOS
Item Descricao da infracdo Grau
m Arte Visual em desacordo em relacdo ao modelo enviado pela Contratante, sem tempo hébil para 5
nova producdo visando a substituicdo
45 Falha na entrega do material demandado na Ordem de Servigo 5
46 Qualidade do material inferior ao descrito no item ou com defeito, sem tempo habil para nova 9
producdo visando a substituicao
47 Quantidade insuficiente em relacdo ao contido na Ordem de Servico, sem tempo habil para nova 4
producdo visando a substituicao
48 Entrega do material grafico apés o inicio do evento 3

11.10. A Contratante podera promover a rescisao contratual unilateralmente, vencido os prazos de defesa da
Contratada, quando alcancado a quantidade de ocorréncias, por evento ou por vigéncia contratual, conforme
demonstrado na tabela abaixo:
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Grau da Infracao Quantidade de Ocorréncias passiveis para rescisdao contratual

09 ocorréncias

10 ocorréncias

15 ocorréncias

18 ocorréncias

—=iIN]wls~]U,

20 ocorréncias

11.2. Também comete ato de infragdo o CONTRATADO que der causa a danos diretos ao Ministério dos Direitos
Humanos e da Cidadania ou a terceiros, no que tange o sigilo e confidencialidade de informacdes, quando tais
danos tenham sido causados por seus profissionais durante a execugéo dos servicos;

11.3. O sigilo e a confidencialidade das informa¢des deverdo ser cumpridos conforme a descricdo do item
SEGURANCA DA INFORMAGCAO, SIGILO E CONFIDENCIALIDADE.

11.4. Além dos itens presentes nesta especificacdo, a CONTRATADA devera atender as disposi¢des da Lei n°®
13.709/2018 e suas altera¢des, bem como qualquer orientagdo da CONTRATANTE com relagdo ao atendimento da
Lei Geral de Protecao de Dados, no ambito da execugéo dos servigos.

11.5. A CONTRATADA que cometer infragdo administrativa no curso da execugédo do contrato, sem prejuizo da
responsabilidade civil e criminal, estara sujeita as sangdes previstas na legislagédo que rege a matéria;

11.5.1. Adverténcia por escrito, em caso de cometimento de infragcBes leves, assim caracterizadas as
infragBes classificadas como grau 1, desde que ndo excedendo 2 (duas) infragBes por evento (Nota(s) Fiscal
(is)/Fatura(s) por evento), bem como outras infracdes para as quais ndo tenham sido fixadas sancdes
especificas cuja ocorréncia ndo acarrete prejuizo de monta a Administragao.

11.11. A aplicacéo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacéo
de reparacéo integral do dano causado ao Contratante.

11.12. Todas as sangdes previstas poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

11.13. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimagao.

11.14. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia
prestada ou sera cobrada judicialmente.

11.15. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

11.16. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei no 14.133,
de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

11.16.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacbes serdo enviadas eletronicamente
para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no
SICAF.

11.16.2. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagcdes serdo enviadas eletronicamente
para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no
SICAF.

11.18. Na aplicacé@o das sancdes serdo considerados:
1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

2. as peculiaridades do caso concreto;
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3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
4. os danos que dela provierem para o Contratante;

5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
6rgaos de controle.

11.19. Os atos previstos como infra¢cdes administrativas na Lei no 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagbes e
contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei no 12.846, de 2013,
serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei.

11.20. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sang8es aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo
com relacé@o de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, 0
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

11.21. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sanc¢éao,
informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei no 14.133, de 2021).

11.22. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar séo
passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei no 14.133/21.

11.23. Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indeniza¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos
devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o
contratado possua com o0 mesmo 6rgdo ora contratante, na forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME no 26, de 13
de abril de 2022.

12. Das Disposicoes Gerais
12.1. As informag@es contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas.
Da Justificativa do Sistema de Registro de Precos

12.2. A licitagdo serd processada por meio do sistema de registro de pregos - SRP com objetivo de garantir a
execugdo dos eventos a serem realizados no Ministério dos Direitos Humanos, no Ministério da Igualdade Racial e
no Ministério das Mulheres.

12.3. A utilizacdo de Sistema de Registro de Precos se fundamenta nos incisos I, Ill, do Art. 3°, do Decreto n°
11.462, de 31 de marco de 2023, a saber:

"Art. 3°. O SRP podera ser adotado quando a Administragdo julgar pertinente, em especial:

Il - quando for conveniente para atendimento a mais de um érgdo ou a mais de uma entidade, inclusive nas compras
centralizadas."

Da Adesédo a Ata de Registro de Precos
12.4. Nao sera admitida a adeséo a ata de registro de precos decorrente desta licitacéo.

12.4.1. A ndo admissdo de adesdo ao registro de precos decorrente desta licitagdo se deve ao carater
especifico e exclusivo do objeto contratado, que foi elaborado para atender a necessidades determinadas e
condic¢des particulares do 6rgao solicitante. A adesdo de outros 6rgdos ou entidades a essa ata de registro
de precos poderia comprometer a adequacao dos servigos e pregos acordados, além de dificultar a gestédo e
0 acompanhamento do contrato. Em conformidade com o principio da eficiéncia administrativa, a adesao
seria incompativel com as condi¢gbes pactuadas, considerando que o objeto da licitac&o foi desenvolvido com
base em requisitos especificos para o 6rgédo que esta conduzindo o processo. Portanto, a restricdo a adesédo
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visa garantir o cumprimento das condi¢des estabelecidas, a preservacdo da economicidade e a efetividade
dos servigos contratados.

12.5. A licitante devera apresentar proposta de preco, de acordo com as condi¢des estabelecidas neste Termo de
Referéncia e seus anexos.

12.6. A realizacdo de eventos simultineos numa mesma localidade poderd ocorrer conforme demanda da
Contratada.

12.7. A licitante devera apresentar planilha de precos, obedecendo a sequéncia dos itens, sem conter alternativas de
preco ou de qualquer outra condi¢do que induza o julgamento a ter mais de um resultado.

12.8. Fazem parte e integram este Termo de Referéncia, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
12.8.1. ANEXO I — Planilha de Infraestrutura Logistica;
12.8.2. ANEXO Il — Encartes;
12.8.3. ANEXO Ill — Modelo de Proposta de Precos;
12.8.4. ANEXO IV — Modelo de Termo de Compromisso com Direitos Humanos;
12.8.5. ANEXO V — Modelo de Termo de Compromisso com a Integridade;

12.8.6. ANEXO VI — Mapa Comparativo de Precos.

13. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

HUGO NISTER PESSOA TEIXEIRA

Membro da comissado de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 14/02/2025 as 16:25:00.

PRISCILA EVANGELISTA DIAS DA SILVA

Membro da comissdo de contratacao

1Y
tf Assinou eletronicamente em 14/02/2025 as 16:29:07.

Despacho: Integrante administrativo conforme minuta de portaria 4511642.
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CELIANE DAMASCENA NUNES

Integrante administrativo

b
&f Assinou eletronicamente em 14/02/2025 as 16:27:04.
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Lista de Anexos

Atencdo: Apenas arquivos nos formatos ".pdf", ".txt", ".jpg", ".jpeg", ".gif" e ".png" enumerados abaixo sdo anexados
diretamente a este documento.

Anexo | - Planilha de Infraestrutura Logistica.pdf (457.18 KB)

Anexo Il - Encartes.pdf (1.5 MB)

Anexo Il - Proposta_PDF.pdf (541.43 KB)

Anexo IV - Termo_de_Compromisso_com_DH.pdf (422.32 KB)

Anexo V - Termo_de_Compromisso_com_a_Integridade.pdf (430.11 KB)
Anexo VI - Mapa Comparativo Geral (MDHC-MIR-MMULHERES).pdf (1.74 MB)



Itens de Apoio logistico em Eventos

1 - HOSPEDAGEM

HOTEL CATEGORIA LUXO - EQUIVALENTE A 5 ESTRELAS / COM ACESSIBILIDADE

~ UNIDADE DE
ORDEM ITEM DESCRICAO
A MEDIDA
11 Apartamento Individual Didria com café da manh3a. Em caso de necessidade o apartamento deverd ser adaptado para pessoas com deficiéncia. Didria
12 Apartamento Duplo Diaria com café da manha. Em caso de necessidade o apartamento devera ser adaptado para pessoas com deficiéncia. Didria
TOTAL DO ITEM
HOTEL CATEGORIA SUPERIOR - EQUIVALENTE A 4 ESTRELAS / COM ACESSIBILIDADE
UNIDADE DE
RDEM ITEM DESCRI
e SEICD MEDIDA
13 Apartamento Individual Diaria com café da manha. Em caso de necessidade o apartamento devera ser adaptado para pessoas com deficiéncia. Didria
14 Apartamento Duplo Didria com café da manh3a. Em caso de necessidade o apartamento deverd ser adaptado para pessoas com deficiéncia. Didria
TOTAL DO ITEM
HOTEL CATEGORIA TURISTICA - EQUIVALENTE A 3 ESTRELAS /COM ACESSIBILIDADE
~ UNIDADE DE
ORDEM ITEM DESCRICAO MEDIDA
15 Apartamento Individual Didria com café da manh3a. Em caso de necessidade o apartamento deverd ser adaptado para pessoas com deficiéncia. Didria
16 Apartamento Duplo Diaria com café da manha. Em caso de necessidade o apartamento devera ser adaptado para pessoas com deficiéncia. Didria
TOTAL DO ITEM
2 - SERVIGO DE LOCAGAO DE ESPAGO
UNIDADE DE
RDEM ITEM DESCRI
S SElEO MEDIDA
Espago modulavel ou ndo para realizagdo de eventos, com capacidade entre 50 e 100 pessoas.
a) Acessivel para pessoa com deficiéncia, com rampas e elevadores.
Espago para Evento - b) Mobiliado com cadeiras, mesas e toalhas limpas, passadas e em bom estado de conservag&o.
21 50 a 100 Pessoas c) Infraestrutura adequada para a instalagdo de equipamentos de informatica, iluminagdo, dudio, video e demais Disria
. estruturas necessarias para execugdo do evento. art
d) A montagem do espaco podera ser feita de diversas formas, tais como: espinha de peixe, escolar, formato U,
banquete, auditdrio, sala de grupos, entre outros, conforme necessidade do CONTRATANTE.
Espago modulavel ou ndo para realizagdo de eventos, com capacidade entre 100 e 300 pessoas.
a) Acessivel para pessoa com deficiéncia, com rampas e elevadores.
b) Mobiliado com cadeiras, mesas e toalhas limpas, passadas e em bom estado de conservagdo.
22 Espago para Evento - c) Infraestrutura adequada para a instalagdo de equipamentos de informatica, iluminag&o, dudio, video e demais Didria
: 100 a 300 Pessoas estruturas necessarias para execugdo do evento.
d) A montagem do espaco poder3 ser feita de diversas formas tais como: espinha de peixe, escolar, formato U,
banquete, auditério, multiuso entre outros, conforme necessidade do CONTRATANTE.
Espago modulavel ou ndo para realizagdo de eventos, com capacidade entre 300 e 500 pessoas.
a) Acessivel para pessoa com deficiéncia, com rampas e elevadores.
b) Mobiliado com cadeiras, mesas e toalhas limpas, passadas e em bom estado de conservagdo.
23 Espago para Evento - c) Infraestrutura adequada para a instalagdo de equipamentos de informatica, iluminagdo, dudio, video e demais Didria
: 300 a 500 Pessoas estruturas necessarias para execugdo do evento.
d) A montagem do espaco poderd ser feita de diversas formas tais como: espinha de peixe, escolar, formato U,
banquete, auditdrio, entre outros, conforme necessidade do CONTRATANTE.
Espago modulavel ou ndo para realizagdo de eventos, com capacidade entre 500 e 1.000 pessoas.
a) Acessivel para pessoa com deficiéncia, com rampas e elevadores.
b) Mobiliado com cadeiras, mesas e toalhas limpas, passadas e em bom estado de conservagdo.
24 Espaco para Evento - c) Infraestrutura adequada para a instalagdo de equipamentos de informatica, iluminagdo, dudio, video e demais Diaria
500 a 1.000 Pessoas estruturas necessarias para execugio do evento.
d) A montagem do espaco poderd ser feita de diversas formas tais como: espinha de peixe, escolar, formato U,
banquete, auditério, entre outros, conforme necessidade do CONTRATANTE.
Sala Multiuso/Sala de Apoio/sal
25 aa M |uso/wa 2 de Apoio/sala 0 espago deve atender a demanda do CONTRATANTE, podendo ter diversos formatos, e condigdes adequadas para a Diria
’ 20 Depssoas instalacdo de equipamentos, mobilidrio, e demais estruturas necessérias para execugdo e logistica do evento.
TOTAL DO ITEM
3 - SERVICO DE LOCAGAO DE TRANSPORTE
~ UNIDADE DE
ORDEM ITEM DESCRICAO
MEDIDA
Veiculo, tipo executivo, sedan, quatro portas, sem blindagem, cor escura, vidro com pelicula, pneus e equipamentos em
boas condigbes de seguranga, com motorista, combustivel, ar-condicionado, se necessario, dire¢do hidraulica ,com
3.1 Carro Executivo poténcia minima de 135 cv, c: idade para 5 (cinco) iros, com aparelho GPS. Com seguro e documentagdo e Didria de 12 horas
inspecdes em dia. As didrias serdo contratadas com quilometragem de 200 (duzentos) km pelo periodo de 12 (doze)
horas.
Veiculo com capacidade minima para 20 (vinte) passageiros, tipo executivo, com motorista, combustivel e ar-
condicionado inclusos.
3.2 Micro-6nibus As didrias serdo contratadas com quilometragem de 200 (duzentos) km pelo periodo de 12 (doze) horas. Didria de 12 horas
*Havendo a necessidade, a Contratada devera fornecer o veiculo adaptado com capacidade para transportar no
minimo 01 (um) cadeirante.
Veiculo com capacidade minima de 42 (quarenta e dois) passageiros do tipo executivo, com motorista, combustivel e ar-
condicionado inclusos.
33 Onibus Executivo As didrias serdo contratadas com quilometragem de 200 (duzentos) km pelo periodo de 12 (doze) horas. Didria de 12 horas
*Havendo a necessidade, a Contratada devera fornecer o veiculo adaptado com capacidade para transportar no
minimo 01 (um) cadeirante.
Veiculo com capacidade minima para 14 (quatorze) passageiros, com motorista, combustivel e ar-condicionado inclusos.
As didrias seréo contratadas com quilometragem de 200 (duzentos) km pelo periodo de 12 (doze) horas.
34 Van . q g, ( . ) pelo p R ( ) Didria de 12 horas
*Havendo a necessidade, a Contratada devera fornecer o veiculo adaptado com capacidade para transportar no
minimo 02 (dois) cadeirantes.
TOTAL DO ITEM
4 - ALIMENTAGCAO
ALIMENTAGAO - FORA DO AMBIENTE HOTELEIRO
UNIDADE DE
ORDEM ITEM DESCRICAO
MEDIDA
Agua Mineral - Garrafa
4.1 (500 ml) Agua mineral, sem gas, garrafa individual, 500ml (gelada ou natural). Unidade
< Agua mineral, em garrafdes de 20 litros, tipo torre e copos descartaveis de 200 ml com reposigdo constante pelo periodo .
4.2 Agua Mineral - Garrafdo (20L) 8 8 P P posic: pelop Unidade
do evento.
43 Bebedouro Elétrico com Agua Bebedouro elétrico, tipo torre, incluso o primeiro galdo de dgua mineral (garrafdo de 20 litros) e copos descartdveis de Unidade/didria

Mineral - Garraféo (20L)

200 ml com reposicdo constante pelo periodo do evento.




Fornecimento de servigo de alimentagdo para almogo e/ou jantar. O servi¢o devera ser servido com todos os materiais
necessarios para o perfeito funcionamento (réchauds, suplas, tagas, guardanapos de pano, lougas, pratarias, talheres,
balde de gelo, xicaras, agucar, adogante e demais materiais necessarios a prestagdo dos servigos).

a) Entrada: p3o sirio ou pdezinhos integrais com pastas (antepasto de berinjela/ Bruschettas/ Caponata);

b) Salada 02 (duas) opgdes: entradas frias e quentes, saladas de folhas, legumes e verduras variados crus, cozidos ou
refogados, frutas da estagdo, salpicdo de frango, salada russa (maionese de legumes), salada tropical, salada caesar,
entre outras;

c) Acompanhamentos: arroz branco ou com vegetais (brocolis, cenoura, vagem, etc.), feijdo simples;

d) Guarnigdes 03 (trés) opgdes: batata palha, legumes sauté, legumes cozidos, legumes na manteiga, suflés e raizes ou
tubérculos (batata assada, puré de batata-doce, mandioca cozida), entre outros;

e) Pratos principais, no minimo 02 (duas) opgdes de proteina, sendo 1(uma) carne vermelha, 1(uma) carne branca e/ou
01 (uma) opgdo vegetariana: carne ao molho madeira, escalopinho ao molho mostarda, estrogonofe de carne ou frango,
supremo de frango, peito de peru a Califérnia, filé a milanesa, filé de badejo ao molho de maracujd, entre outros;

4.4 Almogo/Jantar - | Por pessoa
f) Massas 02 (duas) opgdes, sendo 01 (uma) vegetariana: espaguete ao molho branco, linguine ao molho a bolonhesa,
lasanha ao molho de quatro queijos, entre outros;

g) Sobremesas 02 (duas) opgdes: sorvete, salada de frutas sem creme de leite e leite condensado, pudim de leite, pavé e
tortas, doces de fruta caseiros (goiabada, bananada e etc), entre outros;
h) Bebidas: café, chd, 4gua, suco de fruta 02 (dois) tipos, refrigerantes 02 (dois) tipos tradicionais e 01 (um) tipo
diet/light/zero;
*Observar em sua composi¢do, os requerimentos necessdrios para o fornecimento de refeicdo adequada para pessoas
com Necessidades Alimentares Especiai:
Fornecimento de servigo de alimentagdo culturalmente adequada, baseada na prética de consumo de alimentos de
acordo com as tradigBes culturais, valores, crengas e preferéncias alimentares de uma comunidade ou grupo étnico
especifico. O servi¢o devera ser servido com todos os materiais necessarios para o perfeito funcionamento (réchauds,
suplas, tagas, guardanapos de pano, lougas, pratarias, talheres, balde de gelo, xicaras, aglcar, adogante e demais
materiais necessarios a prestagdo dos servigos).
a) Entradas: 02 (duas) opgdes;
b) Saladas: 02 (duas) opg¢des;
c) Acompanhamentos: 02 (duas) opgdes;
d) Pratos principais: 02 (duas) opgdes;
e) Massas: 02 (duas) opgdes;
f) Sobremesas: 02 (duas) opgdes;
g) Bebidas: café, cha, agua aromatizada, suco de frutas tropicais 02 (dois) tipos; Refrigerantes - 02 (dois) tipos
tradicionais e 01 (um) tipo diet/light/zero;
Almogo/Jantar - Il
45 Alimentacdo Culturalmente Sugestdes: terrine de legumes, suflés, raizes ou tubérculos (batata assada, puré de batata-doce, mandioca cozida), Por pessoa
Adequada batata gratinada com queijo coalho, salada grega, hummus, couscous, antepasto de babaganoush, antespasto de
abobrinha, bruschettas, caponata, rolinhos de abobrinha com ricota, péo de milho com ervas, tabule, xinxim de
cenoura, salada de gréo-de-bico com tomate cereja e ervas, salada de quinoa com horteld e azeitonas, salada de
lentilha, tortilha de milho com abacate, cuscuz marroquino, cuscuz paulista vegano, empadéo goiano, feijoada, acarajé,
acarajé vegano, tacacd, vatapd, manigoba, barreado, banana assada com canela e mel, moqueca de banana-da-terra,
mogqueca de peixe, escondidinho de jaca, escondidinho de batata-doce com guacamole, bobé de cogumelos, risoto de
cogumelos, farofa de mandioca com castanhas, polenta cremosa, penne ao pesto de manjericdo, ravili de ricota e
espinafre, tortellini com molho de cogumelos, agai com tapioca granulada, pudim de leite vegano, mousse de chocolate
vegano com base de abacate, pudim de tapioca, cocada, canjica com coco e amendoim, arroz doce com coco, pavé de
frutas tropicais, bolo de tapioca com coco, compota de abacaxi com horteld, sorvete de manga com gengibre, pastel de
nata, entre outros.
*Observar em sua composi¢do, os requerimentos necessarios para o fornecimento de refeicdo adequada para pessoas
com Necessidades Alimentares Especiai:
Fornecimento de servigo de alimentagédo para Brunch. O servigo deverd ser servido com todos os materiais necessarios
para o perfeito funcionamento (réchauds, suplas, tagas, guardanapos de pano, lougas, pratarias, talheres, balde de gelo,
xicaras, agUcar, adogante e demais materiais necessarios a prestagdo dos servigos).
03 tipos de saladas;
01 tipo de torta ou quiche;
02 tipos de massa;
01 tipo de sanduiche de pdo de metro;
04 tipos de frutas frescas fatiadas;

4.6 Brunch 02 tipos de sobremesas; Por pessoa

02 cestos de p3es (torradas, pdo sirio, mini paes);

02 tipos de pastas;

02 tipos de sucos naturais de frutas;

02 tipos de refrigerante sendo 01 (um) tipo diet/zero;

café e agua.

*Observar em sua composi¢do, os requerimentos necessarios para o fornecimento de refeicdo adequada para pessoas
com Necessidades Alimentares Especiai:

Fornecimento de servigo de alimentagdo para Coffe Break. O servico deverd ser servido com todos os materiais
necessarios para o perfeito funcionamento (réchauds, suplas, tagas, guardanapos, lougas, pratarias, talheres, balde de
gelo, xicaras, agucar, adogante e demais materiais necessarios a prestagdo dos servigos).

a) café, cha, suco de fruta 02 (duas) opgdes;

b) refrigerante 02 (dois) tipos tradicionais e 01 (um) tipo diet/light/zero;

c) pelo menos 6 (seis) tipos dos itens abaixo que seguem como sugestdo: pdo de queijo, pdo da vové, pdo hingaro, pdo
de batata com presunto e queijo, rosca calabresa, broa de milho com gergelim, enroladinho de queijo com orégano e
tomate, enroladinho de salsicha, enroladinho de queijo e coco, religiosa de frango, mini sonhos, mini croissants de
queijo, mini croissants com ervas finas, mini croissants com gergelim e catupiry, mini sanduiche natural, mini bom-

4.7 Coffee Break - | Por pessoa

bocado, mini pudim, mini pizzas, mini rabanadas, empadinha de frango, pastel de milho de forno, biscoito de queijo
palito, biscoitos amanteigados, frios variados fatiados, queijos variados fatiados, rosquinhas de leite condensado,
barquetes de legumes, bolos tipo inglés, formigueiro, laranja, chocolate; queijadinha, quibe frito, croquetes de carne,
petit fours doces e salgados, frutas variadas fatiadas, mini canapé.

*Observar em sua composi¢do, os requerimentos necessarios para o fornecimento de refeicdo adequada para pessoas
Alimentares Especiais

com |




Coffee Break - Il

Fornecimento de servigo de alimentagdo culturalmente adequada, baseada na pratica de consumo de alimentos de
acordo com as tradigdes culturais, valores, crengas e preferéncias alimentares de uma comunidade ou grupo étnico
especifico. O servigo devera ser servido com todos os materiais necessarios para o perfeito funcionamento (réchauds,
suplas, tagas, guardanapos, lougas, pratarias, talheres, balde de gelo, xicaras, agticar, adogante e demais materiais
necessarios a prestagdo dos servigos).

a) café, cha, dgua aromatizada/mate gelado/4gua de coco fresca, suco de fruta 02 (duas) opgdes;

b) refrigerante 02 (dois) tipos tradicionais e 01 (um) tipo diet/light/zero;

c) pelo menos 7 (sete) tipos dos itens abaixo que seguem como sugestdo: tapioca recheada, cuscuz marroquino, cuscuz
paulista vegano, religiosa de frango, dadinhos de tapioca com geleia de pimenta, coxinhas vegetarianas (jaca, palmito,
cogumelos), quibe de abobora com castanhas, esfirras de legumes, mini acarajés, pastel de mandioca recheado, mini
canapés de creme de ricota com rucula, quiche de espinafre e tomate seco, pamonha assada, torta capixaba, torta de
palmito com massa de batata-doce, pdo de batata doce recheado, broa de milho com gergelim, tortilha de milho com

4.8 Alimentagdo Culturalmente abacate, enroladinho de queijo com orégano e tomate, enroladinho de queijo e coco, mini pastel de Belém, mini Por pessoa
Adequada croissants de queijo, mini croissants com ervas finas, mini croissants com gergelim e catupiry, mini sanduiche natural,
empadinha (frango, palmito, camardo), pastel de milho de forno, biscoito de queijo palito, biscoitos de castanha-do-
Para, frios variados fatiados, queijos variados fatiados, chips de b: da-terra, chips de mandioca, mix de castanhas
regionais, ameixas secas com queijo coalho, barquetes de legumes, bolos tipo inglés, formigueiro, laranja, aipim, milho,
tapioca com coco, torta de maga com crumble de aveia, cocada no pote, mini rabanadas, mini agai no pote, pudim de
tapioca, queijadinha, petit fours doces e salgados, frutas variadas fatiadas, iogurte natural com granola e mel, iogurte
natural com frutas.
*Observar em sua composi¢do, os requerimentos necessdrios para o fornecimento de refeicdo adequada para pessoas
com Necessidades Alimentares Especiai:
Fornecimento de café e dgua quente para cha em garrafas térmicas (capacidade para 2 litros). O item devera contemplar
copos térmicos, os quais deverdo ser de papel rigido, impermeavel, biodegradavel, conforme norma ABNT 15448-2, de
49 Café ou Ché - Garrafa (2L) 120 ml, com colheres descartaveis, mexedores, agtcar e adogante em sachés pelo periodo do evento; deverd ser Unidade
fornecido 3 (trés) opcdes de sabores de chd em saches.
No prego unitario da garrafa de café e cha devem estar agregados todos os custos acima descritos.
Fornecimento de servigo de alimentagdo para Petit Four.
a)Biscoitos finos de polvilho,
b)Biscoitos amanteigados,
c)Biscoitos recheados com geleias,
d)eookies / macarons
4.10 Petit Four e)Bolos diversos, Por pessoa
f)Balgados folhados, pdo de queijo, empada;
g)éntre outras opgdes, nos sabores, doce e salgado.
h)Bebidas: 01 (um) tipo de suco de frutas e café;
*Observar em sua composi¢do, os requerimentos necessarios para o fornecimento de refei¢cdo adequada para pessoas
Os alimentos deverdo estar frescos e prontos para o consumo. Devera ser entregue embalados, para distribui¢do
individual.
01 (uma) fruta (magd/banana/pera/goiaba/ameixa)
01(um) suco de frutas em embalagem de 200 ml com canudo de uma das seguintes: uva, maracuja, péssego, manga,
caju;
N 01 (um) sanduiche natural: pdo-de-forma, tamanho tradicional, nas seguintes op¢des: frango, creme de ricota ou creme
411 Kit Lanche cheese, salada/ uma fatia de presunto, uma fatia de queijo mussarela, requeijéo cremoso e salada; Por pessoa
01 (um) guardanapo.
*Observar em sua composi¢do, os requerimentos necessarios para o fornecimento de refeicdo adequada para pessoas
com Necessidades Alimentares Especiai
TOTAL DO ITEM
ALIMENTACAO EM AMBIENTE HOTELEIRO
~ UNIDADE DE
ORDEM i ITEM DESCRICAO MEDIDA
4.12 Agua Mineral - Garrafa (500 mi) Agua mineral, sem gas, garrafa individual, 500ml (gelada ou natural). Unidade
413 fgua Mineral - Garrafo (20L) Agua mineral, em garrafées de 20 litros, tipo torre e copos descartaveis de 200 ml com reposicao constante pelo periodo Unidade
do evento.
414 Bebedouro Elétrico com Agua Bebedouro elétrico, tipo torre, incluso o primeiro galdo de d4gua mineral (garrafdo de 20 litros) e copos descartdveis de Unidade/diaria
Mineral - Garraféo (20L) 200 ml com reposicdo constante pelo periodo do evento.
Fornecimento de servigo de alimentagdo para almogo e/ou jantar. O servigo devera ser servido com todos os materiais
necessarios para o perfeito funcionamento (réchauds, suplas, tagas, guardanapos de pano, lougas, pratarias, talheres,
balde de gelo, xicaras, agucar, adogante e demais materiais necessarios a prestagdo dos servigos).
a) Entrada: pdo sirio ou paezinhos integrais com pastas (antepasto de berinjela/ Bruschettas/ Caponata)
b) Salada: 02 (duas) op¢des; Sugestdes: entradas frias e quentes, saladas de folhas, legumes e verduras variados crus,
cozidos ou refogados, frutas da estagdo, salpicdo de frango, salada russa (maionese de legumes), salada tropical, salada
caesar;
c) Acompanhamentos: arroz branco ou com vegetais (brécolis, cenoura, vagem, etc.), arroz a grega, feijdo simples;
d) Pratos principais: no minimo 02 (duas) op¢des de proteina, sendo 1(uma) carne vermelha, 1(uma) carne branca e/ou
01 (uma) opgdo vegetariana;
Sugestdes: carne ao molho madeira, escalopinho ao molho mostarda, estrogonofe de carne ou frango, supremo de
frango, peito de peru a Califérnia, filé & milanesa, filé de badejo ao molho de maracuja.
4.15 Almogo/Jantar e) Massas: 02 (duas) op¢des, sendo 01 (uma) vegetariana; Por pessoa

f) Guarnigbes: batata palha, legumes sauté, legumes cozidos, legumes na manteiga, suflés e raizes ou tubérculos (batata
assada, puré de batata-doce, mandioca cozida); 03 (trés) opgdes.

g) Bebidas: Café, cha, dgua, suco de fruta 02 (dois) tipos; Refrigerantes — 02 (dois) tipos tradicionais e 01 (um) tipo
diet/light/zero

h) Sobremesas: 02 (duas) opgdes: sorvete, salada de frutas sem creme de leite e leite condensado, pudim de leite, pavé e
tortas, doces de fruta caseiros (goiabada, bananada e etc).

*Observar em sua composi¢do, os requerimentos necessarios para o fornecimento de refeicdo adequada para pessoas

com | des Alimentares Especiais




Fornecimento de servigo de alimentagdo para Brunch. O servigo deverd ser servido com todos os materiais necessarios
para o perfeito funcionamento (réchauds, suplas, tagas, guardanapos de pano, lougas, pratarias, talheres, balde de gelo,
xicaras, aguicar, adogante e demais materiais necessarios a prestagdo dos servigos).

03 tipos de saladas;

01 tipo de torta ou quiche;

02 tipos de massa;

01 tipo de sanduiche de pdo de metro;
04 tipos de frutas frescas fatiadas;

02 tipos de sobremesas;

4.16 Brunch - Y . Por pessoa
02 cestos de pdes (torradas, pdo sirio, mini paes);
02 tipos de pastas;
02 tipos de sucos naturais de frutas;
02 tipos de refrigerante sendo 01 (um) tipo diet/zero;
café e agua.
*Observar em sua composi¢do, os requerimentos necessdrios para o fornecimento de refeicdo adequada para pessoas
com Necessidades Alimentares Especiai:
Fornecimento de servigo de alimentagdo para Coffe Break. O servigo deverd ser servido com todos os materiais
necessarios para o perfeito funcionamento (réchauds, suplas, tagas, guardanapos, lougas, pratarias, talheres, balde de
gelo, xicaras, agticar, adogante e demais materiais necessarios a prestagdo dos servigos).
a) café, chd, suco de fruta 02 (duas) opgdes;
b) refrigerante - 01 (um) tipo tradicional e 01 (um) tipo diet/zero;
c) pelo menos 6 (seis) tipos dos itens abaixo que seguem como sugestdo: pdo de queijo, pdo da vovd, pdo hingaro, pdo
de batata com presunto e queijo, rosca calabresa, broa de milho com gergelim, enroladinho de queijo com orégano e
tomate, enroladinho de salsicha, enroladinho de queijo e coco, religiosa de frango, mini sonhos, mini croissants de
queijo, mini croissants com ervas finas, mini croissants com gergelim e catupiry, mini sanduiche natural, mini bom-

417 Coffee Break bocado, mini pudim, mini pizzas, mini rabanadas, empadinha de frango, pastel de milho de forno, biscoito de queijo Por pessoa
palito, biscoitos amanteigados, frios variados fatiados, queijos variados fatiados, rosquinhas de leite condensado,
barquetes de legumes, bolos tipo inglés, formigueiro, laranja, chocolate; queijadinha, quibe frito, croquetes de carne,
petit fours doces e salgados, frutas variadas fatiadas, mini canapé.
*Observar em sua composi¢do, os requerimentos necessarios para o fornecimento de refei¢cdo adequada para pessoas
com_Necessil Alimentares Especiai:
Fornecimento de café e dgua quente para cha em garrafas térmicas (capacidade para 2 litros). O item devera contemplar
copos térmicos, os quais deverdo ser de papel rigido, impermedvel, biodegradavel, conforme norma ABNT 15448-2, de

4.18 Café ou Ché - Garrafa (2L) 120 ml, com colheres descartaveis, mexedores, agtcar e adogante em sachés pelo periodo do evento; deverd ser Unidade
fornecido 3 (trés) opcdes de sabores de chd em saches.
No prego unitario da garrafa de café e cha devem estar agregados todos os custos acima descritos.
Fornecimento de servigo de alimentagdo para Petit Four. O servigo devera ser servido com todos os materiais
necessarios para o perfeito funcionamento (tagas, guardanapos, lougas, pratarias, balde de gelo, xicaras, agucar,
adogante e demais materiais necessarios a prestagdo dos servigos).
a)Biscoitos finos de polvilho,
b)Biscoitos amanteigados,

. c)Biscoitos recheados com geleias,

4.19 Petit Four N Por pessoa
d)eookies / macarons
e)Bolos diversos,
f)Balgados folhados, pao de queijo, empada;
g)Bntre outras opgdes, nos sabores, doce e salgado.
h)Bebidas: 01 (um) tipo de suco de frutas e café;
*Observar em sua composi¢do, os requerimentos necessarios para o fornecimento de refeicdo adequada para pessoas

TOTAL DO ITEM
5- RECURSOS HUMANOS
UNIDADE DE
ORDEM ITEM DESCRICAO T

Profissional capacitado em atividades de montagem, desmontagem, transporte, remogao, ajuste de layout,
movimentagdo e remanejamento de mobilidrio, stands, tendas, equipamentos diversos, divisérias, caixas diversas,

5.1 Auxiliar de Servicos Gerais pacotes diversos, material de consumo, papéis, material grafico e outras atividades correlatas que forem demandadas. Didria de 8 horas
Profissional treinado e credenciado pelo Corpo de Bombeiros Militar e capacitado para atuar na area de brigada contra
incéndio em prevengdo, abandono e combate a um principio de incéndio, comandar e coordenar os procedimentos
iniciais e prestar os primeiros socorros nos momentos de emergéncias, dentro de uma drea preestabelecida, bem como
promover medidas de seguranca no local do evento, e assumir o controle das situagdes de emergéncia até a chegada do

5.2 Brigadista de Incéndio Corpo de Bombeiros. Diéria de 12 horas
O uniforme devera ser fornecido pela CONTRATADA, em quantidade e qualidade necessdrias a boa e adequada
prestagdo do servico, nos seus aspectos de asseio e apresentacdo visual. Quando da contratagdo desse item, a
CONTRATADA devera providenciar previamente todo material bésico necessario a execugdo dos servigos.
Profissional, com experiéncia, capacitado para executar as fungdes de coordenador e orientador de todas as agdes do
evento, garantindo a perfeita execugdo, possuindo poder de decisdo, responsabilizando-se em nome da CONTRATADA.
Deverd coordenar todas as atividades a serem realizadas durante o evento, através da
supervisdo dos servigos, bem como pelo controle de fungdes e atendimento permanente aos
participantes, fazendo-se presente durante o evento, desde a fase inicial até o momento de finalizagdo, supervisionar a
montagem e desmontagem dos equipamentos, incluindo a
supervisdo e implantagdo de todos os servigos necessarios para o bom andamento do evento.

5.3 Coordenador Geral Didria de 8 horas
Podera ser direcionado para outras coordenagdes como:
a) Coordenador de Logistica;
b) Coordenador de Alimentagdo;
c) Coordenador de Hospedagem;
d) Coordenador de Transporte.
Profissional capacitado, para executar os servigos inerentes a copa, trajando uniforme, observando as normas de higiene
pessoal e de servigo, sobre a manipulagdo e preparo de café, chd, suco e outras bebidas, conforme requerido. Devera
lavar e higienizar as lougas (xicaras de café e pires, xicaras de cha e pires, copos de vidro, garrafas térmicas, colheres de|
café, talheres, pratos, jarras e demais utensilios), limpar geladeiras e outros eletrodomésticos, se necessario, bem como
pisos e balcdes da copa, objetivando a conservagdo e preservagdo dos seus equipamentos. Lavar as garrafas térmicas

5.4 Copeira Didria de 8 horas

com agua quente antes de abastecé-las, deixando-as prontas para o atendimento, limpar e guardar os utensilios nos
respectivos lugares, mantendo a ordem e a higiene do local, utilizar pano de secagem das lougas e utensilios
exclusivamente para esta finalidade. Executar as demais atividades inerentes ao cargo e necessarias ao bom
desempenho do trabalho.




5.5

Fotografo

Fotdgrafo profissional, com equipamento digital profissional, Camera reflex préprio (de minimo de 10 megapixel). Com
qualidade jornalistica e artistica, em ambiente interno e externo.

O material captado devera ser entregue editado e tratado em 01 PEN DRIVE, midia DVD ou Link separado por dia
contento no minimo 400 fotos.

Diaria de 8 horas

5.6

Gargom

Profissional capacitado a prestar servigos de gargom, com comprovada experiéncia na fungdo especifica. Deve trajar|
uniforme, e esta capacitado para servir bebidas e alimentos em geral, executar o preparo de bandejas de café, sucos,
chas de infusdo e outras bebidas. Devera saber lidar com publico, auxiliar a copeiragem, quando necessario, informar e|
agir com rapidez e destreza, quando houver algum imprevisto (tais como, quebra de copo, derramamento de bebida,
entre outros), retirar os utensilios que sdo mais necessarios a mesa, repor dgua e café sempre que necessario/solicitado,
verificar o reabastecimento de bebidas e alimentos, quando necessario, entre outras atividades da fungdo.

Didria de 8 horas

5.7

Mestre de Ceriménia ou
Apresentador - |

Profissional capacitado a prestar servigos de mestre de cerimdnias, com experiéncia na atividade de cerimonialista, para
conduzir o evento durante todo o periodo de duragdo. Profissional devera ser desenvolto, para apresentagdo de|
eventos; ter conhecimento de normas de cerimonial publico, seguranga e conhecimento dos passos do evento, ter
cuidado com aparéncia, discricdo e sobriedade, postura correta e trajar roupas conforme o evento requer, realizar|
apresentacdo de evento, seguindo protocolos estabelecidos pela profissdo, conduzindo estritamente o que serd
proposto no evento.

Didria de 4 horas

5.8

Mestre de Ceriménia ou
Apresentador- Il

Profissional capacitado a prestar servigos de mestre de cerimdnias, com experiéncia na atividade de cerimonialista, para
conduzir o evento durante todo o periodo de duragdo. Profissional devera ser desenvolto, para apresentagdo de
eventos; ter conhecimento de normas de cerimonial publico, seguranga e conhecimento dos passos do evento, ter|
cuidado com aparéncia, discrigdo e sobriedade, postura correta e trajar roupas conforme o evento requer, realizar
apresentagdo de evento, seguindo protocolos estabelecidos pela profissdo, conduzindo estritamente o que serd
proposto no evento.

Diaria de 8 horas

5.9

Recepcionista Portugués

Profissional capacitado (a), com experiéncia, trajando uniforme, para recepcionar a entrada e controlar/dar assisténcia a
saida dos participantes/publico; auxiliar na localizagdo de pessoas (palestrantes, autoridades, entre outros); ser cordial,
agradavel, solicito e colaborativo para prestar informagdes; encaminhar corretamente os participantes/publico ao local
desejado; executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério do evento; proceder a distribuicdo de
materiais aos participantes, quando necessario; vestir-se de forma discreta, trajando uniforme ou roupa cldssica.

Diaria de 8 horas

5.10

Recepcionista Bilingue

Profissional capacitado (a) com dominio em 2 (dois) ou mais idiomas comuns e/ou idiomas especiais a serem definidos
pelo CONTRATANTE (inglés, francés, espanhol, chinés, japonés, mandarim, arabe, alem3o, outros), para recepcionar a
entrada e controlar/dar assisténcia na saida dos participantes/publico; auxiliar na localizagdo de pessoas (palestrantes,
autoridades, entre outros); ser cordial, agradavel, solicito e colaborativo para prestar informagdes; encaminhar
corretamente os participantes/publico ao local desejado; executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a
critério do evento; proceder a distribuicdo de materiais aos participantes, quando necessario; vestir-se de forma
discreta, trajando uniforme ou roupa classica.

Diaria de 8 horas

Relator

Profissional capacitado a prestar servigos de digitagdo com experiéncia em relatorias de reunides, seminarios,
conferéncias, foruns e outros eventos. O material relatado deverd ser entregue ap6s o término da reunido (para
reunibes de até 2h).

*Reunides que forem realizadas com mais de 2h de duragdo, o material devera ser entregue em até 24h apés o término
do evento.

Hora

5.12

Seguranca e
Vigilancia Patrimonial
Desarmado (Noturno)

Profissional qualificado para a atividade de seguranga desarmarda, para jornada noturna. Uniformizado (a) e com
apresentacdo de nada consta da Policia Federal. A empresa deverd prestar servico personalizado para garantir a
seguranga em eventos, com estratégias projetadas de acordo com as necessidades que a ocasido exige e conforme a
solicitagdo do CONTRATANTE. Valor deveré contemplar custos com alimentagdo, transporte, seguro (quando necessario)
e uniforme.

Didria de 12 horas

Seguranga e
Vigilancia Patrimonial
Desarmado (Diurno)

Profissional qualificado para a atividade de seguranca desarmarda, para jornada diurna. Uniformizado (a) e com
apresentagdo de nada consta da Policia Federal. A empresa deverd prestar servico personalizado para garantir a
seguranga em eventos, com estratégias projetadas de acordo com as necessidades que a ocasido exige e conforme a
solicitagdo do CONTRATANTE. Valor deverd contemplar custos com alimentagdo, transporte, seguro (quando necessario)
e uniforme.

Didria de 12 horas

5.14

Técnico/Operador Audiovisual

Profissional devidamente capacitado para realizagdo de montagem, desmontagem e execugdo dos aparelhos
audiovisuais, operar equipamentos e sistemas de imagens como cameras de video, switches, equipamentos para
videoconferéncias e demais aparelhos eletroeletrénicos .

Didria de 8 horas

Técnico/Operador de Som

Profissional devidamente capacitado para realizagdo de montagem, desmontagem e execugdo dos aparelhos de
sonorizagdo: caixas de som, mesa de som (analégico e digital), microfones diversos, cubos diversos, direct box e demais
equipamentos relacionados a fungéo.

Didria de 8 horas

5.16

Técnico de lluminagdo

Profissional devidamente capacitado para instalagdo, operagdo e manutengdo de equipamentos adequados para
realizacdo de servigos de iluminagdo em eventos; nas salas de reunido, plenaria, sala extras, dentre outras demandas
internas e externas do evento.

Devera acompanhar, monitorar e assistir a todas as demandas e contratados referente a iluminagdo do evento.

Didria de 8 horas

5.17

Técnico em Informética

Profissional qualificado para suporte de informatica, devidamente uniformizado, com conhecimentos em Word, Excel,
PowerPoint, Access, Outlook, Internet Explorer, redes e manutengdo bdsica de microcomputadores, inclusive
configuragdo de hardware e software, dos teclados para os idiomas de trabalho da conferéncia, inspecdo de
equipamento com mau funcionamento, montagem em rede e suporte a software e aplicativos. Executar outras tarefas
de mesma natureza e nivel de complexidade associadas as fungdes de Técnico de Informatica. O referido profissional
deverd ter disponibilidade para executar seu trabalho em turnos rotativos de servico que poderdo envolver o periodo
noturno.

Diéria de 8 horas

5.18

Tradutor Consecutivo/Simultaneo -
| (idiomas basicos)

Dupla de profissionais capacitados a prestar servigo de interpretagdo simultanea ou consecutiva, quando necessario. O|
profissional ndo necessita ser juramentado. No entanto, a CONTRATANTE se reserva ao direito de solicitar profissionais
com experiéncia comprovada nos idiomas como: portugués; inglés; espanhol e francés. O profissional deverd
interpretar, oralmente, de forma simultdnea ou consecutiva, de um idioma para outro, discursos, debates, textos e|
formas de comunicagdo eletrénica, respeitando o respectivo contexto e as caracteristicas culturais das partes.

A cotagdo para esse item devera ser para dupla.

Hora/Dupla

Tradutor Consecutivo/Simultaneo -
I
(idiomas especiais)

Dupla de profissionais capacitados a prestar servico de interpretagdo simultanea ou consecutiva, quando necessario. O
profissional ndo necessita ser juramentado. No entanto, a CONTRATANTE se reserva ao direito de solicitar profissionais
com experiéncia comprovada nos idiomas como: drabe, mandarim, russo, alemdo, japonés, entre outros.

O profissional devera interpretar, oralmente, de forma simultanea ou consecutiva, de um idioma para outro, discursos,
debates, textos e formas de comunicagdo eletrdnica, respeitando o respectivo contexto e as caracteristicas culturais das
partes. A cotagdo para esse item devera ser para dupla.

Hora/Dupla

TOTAL DO ITEM

6 - AMBIENTACAO, MOBILIARIO E DECORACAO

ORDEM

ITEM

DESCRICAO

UNIDADE DE
MEDIDA

6.1

Adaptador de tomada

Adaptador de tomada universal.

Unidade/Diaria

6.2

Arranjo de Flores Jardineira - |

Tipo jardineira para mesa plenaria com flores nobres naturais, com dimensdo minima de 60cm de altura.

Metro Linear

6.3

Arranjo de Flores Jardineira - Il

Tipo jardineira para mesa plenaria com flores nobres arti s, com dimensdo minima de 60cm de altura.

Metro Linear




Arranjo de flores nobres naturais para decoragdo com vaso, tipo buffet, podendo ser com dimensdo de 20cm a 40cm de|

6.4 Arranjo de Flores - Il i Unidade/Diaria
altura. conforme nec jad
65 Arranjos de Vasos Ornamentais Vaso de .chéo, comlplanta alta (minimo 1.20 metros) do tipo Palmeir?, Bambu, Costela de Addo, Espada de Sdo Jorge e Unidade/Diria
Ogum. Ciclanto. Créton. luca. dentre outras. para cor de ambientes.
6.6 Balcdo/ Mesa Expositor Balcdo ou mesa para exposi¢do com vidro, branca ou em madeira. Unidade/Diaria
Balcdo para recepgdo/credenciamento.
~ ~ Medidas: 2,00m (comprimento) x 0,50m (profundidade) x 1,00m (altura).
Balcdo para Recepgdo com : . . .
6.7 Banqueta Banquetas para estande ou credenciamento com encosto (assentamento estofado). O item contempla duas banquetas. Unidadey/Diaria
. Bandeira de Paises/ Estados/ Municipios com tamanho 3 panos, mastro com suporte e ponteira, ou pandplia com . o
6.8 Bandeira Padrao mastros e ponteiras, devidamente passadas, pronta para o uso. Unidade/Didria
6.9 Bandeira de Mesa Bandeira de mesa de Paises/ Estados. Medindo 16 x 11 cm. suporte e mastro em madeira envernizada. Unidade/Diéria
Banheiro Quimico Standart medindo: 2,20 m de altura, 1,10 m. de largura, 1,20 m. de profundidade/ Identificagdo
através de setas e géneros com adesivos plotados.
Construido em Polietileno de alta densidade, contendo: alcool gel higienizador, iluminagdo, tanque de detritos com
capacidade minima de 220 litros, porta papel com papel higiénico de folha dupla, sinalizagdo de livre/ocupado e apoio
de objetos, lavatdrio com dgua e tanque para abastecimento, compativel com a capacidade de utilizagdo do lavatério.
6.10 Banheiro Quimico Incluindo os servigos diarios de manutengo (abastecimento de produtos quimicos e fornecimento de materiais de Unidade/Didria
limpeza), higienizagdo (recolhimento, transporte e destinagdo dos dejetos acumulados, através de caminh@o de sucgdo)
e lavagem dos sanitarios.
Banheiro quimico individual com vaso sanitario, lavatério com espelho, piso antiderrapante, lixeira,
papel higiénico, sabonete liquido, dlcool em gel e toalha descartavel, devidamente acondicionados,
Banheiro Quimico iluminagdo e sistema de ventilagdo, acessivel para deficientes fisicos, conforme Norma ABNT NBR 9050. Incluindo os
6.11 Luxo PNE servigos didrios de manutencéo (abastecimento de produtos quimicos e fornecimento de materiais de limpeza), Unidade/Diaria
higienizagdo (recolhimento, transporte e destinagdo dos dejetos acumulados, através de caminhdo de sucgdo) e lavagem
dos sanitarios.
Mesa tipo bistrd, tampo redondo com aproximadamente 50 cm de didmetro.
6.12 Bistrd Tampo em vidro ou metal, estrutura tubular em ago carbono ¢/ tratamento anticorrosivo (fosfato), pintura eletrostatica Unidade/Diaria
(cores diversas). Altura aproximada: 1m05cm e 4 banquetas.
Estrutura trelicada Q15/Q30, confeccionada em aluminio, leve e de alta resisténcia, devidamente instalado. As medidas . .
6.13 Box Truss . . . Metro Linear/dia
do box truss podem variar de acordo com a necessidade do evento. O item contempla o suporte/sapata.
Cadeira Fixa Cadeiras sem brago, com encosto, com assento estofadas em tecido, estrutura fixa. . L
6.14 Unidade/Diaria
(Sem Braco Estofada)
Cadeira Fixa
6.15 Cadeira de plastico PVC, sem brago na cor branca. Unidade/Diaria
(Em PVC)
Cadeira especial para pessoas com deficiéncia e outras patologias. Fabricada e, ago carbono, dobravel, com encosto e
assento almofado em nylon, freios bilaterais, aro impulsor bilateral x duplo reforgado, apoio para os bragos
6.16 Cadeira de Rodas escamotedveis, apoio para os pés com regulagem de altura. Deverd oferecer conforto ao usudrio com largura minima de| ~ Unidade/Diaria
64cm e capacidade maxima de peso 120KG.
— - — ym Pa—— 0 p
6.17 Climatizador de Ar Climatizador de ar evaporativo minimo 02 hélices, vazdo minima de 30 m? de ar por hora, mével, com suporte. Unidade/Diaria
6.18 Estrutura de Metalon Estrutura de ferro soldado para usos diversos. O item 0 pé/suporte para sustentagdo. Metro Linear/dia
O briefing para construgdo de estande sera enviado pelo CONTRATANTE para a criagdo por meio de um arquiteto.
Projeto, execugdo, montagem de estrutura em octanorme, octanorme e vidro ou somente vidro. Paredes e teto
adesivados. Pé-direito a partir de 2,5m, iluminagdo, pontos de energia e extensdes (dentro dos padrdes de seguranga
nacional), piso elevado construido em madeira podendo ser coberto com carpete cores diversas (quando solicitado pelo
6.19 Estande Basico Contratante), com rampas sinalizadas e testeira. O projeto serd apresentado previamente para aprovagdo. Com ART. m?/dia
Acessivel para pessoa com deficiéncia. Deve estar contemplado no valor de espaco: aluguéis de montagem, evento e
desmontagem, taxa de energia, 4gua, esgoto, transporte de material, energia, sistema de dgua e esgoto para o estande,
taxas da montadora.
~ I . . Extensao elétrica ou régua elétrica de 5 (cinco) metros com, no minimo, 5 entradas/tomadas, devidamente instaladas no . L
6.20 Extensdo Elétrica ou Régua Elétrica 8 ( ) / Unidade/Didria
local do evento.
6.21 Flip Chart Com suporte tipo cavalete e bloco com minimo de 50 folhas, incluindo 2 pincéis atémicos (azul e vermelho). Unidade/Diaria
Locagdo, montagem, instalagdo e retirada de conjunto de grupo gerador super silenciado motor de 180/kva, 60 hz,
microprocessado e quadro de transferéncia, 75 db a 1,5 metro, com cercamento ou gradil, para funcionamento em
6.22 Gerador de Energia regime “continuo”, para atender o evento por 12 horas em funcionamento e documentagio de conformidades que é Unidade/Didria
emitida pelo engenheiro responsavel pelo equipamento.
« Gradil metélico para isolamento; Protege o publico e cerceia o acesso do mesmo a locais com acesso restrito ou para . .
6.23 Grade de Contengao N P g' . P . ) ; N P Unidade/Diaria
garantir a seguranca do evento. Caracteristicas: galvanizado, medida de 2,00 X 1,20 cm, devidamente instalado.
kit higienizagdo para o evento, contendo no minimo:
a) 1 alcool em gel 702 INPN - 300ml;
b) 1 pacote com 50 unidades de lengo umedecido;
L c) 1 pacote de algod3o 50g (sugestdo modelo bola); .
624 Kit Higienizacdo d) 1 pacote de absorvente, com 8 unidades; Unidade
e) 1 (uma) caixa de lengo de papel descartavel contendo 60 unidades;
) 1 (um) pacote de mascara descartavel com 50 unidades.
L Para drea externa ou interna - Lixeira de plastico 50! ou Lixeiras com cinzeiros - papeleiro/cinzeiro ago inox a depender| . L
6.25 Lixeira . P pap / i P Unidade/Diaria
da necessidade do evento.
Servico de decoragdo com malha tensionada em cores variadas, para revestimento de mesas, fundo de palco e
6.26 Malha Tensionada ornamentag&o em geral. Com profissional capacitado para instalaggo. Metro
Medidas e cores a serem de acordo com a i da 3
6.27 Mesa de Centro/apoio Mesa de apoio, mesa lateral ou mesa de centro pequenas para compor ambientes, medindo 50x50cm. Unidade/Diria
Mesa - | " o
6.28 - ) . Unidade/Diaria
(4 lugares) Mesa de reunido para 4 lugares. com tampo de vidro e acabamento cromado com 4 cadeiras fad.
Mesa - Il Mesa em madeira ou com o tampo de vidro, para 06 lugares ou 08 lugares, podendo ser quadrada ou redonda (Medida
6.29 (62 8 lugares) minima de 120 cm de circunferéncia a 150 cm) - com 06 ou 08 cadeiras fixas com encostos e assento estofados e| ~Unidade/Diéria
fornecimento de toalha, conforme necessidade.
6.30 Me?sa Retangl:ular Me.sa retangular (tipo pranchéo]‘ com toalha, que comporte, no minimo, 3 pessoas confortavelmente. Material Unidade/Diaria
(Tipo Pranch&o) r didas: 1.80 comprimento x 0.75 de largura.
Organizador de Filas . . .
6.31 & (Unifilas) Organizadores de fila, com pedestal de isolamento cromado com fitas retrateis com 2m de comprimento cada médulo. Unidade/Diaria
6.32 Pano de Placa de Descerramento |Pano de placa de descerramento, confecgdo sob medida. Tecido e cor serdo definidos pelo contratante. m?
6.33 Piso Tatil Piso emborrachado em relevo com indicagdo de direcionamento e ou alerta, instalado. Metro
: (Acessibilidade)
Poltrona tipo talk show, nova, em couro sintético ou ecoldgico, cor a ser definida. O material deve ser entregue,
6.34 Poltrona montado, limpo no local. Unidade/Diaria
N Ponto de energia elétrica (110 ou 220V) instalado nos ambientes construidos. Quando cotado na proposta de prego, . o
6.35 Ponto de Energia Elétrica . 8 ( N i ) ~ L prop preg Unidade/Diaria
devera ser comprovado que ndo estd contemplado na locacdo do espaco fisico.
6.36 Porta-banner Tripé para banners, pés articulados, altura ajustdvel até 2,10m, na cor preta e com estrutura reforgada. Unidade/Diaria




Praticavel ou Tablado de Madeira

Palco praticavel padronizado em estrutura de aluminio ou madeira:
a) podendo ser elevado entre 10cm, 20cm, 30cm e 50cm;

6.37 N b)estruturado, nivelado, com rampa e corrimdo, conforme Normas NBR 9050 de acessibilidade; m?/dia
com Piso Carpetado . .
c)montado, revestido com carpete 4mm, acabamentos, rodapés.
Estrutura de ferro com suporte de até 1000/1500kg, com autorizagdo ART e CB, com piso estruturado em madeira
6.38 palco nivelado, forrado com carpete com 0,90 ou 1,10 m de altura, com 01 escada e 02 rampas com protetores laterais ou m?/dia
corrimdo, com acabamento e rodapés, conforme NBR 9050, montado.
6.39 Prisma em Acrilico Prisma em acrilico transparente no tamanho de 30 cm largura por 11 cm altura. Unidade/Diaria
Revestimento em couro sintético ou ecoldgico, quadrado, redondo, retangular ou meia lua, cor a definir. O material deve
6.40 Puff ser entregue, montado, limpo no local e recolhido, conforme programagdo do evento. Unidade/Didria
6.41 Pélpito Novo, em acrilico com suporte para agua e microfone, sem logotipo. O material deve ser entregue, montado e limpo no Unidade/Disria
local.
Sofé Médulo estofado de 3 lugares, padréo superior. Mobilidrio novo, em couro sintético ou ecoldgico, cor a ser definida. O
6.42 (3 lugares) material deve ser entregue, montado, limpo no local e recolhido, conforme programacéo do evento. Unidade/Diaria
6.43 Tenda Fechada - | Ser moduldveis com vdos livres e lonas impermedveis, antichama e blackout, com estrutura em perfil de aluminio, Unidade/Didria
(10X10 -Pé direito 2,50m) montada. Com ou sem fechamento nas laterais.
Tenda Fechada - Il Ser moduldveis com vdos livres e lonas impermedveis, antichama e blackout, com estrutura em perfil de aluminio, . "
6.44 . . Unidade/Didria
(6X6 -Pé direito 2,50m) montada. Com ou sem fechamento nas laterais.
Toalha longa para mesa redonda ou retangular, branca/preta ou colorida, conforme solicitado pelo CONTRATANTE. . "
6.45 Toalha de Mesa . . Unidade/Didria
Devem estar em boas condi¢des, sem manchas, com bainha, lavada e passada.
Totem para exposi¢do ou identificagdo em painel TS, MDF ou Acrilico, Adesivado - quatro cores, frente e verso, com 0,90
6.46 Totem x 1,80 m de altura. Tem a finalidade de estabelecer comunicagdo visual por meio de folhetos, encartes ou impressos Unidade/Diaria
diversos. informando sobre produtos e servicos.
Totem Alcool Gel Personalizado - Acionamento via Pedal: com pedal na parte inferior que ativa o dispenser de &lcool em
gel derramando-o sobre as mdos das pessoas.
6.47 Totem para Alcool em Gel Capacidade de Armazenamento de 500ml a 1 Litro. Unidade/Diaria
Poderd ser personalizado com o logo da Contratante, slogan, imagens, textos e outras caracteristicas que ajudam a
reforcar sua identidade.
N L Totem com tampo e base em madeira com aplicagdo em Braile do mapa do evento em acrilico ou metal, tamanho 1,0 x . L
6.48 Totem em Braile / Mapa tatil 1,50. Unidade/Diaria
TOTAL DO ITEM
7 - SERVICOS TECNICOS E EQUIPAMENTOS
~ UNIDADE DE
ORDEM ITEM DESCRICAO MEDIDA
Cabine para tradugdo simultdnea com isolamento acustico, contendo todos os equipamentos, cabos, periféricos e
operador para o perfeito funcionamento, assim como: Central de intérpretes; Emissor/Transmissor Infravermelho/VHF
Cabine para Tradugdo Simultanea |para sistema de tradugéo simultdnea; e Modulador para sistema de tradugéo simultanea. . e
7.1 e ) P . Unidade/Diaria
com Isolamento Acustico Equipada |RH: 01 Operador/técnico de equipamentos.
0O computador fornecido devera possuir a configuragdo Minima:
a)Processador com capacidade de processamento igual ou superior a 8 nucleos e 3.5GHz;
Meméria RAM: 24 GB; Disco 1 TB SSD;
b) Unidade dptica: Gravador de DVD/CD, 04 Interfaces USB Traseira e 02 Frontais;
c) Placa wireless PCl interna;
7.2 Computador Tipo Desktop c) Placa de rede Integrada GigabitEthernet 10/100/1000, Mouse 6ptico; Teclado padrdo ABNT, Monitor de LCD 23”; Unidade/Diaria
d) Softwares - Windows 10 ou superior de 64 bits;
e) Internet Explorer, Mozila Firefox, Google Chrome e Microsoft Office, todos instalados e configurados;
) Deve possuir aplicativos WINZIP e WINRAR, acrobat reader ou FoxitReader e sistema de acessibilidade DOSVOX para
deficientes visuais, quando necessario, devidamente instalados e testados;
g) Placa de video offboard de 4 GB.
Especificagdes minimas:
- Processador com oito nucleos e frequéncia de no minimo 3 GHz;
- Memodria cache minima de 4MB;
- Meméria RAM minima de 8 GB;
- HD de no minimo 256 GB SSD;
- placa de video de no minimo 1gbh de memdria e 128 bits;
- Interface de som estéreo de 24 bits, com conectores
- line-in, mic-in e line-out; Rede 100/1000 Mbps;
- 4 conexdes USB 2.0;
- 1 conexdo USB 3.0;
- Wireless;
- Unidade leitora e gravadora de CD e DVD;
- Teclado padrdo ABNT 2;
- Monitor minimo de 14”;
7.3 Computador Tipo Notebook - Mouse dptico; Unidade/Diaria
- Sistema operacional Microsoft Windows 8.1
- Professional, com Service Pack mais recente instalado;
- Pacote Microsoft Office 2021 Professional com
- Service Pack mais recente instalado;
- Antivirus Symantec, Kaspersky ou McAfee ou de
- qualidade e desempenho equivalente ou superior;
- Adobe Reader na versdo mais atualizada.
- Adobe Flash Player na versdo mais atualizada.
- PDF Creator mais atualizado.
Sera necessario acompanhar cada notebook 01 kit de seguranga com trava anti- furto.
Todas as licengas e manuais deverdo estar presente durante todo o periodo do evento para conferéncia. Sob demanda,
poderdo ser instalados, ainda, Skype, NetMeeting, Microsoft Teams entre outros, com desejavel configuragdo para
videoconferéncias de multiponto em IP, Google Drive, Windows Media Player com pacote de codecs que permitam o
maximo de compatibilidade com os diferentes codecs que possam surgir durante o evento, Microsoft ActiveSync e Palm
Conceituagdo e criagdo personalizada do contedo, visual, dudio e trilha sonora, animag&o 2D e 3D: animag&o em 3D,
composicdo de imagens e efeitos visuais, modelos virtuais, animagdes, videos ou qualquer outra solugdo que seja
pertinente a realizagdo do contetido, para melhor atratividade da agéo junto ao publico do evento. Criagdo de dudio
74 Criagbes de contetidos audiovisuais design que engloba .todas as e/tapas da Ipar_te de sc.vm e sonycri.zacéé,.influindo o .desent\o das s.olu;E)es de‘ reprodugéo Por projeto
adequadas aos locais e conteudos, a criagdo de faixas de dudio originais e/ou a inclusdo de trilhas especificas no
contexto das animagdes e/ou interagdes, bem como a finalizagdo com a montagem destes elementos em uma faixa final
a ser reproduzida (a empresa devera possuir todos os softwares para produgdo). Previsdo de videos totalizando até 10
(dez) minutos. O custo deverd contemplar possiveis ajustes e alteragdes.
Equipamento movel para tradugio 1 kit de sistema de comunicagdo bidirecional, que transmite e recebe dudio simultaneamente. O kit deve ter radio
7.5 simultanea bidirecional DGVA e 16 fones headsets com cancelamento de ruido HE2B para interpretagdo simultanea mével, com Unidade/Diaria
de bateria recarregdvel de 8 horas e alcance médio de 40 metros.
76 Infravem::eolEzj\;?sie:::?ar:?stema de Receptor com 6 canais individuais e fones de ouvido, para o auxilio no servio de tradugdo simultdnea. Incluso Unidade

Tradugdo Simultanea.

Recepcionistas na quantidade ideal para entrega dos Fones.




Impressora Multifuncional Laser

Fungdes: Imprimir, copiar, digitalizar. Com papel e tonner de impressdo. A velocidade de impressdo devera ser de, no
minimo, 22 impressdes por minuto com possibilidade de frente-verso.
*No valor cotado para locagdo da impressora laser, devera estar incluso o fornecimento do tonner de impressdo,

7.7 Colorida incluidos para todo o periodo do evento. Unidade/Didria
**Configurada para impressdo em rede, devidamente instalada e testada.
7.8 Impressora Térmica Com rolo de 1.000 etiquetas, d e instalada e testada. Unidade/Diaria
Servigo de cabeamento baseado em cabos com pares de fios trangados ndo blindados, de especificagdes minimas UTP
Infraestrutura de redes EIA/TIA 568B categoria 5E, 6 ou 6A com conectores RJ 45. Switches (comutadores). Operar em camadas 2 (camada de
7.9 (cabeada) enlace de dados) e 3 (camada de rede), modelo OSl, taxas de transmissdo 1000 Mbps (gigabit ethernet), 24 ou 48 portas Ponto/Didria
(gigabit ethernet). Nimero de switches deve ser escalonado de forma que minimize o risco de problemas fisicos, tendo
sempre equipamentos de teste e de reserva a disposi¢do.
7.10 Leitor de Codigo de Barras Leitor de cddigo de barras em rede com o servidor do banco de dados, d e instalado e testado. Unidade/Diaria
Link dedicado de Internet de 300 Mb/s (Rede Aberta) para atender até 100 pessoas e/ou transmissdo do evento.
a) Link dedicado de Internet com 300 Mbps para download e 300 Mbps para Upload, Full Duplex com garantia de 100%
da velocidade.
b) Link sem filtros de portas e sem traffic shapping.
c) Devera ser fornecido um equipamento de borda de geréncia da empresa para recepgdo do sinal entregue pela
7.11 Link Dedicado de Internet operadora capaz de implementar regras de filtragem de trafego. Unidade/Diaria
*0 link deverd ser totalmente independemente dos demais itens e devidamente instalado, testado e configurado para
acesso aos participantes até 2 horas antes do evento.
Microfone sem fio UHF profissional de alta qualidade, com fornecimento continuo de bateria e com pedestal de mesa ou L.
7.12 Microfone Bastdo Sem fio ' N p ) Aq ! P Unidade/Diaria
de chdo quando necessério. Devidamente instalado e testado.
7.13 Microfone Lapela ou Headset Lapela ou headset (com receptor e bateria sobressalente) devidamente instalado e testado. Unidade/Diaria
Microfone Gooseneck de mesa ou similar, com receptor e bateria sobressalente. . "
7.14 Microfone Gooseneck ' N ) im! P Unidade/Didria
Devidamente instalado e testado.
Nobreak Bivolt automatico (mono - modelo 3 kVA), 10 tomadas sendo: 6 de 10A e 4 de 20A - Padrdo NBR14136, RS-232
715 Nobreak bivolt automético (actfmpa.nha cabo), engate ra’pidovpara exvpanséo de a.utonomia. Estabiliz'a.dor interno c.om 4 estégio.s d.e regulagdo. .FiIMtro Didria
de linha interno, autoteste, autodiagnostico de baterias, recarga automética das baterias, leds que indicam as condigdes
do nobreak, saida para comunicag3o inteligente. Software para gerenciamento de energia.
Locagdo de painéis eletrdnicos modulares, com capacidade para processamento de imagens estdticas e dinamicas
digital, P2 ou P3, indoor ou outdoor. Incluir suporte de sustentagdo, transporte, montagem, desmontagem e operagao,
Painel de Led de alta definicdo. |além de todos os equipamentos e acessérios para controle e gerenciamento de imagens, entradas SDI, HDMI, DVI. A
7.16 (P2 ouP3 C°T eftrutura de empresa deve prever que o painel poderd ser embutido em parede, boxstruss, caixa em marcenaria com aplicagdo de m?/dia
sustentagdo inclusa) imagens para manutengdo de equipamentos, devendo, portanto, prever o fornecimento e instalagdo dessas estruturas a
critério do CONTRATANTE.
Ponto de Internet com Acesso e |Acesso a rede mundial de computadores, por banda larga, ja incluidos os servigos de provedor e de cabeamento ou mini . L
7.17 o Unidade/Diaria
Tempo ilimitado modem.
Sistema de proje¢do LCD resolugdo Nativa WXGA (1024 x 1728), resolugdo suportada XGA (1600 x 1200) - 5.000 Ansi
718 Projetor de Mu!tim{dia - Lamens, com suporte, todos os cabos necessarios e apresentador multimidia (incluso passador de slides), devidamente Unidade/Diaria
5.000 Ansi Lumens instalado e testado.
Sistema de proje¢do LCD resolugdo Nativa WXGA (1024 x 1728), resolugdo suportada XGA (1600 x 1200) - 15.000 Ansi
Projetor de Multimidia - v ari d i d I i
719 rojetor de Vu 'Iml ia !.umens, com suporte, todos os cabos necessarios e apr (incluso de slides), devidamente Unidade/Diaria
15.000 Ansi Lumens instalado e testado.
Longo alcance (até 8 km), com possibilidade de sele¢do de frequéncias em UHF e VHF. Com fone de ouvido e carregador.
7.20 Radio Comunicador Taxa de entrega inclusa. Unidade/Diéria
7.21 Refletor PAR LED lluminagdo com Refletor PAR LED 64, RGBW. Unidade/Didria
Devera ter o sinal de transferéncia minima de 100 Mbps, com frequéncia de 2.4 MHz a mesma de 802.11b. Ter, no
722 Roteador Wireless minimo, 4 saidas para suportar multiplos computadores. Compativel com produtos que operem com base no padrdo Unidade/Diria
. 802.11b e 802.11g, ou superior, e todos os produtos wireless. Seguranga Avangada, WPA, Funcionalidades de Firewall,
DMZ hosts e suporte VPN Pass- through, Controle de acesso a Internet, antena desmontavel com conector RSMA, DHCP.
Edigdo dos contetidos produzidos, para registro e memdria, entregar 1 (uma) copia em DVD (com case box e capa de
723 Servigo de Edigdo de identificacdo) ou PenDrive acondicionado e identificado, produzido e editado, em midia eletrénica de alta qualidade, Hora
. Imagem/Video com finalizagdo computadorizada, produgdo de vinheta, elaboragdo de trilha sonora, legendas de identificagdo dos
participantes, legenda descritiva (degravagdo sera fornecida pelo CONTRATANTE), abertura e créditos finais.
O servigo de filmagem digital, com edi¢do em tempo real, devera possuir os seguintes requisitos minimos:
a) 3 (trés) cameras digitais de alta resolugdo, com possibilidade de servico mével para entrevistas de participantes, no
minimo 1080p e 24fps em formato HDV ou equivalente, com disponibilidade de transmissdo ao vivo, para teldes e web.;
b) 1 (uma) mesa de corte (switcher) e 2 computadores com disponibilidade de transmissdo ao vivo, para teldes e web ou
equipamentos compativeis;
¢) Sincronizador de dudio e video;
724 | Servico de Filmagem e Transmissio | d) lluminagao em poténcia adequada ao ambiente; Didria de 4 horas
(Streaming) -1 e) recursos humanos: 3 (trés) cinegrafistas, 1 (um) operador de iluminagdo e 1 (um) editor de video.
f) O material deve ser entregue editado em link (com prazo para download néo inferior a 90 dias), PENDRIVE e midia
DVD de alta qualidade, acondicionado em estojo tipo case box simples de 14mm, resistente confeccionado em
polipropileno de cor transparente, com capa de identificagdo;
0 servigo de filmagem digital, com edi¢do em tempo real, deverd possuir os seguintes requisitos minimos:
a) 3 (trés) cameras digitais de alta resolugdo, com possibilidade de servigo mével para entrevistas de participantes, no
minimo 1080p e 24fps em formato HDV ou equivalente, com disponibilidade de tr ao vivo, para teldes e web;
b) 1 (uma) mesa de corte (switcher) e 2 computadores com disponibilidade de transmissdo ao vivo, para teldes e web ou
equipamentos compativeis;
c) Sincronizador de dudio e video;
75 Servico de F\Image.m e Transmissdo | d) |luminacio em poténcia adequada ao ambiente; Didria de 8 horas
(Streaming) - Il e) recursos humanos: 3 (quatro) cinegrafistas, 1 (um) operador de iluminagdo e 1 (um) editor de video.
f) O material deve ser entregue editado em link (com prazo para download ndo inferior a 90 dias), PENDRIVE e midia
DVD de alta qualidade, acondicionado em estojo tipo case box simples de 14mm, resistente confeccionado em
polipropileno de cor transparente, com capa de identificagdo;
Para palco e apresentacdes, contendo:
a) 3 lampadas de LED COB;
b) 4 movings - rotagdo bi-direcional, dois discos de gobos e sistema 6tico de alta precisdo;
Servico de lluminacdo ¢) 4 Refletores/lluminador Fresnel;
7.26 ¢ ¢ Unidade/Didria

d) 2 softbox com tripé;

e) Mesa de lluminagdo profissional;

) 1 Operador de iluminagdo.

g) Suporte para iluminagdo aéreo, pirulito ou conforme a necessidade do CONTRATANTE.




Servigo de Limpeza, Conservagdo e

Fornecimento de servigo e material de limpeza, desinfecgdo e desodorizagdo e equipe para realizagdo de limpeza nos
ambientes, antes, durante e depois da realizacdo dos eventos. Os materiais e os profissionais deverdo corresponder ao
tamanho do espago. Os pr is devem estar dos e uniformizados para exercer a fungdo de manutengdo da
limpeza dos ambientes e para demais servigos de baixa complexidade durante a realizagdo do evento, com material de
limpeza incluido. Deverad ser previsto diarias de 8h.

Os materiais de limpeza e conservagdo incluem, no minimo: pano, flanela e produtos adequados. Vassouras, baldes,
bacias, panos diversos, lixeiras, sacos de lixos de tamanhos variados, aspirador de pd, desinfetantes, alcool 70%, alcool

727 Fornecimento de Materiais em gel e outros produtos quimicos necessarios. Papel higiénico folha dupla ultra macio sabonete cremoso de boa bidria de 8 horas
qualidade, papel toalha, saquinhos descartaveis para absorventes higiénicos e protetores de assento nos sanitarios
(duas vezes ao dia e sempre que necessario). Os sacos de lixo devem ser retirados ao longo de todo o dia, removendo-os
para local adequado.
Sistema de sonorizagdo PA - (Public Address system) para apresentagdo cultural, com poténcia/volume adequados ao
espaco, de forma cristalina, seja ele aberto ou fechado, podendo conter, conforme necessidade:
mesa de som de 32 canais, 04 caixas acusticas amplificadas com poténcia minima de 400 watts;
02 subwoofer ativo compativeis, 02 caixas para retorno de palco;
01 conjunto de periféricos (01 power play e 01 processador);
06 garras, 01 cubo de baixo, 1 cubo de guitarra, 06 direct box;
Sistema de Sonorizagdo para o1 Bateria acstica (ferragens: 04 estantes de prato, 01 estante de caixa e 01 estante de Hi-Hat, tambores: 12, 13" e
7.28 Apresentacdo Cultural - Sistema PA | 161 & 01 Bumbo de 22”: pedestais diversos); Diaria
(Public Address System) 01 notebook com entrada USB e drive de DVD;
01 (um) operador;
02 microfones sem fio com bateria sobressalente;
Os equipamentos deverdo conter o cabeamento e acessorios necessarios ao pleno funcionamento e estar devidamente
instalados e testados.
Servigo de sonorizagdo e Gravagio de Audio (gravador digital, tratamento de dudio e suporte para transmissdo e
gravagdo em plataformas de video conferéncia) para atender até 200 pessoas em VHF, com equipamentos em
quantidade e especificagdo suficiente para a projecdo de som no ambiente fisico de forma
cristalina, ininterrupta e sem microfonia e com poténcia/volume adequados as
necessidades do evento, seja ele aberto ou fechado.
Contendo:
7.29 Servigo de Sonorizagdo Completa - | mesa.de SO"’ d.e 20 cana.is.; o Didria
(até 200 pessoas) 06 caixas acusticas amplificadas com poténcia minima de 200 watts;
01 notebook com entradas USB e drive de DVD, cabeamento e acessdrios necessarios ao pleno funcionamento;
01 operador e,
02 microfones sem fio com bateria sobressalente.
0 prazo de entrega do material gravado, serd de 2 dias a contar da realizagdo do evento.
Os equipamentos deverdo estar i e ir e testado:
Servigo de sonorizagdo e Gravagio de Audio (gravador digital, tratamento de dudio e suporte para transmissio e
gravagdo em plataformas de video conferéncia) para atender até 500 pessoas, com equipamentos em quantidade e
especificagdo suficiente para a projecdo de som no ambiente fisico de forma cristalina, ininterrupta e sem microfonia e
com poténcia/volume adequados as necessidades do evento, seja ele aberto ou fechado.
Contendo:
mesa de som de 24 canais;
06 caixas acusticas amplificadas com poténcia minima de 400 watts;
730 Servigo de sonorizagéo completa - Il |0 caixas para retorno de palco; Didria
(até 500 pessoas ) 01 notebook com entrada USB e drive de DVD, cabeamento e acessorios necessarios ao pleno funcionamento;
01 operador e
02 microfones sem fio com bateria sobressalente.
0 prazo de entrega do material gravado, serd de 2 dias a contar da realizagdo do evento.
Os equipamentos deverdo estar i e ir e testado:
Servigo de sonorizagdo e Gravagio de Audio (gravador digital, tratamento de dudio e suporte para transmissdo e
gravacdo em plataformas de video conferéncia) para atender 1.000 pessoas, com equipamentos em quantidade e
especificagdo suficiente para a proje¢do de som no ambiente fisico de forma cristalina, ininterrupta e sem microfonia e
com poténcia/volume adequados as necessidades do evento, seja ele aberto ou fechado.
Contendo:
mesa de som de 32 canais;
Servico de sonorizagio completa - |10caixas acisticas amplificadas com poténcia minima de 400 watts;
7.31 m 02 caixas para retorno de palco; Diria
(até 1.000 pessoas) 01 notebook com entrada USB e drive de DVD, cabeamento e acessdrios necessarios ao pleno funcionamento;
01 operador e
02 microfones sem fio com bateria sobressalente.
O prazo de entrega do material gravado, sera de 2 dias a contar da realizagdo do evento.
Os equipamentos deverdo estar devidamente instalados e testados.
Servigo de primeiros socorros para emergéncias e urgéncias médicas aos participantes do evento, contendo UTI mével
avangada, completa com equipamentos para doengas cardiacas e recursos humanos necessarios. O servigo devera
7.32 Servigo de UTI/Movel contemplar a equipe médica com o minimo de 01 médico, 01 enfermeiro e 01 auxiliar de enfermagem, para plantdo de| pisria de 10 horas
10h, e possuir todos os insumos e medicamentos necessarios para o atendimento.
Sistema/software de credenciamento para cadastro e acesso de participantes, em plataforma online ou off-line em rede,
com gerenciamento de inscrigdes, previsdo de emissdo de relatdrios especificos com filtro de dados e link para
Sisterna de certificados de participante. .
7.33 O sistema devera contemplar o controle de acesso a todos os ambientes dos Eventos, inclusive restaurantes e guarda- Unidade

credenciamento

volume, com validagdo de frequéncia por meio de leitura de cédigos de barras/QR Code, devidamente instalado e|
testado.




Sistema de
Projegdo
Mapeada

Sistema de Projegdo mapeada que permite a proje¢do de imagens e animagdes através de softwares especificos, com
imagem projetada em design 2D ou 3D em qualquer superficie de escala arquitetdnica, bem como em objetos ou
produtos, podendo oferecer apresentagdes interativas incluindo as chamadas implementag&es 4D e 5D. Tecnologia
permite que videos de altissima resolugdo sejam projetados sobre formas geométricas complexas como veiculos,
estatuas ou fachadas de prédios sem distorgdes. O gerenciado pelo sistema de produgdo e reprodugdo para multi-
displays e mapping (mapeamento) que permite a orquestragdo de animagdes, graficos, video, som, luz, interatividade e
live feeds . Sistema também ¢é responsavel por realizar os ajustes (distor¢des geométricas) necessarios para encaixar o
contetdo 3D/2D criado na superficie projetada, inclusive em superficies esféricas e fachadas e pode ser operado
remotamente. O valor do item deve contemplar:

a) Produgdo de contetdo;

b) Equipamentos;

c) Recursos humanos e técnicos;

d) Logistica, montagem, testes, operagdo e desmontagem;

e) Estrutura com altura adequada para suporte da projegdo, possibilitando o uso independente das condigdes climaticas
e;

f) Demais servigos de apoio que se fagam necessarios para plena execugdo do servigo.

O projeto (criagdo de contetido) deverd ser aprovado pela CONTRATANTE, e a instalagdo deve ser realizada com
antecedéncia minima de 04 (quatro) horas em local a ser definido.

Unidade/Diaria

7.35

Switch

Swicth 10/1000 Ethernet 24 portas.

Unidade/Diaria

Tela de Projegdo - |
(100 polegadas)

2,00 x 1,50, retratil, altura varidvel, fundo com napa preta e superficie de projegdo BRANCA, e fornecida com tripé em
ago, devidamente instalada.

Unidade/Diaria

Tela para Projegdo - Il
(150 polegadas)

3,00x2,50, retratil, altura variavel, fundo com napa preta e superficie de projegdo BRANCA, e fornecida com tripé em
ago, devidamente instalada.

Unidade/Diaria

7.38

TV de 55"

TV LED SMART de 55 polegadas com com suporte de retorno ou pedestal, tecnologia FULL HD; devidamente instalada e
testada. Conexdes de entrada HDMI, USB, PC e AV e de saida de dudio analdgica RCA ou P2, sistema em cores NTSC, PAL;
N, PAL-M e DTV, resolugdo minima de 1920 x 1080 pixels, contraste dindmico de 50.000:1 ou equivalente, som estéreo,
bivolt (110 e 220V), cabo para conexdo de saida de audio RCA ou P2, conforme as especificagdes do televisor. Com
suporte, cabeamentos e acessorios necessarios ao pleno funcionamento.

Unidade/Diaria

TOTAL DO ITEM

8 - MATERIAIS GRAFICOS ,PAPELARIA E IMPRESSOS

ORDEM

ITEM

DESCRICAO

UNIDADE DE
MEDIDA

8.1

Adesivo em Vinil Impresso em
Policromia

Adesivo em vinil com impressdo digital em policromia. Resolugdo de alta qualidade;
Incluso a instalagdo/aplicagdo no local indicado pelo CONTRATANTE.

m

8.2

Bolsa Ecoldgica - Eco Bag

Sacolas ecoldgicas “ecobag”:

a) com alga de ombro, podendo ser de algoddo, nylon, tecido de PET, TNT ecoldgico, ou outros materiais considerados
sustentaveis.

b) medidas: 35cm/largura x 40cm/altura x 18cm/lombadas laterais e fundo, impressdo policromia em uma face.

Unidade

8.3

Bloco Simples

Formato 15X21cm — 50 paginas, impresso em papel off set 75g/m2, Miolo 1/0 cores e capa e contracapa 4/0 cores, com
logomarca do evento, podendo ser em espiral.

Unidade

8.4

Camiseta Tradicional

Camiseta tradicional, com malha 100% algod3o, fio 30.1, cardada, gramatura 140, tamanhos P, M, G, GG com policromia
na frente e/ou verso. Podendo ser em cores diversas.
As camisetas deverdo ser de material durdvel e de alta aualidade. assegurando o conforto dos usudrios.

Unidade

8.5

Caneta Esferografica

Cores diversas (azul, preta, vermelha), sem logomarca.

Unidade

8.6

Canetas Esferograficas Metalicas

Caneta personalizada, de metal, nas cores azul ou preta, com a identidade visual do evento, em monocromia, com
conteldo e arte final a ser fornecida pela CONTRANTE.

8.7

Canetas Esferograficas de Papel
Reciclado, com Logomarca

Unidade

Caneta esferografica ecolégica personalizada em serigrafia, com acionamento por sistema de molas, com corpo de papel
recicldvel e extremidades (clipe e ponteira) em plastico reciclado, com identidade visual do evento, impressdo em
policromia, conforme conteddo e arte final a ser fornecida pela CONTRATANTE.

Unidade

8.8

Certificado

Impressdo em papel off set 240g, formato 21 x 29,7cm, 4/1 cores.

Unidade

8.9

Corddo para cracha

Corddo para crachd - 10 mm x 40 cm, poliéster, com jacaré mais argola e garra de metal, 01 cor com logomarca
impressa em até 4 cores, frente e verso.

8.10

Cracha em Papel

Unidade

Cracha em formato 15X10 cm, em papel AP/ off-set 240g ou similar, impressdo 4/0 cores, com protegdo plastica, corddo
com presilha ou garra de jacaré em varios tamanhos, arte-final, prova e impressdo. Acabamento refilado e corddo em
poliéster, nas cores indicadas pela CONTRATADA.

Unidade

8.11

Crachd em PVC

Cracha no formato 10 x 15 cm em PVC flexivel, 4/0 cores, arte final, prova, impressdo e acabamento, com corddo em
poliéster, nas cores indicadas pela CONTRATADA.

Unidade

8.12

Folha A4

Gramatura 75g, branco - Resma com 500 folhas.

Unidade

8.13

Fita de inauguragdo

Fita de inauguragdo, em gorgurao, com opgdo de lago, nas cores escolhidas pela contratante.

Metro Linear

Fita Dupla Face Acrilica
(Fita Banana)

Cor da fita dupla face: transparente
Largura x comprimento da fita dupla face: 19mm x 5m
Espessura da fita dupla face: 1 mm

Unidade

8.15

Folder

Folder em Impressdo Digital em papel couché 180g ou AP, tamanho 21 x 29,7 cm, 4/1 ou 4/4 cores.

Unidade

8.16

Impressdo em Lona

Impressdo em lona (fundo de palco, pértico, banner e/ou faixa/saia de mesa) com impress3o digital colorida.

a)fundo de Palco - Backdropp: com impressdo digital, acabamento em ilhdes e bragadeiras de fixagdo para box truss ou
metalon, ndo deverd ser cobrada a metragem de envelopamento;

b)pértico: com impressdo digital, acabamento em ilhdes e bragadeiras de fixagdo para box truss ou metalon, ndo deverd
ser cobrada a metragem de envelopamento;

c)banner: impresso em lona vinilica, em policormia, com acabamento em madeira e corda;

d)faixa/saia de mesa: em lona vinilica (night and day) com impress3o digital, 4 cores, com acabamento em refile com
dupla face e/ou ilhés.

Obs: devera ser incluso instalagdo.

m

8.17

Kit Escritério

Kit escritério para o evento, Contendo no minimo:

a) 1 Perfurador;

b) 1 cola e 1 fita adesiva; 03 fitas crepes;

c) 10 canetas (azul), 1 régua, 5 lapis, 1 borracha, 1 caneta marca texto, 1 corretivo, 1 estilete, post-it;
d) 1 guilhotina refiladora;

e) 1 grampeador, 1 extrator de grampo, 1 caixa de grampo para grampeador, 2 caixas de clipes de tamanhos variados;
f) 04 pincéis atdmicos, cores variadas;

g) 02 tesouras;

h) 20 envelopes tamanho A4;

i) 100 folhas de papel A4;

j) 2 Prancheta tamanho oficio com prendedor metalico ou plastico;

Unidade

Medalha Personalizada

Medalha para premiagdo.

a)Poderd ser fabricada em madeira, acrilico ou metal galvanizado, de acordo com a necessidade do CONTRATANTE;
b)Medida: com 8,3 X 7,3 cm de didmetro, com 7mm de espessura;

c)impressdo frente e verso.

Unidade




Placa em acrilico cortada e gravada com alta qualidade.
a) espessura: entre 10mm a 30mm.
b) a aplicagdo pode ser em serigrafia, plotter recorte e digital, cores, frente e verso, ou frente;

8.19 Placa em Acrilico Unidade
c) medidas de 15x10 cm; 21x15cm; 30x21cm (vertical ou horizontal); 20x20cm (Redondo).
d) poder4 ser solicita variados formatos: displays, troféus, placa, placa de homenagem.
Placa para premiagdo ou homenagem - Placa de ago inox.

8.20 Placa em Inox a) medida 15x10 cm; Unidade
b) deve conter gravacdo em baixo relevo, pintura em até 04 cores, fixada em estojo de veludo com bergo projetavel.
Placa de inauguragdo personalizada. Podendo ser em ago escovado, acrilico, vidro, madeira ou a combinagdo desses
materiais para confecgdo de um produto. Impressdo de alta qualidade, pegas com gravagdes, entalhadas, rebaixadas e

8.21 Placa de Inauguragio em 2D/3D. Corte feito com equipamentos digitais de alta qualidade. Com ou sem base, cor a ser definido pelo m?
contratante, conforme tamanho da placa. Inclusos parafusos, instalagdo e transporte.

8.22 Pasta em Papel Couché Fasta en: Couché liso, plastificado, 240gm/2, 235 x 320 mm fechado e 470 x 320 aberto, dois bolsos interno com Unidade
impressdo, em 4/4 cores.
Pasta envelope em couro sintético, impressdo em baixo relevo, com identidade visual a ser definida pela CONTRATANTE,

8.23 Pasta Couro sintético medindo 35cm x 25 cm, com uma diviséria interna e porta caneta, forro interno em tecido, na cor preta, com ziper. Unidade
Pin em metal; Niquelados; adesivados
a) acabamento com aplicagdo de resina, podendo ser Prata ou Dourado/ ou Recortados em Alto e Baixo Relevo Fecho,
esmaltados.

8.24 Pin Personalizado Unidade

b) Com Pino ou Alfinete, Tarraxa de Silicone ou Metal.
c) Tamanhos e formatos variados, de acordo com o Designer enviado pela CONTRATADA.

TOTAL DO ITEM

TOTAL GERAL




ENCARTE A
ITEM 1 - SERVICO DE HOSPEDAGEM

1.1. DOS SERVICOS DE HOSPEDAGEM

1.1.1.

1.1.2.

1.1.3.

1.1.4.

Os SERVICOS DE HOSPEDAGEM consistem da prospeccdo, bloqueio, bem
como a reserva de apartamentos em hotéis da rede hoteleira no Distrito
Federal/Regido Integrada de Desenvolvimento do Distrito Federal e
Entorno — RIDE, Regido Norte, e Demais RegiGes (Sul, Sudeste, Nordeste e
Centro-Oeste), cujos hotéis estejam classificados:

a) Categoria Luxo — Equivalente a 5 estrelas;
b) Categoria Superior — Equivalente a 4 estrelas;
c) Categoria Turistica — Equivalente a 3 estrelas.

Descrigao do item: Didria com café da manha. Em caso de necessidade o
apartamento devera ser adaptado para pessoas com deficiéncia;

Os servicos deverdo ser abrangentes, contemplando tanto as capitais
guanto seus respectivos municipios;

Nos termos da Portaria Ministerial - Ministério do Turismo N2 100/2011, e
da legislacdo complementar que rege o segmento, para acomodacdo de
participantes em eventos promovidos pela CONTRATANTE, observando o
que segue:

1.2. Para fins de HOSPEDAGEM considera-se:

Prospecgdo: pesquisa sistematizada da rede hoteleira na localidade onde
se realizarda o evento, identificando os estabelecimentos em
funcionamento regular de suas atividades, que estejam aptas a oferecer
0s apartamentos necessarios aos eventos da CONTRATANTE, indicando o
nome, a sua classificagao, a quantidade de apartamentos disponiveis, a
guantidade de apartamentos acessiveis e de apartamentos adaptaveis
para pessoa com deficiéncia, os itens de acessibilidade disponiveis e
demais caracteristicas do estabelecimento;

Vistoria: A vistoria consiste de inspecdo técnica nas dependéncias do
estabelecimento hoteleiro, para verificacdo das condi¢des de prestacao
dos servicos, das instalacbes fisicas, compatibilidade da
localizagdo/realizagdo do evento e demais necessidades da
CONTRATANTE, inclusive quanto as normas técnicas de acessibilidade da
ABNT — NBR 9050 e 15599 — e quanto a seguranga fisica dos usuarios
(héspedes);

Bloqueio: garantia dos apartamentos selecionados pela CONTRATANTE
dentre os apresentados na prospeccdo de forma a assegurar a RESERVA
nos quantitativos definidos, mediante documento fornecido pelo hotel
contendo tais garantias;



VI.

VII.

VIIL.

Reserva: contratacdo dos apartamentos bloqueados para utilizacdo pela
CONTRATADA com fornecimento do room list pela CONTRATANTE;

Room List: lista nominal dos participantes que deverdo ocupar os quartos
reservados pela CONTRATADA;

Check-in: apresentacdo pessoal do hdspede a recepcdo do hotel para
proceder a entrada no hotel;

Check-out: apresentacdo pessoal a recepcdao do hotel para proceder a
saida do hotel;

No show: ndo realizagdo do check-in pelo participante no dia indicado para
inicio da hospedagem.

1.3. DA HOSPEDAGEM PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA

1.3.1.

1.3.2.

1.3.3.

1.3.4.

1.3.5.

1.3.6.

Visando garantir a melhor mobilidade das pessoas com deficiéncia deverao
ser disponibilizados hotéis situados a, no maximo, 10 km de distancia do
local de realizacdo do evento e que tenham quartos acessiveis,
necessariamente, e quartos adaptdveis;

Excepcionalmente, quando o local de realizacdo do evento nao estiver no
raio de, no maximo, 10 km da rede hoteleira, a CONTRATADA devera
acionar a fiscalizacdo do contrato para buscar alternativas para resolucao
da questao;

No caso de o hotel ndo dispor de unidades de apartamento acessivel para
pessoa com deficiéncia em quantidade suficiente para a demanda
apresentada pela CONTRATANTE, deverad ser garantida pela CONTRATADA
a possibilidade de reorganizagdao do mobilidrio interno (mesas, armarios,
criados, etc.) de modo a tornd-las adaptdveis, promovendo uma circulacao
minimamente facilitada para o hdspede nessas condigdes especificas;

A CONTRATADA deverd alocar no mesmo quarto o participante com
deficiéncia fisica e o seu acompanhante, conforme room list fornecido pela
CONTRATANTE;

A CONTRATADA devera garantir a disponibilidade de dormitdrios (com
sanitdrios) acessiveis e, quando disponiveis, de dormitérios adaptaveis
para acessibilidade, nos termos da NBR 9050 e legislacdes vigentes sobre
acessibilidade. Esses dormitérios devem, preferencialmente, estar
distribuidos em toda a edificagdo, por todos os niveis de servicos, ndo
isolados dos demais e localizados em rota acessivel;

Sera informado pela CONTRATANTE, quando da necessidade das
hospedagens para pessoas com deficiéncia.

1.4. DAS CARACTERISTICAS DOS HOTEIS

1.4.1.

A acomodagao dos participantes devera ocorrer em unidades
habitacionais confortaveis para uma ou duas pessoas, devendo, ainda,
garantir total segurangca aos hodspedes, conter estacionamento,
restaurante proprio, business center, internet wi-fi nas areas sociais e/ou
cabeadas nos apartamentos e divisdo de andares/unidades para fumantes



1.5.

1.4.2.

1.4.3.

1.4.4.

1.4.5.

1.4.6.

1.4.7.

1.4.8.

1.4.9.

e ndo fumantes, banheiro privativo, acessivel quando solicitado pela
CONTRATANTE, televisao,ar condicionado, telefone, cofre, frigobar e mesa
de trabalho;

Diariamente, os quartos deverao ser higienizados, e ter trocadas as toalhas
de banho, de rosto e tapete de banheiro, ser abastecidos com shampoo,
sabonete e condicionador de cabelo em embalagens de uso individual,
dispor de secador de cabelo e de outros produtos de uso individual;

Os Hotéis deverdo permitir o acesso e a permanéncia de servidores,
colaboradores e outras pessoas indicadas pela
CONTRATADA/CONTRATANTE nas areas comuns do estabelecimento e,
guando for o caso, nas unidades individuais (quartos), para fins de
fiscalizacdo e acompanhamento de eventuais ocorréncias;

Os Hotéis deverao permitir a instalagdo, nas areas comuns do
estabelecimento hoteleiro, de equipamentos de gravagdo/transmissdo e
de material de divulgacdo do evento (folders, banners, cartazes) bem
como mobilidrio de propriedade da CONTRATADA a ser utilizado por
recepcionista vinculada a atividade, sendo este (a) contratado ou alocado
(a) pela CONTRATANTE;

No valor da diaria deverdo estar incluidas todas as taxas de servicos e
impostos e o café-da-manhd, desde que este tenha sido servido na area
comum do estabelecimento, ndo estando incluidas despesas com bebidas,
alimentacdo e outros servicos ofertados pelo estabelecimento que ndo
tenha sido previamente autorizado pela CONTRATADA;

Os Hotéis deverao garantir total acessibilidade nas partes comuns do
estabelecimento, como, por exemplo, banheiros, sagudo, restaurante,
corredores, portas de acesso, elevador, entre outros, em conformidade
com os normativos citados na NBR 9050:2020;

Os hotéis deverao fornecer a CONTRATANTE, sempre que solicitado, por
meio de preposto da CONTRATADA, imagens do Circuito Fechado de
Monitoramento, conhecidos como CFTV;

Os Hotéis deverdo fornecer, sempre que solicitado, por meio de preposto
da CONTRATADA, informacdes a respeito do check-in e check- out dos
participantes hospedados ou direcionados para hospedar na respectiva
unidade hoteleira;

Os hotéis deverdo facilitar a vistoria técnica a ser realizada pela
CONTRATANTE nos estabelecimentos eleitos para bloqueio.

DA PROSPECCAO

1.5.1.

1.5.2.

1.5.3.

Ap0ds a emissao da Ordem de Servigo pela CONTRATANTE a CONTRATADA
devera providenciar a prospecgao dos apartamentos solicitados noprazo
maximo de até 48 (quarenta e oito) horas da solicitacdo;

Deverdo ser prospectados apartamentos nas categorias individual e duplo,
conforme as necessidades da CONTRATANTE;

A Contratada deverd apresentar no minimo 3 prospecc¢des de hotéis, que
atendam as necessidades da CONTRATANTE, para escolha.



1.6. DAVISTORIA

1.6.1.

1.6.2.

Os hotéis selecionados na fase de prospec¢do poderdo ser vistoriados pela
CONTRATANTE, que avaliard as condicbes de acessibilidade do
estabelecimento, de conservacdo, a destinacdo dos quartos, entre outros
aspectos, de forma a garantir a autonomia das pessoas com deficiéncia e
a integridade fisica e moral dos usuarios;

A CONTRATADA devera viabilizar a vistoria técnica a ser realizada pela
CONTRATANTE nos estabelecimentos eleitos para bloqueio.

1.7. DO BLOQUEIO

1.7.1.

Apds a vistoria realizada pela CONTRATANTE a CONTRATADA devera
comprovar o bloqueio dos apartamentos nos estabelecimentos hoteleiros
em até 12 (doze) horas, a contar da aprovacao da CONTRATANTE,
decorrente da visita técnica realizada.

1.8. DA RESERVA

1.8.1.

1.8.2.

1.8.3.

1.8.4.

1.8.5.

A CONTRATANTE encaminhara a CONTRATADA o quantitativo definitivo de
qguartos para fins de RESERVA no prazo de até 03 (trés) dias antes do
evento;

Deverdo ser reservados apartamentos nas categorias individual e duplo,
conforme necessidade da CONTRATANTE;

No caso de cancelamento de RESERVA solicitada pela CONTRATANTE sera
devido a CONTRATADA o pagamento da primeira diaria ndo utilizada (no
show) devendo as demais diarias de o periodo ser canceladas junto ao
estabelecimento hoteleiro;

Na ocorréncia do item anterior, caso ndo haja manifestacdo da
CONTRATANTE em contrario, os quartos blogueados para os dias
seguintes deverdo ser liberados e ndo serdo objeto de cobranga;

Iniciado o evento e verificada a possibilidade de ndo utilizacdo de todos os
apartamentos reservados, a CONTRATANTE comunicara o fato a
CONTRATADA, para que esta providencie a liberacdo das unidades e o
cancelamento parcial da RESERVA, sendo devido o pagamento da diaria de
no show, referente ao primeiro dia de reserva.

1.9. DO ROOM LIST

1.9.1.

1.9.2.

1.9.3.

A lista nominal dos hdspedes serda encaminhada a CONTRATADA até 48
(quarenta e oito) horas antes do horario previsto para check-in;

Deve conter no room list o nome completo dos hdospedes, documento de
identificacdo (RG ou CPF), e periodo da estadia;

A qualquer momento, a CONTRATANTE podera alterar o room list para
inclusdo e substituicdo de nomes, conforme o caso, devendo a



1.9.4.

CONTRATADA assegurar junto ao estabelecimento hoteleiro o
atendimento do pleito a qualquer hora do dia ou da noite, sem prejuizo do
fornecimento doservico ao hospede;

Ocorrendo as situacdes descritas nos itens anteriores, a CONTRATANTE
informara a CONTRATADA, por mensagem eletrénica, os dados do novo
héspede e/ou outras providéncias a serem adotadas.

1.10. DO CHECK-IN

1.10.1.
1.10.2.

1.10.3.

1.10.4.

1.10.5.

1.10.6.

O check-in serd realizado a partir das 14h;

O check-in realizado no periodo compreendido entre 7h e 14h, do mesmo
dia, ensejard o pagamento de 50% do valor da didria a CONTRATADA,
desde que servido o café da manh3;

No caso de check-in no periodo compreendido entre 7h e 14h, do mesmo
dia, em que ndo tenha sido servido café-da-manha, sera devido a
CONTRATADA 25% do valor integral da diaria;

A CONTRATADA devera providenciar para que o estabelecimento fornega
a pessoa indicada pela CONTRATADA, que atuara como recepcionista/
coordenadora do evento no estabelecimento hoteleiro, informacdes a
respeito do check-in e check-out dos participantes hospedados ou
direcionados para hospedar na respectiva unidade hoteleira;

A CONTRATADA deverad apresentar, sempre que solicitado, no prazo
maximo de 01 (uma) hora, listagem de participantes que realizaram check-
in nos hotéis;

A CONTRATADA deve instruir o Hotel a solicitar, durante o check-in, a
assinatura de um documento de entrada que registre a data e o horario de
chegada do hospede nas instalagdes Hotel.

1.11. DO CHECK-OUT

1.11.1.
1.11.2.

1.11.3.

1.11.4.

1.11.5.

1.11.6.

O check-out serd realizado até as 12h;

O check-out eventualmente realizado até as 14h ndo ensejara o pagamento
de valores adicionais;

O check-out realizado entre 14h e 18h ensejara o pagamento de 50%
(cinquenta por cento) do valor da diaria integral;

O check-out realizado apds as 18h ensejara o pagamento do valor integral
da diaria;

A CONTRATADA devera apresentar, sempre que solicitado, no prazo
maximo de 01 (uma) hora, listagem de participantes que realizaram
check-out nos hotéis;

A CONTRATADA deve instruir o Hotel a solicitar, durante o check-out, a
assinatura de um documento que registre a data e o horario de saida do
hospede das instalagGes Hotel, bem como informac¢Ges de consumo no
decorrer da sua estadia.



1.12. DO NO SHOW

1.12.1.

1.12.2.

Sera devido a CONTRATADA o pagamento de no show relativamente aos
guantitativos requeridos para RESERVA que ndo tenham sido
efetivamente utilizados pela CONTRATANTE, limitando-se a primeira
didria;

Excepcionalmente, se a CONTRATADA pagar adiantado todas as
hospedagens do periodo, por motivos supervenientes, e houver o
cancelamento ou no show de didrias no prazo de 12h de antecedéncia ao
evento, fica a CONTRATANTE obrigada a paga-las na integralidade,
conforme valor unitario licitado, mediante a comprovacdo de pagamento
a rede hoteleira.

1.13. DO CONSUMO

1.13.1.

1.13.2.

1.13.3.

1.13.4.

1.13.5.

1.13.6.

1.13.7.

Sera custeado pela CONTRATANTE o consumo de até 02 (duas) garrafas de
agua mineral, sem gas, de 500 ml (ou medida aproximada), por dia, para
cada hospede que esteja relacionado no room list, conforme prego
ofertado pela CONTRATADA na licitagdo;

A guantidade consumida excedente ao limite informado no item anterior
devera ser custeada pelo proprio participante e cobrada pelo
estabelecimento hoteleiro no momento do check-out;

A CONTRATANTE podera disponibilizar/autorizar o fornecimento de
alimentacdo, no ambiente hoteleiro, para os hospedes,quando estes nao
receberem didrias, por parte do Governo Federal para custearem suas
despesas;

No caso de fornecimento de voucher de alimentacdo, a CONTRATADA
devera se encarregar de apresentar lista nominal relacionando as pessoas
gue retiraram o voucher contendo o nome legivel, a data de retirada e a
assinatura do (a) servidor (a) do Ministério que estiver acompanhando o
evento, atestando que as pessoas indicadas na lista retiraram os vouchers;
No caso de prévia comunicacao da CONTRATADA ao hotel, com até 2h de
antecedéncia, deverd ser preparado prato com alimentacdo a pessoas com
restricdo alimentar;

Quaisquer despesas extras, tais como hospedagem de acompanhantes
nao relacionados no room list fornecida pela CONTRATANTE, lavanderia,
telefone, frigobar, alimentacdo nao autorizada, entre outras, serdo de
responsabilidade do hdspede e devera ser pagas por ele no momentodo
check- out;

Podera a CONTRATANTE solicitar a opgdo de frigobar vazio.

1.14. DA PROPOSTA COMERCIAL

1.14.1.

A LICITANTE devera apresentar Proposta Comercial observando os
descritivos conforme planilha:



1 - HOSPEDAGEM

- UNIDADE DE
ORDEM ITEM DESCRICAO MEDIDA
HOTEL CATEGORIA LUXO - EQUIVALENTE A 5 ESTRELAS / COM ACESSIBILIDADE
Apartamento  Piaria com café da manhd. Em caso de necessidade o o
11 Individual apartamento deverd ser adaptado para pessoas com deficiéncia| ~ Diaria
Diaria com café da manhd. Em caso de necessidade o
1.2 Apartamento Duplo Didria

apartamento devera ser adaptado para pessoas com deficiéncia.

HOTEL CATEGORIA SUPERIOR - EQUIVALENTE A 4 ESTRELAS / COM ACESSIBILIDADE

Diaria com café da manha. Em caso de necessidade o

Apartamento . . -
13 Individual apartamento devera ser adaptado para pessoas com deficiéncia. Diaria
Didria com café da manha. Em caso de necessidade o o
1.4 | Apartamento Duplo bnartamento deverd ser adaptado para pessoas com deficiéncia. Diaria
HOTEL CATEGORIA TURISTICA - EQUIVALENTE A 3 ESTRELAS /COM ACESSIBILIDADE
Apartamento Didria com café da manha. Em caso de necessidade o o
1.5 Individual apartamento devera ser adaptado para pessoas com deficiéncia. Diaria
Didria com café da manha. Em caso de necessidade o o
1.6 Apartamento Duplo Diaria

apartamento devera ser adaptado para pessoas com deficiéncia.

1.15. DA PRESTAGAO DE CONTAS DE HOSPEDAGEM

1.15.1. A Prestacao de Contas consiste em demonstrar que os objetivos prepostos
foram cumpridos e que guardam adequacao (conformidade) comas regras
e principios estabelecidos;

1.15.2.

O faturamento dos servicos de hospedagem/consumo deverd ser

apresentado a CONTRATANTE, por meio da CONTRATADA, através denota
fiscal/fatura, incluindo o extrato de check-out contendo o consumo, com

as seguintes

informacgdes:

consumidas,

a) Nome completo dos hospedes;

b) NUmero do quarto;

c) Data e hordrio de check-in e check-out;

d) Quantidade de diarias faturadas;

e) Quantidade de garrafas de dgua sem gas
eventualmente, se tiver sido previamente autorizada pela
CONTRATANTE, a quantidade de refeigdes consumidas por
dia/hospede;

f) Assinaturas dos hospedes, por unidade habitacional,

extratos/comandas de hospedagem e/ou de consumo.

nos

1.15.3. A CONTRATADA deverd apresentar Lista de Presenca assinada de todos os
hospedes/ participantes do Evento, para conferéncia em conjunto com o

room list;




1.15.4.

1.15.5.

1.15.6.

1.15.7.

1.15.8.

1.15.9.

1.15.10.

A CONTRATADA devera observar sempre a descri¢cdo do servico prestado,
bem como as unidades de medidas estabelecidas na planilha de itens da
proposta;

Caso o fornecimento de alimentacdo ocorra dentro do hotel, porém por
empresa terceirizada, os comprovantes de consumo deverao ser assinados
dia a dia pelos hospedes e apresentados juntamente com o faturamento
da hospedagem;

O faturamento do fornecimento de alimentacdo e de agua mineral sem gas
deverdo ser apresentados a CONTRATANTE, por meio da CONTRATADA,
juntamente com o faturamento do quarto, referente ao hdspede;

Sera devido a CONTRATADA o pagamento dos itens efetivamente
demandados por meio de Ordem de Servico, salvo as situacdes de no
show, previstas neste Termo de Referéncia;

N3o serd objeto de pagamento os extratos de hospedagem e consumo
impressos no ato do check-out que ndo constarem assinatura dos
hdspedes/participantes;

No caso de o apartamento ser disponibilizado no modo duplo, a
CONTRATADA devera providenciar para que pelo menos 1 (um) dos
héspedes assine o documento de comprovagao de utilizagdo dos
servigcos/consumos;

A CONTRATADA devera apresentar, sempre que solicitado, no prazo
maximo de 01 (uma) hora, listagem de participantes que realizaram check-
in nos hotéis.

1.16. DISPOSICOES FINAIS

1.16.1.

1.16.2.

1.16.3.

1.16.4.

A critério da CONTRATANTE podera ser disponibilizado sistema de controle
de hospedagem que devera ser utilizado pela CONTRATADA por meio de
seus empregados;

A CONTRATADA devera abster-se de acatar solicitacdo de demanda
advinda dos hdspedes, que ndo sejam previamente AUTORIZADAS pela
CONTRATANTE;

A CONTRATADA devera proceder a cobranca, diretamente dos hdspedes,
do consumo de bebidas e alimentos oferecidos pelo hotel no restaurante
e/ou nos quartos, no momento do check-out, exceto o consumo de 02
(duas) garrafas de agua mineral sem gas de 500ml por dia/hospede, e as
refeicOes previamente autorizadas pela CONTRATANTE;

A CONTRATADA devera proceder a distribuicdo/organizacdo/acomodacao
dos hdspedes em quartos duplos, quando for o caso, observando as
guestdes de género (sexo) e identidade de género, conforme room list
fornecido pela CONTRATANTE.



ENCARTE B
ITEM 2 - SERVIGO DE LOCAGAO DE ESPAGO FiSICO

2.1. DOS SERVICOS DE LOCACAO DE ESPACO FiSICO

2.1.1.  Os servicos de LOCACAO DE ESPACO FISICO consistem da disponibilizacio
de ambientes para realizacdo de eventos, conforme a necessidade, tais
como auditérios, salas, salGes, foyers, areas de alimentacao, entre outras,
fora das dependéncias Ministério;

2.1.2. Consistem da prospeccao, bloqueio, bem como a reserva de ambientes, no
Distrito Federal/Regido Integrada de Desenvolvimento do Distrito Federal
e Entorno — RIDE, e Regides Norte, Sul, Sudeste, Nordeste e Centro-Oeste;

2.1.3. Os servicos deverdo ser abrangentes, contemplando tanto as capitais
guanto seus respectivos municipios.

2.1.4. Da descricdo do item:

|. Espaco para Evento para 50 a 100/101 a 300/301 a 500 e 501 a 1.000:

a) Espag¢o moduldvel ou ndo para realizagao de eventos;

b) Acessivel para pessoa com deficiéncia, com rampas e elevadores;
Mobiliado com cadeiras, mesas e toalhas limpas, passadas e em
bom estado de conservacao;

c) Infraestrutura adequada para a instalacdo de equipamentos de
informatica, iluminacdo, daudio, video e demais estruturas
necessarias para execuc¢ao do evento;

d) A montagem do espago podera ser feita de diversas formas, tais
como: espinha de peixe, escolar, formato U, banquete, auditério,
sala de grupos, entre outros, conforme necessidade do
CONTRATANTE.

Il. Sala Multiuso/Sala de Apoio/Sala VIP - o0 espaco devera comportar até 20
pessoas:

a) O espaco deve atender a demanda do CONTRATANTE, podendo ter
diversos formatos e tamanhos, conforme a necessidade,
comportando até 20 pessoas, com condicOes adequadas para a
instalacdo de equipamentos, mobilidrio, e demais estruturas
necessarias para execucao e logistica do evento;

b) Os espacos destinados aos eventos deverdo atender a critérios
especificos de dimensionamento, sendo imprescindivel que haja
uma area minima de 1m? por pessoa;

c¢) O dimensionamento dos espacos deve levar em consideracdo
formatos diversos, tais como espinha de peixe, escolar, formato U,
banquete, auditdrio, sala de grupos, entre outros, além disso, é
necessario contemplar areas destinadas a palcos, tablados, espaco
para imprensa, materiais diversos, equipamentos, e demais



2.1.5.

elementos pertinentes.

Para fins de ESPACO FiSICO considera-se:

Prospecgdo: pesquisa sistematizada de ambientes com espaco fisico
suficiente para atender a realizacdo de eventos, promovidos pela
CONTRATANTE, na localidade onde se realizara o evento, identificando os
estabelecimentos em funcionamento regular de suas atividades, que
estejam aptos a oferecer os espacos necessarios a realizacdo de eventos
da CONTRATANTE, indicando o nome do espaco, a sua classificacdo, a
guantidade de metros quadrados disponiveis junto a planta baixa, os itens
disponiveis de acessibilidade para pessoa com deficiéncia, e demais
caracteristicas do estabelecimento;

Vistoria: A vistoria consiste de inspecdo técnica nas dependéncias do
estabelecimento, para verificagao das condi¢des das instalagdes fisicas,
sua localizagdo e sua compatibilidade com as necessidades da
CONTRATANTE, inclusive quanto as normas técnicas de acessibilidade da
ABNT — NBR 9050 e 15599 — e quanto a seguranca fisica dos usuarios;
Bloqueio: Garantia dos espacos fisicos selecionados pela CONTRATANTE,
dentre os apresentados na prospeccdo, de forma a assegurar a RESERVA
do espaco fisico escolhido;

Reserva: Contratacdo do espaco fisico bloqueado para utilizacdo pela
CONTRATANTE;

Didria: Consiste de uma unidade de estadia usada pelos estabelecimentos
para determinarem o prego e a duragdo da permanéncia em um evento.

2.2. DA PROSPECCAO

2.2.1.

2.2.2.

Apds a emissdo da Ordem de Servico pela CONTRATANTE a CONTRATADA
devera providenciar a prospeccao dos espacos solicitados no prazo maximo
de 2 (dois) dias corridos, contados a partir da solicitacdo;

Para aprovacdo prévia da Contratante, devem apresentar 03 (trés) opcdes
gue contenham as caracteristicas necessdrias a realizacdo do evento,
discriminando os intes inclusos em cada espaco e apresentar, em relacdo a
todos os espacos em potencial, os seguintes intens:

a) O endereco completo;

b) Localizacdo através de mapa real, planta baixa, folhetos ou fotografias
com registro da fachada, sagudo, auditorios, espacos de circulacdo e area
para estandes e servico de café (coffee-break) que permitam a
visualizacdo necessaria para possivel aprovacdo do espaco;

c) Presenca de acessibilidade para pessoas com deficiéncia, como rampas,
elevadores e sanitarios especificos;

d) Lista de mobilidrios que ja contemplam o espaco, que possam ser



f)

g)

2.2.3.

2.2.4.

utilizados sem cobranca adicional ao valor da correspondente diaria;
Infraestrutura adequada para instalacdo de equipamentos de
informatica, iluminacdo, dudio, video e demais estruturas necessarias;
Encarregar-se da verificacdo legal do espaco referente a locacdo,
impostos, taxas, alvards e todos os requisitos indispensaveis para sua
utilizacdo, abrangendo, inclusive, a vistoria/laudo do corpo de
bombeiros;

Deverdo ser prospectados espacos em ambiente hoteleiro e fora de
ambiente hoteleiro, conforme as necessidades da CONTRATANTE;

Na prospecgao de espaco fisico deverdao ser contemplados todos os
aspectos relativos a realizagdo do evento e ao publico-alvo, além
da acessibilidade.

O espaco disponibilizado devera atender as caracteristicas e
necessidades de acordo com o porte e perfil do evento, e devera
também:

Proporcionar conforto e seguranga aos participantes;

Possuir boas condi¢es de iluminacdo;

Possuir sistema de ar-condicionado;

Possuir banheiros higienizados, de acordo com a legislacdo sanitaria e de
facil acesso;

Possuir ponto para acesso a internet;

Possuir condi¢Oes fisicas adequadas para projecdo de imagens e
utilizacdo de microcomputador, projetor multimidia, tela de projecdo e
DVD, quando for o caso;

N3o apresentar sinais de mofo, de umidade e defeitos nas instalagdes
elétricas.

Estar em condigdes com as normas de saude;

Apresentar a programagao prevista;

Ser local de facil acesso;

Possuir acesso facilitado as pessoas com deficiéncia;

Possuir rotas de fuga e saida de emergéncia sinalizadas, bem como toda
a estrutura contra incéndio e panico.

E responsabilidade da CONTRATADA observarem as regras do espaco
fisico contratado quanto a perfuracao de paredes, pisos, calhas, suportes
e demais elementos que componham o ambiente a ser criado.

2.3. DAVISTORIA

2.3.1.

Os espacos selecionados na fase de prospecgao serdo vistoriados pela
CONTRATANTE, que avaliard as condigdes de acessibilidade do
estabelecimento, de conservacdo, a destinacdo dos ambientes, entre
outros aspectos, de forma a garantir a autonomia das pessoas com



2.3.2.

2.3.3.

deficiéncia e a integridade fisica e moral dos participantes;
A CONTRATADA devera viabilizar a vistoria técnica a ser realizada pela
CONTRATANTE nos estabelecimentos eleitos para o bloqueio;

Quando necessario A CONTRATADA deverd fornecer planta baixa dos
espacos solicitados para fins do layout do evento.

2.4. DO BLOQUEIO

2.4.1.

2.4.2.

2.4.3.

A CONTRATANTE analisara as op¢Ges, de modo que o local escolhido reflita
a melhor relacdo custo-beneficio para o bom desempenho do evento,
obedecendo ao padrdo de seguranca, mobilidade e qualidade compativel
com o evento solicitado;

ApOs a vistoria realizada pela CONTRATANTE, a CONTRATADA devera
providenciar o bloqueio dos espacos;

A CONTRATADA deverd comprovar o bloqueio dos espacos, nos
estabelecimentos, a contar da aprovacdo da CONTRATANTE, decorrente
da visita técnica realizada.

2.5. DA RESERVA

2.5.1.

O espaco devera atender a necessidade da agenda do evento e viabilizar a
montagem prévia necessaria.

2.6. DA PROPOSTA COMERCIAL

2.6.1. Para fins de Proposta Comercial, a CONTRATADA devera considerar a
capacidade dos ambientes que serdo locados em cada uma das localidades
em que se aplicar o disposto neste Termo de Referéncia;

2.6.2. O preco ofertado para locacdo de espaco fisico serd de unidade por dia
(didria), podendo ser espacos de 50 até 1000 pessoas e salas multiuso,
salas de apoio e salas VIP conforme:

2 - SERVICO DE LOCACAO DE ESPACO
UNIDADE
ORDEM ITEM DESCRICAO DE
MEDIDA




2.1

Espacgo para
Evento -
50 a 100 Pessoas

Espago moduldvel ou ndo para realizagdo de eventos, com
capacidade entre 50 e 100 pessoas.

a) Acessivel para pessoa com deficiéncia, com rampas e
elevadores.

b) Mobiliado com cadeiras, mesas e toalhas limpas, passadas
e em bom estado de conservacao.

c) Infraestrutura adequada para a instalagdo de equipamentos
de informatica, iluminacdo, audio, video e demais estruturas
necessarias para execugdo do evento.

d) A montagem do espaco podera ser feita de diversas
formas, tais como: espinha de peixe, escolar, formato U,
banquete, auditério, sala de grupos, entre outros, conforme
necessidade do CONTRATANTE.

Diaria

2.2

Espago para
Evento -
100 a 300 Pessoas

Espaco modulavel ou ndo para realizagdo de eventos, com
capacidade entre 100 e 300 pessoas.

a) Acessivel para pessoa com deficiéncia, com rampas e
elevadores.

b) Mobiliado com cadeiras, mesas e toalhas limpas, passadas
e em bom estado de conservagao.

c) Infraestrutura adequada para a instalagdo de equipamentos
de informatica, iluminacdo, audio, video e demais estruturas
necessdrias para execuc¢do do evento.

d) A montagem do espaco podera ser feita de diversas formas
tais como: espinha de peixe, escolar, formato U, banquete,
auditério, multiuso entre outros, conforme necessidade do
CONTRATANTE.

Diaria

2.3

Espacgo para
Evento -
300 a 500 Pessoas

Espaco modulavel ou ndo para realizacdo de eventos, com
capacidade entre 300 e 500 pessoas.

a) Acessivel para pessoa com deficiéncia, com rampas e
elevadores.

b) Mobiliado com cadeiras, mesas e toalhas limpas, passadas
e em bom estado de conservagao.

c) Infraestrutura adequada para a instalagdo de equipamentos
de informatica, iluminacgdo, audio, video e demais estruturas
necessdrias para execug¢do do evento.

d) A montagem do espaco podera ser feita de diversas formas
tais como: espinha de peixe, escolar, formato U, banquete,
auditdrio, entre outros, conforme necessidade do
CONTRATANTE.

Diaria

2.4

Espacgo para
Evento -
5004a 1.000
Pessoas

Espaco modulavel ou ndo para realizacdo de eventos, com
capacidade entre 500 e 1.000 pessoas.

a) Acessivel para pessoa com deficiéncia, com rampas e
elevadores.

b) Mobiliado com cadeiras, mesas e toalhas limpas, passadas
e em bom estado de conservacao.

c) Infraestrutura adequada para a instalacdo de equipamentos
de informatica, iluminacgao, audio, video e demais estruturas
necessdrias para execuc¢do do evento.

d) A montagem do espaco poderd ser feita de diversas formas
tais como: espinha de peixe, escolar, formato U, banquete,
auditdrio, entre outros, conforme necessidade do
CONTRATANTE.

Diaria




2.5

Sala Multiuso/Sala
de Apoio/sala vip -

O espaco deve atender a demanda do CONTRATANTE,
podendo ter diversos formatos, e condi¢gGes adequadas para a

Diaria

instalacdo de equipamentos, mobilidrio, e demais estruturas

20 pessoas ‘. ~ -
necessarias para execugdo e logistica do evento.

2.6.3.

2.6.4.

2.6.5.

2.6.6.

2.6.7.

2.6.8.

2.6.9.

2.6.10.

2.6.11.

2.6.12.

Os equipamentos, mobiliarios, instalacbes e demais elementos que
compuserem a estrutura fisica do local ndo serdo objeto de cotagdo a parte
devendo estar inclusos no valor da locacdo proposta pela LICITANTE;
Quando os eventos forem realizados em ambiente hoteleiro o servico de
limpeza devera estar incluso no valor da locacdo do espaco, bem como
quando ocorrer em estabelecimento que possua o servigo de limpeza
proprio devendo a CONTRATADA apresentar declaragao do hotel ou do
estabelecimento certificando esta situacao;

Somente serd admitida a cobranga de mobiliario no caso de locagao em
estabelecimentos que ndo dispuserem desse material ou que,
comprovadamente, sua cobranca seja feita a parte da locacao, para qual
serd exigida da CONTRATADA declaragao do estabelecimento informando
essa condigao;

O espaco fornecido por quantidade de pessoas maior que a autorizada,
ndo sera considerada para fins de pagamento;

A locagdao do espago pela CONTRATANTE sera compativel com a real
necessidade do evento, sempre levando em consideracdo a quantidade de
participante e o formato do evento;

Para fins de pagamento serd considerado o valor da unidade por dia de
utilizagao do espago durante a realizagao do evento;

Quando a configuracdo do evento demandar a montagem de
equipamentos ou mobiliarios, incluindo testes, e o evento comecar as 8
horas do dia seguinte, serd devido a CONTRATADA o valor 50% da diaria
do espaco utilizado para a montagem no dia anterior;

A cobranga é condicionada e deve ocorrer somente quando o fornecedor
do espaco a realizar. Para isso, a CONTRATADA deve fornecer uma
declaragao do estabelecimento confirmando essa condigdo;

As informacOes de cobranca de diaria de montagem (50%) devem constar
na proposta apresentada a CONTRATANTE, quando da solicitacdo da
Ordem de Servico;

Para os casos de desmontagens de equipamentos ou mobiliarios, ndo
havera, pagamento por parte da CONTRATANTE.

2.7. DAPRESTAGAO DE CONTAS

2.7.1.

2.7.2.

A Prestacdo de Contas Consiste em demonstrar que os objetivos prepostos
foram cumpridos e que guardam adequacdo (conformidade) com as regras
e principios estabelecidos;

A CONTRATADA devera fornecer documentos e imagens e planta baixa dos




2.7.3.

2.7.4.

2.7.5.

espacos solicitados para fins de comprovacao;

A critério da CONTRATANTE podera ser realizada medic3o para fins de
comprovagao da metragem informada pela CONTRATADA;

O faturamento do servico de locacdo de espaco fisico devera ser
apresentado a CONTRATANTE, por meio da CONTRATADA, no momento
da prestacdo de contas da realizacdo do evento, através de Nota
Fiscal/Fatura, contrato ou outro documento, com nome do fornecedor e
destinatdrio, que comprove as despesas com o0s servigos prestados,
informando a descricdo do servico, bem como os quantitativos utilizados
nas unidades de medidas estabelecidas na planilha de itens, nome, data e
local do evento;

A CONTRATADA deverd observar sempre a descricdo do servico prestado,
bem como as unidades de medidas estabelecidas na planilha de itens.

2.8.  DISPOSICOES FINAIS

2.8.1.

2.8.2.

O ndo fornecimento de servicos de locacdo de espaco demandados pela
CONTRATANTE, sob o argumento de que os espagos existentes ndo estao
compativeis com os pregos praticados no contrato e/ou no mercado ndo
eximird a CONTRATADA de arcar com o0s prejuizos financeiros e os
transtornos ocasionados ao evento da CONTRATANTE e de responder,
procedimento administrativo, pela inexecugao contratual;

Eventos simultaneos numa mesma localidade poderdo ocorrer conforme
demanda da CONTRATANTE.



ENCARTE C
ITEM 3 - SERVICO DE LOCAGAO DE TRANSPORTE

3.1. O SERVICO DE LOCAGAO DE TRANSPORTE, consiste:

3.1.1.

3.1.2.

3.1.3.

3.1.4.

3.1.5.

Fornecimento de veiculos em quantidade suficiente para conduzir os
participantes do evento nos trechos solicitados pela CONTRATANTE;
Elaboragdao de projeto de transporte para o evento, com base nas
programacdes e nas informaces de chegada e partida, fornecidas pela
CONTRATANTE;

Os servicos deverdao ser abrangentes, contemplando tanto as capitais
guanto seus respectivos municipios;

N3o sera permitida a locagdao de veiculos para transporte interestadual,
restringindo-se a operacgdes intramunicipais. No entanto, fica autorizado o
atendimento as regides do entorno do Distrito Federal;

Disponibilizacdo de motoristas habilitados para conduzir os veiculos a
serem disponibilizados pela CONTRATADA a CONTRATANTE.

3.2. DA DISPONIBILIZAGAO DE VEICULOS

3.2.1.

Para a realizacdo do Transporte, a CONTRATADA dever3a disponibilizar os
seguintes veiculos, quando solicitados:

I. Carro Executivo - Veiculo, tipo executivo, sedan, quatro portas, sem
blindagem, cor escura, vidro com pelicula, pneus e equipamentos
em boas condi¢Bes de seguranga, com motorista, combustivel, ar-
condicionado, se necessario, direcdo hidraulica, com poténcia
minima de 135 cv, capacidade para 5 (cinco) passageiros, com
aparelho GPS. Com seguro e documentacdo e inspecdes em dia. As
didrias serdo contratadas com quilometragem de 200 (duzentos)
km pelo periodo de 12 (doze) horas;

II.  Micro-6nibus - Veiculo com capacidade minima para 20 (vinte)
passageiros, tipo executivo, com motorista, combustivel e ar
condicionado inclusos. As didrias serdo contratadas com
quilometragem de 200 (duzentos) km pelo periodo de 12 (doze)
horas. Havendo a necessidade, a Contratada devera fornecer o
veiculo adaptado com capacidade para transportar no minimo 01
(um) cadeirante;

. Onibus Executivo - Veiculo com capacidade minima de 42
(quarenta e dois) passageiros do tipo executivo, com motorista,
combustivel e ar condicionado inclusos. As didrias serdo
contratadas com quilometragem de 200 (duzentos) km pelo
periodo de 12 (doze) horas. Havendo a necessidade, a Contratada
devera fornecer o veiculo adaptado com capacidade para
transportar no minimo 01 (um) cadeirante;



3.2.2.

3.2.3.

IV. Van - Veiculo com capacidade minima para 14 (quatorze)
passageiros, com motorista, combustivel e ar condicionado
inclusos. As didrias serdo contratadas com quilometragem de 200
(duzentos) km pelo periodo de 12 (doze) horas. Havendo a
necessidade, a Contratada devera fornecer o veiculo adaptado com
capacidade para transportar no minimo 02 (dois) cadeirantes.

As diarias serdo contratadas com quilometragem de 200 (duzentos) km
pelo periodo de 12 (doze) horas;

Para fins do cOmputo da extrapolacao da franquia diaria de 12 (doze) horas
serd considerada: a quilometragem total percorrida durante o evento,
dividido pela quantidade de dias em que os veiculos ficaram a disposicao
da CONTRATANTE e caso ultrapassado:

a) Para cada hora ou quilometragem excedente, a CONTRATANTE
pagara a porcentagem proporcional ao valor da didria.

3.3. DAS CARACTERISTICAS DO VEICULO

3.3.1.
3.3.2.
3.3.3.
3.3.4.

3.3.5.
3.3.6.
3.3.7.
3.3.8.
3.3.9.

Estar em perfeito estado de funcionamento e uso;
Ter idade maxima de 5 (cinco) anos de fabricagdo;
Estar com toda a documentacao de propriedade e licenciamento regular;

Estar identificados com placa/folder do evento no para-brisa, quando
solicitado pela CONTRATANTE;

Possuir seguro com cobertura integral, incluindo danos a terceiros;
Possuir todos os equipamentos de seguranca exigidos por lei;
Estar higienizados interna e externamente;

Estar abastecidos com combustivel correspondente;

Possuir motorista profissional, com habilitacdo regular nas categorias
respectivas;

3.4. DAS CARACTERISTICAS DO CONDUTOR

3.4.1.

3.4.2.

3.4.3.

3.4.4.

Os motoristas deverdo estar devidamente uniformizados e portando
cracha de identificacdo;

Os motoristas deverdo estar equipados com telefone celular e /ou radio
comunicador que permita ampla comunicagdo entre eles e o coordenador
de transporte durante todo o horario de funcionamento do servigo;

Os numeros de telefone deverdo ser informados a CONTRATANTE e, no
caso de fornecimento de radio comunicador, devera ser disponibilizado a
CONTRATANTE um equipamento que permita a comunicacdao entre os
fiscais de contrato, os coordenadores e os motoristas, sempre que for
necessario;

Os motoristas deverdo fazer a anota¢do da quilometragem do veiculo no



3.4.5.

inicio e no final do percurso, para fins de controle da quilometragem;

Os custos com alimentagdo e/ou transporte para os profissionais
prestarem os servigos contratados deverdo estar incluidos no prego
apresentado na Proposta Comercial, ficando claro que os intervalos para
as refeigdes ndo serdo computados para efeito de diaria/hora trabalhada.

3.5. DAS CARACTERISTICAS DO TRANSPORTE

3.5.1.

3.5.2.

3.5.3.

3.5.4.

3.5.5.

3.5.6.

O Transporte deverd atender a todas as demandas relativas ao traslado
dos participantes definidos pela CONTRATANTE, independentemente do
hordrio de chegada ou partida dos participantes;

A didria dos veiculos colocados a disposicdo do evento sera de 12 (doze)
horas e franquia de 200 (duzentos) km, podendo ser demandados veiculos
a qualquer hora do dia ou da noite para realizacdo dos traslados, conforme
programacao do evento e mapa de voo dos participantes;

Nos veiculos adaptados para pessoa com deficiéncia compete ao motorista
a operacionalizagdo da rampa elevatdria e outros equipamentos
destinados ao embarque, desembarque e traslado do passageiro, bem
como o auxilio com a colocacdo e/ou retirada de bagagens e demais
volumes pertencentes ao participante, independentemente de o veiculo
ser da frota da CONTRATADA ou da subcontratada;

Todos os veiculos de transporte coletivo de passageiros deverao conter
identificacdo dos eventos em tamanho e lugar visiveis do itinerario que
realizara (destino);

As informacdes deverdo estar afixadas em locais visiveis do veiculo e
compete ao condutor anunciar em viva-voz, quando solicitado pela
CONTRATANTE, do lado de fora do veiculo, durante todo o periodo de
embarque, o seu itinerario, de forma a manter informados os participantes
com deficiéncia visual;

Os veiculos somente poderao circular com a cobertura do seguro contra
acidentes pessoais, para os passageiros, conforme a capacidade de cada
um dos veiculos.

3.6. DA PROPOSTA COMERCIAL

3.6.1.

CONTRATADA devera apresentar Proposta Comercial observando os
descritivos na planilha de itens, conforme:



3 - SERVIGCO DE LOCAGAO DE TRANSPORTE

ORDEM

ITEM

DESCRICAO

UNIDADE DE MEDIDA

3.1

Carro Executivo

Veiculo, tipo executivo, sedan, quatro portas,
sem blindagem, cor escura, vidro com pelicula,
pneus e equipamentos em boas condig¢des de
seguranga, com motorista, combustivel, ar-
condicionado, se necessario, diregado hidraulica,
com poténcia minima de 135 cv, capacidade para
5 (cinco) passageiros, com aparelho GPS. Com
seguro e documentacdo e inspec¢des em dia. As
diarias serdo contratadas com quilometragem de
200 (duzentos) km pelo periodo de 12 (doze)
horas.

Diaria de 12 horas

3.2

Micro-0nibus

Veiculo com capacidade minima para 20 (vinte)
passageiros, tipo executivo, com motorista,
combustivel e ar-condicionado inclusos.

As diarias serdo contratadas com quilometragem
de 200 (duzentos) km pelo periodo de 12 (doze)
horas.

*Havendo a necessidade, a Contratada devera
fornecer o veiculo adaptado com capacidade
para transportar no minimo 01 (um) cadeirante.

Diaria de 12 horas

33

Onibus Executivo

Veiculo com capacidade minima de 42 (quarenta
e dois) passageiros do tipo executivo, com
motorista, combustivel e ar-condicionado
inclusos.

As didrias serdo contratadas com quilometragem
de 200 (duzentos) km pelo periodo de 12 (doze)
horas.

*Havendo a necessidade, a Contratada devera
fornecer o veiculo adaptado com capacidade
para transportar no minimo 01 (um) cadeirante.

Diaria de 12 horas

3.4

Van

Veiculo com capacidade minima para 14
(quatorze) passageiros, com motorista,
combustivel e ar-condicionado inclusos.

As didrias serdo contratadas com quilometragem
de 200 (duzentos) km pelo periodo de 12 (doze)
horas.

*Havendo a necessidade, a Contratada devera
fornecer o veiculo adaptado com capacidade

para transportar no minimo 02 (dois) cadeirantes.

Diaria de 12 horas

3.7.

3.7.1.

DA PRESTACAO DE CONTAS

A Prestacdo de Contas consiste em demonstrar que os objetivos prepostos

foram cumpridos e que guardam adequacdo (conformidade) com as regras
e principios estabelecidos:

I. O faturamento do servico de transporte deverd ser apresentado a
CONTRATANTE, por meio da CONTRATADA, no momento da




prestacdo de contas da realizacdo do evento, através de Nota
Fiscal/Fatura, contrato ou outro documento, com identificacdo do
fornecedor e destinatario, que comprove as despesas com
transporte, informando a descricdio do servico, bem como os
guantitativos utilizados nas unidades de medidas estabelecidas na
planilha de itens, nome, data e local do evento, bem como o
itinerdrio e a quilometragem total percorrida;

ll. E de responsabilidade da CONTRATADA juntamente com o Fiscal
setorial, designado pela area demandante, a fiscalizacdo da
quilometragem percorrida, para efeitos de pagamento de
quilometragem extra, quando for o caso;

lll. N3o serdo objeto de pagamento comprovantes de despesas com
transportes sem as informagdes requeridas.

3.8. DISPOSICOES FINAIS

3.8.1.

3.8.2.

3.8.3.

A confirmacgdo de presenga dos participantes, em geral, ocorre nos dias
gue antecedem o evento, razao pela qual os quantitativos definitivos da
demanda pelos veiculos serdo informados até 48 horas do inicio dos
trabalhos;

A CONTRATADA devera comprovar a contratacdo do seguro contra
acidentes pessoais conforme solicitado pela CONTRATANTE;

Compete a CONTRATADA o atendimento das normas trabalhistas vigentes
relativas a jornada didria maxima de trabalho dos motoristas e o tempo de
descanso sem comprometer a prestacdo dos servicos nos dias e horarios
indicados pela CONTRATANTE.



ENCARTED
ITEM 4 - SERVIGO DE ALIMENTAGAO

4.1. DOS SERVICOS DE ALIMENTAGCAO

4.1.1.

4.1.2.

4.1.3.

O servico de alimentacdo consiste do fornecimento de alimentos (almogo,
jantar, coffee break, brunch, petit four, agua, café, cha, kit lanche, entre
outros alimentos) aos participantes credenciados nos eventos promovidos
e/ou apoiados pela CONTRATANTE;

O servico de alimentagdo podera ser prestado dentro e/ou fora de
ambiente hoteleiro, conforme o local de realizacdo do evento ou
necessidade da CONTRATANTE;

Os servicos deverdo ser abrangentes, contemplando tanto as capitais
guanto seus respectivos municipios.

4.2. DOS LOCAIS DAS REFEIGOES

4.2.1.

4.2.2.

4.2.3.

4.2.4.

4.2.5.

Compete a CONTRATADA a disponibilizacdo e montagem do saldo de
refeicdo contendo mesas forradas, cadeiras, lougas, talheres e pessoal de
apoio para o servico de buffet (cozinheiras, copeiras, auxiliares de cozinha,
garcons, maitre e demais profissionais da area) em quantidade suficiente
para evitar formacao de filas, considerando a quantidade de pessoas que
realizardo as refei¢des;

As bebidas e os alimentos deverao ser oferecidos em mesas ornamentadas
com toalhas, arranjo de flores, prataria e lougas, nos locais determinados
pela organizagdo do evento;

Todas as mesas deverdo ser forradas com toalhas de tecido passadas, as
guais deverdo ser periodicamente vistoriadas e substituidas de forma que
estejam sempre limpas;

A organizacado do saldo do restaurante devera observar a divisdo igualitdria
de mesas acessiveis para utilizagao pelos cadeirantes, de forma que nao
haja segregacao das pessoas;

A CONTRATADA deverd observar a especificagao dos artefatos necessarios
a realizagao das refei¢cdes por pessoas com deficiéncia no que tange as
dimensdes e formatos de pratos, copos e talheres, conforme orientacdes
da CONTRATANTE.

4.3. DAS CONSIDERAGOES GERAIS

4.3.1.

4.3.2.

As refeicGes serdo fornecidas em hordrios e locais indicados pela
organizacao do evento;

Os produtos deverao ser preparados observando a legislagao vigente e a
utilizagao de ingredientes de qualidade;



4.3.3.

4.3.4.

4.3.5.

4.3.6.

4.3.7.

4.3.8.
4.3.9.

4.3.10.

4.3.11.

4.3.12.

A quantidade de alimentos e bebidas devera ser compativel com a
guantidade de pessoas indicadas na Ordem de Servico;

Todos os alimentos deverdo ser preparados observando o equilibrio
nutricional dos ingredientes, evitando-se frituras;

Dentre as variedades de alimentos fornecidos devera ser observada a
guantidade minima de 20% (vinte por cento) de produtos que ndo
contenham ingredientes restritivos as pessoas celiacas, diabéticas,
hipertensas ou com outras restricdes alimentares, quando informadas
pela CONTRATANTE.

a) A CONTRATADA devera preparar, quando solicitado pela
CONTRATANTE, carddpios especificos para os participantes com
alimentacdo culturalmente adequada;

b) A CONTRATADA devera preparar, quando solicitado pela
CONTRATANTE, carddpios especificos para os participantes
celiacos, hipertensos e diabéticos ou com outras necessidades
alimentares especiais;

c) Todas os alimentos e insumos deverdo ser identificadas com o
nome e a sua composicao.

Os carddpios a serem oferecidos nas refeicGes deverdao ser previamente
submetidos a CONTRATANTE;

O cardapio devera variar de uma refei¢ao para outra;

O acesso a cozinha devera ser franqueado aqueles que desejarem;

A qualidade e as variedades dos produtos deverdo ser previamente
submetidas a andlise da CONTRATANTE de forma a se averiguar a
gualidade e aceitagcdo dos produtos;

Cabe a CONTRATADA assegurar a temperatura adequada dos alimentos,
bem como proporcionar uma apresentacao de alta qualidade com padrdes
estéticos aceitaveis;

Deverao ser fornecidos, juntamente com as bebidas, aglcar e adogante em
sachés em quantidade suficiente para atender a demanda;

Os profissionais da CONTRATADA deverdo comparecer ao local do evento
devidamente identificados com cracha da empresa, pelo menos 1 (uma)
hora antes do inicio dos eventos, para receber orientagdes sobre o evento
e a prestacdo dos servicos, podendo ser necessaria maior antecedéncia
nos casos em que se fara a instalacdo de infraestrutura para prestacao dos
servicos, fornecimento de alimentacdo e/ou outros servicos que se fagcam
necessarias providéncias previamente a execucdo dos itens, para o fiel
cumprimento do contrato.



4.4. DOS INSUMOS

4.4.1.

4.4.2.

4.4.3.

4.4.4.

4.4.5.

4.4.6.

4.4.7.

4.4.8.

4.4.9.

4.4.10.

Todos os insumos necessarios ao fornecimento das refeicGes, tais como:
alimentos, loucas, talheres, guardanapos, palitos, saleiros, copos
descartaveis sustentaveis, copos de vidro, xicaras, acucar, adocante e
demais materiais ou servigos, necessarios a prestacdo dos servicos de
alimentacdo, deverdo ser providenciados pela CONTRATADA e os custos
deverdo estar inclusos nos precgos unitarios;

Deverao ser disponibilizadas xicaras de louga para o fornecimento de café
em salas VIP e em outros locais indicados pela CONTRATANTE;

Deverdo ser disponibilizados copos descartaveis sustentaveis de café de
papel rigido, impermeavel, biodegradavel, conforme norma ABNT 15448-
2, em locais onde ocorrer o autosservico em quantidade compativel com
0 previsto para o consumo;

Os garrafdes de agua (20 litros) deverdo ser disponibilizados conforme o
consumo verificado nos bebedouros e mediante autorizacdo da
organizacdo do evento;

Previamente a colocacdo nos bebedouros, os garrafées deverdo ser
higienizados pelo funciondrio da CONTRATADA com papel toalha, dgua e
detergente, para se evitar a contaminagao da dagua que estiver no
recipiente do equipamento;

Compete a CONTRATADA destacar dentre os seus funcionarios aquele que
verificard periodicamente os garrafoes de agua, garrafas de café e cha e
demais servigos que necessitam de reposicao;

Verificada a necessidade de reposi¢cdo, deverd ser contatado o Fiscal
Setorial ou Fiscal de Contrato para fins de autorizagdo de reposigao, por
meios de controle (notas de fornecimento) a serem providenciadas pela
CONTRATADA, na qual se dara a citada autorizacao;

Compete a CONTRATADA providenciar comandas de fornecimento, que
deverdo receber um “visto” pelo Fiscal Setorial ou Fiscal de Contrato a cada
fornecimento de bebida;

As sobremesas deverdo ser fornecidas em recipientes, tipo tigela, copos
ou cuias de forma a facilitar o manuseio do utensilio e do alimento quando
houver a participacdo do convidado com deficiéncia visual;

Todas as bandejas de servico (réchaud) deverdo ser identificadas com o
nome e a composi¢ao dos alimentos dando énfase aqueles que contenham
ingredientes restritivos as pessoas celiacas, diabéticas, hipertensas e com
outras restricdes alimentares.

4.5. DA AGUA MINERAL (SEM GAS), GARRAFA DE CAFE E CHA

4.5.1.

Fornecimento de agua mineral sem gds em garrafas, podendo ser
solicitado copos de vidro e bandejas para as mesas diretoras, sala de apoio,



4.6.

4.7.

4.5.2.

4.5.3.

4.5.4.

4.5.5.

sala VIP, imprensa e coordenacdo, pelo periodo do evento, quando
necessario;

O fornecimento de agua mineral sem gas em ambiente hoteleiro podera
ser direcionado para o fornecimento quando da necessidade hospedagem;
Sera custeado pela CONTRATANTE o consumo de 02 (duas) garrafas de
agua mineral, sem gas, de no minimo 500 ml (ou medida aproximada), por
dia, para cada héspede;

Fornecimento de café e agua quente para cha em garrafas térmicas
(capacidade para 2 litros):

a) O item devera contemplar copos térmicos, os quais deverdo ser de
papel rigido, impermeavel, biodegradavel, conforme norma ABNT
15448-2, de 120 ml, com colheres descartdveis, mexedores, aclcar
e adogante em sachés pelo periodo do evento;

b) O item cha, devera conter 3 (trés) opcdes de sabores de cha em
sachés.

A quantidade de garrafas devera ser compativel com a quantidade
indicada na Ordem de Servico e de pessoas do evento, observando o
tempo de realizagao do evento, com reposigao das bebidas, incluso o
profissional para reposigao.

DO ALMOGCO/JANTAR

4.6.1.

4.6.2.

4.6.3.

4.6.4.

A quantidade de alimentos e bebidas devera ser compativel com a
guantidade de pessoas indicadas na Ordem de Servico, com reposicao,
observando o tempo minimo de cada servigo;

Almoco e jantar - 2h (duas horas), com reposi¢cdo dos alimentos e bebidas
(quando houver), incluso os profissionais para reposicdo dos alimentos;

O fornecimento de servigo de alimentagao culturalmente adequada,
devera ser baseada na pratica de consumo de alimentos de acordo com as
tradigdes culturais, valores, crencgas e preferéncias alimentares de uma
comunidade ou grupo étnico especifico;

Devera ser levado em consideragao o mapeamento cultural, ingredientes
locais e sazonais, a inclusdo de pratos tradicionais, restricdes alimentares
e preferéncias especiais, eventos especificos e culturais, politica inclusiva,
rituais alimentares, entre outros.

DO BRUNCH

4.7.1.

A quantidade de alimentos e bebidas devera ser compativel com a
guantidade de pessoas indicadas na Ordem de Servico, com reposicao,
observando o tempo minimo de cada servigo;



4.7.2.

4.7.3.

4.7.4.

4.7.5.

4.7.6.

Brunch - 1h30min (uma hora e trinta minutos), com reposicdo dos
alimentos e bebidas (quando houver), incluso os profissionais para
reposi¢ao dos alimentos;

A reposigdao constante sera implementada para manter a qualidade e a
temperatura dos alimentos durante todo o evento;

Os 02 (dois) tipos de massa, deverdo ser servidas preferencialmente em
réchauds;

Caso haja outra forma de apresentacdo das massas, fica sendo
responsabilidade exclusiva da CONTRATADA assegurar as condicOes ideias
de temperatura para o consumo;

A CONTRATADA garantira uma logistica eficiente na distribuicdo das
massas, de modo a minimizar o tempo entre a preparacdo e o momento
de servir.

4.8. DO COFFE BREAK

4.8.1.

4.8.2.

4.8.3.

4.8.4.

A quantidade de alimentos e bebidas deverd ser compativel com a
guantidade de pessoas indicadas na Ordem de Servico, com reposicao,
observando o tempo minimo de cada servico;

Coffee Break — 45min (quarenta e cinco minutos), com reposicdo dos
alimentos e bebidas (quando houver), incluso os profissionais para
reposicao dos alimentos;

O fornecimento de servigo de alimentagdao culturalmente adequada,
devera ser baseada na pratica de consumo de alimentos de acordo com as
tradigdes culturais, valores, crencgas e preferéncias alimentares de uma
comunidade ou grupo étnico especifico;

Devera ser levado em consideragdo o mapeamento cultural, ingredientes
locais e sazonais, a inclusdo de pratos tradicionais, restricGes alimentares
e preferéncias especiais, eventos especificos e culturais, politica inclusiva,
rituais alimentares, entre outros.

4.9. DO PETIT FOUR

4.9.1.

4.9.2.

A quantidade de alimentos e bebidas deverd ser compativel com a
guantidade de pessoas indicadas na Ordem de Servico, com reposicao,
observando o tempo minimo de cada servico;

Petit Four - 1h (uma hora), com reposicdo dos alimentos e bebidas (quando
houver), incluso os profissionais para reposi¢do dos alimentos.

4.10. DO KIT LANCHE

4.10.1. A quantidade de alimentos e bebidas deverd ser compativel com a

guantidade de pessoas indicadas na Ordem de Servico;



4.10.2. O kit deverd ser fornecido em embalagem tipo caixa, ou em outra
escolhida pela CONTRATANTE, e devera ser disponibilizada pela
CONTRATADA.

4.10.2.1. Cada kit devera ser acompanhado por uma embalagem identificada,
contendo a descricdo do seu conteldo, data de preparo, origem dos
produtos, exceto dos produtos industrializados cujas informagdes ja
estejam contidas nas embalagens unitdrias;

4.10.2.2. O custo da embalagem devera estar incluso no valor unitario do kit
lanche.

4.10.3. Os kits deverdo ser montados em ambiente separado do local de entrega;

4.10.4. A CONTRATADA devera variar a configuragdo do KIT LANCHE de um
periodo para o outro e providenciar para que a mesma configuracdo nao
se repita no periodo de até 02 (dois) dias;

4.10.5. Durante o processo de producdo e de distribuicdo dos kits, os alimentos
deverdo estar devidamente acondicionados em recipientes climatizados,
de forma a garantir a conservagao dos produtos;

4.10.6. A CONTRATADA devera comprovar o prazo de validade dos produtos que
serdo fatiados ou preparados (pdo de forma, presunto, queijo mussarela
e molho);

4.10.7. Os demais produtos deverdao ter o prazo de validade descrito nas
embalagens individuais, nos termos da legislagao vigente;

4.10.8. Compete a CONTRATADA acompanhar o procedimento de composicdo dos
kits, de forma a assegurar que ndo haja, em hipdtese alguma, equivocos
de troca de alimentos.

4.11. DA PROPOSTA COMERCIAL

4.11.1. A CONTRATANTE devera apresentar Proposta Comercial observando os
descritivos na planilha de itens, conforme:

4 - ALIMENTAGAO

UNIDADE
ORDEM ITEM DESCRICAO DE
MEDIDA
ALIMENTACAO - FORA DO AMBIENTE HOTELEIRO
Agua Mineral -
Garrafa
41 (500 ml) :ijjr;\?)lneral, sem gas, garrafa individual, 500ml (gelada ou Unidade




4.2

Agua Mineral -
Garrafdo (20L)

Agua mineral, em garrafées de 20 litros, tipo torre e copos
descartaveis de 200 ml com reposi¢do constante pelo periodo do
evento.

Unidade

4.3

Bebedouro Elétrico
com Agua Mineral -
Garrafdo (20L)

Bebedouro elétrico, tipo torre, incluso o primeiro galdo de agua
mineral (garrafdo de 20 litros) e copos descartaveis de 200 ml
com reposicdo constante pelo periodo do evento.

Unidade

4.4

Almocgo/Jantar - |

Fornecimento de servigo de alimentac¢do para almogo e/ou jantar.
O servigo devera ser servido com todos os materiais necessarios
para o perfeito funcionamento (réchauds, suplas, tagas,
guardanapos de pano, lougas, pratarias, talheres, balde de gelo,
xicaras, acucar, adogcante e demais materiais necessarios a
presta¢do dos servicos).

a) Entrada: pdo sirio ou pdezinhos integrais com pastas (antepasto
de berinjela/ Bruschettas/ Caponata);

b) Salada 02 (duas) opgdes: entradas frias e quentes, saladas de
folhas, legumes e verduras variados crus, cozidos ou refogados,
frutas da estacgdo, salpicdo de frango, salada russa (maionese de
legumes), salada tropical, salada caesar, entre outras;

c) Acompanhamentos: arroz branco ou com vegetais (brdcolis,
cenoura, vagem, etc.), feijdo simples;

d) Guarnigdes 03 (trés) opcbes: batata palha, legumes sauté,
legumes cozidos, legumes na manteiga, suflés e raizes ou
tubérculos (batata assada, puré de batata-doce, mandioca
cozida), entre outros;

e) Pratos principais, no minimo 02 (duas) opg¢Ges de proteina,
sendo 1(uma) carne vermelha, 1(uma) carne branca e/ou 01
(uma) opcgdo vegetariana: carne ao molho madeira, escalopinho
ao molho mostarda, estrogonofe de carne ou frango, supremo de
frango, peito de peru a Califérnia, filé a milanesa, filé de badejo
ao molho de maracuja, entre outros;

f) Massas 02 (duas) opgdes, sendo 01 (uma) vegetariana:
espaguete ao molho branco, linguine ao molho a bolonhesa,
lasanha ao molho de quatro queijos, entre outros;

g) Sobremesas 02 (duas) opgdes: sorvete, salada de frutas sem
creme de leite e leite condensado, pudim de leite, pavé e tortas,
doces de fruta caseiros (goiabada, bananada e etc), entre outros;
h) Bebidas: café, cha, dgua, suco de fruta 02 (dois) tipos,
refrigerantes 02 (dois) tipos tradicionais e 01 (um) tipo
diet/light/zero;

*QObservar em sua composicdo, os requerimentos necessarios
para o fornecimento de refeicdo adequada para pessoas com
Necessidades Alimentares Especiais.

Por
pessoa




4.5

Almoco/Jantar - Il
Alimentacdo
Culturalmente
Adequada

Fornecimento de servigo de alimentagdo culturalmente
adequada, baseada na pratica de consumo de alimentos de
acordo com as tradig¢des culturais, valores, crencas e preferéncias
alimentares de uma comunidade ou grupo étnico especifico. O
servico devera ser servido com todos os materiais necessarios
para o perfeito funcionamento (réchauds, suplas, tagas,
guardanapos de pano, lougas, pratarias, talheres, balde de gelo,
xicaras, aglcar, adogante e demais materiais necessarios a
presta¢do dos servigos).

a) Entradas: 02 (duas) opgdes;

b) Saladas: 02 (duas) opcdes;

c) Acompanhamentos: 02 (duas) opg¢oes;

d) Pratos principais: 02 (duas) opgdes;

e) Massas: 02 (duas) opg0es;

f) Sobremesas: 02 (duas) opgdes;

g) Bebidas: café, cha, agua aromatizada, suco de frutas tropicais
02 (dois) tipos; Refrigerantes - 02 (dois) tipos tradicionais e 01
(um) tipo diet/light/zero;

Sugestodes: terrine de legumes, suflés, raizes ou tubérculos (batata
assada, puré de batata-doce, mandioca cozida), batata gratinada
com queijo coalho, salada grega, hummus, couscous, antepasto
de babaganoush, antespasto de abobrinha, bruschettas,
caponata, rolinhos de abobrinha com ricota, pdao de milho com
ervas, tabule, xinxim de cenoura, salada de grao-de-bico com
tomate cereja e ervas, salada de quinoa com hortela e azeitonas,
salada de lentilha, tortilha de milho com abacate, cuscuz
marroquino, cuscuz paulista vegano, empaddo goiano, feijoada,
acarajé, acarajé vegano, tacacd, vatapa, manigoba, barreado,
banana assada com canela e mel, moqueca de banana-da-terra,
moqueca de peixe, escondidinho de jaca, escondidinho de batata-
doce com guacamole, bobd de cogumelos, risoto de cogumelos,
farofa de mandioca com castanhas, polenta cremosa, penne ao
pesto de manjericao, raviéli de ricota e espinafre, tortellini com
molho de cogumelos, agai com tapioca granulada, pudim de leite
vegano, mousse de chocolate vegano com base de abacate,
pudim de tapioca, cocada, canjica com coco e amendoim, arroz
doce com coco, pavé de frutas tropicais, bolo de tapioca com
coco, compota de abacaxi com horteld, sorvete de manga com
gengibre, pastel de nata, entre outros.

*QObservar em sua composicdo, os requerimentos necessarios
para o fornecimento de refeicdo adequada para pessoas com
Necessidades Alimentares Especiais.

Por
pessoa




4.6

Brunch

Fornecimento de servigo de alimentacgdo para Brunch. O servigo
deverad ser servido com todos os materiais necessarios para o
perfeito funcionamento (réchauds, suplas, tagas, guardanapos de
pano, loucas, pratarias, talheres, balde de gelo, xicaras, acucar,
adocante e demais materiais necessdrios a prestacao dos
servicos).

03 tipos de saladas;

01 tipo de torta ou quiche;

02 tipos de massa;

01 tipo de sanduiche de pdo de metro;

04 tipos de frutas frescas fatiadas;

02 tipos de sobremesas;

02 cestos de pées (torradas, pdo sirio, mini pdes);
02 tipos de pastas;

02 tipos de sucos naturais de frutas;

02 tipos de refrigerante sendo 01 (um) tipo diet/zero;
café e agua.

*Observar em sua composicdo, os requerimentos necessarios
para o fornecimento de refeicdo adequada para pessoas com
Necessidades Alimentares Especiais.

Por
pessoa

4.7

Coffee Break - |

Fornecimento de servico de alimentacdo para Coffe Break. O
servico devera ser servido com todos os materiais necessarios
para o perfeito funcionamento (réchauds, suplas, tacas,
guardanapos, loucas, pratarias, talheres, balde de gelo, xicaras,
aclcar, adogante e demais materiais necessarios a prestacao dos
Servicos).

a) café, cha, suco de fruta 02 (duas) opcdes;

b) refrigerante 02 (dois) tipos tradicionais e 01 (um) tipo
diet/light/zero;

c) pelo menos 6 (seis) tipos dos itens abaixo que seguem como
sugestdo: pao de queijo, pdo da vovo, pao hungaro, pdo de batata
com presunto e queijo, rosca calabresa, broa de milho com
gergelim, enroladinho de queijo com orégano e tomate,
enroladinho de salsicha, enroladinho de queijo e coco, religiosa
de frango, mini sonhos, mini croissants de queijo, mini croissants
com ervas finas, mini croissants com gergelim e catupiry, mini
sanduiche natural, mini bom-bocado, mini pudim, mini pizzas,
mini rabanadas, empadinha de frango, pastel de milho de forno,
biscoito de queijo palito, biscoitos amanteigados, frios variados
fatiados, queijos variados fatiados, rosquinhas de leite
condensado, barquetes de legumes, bolos tipo inglés,
formigueiro, laranja, chocolate; queijadinha, quibe frito,
croquetes de carne, petit fours doces e salgados, frutas variadas
fatiadas, mini canapé.

*QObservar em sua composicdo, os requerimentos necessarios
para o fornecimento de refeicdo adequada para pessoas com
Necessidades Alimentares Especiais.

Por
pessoa




4.8

Coffee Break - Il
Alimentacdo
Culturalmente
Adequada

Fornecimento de servigo de alimentagdo culturalmente
adequada, baseada na pratica de consumo de alimentos de
acordo com as tradigGes culturais, valores, crengas e preferéncias
alimentares de uma comunidade ou grupo étnico especifico. O
servico devera ser servido com todos os materiais necessarios
para o perfeito funcionamento (réchauds, suplas, tacas,
guardanapos, loucas, pratarias, talheres, balde de gelo, xicaras,
acucar, adocante e demais materiais necessarios a prestacdo dos
Servicos).

a) café, cha, agua aromatizada/mate gelado/agua de coco fresca,
suco de fruta 02 (duas) opgdes;

b) refrigerante 02 (dois) tipos tradicionais e 01 (um) tipo
diet/light/zero;

c) pelo menos 7 (sete) tipos dos itens abaixo que seguem como
sugestdo: tapioca recheada, cuscuz marroquino, cuscuz paulista
vegano, religiosa de frango, dadinhos de tapioca com geleia de
pimenta, coxinhas vegetarianas (jaca, palmito, cogumelos), quibe
de abdbora com castanhas, esfirras de legumes, mini acarajés,
pastel de mandioca recheado, mini canapés de creme de ricota
com rucula, quiche de espinafre e tomate seco, pamonha assada,
torta capixaba, torta de palmito com massa de batata-doce, pao
de batata doce recheado, broa de milho com gergelim, tortilha de
milho com abacate, enroladinho de queijo com orégano e tomate,
enroladinho de queijo e coco, mini pastel de Belém, mini
croissants de queijo, mini croissants com ervas finas, mini
croissants com gergelim e catupiry, mini sanduiche natural,
empadinha (frango, palmito, camarao), pastel de milho de forno,
biscoito de queijo palito, biscoitos de castanha-do-Par3, frios
variados fatiados, queijos variados fatiados, chips de banana-da-
terra, chips de mandioca, mix de castanhas regionais, ameixas
secas com queijo coalho, barquetes de legumes, bolos tipo inglés,
formigueiro, laranja, aipim, milho, tapioca com coco, torta de
macga com crumble de aveia, cocada no pote, mini rabanadas,
mini acai no pote, pudim de tapioca, queijadinha, petit fours
doces e salgados, frutas variadas fatiadas, iogurte natural com
granola e mel, iogurte natural com frutas.

*Observar em sua composi¢do, os requerimentos necessarios
para o fornecimento de refeicdo adequada para pessoas com
Necessidades Alimentares Especiais.

Por
pessoa

4.9

Café ou Cha -
Garrafa (2L)

Fornecimento de café e agua quente para cha em garrafas
térmicas (capacidade para 2 litros). O item devera contemplar
copos térmicos, os quais deverdo ser de papel rigido,
impermeavel, biodegradavel, conforme norma ABNT 15448-2, de
120 ml, com colheres descartaveis, mexedores, aglcar e adogante
em sachés pelo periodo do evento; devera ser fornecido 3 (trés)
op¢Oes de sabores de cha em saches.

No preco unitdrio da garrafa de café e cha devem estar agregados
todos os custos acima descritos.

Unidade




4.10

Petit Four

Fornecimento de servigo de alimentacgdo para Petit Four.
a) biscoitos finos de polvilho,

b) biscoitos amanteigados,

c) biscoitos recheados com geleias,

d) cookies / macarons

e) bolos diversos,

f) salgados folhados, pdo de queijo, empada;

g) entre outras opgGes, nos sabores, doce e salgado.

h) bebidas: 01 (um) tipo de suco de frutas e café;

*Observar em sua composi¢do, os requerimentos necessarios
para o fornecimento de refeicdo adequada para pessoas com
Necessidades Alimentares Especiais.

Por
pessoa

4.11

Kit Lanche

Os alimentos deverdo estar frescos e prontos para o consumo.
Devera ser entregue embalados, para distribuicdo individual.

01 (uma) fruta (mac¢d/banana/pera/goiaba/ameixa)

01(um) suco de frutas em embalagem de 200 ml com canudo de
uma das seguintes: uva, maracuja, péssego, manga, caju;

01 (um) sanduiche natural: pdo-de-forma, tamanho tradicional,
nas seguintes opg¢des: frango, creme de ricota ou creme cheese,
salada/ uma fatia de presunto, uma fatia de queijo mussarela,
requeijdo cremoso e salada;

01 (um) guardanapo.

*Observar em sua composi¢ao, os requerimentos necessarios
para o fornecimento de refeicdo adequada para pessoas com
Necessidades Alimentares Especiais.

Por
pessoa

ALIMENTAGCAO EM AMBIENTE HOTELEIRO

4.12

Agua Mineral -
Garrafa (500 ml)

Agua mineral, sem gas, garrafa individual, 500ml (gelada ou
natural).

Unidade

4.13

Agua Mineral -
Garrafdo (20L)

Agua mineral, em garrafées de 20 litros, tipo torre e copos
descartaveis de 200 ml com reposi¢do constante pelo periodo do
evento.

Unidade

4.14

Bebedouro Elétrico
com Agua Mineral -
Garrafdo (20L)

Bebedouro elétrico, tipo torre, incluso o primeiro galdo de dgua
mineral (garrafdo de 20 litros) e copos descartaveis de 200 ml
com reposicdo constante pelo periodo do evento.

Unidade




4.15

Almogo/Jantar

Fornecimento de servigo de alimentac¢do para almogo e/ou jantar.
O servigo devera ser servido com todos os materiais necessarios
para o perfeito funcionamento (réchauds, suplas, tagas,
guardanapos de pano, lougas, pratarias, talheres, balde de gelo,
xicaras, acucar, adogcante e demais materiais necessarios a
presta¢do dos servicos).

a) Entrada: p3o sirio ou pdezinhos integrais com pastas (antepasto
de berinjela/ Bruschettas/ Caponata)

b) Salada: 02 (duas) opgdes; Sugestdes: entradas frias e quentes,
saladas de folhas, legumes e verduras variados crus, cozidos ou
refogados, frutas da estacdo, salpicao de frango, salada russa
(maionese de legumes), salada tropical, salada caesar;

c) Acompanhamentos: arroz branco ou com vegetais (brdcolis,
cenoura, vagem, etc.), arroz a grega, feijdo simples;

d) Pratos principais: no minimo 02 (duas) opg¢des de proteina,
sendo 1(uma) carne vermelha, 1(uma) carne branca e/ou 01
(uma) opgdo vegetariana;

Sugestdes: carne ao molho madeira, escalopinho ao molho
mostarda, estrogonofe de carne ou frango, supremo de frango,
peito de peru a Califérnia, filé a milanesa, filé de badejo ao molho
de maracuja.

e) Massas: 02 (duas) opgbes, sendo 01 (uma) vegetariana;

f) Guarnigdes: batata palha, legumes sauté, legumes cozidos,
legumes na manteiga, suflés e raizes ou tubérculos (batata
assada, puré de batata-doce, mandioca cozida); 03 (trés) opgdes.
g) Bebidas: Café, chd, dgua, suco de fruta 02 (dois) tipos;
Refrigerantes — 02 (dois) tipos tradicionais e 01 (um) tipo
diet/light/zero

h) Sobremesas: 02 (duas) opgdes: sorvete, salada de frutas sem
creme de leite e leite condensado, pudim de leite, pavé e tortas,
doces de fruta caseiros (goiabada, bananada e etc).

*Observar em sua composi¢do, os requerimentos necessarios
para o fornecimento de refeicdo adequada para pessoas com
Necessidades Alimentares Especiais.

Por
pessoa

4.16

Brunch

Fornecimento de servigo de alimentac¢do para Brunch. O servigo
deverad ser servido com todos os materiais necessarios para o
perfeito funcionamento (réchauds, suplas, tacas, guardanapos de
pano, loucas, pratarias, talheres, balde de gelo, xicaras, acucar,
adocante e demais materiais necessdrios a prestacao dos
servicos).

03 tipos de saladas;

01 tipo de torta ou quiche;

02 tipos de massa;

01 tipo de sanduiche de pdo de metro;

04 tipos de frutas frescas fatiadas;

02 tipos de sobremesas;

02 cestos de paes (torradas, pdo sirio, mini paes);
02 tipos de pastas;

02 tipos de sucos naturais de frutas;

02 tipos de refrigerante sendo 01 (um) tipo diet/zero;
café e agua.

*QObservar em sua composicdo, os requerimentos necessarios
para o fornecimento de refeicdo adequada para pessoas com
Necessidades Alimentares Especiais.

Por
pessoa




4.17

Coffee Break

Fornecimento de servigo de alimentacgdo para Coffe Break. O
servigo devera ser servido com todos os materiais necessarios
para o perfeito funcionamento (réchauds, suplas, tagas,
guardanapos, loucas, pratarias, talheres, balde de gelo, xicaras,
aclcar, adogante e demais materiais necessarios a prestagao dos
servicos).

a) café, cha, suco de fruta 02 (duas) opcdes;

b) refrigerante - 01 (um) tipo tradicional e 01 (um) tipo diet/zero;
c) pelo menos 6 (seis) tipos dos itens abaixo que seguem como
sugestdo: pao de queijo, pao da vovd, pdo hungaro, pdo de batata
com presunto e queijo, rosca calabresa, broa de milho com
gergelim, enroladinho de queijo com orégano e tomate,
enroladinho de salsicha, enroladinho de queijo e coco, religiosa
de frango, mini sonhos, mini croissants de queijo, mini croissants
com ervas finas, mini croissants com gergelim e catupiry, mini
sanduiche natural, mini bom-bocado, mini pudim, mini pizzas,
mini rabanadas, empadinha de frango, pastel de milho de forno,
biscoito de queijo palito, biscoitos amanteigados, frios variados
fatiados, queijos variados fatiados, rosquinhas de leite
condensado, barquetes de legumes, bolos tipo inglés,
formigueiro, laranja, chocolate; queijadinha, quibe frito,
croquetes de carne, petit fours doces e salgados, frutas variadas
fatiadas, mini canapé.

*QObservar em sua composicdo, os requerimentos necessarios
para o fornecimento de refeicdo adequada para pessoas com
Necessidades Alimentares Especiais.

Por
pessoa

4.18

Café ou Cha -
Garrafa (2L)

Fornecimento de café e dgua quente para cha em garrafas
térmicas (capacidade para 2 litros). O item devera contemplar
copos térmicos, os quais deverdo ser de papel rigido,
impermeavel, biodegradavel, conforme norma ABNT 15448-2, de
120 ml, com colheres descartaveis, mexedores, acucar e adogante
em sachés pelo periodo do evento; devera ser fornecido 3 (trés)
opgOes de sabores de chd em saches.

No preco unitario da garrafa de café e cha devem estar agregados
todos os custos acima descritos.

Unidade

4.19

Petit Four

Fornecimento de servigo de alimentacgdo para Petit Four. O
servigo devera ser servido com todos os materiais necessarios
para o perfeito funcionamento (tagas, guardanapos, lougas,
pratarias, balde de gelo, xicaras, agucar, adogante e demais
materiais necessarios a prestacdo dos servicos).

a) biscoitos finos de polvilho,

b) biscoitos amanteigados,

c) biscoitos recheados com geleias,

d) cookies / macarons

e) bolos diversos,

f) salgados folhados, pdo de queijo, empada;

g) entre outras opgdes, nos sabores, doce e salgado.
h) bebidas: 01 (um) tipo de suco de frutas e café;

*Observar em sua composi¢ao, os requerimentos necessarios
para o fornecimento de refeicdo adequada para pessoas com
Necessidades Alimentares Especiais.

Por
pessoa




4.12. DA PRESTAGCAO DE CONTAS

4.12.1.

4.12.2.

4.12.3.

4.12.4.

4.12.5.

4.12.6.

4.12.7.

A Prestacdo de Contas Consiste em demonstrar que os objetivos prepostos
foram cumpridos e que guardam adequacdo (conformidade) com as regras
e principios estabelecidos;

O faturamento dos servigos de alimentagdo deverd ser apresentado a
CONTRATANTE, por meio da CONTRATADA, no momento da prestacao de
contas da realizacdo do evento, através de Nota Fiscal/Fatura, contrato ou
outro documento, com identificacdo do fornecedor e destinatario, que
comprove as despesas com alimentagdao, informando o numero de
refeicGes fornecidas, identificadas (kit lanche, brunch, coffe break tipo
I, coffe break tipo Il, almocgo/jantar), a quantidade de bebidas (agua,
garrafGes de agua, garrafa de café e/ou de cha) nome, data e local do
evento;

O controle de acesso ao restaurante, para fins de pagamento, sera feito
preferencialmente por meio eletrénico/mecanico da leitura dos crachas
e/ou de entrega de voucher;

Caso ndo seja realizado controle eletrénico, a CONTRATADA deverd
providenciar lista nominal dos participantes que realizaram as refeigdes,
sendo uma lista para cada refei¢do (almogo ou jantar);

Os pagamentos de bebidas (agua, café e cha) serdo efetuados conforme a
apuracdo dos quantitativos informados nas comandas que receberam o
“visto” pelo Fiscal do Setorial, designado pela CONTRATANTE;

No caso de realizacdo de refeicGes/bebidas em quantidades superiores ao
previsto na ORDEM DE SERVICO, serd devido a CONTRATADA o pagamento
adicional com base nos valores unitarios cotados, desde que autorizados
pela CONTRATANTE;

Nao sera objeto de pagamento a CONTRATADA a realizagao de despesas
com alimentacdo/bebidas sem as comprovagdes requeridas.



ENCARTE E
ITEM 5 - RECURSOS HUMANOS

5.1. DOS SERVICOS DE RECURSOS HUMANOS

5.1.1.

5.1.2.

Os SERVICOS DE RECURSOS HUMANOS consistem da disponibilizacdo de
profissionais de diversas categorias, qualificados e habilitados conforme o
desempenho das fungdes requeridas, para atuar no apoio a realizacdo de
eventos;

Os servicos deverdo ser abrangentes, contemplando tanto as capitais
guanto seus respectivos municipios.

5.2.  DAEXIGENCIA DOS PROFISSIONAIS

5.2.1.

5.2.2.

5.2.3.

5.2.4.

5.2.5.

5.2.6.

5.2.7.

5.2.8.

5.2.9.

5.2.10.

Os profissionais deverdao executar tarefas necessdrias a realizacdo do
evento compativeis com suas formacoes, qualificacdes ou habilidades,
conforme as necessidades que se apresentarem no momento da
realizacdo do evento;

Os curriculos dos profissionais selecionados para as atividades de mestre
de cerimonia, e coordenador geral de evento, deverdo ser submetidos com
05 (cinco) dias de antecedéncia do evento, para andlise e aprovagao;

A critério da CONTRATANTE, no momento da emissdo da Ordem de
Servico, poderdo ser solicitados os curriculos dos demais profissionais,
para avaliacdo.

A critério da CONTRATANTE, os profissionais poderdo ser convocados para
reunido que anteceda o evento (de forma presencial ou on-line), para
alinhamento e organizacao da atividade a ser desenvolvida;

Por ocasido da realizagdo de ambientagdo e/ou reunides prévias com os
empregados da contratada, por mais de um dia sera devido o pagamento
de 50% (cinquenta por cento) do valor da didria ou o pagamento
proporcional a quantidade de horas em que o profissional participou da
reunido, conforme o caso (unidade de medida);

Todos os profissionais contratados que atuardo nos eventos, quando
exigido pela CONTRATANTE, deverdo ser previamente credenciados pela
organizacdo do evento e deverdo se manter de posse de sua credencial
durante todo o tempo de realizacdo das atividades;

Os profissionais devem chegar ao local do evento com o minimo 1 (uma)
hora de antecedéncia;

Verificada a incapacidade ou a inconveniéncia de qualquer profissional
para atuar no evento, a CONTRATADA devera proceder a sua substituigao
no prazo nao superior a 2 horas;

Caso a substituicdo ndo ocorra no prazo consignado, serd descontado do
pagamento o periodo excedente ao prazo consignado, sem prejuizo das
demais penalidades previstas no instrumento convocatério;

Os profissionais de empresas subcontratadas pela CONTRATADA poderdo
utilizar o uniforme da empresa empregadora desde que aprovada pela



CONTRATANTE;

5.2.11. A critério e por conta da CONTRATANTE poderdo ser disponibilizados
uniformes padronizados para o evento, que deverao ser utilizados pelos
profissionais selecionados pela CONTRATADA;

5.2.12. Sempre que solicitado, os profissionais devem estar uniformizados ou

vestidos adequadamente para cada evento, conforme demanda da
CONTRATANTE.

5.3. DOS PROFISSIONAIS

53.1. DO COORDENADOR GERAL

5.3.1.1.

5.3.1.2.

5.3.1.3.

O profissional devera ter experiéncia e ser capacitado para executar as
fungdes de coordenador e orientador de todas as agdes do evento,
garantindo a perfeita execug¢ao, possuindo poder de decisdo,
responsabilizando-se em nome da CONTRATADA;

Devera coordenar todas as atividades a serem realizadas durante o
evento, através da supervisao dos servicos, bem como pelo controle
de funcgbes e atendimento permanente aos participantes, fazendo-se
presente durante o evento, desde a fase inicial até o momento de
finalizacdo, supervisionar a montagem e desmontagem dos
equipamentos, incluindo a supervisdo e implantacdo de todos os
servigos necessarios para o bom andamento do evento;

Podera ser direcionado para coordenagdes especificas como:

a) Coordenador de Logistica: coordenar a preparagdo, organizacdo e
distribuicdo dos materiais (crachas, certificados, impressos, pastas,
sinalizacdo, equipamentos, mesas, cadeiras, bebedouros e outros)/
coordenar a montagem das salas para o evento (sessoes plenarias,
mesas redondas, sala dos palestrantes, convidados da sala de
imprensa, stands, auditorios, palanques entre outros)/ coordenar a
sala VIP / supervisionar a recep¢do dos convidados / coordenar e
atender os participantes, convidados e palestrantes, juntamente
com a equipe de profissionais selecionados para atendimento em
todas as atividades programadas/ organizar e controlar o
cerimonial (desde a abertura do evento até o encerramento)/
supervisionar o controle da entrada no local do evento e nas salas/
coordenar e controlar toda a programacdo, incluindo o
atendimento no evento das salas (sessGes plendrias, simpdsios,
mesas redondas, sala dos palestrantes, convidados da sala de
imprensa, stands, auditérios, palanques entre outros);

b) Coordenador de Alimentagao: coordenar, acompanhar e orientar
todas as agOes para o fornecimento dos servigos de alimentagao;
controlar o acesso e quando houver o fornecimento de voucher
para alimentacdo;



5.3.1.4.

5.3.15.

c) Coordenador de Hospedagem: coordenar e controlar a
hospedagem, com fornecimento diario de roomlist, informar se
houve no-show de participantes. Controlar e supervisionar os
horarios de Check-in e check-out e se necessario fazer
remanejamento de participantes e atender demais demandas que
surgirem referente a hospedagem;

d) Coordenador de Transporte: coordenar e controlar o transporte,
conhecer o local do evento e os acessos ao local, controlar se
necessario receptivo no aeroporto, acompanhar o servico de
transporte com o controle de horarios. Devera entregar relatorio
com a quantidade de veiculos por dia, quilometragem e horas
trabalhadas.

A CONTRATANTE devera informar em Ordem de Servico, quando da
necessidade de coordenadores para funcdes distintas;

O servico devera ser cotado em didria de 8 horas, conforme unidade
de medida estabelecida na planilha de itens, para a execuc¢do do
servigo.

53.2. DO FOTOGRAFO

5.3.1.6.

5.3.1.7.

5.3.1.8.

5.3.1.9.

5.3.1.10.

A fungdo do fotografo consiste na captagao de imagens por meio de
registro fotografico, sendo essas entregue em pen drive, midia DVD
ou link, das atividades realizadas no ambito do evento;

Quando solicitado, deverdo ser captadas imagens desde o momento
do inicio da montagem dos ambientes (making-off) até o ultimo dia do
evento, que retratem as ag¢des de planejamento, de funcionamento
das plenarias, grupos de trabalho, das autoridades, participantes e
colaboradores e do local do evento (restaurante, auditérios, foyer,
credenciamento, etc.), de forma a compor o registro fotografico
cronoldgico dos acontecimentos;

A quantidade minima de fotos por dia serda de no minimo 400
(quatrocentas) fotos, que levard em consideracdo o tipo do evento, os
seus participantes e a sua finalidade;

Para a realizagdo do servico a CONTRATADA devera disponibilizar
equipamentos digitais de alta qualidade, apropriados as condi¢des de
iluminagao e espago fisico, em quantidade e por tempo suficiente para
cobrir todas as atividades previstas na programagao do evento ou
conforme necessidade;

Compete a CONTRATADA disponibilizar profissionais com experiéncia
em fotografia de interiores, exteriores e cobertura fotografica com
qgualidade jornalistica e artistica, devendo esses ser disponibilizados
em quantidade suficiente para atender a demanda, observada a
jornada maxima de cada uma das categorias e a programacdo do
evento; conforme descricdo do item na planilha;



5.3.1.11.

5.3.1.12.

5.3.1.13.

5.3.1.14.

5.3.1.15.

5.3.1.16.

5.3.1.17.

5.3.1.18.

O produto do servigo serd a entrega de copia de midia (pen drive,
midia DVD ou link), acondicionada e identificada, sem custos
adicionais, contendo as imagens em alta resolucao;

Todas as imagens deverao ser fornecidas em formatagao compativel
com os principais servigos disponiveis no mercado nacional;

Todos os arquivos deverao conter identificagdo grafica translicida do
evento no canto inferior direito da imagem, em fonte tamanho 9;

E vedada a comercializacdo das fotografias e imagens captadas
durante o evento pelos profissionais da CONTRATADA;

Se observada esta ocorréncia a CONTRATADA devera providenciar a
substituicao do profissional, sem prejuizo da retengdo das fotografias
ja realizadas;

Inobstante a providéncia adotada para coibicdo e substituicdo do
profissional infrator, sera apurada a infracdo contratual em face da
CONTRATADA,;

O servico deverd ser cotado em didria de 8 horas, conforme unidade
de medida estabelecida na planilha de itens, contemplando a
disponibilizagdo dos equipamentos, materiais e profissionais
necessarios para a execucado do servico;

Existindo a necessidade de prorrogagdo das atividades do evento para
além do horario previsto sera devido a CONTRATADA o pagamento da
fracdo da didria trabalhada.

5.3.3. DO RELATOR

5.3.3.1.

5.3.3.2.

As reunides que tenham a duracdo inferior a duas horas, a relatoria
devera ser entregue apds o término do evento;

As reuniGes que tenham duragdo superior a duas horas a relatoria
devera ser entregue em até 24 (vinte e quatro) horas apds o término
da reunido.

5.3.4. DO TRADUTOR CONSECUTIVO/SIMULTANEO.

5.3.4.1.

5.3.4.2.

5.3.4.3.

O servigo devera ser prestado por profissionais qualificados e
experientes, aptos para o servico;

Traducdo Simultdnea (Interpretagdo Simultanea) - é uma forma de
traduzir oralmente de uma lingua para outra em tempo real. Enquanto
o orador fala, os intérpretes traduzem em tempo real para os
membros da audiéncia. Os intérpretes normalmente ficam em uma
cabine com isolamento acustico e transmite para os ouvintes através
de fones de ouvido;

Tradugdo Consecutiva (Interpretagdo Consecutiva) - é uma forma de
traduzir oralmente falas de curto ou médio periodo, apds um tempo



de pausa do orador. Na modalidade Consecutiva o intérprete ouve por
alguns minutos enquanto faz anotagbes sobre a mensagem do orador
e, em seguida, reproduz a traducao da fala de maneira sucinta e fiel ao
conteudo. Dispensa o uso de equipamento, entretanto este tipo de
interpretagao aumenta o tempo de duragao evento;

5.3.44. O servico deve ser prestado por uma dupla de profissionais

capacitados, de acordo com a necessidade do evento;

5.3.4.4.1. O profissional ndo necessita ser juramentado, entretanto devera
ter um excelente dominio da lingua portuguesa e ter experiéncia
comprovada na fun¢do bem como na lingua solicitada (inglés,
espanhol, francés, arabe, mandarim, russo, alemao, japoneés,
entre outros);

5.3.4.4.2. O profissional deverd interpretar, oralmente, de forma
simultdnea ou consecutiva, de um idioma para outro, discursos,
debates, textos e formas de comunicacdo eletronica,
respeitando o respectivo contexto e as caracteristicas culturais
das partes.

5.3.45. O CONTRATANTE se reserva ao direito de solicitar profissionais com

experiéncia comprovada nos:

a) idiomas basicos: portugués; inglés; espanhol e francés; e
b) idiomas especiais: portugués, arabe, mandarim, russo,
alemado, japonés, entre outros.

5.4. DAS CONSIDERACOES GERAIS

54.1.

5.4.2.

5.4.3.

5.4.4.

5.4.5.

5.4.6.

A CONTRATANTE reserva-se ao direito de solicitar a CONTRATADA
informacdo de contato do profissional que prestara os servicos, incluindo,
mas ndo se limitando a, telefone e e-mail;

A CONTRATANTE reserva-se ao direito de solicitar a CONTRATADA
informacgdo de contato do profissional que prestara os servigos, incluindo,
mas nao se limitando a, telefone e e-mail;

A jornada de trabalho a ser realizada a ser realizada por cada profissional
devera atender a legislacdo vigente, cabendo a CONTRATADA providenciar
a contratacdo de pessoas em quantidade suficiente para atender as
necessidades do evento, conforme solicitacdo da CONTRATANTE;

Cabera a CONTRATADA a responsabilidade de encaminhar a
CONTRATANTE a lista completa com nomes dos profissionais selecionados
para atender o evento, juntamente com seus contatos telefénicos quando
solicitado, com pelo menos 04 (quatro) dias de antecedéncia;

A lista incluird os nomes individuiais de cada profissional acompanhaos e
seu cargo de atuacao;

Em casos de alteracdes ou substituicdes de profissionais apds a entrega da



lista inicial, a CONTRATADA notificard imediatamente a CONTRATANTE
sobre tais modificaces, fornecendo as informacodes atualizadas;

5.4.7. A CONTRATANTE reserva-se ao direito de solicitar informagdes adicionais
sobre os profissionais, incluindo experiéncia relevante e certificagdes, caso
julgue necessario.

54.7.1.

5.4.7.2.

Os custos com alimentagao e transporte para os profissionais
realizarem os servicos contratados deverao estar incluidos no preco
apresentado na Proposta Comercial;

A CONTRATADA deverd providenciar, as suas expensas, alimentacdo
aos profissionais alocados no evento de forma que ndo seja
comprometido o andamento dos trabalhos, tampouco seja
negligenciada a higidez fisica e mental dos trabalhadores, ficando claro
gue os intervalos para essas refeicGes ndo serdao computados para
efeito de diaria/hora trabalhada;

5.4.8. Cabe a CONTRATADA fornecer todos os materiais, documentos ou
relatérios relacionados ao projeto por meio de pen drive, midia DVD ou
links online seguros;

5.4.8.1.

5.4.8.2.

5.4.8.3.

5.4.8.4.

Os links de entrega deverdo ser enviados a CONTRATANTE via e-mail,
conforme o endereco fornecido no momento da celebracdo deste
contrato;

A CONTRATADA deve assegurar-se que os links fornecidos para a
entrega dos materiais estejam ativos durante o periodo acordado para
a conclusdo do projeto;

Caso a CONTRATANTE tenha dificuldades no acesso aos links ou
encontre qualquer problema técnico, a CONTRATADA compromete-se
a fornecer suporte técnico imediato para resolver tais questdes;

Cabe a CONTRATADA assegurar que os links de entrega sejam seguros
e protegidos contra acesso nao autorizado, mantendo a
confidencialidade dos materiais transmitidos.

5.4.9. Existindo a necessidade de prorrogacao das atividades do evento para
além do horario previsto, serd necessario a prévia solicitacdo e autorizacao
da CONTRATANTE;

5.4.9.1.

5.4.9.2.

O pagamento do adicional da hora trabalhada para os itens que
tenham a unidade de medida baseados em diaria, serd de acordo com
a fracdo do valor da hora de trabalho prevista para cada profissional,
multiplicado pelo adicional de horas trabalhadas;

Exemplo:

Item Recepcionista Portugués - Didria de 8h, valor hipotético de RS
120,00:



FRACAO DA HORA: 120/8h= 15,00 reais a hora;
Hora extra de 2h: 2x 15,00 = 30,00 reais ;
Sera pago o valor final de 150,00 (cento e cinquenta) reais;

5.4.10. Eventuais atrasos no inicio das atividades serdo computados para fins de
desconto do pagamento das horas ndo prestadas, sem prejuizo das
sancOes previstas nos termos do Instrumento de Medicdo de Resultados
(IMR), constante do Termo de Referéncia, bem como nos termos

5.5.

5.5.1.

contratuais.

DA PROPOSTA COMERCIAL

descritivos na planilha de itens, conforme:

A CONTRATADA devera apresentar Proposta Comercial observando os

5- RECURSOS HUMANOS

ORDEM

ITEM

DESCRICAO

UNIDADE DE
MEDIDA

51

Auxiliar de Servigos
Gerais

Profissional capacitado em atividades de
montagem, desmontagem, transporte, remogao,
ajuste de layout, movimentacdo e
remanejamento de mobilidrio, stands, tendas,
equipamentos diversos, divisdrias, caixas
diversas, pacotes diversos, material de consumo,
papéis, material grafico e outras atividades
correlatas que forem demandadas.

Diaria de 8 horas

5.2

Brigadista de Incéndio

Profissional treinado e credenciado pelo Corpo de
Bombeiros Militar e capacitado para atuar na drea
de brigada contra incéndio em prevengao,
abandono e combate a um principio de incéndio,
comandar e coordenar os procedimentos iniciais
e prestar os primeiros socorros nos momentos de
emergeéncias, dentro de uma area
preestabelecida, bem como promover medidas
de seguranca no local do evento, e assumir o
controle das situacbes de emergéncia até a
chegada do Corpo de Bombeiros.
O uniforme devera ser fornecido pela
CONTRATADA, em quantidade e qualidade
necessdrias a boa e adequada prestacdo do
servico, nos seus aspectos de asseio e
apresentacdo visual. Quando da contratacdo
desse item, a CONTRATADA deverd providenciar
previamente todo material basico necessario a
execucdo dos servigos.

Diaria de 12
horas




53

Coordenador Geral

Profissional, com experiéncia, capacitado para
executar as fungdes de coordenador e orientador
de todas as a¢Oes do evento, garantindo a
perfeita execucdo, possuindo poder de decisdo,
responsabilizando-se em nome da CONTRATADA.
Deverd coordenar todas as atividades a serem
realizadas durante o evento, através da
supervisao dos servicos, bem como pelo controle
de fungbes e atendimento permanente aos
participantes, fazendo-se presente durante o
evento, desde a fase inicial até o momento de
finalizagdo, supervisionar a montagem e
desmontagem dos equipamentos, incluindo a
supervisdo e implantagdo de todos os servigos
necessarios para o bom andamento do evento.

Podera ser direcionado para outras
coordenagdes como:

a) Coordenador de Logistica;

b) Coordenador de Alimentagao;
c) Coordenador de Hospedagem;
d) Coordenador de Transporte.

Diaria de 8 horas

5.4

Copeira

Profissional capacitado, para executar os servigos
inerentes a copa, trajando uniforme, observando
as normas de higiene pessoal e de servigo, sobre
a manipulacdo e preparo de café, chd, suco e
outras bebidas, conforme requerido. Devera lavar
e higienizar as loucas (xicaras de café e pires,
xicaras de cha e pires, copos de vidro, garrafas
térmicas, colheres de café, talheres, pratos, jarras
e demais utensilios), limpar geladeiras e outros
eletrodomésticos, se necessario, bem como pisos
e balcGes da copa, objetivando a conservacao e
preservacdo dos seus equipamentos. Lavar as
garrafas térmicas com dgua quente antes de
abastecé-las, deixando-as prontas para o
atendimento, limpar e guardar os utensilios nos
respectivos lugares, mantendo a ordem e a
higiene do local, utilizar pano de secagem das
loucas e utensilios exclusivamente para esta
finalidade. Executar as demais atividades
inerentes ao cargo e necessarias ao bom
desempenho do trabalho.

Diaria de 8 horas

55

Fotografo

Fotdgrafo profissional, com equipamento digital
profissional, Camera reflex préprio (de minimo de
10 megapixel). Com qualidade jornalistica e
artistica, em ambiente interno e externo.
O material captado devera ser entregue editado e
tratado em 01 PEN DRIVE, midia DVD ou Link
separado por dia contento no minimo 400 fotos.

Diaria de 8 horas




5.6

Gargom

Profissional capacitado a prestar servigos de
garcom, com comprovada experiéncia na fungao
especifica. Deve trajar uniforme, e estd
capacitado para servir bebidas e alimentos em
geral, executar o preparo de bandejas de café,
sucos, chas de infusdo e outras bebidas. Devera
saber lidar com publico, auxiliar a copeiragem,
quando necessario, informar e agir com rapidez e
destreza, quando houver algum imprevisto (tais
como, quebra de copo, derramamento de bebida,
entre outros), retirar os utensilios que sdo mais
necessarios a mesa, repor agua e café sempre que
necessario/solicitado, verificar o reabastecimento
de bebidas e alimentos, quando necessario, entre
outras atividades da fungao.

Diaria de 8 horas

5.7

Mestre de Cerimonia ou
Apresentador - |

Profissional capacitado a prestar servigos de
mestre de cerimbnias, com experiéncia na
atividade de cerimonialista, para conduzir o
evento durante todo o periodo de duragdo.
Profissional deverd ser desenvolto, para
apresentacdo de eventos; ter conhecimento de
normas de cerimonial publico, seguranca e
conhecimento dos passos do evento, ter cuidado
com aparéncia, discricdo e sobriedade, postura
correta e trajar roupas conforme o evento requer,
realizar apresentacdo de evento, seguindo
protocolos  estabelecidos pela  profissdo,
conduzindo estritamente o que serd proposto no
evento.

Diaria de 4 horas

5.8

Mestre de Cerimdnia ou
Apresentador- Il

Profissional capacitado a prestar servicos de
mestre de cerimobnias, com experiéncia na
atividade de cerimonialista, para conduzir o
evento durante todo o periodo de duragdo.
Profissional devera ser desenvolto, para
apresentagdo de eventos; ter conhecimento de
normas de cerimonial publico, seguranca e
conhecimento dos passos do evento, ter cuidado
com aparéncia, discricdo e sobriedade, postura
correta e trajar roupas conforme o evento requer,
realizar apresentacdo de evento, seguindo
protocolos  estabelecidos pela  profissao,
conduzindo estritamente o que sera proposto no
evento.

Diaria de 8 horas

5.9

Recepcionista
Portugués

Profissional capacitado (a), com experiéncia,
trajando uniforme, para recepcionar a entrada e
controlar/dar  assisténcia a saida dos
participantes/publico; auxiliar na localizacdo de
pessoas (palestrantes, autoridades, entre outros);
ser cordial, agradavel, solicito e colaborativo para
prestar informagdes; encaminhar corretamente
os participantes/publico ao local desejado;
executar outras tarefas correlatas, conforme
necessidade ou a critério do evento; proceder a
distribuicdo de materiais aos participantes,
quando necessario; vestir-se de forma discreta,
trajando uniforme ou roupa cldssica.

Diaria de 8 horas




5.10

Recepcionista Bilingue

Profissional capacitado (a) com dominio em 2
(dois) ou mais idiomas comuns e/ou idiomas
especiais a serem definidos pelo CONTRATANTE
(inglés, francés, espanhol, chinés, japonés,
mandarim, darabe, alemdo, outros), para
recepcionar a entrada e controlar/dar assisténcia
na saida dos participantes/publico; auxiliar na
localizagdo de pessoas (palestrantes, autoridades,
entre outros); ser cordial, agradavel, solicito e
colaborativo para prestar informacdes;
encaminhar corretamente os
participantes/publico ao local desejado; executar
outras tarefas correlatas, conforme necessidade
ou a critério do evento; proceder a distribuicdo de
materiais aos participantes, quando necessario;
vestir-se de forma discreta, trajando uniforme ou
roupa classica.

Diaria de 8 horas

5.11

Relator

Profissional capacitado a prestar servigos de
digitacdo com experiéncia em relatorias de
reunioes, seminarios, conferéncias, foruns e
outros eventos. O material relatado devera ser
entregue apds o término da reunido (para
reunides de até 2h).

*Reunides que forem realizadas com mais de 2h
de duragdo, o material devera ser entregue em
até 24h apds o término do evento.

Hora

5.12

Seguranga e
Vigilancia Patrimonial
Desarmado (Noturno)

Profissional qualificado para a atividade de
seguranca desarmarda, para jornada noturna.
Uniformizado (a) e com apresentacdo de nada
consta da Policia Federal. A empresa deverd
prestar servico personalizado para garantir a
seguranga em eventos, com estratégias
projetadas de acordo com as necessidades que a
ocasido exige e conforme a solicitagio do
CONTRATANTE. Valor devera contemplar custos
com alimentacgdo, transporte, seguro (quando
necessario) e uniforme.

Diaria de 12
horas

5.13

Seguranga e
Vigilancia Patrimonial
Desarmado (Diurno)

Profissional qualificado para a atividade de
seguranca desarmarda, para jornada diurna.
Uniformizado (a) e com apresentacdo de nada
consta da Policia Federal. A empresa deverd
prestar servico personalizado para garantir a
seguranga em eventos, com estratégias
projetadas de acordo com as necessidades que a
ocasido exige e conforme a solicitacdo do
CONTRATANTE. Valor deverd contemplar custos
com alimentacgdo, transporte, seguro (quando
necessario) e uniforme.

Diaria de 12
horas

5.14

Técnico/Operador
Audiovisual

Profissional devidamente capacitado para
realizacdo de montagem, desmontagem e
execucdo dos aparelhos audiovisuais, operar
equipamentos e sistemas de imagens como
cameras de video, switches, equipamentos para
videoconferéncias e demais aparelhos
eletroeletrodnicos.

Diaria de 8 horas




5.15

Técnico/Operador de
Som

Profissional devidamente capacitado para
realizacdo de montagem, desmontagem e
execucdo dos aparelhos de sonorizagdo: caixas de
som, mesa de som (analdgico e digital),
microfones diversos, cubos diversos, direct box e
demais equipamentos relacionados a fungdo.

Diaria de 8 horas

5.16

Técnico de lluminagdo

Profissional devidamente capacitado para
instalacdo, operagdo e manutencdo de
equipamentos adequados para realizagdo de
servicos de iluminagdo em eventos; nas salas de
reunido, plenaria, sala extras, dentre outras
demandas internas e externas do evento.
Devera acompanhar, monitorar e assistir a todas
as demandas e contratados referente a
iluminagdo do evento.

Diaria de 8 horas

5.17

Técnico em Informatica

Profissional qualificado para suporte de
informatica, devidamente uniformizado, com
conhecimentos em Word, Excel, PowerPoint,
Access, Outlook, Internet Explorer, redes e
manutencdo basica de microcomputadores,
inclusive configuracdao de hardware e software,
dos teclados para os idiomas de trabalho da
conferéncia, inspecdo de equipamento com mau
funcionamento, montagem em rede e suporte a
software e aplicativos. Executar outras tarefas de
mesma natureza e nivel de complexidade
associadas as fungdes de Técnico de Informatica.
O referido profissional devera ter disponibilidade
para executar seu trabalho em turnos rotativos de
servico que poderdo envolver o periodo noturno.

Diaria de 8 horas

5.18

Tradutor
Consecutivo/Simultaneo
- | (idiomas bdasicos)

Dupla de profissionais capacitados a prestar
servico de interpretacdo simultdnea ou
consecutiva, quando necessario. O profissional
ndo necessita ser juramentado. No entanto, a
CONTRATANTE se reserva ao direito de solicitar
profissionais com experiéncia comprovada nos
idiomas como: portugués; inglés; espanhol e
francés. O profissional deverd interpretar,
oralmente, de forma simultdnea ou consecutiva,
de um idioma para outro, discursos, debates,
textos e formas de comunicacdo eletronica,
respeitando o respectivo contexto e as
caracteristicas culturais das partes.
A cotagdo para esse item devera ser para dupla.

Hora/Dupla

5.19

Tradutor
Consecutivo/Simultaneo
-1l
(idiomas especiais)

Dupla de profissionais capacitados a prestar
servico de interpretagdo simultanea ou
consecutiva, quando necessario. O profissional
ndo necessita ser juramentado. No entanto, a
CONTRATANTE se reserva ao direito de solicitar
profissionais com experiéncia comprovada nos
idiomas como: arabe, mandarim, russo, aleméo,
japonés, entre outros.

O profissional devera interpretar, oralmente, de
forma simultanea ou consecutiva, de um idioma
para outro, discursos, debates, textos e formas
de comunicacgdo eletronica, respeitando o

Hora/Dupla




respectivo contexto e as caracteristicas culturais
das partes. A cotacdo para esse item devera ser
para dupla.

5.6.

DAS ACOES AFIRMATIVAS

5.6.1.

5.6.2.

5.6.3.

A CONTRATADA devera preencher os postos de recursos humanos
demandados pela CONTRATANTE com, pelo menos, 50% dos empregados
do sexo feminino e, em no minimo, 20% (vinte por cento) da soma do
pessoal efetivo e avulso, objeto desta contratagdo, por profissionais
afrodescendentes, em atendimento ao Decreto n? 4.228, de 13 de maio
de 2002;

A CONTRATADA devera destinar vagas a serem preenchidas por
beneficidrios reabilitados ou pessoas com deficiéncia, no percentual
preestabelecido na legislacdo, obedecendo aos dispositivos da Lei n?
8.213/91, art. 93 e Decreto n? 3.298/99;

Pelo menos 5% do total de profissionais selecionados para atuar nos
eventos que necessitarem de 50 ou mais empregados pela CONTRATADA
deverdao ser pessoas com deficiéncia, observada as caracteristicas da
atividade a ser executada e a compatibilidade com a deficiéncia.




ENCARTE F
ITEM 6 - SERVICO DE AMBIENTAGAO, MOBILIARIO E DECORAGAO

6.1. DOS SERVICOS DE AMBIENTACAO, MOBILIARIO E DECORACAO

6.1.1. Os servicos de AMBIENTACAO, MOBILIARIO E DECORACAO abrangem o
fornecimento, disponibilizagdo, instalagdo, montagem, desmontagem,
configuragdo e manutengao de maquinas, equipamentos, materiais,
objetos e outros elementos essenciais a realizagdo de eventos. Essa
prestacdo de servico engloba todas as etapas necessdrias para criar um
ambiente adequado e funcional, atendendo as demandas especificas de
cada evento;

6.1.2. Os servicos deverdo ser abrangentes, contemplando tanto as capitais
guanto seus respectivos municipios;

6.1.3. Deverdo estar inclusos toda a parte de logistica de translado terrestre,
fluvial, ou outro, para montagem, desmontagem e manutengao.

6.2. DAS EXIGENCIAS PARA A PRESTACAO DOS SERVICOS

6.2.1. A CONTRATADA devera providenciar a mao-de-obra necessdria ao
transporte, montagem, desmontagem, manuten¢do e opera¢do dos
servicos descritos, cujos custos deverdo estar incluidos no prego
apresentado na proposta;

6.3.4.1. Os custos de de aquisicdo, construcdo ou elaboracdo de elementos,
locacdo, montagem, desmontagem, transporte e manutencdo dos
itens relacionados nas tabelas deste encarte deverdo estar incluidos
no preg¢o apresentado na proposta;

6.3.4.2. A mdo-de-obra empregada devera ser especializada no que tange a
montagem, desmontagem e operacdo da ambientacdo, mobilidrio e
decoracao;

6.3.43. Os hordrios para montagem e/ou desmontagem e para o
funcionamento dos equipamentos de infraestrutura serdo
previamente informados a CONTRATADA, que deverd providenciar
mao-de-obra qualificada e disponivel para a realizacdo dos servicos;

6.3.4.4. As salas e ambientes que serdo montados deverdo estar prontos para
uso 6 (seis) horas antes do inicio do evento, sem nenhum custo
adicional, observando sempre a jornada maxima das categorias
profissionais a serem alocadas para a execugdo dos servicos;

6.3.4.5. Somente serd admitida a cobranca de didria de montagem, em dias
anteriores ao evento, no caso que haja cobrangcas comprovadas, para
0 que sera exigida da CONTRATADA declaracao dos fornecedores
informando essa condigao.



6.2.2.

6.2.3.

6.2.4.

6.2.5.

6.2.6.

Nos casos em que houver necessidade de montagem de ambientes para
realizacdo de testes em dia anterior ao inicio do evento, e houver
cobranca, serd devido a CONTRATADA o valor de 50% de ambientacao,
mobilidrio e decoragao utilizados na montagem, desde que autorizado
pela CONTRATANTE;

A CONTRATADA devera observar a distribuicdo dos diversos itens de
acordo com a orientacdo da CONTRATANTE, previamente a montagem do
evento;

E responsabilidade da CONTRATADA a solidez da estrutura, o tratamento
acustico e a instalagdo de iluminagao adequada nos ambientes montados;
E responsabilidade da CONTRATADA observarem as regras do espaco fisico
contratado quanto a perfuracdo de paredes, pisos, calhas, suportes e
demais elementos que componham o ambiente a ser criado;

E responsabilidade da CONTRATADA observar as regras de aterramento
adequado, visando garantir a seguranca das instalacOes,
independentemente sejam elétricas ou ndo, visando prevenir a ocorréncia
de acidentes.

6.3.4.1. A fim de garantir a eficacia do aterramento, a CONTRATADA deverd

obedecer as Normas Brasileiras (NBRs) em vigor relacionadas a
instalacOes de baixa tensdo, protecdo contra descargas atmosféricas,
bem como a legislagdo municipal e estadual pertinente a seguranca
elétrica em eventos, além das normas de seguranga em instalagdes e
servicos em eletricidade, entre outras;

6.3.4.2. A CONTRATANTE reserva-se o direito de solicitar a CONTRATADA

6.2.7.

6.2.8.

6.2.9.

6.2.10.

6.2.11.

6.2.12.

documentos que atestem o cumprimento das normas técnicas e
regulamentagdes vigentes aplicaveis no que tange ao aterramento.

Quando solicitado, a CONTRATADA devera desenvolver e entregar o
projeto dos ambientes modulares a serem construidos para ser submetido
a aprovacao da CONTRATANTE previamente a sua execucao;

A ambientacdo, mobiliario e decoracdo deverdo ser disponibilizados em
perfeitas condi¢cOes de uso e conservagao, sem sujeiras (poeira, manchas),
rasgados ou qualquer outra imperfeigao;

E responsabilidade da CONTRATADA a montagem de estruturas em
octanorm com todo o material elétrico necessario (tomadas, extensoes,
filtros de linha, etc.) para o perfeito funcionamento do ambiente montado;
Quando solicitada, a CONTRATADA devera apresentar, no minimo 3 (trés)
opcOes distintas, dos itens de ambientacdo, mobilidrio e decoracdo, para
aprovacao prévia do CONTRATANTE;

Compete a CONTRATADA providenciar a substituicdo de equipamentos
defeituosos ou que ndo estejam atendendo satisfatoriamente as
demandas do servigco ou dos organizadores;

Compete a CONTRATADA respeitar as normas técnicas de acessibilidade



6.3.

da ABNT — como as normas NBR I1SO 9.050/2020 (incorpora a Errata 1, de
25.01.2021.) e NBR ISO 15.599, com suas alterag¢des, quando da execugdo
de balcdes, bancadas, rampas, praticaveis, estacdes de trabalho,
disposicdo de mobilidrios nas salas e demais estruturas que serao
utilizadas por todos os participantes.

DAS CARACTERISTICAS

6.3.1.

6.3.2.

6.3.3.

6.3.4.

Cabe a CONTRATADA incluir variedade de flores frescas e vibrantes,
escolhidas levando em consideragao a estacao do ano e a temdtica do
evento;

As cores das flores devem harmonizar com a paleta de cores do ambiente,
proporcionando um visual equilibrado e devem ser utilizadas folhagens e
outros elementos decorativos que complementem o arranjo;

O vaso ou suporte escolhido deve ser condizente com o estilo do evento,
com materiais elegantes e durdveis. O arranjo deve ser firmemente fixado
no recipiente, assegurando estabilidade e prevenindo acidentes;

As bandeiras deverdao conter cores vibrantes e contrastantes, devem
refletir de forma clara a identidade visual do evento ou organizagao.

6.3.4.1. A CONTRATADA devera assegurar que as bandeiras estejam fixadas de

6.3.5.

6.3.6.

6.3.7.

6.3.8.

6.3.9.

6.3.10.

maneira segura, utilizando mastros estaveis e bases resistentes para
evitar danos ou riscos de queda;

A CONTRATADA deverd garantir estrutura funcional dos banheiros
guimicos e banheiros quimicos PNE, estabelecendo cronograma regular de
limpeza e manutengao e servicos de recolhimento, transporte e
destinacado de dejetos;

A CONTRATADA devera responsabilizar-se pelo servico regular de
recolhimento dos dejetos acumulados nos banheiros quimicos durante o
periodo do evento;

O recolhimento devera ser efetuado de acordo com um cronograma
preestabelecido, garantindo a continuidade do funcionamento dos
banheiros sem interrupgdes significativas;

A CONTRATADA devera utilizar caminhdo de succdo devidamente
equipado para o transporte dos dejetos, garantindo a seguranca e higiene
durante o processo;

O transporte deverd efetuado de maneira eficaz, evitando vazamentos ou
derramamentos, e de acordo com as normas ambientais vigentes;

A CONTRATADA devera responsabilizar-se por utilizar locais de destinacdo
autorizados, de modo a evitar impactos negativos no meio ambiente. A
destinacdo dos residuos deverd realizada em conformidade com as
regulamentacoes ambientais locais, assegurando praticas sustentaveis e
ambientalmente responsaveis;



6.3.11.

6.3.12.

6.3.13.

6.3.14.
6.3.15.

6.3.16.

6.3.17.

6.3.18.

A CONTRATADA devera providenciar geradores de energia, quando
solicitado, conforme a programacdo do evento;

O fornecimento de combustivel para funcionamento dos geradores devera
estar incluido no valor unitdrio da locacao;

A CONTRATADA deverd providenciar a disponibilizacdo de solugao de
contingéncia para as possiveis interrupgdes no funcionamento do gerador
de energia;

A solucdo de contingéncia devera estar incluida no valor do servico;

O desabastecimento de energia decorrente do mau funcionamento dos
equipamentos disponibilizados acarretara além da glosa referente ao valor
da locagao a aplicagao de penalidade na medida dos danos causados ao
evento, mediante a aplicagao do Instrumento de Medi¢ao de Resultamos,
constante do Termo de Referéncia;

Quando solicitado, os gradis deverdo ser disponibilizados com malha
tencionada ja instalada;

A CONTRATADA é responsavel por submeter a CONTRATANTE o projeto do
piso tatil para aprovagdo prévia, garantindo, por meio dessa
documentacado, a conformidade estrita com as diretrizes de acessibilidade
estabelecidas;

O projeto devera atender aos requisitos normativos pertinentes, sendo
instalado em dareas estratégicas para proporcionar orientacdo e
mobilidade a pessoas com deficiéncia visual. A textura e as dimensdes do
piso tatil devem seguir as normas estabelecidas, garantindo a seguranca e
a eficacia na sinalizacdo tatil.

6.4. DA PROPOSTA COMERCIAL

6.4.1. A CONTRATADA devera apresentar Proposta Comercial observando os
descritivos na planilha de itens, conforme:
6 - AMBIENTACAO, MOBILIARIO E DECORACAO
-~ UNIDADE DE
ORDEM ITEM DESCRICAO MEDIDA
6.1 Adaptador de Adaptador de tomada universal. Unidade/Diéria
tomada
6.2 ArranJ<.) d? Flores |Tipo J?rdlnelra. paraN melsa. plendria com flores nobres Metro Linear
Jardineira - | naturais, com dimensdo minima de 60cm de altura.
6.3 Arranjf) dg Flores Tlp'o' !a'rdlnelra .para Nmes,a. plendria com flores nobres Metro Linear
Jardineira - 1| artificiais, com dimensdo minima de 60cm de altura.
Arranio de Flores Arranjo de flores nobres naturais para decoragdo com vaso,
6.4 ) " tipo buffet, podendo ser com dimensdo de 20cm a 40cm de | Unidade/Diéria
altura, conforme necessidade.
Vaso de chdo, com planta alta (minimo 1.20 metros) do tipo
j Palmeira, Bambu, Costela de Addo, Espada de Sdo Jorge e . .
6.5 Arranjos de Vasos i u p g Unidade/Diéria

Ornamentais

Ogum, Ciclanto, Créton, luca, dentre outras, para composicdo
de ambientes.




6.6

Balcdo/ Mesa
Expositor

Balcdo ou mesa para exposi¢do com vidro, branca ou em
madeira.

Unidade/Diaria

6.7

Balcdo para
Recepgao com
Banqueta

Balcdo para recepgdo/credenciamento.

Medidas: 2,00m (comprimento) x 0,50m (profundidade) x
1,00m (altura).

Banquetas para estande ou credenciamento com encosto
(assentamento estofado). O item contempla duas
banquetas.

Unidade/Diaria

6.8

Bandeira Padrado

Bandeira de Paises/ Estados/ Municipios com tamanho 3
panos, mastro com suporte e ponteira, ou pandplia com
mastros e ponteiras, devidamente passadas, pronta para o
uso.

Unidade/Didria

6.9

Bandeira de Mesa

Bandeira de mesa de Paises/ Estados. Medindo 16 x 11 cm.
suporte e mastro em madeira envernizada.

Unidade/Diaria

6.10

Banheiro Quimico

Banheiro Quimico Standart medindo: 2,20 m de altura, 1,10
m. de largura, 1,20 m. de profundidade/ Identificagdo
através de setas e géneros com adesivos plotados.
Construido em Polietileno de alta densidade, contendo:
alcool gel higienizador, iluminagdo, tanque de detritos com
capacidade minima de 220 litros, porta papel com papel
higiénico de folha dupla, sinalizacdo de livre/ocupado e
apoio de objetos, lavatério com dgua e tanque para
abastecimento, compativel com a capacidade de utilizagdo
do lavatério.

Incluindo os servigos diarios de manutencgado (abastecimento
de produtos quimicos e fornecimento de materiais de
limpeza), higienizagdo (recolhimento, transporte e
destinacdo dos dejetos acumulados, através de caminhdo de
succgdo) e lavagem dos sanitarios.

Unidade/Didria

6.11

Banheiro Quimico
Luxo PNE

Banheiro quimico individual com vaso sanitdrio, lavatério
com espelho, piso antiderrapante, lixeira,

papel higiénico, sabonete liquido, dlcool em gel e toalha
descartavel, devidamente acondicionados,

iluminacdo e sistema de ventilagao, acessivel para
deficientes fisicos, conforme Norma ABNT NBR 9050.
Incluindo os servigos diarios de manutencgado (abastecimento
de produtos quimicos e fornecimento de materiais de
limpeza), higienizagdo (recolhimento, transporte e
destinacdo dos dejetos acumulados, através de caminhdo de
succ¢do) e lavagem dos sanitarios.

Unidade/Diaria

6.12

Bistro

Mesa tipo bistré, tampo redondo com aproximadamente 50
cm de diametro.
Tampo em vidro ou metal, estrutura tubular em ago carbono
¢/ tratamento anticorrosivo (fosfato), pintura eletrostatica
(cores diversas). Altura aproximada: 1m05cm e 4 banquetas.

Unidade/Diaria

6.13

Box Truss

Estrutura trelicada Q15/Q30, confeccionada em aluminio,
leve e de alta resisténcia, devidamente instalado. As medidas
do box truss podem variar de acordo com a necessidade do
evento. O item contempla o suporte/sapata.

Metro
Linear/dia

6.14

Cadeira Fixa
(Sem Brago
Estofada)

Cadeiras sem brago, com encosto, com assento estofadas em
tecido, estrutura fixa.

Unidade/Diaria

6.15

Cadeira Fixa
(Em PVC)

Cadeira de plastico PVC, sem brago na cor branca.

Unidade/Didria




6.16

Cadeira de Rodas

Cadeira especial para pessoas com deficiéncia e outras
patologias. Fabricada e, aco carbono, dobravel, com encosto
e assento almofado em nylon, freios bilaterais, aro impulsor
bilateral x duplo reforcado, apoio para os bragos
escamoteaveis, apoio para os pés com regulagem de altura.
Devera oferecer conforto ao usuario com largura minima de
64cm e capacidade maxima de peso 120KG.

Unidade/Didria

6.17

Climatizador de Ar

Climatizador de ar evaporativo minimo 02 hélices, vazdo
minima de 30 m3 de ar por hora, mdvel, com suporte.

Unidade/Didria

6.18

Estrutura de
Metalon

Estrutura de ferro soldado para usos diversos. O item
contempla o pé/suporte para sustentagdo.

Metro
Linear/dia

6.19

Estande Basico

O briefing para construcdo de estande sera enviado pelo
CONTRATANTE para a criagdo por meio de um arquiteto.
Projeto, execu¢do, montagem de estrutura em octanorme,
octanorme e vidro ou somente vidro. Paredes e teto
adesivados. Pé-direito a partir de 2,5m, iluminagao, pontos de
energia e extensGes (dentro dos padrdes de seguranga
nacional), piso elevado construido em madeira podendo ser
coberto com carpete cores diversas (quando solicitado pelo
Contratante), com rampas sinalizadas e testeira. O projeto
serd apresentado previamente para aprovag¢do. Com ART.
Acessivel para pessoa com deficiéncia. Deve estar
contemplado no valor de espago: aluguéis de montagem,
evento e desmontagem, taxa de energia, agua, esgoto,
transporte de material, energia, sistema de agua e esgoto
para o estande, taxas da montadora.

m?/dia

6.20

Extensdo Elétrica
ou Régua Elétrica

Extensdo elétrica ou régua elétrica de 5 (cinco) metros com,
no minimo, 5 entradas/tomadas, devidamente instaladas no
local do evento.

Unidade/Diaria

6.21

Flip Chart

Com suporte tipo cavalete e bloco com minimo de 50 folhas,
incluindo 2 pincéis atdmicos (azul e vermelho).

Unidade/Didria

6.22

Gerador de Energia

Locagdo, montagem, instalacdo e retirada de conjunto de
grupo gerador super silenciado motor de 180/kva, 60 hz,
microprocessado e quadro de transferéncia, 75 db a 1,5
metro, com cercamento ou gradil, para funcionamento em
regime “continuo”, para atender o evento por 12 horas em
funcionamento e documentagdo de conformidades que é
emitida pelo engenheiro responsavel pelo equipamento.

Unidade/Didria

6.23

Grade de
Contengao

Gradil metdlico para isolamento; Protege o publico e cerceia
0 acesso do mesmo a locais com acesso restrito ou para
garantir a seguranga do evento. Caracteristicas: galvanizado,
medida de 2,00 X 1,20 cm, devidamente instalado.

Unidade/Didria

6.24

Kit Higienizagao

kit higienizagdo para o evento, contendo no minimo:

a) 1 alcool em gel 702 INPN - 300ml;

b) 1 pacote com 50 unidades de lengco umedecido;

c) 1 pacote de algoddo 50g (sugestdo modelo bola);

d) 1 pacote de absorvente, com 8 unidades;

e) 1 (uma) caixa de lengo de papel descartavel contendo 60
unidades;

f) 1 (um) pacote de mascara descartdvel com 50 unidades.

Unidade




Para area externa ou interna - Lixeira de plastico 50| ou

6.25 Lixeira Lixeiras com cinzeiros - papeleiro/cinzeiro a¢o inox a | Unidade/Diaria
depender da necessidade do evento.
Servico de decoracdo com malha tensionada em cores
variadas, para revestimento de mesas, fundo de palco e
. ornamentag¢do em geral. Com profissional capacitado para
6.26 Malha Tensionada | . o ¢ & P P P Metro
instalacgdo.
Medidas e cores a serem definidas de acordo com a
necessidade da aplicagdo.
Mesa de apoio, mesa lateral ou mesa de centro pequenas
6.27 Mesa de i i Unidade/Diéria
. Centro/apoio para compor ambientes, medindo 50x50cm.
Mesa - | . . . .
6.28 Mesa de reunido para 4 lugares, com tampo de vidro e | Unidade/Diaria
(4 lugares) .
acabamento cromado com 4 cadeiras estofadas.
Mesa em madeira ou com o tampo de vidro, para 06 lugares
Mesa - Il ou 08 lugares, podendo ser quadrada ou redonda (Medida . -
6.29 L. & P . q N ( Unidade/Diaria
(6 a 8 lugares) minima de 120 cm de circunferéncia a 150 cm) - com 06 ou
08 cadeiras fixas com encostos e assento estofados e
fornecimento de toalha, conforme necessidade.
Mesa retangular (tipo pranchao) com toalha, que comporte,
Mesa Retangular -~ : ; . -
6.30 - - no minimo, 3 pessoas confortavelmente. Material resistente. | Unidade/Diaria
(Tipo Pranchdo) Medidas: 1,80 comprimento x 0,75 de largura.
Organizador de
& . Organizadores de fila, com pedestal de isolamento cromado . -
6.31 Filas . Y . . Unidade/Diaria
o com fitas retrateis com 2m de comprimento cada mdédulo.
(Unifilas)
6.32 Pano de Placade |Pano de placa de descerramento, confecgdo sob medida. m2
) Descerramento | Tecido e cor serdo definidos pelo contratante.
Piso Tatil Piso emborrachado em relevo com indicagdo de
6.33 e - . Metro
(Acessibilidade) | direcionamento e ou alerta, instalado.
Poltrona tipo talk show, nova, em couro sintético ou
6.34 Poltrona ecoldgico, cor a ser definida. O material deve ser entregue, Unidade/Didria
montado, limpo no local.
Ponto de energia elétrica (110 ou 220V) instalado nos
Ponto de Energia | ambientes construidos. Quando cotado na proposta de L.
6.35 Y & , Q ~ , prop Unidade/Diaria
Elétrica preco, deverd ser comprovado que ndo esta contemplado na
locacdo do espaco fisico.
Tripé para banners, pés articulados, altura ajustavel até . L.
6.36 Porta-banner pe P P ) Unidade/Didria
2,10m, na cor preta e com estrutura reforgada.
Palco praticavel padronizado em estrutura de aluminio ou
Praticavel ou madeira:
a) podendo ser elevado entre 10cm, 20cm, 30cm e 50cm;
Tablado de . o a 271
6.37 Madeira com Piso b) estruturado, nivelado, com rampa e corriméo, conforme m?/dia
Normas NBR 9050 de acessibilidade;
Carpetado

c) montado, revestido com carpete 4mm, acabamentos,
rodapés.




6.38

Palco

Estrutura de ferro com suporte de até 1000/1500kg, com
autorizacdo ART e CB, com piso estruturado em madeira
nivelado, forrado com carpete com 0,90 ou 1,10 m de altura,
com 01 escada e 02 rampas com protetores laterais ou
corrimdo, com acabamento e rodapés, conforme NBR 9050,
montado.

m?/dia

6.39

Prisma em Acrilico

Prisma em acrilico transparente no tamanho de 30 cm largura
por 11 cm altura.

Unidade/Diaria

6.40

Puff

Revestimento em couro sintético ou ecoldgico, quadrado,
redondo, retangular ou meia lua, cor a definir. O material
deve ser entregue, montado, limpo no local e recolhido,
conforme programacao do evento.

Unidade/Diaria

6.41

Pulpito

Novo, em acrilico com suporte para agua e microfone, sem
logotipo. O material deve ser entregue, montado e limpo no
local.

Unidade/Diaria

6.42

Sofa
(3 lugares)

Mddulo estofado de 3 lugares, padrao superior. Mobilidrio
novo, em couro sintético ou ecoldgico, cor a ser definida. O
material deve ser entregue, montado, limpo no local e
recolhido, conforme programacao do evento.

Unidade/Didria

6.43

Tenda Fechada - |
(10X10 -Pé direito
2,50m)

Ser modulaveis com vaos livres e lonas impermeaveis,
antichama e blackout, com estrutura em perfil de aluminio,
montada. Com ou sem fechamento nas laterais.

Unidade/Diaria

6.44

Tenda Fechada - Il
(6X6 -Pé direito
2,50m)

Ser modulaveis com vaos livres e lonas impermeaveis,
antichama e blackout, com estrutura em perfil de aluminio,
montada. Com ou sem fechamento nas laterais.

Unidade/Diaria

6.45

Toalha de Mesa

Toalha longa para mesa redonda ou retangular, branca/preta
ou colorida, conforme solicitado pelo CONTRATANTE. Devem
estar em boas condi¢Oes, sem manchas, com bainha, lavada
e passada.

Unidade/Didria

6.46

Totem

Totem para exposicdo ou identificacdo em painel TS, MDF ou
Acrilico, Adesivado - quatro cores, frente e verso, com 0,90 x
1,80 m de altura. Tem a finalidade de estabelecer
comunicagdao visual por meio de folhetos, encartes ou
impressos diversos, informando sobre produtos e servigos.

Unidade/Diaria

6.47

Totem para Alcool
em Gel

Totem Alcool Gel Personalizado - Acionamento via Pedal:
com pedal na parte inferior que ativa o dispenser de alcool
em gel derramando-o sobre as mdos das pessoas.
Capacidade de Armazenamento de 500ml a 1 Litro.

Podera ser personalizado com o logo da Contratante, slogan,
imagens, textos e outras caracteristicas que ajudam a
reforgar sua identidade.

Unidade/Didria

6.48

Totem em Braile /
Mapa tatil

Totem com tampo e base em madeira com aplicagdo em
Braile do mapa do evento em acrilico ou metal, tamanho 1,0
x 1,50.

Unidade/Diaria

6.4.2.

Nos itens que houver necessidade de aprovagdo (como arranjos, cadeiras,

poltronas, sofa, entre outros), a CONTRATADA deverd apresentar as
opgdes juntamento com a proposta;

6.4.3.

diaria de 24 horas.

Para os itens cuja unidade de medida seja "didria", sera considerada uma




6.5. DA PRESTACAO DE CONTAS DOS SERVICOS DE AMBIENTACAO, MOBILIARIO E
DECORACAO

6.5.1.

6.5.2.

6.5.3.

O faturamento do servigo de ambientagdo, mobilidrio e decoragao
deverdo ser apresentados a CONTRATANTE, por meio da CONTRATADA, no
momento da prestacao de contas da realizacdo do evento, através de Nota
Fiscal/Fatura, contrato ou outro documento, com identificacdo do
fornecedor e destinatadrio, que comprove as despesas, informando a
descrigcdo do servigo prestado, bem como os quantitativos utilizados, nas
unidades de medidas estabelecidas na planilha de itens, nome, data e local
do evento;

A CONTRATADA devera observar sempre a descricao do servico prestado,
bem como as unidades de medidas estabelecidas na planilha de itens da
proposta;

Nao sera objeto de pagamento, comprovante de despesa com os servigos
de ambientacao, mobilidrio e decoracao sem as informacdes requeridas.



ENCARTE G
ITEM 7 - SERVIGCOS TECNICOS E EQUIPAMENTOS

7.1. DOS SERVICOS TECNICOS E EQUIPAMENTOS

7.1.1.

7.1.2.

Os equipamentos e servicos técnicos operacionais consistem da
disponibilizacdo de equipamentos, recursos humanos habilitados
qgualificados, materiais e mobilidrios para a realizacdo de tarefas
acessorias, para a consecucdo dos objetivos do evento;

Os servicos deverdao ser abrangentes, contemplando tanto as capitais
guanto seus respectivos municipios.

7.1.2.1. Deverao estar inclusos toda a parte de logistica de translado terrestre,

7.1.3.

7.1.4.

7.1.3.1.

fluvial, ou outro, para montagem, desmontagem e manutengao.

Para os itens cuja unidade de medida seja "diaria", sera considerada uma
didria de 24 horas.
Existindo a necessidade de prorrogagao das atividades do evento para
além do horario previsto, sera necessario a prévia solicitagdo e autorizagao
da CONTRATANTE;

O pagamento do adicional da hora para os itens/equipamentos que
tenham a unidade de medida baseados em didria, sera de acordo com
a fracdo do valor da hora de trabalho prevista para cada item,
multiplicado pelo adicional de horas trabalhadas.

7.2.  SERVICOS DE TRADUCAO SIMULTANEA:

7.2.1.

Para os servicos de tradugdao simultanea, além da contratagao de
profissionais de tradugdo sao necessarios os itens:

a) Cabine para Tradugdao Simultanea com Isolamento Acustico
Equipada;

b) Fones Receptores Infravermelho/VHF para uso individual dos
participantes. Ratifica-se que este item ja contempla recepcionistas
em quantidade adequada para entrega dos fones aos participantes.

7.3. CRIAGOES DE CONTEUDOS AUDIOVISUAIS

7.3.1.

7.3.2.

Consiste na criagao de conteudos animados e informativos para melhor
atratividade da agdo junto ao publico do evento;

O projeto podera prever varios conteudos, nos quais a totalizacdo do
tempo de todos os videos ndo ultrapasse 10 minutos.



7.4. SERVICOS DE LIMPEZA E FORNECIMENTO DE MATERIAIS

7.4.1.

7.4.2.
7.4.3.

7.4.4.

7.4.5.

Os servicos de limpeza consistem na disponibilizacdo de profissionais,
serventes de limpeza e encarregado, e da disponibilizacdo de
equipamentos, insumos (como papel toalha, papel higiénico e sabonete
liguido), materiais e produtos quimicos necessarios a higienizacdo dos
banheiros, salas, corredores, dependéncias internas externas do local do
evento;

O servico poderd ser prestado antes, durante e depois do evento;
Quando os eventos forem realizados em ambiente hoteleiro o servigo de
limpeza devera estar incluso no valor da locacdo do espaco, bem como
qguando ocorrer em estabelecimento que possua o servigo de limpeza
proprio, para o que a CONTRATADA deverd apresentar declaragao do hotel
ou do estabelecimento certificando esta situacao;

Para os eventos realizados em local onde ndo ha equipe prépria para o
servico de limpeza e caso este servico ndo esteja incluso no valor da
locacdo, a CONTRATADA devera providencia-lo observando:

a) Para cada 600m2 de area interna devera ser disponibilizado 1 (um)
servente;

b) Para cada 1.200m2 de area externa devera ser disponibilizado 1
(um) servente;

c) Para cada grupo de 10 (dez) serventes devera ser disponibilizado 1
(um) encarregado;

d) Compete a CONTRATADA estimar a quantidade de serventes,
encarregados, insumos e materiais necessarios com base nas
dimensdes do espaco fisico onde se realizara o evento.

A CONTRATADA devera vistoriar o local do evento, para certificar-se dos
equipamentos e materiais que deverdo ser fornecidos pela mesma, bem
como verificar as dreas que serdo objeto dos servicos;

7.45.1. Compete a CONTRATADA designar, quando necessario, serventes para

7.4.6.

7.4.7.

limpeza e conservacdo dos banheiros, garantindo a manutencdo de
padroes de higiene e limpeza adequados em todas as instalacdes.

A falta de qualquer material ou a ma qualidade dos servigos verificados
pela CONTRATANTE, por meio do Fiscal do Contrato/Fiscal do Setorial, sera
tratada nos termos do Instrumento de Medi¢ao de Resultado - IMR, sem
prejuizo de possivel aplicacdo de penalidade prevista no instrumento
convocatorio;

O servico devera ser cotado de acordo com as unidades de medidas
estabelecidas na planilha de itens, incluindo todos os equipamentos,
insumos (como papel toalha, papel higiénico e sabonete liquido), materiais



e profissionais necessarios para a prestacdo do servico.

7.5. SERVIGO DE FILMAGEM E TRANSMISSAO (STREAMING):

7.5.1. O servico de filmagem e transmissdo consiste da captacdo digital,
transmissdao e armazenamento de imagens, das atividades realizadas no
ambito de eventos, o servico esta dividido em:

a)

b)

c)

e)

f)

g)

Servigo de Filmagem e Transmissdo (Streaming) — I: Diaria de 4h
(quatro horas);
Servigo de Filmagem e Transmissdo (Streaming) — II: Diaria de 8h

(oito horas);

Deverdo ser captadas e transmitidas para telGes, painéis de LED
e/ou web links, imagens na integra ou editadas em tempo real, das
plenarias, grupos de trabalho, e tomadas do local do evento
(restaurante, auditorios, foyer, tenda do credenciamento, etc.), que
comporao o registro do evento ou conforme necessidade;

Os equipamentos de filmagem deverao ser instalados e testados no
local do evento pelo responsavel designado pela CONTRATADA,
com antecedéncia minima de 12 (doze) horas do inicio do evento;
Em caso de pernoite entre a montagem e a realiza¢cdo do evento a
CONTRATADA podera retirar os equipamentos e reinstala-los com
antecedéncia minima de 2 (duas) horas antes do inicio do evento;
Para a realizacdo do servico de filmagem a CONTRATADA deverd
disponibilizar equipamentos de alta qualidade, apropriadas as
condicbes de iluminacdo e espago fisico para cobertura, em
guantidade e por tempo suficiente para cobrir todas as atividades
previstas na programacdo do evento, conforme Ordem de Servico
a ser expedida pela fiscalizacdo do contrato;

O produto do servigo devera ser entregue a CONTRATANTE 03 dias
apods o evento, editado, em link (com prazo para download nao
inferior a 90 dias), PENDRIVE e/ou midia DVD de alta qualidade,
acondicionado em estojo tipo case box simples de 14mm,
resistente confeccionado em polipropileno de cor transparente,
com capa de identificagdo, a critério da CONTRATANTE,
contendo todo o material bruto das captacdes e uma edicdo, sem
custos adicionais;

N3o serdo considerados os servicos realizados em nivel de teste,
defeituosos, de ma qualidade e aquelas que forem julgados
irrelevantes ou destoantes da esséncia do evento;

O servico deverad ser cotado nas unidades de medidas estabelecidas
na planilha de itens, incluindo os profissionais solicitados na
descricao do item.



7.6.  DOS SERVICOS DE EDICAO DE IMAGEM

7.6.1.

7.6.2.

7.6.3.

7.6.4.

7.6.5.

7.6.6.

Os servicos de edicdo de imagem consistem no tratamento, em ilha de
edi¢ao, de todo o material captado no servigo de filmagem;
O produto do servico serd a entrega do video editado no prazo:

a) Edicoes sem legenda descritiva: 3 (trés) dias;
b) Edi¢des contendo legenda descritiva: 7 (sete) dias corridos.

As edicbes devem ser acondicionadas e identificadas, sem custos
adicionais contendo imagem, audio, audiodescricdo, legenda na lingua
portuguesa e janela com traducdo em Lingua Brasileira de Sinais, quando
solicitado, produzido e editado em HD externo USB 3.0 ou superior de alta
gualidade, com finalizacdo computadorizada, producdo de vinheta,
elaboracdo de trilha sonora, legendas de identificacdo dos participantes,
abertura e créditos finais;

Os materiais contendo a audiodescricao, legenda na lingua portuguesa e
janela com tradugdo em LIBRAS serdo disponibilizados pela CONTRATANTE
competindo a CONTRATADA proceder a edigao das imagens com a inclusao
desses materiais, observando a sincronia das falas e descri¢des;

O servico deverd ser cotado nas unidades de medidas estabelecidas na
planilha de itens, contemplando a disponibilizacdo dos equipamentos,
materiais e profissionais necessarios para a execucao do servico;

A contabilizacdo das horas editadas, se dara pelo total de horas do video
editado.

7.7. DOS SERVICOS DE SONORIZACAO E DE GRAVACAO

7.7.1.

7.7.2.

7.7.3.

7.7.4.

7.7.5.

7.7.6.

Os servigos de sonorizagao e de gravagdo consistem da disponibilizagdo de
materiais, equipamentos e profissionais especializados na operagdo de
sistema de som projetando e gravando o dudio dos ambientes;

A CONTRATADA devera disponibilizar equipamentos, materiais e pessoal
técnico em quantidade e qualidade suficiente para atender as demandas
do evento, observando a programacao e a quantidade de participantes;
Todos os equipamentos deverao estar devidamente montados, testados e
em operacdo até 2 horas antes do inicio do evento;

Compete a CONTRATADA realizar vistoria prévia no local, para verificar as
normas de utilizagdo das instalagdes fisicas existentes;

E de responsabilidade da CONTRATADA, o pleno funcionamento do
sistema de sonorizagdo, com auséncia de microfonia, interferéncias ou
guaisquer outros ruidos. Prezando sempre pela qualidade do audio, de
forma cristalina e limpa;

O servico deverd ser cotado nas unidades de medidas estabelecidas na
planilha de itens, observando os tipos de equipamentos e os quantitativos
de profissionais estabelecidos nos itens;



7.7.6.1. O produto do servi¢co de gravagao serd a entrega de cépia da midia

apos o término do evento, acondicionada, identificada, sem custos
adicionais, contendo a gravagdo em alta resolugao entregue em 24
horas apds o evento em midia fisica e/ou link (com prazo para
download ndo inferior a 90 dias) a critério da CONTRATANTE.

7.8. DOS SERVICOS SONORIZACAO PARA APRESENTACAO CULTURAL - P.A. (Public
Address System)

7.8.1.

7.8.2.

Os servicos de sonorizacao P.A. para apresentacdo cultural consistem do
fornecimento de rider técnico, equipamentos e de recursos humanos
especializados na montagem dos equipamentos em palcos e cenarios para
atividades artisticas (show musical, pecas, entre outros) em conformidade
com as exigéncias técnicas dos artistas/produtores culturais;

A CONTRATADA devera apresentar, com antecedéncia minima de 02 (dois)
dias o rider técnico com a relacdo dos equipamentos que serdao
disponibilizados, quando demandados, para aprovacdo prévia da
fiscalizacdo do contrato, conforme necessidade da CONTRATANTE;

7.8.2.1. Os itens ndao aprovados deverao ser reapresentados no prazo de 2

7.8.3.

7.8.4.

7.8.5.

7.8.6.

(dois) dias a contar da notificacdo.

A CONTRATADA devera disponibilizar equipamentos, materiais e pessoal
técnico em quantidade e qualidade suficiente para atender as demandas
do evento, observando a programacado e a quantidade de participantes;
Todos os equipamentos deverdo estar devidamente montados, testados e
em operagao até 2 horas antes do inicio do evento;

Compete a CONTRATADA realizar vistoria prévia no local, para verificar as
normas de utilizacdo das instalacdes fisicas existentes;

E de responsabilidade da CONTRATADA, o pleno funcionamento do
sistema de sonorizacdo, com auséncia de microfonia, interferéncias ou
guaisquer outros ruidos. Prezando sempre pela qualidade do audio, de
forma cristalina e limpa.

7.9. DOS SERVICO DE ATENDIMENTO MEDICO -UTI/MOVEL

7.9.1.

Os servicos de atendimento médico consistem da disponibilizacdo de UTls
moveis completas, com todos os equipamentos necessarios a atuagao
primaria de socorro e deslocamento do socorrido ao hospital, e de
atendimentos de urgéncia realizado por equipe médica no local do evento,
em espaco a ser disponibilizado pela CONTRATANTE e equipado pela
CONTRATADA;



7.9.2. O Servico de Atendimento Médico devera contar minimamente com 1
(uma) ambulancia tipo UTI-mdvel devidamente equipada para atender os
casos de urgéncia;

7.9.3. Os servigos compreendem a Assisténcia de Pronto Socorro Movel de
Emergéncias e Urgéncias Médicas aos participantes do evento e eventual
deslocamento de pacientes até um centro hospitalar, sendo prestado por
uma UTI-Mével que ficara no local durante todo o periodo previamente
acordado;

7.9.4. Os equipamentos e materiais de consumo do servico de atendimento
médico e das UTls- Mdveis deverdo ser fornecidos pela CONTRATADA,
mantidos e operados em condi¢cBes adequadas de higiene e seguranca,
conforme a Portaria 466/MS/SVS de 04 de junho de 1998.

7.9.4.1. Compete a CONTRATADA manter sob seu dominio, a pronta entrega,
equipamentos sobressalentes para reposicdao em falha, em especial
aqueles que, por sua natureza, possam apresentar tais problemas com
mais frequéncia;

7.9.4.2. Aequipe médica devera conter o minimo de 01 médico, 01 enfermeiro
e 01 auxiliar de enfermagem, para plantdo de 10h, e possuir todos os
insumos e medicamentos necessarios para o atendimento;

7.9.4.3. O servico devera ser cotado em didria de 10 (dez) horas ininterruptas,
incluindo todos os equipamentos, materiais e profissionais necessarios
para a execuc¢ao do servico.

7.9.5. Existindo a necessidade de prorrogagao das atividades do evento para
além do hordrio previsto serda devido a CONTRATADA o pagamento da
fracdo da didria trabalhada;

7.9.6. Eventuais atrasos no inicio das atividades serdo computados para fins de
desconto do pagamento das horas ndo prestadas, sem prejuizo das
sancOes previstas nos termos do Acordo de Nivel de Servico, constante do
Termo de Referéncia, bem como nos termos contratuais;

7.9.7. Os custos com alimentacdo e transporte para os profissionais realizarem
0s servigos contratados deverdo estar incluidos no prego apresentado na
Proposta Comercial, ficando claro que os intervalos para as refeigdes nao
serdo computados para efeito de diaria/hora trabalhada.

7.10. DOS EQUIPAMENTOS EM GERAL

7.10.1. Todos os equipamentos e materiais a serem disponibilizados para a
prestacdo dos servicos previstos neste encarte deverao:

a) Ser de excelente qualidade;
b) Ser substituidos imediatamente, quando necessario, de forma a
nao comprometer os trabalhos;

c) Ser passiveis de conexdo e funcionamento, em equipamentos de



7.10.2.

terceiros;

d) Ter sobressalentes para reposicdo em caso de falha;

e) Estar instalados devidamente e em operacgdo até 2 horas antes do
inicio do evento;

f) Estar incluidos na Proposta Comercial todos os custos com locacdo,
aquisicao, transporte, montagem, desmontagem, configuragao,
cabeamentos, operagdo e manutengdao dos equipamentos e os
custos com contratacdo, alocacdo ou disponibilizacdo da mao-de-
obra necessaria a prestacdo dos servicos com a qualidade
requerida.

Cabe a CONTRATADA realizar a logistica para atendimento das
especificagdes constantes na descrigdo dos Itens, prezando pela qualidade
no atendimento e sem custas para CONTRATANTE.

7.11. DAS CONSIDERACOES GERAIS

7.11.1.

7.11.2.

7.11.3.

Os custos com alimentagao e transporte para os profissionais realizarem
0s servigos previstos neste encarte deverdao estar incluidos no prego
apresentado na Proposta Comercial, ficando claro que os intervalos para
essas refeicGes ndo serdo computados para efeito de diaria/hora
trabalhada;

Os itens da planilha deverdo ser cotados nas unidades de medidas
estabelecidas, devidamente instalado e testado, quando o item assim
0 exigir;

E responsabilidade da CONTRATADA observar as regras de aterramento
adequado, visando garantir a seguranca das instalacOes,
independentemente sejam elétricas ou ndo, visando prevenir a ocorréncia
de acidentes;

7.11.3.1. A fim de garantir a eficacia do aterramento, a CONTRATADA deverd

obedecer as Normas Brasileiras (NBRs) em vigor relacionadas a
instalagdes de baixa tensdo, protegao contra descargas atmosféricas,
bem como a legislagdo municipal e estadual pertinente a seguranga
elétrica em eventos, além das normas de seguranga em instalagdes e
servicos em eletricidade, entre outras;

7.11.3.2. A CONTRATANTE reserva-se o direito de solicitar a CONTRATADA

7.11.4.

7.11.5.

documentos que atestem o cumprimento das normas técnicas e
regulamentacgdes vigentes aplicaveis no que tange ao aterramento.

Existindo a necessidade de prorrogagao das atividades do evento para
além do hordrio previsto serda devido a CONTRATADA o pagamento da
fracdo da unidade de medida estabelecida para o item (hora/diaria);

Eventuais atrasos no inicio das atividades serdo computados para fins de
desconto do pagamento das horas ndo prestadas, sem prejuizo
das sancdes previstas nos termos do Instrumento de Medicao de



Resultado (IMR), constante do Termo de Referéncia, bem como nos
termos contratuais.

7.12. DA PROPOSTA COMERCIAL

7.12.1. A CONTRATADA devera apresentar Proposta Comercial observando os
descritivos nas planilhas de itens, conforme:

7 - SERVICOS TECNICOS E EQUIPAMENTOS

ORDEM

ITEM

DESCRICAO

UNIDADE DE
MEDIDA

7.1

Cabine para
Tradugdo Simultanea
com Isolamento
Acustico Equipada

Cabine para tradugdo simultanea com isolamento
acustico, contendo todos os equipamentos, cabos,
periféricos e operador para o perfeito
funcionamento, assim como: Central de
intérpretes; Emissor/Transmissor
Infravermelho/VHF para sistema de tradugdo
simultanea; e Modulador para sistema de traducdo
simultanea.

RH: 01 Operador/técnico de equipamentos.

Unidade/Diaria

7.2

Computador Tipo
Desktop

O computador fornecido deverd possuir a
configuragdo Minima:

a)Processador com capacidade de processamento
igual ou superior a 8 nucleos e 3.5GHz;
Memoria RAM: 24 GB; Disco 1 TB SSD;

b) Unidade 6ptica: Gravador de DVD/CD, 04
Interfaces USB Traseira e 02 Frontais;

c) Placa wireless PCl interna;

c) Placa de rede Integrada GigabitEthernet
10/100/1000, Mouse 6ptico; Teclado padrdo
ABNT, Monitor de LCD 23”;

d) Softwares - Windows 10 ou superior de 64 bits;
e) Internet Explorer, Mozila Firefox, Google
Chrome e Microsoft Office, todos instalados e
configurados;

f) Deve possuir aplicativos WINZIP e WINRAR,
acrobat reader ou FoxitReader e sistema de
acessibilidade DOSVOX para deficientes visuais,
quando necessario, devidamente instalados e
testados;

g) Placa de video offboard de 4 GB.

Unidade/Didria

7.3

Computador Tipo
Notebook

Especificagdes minimas:

- Processador com oito nucleos e frequéncia de no
minimo 3 GHz;

- Meméria cache minima de 4MB;

- Meméria RAM minima de 8 GB;

- HD de no minimo 256 GB SSD;

- placa de video de no minimo 1gb de memdria e
128 bits;

- Interface de som estéreo de 24 bits, com
conectores

Unidade/Didria




- line-in, mic-in e line-out; Rede 100/1000 Mbps;
- 4 conexdes USB 2.0;

-1 conexdo USB 3.0;

- Wireless;

- Unidade leitora e gravadora de CD e DVD;

- Teclado padrdo ABNT 2;

- Monitor minimo de 14”;

- Mouse 6ptico;

- Sistema operacional Microsoft Windows 8.1

- Professional, com Service Pack mais recente
instalado;

- Pacote Microsoft Office 2021 Professional com

- Service Pack mais recente instalado;

- Antivirus Symantec, Kaspersky ou McAfee ou de
- qualidade e desempenho equivalente ou
superior;

- Adobe Reader na versao mais atualizada.

- Adobe Flash Player na versdo mais atualizada.

- PDF Creator mais atualizado.

Sera necessario acompanhar cada notebook 01 kit
de segurancga com trava anti- furto.

Todas as licengas e manuais deverdo estar
presente durante todo o periodo do evento para
conferéncia. Sob demanda, poderao ser instalados,
ainda, Skype, NetMeeting, Microsoft Teams entre
outros, com desejavel configuracdo para
videoconferéncias de multiponto em IP, Google
Drive, Windows Media Player com pacote de
codecs que permitam o maximo de
compatibilidade com os diferentes codecs que
possam surgir durante o evento, Microsoft
ActiveSync e Palm HotSync para a sincronizacdo de
informacgGes em PDAs, WinZip licenciado, WinRar
licenciado.

7.4

CriagcOes de
conteudos
audiovisuais

Conceituacgdo e criacdo personalizada do
conteudo, visual, dudio e trilha sonora, animacao
2D e 3D: animagdo em 3D, composicdo de imagens
e efeitos visuais, modelos virtuais, animacdes,
videos ou qualquer outra solugdo que seja
pertinente a realizagdo do conteudo, para melhor
atratividade da ac¢do junto ao publico do evento.
Criacdo de dudio design que engloba todas as
etapas da parte de som e sonorizacdo, incluindo o
desenho das solugdes de reproducdo adequadas
aos locais e conteldos, a criacdo de faixas de dudio
originais e/ou a inclusdo de trilhas especificas no
contexto das animacGes e/ou interagdes, bem
como a finalizagdo com a montagem destes
elementos em uma faixa final a ser reproduzida (a
empresa devera possuir todos os softwares para
producdo). Previsdo de videos totalizando até 10
(dez) minutos. O custo devera contemplar
possiveis ajustes e alteragdes.

Por projeto




7.5

Equipamento movel
para tradugao
simultanea

1 kit de sistema de comunicagdo bidirecional, que
transmite e recebe 4dudio simultaneamente. O kit
deve ter radio bidirecional DGVA e 16 fones
headsets com cancelamento de ruido HE2B para
interpretacado simultanea mével, com autonomia
de bateria recarregavel de 8 horas e alcance médio
de 40 metros.

Unidade/Didria

7.6

Fones Receptores
Infravermelho/VHF
para Sistema de
Tradugdo
Simultanea.

Receptor com 6 canais individuais e fones de
ouvido, para o auxilio no servico de tradugdo
simultanea. Incluso Recepcionistas na quantidade
ideal para entrega dos Fones.

Unidade

7.7

Impressora
Multifuncional Laser
Colorida

Funcdes: Imprimir, copiar, digitalizar. Com papel e
tonner de impressao. A velocidade de impressao
devera ser de, no minimo, 22 impressdes por
minuto com possibilidade de frente-verso.

*No valor cotado para locagdo da impressora laser,
devera estar incluso o fornecimento do tonner de
impressao, incluidos para todo o periodo do
evento.

**Configurada para impressdo em rede,
devidamente instalada e testada.

Unidade/Didria

7.8

Impressora Térmica

Com rolo de 1.000 etiquetas, devidamente
instalada e testada.

Unidade/Diaria

7.9

Infraestrutura de
redes
(cabeada)

Servigo de cabeamento baseado em cabos com
pares de fios trancados ndo blindados, de
especificagcbes minimas UTP EIA/TIA 568B
categoria 5E, 6 ou 6A com conectores RJ 45.
Switches (comutadores). Operar em camadas 2
(camada de enlace de dados) e 3 (camada de
rede), modelo OSI, taxas de transmissdo 1000
Mbps (gigabit ethernet), 24 ou 48 portas (gigabit
ethernet). NiUmero de switches deve ser
escalonado de forma que minimize o risco de
problemas fisicos, tendo sempre equipamentos de
teste e de reserva a disposicao.

Ponto/Didria

7.10

Leitor de Cédigo de
Barras

Leitor de cddigo de barras em rede com o servidor
do banco de dados, devidamente instalado e
testado.

Unidade/Didria

7.11

Link Dedicado de
Internet

Link dedicado de Internet de 300 Mb/s (Rede
Aberta) para atender até 100 pessoas e/ou
transmissdo do evento.

a) Link dedicado de Internet com 300 Mbps para
download e 300 Mbps para Upload, Full Duplex
com garantia de 100% da velocidade.

b) Link sem filtros de portas e sem traffic shapping.
c) Devera ser fornecido um equipamento de borda
de geréncia da empresa para recepc¢ao do sinal
entregue pela operadora capaz de implementar
regras de filtragem de trafego.

*0 link devera ser totalmente independemente
dos demais itens e devidamente instalado, testado

Unidade/Diaria




e configurado para acesso aos participantes até 2
horas antes do evento.

Microfone Bastdo

Microfone sem fio UHF profissional de alta
qualidade, com fornecimento continuo de bateria e

7:12 Sem fio com pedestal de mesa ou de chdo quando Unidade/Didria
necessario. Devidamente instalado e testado.
713 Microfone Lapela ou | Lapela ou heads'et (com ' receptor e bateria Unidade/Didria
Headset sobressalente) devidamente instalado e testado.
. Microfone Gooseneck de mesa ou similar, com
Microfone . . -
7.14 receptor e bateria sobressalente. | Unidade/Diaria
Gooseneck . .
Devidamente instalado e testado.
Nobreak Bivolt automatico (mono - modelo 3 kVA),
10 tomadas sendo: 6 de 10A e 4 de 20A - Padrdo
NBR14136, RS-232 (acompanha cabo), engate
rapido para expansdo de autonomia. Estabilizador
715 Nobreak bivolt interno com 4 estagios de regulacdo. Filtro de linha Diaria
automatico interno, autoteste, autodiagnostico de baterias,
recarga automatica das baterias, leds que indicam
as condicOes do nobreak, saida para comunicagao
inteligente. Software para gerenciamento de
energia.
Locacdo de painéis eletronicos modulares, com
capacidade para processamento de imagens
estdticas e dinamicas digital, P2 ou P3, indoor ou
outdoor. Incluir suporte de sustentacdo,
Painel de Led de alta | transporte, montagem, desmontagem e operacgao,
definigdo. além de todos os equipamentos e acessérios para
7.16 (P2 ou P3 com controle e gerenciamento de imagens, entradas m?/dia
estrutura de SDI, HDMI, DVI. A empresa deve prever que o painel
sustentacdo inclusa) | podera ser embutido em parede, boxstruss, caixa
em marcenaria com aplicacdo de imagens para
manutenc¢do de equipamentos, devendo, portanto,
prever o fornecimento e instalacdo dessas
estruturas a critério do CONTRATANTE.
Ponto de Internet | Acesso a rede mundial de computadores, por banda
7.17 com Acesso e Tempo | larga, ja incluidos os servicos de provedor e de | Unidade/Diaria
ilimitado cabeamento ou mini modem.
) Sistema de projecdo LCD resolugdo Nativa WXGA
Projetor de (1024 x 1728), resolugdo suportada XGA (1600 x
7.18 Multimidia - Unidade/Diéria

5.000 Ansi Lumens

1200) - 5.000 Ansi Lumens, com suporte, todos os
cabos necessarios e apresentador multimidia




(incluso passador de slides), devidamente
instalado e testado.

7.19

Projetor de
Multimidia -
15.000 Ansi Lumens

Sistema de projecdo LCD resolugcdo Nativa WXGA
(1024 x 1728), resolugdo suportada XGA (1600 x
1200) - 15.000 Ansi Lumens, com suporte, todos os
cabos necessarios e apresentador multimidia
(incluso passador de slides), devidamente instalado
e testado.

Unidade/Didria

7.20

Radio
Comunicador

Longo alcance (até 8 km), com possibilidade de
selecdo de frequéncias em UHF e VHF. Com fone de
ouvido e carregador. Taxa de entrega inclusa.

Unidade/Diaria

7.21

Refletor PAR LED

Iluminagdo com Refletor PAR LED 64, RGBW.

Unidade/Diaria

7.22

Roteador Wireless

Devera ter o sinal de transferéncia minima de 100
Mbps, com frequéncia de 2.4 MHz a mesma de
802.11b. Ter, no minimo, 4 saidas para suportar
multiplos computadores. Compativel com produtos
que operem com base no padrdo 802.11b e
802.11g, ou superior, e todos os produtos wireless.
Segurangca Avancada, WPA, Funcionalidades de
Firewall, DMZ hosts e suporte VPN Pass- through,
Controle de acesso a Internet, antena desmontavel
com conector RSMA, DHCP.

Unidade/Diaria

7.23

Servico de Edicdo de
Imagem/Video

Edicdo dos conteudos produzidos, para registro e
memoria, entregar 1 (uma) cépia em DVD (com
case box e capa de identificagdo) ou PenDrive
acondicionado e identificado, produzido e editado,
em midia eletronica de alta qualidade, com
finalizacdo computadorizada, producdo de vinheta,
elaboracdo de trilha sonora, legendas de
identificacdo dos participantes, legenda descritiva
(degravacdo sera fornecida pelo CONTRATANTE),
abertura e créditos finais.

Hora

7.24

Servico de Filmagem
e Transmissao
(Streaming) -1

O servico de filmagem digital, com edicdo em
tempo real, devera possuir os seguintes requisitos
minimos:

a) 3 (trés) cameras digitais de alta resolugdo, com
possibilidade de servico mdvel para entrevistas de
participantes, no minimo 1080p e 24fps em
formato HDV ou equivalente, com disponibilidade
de transmissdo ao vivo, para teldes e web.;

b) 1 (uma) mesa de corte (switcher) e 2
computadores com disponibilidade de transmissao
ao vivo, para telGes e web ou equipamentos
compativeis;

c) Sincronizador de dudio e video;

d) lluminagdo em poténcia adequada ao ambiente;
e) recursos humanos: 3 (trés) cinegrafistas, 1 (um)
operador de iluminagdo e 1 (um) editor de video.
f) O material deve ser entregue editado em link
(com prazo para download ndo inferior a 90 dias),
PENDRIVE e midia DVD de alta qualidade,

Diariade 4
horas




acondicionado em estojo tipo case box simples de
14mm, resistente confeccionado em polipropileno
de cor transparente, com capa de identificacao;

Servico de Filmagem

O servico de filmagem digital, com edigdo em
tempo real, devera possuir os seguintes requisitos
minimos:

a) 3 (trés) cameras digitais de alta resolugdo, com
possibilidade de servico moével para entrevistas de
participantes, no minimo 1080p e 24fps em
formato HDV ou equivalente, com disponibilidade
de transmissdo ao vivo, para telGes e web;

b) 1 (uma) mesa de corte (switcher) e 2
computadores com disponibilidade de transmissao
ao vivo, para teldes e web ou equipamentos

7.25 e Transmissao compativeis; Dlah”a de8
(Streaming) -1l c¢) Sincronizador de audio e video; oras
d) lluminagdo em poténcia adequada ao ambiente;
e) recursos humanos: 3 (quatro) cinegrafistas, 1
(um) operador de iluminagdo e 1 (um) editor de
video.
f) O material deve ser entregue editado em link
(com prazo para download ndo inferior a 90 dias),
PENDRIVE e midia DVD de alta qualidade,
acondicionado em estojo tipo case box simples de
14mm, resistente confeccionado em polipropileno
de cor transparente, com capa de identificagao;
Para palco e apresentac¢des, contendo:
a) 3 lampadas de LED COB;
b) 4 movings - rotacgdo bi-direcional, dois discos de
gobos e sistema 6tico de alta precisado;
. Servico de ;) Z; Re:I(te)tores/Ilun?ln’a.ldor Fresnel; Unidade/Diri
. lluminag3o ) 2 softbox com tripé;

e) Mesa de lluminagdo profissional;

f) 1 Operador de iluminacéo.

g) Suporte para iluminacgdo aéreo, pirulito ou
conforme a necessidade do CONTRATANTE.




7.27

Servico de Limpeza,
Conservagdo e
Fornecimento de
Materiais

Fornecimento de servigco e material de limpeza,
desinfecgdo e desodorizagdo e equipe para
realizacdo de limpeza nos ambientes, antes,
durante e depois da realizacdo dos eventos. Os
materiais e os profissionais deverdo corresponder
ao tamanho do espaco. Os profissionais devem
estar capacitados e uniformizados para exercer a
fungdo de manutencgdo da limpeza dos ambientes
e para demais servigos de baixa complexidade
durante a realizagdo do evento, com material de
limpeza incluido. Devera ser previsto didrias de 8h.
Os materiais de limpeza e conservagao incluem, no
minimo: pano, flanela e produtos adequados.
Vassouras, baldes, bacias, panos diversos, lixeiras,
sacos de lixos de tamanhos variados, aspirador de
pod, desinfetantes, alcool 70%, alcool em gel e
outros produtos quimicos necessarios. Papel
higiénico folha dupla ultra macio sabonete
cremoso de boa qualidade, papel toalha,
saquinhos descartaveis para absorventes
higiénicos e protetores de assento nos sanitarios
(duas vezes ao dia e sempre que necessario). Os
sacos de lixo devem ser retirados ao longo de todo
o dia, removendo-os para local adequado.

Diaria de 8
horas

7.28

Sistema de
Sonorizagdo para
Apresentagao
Cultural - Sistema PA
(Public Address
System)

Sistema de sonorizagdo PA - (Public Address
system) para apresentacgdo cultural, com
poténcia/volume adequados ao espaco, de forma
cristalina, seja ele aberto ou fechado, podendo
conter, conforme

necessidade:

mesa de som de 32 canais, 04 caixas acusticas
amplificadas com poténcia minima de 400 watts;
02 subwoofer ativo compativeis, 02 caixas para
retorno de palco;

01 conjunto de periféricos (01 power play e 01
processador);

06 garras, 01 cubo de baixo, 1 cubo de guitarra, 06
direct box;

01 Bateria acustica (ferragens: 04 estantes de
prato, 01 estante de caixa e 01 estante de Hi-Hat,
tambores: 12/, 13”” e 16" e 01 Bumbo de 22”:
pedestais diversos);

01 notebook com entrada USB e drive de DVD;

01 (um) operador;

02 microfones sem fio com bateria sobressalente;
Os equipamentos deverdo conter o cabeamento e
acessorios necessarios ao pleno funcionamento e
estar devidamente instalados e testados.

Diaria




7.29

Servico de
Sonorizac¢do
Completa - |

(até 200 pessoas)

Servigo de sonorizacdo e Gravagdo de Audio
(gravador digital, tratamento de audio e suporte
para transmissao e gravacao em plataformas de
video conferéncia) para atender até 200 pessoas
em VHF, com equipamentos em quantidade e
especificacdo suficiente para a projecdo de som no
ambiente fisico de forma

cristalina, ininterrupta e sem microfonia e com
poténcia/volume adequados as

necessidades do evento, seja ele aberto ou
fechado.

Contendo:

mesa de som de 20 canais;

06 caixas acusticas amplificadas com poténcia
minima de 200 watts;

01 notebook com entradas USB e drive de DVD,
cabeamento e acessorios necessarios ao pleno
funcionamento;

01 operador e,

02 microfones sem fio com bateria sobressalente.
O prazo de entrega do material gravado, sera de 2
dias a contar da realizagdo do evento.

Os equipamentos deverdo estar devidamente
instalados e testados.

Diaria

7.30

Servigo de
sonorizagao
completa - Il

(até 500 pessoas )

Servigo de sonorizacdo e Gravagdo de Audio
(gravador digital, tratamento de audio e suporte
para transmissao e gravacao em plataformas de
video conferéncia) para atender até 500 pessoas,
com equipamentos em quantidade e especificagdo
suficiente para a projecdo de som no ambiente
fisico de forma cristalina, ininterrupta e sem
microfonia e com poténcia/volume adequados as
necessidades do evento, seja ele aberto ou
fechado.

Contendo:

mesa de som de 24 canais;

06 caixas acusticas amplificadas com poténcia
minima de 400 watts;

02 caixas para retorno de palco;

01 notebook com entrada USB e drive de DVD,
cabeamento e acessorios necessarios ao pleno
funcionamento;

01 operador e

02 microfones sem fio com bateria sobressalente.
O prazo de entrega do material gravado, sera de 2
dias a contar da realiza¢do do evento.

Os equipamentos deverdo estar devidamente
instalados e testados.

Diaria




Servigo de sonorizacdo e Gravagdo de Audio
(gravador digital, tratamento de audio e suporte
para transmissao e gravagao em plataformas de
video conferéncia) para atender 1.000 pessoas,
com equipamentos em quantidade e especificacdo
suficiente para a projecdo de som no ambiente
fisico de forma cristalina, ininterrupta e sem
microfonia e com poténcia/volume adequados as
necessidades do evento, seja ele aberto ou
fechado.

Servigo de
sonorizagdo Contendo: .
7.31 mesa de som de 32 canais; Diaria
completa - 11l ) L . .
, 10caixas acusticas amplificadas com poténcia
(até 1.000 pessoas) L
minima de 400 watts;
02 caixas para retorno de palco;
01 notebook com entrada USB e drive de DVD,
cabeamento e acessorios necessarios ao pleno
funcionamento;
01 operador e
02 microfones sem fio com bateria sobressalente.
O prazo de entrega do material gravado, sera de 2
dias a contar da realiza¢do do evento.
Os equipamentos deverdo estar devidamente
instalados e testados.
Servico de primeiros socorros para emergéncias e
urgéncias médicas aos participantes do evento,
contendo UTI moével avangada, completa com
732 Servigo de equipamentos para doencas cardiacas e recursos | Diaria de 10
UTI/Mével humanos necessarios. O servigo deverd contemplar horas
a equipe médica com o minimo de 01 médico, 01
enfermeiro e 01 auxiliar de enfermagem, para
plantdo de 10h, e possuir todos os insumos e
medicamentos necessarios para o atendimento.
Sistema/software de credenciamento para
cadastro e acesso de participantes, em plataforma
online ou off-line em rede, com gerenciamento de
inscricdes, previsdo de emissdo de relatérios
733 Sistema de especificos com filtro de dados e link para Unidade

credenciamento

certificados de participante.
O sistema deverd contemplar o controle de acesso
a todos os ambientes dos Eventos, inclusive
restaurantes e guarda-volume, com validagdo de
frequéncia por meio de leitura de cddigos de
barras/QR Code, devidamente instalado e testado.




7.34

Sistema de
Projecao
Mapeada

Sistema de Proje¢do mapeada que permite a
projecdo de imagens e animacgdes através de
softwares especificos, com imagem projetada em
design 2D ou 3D em qualquer superficie de escala
arquiteténica, bem como em objetos ou produtos,
podendo oferecer apresentagdes interativas
incluindo as chamadas implementagdes 4D e 5D.
Tecnologia permite que videos de altissima
resolucdo sejam projetados sobre formas
geométricas complexas como veiculos, estatuas ou
fachadas de prédios sem distor¢ées. O gerenciado
pelo sistema de producdo e reproducdo para
multi-displays e mapping (mapeamento) que
permite a orquestracdo de animagdes, graficos,
video, som, luz, interatividade e live feeds .
Sistema também é responsavel por realizar os
ajustes (distor¢Ges geométricas) necessarios para
encaixar o contetido 3D/2D criado na superficie
projetada, inclusive em superficies esféricas e
fachadas e pode ser operado remotamente. O
valor do item deve contemplar:

a) Producdo de conteudo;

b) Equipamentos;

c) Recursos humanos e técnicos;

d) Logistica, montagem, testes, operacgdo e
desmontagem;

e) Estrutura com altura adequada para suporte da
projecao, possibilitando o uso independente das
condigGes climaticas e;

f) Demais servigos de apoio que se fagcam
necessarios para plena execugdo do servico.

O projeto (criagdo de conteudo) devera ser
aprovado pela CONTRATANTE, e a instalacdo deve
ser realizada com antecedéncia minima de 04
(quatro) horas em local a ser definido.

Unidade/Didria

7.35

Switch

Swicth 10/1000 Ethernet 24 portas.

Unidade/Diaria

7.36

Tela de Projegdo - |
(100 polegadas)

2,00 x 1,50, retratil, altura varidvel, fundo com napa
preta e superficie de projecdao BRANCA, e fornecida
com tripé em aco, devidamente instalada.

Unidade/Diaria

7.37

Tela para Projegao -
Il
(150 polegadas)

3,00%2,50, retratil, altura variavel, fundo com napa
preta e superficie de projecdo BRANCA, e fornecida
com tripé em acgo, devidamente instalada.

Unidade/Didria

7.38

TV de 55”

TV LED SMART de 55 polegadas com suporte de
retorno ou pedestal, tecnologia FULL HD;
devidamente instalada e testada. Conexdes de
entrada HDMI, USB, PC e AV e de saida de audio
analdgica RCA ou P2, sistema em cores NTSC, PAL-
N, PAL-M e DTV, resolugdo minima de 1920 x 1080
pixels, contraste dinamico de 50.000:1 ou
equivalente, som estéreo, bivolt (110 e 220V), cabo
para conexdao de saida de dudio RCA ou P2,
conforme as especificacdes do televisor. Com
suporte, cabeamentos e acessorios necessarios ao
pleno funcionamento.

Unidade/Diaria




7.13. DA PRESTAGAO DE CONTAS

7.13.1. A Prestacdo de Contas Consiste em demonstrar que os objetivos prepostos
foram cumpridos e que guardam adequacdo (conformidade) com as regras
e principios estabelecidos;

7.13.1.1. O faturamento do servico de fornecimento de equipamentos e
servicos técnicos operacionais devera ser apresentado a
CONTRATANTE, por meio da CONTRATADA, no momento da prestagao
de contas da realizagdo do evento, através de Nota Fiscal/Fatura,
contrato ou outro documento, com nome do fornecedor e
destinatdrio, que comprove as despesas com os servigos prestados,
informando a descricdo do servigo, bem como os quantitativos
utilizados nas unidades de medidas estabelecidas na planilha de itens,
nome, data e local do evento;

7.13.1.2. A CONTRATADA deverd observar sempre a descricdio do servico
prestado, bem como as unidades de medidas estabelecidas na planilha
de itens da proposta.



ENCARTE H
ITEM 8 - MATERIAIS GRAFICOS, PAPELARIA E IMPRESSOS

8.1. DO FORNECIMENTO DE MATERIAIS GRAFICOS, PAPELARIA E IMPRESSOS:

8.1.1. O fornecimento de materiais graficos, papelaria e impressos para a
realizacdo de eventos consiste da disponibilizacdo, sem retorno, dos
materiais listados na planilha de itens;

8.1.2. O fornecimento devera ser abrangente, contemplando tanto as capitais
guanto seus respectivos municipios;

8.1.3. A CONTRATADA devera observar o campo ‘DESCRICAQ’ da planilha de
itens, que contém informagdes, orientagdes e especificagdes adicionais
para cada item que deverdo ser consideradas para fins de elaboragao da
proposta;

8.1.4. Todos os materiais deverdo ser fornecidos nas quantidades indicadas pela
CONTRATANTE, observadas as condicOes de qualidade dos produtos.

8.1.4.1. A amostra dos materiais solicitados devera ser submetida a aprovacao
da CONTRATANTE com antecedéncia suficiente para correcdo e
ajustes por parte da CONTRATADA, no prazo de até 72 (setenta e duas)
apos a emissao da Ordem de Servigo;

8.1.4.2. Os materiais deverdo ser entregues 3 (trés) dias antes da realizacdo do
evento no local indicado pela CONTRATANTE;

8.1.4.3. Os produtos que forem considerados inadequados pela organizacdo
do evento deverdo ser substituidos pela CONTRATADA no prazo de 02
(duas) horas contadas a partir da notificagdo feita pela CONTRATANTE.

8.1.5. As sobras dos materiais deverdo ser encaminhadas a CONTRATANTE,
devidamente embaladas, conforme orientacbes a serem repassadas a
CONTRATADA pela CONTRATANTE;

8.2. DAS ESPECIFICIDADES:

8.2.1. Caberd a CONTRATANTE informar a quantidade de pecas, indicativo de
material a ser utilizado, bem como encaminhar a arte grafica destinada a
impressao;

8.2.2. Para o item camiseta tradicional, a CONTRATADA devera informar a
guantidade de pecas por tamanho (P, M, G, GG), indicativo de cor, bem
como encaminhar a arte grafica destinada a impressao.

8.2.2.1. As camisetas deverdo ser de material duravel e de alta qualidade,
assegurando o conforto dos usuarios;

8.2.3. A CONTRATANTE reserva-se o direito de solicitar amostras de quaisquer



materiais graficos antes da producdo em massa, para garantir que
atendam aos padrdes de qualidade estabelecidos.

8.3. DA PROPOSTA COMERCIAL

8.3.1. A CONTRATADA devera apresentar Proposta Comercial observando os
descritivos na planilha de itens, conforme:
8 - MATERIAIS GRAFICOS, PAPELARIA E IMPRESSOS
. UNIDADE DE
ORDEM ITEM DESCRICAO MEDIDA
Adesivo em Vinil | Adesivo em vinil com impress&o digital em policromia.
8.1 Impresso em Resolucdo de alta qualidade; m?
' Policromia Incluso a instalagdo/aplicagdo no local indicado pelo
CONTRATANTE.
Sacolas ecoldgicas “ecobag”:
a) com alga de ombro, podendo ser de algodao, nylon,
3 Bolsa Ecoldgica - teC|d.o de PET, TNT ec?loglco, ou outros materiais Unidade
Eco Bag considerados sustentaveis.
b) medidas: 35cm/largura x 40cm/altura x 18cm/lombadas
laterais e fundo, impressdo policromia em uma face.
Formato 15X21cm — 50 paginas, impresso em papel off set
8.3 Bloco Simples 75g/m2, Miolo 1/0 cores e capa e contracapa 4/0 cores, Unidade
com logomarca do evento, podendo ser em espiral.
Camiseta tradicional, com malha 100% algodao, fio 30.1,
. cardada, gramatura 140, tamanhos P, M, G, GG com
Camiseta . . .
8.4 . policromia na frente e/ou verso. Podendo ser em cores Unidade
Tradicional ) . ~ . .
diversas. As camisetas deverdo ser de material durdvel e
de alta qualidade, assegurando o conforto dos usuarios.
Caneta . .
8.5 (e Cores diversas (azul, preta, vermelha), sem logomarca. Unidade
Esferografica
Canetas Caneta personalizada, de metal, nas cores azul ou preta,
8.6 Esferograficas com a identidade visual do evento, em monocromia, com Unidade
Metalicas conteudo e arte final a ser fornecida pela CONTRANTE.
Caneta esferografica ecoldgica personalizada em serigrafia,
Canetas com acionamento por sistema de molas, com corpo de
Esferograficas de | papel reciclavel e extremidades (clipe e ponteira) em .
8.7 . s . . . . Unidade
Papel Reciclado, | plastico reciclado, com identidade visual do evento,
com Logomarca |impressdao em policromia, conforme contetdo e arte final
a ser fornecida pela CONTRATANTE.
3.8 Certificado Impressdo em papel off set 240g, formato 21 x 29,7cm, 4/1 Unidade
cores.
Cord3do para cracha - 10 mm x 40 cm, poliéster, com jacaré
8.9 Cord3do para cracha | mais argola e garra de metal, 01 cor com logomarca Unidade
impressa em até 4 cores, frente e verso C174
8.10 Cracha em Papel Cracha em formato 15X10 cm, em papel AP/ off-set 240g Unidade

ou similar, impressdo 4/0 cores, com protecdo plastica,




corddo com presilha ou garra de jacaré em vdrios
tamanhos, arte-final, prova e impressao. Acabamento
refilado e corddo em poliéster, nas cores indicadas pela
CONTRATADA.

8.11

Crachad em PVC

Crachd no formato 10 x 15 cm em PVC flexivel, 4/0 cores,
arte final, prova, impressdo e acabamento, com corddao em
poliéster, nas cores indicadas pela CONTRATADA.

Unidade

8.12

Folha A4

Gramatura 75g, branco - Resma com 500 folhas.

Unidade

8.13

Fita de
inauguragao

Fita de inauguragdo, em gorgurdo, com op¢ao de lago, nas
cores escolhidas pela contratante.

Metro Linear

8.14

Fita Dupla Face
Acrilica
(Fita Banana)

Cor da fita dupla face: transparente
Largura x comprimento da fita dupla face: 19mm x 5m
Espessura da fita dupla face: 1 mm

Unidade

8.15

Folder

Folder em Impressao Digital em papel couché 180g ou AP,
tamanho 21 x 29,7 cm, 4/1 ou 4/4 cores.

Unidade

8.16

Impressdo em Lona

Impressdo em lona (fundo de palco, pértico, banner e/ou
faixa/saia de mesa) com impressdo digital colorida.
a)fundo de Palco - Backdropp: com impressdo digital,
acabamento em ilhdes e bracadeiras de fixagdo para box
truss ou metalon, ndo deverd ser cobrada a metragem de
envelopamento;

b)pdrtico: com impressado digital, acabamento em ilhdes e
bracadeiras de fixacdo para box truss ou metalon, nao
devera ser cobrada a metragem de envelopamento;
c)banner: impresso em lona vinilica, em policormia, com
acabamento em madeira e corda;

d)faixa/saia de mesa: em lona vinilica (night and day) com
impressao digital, 4 cores, com acabamento em refile com
dupla face e/ou ilhés.

Obs: deverad ser incluso instalagdo.

8.17

Kit Escritorio

Kit escritério para o evento, Contendo no minimo:

a) 1 Perfurador;

b) 1 cola e 1 fita adesiva; 03 fitas crepes;

c) 10 canetas (azul), 1 régua, 5 lapis, 1 borracha, 1 caneta
marca texto, 1 corretivo, 1 estilete, post-it;

d) 1 guilhotina refiladora;

e) 1 grampeador, 1 extrator de grampo, 1 caixa de grampo
para grampeador, 2 caixas de clipes de tamanhos variados;
f) 04 pincéis atdmicos, cores variadas;

g) 02 tesouras;

h) 20 envelopes tamanho A4;

i) 100 folhas de papel A4;

j) 2 Prancheta tamanho oficio com prendedor metalico ou
plastico;

Unidade

8.18

Medalha
Personalizada

Medalha para premiagao.

a) Podera ser fabricada em madeira, acrilico ou metal
galvanizado, de acordo com a necessidade do
CONTRATANTE;

b) Medida: com 8,3 X 7,3 cm de didmetro, com 7mm de
espessura;

c)impressao frente e verso.

Unidade




8.19

Placa em Acrilico

Placa em acrilico cortada e gravada com alta qualidade.

a) espessura: entre 10mm a 30mm.

b) a aplicagdo pode ser em serigrafia, plotter recorte e
digital, cores, frente e verso, ou frente;

¢) medidas de 15x10 cm; 21x15cm; 30x21cm (vertical ou
horizontal); 20x20cm (Redondo).

d) podera ser solicita variados formatos: displays, troféus,
placa, placa de homenagem.

Unidade

8.20

Placa em Inox

Placa para premiag¢do ou homenagem - Placa de ago inox.
a) medida 15x10 cm;

b) deve conter gravacdo em baixo relevo, pintura em até
04 cores, fixada em estojo de veludo com bergo projetavel.

Unidade

8.21

Placa de
Inauguragao

Placa de inauguracdo personalizada. Podendo ser em aco
escovado, acrilico, vidro, madeira ou a combinagao desses
materiais para confec¢ao de um produto. Impressado de
alta qualidade, pegas com gravagdes, entalhadas,
rebaixadas e em 2D/3D. Corte feito com equipamentos
digitais de alta qualidade. Com ou sem base, cor a ser
definido pelo contratante, conforme tamanho da placa.
Inclusos parafusos, instalacdo e transporte.

8.22

Pasta em Papel
Couché

Pasta em Couché liso, plastificado, 240gm/2, 235 x 320
mm fechado e 470 x 320 aberto, dois bolsos interno com
impressdo, em 4/4 cores.

Unidade

8.23

Pasta Couro
sintético

Pasta envelope em couro sintético, impressdao em baixo
relevo, com identidade visual a ser definida pela
CONTRATANTE, medindo 35cm x 25 cm, com uma diviséria
interna e porta caneta, forro interno em tecido, na cor
preta, com ziper.

Unidade

8.24

Pin Personalizado

Pin em metal; niquelados; adesivados

a) acabamento com aplicagdo de resina, podendo ser Prata
ou Dourado/ou Recortados em Alto e Baixo Relevo Fecho,
esmaltados.

b) Com Pino ou Alfinete, Tarraxa de Silicone ou Metal.

¢) Tamanhos e formatos variados, de acordo com o
Designer enviado pela CONTRATADA.

Unidade




Papel Timbrado
PROPOSTA DE PRECOS

Ao Ministério dos Direitos Humanos e da Cidadania
Edificio Multi Brasil - SAUS, Qd. 5, 22 andar, sala 222, Brasilia/DF, CEP: 70655-755, em

Brasilia-DF.

Objeto: Prestagdo de servigos de organizagao de eventos, sob demanda, envolvendo as etapas
de planejamento, organizacdo, coordenacdao e acompanhamento, descritos na tabela abaixo,
para atender a programacdo do evento, conforme condi¢cGes, quantidades, exigéncias e
estimativas estabelecidas neste instrumento.

Razdo Social: ;

b) CNPJ (MF) n®: ;

c¢) Representante(s) legal(is) com poderes para assinar o contrato: ;
d) CPF: RG: ;

e) Inscrigao Estadual n°: ;

f) Endereco: ;

g) Fone: E-mail: ;

h) CEP: ;

1) Cidade: Estado: .

j) Banco: Conta Corrente n.°: Agéncia n®.: ;

k) Contato: Fone/Ramal

Em, de de 2024.



Ministério dos Direitos Humanos e da Cidadania
Coordenacdo-Geral de Logistica
Coordenacdo de Logistica

ANEXO
MODELO DE TERMO DE COMPROMISSO COM DIREITOS HUMANOS

TERMO DE COMPROMISSO COM DIREITOS HUMANOS

Eu, representante
legal da , regularmente inscrita no CNPJ sob o n° ,
declaro, para os devidos fins, que a empresa/organizagédo ora qualificada ndo pratica e nem
permite que pratiquem, sob sua esfera de atuagao, atos que violem as leis, normas, regras e
regulamentos vigentes no ordenamento juridico brasileiro, que importem violagdo a direitos
humanos.

Outrossim, declaro que a empresa/entidade envida os melhores esforgos para
prevenir, mitigar e erradicar condutas inadequadas da sua atuag¢ao, pautando suas atividades
nas melhores praticas do mercado, no que se refere ao respeito aos direitos humanos.

Reconhec¢o que o que subscrevo é verdade, sob as penas da lei.

LOCAL, DATA.
Assinatura
Cargo
CPF



Ministério dos Direitos Humanos e da Cidadania
Coordenacdo-Geral de Logistica
Coordenacdo de Logistica

ANEXO
MODELO DE TERMO DE COMPROMISSO COM A INTEGRIDADE

TERMO DE COMPROMISSO COM A INTEGRIDADE

Eu, representante
legal da , regularmente inscrita no CNPJ sob o n° ,
declaro, para os devidos fins, que a empresa/organizagédo ora qualificada ndo pratica e nem
permite que pratiquem, sob sua esfera de atuagao, atos contrarios as leis, normas, regras e
regulamentos vigentes no ordenamento juridico brasileiro, que lesdo a Administragdo Publica
Nacional ou Estrangeira, nos termos do art. 5° da Lei n°® 12.846 de 1° de agosto de 2013 — Lei
Anticorrupgéo.

Outrossim, declaro que a empresa/entidade envida os melhores esforgos para
prevenir, mitigar e erradicar condutas inadequadas da sua atuag¢do, pautando suas atividades
nas melhores praticas do mercado, no que se refere ao combate de desvios éticos e de
integridade.

Reconhecgo que o que subscrevo é verdade, sob as penas da lei.

LOCAL, DATA.
Assinatura
Cargo CPF
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VALOR GLOBAL POR MACROITEM MDHC

SERVICOS LOTE 1 LPTE 2 LOTE 3 )
DF e RIDE REGIAO NORTE DEMAIS REGIOES
ITEM 1 - HOSPEDAGEM RS 1.102.196,00 | RS 270.025,93 | RS 983.187,50
ITEM 2 - LOCAGAO DE ESPACO RS 452.522,50 | RS 396.474,88 | RS 609.794,75
ITEM 3 - LOCAGAO DE TRANSPORTE RS 223.724,17 | RS 73.703,16 | RS 296.785,80
ITEM 4 - ALIMENTACAO RS 1.095.626,10 | RS 406.552,62 [ RS 833.719,40
ITEM 5 - RECURSOS HUMANOS RS 737.111,12 | RS 154.052,54 | RS 759.952,02
ITEM 6 - AMBIENTAGAO,
MOBILIARIO E DECORACAO RS 1.200.979,53 | RS 440.273,09 [ RS 1.067.204,41
ITEM 7 - SERVICOS TECNICOS E
EQUIPAMENTOS RS 3.452.560,57 | RS 787.639,39 [ RS 1.788.961,65
ITEM 8 - MATERIAIS GRAFICOS,
PAPELARIA E IMPRESSOS RS 541.278,42 | RS 257.349,92 | RS 552.949,66
TOTAL RS 8.805.998,40 | RS  2.786.071,53 | RS 6.892.555,18
ESTIMATIVA GERAL RS 18.484.625,12

SERVICOS LOTE 4 LPTE 5 LOTE 6 )
DF e RIDE REGIAO NORTE DEMAIS REGIOES

ITEM 1 - HOSPEDAGEM RS 912.540,00 | RS 70.282,58 | RS 375.906,25
ITEM 2 - LOCACAO DE ESPACO RS 1.575.067,50 | RS 90.467,98 | RS 524.977,55
TEM 3 - LOCAGAOQ DE TRANSPORTE RS 773.486,50 | RS 21.353,29 | RS 311.011,51
ITEM 4 - ALIMENTACAO RS 1.622.683,72 | RS 163.636,03 | RS 957.851,49
ITEM 5 - RECURSOS HUMANOS RS 1.093.896,49 | RS 38.546,09 | RS 350.217,16
ITEM 6 - AMBIENTAGAO,

MOBILIARIO E DECORAGAO RS 1.722.889,03 | RS 198.384,96 | RS 850.665,38
ITEM 7 - SERVICOS TECNICOS E

EQUIPAMENTOS RS 2.698.908,27 | RS 283.770,30 | RS 1.350.640,64

ITEM 8 - MATERIAIS GRAFICOS,
PAPELARIA E IMPRESSOS

861.794,80

RS 133.616,94

RS 576.044,45

SERVICOS LOTE 7 LPTE 8 LOTE 9 )
DF e RIDE REGIAO NORTE DEMAIS REGIOES

ITEM 1 - HOSPEDAGEM RS 130.209,00 | RS 13.557,60 [ RS 74.507,50
ITEM 2 - LOCACAO DE ESPACO RS 458.018,00 | RS 37.327,45 | RS 193.137,90
TEM 3 - LOCAGAOQ DE TRANSPORTE RS 24.098,60 | RS 4.270,66 | RS 25.409,15
ITEM 4 - ALIMENTACAO RS 805.833,14 | RS 26.984,23 | RS 133.122,43
ITEM 5 - RECURSOS HUMANOS RS 235.107,69 | RS 37.381,11 | RS 186.518,00
ITEM 6 - AMBIENTAGAO,

MOBILIARIO E DECORAGCAO RS 2.503.155,97 | RS 205.480,36 | RS 962.835,75
ITEM 7 - SERVICOS TECNICOS E

EQUIPAMENTOS RS 2.058.247,09 | RS 229.103,45 | RS 1.125.288,96
ITEM 8 - MATERIAIS GRAFICOS,

PAPELARIA E IMPRESSOS RS 518.138,80 | RS 43.295,24 | RS 211.711,81




