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DADOS DO PROCESSO

Processo administrativo SEI:

0006841-57.2026.6.25.8000

Objeto:

Contratagdo de agédo de capacitagdo prevista no Plano Anual de Capacitagdo - PAC
2026

Unidade Solicitante:

SECAO DE DESENVOLVIMENTO DE COMPETENCIAS - SEDEC

1 - IDENTIFICAGAO DA ORIGEM DA DEMANDA [Na hipétese de area demandante e de &rea requisitante distintas, a
area requisitante elaborara o DOD que sera assinado pelos responsaveis das duas areas]

1.1 - IDENTIFICAGAO DA AREA

REQUISITANTE

Unidade
Assessoria,
Nucleo/Coord./Secret.)

Requisitante (Segéo,

Secao de Desenvolvimento de Competéncias - SEDEC

Responsavel direto
unidade Requisitante

pela

Carla Nunes Novaes

E-mail:

sedec@tre-se.jus.br

Superior(es) hierarquico(s) da
unidade Requisitante

Elielson Souza Silva (CODES)

1.2 - IDENTIFICAGAO DA AREA DEMANDANTE [Preencher apenas caso a demanda ndo seja originaria da area

requisitante]

Unidade
Assessoria,
Nucleo/Coord./Secret.)

Demandante (Secéo,

Secretaria de Administragdo, Orcamento, Finangas e Contabilidade

Responsavel direto
unidade Demandante

pela

Norival Navas Neto

E-mail:

norival.neto@tre-se.jus.br

Superior(es) hierarquico(s) da
unidade Demandante

Rubens Lisboa Maciel Filho (DG)

1.3 - INDICAGAO DO SERVIDOR DA UNIDADE REQUISITANTE RESPONSAVEL PELO PLANEJAMENTO DA

CONTRATAGAO

Nome

Atribuigao [identificar como
Demandante ou Técnico, se
houver]

Atuagdo [indicar

Titular e Substituto] E-mail:

Lotagao




Carla Nunes Novaes SEDEC Demandante Titular sedec@tre-se.jus.br

Oona Karina Mendes da Silva SEDEC Demandante Substituta sedec@tre-se.jus.br

2 - IDENTIFICAGAO DA DEMANDA [Descrigdo da necessidade ou situagdo problema; indicar necessidade a ser
atendida]

Capacitar o servidor para proceder as devidas regularizagoes contdbeis no SIAFI Operacional e no SIAFIWEB, conforme
as orientagdes do Manual SIAFI.

3 - VINCULAGAO DA NECESSIDADE AOS INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO DO TRE/SE [Indicar a vinculagdo
da necessidade aos instrumentos de planejamento]

3.1 O objeto desta contratacdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual (PCA)? (X )Sim ( ) Néao
Se SIM:

Exercicio do PCA: 2026

ID do item no PCA: SGP_CODES_ SEDEC_02

Se NAO:

Justificativa objetiva (conforme art. 20 da Portaria Normativa TRE/SE 715/2024): ndo se aplica

3.2 Esta contratagdo esta integrada ao Planejamento Estratégico 2021/2026 do TRE-SE, atrelada ao fundamento dos
seguintes Macrodesafios:

( ) MACRODESAFIO 1 - GARANTIA DOS DIREITOS DA CIDADANIA

() MACRODESAFIO 2 - FORTALECIMENTO DA RELAGAO INSTITUCIONAL DA JUSTIGCA ELEITORAL COM A
SOCIEDADE

( ) MACRODESAFIO 3 - AGILIDADE E PRODUTIVIDADE NA PRESTAGAO JURISDICIONAL

( ) MACRODESAFIO 4 - ENFRENTAMENTO A CORRUPCAO, A IMPROBIDADE ADMINISTRATIVA E AOS ILICITOS
ELEITORAIS

( ) MACRODESAFIO 5 - CONSOLIDAGAO DO SISTEMA DE PRECEDENTES OBRIGATORIOS

( ) MACRODESAFIO 6 - PROMOGCAO DA SUSTENTABILIDADE

( ) MACRODESAFIO 7 - APERFEICOAMENTO DA GESTAO ADMINISTRATIVA E DA GOVERNANGCA JUDICIARIA
(X ) MACRODESAFIO 8 - APERFEICOAMENTO DA GESTAO DE PESSOAS
()
()

MACRODESAFIO 9 - APERFEICOAMENTO DA GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA
MACRODESAFIO 10 - FORTALECIMENTO DA ESTRATEGIA NACIONAL DE TIC E DE PROTEGCAO DE DADOS

3.3 O objeto desta contratagéo esta vinculado aos seguintes planos estratégicos do TRE/SE: Plano Anual de Capacitagao
- PAC 2026

4 - MOTIVAGAO/JUSTIFICATIVA [Descrever a necessidade da compra/contratacdo, evidenciando o problema
identificado e a real necessidade que ele gera, bem como o que se almeja alcancar com a contratagao]

4.1. Finalidade: Capacitar o servidor para proceder as devidas regularizagbes contabeis no SIAFI Operacional e no
SIAFIWEB, conforme as orientagdes do Manual SIAFI.

4.2. Necessidade: Mais conhecimento e atualizagdo com o SIAFI Operacional e o SIAFIWEB.

4.3. Beneficios para a Instituigdo: Melhor e maior interagdo com o SIAFI Operacional e com o SIAFIWEB, seguindo as
orientagdes do Manual SIAFI

4.4. Resultados a serem alcancados: Obtengdo de melhores resultados na execugdo das atividades, gerando,
consequentemente, maior eficiéncia administrativa.

5 - QUANTIDADE A SER CONTRATADA




CODIGO SIASG (CATMAT
ITEM | OU CATSER) ESPECIFICAGAO UNIDADE | QUANTIDADE

Inscrigdo do servidor Genilson dos Santos no curso
"Regularizagbes Contabeis no SIAFI (Contas
Contabeis, Eventos, Situagbes e Rotinas)", a ser
realizado no periodo de 02 a 04 de setembro de
2026, com carga horaria de 20h, em Brasilia
(1896846).

1 nao se aplica

6 - ESTIMATIVA PRELIMINAR DO VALOR DA CONTRATAGAO

6.1 Valor estimado (R$): R$ 3.890,00 (trés mil, oitocentos e noventa reais)

6.2 Memoria/Critério/Fonte da estimativa do valor (ex.: pesquisa preliminar, histérico, contrato anterior, etc):

Valor aplicado no mercado, disponivel no demonstrativo anexo ( 1896846).

7 - DATA PREVISTA PARA ENTREGA DO OBJETO [Indicagdo da data pretendida para inicio da prestacao dos servigos
ou para a entrega do material, a fim de n&o gerar prejuizos ou descontinuidade das atividades do 6rgao]

7.1 Data pretendida para inicio/entrega: 02 a 04 de setembro de 2026

7.2 Justificativa da data (se necessario): cronograma definido pela Empresa responsavel pela agao de capacitagao, uma
vez que é curso aberto, disponivel no mercado

8 - GRAU DE PRIORIDADE DA COMPRA OU DA CONTRATAGAO [assinalar conforme indicado no PCA]

() contratagédo ou aquisigéo destinada a atender demandas do processo eleitoral;
() contratagdo ou aquisigdo com valor estimado superior a R$ 500.000,00 (quinhentos mil reais) para o
exercicio;
() contratagdes de servigos de tecnologia da informacao e comunicagéo;
() aquisicbes de bens de tecnologia da informagao e comunicagdo com valor estimado superior ao limite
previsto no art. 75, inciso |, da Lei 14.133/2021, para o exercicio.
() Alta () contratagéo de servigos com alocagao exclusiva de mao-de-obra;
() obras e servigos de engenharia;
() contratagdes de servigos e fornecimentos continuados;
() contratagbes/aquisi¢cdes para atender a projeto estratégico;
() objetos indicados pela Unidade Solicitante que requeiram alto grau de especializagao;
() procedimento licitatorio que contenha mais de 30 itens; e
() demanda identificada (ID) que figure entre as dez de maior relevancia orcamentaria do PAC.
(') valor estimado superior ao limite previsto no art. 75, inciso |, da Lei 14.133/2021 e inferior ou igual a R$
500.000,00 (quinhentos mil reais), para o exercicio, que ndo se enquadrem nas hipéteses do inciso
anterior;
( ) Média () aquisicdes de bens de tecnologia da informagdo e comunicagdo com valor estimado inferior ao limite
previsto no art. 75, inciso |, da Lei 14.133/2021;
() procedimento licitatério que contenha de 16 a 30 itens, que n&o se enquadrem nas hipéteses do inciso
anterior
(X ) valor estimado igual ou inferior ao limite previsto no art. 75, inciso |, da Lei 14.133/2021 , para o
(X ) Baixa exercicio, que nao se enquadrem nas hipéteses dos incisos anteriores; ou
(') procedimento licitatério que contenha até 15 itens que ndo se enquadrem nas hipdteses dos incisos
anteriores.

9 - VINCULAGAO OU DEPENDENCIA COM O OBJETO DE OUTRA CONTRATAGAO OU DEMANDA [Conforme art. 8°,
inciso VIl do Decreto n® 10.947/2022, é necessario, se for o caso, a indicagédo de vinculagdo ou dependéncia com o objeto
de outro documento de formalizagdo de demanda para a sua execugdo, com vistas a determinar a sequéncia em que as
contratagdes serao realizadas]




( X') Nao existe dependéncia ou vinculagdo da demanda com outro objeto de contratagdo. Para o atendimento integral da
demanda ha necessidade apenas da contratacédo indicada neste formulario.

( ) Ha dependéncia ou vinculagao da demanda com outro objeto de contratagdo. Para o atendimento integral da demanda
ha necessidade do seguinte objeto: [Informar o objeto a que se encontra vinculada a presente demanda]

10 - SOLICITAGAO DE CONSTITUICAO DE EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO (Preencher quando
EPC for obrigatdria ou quando se optar por constituir EPC)

10.1 Ha necessidade de constituicdo formal de EPC para esta demanda?

( X ) Néo. A EPC é dispensada para esta demanda, a condugdo do planejamento sera realizada pelos responsaveis
indicados no item 1.3.

() Sim. Neste caso, informe os dados a seguir.

10.2 Justificativa para constituicdo de EPC [assinalar os que se aplicam]:
( ) A demanda esta prevista no PCA com indicagado expressa de EPC.
() Contratagao envolve multiplas unidades.

() Contratagcdo de maior complexidade ou impacto, com necessidade de estudos e levantamentos mais
aprofundados, quando assim definida pela SAO.

10.3 Integrante técnico (assinalar uma opgéo)

( X') O integrante técnico esta lotado na unidade requisitante (indicado no item 1.3). Neste caso, nao ha necessidade de
constituicdo de EPC.

() A unidade requisitante nao possui a competéncia técnica necessaria. Neste caso, indicar a unidade que devera indicar
o integrante técnico (titular e substituto).

Unidade técnica responsavel: [PREENCHER]

10.4 Integrante administrativo (assinalar uma opgéao)

Unidade responsavel pela indicacao do integrante administrativo (titular e substituto) e que devera auxiliar na elaboragéo
dos artefatos e na instrugdo do procedimento.

Indicagdo de servidor do | Titular:

a) Contratacbes da STI
) ¢ NAC/STI Substituto:

Indicagdo de servidor da | Titular:

b) Contratagdes da SGP ASPLAN/SGP Substituto:

Indicagdo de servidor da | Titular:

c) Contratagbes da SJD ASPLAN/SJD Substituto:

Indicagdo  de  servidor | Titular:

d) Contratacdes da SAO da ASPLAN/SAO Substituto:

e) Contratagdes de Unidade listada no art. 8°,
§ 4° da PN TRE/SE 97/2025 (OE, EJESE,
ASJUS, ASCOM, COAUD, ASJUD-PRES,
AGEST-PRES, DG, AGEST-DG, ASJUR,
COPEG, CRE)

Encaminhar a SAO para | A SAO, se for o caso, indicara servidor da
avaliagao unidade como integrante administrativo.

10.5 Inclusao de integrante administrativo da SAO em contratagdes da STI, SGP e SJD.

A(O) Secretaria(o) solicita a inclusdo de um representante da SAO, com a finalidade de atuar em conjunto com os
integrantes administrativos indicados no item 10.4, em razdo da complexidade da necessidade/demanda ou de outro fator
relevante?

( X') Nao se aplica.
() Sim. Justificativa: [DETALHAR]




10.6 Encaminhamento [assinale o(s) encaminhamento(s) a ser(em) realizado(s)]:
( ) A unidade técnica indicada no item 10.3, para indicagéo de integrante técnico (titular e substituto).
() Aos servidores indicados no item 10.4, para ciéncia da indicagdo como integrantes administrativos (titular e substituto).

( ) A SAO, para avaliacdo e indicagdo de integrante administrativo (titular e substituto), nas hipéteses do item 10.4, letra 'e'
e doitem 10.5.

( ) Apds ciéncia dos integrantes indicados pelas unidades competentes, a SAO para a designagao formal da EPC.

11 - AVALIAGAO DA NECESSIDADE DE ESTUDO TECNICO PRELIMINAR [Declarar expressamente se a elaboragéo de
ETP é obrigatdria ou n&o]

() Na hipétese de dispensa de licitagao fundamentada no inciso | do art. 75 da Lei n°
14.133/2021, para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 125.451,15, no
caso de obras e servigos de engenharia ou de servigos de manutengao de veiculos
automotores.

() Na hipétese de dispensa de licitagdo fundamentada no inciso Il do art. 75 da Lei n°
14.133/2021, para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 62.725,59, no
caso de outros servigos e compras, fundamentada no inciso |l do art. 75 da Lei n°
14.133/2021.

() ETP n&o sera elaborado pois € | () Na hipétese de dispensa de licitaggo fundamentada no inciso VIl do art. 75 da Lei
_FA(_:,ULTATNO' [Selecione a n° 14.133/2021, nos casos de guerra, estado de defesa, estado de sitio, intervengao
justificativa correspondente]. federal ou de grave perturbagao da ordem.

(') Na hipétese de dispensa de licitagdo fundamentada no inciso VIl do art. 75 da Lei
n°® 14.133/2021 nos casos de emergéncia ou de calamidade publica.

() Nos casos de contratacdo de remanescente de obra, de servico ou de
fornecimento em consequéncia de rescisdo contratual, nos termos do § 7° do art. 90
da Lei n°® 14.133/2021.

(') No caso de aquisigéo/contratagédo de bem/servico com valor estimado até o limite
previsto no art. 75, inciso I, da Lei n® 14.133/2021 (R$ 62.725,59).

() para contratagdo de objeto que mantém todas as condigbes definidas em edital de
licitagdo realizada ha menos de 1 (um) ano, quando se verificar que na licitagdo
ocorreu uma das condi¢des previstas nas alineas a ou b, do inciso Ill do art. 75 da Lei

(X ) ETP n3o sera elaborado pois | n° 14.133/2021

& DISPENSADO [Selecione a ( X ) Contratagéo de agdo de capacitacéo
justificativa correspondente]. 3 ) ] .
() Prorrogagéo de contrato de servigo ou de fornecimento continuo

() Aquisicao/contratagdo de bem/servigo com valor estimado até o limite previsto no §
2° do artigo 95 da Lei n° 14.133/2021 (R$ 12.545,11).

No momento da elaboragao do ETP deve ser avaliado se o objeto permite a utilizagcdo de ETP

() ETP sera elaborado simplificado.

12 - AVALIAGAO DA NECESSIDADE DE MAPA DE RISCO [Declarar expressamente se a elaboragdo de MAPA DE
RISCO é obrigatéria ou nao]

() Mapa de risco sera elaborado.

(X') Mapa de risco nao sera elaborado pois | Contratagao cuja estimativa de prego € inferior ao disposto no artigo 75,
é DISPENSADO. inciso | ou Il, da Lei n® 14.133/2021.

13 - DECLARAGAO

Declaro que as informagdes acima refletem a necessidade da unidade requisitante, solicitando a instauragéo do fluxo de
planejamento da contratagdo, com as providéncias cabiveis para elaboracdo dos demais artefatos.




Documento assinado eletronicamente

Chefe de Segao/Nucleo da Unidade Demandante

VALIDAGAO DA DEMANDA PELO(S) SUPERIOR(ES) HIERARQUICO(S) DA UNIDADE DEMANDANTE

Tendo em vista a previsdo da contratagdo no Plano de Contratagdes Anual e considerando a pertinéncia das informagdes
prestadas, determino que os servidores indicados adotem providéncias para a instrugdo deste procedimento, nos termos
da Portaria Normativa TRE/SE 97/2025.

Documento assinado eletronicamente

Coordenadoria/Assessoria da Unidade Solicitante (se houver)

Documento assinado eletronicamente

Autoridade maxima da Unidade Solicitante

CIENCIA DOS SERVIDORES DA UNIDADE SOLICITANTE INDICADOS NO ITEM 1.3 [colher assinaturas dos
responsaveis Demandante e Técnico, se houver]

Por este instrumento declaro ter ciéncia da minha indicagdo para atuar como representante da unidade solicitante
responsavel pelo Planejamento da Contratagdo de que trata este documento.

Documento assinado eletronicamente

Titular

Documento assinado eletronicamente
Substituto

CIENCIA DOS INTEGRANTES ADMINISTRATIVOS INDICADOS NO ITEM 10.4 [se houver]

Por este instrumento declaro ter ciéncia da minha indicagdo para atuar como Integrante Administrativo responsavel pelo
Planejamento da Contratagdo de que trata este documento.

Documento assinado eletronicamente

Titular

Documento assinado eletronicamente
Substituto
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JEI! L:ll Documento assinado eletronicamente por CARLA NUNES NOVAES, Chefe de Se¢do, em 21/08/2026, as 13:15, conforme art. 1°, II1, "b", da Lei
assinatura 231 11.419/2006.
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JEI! lj Documento assinado eletronicamente por ELIELSON SOUZA SILVA, Coordenador(a), em 21/08/2026, as 13:27, conforme art. 1°, III, "b", da
sssinswura I ¥ Lei 11.419/2006.

i S

-

—
JEI! L:ll Documento assinado eletronicamente por ADRIANA SILVEIRA SOBRAL MENDONCA, Secretaria(o) em Exercicio, em 21/08/2026, as
i 13:29, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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