TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARA
RUA JOAO DIOGO, 288 - Bairro CAMPINA - CEP 66015902 - Belém - PA

TERMO DE REFERENCIA
Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021
SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de empresa especializada em produgdo audiovisual para a producdo de documentério institucional sobre as etapas preparatdrias e a realizagdo das
Eleigdes de 2026 no Estado do Para, com énfase nos povos originarios e eleitores locais. A contratada devera possuir, preferencialmente, sede ou infraestrutura
operacional em Belém/PA para coordenacdo logistica.

UNIDADE
, VALOR VALOR
ITEM | ESPECIFICACAO | CATSER DE QTD )
MEDIDA UNITARIO TOTAL
Produgdo de
1  documentério 15580 Unidade 1 R$88.611,50 | R$88.611,50
institucional (20
minutos)

1.2. O objeto desta contratagdo ¢ caracterizado como servigo comum, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar (ETP), apéndice deste Termo
de Referéncia.

1.3. O servigo ¢ enquadrado como ndo continuo ou contratados por escopo.
1.4. O objeto sera adjudicado por ITEM, conforme definido nos estudos técnicos preliminares.
1.5. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 10 (dez) meses, contados da assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n.® 14.133, de 2021.

1.6. Em caso de divergéncia entre as especificagdes do item descritas no CATSER e as constantes neste Termo de Referéncia e seus anexos, prevalecerdo as
ultimas.

1.7. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagdo e demais clausulas obrigatorias.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste
Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual 2026, conforme detalhamento a seguir:
I) Portaria: Portaria n° 24352/2025 TRE/PRE/DG/SA/AMGC (2851386)

1I) Anexo I: Contratagdes e servigos ( 2835056)

III) Item: 7

2.3. O planejamento da contratagdo observa as diretrizes da Resolugdo CNJ n°® 400/2021 quanto a adogdo de praticas de sustentabilidade, racionalizagdo e
qualidade da solugdo, de forma a garantir uma melhor eficiéncia do gasto publico e da gestdo dos processos de contrata¢do, considerando, no que aplicavel:

e As alternativas ¢ inovagdes de mercado;

o A real necessidade de aquisi¢do do produto e/ou servico;

¢ O ciclo de vida do produto;

* Possiveis impactos da contratagdo nas metas previstas para os indicadores monitorados pelo PLS do 6rgao;

¢ As formas de descarte adequado do produto ao fim de sua vida util, em observancia a Politica Nacional de Residuos Soélidos; e

¢ A possibilidade de adogdo das compras compartilhadas com outros 6rgéos, visando a economicidade e as diretrizes legais de promogdo do desenvolvimento
nacional sustentavel.

2.4. Alinhamento Estratégico: o objeto se alinha ao Plano Estratégico Institucional (PEI) nas areas de Garantia dos Direitos Fundamentais, ao assegurar o acesso a
informagao clara, acessivel e de qualidade a sociedade ¢ no Fortalecimento da relagdo com a sociedade, incluindo o aprimoramento da comunicagao institucional e
a conscientizagdo do eleitor.

2.5. O planejamento da contratagdo esta alinhado com o Plano de Logistica Sustentavel - PLS, mais especificamente com o objetivo especifico "aprimorar os
processos de compras e contratagdes, promovendo a inser¢ao de critérios socioambientais nos contratos", conforme requisitos contidos na especificagdo técnica do
objeto e no item 4.1 deste TR.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A solugdo proposta consiste na contratacao de empresa especializada em produciio audiovisual (CATSER 15580), com comprovada experiéncia na realizagdo
de documentarios institucionais, especialmente em contextos de interesse publico e cobertura em multiplas localidades, visando assegurar qualidade técnica,
narrativa e aderéncia aos objetivos institucionais da Justica Eleitoral.

3.2. A execugdo do objeto sera estruturada nas seguintes etapas:

1. Planejamento e Pré-producio: Compreende a roteirizacdo detalhada, definicdo da linha narrativa e da linguagem audiovisual, alinhadas
aos objetivos institucionais do Tribunal, bem como o levantamento logistico das gravagdes. Inclui ainda a definicdo de personagens, locais de gravagdo e
abordagem editorial, com foco na valorizagdo do processo eleitoral no interior do Estado do Para. Essa etapa ¢ essencial para garantir coeréncia narrativa,
otimizagdo de recursos e alinhamento prévio entre contratante ¢ contratada.

2. Producio (Captacio de Imagens): Realizacdo de gravagdes in loco no municipio de Santarém/PA e regides proximas, em razdo de sua
relevancia geografica e estratégica no contexto eleitoral paraense. A captagdo devera contemplar imagens institucionais, entrevistas com servidores, magistrados e
eleitores, além de registros do contexto local, mediante utilizagdo de equipamentos profissionais de dudio e video, assegurando padrdo técnico adequado ao
produto audiovisual.



3. Pés-producio: Inclui a edi¢do do material audiovisual, com organizag@o narrativa, tratamento ¢ mixagem de audio, corre¢@o de cor, inser¢do
de trilha sonora devidamente licenciada, legendas, elementos graficos institucionais e demais recursos audiovisuais necessarios a finalizagdo do documentario. A
entrega devera observar padrdo técnico profissional, em resolugdo minima Full HD (1080p), assegurando qualidade adequada para veiculagdo em multiplas
plataformas.

4. Entregas: A contratada devera fornecer:

e 01 (um) documentario finalizado, com durag@o de 20 minutos;
« Material bruto captado, devidamente organizado;

e 12 Pilulas ou cortes para redes sociais de até 60 segundos com os destaques do municipio de Santarém/PA e regides proximas, adaptados para formatos
verticais (9:16) e horizontais (16:9);

o Versoes adaptadas, se necessario, para veiculacdo em diferentes canais institucionais;

¢ Cessio integral dos direitos autorais patrimoniais, permitindo ao Tribunal o uso irrestrito do conteudo para fins institucionais.

3.3. Equipamentos, Materiais e Equipe Técnica

3.3.1. Fornecimento: A CONTRATADA devera fornecer todos os equipamentos, materiais e recursos humanos necessarios para a perfeita execucdo dos
servigos.

3.3.2. Qualificacdo Profissional: Os profissionais alocados para a execu¢do dos servigos deverdo comprovar experiéncia minima de 3 (trés) anos em suas
respectivas areas de atuagdo (cinegrafista, editor, operador de audio, etc.), mediante apresentagdo de documentagdo idonea. Ndo havera necessidade de
narrador/locutor.

3.4 Disposicoes Gerais

3.4.1. Equipamentos de Reserva: A CONTRATADA devera dispor de equipamentos de reserva (backup) no local da gravagdo para substituicdo imediata em caso
de falha técnica, evitando a interrupgdo dos servigos.

3.4.2. Testes Prévios: A equipe técnica devera chegar ao local da gravagdo com a antecedéncia minima necessaria para montagem, configuracdo e realizagao de
todos os testes de audio e video, garantindo o inicio dos trabalhos sem intercorréncias.

3.4.3. Direitos Autorais e de Imagem: Todos os direitos patrimoniais sobre os materiais brutos e editados produzidos serdo de propriedade exclusiva do TRE do
Para, sendo vedada a CONTRATADA a utilizagdo ou divulgagdo para outros fins.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Critérios e praticas de sustentabilidade

4.1.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, no que couber, que se
baseiam na legislagdo ambiental, notadamente o art. 32 da Lei n® 12.305, de 2010, art. 5° da Instrugdo Normativa SLTI/MP n° 1, de 2010 ¢ no art. 4° do Decreto n°
7.746, de 5 de junho de 2012, no Plano de Logistica Sustentavel do TRE do Para e no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis da Consultoria-Geral da Unido.

Recursos Materiais:
1) Gestao de Residuos: Implementar praticas de gestdo de residuos sdlidos, assegurando a correta separacdo, coleta e destinagdo dos residuos gerados durante as
atividades de captagdo, edi¢do e transmissao.
2) Uso Eficiente de Energia: Utilizar equipamentos de filmagem com tecnologia de baixo consumo energético, além de desliga-los quando nio estiverem em uso.
3) Transporte Sustentavel: Promover a utilizagdo de meios de transporte mais sustentaveis para a logistica de materiais, como veiculos compartilhados.
Recursos Humanos:
1) Capacitagdo Local: Priorizar a contratagdo de profissionais locais para os cargos que ndo exijam habilidades especificas, contribuindo para a economia da
regido e reduzindo a pegada de carbono relacionada a deslocamentos.
2) Treinamento em Sustentabilidade: Capacitar a equipe de organizagdo e os prestadores de servigos em praticas de sustentabilidade, sensibilizando-os para a
importancia de reduzir o impacto ambiental e social do evento.
Sustentabilidade Social:
1) Cumprir as normas regulamentadoras expedidas pelo Ministério do Trabalho e Previdéncia quanto as condi¢des de seguranca e medicina do trabalho da mao de
obra envolvida nas atividades objeto da contratagdo.
2) Proibir quaisquer atos de preconceito de raga, cor, sexo, orientagdo sexual, religido ou estado civil na sele¢do da méao de obra.
4.1.2 A adog@o desses critérios e praticas de sustentabilidade contribuird para a redu¢do do impacto ambiental dos servigos de audiovisual, promovendo uma
gestdo mais responsavel e consciente dos recursos naturais.
4.1.3. A contratada devera garantir que o servi¢o de produgéo e pos-producdo reflita os principios de inclusdo e acessibilidade, conforme o objeto, notadamente por
meio de:
o Utilizacdo de tecnologias e praticas que promovam a acessibilidade do contetido audiovisual, como legendas, libras, audiodescri¢ao ou outros recursos técnicos
adequados, em alinhamento com a Resolug@o TSE n.° 23.659/2021.

o Inser¢do de legenda estar de acordo com o previsto na Norma ABNT NBR 15290:2016 e, no que couber, na Norma ABNT NBR 15610 (partes 1, 2 e 3). A
legenda deve ser incluida na edi¢@o do video em fonte com dimensdes e caracteristicas que permitam uma facil leitura, conforme requisitos da Norma ABNT
NBR 15290:2016.

4.2. Da subcontratacao

4.2.1. Nao sera permitida a subcontratagao.

4.3. Da Garantia da Contratacio

4.3.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugao.

4.4. Necessidade continuada ou nao do servigco
() SIM (x ) NAO



4.4.1. Vigéncia plurianual
() SIM, conforme justificativa abaixo. ( x ) NAO

4.5. Adocio da sistematica do registro de precos:
4.5.1 Ser4 adotado o Sistema de Registro de Precos — SRP? Caso positivo, justificar.

( ) Sim (X ) Ndo

4.6. Da Vistoria
( )SIM (X )NAO ( ) NAO SE APLICA

4.7. Garantia, manutencio e assisténcia técnica (art. 40, §1°, inciso III, da Lei n® 14.133, de 2021)

4.7.1. O prazo de garantia contratual dos servigos ¢ aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

4.8. Da participac¢io de consércios

4.8.1. Nao sera permitida a participagdo de empresas em consorcio, pois a natureza do servigo nao enseja a necessidade da previsdo da formagdo em consorcio por
si, uma vez que o objeto consiste em servigo cuja logistica ndo se apresenta complexa, ou seja, uma unica empresa/profissional detém em seu portifolio de servigos
condi¢des de atender as demandas previstas, sem a necessidade de se consorciar com outra empresa para conseguir atender ao objeto na sua completude. Desse
modo, ndo ha situacdo fatica que comprove a necessidade da previsao do uso do instituto do consércio no presente processo.

4.9. Consideracdes sobre a possibilidade de participacdo de cooperativa no certame.
() SIM (X )NAO ( ) NAO SE APLICA

4.9.1. Nao sera admitida a participac@o de sociedades cooperativas, haja vista a vedagao contida no enunciado da Stimula n® 281 do Tribunal de Contas da Unido e
no art. 10 da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 2017, pois a execuciio dos servi¢os demanda subordinacio dos trabalhadores em relacio a pessoa
juridica contratada pela Administragao.

4.10. Consideragdes sobre a possibilidade de participacio de pessoa fisica no certame.

4.10.1. Nao sera permitida a participag@o de pessoas fisicas, pois a presente contratagdo exige estrutura da contratada, como equipamentos, instalagdes e equipe de
profissionais ou corpo técnico para a execugdo do objeto (art. 4° da IN SEGES /ME n° 116/2021).

4.11. Atendimento ao principio da padronizacio

4.11.1. O Planejamento da contratagdo atendeu ao principio da padronizagdo (Art. 47, I, da Lei 14.133/2021), tendo em vista que foram considerados na
elaboragdo dos artefatos e especificagdes técnicas, as orientagdes e diretrizes contidas nos modelos padronizados de ETP e TR deste 6rgdo, no Instrumento de
padronizagio dos procedimentos de contratagdo da AGU e nas Instru¢cdes Normativas de contratagdes de servigos.

4.12. Margem de Preferéncia:
() SIM () NAO (X ) NAO SE APLICA

4.12.1. Margem de preferéncia ndo regulamentada para este objeto.

4.13. Justificativa para ndo adoc¢io do Instrumento de Medicao de Resultado (IMR)

4.13.1. O Instrumento de Medi¢ao de Resultado (IMR) é o mecanismo que define, em bases compreensiveis, tangiveis, objetivamente observaveis e comprovaveis,
os niveis esperados de qualidade da prestagdo do servico e as respectivas adequagdes de pagamento.

4.13.2. Considerando as caracteristicas e a natureza do servico a ser contratado, € justificavel a ndo adogdo do Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR) nessa
contratagdo. Esta decisdo se fundamenta nos seguintes argumentos:

a. Simplicidade e Auséncia de Complexidade no Servigo:

e O servigo em questdo ¢ relativamente simples e ndo apresenta complexidades técnicas ou operacionais que exijam uma avaliagdo detalhada de produtividade
por meio do IMR.

b. Auséncia de Critérios Especificos e Objetivos de Mensuragéo da Qualidade do Servigo:

* Nao ha como estabelecer critérios especificos e objetivos que permitam medir a qualidade do servigo de forma precisa e mensuravel. A avaliagdo da qualidade
do servigo em eventos desse tipo muitas vezes € subjetiva e depende de diversos fatores, tornando o uso do IMR inadequado.

c. Sangdes contratuais ja estabelecidas:

e O contrato que sera firmado com a empresa ja prevé sangdes para eventuais descumprimentos injustificados das obrigagdes contratuais. Essas sangdes,
devidamente estipuladas, sdo suficientes para garantir o cumprimento das obrigagdes por parte da contratada.

d. Impacto na Gestdo do Contrato:

¢ A adogdo do IMR para uma contratagdo de natureza simples e com obriga¢des ja definidas pode gerar uma sobrecarga administrativa desnecessaria,
implicando custos e tempo adicionais na gestdo do contrato.

e. Adequagdo aos Mecanismos de Gestdo Contratual:

¢ Em vez de utilizar o IMR, ¢ mais apropriado que a gestdo do contrato seja realizada por meio dos mecanismos de gestdo contratual previamente estabelecidos,
incluindo acompanhamento, fiscaliza¢o, relatorios de execugdo e outros instrumentos que permitem monitorar o cumprimento das obrigagdes contratuais de
maneira eficaz.

4.13.3 Portanto, dadas as caracteristicas do servigo, a auséncia de critérios especificos e objetivos de mensurag@o da qualidade e a existéncia de san¢des contratuais
jé previstas, ¢ justificavel e recomendavel a nido adoc¢io do Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR) para essa contratagdo. A utilizagdo adequada dos
mecanismos de gestdo do contrato e a aplicagdo das sangdes contratuais quando necessario sdo suficientes para assegurar o cumprimento das obrigacdes


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art40%C2%A71

contratuais e a qualidade do servigo prestado. Isso proporcionard uma gestdo mais eficiente e simplificada do contrato, preservando os interesses do TRE do Paré e
evitando encargos desnecessarios.

5.MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de execuciio

5.1. O servigo sera prestado mediante a mobilizagdo de equipe técnica e equipamentos da contratada, dividindo-se nas seguintes fases operacionais:

1) Fase de Planejamento (Pré-producio): Elaboragao do roteiro e plano de filmagem, com validag@o obrigatoria pela ASCOM/TRE do Para.

2) Fase de Execucio (Captacio/Produciio): Realizagdo das viagens e registros audiovisuais na cidade polo de Santarém/PA e regides proximas.

3) Fase de Finalizacao (Pos-producio): Edicdo, sonorizagao, aplicagdo de acessibilidade e inser¢do de artes graficas

4) Entrega do Material (Recebimento): Material bruto e editado.

5) Cronograma:

Etapa

Descri¢io Detalhada

Prazo de Execucio

Inicio da contagem ¢

I. Reunido inicial

Realizagdo de reunido inicial para alinhamento dos servigos junto a equipe
contratante, com apresentagdo prévia a ASCOM dos profissionais responsaveis
pelas etapas de captagdo, producdo e edigdo do documentdrio, para fins de
alinhamento institucional, acompanhamento da execugdo e validagdo operacional
dos servigos.

2 dias corridos

Assinatura do con’

II. Apresentagdo de
cronograma detalhado

Contendo prazos, agendamento de gravacdo e deadlines de pos-produgio,
garantindo a entrega final na forma e prazo estabelecidos.

3 dias uteis.

Reunido inicia

III. Criagéo de Roteiro

Criacao do roteiro para cada localidade.

10 dias corridos

Apresentagido do Cror

1II.1 Aprovagédo do
roteiro/conteudo

Contratante avaliara o roteiro/conteudo criado pela contratada, aprovando-o ou néo.

2 dias corridos

Recebimento do roteiro

I11.2 Refazer
roteiro/conteudo

Caso a contratante ndo aprove o contetdo/roteiro, a contratada devera refazer o
material, nos moldes requeridos.

3 dias corridos

Analise da contrat

IV. Produgéo (Gravagéo)

Captacao/Gravacdo dos videos e registros fotograficos.

Até 30 dias corridos

Conforme cronograma
pela Contratada. Finali:
gravagoes

V. Pés-Produgao e

Edicdo, colorizagdo, legendagem, sincronizagdo de audio e video, finalizagdo
profissional, inclusdo de computagdo grafica (iconografia) e entrega de todos os

15 dias tteis

Finalizagdo das ed:

Entrega Provisoria , . L. AT
& videos editados para avaliagdo do Contratante, em meio digital.

VI. Recebimento

o 10 dias tteis
Definitivo

Entrega do material para avaliacdo e validagdo final do material. Entrega dos materiais

5.1.1. A entrega do objeto seré realizada de forma a garantir a integridade técnica e a propriedade intelectual do Tribunal Regional Eleitoral do Pard, observando-se
0s seguintes requisitos:

5.2. Produtos Obrigatorios (Pacote de Entrega): A contratada devera realizar a entrega do objeto composta pelos seguintes itens:
1) Documentario Finalizado: Arquivo em alta resolugdo (Minimo Full HD 1080p), no formato .MP4 ou .MOV (Codec H.264 ou superior), contendo todas as
trilhas de dudio e recursos de acessibilidade (LIBRAS, audiodescricdo e legendas) integrados. O documentario, produto final, deve ter 20 minutos de duragao.

2) Versdes para Redes Sociais: 12 Pilulas ou cortes de até 60 segundos com os destaques do municipio de Santarém/PA e regides proximas, adaptados para
formatos verticais (9:16) e horizontais (16:9).

3) Material Bruto (Raw Material): Copia integral de todas as filmagens e fotografias originais realizadas em campo, sem edigdes, para fins de arquivamento
historico.
4) Termo de Cessao de Direitos: Documento assinado de cessdo total e definitiva de direitos autorais e de imagem de todo o contetudo produzido.

5.3. Meio de Entrega

« Digital: O envio devera ser feito via link de transferéncia de dados (nuvem) para conferéncia imediata pela ASCOM.
¢ Fisico: Apos a aprovacdo da versdo digital, os arquivos finais e o material bruto deverdo ser entregues em midia fisica (SSD externo ou Pendrive 3.0 de alta
capacidade), que passardo a integrar o patrimonio do Tribunal.
5.3.1. Local e Horario: A entrega fisica devera ocorrer na sede do Tribunal Regional Eleitoral do Para, na Assessoria de Comunicagao Institucional (ASCOM),
em Belém/PA, em dias uteis, no horario de expediente do Tribunal.

5.3.2 Critérios de Aceitagdo (Controle de Qualidade) A entrega so sera considerada valida apos a verificagdo técnica de:

o Inexisténcia de erros de exportagdo (glitches visuais ou falhas de dudio);

¢ Sincronia perfeita da janela de LIBRAS e das legendas;

¢ Qualidade estética compativel com o portfélio apresentado na habilitagao;

¢ Cumprimento fiel do roteiro previamente aprovado.
5.3.3 Prazo para Ajustes Caso o material entregue ndo atenda as especificagdes, a contratada tera o prazo de 10 dias uteis para realizar as correg¢des apontadas
pela fiscalizagdo, sem 6nus adicional para a Administragdo.

5.3.4. Local da Prestacdo dos Servicos: os espagos de filmagem e registros fotograficos deverdo estar contidos no roteiro do projeto, analisado juntamente com a
CONTRATANTE.

5.3.5. Materiais Utilizados para a Producdo: todos os equipamentos e materiais utilizados na criagdo do documentario sdo de responsabilidade da
CONTRATADA, ficando o TRE do Para isento da disponibiliza¢ao de equipamentos.

5.4. Especificacdo da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso I1I, da Lei n° 14.133, de 2021)

5.4.1 O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

5.5. Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.5.1. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:
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a) Os custos com passagens, hospedagem, alimentagdo, deslocamentos terrestres, transporte de equipamentos e demais despesas operacionais da equipe deverdo
compor a proposta comercial da CONTRATADA.

b) Os recursos de acessibilidade, incluindo janela de LIBRAS, audiodescricdo e legendagem descritiva, deverdo compor a proposta or¢amentaria da
CONTRATADA, observadas as exigéncias legais e normativas aplicaveis.

¢) Havera gravagdes em localidades proximas de Santarém, inclusive de forma concomitante.

d) O projeto devera contemplar cobertura de agdes e eventos institucionais, captagdes documentais, registros de contexto, entrevistas e depoimentos relacionados
a0 objeto da contratagao.

e) Os entrevistados serdo definidos em alinhamento entre a CONTRATADA e a ASCOM, observada a pertinéncia tematica e narrativa do documentario.
f) A CONTRATADA devera prever trilha sonora devidamente licenciada para utilizagdo institucional, responsabilizando-se pelos respectivos direitos de uso.

g) O projeto podera contemplar recursos de pos-produgdo audiovisual, tais como motion graphics, animagdes, colorizagdo, tratamento e mixagem de audio,
vinhetas e desenvolvimento de identidade visual propria para o documentario.

h) A proposta devera contemplar a entrega de 12 (doze) pilulas ou cortes para redes sociais, com duragdo maxima de 60 (sessenta) segundos cada.

5.6. Obrigacdes do Contratante e do Contratado

5.6.1. O termo de contrato definira as obriga¢des gerais da contratagdo, de acordo com o modelo padronizado adotado pelo Tribunal Regional Eleitoral do Para e a
legislacdo vigente.

5.6.2. As condigoes de execugdo e as obrigagdes especificas do objeto da contratagdo estdo dispostas neste Termo de Referéncia e seus anexos, notadamente nos
topicos “Requisitos da Contratagdo”, “Descri¢ao da Solu¢do como um Todo”, “Modelo de Execugdo do Objeto” e “Modelo de Gestdo do Contrato”, destacando-
se:

I — Deveres especificos do CONTRATANTE (TRE do Para):

a) acompanhar e fiscalizar a execug@o do contrato, por meio de servidor ou comissdo designada;

b) prestar as informagdes e os esclarecimentos necessarios ao adequado cumprimento do objeto contratual;

¢) aprovar previamente roteiros, cronogramas e produtos apresentados pela CONTRATADA, quando aplicavel;

d) disponibilizar, quando necessario, acesso a instalagdes, documentos institucionais e demais insumos indispensaveis a execugao dos servigos;

e) efetuar o pagamento 8 CONTRATADA nas condi¢des e prazos estabelecidos;

f) comunicar formalmente 8 CONTRATADA quaisquer falhas ou irregularidades verificadas na execugdo do objeto, para adogao das providéncias cabiveis;
g) zelar pelo cumprimento das normas legais e contratuais aplicaveis, especialmente quanto a comunicagao institucional e a protecéo de dados pessoais.

II — Deveres especificos da CONTRATADA:

a) executar o objeto contratual conforme as especificagdes, prazos e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no contrato;

b) disponibilizar equipe técnica qualificada e os recursos materiais necessarios a adequada execugao dos servigos;

¢) elaborar e submeter a aprovagdo do CONTRATANTE os roteiros, cronogramas e demais produtos intermediarios;

d) assegurar a qualidade técnica dos produtos entregues, observando padrdes profissionais de producdo audiovisual;

e) responsabilizar-se pela obtengdo de autorizagdes de uso de imagem, voz e demais direitos necessarios a execugdo e divulgagdo dos materiais produzidos;
f) observar as disposigdes da Lei n® 13.709, de 2018 (LGPD), quando aplicavel, bem como demais normas pertinentes;

g) corrigir, as suas expensas, eventuais falhas ou inadequagdes identificadas nos produtos entregues;

h) manter sigilo sobre informagdes institucionais a que tiver acesso em razao da execugao contratual;

i) ndo utilizar, divulgar ou reproduzir os produtos e contetidos desenvolvidos para fins diversos do objeto contratual, sem autorizagdo do CONTRATANTE;
Jj) cumprir todas as obrigacdes legais, trabalhistas, previdenciarias e fiscais decorrentes da execugdo do contrato.

6. OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

6.1. A presente contratagdo podera envolver o tratamento de dados pessoais, especialmente imagem e voz de pessoas naturais, motivo pelo qual deverdo constar no
instrumento contratual clausulas especificas destinadas a assegurar o cumprimento da Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), incluindo diretrizes sobre
coleta, captacdo, utilizagdo, armazenamento, veiculagdo, compartilhamento, guarda e protecdo dos dados pessoais tratados no ambito da execug@o contratual.

6.2. A execugdo do objeto contratual nao devera envolver o tratamento de dados pessoais sensiveis ou de informagdes documentais dos participantes, tais como
numeros de documentos, enderecos, contatos pessoais ou quaisquer dados que permitam identificagdo detalhada dos titulares, sendo admitida apenas a utilizagao
de nome, imagem e voz, de forma contextualizada, ndo documental e estritamente vinculada as finalidades institucionais do produto audiovisual.

6.3. Cabera a CONTRATADA a responsabilidade pela obtengao prévia das autorizagdes de uso de imagem e voz dos participantes eventualmente identificaveis no
material audiovisual, inclusive entrevistas e depoimentos, bem como pela adog@o das providéncias necessarias para assegurar a conformidade com a Lei n°® 13.709,
de 14 de agosto de 2018 (LGPD), direitos da personalidade e demais normativos aplicaveis.

6.4. Nos casos que envolverem povos indigenas, comunidades tradicionais ou grupos em situagdo de vulnerabilidade social, a CONTRATADA devera observar,
além da legislacdo aplicavel, os principios do respeito a dignidade, a identidade cultural, aos costumes, tradigdes e formas proprias de organizacgdo social dos
participantes, adotando abordagem ética, institucional e ndo exploratodria na captagao e utilizagdo das imagens e depoimentos.

6.5. A CONTRATANTE sera considerada controladora dos dados pessoais, quando aplicavel, e a CONTRATADA atuara como operadora, devendo tratar eventuais
dados pessoais exclusivamente conforme as instrugdes da CONTRATANTE e para o estrito cumprimento do objeto contratual.

6.6. A CONTRATADA compromete-se a adotar medidas técnicas e administrativas aptas a proteger os dados pessoais eventualmente tratados, sendo vedada sua
utilizagdo para finalidade diversa da execugdo contratual, bem como seu compartilhamento com terceiros sem prévia autorizacdo da CONTRATANTE, ressalvadas
as hipoteses legais e regulatorias aplicaveis.

6.7. A CONTRATADA respondera integralmente por quaisquer onus, danos, violagdes ou responsabilidades decorrentes do uso indevido de imagem, voz ou dados
pessoais, inclusive em razdo da auséncia de autorizagdes necessarias ou do tratamento inadequado das informagdes coletadas no ambito da execugdo contratual.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

7.3. As comunicagdes entre o 0rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

7.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.5. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o orgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial
para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obriga¢des contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.



7.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117
caput).

7.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execug¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

7.7.1. O fiscal técnico do contrato anotard no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a
descri¢do do que for necessério para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, 11);

7.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes para a correcdo da execugdo do contrato,
determinando prazo para a corre¢do. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 111);

7.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem
sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1V);

7.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato
imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

7.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva
renovagao ou a prorrogagdo contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

7.7.6. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execug@o do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

7.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manuteng@o das condi¢des de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias,
as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, 1 e II, do
Decreto n° 11.246, de 2022).

7.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

7.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no
historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragcdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando
relatorio com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022
art. 21, IV).

7.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara
os problemas que obstem o fluxo normal da liquidag@o e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, I1I).

7.9.2. O gestor do contrato emitirda documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigag¢des assumidas pelo contratado, com mengao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

7.9.3. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagao para fins de aplicagdo de sangdes, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lein® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

7.10. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
tempestiva renovagdo ou prorrogacdo contratual. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

7.11. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

7.12. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente a Coordenadoria de Contabilidade e Finangas para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscaliza¢@o e gestdo nos termos do contrato.

7.13. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes ¢ deveres em
relagdo a execugdo do objeto Contratado.

7.13.1. O Contratado nio necessitara manter preposto da empresa no local da execugio do objeto durante o periodo.

7.13.2. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manuteng¢do do preposto da empresa, hipotese em que a Contratada
designara outro para o exercicio da atividade.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
Do recebimento

8.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado
o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n°® 11.246, de 2022).

8.1.1. O prazo da disposigdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do contratado com a comprovagdo da prestagdo dos servigos
a que se referem a parcela a ser paga.

8.1.2. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias
de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n°® 11.246, de 2022).

8.1.3. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n°® 11.246, de 2022)

8.1.4. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

8.2. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execugdo
do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

8.2.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, s suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizag@o ndo atestar a ltima e/ou Unica medi¢do de servigos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

8.2.2. A fiscaliza¢do ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Uinica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

8.2.3. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

8.2.4 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

8.3. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.
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8.4. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

8.4.1. Emitir documento comprobatorio da avaliag@o realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes
assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execugéo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, ¢ a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

8.4.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;

8.4.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatorios e documentagdes apresentadas; e
8.4.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

8.4.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de pagamento para a formalizagdo do procedimento de pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e
gestao.

8.5. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e
pagamento.

8.6. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execug@o do objeto ou no instrumento
de cobranga.

8.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execug@o do contrato.

Liquidacio
8.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta se¢@o, prorrogaveis
por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instru¢ao Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.8.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas
cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

8.9. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.10. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da regularizagdo da situag@o, sem Onus a contratante;

8.11. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133/2021.

8.12. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condigdes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel
razao que impega a participagdo em licitagdo, no dmbito do 6rgdo ou entidade, proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

8.13. Constatando-se, junto ao SICAF, a situag@o de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)
dias tteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

8.14. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.15. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

8.16. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo
regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

8.17. O pagamento sera efetuado em parcela tinica no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme segdo
anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

8.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
de sua efetiva realizagdo. Fica convencionado que a taxa de atualizagdo financeira, devida pela CONTRATANTE, sera calculada mediante a aplicagdo da seguinte
formula:

EM=IxNxVP

Onde:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga; e

I = Indice de atualizagdo financeira = 0,0001644, assim apurado:

I=(IX/100)
365

I=(6/100)
365

1=10,0001644

TX = Percentual da taxa anual = 6%



Forma de pagamento
8.19. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

8.19.1. Em caso de apresentacdo de Nota Fiscal/Fatura contendo codigo de barras, o pagamento sera efetuado por meio de Ordem Bancaria de Fatura, devendo-se
observar a emissao do documento pelo valor liquido, ndo sendo dispensada a indicag@o do valor bruto e do valor da retengdo tributéria.

8.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
8.21. Das retengdes tributarias:
1. Na ocasido do pagamento, serdo efetuadas as seguintes retengdes:

I.1. Tributos federais (IR, CSLL, PIS e COFINS) previstos no artigo 64 da Lei n° 9.430, de 27.12.96, e Instru¢ao Normativa RFB n° 1.234, de
11.01.12, enquadrando os servigos no codigo 6190 (Demais servigos) da Tabela de Retengdo do Anexo I da referida Instrugdo Normativa, exceto quando se tratar
de empresa optante pelo simples nacional, hipotese em que devera ser apresentada, no ato da assinatura do contrato, a declaragdo prevista no Anexo IV da mesma
Instru¢do Normativa; e

1.2. Imposto Sobre Servigos (ISS) previsto na Lei Complementar n® 116, de 31.07.03, enquadrando os servigos no item 17.06 da Lista de
Servigos anexa a referida Lei. Para efeito do disposto neste topico sera observado o contido nos artigos 3° e 4° da Lei Complementar n® 116/03 (local do
estabelecimento prestador). Em se tratando de empresa optante pelo simples nacional, a retengdo se dara conforme enquadramento no respectivo Anexo da Lei
Complementar n° 123/2006.

II. Para efeito do disposto no topico I, a empresa devera destacar no documento fiscal as aliquotas dos tributos e os correspondentes valores, nos termos das
respectivas legislagdes. Em caso de descumprimento desta determinagio, a empresa sofrera a retengio pelas aliquotas maximas previstas.

II1. Na hipotese de ocorrer alteragdo em alguma das normas referenciadas no topico I, sera aplicada a reten¢@o correspondente prevista na legislagdo em vigor.

8.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagdo vigente.

8.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos
impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8.22.1. Para os fins de comprovagao de que trata o item anterior, devera ser apresentada a declara¢do de que trata o art. 6° da Instrugdo Normativa n°® 1234/2012,
em meio fisico ou eletronico assinado por certificagdo digital (ndo sera aceito simples copia digitalizada).

8.22.2. No caso de contrato de fornecimento continuado, a declaragdo sera apresentada por ocasido do 1° (primeiro) pagamento, sendo dispensada nos demais.
Caso haja a prorrogag¢do do contrato, a declaragdo devera ser apresentada novamente no 1° (primeiro) pagamento do novo periodo de vigéncia.

9. DO REAJUSTE
9.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orgamento estimado, em 10/06/2026.

9.2. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do CONTRATADO, os precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo
CONTRATANTE, do indice IPCA, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

9.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

9.4. No caso de atraso ou ndo divulga¢do do indice de reajustamento, 0 CONTRATANTE pagarda ao CONTRATADO a importancia calculada pela ultima varia¢do
conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo.

9.5. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

9.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nio possa mais ser utilizado, sera adotado, em substitui¢do, o que vier
a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.

9.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio
de termo aditivo.

9.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.
10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selecéio e critério de julgamento da proposta

10.1.0 fornecedor seré selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogio
do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de execugio

10.2. O regime de execugdo do contrato sera por empreitada por preco global.

Exigéncias de habilitaciao

10.3. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagfo juridica

10.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor
Individual - MEI: Certificado da Condig¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagéo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

10.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

10.6. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢do
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

10.7. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de
seus administradores;

10.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde
tem sede a matriz

10.9. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.


http://normas.receita.fazenda.gov.br/sijut2consulta/link.action?idAto=37200
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp116.htm
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf

10.10. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.

Regularidade fiscal, social e trabalhista
10.11. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

10.12. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

10.13. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

10.14. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justia do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

10.15. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

10.16. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.17. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a
apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

10.18. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacio Econdomico-Financeira
10.19. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);
Qualificagio Técnica

10.20. Comprovagao de aptidao para a execucdo de servigos de produgdo audiovisual de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior ao objeto
desta contratagdo, por meio da apresentagdo de certiddes, atestados ou demais documentos comprobatorios fornecidos por pessoas juridicas de direito piblico ou
privado, demonstrando a execugdo de servigos compativeis com o objeto, especialmente na produg@o de documentarios, bem como experiéncia minima de 3 (trés)
anos na prestagao desses servicos.

10.20.1. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados ¢ demais documentos apresentados deverdo demonstrar a execugdo de contratos com as
seguintes caracteristicas minimas:

10.20.1.1. Execugdo satisfatéria de, no minimo, 01 (uma) producdo audiovisual de documentario institucional (6rgdo/empresa) com duragdo minima de 10 (dez)
minutos.

10.20.2. Nao sera admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentagdo ¢ o somatorio de diferentes atestados executados de forma
concomitante, pois essa situagdo desnaturaria a comprovagao.

10.20.3. Nao sera aceito o somatorio de atestados de capacidade técnica de periodos diferentes

10.20.4. Nos atestados deverdo conter as seguintes informac¢des minimas: data de emissdo; identificagdo do contratante e da contratada; nome e cargo da pessoa
signataria; periodo de execugdo dos servigos; descrigdo do objeto executado; e declaragdo expressa de que os servigos foram prestados de forma satisfatoria.

10.20.5. Somente serdo aceitos atestados expedidos ap6s a conclusdo do contrato ou apds decorrido, no minimo, 01 (um) ano do inicio de sua execugdo, exceto
quando se tratar de servigos executados em prazo inferior, nos termos do item 10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n° 5/2017.

10.20.6. Os atestados e demais documentos comprobatérios poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial da licitante.

10.20.7. A licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagdo da legitimidade dos documentos apresentados, podendo a Administragdo
solicitar, a qualquer tempo, documentos complementares, tais como copia do contrato correspondente, notas fiscais, ordens de servigo, enderego da contratante e
indicag@o do local de execugdo dos servigos, dentre outros que entender pertinentes.

10.20.8. Os documentos apresentados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito da atividade econdmica principal ou secundaria especificada no contrato
social vigente da licitante.

10.20.9. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras, desde que acompanhados de tradugdo juramentada para a lingua
portuguesa, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

10.20.10. Nao ha requisitos especificos de qualificacdo técnica previstos em legislagdo especial aplicavel ao objeto da presente contratagdo que demandem
comprovagao adicional, nos termos do art. 67, inciso IV, da Lei n° 14.133/2021.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1. O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$88.611,50 (oitenta e oito mil seiscentos e onze reais e cinquenta centavos), conforme custos unitarios apostos
na tabela abaixo.

Subi . Unidade Valor

tem Descrigdo de Medida Q1D Unitario Prego total

1 Pre-pfodu(;ao; Roteirizagdo, decupagem, planejamento logistico e Projeto 1 RS$8.775.00 |R$8.775.00
reunides técnicas.
Produgao (Captagao): Diaria de equipe completa (02 cameras, 01 o

2 técnico de audio, 01 diretor) + Kit Equipamento 4K. Didria 6 R$6.522,75 |R$39.136,50

3 Loglstlca OPera01onql: Deslocarflentos aer'eo's/terrestres, hospedagem Verba 1 R$16.212.50 |[R$16.212.50
e alimentagdo de equipe (Santarém e proximidades).

4 Ifos—pr.odugao: Ilha de edu_;ao, tratamento de cor, mixagem, trilha Projeto 1 R$17.500,00 | R$17.500,00
licenciada e motion graphics.

5 Acesslblhdade: Janela de LIBRAS, Audiodescri¢do e Legendagem Projeto 1 RS$6.987.50 |R$6.987.50
descritiva.

VALOR TOTAL ESTIMADO DA CONTRATACAO R$88.611,50

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
12.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Or¢amento Geral da Unido.

12.1.1. A contratagao sera atendida pela dotagdo constante do Plano de Contratagdo Anual 2026:


http://normas.receita.fazenda.gov.br/sijut2consulta/link.action?visao=anotado&idAto=56753
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del5452.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/LCP/Lcp123.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/LCP/Lcp123.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art69
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art69
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art69

I) Gestao/Unidade: ASCOM

II) Fonte de Recursos: PLEITOS

III) Programa de Trabalho / PTRES: 167588
IV) Elemento de Despesa: 33.90.39

V) Plano Interno: FUN APOIO

13. DO DESCUMPRIMENTO CONTRATUAL E PENALIDADES
13.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:
a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;
b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
¢) der causa a inexecugdo total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentagao falsa ou prestar declarac@o falsa durante a execug@o do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no_art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
13.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sang¢des:
L. adverténcia, exclusivamente pela infracdo prevista no subitem 13.1, alinea “a”, quando ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

I1. impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica Federal direta e indireta, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, quando ndo se
justificar a imposi¢do de penalidade mais grave, pelas infragdes previstas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem 13.1;

. a ini i ici u ambi ini do Publi i indi ivos, z
I11. declaracio de inidoneidade para licitar ou contratar no dmbito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, pelas infragdes previstas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem 13.1, bem como nas alineas “b”, “c” e
“d” do referido subitem, quando as respectivas infragdes justificarem a imposi¢éo de penalidade mais grave que a sangdo referida na alinea anterior.

IV. Multa:
1. compensatoria de até 10% (dez por cento) sobre o valor global da contrata¢do, na hipdtese de recusa em assinar o contrato;
2. compensatoria de até 10% (dez por cento) sobre o valor global da Ordem de Servigo na hipdtese de recusa em receber a Ordem de Servigo;

3. compensatoria de até 30% (trinta por cento) sobre o valor global da Ordem de Servigo, na hipdtese de inexecugao total ou parcial da obrigagdo
constante da Ordem de Servigo.

4. moratdria no percentual de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso no cumprimento dos prazos de execucgdo descritos no item 5 do Termo de
Referéncia, tomando por base o valor global da contratagdo, limitado a 30%.

4.1. O atraso superior a 15 (quinze) dias corridos autoriza a Administragdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

13.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagdo de reparacdo integral do dano causado ao
Contratante (art. 156, §9°, da Lein® 14.133, de 2021)

13.4. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).

13.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157, da Lei n°
14.133, de 2021)

13.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda
desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n® 14.133, de 2021).

13.7. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data
do recebimento da comunicag@o enviada pela autoridade competente.

13.8. A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento
previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade
para licitar ou contratar.

13.9. Na aplicagao das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lein® 14.133, de 2021):
1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
2. as peculiaridades do caso concreto;
3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
4. os danos que dela provierem para o Contratante;
5. a implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

13.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que
também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

13.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica
dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagao de coligagdo ou
controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art.
160, da Lein°® 14.133, de 2021).

13.12. A sangdo de declaracdo de inidoneidade ¢ de competéncia do Presidente do TRE do Para.

13.13. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as
sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021).

13.14. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da
Lein® 14.133/21.

13.15. Da aplicac@o das sangdes de adverténcia, multa e impedimento licitar e contratar cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da
intimagao.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm#art5
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156%C2%A79
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156%C2%A77
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art157
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art157
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156%C2%A78
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art158
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156%C2%A71
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm%25art159
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art160
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art160
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art161
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#163
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#163

13.16. O recurso de que trata o subitem acima sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco)
dias tteis, encaminhara o recurso com sua motivagdo a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado
do recebimento dos autos.

13.17. Da aplicagdo da sangdo de declaragdo de inidoneidade cabera apenas pedido de reconsiderago, que devera ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data da intimagéo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias tteis, contado do seu recebimento.

13.18. O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

14. AVALIACAO QUANTO A NECESSIDADE DE CLASSIFICACAO DO TR, NOS TERMOS DA LEI N° 12.527/2011 (OBRIGATORIO)
Fundamentagdo: Art. 10 da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 81/2022.

14.1. Considerando ndo se tratar de licitagdo cujas informagdes nele constantes sejam sensiveis e imprescindiveis a seguranga da sociedade e do Estado, ndo ha
necessidade de se atribuir qualquer tipo de classificagdo ao presente documento, nos termos dispostos na Lei n® 12.527/2011.

15. RELACAO DE APENDICES E ANEXOS

=> Apéndice I - Estudos Técnicos Preliminares.
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