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Categoria Numero da Contratacdo Processo Administrativo

V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados; 8/2022 10380.101083/2022-01

1. Definicao do objeto
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de empresa para prestacdao de servigos de publicidade legal em jornal diario de
grande circulacdo nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

UNIDADE QTDE UNIT QTDE. TOTAL
ITEM DESCRICAO DE ' ANUAL
(a) (b) {c=axb)

Contratagdo de empresa para
prestagdo de  servigos  de
publicidade legal de avisos de
licitagdo do Ministério da Gestdo e
da Inovacdo em Servicos Publicos (2 col x L
1 |no Ceara em jornal didrio de|10cm)=20 33 publlciat;GES 660 cm
grande circulagdo, com vigéncia cm anuars
de 12 [(meses) meses, podendo
ser prorrogado por até 5 anos,
conscante o art. 106 da Lei n2

14.133/2021.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato,
na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.3. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia
da contratacao.
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2. Fundamentacao da contratacao
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratacoes Anual 2023, conforme
consta das informacdes basicas deste termo de referéncia.

3. Descricao da solucdo

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugao como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Os requisitos de sustentabilidade encontram-se pormenorizados em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

Garantia da contratacao
4.2. Nao ha necessidade de exigir garantia contratual.
Vistoria

4.3. Ndo ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execucdo dos servicos.

5. Modelo de execucao do objeto

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Local e horario da prestacao dos servicos

5.1.1. A distribuicdo da publicidade legal a ser veiculada sera feita em nome da Superintendéncia

Regional de Administracdao do Ministério da gestdo e da Inovacao em Servicos Publicos no
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Ceara, por intermédio da Empresa Brasil de Comunicacdao (EBC), que recebera solicitacoes e
adotara as providéncias cabiveis a execucdo do objeto contratual, consideradas as seguintes
condigdes:

a) A matéria legal formatada pela CONTRATANTE deverd ser encaminhada a
CONTRATADA por intermédio do Sistema Portal da Publicidade Legal da EBC:
http://publicidadelegal.ebc.com.br;

b) A matéria legal a ser veiculada, cujo teor é de responsabilidade da CONTRATANTE,
serd remetida a CONTRATADA, em formato definitivo, contendo a marca do Governo,
obedecidas as especificacdes do veiculo de divulgacdo e as normas de composicdo e uso
da marca do Governo Federal do Manual de Uso da Marca do Governo Federal e de
Padronizacdo Visual da Publicidade Legal, disponivel no endereco eletronico https://www.
gov.br/secom/pt-br/acesso-ainformacao/manuais;

c) A solicitacdo de veiculacdo emitida pela CONTRATANTE devera conter a
identificacdo da autoridade que a subscreve;

d) O material para veiculacio devera ser remetido via Portal a CONTRATADA,
obrigatoriamente até as 15hs (quinze horas) — horario local de Brasilia/DF — do dia util
imediatamente anterior a data estabelecida para a publicacdo da matéria, exceto quando
das seguintes hipoteses:

I) No caso de publicagdo de balango, o material para veiculagdo devera ser remetido a
CONTRATADA, em formato definitivo, com antecedéncia minima de 48 (quarenta e 0ito)
horas a data estabelecida para a publicacdo da matéria;

II) No caso de veiculacdo em midia eletronica, o material devera ser remetido a
CONTRATADA, obrigatoriamente, obedecendo a seguinte antecedéncia, conforme
horario local de Brasilia/DF:

¢ Para radio: até as 13:00 (treze horas) do dia util imediatamente anterior a data estabelecida
para veiculagao;

* Para TV: com antecedéncia de 05 (cinco) dias uteis imediatamente anteriores a data
estabelecida para veiculacao;

* Para internet: com antecedéncia de 02 (dois) dias tuteis imediatamente anteriores a data
estabelecida para veiculagao.

e) Cabe ao(a) CONTRATANTE definir o veiculo de divulgacdo em que se dara a
publicacdo;

f) A CONTRATADA disponibilizara, no Portal da Publicidade Legal, a planilha de custos
relacionada a publicagdo, juntamente com a matéria legal encaminhada pela
CONTRATANTE.

) Mediante acesso ao Portal da Publicidade Legal, a CONTRATANTE fara a conferéncia
da planilha de custos e da matéria legal, autorizando que seja realizada a publicacdo da
publicidade legal no veiculo de divulgacao indicado, exceto quando das seguintes
hipoteses;
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IT) A CONTRATANTE podera autorizar, previamente, as publicacoes de matérias legais a
serem encaminhadas a CONTRATADA, por intermédio da Autorizacao Prévia de
Publicacdo de Matéria Legal;

IIT) Previamente autorizadas, apenas por manifestacdo expressa da CONTRATANTE sera
possivel a alteracdao ou cancelamento das publicacdes;

IV) A CONTRATANTE podera desistir da opcdo efetuada por intermédio da Autorizacao
Prévia de Publicacdo de Matéria Legal a qualquer tempo, respeitados, em qualquer caso,
0s atos ja praticados.

g) O acesso ao Portal da Publicidade Legal sera mediante uso de senha de usuario,
previamente cadastrado pela CONTRATADA, a qual pode ser contatada pelo fone: (61)
3799-5597/5598/5420 ou pelo correio eletronico: sepub@ebc.com.br.

5.1.2 A publicacdao das matérias, desde que a SRA/CE cumpra os prazos e horarios citados no
Item 5.1.1., devera ocorrer no dia indicado no ato de envio das matéria.

5.2 Da Ordem de Execucao

5.2.1 A ordem de execucgdo se dara a partir da assinatura do contrato, conforme especificacoes
constantes no Item 6 do Termo de Referéncia.

5.3 Do prazo ou do cronograma de execucao
5.3.1 A execucao sera por demanda da Autoridade Competente da SRA/CE.

5.3.2 Publicada a matéria, nos moldes delineados neste Termo de Referéncia, a Contratada
devera providenciar envio de Nota Fiscal a Contratante para atesto pelo gestor do contrato e
posterior pagamento da prestacao dos servigos.

5.4 Da garantia ou assisténcia técnica

5.4.1 A Contratada devera manter em pleno funcionamento o Sistema Portal da Publicidade
Legal da EBC e, em caso de problemas técnicos, prestar auxilio pelo telefone (61) 3799-5597
/5598 ou pelo endereco eletronico sepub@ebc.com.br, a fim de que as publicacdes ocorram no
prazo legal.

6. Modelo de gestdao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucado total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.
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6.3. As comunicagOes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

Fiscalizacao

6.5. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (L.ei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

6.6. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (L.ei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1° e
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.8. Identificada qualquer inexatiddao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacGes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao. (
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, III);

6.9. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdao ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.11. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou a prorrogacao
contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacao Administrativa

6.12. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicdes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, I e I, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.13. Caso ocorra descumprimento das obrigacoes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 23, IV).
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Gestor do Contrato

6.14. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracOes e das prorrogacoes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.15. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, II).

6.16. O gestor do contrato acompanharda a manutencdo das condicoes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.17. O gestor do contrato emitird documento comprobatoério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com mengdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.18. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissao de que
trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.19. O gestor do contrato devera elaborar relatdrio final com informagdes sobre a consecucao
dos objetivos que tenham justificado a contratagcdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.20. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdao e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdao nos termos do contrato.

7. Critérios de medicdo e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDI(;AO E DE PAGAMENTO

7.1. A medicdo sera verificada pelo gestor(a) de contrato por meio de atesto nas Notas Fiscais de
Servicos acompanhadas de cépia das publicagoes.

7.1.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sancées cabiveis, caso se constate que a Contratada:
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7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.2. Sera nomeado gestor(a) de contrato para executar a fiscalizacdo dos servigos. As ocorréncias
e as deficiéncias serdo registradas em relatério, cuja copia serd encaminhada a Contratada,
objetivando a imediata correcdo das irregularidades apontadas.

7.3. O objeto deste Termo de Referéncia sera recebido definitivamente pelo gestor(a) do
contrato, mediante “atesto” na Nota Fiscal, que devera estar acompanhada de copia do Pedido de
Insercdo (PI) e dos comprovantes da referida publicacdo, ap6s comprovada a adequacao do
servico aos termos contratuais.

7.4. O recebimento definitivo ndo exclui as responsabilidades civil e penal da Contratada.
Liquidacao

7.5. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias
uteis para fins de liquidacao, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, 82° da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.6. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.7. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

7.7.1. o prazo de validade;

7.7.2. a data da emissao;

7.7.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.7.4. o periodo respectivo de execugdao do contrato;

7.7.5. o valor a pagar; e

7.7.6. eventual destaque do valor de retengoes tributarias cabiveis.

7.8. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovacao da regularizacdo da situagdao, sem Onus a
contratante;
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7.9. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.10. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condicdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participacdao em licitacdo, no ambito do 6rgao ou entidade, que implique proibicdao de contratar
com o Poder Piiblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO
NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.11. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do contratante.

7.12. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.13. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

7.14. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.15. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias tteis, contados da finalizacao
da liquidacdo da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucao Normativa SEGES
/ME n° 77, de 2022.

Forma de pagamento

7.16. O pagamento pela distribuicdo da publicidade legal serd efetuado pelo Contratante no
prazo de 10 (dez) dias corridos, a contar da data da entrega da Nota Fiscal pela Contratada.

7.17. A Nota Fiscal sera emitida pela Contratada e encaminhada ao Contratante ap6s o
recebimento do faturamento emitido pelo veiculo de comunicagdo no qual ocorreu a publicagao,
acompanhada de copia do Pedido de Insercado (PI) e dos comprovantes da referida publicacao.

7.18. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacdo aplicavel.
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7.18.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacao vigente.

8. Critérios de selecao do fornecedor

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de inexigibilidade de
licitacdo, com fundamento na hipétese do art. 74, caput, da Lei n° 14.133/2021.

Exigéncias de habilitacao

8.2. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificarda o eventual
descumprimento das condi¢Oes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancao
que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-L.ei n® 5.452, de 1° de maio de
1943;

Qualificacao Economico-Financeira
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o

8.23. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

Qualificacao Técnica

Nao se aplica

9. Estimativas do Valor da Contratacao

Valor (R$): 71.623,20

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O valor estimado anual para a contratacdo é de R$ 71.623,20 (setenta e um mil seiscentos e
vinte e trés reais e vinte centavos), considerando o valor da publicacdo padrao de 20 cm (R$
2.170,40) multiplicado pela quantidade anual estimada (33 avisos de licitacdo).

10. Adequacdo orcamentaria
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido.

10.1.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacao:

Orgio UGR Acdo P.O. PTRES Fonte Plano interno N.D.

46000 170038 2000 000E 225040 100 46.2000.38.038 3.3.91.39

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

Despacho: Portaria 93 (38047832)

CRISTIANE SANTOS DE MELO BATALHA

Agente de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 03/11/2023 as 10:25:27.
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