Boletim de Servigo Eletronico em 01/10/2026

MINISTERIO DA GESTAO E DA INOVACAO EM SERVICOS PUBLICOS
Secretaria de Servigos Compartilhados
Diretoria de Contrata¢des e Unidades Descentralizadas
Superintendéncia Regional de Administragao no estado de Sergipe

PORTARIA SRA/SE/MGI N° 8248, DE 1° DE OUTUBRO DE 2026

Designa gestor e fiscais do Contrato n°® 34/2024.

A SUPERINTENDENTE REGIONAL DE ADMINISTRACAO NO ESTADO DE
SERGIPE, tendo em vista o disposto nos arts. 104, inciso III, e 117 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021,
no Decreto 11.246, de 27 de outubro de 2022, no Decreto 11.907, de 30 de janeiro de 2024, na Instrug¢ao
Normativa/SEGES/MP n° 5, de 25 de maio de 2017, do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e
Gestao - MP, usando da delegacdo de competéncia que lhe foi conferida pela Portaria de Pessoal SE/MGI n°
8.529, de 25 de julho de 2024,

RESOLVE:

Art. 1° Designar os servidores abaixo relacionados para atuarem como gestor e fiscais do
Contrato n° 34/2024, firmado com a empresa FSM Sistemas de Telecomunicacdes Ltda, que tem por
objeto a prestagdo de servico telefonico fixo comutado - STFC (fixo fixo e fixo mével), nas modalidades
local e longa distdncia nacional (LDN), com instalacdo/portabilidade, programac¢ao de PABX (central
telefonica) e assinaturas de entroncamentos digitais (Feixes E1) e de ramais DDR:

I- Gestor do Contrato: Titular - Rosalia das Gracas Figueiredo, matricula SIAPE
3546554; Substituto - José Marcio Siqueira dos Santos, matricula STAPE 3530666;

II - Fiscal Administrativo: Titular - Jos¢é Marcio Siqueira dos Santos, matricula
SIAPE 3530666; Substituta - Rosalia das Gragas Figueiredo, matricula SIAPE 3546554;

III - Fiscal Setorial da SPU/SE: Titular - Teo6filo Melo da Silva, matricula SIAPE
0121191; Substituta - Deise Maisa Ribeiro de Santana, matricula SIAPE 1146886.

Art. 2° Compete ao Fiscal Setorial e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao
seu substituto:

I — acompanhar a rotina didria e avaliar a prestacdo dos servigos no seu local de atuacao,
aferindo se a quantidade, qualidade, modo de execugdo e recursos (incluindo equipamentos € materiais)
estdo em conformidade com o Termo de Referéncia e com o contrato, recusando o que estiver em
desconformidade;

IT — exigir da Contratada o fiel e total cumprimento das obrigagdes previstas no contrato, no
Edital ou Aviso de Contratagao e seus anexos, bem como das demais disposi¢des da Lei n° 14.133, de 2021;

IIT — registrar todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descri¢ao do
que for necessario a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados;

IV —registrar em ata as reuniodes realizadas com o preposto da Contratada;

V — notificar por escrito o preposto da Contratada sobre falhas, vicios ou desconformidades
técnicas verificadas no local de execugdo, determinando o que for necessario para a imediata regularizagao e
fixando prazo razoavel para a sua correcao;



VI — comunicar ao gestor do contrato qualquer inexatiddo ou irregularidade constatada,
acompanhada das providéncias adotadas e dos resultados obtidos;

VII — informar ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou
medidas que ultrapassem a competéncia do fiscal setorial, para que adote as providéncias necessarias e
saneadoras, se for o caso;

VIII — aferir e registrar mensalmente os indicadores do Instrumento de Medigdo de Resultado
(IMR) referentes ao seu 6rgdo, consolidando as avaliacdes de desempenho que fundamentardo eventuais
adequagoes ou glosas nos pagamentos devidos a Contratada;

a) enviar o IMR a Contratada para ciéncia e coleta da assinatura do responsavel,

b) excepcionalmente, justificar a impossibilidade de coletar a assinatura do responsavel da
Contratada no IMR, anexando documento comprobatorio dos contatos realizados e da recusa formal da
Contratada, com os argumentos apresentados.

IX — realizar o Recebimento Provisorio dos servicos prestados no seu 6rgdo ao final de cada
periodo mensal, elaborando relatério circunstanciado com o registro, a anélise do desempenho (IMR) ¢ a
conclusao sobre a execugao contratual;

X —realizar a conferéncia e o ateste da nota fiscal;

XI — acompanhar e controlar rotineiramente o saldo financeiro da cota-parte do seu 6rgdo, a
fim de inibir a execu¢do do objeto além do quantitativo contratado, bem como possibilitar a solicitagdo
tempestiva de providéncias ao gestor quanto a eventuais ajustes que se facam necessarios;

XII — prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes pertinentes as
suas competéncias;

XIII - inserir rotineiramente as informagdes relativas a esta contratagdo no Sistema
Contratos.gov, a que se refere o Decreto n° 13.031, de 17 de junho de 2026, observadas as orientagdes do
Manual Técnico Operacional disponivel no Portal de Compras do Governo Federal

(https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais);

XIV - inserir rotineiramente as informagdes relativas a esta contratagdo no SPLITGOV
(https://splitgov-colaboragov.sistema.gov.br/);

XV — auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboracdo do
documento comprobatério da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigacdes assumidas
pela Contratada no ambito do 6rgdo ao qual estd vinculado;

XVI — comunicar ao gestor do contrato, com 180 (cento e oitenta) dias de antecedéncia, o
término da vigéncia do contrato sob sua responsabilidade, acompanhado de relatorio circunstanciado,
manifestando-se pela prorrogacao ou ndo do contrato;

XVII — auxiliar o gestor a promover as atividades de transicdo contratual quando do
encerramento do Contrato, no que couber, observado o procedimento definido no edital ou aviso de
contratagdo e seus anexos;

XVIII — elaborar relatério final acerca das ocorréncias da fase de execu¢ao do contrato, ao
término da prestacao do servico, para ser utilizado como fonte de informagdes para as futuras contratagdes.

Pardgrafo unico: Os documentos comprobatdrios das atividades listadas neste artigo devem
ser juntados ao processo SEI correspondente.

Art. 3° Compete ao Fiscal Administrativo e, nos seus afastamentos e seus impedimentos
legais, ao seu substituto:

I - acompanhar os aspectos administrativos da execugdo dos servigos quanto as obrigagdes
previdencidrias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto as providéncias tempestivas nos casos de
inadimplemento, conforme disposto no art. 40, inciso III, da Instru¢do Normativa n° 5, de 26 de maio de
2017,

II - analisar, mensalmente, a regularidade da Contratada perante o CADIN e o SICAF;
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IIT - preencher mensalmente a Planilha de Célculo de Faturamento;

IV - elaborar mensalmente o Relatério circunstanciado de Fiscaliza¢do Administrativa,
contendo o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato e demais
documentos que julgarem necessarios que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo;

V — prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informacdes pertinentes as
suas competéncias, bem como com a realizacdo das tarefas relacionadas ao controle dos prazos contratuais e
a formalizacdo de apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho, do pagamento, de
garantias e glosas de todos os 0rgdos vinculados a contratagao;

VI - inserir rotinciramente as informagdes relativas a esta contratagdo no Sistema
Contratos.gov, a que se refere o Decreto n° 13.031, de 17 de junho de 2026, observadas as orientagdes do
Manual Técnico Operacional disponivel no Portal de Compras do Governo Federal

(https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais);
VII - inserir rotineiramente as informagdes relativas a esta contratacdo no SPLITGOV
(https://splitgov-colaboragov.sistema.gov.br/);

VIII — registrar todas as ocorréncias relacionadas a execucgdo do contrato, com a descricdo do
que for necessario a regularizacio das faltas ou dos defeitos observados;

IX — notificar por escrito o preposto da Contratada sobre qualquer inexatiddo ou irregularidade
constatada no ambito de atuacdo do fiscal administrativo, determinando o que for necessario para a imediata
regularizacdo e fixando prazo razoavel para a sua corre¢ao;

X — comunicar ao gestor do contrato qualquer inexatiddo ou irregularidade constatada no
ambito de atuagdo do fiscal administrativo, acompanhada das providéncias adotadas e dos resultados obtidos;

XI — informar ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou
adocdo de medidas que ultrapassem a competéncia do fiscal administrativo, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso;

XII — registrar em ata as reunides realizadas com o preposto da Contratada;

XIII — comunicar ao gestor do contrato, com 180 (cento e oitenta) dias de antecedéncia, o
término da vigéncia do contrato sob sua responsabilidade, acompanhado de relatério circunstanciado,
manifestando-se pela prorrogacao ou ndo do contrato;

XIV — auxiliar o gestor a promover as atividades de transicdo contratual quando do
encerramento do Contrato, no que couber, observado o procedimento definido no edital ou aviso de
contratagdo e seus anexos;

XV — elaborar relatorio final acerca da execugdo contratual no tocante ao cumprimento das
obrigacdes trabalhistas e previdenciarias, ao término da prestacdo do servigo, para ser utilizado como fonte
de informagdes para as futuras contratacdes.

Pardgrafo unico: Os documentos comprobatdrios das atividades listadas neste artigo devem
ser juntados ao processo SEI correspondente.

Art. 4° Compete ao Gestor do Contrato ¢, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais,
ao seu substituto:

I - acompanhar e controlar o prazo de vigéncia da contratagdo;

IT - acompanhar e controlar rotineiramente o saldo financeiro global do contrato, a fim de
inibir a demanda e execugdo do objeto além do quantitativo contratado, bem como possibilitar a adogao
tempestiva de providéncias quanto a eventuais ajustes que se fagam necessarios;

Il — promover a instrugdo processual para formalizagdo dos procedimentos relativos a
prorrogagdo, a alteragdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de sangdes, a extingdo dos
contratos, entre outros;

a) para fins de prorrogacdo do periodo de vigéncia contratual, emitir relatério quanto ao
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cumprimento de obrigagdes assumidas pela Contratada, com meng¢do ao seu desempenho na execucdo
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas.

IV - inserir rotineiramente as informagdes relativas a esta contratagdo no Sistema
Contratos.gov, a que se refere o Decreto n° 13.031, de 17 de junho de 2026, observadas as orientagdes do
Manual Técnico Operacional disponivel no Portal de Compras do Governo Federal

(https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais);

V - inserir rotinciramente as informacdes relativas a esta contratagdo no SPLITGOV
(https://splitgov-colaboragov.sistema.gov.br/);

VI - realizar o Recebimento Definitivo do objeto contratual, ato que concretiza o ateste da
execucdo dos servicos obedecendo as seguintes diretrizes:

a) realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagao
setorial e administrativa e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa,
indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a Contratada, por escrito, as respectivas corregdes;

b) emitir Termo circunstanciado de Recebimento Definitivo dos servigos prestados, com base
nos relatorios e documentagao apresentados; e

VII - comunicar a Contratada para que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacio com base no Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), se houver,

observado o Anexo VIII-A ou instrumento substituto, se for o caso de aplicacdo da Instru¢do Normativa n°
05, de 26 de maio de 2017.

VIII - conferir a Nota Fiscal ou Fatura recebida e encaminhar ao Fiscal Setorial para ateste;
IX - emitir a solicitagdo/autorizagdo de pagamento;

X - encaminhar ao setor responsavel pelos pagamentos, juntamente com a Nota Fiscal ou
Fatura atestada, a indicagdo de eventuais glosas a serem efetuadas nos pagamentos devidos a Contratada;

XI — orientar o preposto da Contratada quanto as informagdes pertinentes ao desenvolvimento
de suas atribuigdes, bem como prestar os esclarecimentos que eventualmente sejam solicitados;

XII - promover reunides periddicas com o preposto da Contratada e com os fiscais
designados, de modo a garantir a qualidade da execu¢do ¢ o dominio dos resultados e processos ja
desenvolvidos pela Contratante;

XIII — registrar em ata as reunides realizadas com o preposto da Contratada;

XIV - coordenar as atividades de fiscalizacdo, a fim de exigir da Contratada o fiel e total
cumprimento das obrigagdes previstas no contrato;

XV - manter permanente vigilancia sobre as obrigagdes da Contratada previstas no Contrato
com vistas a redu¢ao dos gastos, bem como aquelas que visem melhor racionalizacao da execucao do objeto,
inclusive quanto a real necessidade de manutengdo da contratacao;

XVI — acompanhar a manutencao das condi¢des de habilitagdo da Contratada, para fins de
empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacao e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;

XVII — acompanhar os registros realizados pelos fiscais setorial e administrativo nas
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato ¢ as medidas adotadas;

XVIII - notificar por escrito a Contratada sobre a ocorréncia de eventuais irregularidades na
execugdo do objeto, quando exceder a seara de atuacao dos fiscais, determinando o que for necessario para
regulariza-las, fixando prazo para a sua corregao;

XIX — exigir, mediante notificacdo formal, a imediata substitui¢ao de qualquer empregado ou
preposto da Contratada que embarace a fiscalizacdo ou que se conduza de modo inconveniente ou
incompativel com o exercicio das fungdes que lhe foram atribuidas;

XX — tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagao
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para fins de aplicagdo de sangdes, a ser encaminhado a autoridade superior para apreciagdo e, se autorizada a
sua instauragdo, conduzido por comissao ou pelo agente competente para tal, conforme o caso;

XXI — informar a Superintendéncia da SRA/SE, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem a competéncia do gestor, para que adote as providéncias
necessarias;

XXII - promover as atividades de transi¢do contratual quando do encerramento do Contrato,
no que couber, observado o procedimento definido no edital ou aviso de contratacdo e seus anexos, com 0
auxilio dos fiscais designados.

XXIII — elaborar o relatorio final com informagdes obtidas durante a execugdo do contrato
sobre a consecuc¢do dos objetivos que tenham justificado a contrata¢do e eventuais condutas a serem adotadas
para o aprimoramento das atividades da Administracdo, consoante estabelecido no art. 174, § 3°, inciso VI,
alinea “d” da Lei n°® 14.133, de 2021, bem como para ser utilizado como fonte de informacgao para futuras
contratagdes.

Paragrafo unico: Os documentos comprobatdrios das atividades listadas neste artigo devem
ser juntados ao processo SEI correspondente.

Art. 5° As atividades de gestdo e de fiscalizacdo do contrato deverdo ser exercidas pelos
agentes publicos designados neste ato de forma preventiva, rotineira e sistematica.

Art. 6° Nos casos de desligamento ou afastamento dos servidores designados como fiscal
administrativo, titular e substituto, concomitantemente, suas atribuicdes serdo exercidas pelo gestor do
contrato até que cesse o motivo da auséncia ou que haja designacao de outro(s) servidor(es) para a fun¢ao.

Art. 7° Os agentes publicos designados neste ato respondem civil, penal e administrativamente
pelo exercicio irregular das atribuigdes do encargo.

Art. 8° Esta portaria entra em vigor na data de sua assinatura, até o encerramento da vigéncia
do contrato a que se refere, revogando-se as portarias anteriores.

Art. 9° Dé-se ciéncia e publique-se.

Documento assinado eletronicamente
ANA TERRA TELES DE MENESES

Superintendente Regional de Administracdo no estado de Sergipe

Documento assinado eletronicamente por Ana Terra Teles Meneses, Superintendente, em 01/10/2026,
as 21:21, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4° do Decreto n°® 10.543,
de 13 de novembro de 2020.
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