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PREGAO ELETRONICO
MINISTERIO DA AGRICULTURA PECUARIA E ABASTECIMENTOS
Superintendéncia Federal da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento
no Estado de Mato Grosso

PREGAO ELETRONICO N° 02/2019.
(Processo Administrativo n.® 21024.000559/2019-50)

Torna-se publico que a Superintendéncia Federal da Agricultura/MT, por meio da sua Comiss&o
Permanente de Licitagdo, sediada na Alameda Anibal Molina, s/n, Ponte Nova, CEP 78.115-901 —
Varzea Grande/MT, realizara licitagao, para registro de pregos, na modalidade PREGAQ, na forma
ELETRONICA, do tipo menor preco por lote, sob a forma de execucdo indireta, no regime de
empreitada por preco global, nos termos da Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n® 5.450,
de 31 de maio de 2005, do Decreto 9.507, de 21 de setembro de 2018, do Decreto n°® 7.746, de 05 de
junho de 2012, do Decreto n® 7.892, de 23 de janeiro de 2013, das Instrugdes Normativas SEGES/MP
n°® 05, de 26 de maio de 2017 e n° 03, de 26 de abril de 2018 e da Instrugdo Normativa SLTI/MP n® 01,
de 19 de janeiro de 2010, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, da Lei n® 11.488,
de 15de junho de 2007, do Decreto n° 8.538, de 06 de outubro de 2015, aplicando-se, subsidiariamente,
a Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e as exigéncias estabelecidas neste Edital.

Data da sessédo: 09/07/2019
Horario: 10:00 Horéario de Brasilia/DF
Local: Portal de Compras do Governo Federal — www.comprasgovernamentais.gov.br

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitag@o € a escolha da proposta mais vantajosa para a contratagc&o
de empresa especializada na prestacéo de servigcos de agenciamento de passagens
aéreas e terrestres, nacionais e internacionais, ndo atendidas pela central de compras,
conforme condigbes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. A licitagdo sera dividida em lotes, formados por um ou mais itens, conforme tabela
constante do Termo de Referéncia, facultando-se ao licitante a participagdo em quantos
grupos forem de seu interesse, devendo oferecer proposta para todos os itens que os
compdem.

1.3. O critério de julgamento adotado sera o menor preco GLOBAL do lote, observadas as
exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.

2. DO REGISTRO DE PRECOS

2.1. As regras referentes aos orgaos gerenciador e participantes, bem como a eventuais
adesdes sd0 as que constam da minuta de Ata de Registro de Precos.
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2.2. Nao houve participagéo de outros érgaos.

2.3. Néo sera admitida adeséo.

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a
participacao dos interessados na modalidade licitatoria Pregéo, em sua forma eletrdnica.

3.2 O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no
sitio www.comprasgovernamentais.gov.br, por meio de certificado digital conferido pela
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

3.3, O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante
ou de seu representante legal e a presuncio de sua capacidade técnica para realizacdo das
transacdes inerentes a este Pregao.

3.4, E de responsabilidade exclusiva do licitante o uso adequado do sistema, cabendo-lhe
zelar por todas as transacgdes efetuadas diretamente ou por seu representante.

3.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatid&o dos seus dados cadastrais no
SICAF e manté-los atualizados junto acs 6rgéos responsaveis pela informacao, devendo proceder,
imediatamente, a corregdo ou a alteracao dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles
se tornem desatualizados.

351A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar
desclassificacdo no momento da habilitacéo

4. DA PARTICIPACAO NO PREGAO.

4.1, Poderao participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel
com O objeto desta licitacdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no art. 9° da IN
SEGES/MP n° 3, de 2018.

4.1.1 Os licitantes deverao utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema

4.1.2 Para o lote 02, a participacdo é exclusiva a microempresas e empresas de
pequeno porte, nos termos do art. 48 da Lei Complementar n® 123, de 14 de
dezembro de 2006.

42. Nao poder&o participar desta licitacdo os interessados:

421 proibidos de participar de licitagdes e celebrar contratos administrativos, na
forma da legislagao vigente;

422 que nao atendam as condigdes deste Edital e seu(s) anexo(s);
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estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

gue se enquadrem nas vedagdes previstas no artigo 9° da Lei n° 8.666, de
1993;

gue estejam sob faléncia, concurseo de credores ou insolvéncia, em processo
de dissolugao ou liquidacéo;

entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio;

organizactes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicao (Acérdao n® 746/2014-TCU-Plenario);

instituicbes sem fins lucrativos (paragrafo Unico do art. 12 da Instruc&o
Normativa/SEGES n® 05/2017)

4.2.8.1 E admissivel a participacdo de organizacdes sociais, qualificadas na
forma dos arts. 5° a 7° da Lei 9.637/1998, desde que os servicos
objeto desta licitagdo se insiram entre as atividades previstas no
contrato de gest&o firmado entre o Poder Publico e a organizagado
social (Acorddo n°® 1.406/2017- TCU-Plenario), mediante
apresentacdo do Contrato de Gestdo e dos respectivos atos
constitutivos.

sociedades cooperativas, considerando a vedacdo contida no art. 10 da
Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 2017.

4.3. Nos termos do art. 5° do Decreto n® 9.507, de 2018, é vedada a contratacdo de pessoa
juridica na qual haja administrador ou sécio com poder de diregc&o, familiar de:

a) detentor de cargo em comiss&o ou func&o de confianca que atue na area responsavel pela
demanda ou contratagao; ou

b) de autoridade hierarquicamente superior no ambito do 6rgéo contratante.

4.3.1

Para os fins do disposto neste item, considera-se familiar o conjuge, o
companheiro ou o parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou
afinidade, até o terceiro grau (Sumula Vinculante/STF n° 13, art. 5°, inciso V,
da Lei n° 12.813, de 16 de maio de 2013 e art. 2° inciso Ill, do Decreto n.°
7.203, de 04 de junho de 2010);

4.4, Nos termos do art. 7° do Decreto n°® 7.203, de 2010, € vedada, ainda, a utilizagdo, na
execucdo dos servigos contratados, de empregado da futura Contratada que seja familiar de
agente publico ocupante de cargo em comisséo ou fungdo de confianca neste érg&o contratante.

45. Como condicdo para participacdo no Pregéo, o licitante assinalara “sim” ou “n&o” em
campo proprio do sistema eletrdnico, relativo as seguintes declaragdes:
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46.1 quecumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123,
de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus
arts. 42 a 49.

4.6.1.1 nos itens exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” impedira o prosseguimento
no certame;

4.6.1.2 nos itens em que a participagao nao for exclusiva para microempresas e
empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndoc” apenas
produzira o efeito de o licitante n&o ter direito ao tratamento favorecido
previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo que microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

46.2 que esta ciente e concorda com as condigdes contidas no Edital e seus anexos,
bem como de que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no
Edital;

46.3 que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

46.4 quen&oemprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nac emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢ao;

46.5 que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrugcio
Normativa SLTI/MP n° 2, de 16 de setembro de 2009.

46.6 que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1°e no
inciso lll do art. 5° da Constituicao Federal;

46.7 que os servicos sdo prestados por empresas que comprovem cumprimento de
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado
da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na
legislagao, conforme disposto no art. 93 da Lei n® 8.213, de 24 de julho de 1991.

46. A declaracgéo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condi¢&o sujeitara o licitante
as sangdes previstas em lei e neste Edital.

5. DO ENVIO DA PROPOSTA

51. O licitante devera encaminhar a proposta por meio do sistema eletrénico até a data e
horario marcados para abertura da sesséo, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a fase
de recebimento de propostas.

52. O licitante sera responsavel por todas as transacgdes que forem efetuadas em seu nome
no sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

53. Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a
sessdo publica do Pregéo, ficando responsavel pelo énus decorrente da perda de negocios, diante
da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconex&o.
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54. Até a abertura da sessao, os licitantes poderao retirar ou substituir as propostas
apresentadas.
55. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema

eletrénico, dos seguintes campos:

5.6.1 Valor unitario e global do lote;

5.6.2 Descrigao do objeto, contendo as informacgdes similares a especificagéo do Termo de
Referéncia

5.6.3 Nos itens 02, 04, 05 e 07 nao havera disputa de lance.

5.6.4 O lance minimo sera o valor de R$ 0,001.

56. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

5.7. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestagao dos servigos, apurados mediante o preenchimento do modelo de
Planilha de Custos e Formag&o de Precos, conforme anexo deste Edital;

5.7.1 A Contratada devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos
variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos
com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta nao seja satisfatdrio para o atendimento do objeto da
licitag&o, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do §1° do
artigo 57 da Lei n°® 8.666, de 1993.

5.7.2 Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele superior
as necessidades da contratante, a Administracdo devera efetuar o pagamento
seguindo estritamente as regras contratuais de faturamento dos servigos
demandados e executados, concomitantemente com a realizago, se necessario €
cabivel, de adequacao contratual do quantitativo necessario, com base na alinea
"b" do inciso | do art. 65 da Lei n. 8.666/93 e nos termos do art. 63, §2° da IN
SEGES/MP n.5/2017.

58. A empresa é a unica responsavel pela cotacio correta dos encargos tributarios. Em
caso de erro ou cotagdo incompativel com o regime tributario a que se submete, serdo adotadas
as orientacgdes a seguir:

5.8.1 cotagao de percentual menor que o adequado: o percentual sera mantido durante
toda a execucédo contratual;

5.8.2 cotacdo de percentual maior que o adequado: o excesso sera suprimido,
unilateralmente, da planilha e havera glosa, quando do pagamento, e/ou redugéo,
quando da repactuagao, para fins de total ressarcimento do débito.

5.9. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos Ultimos doze meses, devendo o licitante ou contratada apresentar ao pregoeiro ou
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a fiscalizago, a qualquer tempo, comprovagao da adequagéao dos recolhimentos, para os fins do
previsto no subitem anterior.

510. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento dos
servigos, serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

511, A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicbes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente o compromisso de executar os servicos nos seus termos, bem como de
fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e
qualidades adequadas a perfeita execuc¢ao contratual, promovendo, quando requerido, sua
substituicao.

512. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, n&o lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracao,
sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

5.13. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentacéo.

514, Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contratacdes publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas (Acérdao
n® 1455/2018 -TCU - Plenario);

5.14.1 O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracio por parte
dos contratados pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas da
Unido e, apos o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias:
assinatura de prazo para a adogdo das medidas necessarias ao exato
cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo;, ou
condenacao dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao
pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de
superfaturamento por sobrepreco na execugao do contrato

6 DA FORMULAGAO DE LANCES E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

6.1 A abertura da presente licitagdo dar-se-a em sesséo publica, por meio de sistema eletronico,
na data, horario e local indicados neste Edital.

6.2 Nao havera disputa de lance nos itens 02, 04, 05 e 07.

6.3 O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aguelas que
nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios
insanaveis, ilegalidades, ou nao apresentem as especificagdes exigidas no Termo de
Referéncia.

6.3.1 Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

6.3.2 A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.
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6.3.3 A nédo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em
sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitacao.

6.4 O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.

6.5 O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
licitantes.

6.6 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances exclusivamente por meio
de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado
no registro.

6.6.1 O lance devera ser ofertado pelo valor unitario e global do lote.

6.7 Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura
da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

6.8 O licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo
sistema.

6.9 O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante n&o podera ser inferior a vinte (20)
segundos e o intervalo entre lances ndo podera ser inferior a trés (3) segundos, sob pena de
serem automaticamente descartados pelo sistema os respectivos lances.

6.10 Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores
deverdo ser desconsiderados pelo pregoeiro, devendo a ocorréncia ser comunicada
imediatamente a Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e
Gestéao;

6.10.1 Na hipétese do subitem anterior, a ocorréncia sera registrada em campo préoprio do
sistema.

6.11 N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

6.12 Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real,
do valor do menor lance registrado, vedada a identificag&o do licitante.

6.13 No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo,
o sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recep¢ado dos lances.

6.14 Se a desconex&o perdurar por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessao sera
suspensa e tera reinicio somente apds comunicagao expressa do Pregoeiro aos participantes.

6.15 O Critério de julgamento adotado sera o menor precgo, conforme definido neste Edital e
seus anexos.

6.16 A etapa de lances da sess&o publica sera encerrada por decisdo do Pregoeiro. O
sistema eletrdnico encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apos o que transcorrera
periodo de tempo de até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente determinado pelo sistema, findo o qual
sera automaticamente encerrada a recepgao de lances.
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6.17 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta e, na
hipbtese de desisténcia de apresentar outros lances, valera o Ultimo lance por ele ofertado, para
efeito de ordenacgao das propostas.

6.18 Em relac&o a itens nao exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica,
junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna propria
as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagao com 0s
valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n° 123, de 20086,
regulamentada pelo Decreto n® 8.538, de 2015.

6.19 Nessas condicdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que
se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da proposta ou lance de menor prego
serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

6.20 A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma
tltima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo
de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagao automatica para
tanto.

6.21 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou
n&do se manifeste no prazo estabelecido, seréo convocadas as demais licitantes microempresa e
empresa de pequeno porte que se encontrem naguele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem
de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

6.22 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas
de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aguela que primeiro podera apresentar melhor
oferta.

6.23 S6 se considera empate entre propostas iguais, ndo seguidas de lances. Lances
equivalentes ndo serdo considerados iguais, uma vez que a ordem de apresentacio pelos
licitantes & utilizada como um dos critérios de classificac&o.

6.23.1 Havendo eventual empate entre propostas, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 3° § 2° da Lei n° 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia,
sucessivamente, aos servigos:

6.23.1.1 prestados por empresas brasileiras;

6.23.1.2 prestados por empresas que invistam em pesquisa e no
desenvolvimento de tecnologia no Pais;

6.23.1.3 prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da
Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na
legislacao.
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6.24 Persistindo o empate entre propostas, sera aplicado o sorteio como criterio de
desempate.
6.25 Apurada a proposta final classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro podera

encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante para que seja obtido melhor
preco, observado o critério de julgamento, ndo se admitindo negociar condigées diferentes
daquelas previstas neste Edital.

6.26 A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

6.27 Apds a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.

7 DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

7.1 Encerrada a etapa de lances e depois da verificacdo de possivel empate, o Pregoeiro
examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto ao prego, a sua exequibilidade,
bem como quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto.

7.2 Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item 9.1 do Anexo VII-
A daIn SEGES/MP n. 5/2017, que:

7.2.1 contenha vicio insanavel ou ilegalidade;
7.2.2 nao apresente as especificacdes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia;

7.2.3 apresentar preco final superior ao preco maximo fixado, ou que apresentar preco
manifestamente inexequivel.

7.2.3.1 Quando o licitante ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos
suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a
proposta de pregos ou menor lance que:

7.2.3.1.1 for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente
precos global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os pregos dos insumos e salarios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da
licitagdo nao tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se
referirem a materiais e instalagcdes de propriedade do proéprio licitante, para
0s quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracgéo.

7.2.3.1.2 apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores
aqueles fixados em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como
leis, medidas provisorias e convencdes coletivas de frabalho vigentes.

7.3 Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade

de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, na forma do § 3°
do artigo 43 da Lei n° 8.666, de 1993 e a exemplo das enumeradas no item 9.4 do Anexo
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VII-A da IN SEGES/MP N. 5, de 2017, para que a empresa comprove a exequibilidade da
proposta.

Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento) da média dos
precos ofertados para o mesmo item, e a inexequibilidade da proposta nao for flagrante e
evidente pela analise da planilha de custos, ndo sendo possivel a sua imediata
desclassificacao, sera obrigatoria a realizagaéo de diligéncias para aferir a legalidade e
exequibilidade da proposta.

Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios
gue fundamentam a suspeita.

O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital, por meio de
funcionalidade disponivel no sistema, estabelecendo no “chat” prazo minimo de 04
(quatro) horas, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

76.1 O prazo estabelecido pelo Pregoeiro podera ser prorrogado por solicitacao escrita e

justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo estabelecido, e formalmente
aceita pelo Pregoeiro.

762 Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro, destacam-se as

planilhas de custo readequadas com o valor final ofertado.

76.3 Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha deverao refletir com

fidelidade os custos especificados e a margem de lucro pretendida.

764 O Pregoeiro analisara a compatibilidade dos pregos unitarios apresentados na

Planilha de Custos e Formacao de Pregcos com aqueles praticados no mercado em
relacdo aos insumos e também quanto aos salarios das categorias envolvidas na
contratacéo;

76.5 Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagao

da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo
Pregoeiro, desde que nao haja majoragdo do prego proposto.

7.6.5.1 Considera-se erro no preenchimento da planilha a indicag&o de recolhimento de
impostos e contribuigcdes na forma do Simples Nacional, exceto para atividades
de prestagao de servigos previstas nos §§5°-B a 5°-E, do artigo 18, da LC 123,
de 2006.

7.6.5.2 Em nenhuma hipttese podera ser alterado o teor da proposta apresentada, seja
quanto ao prego ou quaisquer outras condigdes que importem em modificagbes
de seus termos originais, ressalvadas apenas as alteragcbes absolutamente
formais, destinadas a sanar evidentes erros materiais, sem nenhuma alteragcéo
do contetdo e das condicdes referidas, desde que ndo venham a causar
prejuizos aos demais licitantes;

Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagcdes do objeto,

podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servigco ou da area

especializada no objeto.

Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, 0 Pregoeiro examinara a proposta

ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.
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7.9 Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova
data e horario para a continuidade da mesma.

710 Nos itens ndo exclusivos para a participagdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a
subsequente, havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate
ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n® 123, de 20086, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida, se for o caso.

8 DAHABILITAGAO

8.1 Como condicdo prévia ao exame da documentagdo de habilitagdo do licitante detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento
das condi¢des de participacao, especialmente quanto a existéncia de san¢ao que impeca a
participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

8.1.1 SICAF;

8.1.2 Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unigo (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

8.1.3 Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php).

8.1.4 Lista de Inidéneos e o Cadastro Integrado de Condenagdes por llicitos
Administrativos - CADICON, mantidas pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU;

8.1.5 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e
também de seu sécio majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que
prevé, dentre as sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de
pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.1.5.1 Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se
houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.1.5.1.1 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos
societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.

8.1.5.1.2 O licitante sera convocado para manifestacéo previamente a sua
desclassificagéo.

8.1.6 Constatada a existéncia de sancio, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado,
por falta de condic&o de participacao.

8.1.7 No caso de inabilitacdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual
ocorréncia do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123,
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de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacéo da proposta
subsequente.

8.2 Nao ocorrendo inabilitagdo, o Pregoeiro consultara o Sistema de Cadastro Unificado de
Fornecedores — SICAF, em relacdo a habilitagio juridica, a regularidade fiscal, & qualificagc&o
econdmica financeira e habilitagéo técnica, conforme o disposto nos arts. 10, 11, 12, 13, 14,
15 e 16 da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 03, de 2018.

8.21 O interessado, para efeitos de habilitacdo prevista na Instrucdo Normativa
SEGES/MP n® 03, de 2018 mediante utilizacdo do sistema, devera atender as
condigdes exigidas no cadastramento no SICAF até o terceiro dia util anterior a
data prevista para recebimento das propostas;

8.3 Também poderao ser consultados os sitios oficiais emissores de certiddes, especialmente
qguando o licitante esteja com alguma documentagéo vencida junto ao SICAF.

8.4 Caso o Pregoeiro nao logre éxito em obter a certidao correspondente por meio do sitio oficial,
ou na hipotese de ela se encontrar vencida no referido sistema, o licitante sera convocado a
encaminhar, no prazo de 04 (quatro) horas, documento valido que comprove o atendimento
das exigéncias deste Edital, sob pena de inabilitagao.

8.4.1 As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a
documentagéo de habilitagado, ainda que haja alguma restricdo de regularidade
fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 1°da LC n°® 123, de 2006.

8.5 Os licitantes que n&o estiverem cadastrados no Sistema de Cadastro Unificado de
Fornecedores — SICAF além do nivel de credenciamento exigido pela Instrucdo Normativa
SEGES/MP n° 3, de 2018, deverdo apresentar a seguinte documentacao relativa a Habilitag&o
Juridica e a Regularidade Fiscal e Trabalhista, bem como a Qualificacido Econdmico-Financeira,
nas condicdes descritas adiante.

8.6 Habilitagao juridica:

8.6.1 no caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.6.2 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatorio de seus administradores;

8.6.3 inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacio no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal,
filial ou agéncia;

8.6.4 No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil
das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagao dos
seus administradores;

8.6.5 decreto de autorizac&o, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira
em funcionamento no Pais;
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8.6.6 Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteracfes ou
da consolidagao respectiva.

8.7 Regularidade fiscal e trabalhista:
8.7.1 prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

8.7.2 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751,
de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

8.7.3 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.7.4 prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidac&o das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.7.5 prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio
ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

8.76 prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do

licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.7.7 caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao
objeto licitatério, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagado de declaracéo
da Fazenda Municipal do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

8.8 Qualificacao Econdémico-Financeira:
8.8.1 certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

8.8.2 balango patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagao financeira da
empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de
apresentacéo da proposta;

8.8.2.1 no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a
apresentacao de balanco patrimonial e demonstracdes contabeis referentes
ao periodo de existéncia da sociedade;

8.8.2.2 é admissivel o balanco intermediario, se decorrer de |lei ou contrato/estatuto
social.
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8.8.3 comprovagdo da boa situacgdo financeira da empresa mediante obtencdo de
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores
a 1 (um), obtidos pela aplicacdo das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG= Passivo Circulante + Passivo N&o Circulante
SG = Ativo Total
Passivo Circulante + Passivo N&o Circulante
Ativo Circulante
LC=

Passivo Circulante

8.8.3. As empresas, cadastradas ou n&o no SICAF, que apresentarem resultado inferior
ou igual a 1(um) em qualquer dos indices de Liguidez Geral (LG), Solvéncia Geral
(SG) e Liguidez Corrente (LC), deverao comprovar patriménio liquido de 5% (cinco
por cento) do valor estimado da contratagéo ou do item pertinente.

8.9 Qualificagao Técnica:

8.9.1 Comprovacdo de aptiddo para a prestacdo dos servicos em caracteristicas,
guantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com o item
pertinente, por periodo néo inferior a trés anos, mediante a apresentacdo de
atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

8.9.1.1 Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua
atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato
social vigente;

8.9.1.2 Somente serdo aceitos atestados expedidos apos a conclusédo do contrato
ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execuc¢io, exceto se
firmado para ser executado em prazo inferior, conforme item 10.8 do Anexo
VII-A da IN SEGES/MP n. 5, de 2017.

8.9.1.3 Para a comprovacgao da experiéncia minima de 3 (trés) anos, sera aceito o
somatério de atestados de periodos diferentes, ndo havendo
obrigatoriedade de os trés anos serem ininterruptos, conforme item 10.7.1
do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

8.9.1.4 Podera ser admitida, para fins de comprovacgéo de quantitativo minimo do
servico, a apresentacao de diferentes atestados de servigos executados de
forma concomitante, pois essa situacdo se equivale, para fins de
comprovacao de capacidade técnico-operacional, a uma unica contratacao,
nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

8.9.1.5 O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovagao
da legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros
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documentos, copia do contrato que deu suporte a contratacéo, endereco
atual da contratante e local em que foram prestados os servigos, consoante
o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

8.10 Os documentos exigidos para habilitagéo relacionados nos subitens acima, dever&o
ser apresentados em meio digital pelos licitantes, por meio de funcionalidade presente no sistema
(upload), no prazo de 04 (quatro) horas, apos solicitagdo do Pregoeiro no sistema eletronico.
Somente mediante autorizagéo do Pregoeiro e em caso de indisponibilidade do sistema, sera
aceito o envio da documentagdo por meio do fac-simile (65) 3688-6752 ou do e-mail cpl-
mt@agricultura.gov.br e nelso.ojeda@agricultura.gov.br.

8.10.1 Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos
mediante apresentacio dos documentos originais nao-digitais quando houver
duvida em relacdo a integridade do documento digital.

8.10.2 N&o serao aceitos documentos com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.

8.10.3 Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz,
e se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial,
exceto aqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

8.10.4 Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizag&o do recolhimento dessas contribuicdes.

8.1 A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede
gue a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada
vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

8.11.1 A declarac&o do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a
fase de habilitagao.

8.12 Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa, empresa de pequeno
porte ou sociedade cooperativa equiparada, e uma vez constatada a existéncia de alguma
restricdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo
de 5 (cinco) dias Uteis, apos a declaragdo do vencedor, comprovar a regularizacéo. O prazo podera
ser prorrogado por igual periodo, a critério da administragdo publica, quando requerida pelo
licitante, mediante apresentacdo de justificativa.

8.13 A nao-regularizagéo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara
a inabilitagao do licitante, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital, sendo facultada a
convocagdo dos licitantes remanescentes, na ordem de classificaggdo. Se, na ordem de
classificagdo, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
com alguma restricdo na documentacao fiscal e trabalhista, sera concedido 0 mesmo prazo para
regularizacao.

Alameda Annibal Molina, s/n — Bairro Ponte Nova — Varzea Grande/MT — CEP 78.155-901 Processo n® 21024.000559/2019-50



MINISTERIO DA AGRICULTURA, PECUARIA E ABASTECIMENTO
Superintendéncia Federal de Agricultura, Pecudria e Abastecimento
no Estado de Mato Grosso
Setor de Compras e Contratos — SCC/DAD/SFA/MT
Tel.: (65) 3688-6752/6770 — cpl-mticagricultura.gov.br

8.14 Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o
Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade
da mesma.

8.15 Sera inabilitado o licitante que n&o comprovar sua habilitacio, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Edital.

8.16 Nos itens nao exclusivos a microempresas e empresas de peqgueno porte, em havendo

inabilitacdo, havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto,
previsto nos artigos 44 e 45 da LC n® 123, de 20086, seguindo-se a disciplina antes estabelecida
para aceitacdo da proposta subsequente.

8.17 O licitante provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro
item, ficara obrigado a comprovar os requisitos de habilitagido cumulativamente, isto €, somando
as exigéncias do item em que venceu as do item em que estiver concorrendo, e assim
sucessivamente, sob pena de inabilitagéo, além da aplicagéo das sang¢des cabiveis.

8.18 Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagao fixadas no Edital, o licitante
sera declarado vencedor.

9 DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

9.1 A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de 04
(quatro) horas, a contar da solicitagdo do Pregoeiro no sistema eletrénico e devera:

9.1.1 ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem
emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a Ultima folha ser assinada
e as demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

9.1.2 apresentar a planilha de custos e formacao de precos, devidamente ajustada
ao lance vencedor,
9.1.3 conter a indicagao do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor,
para fins de pagamento.

9.2 A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em consideragao no

decorrer da execucgao do contrato e aplicagéo de eventual sangéo a Contratada, se for o caso.
9.2.1 Todas as especificagbes do objeto contidas na proposta vinculam a
Contratada.

9.3 Os precos deverao ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em

algarismos e o valor global em algarismos e por extenso (art. 5° da Lei n® 8.666/93).

9.3.1 Ocorrendo divergéncia entre os pre¢os unitarios e o preco global, prevalecerdo os
primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos € os valores
expressos por extenso, prevalecerdo estes ultimos.
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94 A oferta deveré ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem
conter alternativas de pre¢o ou de qualquer outra condi¢&o que induza o julgamento a mais de um
resultado, sob pena de desclassificaco.

9.5 A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, n&o sendo
considerada aquela que nao corresponda as especificacdes ali contidas ou que estabelecga vinculo
a proposta de outro licitante.

10 DOS RECURSOS

10.1 O Pregoeiro declarara o vencedor e, depois de decorrida a fase de regularizacao fiscal
e trabalhista de microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, concedera o prazo de
no minimo trinta minutos, para que qualquer licitante manifeste a intencéo de recorrer, de forma
motivada, isto &, indicando contra quais decisbes pretende recorrer e por quais motivos, em campo
préprio do sistema.

10.2 Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a
existéncia de motivacdo da intencado de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso,
fundamentadamente.

10.2.1 Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas
verificara as condi¢des de admissibilidade do recurso.

10.2.2 A falta de manifestagdo motivada do licitante quanto a intengdo de recorrer
importara a decadéncia desse direito.

10.2.3 Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entédo, o prazo de
trés dias para apresentar as razdes, pelo sistema eletrénico, ficando os demais licitantes,
desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazdes também pelo sistema
eletrénico, em outros trés dias, que comecarao a contar do término do prazo do recorrente,
sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus

interesses.
10.3 O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.
104 Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no

endereco constante neste Edital.

11 DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
11.1 A sessao publica podera ser reaberta:

11.11 Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulagao de atos anteriores
a realizacdo da sessao publica precedente ou em que seja anulada a propria sessao
publica, situagdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

11.1.2 Quando houver erro na aceitagdo do preco melhor classificado ou quando o
licitante declarado vencedor n&o assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente
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ou ndo comprovar a regularizacio fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1°da LC n°
123/2006, serdo adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento
da etapa de lances.

11.2 Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para acompanhar a sesséo
reaberta.

11.2.1 A convocacao se dara por meio do sistema eletrénico (“chat”), e-mail, ou, ainda,
fac-simile, de acordo com a fase do procedimento licitatorio.

1122 A convocacéo feita por e-mail ou fac-simile dar-se-a de acordo com os dados
contidos no SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais
atualizados.

12 DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

12.1 O objeto da licitagdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do
Pregoeiro, caso n&o haja interposicao de recurso, ou pela autoridade competente, apos a regular
decisdo dos recursos apresentados.

12.2 Apods a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatério.

13 DA GARANTIA DE EXECUGAO

13.1 Serad exigida a prestagdo de garantia na presente contratagéo, conforme regras
constantes do Termo de Referéncia

14 DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

14.1 Homologado o resultado da licitagao, tera o adjudicatario o prazo de 10 (dez) dias uteis,
contados a partir da data de sua convocacéo, para assinar a Ata de Registro de Precos, cujo
prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decair do direito a contratagcao, sem
prejuizo das sancdes previstas neste Edital.

14.2 Alternativamente a convocagado para comparecer perante o érgdo ou entidade para a
assinatura da Ata de Registro de Precos, a Administracdo podera encaminha-la para
assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio
eletronico, para que seja assinada e devolvida no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da
data de seu recebimento.

14.3 O prazo estabelecido no subitem anterior para assinatura da Ata de Registro de Precos
podera ser prorrogado uma unica vez, por igual periodo, quando solicitado pelo(s) licitante(s)
vencedor(s), durante o seu transcurso, e desde que devidamente aceito.

14.4 Serdo formalizadas tantas Atas de Registro de Precos quanto necessarias para o
registro de todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indica¢ao do licitante
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vencedor, a descrigao do(s) item(ns), as respectivas quantidades, precos registrados e demais
condicdes.

14.4.1 Seraincluido na ata, sob a forma de anexo, o registro dos licitantes que aceitarem
cotar os bens ou servicos com precos iguais aos do licitante vencedor na
sequéncia da classificacdo do certame, excluido o percentual referente 2 margem
de preferéncia, quando o objeto ndo atender aos requisitos previstos no art. 3° da
Lei n° 8.666, de 1993;

15 DO TERMO DE CONTRATO

15.1 Apés a homologacdo da licitagdo, em sendo realizada a contratagao, sera firmado
Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

15.2 O adjudicatario tera o prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocagdo, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o
caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacao), sob pena de decair do direito a contratagao,
sem prejuizo das sancgbes previstas neste Edital.

15.2.1 Alternativamente a convocacio para comparecer perante o 6rgao ou entidade
para a assinatura do Termo de Contrato, a Administragdo podera encaminha-lo
para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR)
ou meio eletronico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 10 (dez) dias
uteis, a contar da data de seu recebimento.

15.2.2 O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitagao justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

15.3 O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa
adjudicada, implica no reconhecimento de que:

15.3.1 referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relag&o de negoécios ali
estabelecida as disposicbes da Lei n° 8.666, de 1993;

15.3.2 a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e seus
anexos;

15.3.3 a contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo s&o aquelas previstas nos
artigos 77 e 78 da Lei n® 8.666/93 e reconhece os direitos da Administragéo
previstos nos artigos 79 e 80 da mesma Lei.

15.4 O prazo de vigéncia da contratacio & de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por
interesse da Contratante até o limite de 60 (sessenta) meses, conforme disciplinado no
instrumento contratual.

165 Previamente a contratagdo a Administracao realizara consulta ao SICAF para identificar
possivel suspensdo temporaria de participagao em licitagdo, no ambito do 6rgéo ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder Pulblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas,
observado o disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa n°® 3, de 26 de abril de 2018, e nos termos
do art. 6° 1ll, da Lei n® 10.522, de 19 de julho de 2002, consulta prévia ao CADIN.
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15.5.1 Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de contrato,
e o fornecedor nio estiver inscrito no SICAF, este devera proceder ao seu
cadastramento, sem 6nus, antes da contratagéo.

15.5.2 Na hipétese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera
regularizar a sua situagao perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis,
sob pena de aplicacido das penalidades previstas no edital e anexos.

15.6 Se o adjudicatario, no ato da assinatura do Termo de Contrato, ndo comprovar que
mantém as mesmas condigbes de habilitagdo, ou quando, injustificadamente, recusar-se a
assinatura, podera ser convocado outro licitante, desde que respeitada a ordem de classificagao,
para, apos a verificagdo da aceitabilidade da proposta, negociagdo e comprovados os requisitos
de habilitagao, celebrar a contratagdo, sem prejuizo das sangbes previstas neste Edital e das
demais cominagtes legais.

16 DO REAJUSTE

16.1 As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo a este Edital.

17 DA ACEITAGCAO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO

171 Os critérios de aceitagdo do objeto e de fiscalizacdo estdo previstos no Termo de
Referéncia.

18 DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

18.1 As obrigagbes da Contratante e da Contratada sé&o as estabelecidas no Termo de
Referéncia.

19 DO PAGAMENTO

19.1 As regras acerca do reajuste do valor contratual séo as estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo a este Edital.

20 DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.

20.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 10.520, de 2002, o
licitante/adjudicatario que:

20.1.1 n&o assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente,
guando convocado dentro do prazo de validade da proposta;

20.1.2 apresentar documentacao falsa,

20.1.3 deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
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20.1.4 ensejar o retardamento da execugado do objeto;
20.1.5 n&o mantiver a proposta;
20.1.6 cometer fraude fiscal;

20.1.7 comportar-se de modo inidéneo;

20.2 Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condigdes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
licitantes, em qualquer momento da licitagdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

20.3 O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragcdes discriminadas nos
subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sancgdes:

20.3.1 Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem
prejuizos significativos ao objeto da contratacéo;

20.3.2 Multa de 0,07% (sete centésimo por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do licitante;

20.3.3 Suspenséao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administrac&o Publica opera e atua concretamente, pelo
prazo de até dois anos;

20.3.4 Impedimento de licitar e de contratar com a Unio e descredenciamento no SICAF,
pelo prazo de até cinco anos;

20.3.4.1 A Sancao de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem
também & aplicavel em quaisquer das hipoteses previstas como infragdo
administrativa no subitem 20.1 deste Edital.

20.3.5 Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade,
que sera concedida sempre gque a Contratada ressarcir a Contratante pelos
prejuizos causados;

204 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sancgdes.

205 Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administragao publica nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo necessarias a
apuracéo da responsabilidade da empresa deverio ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instaurac&o de investigacéo
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.

206 A apuracao e o julgamento das demais infragdes administrativas n&o consideradas
como ato lesivo a Administragao Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n°® 12.846, de
1° de agosto de 2013, seguirao seu rito normal na unidade administrativa.
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20.7 O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracéo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragao
Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacéo
de agente publico.

20.8 Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente,
conforme artigo 419 do Caédigo Civil.

209 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurard o contraditorio € a ampla defesa ao licitante/adjudicatario,
observando-se o procedimento previsto na Lei n°® 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n°
9.784, de 1999.

20.10 A autoridade competente, na aplicagdo das sancgdes, levara em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracido, observado o principio da proporcionalidade.

20.11 As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

20.12 As sanc¢des por atos praticados no decorrer da contratagao estio previstas no Termo
de Referéncia.

21 DA FORMAGAO DO CADASTRO DE RESERVA

21.1 Apods o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poder&o reduzir seus pregos
ao valor da proposta do licitante mais bem classificado.

212 A apresentacdo de novas propostas na forma deste item nao prejudicara o resultado
do certame em relag&o ao licitante melhor classificado.

213 Havendo um ou mais licitantes que aceitem cotar suas propostas em valor igual ao do
licitante vencedor, estes serdo classificados segundo a ordem da ultima proposta individual
apresentada durante a fase competitiva.

214 Esta ordem de classificacdo dos licitantes registrados devera ser respeitada nas
contratacdes e somente sera utilizada acaso o melhor colocado no certame n&o assine a ata ou
tenha seu registro cancelado nas hipoteses previstas nos artigos 20 e 21 do Decreto n® 7.892/213.

22 DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

221 Ate 02 (dois) dias uteis antes da data designada para a abertura da sessao publica,
gualquer pessoa podera impugnar este Edital.

20.1 A impugnacdo podera ser realizada por forma eletrbnica, pelo e-mail cpl-
mt@agricultura.gov.br e nelso.ojeda@agricultura.gov.br, pelo fax (65) 3688-6752, ou por peticao
dirigida ou protocolada no enderego Alameda Dr. Annibal Molina, s/n, Bairro Ponte Nova, CEP:
78.115-901, Varzea Grande/MT, Setor de Compras e Contratos.

222 Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a impugnacgio no prazo de ateé vinte e quatro horas.
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22.3 Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realizacéo do
certame.
22.4 Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverao ser

enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias uteis anteriores & data designada para abertura da sess&o
publica, exclusivamente por meio eletrdnico via internet, no endereco indicado no Edital.

225 As impugnacoes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no
certame.

226 As respostas as impugnacdes e os esclarecimentos prestados pelo Pregoeiro serdo
entranhados nos autos do processo licitatério e estardo disponiveis para consulta por qualquer
interessado.

23 DAS DISPOSICOES GERAIS
23.1 Da sessao publica do Prego divulgar-se-a Ata no sistema eletrénico.

23.2 N&o havendo expediente ou ocorrendo qualguer fato superveniente que impeca a
realizacdc do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o
primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que n&o haja
comunicac¢ao em contrario, pelo Pregoeiro.

23.3 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica
observardo o horario de Brasilia — DF.

23.4 O licitante sera responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome
no sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

235 Incumbira ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletrénico durante a
sessao publica do Pregéo, ficando responsavel pelo énus decorrente da perda de negdcios, diante
da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

236 No julgamento das propostas e da habilitagcdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas
gue ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de habilitagao e classificagao.

23.7 A homologagéao do resultado desta licitagao ndo implicara direito a contratagéo.

23.8 As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliagéo da disputa entre os interessados, desde que ndoc comprometam o interesse da
Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagio.

23.9 Os licitantes assumem todos os custos de preparagéo e apresentagcaéo de suas
propostas e a Administracdo n&o sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condugéo ou do resultado do processo licitatério.

23.10 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia
do inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem 0s prazos em dias de expediente
na Administracdo.
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23.11 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento
do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da
isonomia e do interesse publico.

23.12 Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

23.13 O Edital esta disponibilizado, na integra, no endereco eletronico
www.comprasnet.gov.br, e também poderao ser lidos e/ou obtidos no endereco Alameda Dr.
Anibal Molina, s/n, Bairro Ponte Nova, CEP: 78.115-901, Varzea Grande/MT, nos dias Uteis, no
horario das 7:30 as 11:30 horas e das 13:30 as 17:30 horas, mesmo endereco e periodo no qual
os autos do processo administrativo permanecerdao com vista franqueada aos interessados.

23.14 O valor total previsto da licitagdo sera de R$ 193.233,36 (cento e noventa e trés mil,
duzentos e trinta e trés reais e trinta e seis centavos).

23.15 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
23.15.1 ANEXO | - Termo de Referéncia;
23.15.2 ANEXO Il — Minuta de Ata de Registro de Pregos, se for o caso.
23.15.3 ANEXO Ill — Minuta de Termo de Contrato;

Assinatura da autoridade competente

Alameda Annibal Molina, sin — Bairro Ponte Nova — Varzea Grande/MT — CEP 78.155-901 Processo n° 21024.000559/2019-50



MINISTERIO DA AGRICULTURA, PECUARIA E ABASTECIMENTO
Delegacia Federal da Agricultura, PONTE NOVA, - Bairro Alameda - Cuiaba - MT - CEP 78115901
Telefone: (65) 3688-6749 - http://www.agricultura.gov.br

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO N2 21024.000559/2019-50

1. DO OBIETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de agenciamento de passagens aéreas(ndo
atendidas pela central de compras diretas do governo federal) e terrestres , nacionais e internacionais, para atender a
Superintendéncia Federal de Agricultura, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

LOTE VALOR

UNITARIO  |[VALOR TOTAL (R$)
(R$)

QUANTIDADE

ITEM- IDESCRICAO ESTIMADA

Agenciamento de
viagens aéreas
nacionais - emissio,
1 alteragdo e 216 R$ 125,54 R$27.116,64
cancelamento de
ilhetes de voos
domésticos;

Passagem
acional (nfo
2 atendidas pela central 180 R$ 694,38 R$ 124.988,40
de compras diretas do
governo federal)

Agenciamento de
viagens aéreas
internacionais -
missdo, alteracdo e
3 ancelamento de 12 R$ 125,54 R$ 1.506,48
ilhetes de voos
internacionais;
servico de emissdo de
seguro.

Seguro viagem

. . 8 R$ 126,02 R$ 1.008.16
internacional

iPassagem
internacional (ndo

5 atendidas pela central |8 R$ 3.076.61 |R$24.612.88
de compras diretas do
eoverno federal)

R$ 125,54 R$ 8.787.80
2 6 Agenciamento de 70

viagens
lterrestre/rodoviéria




[(intermunicipal ¢
linterestadual) 12,
Do objeto
7 Passagem rodoviaria |50 R$ 104,26 R$ 5.213.00 deste Termo de
Referéncia,
sera aberto
VALOR TOTAL R$ 193.233.36 para lances e
apresentacdo

de propostas por empresas, apenas os servicos de agenciamento de viagens aéreas nacionais e internacionais(ndo
atendidas pela central de compras diretas do governo federal), e agenciamento de viagens terrestre/rodoviarias
(intermunicipais e interestaduais). (itens 1,3 e 6 da tabela acima)

1.3. Nao havera disputa de lances para os itens de aquisicdo de passagens aérea nacional, aérea internacional e
terrestre/rodovidria, uma vez que esta é uma estimativa com base em histdricos das despesas com bilhetes emitidos pela
SFA-MT (incluso taxas).

1.4. O lance minimo sera o valor de RS 0,001.

1.5. Em detrimento dos servigos de agenciamento de viagens aéreas nacionais estarem diretamente vinculados e
dependentes da aquisicao de passagens nacionais, do agenciamento e emissdao de seguro de viagens internacionais terem
vinculagdo a aquisi¢cdo de passagens internacionais, bem como do agenciamento de viagens terrestres com a aquisigao de
passagens rodoviarias, serdo agrupados os itens de: agenciamento e aquisicio de passagens nacionais (itens 1 e 2),
agenciamento e emissdo de seguro e aquisicdo de passagens internacionais (itens 3, 4 e 5), e agenciamento e aquisi¢do de
passagens rodoviarias (itens 6 e 7).

1.6. Para o item de agenciamento de viagens aéreas nacionais, fora acrescido 20% do quantitativo destinado as
passagens nacionais. E para o item de agenciamento de viagens aéreas internacionais, fora considerado o acréscimo de
60% do quantitativo destinado as passagens aéreas internacionais. Para o item de agenciamento de viagens rodoviarias,
fora acrescido 20% do guantitativo destinado as passagens nacionais intermunicipais e/ou interestaduais. Esses acréscimos
contemplam os casos de alteragGes e cancelamentos que poderdo ocorrer apds a emissdo das passagens aéreas. A
guantidade de passagens aéreas internacionais foi calculado de acordo com o realizado observado em anos anteriores.

1.7. Inicialmente o calculo para definir os quantitativos de passagens aéreas foi realizado conforme o item 1.5
deste termo de referéncia, porém em atendimento ao PARECER 00175/2019/CJU-MT/CGU/AGU, com a edicdo da Medida
Provisoria n2 877/2019 que restabeleceu a sistematica de compra de passagens diretamente das companhias aéreas sem
intermediacdo de agencias de viagens se fez necessaria a realizacdo de uma readequacdo com reducgdo de 25% (vinte e
cinco) no quantitativo dos itens/valores descritos na tabela acima, tendo em vista que por se tratar de um medida
provisdria ndo corramos o risco de ficarmos descobertos caso a referida MP ndo seja votada. Apds o prazo para votagao da
MP, dependendo do resultado da votagdo e da demanda da SFA-MT, sugerimos ao setor responsavel pela gestdo do
contrato, que seja feita analise para supressdo ou acréscimo do contrato.

1.8. Os valores das passagens aéreas nacionais, internacionais, rodoviarias e do seguro foram os encontrados no
Painel de Viagens, desenvolvido pela Secretaria de Gestao, do Ministério da Economia que disponibiliza informagdes sobre
os afastamentos a servigos (viagens), nacionais e internacionais, realizados através do Sistema de Concessdo de Diarias e
Passagens (SCDP) do Governo Federal.

1.9. Ndo haverd participantes

1.10. O objeto da licitagdo tem a natureza de servico comum e continuado sem dedicagdo de mdo de obra
exclusiva.

1.11. Os quantitativos e respectivos cddigos dos itens sdo os discriminados na tabela acima.

1.12. A presente contratagdo adotara como regime de execucdo a Empreitada por Prego Unitdrio.

1.13. O prazo de vigéncia do contrato é de 12 meses, podendo ser prorrogado por interesse das partes até o limite
de 60 (sessenta) meses, com base no artigo 57, ll, da Lei 8.666, de 1993.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1 A Justificativa e objetivo da contratacdo encontram-se pormenorizados em Tépico especifico dos Estudos
Preliminares, apéndice desse Termo de Referéncia.

3. DA SUSTENTABILIDADE

3.1 Afim de atender os critérios e praticas de sustentabilidade na contratagdo do objeto deste certame, a

empresa a ser contratada deve adotar praticas de gestao que garantam os direitos trabalhistas e o atendimento as normas
internas e de segurancga e medicina do trabalho para seus empregados, desta forma, a empresa vencedora devera reservar
25% do seu quadro administrativo para mulheres e/ou portadores de deficiéncia, sendo proibidos quaisquer atos de
preconceito de raga, cor, sexo, orientagdo sexual ou estado civil na selecdo de empregados no quadro da empresa.



3.2. A contratada também devera comprovar a formagao técnica especifica dos seus empregados, assegurando-
Ihes a promogao de curso de educagao, formagdo, aconselhamento, prevengao e controle de risco aos trabalhadores, bem
como sobre praticas socioambientais para economia de energia, de dgua e redugdo de geragdo de residuos sélidos no
ambiente onde se prestara o servigo.

3.3. O faturamento dos servicos executados devera ser encaminhado mensalmente, de forma discriminada na
Fatura/Nota Fiscal e acompanhada das copias das requisigdes. A Contratada podera apresentar copia das requisigdes em
formato eletrénico, de modo a atender aos requisitos de sustentabilidade disposto na IN SLTI/MPOG n2 01/2010.

3.4. A contratada devera conduzir suas agBes em conformidade com os requisitos legais e regulamentos
aplicaveis, observando também a legislacdo ambiental para a prevencdo de adversidades ao meio ambiente e a satide dos
trabalhadores e envolvidos na prestagdo dos servigos, orientando sobre o cumprimento, por parte dos funcionarios, das
Normas Internas e de Seguranga e Medicina do Trabalho, tais como prevengdo de incéndio nas areas da prestagdo de
servigo, zelando pela segurancga e pela saude dos usuarios e da circunvizinhanga.

4. DESCRICAO DA SOLUGAO:

4.1. A descricdo da solugdo como um todo, conforme minudenciado nos Estudos Preliminares, abrange a
prestacdo do servigo de agenciamento de viagens em proveito da SFA-MT. Os itens englobam o servico de agenciamento
de passagens aéreas (nacionais e internacionais), seguro de viagem e passagens terrestres (intermunicipais e
interestaduais).

4.2. O servigo de agenciamento consiste em reserva, emissado, alteragdo e cancelamento de passagens aéreas
nacionais e internacionais (ndo atendidas pela central de compras diretas do governo federal), emissdo de seguro
assisténcia para as viagens internacionais, reserva de bagagem e fornecimento de passagens terrestres em ambito
intermunicipal e interestadual.

4.3, As solicitagBes de servigos serdo registradas no Sistema de Concessdo de Diarias e Passagens (SCDP) pela
unidade solicitante e direcionadas a Contratada, que acessara perfil exclusivo para visualiza-las e atendé-las. Os servigos
deverdo ser executados conforme a demanda e de acordo com os prazos e condi¢bes estabelecidos neste instrumento e
enviada pela SFA/MT por e-mail ou através de sistema apropriado, disponibilizado pela Contratada.

4.4. Foram previstas 188 passagens aéreas (180 - nacionais e 8 - internacionais), 8 seguro e 50 passagens
rodovidrias (intermunicipais e interestaduais). O volume de passagens fora estimado por cada 6rgao com base nos
quantitativos previstos para o ano (2019/2020). Esses valores foram coletados e informados pela Divisdo de Apoio
Administrativo e Secdo de Apoio Operacional e divulgacdo, a partir da emissdo de relatorios do SCDP de anos anteriores
acrescentando em torno de 20% para contemplar os casos de alteracdes e cancelamentos que poderdo ocorrer apos a
emissdo das passagens aéreas ou terrestres. Em cima deste valor, houve redugdo de 25% conforme item 1.6 deste termo de
referéncia.

5. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

5.1. Trata-se de servico comum (pois os seus padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos pelo edital por meio de especificagbes usuais de mercado) de cardter continuado sem fornecimento de mdo de
obra em regime de dedicagéio exclusiva, a ser contratado mediante licitagdo, na modalidade pregdo, em sua forma
eletrénica.

5.2. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n® 2.271, de 1997,
constituindo-se em atividades materiais acessorias, instrumentais ou complementares a darea de competéncia legal do
orgdo licitante, ndo inerentes as categorias funcionais abrangidas por seu respectivo plano de cargos.

5.3. A prestagdo dos servicos ndao gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagdo direta.

6. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

6.1. A contratada devera disponibilizar pessoal capacitado para atender satisfatoriamente as demandas da SFA-
MT com presteza; cumprir com as obriga¢des previstas no edital e anexos.

6.2. Os servigos serdo prestados conforme demanda, durante o periodo de 12 (doze) meses contados da
assinatura do contrato. A execugdo de servigo se dara de forma continuada, pois o agenciamento de viagens é frequente
nesta SFA-MT, sendo essencial ao atingimento das metas das atividades meio e finalisticas. Afim de manter a continuidade
do servico o contrato podera ser prorrogado até o prazo de 48 meses.

6.3. A contratada devera conduzir suas a¢des em conformidade com os requisitos legais e regulamentos
aplicaveis, observando também a legislagdo ambiental para a prevengao de adversidades ao meio ambiente e a salde dos
trabalhadores e envolvidos na prestagao dos servigos, orientando sobre o cumprimento, por parte dos funciondrios, das
Normas Internas e de Seguranca e Medicina do Trabalho, tais como prevencdo de incéndio nas areas da prestacdo de
servico, zelando pela seguranga e pela saude dos usudrios e da circunvizinhanga. Além de eliminar o uso de copos



descartdveis na prestagdo de servigos nas dependéncias do 6rgao ou entidade, sendo de sua responsabilidade a destinagdo
de forma ambientalmente adequada todos os materiais e equipamentos que foram utilizados na prestacao de servigos.

6.4. A contratada e contratante realizardo uma reunido inicial de alinhamento, entre a CONTRATANTE e a
CONTRATADA, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis apds a assinatura do Contrato conforme agendamento efetuado pelo
Gestor do Contrato, com o objetivo de identificar as expectativas, nivelar os entendimentos acerca das condicGes
estabelecidas no Contrato, Edital e seus anexos, e esclarecer possiveis duvidas acerca da execugdo dos servigos.

6.5. Declaragdo do licitante de que tem pleno conhecimento das condigBes necessdrias para a prestagao do
servigo.

6.6. As obrigacdes da Contratada e Contratante estdo previstas neste termo de referéncia e edital.

7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

7.1. Os servigos serdo executados conforme discriminado abaixo:

7:1.1. A execugdo dos servigos tera inicio cinco dias apds a assinatura do instrumento de contrato.

7.1.2. Para o perfeito cumprimento do objeto, a Contratada devera dispor de Central de Atendimento para

execucao dos servigos solicitados, devendo ser as requisi¢des realizadas diretamente no SCDP, exceto nas situagdes em que
este procedimento for inviavel, cujo prolongamento cause danos relevantes a celeridade do processo, situagdes em que as
requisigdes deverdo ser realizadas por e-mail ou telefone somente por servidores formalmente designados.

7.1.3. A Unidade Solicitante deve efetuar a analise, escolha das opgdes e autorizagdo para aquisicdo levando em
consideragdo as normas vigentes que orientam a emissdo de bilhetes de passagem, atualmente contidas na Instrugdo
Normativa SLTI/MP n2 03/2015, orientando a Contratada sobre seus termos e eventuais altera¢des. A Contratada devera
emitir as passagens no dia util do recebimento da solicitagdo enviada pela SFA/MT pelo SCDP e/ou e-mail em casos de
imprevistos. O numero do bilhete/passagem e o localizador deverdo ser enviados ao solicitante no prazo minimo de 48
(quarenta e oito) horas antes do hordrio previsto para o embarque.

7.1.4. O horario de funcionamento da unidade demandante é de segunda a sexta-feira, das 7:30 as 17:30, devendo
ser os servigos prestados, no minimo, em horario comercial, de segunda a sexta-feira das 7 as 19 h e aos sdabados pela
manha. Excepcionalmente, em carater de urgéncia e mediante a ocorréncia de situagdes alheias a vontade da
Administragdo, devidamente justificadas, a emissdo e a entrega do bilhete de passagem poderdo ser solicitadas sem a
obediéncia aos prazos previstos nos itens acima, o que podera ocorrer fora do horario de expediente, inclusive aos finais de
semana e feriados, devendo o bilhete estar a disposicdo em tempo habil para o embarque do passageiro.

7.1.5. A unidade minima de fornecimento sera o "servigo", entendido como o valor cobrado pela prestadora dos
servigos para emissdo de bilhetes (quantos forem necessarios, de quantos modais forem necessarios) e emissdo de seguro
(em viagem internacional) para uma viagem. O servigo de agenciamento de viagens compreende a emissao, alteragdo e
cancelamento de bilhetes domésticos e internacionais e/ou seguro, sendo o valor da taxa de agenciamento devida a cada
operagdo realizada.

7.1.6. O servico de agenciamento de viagens compreende a emissdo, alteragdo e cancelamento de bilhetes
domésticos e internacionais e/ou seguro, sendo o valor da taxa de agenciamento devida a cada operagdo realizada. A
Contratada devera fornecer passagens aéreas nacionais, internacionais e passagens terrestres nacionais, para quaisquer
destinos, servidos por linhas regulares de transportes aéreos e/ou terrestres. Por exemplo: se houver um grupo de trés
servidores com destino X, e o destino for coberto sem a necessidade de utilizagdo de outros modais (como o Onibus, por
exemplo), sera devido a Contratada o pagamento de 3 servigos. Se tivermos o0 mesmo grupo de trés servidores com destino
Y, para o qual ha dois modais, um aéreo e um complemento rodoviario do trajeto, sera devido a Contratada o pagamento
de seis servigos. Estdo englobados no custo do servigo as tarefas de reserva, emissdo, marcagdo, remarcagao,
desdobramento de passagem aérea (nacional e internacional / aérea e rodoviaria), confirmacio, e cancelamento das
passagens, bem como as providéncias referentes aos servigos correlatos (seguros, taxas de embarque e outros).
Independentemente do custo do servico de agenciamento, serdo repassados os valores correspondentes aos custos dos
bilhetes e servigos correlatos (seguros e taxas de embarque, se houver), devidamente discriminados na nota fiscal de
prestacdo dos servigos. Independentemente de conexdo ou escala sera devido o pagamento de apenas um servico de
emissdo por trecho conforme registrado no SCDP.

7.1.7. A Contratada devera apresentar alternativas vidveis no caso de ndo haver disponibilidade de vagas nas datas
e horarios requisitados, bem como adotar outras medidas necessarias a confirmacdo das reservas solicitadas.

7.1.8. A Contratada devera providenciar a substituicdo de passagens quando ocorrer mudangas de itinerario de
viagem ou de desdobramento de percurso, mediante solicitagao formal do responsavel.

7.2. Central de Atendimento:

7.2.1. A Contratada deve manter, em carater permanente e de forma ininterrupta, Central de Atendimento, com
acionamento por meio de mensagens eletrdnicas (e-mail), pelo SCDP e por chamadas telefonicas, com funcionamento 24
(vinte e quatro) horas por dia, 07 (sete) dias por semana, inclusive feriados.



7.2.2. Para recepgdo das demandas registradas no SCDP, a Contratada recebera login e senha de acesso a médulo
especifico do sistema, possibilitando a visualizagao das demandas de cotacdo e emissdo de bilhetes.

7.2.3. Para recepcionar as demandas por e-mail ou telefone, a Contratada devera manter endereco eletronico para
troca de mensagens por e-mail e sistema telefonico preferencialmente 0800, cujo nimero devera ser fornecido a
Contratante no momento da assinatura do contrato.

7.2.4. Em todos os chamados via Central de Atendimento, a Contratada devera gerar nimero de protocolo, bem
como efetuar a gravacgao das chamadas telefonicas.

7.2.5. A Contratante devera, em até 05 (cinco) dias Uteis apds a assinatura do contrato, disponibilizar a Contratada,
relacdo contendo as seguintes informagdes dos servidores autorizados a solicitar os servigos:

a) Nome;

b) E-mail a partir do qual serdo originadas as solicitagdes;
¢) Unidade de vinculagdo;

d) Cargo/Fungo;

¢) Telefone.

#:3: A utilizacdo do servigo por contato telefénico ou e-mail pressupGe a impossibilidade de formalizagdo da
demanda via SCDP, ndo havendo, portanto, PCDP para submissdo a autorizacdo da Contratante via sistema.

7.4. O bilhete emitido na forma acima devera ser regularizado por meio da criagdo de PCDP no primeiro dia util
subsequente a data do pedido.

7.5. A demanda encaminhada a Contratada, por telefone ou e-mail, devera conter:
a) Numero da PCDP, quando a demanda ja tiver sido registrada no SCDP;
b) Nome da Unidade Solicitante, com e-mail, telefone e servidor responsavel pela demanda;
¢) Tipo de viagem: nacional ou internacional;
d) Natureza da viagem: missdo permanente, transitoria ou eventual, no caso de viagem internacional;
¢) Data prevista de partida e retorno;
) Hordrios previstos de inicio e término do trabalho, evento ou missdo no destino;
g) Cidades de origem e destino;
h) Nome completo, CPF e data de nascimento do passageiro;
i) Niimero e validade do passaporte, no caso de viagem internacional;
j) Dados do visto, no caso de viagem internacional;
k) Endereco eletronico e telefone para contato do passageiro;
1) Eventual deficiéncia do passageiro

7.6. A Emissdo de Bilhetes Domésticos e Internacionais compreende:

7.7. Assessoria: entende-se por assessoria o servigo prestado pela Contratada, visando ao auxilio na pesquisa,
andlise e escolha de melhores opgdes de voos, quando em virtude da localizagdo da cidade de destino, ndo haja opgdes de
voos com razoavel tempo de duragdo ou voos diretos - sem escalas ou conexdes. Nestes casos, a Contratada deve
apresentar as opgdes para que seja analisada aquela que apresente a melhor relagdo custo x beneficio para a SFA/MT;

Futils Cotacdo: o resultado das cotagbes devera refletir com exatiddo as informacg@es atualizadas de todos os voos
disponiveis nas datas solicitadas, consideradas inclusive as promogdes tarifarias vigentes.

7.7.2. Devem ser observadas, sempre que possivel, as opgdes de ida e volta pela mesma empresa aérea, visto que
esta condigdo podera oferecer passagens com menor custo;

7.7.3. O resultado devera ser discriminado por trecho, contendo, além dos dados do pedido de cotagdo, as
seguintes informacgdes:



a) Companhia aérea;
b) Pais/cidades de origem, escala e/ou conex@o e destino;
¢) Duragéo do voo;
d) Quantidade e duragfo das escala e/ou conexdes, se houver;
e) Datas e aeroportos utilizados;
f) Valor da (s) tarifa (s) da (s) passagem (ns) e da (s) taxa (s) de embarque.
7.7.4. Reserva: as reservas das passagens aéreas serdo requeridas pela unidade solicitante no SCDP, e

discriminadas por trecho, com base nas informag8es de cotagdo contidas na etapa anterior.

7.7.5. Quando a solicitagdo for encaminhada via Central de Atendimento, a Contratada apresentara por e-mail ou
telefone, a reserva contendo o localizador, a data e hora de validade da reserva e demais dados contidos na cotagdo para a
unidade solicitante, visando a necessaria aprovagao

7.7.6. Para as viagens internacionais, além da escolha dos voos, a unidade solicitante deve informar os seguintes
dados para a criagao da reserva:

a) Dados do passaporte do passageiro (niimero, 6rgdo emissor, data de emissio e data de validade);
b) Dados do visto, caso seja exigéncia do pais de destino ou de algum dos paises em que haja conexao.

¥ v Sv & Emissdo: a emissdo serd realizada pela Contratada observando as disposigdes do item 7.1 e seus subitens.

7.7.8. Somente serd autorizada a emissdo do bilhete caso a reserva esteja ativa; havendo cancelamento em
virtude da expiragdo do prazo, o procedimento visando a emissdo deve ser reiniciado, salvo se o valor do bilhete, em uma
nova cotagdo, seja menor ou igual ao valor anterior.

7.7.9. As informagGes das passagens aéreas emitidas (nimero do bilhete, cédigo de transmissdo, companhia, valor
dos trechos e taxas de embarque dos bilhetes emitidos) serdo enviadas pela Contratada a unidade solicitante, para
conferéncia dos dados dos bilhetes no SCDP e envio para o passageiro.

7.7.10. As informagGes das passagens aéreas excepcionalmente solicitadas fora do SCDP serdo prestadas a unidade
solicitante por e-mail ou telefone; no primeiro dia Util subsequente, a demanda deve ser regularizada pela unidade
solicitante com a cria¢do de uma PCDP, vinculando os dados do (s) bilhete (s) emitido (s), inclusive a cotagdo realizada pela
Contratada que justificou a escolha do voo (mediante recebimento de documentagdo comprobatdria).

7.8. Alteragdo de Bilhetes Domésticos e Internacionais:

7.8.1. As alteragGes de bilhetes devem ser precedidas de novas cotagdes e reservas, visando subsidiar a decisdo
sobre a alteracdo do bilhete ou cancelamento seguido de nova emissdo, o que for mais vantajoso para a SFA/MT.

7.8.2. As alteragdes de bilhetes serdo requeridas pela unidade solicitante pelo SCDP, por e-mail ou telefone,
discriminadas por trecho.

7.8.3. Caso a alteragdo da PCDP possua mudanca ou inclusdo de destinos, a Contratada recebera solicitagdo de
nova assessoria para indicagdo das opgdes que melhor atendam a viagem do servidor a servigo da SFA/MT.

7.8.4. Imediatamente apds a alteragdo que resulte em crédito (situagao na qual o valor do bilhete original é
superior a soma da multa e da diferenca tarifaria), a Contratada devera requerer, imediata e formalmente, o reembolso dos
valores aos quais a Contratante tem direito, para que seja efetuada a glosa do valor em fatura (mediante apresentagdo de
nota de crédito e comprovante das empresas aéreas, discriminadas por unidade solicitante). E expressamente vedada ao
licitante vencedor a concessdo de reembolso ao usuario da passagem.

7.8.5. A contratada deve gerar, com base nas informag0es resultantes da requisigdo citada no subitem acima,
relatério mensal de todos os bilhetes passiveis de reembolso. O relatério deve ser apresentado juntamente com os
respectivos comprovantes emitidos pelas empresas aéreas, no prazo de até 60 (sessenta) dias apos a alteragdo do bilhete,
contendo no minimo:

a) unidade solicitante;
b) dados do bilhete: nome do passageiro, origem/destino, data do voo;
¢) valores pagos;

d) valores das multas;



¢) valor do crédito.

7.8.6. No caso de reembolso de Seguro Assisténcia em Viagem Internacional, o relatério devera conter ainda: o
nome do passageiro, o numero da proposta/requisicio de viagem, o numero da apdlice/voucher, o valor do prémio,
eventuais encargos, corregdes ou taxas a serem deduzidos e o total liquido.

7.8.7. A Contratante efetuara a conferéncia das informagdes e a consequente glosa do valor a que tem direito, no
momento em que for vidvel e possivel, levando em consideragédo o valor da fatura e o tempo necessario para o término da
conferéncia.

7.9. O Cancelamento de Bilhetes Domésticos e Internacionais compreende:
7.9.1. Cancelamento originado pela extingdo da demanda:
7.9.2. A informagdo de cancelamento sera fornecida pela Contratante a Central de Atendimento da Contratada,

pelo SCDP, por telefone ou e-mail, com base nas informagdes dos bilhetes emitidos.

7.9.3. Apds o recebimento da informacgdo acima, a Contratada deve efetuar o cancelamento do (s) bilhete (s) no
prazo maximo de 30 (trinta) minutos, objetivando a isengdo da cobranca de taxa de no-show.

7.9.4. Todas as demandas de cancelamento devem constar no relatdrio para controle dos bilhetes passiveis de
reembolso.
7.10. Cancelamento originado de demanda de alteragao, ocorrendo em duas situagdes:

a) analisadas as cotagdes, a unidade solicitante verifica que ha melhor relagdo custo x beneficio com nova emissio, e nao
com a alteracfio do bilhete;

b) inexisténcia de voos que permitam a alteragdo do bilhete ja emitido.

7.10.1. Para as situagdes acima, a Contratada deve efetuar o cancelamento do bilhete original e iniciar o processo de
emissdo novamente, a partir da etapa de assessoria, informando nova cotagdo do voo pretendido, para escolha da melhor
opg¢do e posterior aprovacdo, cabendo nesse caso cobranga de remuneragdo pela nova emissdo.

7.10.1.1. A informacgdo de cancelamento serd fornecida pela Contratante a Central de Atendimento da Contratada,
pelo SCDP, por telefone ou e-mail, com base nas informagdes dos bilhetes emitidos.

7.10.2. Reembolso: Imediatamente apds o cancelamento, a Contratada devera requerer, imediata e formalmente o
reembolso dos valores aos quais a Contratante tem direito, para que seja efetuada a glosa do valor em fatura (mediante
apresentacio de nota crédito e comprovante das empresas aéreas, discriminadas por unidade solicitante). E
expressamente vedada ao licitante vencedor a concessdo de reembolso ao usuario da passagem.

7.10.2.1. A Contratada deve gerar, com base nas informagdes resultantes da requisi¢do citada no subitem acima,
relatério mensal de todos os bilhetes passiveis de reembolso. O relatério deve ser apresentado juntamente com os
respectivos comprovantes emitidos pelas empresas aéreas, no prazo de até 60 (sessenta) dias apos o cancelamento do
bilhete, contendo no minimo:

a) unidade solicitante

b) dados do bilhete: nome do passageiro, origem/destino, data do voo;
¢) valores pagos;

d) valores das multas;

e) valor do crédito.

7.10.3. A Contratante efetuara a conferéncia das informacdes e a consequente glosa do valor a que tem direito, no
momento em que for vidvel e possivel, levando em consideragdo o valor da fatura e o tempo necessario para o término da
conferéncia.

7.10.4. No caso de encerramento ou rescisdo do contrato, ndo havendo saldo suficiente nas faturas em aberto para
glosa de valores do crédito, a Contratada devera reembolsar ao Contratante mediante recolhimento do valor respectivo por
meio de Guia de Recolhimento da Unido — GRU.

7.11. Emissdo de Seguro Assisténcia em Viagem Internacional:

7.11.1. De acordo com o §29, do art. 42, da Instrugio Normativa SLTI/MPDG n2 03/2018, “E devida a contratag3o de
seguro-viagem para o servidor quando da realizagdo de viagens internacionais, garantidos os beneficios minimos
constantes das normas vigentes expedidas pelos 6rgdos do governo responsavel pelo controle e fiscalizacdo dos mercados
de seguro.”.



7.11.2. Sendo assim, o servigo de emissdo de seguro assisténcia em viagem internacional compreende a cotagao,
emissao, alteragdo e cancelamento, sendo o valor da taxa de emissao devido uma Unica vez por apdlice emitida.

7.11.3. A Contratada devera providenciar, quando solicitado pela Contratante, em até 08 (oito) horas apos a
emissdo do bilhete internacional, no minimo 03 (trés) cotacdes de seguro assisténcia em viagem internacional, com
seguradoras, para aprovagdo do custo e autorizagdo da emissdo pela Contratante, observando as regras e as coberturas
previstas na Resolugao CNSP n2 315/2014.

7.11.4. A Contratada devera emitir a apdlice/voucher, no prazo de 03 (trés) horas apds autorizagdo pela Contratante.
7.12. Bagagem
7.12.1. A Contratada devera providenciar, quando requerido pela Unidade Solicitante, juntamente com a emissdo

de passagem aérea.
7.13. Fornecimento de passagens terrestres:

7.13.1. As viagens terrestres (rodoviarias) poderdo ocorrer em onibus interurbano e/ou interestadual de carreira,
incluindo seguro, taxa de embarque e franquia normal de bagagem e outras despesas necessarias ao embarque.

7.13.2. Independentemente da forma de pagamento, nos bilhetes de passagens rodoviarias devera constar a
seguinte informagdo: “pagamento a conta de recursos publicos, reembolsdvel exclusivamente ao érgdo requisitante ou
comprador”.

7.13.3. E expressamente vedada ao licitante vencedor a concessdo de reembolso ao usudrio da passagem.

7.14. As obriga¢des da Contratada e Contratante estdo previstas neste Termo de referéncia.

7.15. A contratada devera cumprir com as obrigag8es previstas na legislagao, edital e anexos

7.16. Declaragdo do licitante de que tem pleno conhecimento das condigBes necessdrias para a prestagao do
Servigo.

7.17. A contratada devera:

7.17.1. Utilizar o Sistema de Concessdo de Diarias e Passagens — SCDP, instituido pelo Ministério de Planejamento,

Orcamento e Gestdo conforme Decreto n? 5.992/2006.

7.17.2. Disponibilizar através de sistema eletrénico unificado via Web, sistema para cotagao de passagens e reserva
de bilhetes o qual deve ser instalado pela Contratada, sem qualquer custo extra para o Contratante, permitindo visualizar
todas as companhias que fazem o trecho desejado, os horarios, valores do bilhete e taxa de embarque. O sistema devera
ter a opgdo de envio do orgamento via e-mail e reservas on-line. O acesso ao sistema devera ser mediante login e senha, a
ser disponibilizado para a Contratante.

7.17.3. Indicar telefone e e-mail para contato emergencial, inclusive em finais de semana e feriados.

7.17.4. Providenciar a reserva, remarcacdes, substituicdes, desdobramentos e reitineracées de bilhetes de
passagens, assim que solicitado pela Contratante, bem como proceder a emissdo do respectivo bilhete de passagem e,
guando impossibilitada, providenciar a execugdo do servigo junto as empresas de viagens.

7.17.5. Atender eventuais pedidos de passagens, nos finais de semana e feriados, indicando a sistemadtica de entrega
a ser utilizada.

7.17.6. Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de passagens, tarifas de embarque,
emissdo de seguro, e quaisquer outros servigos correlatos a estes.

7.17.7. Enviar, quando solicitado pela Contratante, os valores cotados para as tarifas do trecho e periodo da viagem,
de diferentes companhias aéreas e rodoviarias, de modo com que a Contratante possa analisar a vantajosidade e indicar
gual bilhete devera ser emitido.

7.17.8. Fornecer todas as opgdes de roteiro, levando em conta os dias e horarios da viagem, frequéncia (partidas e
chegadas) dos voos/transporte aéreo e do transporte rodoviario, conexdes e tarifas promocionais.

7.17.9. Elaborar plano de viagens internacionais, com opg¢des de horarios, voos e conexdes, informando da
necessidade de emissdo de vistos nos casos de permissdo para entrada no pais estrangeiro.

7.17.10. Comunicar a Contratante possiveis cancelamentos de voos, devendo providenciar outro voo nas condigdes,
datas e horarios, compativeis com o anterior.

7.17.11. Promover o reembolso de passagens ndo utilizadas pela Contratante, conforme descrito no item 7.8, 7.9 e
7.10 e seus respectivos subitens.

7.17.12. Repassar a Contratante eventuais vantagens concedidas pelas companhias aéreas e empresas rodoviarias,
tais como tarifas promocionais, bonus, cortesias e demais vantagens ofertadas.



7.17.13. Pagar, pontualmente, as empresas de transporte independentemente das condi¢des de pagamento da
Contratante, ficando claro que a contratante ndo respondera solidaria ou subsidiariamente por essas obrigagdes, que sdo
de inteira responsabilidade da empresa contratada.

7.17.14. Emitir relatdrios, por empresa aérea/rodovidria e unidade requisitante, em planilha eletrénica, constando as
seguintes informacgdes:

7.17.14.1. Para bilhetes utilizados: data de emissdo; nome do passageiro; nimero do hilhete; trecho; valor do bilhete,
taxa de embarque e seguro; valor do servico de agenciamento; e unidade requisitante.

7.17.14.2. Para bilhetes ndo utilizados: data de emissdo; niumero do bilhete; trecho; valor do bilhete; valor do servigo
de agenciamento; multa pela ndo utilizagdo; taxas; impostos; e unidade requisitante.

7.17.14.3. Para todos os servigos a serem prestados pela Contratada é imprescindivel que haja economicidade e
gualidade, devendo as falhas que porventura venham a ocorrer serem sanadas num prazo que nao prejudique o embarque
do servidor ou colaborador eventual.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDICAO

8.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execugdo do contrato devendo ser exercidos por um ou mais
representantes da Contratante, especialmente desighados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n? 8.666, de 1993, e do art. 62
do Decreto n? 2.271, de 1997., o qual, tendo como parametro o objeto e os resultados previstos no contrato:

8.1.1. Instruird quanto ao inicio da execugdo contratual.

8.1.2. Serd responsavel pelo seu acompanhamento e fiscalizagdo;

8.1.3. Registrara as ocorréncias e adotara providéncias para o seu regular cumprimento;

8.1.4. Estabelecera os meios de comunicagdo entre a contratante e a contratada;

8.1.5. Podera solicitar informagdes ou documentos para averiguar o cumprimento das obrigagdes legais por parte

da contratada.

8.2. A afericdo/medicdo do servigo para efeito de pagamento sera por demanda de solicitagBes realizadas, sendo
gue o servico de agenciamento de viagens compreende a emissdo, alteragao e cancelamento de bilhetes domésticos e
internacionais, sendo o valor da taxa de agenciamento devida a cada operacdo realizada .

8.3. O faturamento dos servicos executados devera ser encaminhado mensalmente, de forma discriminada na
Fatura/Nota Fiscal e acompanhada das copias das requisigdes. A Contratada podera apresentar copia das requisices em
formato eletronico.

8.4. A contratada devera emitir relatérios para subsidiar a afericdo do pagamento, por empresa aérea/rodoviaria
e unidade requisitante, em planilha eletrénica, constando as seguintes informagdes como quantidade de viagens,
alteracdes, reembolsos, bilhetes utilizados e ndo utilizados com os seguintes dados:

8.4.1. Data de emissdo; nome do passageiro; nimero do bilhete; trecho; valor do bilhete, taxa de embarque e
seguro; valor do servigo de agenciamento; multa pela ndo utilizagdo, impostos e unidade requisitante.

8.4.2. A afericdo do resultado sera feita, preferencialmente por meio de ferramentas informatizadas para
verificagdo de resultado, quanto a qualidade pactuada.

8.5. A contratada procedera a indicagdo de preposto para representa-la na execugdo do contrato e instruira seus
empregados, no inicio da execugdo contratual, quanto a obtencdo de tais informagées, bem como oferecer os meios
necessarios para que obtenham tais extratos, preferencialmente por meio eletrdnico, quando disponivel. Os empregados
também deverdo ser orientados a realizar tais verificagdes periodicamente e comunicar ao fiscal do contrato qualquer
irregularidade, independentemente de solicitagdo por parte da fiscalizagdo.

8.6. Se no ato da entrega dos servigos a nota fiscal/fatura ndo for aceita pela unidade solicitante devido a
irregularidades em seu preenchimento, esta sera devolvida para as corre¢des necessarias, passando a contar o recebimento
provisério a partir da data de sua reapresentacao.

9. INFORMAGCOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
9.1. A demanda do dérgado e dos participantes tem como base as seguintes caracteristicas:
9.1.1. As propostas devem ser apresentadas com o valor unitdrio do servigo, valor total (valor unitario multiplicado

pela quantidade anual estimada do servigo), conforme modelo de proposta anexo do edital.
9.1.2. O lance minimo sera o valor de RS 0,001.

9.1.3. As propostas deverao ter como prego referencial a média do valor estimado total e os valores de cada item
da contratacdo levantado por meio de pesquisa de mercado anexa a este processo.

9.2. O licitante apresentara propostas, apenas os servicos de agenciamento de viagens aéreas nacionais e
internacionais e agenciamento de viagens terrestre/rodovidrias (intermunicipais e interestaduais).



9.3. Nao havera disputa de lances para os itens de aquisicao de passagens aérea nacional, aérea internacional,
seguro viagem internacional e agenciamento de passagem terrestre/rodoviaria, uma vez que esta é uma estimativa com
base em histéricos das despesas com bilhetes emitidos pela SFA-MT (incluso taxas ).

10. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas
contratuais e os termos de sua proposta;

10.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente designado, anotando
em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente
envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

10.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicbes no curso da execugdo dos
servigos, fixando prazo para a sua corregdo;

10.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdo do servigo, no prazo e condigGes estabelecidas no Edital e
Seus anexos;

10.5. Efetuar as retengGes tributarias devidas sobre o valor da fatura de servigos da contratada, no que couber, em
conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.

10.6. Nao praticar atos de ingeréncia na administragdo da Contratada, tais como:

10.6.1. Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente aos prepostos
ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratagdo previr o atendimento direto, tais como nos
servicos de recep¢do e apoio ao usuario;

10.6.2. Direcionar a contratagao de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

10.6.3. Promover ou aceitar o desvio de fungGes dos trabalhadores da Contratada, mediante a utilizagdo destes em
atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacdo e em relagdo a fungdo especifica para a qual o trabalhador
foi contratado;

10.6.4. Considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préprio érgao ou entidade
responsavel pela contratagdo, especialmente para efeito de concessao de diarias e passagens.

10.7. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto do contrato;
10.8. Realizar avaliagBes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

10.9. Cientificar o orgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das medidas cabiveis

guando do descumprimento das obrigacdes pela Contratada;

10.10. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificagGes técnicas, orgamentos, termos de
recebimento, contratos e aditamentos, relatdrios de inspe¢des técnicas apds o recebimento do servigo e notificagdes
expedidas;

10.11. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia
estabelecida pelo art. 32, § 52, da Lei n2 8.666, de 1993.

11. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

11.1, Executar os servicos conforme especificagbes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a alocagdo

dos empregados necessdrios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer os materiais e
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade especificadas neste Termo de Referéncia e
em sua proposta;

11.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os
empregados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo dos servigos praticados por eles;

11.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de acordo com os artigos 14 e 17
a 27, do Caodigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990), ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia,
caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

11.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem executados, em
conformidade com as normas e determinagGes em vigor;

11.5. Vedar a utilizagdo, na execucdo dos servigos, de empregado que seja familiar de agente publico ocupante de
cargo em comissao ou fungdo de confianga no 6rgdo Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n°® 7.203, de 2010;

11.6. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, a
empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao
da prestacdo dos servicos, os seguintes documentos no que couber: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade



perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e
5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n.
5/2017;

11.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convencdo, Dissidio Coletivo de
Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagGes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade a Contratante;

11.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local dos servigos.

11.9. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pela Contratante ou por seus prepostos, garantindo-
lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugdo do
empreendimento.

11.10. Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo
com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

11.11. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a
execugao dos servigos, durante a vigéncia do contrato.

11.12. Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram este Termo de Referéncia, no prazo
determinado.

11.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as
determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condigdes de seguranga,
higiene e disciplina.

11.14. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovac¢do, quaisquer mudangas nos
métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo.

11.15. Ndo permitir a utilizagdo de gqualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo de aprendiz
para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre;

11.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as
condicGes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagdo;

11.17: Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa
com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de acessibilidade previstas na legislacdo,
guando a contratada houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei n? 13.146, de 2015.

11.18. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

11.19. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o
guantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja
satisfatério para o atendimento do objeto da licitagao, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do §
12do art. 57 da Lei n2 8.666, de 1993.

11.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranga da Contratante;

11.21. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais,
equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendacgdes
aceitas pela boa técnica, normas e legislagdo;

11.22. Assegurar 3 CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a”e “b”, do Anexo VIl — F da
Instrucdo Normativa SEGES/MP n2 5, de 25/05/2017:

11.23. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as eventuais adequacdes e
atualizagbes que vierem a ser realizadas, logo apés o recebimento de cada parcela, de forma permanente, permitindo a
Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitac¢des;

11.24. Os direitos autorais da solugdo, do projeto, de suas especificagGes técnicas, da documentacdo produzida e
congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execugdo do contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros
subcontratados, ficando proibida a sua utilizagdo sem que exista autorizagdo expressa da Contratante, sob pena de multa,
sem prejuizo das sangdes civis e penais cabiveis.

11.25. Realizar a transigdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem
perda de informagdes, podendo exigir, inclusive, a capacitagdo dos técnicos da contratante ou da nova empresa que



continuard a execugdo dos servigos.

11.26. Executar os servigos conforme especificagdes do Termo de Referéncia e de sua proposta, com a alocagado dos
empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais.

12. DA SUBCONTRATAGCAO

12.1. N&do sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatdrio.

12.2. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, o contrato, nem subcontratar
guaisquer das prestagdes a que esta obrigada.

13. ALTERACAO SUBJETIVA

13.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacio da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que sejam

observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as
demais clausulas e condigdes do contrato; nao haja prejuizo a execugdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da
Administragdo a continuidade do contrato.

14. O CONTROLE E A FISCALIZAGAO DA EXECUCAO

14.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execug¢do do contrato consistem na verificagdo da conformidade da
prestagao dos servigos, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento
do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos
arts. 67 e 73 da Lei n2 8.666, de 1993.

14.2. O representante da Contratante devera ter a qualificagdo necessaria para o acompanhamento e controle da
execucdo dos servigos e do contrato.

14.3. A verificagdo da adequagdo da prestagdo do servigo devera ser realizada com base nos critérios previstos
neste Termo de Referéncia.

14.4. A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem
perda da qualidade na execuc¢do do servico, devera comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a
adequacdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores
contratuais previstos no § 12 do artigo 65 da Lei n2 8.666, de 1993.

14.5. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugao dos servicos devera ser
verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagdo detalhada dos mesmos, de acordo com o
estabelecido neste Termo de Referéncia, informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como:
marca, qualidade e forma de uso.

14.6. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as
providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 12 e 22 do art. 67 da
Lei n2 8.666, de 1993.

14.7. O descumprimento total ou parcial das obrigagbes e responsabilidades assumidas pela Contratada,
sobretudo quanto as obrigagcGes e encargos sociais e trabalhistas, ensejara a aplicagdo de sang¢Ges administrativas, previstas
neste Termo de Referéncia e na legislagdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos
artigos 77 e 87 da Lei n? 8.666, de 1993.

14.8. As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execugdo contratual devem ser realizadas de forma preventiva,
rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizacdo ou Unico servidor, desde que, no
exercicio dessas atribuigbes, fique assegurada a distingdo dessas atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo
comprometa o desempenho de todas as agBes relacionadas a Gestdo do Contrato.

14.9. A fiscalizagdo técnica dos contratos avaliara constantemente a execugdo do objeto e utilizard o Instrumento
instrumentos informatizados e analises quanto a prestacdo de qualidade para afericdo da qualidade da prestacdo dos
servigos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
CONTRATADA:

14.9.1. ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

14.9.2. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servi¢o, ou utilizd-los com
gualidade ou quantidade inferior a demandada.

14.10. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicagao concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da
prestagdo dos servigos.

14.11. Durante a execugdo do objeto, o fiscal técnico deverda monitorar constantemente o nivel de qualidade dos
servigos para evitar a sua degeneragdo, devendo intervir para requerer a CONTRATADA a corregdo das faltas, falhas e
irregularidades constatadas.



14.12. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagao da execugdo do objeto ou, se for
0 caso, a avaliagdao de desempenho e qualidade da prestacado dos servigos realizada.

14.13. Em hipdtese alguma, serd admitido que a propria CONTRATADA materialize a avaliagdo de desempenho e
gualidade da prestagdo dos servigos realizada.

14.14. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia,
resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

14.15. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servico em relagdo a
qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos
fatores redutores, devem ser aplicadas as sangdes a CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

14.16. O fiscal técnico podera realizar avaliagdo didria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja
suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestagao dos servigos.

14.17. A conformidade do material a ser utilizado na execugdo dos servigos devera ser verificada juntamente com o
documento da CONTRATADA que contenha sua relagdo detalhada, de acordo com o estabelecido neste Termo de
Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e especificagGes técnicas, tais como: marca, qualidade e
forma de uso.

14.18. As disposigBes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo VIl da Instrugdo Normativa SLTI/MP
n2 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagdo.

14.19. A fiscalizagcdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitdrios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da
CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n2 8.666, de 1993.

15. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBIJETO

15.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servigos, nos termos
abaixo.

15.2. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera entregar toda a

documentagdo comprobatdria do cumprimento da obrigagdo contratual;

15.3. O recebimento provisério serd realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe de fiscalizagdo apds a
entrega da documentagdo acima, da seguinte forma:

15.4. A contratante realizard inspegdo minuciosa de todos os servigos executados, por meio de profissionais
técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a
adequacgdo dos servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios.

15.5. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato
ira apurar o resultado das avaliaces da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e gualidade da
prestagdo dos servigos realizados em consondncia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

15.6. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢Ges resultantes da execug¢do ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

15.7. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e
a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

15.8. No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da CONTRATADA, cada fiscal ou a
equipe de fiscalizagdo deverd elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com suas atribuigdes, e encaminha-lo ao
gestor do contrato.

15.8.1. quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o relatdrio circunstanciado devera conter o registro,
a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relagdo a fiscaliza¢do técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

15.8.2. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do relatério circunstanciado ou,
em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

15.8.2.1. Na hipotese de a verificagdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser procedida tempestivamente,
reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento provisério no dia do esgotamento do prazo.



15.9. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servigos, o Gestor do Contrato
devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execugdo dos servigos, obedecendo as
seguintes diretrizes:

15.10. Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

15.11. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatorios e documentagdes apresentadas; e

15.12. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizagdo, com base no Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

15.13. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto nao exclui a responsabilidade da Contratada pelos prejuizos
resultantes da incorreta execugdo do contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas e das responsabilidades
assumidas em contrato e por forga das disposigdes legais em vigor.

15.14. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagbes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicagao de penalidades.

1.

16. DO PAGAMENTO

16.1. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 30 dias, contados do recebimento da Nota
Fiscal/Fatura.

16.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias tteis, contados da data da apresentacdo
da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 52, § 32, da Lei n2 8.666, de 1993.

16.2. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do servigo, conforme este Termo
de Referéncia

16.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta
aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdao mencionada no art. 29 da Lei n2 8.666, de 1993.

16.4. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do fornecedor contratado, deverdo ser tomadas
as providéncias previstas no do art. 31 da Instrugdo Normativa n? 3, de 26 de abril de 2018.

16.5. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

1. o prazo de validade;

2. a data da emissdo;

3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

4. o periodo de prestagdo dos servicos:

5. o valor a pagar; e

6. eventual destaque do valor de reten¢des tributarias cabiveis.

16.6. Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, o
pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apos a comprovacdo da regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer Onus para a
Contratante;

16.7. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, sera efetuada a
retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sang8es cabiveis, caso se
constate que a Contratada:

1. ndo produziu os resultados acordados;

2. deixou de executar as atividades contratadas, ou nfio as executou com a qualidade minima exigida;

3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utilizou-os com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.

16.8. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

16.9. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a manutencgdo das
condigdes de habilitacdo exigidas no edital.



16.10. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, serda providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

16.11. Previamente a emissdao de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragio devera realizar consulta
ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo, no ambito do érgdo ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29,
da Instrugdo Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.

16.12. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera comunicar
aos orgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

16.13. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

16.14. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

1. Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por motivo de economicidade,
seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela
maxima autoridade da contratante.

16.15. Quando do pagamento, serd efetuada a retencgdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel, em especial a
prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

16.16. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, 3 empresa privada que tenha em seu
guadro societario servidor publico da ativa do 6rgdo contratante, com fundamento na Lei de Diretrizes Orgamentarias
vigente.

16.17. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de alguma
forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacgdo financeira devida pela Contratante, entre a data do
vencimento e o efetivo adimplemento da parcela é calculada mediante a aplicagdo da seguinte formula:

EM =1 xN x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I = indice de compensacdo financeira = 0,00016438, assim apurado:

[=0,00016438

[=(TX) [= }(6/100) [TX =Percentual da taxa anual = 6%

17. REAJUSTE

17.1. Os pregos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentagao das
propostas.

17.2. O prego consignado no contrato sera corrigido anualmente, observado o interregno minimo de um ano,

contado a partir da data limite para a apresentacdo da proposta, pela variagdo do Indice Nacional de Precos ao Consumidor
Amplo — IPCA. O reajuste sera unicamente para os servigos de agenciamento.

17.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

17.4. No caso de atraso ou ndo divulgac¢do do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagara a CONTRATADA a
importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja divulgado o
indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar memodria de calculo referente ao reajustamento de pregos do
valor remanescente, sempre que este ocorrer.

17.5. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.



17.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser
utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.

17.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

17.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

18. GARANTIA DA EXECUGAO

18.1. O adjudicatdrio prestard garantia de execugéio do contrato, nos moldes do art. 56 da Lei n? 8.666, de 1993,

com validade durante a execugdo do contrato e por 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia contratual, em valor
correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do contrato.

18.2. No prazo mdximo de 10 (dez) dias teis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do contratante, contados
da assinatura do contrato, a contratada deverd apresentar comprovante de prestagdo de garantia, podendo optar por
caugdo em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianga bancdria.

18.3. A inobservancia do prazo fixado para apresentagdo da garantia acarretard a aplicagdo de multa de 0,07%
(sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso, até o maximo de 2% (dois por cento).

18.3.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administra¢Go a promover a rescisdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas cldusulas, conforme dispGem os incisos | e Il do art. 78 da Lei n. 8.666 de
1993.

18.3.2. A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, deverd abranger um periodo de 90 dias
apos o término da vigéncia contratual, conforme item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n® 5/2017.

18.4. A garantia asseqgurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

18.4.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais
obrigagdes nele previstas;

18.4.2. prejuizos diretos causados @ Administragédo decorrentes de culpa ou dolo durante a execugdo do contrato;
18.4.3. multas moratorias e punitivas aplicadas pela Administra¢do @ contratada; e

18.4.4. obrigagbes trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo adimplidas pela

contratada, quando couber.

18.5. A modalidade seguro-garantia somente serd aceita se contemplar todos os eventos indicados no item
anterior, observada a legislagdo que rege a matéria.

18.6. A garantia em dinheiro deverd ser efetuada em favor da Contratante, em conta especifica na Caixa
Econbémica Federal, com corregdo monetdria.

18.7. Caso a opgdo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma escritural,
mediante registro em sistema centralizado de liquidagdio e de custodia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados
pelos seus valores econémicos, conforme definido pelo Ministério da Fazenda.

18.8. No caso de garantia na modalidade de fianga bancdria, deverd constar expressa rentncia do fiador aos
beneficios do artigo 827 do Codigo Civil.

18.9. No caso de alteragéo do valor do contrato, ou prorrogagéo de sua vigéncia, a garantia deverd ser ajustada a
nova situag@o ou renovada, sequindo os mesmos pardmetros utilizados quando da contratagdo.

18.10. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigagdo, a
Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposi¢cdo no prazo mdximo de 20 dias uteis, contados da data em que for
notificada.

18.11. A Contratante executard a garantia na forma prevista na legislagdio que rege a matéria.
18.12. Serd considerada extinta a garantia:
18.12.1. com a devolugGo da apdlice, carta fian¢a ou autoriza¢do para o levantamento de importdncias depositadas

em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaragdo da Contratante, mediante termo circunstanciado, de que a
Contratada cumpriu todas as cldusulas do contrato;

18.12.2. no prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato, caso a Administragdo ndo comunique
a ocorréncia de sinistros, quando o prazo serd ampliado, nos termos da comunicagdo, conforme estabelecido na alinea
"h2"do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n. 05/2017.

18.13. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela contratante com o objetivo
de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes @ contratada.



18.14. A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista no neste Edital
e no Contrato.

19. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

19.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n2 10.520, de 2002, a CONTRATADA que:

19.1.1. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia da contratagdo;

19.1.2. Ensejar o retardamento da execugdo do objeto;

19.1.3. Falhar ou fraudar na execugdo do contrato;

19.1.4. Comportar-se de modo iniddneo; ou

19.1.5. Cometer fraude fiscal.

19.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode aplicar a CONTRATADA as

seguintes sangdes:

19.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndao cumprimento de quaisquer das obrigagdes contratuais consideradas
faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos para o servigo contratado;

19.2.2. Multa de:

19.2.2.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor adjudicado em caso de
atraso na execugao dos servigos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o décimo quinto dia e a critério da
Administragdo, no caso de execugao com atraso, podera ocorrer a ndo-aceitagdo do objeto, de forma a configurar, nessa
hipotese, inexecugdo total da obrigagdo assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenca;

19.2.2.2. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de atraso na
execugdo do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de inexecugao parcial da obrigagdo assumida;

19.2.2.3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de inexecugdo
total da obrigacdao assumida;

19.2.2.4. 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento constante das tabelas 1 e 2,
abaixo; e

19.2.2.5. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na apresentagdo da garantia (seja

para reforgo ou por ocasido de prorrogagao), observado o maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e
cinco) dias autorizara a Administragdo CONTRATANTE a promover a rescisdo do contrato;

19.2.2.6. As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes entre si.

19.2.3. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6érgao, entidade ou unidade administrativa pela qual
a Administragdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

19.2.4. Sangdo de impedimento de licitar e contratar com 6rgaos e entidades da Unido, com o consequente
descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

19.2.5. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

19.3. As sancOes previstas nos subitens 18.3.1, 18.3.3, 18.3.4 e 18.3.5 poderdo ser aplicadas a CONTRATADA
juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

19.4. Para efeito de aplicagdo de multas, as infragGes sdo atribuidos graus, de acordo com as tabelas 1 e 2:
TABELA 1
GRAU CORRESPONDENCIA
| 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato




3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

TABELA 2

INFRACAO

ITEM

DESCRICAO

GRAU

Permitir situa¢do que crie a possibilidade de
causar dano fisico, lesdo corporal ou
conseqiiéncias letais, por ocorréncia;

05

Suspender ou interromper, salvo motivo de forga
{maior ou caso fortuito, 0s servigos contratuais por
dia e por unidade de atendimento;

04

Manter funciondrio sem qualificagd@o para executar
0s servigos contratados, por empregado e por dia;

03

Recusar-se a executar servico determinado pela
fiscalizagdo, por servigo e por dia;

02

Retirar funciondrios ou encarregados do servigo
durante o expediente, sem a anuéncia prévia do
CONTRATANTE, por empregado e por dia;

03

Para os itens a seguir, deixar de:

Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e
a pontualidade de seu pessoal, por funcionério e
Ipor dia;

01

Cumprir determinacdo formal ou instrugdo
complementar do 6rgdo fiscalizador, por
ocorréncia;

02

Substituir empregado que se conduza de modo
inconveniente ou ndo atenda as necessidades do
servico, por funciondrio e por dia;

01

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus
Anexos ndo previstos nesta tabela de multas, apos
freincidéncia formalmente notificada pelo 6rgéo
fiscalizador, por item e por ocorréncia;

03

10

Indicar e manter durante a execugdo do contrato os
iprepostos previstos no edital/contrato;

01

11

Providenciar treinamento para seus funciondrios
conforme previsto na relagfo de obrigagGes da
CONTRATADA

01




19.5. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n? 8.666, de 1993, as empresas ou
profissionais que:

19.5.1. Tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento de
guaisquer tributos;

19.5.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo;

19.5.3. Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos ilicitos
praticados.

19.6. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que assegurara o

contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto na Lei n? 8.666, de 1993, e
subsidiariamente a Lei n2 9.784, de 1999.

19.7. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem pagos, ou
recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da
Unido e cobrados judicialmente.

19.8. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 20 dias, a contar da data
do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

19.9. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideragdo a gravidade da conduta do
infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo, observado o principio da
proporcionalidade.

19.10. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infragcdo administrativa
tipificada pela Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira,
copias do processo administrativo necessarias a apuragdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a
autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragao de investigagdo
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo - PAR.

19.11. A apuragdo e o julgamento das demais infragGes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a
Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, seguirdo seu rito
normal na unidade administrativa.

19.12. O processamento do PAR n3o interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para
apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa
juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.

19.13. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
20. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR.
20.1. As exigéncias de habilitagdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a generalidade

dos objetos, conforme disciplinado no edital.

20.2. Os critérios de qualificacdo econGmica a serem atendidos pelo fornecedor estdo previstos no edital.

1. Valor Global: R$ 193.233,36
2. O critério de julgamento da proposta € o menor prego por lote.

17. 20.3. As regras de desempate entre propostas sao as discriminadas no edital.
21. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS
21.1. O custo estimado da contratagdo € o previsto no valor global maximo.
21.2. Tal valor foi obtido a partir de pesquisas de pregos no painel de viagens e painel de pregos do Ministério
da Economia.
22. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
22.1. trata-se de Sistema de registro de pregos.
| ‘eil Documento assinado eletronicamente por GEYSLLA QUEIROZ DE SOUZA, Chefe da Se¢do de Atividades Gerais, em
;gmm;J [ﬁ 18/06/2019, as 10:49, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62,§ 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de
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eletrénica outubro de 2015.
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ANEXO | - MODELO DA APRESENTAGCAO DA PROPOSTA

A SUPERINTENDENCIA FEDERAL DE AGRICULTURA, PECUARIA E ABASTECIMENTO NO ESTADO DE MATO
GROSSO

A/C PREGOEIRO

PREGAO ELETRONICON® /

DATA DE ABERTURA::

NOME DA EMPRESA:

CNPJ:

ENDERECO:

CEP:

TELEFONE:

EMAIL:

DADOS BANCARIOS:

REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA (QUE ASSINARA O CONTRATO)
CPF: (DO REPRESENTANDE DA EMPRESA QUE ASSINARA O CONTRATO)

RG/ORGAO EMISSOR: (DO REPRESENTANDE DA EMPRESA QUE ASSINARA O CONTRATO)

LOTE VALOR VALOR

ITEM- DESCRICAO SST’?EESQDE UNITARIO TOTAL
- (R$) (R$)

1 Agenciamento de
viagens acreas
nacionais - emissao,
1 alteracio e
cancelamento de
bilhetes de voos
domésticos.

Passagem
nacional(ndo
atendidas pela centrall ~ femememememeeees
de compras diretas
do governo federal)

]




|Agenciamento de
viagens aéreas
internacionais -
emissdo, alteragdo e
cancelamento de
bilhetes de voos
internacionais.

Emissdo de seguro

Passagem
internacional(ndo
atendidas pela central
de compras diretas
do governo federal)

Agenciamento de
viagens
terrestre/rodovidria
(intermunicipal e
interestadual)

Passagem rodoviaria

VALOR TOTAL

INSTRUCOES DE
PREENCHIMENTO:

A LICITANTE DEVERA

INFORMAR OS PRECOS POR ITEM, TOTAL DO ITEM E TOTAL GLOBAL DA PROPOSTA.

-0 INSTRUMENTO DE OUTORGA DE PODERES AO REPRESENTANTE LEGAL QUE IRA ASSINAR O
CONTRATO DEVERA SER ENCAMINHADO EM ANEXO A PROPOSTA DE PRECOS.

-0S VALORES UNITARIOS E TOTAIS DEVERAO SER GRAFADOS SOMENTE ATE OS CENTAVOS.

-A PROPOSTA DE PRECOS DEVERA SER DATADA, ASSINADA E CONTER PRAZO DE VALIDADE
CONFORME EDITAL.

Local e data:

Assinatura e carimbo do representante da empresa

Referéncia: Processo n? 21024.000559/2019-50

SEIn? 7629830



MINISTERIO DA AGRICULTURA, PECUARIA E ABASTECIMENTO
Superintendéncia Federal de Agricultura. Pecudria ¢ Abastecimento
no Estado de Mato Grosso
Setor de Compras e Contratos — SCC/DAD/SFA/MT
Tel.: (65) 3688-6752/6770 — cpl-mtic@agricultura.gov.br

ANEXO 1l

ATA DE REGISTRO DE PRECOS
(PRESTACAO DE SERVIGOS)

MINISTERIO DA AGRICULTURA PECUARIA E ABASTECIMENTOS
Superintendéncia Federal da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento
no Estado de Mato Grosso
ATA DE REGISTRO DE PRECOS
N

O(A)......(¢6rgdo ou entidade publica que gerenciaréa a ata de registro de precos), com sede no(a)

....... na cidade de ........, inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n° ....., neste ato representado(a) pelo(a)
...... (cargo e nome), nomeado(a) pela Portarian®......de .....de......de 200..., publicadano .......
de ..... de ....... de ..., inscrito(a) no CPF sobon® ............. portador(a) da Carteira de Identidade
n® ..., considerando o julgamento da licitagdo na modalidade de pregdo, na forma eletrénica,
para REGISTRO DE PRECOS n° ....... 20..., publicada no ...... de ... /...120....., processo
administrativo n® ..., RESOLVE registrar os precos da(s) empresa(s) indicada(s) e

gualificada(s) nesta ATA, de acordo com a classificacdo por ela(s) alcancada(s) e na(s)
guantidade(s) cotada(s), atendendo as condi¢des previstas no edital, sujeitando-se as partes as
normas constantes na Lei n° 8§.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteragdes, no Decreto n°
7.892, de 23 de janeiro de 2013, e em conformidade com as disposicdes a seguir:

1. DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de precos para a eventual prestacio de
servico de ........ , especificado(s) no(s) item(ns).......... do: covesiiin Termo de Referéncia,
anexo ...... do edital de Pregdon® .......... 120..., que é parte integrante desta Ata, assim como

a proposta vencedora, independentemente de transcri¢do.

2. DOS PREGOS, ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS

2.1. O precgo registrado, as especificagbes do objeto e as demais condi¢bes ofertadas
na(s) proposta(s) sdo as que seguem:

Prestador do servigo (razdo social, CNPJ/MF, enderego, contatos, representante)
ITEM DESCRIGCAO/ Unidade | Quantidade | Valor
ESPECIFICACAO de Unitario
Medida
1
2
3
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S

L
i, IR i

MINISTERIO DA AGRICULTURA, PECUARIA E ABASTECIMENTO
Superintendéncia Federal de Agricultura, Pecudria ¢ Abastecimento
no Estado de Mato Grosso
Setor de Compras e Contratos — SCC/DAD/SFA/MT
Tel.: (65) 3688-6752/6770 — cpl-mtic@agricultura.gov.br

3. ORGAO(S) GERENCIADOR E PARTICIPANTE(S)
3.1. O drgéo gerenciador seré o ...... (nome do orgéo)....

3.2. Néo houve participagéo.

4. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PREGOS

4.1. Nao sera admitida a adesao a ata de registro de pregos decorrente desta licitacdo

5. VALIDADE DA ATA

51. A validade da Ata de Registro de Pregos sera de 12 meses, a partir
(o ol = , hdo podendo ser prorrogada.

6. REVISAO E CANCELAMENTO

6.1. A Administracdo realizara pesquisa de mercado periodicamente, em intervalos
nado superiores a 180 (cento e oitenta) dias, a fim de verificar a vantajosidade dos precos
registrados nesta Ata.

6.2. Os precos registrados poderao ser revistos em decorréncia de eventual reducao
dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo do objeto registrado,
cabendo a Administrag&o promover as negociag¢des junto ao(s) fornecedor(es).

6.3. Quando o preco registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado por
motivo superveniente, a Administragao convocara o(s) fornecedor(es) para negociar(em) a
reducao dos precos aos valores praticados pelo mercado.

6.4. O fornecedor que ndo aceitar reduzir seu pre¢o ao valor praticado pelo mercado
sera liberado do compromisso assumido, sem aplicagéo de penalidade.

6.4.1. A ordem de classificagcdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus
pregos aos valores de mercado observara a classificaggo original.

6.5. Quando o pregco de mercado tornar-se superior aos pregos registrados e o
fornecedor ndo puder cumprir o compromisso, 0 6rgao gerenciador podera:

6.5.1. liberar o fornecedor do compromissoc assumido, caso a comunicagao
ocorra antes do pedido de fornecimento, e sem aplicacdo da penalidade se
confirmada a veracidade dos motivos e comprovantes apresentados; e

6.5.2. convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de
negociacao.

66. Nao havendo éxito nas negociacdes, o 6rgao gerenciador devera proceder a
revogacao desta ata de registro de pregos, adotando as medidas cabiveis para obtengao da
contratacdo mais vantajosa.

6.7. O registro do fornecedor sera cancelado quando:
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MINISTERIO DA AGRICULTURA, PECUARIA E ABASTECIMENTO
Superintendéncia Federal de Agricultura. Pecudria ¢ Abastecimento
no Estado de Mato Grosso
Setor de Compras e Contratos — SCC/DAD/SFA/MT
Tel.: (65) 3688-6752/6770 — cpl-mtic@agricultura.gov.br

6.7.1. descumprir as condigdes da ata de registro de precos;

6.7.2. n&o retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administragéo, sem justificativa aceitavel,

6.7.3. nao aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipétese deste se tornar
superior agueles praticados no mercado; ou

6.7.4. sofrer sangdo administrativa cujo efeito torne-o proibido de celebrar
contrato administrativo, alcangando o 6rgao gerenciador e 6rgao(s) participante(s).

6.8. O cancelamento de registros nas hipéteses previstas nos itens 5.6.1, 56.2 e
5.6.4 sera formalizado por despacho do 6rgao gerenciador, assegurado o contraditdrio e a
ampla defesa.

6.9. O cancelamento do registro de pre¢os podera ocorrer por fato superveniente,
decorrente de caso fortuito ou forca maior, que prejudique o cumprimento da ata,
devidamente comprovados e justificados:

6.9.1. por razao de interesse publico; ou

6.9.2. a pedido do fornecedor.

7. DAS PENALIDADES

i O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejara aplicacdo das
penalidades estabelecidas no Edital.

7.2 E da competéncia do 6rgdo gerenciador a aplicacdo das penalidades
decorrentes do descumprimento do pactuado nesta ata de registro de prego (art. 5° inciso
X, do Decreto n°® 7.892/2013), exceto nas hipdteses em que o descumprimento disser
respeito as contratacdes dos orgaos participantes, caso no qual cabera ao respectivo 6rgéo
participante a aplicacdo da penalidade (art. 6°, Paragrafo unico, do Decreto n® 7.892/2013).

7.3, O orgao participante devera comunicar ao 6rgéo gerenciador qualquer das
ocorréncias previstas no art. 20 do Decreto n° 7.892/2013, dada a necessidade de
instauracao de procedimento para cancelamento do registro do fornecedor.

8. CONDICOES GERAIS

8.1. As condicdes gerais do fornecimento, tais como os prazos para entrega e
recebimento do objeto, as obrigagcdes da Administracdo e do fornecedor registrado,
penalidades e demais condi¢des do ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referéncia,
ANEXO AO EDITAL.

8.2. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta ata de registro de
precos, inclusive o acréscimo de que trata o § 1° do art. 65 da Lei n° 8.666/93, nos termos
do art. 12, §1° do Decreto n°® 7.892/13.
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MINISTERIO DA AGRICULTURA. PECUARIA E ABASTECIMENTO
Superintendéncia Federal de Agricultura, Pecudria ¢ Abastecimento
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8.3 No caso de adjudicagdo por prego global de grupo de itens, s6 serg admitida a
contratagdo dos itens nas seguintes hipbteses.

8.3.1. contratagdo da totalidade dos itens de grupo, respeitadas as proporgbes de
quantitativos definidos no certame; ou

8.3.2. contratagdo de item isolado para o qual o prego unitario adjudicado ao vencedor
seja 0 menor prego valido ofertado para 0 mesmo item na fase de lances

8.4. A ata de realizagdo da sessdo publica do pregdo, contendo a relagdo dos
licitantes que aceitarem cotar os bens ou servigos com pre¢os iguais ao do licitante vencedor
do certame, sera anexada a esta Ata de Registro de Pregos, nos termos do art. 11, §4° do
Decreto n. 7.892, de 2013.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em .... (....) vias de igual teor,
gue, depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes e encaminhada copia aos
demais org&os participantes (se houver).

Local e data
Assinaturas

Representante legal do 6érgao gerenciador e representante(s) legal(is) do(s) fornecedor(es)
registrado(s)
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ANEXO Ill

MINUTA TERMO DE CONTRATO
PRESTAGAO DE SERVIGO SEM DISPONIBILIZACAO DE MAO DE OBRA
(Exs.: manutengao de elevadores, veiculos, de condicionadores de ar e predial, fornecimento de
passagens aéreas, locagio de impressoras e maquinas reprograficas, telefonia, lavanderia)

TERMO DE CONTRATO DE PRESTAGAO DE
SERVIGOS N° ........ ..., QUE FAZEM ENTRE S| A
UNIAO, POR INTERMEDIO DO (A)

E A EMPRESA

A Unido, Autarguia ... ou Fundagao ....., por intermédio do(a) ..o (6rgdo
contratante), oM Sde NO(A) ... i i sy na cidade de .o
/Estado ..., inscrito(a) no CNPJ sob o n® ..., neste ato representado(a) pelo(a)
R ..... (cargo e nome), nomeado(a) pela Portarian® ....,de ... de ............... de 20,
publicada no DOU de ... de.........de ... , inscrito(a) no CPF n® ...................., portador(a) da
Carteira de Identidade n® ..., doravante denominada CONTRATANTE, e ofa)
.............................. inscritoc(a) no CNPJMF sob o n® ... sediade(a) na
................................... em .................. doravante designada CONTRATADA, neste ato
representada pelo(a) Sr.(a) ....................., portador(a) da Carteira de Identidade n® ................, expedida
pela (0) .cccooeceee, @ CPE N® i , tendo em vista o que consta no Processo n°

............................. e em observancia as disposigdes da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei

n° 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n° 7.892, de 23 de janeiro de 2013, do Decreto n® 9.501 /[ Formatado: Fonte: Nio Itdlico, Ndo Realce

de 21 de setembro de 2018 e da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 26 de maio de 2017 e suas
alteragdes, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregéo por Sistema de
Registro de Pregos n® ........./120...., mediante as clausulas e condigbes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento € a contratacdo de servigos de agenciamento de passagens
aéreas e terrestres, nacionais e internacionais, que serao prestados nas condigdes estabelecidas
no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregéo, identificado no preambulo e a
proposta vencedora, independentemente de transcrigdo.

1.3. Objeto da contratagao:
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ITEM (SERVICO) LOCAL DE QUANTIDADE HORARIO/ VALORES
EXECUGAO PERIODO

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é aquele fixado no Edital, com inicio na data de
........... l...d.......eencerramento em ..........[........[.........., podendo ser prorrogado por interesse
das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, desde que haja autorizagao formal da autoridade
competente e observados os seguintes requisitos:

2.1.1. Os servigos tenham sido prestados regularmente;

2.1.2. Esteja formalmente demenstrado que a forma de prestagio dos servigos tem
natureza continuada;

2.1.3. Seja juntado relatorio que discorra sobre a execugao do contrato, com informagdes
de que os servigos tenham sido prestados regularmente;

2.1.4. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém
interesse na realizagao do servico;

2.1.5. Seja comprovado que o valor do contrato permanece economicamente vantajoso
para a Administragao;

2.1.6. Haja manifestag&o expressa da contratada informando o interesse na prorrogagao;

2.1.7. Seja comprovado gue o contratado mantém as condigdes iniciais de habilitagéo.

3. CLAUSULA TERCEIRA - PREGO
3.1 O valor total da contratacgdo éde RS.......... (.....)

3.1. No valor acima estae incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes
da execugdo do objeto, inclusive tributos efou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragao, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagéo.

3.2.0 valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a
CONTRATADA dependerao dos quantitativos de servigos efetivamente prestados.

4. CLAUSULA QUARTA - DOTAGAO ORGAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta contratagao estdo programadas em dotagdo orgamentaria
propria, prevista no orgamento da Unido, para o exercicio de 20...., na classificag&o abaixo:
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Gestao/Unidade:
Fonte:
Programa de Trabalho:
Elemento de Despesa:
PI:

4.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), as despesas correspondentes correrdo a conta dos recursos
proprios para atender as despesas da mesma natureza, cuja alocagao sera feita no inicio de cada
exercicio financeiro.

5. CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO

5.1. O prazo para pagamento a CONTRATADA e demais condigdes a ele referentes encontram-
se definidos no Termo de Referéncia e no Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017.

6. CLAUSULA SEXTA - REAJUSTE

6.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia,
anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA — GARANTIA DE EXECUGAO

7.1. Sera exigida a prestagdo de garantia na presente contratagdo, conforme regras constantes do
Termo de Referéncia.

8. CLAUSULA OITAVA - REGIME DE EXECUGAO DOS SERVIGOS E FISCALIZAGAO

8.1. O regime de execugao dos servigos a serem executados pela CONTRATADA, os materiais
que serdo empregados e a fiscalizagao pela CONTRATANTE sdo agueles previstos no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

9.1. As obrigagdes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sao aquelas previstas noc Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

10. CLAUSULA DECIMA - SANGOES ADMINISTRATIVAS.

10.1. As sangbes relacionadas a execugdo do contrato sao aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.
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11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - RESCISAQ
11.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido:

11.1.1. por ato unilateral e escrito da Administracado, nas situagdes previstas nos incisos | a Xll e
XVIido art. 78 da Lei n® 8.666, de 1993, e com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma
Lei, sem prejuizo da aplicagao das sangbes previstas no Termo de Referéncia, anexo ao Edital;

11.1.2. amigavelmente, nos termos do art. 79, inciso I, da Lei n® 8.666, de 1993.

11.2. Os casos de resciséo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

11.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisdo
administrativa prevista no art. 77 da Lei n® 8.666, de 1993.

11.4. O termo de rescis&o, sempre que possivel, sera precedido:
11.4.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
11.4.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

11.4.3. Indenizagdes e multas.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - VEDAGOES
12.1. E vedado 8 CONTRATADA:
12.1.1. Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operac¢ao financeira;

12.1.2. Interromper a execugao dos servigos sob alegacdo de inadimplemento por parte
da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - ALTERAGOES

13.1. Eventuais alteragbes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 65 da Lei n® 8.666, de
1993.

13.2. ACONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos
ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valer
inicial atualizado do contrato.

13.3. As supressbes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.
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14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos serao decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposigdes contidas
na Lei n° 8.666, de 1993, na Lei n° 10.520, de 2002 e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, normas e principios gerais dos contratos.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - PUBLICAGAO

15.1. Incumbira & CONTRATANTE providenciar a publicagéo deste instrumento, por extrato, no
Diario Oficial da Uni&o, no praze previsto na Lei n® 8.666, de 1993.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - FORO

16.1. O Foro para solucionar os litigios que decomrerem da execugdo deste Termo de Contrato
sera o da Segao Judiciaria de Cuiaba/MT - Justica Federal.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Terme de Contrato foi lavrado em duas (duas) vias de
igual teor, que, depaois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes.

Representante legal da CONTRATANTE

Representante legal da CONTRATADA

TESTEMUNHAS:

Nome:

CPF:

Nome:
CPF:
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