Boletim de Servigo Eletronico em 08/09/2022

MINISTERIO DA CIDADANIA
SECRETARIA-EXECUTIVA
SUBSECRETARIA DE ASSUNTOS ADMINISTRATIVOS

PORTARIA N2 581, DE 06 DE SETEMBRO DE 2022

O SUBSECRETARIO DE ASSUNTOS ADMINISTRATIVOS, no uso de suas atribui¢des e tendo em vista o disposto
nos artigos 58, inciso lll e 67, da Lei n.2 8.666/1993 e suas alterag¢des, resolve:

Art. 12 Designar a servidora CARLA AMARAL MOREIRA, matricula SIAPE n2 1344636, para Gestora Titular, e
o servidor ALESSANDRO GODINHO, matricula SIAPE n2 1477684, para Gestor Substituto.

Art. 22 Designar a servidora ANTONIA EMILIA SANTOS ANDRADE, matricula SIAPE n2 1732819, para Fiscal
Técnica Titular, e a servidora ELIANE BENINCASA DE VASCONCELOS, matricula SIAPE n2 2240799, para Fiscal Técnica
Substituta.

Art. 32 Aos representantes do Ministério da Cidadania - MC, em consonancia com o descrito na Lei n2
8.666, de 21 de junho de 1993, e na Instrucdo Normativa n2 05, de 26 de maio de 2017, do Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestdao, compete, em equipe, acompanhar e fiscalizar a execu¢do dos servicos decorrentes do Contrato
Administrativo n? 30/2022, firmado entre o Ministério da Cidadania, e a empresa AGENCIA NACIONAL DE PROPAGANDA
LTDA, que tem como objeto a contratacdo de servicos de publicidade prestados por intermédio de agéncia de propaganda,
compreendendo o conjunto de atividades realizadas integradamente que tenham por objetivo o estudo, o planejamento, a
conceituagao, a concepgao, a criacdo, a execugao interna, a intermediacdo e supervisao da execucao externa e a distribuicao
de ac¢Ges publicitdrias junto a publicos de interesse, de acordo com as condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas no
Edital e seus anexos, Processo n2 71000.071650/2022-00 e 71000.010117/2019-68.

Art. 42 Incumbe aos representantes do Ministério da Cidadania as seguintes competéncias, além das previstas
nas normas acima mencionadas:

| - exigir da contratada o fiel e total cumprimento do objeto, de acordo com os termos e condi¢des
constantes do contrato;

Il - manter copias do contrato e seus aditivos, juntamente com outros documentos que possam dirimir
duvidas acerca das obrigacdes contratuais assumidas, os quais devem ser juntados aos autos do processo;

I - controlar a vigéncia do contrato e o saldo orcamentario da contratacao;

V- manter permanente vigilancia sobre as obriga¢des da contratada previstas no contrato, bem como
as demais disposi¢des da Lei n2 8.666/1993, que disciplinam a matéria;

V- acompanhar o fornecimento do material de acordo com os termos e condi¢des constantes da
contratagdo e seus anexos;

VI - anotar quaisquer ocorréncias que forem identificadas durante a execu¢do do contrato, adotando
as medidas necessarias para regularizacdo e elaborar relatdrio registrando as ocorréncias sobre a prestacao
dos servigos referentes ao periodo de sua atuagdo quando do seu desligamento ou afastamento definitivo;

VIl - realizar reunides periddicas com o preposto da contratada, de modo a garantir a qualidade da
execugdo e os resultados previstos para a prestagdo dos servigos;

VI - monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar sua degeneracdo,
utilizando o Instrumento para Medicao de Resultado ou outro instrumento apto para afericdo da qualidade
da prestagdo dos servigos previsto no instrumento convocatodrio;

IX - verificado o subdimensionamento da produtividade pactuada, comunicar a autoridade
competente para a devida adequagdo contratual;

X- apresentar ao preposto da contratada a avaliacdo da execucdo do objeto ou, se for o caso, a
avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizada;

Xl - notificar, por escrito, a contratada sobre a ocorréncia de eventuais imperfeicdes que estejam em
desacordo com o estabelecido no contrato;



XIl - encaminhar a Subsecretaria de Assuntos Administrativos — SAA indicacdo de aplicacdo de
penalidades ou rescisdo do contrato, quando as condi¢des estiverem em desacordo com o estabelecido
nesse, assegurando o direito de defesa da contratada;

X - realizar o recebimento provisério dos servigos, a cargo do fiscal técnico, administrativo ou setorial,
quando houver; e o recebimento definitivo, a cargo do gestor do contrato, observado o principio da
segregacdo de funcgdes;

XV - apods o recebimento definitivo, comunicar a empresa para que emita a nota fiscal ou fatura com o
valor exato dimensionado;

XV - conferir as informacgdes da nota fiscal/fatura, compatibilizando-as com o(s) servigo(os) pactuado(s)
no contrato, antes de liquidar e encaminhar para pagamento;

XVI - atestar a execucdo contratual quando da apresentacdo da(s) nota(s) fiscal(is) ou fatura(s), por meio
do preenchimento de todos os campos do modelo de ateste eletrdnico, assina-lo, bem como promover o(s)
registro(s) em quaisquer sistemas de controle utilizados pela Administragdo, como o Comprasnet Contratos,
se necessario;

XVII - verificar, no ato da liquidagado, a regularidade das obrigac¢des fiscais, trabalhistas e previdenciarias
para fins de pagamento;

XVIII - prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo preposto da
contratada;

XIX - ao fim da vigéncia pactuada, promover as atividades de transicdo contratual e elaborar relatério
final acerca das ocorréncias da fase de execugdo do contrato, para ser utilizado como fonte de informacao
para futuras contratagdes;

XX - exercer as demais atividades necessdrias ao fiel cumprimento do contrato.

Art. 52 Os Representantes do Ministério da Cidadania respondem civil, penal e administrativamente pelo
exercicio irregular das atribui¢Ges do encargo.

Art. 62 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

ANTONIO JOSE OLIVEIRA LINS
Subsecretario de Assuntos Administrativos
Documento assinado eletronicamente por Antdnio José Oliveira Lins, Subsecretario(a) de Assuntos Administrativos, em

06/09/2022, as 19:07, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no § 32 do art. 42 do Decreto n2 10.543, de 13
de novembro de 2020 da Presidéncia da Republica. .
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