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Boletim de Servigo Eletronico em 01/07/2022

MINISTERIO DA CIDADANIA
SECRETARIA-EXECUTIVA
SUBSECRETARIA DE ASSUNTOS ADMINISTRATIVOS

PORTARIA N2 427, DE 27 DE JUNHO DE 2022

O SUBSECRETARIO DE ASSUNTOS ADMINISTRATIVOS, no uso de suas atribuicdes e, tendo
em vista o disposto nos artigos 58, inciso lll e 67, da Lei n.2 8.666/1993 e suas alteracdes resolve:

Art. 12 Designar a servidora ANA ELISA DOURADO SALINA GABRIEL, matricula SIAPE n?
1824440, como Gestora Titular, e a servidora FABIANNA ROCHA DINIZ, matricula SIAPE n2 1779373,
como Gestora Substituta.

Art. 22 Designar os servidores abaixo relacionados para exercer a fiscalizacdo Técnica
e Requisitante:

FUNCAO NOME SIAPE
TECNICO TITULAR JANIO MOREIRA DA COSTA 1114342
TECNICO SUBSTITUTO FABIO DELGADO MARQUES DE LIMA 1503937
REQUISITANTE TITULAR BEATRIZ XAVIER NASCIMENTO 1631526
REQUISITANTE SUBSTITUTO MARILUZA PORTELA RIOS VIEIRA 1640790
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Art. 32 Designar o servidor ILSON ANSELMO DE LIMA, matricula SIAPE n2 1104143, como
Fiscal Administrativo, e a servidora CRISTINA CALDEIRA DE ARAUJO COUTINHO, matricula SIAPE n®
1736812, como Fiscal Administrativa Substituta.

Art. 42 Aos representantes do Ministério da Cidadania - MC, em consonancia com o
descrito na Instrucdo Normativa SGD/ME n2 01, de 04 de abril de 2019, competem, em equipe,
acompanhar e fiscalizar a execu¢do do Contrato Administrativo n? 29/2021, firmado entre o Ministério
da Cidadania, e a empresa TO BRASIL CONSULTORIA EM TECNOLOGIA DA INFORMAGAO LTDA, cujo
objeto é a prestacdo de servicos técnicos presenciais de desenvolvimento e manutencdo de sistemas de
informacdo, utilizando praticas ageis, que serdo prestados nas condi¢cbes estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital, Processo n2 71000.005798/2021-67.

Art. 52 Visando a ideal gestdo e fiscalizagcdo do contrato, de acordo com os Arts. 32 e 33 da
Instrucdo Normativa SGD/ME n2 01, de 04 de abril de 2019, incumbe aos representantes do Ministério da
Cidadania as seguintes atribuigdes:

| - Ao Gestor, servidor da Area Requisitante da solucdo, compete coordenar e
comandar o processo de gestdo e fiscalizacdo da execucdo contratual, e executar, entre
outras, as seguintes atividades:

a) convocar reunido inicial para insercdo da Contratada no Ministério da Cidadania,
esclarecimentos relativos a questdes contratuais e recebimento de Termos de
Compromisso e Ciéncia, conforme art. 18, inciso V, da IN 01/2019;

b) encaminhar formalmente demandas expressas em Ordem de Servigo/Fornecimento
ou instrumento equivalente a empresa;

c) encaminhar a Subsecretaria de Assuntos Administrativos de eventuais pedidos de
modificacdo contratual;

d) encaminhar indicagdo de glosas e sang¢des por parte do Gestor do Contrato para a
Area Administrativa;
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e) autorizar o faturamento, com base nas informagées produzidas no inciso VIII deste
artigo, a ser encaminhada ao preposto da contratada;

f) encaminhar as demandas de corre¢do a Contratada ou delegar, expressamente, a
competéncia ao Fiscal Técnico;

g) manter o Histdrico de Gestdo do Contrato, contendo registros formais de todas as
ocorréncias positivas e negativas da execucdo do contrato, por ordem histérica,
contando com apoio dos Fiscais Requisitante, Técnico e Administrativo;

h) encaminhar a Subsecretaria de Assuntos Administrativos, com pelo menos 60
(sessenta) dias de antecedéncia do término do contrato, pedido de renovacdo
contratual instruido com a documentacdo que comprove a manutencdo da necessidade,
economicidade e oportunidade da contratacao, elaborada com base no Histérico de
Gestdo do Contrato e em conjunto com os demais membros da equipe de gestdo e
fiscalizagcdo contratual;

i) atualizar o Mapa de Gerenciamento de Riscos da contratacdo, anualmente e sempre
gue houver alteracdo dos termos contratados, em conjunto com os demais membros da
equipe de gestao e fiscalizagdo contratual;

Il - Ao Fiscal Técnico, servidor representante da Subsecretaria de Tecnologia da
Informacgdo, compete:

a) confeccionar e assinar o Termo de Recebimento Provisério, quando da entrega do
objeto constante na Ordem de Servico/Fornecimento de Bens;

b) avaliar a qualidade dos servicos realizados ou dos bens entregues e justificativas, a
partir da aplicacdo das listas de verificacdo e de acordo com os critérios de aceitacao
definidos em contrato, em conjunto com o Fiscal Requisitante;

c) identificar a ndo conformidade com os termos contratuais, em conjunto com o Fiscal
Requisitante;

d) verificar e atestar a manutencdo das condi¢des classificatérias referentes a
pontuacdo obtida e a habilitacdo técnica, em conjunto com o Fiscal Administrativo,
sempre que necessario;

e) encaminhar as demandas de correcdo a Contratada, desde que a competéncia tenha
sido delegada pelo Gestor;

f) confeccionar e assinar o Termo de Recebimento Definitivo e o Ateste para Nota
Fiscal/Fatura, em conjunto com o Fiscal Requisitante;

g) verificar a manutencdo da necessidade, economicidade e oportunidade da
contratacao;

h) verificar a manutencdo das condi¢Bes definidas nos Modelos de Execugdo e de
Gestdo do Contrato;

i) manter o Histdrico de Gestdao do Contrato relativo aos aspectos técnicos, contendo
registros formais de todas as ocorréncias positivas e negativas da execucao do contrato;

I - Ao Fiscal Requisitante, servidor representante da Area Requisitante da soluc3o,
compete:

a) avaliar a qualidade dos servicos realizados ou dos bens entregues e justificativas, a
partir da aplicacdo das listas de verificacdo e de acordo com os critérios de aceitacao
definidos em contrato, em conjunto com o Fiscal Técnico;

b) identificar a ndo conformidade com os termos contratuais, em conjunto com o Fiscal
Técnico;

c) confeccionar e assinar o Termo de Recebimento Definitivo e o Ateste para Nota
Fiscal/Fatura, em conjunto com o Fiscal Técnico;
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d) verificar a manutencdo da necessidade, economicidade e oportunidade da
contratacao;

e) verificar a manutengao das condi¢des definidas nos Modelos de Execugdao e de
Gestdo do Contrato;

f) manter o Histdrico de Gestdo do Contrato relativo aos aspectos de negdcio e
funcional da solucdo de TIC, contendo registros formais de todas as ocorréncias
positivas e negativas da execucdo do contrato;

V- Ao Fiscal Administrativo, servidor representante da Subsecretaria de Assuntos
Administrativos, compete:

a) verificar aderéncia aos termos contratuais;

b) verificar e atestar a manutencdo das condi¢des classificatorias referentes a
pontuacdo obtida e a habilitacdo técnica da contratada, em conjunto com o Fiscal
Técnico, sempre que necessario;

c) verificar regularidades fiscais, trabalhistas e previdencidrias rotineiramente e,
especialmente, para fins de pagamento;

d) verificar a manutencdo da necessidade, economicidade e oportunidade da
contratacao;

e) manter o Histérico de Gestdao do Contrato relativo aos aspectos administrativos,
contendo registros formais de todas as ocorréncias positivas e negativas da execucao do
contrato;

f) no caso de substituicdo ou inclusdo de empregados da contratada, receber do
preposto da contratada os Termos de Ciéncia assinados pelos novos empregados
envolvidos na execugao dos servigos contratados.

Art. 62 Incumbe aos representantes do Ministério da Cidadania as seguintes competéncias,
além das previstas nas normas acima mencionadas:

| - manter cdpias do contrato e seus aditivos, juntamente com outros documentos que
possam dirimir duvidas acerca das obrigacdes contratuais assumidas, os quais devem ser juntados aos
autos do processo;

Il - controlar a vigéncia do contrato e o saldo orcamentario da contratacao;

Il - manter permanente vigilancia sobre as obrigacdes da contratada previstas no contrato,
bem como as demais disposi¢des da Lei n2 8.666/1993, que disciplinam a matéria;

IV - realizar reunides periddicas com o preposto da contratada, de modo a garantir a
gualidade da execucgao e os resultados previstos para a prestacao dos servicos;

V - monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servicos para evitar sua
degeneragdo, utilizando o Instrumento para Medi¢dao de Resultado ou outro instrumento apto para
aferigdo da qualidade da prestagao dos servigos previsto no instrumento convocatério;

VI - prestar as informacBes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo
preposto da contratada e outros interessados;

VIl - ao fim da vigéncia pactuada, promover as atividades de transicdo contratual e
elaborar relatério final acerca das ocorréncias da fase de execucdo do contrato, para ser utilizado como
fonte de informacdo para futuras contratacdes;

VIl - exercer as demais atividades necessarias ao fiel cumprimento do contrato.

Art. 72 Os Representantes do Ministério da Cidadania respondem civil, penal e
administrativamente pelo exercicio irregular das atribui¢cdes do encargo.

Art. 82 Revoga-se a Portaria n2 704, de 03 de dezembro 2021.

Art. 92 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
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ANTONIO JOSE OLIVEIRA LINS

Subsecretario de Assuntos Administrativos

eil _ Documento assinado eletronicamente por Antonio José Oliveira Lins, Subsecretario(a) de Assuntos
- . [Ely Administrativos, em 28/06/2022, as 13:20, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no

assinatura

eletrbnica § 32 do art. 42 do Decreto n2 10.543, de 13 de novembro de 2020 da Presidéncia da Republica. .

Referéncia: Processo n? 71000.005798/2021-67 SEl n2 12574379
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