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SEIn® 45385883 Boletim de Servigo Eletronico em 08/12/2022

MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANCA PUBLICA
. POLICIA RODOVIARIA FEDERAL
SUPERINTENDENCIA DA POLICIA RODOVIARIA FEDERAL EM MATO GROSSO

PORTARIA SPRF-MT/PRF N° 395, DE 08 DE DEZEMBRO DE 2022

Designa gestores ¢ fiscais do Contrato Administrativo n® 7/2019/SPRF-MT (SEI
n® 18798761), cujo objeto consiste na prestacdo de servigos continuados de
vigilancia armada, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas
no Edital de Pregdo Eletronico n® 02/2019/SPRF-MT e d4 outras providéncias.

O SUPERINTENDENTE DA POLiCIA RODOVIARIA FEDERAL EM MATO GROSSO, 6rgio da estrutura regimental do Ministério da
Justica e Seguranga Publica, usando das atribui¢des que lhe sdo conferidas pela Portaria n® 224, de 5 de dezembro de 2018, do Senhor Ministro de Estado da
Seguranga Publica, publicada no Diario Oficial da Unido, de 6 de dezembro de 2018, em vigor;

CONSIDERANDO:

a) os objetivos do Planejamento Estratégico da Policia Rodoviaria Federal para o periodo de 2021-2028, no que se refere a fortalecer a estrutura e
a cultura organizacional com foco em resultados, bem como a promogéo da prote¢do de nossos profissionais;

b) o disposto no artigo 67 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, que regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituigdo Federal, institui normas
para licitagdes e contratos da Administragdo Publica e da outras providéncias;

¢) a Instru¢do Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, da Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo, que
dispde sobre regras e diretrizes do procedimento de contratagdo de servigos sob o regime de execugdo indireta no ambito da Administragdo Publica
federal direta, autarquica e fundacional;

d) a Instrugdo de Servico CGA/DPRF N° 01, de 28 de julho de 2009, publicada no Boletim de Servigo PRF n° 43 de 03 de agosto de 2009, que
estabelece as diretrizes relativas a gestdo e fiscalizag@o da execugdo contratual no ambito da Policia Rodoviaria Federal;

e) o contido nos autos do processo 08661.001351/2019-84,

RESOLVE:

Art. 1° Designar os servidores para atuarem como gestores da execug¢do do Contrato n® 7/2019/SPRF-MT (SEI n° 18798761), fiscais técnicos e
fiscais administrativos, conforme segue:

GESTORES DA EXECUCAO DO CONTRATO
. E-

Encargo Servidor SIAPE CPF mail (login@prf.gov.br)
(%iit; rr Mayra Rachel Assungdo de Vasconcellos 3313482 052.541.044-90 mayra.vasconcellos
Gestor Renata Mayumi Mori 3314222 001.838.151-06 renata.mori

Suplente

FISCALIZACAO TECNICA
Encargo Servidor SIAPE CPF E-mail (login@prf.gov.br)
Fiscal Titular Diego Ribeiro Gurgel do Amaral 3264018 084.239.954-29 diego.amaral
Fiscal Suplente Jeferson Conturbia Neves 2209855 776.891.351-53 jeferson.conturbia

FISCALIZAGCAO ADMINISTRATIVA

. E-

Encargo Servidor SIAPE CPF mail (login@prf.gov.br)
%etztl(; ‘; Mayra Rachel Assung@o de Vasconcellos 3313482 052.541.044-90 mayra.vasconcellos
Gestor Renata Mayumi Mori 3314222 001.838.151-06 renata.mori

Suplente

Art. 2° Sao atribuigcdes da Gestdo da Execugdo do Contrato a coordenagdo das atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica e administrativa, bem

como dos atos preparatorios a instrugdo processual e ao encaminhamento da documentagdo pertinente a area responsavel pelo acompanhamento de gestdo e
fiscalizagdo contratual para formalizagdo dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogagdo, alteragdo, reequilibrio, pagamento, eventual
aplicagdo de sangdes, extingdo dos contratos e as competéncias especificadas no art. 9° da Instrucdo de Servigo, da CGA/PRF, n° 1 de 28 de julho de 2009.

Paréagrafo tnico - Compete a Gestdo da Execugdo do contrato adotar as seguintes praticas:

https://sei.prf.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=52049275&infra_siste...

I- reunir-se com o preposto da CONTRATADA, a fim de definir estratégias para a execugdo do contrato, assim como tragar as formas de
acompanhamento e controle.

II- acompanhar e controlar o prazo de vigéncia do contrato, comunicando a area competente, com antecedéncia minima de 90 (noventa dias),
o término final, assim como as justificativas necessarias para a sua prorrogacdo, se for o caso, ou a realizagdo de novo procedimento licitatorio,
devidamente fundamentado nas informagdes do fiscal de contrato;

III - subsidiar a concessdo de declaragdes, certiddes e atestados de capacidade técnica, manifestando-se especialmente quanto ao
acompanhamento, da execugdo contratual.
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JAA subsidiar, formalmente, quando do término da vigéncia do contrato, a decisdo do Superintendente Regional quanto a liberag@o da garantia
contratual em favor da CONTRATADA;

V- suspender a execucdo do objeto por empresa distinta da CONTRATADA, a excegdo dos casos em que houver autorizagdo contratual e
prévia anuéncia da SPRF-MT;

VI - manter arquivo da documentagdo produzida, recebida e enviada durante o periodo em que exerceu a gestdo contratual, a qual devera
constar do dossié de fiscalizagdo que sera encaminhado a area competente ao final da execugdo contratual,

VII-  consignar por escrito eventuais ajustes acordados com o preposto da CONTRATADA relativamente aos fatos supervenientes ocorridos
durante a execugdo contratual, desde que ndo se caracterize hipétese de descumprimento contratual ou necessidade de alteracdo do contrato,
conforme previsto na legislacdo vigente;

VIII - analisar, conferir e atestar o cumprimento do objeto da contratagdo no documento fiscal, fazendo constar data, matricula, identificagdo e
assinatura do responsavel, inclusive mediante carimbo, verificando especialmente:

a) se o documento fiscal foi emitido em nome da Superintendéncia da Policia Rodoviaria Federal em Mato Grosso, notadamente quanto a corre¢ao
do numero de inscrigdo no Cadastro Nacional das Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) a corregdo da data de emissdo do documento fiscal;

¢) a adequagdo da descri¢do do material ou servigo, assim como dos quantitativos, em face das especificagdes discriminadas na nota de empenho,
no instrumento contratual e nos demais documentos regulamentadores da contratagio;

d) a corregdo do valor unitério e total ao prego ajustado;
e) a existéncia de erro ou rasura, hipdtese em que devera ser solicitada 8 CONTRATADA a substituigdo do documento;

f) verificar a regularidade da documentag@o apresentada pelo fornecedor para fins de liquidagdo de parte ou totalidade da obrigagdo financeira
assumida pela SPRF-MT, mormente quanto a regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores (SICAF);

g) efetuar o recebimento definitivo dos servigos e realizar o ateste eletronico do documento fiscal no Sistema Integrado de Administragdo e
Servigos Gerais (SIASG) e no Sistema Integrado de Patrimonio, Administragdo e Contratos (SIPAC);

h) zelar pela tempestividade dos pagamentos, encaminhando, imediatamente apds a ultimag¢@o dos procedimentos necessarios ao recebimento do
objeto contratual, toda a documentagdo pertinente a area responsavel pelo prosseguimento das providéncias necessarias ao pagamento da despesa;

i) acompanhar e controlar, nos casos de contrato estimativo, a disponibilidade de saldo para posterior autorizagdo da execugdo do servigo;

j) manter, em ordem cronolodgica, controle atualizado dos pagamentos efetuados 8 CONTRATADA, observando para que o valor do contrato ndo
seja ultrapassado;

k) comunicar, fundamentadamente, a 4rea competente a necessidade de se realizar acréscimos ou supressdes no objeto do contrato;

1) oficiar a CONTRATADA sobre a necessidade de atualizagdo documental para manuten¢do das condigdes de habilitagdo ou atendimento de
exigéncias legais supervenientes, noticiando a area competente eventuais irregularidades cadastrais, especialmente quanto ao SICAF.

Art. 3° Sdo atribuigdes da Fiscalizagdo Técnica o acompanhamento com o objetivo de avaliar a execugdo do objeto nos moldes contratados e aferir se
a quantidade, qualidade, tempo e modo da prestacdo dos servigos estdo compativeis com os indicadores de niveis minimos de desempenho estipulados no ato
convocatorio.

Paragrafo tnico - Compete a Fiscalizagdo Técnica do contrato adotar as seguintes praticas:

I- avaliar constantemente a execugdo do objeto, quanto a qualidade, materiais e recursos humanos, nos termos estipulados no Instrumento de
Medigdo de Resultado (IMR);
1I- comunicar 8 CONTRATADA do resultado do IMR, dando oportunidade para a mesma apresentar justificativa pleiteando a ndo incidéncia

das ocorréncias, observadas as condigdes previstas no Edital de Preg@o Eletronico n® 07/2017/SPRF-MT (SEI n° 8455408);

III - analisar a justificativa apresentada pela CONTRATADA para ndo incidéncia do IMR, quando houver, comunicando a empresa da
aceita¢do ou ndo;

v - conferir o cumprimento do objeto e demais obriga¢des pactuadas, especialmente o atendimento as especificagdes e aos prazos fixados no
contrato, inclusive mediante inspe¢o nos locais de prestagdo dos servigos, registrando pormenorizadamente as desconformidades encontradas;

V- recusar servigo irregular, fixando prazo razoavel para saneamento e/ou substitui¢do do servigo diverso daquele especificado no contrato,
no edital e seus anexos;

VI - comunicar 8 CONTRATADA, quando o fornecimento for contemplado dentre as suas obrigagdes, a iminéncia da escassez de material,
cuja falta possa dificultar a execug@o dos servigos;

VII-  informar a CONTRATADA eventual interrupgdo de servigo, quando em desacordo com as condi¢des pactuadas;

VII- notificar a CONTRATADA as eventuais irregularidades na execugdo contratual, estabelecendo prazo para solugdo dos problemas
apontados, sem prejuizo do encaminhamento da situag@o a area responsavel pelo acompanhamento de gestdo e fiscalizagdo contratual.

IX- acompanhar e exigir o fiel cumprimento das obrigagdes assumidas na contratagdo, comunicando a area responsavel pelo acompanhamento
de gestdo e fiscalizag@o contratual os indicios de descumprimento contratual, inclusive quanto aos prazos de execugdo, sem prejuizo de preliminar
comunicagdo direta 8 CONTRATADA;

X- acusar a data da entrega dos servigos no documento fiscal;

XI - acompanhar a disponibilizagdo e o uso dos equipamentos de prote¢do individual exigidos pela legislagdo, impedindo a realizagdo da
prestagdo de servigos quando constatada a auséncia do equipamento ou de sua pratica;

XII-  acompanhar e exigir, por intermédio do preposto, que os empregados da CONTRATADA mantenham conduta compativel com o servigo
publico, se apresentem uniformizados, utilizem cracha de identificagdo e observem, no que lhes couber, as normas internas da SPRF-MT, em
especial no que se refere a seguranga orgénica;

XII- solicitar a gestdo de execugdo de contratos a substituicdo dos empregados prestadores de servigos nas dependéncias da SPRF-MT que
comprometam a perfeita execucdo dos servigos, inclusive quando decorrente de comportamento inadequado;

XIV - acompanhar a execugdo do contrato, levando ao conhecimento da gestdo de execug@o de contratos as ocorréncias que possam prejudicar o
seu bom andamento, desde que a solugdo extrapole a sua competéncia.

Art. 4° Sdo atribuigdes da fiscalizagdo administrativa o acompanhamento dos aspectos administrativos da execugdo dos servigos nos contratos com
regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra quanto as obrigagdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto as providéncias tempestivas nos casos
de inadimplemento.

Paragrafo unico - Compete a Fiscalizagdo Administrativa do contrato adotar as seguintes praticas:

https://sei.prf.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=52049275&infra_siste...  2/4
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I- manter registro dos dados dos prestadores de servico em atividade na SPRF-MT, contemplando, dentre outras informagdes, o periodo e
local de trabalho, bem como fiscalizar os registros trabalhistas, notadamente quanto a sua regularidade, em especial quanto ao pagamento de
salario, vale-transporte, auxilio-alimentagao e obrigagdes decorrentes de acordos/convengdes e/ou dissidios coletivos do. trabalho;

1I - mensalmente, para fins de emissdo do Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR), devera verificar:

a) folha de pagamento analitica de prestacdo dos servigos do més anterior, em que conste como tomador a SPRF-MT, relativo ao més
anterior ao da prestagdo dos servigos da Nota Fiscal;

b) contracheques dos empregados e copia de recibos de depodsitos bancarios, relativo ao més anterior ao da prestagdo dos servigos da Nota
Fiscal;

c) comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentag@o, cesta basica, entre outros), a que estiver
obrigada por for¢a de lei ou de convengdo ou acordo coletivo de trabalho, relativo ao més anterior ao da prestagdo dos servigos da Nota
Fiscal;

d) comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo contrato;
III - quando couber, devera verificar:

a) pagamento do 13° salario;

b) concessdo de férias e correspondente pagamento do adicional de férias, na forma da lei;

c) aviso de férias;

d) realizagdo de exames admissionais, demissionais e periodicos;

a) encaminhamento ao Ministério do Trabalho e Emprego das informagdes trabalhistas exigidas pela legislagdo, tais como: a RAIS e a
CAGED, quando couber;

b) obrigagdes contidas em convengio coletiva, acordo coletivo ou sentenga normativa em dissidio coletivo de trabalho;
¢) cumprimento das demais obrigagdes dispostas na CLT em relag@o aos empregados vinculados ao contrato.

v - o fiscal administrativo devera comunicar o resultado de sua analise para o fiscal técnico, para possibilitar a emissdo do Instrumento de
Medigdo de Resultado (IMR).

Atrt. 5° E vedado & SPRF-MT ou aos seus servidores praticar atos de ingeréncia na administragio da CONTRATADA, a exemplo de:

I- possibilitar ou dar causa a atos de subordinagdo, vinculagao hierarquica, prestagdo de contas, aplicagdo de san¢do e supervisdo direta
sobre os empregados da CONTRATADA,;
1I- exercer o poder de mando sobre os empregados da CONTRATADA, devendo reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela

indicados, exceto quando o objeto da contratagdo previr a notificagdo direta para a execugdo das tarefas previamente descritas no contrato de
prestagdo de servigos para a fungdo especifica;

III - direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar nas empresas contratadas;

IV - promover ou aceitar o desvio de fungdes dos trabalhadores da CONTRATADA, mediante a utilizagdo destes em atividades distintas
daquelas previstas no objeto da contratagio ¢ em relagéo a fungio especifica para a qual o trabalhador foi contratado;

V- considerar os trabalhadores da CONTRATADA como colaboradores eventuais da SPRF-MT, especialmente para efeito de concessdo de
diarias e passagens;

VI - conceder aos trabalhadores da CONTRATADA direitos tipicos de servidores publicos, tais como recesso, ponto facultativo, dentre outros.

Art. 6° A eventual necessidade de substituigdo dos gestores e fiscais do contrato, titular ou substituto, devera ser solicitada fundamentadamente
a0 SAD-MT mediante a indicagdo de outros servidores, com antecedéncia necessaria a publicagdo de Portaria, de modo que n3o haja descontinuidade da
fiscalizagdo contratual.

Art. 7° O gestor titular do contrato, designado mediante a Portaria SPRF-MT/PRF n° 46, de 31 de janeiro de 2022 (SEI n° 39062441), devera deixar
registrado nos autos Relatorio da atual situacdo do Contrato, contendo no minimo as seguintes informagdes:

I- indicagdo de termos aditivos e apostilamentos ocorridos;

I processos de pagamentos gerados, valores pagos e valor disponivel no Contrato;

I - valores aprovisionados e saldo da conta vinculada;

v - mapeamento dos processos gerados para organizagio dos trabalhos;

V- contatos com a empresa;

VI - indicagdo se ha pendéncias trabalhistas;

VII-  relagdo de empregados contendo nome completo, cargo ou funcdo, horario do posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e

da inscri¢ao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

VII - indicagdo de nimero SEI! da copia da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) e indicagdo de numero SEI! dos exames médicos
admissionais e periodicos;

IX - Mapa de risco atualizado, se for o caso;

X - termo de quitagdo anual firmado junto ao respectivo Sindicato dos Empregados, obedecendo ao disposto no art. 507-B, paragrafo unico,
da CLT;

XI- relato das praticas administrativas adotadas para recebimento provisorio e definitivo dos servigos;

Paragrafo primeiro. A responsabilidade prevista no caput permanecera aos cuidados do servidor em questdo mesmo ap6s o inicio da vigéncia desta
Portaria.

Paragrafo segundo - Cabera a equipe de fiscalizagdo nomeada pela Portaria SPRE-MT/PRF n° 46, de 31 de janeiro de 2022 (SEI n® 39062441)
efetuar o acompanhamento, tramite de recebimento dos servigos e instrugéo processual do processo de pagamento referente aos servigos prestados até novembro de
2022.

Art. 8 Compete ao Setor de Administragdo supervisionar e acompanhar os trabalhos de fiscalizagdo e gestdo contratual, sendo essas atividades
desempenhadas, no ambito da Superintendéncia da Policia Rodoviaria Federal em Mato Grosso, pelos servidores a seguir relacionados:

ENCARGO SERVIDOR SIAPE CPF E-MAIL
Titular Marcel Adriano Cunha Amaral 1515063 969.646.181-04 dmi@of govh
Suplente Denise Maria Nepomuceno 1714791 045.645.326-18 sad.mi@prf.gov.br
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Art. 9° Revoga-se a Portaria SPRF-MT/PRF N° 46, de 31 de janeiro de 2022 (SEI n° 39062441).
Art. 10° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo com vigéncia até a data de 29 de dezembro de 2023.

Documento assinado eletronicamente por FRANCISCO ELCIO LIMA LUCENA, Superintendente da Policia Rodoviaria Federal em Mato Grosso, em 08/12/2022, as

17:35, horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 10, § 22, da Medida Proviséria n2 2.200-2, de 24 de agosto de 2001, no art. 49, § 32, do Decreto n?
10.543, de 13 de novembro de 2020, e no art. 42 da Instrucdo Normativa n? 116/DG/PRF, de 16 de fevereiro de 2018.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.prf.gov.br/verificar, informando o cddigo verificador 45385883 e o cddigo CRC EBF126F3.
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