Advocacia-Geral da Uniao
Secretaria-Geral de Administratacao
Superintendéncia de Administragao no Distrito Federal
Coordenacao de Licitagao e Contratos

TERMO DE REFERENCIA
DISPENSA DE LICITAQAO n° 44
Processo Administrativo n. 00404.003826/2022-00

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Aquisicdo de 30 banners impressos com os resultados provenientes da coleta de dados do
Programa Instalagéo Eficientes Sustentaveis—IES para atender a demanda da Coordenagéo-
Geral de Planejamento Setorial -CGPS3, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Item CATSER Descricao Quantidade Valor Valor total
Unitario estimado
1 12904 Confecgdo de Banners com as 30 RS 113,43 | RS 3.402,75

dimensdes de 93 cm de
largura por 150 cm de altura
(Medidas: Largura 93cm x
Altura 150 cm)

Posicdo: Retrato (Vertical)

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
n® 10.818, de 2021.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacado é de 5 anos contados da assinatura do contrato, prorrogavel
por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021.

1.4. O fornecimento de bens é enquadrado como continuado tendo em vista que se trata de
confecgcdo de banners da Instituicdo que tem como finalidade divulgar boas praticas de
governanga entre outras comunicagdes, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa.

1.5. O custo estimado total da contratagédo é de R$ 3.402,75 (trés mil quatrocentos e dois reais e
setenta e cinco centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima e com base na
pesquisa de pregos anexa a este processo.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
2.1. A Fundamentagao da Contratagao enquadra-se, como dispensa de licitagao, pelo menor prego
por item, nos termos do inciso Il do Art. 75 da Lei n°® 14.133/2021 e Instrugdo Normativa n?
67/2021.
2.2. A necessidade/justificativa e quantitativos da contratagdo encontra-se pormenorizada em
Topico especifico do Documento de Oficializagdo de Demanda, anexo a este processo.
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3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. Trata-se de elaboragdo de arte — Grafica, confecgcdo de banners, conforme descricao
pormenorizada em Toépico especifico do Documento de Oficializagcdo de Demanda, anexo a
este processo.

3.2. Com as seguintes especificagdes: dimensdes de 93 cm de largura por 150 cm de altura. (Medidas:
Largura 93cm x Altura 150 cm) — 1 1dmina papel lona AV 440 g/m2 em 4x0 cores. Acabamentos:
Bastao de madeira e ponteira PVC.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. A contratacdo devera observar os seguintes requisitos:
4.1.1. Observar em todas as fases da Dispensa de Licitagdo e as orientagdes e normas voltadas
para a sustentabilidade ambiental.:
4.1.1.1.1.Cumprir as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associagao

Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos solidos em especial a
NBR 10.004/2004;

4.1.1.1.2.Cumprir os requisitos de sustentabilidade ambiental, no que couber,
previstos na Instrugdo Normativa n° 1/2010 da SLTI/MPOG,
especificamente no que dispde o Art. 5° e seguintes do Capitulo I, Dos
Bens e Servigos.

4.2. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos arts. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133/21,
pelas razdes abaixo justificadas:
4.3.1.Nao se trata de servigos continuados com dedicagao exclusiva de mao de obra.

4.3.2.A cobranga de garantia poderia caracterizar-se restritiva ao carater competitivo da licitacao;

4.3.3.0 valor da garantia apresenta reflexo na composigao de pregos do licitante apresentando-se
como um encargo econdmico-financeiro que sera repassado para a Administracdo sem
representar um ganho efetivo para o contrato

5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

5.1. O prazo de entrega dos bens é de 15 (quinze) dias, contados da assinatura do contrato a ser
enviado por e-mail enviado pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, em
remessa unica, devendo a entrega ocorrer nos horarios das 08h as 12h e das 14h as 17h, de
segunda a sexta-feira, no seguinte enderego

a) Advocacia-Geral da Unido - SAUS Q 03, Lote 05/06, Ed. Multi Brasil Corporate - Asa Sul,
Brasilia-DF. CEP: 70.070-030.

Dia/Horario: segunda a sexta, das 08h00 as 12h00 e das 14h00 as 17h00. Responsével
pela Fiscalizagao:

5.2. Os banners ser&o solicitados por meio eletrénico (por e-mail).

Termo de Referéncia — Compras — Lei n2 14.133/21 — Contratag&o Direta
Atualizagdo: Junho/2022



Advocacia-Geral da Uniao
Secretaria-Geral de Administratacao
Superintendéncia de Administragao no Distrito Federal
Coordenacao de Licitagao e Contratos

5.3. O respectivo recibo sera atestado por servidor da contratante no ato da entrega com
discriminag&o do objeto e da quantidade.

5.4. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a contratada devera comunicar as razées
respectivas com pelo menos 1(um) dia de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacgao de
prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

5.5. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no prazo de 5 (cinco) dias, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo
de sua conformidade com as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

5.6. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades.

5.7. Os bens serao recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento
provisorio, apods a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagédo
mediante termo detalhado.

5.7.1.Na hipétese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia

do esgotamento do prazo.
5.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengcadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).

6.3. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

6.3.1. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagcao das faltas ou
dos defeitos observados (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, §1°).

6.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogéo das
medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, §2°).

6.4. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes de sua execucao ou de materiais nela empregados (Lei n°® 14.133/2021, art.
119).
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6.5. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a
terceiros em razédo da execucgao do contrato, e ndo excluira nem reduzira essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n° 14.133/2021, art. 120).

6.6. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucéao do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

6.6.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferird a Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e nao
podera onerar o objeto do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, §1°).

6.7. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem
eletrbnica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

6.8. O d6rgéao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 31°).

6.9. Apébs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade convocara o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagéo do plano de fiscalizagao,
que contera informagbes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao, das
estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de afericao dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros (IN 5/2017, art.
44, 31°).

6.10. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagdo da empresa
junto ao SICAF.

6.11. Serao exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e
a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO SISTEMA DE DISPENSA
ELETRONICA (art. 62, inciso XXIII, alinea ‘h’, da Lei n2 14.133/2021)

7.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, com fundamento na hipoétese do art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021. que culminara
com a selegao da proposta de menor prego por item.

7.2. As exigéncias de habilitagcao juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Anexo | do Aviso de Contratacdo Direta.

7.3. Os critérios de habilitagdo econémico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor
estéo previstos no Anexo | do Aviso de Contratacao Direta.
8. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

8.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido.

8.1.1. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacao:
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Gestdo/Unidade: 110161

Fonte de Recursos: 01.00000000
PTRES: 168530

Elemento de Despesa: 399030

Plano Interno: AGUOO30

8.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacédo da
Lei Orcamentdria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

9. ANEXOS
Anexo IA— MODELO DE PROPOSTA
Anexo IB - IMR

Anexo Il -MINUTA DE CONTRATO

Brasilia, 23 de dezembro de 2022.

G RAZ' ELA MARlSE Assinado de forma digital por GRAZIELA

MARISE CURADO DE OLIVEIRA

CURADO DE OLIVEIRA pados: 2022.12.23 16:51:41 -03'00'
Graziela Marise Curado de Oliveira
Equipe de Planejamento das Contratagdes

LUIZ CLAUDIO DE Assinado de forma digital por LUIZ

CLAUDIO DE ALMEIDA
ALMEIDA GARCIA:34419985100

GARCIA:34419985100  Dados: 2022.12.23 16:55:15 -03'00'

LUIZ CLAUDIO DE ALMEIDA GARCIA
Coordenador de Licitagdes e Contratos

Termo de Referéncia — Compras — Lei n2 14.133/21 — Contratag&o Direta
Atualizagdo: Junho/2022



