Ministério da Educacgdao
Instituto Federal do Maranhao
Campus Timon

TERMO DE REFERENCIA

(Prestacgao de servigo continuado sem dedicacao exclusiva de mao-de-obra)
Processo Administrativo n°® 23249.039522.2022-16

1. DO OBJETO

1. Contratacdo de empresa especializada, para prestacdo, de servigos graficos e de eventos sob o sistema de registro de
pregos, necessarios para o atendimento destinado as solicitagdes que ocorrem conforme calendario académico do
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Maranhdo Campus Timon, conforme condicdes, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste instrumento e seus anexos.

GRUPO

Valor Unitario

. . Unid. de Maximo Aceitavel
ITEM | DESCRICAO/ESPECIFICACAO i Quant. VALOR
Medida TOTAL

Buffet - Almogo/Jantar (Mesa Posta): 02 Tipos De Salada; 02 Tipos
De Molho Para Salada; 02 Tipos De Quiche; 02 Tipos De Carne (01
Vermelha E 01 Branca); 02 Tipos De Arroz; 01 Tipo De Massa Com
Molho; 02 Tipos De Sobremesa; 02 Tipos De Sucos Tropicais Naturais
- Frutas Da Epoca; Refrigerante Comum E Light; Guarana Comum E
Light; Café. O Servico Deve Contemplar A Montagem De Ilha De
Alimentos E Bebidas, Mesas De 10 Posicbes, Cadeiras em
Policarboneto Transparente, Toalhas na Cor a Ser definidos Pelo
Contratante, Guardanapos de Tecido em Cor a Ser definida pelo
contratante, Talheres completamente em Inox, Pratos, Xicaras, Tagas, .
Unitario/

1 Copos de Vidro e demais Acessérios necessarios A execucdo do P 300 R$ 76,50 R$ 22.950,00
essoa

servico. A Empresa devera fornecer gargons e Pessoal de apoio.

COFFE BREAK - Contendo: Pdes, Bolos, Tortas Doces E Salgadas,
Salgados De Diversos Sabores, Biscoitos, Sanduiche Natural, Pdo De
Queijo, Frios, Margarina, Geleia, Salada De Frutas, Sucos Naturais,
Café, Refrigerantes (De 12 Linha), Frutas, Leite E Outros. (Acompanha L.
Unitario/

2 Toda Louga, Talheres, Jarras, Xicaras, Copos, 2000 R$ 30,18 R$ 60.360,00
Pessoas




Guardanapos E Outros)

Decoragao floral contendo um arranjo tipo jardineira para colocagdo
a frente do palco, com flores nobres naturais, medindo no minimo 90
cm de largura e 50 cm de altura. As cores das flores serdo

Unidade/
3 especificadas nos dias que antecedem a ceriménia. Didria 10 R$ 158,00 R$ 1.580,00
Locagdo de toalha retangular em tecido estampado ou liso, tamanho
1,55 x 3,00M, na cor a ser determinada conforme ordem de servigo. Unidade/
4 L 20 R$ 23,83 R$ 476,60
Diaria
Locagdo De Mesa Quadrada, Material Plastico, Cor Branca, Tamanho | Unidade/
5 Padrdo, Para 4 Lugares Diaria 100 R$ 9,42 R$ 942,00
Locagdo De Cadeira, Material Plastico, Cor Branca, Caracteristicas
ici i ilha i . Unidade
6 adicionais empilhavel, Tipo Sem Bracgo ' / 800 R$ 3,32 R$ 2.656,00
Diaria
Locagédo de sistema de sonorizacdo completo para ambientes para até
500 pessoas, contendo:- 06 caixas ativas com tripé; mesa com, no
ini is: k Jsica. Unidade R$ 2.366,67
2 minimo, 08 canais; notebook para musica ’ / 5 $ R$ 11.833,35
Diaria
Banner confeccionado em lona, medindo 0,9x1,2m, impressdo em
8 4x0 cores, com acabamento em caneleta de polietileno. Unidade 300 R$ 59,76 R$ 17.928,00
Bloco Rascunho - Bloco Rascunho Material: Papel Off-Set , Tipo: Com
Pauta, Gramatura: 75 G/M2, Aplicagdo: Anotagdes Diversas ,
C i to: 210 Mm, L : 148 Mm, T ho: A5, tidad .
9 omprimento m, Largura m, Tamanho Quantidade Unidade 2000 R$ 6,87 R$ 13.740,00
Folhas: 50 Un
Caneta personalizada - caneta esferografica plastica, corpo na cor
prata, clipe cromado, com mola, apoio emborrachado, impressdo em
10 4 cores em silk. Com logomarca IFMA. Unidade 2000 R$ 2,46 R$ 4.920,00
Crachas - tamanho 9,5 x 14,5 cm, papel sulfite 170g/m?2, 4x0 cores,
11 com dois furos e corda para pescogo. Unidade 1000 RS 4,46 R$ 4.460,00
Faixa divulgagdo de eventos - Faixa Divulgagdo De Eventos Material:
Lona Vinilica, Aplicagdo: Eventos, Comprimento: 3,20 M, Largura:
0,85M, C teristi Adici is: Acab t IIhdis, tidad .
12 aracteristicas Adicionais: Acabamento em Ilhéis, Quantidade Unidade 15 RS 266,75 RS 4.001,25
Cores: 4/0
Pasta Zip Zap Formato: 27x37cm - Impressdo Silkscreen Policromia
Em PVC Cristal 2 mm Acabamento de Solda Eletrénica, Fechamento
13 Com Ziper pedido Minimo: 1 Cento. Unidade | 2000 R$ 8,75 R$ 17.500,00
Bloco Receituario Tipo Papel: Offset, Cor: Branca, Gramatura: 90 G
14 /M2, Dimensdes: 150 X 210 MM, Quantidade Folhas: 50 U Unidade 2000 R$ 7,11 R$ 14.220,00




15

Agenda Personalizada/Agenda Comercial conforme ano de solicitagdo
capa dura com formato de 30 cm x 20,5cm mais com miolo no formato
de 12,5cm x 19,5 cm, papel Off-set 63g n° pagina 352 descrigdo do
conteldo ¢/ dados pessoais, dados comerciais, emergéncia, calendario
conforme ano de solicitagdo, feriados e datas comemorativas ao ano,
fases da lua e estagbes do ano, aniversarios, pagamentos e
recebimentos, agenda diaria, horario de compromissos das 07h as
20h30min, dias da semana e més, indice telefénico e e-mail, e
planejamento do ano, acabamento resistente, a capa e contra capa
da agenda personalizado, porém o miolo da agenda é uma padrdo
Unico impresso em p/b , encadernacdo em espiral, 30cm x 20,5cm

cores diversas, arte fornecida pelolicitado.

Unidade

500

R$ 52,79

R$ 26.395,00

16

Garrafa, material: aluminio, capacidade: 500 ml, aplicagéo:
acondicionamento de agua e alimentos diversos, caracteristicas

adicionais: tampa valvula, personalizada, tipo: squeeze

Unidade

500

R$ 21,10

R$ 10.550,00

17

Caneca ceramica - Altura: 10,50 CM, Capacidade: 300 ML, Diametro:
6 CM, Caracteristicas Adicionais: Personalizada E Sem Pires

Unidade

200

R$ 16,72

R$ 3.344,00

18

MOCHILA COM ALCA DE MAO - Alca de méo

acolchoada e reforgada com cabo de ago, alca de costa reguldvel, alga
carona superior, ziperes reforgados, puxadores personalizados em
metal inoxidavel com resina, fundo reforgado em pvc, costa e algas
acolchoadas com sistema anti-suor, confeccionada em 100%
Poliéster, 02 compartimentos, 02 bolsos frontais, compartimento
principal com reparticdo acolchoada p/Notebook e ziper com curso

duplo tecido impermeavel.

Unidade

100

R$ 64,36

R$ 6.436,00

19

NECESSAIRE de méo personalizada modelo confeccionado em nylon
600, com ziper, medindo aproximadamente 12x18 + impressdo
10x14, personalizagdo em serigrafia em até 05 (cinco) cores,
conforme arte e cores a ser definida pela Contratante.

Unidade

500

R$ 16,86

R$ 8.430,00

TOTAL

R$ 232.722,20

1.2. O objeto da licitagdo tem a natureza de servico comum, pois seus padroes de desempenho e qualidade foram objetivamente
definidos por meio de especificagbes reconhecidas e usuais de mercado.

1.3. Os quantitativos e respectivos cddigos dos itens sdo os discriminados na tabela acima.

1.4. A presente contratagdo adotara como regime de execucdo a Empreitada por Prego Unitario.

1.5. O prazo de vigéncia do contrato é de 12 meses, podendo ser prorrogado por interesse das partes até o limite de 60 (sessenta)
meses, com base no artigo 57, II, da Lei 8.666, de 1993.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGCAO
2.1.A Justificativa e objetivo da contratacdo encontram-se pormenorizados em Toépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.



3. DESCRICAO DA SOLUCAO:
3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

4. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR
4.1. Trata-se de servico comum, de carater continuado e sem fornecimento de mao de obra em regime de dedicagao exclusiva,
a ser contratado mediante licitagdo, na modalidade pregdo, em sua forma eletronica.
4.2. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n°® 9.507, de 21 de setembro de 2018, ndo
se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 3° do aludido decreto, cuja execugdo indireta é vedada.
4.3. A prestacdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administragdo
Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagdo direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATACZ\O
5.1. Conforme Estudos Preliminares poderdo participar do certame empresas que atuam no ramo de atividade pertinente ao
objeto deste Estudo.

5.2. Como documentacao relativa a qualificacdo técnica, sera exigida comprovacdo de aptiddo para desempenho de atividade
pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto deste Estudo, mediante apresentacdo de pelo
menos 01 (um) atestado fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado.

5.3. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econémica principal ou secundaria
especificadas no contrato social vigente; A contratagdo para execugdo dos servigos objeto deste Estudo terd vigéncia de 12
(doze) meses, podendo ser prorrogado, se conveniente para a Administragao, limitada sua duragdo a 60 (sessenta) meses, nos
termos do Art. 57, inc. II da Lei n°® 8.666/93.

5.4. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n® 9.507, de 2018, constituindo-se em
atividades materiais acessorias, instrumentais ou complementares a area de competéncia legal do 6rgao licitante, ndo inerentes
as categorias funcionais abrangidas por seu respectivo plano de cargos. A prestagdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio
entre os empregados da CONTRATADA e o CONTRATANTE, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade
e subordinagdo direta.

5.5. Os servigos de eventos e graficos poderdo ser prestados nos turnos matutino vespertino ou noturno, a ser definido na
ocasiao da solicitagao.

5.6. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratagdo abrangem o seguinte com relagdo aos servigos de eventos
5.6.1. A contratada devera observar a Resolugdo RDC ANVISA n© 216, de 2004, alterada pela RDC ANVISA n© 52, de 2014,
bem como legislagdo e/ou normas de 6rgdos de vigilancia sanitaria estaduais, distrital e municipais e demais instrumentos
normativos aplicaveis;

5.6.2. Espera-se, ainda, que o fornecedor desenvolva o servico se atentando para as praticas de sustentabilidade,
especialmente no que concerne ao fornecimento de coffee breaks, evitando o uso demasiado de descartaveis, optando, quando
for possivel, pelo uso de lougas.

5.6.3. Os fornecedores deverdo observar as normas de sustentabilidade acerca do servico executado, em especial quanto ao
correto destino dos residuos apds a execugdo dos servigos.

5.6.4. O local de entrega dos servigos ocorrera na cidade de Timon o endereco sera mencionado na OS (Ordem de Servigo).

5.6.5. A solicitagdo dos servigos sera feita com antecedéncia minima de 5 dias Uteis.

5.6.6. A contratada devera declarar que tem pleno conhecimento das condicdes necessarias para a prestagdo do servico como
requisito para celebragdo do contrato.

5.7. Os requisitos da contratacdo dos servicos graficos abrangem o seguinte:

5.7.1. A empresa devera enviar um modelo para o fiscal de contrato com o objetivo de aferir a qualidade do servico;
5.7.2.As cores da impressao do (s) item (s) solicitado(s) deverdo estar em perfeitas condicbes, ndo podendo apresentar
deformidade, manchas, desfocamentos, desbotamentos ou quaisquer outras falhas de impressao.

5.7.3. A empresa devera respeitar as Normas Brasileiras (NBR) publicadas pela Associagcdo Brasileira de Normas técnicas sobre
residuos solidos.

5.7.4. A empresa devera entregar o que foi solicitado no prazo de 05 (cinco) dias Uteis a partir do recebimento da OS (Ordem
de Servigo).

5.7.5. O local de entrega é o endereco do Campus Timon, localizado na Avenida Luis Firmino de Sousa, 3907, Timon- MA, 65635-468.

5.7.6. A contratada devera declarar que tem pleno conhecimento das condicdes apresentadas.

6. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE
6.1. Os critérios de sustentabilidade sdo aqueles previstos nas especificacdes do objeto e/ou obrigagdes da contratada e/ou
no edital como requisito previsto em lei especial.
6.2. Deverdo ser adotadas durante a execucdo dos servigos prestados boas praticas de sustentabilidade ambiental com
objetivo de minimizar os impactos ambientais, tais como:

6.2.1. Respeito as leis vigentes;

6.2.2. Uso de material reciclavel ou reutilizavel (quando possivel);

6.2.3. Uso racional dos equipamentos;

6.2.4. Descarte adequado do lixo.



7. VISTORIA PARA A LICITACI\O
7.1. Para o correto dimensionamento e elaboragdo de sua proposta, o licitante podera realizar vistoria nas instalagdes do local
de execugdo dos servicos, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 08:00 horas as
18:00 horas.
7.2. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia Util seguinte ao da publicagdo do Edital, estendendo-se até o dia util anterior a
data prevista para a abertura da sessdo publica.
7.2.1. Para a vistoria o licitante, ou o seu representante legal, devera estar devidamente identificado, apresentando documento
de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitagao para a realizagao da vistoria.
7.3. Por ocasido da vistoria, ao licitante, ou ao seu representante legal, podera ser entregue CD-ROM, “pen-drive” ou outra
forma compativel de reproducdo, contendo as informacgGes relativas ao objeto da licitagdo, para que a empresa tenha condicdes
de bem elaborar sua proposta.
7.4. A ndo realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das instalagbes, duvidas ou
esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagdo dos servicos, devendo a licitante vencedora assumir os 6nus dos
servigos decorrentes.
7.5. A licitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigdes locais para o cumprimento
das obrigagOes objeto da licitagao.

8. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

8.1.1. A Forma da prestagdo dos servigos se dard, conforme detalhado no item 1.1 e em consonancia as especificagdes
complementares a seguir:

8.1.2. ITENS RELACIONADOS AO FORNECIMENTO DE ALIMENTACAO:

8.1.2.1. Os servigos de alimentagdo serdao mensurados por pessoa, por item, por quantidade em litros/gramas, conforme
especificacdo em cada item do lote. A quantidade de servigos de alimentacgao solicitados na Ordem de Servigo (OS) estdo sujeitas a
confirmagdo com 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia em relagdo ao horario programado para o servigo, visto isso o IFMA
Campus Timon podera diminuir ou aumentar o quantitativo inicial de alimentagdo da OS. O servigo devera estar disponivel, pelo
menos, 30 minutos antes do horario programado.

8.1.2.2. Para os servigos de Coffee Break, o servico deve estar disposto sobre mesas préprias para buffet e devera ter a duragdo
minima de 120 minutos. Além disso, o servigco devera ser continuo no espacgo especificado, ao longo de todo o evento.

8.1.2.3. A contratante devera repor os alimentos quando necessario pelo tempo que o evento estiver ocorrendo.

8.1.2.4. A contratada podera visitar o local para dimensionar o espaco fisico, desde que avise a contratante antecipadamente, pelo
menos com 24 horas de antecedéncia da visita.

8.1.2.5. Prazo para envio da OS para a prestagdo do servico, com local de entrega em Timon/MA, devera ser 05 (Cinco) dias Uteis.
8.1.3. ITENS DE DECORAGCAO E ORNAMENTACAO:

8.1.3.1. Os arranjos naturais postos nas mesas deverdo estar em perfeito estado durante o evento. Flores e/ou folhagens secas,
amareladas, murchas, manchadas ou com hastes quebradas deverdo ser substituidas de imediato. Ndo serdo aceitos arranjos
montados em base de espuma floral e/ou argila sem bandeja ou suporte que evitem manchas e umidade. Os vasos dos arranjos
devem ser de cerdmica ou vidro. Flores com odor forte e cujos pistilos possam provocar alergia ndo serdo aprovadas pela contratante
e deverdo ser prontamente substituidas. Além disso, a altura do arranjo ndo devera ultrapassar a base de visdo das pessoas que
compdem a mesa;

8.1.4. SERVICOS GRAFICOS

8.1.4.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

8.1.4.2. 0 prazo para conclusdo dos servigos de confecgdo e efetiva entrega dos materiais sera de 15 (quinze) dias, contados a
partir do envio da Nota de Empenho.

8.1.4.3. O prazo citado no item anterior podera ser prorrogado, a critério da Gestdao do Contrato, mediante pedido devidamente
justificado pela licitante.

8.1.4.4. Os itens em que a arte deve ser enviada pela contratante a empresa contratada devera enviar a prévia para aprovagao
para o fiscal do contrato, designado por portaria.

8.1.4.5. Os materiais deverdo ser entregues segundo o endereco do érgdo solicitante.

8.1.4.6. A administragdo rejeitara, no todo ou em parte, os produtos entregues em desacordo com os termos do edital e seus
anexos.

8.1.4.7. Todos os materiais serdo recebidos por servidores, porém, o ateste quanto a conformidade serd realizada pelo
requisitante e/ou fiscal nomeado por portaria.

8.1.4.8. O frete, bem como a descarga do material no local indicado neste Termo de Referéncia é de inteira responsabilidade da
Contratada, a mesma deve providenciar os meios necessarios (mdo de obra e/ou equipamentos) para a descarga do material no ato
de entrega de forma segura.

8.2. A execucdo dos servicos devera ser iniciada apds assinatura da Ata de Registro de Precos, envio da Nota de Empenho e
assinatura do contrato.

9. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS
9.1. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando



necessario.



10. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE
10.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com as cldusulas contratuais e os
termos de sua proposta;
10.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor ou comissao especialmente designados, anotando
em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente
envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;
10.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigdes, falhas ou irregularidades constatadas no curso
da execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua corregao, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais
adequadas;
10.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdo do servico, no prazo e condicGes estabelecidas neste Termo de
Referéncia;
10.5. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que couber, em conformidade
com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017.

10.6. Nao praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:
10.6.1. Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente aos prepostos ou
responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratagdo previr o atendimento direto, tais como nos servigos de
recepgdo e apoio ao usuario;

10.6.2. Direcionar a contratacdao de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;
10.6.3. Promover ou aceitar o desvio de fungdes dos trabalhadores da Contratada, mediante a utilizacdo destes em
atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratagdo e em relagdo a fungdo especifica para a qual o trabalhador foi
contratado; e
10.6.4. Considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préprio 6rgdo ou entidade
responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de concessdo de diarias e passagens.

10.7. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto do contrato;

10.8. Realizar avaliacGes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

10.9. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das medidas cabiveis quando do

descumprimento das obrigagdes pela Contratada;
10.10.Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia estabelecida
pelo art. 39, § 59, da Lei n° 8.666, de 1993.
10.11.Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalagdes, apresentem condigdes adequadas ao
cumprimento, pela contratada, das normas de seguranga e saude no trabalho, quando o servigo for executado em suas
dependéncias, ou em local por ela designado.

11. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA
11.1. Executar os servicos conforme especificacbes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a alocacdo dos
empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de
Referéncia e em sua proposta;
11.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato,
os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecGes resultantes da execugdo ou dos materiais
empregados;
11.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado
a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante
autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente
aos danos sofridos;
11.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem executados, em conformidade com
as normas e determinagdes em vigor;
11.5. Vedar a utilizagdo, na execugdo dos servigos, de empregado que seja familiar de agente publico ocupante de cargo em
comissdo ou fungdo de confianca no érgdo Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;
11.6. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores - SICAF, a empresa
contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo
dos servigos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos
tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal/Estadual
ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS - CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;
11.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigages previstas em Acordo, Convengdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou
equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacGes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias
e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a Contratante;
11.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se
verifique no local dos servigos.
11.9. Prestar todo esclarecimento ou informacgao solicitada pela Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso,
a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execucdao do empreendimento.



11.10.Paralisar, por determinacao da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a boa
técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.
11.11. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a execugdo dos



servigos, durante a vigéncia do contrato.

11.12.Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo
com os documentos e especificagcdes que integram este Termo de Referéncia, no prazo determinado.

11.13.Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as determinagdes dos
Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condigdes de seguranga, higiene e disciplina.
11.14.Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para anadlise e aprovagdo, quaisquer mudangas nos métodos
executivos que fujam as especificagbes do memorial descritivo.

11.15.N3o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigao de aprendiz para os
maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre;

11.16.Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condigdes de
habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao;

11.17.Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia
ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de acessibilidade previstas na legislagdo, quando a contratada
houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei n® 13.146, de 2015.

11.18. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

12.

11.19.Arcar com o O6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive
guanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale
transporte, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento
do objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de
1993.

11.20.Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranca da
Contratante;

11.21.Prestar os servicos dentro dos paréametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais, equipamentos e
utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendagdes aceitas pela boa técnica,
normas e legislagao;

11.22.Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a” e “b”, do Anexo VII - F da Instrucdo
Normativa SEGES/MP n© 5, de 25/05/2017:

11.22.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as eventuais adequagdes e atualizagdes
que vierem a ser realizadas, logo apds o recebimento de cada parcela, de forma permanente, permitindo a Contratante
distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitagdes;

11.22.2. Os direitos autorais da solugdo, do projeto, de suas especificagdes técnicas, da documentacdo produzida e
congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execugdo do contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros
subcontratados, ficando proibida a sua utilizagdo sem que exista autorizacdo expressa da Contratante, sob pena de multa, sem
prejuizo das sangbes civis e penais cabiveis.

DA SUBCONTRATACAO

12.1. Nao serd admitida a subcontratagdo do objeto licitatorio.

13.

14.

ALTERAGAO SUBJETIVA
13.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que sejam observados
pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na licitacdo original; sejam mantidas as demais clausulas
e condigdes do contrato; ndo haja prejuizo a execugdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a
continuidade do contrato.

CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUGCAO
14.1. A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da
qualidade na execugdo do servico, devera comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequacdo contratual
a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos no § 1° do
artigo 65 da Lei n° 8.666, de 1993.
14.2.A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugdo dos servicos devera ser verificada
juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagdo detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido
neste Termo de Referéncia, informando as respectivas quantidades e especificacdes técnicas, tais como: marca, qualidade e
forma de uso.
14.3. O representante da Contratante deverda promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as providéncias
necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 1° e 2° do art. 67 da Lei n° 8.666, de
1993.
14.4. O descumprimento total ou parcial das obrigacGes e responsabilidades assumidas pela Contratada ensejara a aplicacdo
de sancgGes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na legislagdo vigente, podendo culminar em rescisdo



contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87 da Lei n° 8.666, de 1993.

14.5. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugdo contratual devem ser realizadas de forma preventiva, rotineira e
sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizacdo ou Unico servidor, desde que, no exercicio dessas
atribuicoes, fique assegurada a distingao dessas atividades e, em razao do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho
de todas as agles relacionadas a Gestdo do Contrato.



14.6. A fiscalizagdo técnica dos contratos avaliara constantemente a execucdo do objeto.
14.7. Durante a execugdo do objeto, o fiscal técnico deverd monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para
evitar a sua degeneragdo, devendo intervir para requerer a CONTRATADA a correcdo das faltas, falhas e irregularidades
constatadas.
14.8. O fiscal técnico deverd apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagdo da execugdo do objeto ou, se for o caso, a
avaliagao de desempenho e qualidade da prestagao dos servigos realizada.
14.9. Em hipotese alguma, sera admitido que a propria CONTRATADA materialize a avaliagdo de desempenho e qualidade da
prestagao dos servigos realizada.
14.10.A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de conformidade, que podera
ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores
imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.
14.11.Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em relacdo a qualidade exigida,
bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, deve
ser aplicado as sangbes a CONTRATADA de acordo com as regras previstas neste Termo de Referéncia.
14.12.0 fiscal técnico podera realizar avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja suficiente para
avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestagao dos servigos.
14.13.As disposigdes previstas nesta cldusula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05,
de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacgdo.
14.14.A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior €, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus
agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

15. DOS CRITERIOS DE AFERICI\O E MEDICI\O PARA FATURAMENTO
15.1. A avaliacdo da execugdo do objeto utilizard o disposto neste item, devendo haver o redimensionamento no pagamento
com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:
a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade
inferior a demandada.
15.1.1. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagao da prestacao
dos servigos.
15.2. A afericdo da execucgdo contratual para fins de pagamento considerara os critérios estabelecidos no ANEXO II:
15.3. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, sera indicada a retencdo ou glosa
no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
15.3.1. ndo produziu os resultados acordados;
15.3.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;
15.3.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo, ou utilizou-os com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.

16. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

16.1. A emissao da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo do objeto contratual, nos termos abaixo.
16.2.No prazo de até 05 (Cinco) dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera entregar toda a
documentacdo comprobatdria do cumprimento da obrigagdo contratual;
16.3. O recebimento provisdrio sera realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe de fiscalizacdo apds a entrega da
documentagdo acima, da seguinte forma:
16.3.1. A contratante realizara inspecdo minuciosa de todos os servigcos executados, por meio de profissionais técnicos
competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a adequagao dos servigos
e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisoes finais que se fizerem necessarios.
16.3.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira
apurar o resultado das avaliacdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagdo
dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a
serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.
16.3.1.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execugdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.
16.3.1.3. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.
16.3.2. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento dos documentos da CONTRATADA, cada fiscal ou
a equipe de fiscalizacdo devera elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com suas atribuigbes, e encaminha-lo ao
gestor do contrato.



16.3.2.1. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o relatdrio circunstanciado devera conter o registro, a
andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo. Sera
considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do relatério circunstanciado ou, em havendo mais de um a
ser feito, com a entrega do ultimo.

16.3.2.1.1. Na hipotese de a verificacdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser procedida tempestivamente, reputar-
se-a como realizada, consumando-se o recebimento provisério no dia do esgotamento do prazo.

16.4. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servigos, o Gestor do Contrato devera
providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execugao dos servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:
16.4.1. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando
a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

16.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentagGes apresentadas; e

16.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao,
com base no Instrumento de Medigao de Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

16.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos prejuizos resultantes
da incorreta execugdo do contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em
contrato e por forga das disposicdes legais em vigor (Lei n® 10.406, de 2002).

16.6. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacbes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as
custas da Contratada, sem prejuizo da aplicagdo de penalidades.

17. DO PAGAMENTO

17.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servico, conforme este Termo de Referéncia.

17.2. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.
17.2.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art.
24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da apresentacdo da
Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 59, § 3°, da Lei n© 8.666, de 1993.
17.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada
por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 29 da Lei n°© 8.666, de 1993.
17.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do fornecedor contratado, deverdao ser tomadas
as providéncias previstas no do art. 31 da Instrugdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.
17.4. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

17.4.1. o prazo de validade;

17.4.2. a data da emissao;

17.4.3. os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

17.4.4. o periodo de prestagdo dos servicos;

17.4.5. o valor a pagar; e

17.4.6. eventual destaque do valor de retengGes tributarias cabiveis.

17.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, o pagamento
ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-
se-a apos a comprovagao da regularizacdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
17.7. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a manutencdo das condicées de
habilitagdo exigidas no edital.
17.8. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da contratada, serd providenciada sua notificagdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.
17.9. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante deverd comunicar aos 6rgados
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.
17.10.Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do
processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.
17.11.Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo
do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.
17.11.1. Serd rescindido o contrato em execucdo com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por motivo de
economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso,
pela maxima autoridade da contratante.



17.12.Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera realizar consulta ao SICAF
para identificar possivel suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo, no &mbito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrucdo
Normativa n® 3, de 26 de abril de 2018.

17.13.Quando do pagamento, serd efetuada a retencgdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel, em especial a prevista no
artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber. E vedado o
pagamento, a qualquer titulo, por servigos prestados, a empresa privada que tenha em seu quadro societario servidor publico
da ativa do érgdo contratante, com fundamento na Lei de Diretrizes Orgamentdarias vigente.
17.14.Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de alguma forma, para
tanto, o valor devido devera ser acrescido de atualizagdo financeira, e sua apuragdo se fara desde a data de seu vencimento
até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6%
(seis por cento) ao ano, mediante aplicagdo das seguintes féormulas:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
I = Indice de compensacgao financeira = 0,00016438, assim apurado:
I=(MX) I= (6/100) I=
0,00016438 365

TX = Percentual da taxa anual = 6%

18. REAIJUSTE
18.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentagdo das propostas.
18.2. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido da CONTRATADA, os precos iniciais serdo reajustados,
mediante a aplicagdo, pela CONTRATANTE, do indice IPCA/IBGE exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apos
a ocorréncia da anualidade, com base na seguinte férmula (art. 5° do Decreto n.° 1.054, de 1994):

R =V (I -1°)/1I° onde:

R = Valor do reajuste procurado;

V = Valor contratual a ser reajustado;

10 = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de pregos correspondente a data fixada para entrega da proposta na

licitagdo; I = Indice relativo ao més do reajustamento;
18.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do
ultimo reajuste.
18.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagard a CONTRATADA a importancia
calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente t&do logo seja divulgado o indice definitivo.

18.5. Nas aferigGes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.
18.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado,
sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.
18.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do
preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

18.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

19. GARANTIA DA EXECUGAO

19.1. N3&o havera exigéncia de garantia contratual da execugao.

20. DAS SANCﬁES ADMINISTRATIVAS
20.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n® 10.520, de 2002, a CONTRATADA que:

a) falhar na execucdo do contrato, pela inexecugdo, total ou parcial, de quaisquer das obrigagdes assumidas na contratacao;

b) ensejar o retardamento da execucdo do objeto;

c) fraudar na execugdo do contrato;

d) comportar-se de modo inidéneo; ou

e) cometer fraude fiscal.
20.2. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a CONTRATADA as seguintes
sangoes:

) Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigagdes contratuais consideradas faltas leves, assim

entendido aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos para o servigo contratado;



ii) Multa de:

(1) 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor adjudicado em caso de atraso na

execucgdo dos servicos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o décimo quinto dia e a critério da Administragdo, no caso de

execugao com atraso, podera ocorrer a ndo-aceitagdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipétese, inexecugdo total da obrigacao

assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenca;

(2) 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de atraso na execucdo do objeto, por

periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de inexecugdo parcial da obrigagdo assumida;

(3) 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de inexecucdo total da obrigagdo
assumida;

(4) 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

(5) 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na apresentagdo da garantia (seja para reforgo ou

por ocasido de prorrogacdo), observado o maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizara a

Administragdo CONTRATANTE a promover a rescisdo do contrato;

(6) as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes entre si.

iii) Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o érgdo, entidade ou unidade administrativa pela qual a Administragdo

Plblica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

iv) Sangdo de impedimento de licitar e contratar com érgdos e entidades da Unido, com o consequente descredenciamento no
SICAF pelo prazo de até cinco anos.

V) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;
20.3. A Sancdo de impedimento de licitar e contratar prevista no subitem “iv” também é aplicavel em quaisquer das hipdteses
previstas como infracdo administrativa neste Termo de Referéncia.
20.4. As sangGes previstas nos subitens “i”, “iii”, “iv” e “v” poderdo ser aplicadas a CONTRATADA juntamente com as de multa,
descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.
20.5. Para efeito de aplicagdo de multas, as infragdes sdo atribuidos graus, de acordo com as tabelas 1 e 2:

Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
Tabela 2
INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU

Permitir situacdo que crie a possibilidade de
1 causar dano fisico, lesdo corporal ou| 05
consequéncias letais, por ocorréncia;

Suspender ou interromper, salvo motivo de
forca maior ou caso fortuito, os servigos
contratuais por dia e por unidade de
atendimento;




Manter funcionario sem qualificacdo para
executar os servigos contratados, por| 03
empregado e por dia;

Recusar-se a executar servigo determinado
pela fiscalizagao, por servigo e por dia;

02

Retirar funcionarios ou encarregados do
servigo durante o expediente, sem a

anuéncia prévia do CONTRATANTE, por 03
empregado e por dia;

Para os itens a seguir, deixar de:

Registrar e controlar, diariamente, a
assiduidade e a pontualidade de seu pessoal,| 01
por funcionario e por dia;

Cumprir determinagdo formal ou instrugdo
complementar do o6rgdo fiscalizador, por| 02
ocorréncia;

Substituir empregado que se conduza de
modo inconveniente ou ndo atenda as
necessidades do servigo, por funcionario e
por dia;

01

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus
Anexos ndo previstos nesta tabela de multas,
apos reincidéncia formalmente notificada| 03
pelo 6rgdo fiscalizador, por item e por
ocorréncia;

10

Indicar e manter durante a execucao do
contrato os prepostos previstos no| 01
edital/contrato;

11

Providenciar  treinamento para seus
funcionarios conforme previsto na relagédo de| 01
obrigagdes da CONTRATADA

20.6
20.6
20.6
20.6

. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, III e IV da Lei n°® 8.666, de 1993, as empresas ou profissionais que:

.1. tenham sofrido condenacao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;
.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo;

.3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos ilicitos praticados.

20.7. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que assegurara o
contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto na Lei n® 8.666, de 1993, e
subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

20.8. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem pagos, ou recolhidos em
favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados
judicialmente.

20.8.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da
data do recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

20.9. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do licitante, a Unido ou Entidade
podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Cddigo Civil.

20.10.A autoridade competente, na aplicacdo das sangbes, levara em consideragdo a gravidade da conduta do infrator, o carater
educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo, observado o principio da proporcionalidade.



20.11.Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragdo administrativa tipificada pela
Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira, cépias do processo
administrativo necessarias a apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigacdo preliminar ou Processo
Administrativo de Responsabilizagdo - PAR.

20.12.A apuracdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a Administragdo
Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade
administrativa.

20.13.0 processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para apuragdo
da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com
ou sem a participacdo de agente publico.

20.14. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

21. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR.
21.1. As exigéncias de habilitagdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos objetos,
conforme disciplinado no edital.

21.2. Os critérios de qualificagdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estdo previstos no edital.

21.3. Os critérios de qualificagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:
21.3.1. Apresentacdo de atestado de capacidade técnica emitido por pessoas juridicas de direito publico ou privado, descrevendo
a prestacdo dos servigos em caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto desta futura contratacdo.

21.4. Os critérios de aceitabilidade de pregos serdo:

21.4.1. Valor Global: R$ 141.460,40 (Cento e quarenta e um mil quatrocentos e sessenta reais e quarenta centavos)

21.4.2. Valores unitarios: conforme planilha de composicdo de precos anexa ao edital.

21.5. O critério de julgamento da proposta é o menor preco global.

21.6. As regras de desempate entre propostas sao as discriminadas no edital.

22. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.
22.1. O valor de referéncia para a contratagdo, sera de R$ 232.722,20 (Duzentos e trinta e dois e setecentos e vinte e dois
reais e vinte centavos) .

23. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS.
23.1. A indicagdo da dotagdo orcamentaria fica postergada para o momento da assinatura do contrato ou instrumento
equivalente.

24. DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO

A Equipe de Planejamento da Contratagdo foi instituida pela Portaria n® N° 181/2022, de 19 de Agosto de 2022.
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ANEXO I - INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADO (IMR)

1. DISPOSIGOES GERAIS

1.1. Fica estabelecido entre as partes o Instrumento de Medicao de Resultado (IMR), o qual tem por objetivo medir a qualidade
dos servigos prestados pela CONTRATADA;

1.2. A medicdo da qualidade dos servigos prestados pela CONTRATADA sera feita por meio de sistema de pontuagdo, cujo
resultado definira o valor mensal a ser pago no periodo avaliado;

1.3. As situagOes abrangidas pelo IMR se referem a fatos cotidianos da execugdo do contrato, ndo isentando a CONTRATADA
das demais responsabilidades ou sangGes legalmente previstas.A CONTRATANTE podera alterar os procedimentos metodologia de
avaliagdo durante a execugdo contratual sempre que o novo instrumento se mostrar mais eficiente que o anterior e ndo houver
prejuizos para a CONTRATADA;

2. DOS PROCEDIMENTOS

2.1. O Fiscal do Contrato designado pela CONTRATANTE acompanhara a execucdo dos servigos prestados, atuando junto ao
preposto indicado pela CONTRATADA.

2.2. Verificando a existéncia de irregularidades na prestagdo dos servigos, o Fiscal do Contrato emitird Termo de Notificagdo a
ser entregue a CONTRATADA para que esta solucione o problema ou preste os devidos esclarecimentos.

2.3. O Fiscal do Contrato preenchera termo de notificagdo relatando a ocorréncia, seu grau de pontuacao.

2.4. O termo de notificacdo sera encaminhado em 02 (duas) vias, no prazo de até 02 (dois) dias Uteis, a CONTRATADA, a qual
devera assinar uma via e devolve-la a contratante.

2.4.1. Havendo interesse, a contratada podera apresentar sua defesa e contraditério quanto ao contelddo do termo de
notificagdo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

2.4.2. A fiscalizagdo tera o prazo de 03 (trés) dias Uteis para analisar a defesa e contraditorio apresentada pela contratada.

2.5. No ultimo dia util de cada més de prestacdo do servico, o Fiscal do Contrato emitira relatério informando o resultado da
avaliagdo mensal do servigo, informando o valor da infracdo e o percentual de desconto, quando for o caso.

2.6. A CONTRATADA, de posse das informacGes da avaliagdo mensal, emitira fatura relativa aos servigos prestados, abatendo
do valor devido pela CONTRATANTE os descontos relativos a aplicagdo do IMR, quando devido.

2.7. O Gestor do Contrato, ao receber as faturas mensais para ateste, somente o fard quando verificada a dedugdo dos
descontos acima mencionados.

2.8. Verificada a regularidade da fatura, o Gestor do Contrato juntara a estas os termos de notificagdo produzidos no periodo,

e 0s encaminhara para pagamento.
b.
3. DO SISTEMA DE PONTUA(,'I-'\O

c.
3.1. % sistema de pontuacgdo destina-se a definir os graus de pontuacgdo para cada tipo de ocorréncia.

3.5.' As ocorréncias sdo dispostas em trés niveis de graduagdo, atribuindo-se a cada nivel uma pontuacdo determinada,
co?forme tabela abaixo.

OCORRENCIAS VALOR DA INFRAGAO




Ocorréncias tipo 01 = SituagGes brandas que nédo
caracterizam interrupgao na prestacao dos servicos
mas que comprometem sua realizacdo de maneira
satisfatoria, tais como:

atraso no cumprimento de obrigagdes

] . o 01 ponto
relativas ao servigo e entrega de materiais;
servigos executados de maneira relapsa ou

descuidada;

conduta inadequada;

descarte inadequada de Material;

sujeira nos ambientes apds a execugdo dos
servigos;

empregado sem uniforme, identificagao,
equipamento, de uso obrigatério.

Ocorréncias tipo 02 = Situagdes que caracterizam

interrupgao na prestacao do servico, tal como:
PS P & § 02 ponto

ndo cumprimento de obrigagOes relativas ao
servico apos reiterada solicitagdo para fazé-
lo;

auséncia de material de consumo
obrigatoriamente fornecido pela contratada;

Ocorréncias tipo 03 = SituagBes que caracterizam
interrupgdonaprestacdodoservico e
comprometem a rotina ou o patrimonio da

Instituigdo, tais como:

a. reiteradas danificagdes do patriménio;03 ponto conduta perigosa que
ponha em risco a

seguranca de terceiros;
empregadosdesguarnecidosde equipamentosde protecdqg individual;
reiteradaausénciadematerialou

equipamentoobrigatoriamentefornecido pela contratada.

4. DA FAIXA DE AJUSTE NO PAGAMENTO

1.1. A faixa de ajuste no pagamento sera definida pela soma das pontuagées atribuidas as ocorréncias produzidas no periodo de
avaliacao, conforme tabela abaixo:

PONTUA(}Z\O AJUSTE NO PAGAMENTO

00<P=< 02 pontos Desconto de 1% sobre o valor total da fatura
mensal.

02<P<03 pontos Desconto de 2% sobre o valor total da fatura
mensal.




03<P=<04 pontos

Desconto de 3%
mensal.

sobre o valor total da fatura

04<P=<05 pontos

Desconto de 4%
mensal.

sobre o valor total da fatura

05<P=<06 pontos

Desconto de 5%
mensal.

sobre o valor total da fatura

06<P=<07 pontos

Desconto de 6%
mensal.

sobre o valor total da fatura

07<P=<08 pontos

Desconto de 7%
mensal.

sobre o valor total da fatura

08<P= 09 pontos

Desconto de 10% sobre o valor total da fatura

mensal.

MODELO

NOME DO FISCAL:
PORTARIA DE
DESIGNAGAQ: CONTRATO
No:

UNIDADE:

CONTRATADA:

SERVICO:

TERMO DE NOTIFICAGAO N.° XX/20XX

DATA HORA

RELATO DA OCORRENCIA VALOR DA INFRAGCAO

(01, 02 OU 03)

TOTAL




PONTUACI\O AJUSTE NO PAGAMENTO

00<P< 02 pontos Desconto de 1% sobre o valor total da fatura
mensal.

02<P=<03 pontos Desconto de 2% sobre o valor total da fatura
mensal.

03<P<04 pontos Desconto de 3% sobre o valor total da fatura
mensal.

04<P<05 pontos Desconto de 4% sobre o valor total da fatura
mensal.

05<P<06 pontos Desconto de 5% sobre o valor total da fatura
mensal.

06<P=<07 pontos Desconto de 6% sobre o valor total da fatura
mensal.

07<P=<08 pontos Desconto de 7% sobre o valor total da fatura
mensal.

08<P>= 09 pontos Desconto de 10% sobre o valor total da fatura
mensal.

ASSINATURA DO FISCAL: DATA:

ASSINATURA DO PREPOSTO: DATA:

Obs.:

1 - Este termo devera ser impresso em 02 (duas) vias que serdo enviadas a contratada para assinatura e devolugdo de 01 (uma)
via a contratante;

2 - A contratada tera o prazo de até 05 (cinco) dias Uteis para devolugdo de uma via do presente termo devidamente assinada por
seu preposto;

3 - Havendo divergéncias quanto aos fatos apontados, a contratada tera direito a apresentacdo de defesa e contraditdrio, no prazo
de até 05 (cinco) dias Uteis, a ser analisada pela fiscalizagdo do contrato no prazo de 03 (trés) dias Uteis;

4 - Para definicdo do valor da infragdo devera ser consultado o ANEXO I do Termo de Referéncia da contratagdo.



ANEXO II - MODELO DE TERMO DE VISTORIA

(nome da empresa) , CNPJ no , sediada
(enderego) , por intermédio de seu representante legal infra assinado, e para os
fins do Pregdo na forma eletrénica n® xxx/2022, processo n° 23249.039522.2022-16, DECLARA

expressamente, sob as penas da lei, que:

a) vistoriou os imdveis relacionados no Termo de Referéncia (Anexo I do Edital), onde serdo prestados os respectivos servicos,
estando ciente das condigGes dos equipamentos existentes, e o que mais se fizer necessario para a perfeita execugdo dos servigos
objeto da licitagdo, ndo podendo em hipdtese alguma alegar desconhecimento das instalagGes, para efeito de orcamento e elaboragdo
das planilhas de custos, bem como para a disponibilizagcdo da mao de obra e dos equipamentos necessarios a execugao dos servigos.
b) que tem pleno conhecimento das condicdes do local e peculiaridades inerentes a natureza dos trabalhos, assumindo total
responsabilidade por esse fato e informando que ndo o utilizard para quaisquer questionamentos futuros que ensejem avengas
técnicas ou financeiras com o 6rgao licitador.

LOCAL /__de de

Assinatura, nome e cargo do representante legal da empresa
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