- TERMO DE REFERENCIA

(NUP: 00589.001623/2022-50)

1. DO OBJETO

1.1. Contratagcdo de servigos de limpeza, asseio e conservacdo, com fornecimento de material
necessario para a sua execugdo, inclusive de limpeza e higiene, conforme condicées,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

Estimativas de consumo individualizadas:

GRUPO UNICO — SAO JOSE DO RIO PRETO/SP

Area Prego por Valor Total
L Area m2 Mensal Valor Total Anual
GRUPO | ITEM Descri¢do UNIDADE m(:::‘25)aI (m2) unitério (R$/m2) (R$/m2)
anual (R$/m2)
G1 1 Piso Frio M2 1.369,00 | 16.428 RS 4,45 RS 6.902,05 RS 73.104,60
G1 2 Almoxarifados/galp&es M2 385,00 |4.620 RS 3,87 RS 1.489,95 | RS 17.879,40
Areas com espacos livres —
Gl 3 Sagusio/Hall/Sal3o M2 666,00 |7.992 RS 3,09 RS 2.057,94 RS 24.695,28
G1 4 Banheiros M2 128,00 1.536 RS 46,41 RS 5.940,48 RS 71.285,76
Pisos pavimentados
G1 5 adjacentes/contiguos as M2 1.133,00 | 13.596 | RS 2,58 RS 2.923,14 |RS$ 35.077,68
edificacbes
Varricio d .
Gl |6 arrigao ce passelos M2 75,00 | 900 R$0,77 |R$57,75 R$ 693,00
arruamentos
F t ica
Gl |7 riaszi externa com exposicao a iy, 103,00 |1.236 |R$325 |R$334,75  |R$4.017,00
Gl |8 f.asii Externa sem exposicaoa |\, 52,00 |624 R$1,37 |R$ 71,24 RS 854,88
G1 9 Face Interna das esquadrias M2 154,00 |1.848 R$ 1,37 |R$210,98 |R$2.531,76
G1 10 Fachadas envidragadas M2 41,00 492 RS 0,05 RS 2,05 RS 24,60
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GRUPO

ITEM

DESCRICAO

UNIDADE

QTD
MENSAL

QTD
ANUAL

VALOR
UNITARIO

VALOR
UNITARIO
MAXIMO
(MENSAL)

VALOR TOTAL
MAXIMO
(ANUAL)

G1

11

PAPEL HIGIENICO folhas
simples em material 100%
fibras celuldsicas,
comprimento 300 m, largura
10 cm, boa qualidade, gofrado,
biodegradavel

Fardo
com 8
unidades

36

RS 44,94

RS 134,82

RS 1.617,84

G1

12

TOALHA DE PAPEL, material:
100% celulose virgem, tipo
folha: 2 dobras, comprimento:
20 cm, largura: 21 cm, cor:
branca, caracteristicas
adicionais: interfolhada

Fardo
com 1.000
unidades

240

RS 14,46

RS 289,20

RS 3.470,40

G1

13

PROTETOR ASSENTO
SANITARIO, material:fibras
naturais, tipo uso:descartavel,
cor:branca, caracteristicas
adicionais:macio, resistente,
papel
impermeavel/biodegradavel

Caixa com
40
unidades

25

300

RS 8,40

RS 210,00

RS 2.520,00

G1

14

SABONETE LIQUIDO -Sabonete
liquido, aspecto fisico: liquido
perfumado, acidez: neutro,
aplicagdo: saboneteira para
sabonetes liquidos

Galdo de
5 litros

36

RS 15,25

RS 45,75

RS 549,00

G1

15

DISPENSER PAPEL HIGIENICO
material

base:plastico abs, material
tampa:acrilico cristal,
tipo:de parede, cor:branco,
caracteristicas
adicionais:visor transparente,
serrilhador, rolo de até

500 m, altura:30 cm,
largura:27 cm,
profundidade:13,50 cm

Unidade

36

RS 26,86

RS 80,58

RS 966,96
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GRUPO

ITEM

DESCRICAO

UNIDADE

QTD
MENSAL

QTD
ANUAL

VALOR
UNITARIO

VALOR
UNITARIO
MAXIMO
(MENSAL)

VALOR TOTAL
MAXIMO
(ANUAL)

G1

16

DISPENSER PAPEL TOALHA,
material: plastico abs, tipo:
interfolha, cor: branco e preto,
caracteristicas adicionais:
interfolha 3 dobras: 23x27 cm
e 2 dobras: 23x23 cm,
dimensdes: 32 x 26,70 x 12,80
cm

Unidade

36

RS 40,29

RS 120,87

RS 1.450,44

Gl

17

DISPENSER PARA PROTETOR
ASSENTO SANITARIO,
material:plastico abs,
capacidade:40 fl, tipo:de
parede, cor:branca,
tamanho:16 x 23 x 3 cm,
caracteristicas
adicionais:abertura frontal,
suporte aparafusado

Unidade

36

RS 23,19

RS 69,57

RS 834,84

Gl

18

ALCOOL ETILICO EM GEL,
hidratado, teor
alcoodlico70%(707gl)

Frasco de
500ml

20

240

RS 6,36

RS 127,20

RS 1.526,40

Gl

19

ALCOOL ETILICO EM GEL,
hidratado, teor
alcodlico70%(707gl)

Galdo 5
litros

36

RS 33,07

RS 99,21

RS 1.190,52

TOTAL

R$ 244.290,36

1.2. O objeto da licitagéo tem a natureza de servico comum de LIMPEZA E CONSERVACAO.

1.3. Os quantitativos e respectivos cddigos dos itens sdo os discriminados na tabela acima.

1.5. A presente contratagdo adotara como regime de execugéo a Empreitada por Prego Global.

1.6. O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por interesse

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, com base no artigo 57, ll, da Lei 8.666, de 1993.

2.1. A Justificativa e objetivo da contratagdo encontram-se pormenorizados em Topico especifico dos

Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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3. DESCRIGCAO DA SOLUGAO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo, conforme minudenciado nos Estudos Preliminares,
abrange a prestagao dos servigos com utilizagdo de mao de obra com dedicagdo exclusiva e
fornecimento de material necessario para a sua execugdo, inclusive de limpeza, higiene e
equipamentos necessarios, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
Termo de Referéncia e em seus anexos.

3.2. Os servigos de limpeza a serem prestados na unidade da AGU em Séo José do Rio Preto/SP,
serao contratados com base na area fisica a ser limpa e conservada, estabelecendo-se o custo
por metro quadrado, observadas as peculiaridades, a produtividade, a periodicidade e a
frequéncia de cada tipo de servico e das condigdes do local objeto da contratagdo, em
consonancia com Anexo V, item 2.6, alineas “d” e “d.1” da IN SEGES/MPDG n° 05/2017, com
prestacdo dos servigcos de segunda a sexta-feira no total de 44 (quarenta e quatro) horas
semanais.

3.3. A descricédo dos elementos que devem ser produzidos para que a contratagdo apresente
resultados pretendidos pela Administragao estao inseridos no Termo de Referéncia, lembrando
que o TR foi elaborado com base na IN n°05/2017. Nao sera necessaria mais nenhuma
contratacao de servigos a parte.

4. DA CLASSIFICAGCAO DOS SERVIGOS E FORMA DE SELEGAO DO FORNECEDOR

4.1. Trata-se de servico comum, de carater continuado e com fornecimento de mao de obra em
regime de dedicacéo exclusiva, a ser contratado mediante licitagdo, na modalidade pregéo, em
sua forma eletrénica.

4.2. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21
de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 3° do
aludido decreto, cuja execugao indireta é vedada.

4.3. A prestagdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e
a Administragdo Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinagao direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
5.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratacao abrangem o seguinte:
5.1.1.servigo continuado, com fornecimento de mao de obra em regime de dedicagéo exclusiva;

5.1.2.Prestacao de servicos de limpeza, asseio e conservagdo, de segunda a sexta-feira,
prestados durante o horario de expediente, no prédio da AGU em SAO JOSE DO RIO
PRETO/SP.

5.1.3.Prestacdo dos servigcos com fornecimento de material (inclusive material de higiene e os
acessorios/dispensers necessarios para o acondicionamento destes materiais) e
equipamentos, o que implica vantagem para a Administrag&o.

5.1.4.Prestagcdo dos servicos com pagamento por metro quadrado de area a ser limpa e
conservada.

5.1.5.0s servigos de limpeza deverdo ser prestados de forma continuada, assegurando a
integridade do ambiente de trabalho dos servidores e o funcionamento das atividades
finalisticas do 6rgéo, caracterizando o servico em tela como “SERVICO CONTINUADO”
nos termos do art. 15 da IN 05/2017.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Referéncia — Servigos Continuados com Dedicagao Exclusiva de Mdo-de-Obra
Atualizagdo: Junho/2021



5.2.

5.3.

5.1.6.Nos valores propostos dos itens referentes aos servigos de limpeza estaréo inclusos todos
0s custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e
quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestagéo dos servigos, inclusive
0s materiais de limpeza que seréo utilizados na execugédo do servigo.

5.1.7.0 prestador de servico devera, também, fornecer os materiais de higiene com
caracteristicas e quantidades indicadas nas planilhas anexas ao Estudo Técnico Preliminar
— ANEXO I-A — Planilha quantitativo a licitar.pdf conforme quantidades informadas pela
Unidade da AGU de SAO JOSE DO RIO PRETO/SP. A empresa devera entregar conforme
a efetiva necessidade de consumo e o faturamento devera ser efetivado somente do que
for entregue.

5.1.8.A contratagéo do servigo observara os prazos previstos no inc. Il do art. 57 da Lei 8.666/93,
qual seja, vigéncia de 12 (doze) meses prorrogavel por iguais e sucessivos periodos com
vistas a obtengéo de pregos e condi¢gbes mais vantajosas para a administragéo, limitada a
60 (sessenta) meses.

5.1.9.0s servigos deverdo ser executados durante o horario de expediente das Unidades
demandantes.

5.1.10. Os servigos serao precificados pelo valor do metro quadrado da area a ser limpa e
conservada. O valor do metro quadrado esta vinculado a produtividade por servente em
jornada de oito horas diérias, cujos pardmetros de referéncia em condigbes usuais foram
definidos no Anexo VI-B da IN Seges/MPDG 05/2017, e os valores ajustados foram
definidos pela Administragcdo nestes estudos técnicos levando em consideragéo a Instrugao
Normativa, as especificidades dos imoéveis, o publico a ser atendido e o horario de
expediente das unidades.

5.1.11. A Contratada devera estimar a contratagdo de servente com insalubridade, tendo
em vista a higienizagdo de instalagées sanitarias de uso publico, conforme Stmula 448 do
TST.

5.1.12. A administragdo para o calculo do adicional insalubridade, em atendimento a Sumula
448 do TST e a CCT da categoria, estimou na planilha de custos e formagéo de pregos o
percentual de 20%, uma vez que nao se trata de atividade desempenhada exclusivamente,
constante ou intermitente na limpeza e higienizagdo de instalagbes sanitarias, como
estabelecido para aqueles que fazem jus ao percentual de 40%.

Além dos pontos acima, o adjudicatario devera apresentar declaragdo de que tem pleno
conhecimento das condigbes necessarias para a prestagdo do servigo como requisito para
celebracéo do contrato.

Definigdo das produtividades adotadas

5.3.1.Nos termos do disposto no Anexo VI-B, subitens 1.b e 1.d, da IN Seges/MPDG 05/2017
devera constar do Projeto Basico da contratagcéo a produtividade minima a ser considerada
para cada categoria profissional envolvida expressa em termos de éarea fisica por jornada
de trabalho ou relacdo de serventes por encarregado e a faixa referencial de produtividade,
delimitando o intervalo no qual sera dispensada a necessidade de comprovagdo de
exequibilidade.

5.3.2.Ainda conforme a instrugdo normativa:
“3. Nas condig¢Bes usuais a IN 05/2017 estabelece que serdo adotados indices de
produtividade por servente em jornada de oito horas didrias de acordo com os

seguintes parametros:
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5.3.2.1.  Areas Internas:

a) Pisos acarpetados: 800 m2 a 1200 m2;
b) Pisos frios: 800 m? a 1200 m2;
c¢) Laboratoérios: 360 m? a 450 m2;

d) Alimoxarifados/galpbes: 1500 m? a 2500 m2;
e) Oficinas: 1200 m? a 1800 m2;

f) Areas com espacos livres - sagudo, hall e saldo: 1000 m?a 1500 m2; e

g) Banheiros: 200 m? a 300 m=

5.3.2.2. Areas Externas:
a) Pisos pavimentados adjacentes/contiguos as edificagbes: 1800 m? a 2700 m2;
b) Varricdo de passeios e arruamentos: 6000 m? a 9000 m2;
c) Patios e areas verdes com alta frequéncia: 1800 m?a 2700 m2;
d) Pétios e areas verdes com média frequéncia: 1800 m? a 2700 m2;
e) Patios e areas verdes com baixa frequéncia: 1800 m? a 2700 m2; e

f) coleta de detritos em patios e areas verdes com frequéncia diaria: 100.000 m2.

5.3.2.3. Esquadrias Internas/Externas:
a) face externa com exposi¢cdo a situacédo de risco: 130 m? a 160 m?;
b) face externa sem exposicdo a situacdo de risco: 300 m? a 380 m?% e

c) face interna: 300 m? a 380 m=

5.3.24. Fachadas Envidragadas 130m2 a 160m2, observada a periodicidade
prevista no Projeto Basico; e

5.3.2.5. Outros tipos de areas nao relacionados no Anexo VI-B da IN
SEGES/MPDG nr. 05/2017 cuja metragem, produtividade e periodicidade
foram estabelecidas pela area técnica:

a) Garagem: 1.800m2 a 2.700m2;

b) Esquadria interna com exposicdo a risco —

periodicidade quinzenal: 130m2 a 160m2;

c) Divisérias de vidro sem exposi¢do a risco — periodicidade

semanal: 150m2 a 185m2;

d) Divisérias de vidro sem exposi¢do a risco — periodicidade
quinzenal: 150m2 a 185m2;

e) Definicdo das produtividades adotas.
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5.4. Ainda conforme a IN a estimativa do custo por m2 observara a peculiaridade, a produtividade, a
periodicidade e a frequéncia de cada tipo de servigo, as condi¢des do local objeto da contratacéo,
€ que as experiéncias e os parametros aferidos e resultantes de contratagdes anteriores deverao
ser utilizados para definir as produtividades da mao de obra em face das caracteristicas das
pareas a serem limpas, buscando sempre fatores econdémicos favoraveis a Administragao
Publica (itens 2 e 2.1 do Anexo VI-B da IN 05/2017).

5.4.1.Frente as instrucbes acima transcritas e as informagdes apresentadas pelas Unidades
demandantes do servico, estabeleceu-se a produtividade minima que sera atribuida a cada
tipo de area por imdvel, considerando suas peculiaridades.

5.4.2 Para defini¢do da produtividade de cada tipo de drea em cada unidade foram consideradas,
além das produtividades referenciais da IN, as informagdes prestadas pelos representantes
das Unidades demandantes e pelo Setor de Engenharia da SAD/SP, assim como as
caracteristicas do imovel (numero de pavimentos) e o tipo de revestimento/area a ser limpa
e 0 horario de expediente da reparticao.

5.4.3.Em relagdo a faixa referencial de produtividade que delimita intervalo no qual sera
dispensada a necessidade de comprovacao de exequibilidade, definimos o parametro de
2,5% para cima ou para baixo da produtividade determinada pelo Orgdo, conforme
planilhas anexas ao ETP, ANEXO | deste TR.

5.4.4.Foram adotadas produtividades calculadas para a alocacdo de serventes em numero
minimo suficiente para o atendimento da Unidade demandante. Utilizando as prerrogativas
constantes do Anexo VI-B, subitens 1.d, 2.1 e do Anexo VII-A, subitem 6.2.d, ambos da IN
Seges/MPDG n° 5/2017, sera permitida a cotagdo de produtividades fora da faixa de
referéncia de cada tipo de area definidas nestes estudos preliminares, desde que ndo
alterem o objeto da contratacdo, ndo contrariem dispositivos legais vigentes e, caso nédo
estejam contidas nas faixas referenciais de produtividade, comprovem a exequibilidade da
proposta, além de atenderem as ponderacgdes abaixo:

1. Estimam-se ganhos elevados de produtividade utilizando novas tecnologias,
equipamentos e materiais mais modernos quando da existéncia de grandes areas
externas e alguns tipos de areas internas como pisos frios, almoxarifado/galpdes,
com espagcos livres de obstaculos e fachadas envidragadas. Porém no caso em
analise, ndo se vislumbra ganho superior ao ja definido pela prépria IN
Seges/MPDG n° 5/2017, que majorou e até dobrou a produtividade de referéncia
em itens relevantes em relagédo as produtividades adotadas na vigéncia da IN
SLTI n°®2/2008.

2. Com relagao as areas internas com pisos frios, acarpetados ou revestidos com
madeira, localizadas em areas de escritorio, que sdao a maior parte das areas internas
dos prédios, e dotadas de diversos e variados tipos de obstaculos, como mesas
armarios, cadeiras, etc., ndo se tem constatado ganho significativo na produtividade
acima do ja mencionado no inciso anterior. As melhorias implementadas, por
exemplo, o balde equipado com rodo giratério automatico ndo tem o condao de
proporcionar ganhos maiores do que a faixa superior de produtividade.

3.Destaca-se ainda na seara da produtividade a questdo relativa as possiveis

distor¢des apontadas no mapa de risco, o fato das Unidades da AGU de Sao José do
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Rio Preto/SP, nao possuir em seu quadro engenheiro ou técnico habilitado a efetiva
medicdo a apontamento mais qualificado das areas, fez com que as equipes apoiassem
suas conclusées baseadas muitas vezes em conhecimentos empiricos e medi¢des in
loco, dos servidores locais, contudo o trabalho se desenvolveu de forma bastante
satisfatorias e nao foram encontrados erros relevantes que pudessem onerar o contrato.
Assim buscou-se ao maximo o amparo na instrugdo normativa referente ao tema, o que
tornou, mais moroso o processo, contudo 0 mesmo apresenta bons dados e a

capacidade necessaria ao 6rgao de proceder a sua contratagao de forma segura.

5.4.5.A reducéo da faixa de produtividade proposta nestes estudos nao restringe a possibilidade
dos licitantes de fornecer propostas mais vantajosas haja vista que ainda existe espago
para reducao de prego a partir da negociagao dos itens custos indiretos, lucro ou da
reducao do percentual de custo dos materiais de limpeza, cujo percentual maximo estimado
€ de 12% conforme metodologia apresentada Caderno Técnico do Ministério da Economia.

5.3.1 Os profissionais da CONTRATADA alocados na CONTRATANTE deverao possuir

a seguinte escolaridade e qualificagao:

5.3.2 SERVENTE - CBO: 5143-20: O profissional devera ter: ensino fundamental,
facilidade de comunicagdo, autodominio, disciplina, espirito de equipe, organizacédo e

iniciativa. A comprovagao dessa qualificagado podera ser exigida pela Contratante.

5.3.3 LIMPADOR DE VIDROS - CBO: 5143-05: O profissional devera ter: ensino
fundamental, treinamento/capacitagao nas técnicas suspensas de limpeza de vidros em
conformidade com as normas de seguranga do trabalho, facilidade de comunicacéo,
paciéncia, habilidade para trabalhar em equipe, iniciativa, prudéncia, equilibrio fisico,
capacidade de reconhecer limitagcbes pessoais, capacidade de trabalhar em alturas,
habilidade para contornar situagbes adversas, agilidade, destreza manual. A

comprovacgao dessa qualificagcdo podera ser exigida pela Contratante.

53.4 ENCARREGADO/LIDER — CBO: 4101-05: O profissional devera ter: ensino médio,
treinamento/capacitagdo que permitam executar as atividades correlatas: supervisionam
rotinas administrativas em instituicées publicas e privadas, chefiando diretamente equipes de
escriturarios, auxiliares administrativos, secretarios de expediente, operadores de maquina
de escritério e continuos. Coordenam servigos gerais de malotes, mensageiros, transporte,
cartério, limpeza, terceirizados, manutencdo de equipamento, mobiliario, instalagdes etc;
administram recursos humanos, bens patrimoniais € materiais de consumo; organizam
documentos e correspondéncias; gerenciam equipe. Podem manter rotinas financeiras,
controlando fundo fixo (pequeno caixa), verbas, contas a pagar, fluxo de caixa e conta
bancaria, emitindo e conferindo notas fiscais e recibos, prestando contas e recolhendo

impostos. A comprovagao dessa qualificacado podera ser exigida pela Contratante.

5.4 Definigao e Justificativa da natureza continuada do servigo
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5.4.1 Os servicos de limpeza e conservagdo a serem contratados se enquadram como
servigos continuados, pois a sua interrupcédo pode comprometer a continuidade das
atividades da Administragdo. Os servigos de limpeza, asseio e conservagao predial, visam
atender a necessidade publica de forma permanente e continua, por mais de um exercicio
financeiro, assegurando a integridade do patrimbnio publico, a salubridade do ambiente o e
funcionamento das atividades finalisticas dos 6rgdos participantes, de modo que sua
interrupcéo pode comprometer a prestacdo do atendimento ao publico e o cumprimento da
missao institucional dos 6rgaos.

5.4.2 Além disso os servicos devem ser prestados com utilizagdo de mao de obra com
dedicagao exclusiva.

5.5 Critérios e praticas de sustentabilidade que devem ser veiculados como especificagdao
técnica do objeto ou como obrigagdo da contratada

5.5.1. Os critérios de sustentabilidade sdo aqueles previstos nas especificagdes do objeto
e/ou obrigagdes da contratada e/ou edital como requisito previsto em lei especial

55.2 Os Os servicos a serem contratados devem respeitar critérios e praticas de
sustentabilidade em relagdo aos materiais de limpeza, bem como a previsdo da adequada
execucao a fim de atender as demandas sem infringir a legislagcdo ambiental aplicavel, o Guia
Nacional de Licitagbes Sustentaveis da Advocacia-Geral da Unido e o Manual Juridico da
Consultoria Geral da Uniao, sem prejuizo das demais normas incidentes sobre o tema. As
empresas deverao, ainda:

|. Adotar boas praticas de otimizagado de recursos/redugéo de desperdicios/menor polui¢éo,
tais como:

a) Racionalizagédo do uso de substancias potencialmente téxicas/poluentes;

b) Substituicdo de substancias tdxicas por outras atoxicas ou
de menor toxicidade;

¢) Racionalizagdo/economia no consumo de energia, especialmente elétrica, e

agua;

d) Adequado acondicionamento dos residuos gerados pelas atividades de limpeza,
separando o lixo seco do lixo orgénico, além da adequada destinagdo desses
residuos de acordo com a programacédo da coletiva seletiva determinada pelas

Prefeituras Municipais onde serdo prestados os servigos;

e) Realizar lavagem com agua ou outras fontes, sempre que possivel (dguas da
chuva, pogos cuja agua seja certificada de ndo contaminagéo por metais pesados ou
agentes bacteriolégicos, minas e outros);

f) Desenvolver ou adotar manuais de procedimentos de descarte de materiais

potencialmente poluidores que contenham em suas composigdes chumbo,

cadmio, mercurio e seus compostos, aos estabelecimentos que as comercializam ou
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a rede de assisténcia técnica autorizada pelas respectivas industrias, para repasse

aos fabricantes ou importadores; e

g) Providenciar o recolhimento e o adequado descarte dos frascos de aerossol
originarios da contratagao, recolhendo-os ao sistema de coleta montado pelo
respectivo fabricante, distribuidor, importador, comerciante ou revendedor, para fins

de sua destinagao final ambientalmente adequada.

Il. Além das boas praticas de otimizacao de recursos/redugao de desperdicios/menor polui¢ao

exigidas acima, a contratada devera adotar as seguintes praticas de sustentabilidade na
execugao dos servicos, quando couber, em cumprimento ao disposto no art. 6° da Instrugcéao
Normativa SLTI/MPOG n° 1, de 19/01/2010, publicada no DOU de 20/01/2010, abaixo

transcrito:

a) Usar produtos de limpeza e conservagéo de superficies e objetos inanimados que

obedecam as classificagdes e especificagdes determinadas pela ANVISA;

b) Adotar medidas para evitar o desperdicio de agua tratada, conforme instituido no
Decreto n° 48.138, de 8 de outubro de 2003;

c) Observar a Resolugdo CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos

equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;

d) Fornecer aos empregados os equipamentos de seguranga que se fizerem

necessarios, para a execugao de servigos;

e) Realizar um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés
primeiros meses de execugao contratual, para redugédo de consumo de energia
elétrica, de consumo de agua e reducdo de producédo de residuos sélidos,

observadas as normas ambientais vigentes;

f) Realizar a separagdo dos residuos reciclaveis descartados pelos 6rgdos e
entidades da Administragao Publica Federal direta, autarquica e fundacional, na

fonte geradora;

g) Respeitar as Normas Brasileiras (NBR) publicadas pela Associagdo Brasileira

de Normas Técnicas sobre residuos sélidos;

h) Realizar a separagdo ambiental adequada das pilhas e
Fornecimento e utilizagdo pela Contratada, na execucgdo do
contrato, de saneantes domissanitarios, com registro na Agéncia

Nacional de Vigilancia Sanitaria (ANVISA), evitando a aplicagcéo
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de materiais inflamaveis e/ou de facil combustao, ou, ainda, que

exalem odores fortemente ativos.

wsn
[

i) Os produtos mencionados no item “i” deverdo ser entregues aos responsaveis
pela realizacdo do servico, no local de utilizagdo, contendo rétulo com:
identificacdo da empresa, nome do produto, fabricante, nimero do lote, razdo
de diluicdo, data da embalagem, identificacdo do quimico/profissional
responsavel pelo envaze e demais regras aplicaveis de acordo com as normas

da ABNT.

5.5.3 A Contratada devera atender ainda, no que for cabivel, as recomendagdes de BOAS

PRATICAS

SUSTENTAVEIS PARA CONTRATAGAO DE SERVICOS DE LIMPEZA

inseridas no Caderno de Logistica — Prestacdo de Servicos de Limpeza, Asseio e
Conservagao - SLTI/MPOG e ao Decreto 10.240 de 12/02/2020:

5.56.3.1

5.56.3.2

55.3.3

5.5.34

5.6.3.5

5.56.3.6

5537

E obrigacdo da contratada disponibilizar equipe técnica qualificada, devidamente
registrada, para a prestacao dos servigos, materiais de limpeza, bem como os
demais materiais e equipamentos necessarios a execugao das atividades de

limpeza dos ambientes relativos a contratagéo.

A contratada devera observar a legislagao trabalhista relativa a jornada de
trabalho, as normas coletivas da categoria profissional e as normas internas de

segurancga e saude do trabalho.

E obrigacdo da contratada treinar e capacitar periodicamente seus empregados
no atendimento das Normas Internas e de Seguranca e Medicina do Trabalho,
bem como prevengao de incéndio, praticas de redugao do consumo de agua,
energia e redugdo da geracdo de residuos para implementagdo das ligbes

aprendidas durante a prestacao dos servigos.

E de responsabilidade da contratada o fornecimento dos Equipamentos de Protegéo

Individual (EPIs) em bom estado de utilizagdo aos seus funcionarios, prezando pela

saude e seguranga durante a execugao da prestagao dos servigos.

A contratada deve manter equipamentos e demais materiais necessarios a prestagao

dos servigos em bom estado de funcionamento evitando danos as pessoas e ao

estado das instalagbes hidrossanitarias e elétricas.

A contratada devera observar as recomendagdes técnicas e legais para o

fornecimento dos saneantes domissanitarios, sacos de lixo, papel higiénico, produtos

quimicos, etc.

Os servigos de limpeza que necessitem de veiculos automotores para execugao
das atividades, devem reduzir as emissdes de gases poluentes, utilizando modelos

de veiculos classificados como A ou B pelo Programa Brasileiro de Etiquetagem
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Veicular e utilizar biocombustiveis para abastecimento.

5.5.3.8 E obrigacdo da contratada adotar medidas para evitar o desperdicio da agua potavel,
com verificagdo da normalizagdo de equipamentos quanto ao seu funcionamento (se

estéo regulados, quebrados ou com defeitos), bem com praticas de racionalizago.

5.5.3.9 A contratada devera racionalizar o consumo de energia elétrica com a utilizagao de
equipamentos mais eficientes, que possuam a Etiqueta Nacional de Conservacgéao de

Energia (ENCE), conforme regulamentagbes, para os casos possiveis.

5.5.3.10 S6 sera admitida a utilizagdo de equipamentos de limpeza que possuam o
Selo Ruido, indicando o nivel de poténcia sonora, conforme a Resolugéo especifica
do CONAMA e observagoes do INMETRO, que possam reduzir o risco a saude fisica
e mental dos trabalhadores, bem como os demais usuarios expostos as condi¢des

adversas de ruidos que caracterizem poluicdo sonora no ambiente de trabalho.

55.3.11 A contratada devera adotar praticas de reducédo de geragao de residuos
sélidos, realizando a separagao dos residuos reciclaveis descartados pelo 6rgdo ou
entidade, na fonte geradora, possibilitando a coleta seletiva conforme legislagao
especifica.

5.5.3.12 E obrigagdo da contratada respeitar as Normas Brasileiras (NBRs) sobre
residuos solidos, bem como a Politica Nacional de Residuos Sdlidos.

55.3.13 A contratada devera utilizar apenas embalagens reciclaveis na prestagao

do servigo, incentivando sua utilizagdo ou substituicdo por fontes renovaveis.

55.3.14 As pilhas e baterias utilizadas na execugao dos servigos, em equipamentos
ou outros materiais de responsabilidade da contratada, deverao possuir composigao
que respeite os limites maximos de chumbo, cadmio e mercurio, conforme Resolugao
CONAMA n° 401/2008.

55.3.15 A contratada devera recolher as lampadas fluorescentes e os pneus
de veiculos utilizados para prestacéo dos servigos, para descarta-los junto ao
sistema de coleta do fabricante, distribuidor, importador, comerciante ou
revendedor conforme sistema de Logistica Reversa previsto em legislagao

especifica.

5.5.3.16 E obrigacdo da Contratada a apresentagdo da composicdo quimica
dos produtos utilizados na prestacdo do servigo, quando solicitado da

contratante.

5.5.3.17 E proibida a utilizacdo de saneantes domissanitarios de Risco Il
listados no art. 5° da Resolugao n° 336/1999 na prestagdo dos servigos,
conforme Resolugcao ANVISA RE n°® 913, de 25 de junho de 2001.

5.5.3.18 E permitido o uso de saneantes domissanitarios produzidos com

substancias biodegradaveis, estabelecidas na Resolugdo ANVISA RDC n° 180,
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de 3 de outubro de 2006, bem como de produtos desinfetantes domissanitarios,
previsto na Resolugdo ANVISA RDC n° 34, de 16 de agosto 2010.

55.3.19 E de responsabilidade da contratada a verificagdo da n&o utilizagéo de
produtos de limpeza que observem a utilizagdo de Substancias Perigosas,
Biodegrabilidade dos Tensoativos, Toxicidade Aquética e Teor de Fésforo acima

dos limites estabelecidos por regulamentos ou legislagdo apropriada.

5.5.3.20 E obrigagdo da contratada a utilizacdo de produtos de limpeza,
preferencialmente, de origem animal e que sejam biodegradaveis;

5.5.3.21 E proibida a utilizacdo de produtos de limpeza e conservagéo oriundos
e/ou derivados de Organismos Geneticamente Modificados (OGM) ou de plantas

em risco de extingao.

5.56.3.22 E permitida a utilizacdo de produtos que, comprovadamente, sejam

derivados de matérias-primas totalmente naturais.

5.5.3.23 E permitido o uso de sabonetes que ndo contenham agentes
antimicrobianos, exceto para locais que sejam exigidos por normas afetas a

saude e outras regulamentagdes

5.6 Duracao inicial do contrato de prestagao de servigos:

5.6.1.A contratacdo em tela tera vigéncia inicial de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogada por
iguais e sucessivos periodos, limitada a 60 (sessenta) meses.

5.6.2.Caso o contratante ou contratado nao tenha interesse em proceder a prorrogagao do
contrato, devera comunicar, com 60 (sessenta) dias de antecedéncia antes de seu término.

5.6.3.Nao ha necessidade de a contratada promover a transi¢ao contratual com transferéncia de
conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas no caso especifico da contratacdo dos
servigcos de limpeza e conservagdo, uma vez que as técnicas utilizadas sdo de dominio
comum, conhecidas da grande maioria, sendo de todas as empresas do ramo e n&o ha
propriedade intelectual a proteger.

5.7. ldentificagao das solugées de mercado que atendam aos requisitos especificados

5.7.1.0 mercado de potenciais prestadores para os servicos de limpeza e conservagao é
bastante vasto, uma vez que as tecnologias e rotinas gerais para sua execugao sao
relativamente simples, ndo havendo necessidade de especializagcdo nem da parte das
empresas, nem dos seus empregados que serdo utilizados diretamente na prestacédo dos
Servicos.

5.7.2.Ressalvamos que os servicos de lavagem de fachadas envidragadas, que utilizam
equipamentos especiais como andaimes suspensos, requerem treinamento especifico dos
lavadores, que inclui pratica de alpinismo, e destacamos que tais servicos fazem parte do
escopo do presente contrato e havera no edital e seus anexos, exigéncia especifica nesse
sentido.

5.7.3.No Estudo Técnico Preliminar foi minundenciado as solugdes de mercado.
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5.8. Outros Requisitos

5.8.1.Declaragéao do licitante de que tem pleno conhecimento das condigdes necessarias para
a prestagao do servico.

5.8.2.As obrigacbes da Contratada e Contratante estao previstas neste Termo de Referéncia.

6. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

6.1. Os critérios de sustentabilidade sdo aqueles previstos nas especificagbes do objeto e/ou
obrigag¢ées da contratada e/ou no edital como requisito previsto em lei especial

7. VISTORIA PARA A LICITAGAO

7.1. Para o correto dimensionamento e elaboragéo de sua proposta, o licitante podera realizar
vistoria nas instalagdes do local de execugédo dos servigos, acompanhado por servidor
designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 09 horas as 17 horas, devendo o
agendamento ser efetuado antecipadamente através do e-mail: cpl.sad.sp@agu.gov.br,
podendo sua realizagdo ser comprovada por Atestado de vistoria assinado pelo servidor
responsavel, caso exigida no Termo de Referéncia, conforme item 3.3 do Anexo VII-A da IN
SEGES/MP 05/2017;

7.2. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia util seguinte ao da publicagao do Edital, estendendo-
se até o dia util anterior a data prevista para a abertura da sessao publica.

7.3. Para a vistoria o licitante, ou o seu representante legal, devera estar devidamente identificado,
apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa
comprovando sua habilitagdo para a realizagdo da vistoria.

7.4. A nao realizagao da vistoria ndo podera embasar posteriores alegagdes de desconhecimento
das instalagbes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagao
dos servigos, devendo a licitante vencedora assumir os énus dos servigos decorrentes.

7.5. Alicitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as informacgdes e das condigbes
locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagao.

8. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
8.1. A execucgao do objeto seguira a seguinte dindmica:
8.2. Areas a serem limpas e conservadas:
8.2.1.Sa0 definigbes das areas:
8.2.1.1.  Considera-se éarea interna a area edificada do imével;

8.2.1.2.  Considera-se area externa aquela ndo edificada, mas integrante do
imoével (calgadas e areas de estacionamento);

8.2.1.3.  Considera-se esquadria (faces externa e interna) aquela cuja limpeza
nao demanda a utilizacao de equipamentos especiais;

8.3. A execucgao dos servigos serd iniciada com a assinatura do contrato , na forma que segue:

8.3.1.0s servicos deverdo ser executados por funcionarios devidamente habilitados e com
vinculo empregaticio com a empresa Contratada.

8.3.2.A carga horaria sera de 44 horas semanais por funcionario;
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8.3.3.A carga horaria devera ser ajustada entre a Contratante e a Contratada de acordo com as
necessidades da CONTRATANTE.

8.3.4.0s servicos deverdo ser prestados de segunda-feira a sexta-feira, em horario a ser
estabelecido e alterado de acordo com a conveniéncia da Administragao, e que ndo exceda
a carga horaria regulamentar (44 horas semanais), conforme Conveng¢ao Coletiva de
Trabalho - CCT.

8.3.5.Nas Unidades em que ndo héa expediente de sabado devera ser compensada as 04 (quatro)
horas de sabado no periodo de segunda a sexta-feira.

8.3.6.Em carater excepcional a compensacgédo das 04 (quatro) horas de sabado podera ser
realizada no domingo, desde que néo ultrapasse o periodo diurno e ndo comprometa o
descanso semanal do funcionario.

8.3.7.Indice de produtividade:

8.3.7.1.  Produtividade: é a capacidade de realizagdo de determinado volume
de tarefas, em fungdo de uma determinada rotina de execugdo de
servigos, considerando-se 0s recursos humanos, materiais e
tecnolégicos disponibilizados, o nivel de qualidade exigido e as condi¢cdes
do local de prestacao do servigo.

8.3.7.2. Total de serventes por unidade: E a soma das multiplicagbes do Fator
de Produtividade pelas areas do imével, arredondada para cima caso a
primeira casa decimal seja 6 ou maior, ou para baixo caso a segunda
casa decimal seja 5 ou menor.

8.3.7.3. O quantitativo maximo dos profissionais devera ser apurado levando-
se em consideragdo os intervalos de produtividades descritos no item
5.2.2.

8.3.8.A empresa deveré alocar nas dependéncias do Orgéo os recursos humanos de seu quadro
no quantitativo minimo suficiente para a realizagdo eficiente dos servigos, conforme a
produtividade indicada na proposta apresentada pela empresa.

8.3.9.Descrigcado detalhada dos servigos de limpeza e conservagao e frequéncia/periodicidade.

8.3.10. Os servigos abaixo relacionados deverao ser realizados no imével da Unidade da
AGU de Séo José do Rio Preto/SP, observada as suas peculiaridades.

8.3.11. Baseado nesta descricdo e frequéncias de servicos, a CONTRATADA, devera
mensalmente e semestralmente elaborar um cronograma de trabalho.

8.3.12. Em até 30 (trinta) dias da emissdo da Ordem de Servigo, deverdo ser entreques 02
(dois) cronogramas, 01 (um) contendo todas as atividades de cada semestre e o outro com
as atividades mensais.

8.3.13. Os cronogramas deverdo ser atualizados até o 2° dia util de cada més para o
cronograma mensal e até o 2° dia util do primeiro més de cada semestre no caso do
cronograma semestral.

8.3.14. Qualquer alteragdo no cronograma devera ser comunicada imediatamente a
CONTRATANTE, nado sendo aceitas reclamagbes posteriores quanto a fiscalizagdo dos
Servigos.

8.3.15. O CRONOGRAMA DEVERA CONTER NO MINIMO AS ATIVIDADES E
FREQUENCIAS CONSTANTES DOS ITENS ABAIXO.

8.3.16.  Areas internas:

8.3.16.1. Diariamente:
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8.3.17.

8.3.16.2. Remover completamente o p6 das mesas, armarios, arquivos,
prateleiras, balcdes, guichés, bem como dos demais moveis existentes,
e aplicar saneante domissanitario adequado;

8.3.16.3. Retirar com flanela o pé dos aparelhos eletroeletrénicos (televiséo,
DVD, computador, data show, impressora, fax) etc;

8.3.16.4. Retirar o p6 das cadeiras, sofas, bancos, poltronas e pufes;

8.3.16.5. Varrer e passar pano umido com produtos adequados, os pisos
paviflex, ceramicos, granilite, pedra, marmore, etc.;

8.3.16.6. Varrer e passar pano Umido nas escadas, se for o caso;
8.3.16.7. Remover capachos e tapetes, varré-los e aspirar o po;

8.3.16.8. Remover manchas, porventura existentes, dos vidros das portas,
divisorias, parede, lambris;

8.3.16.9. Varrer os pisos de cimento e em placas de aco revestidas em férmica;
8.3.16.10. Aspirar o p6 dos carpetes dos tablados das salas;

8.3.16.11. Limpar os corrimaos;

8.3.16.12. Retirar o p6 das portas, onde estéo localizados os hidrantes;

8.3.16.13. Limpar e aplicar vaselina liquida nos “pés” das mesas e cadeiras,
observando as caracteristicas de cada mobiliario;

8.3.16.14. Abastecer ininterruptamente os sanitarios com papel toalha,
higiénico, sabonete liquido e pedras sanitarias e retirar os lixos;

8.3.16.15. Limpar os elevadores bem como os respectivos capachos com
produtos adequados;

8.3.16.16. Lavagem, desinfec¢ao e desodorizagao dos sanitarios: pisos, metais,
bacias/cubas/pias (bancadas), divisérias assentos, vasos sanitarios,
mictorios, paredes e portas;

8.3.16.17. Limpar os espelhos com produtos adequados;

8.3.16.18. Retirar o lixo duas vezes ao dia, e/ou quando solicitado, o
acondicionando em sacos plasticos de cem litros, removendo-os para
local indicado pela CONTRATANTE;

8.3.16.19. Acondicionar em sacos plasticos distintos os residuos soélidos
reciclaveis, constantes dos recipientes para coleta seletiva
disponibilizados pela Contratante, encaminhando-os para local de
armazenagem por esta indicado.

8.3.16.20. E vedado o acondicionamento conjunto de residuos reciclaveis com
ndo reciclaveis, organicos ou com rejeitos.

8.3.16.21. Os residuos reciclaveis nao deverao ser encaminhados para a coleta
seletiva da Municipalidade, nos termos do Decreto 10.936 de 12 de
Janeiro de 2022.

8.3.16.22. Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia
diaria e/ou quando solicitado pela CONTRATANTE.

Semanalmente:
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8.3.17.1. Aplicar produtos adequados (ndo alergénicos) para a limpeza dos
telefones e aparelhos eletroeletrénicos (televisdo, DVD, computador,
data show impressora, fax etc);

8.3.17.2. Retirar o pdé e residuos, com produtos adequados, dos quadros
decorativos, de avisos, das placas de sinalizacao;

8.3.17.3. Limpar, com saneantes domissanitarios, as portas, barras, batentes,
divisérias, painel divisor etc;

8.3.17.4. Lustrar todo o mobiliario envernizado com produto adequado e
passar flanela nos moveis encerados;

8.3.17.5. Limpar os tablados das salas com limpa carpetes;
8.3.17.6. Limpar os extintores de incéndio e respectivos suportes;

8.3.17.7. Limpar, com produto apropriado, os assentos e encostos das
cadeiras, poltronas, sofas;

8.3.17.8. Lavar, com produtos adequados, os pisos paviflex, ceramicos,
granilite, pedra, encerar e lustrar;

8.3.17.9. Lavar as areas de piso de cimento;

8.3.17.10. Lavar as escadas, grades e corrimdes;

8.3.17.11. Lavar os tapetes e capachos;

8.3.17.12. Espanar aparelhos de ar condicionado e ventiladores;
8.3.17.13. Limpar a cobertura dos prédios, se for o caso;

8.3.17.14. Bloquear o funcionamento dos elevadores (um por vez) e aspirar o
po dos trilhos das portas;

8.3.17.15. Limpar, com produtos adequados (brilha inox, limpador multiuso), os
cestos de lixo;

8.3.17.16. Varrer, casa de forca, de maquinas de ar condicionado e de
geradores e lavar quando solicitado e autorizado pela CONTRATANTE;

8.3.17.17. Executar demais servigos considerados necessarios
a frequéncia semanal e/ou quando solicitado pela CONTRATANTE.

8.3.18. Mensalmente:
8.3.18.1. Remover manchas de paredes, forros, rodapés, tetos;
8.3.18.2. Limpar atras dos moveis, armarios e arquivos;

8.3.18.3. Limpar persianas, cortinas, com equipamentos e acessorios
recomendados pelo fabricante;

8.3.18.4. Proceder a limpeza completa, com produtos adequados, dos peitoris,
caixilhos e janelas;

8.3.18.5. Limpar as obras de arte de acordo com as recomendagdes da
CONTRATANTE, se for o caso;

8.3.18.6. Limpar por fora as tubulagdes aparentes (hidraulica, sanitéria,
elétrica, etc);

8.3.18.7. Aspirar o po;
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8.3.18.8. Limpar calhas (estas deverdo ser limpas quinzenalmente nas
estagdes chuvosas);

8.3.18.9. Executar demais servigos considerados necessarios
a frequéncia mensal e/ou quando solicitado pela CONTRATANTE.

8.3.19. Trimestralmente:

8.3.19.1. Limpar as luminarias e difusores por dentro e por fora;

8.3.19.2. Limpar e polir os metais, tais como: vélvulas, registros, sifoes,
fechaduras etc.

Esquadrias Externas:

8.3.20. Quinzenalmente:

8.3.20.1. Limpar todos os vidros, esquadrias, divisérias (face interna/externa),
aplicando-lhes produtos anti-embacantes;

8.4. Areas externas:
8.4.1.Diariamente:
8.4.1.1. Remover capachos e tapetes, varré-los e aspirar o po;
8.4.1.2. Varrer as areas de calgada, pisos de cimento, pedra etc.;
8.4.1.3. Retirar lixo, folhagem dos jardins;
8.4.1.4. Lavar os cinzeiros das areas comuns;

8.4.15. Remover manchas, porventura existentes, dos vidros das portas,
divisorias, parede, lambris;

8.4.1.6. Limpar os corrimaos;

8.4.1.7. Varrer e passar pano umido com produtos adequados, os pisos
paviflex, ceramicos, granilite, pedra, etc.;

8.4.1.8. Retirar o lixo duas vezes ao dia, e/ou quando solicitado,
acondicionando-o em sacos plasticos de cem litros, removendo-os para
local indicado pela CONTRATANTE;

84.1.9. Executar demais servigos considerados necessarios
a frequéncia diaria e/ou quando solicitado pela CONTRATANTE.

8.4.2.Semanalmente:

8.4.2.1. Lavar com produtos adequados, os pisos paviflex, ceramicos,
granilite, pedra, encerar e lustrar;

8.4.2.2. Lavar as areas de piso de cimento;

8.4.2.3. Retirar o pé e residuos, com produtos adequados, dos quadros
decorativos, de avisos, das placas de sinalizagao;

8.4.2.4. Limpar, com saneantes domissanitarios, as portas, barras, batentes,
divisdrias, painel divisor etc.;

8.4.2.5. Lavar as escadas, grades e corrimdes;
8.4.2.6. Retirar papéis, detritos e folhnagens das areas verdes;

8.4.2.7. Retirar o pé e residuos, com produtos adequados, dos quadros
decorativos e de avisos em geral;
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8.4.2.8. Limpar, com produto apropriado os assentos e encostos das
cadeiras, poltronas, bancos de cimento;

8.4.29. Lavar os toldos;
8.4.2.10. Limpar os extintores de incéndio e respectivos suportes;

8.4.2.11. Limpar, com produto apropriado, os assentos e encostos das
cadeiras, poltronas, sofas;

8.4.2.12. Lavar, com produtos adequados, os pisos paviflex, ceramicos,
granilite, pedra, encerar e lustrar;

8.4.2.13. Limpar, com produtos adequados (brilha inox, limpador multiuso), os
cestos de lixo;

8.4.2.14. Lavar as areas cobertas destinadas a
garagem/estacionamento;

8.4.2.15. Executar demais servigos considerados necessarios
a frequéncia semanal e/ou quando solicitado pela CONTRATANTE.

8.4.3.Mensalmente:

8.4.3.1.  Limpar e polir todos os metais (torneiras, valvulas, registros, sifoes,
fechaduras, etc.);

8.4.3.2. Limpar por fora as tubulagdes aparentes (hidraulica, sanitéria,
elétrica, etc.);

8.4.3.3. Realizar os servigos de capina e rogada, retirar de toda area externa,
plantas desnecessarias, cortar grama e podar arvores que estejam
impedindo a passagem de pessoas;

8.4.3.4. Os servigos de paisagismo como jardinagem, adubacgéo, aplicagéo
de defensivos agricolas nido integram a composicdo de pregos
contemplados pela IN n°. 05/2017, devendo receber tratamento
diferenciado.

8.5. Deveres e disciplinas exigidos:

8.5.1.E obrigatério o cumprimento da periodicidade dos servicos em uma frequéncia que
mantenha o ambiente limpo, organizado e higienizado;

8.5.2.E expressamente necessario observar na Limpeza e Conservacdo dos pisos, méveis,
equipamentos eletroeletrénicos, caixilhos, etc. as caracteristicas de cada item com o
objetivo de preservar a qualidade dos bens da CONTRATANTE;

8.5.3.E vedada a utilizagdo de acido ou soda caustica em qualquer tipo de revestimento de pisos,
tetos e paredes, inclusive das fachadas;

8.5.4.A utilizagao de cera também é vedada para o piso de escadas, hall de circulagao e saidas
de emergéncia;

8.5.5.Pisos elevados (placas de ago revestidas em formica): Ndo molhar, mesmo que o
revestimento seja lavavel e utilizar apenas pano umedecido com agua e sab&o neutro;

8.5.6.Para pisos paviflex: utilizar na limpeza diaria pano umido com detergente neutro;

8.5.7.A maioria dos produtos de uso diario (café, leite, tinta de caneta etc.) ndo mancha o paviflex
desde que a limpeza seja feita imediatamente com um pano umedecido com alcool ou
detergente neutro. Nao empregar agua sanitaria;

8.5.8.Nao utilizar para a remo¢ao de manchas: solvente, gasolina, querosene;
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8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

8.5.9.Na limpeza do piso de granilite ndo deverao ser aplicados: cloro, agua sanitaria, produtos
abrasivos;

8.5.10. Limpar as luminarias e difusores com espanador;

8.5.11. Antes de ligar os equipamentos de limpeza, deverao ser verificadas as voltagens das
tomadas;

8.5.12. Todos os cestos de lixo devem ser mantidos permanentemente com sacos plasticos;

8.5.13. No horario do expediente ao efetuar a limpeza dos pisos e sanitarios deverao ser
isoladas as areas com placas de sinalizagao;

8.5.14. Portas e janelas: se de aluminio, utilizar vaselina liquida aplicada com pano seco e
remover 0 excesso com outro pano seco limpo (nao usar produtos que contenham acido,
palha de ago ou qualquer outro produto abrasivo); se pintadas ou envernizadas, usar pano
limpo umedecido em agua e sab&o neutro (ndo usar alcool, palha de ago ou detergentes);

8.5.15. Para a realizagdo dos servigos de varricao a CONTRATADA devera observar a
utilizagao do equipamento adequado, ou seja, vassoura etc.;

8.5.16. Na limpeza dos acessorios do Computador, a CONTRATADA devera observar:

8.5.17. Antes de limpar o computador, desconecta-lo da tomada elétrica. Limpar o
computador com um pano macio umedecido em agua. Nao utilizar produtos de limpeza
liquidos ou em aerossol que possam conter substancias inflamaveis;

8.5.18. Para limpar a tela do monitor, umedecer levemente com dgua um pano limpo e macio.
Podera ser utilizado um tecido especial para limpeza de telas de computador ou uma
solugdo adequada para revestimento antiestatico;

8.5.19. Limpar o teclado, o computador e a parte plastica do monitor com um pano macio
umedecido em uma solugéo de trés partes de agua e uma parte de detergente para lougas;

8.5.20. N&o ensopar o pano, nem deixar cair agua na parte interna do computador ou do
teclado;

8.5.21. Limpar a parte externa do mouse com pano umedecido em uma solugéo leve de
limpeza.

Os servicos de limpeza serao executados na periodicidade e horarios definidos neste TERMO
DE REFERENCIA. Nao é permitida a realizacdo de horas extraordinarias.

A CONTRATANTE podera eventualmente (situagbes imprevistas, casuais) solicitar a
CONTRATADA a prestacgao dos servigos de limpeza nos feriados. A CONTRATADA devera fazer
um acordo de compensagao de horas com os seus funcionarios e submeté-lo previamente a
CONTRATANTE.

A frequéncia que as atividades deverao ser executadas nas Unidades AGU de Sao José do Rio
Preto/SP, sera definida no plano de fiscalizagcdo e execugao dos servigcos a ser elaborado
conjuntamente com a empresa contratada.

ATRIBUICOES DOS FUNCIONARIOS DA CONTRATADA
8.9.1.Servente:

8.9.1.1. Efetuar a limpeza de médveis e objetos diversos, pisos, azulejos
vidros, esquadrias, paredes, tetos, portas, rodapés, filtros de ar
condicionado, luminarias, limpeza geral dos prédios, de ralos, caixa de
gordura, vasos e pias, tapetes, persianas, pegas e placas de metal,
polimento de objetos, manutencdo dos jardins, conforme as tarefas
descritas no item 4 deste termo de referéncia;
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9.
9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

MO

8.9.1.2. Arrumacao e remogao bracal de méveis, utensilios e equipamentos
nas dependéncias da CONTRATANTE;

8.9.1.3.  Zelar pelo patriménio da CONTRATANTE, quando da realizagao das
atividades de limpeza e conservacgéo;

8.9.1.4. Executar outras tarefas afins inerentes a fungao.

8.9.1.5. Usar EPI adequado para o desempenho de suas atividades.
8.9.1.6. Limpador de vidros:

8.9.1.7. Remover sujeira e residuos dos vidros;

8.9.1.8.  Verificar a validade dos produtos quimicos de limpeza;

8.9.1.9. Atentar para normas de seguranga no manuseio de produtos
quimicos de limpeza;

8.9.1.10. Usar EPI adequado ao desempenho de suas atividades;

8.9.1.11. Isolar area para manutengao e limpeza;

8.9.1.12. Montar andaime, balancim ou cadeirinha.
8.9.2.Preposto:

8.9.2.1. Intermediar entre a Contratante e Contratada.

MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

Para a perfeita execugcdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades
estabelecidas no Anexo IB — Planilha de Quantitativos a Licitar, promovendo sua substituicdo
quando necessario.

A participagdo em relacdo ao prego final (m2), dos valores correspondentes a material,
saneantes domissanitarios e equipamentos, é fungdo da metodologia e do programa de trabalho
utilizados por cada Contratada, da produtividade e dos tipos de equipamentos disponibilizados
para os servigos, dentre outras especificidades inerentes a cada empresa.

Assim, é de se notar o grau de dificuldade encontrado para a avaliagdo genérica desses insumos
em relacdo as quantidades médias utilizadas. Dessa forma, para efeito de calculo desse item,
replicamos a metodologia adotada pelo CADTERC do Estado de Sao Paulo/SP, e que cujo
percentual foi adotado pelo Caderno Técnico do Ministério da Economia;

Tal método consiste no levantamento em contratos dos 6rgaos da administragao direta e das
empresas controladas pelo Governo do Estado, e adotou-se que a composi¢cdo do custo do
material de limpeza utilizado para nos cargos/funcdes deste caderno considera a aplicagdo do
coeficiente de 12% sobre o custo do servente.

custo destes equipamentos e materiais esta previsto na planilha de formagédo de pregos no
méddulo 05 conforme exemplo a seguir:

DULO 05 — INSUMOS DIVERSOS

MODULO 05 - Insumos Diversos

A

Uniformes (custo mensal por empregado)

Equipamentos e Materiais (custo

mensal por empregado) cargo:

Cama
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% da soma dos itens de custo para o 12,00% RS xxx




Outros (especificar) (custo mensal Materiais permanentes R$ xxxx
C
por empregado) Outros (EPI) R$ xxxxX
Total de Insumos RS xxxx
Diversos

Base de calculo: Médulo 1 + Modulo 2 + Médulo 3 + Médulo 4 + Submédulo A do Médulo 5

9.6. Equipamentos e Materiais (custo mensal por empregado): Base de Calculo x percentual de 12%

O percentual de custo com material e equipamentos podera ser reduzido pelo participante como
parte de sua estratégia de redugao de preco. Caso o licitante opte por aplicar percentual inferior
ao limite de 12% proposto pelo Caderno Técnico, este devera comprovar que a redugdo néao
prejudicara a execugéo do servico demandado e que a redugéo de valor da proposta ainda
possibilita a contratagdo do efetivo de referéncia de maneira exequivel.

9.7. Quantificagdo do fornecimento dos materiais de higiene e acessorios

As estimativas das quantidades de MATERIAIS DE HIGIENE para fornecimento mensal foram
baseadas em informagbes prestadas pela Unidade demandante e obtidas nas ultimas
contratagbes. As informagbes recebidas foram compiladas como anexo do Estudo Técnico
Preliminar, ANEXO | — Planilha quantitativo a licitar.

10. INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMVENSIONAMENTO DA PROPOSTA

10.1. A quantidade de serventes, limpadores de vidro e encarregados € determinada pelo produto
da metragem de cada tipo de area pela sua produtividade. Exemplo: o resultado da multiplicagao
resulta no seguinte quantitativo de postos:

. t
Unidades Postos Servente Encarregado
S30 José do Rio Preto/SP
11. UNIFORMES
11.1. Os uniformes a serem fornecidos pela Contratada a seus empregados deverdo ser

condizentes com a atividade a ser desempenhada no 6rgao Contratante, compreendendo pecas
para todas as estagdes climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado,
observando o disposto nas planilhas de custo.

11.2. Cada pecalitem devera ser substituido ao fim de sua vida util, na quantidade informada na
aba “uniformes” das planilhas de custos anexa ao Edital.

11.3. O custo do uniforme nao podera ser repassado ao ocupante do posto de trabalho;

11.4. A CONTRATADA nao podera exigir do funcionario o uniforme usado, quando da entrega dos
novos ou do término da vigéncia contratual.

11.5. Os prestadores de servigos lotados nos 6rgdos abrangidos por este Termo de Referéncia
deverdo comparecer devidamente uniformizados no local de trabalho, cabendo a empresa
contratada o fornecimento dos respectivos uniformes (conjunto).

11.6. Os uniformes deverao ser confeccionados em tecidos lavaveis, transpiraveis, resistentes, com
boa solidez ao cloro e a luz, baixo percentual de encolhimento e desbote e, ainda, deverao conter
o logotipo da empresa, o qual devera guardar harmonia com a discri¢ao e a boa estética.
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11.7. No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situagéo,
substituindo-os sempre que estiverem apertados;

11.8. Os uniformes deverao ser entregues mediante recibo, cuja cépia, devidamente acompanhada
do original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela fiscalizagdo do
contrato no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da entrega.

11.9. O uniforme devera compreender as seguintes pegas do vestuario:

Quant.
Itens Descricao Unid. Qlfa.n L Quant. Total
Inicial Semestral
Anual
Calca - comprida com elastico e
1 cordao em tecido TACTEL. Un 2 2 4
Camisa - Malha fria com gola
5 esporte, na cor cm.za og . uSLjal da Un 2 2 4
empresa, com identificagio da
Contratada.
Bota de Seguranca - Bota de
seguranca tipo botina, fechamento
3 em elastlFo nas laterais, preto de Un 2 1 3
boa qualidade em couro, solado
baixo com palmilhas
antibacterianas.
Camisa comprida - Camisa de
4 manga comprida para servicos de Un 2 1 3
areas externas.
o . 0 ~
5 Meia - Tecido 100% algodao, na cor Un 3 3 6
branca.

12. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

12.1.  Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

12.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis;

O fiscal designado ndo devera ter exercido a fungcdo de pregoeiro na licitagdo que tenha
antecedido o contrato, a fim de preservar a segregacéo de fungdes (TCU, acérdao 1375/2015
— Plenario e, TCU, acérdao 2146/2011, Segunda Camara);

A designacao do fiscal devera levar em conta potenciais conflitos de interesse, que possam
ameagcar a qualidade da atividade a ser desenvolvida. (Acérddao TCU 3083/2010 — Plenario);

12.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execug¢ao dos servigos, fixando prazo para a sua
corregao, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

12.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdao do servico, no prazo e condigbes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;
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12.5. Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no
que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017;

12.6. Nao praticar atos de ingeréncia na administragao da Contratada, tais como:

exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente
aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratagao previr
o atendimento direto, tais como nos servigos de recepgao e apoio ao usuario;

direcionar a contratagao de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

promover ou aceitar o desvio de fungdes dos trabalhadores da Contratada, mediante a
utilizagdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratagdo e em
relagao a fungao especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préprio 6rgéo ou
entidade responsavel pela contratagdo, especialmente para efeito de concessao de diarias e
passagens.

12.7. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto
do contrato;

12.8. Fiscalizar mensalmente, por amostragem, o cumprimento das obrigacbes trabalhistas,
previdenciarias e para com o FGTS, especialmente:

12.8.1 a concessao de férias remuneradas e o pagamento do respectivo adicional, bem como
de auxilio-transporte, auxilio-alimentagao e auxilio-saude, quando for devido;

12.8.2 O recolhimento das contribuicdes previdenciarias e do FGTS dos empregados que
efetivamente participem da execugéo dos servigos contratados, a fim de verificar qualquer
irregularidade;

12.8.3 O pagamento de obrigacdes trabalhistas e previdenciarias dos empregados
dispensados até a data da extingédo do contrato.

12.9. Analisar os termos de rescisdo dos contratos de trabalho do pessoal empregado na prestagéo
dos servigos no prazo de 30 (trinta) dias, prorrogavel por igual periodo, apés a extingao ou
rescisdo do contrato.

12.10. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto
do contrato;

12.11. Realizar avaliagdes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

12.12. Cientificar o 6rgao de representagao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogao das
medidas cabiveis quando do descumprimento das obriga¢des pela Contratada;

12.13. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built', especificagdes técnicas, orgamentos,
termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatérios de inspegbes técnicas apds o
recebimento do servico e notificagbes expedidas;

12.14. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se beneficiado
da preferéncia estabelecida pelo art. 3°, § 5°, da Lei n°® 8.666, de 1993;

12.15. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalagdes,
apresentem condi¢cées adequadas ao cumprimento, pela contratada, das normas de seguranga
e saude no trabalho, quando o servigo for executado em suas dependéncias, ou em local por ela
designado.
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13. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

13.1.  Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta,
com a alocagéo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais,
além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios,
na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua
proposta;

13.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugéo ou dos materiais empregados;

13.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente
a Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia,
caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos
danos sofridos;

13.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

13.5. Vedar a utilizagdo, na execugdo dos servigos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissao ou fungdo de confianga no 6rgao Contratante, nos
termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

13.6. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigos, 0s
seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certidao
conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a
regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4)
Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas —
CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

13.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obriga¢des previstas em Acordo, Convengao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas
as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em
legislacao especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade a Contratante;

13.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

13.9. Prestar todo esclarecimento ou informagédo solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugédo do empreendimento.

13.10. Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens
de terceiros.

13.11. Promover a guarda, manutengao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execug¢ao dos servigos, durante a vigéncia do contrato.

13.12. Promover a organizagao técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz
e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram este Termo de
Referéncia, no prazo determinado.

13.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagéo pertinente, cumprindo
as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas
melhores condigbes de segurancga, higiene e disciplina.
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13.14. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovagio, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagbes do memorial descritivo.

13.15. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condigdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

13.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢ées
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagao exigidas na licitagao;

13.17. Cumprir, durante todo o periodo de execugéo do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras
de acessibilidade previstas na legislacdo, quando a contratada houver se beneficiado da
preferéncia estabelecida pela Lei n°® 13.146, de 2015.

13.18. Guardar sigilo sobre todas as informagbes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

13.19. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais
como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso
o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da
licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da
Lei n° 8.666, de 1993.

13.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de admbito federal, estadual ou municipal, as
normas de segurancga da Contratante;

13.21. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacao;

13.22. Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a’e “b”, do
Anexo VII - F da Instru¢ao Normativa SEGES/MP n° 5, de 25/05/2017:

O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as eventuais
adequacdes e atualizagdes que vierem a ser realizadas, logo apdés o recebimento de cada
parcela, de forma permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos
sem limitagdes;

Os direitos autorais da solugéo, do projeto, de suas especificagdes técnicas, da documentacao
produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execugao do contrato,
inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizagdo
sem que exista autorizagdo expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das
sangoes civis e penais cabiveis.

13.23. Disponibilizar & Contratante os empregados devidamente uniformizados e identificados por
meio de cracha, além de prové-los com os Equipamentos de Proteg¢ao Individual - EPI, quando
for o caso;

13.24. Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados, conforme disposto neste
Termo de Referéncia, sem repassar quaisquer custos a estes;

13.25. Apresentar relagdo mensal dos empregados que expressamente optarem por néo receber o
vale transporte.

13.26. Na&o serao incluidas nas planilhas de custos e formagao de precos as disposi¢cdes contidas
em Acordos, Dissidios ou Convengdes Coletivas que tratem de pagamento de participagao dos
trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa contratada, de matéria nao trabalhista, de
obrigacoes e direitos que somente se aplicam aos contratos com a Administracdo Publica, ou
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que estabelegcam direitos ndo previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatérios de
encargos sociais ou previdenciarios, bem como de pregos para os insumos relacionados ao
exercicio da atividade.

13.27. Efetuar o pagamento dos salarios dos empregados alocados na execugao contratual
mediante depdsito na conta bancaria de titularidade do trabalhador, em agéncia situada na
localidade ou regido metropolitana em que ocorre a prestacdo dos servigos, de modo a
possibilitar a conferéncia do pagamento por parte da Contratante. Em caso de impossibilidade
de cumprimento desta disposi¢céo, a contratada devera apresentar justificativa, a fim de que a
Administragao analise sua plausibilidade e possa verificar a realizagdo do pagamento.

13.28. Autorizar a Administragdo contratante, no momento da assinatura do contrato, a fazer o
desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas
diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuigdes previdenciarias e do FGTS, quando
nao demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigagées, até o momento da
regularizagao, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

13.29. Nao permitir que o empregado designado para trabalhar em um turno preste seus servigos
no turno imediatamente subsequente;

13.30. Atender as solicitagbes da Contratante quanto a substituicdo dos empregados alocados, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das
obrigacoes relativas a execugéo do servigo, conforme descrito neste Termo de Referéncia;

13.31. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas da
Administragao;

13.32. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a
ndo executar atividades nido abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar a
Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fungao;

13.33. Instruir seus empregados, no inicio da execugdo contratual, quanto a obtengcdo das
informagdes de seus interesses junto aos 6rgaos publicos, relativas ao contrato de trabalho e
obrigacGes a ele inerentes, adotando, entre outras, as seguintes medidas:

viabilizar o acesso de seus empregados, via internet, por meio de senha prépria, aos sistemas
da Previdéncia Social e da Receita do Brasil, com o objetivo de verificar se as suas
contribuigbes previdenciarias foram recolhidas, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias,
contados do inicio da prestagao dos servigos ou da admissao do empregado;

viabilizar a emissdo do cartdo cidaddo pela Caixa Econdbmica Federal para todos os
empregados, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestagdo dos
servigos ou da admissao do empregado;

oferecer todos os meios necessarios aos seus empregados para a obtencédo de extratos de
recolhimentos de seus direitos sociais, preferencialmente por meio eletrénico, quando
disponivel.

13.34. Nao se beneficiar da condigao de optante pelo Simples Nacional, salvo as excegdes previstas
no § 5°-C do art. 18 da Lei Complementar no 123, de 14 de dezembro de 2006;

13.35. Comunicar formalmente a Receita Federal a assinatura do contrato de prestagao de servigos
mediante cessdo de mao de obra, salvo as excegdes previstas no § 5°-C do art. 18 da Lei
Complementar no 123, de 14 de dezembro de 2006, para fins de exclusao obrigatéria do Simples
Nacional a contar do més seguinte ao da contratagédo, conforme previsao do art.17, XIlI, art.30,
§1°, 1l e do art. 31, Il, todos da LC 123, de 2006.

Para efeito de comprovagao da comunicagao, a contratada devera apresentar copia do oficio
enviado a Receita Federal do Brasil, com comprovante de entrega e recebimento, comunicando
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a assinatura do contrato de prestacédo de servicos mediante cessdao de mao de obra, até o
ultimo dia util do més subsequente ao da ocorréncia da situacao de vedacéo.

14. DA SUBCONTRATAGAO

14.1. Nao sera admitida a subcontratagéo do objeto licitatorio.

15. DA ALTERAGAO SUBJETIVA

15.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagéo da contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo
exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato; ndo
haja prejuizo a execugdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragcéo a
continuidade do contrato.

16. DO CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

16.1. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagéo
dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagao a execugao do objeto
contratado.

16.2. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagcdo ou a manutengéo do
preposto da empresa, hipoétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da
atividade.

16.3. As comunicagdes entre a Contratante e a Contratada serao realizadas por escrito, através de
e-mail.

16.4. A Contratante podera convocar o preposto para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

A Contratada néo esta obrigada a manter preposto da empresa no local da execugéo do objeto.

16.5. Afiscalizagdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-
se em consideragéao falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas
eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

16.6. Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacbes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre
outras, as seguintes comprovacgdes (os documentos poderao ser originais ou copias autenticadas
por cartério competente ou por servidor da Administragdo), no caso de empresas regidas pela
Consolidagéo das Leis do Trabalho (CLT):

16.6.1. no primeiro més da prestagdo dos servicos, a CONTRATADA devera apresentar a
seguinte documentagao:

16.6.2. relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungao, horario do posto
de trabalho, nUmeros da carteira de identidade (RG) e da inscrigao no Cadastro de Pessoas
Fisicas (CPF), com indicagdo dos responsaveis técnicos pela execug¢do dos servicos,
quando for o caso;

16.6.3. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execugdo dos servigcos, quando for o caso, devidamente
assinada pela CONTRATADA,;

16.6.4. exames médicos admissionais dos empregados da CONTRATADA que prestarao os
Servigos; e
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16.6.5. declaragédo de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a quitacdo dos
encargos trabalhistas e sociais decorrentes do contrato.

16.6.6. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacédo dos servigos ao setor
responsavel pela fiscalizacdo do contrato dos seguintes documentos, quando nao for
possivel a verificagdo da regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores
(SICAF):

16.6.7. Certidao Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa
da Unido (CND);

16.6.8. certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e
Municipal do domicilio ou sede do contratado;

16.6.9. Certidao de Regularidade do FGTS (CRF); e
16.6.10. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

16.6.11. entrega, quando solicitado pela CONTRATANTE, de quaisquer dos seguintes
documentos:

16.6.12. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
CONTRATANTE;

16.6.13. copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestagédo dos servigos,
em que conste como tomador CONTRATANTE;

16.6.14. coépia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacéo dos
servigos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos bancarios;

16.6.15. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentagéo, entre outros), a que estiver obrigada por forga de lei ou de Convengao ou
Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestagdo dos servicos e de
qualquer empregado; e

16.6.16. comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que
forem exigidos por lei ou pelo contrato.

16.6.17. entrega de cépia da documentagdo abaixo relacionada, quando da extingdo ou
rescisdo do contrato, apds o ultimo més de prestagao dos servigcos, no prazo definido no
contrato:

16.6.18. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de
servigo, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

16.6.19. guias de recolhimento da contribuigdo previdenciaria e do FGTS, referentes as
rescisdes contratuais;

16.6.20. extratos dos depositos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado dispensado;

16.6.21. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

16.7. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera
encaminhar termo de quitagdo anual das obrigag¢des trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT,
ou comprovar a adogéo de providéncias voltadas a sua obtengéo, relativamente aos empregados
alocados, em dedicagéo exclusiva, na prestagéo de servigos contratados.

16.7.1. O termo de quitacdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato
dos Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo unico, da CLT.
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16.7.2. Para fins de comprovacdo da adogcédo das providéncias a que se refere o presente
item, sera aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocagéao, declaragéo de
negativa de negociagéo, ata de negociagéo, dentre outros.

16.7.3. N&o havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do
cumprimento das obrigagbes previstas neste item.

16.8. No caso de sociedades diversas, tais como as Organizagcbes Sociais, sera exigida a
comprovacao de atendimento a eventuais obriga¢cdes decorrentes da legislacdo que rege as
respectivas organizagdes.

16.9. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos
elencados no subitem 16.6.1 acima deverao ser apresentados.

16.10. A Contratante devera analisar a documentacgao solicitada nos subitens acima no prazo de 30
(trinta) dias apds o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (irinta) dias,
justificadamente.

16.11. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuigdes previdenciarias, os
fiscais ou gestores do contrato deverao oficiar & Receita Federal do Brasil (RFB).

16.12. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribui¢do para o FGTS, os fiscais
ou gestores do contrato deverdo oficiar & Superintendéncia Regional do Trabalho.

16.13. O descumprimento total ou parcial das obrigagbes e responsabilidades assumidas pela
CONTRATADA, incluindo o descumprimento das obrigagdes trabalhistas, nao recolhimento das
contribuigdes sociais, previdenciarias ou para com o FGTS ou a ndo manutengao das condi¢des
de habilitagdo, ensejara a aplicagao de sangbes administrativas, previstas no instrumento
convocatério e na legislagao vigente, podendo culminar em rescisao contratual, por ato unilateral
e escrito da CONTRATANTE, conforme disposto nos arts. 77 e 80 da Lei n°® 8.666, de 1993.

16.14. A Contratante podera conceder prazo para que a Contratada regularize suas obrigacdes
trabalhistas ou suas condicdes de habilitacdo, sob pena de rescisdo contratual, quando nao
identificar ma-fé ou a incapacidade de corregao.

16.15. Caso nao seja apresentada a documentagao comprobatdria do cumprimento das obrigagdes
trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, a CONTRATANTE comunicara o fato a
CONTRATADA e reterd& o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao
inadimplemento, até que a situagao seja regularizada.

Nao havendo quitagdo das obrigagdes por parte da Contratada no prazo de quinze dias, a
Contratante podera efetuar o pagamento das obrigagbes diretamente aos empregados da
contratada que tenham participado da execugao dos servigos objeto do contrato.

O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela Contratante
para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assuncdo de
responsabilidade por quaisquer obrigacbes dele decorrentes entre a contratante e os
empregados da Contratada.

16.16. O contrato sé serd considerado integralmente cumprido apds a comprovagao, pela
Contratada, do pagamento de todas as obrigagdes trabalhistas, sociais e previdenciarias e para
com o FGTS referentes a mao de obra alocada em sua execugao, inclusive quanto as verbas
rescisorias.

16.17. A Contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execugao do contrato.

A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
nao transfere a Administracao Publica a responsabilidade por seu pagamento.
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16.18. Afiscalizagdo administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do Anexo
VIII-B da Instrugdo Normativa n® 5, de 26 de maio de 2017.

16.19. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da Contratada a avaliagdo da execugdo do
objeto ou, se for o caso, a avaliagao de desempenho e qualidade da prestagao dos servigos
realizada.

16.20. Em hipdétese alguma, serd admitido que a prépria Contratada materialize a avaliagdo de
desempenho e qualidade da prestagao dos servigos realizada.

16.21. A Contratada podera apresentar justificativa para a prestagcéo do servigo com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao
controle do prestador.

16.22. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servigo em
relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis
previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sancgbes a
CONTRATADA de acordo com as regras previstas neste Termo de Referéncia.

16.23. O fiscal técnico podera realizar avaliagao diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da
prestacao dos servicos.

16.24. A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execugao do servigo, devera comunicar a autoridade
responsavel para que esta promova a adequagdo contratual a produtividade efetivamente
realizada, respeitando-se os limites de alteragao dos valores contratuais previstos no § 1° do
artigo 65 da Lei n°® 8.666, de 1993.

16.25. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugdo dos servigos
devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagéo
detalhada destes, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta,
informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade
e forma de uso.

16.26. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme
o disposto nos §§ 1° e 2° do art. 67 da Lei n°® 8.666, de 1993.

16.27. A fiscalizagdo da execugéo dos servigcos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

16.27.1. O acompanhamento e a fiscalizagcdo da execugdo do contrato consistem na
verificagdo da conformidade da prestacdo dos servigos, dos materiais, técnicas e
equipamentos empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que
serdo exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente
designados, na forma os arts. 67 e 73 da Lei n/ 8.6666, de 1993.

16.27.2. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugdo contratual sdo o conjunta de
acbes que tem por objetivo aferir o cumprimento dos resultados previstos pela
Administragao para o servico contratado, verificar a regularidade das obrigagdes
previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como prestar apoio a instrugdo processual e o
encaminhamento da documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagao
dos procedimentos relativos a repactuagdo, alteragdo, reequilibrio, prorrogacgao,
pagamento, eventual aplicagdo de sangodes, extingdo do contrato, dentre outras, com vista
a assegurar o cumprimento das clausulas avengadas e a solugdo de problemas relativos
ao objeto.
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16.27.3. O conjunto de atividades de gestao e fiscalizagao compete ao gestor da execugao do
contrato, podendo ser auxiliado pela fiscalizagdo técnica, administrativa, setorial e pelo
publico usuario, de acordo com as seguintes disposi¢des:

16.27.3.1. Gestdo da Execugdo do Contrato: é a coordenacgdo das atividades
relacionadas a fiscalizagao técnica, administrativa, setorial e pelo publico
usuario, bem como dos atos preparatérios a instrugao processual e ao
encaminhamento da documentagao pertinente ao setor de contratos para
formalizagdo dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a
prorrogacao, alteragao, reequilibrio;

16.27.3.2. Fiscalizagao Técnica: € o acompanhamento com o objetivo de avaliar
a execugao do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se
a quantidade, qualidade, tempo e modo da prestacdo dos servigos
estdo compativeis com os indicadores de niveis minimos de
desempenho estipulados no ato convocatério, para efeito de pagamento
conforme o resultado, podendo ser auxiliado pela fiscalizagdo pelo
publico usuario;

16.27.3.3. Fiscalizagdo Administrativa: € o acompanhamento dos aspectos
administrativos da execugdo dos servigos, quanto as obrigacdes
previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto as providéncias
tempestivas nos casos de inadimplemento;

16.27.3.4. Fiscalizagéo Setorial: € 0 acompanhamento da execugéo do contrato
nos aspectos técnicos ou administrativos, quando a prestagdo dos
servigos ocorrer concomitantemente em setores distintos ou em unidades
desconcentradas de um mesmo 6rgao ou entidade; e

16.27.3.5. Fiscalizagdo pelo Publico Usuario: € o acompanhamento da
execucgao contratual por pesquisa de satisfagéo junto ao usuario, com o
objetivo de aferir os resultados da prestagdo dos servigos, os recursos
materiais e os procedimentos utilizados pela contratada, quando for o
caso, ou outro fator determinante para a avaliagdo dos aspectos
qualitativos do objeto.

16.28. Quando a contratagdo exigir fiscalizagdo setorial, o 6rgdo ou entidade devera designar
representantes nesses locais para atuarem como fiscais setoriais.

16.29. As atividades de gestao e fiscalizagdo da execugao contratual devem ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizagédo
ou unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribui¢cbes, fique assegurada a distingdo
dessas atividades e, em razao do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas
as agoes relacionadas a Gestao do Contrato

16.30. Afiscalizagdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-
se em consideracao falhas que impactem o contrato como um todo € ndo apenas erros e falhas
eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado

16.31. Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre
outras, as seguintes comprovacdes (os documentos poderao ser originais ou copias autenticadas
por cartério competente ou por servidor da Administragdo), no caso de empresas regidas pela
Consolidagao das Leis do Trabalho (CLT):

a) no primeiro més da prestacao dos servicos, a CONTRATADA devera apresentar
a seguinte documentacéo:

a.l. relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungao, horario do
posto de trabalho, nUmeros da carteira de identidade (RG) e da inscricao no Cadastro

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Referéncia — Servigos Continuados com Dedicagao Exclusiva de Mdo-de-Obra
Atualizagdo: Junho/2021



de Pessoas Fisicas (CPF), com indicagao dos responsaveis técnicos pela execugio
dos servicos, quando for o caso;

a.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e
dos responsaveis técnicos pela execugao dos servigos, quando for o caso,
devidamente assinada pela CONTRATADA; e

a.3. exames médicos admissionais dos empregados da CONTRATADA que
prestardo os servigos.

a.4. declaragao de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a quitagado dos
encargos trabalhistas e sociais decorrentes do contrato.

b) entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestagédo dos servigos ao setor
responsavel pela fiscalizagdo do contrato dos seguintes documentos, quando
nao for possivel a verificagdo da regularidade destes no Sistema de Cadastro de
Fornecedores (SICAF):

b.1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida
Ativa da Unido (CND);

b.2. certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e
Municipal do domicilio ou sede do contratado;

b.3. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e
b.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

c) entrega, quando solicitado pela CONTRATANTE, de quaisquer
dos seguintes documentos:

c.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
CONTRATANTE;

c.2. copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacao dos servigos, em
que conste como tomador CONTRATANTE;

c.3. copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestagcédo dos
servigos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos bancarios;

c.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentagao, entre outros), a que estiver obrigada por for¢a de lei ou de Convengéo ou Acordo
Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestagdo dos servigcos e de qualquer
empregado; e

¢.5. comprovantes de realizacao de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem
exigidos por lei ou pelo contrato.

d) entrega de copia da documentagéo abaixo relacionada, quando da extingdo ou rescisdo do
contrato, apds o ultimo més de prestacao dos servigcos, no prazo definido no contrato:
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d.1. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servigo,
devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

d.2. guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS,
referentes as rescisées contratuais;

d.3. extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado dispensado;

d.4. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

16.32. A Contratante devera analisar a documentagao solicitada na alinea “d” no prazo de 30 (trinta)
dias apds o recebimento, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

16.33. Além das disposicbes acima citadas, a fiscalizagdo administrativa observara, ainda, as
seguintes diretrizes:

16.33.1.  Fiscalizagao inicial (no momento em que a prestacao de servigos € iniciada):

a) Sera elaborada planilha-resumo de todo o contrato administrativo, com
informagdes sobre todos os empregados terceirizados que prestam servigos,
com o0s seguintes dados: nome completo, nimero de inscricdo no CPF,
fungéo exercida, salario, adicionais, gratificagdes, beneficios recebidos, sua
especificagao e quantidade (vale-transporte, auxilio-alimentagao), horario de
trabalho, férias, licengas, faltas, ocorréncias e horas extras trabalhadas;

b

~—

Todas as anotagdes contidas na CTPS dos empregados seréo conferidas, a
fim de que se possa verificar se as informagdes nelas inseridas coincidem
com as informacgdes fornecidas pela CONTRATADA e pelo empregado;

c¢) O numero de terceirizados por fungdo deve coincidir com o previsto no
contrato administrativo;

d

~

O salario nao pode ser inferior ao previsto no contrato administrativo e na
Convencao Coletiva de Trabalho da Categoria (CCT);

e) Serdo consultadas eventuais obrigagdes adicionais constantes na CCT para
a CONTRATADA;

f) Sera verificada a existéncia de condigdes insalubres ou de periculosidade no
local de trabalho que obriguem a empresa a fornecer determinados
Equipamentos de Protecdo Individual (EPI).

g) No primeiro més da prestacado dos servigos, a contratada devera apresentar
a relagdo de documentos previstos no item 16.7.1 do presente Termo de
Referéncia.

g.1 relagdo dos empregados, com nome completo, cargo ou fungao, horario
do posto de trabalho, numero da carteira de identidade 9RG) e inscricao no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), e indicagdo dos responsaveis técnicos
pela execugao dos servigos, quando for o caso;
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g.2 CTPS dos empregados admitidos e dos responsaveis técnicos pela
execugao dos servigos, quando for o caso, devidamente assinadas pela
contratada;

g.3 exames meédicos admissionais dos empregados da contratada que
prestardo os servigos; e

g.4 declaragao de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a quitagao

dos encargos trabalhistas e sociais decorrentes do contrato.

16.34. Fiscalizagdo mensal (a ser feita antes do pagamento da fatura):

a) Deve ser feita a retencdo da contribuicao previdenciaria no valor de 11%
(onze por cento) sobre o valor da fatura e dos impostos incidentes sobre a
prestagao do servigo;

b) Deve ser consultada a situagdo da empresa junto ao SICAF;

c) Serao exigidas a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos
Tributérios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade
do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso
esses documentos nao estejam regularizados no SICAF;

d) Devera ser exigida, quando couber, comprovacdo de que a empresa
mantém reserva de cargos para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado
da Previdéncia Social, conforme disposto no art. 66-A da Lei n° 8.666, de
1993.

16.35. Fiscalizagao diaria

a) Devem ser evitadas ordens diretas da CONTRATANTE dirigidas aos
terceirizados. As solicitagdes de servigos devem ser dirigidas ao preposto
da empresa. Da mesma forma, eventuais reclamagbes ou cobrancas
relacionadas aos empregados terceirizados devem ser dirigidas ao preposto

b) Toda e qualquer alteragao na forma de prestagao do servigo, como a
negociagao de folgas ou a compensacgao de jornada, deve ser evitada, uma
vez que essa conduta é exclusiva da CONTRATADA;

c) Devem ser conferidos, por amostragem, diariamente, os empregados
terceirizados que estédo prestando servigos e em quais fungdes, e se estéo
cumprindo a jornada de trabalho.

16.36. Cabe, ainda, a fiscalizagdo do contrato, verificar se a CONTRATADA observa a legislagédo
relativa a concessao de de férias e licengas aos empregados, respeita a estabilidade proviséria
de seus empregados e observa a data-base da categoria prevista na CCT, concedendo os
reajustes dos empregados no dia e percentual previstos.

16.38.1 O gestor devera verificar a necessidade de ser proceder a repactuagédo do
contrato, inclusive quanto a necessidade de solicitacdo da Contratada.

16.37. A CONTRATANTE deveréa solicitar, por amostragem, aos empregados, seus extratos da
conta do FGTS e que verifiquem se as contribuigdes previdenciarias e do FGTS estdo sendo
recolhidas em seus nomes.
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16.39.1 Ao final de 1 (um) ano, todos os empregados devem ter seus extratos
avaliados.

16.38. A CONTRATADA devera entregar, no prazo de 15 (quinze) dias, quando solicitado pela
CONTRATANTE quaisquer dos seguintes documentos:

a) Extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
CONTRATANTE,

b) Coépia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos
servigos, em que conste como tomador a CONTRATANTE,

c) Comprovante de entrega de beneficios suplementares (vale transporte, vale
alimentagdo, entre outros) a que estiver obrigada por forca de lei, Acordo,
Convengao ou Dissidio Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da
prestagao dos servigos e de qualquer empregado.

16.39. .Afiscalizagao técnica dos contratos avaliara constantemente a execugao do objeto e utilizara
o Instrumento de Medi¢ao de Resultado (IMR), conforme modelo previsto no Anexo lll, deste TR,
ou outro instrumento substituto para afericdo da qualidade da prestagao dos servigos, devendo
haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre
que a CONTRATADA:

a) Nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a
qualidade minima exigida as atividade contratadas, ou

b) Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuldo do
servigo ou utilizalos com a qualidade ou quantidade inferior a demandada.

c) A utilizacdo do IMR n&o impede a aplicagdo concomitante de outros
mecanismos para a avaliagao da prestagao dos servigos.

16.40. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017,
sera indicada a retencéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

16.41.1 ndo produzir os resultados acordados;

16.41.2 deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a
qualidade minima exigida;

16.41.3 deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do
servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

16.41. Durante a execugéo do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel de
qualidade dos servigos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para requerer a
CONTRATADA a correcgao das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

16.42. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagao da execugao
do objeto ou, se for o caso, a avaliagao de desempenho e qualidade da prestacao dos servigos
realizada

16.43. Em hipétese alguma, sera admitido que a prépria CONTRATADA materialize a avaliagdo de
desempenho e qualidade da prestagao dos servigos realizada

16.44. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestagcédo do servigo com menor nivel
de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao
controle do prestador
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16.45. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servigo em
relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis
previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sancgbes a
CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato convocatério

16.46. O fiscal técnico podera realizar avaliagao diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da
prestacao dos servigcos

16.47. O representante da Contratante devera ter a qualificagdo necessaria para o acompanhamento
e controle da execugéao dos servigos e do contrato.

16.48. A verificagdo da adequagdo da prestacdo do servigo devera ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia

16.49. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execugao do servigo, devera comunicar a autoridade
responsavel para que esta promova a adequagdo contratual a produtividade efetivamente
realizada, respeitando-se os limites de alteragao dos valores contratuais previstos no § 1° do art.
65 da Lei n® 8.666, de 1993

16.50. A conformidade do material a ser utilizado na execugao dos servigos devera ser verificada
juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha sua relagao detalhada, de acordo
com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas
quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

16.51. O representante da CONTRATANTE devera promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme
o disposto nos §§ 1° e 2° do art. 67 da Lei n°® 8.666, de 1993

16.52. O descumprimento total ou parcial das obrigagbes e responsabilidades assumidas pela
CONTRATADA, incluindo o descumprimento das obrigagbes trabalhistas, ndo recolhimento das
contribuigbes sociais, previdenciarias ou para com o FGTS ou a ndo manutengéo das condigbes
de habilitagdo, ensejara a aplicagdo de sangbes administrativas, previstas no instrumento
convocatério e na legislagdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, por ato unilateral
e escrito da CONTRATANTE, conforme disposto nos arts. 77 e 80 da Lei n°® 8.666, de 1993.

16.53. O fiscal técnico podera realizar avaliagao diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da
prestacao dos servigos.

16.54. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execugao do servigo, devera comunicar a autoridade
responsavel para que esta promova a adequacgdo contratual a produtividade efetivamente
realizada, respeitando-se os limites de alteragado dos valores contratuais previstos no § 1° do
artigo 65 da Lei n® 8.666, de 1993.

16.55. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugao dos servigos
devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagéo
detalhada destes, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta,
informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade
e forma de uso.

16.56. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas.

16.57. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
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inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus
agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

16.58. As disposicaoes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VI
da Instrugdo Normativa SLTI/MP n° 05 de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagao.

17. DOS CRITERIOS DE AFERIGAO E MEDIGAO PARA FATURAMENTO

17.1. A avaliagdo da execucdo do objeto utilizara o Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR),
previsto no Anexo lll do Edital, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base
nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a
qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do
servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

c) A Gestdo Contratual do objeto relativo a este Termo de Referéncia sera
realizada pelo Orgao, de acordo com cada contrato formalizado e com auxilio
de fiscais de contrato designados em cada unidade em que se realizara a
prestacao do servigo.

d) Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa SEGES/MP n°
05, de 2017, sera indicada a retengao ou glosa no pagamento, proporcional
a irregularidade verificada, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis, caso se
constate que a Contratada:

i. nao produziu os resultados acordados;

ii. deixou de executar as atividades contratadas, ou nao as
executou com a qualidade minima exigida;

iii. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos
para a execugao do servigo, ou utilizou-os com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.

e) DO RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO

a. Aemissao da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento
definitivo do objeto contratual, nos termos abaixo.

17.2. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera
entregar toda a documentagcéo comprobatéria do cumprimento da obrigagéo contratual;

17.3. O recebimento provisorio sera realizado pelo fiscal técnico, fiscal administrativo, fiscal setorial
ou equipe de fiscalizagdo, através da elaboragéo de relatorio circunstanciado, em consonancia
com as suas atribuigdes, contendo o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execucao do contrato e demais documentos que julgarem necessarios, devendo encaminha-los
ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

17.4. Quando a fiscalizagao for exercida por um Unico servidor, o relatdrio circunstanciado
devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugédo do
contrato, em relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

b. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo
mensal,
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i.o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagbes da execugao do objeto e,
se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagao dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato;

ii.o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos
salarios e as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre
outros, emitindo relatério que serd encaminhado ao gestor do contrato.

c. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir
ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em
que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da
execucao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao
atestar a ultima e/ou Unica medigdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisoério.

d. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a
conclusédo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e
Instrugdes exigiveis.

e. No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos
documentos da CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de
fiscalizagdo devera elaborar Relatério Circunstanciado em
consonancia com suas atribuicées, e encaminha-lo ao gestor do
contrato.

f. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a
entrega do relatério circunstanciado ou, em havendo mais de um a
ser feito, com a entrega do ultimo.

i.Na hipétese de a verificagdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser procedida
tempestivamente, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento provisério no
dia do esgotamento do prazo.

g. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento
provisorio dos servigos, o Gestor do Contrato devera providenciar o
recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execugéo dos
servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:

i.realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada pela fiscalizacao e,
caso haja irregularidades que impegam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregoes;

ii.emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

iii.comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizagdo, com base no Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), ou instrumento
substituto.

17.5. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato, ou, em qualquer época, das
garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca das
disposicdes legais em vigor (Lei n°® 10.406, de 2002).
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h. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagbes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicagdo de
penalidades.

18. DO PAGAMENTO

18.1. A emissdao da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servigo,
conforme este Termo de Referéncia.

18.2. Quando houver glosa parcial dos servigos, a contratante devera comunicar a empresa para
que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

18.3. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

18.4. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata
o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverao ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias
uteis, contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 5°, § 3°, da
Lei n° 8.666, de 1993.

18.5. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

18.5.1. o prazo de validade;

18.5.2. a data da emisséo;

18.5.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

18.54. o periodo de prestacao dos servigos;

18.5.5. o valor a pagar; e

18.5.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

18.6. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstincia que impega a
liquidacdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apés a comprovagao
da regularizagao da situagéo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

18.7. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutencgao das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital.

18.8. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagcdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situagédo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério da Contratante.

18.9. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

18.10. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a
ampla defesa.
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18.11. Havendo a efetiva execugédo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada nao regularize sua situagéo junto ao
SICAF.

18.11.1. Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente no SICAF,
salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de alta
relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

18.12. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragdo devera
realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de participagdo em
licitagdo, no dmbito do érgao ou entidade, proibigao de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa n° 3,
de 26 de abril de 2018.

18.13. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, & empresa privada que
tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do 6rgao contratante, com fundamento
na Lei de Diretrizes Orgamentarias vigente.

18.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislagdo aplicavel,
em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo Xl da
IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

18.15. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

18.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de atualizagédo
financeira, e sua apuragdo se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo
pagamento, em que os juros de mora seréo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més,
ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagcao das seguintes formulas:

EM=1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratdrios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
| = Indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:
(6/100) | = 0,00016438
I =(TX) I= 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

19. DA CONTA-DEPOSITO VINCULADA

19.1.  Para atendimento ao disposto no art. 18 da IN SEGES/MP N. 5/2017, as regras acerca da
Conta-Depésito Vinculada a que se refere o Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 5/2017 séo as
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

19.2. A futura Contratada deve autorizar a Administragao Contratante, no momento da assinatura
do contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais
verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuigées previdenciarias
e do FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e reqular dessas obrigagées,
até o momento da regqularizag&o, sem prejuizo das sangbes cabiveis.

19.2.1.  Quando néo for possivel a realizagdo desses pagamentos pela propria Administragdo
(ex.: por falta da documentagdo pertinente, tais como folha de pagamento, rescisbes dos
contratos e guias de recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a
Justica do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de
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salarios e das demais verbas trabalhistas, bem como das contribuicbes sociais e FGTS
decorrentes.

19.3. A CONTRATADA autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13°
salario e resciséo contratual dos trabalhadores da contratada, bem como de suas repercussoes
trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, que serdo depositados pela Contratante em conta-
depdsito vinculada especifica, em nome do prestador dos servigos, bloqueada para
movimentagédo, conforme disposto no anexo Xll da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 5, de
2017, os quais somente serdo liberados para o pagamento direto dessas verbas aos
trabalhadores, nas condigbes estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da referida norma.

19.4. A Contratante provisionara os valores para o pagamento das férias, 13° (décimo terceiro)
salario e verbas rescisérias aos trabalhadores da Contratada, que serdo depositados pela em
Conta-Depésito Vinculada, em nome do prestador dos servigos, bloqueada para movimentagao
e utilizada exclusivamente para crédito das rubricas retidas.

19.4.1.  Os valores provisionados somente serdo liberados nas seguintes condigbes:

19.4.1.1. parcial e anualmente, pelo valor correspondente ao 13° (décimo
terceiro) salario dos empregados vinculados ao contrato, quando devido;

19.4.1.2. parcialmente, pelo valor correspondente as férias e a 1/3 (um tergo)
de férias previsto na Constituicdo, quando do gozo de férias pelos
empregados vinculados ao contrato;

19.4.1.3. parcialmente, pelo valor correspondente ao 13° (décimo terceiro)
salario proporcional, as férias proporcionais e a indenizagdo
compensatoria porventura devida sobre o FGTS, quando da dispensa de
empregado vinculado ao contrato; e

19.4.1.4. ao final da vigéncia do contrato, para o pagamento das verbas
rescisorias.

19.5. O montante dos depdsitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo Xl da IN
SEGES/MP n. 5/2017 sera igual ao somatorio dos valores das provisées a seguir discriminadas,
incidentes sobre a remuneragdo, cuja movimentagdo dependera de autorizagdo do 6rgéo ou
entidade promotora da licitagdo e sera feita exclusivamente para o pagamento das respectivas
obrigagées:

19.5.1.  13°(décimo terceiro) salario;

19.5.2. Férias e um tergo constitucional de férias;

19.5.3. Multa sobre o FGTS e contribui¢do social para as rescisbes sem justa causa; e
19.5.4. Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

19.6. Os percentuais de provisionamento e a forma de calculo serdo aqueles indicados no item 14
do Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 5/2017.

19.7. O saldo da conta-depédsito sera remunerado pelo indice de correcdo da poupanga pro rata
die, conforme definido em Termo de Cooperagdo Técnica firmado entre o promotor desta
licitagdo e instituicdo financeira.

19.8. Eventual alteragdo da forma de corre¢cdo implicara a revisdo do Termo de Cooperagédo
Técnica.

19.9. Os valores referentes as provisées mencionadas neste termo de referéncia que sejam retidos
por meio da conta-depdsito, deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a
empresa que vier a prestar 0s servigos.
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19.10. Em caso de cobranga de tarifa ou encargos bancarios para operacionalizacdo da conta-
deposito, os recursos atinentes a essas despesas serdo debitados dos valores depositados.

19.11. A empresa contratada podera solicitar a autorizagdo do 6rgdo ou entidade Contratante para
utilizar os valores da conta-deposito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos
subitens acima ou de eventuais indenizagées trabalhistas aos empregados, decorrentes de
situagées ocorridas durante a vigéncia do contrato.

19.11.1. Na situacdo do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos
comprobatérios da ocorréncia das obrigagées trabalhistas e seus respectivos prazos de
vencimento.

19.11.2. Somente apés a confirmagdo da ocorréncia da situagcdo pela Administracdo, sera
expedida a autorizagdo para a movimentagdo dos recursos creditados na conta-depdsito
vinculada, que sera encaminhada a Instituicdo Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias
uteis, a contar da data da apresentagdo dos documentos comprobatérios pela empresa.

19.11.3. A autorizagdo de movimentagdo devera especificar que se destina exclusivamente
para o pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizagdo trabalhista aos
trabalhadores favorecidos.

19.11.4. A empresa devera apresentar ao 6rgdo ou entidade contratante, no prazo maximo de
3 (trés) dias uteis, contados da movimentagdo, o comprovante das transferéncias bancarias
realizadas para a quitagdo das obrigagées trabalhistas.

19.12. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depdsito sera liberado a
respectiva titular no momento do encerramento do contrato, na presenga do sindicato da
categoria correspondente aos servigos contratados, quando couber, e apds a comprovagéo da
quitagdo de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao servigo contratado,
conforme item 15 da IN SEGES/MP n. 5/2017.

20. DO REAJUSTAMENTO DE PREGOS EM SENTIDO AMPLO (REPACTUAGAO)

20.1.  Apds o interregno de um ano, mediante solicitagdo da Contratada, os pre¢os iniciais poderéao
ser repactuados.

20.2. A repactuacdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, em
respeito ao principio da anualidade do reajustamento dos preg¢os da contratagdo, podendo ser
realizada em momentos distintos para discutir a variagao de custos que tenham sua anualidade
resultante em datas diferenciadas, tais como os custos decorrentes da mao de obra e os custos
decorrentes dos insumos necessarios a execugao do servigo.

20.3. A repactuagédo para reajuste do contrato em razdo de novo Acordo, Convengéo ou Dissidio
Coletivo de Trabalho deve repassar integralmente o aumento de custos da mao de obra
decorrente desses instrumentos.

20.4. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactua¢ao sera contado:

20.4.1. Para os custos relativos a mdo de obra, vinculados a data-base da categoria
profissional: a partir dos efeitos financeiros do acordo, dissidio ou convengéo coletiva de
trabalho, vigente a época da apresentagcao da proposta, relativo a cada categoria profissional
abrangida pelo contrato;

20.4.2. Para os insumos discriminados na Planilha de Custos e Formagdo de Pregcos que
estejam diretamente vinculados ao valor de preco publico (tarifa): data do reajuste do preco
publico vigente a época da apresentagao da proposta;
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20.4.3. Para os demais custos, sujeitos a variagdo de pregos do mercado (insumos nao
decorrentes da mao de obra): a partir da data limite para apresentagdo das propostas constante
do Edital.

20.5. Nas repactuagdes subsequentes a primeira, a anualidade sera contada a partir da data do
fato gerador que deu ensejo a ultima repactuagéo, independentemente daquela em que
celebrada ou apostilada.

20.6. As repactuacgées a que a Contratada fizer jus e que nao forem solicitadas durante a vigéncia
do contrato serdo objeto de preclusdo com a assinatura da prorroga¢do contratual ou com o
encerramento do contrato.

20.7. Nessas condigbes, se a vigéncia do contrato tiver sido prorrogada, nova repactuagdo so
podera ser pleiteada apés o decurso de novo interregno minimo de 1 (um) ano, contado:

20.7.1. da vigéncia do acordo, dissidio ou convengéo coletiva anterior, em relagdo aos custos
decorrentes de m&o de obra;

20.7.2. da data do ultimo reajuste do prego publico vigente, para os insumos discriminados
na planilha de custos e formagéo de pre¢os que estejam diretamente vinculados ao valor de
prego publico (tarifa);

20.7.3. do dia em que se completou um ou mais anos da apresentagdo da proposta, em
relagédo aos custos sujeitos a variagdo de pregos do mercado;

20.8. Caso, na data da prorrogacgéo contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo acordo,
dissidio ou convengéo coletiva da categoria, ou ainda ndo tenha sido possivel a Contratante ou
a Contratada proceder aos calculos devidos, devera ser inserida clausula no termo aditivo de
prorrogagdao para resguardar o direito futuro a repactuacéo, a ser exercido tao logo se disponha
dos valores reajustados, sob pena de precluséo.

20.9. Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas base
diferenciadas, a repactuacédo devera ser dividida em tantas parcelas quantos forem os acordos,
dissidios ou convengdes coletivas das categorias envolvidas na contratagdo.

20.10. E vedada a incluséo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na proposta
inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forga de instrumento legal, sentenca
normativa, Acordo, Convengéao e Dissidio Coletivo de Trabalho.

20.11. A CONTRATANTE néo se vincula as disposi¢cbes contidas em Acordos, Dissidios ou
Convencgébes Coletivas que tratem do pagamento de participagdo dos trabalhadores nos lucros
ou resultados da empresa contratada, de matéria ndo trabalhista, de obrigagbes e direitos que
somente se aplicam aos contratos com a Administragdo Publica, ou que estabelegcam direitos
néo previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou
previdenciarios, bem como de pre¢os para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

20.12. Quando a repactuacgao se referir aos custos da méao de obra, a CONTRATADA efetuara a
comprovacgao da variacdo dos custos dos servigos por meio de Planilha de Custos e Formagédo
de Pregos, acompanhada da apresentagcao do novo acordo, dissidio ou convengéo coletiva da
categoria profissional abrangida pelo contrato.

20.13. Quando a repactuacéo solicitada pela CONTRATADA se referir aos custos sujeitos a variagdo
dos precos de mercado (insumos ndo decorrentes da mao de obra), o respectivo aumento sera
apurado mediante a aplicagdo do indice de reajustamento ................... (indicar o indice a ser
adotado),com base na seguinte férmula (art. 5° do Decreto n.° 1.054, de 1994):

R=V (I-1°/I° onde:
R = Valor do reajuste procurado;

V = Valor contratual correspondente a parcela dos insumos a ser reajustada;
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I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de pregos correspondente a data
fixada para entrega da proposta da licitagcao;

| = Indice relativo ao més do reajustamento;

20.13.1. No caso de atraso ou néo divulgagdo do indice de reajustamento, a Contratante
pagara a Contratada a importdncia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a
diferenga correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo, fica a Contratada obrigada
a apresentar memdria de calculo referente ao reajustamento de pre¢os do valor remanescente,
sempre que este ocorrer.

20.13.2. Nas aferigcbes finais, o indice utilizado para a repactuagdo dos insumos sera,
obrigatoriamente, o definitivo.

20.13.3. Caso o indice estabelecido para a repactuacédo de insumos venha a ser extinto ou de
qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser
determinado pela legislagéo entdo em vigor.

20.13.4. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do pre¢o do valor remanescente dos insumos e materiais, por
meio de termo aditivo.

20.13.5. Independentemente do requerimento de repactuagdo dos custos com insumos, a
Contratante verificara, a cada anualidade, se houve deflagdo do indice adotado que justifique
o recalculo dos custos em valor menor, promovendo, em caso positivo, a redugdo dos valores
correspondentes da planilha contratual.

20.14. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagdes terdo suas vigéncias iniciadas
observando-se o seguinte:

20.14.1. a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuagao;

20.14.2. em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de
periodicidade para concessao das proximas repactuagdes futuras; ou

20.14.3. em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a repactuacao
envolver revisdo do custo de mdo de obra em que o proprio fato gerador, na forma de acordo,
dissidio ou convengéo coletiva, ou sentenga normativa, contemplar data de vigéncia retroativa,
podendo esta ser considerada para efeito de compensagéo do pagamento devido, assim como
para a contagem da anualidade em repactuacgdes futuras.

20.15. Os efeitos financeiros da repactuagao ficardo restritos exclusivamente aos itens que a
motivaram, e apenas em relagéo a diferenca porventura existente.

20.16. A decisao sobre o pedido de repactuagao deve ser feita no prazo maximo de 60 (sessenta)
dias, contados a partir da solicitagédo e da entrega dos comprovantes de variagdo dos custos.

20.17. O prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto a Contratada nao cumprir os
atos ou apresentar a documentagao solicitada pela Contratante para a comprovagao da variagao
dos custos.

20.18. As repactuagbes serdo formalizadas por meio de apostilamento, exceto quando coincidirem
com a prorrogagao contratual, caso em que deveréo ser formalizadas por aditamento ao contrato.

20.19. O CONTRATADO devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de
modo que se mantenha a proporgdo de 5% (cinco por cento) em relagdo ao valor contratado,
como condi¢do para a repactuagdo, nos termos da alinea K do item 3.1 do Anexo VII-F da IN
SEGES/MP n. 5/2017.
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21. DA GARANTIA DA EXECUGAO

21.1. A Contratada apresentara, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual
periodo, a critério do Contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante de prestacao
de garantia, podendo optar por caugao em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia
ou fianga bancaria, em valor correspondente a 5 % (cinco por cento) do valor total do contrato,
com validade durante a execugdo do contrato e 90 (noventa) dias apds término da vigéncia
contratual, devendo ser renovada a cada prorrogagao.

21.1.1. Ainobservancia do prazo fixado para apresentacao da garantia acarretara a aplicagéo
de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso, até
0 maximo de 2% (dois por cento).

21.1.2. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administragdo a promover a
rescisdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme dispdem os incisos | e Il do art. 78 da Lei n. 8.666 de 1993.

21.2. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

21.2.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento
das demais obrigagbes nele previstas;

21.2.2. prejuizos diretos causados a Administracdo decorrentes de culpa ou dolo durante a
execucao do contrato;

21.2.3. multas moratorias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e

21.2.4. obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS,
nao adimplidas pela contratada, quando couber.

21.3. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados
no item anterior, observada a legislagao que rege a matéria.

21.4. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da Contratante, em conta especifica na
Caixa Econbmica Federal, com corregcdo monetaria.

21.5. Caso a opgéao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a
forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custédia
autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme
definido pelo Ministério da Economia.

21.6. No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera constar expressa renuncia do
fiador aos beneficios do artigo 827 do Cadigo Civil.

21.7. No caso de alteragao do valor do contrato, ou prorrogacao de sua vigéncia, a garantia devera
ser ajustada a nova situagado ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando
da contratacao.

21.8. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacao, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposigdo no prazo maximo de 05 (cinco)
Uteis, contados da data em que for notificada.

21.9. A Contratante executara a garantia na forma prevista na legislagdo que rege a matéria.
21.10. Sera considerada extinta a garantia:

21.10.1. com a devolugédo da apdlice, carta fianga ou autorizagdo para o levantamento de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaragao da
Contratante, mediante termo circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as clausulas
do contrato;
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21.10.2. no prazo de 90 (noventa) dias ap6s o término da vigéncia do contrato, caso a
Administracdo n&do comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera ampliado, nos
termos da comunicagdo, conforme estabelecido na alinea "h2"do item 3.1 do Anexo VII-F da
IN SEGES/MP n. 05/2017.

21.11. O garantidor n&o é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela contratante
com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢des a contratada.

21.12. A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista
no neste Edital e no Contrato.

21.13. A garantia da contratacdo somente sera liberada ante a comprovagdo de que a empresa
pagou todas as verbas rescisorias decorrentes da contratagéo, e que, caso esse pagamento ndo
ocorra até o fim do segundo més apds o encerramento da vigéncia contratual, a garantia sera
utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas, incluindo suas repercussdes
previdenciarias e relativas ao FGTS, conforme estabelecido no art. 8°, VI do Decreto n® 9.507,
de 2018, observada a legislagao que rege a matéria.

21.14. Também podera haver liberagdo da garantia se a empresa comprovar que os empregados
serao realocados em outra atividade de prestacao de servigos, sem que ocorra a interrupgao do
contrato de trabalho

21.15. Por ocasido do encerramento da prestagdo dos servigos contratados, a Administracado
Contratante podera utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento direto aos
trabalhadores vinculados ao contrato no caso da ndo comprovagao:(1) do pagamento das
respectivas verbas rescisorias ou (2) da realocacdo dos trabalhadores em outra atividade de
prestacdo de servigos, nos termos da alinea "j do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n.
5/2017.

22. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS
22.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n°® 10.520, de 2002, a CONTRATADA que:

a) falhar na execugédo do contrato, pela inexecugao, total ou parcial, de quaisquer das
obrigagdes assumidas na contratagéo;

b) ensejar o retardamento da execugéo do objeto;
c) fraudar na execugao do contrato;

d) comportar-se de modo inidéneo; ou

e) cometer fraude fiscal.

22.2. Pela inexecugao total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sancgoes:

i) Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigagcbes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que nao acarretam
prejuizos significativos para o servigo contratado;

i) Multa de:

(1) 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor
adjudicado em caso de atraso na execugdo dos servi¢cos, limitada a incidéncia a 15
(quinze) dias. Apds o décimo quinto dia e a critério da Administragdo, no caso de
execugao com atraso, podera ocorrer a ndo-aceitagcdo do objeto, de forma a
configurar, nessa hipoétese, inexecugao total da obrigagdo assumida, sem prejuizo da
rescisdo unilateral da avenga;
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0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em
caso de atraso na execugdo do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem
acima, ou de inexecugao parcial da obrigagdo assumida;

0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em
caso de inexecugéo total da obrigacdo assumida;

0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento
constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na
apresentagcdo da garantia (seja para reforgo ou por ocasido de prorrogacgédo),
observado o maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco)
dias autorizara a Administragdo CONTRATANTE a promover a rescisdo do contrato;

as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.

iii) Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragéo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo
de até dois anos;

iv) Sancdo de impedimento de licitar e contratar com érgaos e entidades da Unido, com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

v) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigcéo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

22.3. A Sangao de impedimento de licitar e contratar prevista no subitem “iv’ também é aplicavel
em quaisquer das hipoteses previstas como infragao administrativa neste Termo de Referéncia.

22.4. As sangdes previstas nos subitens “i”, “iii”, “iv’ e “v” poderao ser aplicadas a CONTRATADA
juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

22.5. Para efeito de aplicagdo de multas, as infragdes sdo atribuidos graus, de acordo com as

tabelas 1 e 2:
Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
Tabela 2
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INFRAGAO

ITEM

DESCRIGAO

GRAU

Permitir situagdo que crie a possibilidade de causar
dano fisico, leséo corporal ou consequéncias letais,
por ocorréncia;

05

Suspender ou interromper, salvo motivo de forga
maior ou caso fortuito, os servicos contratuais por dia
e por unidade de atendimento;

04

Manter funcionario sem qualificacdo para executar os
servigos contratados, por empregado e por dia;

03

Recusar-se a executar servigo determinado pela
fiscalizagao, por servigo e por dia;

02

Retirar funcionarios ou encarregados do servigo
durante o expediente, sem a anuéncia prévia do
CONTRATANTE, por empregado e por dia;

03

Para os itens a seguir, deixar de:

Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a
pontualidade de seu pessoal, por funcionario e por
dia;

01

Cumprir determinagao formal ou instrugao
complementar do 6rgéo fiscalizador, por ocorréncia;

02

Substituir empregado que se conduza de modo
inconveniente ou nao atenda as necessidades do
servigo, por funcionario e por dia;

01

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos
nao previstos nesta tabela de multas, apos
reincidéncia formalmente notificada pelo 6rgao
fiscalizador, por item e por ocorréncia;

03

10

Indicar e manter durante a execucao do contrato os
prepostos previstos no edital/contrato;

01

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Referéncia — Servigos Continuados com Dedicagao Exclusiva de M&o-de-Obra

Atualizagdo: Junho/2021




Providenciar treinamento para seus funcionarios
11 conforme previsto na relagdo de obrigagdes da 01
CONTRATADA

22.6. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n® 8.666, de 1993, as
empresas ou profissionais que:

22.6.1. tenham sofrido condenacao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

22.6.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagéo;

22.6.3. demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude
de atos ilicitos praticados.

22.7. A aplicagéo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
que assegurara o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o
procedimento previsto na Lei n°® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n°® 9.784, de 1999.

22.8. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a
serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for
0 caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

22.8.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 05
(cinco) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade
competente.

22.9. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo
419 do Cadigo Civil.

22.10. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideragéo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragao,
observado o principio da proporcionalidade.

22.11. Se, durante o processo de aplicagao de penalidade, se houver indicios de pratica de infragédo
administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administragéo publica nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo necessarias a
apuracao da responsabilidade da empresa deverao ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decis&o sobre a eventual instauragcéo de investigacéo
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo - PAR.

22.12. A apuracéo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de 1° de
agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

22.13. O processamento do PAR n&o interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragao da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo Publica Federal
resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagao de agente
publico.

22.14. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

23. DOS CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR.

23.1.  As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para
a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.
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23.2. Os critérios de qualificagdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estao

previstos no edital.

23.3. Os critérios de qualificagéo técnica a serem atendidos pelo fornecedor seréo:

23.3.1.

Comprovagao que ja executou objeto compativel, em prazo, com o que esta sendo

licitado, mediante a comprovacao de experiéncia minima de trés anos na execucgéo de
objeto semelhante ao da contratagdo, podendo ser aceito o somatdrio de atestados,
referentes a periodos sucessivos nao continuos, ndo havendo obrigatoriedade de os trés
anos serem ininterruptos. Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito
de sua atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social

vigente;

23.3.2.

23.3.1.1. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do

contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execugéo,
exceto se firmado para ser executado em prazo inferior, conforme item
10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5, de 2017.

23.3.1.2. Podera ser admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo

minimo do servigo, a apresentagao de diferentes atestados de servigos
executados de forma concomitante, pois essa situagao se equivale, para
fins de comprovagao de capacidade técnico-operacional, a uma Unica
contratagao, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP
n. 5/2017.

23.3.1.3. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a

comprovagdo da legitimidade dos atestados apresentados,
apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato que deu
suporte a contratacédo, enderego atual da contratante e local em que
foram prestados os servigos, consoante o disposto no item 10.10 do
Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

Declaragédo de que o licitante possui ou instalara escritério em (cidade/municipio)

adjacente ou no proprio Municipio onde o servigo sera prestado, a ser comprovado no prazo
maximo de 60 (sessenta) dias contado a partir da vigéncia do contrato.

23.3.3.

As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, deverao apresentar atestado de vistoria

assinado pelo servidor responsavel

23.3.3.1. O atestado de vistoria podera ser substituido por declaragdo emitida

pelo licitante em que conste, alternativamente, ou que conhece as
condigbes locais para execugdo do objeto; ou que tem pleno
conhecimento das condi¢cbes e peculiaridades inerentes a natureza do
trabalho, assume total responsabilidade por este fato e ndo utilizara deste
para quaisquer questionamentos futuros que ensejem desavencas
técnicas ou financeiras com a contratante.

23.4. Os critérios de aceitabilidade de pregos serao:

Valor Global: R$xxx,000 (indicar por extenso)

Valores unitarios: conforme planilha de composi¢céo de pregcos anexa ao edital.

23.5. O critério de julgamento da proposta € o menor prego global.

23.6. As regras de desempate entre propostas sao as discriminadas no edital.
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24. DA ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

24.1. O valor maximo anual aceitavel para a contratagdo sera de R$ 244.290,36 (duzentos e
quarenta e quatro mil, duzentos e noventa reais e trinta e seis centavos).

25. RECURSO ORGAMENTARIOS.

25.1. As despesas decorrentes da presente contratagcdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Unido deste exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:

Gestdo/Unidade: 110099

Fonte de Recursos: 0100000000
Programa de Trabalho: 168530
Elemento de Despesa: 33.90.39-78
Plano Interno: 0040

Séo Paulo 04 de abril, de 2.022.

AWNY RAD' Assinado de forma digital por

AWNY RADI

MUSTAFA:021361 MUSTAFA:02136164830
Dados: 2022.04.04 17:28:54
64830 -03'00'
AWNY RADI MUSTAFA
Coordenador
PORTARIA N° 190, DE 08/03/2021 (D.O.U 10/03/2021)

SAD/SP/SGA/AGU

De acordo.
Aprovo o Termo de Referéncia.

Assinado de forma digital por

TIAGO LIMA DA SILVA 1/AGO LIMA DA SILVA

FIORAVANTE:2168251 FIORAVANTE:21682510883
0883 Dados: 2022.04.04 18:29:41
-03'00'

TIAGO LIMA DA SILVA FIORAVANTE
Superintendente-Regional
PORTARIA N2 343, DE 24/06/2019 (D.O.U 03/07/2019)
SAD/SP/SGA/AGU
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