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TERMO DE REFERENCIA OU PROJETO BASICO

Referéncia: Arts. 12 a 24 IN SGD/ME N2 1/2019.

1. OBJETO DA CONTRATAGCAO

1.1. O presente Termo de Referéncia visa a Contratacdo de Empresa de Tecnologia da
Informacdo para cessdo de um software de mercado com objetivo de atender as
especificidades oriundas dos processos de selecao da Universidade Federal do Espirito
Santo (Ufes) conforme especificagdes técnicas definidas neste Termo de Referéncia.

1.2. O objeto da licitagdao tem a natureza de servico comum de carater ndo continuado sem
fornecimento de mdo de obra em regime de dedicacdo exclusiva, a ser contratado
mediante dispensa de licitacdo.

1.3. O contrato terd vigéncia pelo periodo de 12 meses a partir da publicacdo no Didrio
Oficial da Unido, podendo ser prorrogado, com base no artigo 57, §192, da Lei n.
8.666/93.

2. DESCRICAO DA SOLUCAO DE TIC

2.1. Bens e servigos que compoem a solugao

Estimati
Descrig¢do do servico CATSER Unidade de medida UG

inscritos
Contratagdo de Empresa de
Tecnologia da Informagdao para
cessaio de um software de
mercado, com objetivo de atender 97502 Por inscricio 4.600

as especificidades oriundas dos
processos de selecdo, conforme
especificacdes contidas neste Termo
de Referéncia.

3. JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATACAO

3.1. Contextualizacao e Justificativa da Contratacao
3.1.1. A Universidade Federal do Espirito Santo (Ufes) necessita realizar processos de selecdo
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3.1.2.

3.1.3.

3.1.4.

3.1.5.

para ingresso de alunos na instituicao.

Os processos de selecdo sdo constituidos de atividades administrativas e técnicas de
grande complexidade que sdo executadas por Comissdes especialmente nomeadas
para esta finalidade.

A Ufes tem enfrentado dificuldades para gerenciar seus processos seletivos, que
cresceram significativamente nos ultimos anos. Cada processo seletivo demanda
modificagdes nos campos operacional, tecnoldgico e legal para garantir a lisura e a
celeridade desses processos, e para assegurar que eles sejam realizados com a
qualidade desejada..

Diante dessa necessidade, justifica-se a contratagdo de uma empresa especializada em
tecnologia da informacdo para prover suporte tecnoldgico aos processos de selecdo,
pois permitird que as comissdes internas tenham melhor gestao de processos seletivos,
contribuindo para a melhoria da qualidade desses processos e para a selecdo dos
melhores candidatos para ingresso nos cursos da Ufes.

Além disso, a contratacdo de uma empresa especializada em tecnologia da informacao
para gerenciar os processos seletivos da Ufes pode trazer beneficios como a
automatizacdo de tarefas administrativas, a reducdo de erros humanos, a melhoria da
gualidade e transparéncia dos processos seletivos e uma maior agilidade na tomada de
decisGes. Esses fatores sdo fundamentais para aprimorar a gestdo dos processos
seletivos da Ufes e garantir uma selecdao mais justa e transparente para os candidatos.

3.2. Alinhamento aos Instrumentos de Planejamento Institucionais

ALINHAMENTO AOS PLANOS ESTRATEGICOS
ID Objetivos Estratégicos Nome do documento <vigéncia>
N3 | Melhorar os servicos para a comunidade universitdria PDTIC 2022-2025
ALINHAMENTO AO PDTIC 2022-2025
ID Agao do PDTIC ID Meta do PDTIC associada
Al A3.6.1 Andlise das necessidades de software para
areas especificas da Ufes o
— - M3.6: Viabilizar uso de software para
A3.6.2 Priorizacdo dos projetos, de acordo com i o o .
A2 | M1 | areas especificas nas atividades fim da
diretrizes do PDTIC ) ]
— Universidade
A3 | A3.6.3 Levantamento de requisitos
A4 | A3.6.4 Contratacdo/desenvolvimento das solucdes
. Cadigo Classificagdo da despesa
Descrigao
CATMAT/CATSER
Contratagao de Empresa de Tecnologia da
~ o 33904006,
Informagdo para cessiao de um software de
d bietivo de atender : 27502 33909240,
mercado, com objetivo de atender as 33914006
especificidades oriundas dos processos de selecao.
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3.3. Estimativa da demanda

3.3.1. N3o é possivel definir previamente a quantidade de inscritos. Desta forma, os
guantitativos previstos foram estimados com base no nimero de candidatos inscritos em
processos anteriores, mediante levantamento realizado junto aos setores demandantes.

Estimativa de

Descrigao do servigo CATSER Unidade de medida . .
inscritos
Contratagdo de Empresa de
Tecnologia da Informagao para
cessio de um software de
mercado, com objetivo de atender 27502 Por inscricio 4.600

as especificidades oriundas dos
processos de selecdo, conforme
especificacdes contidas neste Termo
de Referéncia

3.3.2.
seguinte forma:

A estimativa de inscritos se refere a realizacdo de trés processos seletivos da

Processo Seletivo | Quantidade de inscritos Valor unitario Valor total (RS)
(demandante) (estimada) (RS)
SEAD 2.100 RS 2,00 RS 4.200,00
SEAD 1.500 RS 2,00 RS 3.000,00
PROGRAD 1.000 RS 2,00 RS 2.000,00
TOTAL | R$ 9.200,00
3.3.1. Ressalta-se que a quantidade de inscritos estimada e a realizacdo dos 3(trés)

processos seletivos citados ndo é vinculada, pois dependerdao da efetiva ocorréncia da
prestacao dos servigcos ora contratados. Previamente a realizacdo do processo seletivo, serd
realizada analise da capacidade de entrega e viabilidade da execucdo do processo seletivo no
sistema disponibilizado pela contratante.

3.4. Parcelamento da Solucao de TIC
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3.4.1.

A contratagdo em um item/grupo Unico decorre da necessidade de planejamento

Unico para todos os processos de ingresso, que poderdo ser realizados concomitantemente.

Dividir este objeto poderia causar desorganizacio e dificuldade na cobranca de

responsabilidade com a boa execucdo do objeto.

3.5. Resultados e Beneficios a serem alcangados

3.5.1.

Espera-se com essa contratacdo maior eficiéncia na gestdo dos processos seletivos,

reducdo de custos, aumento da produtividade e melhor controle de dados e informacdes.

4. ESPECIFICACAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Requisitos da contratacao

DESCRICAO

b.
C.

1. Suporte Tecnoldgico — Sistema de Gestdo de Processos de Selegao (SGPS)
a.

O SGPS devera suportar os processos de selecdo objeto deste termo de modo on-line.

O SGPS devera ser compativel com leitoras de cartdo padrao de mercado.

O SGPS devera ser capaz de prover otimizacdo e integracdo de sistemas da instituicdo

através de APl quando houver disponibilidade técnica sem 6nus a contratante.

O formulario de inscricdo deverd permitir otimizacdo conforme necessidade da

Contratante.

Area para os candidatos

i. O SGPS deverd permitir ao candidato:

1.
2.
3.

© N o ok

9.

Inscrever-se no processo de selecao;

Realizar atualizacdo cadastral;

Acompanhar todo o processo de inscricdo com status indicativo de sua
situagao;

Solicitar a iseng¢do da taxa de inscricao;

Informar deficiéncia (PcD) quando existente;

Registrar-se em ag¢0es afirmativas;

Emitir e reemitir o boleto bancario ou GRU cobranga;

Emitir o cartdo de confirmacdo de inscricdo e/ou documentos necessarios
para correta identificacdo do candidato;

Solicitar atendimento especial para realizacdo de prova.

ii. O SGPS devera prover area para visualizacdo de publicacdes:

1.
2.

Resultado de pedidos de isencdo de taxa.
Resultado de pedidos de atendimento especial.

iii. O SGPS deverd possibilitar a abertura e visualizacdo de recursos pelos candidatos
com a possibilidade de envio de arquivos comprobatdrios do argumento

apresentado.
iv. O SGPS deverd disponibilizar para o candidato os dados resultantes das etapas de
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avaliacdo que compdem um processo de selecdo (espelhos de provas, cartbes
respostas, etc).

v. O SGPS deverd possibilitar o envio de arquivos comprobatdrios de condicGes
especiais que como forma de homologacéo de sua inscri¢do (Laudos médicos,
documentacdo de programas sociais, titulos académicos, titulos profissionais,
documentacdo académica, etc).

f. Area administrativa

i. O SGPS devera permitir a montagem de processos de selecdo (concursos publicos,
processos seletivos de alunos, processos seletivos simplificados de alunos,
processos seletivos simplificados de docentes) por meio da criagdo de etapas.

ii. O SGPS devera permitir a selecdo das etapas que irdo compor um determinado
processo de selecdo.

iii. O SGPS deverd permitir a combinacdo de etapas com aproveitamento de
funcionalidades entre as mesmas.

iv. O SGPS devera permitir minimamente a criagdo das etapas abaixo contemplando as
seguintes caracteristicas minimas:

1. A Etapa Preliminar deverd permitir:
a. Cadastrar as unidades de realizacdo de prova;
b. Cadastrar as formas de pagamento com op¢do minima para GRU
Cobranca e Boleto Bancario;
c. Registrar os resultados de julgamentos sobre pedidos de isencdo
de inscricao;
d. Controlar e acompanhar os pagamentos das inscricdes por meio de
interface com sistema bancario;
e. Emitir e publicar os relatdrios de inscri¢des;
f. Homologar inscrigoes.
2. A Etapa de Prova Objetiva devera permitir:
a. Cadastrar a infraestrutura necessaria (locais de prova e recursos
humanos) para a realizacdo das provas;
Realizar a distribuicdo de candidatos em locais de prova;
Gerar o arquivo de inscri¢do do candidato (sala / perfil);
Preparar o cartdo-resposta;
Possuir mecanismos para armazenar as provas digitalizadas;
Registrar eletronicamente os gabaritos de resposta;

@m0 oo T

Permitir a corre¢do automatica das provas de acordo com gabaritos
de respostas;
h. Disponibilizar o espelho de prova do candidato;
i.  Aguardar a solicitagdo de recurso pelo candidato;
j.  Gerar senha para os perfis de bancas de concurso;
k. Analisar e julgar recursos dos candidatos;
I.  Informar respostas dos recursos;
m. Alterar resultado dos candidatos apds recursos, quando necessario;
n. Elaborar relatério final da fase.
3. A Etapa de Prova Discursiva devera permitir:
a. Cadastrar a infraestrutura necessaria (locais de prova e recursos

humanos) para a realizacdo das provas;
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n.
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h.
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m.

4. A Etapa de Prova de Desempenho Didatico devera permitir:

5. A Etapa de Prova de Titulos devera permitir:

m.
6. A Etapa de Prova Etnica devera permitir:

Realizar a distribuicdo de candidatos em locais de prova;
Gerar o arquivo de inscri¢do do candidato (sala / perfil);
Preparar o cartdo-resposta;

Possuir mecanismos para armazenar as provas digitalizadas;
Registrar eletronicamente os gabaritos de resposta;
Permitir a correcdo automatica das provas de acordo com gabaritos
de respostas;

Disponibilizar o espelho de prova do candidato;

Aguardar a solicitacdo de recurso pelo candidato;

Gerar senha para os perfis de bancas de concurso;

Analisar e julgar recursos dos candidatos;

Informar respostas dos recursos;

Alterar resultado dos candidatos apds recursos, quando necessario;
Elaborar relatério final da fase.

Disponibilizar formulario on-line para avaliacdo da banca;
Gerar senha para avaliadores;

Disponibilizar formulario final de notas no site;

Aguardar solicitacdo de recurso;

A andlise e julgamento dos recursos;

Informar resposta aos recursos;

Alterar resultado do candidato;

Elaborar relatério final da fase.

Receber upload de arquivos digitalizados do candidato;
Cadastramento de perfil de acesso para coordenador local;
Realizar agendamento para validagdo de titulos;

Validar titulos (gerar formulario e programa de inclusdo de notas);
Cadastramento de perfil de acesso para avaliadores;
Avaliar documentos;

Gerar nota final da andlise de titulos;

Disponibilizar o resultado final;
Aguardar solicitacdo de recurso;
Analisar e julgar recursos;

Informar resposta aos recursos;
Alterar resultado do candidato;

Elaborar relatério final da fase.

Cadastramento de perfil de acesso para coordenador da avaliacao;
Realizar agendamento para validacdo da autodeclaracao de cor;
Cadastramento de perfil de acesso para avaliadores;

Gerar nota final da etapa;

Aguardar solicitacdo de recurso;

Analisar e julgar recursos;

Informar resposta aos recursos;

Alterar resultado do candidato;
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i. Elaborar relatdrio final da fase.
v. O SGPS devera permitir a criacdo de perfis de acesso para as funcionalidades
previstas nas etapas.
vi. Paratodas as etapas o SGPS devera permitir:
1. O monitoramento e acompanhamento das inscricdes com a possibilidade
de geracdo de graficos de demanda;

2. A configuracdo de periodos para abertura de recursos;

3. Envio de comunicagdes para os candidatos individualizadas ou em lote;

4. O cadastramento de locais de prova;

5. Configuracdo do periodo de inscri¢ao;

6. Alocacdo de candidatos nos locais de prova (por cargo, por curso, por
opcao de local de prova);

7. Cadastramento de hordrios de realizacdao de provas;

A eliminagdo de candidatos do processo de selegao;
9. Possibilidade de utilizagdo de Tecnologia OMR (Reconhecimento Optico de
Marcag0es) para corregdo de provas;
10. Possibilitar o arquivamento dos espelhos de prova;
11. Configuracdo de notas e regras para processamento de resultado final de
etapa;
12. A Importagdo com arquivos de notas;
13. Configuracdo de regras de eliminacdo e desempate por fase;
14. Gerenciar recursos impetrados.
vii. O SGPS devera emitir minimamente os seguintes relatdrios:
1. Inscritos;
Recursos;
Pedidos de isenc¢do de taxa de inscrigao;
Pedidos de condicGes especiais;
Pedidos de devolucdo de taxa de inscricdo;
Pedidos de inscricdo a vagas reservadas;
Concorréncia (candidatos/vaga);
Cobrancas emitidas;

W o Nk WwWN

Lista geral de candidatos com seus respectivos locais de prova;

[EEN
o

. Mapa da alocacao;

[any
[y

. Etiquetas;
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N

. Emissdo de cartdes-resposta (prova objetiva e dissertativa);
. Lista de presenca por sala;
. Atas de prova;

[ Y
oD W

. Gabarito oficial;

[EEN
(e}

. Candidatos presentes e ausentes;

[EEN
~N

. Resultado parcial, €;
18. Resultado final.
viii. O SGPS Exportar dados no layout padrdo do sistema de gestdao académica do Ufes
(Q-Académico);
ix. O SGPS deverd atualizar o relatério dos candidatos habilitados e aprovados sempre
gue houver alteracées por causa de desisténcias, recusa de cargos, etc;

X. O SGPS devera indicar permanente os préximos candidatos a serem convocados;
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xi. O SGPS devera possuir integracdo com SISTAC (Sistema de Isenc¢do de Taxa de
Concurso — Ministério de Desenvolvimento Social) para processamento das
solicitacdes de isen¢do no CadUnico.

2. Apoio Técnico e Suporte — Servigo de Gestao de Processos de Sele¢ao (SEGPS)

a. Osnumeros de inscricdes apresentados sdo quantitativos estimados pela Ufes para os
respectivos processos de selecdo observando a demanda passada dos mesmos. Assim, a
empresa deve garantir minimamente o quantitativo apresentado e assumir um acréscimo
de 25% nessa demanda.

b. A CONTRATADA deverad assistir as Comissdes de Processos Seletivos durante as etapas dos
processos de selecdo objeto dessa contratagdo.

c. A CONTRATADA devera prover estrutura prépria de armazenamento do SGPS se
responsabilizando por sua disponibilidade, integridade e confidencialidade.

d. Ao final de cada processo de selecdo a contratada devera realizar o backup (cdpia de
segurancga) de todas as informagdes e enviar para a Ufes em formato digital (Banco de
dados) além dos respectivos dados em relatérios de texto.

e. A CONTRATADA devera efetuar os ajustes no sistema sempre que se fizerem necessarios ao
pleno suporte aos Processo de Selecdo da Ufes nos prazos e formas estipulados pelas
Comissodes de Processos Seletivos sem a incidéncia de cobrangas adicionais.

f. A CONTRATADA devera manter o acesso aos processos de selecao por meio do SGPS
enquanto durar a validade do processo de selecao.

4.2. Requisitos Legais

4.2.1.A CONTRATADA deverda atender a toda a legislacdo afeta a 4rea e normas técnicas em vigor
correspondentes ao produto, expedidas pelos 6rgdos e agéncias reguladoras competentes.

4.3. Requisitos Temporais

4.3.1. A CONTRATADA devera efetuar a entrega dentro do prazo maximo de 15 (quinze) dias,
prazo este contado a partir do recebimento da Ordem de Servico.

4.4. Requisitos Sociais, Ambientais e Culturais

4.4.1.A contratada deverd observar o regramento da Instrucdo Normativa SLTI n? 01, de 19 de
janeiro de 2010, que dispde sobre os critérios de sustentabilidade ambiental na aquisicdao
de bens, contratacdo de servicos ou obras pela Administracdo Publica Federal direta,
autarquica e fundacional e dé outras providéncias.
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4.5. Requisitos de Garantia e Manutencao

4.5.1. Os servicos deverdo apresentar garantia minima de 12 meses, contados a partir da sua entrega em
definitivo.

4.5.2. A contratada é responsavel pelos vicios e danos decorrentes do produto, de acordo com os artigos
12, 13, 18 e 26, do CAdigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078/1990).

4.5.3. O dever previsto no subitem anterior implica na obrigacdo de a Contratada, a critério da Ufes,
substituir, reparar, corrigir, remover as suas expensas, ho prazo maximo de 3 (trés) dias, avarias ou
defeitos que venham a ser identificados.

4.6. Requisitos de Seguranc¢a da Informagao e Privacidade

4.6.1.A Contratada devera manter sigilo absoluto sobre quaisquer dados e informagdes contidos
em quaisquer documentos e midias, incluindo os equipamentos e seus meios de
armazenamento, de que venha a ter conhecimento durante a execucdo do objeto desta
contratagdo, ndo podendo, sob qualquer pretexto, divulgar, reproduzir ou utilizar, sob pena
de lei, independentemente da classificacdo de sigilo conferida pelo Contratante a tais
documentos.

4.6.2. Executar o objeto em estrita observancia aos ditames estabelecido pela Lei n? 13.709, de 14
de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD).

5. RESPONSABILIDADES

5.1. Deveres e responsabilidades da CONTRATANTE

a) Encaminhar formalmente a demanda por meio de Ordem de Servico de acordo com os
critérios estabelecidos neste Termo de Referéncia.

b)  Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
cladusulas contratuais e os termos de sua proposta;

c) Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis;

d) Nomear equipe de fiscalizacdo para acompanhar os trabalhos da Contratada, notificar
eventuais desacordos na prestacdo de servicos e atestar o recebimento dos servicos prestados
através das faturas emitidas;

e) Receber o objeto fornecido pela contratada que esteja em conformidade com a proposta
aceita, conforme inspec¢des realizadas;

f) Rejeitar, no todo ou em parte o produto em desacordo com as respectivas especificagdes.
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g) Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicées, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua correcao,
certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

h)  Fornecer por escrito as informacdes necessarias para o desenvolvimento dos servicos objeto
do contrato;

i) Aplicar a contratada as sang¢Bes administrativas regulamentares e contratuais cabiveis,
comunicando ao 6rgdo gerenciador da Ata de Registro de Precos, quando aplicavel;

i) Cientificar o 6rgdo de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocdo das
medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigacdes pela Contratada;

Y

k) Liquidar o empenho e efetuar o pagamento a contratada, dentro dos prazos
preestabelecidos em contrato;

I) Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no
que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017;

m) Informar quanto a ndo aprovacdo dos demonstrativos e devolver a Contratada para as
devidas providéncias, ndo podendo esta utilizar a devolugdo como pretexto para suspender a
execucao do contrato ou deixar de prestar o atendimento necessario;

n) A Ufes ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execucdo do objeto do presente termo, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

o) Receber e arquivar todo o material relativo ao Processo Seletivo, comprometendo-se a
permitir o acesso da Contratada, na hipdtese de acdes judiciais e eventuais auditorias.

5.2. Deveres e responsabilidades da CONTRATADA

a) Indicar formalmente e por escrito, no prazo maximo de 15 dias Uteis apds a assinatura do
contrato, junto a contratante, um preposto idéoneo com poderes de decisdo para representar a
contratada, principalmente no tocante a eficiéncia e agilidade da execucdo do objeto deste Termo
de Referéncia, e que devera responder pela fiel execucdo do contrato;

b) Atender prontamente quaisquer orientacbes e exigéncias da Equipe de Fiscalizacdo do
Contrato, inerentes a execucdo do objeto contratual;

c) Executar os servicos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta,
com a alocacdao dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas contratuais,
além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na
gualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

d) Reparar quaisquer danos diretamente causados a contratante ou a terceiros por culpa ou
dolo de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da relacdo
contratual, ndo excluindo ou reduzindo a responsabilidade da fiscalizacdo ou o0 acompanhamento
da execugdo dos servigcos pela contratante;

e) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢do do objeto, bem como por
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todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a
Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia,
caso exigida, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

f) Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bdsicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagGes em vigor;

g) Vedar a utilizagdo, na execucao dos servicos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissdo ou fungado de confianga no 6rgdo Contratante, nos termos
do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

h) Quando nado for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo
do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos, os seguintes
documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa
aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade
perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certidao de
Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme
alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017.

i) Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencgao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigacBes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacdo
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a Contratante;

i) Propiciar todos os meios necessarios a fiscalizacdo do contrato pela contratante, cujo
representante tera poderes para sustar o fornecimento, total ou parcial, em qualquer tempo,
desde que motivadas as causas e justificativas desta decisdo;

k)  Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los,
caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto
da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 12 do art. 57 da
Lei n2 8.666, de 1993.

) Quando especificado, manter a produtividade ou a capacidade minima de fornecimento da
solugdo de TIC durante a execu¢ao do contrato; e

m)  Executar o objeto em estreita observancia dos ditames estabelecido pela Lei n2 13.709, de 14
de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD).

n)  Nao veicular publicidade ou qualquer outra informacado acerca da prestacao dos servicos do
contrato, sem prévia autorizacdo da contratante;
o) Nao fazer uso das informacdes prestadas pela contratante para fins diversos do estrito e

absoluto cumprimento do contrato em questao;

p)  Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais,
comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacao de garantia e quaisquer
outras que incidam ou venham a incidir na execugao do contrato.
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g) Assegurar a Contratante o direito de fiscalizar, sustar e/ou recusar os servicos que ndo
estejam de acordo com as condicdes estabelecidas no edital, ficando certo que, em nenhuma
hipdtese, a falta de fiscalizacdo a exime das responsabilidades provenientes do contrato.

r) Assumir todas as despesas decorrentes de substituicdo de qualquer parte do servico
recusado pelo Contratante;

s) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto, de acordo com os artigos 12,
13,17 a 27 do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078/1990).

t) O dever previsto no subitem anterior implica na obrigacdo de, a critério da Contratante,
substituir, reparar, corrigir, remover as suas expensas, no prazo maximo de 3 (trés) dias, o produto
com avarias ou defeitos.

u) Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas que antecede a
data de entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao.

v)  Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo

executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de
terceiros.

w) Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para andlise e aprovacdo, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo.

X) Ndo transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das presta¢des a que estd obrigada.

y)  Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de 16 anos, exceto na condi¢cdo de
aprendiz para os maiores de 14 anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de 18 anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

z) Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacbes
assumidas, todas as condicGes de habilitacdo e qualificacdo exigidas neste Termo de Referéncia;
aa) Organizar e enviar para a contratante, toda a documentacdo relativa ao Processo Seletivo

para arquivo em suas instalacées em até 90 dias apds a homologacdao do mesmo;

ab) Prestar informagdes referentes ao Processo Seletivo, a fim de subsidiar a defesa da
contratante em processos administrativos e/ou judiciais, a qualquer tempo, mesmo apds expirado
o prazo de vigéncia do presente contrato.

6. MODELO DE EXECUGAO DO CONTRATO

6.1. Rotinas de Execucao

6.1.1. Todo e qualquer servico solicitado devera ser providenciado por intermédio Unico e
exclusivo de Ordem de Servigo.
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6.1.2. A CONTRATADA devera iniciar a prestacdo de servico no prazo maximo de 15 dias a partir do

recebimento da Ordem de Servigo.
6.1.3. A empresa a ser CONTRATADA deverd dispor de toda estrutura necessaria para a execucao
dos servicos objeto deste Termo de Referéncia, com qualidade, quantidade e rapidez

necessarias.

6.1.4. Os servicos deverdao ser realizados em infraestrutura apropriada, de acordo com as

necessidades apresentadas pela Contratante;
6.1.5. O cronograma de entrega sera definido de acordo com as solicitacbes das unidades
demandas (SEAD e PROGRAD) da Ufes.

6.2. Mecanismos formais de comunica¢ao

6.2.1. A comunicacdo entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA, para fins de encaminhamento de
Ordens de Servico ou outro documento, ocorrerd sempre via Preposto, ou seu substituto,

designado pela CONTRATADA.

6.2.2. A comunicacdo entre o CONTRATANTE e a CONTRATADA se dara preferencialmente por meio
escrito, sempre que se entender necessario o registro de ocorréncia relacionada a execugao

do objeto, nas formas da tabela abaixo:

DOCUMENTO FUNCAO EMISSOR DESTINATARIO PERIODICIDADE
Oficio Informacgdes Contratante/Contratada Contratante/Contratada Sempre que
diversas necessario
E-mail Informacgdes Contratante/Contratada Contratante/Contratada Sempre que
diversas necessario
Ordem de Autorizagdo Contratante Contratada Sempre que
servigo para necessario
prestacdo de
servigo
Termo de Recebimento Contratante Contratada Sempre que
Recebimento provisério necessario
Provisério dos servigos
Contratante Contratada Sempre que
Termo de . L.
. Recebimento necessario
Recebimento .
. definitivo dos
Definitivo .
servigos
Ata de Reunido Informacdes diversas | Contratante/Contratada Contratante/Contratada | Sempre que
necessario
Termo de Encerramento Contratante Contratada No final do
Encerramento do oficial do contrato
Contrato contrato

6.3. Manutengao de Sigilo e Normas de Seguranca

6.3.1. A Contratada deverd manter sigilo absoluto sobre quaisquer dados e informacgées contidos

em quaisquer documentos e midias, incluindo os equipamentos e seus meios de
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podendo, sob qualquer pretexto, divulgar, reproduzir ou utilizar, sob pena de lei,
independentemente da classificacdo de sigilo conferida pelo Contratante a tais documentos.

6.3.2. O Termo de Compromisso e Manutencao de Sigilo, contendo declaracdo de manutencdo de
sigilo e respeito as normas de seguranca vigentes na entidade, a ser assinado pelo
representante legal da Contratada, e Termo de Ciéncia, a ser assinado por todos os
empregados da Contratada diretamente envolvidos na contratagao.

6.4. Garantia de Execug¢ao

6.4.1.N3o havera exigéncia de garantia contratual da execucdo, pelas razées abaixo justificadas:

6.4.1.1. Primeiro, ndo hd complexidade e vultuosidade na presente licitacdo, nao
comprometendo o cumprimento das obrigagdes;

6.4.1.2. Segundo, a onerosidade em torno da prdpria exigéncia de garantia, como regra,
representa um valor que seria agregado as propostas dos licitantes, o que equivale
dizer que os custos dessa exigéncia seriam repassados a propria Administracdo
contratante. Portanto, essa exigéncia vai de encontro a economicidade da
contratacao.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. Critérios de Aceitagao

7.1.1. O produto serd entregue apds emissdao da Ordem de Servico.

7.1.2. A contratada obrigar-se-a a efetuar a entrega dentro do prazo méximo de 15 (quinze) dias,
prazo este contado a partir do recebimento da Ordem de Servico.

7.1.3. O prazo a que se refere o subitem anterior poderda ser prorrogado, a critério da
Administracdo, desde que requerido pela contratada por escrito, em 48 (quarenta e oito)
horas antes do seu termo final e desde que ocorra motivo justificado.

7.1.4. A contratada deverd comunicar a Ufes, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas
antes do prazo da entrega os motivos que impossibilitem o cumprimento dos prazos
previstos, com a devida comprovagao.

7.1.5. A contratada obriga-se a responder pela qualidade e integridade do produto.

7.1.6. Na entrega, o objeto da contratacdo deverd estar em perfeitas condi¢Ges, em estrita
observancia das especificacdes do Termo de Referéncia e proposta, acompanhada da
respectiva nota fiscal detalhada.

7.1.7. A ndo observancia desta condicdo implicard em ndo aceitacdo, sem que caiba qualquer tipo
de reclamacdo por parte do fornecedor inadimplente, isentando a Ufes de qualquer
indenizacgao.
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7.1.8. A Ufes rejeitard, no todo ou em parte, o fornecimento em desacordo com as condic¢des
estabelecidas no edital e no Termo de Referéncia.
7.1.9. Os servicos serdo recebidos:

e provisoriamente, no prazo de até 15 (quinze) dias apds a entrega do objeto da
presente contratacdo, para efeito de verificagdo da conformidade do servico com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e proposta Comercial, através
da emissdo do TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIA, conforme anexo V.

Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagcdes da execu¢do do objeto
e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos
realizados em consonancia com os indicadores previstos neste Termo de Referéncia,
gue poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada.

A Contratada fica obrigada, no prazo de 3 (trés) dias, a reparar, corrigir, remover,
reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cdes resultantes da execugdo, cabendo a
fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisdrio.

e definitivamente, no prazo de até 10 (dez) dias depois de efetuada a verificagdo
referida na alinea anterior, com consequente aceitacdo, através do TERMO DE
RECEBIMENTO DEFINITIVO, conforme anexo VI. Apds, a empresa serd comunicada
para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

7.1.10. Na hipdtese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro
do prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento
definitivo no dia do esgotamento do prazo.

7.1.11. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execu¢do do contrato.

7.2. Critérios de medicao
7.2.1. O objeto da presente contratacdo serd considerado com qualidade se atender aos seguintes
critérios:

I. Sistema de inscri¢Oes para os candidatos em perfeito alinhamento com as caracteristicas
estabelecidas neste termo de referéncia.

Il. Entrega dos relatdrios solicitados pela CONTRATANTE dentro do prazo.
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[ll. Manutengdo intermitente do hotsite.
IV. Publicagao de resultados sem erros que comprometam a confiabilidade do processo.
V. Sistema estavel e confidvel para atendimento durante todo o processo.

VI. Cumprimento de todas as etapas elencadas pela Lei Geral de Prote¢dao de Dados Lei n2
13.709/2018, durante todas as fases do processo seletivo.

VII. Manter nome de funciondrio da contratada, e-mail e telefone para contato de urgéncia
durante toda a vigéncia do processo seletivo.

VIIl.  Manter todos os servicos solicitados pela Contratante neste Termo de Referéncia na
proposta apresentada.

7.4. Niveis Minimos de Servico Exigidos

7.4.1.0 n3do atingimento do acordo de nivel de servico proposto pela Ufes gerara para a contratada
o direito de receber descontos sobre os valores devidos nos percentuais abaixo previstos:

a) 10% se o servico ficar fora do ar de 1,1% 2,0% do tempo;

b) 20% se o servico ficar fora do ar de 2,1% a 3,0% do tempo;

c) 30% se o servico ficar fora do ar de 3,1% a 4,0% do tempo e;

d) 40% se o servigo ficar fora do ar de 4,1% a 5,0% do tempo, sempre em cada més civil.

e) Se o servigo ficar fora do ar por mais de 5% do tempo em algum més civil, fica facultado
a contratante pleitear a imediata rescisdo do presente, independentemente da concessao
de aviso prévio e independentemente do pagamento de qualquer tipo de multa ou
indenizacdo, de parte a parte.

7.5. Sang¢oes Administrativas

7.5.1.A contratada estd sujeita as penalidades legais, em especial aquelas arroladas na
Lei n® 8.666/1993.

7.5.2.Pela inexecucdo total ou parcial do objeto da contratacdo, a Administragcdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangoes:

7.5.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das

obrigacGes contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que
ndo acarretam prejuizos significativos para o servico contratado;

7.5.2.2. Multa de:
7.5.2.2.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia

sobre o valor do contrato em caso de atraso na execug¢dao dos servigos,
limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o décimo quinto dia e a critério
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7.5.3.

7.5.4.

7.5.5.

da Administracdo, no caso de execucdo com atraso, poderd ocorrer a nao-
aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipdtese, inexecucao total
da obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenca;

7.5.2.2.2. 0,1%(um décimo por cento) a 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato,
em caso de atraso na execugao do objeto, por periodo superior ao previsto
no subitem acima ou de inexecug¢do parcial da obrigacdao assumida;

7.5.2.2.3. 0,1%(um décimo por cento) a 15% (quinze por cento) sobre o valor do
contrato, em caso de inexecucdo total da obrigacdo assumida;

7.5.2.3. Suspensdo _de licitar e impedimento de contratar com o 6érgdo, entidade ou

unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua
concretamente, pelo prazo de até dois anos;

7.5.2.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica,

enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade,
gue serda concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos
prejuizos causados;

As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes
entre si.

As sang¢Ges previstas neste item poderao ser aplicadas a CONTRATADA juntamente com as
de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n? 8.666, de 1993, as
empresas ou profissionais que:

7.5.5.1. Tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meios dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

7.5.5.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da contratacdo;

7.5.5.3. Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em
virtude de atos ilicitos praticados.

7.5.6.A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo

que assegurara o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o
procedimento previsto na Lei n? 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n? 9.784, de
1999.

7.5.7. A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levard em consideracdo a gravidade da

7.5.8.

conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.
As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

7.5.9.As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a

7.6. Do Pagamento
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quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente




7.6.1.0 pagamento sera efetuado mediante depdsito bancario, em conta corrente nominal da

contratada, no prazo de até 30 (trinta) dias, contados a partir da entrega em definitivo dos

servicos, desde que atestada a conformidade, pelo setor solicitante do servico, que indica

gue o mesmo foi integralmente executado e sem irregularidades.

7.6.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite

7.6.2.

7.6.3.

7.6.4.

7.6.5.

7.6.6.

7.6.7.

7.6.8.

7.6.9.

7.6.10.

7.6.11.
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de que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no
prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contados da data da apresentacdo da Nota
Fiscal/Fatura, nos termos do art. 52, § 32, da Lei n2 8.666, de 1993.
O pagamento somente sera efetuado apds o “atesto”, pelo servidor competente, da
Nota Fiscal apresentada pela contratada.
O “atesto” fica condicionado a verificacdo da conformidade da Nota Fiscal
apresentada e do regular cumprimento das obrigacdes assumidas.
Antes do pagamento, a Ufes realizara consulta on-line ao SICAF e, se necessario, aos
sitios oficiais, para verificar a manutencdo das condi¢cdes de regularidade da
contratada, devendo o resultado ser autenticado e juntado ao processo de
pagamento.
Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera
ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.
N3ao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante deverd comunicar aos 6rgdos responsdveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
a contratada a ampla defesa.
Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua
situacao junto ao SICAF.
A contratante poderd deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a
multas ou indenizacbes devidas pela contratada, de acordo com os termos deste
instrumento.
Serdo cobradas/faturadas tdo somente as prestacdes de servicos e hipdteses
especificamente descritas no presente termo de referéncia/contrato. Os demais
servigos alheios ao previamente estabelecido serdo de responsabilidade e custeio da
propria contratada.
Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacao
aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do
item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.




7.6.12. O pagamento se dard para a conta indicada pela contratada, entendendo-se como
data de pagamento a da ordem bancaria emitida pela Ufes. Caso o fornecedor seja
optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e Contribuicdes das
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES, deverda apresentar,
juntamente com a nota fiscal, a devida comprovacao, a fim de evitar a retencao na
fonte dos tributos e contribui¢cdes, conforme legislagdo em vigor.

7.6.13. 0 pagamento ndo serd efetuado enquanto pendente de liquidacdo ou qualquer
obrigacao financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia.

7.6.14. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liguidacdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-
se-a apods a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer
onus para a Contratante;

7.6.15. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢do Normativa SEGES/MP n2 05, de
2017, sera efetuada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das san¢Ges cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.6.15.1. ndo produziu os resultados acordados;
7.6.15.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a
gualidade minima exigida;
7.6.15.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢ao
do servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.6.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de
compensacado financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o
efetivo adimplemento da parcela é calculada mediante a aplicacdo da seguinte
formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensagdo financeira = 0,00016438, assim apurado:

Il
~
—

Il

‘ ~
v‘

| =0,00016438
TX= Percentual da taxa anual = 6%.

8. ESTIMATIVA DE PREGOS DA CONTRATAGAO
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- . Unidade de Estimativa de | Valor unitario Valor total
Descrigdo do servico

medida inscritos (RS) (RS)
Contratagao de Empresa de
Tecnologia da Informagao
para cessdo de um software | [ . . os) 4.600 RS 2,00 R$ 9.200,00

de mercado, conforme
especificacbes contidas neste
TR

8.1. Para a estimativa de valor, considerou-se a inviabilidade de se fixar a quantidade de inscri¢cdes
homologadas que demandardo os servicos da empresa contratada e, ainda, o fato de que os
valores a serem gastos pela Ufes dependerdo da efetiva ocorréncia da prestacdo dos servicos
ora tratados. O quantitativo de inscricdes estimado foi definido com base em pesquisa
realizada junto aos setores demandantes.

8.2. O valor estimado da contratacdo é de RS 2,00 (dois reais) por inscricdo confirmada, tendo o
valor final confirmado quando finalizadas as inscricdes dos processos seletivos.

8.3. Dessa forma, estima-se para o presente Contrato o valor global de RS 9.200,00 (nove mil e
duzentos reais).

8.4. A fim de verificar a razoabilidade do preco proposto, pesquisa de precos foi realizada de
acordo com a Instrugdo Normativa SEGES/ME n? 73, de 5 de agosto de 2020, e suas
atualizacdes, sendo verificada compatibilidade da proposta, inclusive se comparada a
contrata¢des similares na Administracdo Publica, atendendo o critério de razoabilidade e
economicidade.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA E CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO

9.1. Estima-se que a presente contratacdo seja realizada pelo valor aproximado de R$9.200,00
(nove mil e duzentos reais).

9.2. Os servicos serdo recebidos conforme subitem 7.1.10 e o pagamento efetuado no prazo de
até 30 (trinta) dias, contados a partir da entrega em definitivo dos servicos, desde que
atestada a conformidade, pelo setor solicitante do servico.

9.2.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados
no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da apresentacdo da Nota
Fiscal/Fatura, nos termos do art. 52, § 32, da Lei n2 8.666, de 1993.

10. DA VIGENCIA DO CONTRATO

10.1. O contrato vigorara por 12 (doze) meses, contados a partir da data da sua assinatura,
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podendo ser prorrogado por periodos iguais e sucessivos, limitado a 48 (quarenta e oito)
meses, desde que haja precos e condi¢des mais vantajosas para a Administracdao, nos termos
do Inciso Il, Art. 57, da Lei n2 8.666, de 1993.

10.2. A prorrogacao do contrato dependera da verificagdo da manutengao da necessidade,
economicidade e oportunidade da contratagdo, acompanhada de a realizagao de pesquisa de
mercado que demonstre a vantajosidade dos precgos contratados para a Administragao.

11. DO REAJUSTE DE PRECOS

11.1. O objeto sera contratado pelo preco ofertado, sendo reajustado anualmente de acordo com
o indice de Custos de Tecnologia da Informacao ICTI, instituido pela Portaria GM/MP n? 424,
de 7 de dezembro de 2017 e mantido pela Fundac¢do Instituto de Pesquisa EconOGmica
Aplicada - IPEA.

11.2. O preco ofertado também poderd sofrer correcdo desde que reste comprovada a
ocorréncia de quaisquer das hipdteses previstas na alinea “d”, do inciso I, do art. 65, da Lei
no 8.666/93.

11.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

11.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA a importancia calculada pela udltima variacdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA
obrigada a apresentar memdria de cdlculo referente ao reajustamento de precgos do valor
remanescente, sempre que este ocorrer.

11.5. Nas afericOes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

11.6. Caso o indice estabelecido para o reajuste venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo
possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela
legislagdao entao em vigor.

11.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

11.8. Conforme art. 65, §80, da Lei 8.666/93, e seguindo entendimento explicitado no acérdao
1374/2006 — TCU Plenario, os reajustes poderdo ocorrer por simples apostilamento,
devendo ser efetivados de forma automatica e de oficio, ndo sendo exigivel prévio
requerimento ou solicitagdo por parte da CONTRATADA.

12. DOS CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

12.1. Justificativa para dispensa de licitacao
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12.1.1. A licitacdo como regra geral é um procedimento obrigatério, para as contratacGes feitas
pelo Poder Publico e tem por objetivo assegurar a selecdo das melhores propostas com as
melhores e mais vantajosas condicGes para a Administracdo, salvaguardando também, o
direito a concorréncia igualitaria entre os participantes do certame, a transparéncia e
probidade do processo.

12.1.2. Entretanto, existem determinadas hipoteses em que legitimamente, tais contratos sdo
celebrados diretamente com a Administragao Publica, sem a realizagao de licitagdo.

12.1.3. Nesta esteira constata-se respaldo legal no art. 24, inciso Il da Lei n? 8.666/93 do qual prevé
a possibilidade de dispensa de licitagdo, considerando a estimativa de valor da contratagao:

Art. 24. E dispensdvel a licitagdo:

(..)

Il - para outros servigos e compras de valor até 10% (dez por
cento) do limite previsto na alinea "a", do inciso Il do artigo
anterior e para alienacbes, nos casos previstos nesta Lei, desde
que ndo se refiram a parcelas de um mesmo servigo, compra ou
alienagdo de maior vulto que possa ser realizada de uma so

vez;

12.1.1. Diante do exposto e considerando a estimativa de valor, a contratacdo podera ser
realizada de forma direta através de dispensa de licitagao.

12.1.2. A Proponente devera apresentar proposta observando as informacgdes descritas neste
Termo de Referéncia.

12.1.3. O critério para sele¢dao do fornecedor é aquele que atender as especificagdes contidas
neste documento e ofertar o menor prego.

13 - DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO E DA
APROVACAO

A Equipe de Planejamento da Contratacdo foi instituida pela Portaria de Pessoal STI/UFES n®
0014, de 21 de dezembro de 2022.

Conforme o §62 do art. 12 da IN SGD/ME n? 1, de 2019, o Termo de Referéncia ou Projeto
Basico serd assinado pela Equipe de Planejamento da Contratacdo e pela autoridade maxima da
Area de TIC, e aprovado pela autoridade competente.
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Foana Boeno

Integrante
Requisitante
Joana de Paula Boeno Moraes
Assistente em administracdo
Matricula/SIAPE: 2993997

/j‘éfgxaﬂﬂfge Barcelos (7 Anie

Integrante
Técnico
Alexandre Barcelos

Técnico de Tecnologia da Informacao

Matricula/SIAPE: 1949469

Lvia Geixecra Hmod

Integrante
Requisitante
Livia Teixeira Lemos
Auxiliar em administracao
Matricula/SIAPE: 2168589

Integrante
Técnico
Danielli Verdan Arreco
Assistente em administracdo
Matricula/SIAPE: 1166342

L%mica da @[[’fé@i@ (bneida

Integrante
Administrativo
Jéssica da Vitoria Almeida
Administradora
Matricula/SIAPE: 3284697

Autoridade Maxima da Area de TIC

‘ —
Lipan o de Sovza

Renan Teixeira de Souza

Superintende de Tecnologia da Informacao

Aprovo,

Vitdria/ES, 01 de marco de 2023.
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Autoridade Competente

WCd Cameitio

Teresa Cristina Janes Carneiro
Pré-Reitora de Administragao

Vitdria/ES, 01 de marco de 2023.
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