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ANEXO I
TERMO DE REFERENCIA
IFSP - CAMPUS SERTAOZINHO UG158331
PREGAO N2 1331/2023
(Processo Administrativo n° 23309.000113.2023-41)

1. DO OBJETO

LOTE

01

1.1. Contratacdo e empresa especializada na prestagdo de servicos continuados de manutenc¢do predial
(preditiva, preventiva e corretiva), com fornecimento de mao de obra residente (com dedicagao exclusiva), ndo
residente (equipe eventual - sem dedicac¢do exclusiva) e fornecimento sob demanda de materiais e pecas que
se fizerem necessarios para atender as necessidades do Instituto Federal de Educacio, Ciéncia e Tecnologia de
Sao Paulo - Campus Sertdozinho, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas no Edital e seus
anexos, bem como os anexos do presente instrumento.

1.2. O objeto da licitacdo tem a natureza de servigos comuns de Manutencao Predial.

1.3. O valor global mensal e anual estimado do contrato corresponde ao valor dos servigos residentes,
acrescido do valor mensal dos servigos eventuais e do fornecimento de materiais de consumo e pecas de
reposicao, conforme a soma dos itens (1+2+3) da tabela abaixo:

1.3.1. PLANO DE MANUTENGAO PREDIAL DO CAMPUS SERTAOZINHO/SP (ANEXO II-C) deve ser utilizado
como referéncia e estara vinculado ao Termo de Referéncia. Além de orientagdes técnicas, o plano contém
imagens, plantas baixas e outros documentos de referéncia, uteis para o correto dimensionamento da
proposta.

1.4. TABELA 1 -PLANO GERAL

ITEM DESCRIGAO/ESPECIFICACAO QUAI:EISI?F?)];E PE " EsTiMADO ESTIMADO
MENSAL ANUAL
OFICIAL DE MANUTENGAO PREDIAL (MAO DE OBRA
RESIDENTE) COM DEDICAGAO EXCLUSIVA 01 R$7.712,84 R$ 92.554,11
AUXILIAR DE MANUTENGCAO PREDIAL (MAO DE 01 RS 6.520,16 RS 78.241,97

01 | OBRA RESIDENTE)

TOTALITEM 01 | R$ 170.796,08

SERVICOS DE MANUTENCAO PREDIAL (MAO DE

~ EVENTUAL R$ 3.500,00 R$ 42.000,00
OBRA EVENTUAL) - SEM DEDICACAO EXCLUSIVA $ $

02

TOTAL ITEM 02 R$ 42.000,00

MATERIAIS DE CONSUMO/PECAS DE REPOSICAO R$4.000.00 = R$48.000,00

03 | PARAMANUTENGAO PREDIAL (EVENTUAIS) EVENTUAL

TOTAL ITEM 03 R$ 90.000,00
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TOTAL GERAL LOTE - ESTIMADO (VALOR ANUAL) R$ 260.796,08

1.4.1. O valor total estimado para contratacdo é de R$ 260.796,08 (duzentos e sessenta mil e setecentos e
noventa e seis reais e oito centavos).

1.4.2. A presente contratacdo adotara como regime de execucio a Empreitada por Prego Global.

1.4.3. Nio sera aceita a proposta comercial cujo valor do lance esteja acima do valor supramencionado
(valor maximo aceitavel).

1.4.4. A proposta comercial devera ter validade de, no minimo, 60 (sessenta) dias contados da data de sua
apresentacao.

1.4.5. O valor do melhor lance dado pelo licitante devera constar tanto na Planilha de Custos e Formagao
de Precgos - Anexo III - quanto na Proposta Comercial, que deverao ser entregues juntamente com todos os
documentos de habilitacdo previstos no Edital e seus anexos.

1.4.6. O prazo de vigéncia do contrato é de 12 meses, podendo ser prorrogado por interesse das partes até
o limite de 60 (sessenta) meses, com base no artigo 57, 11, da Lei 8.666, de 1993.

1.4.7. Dos estudos (laudos) a serem apresentados pela CONTRATADA, encontram-se detalhados no
subitem 6.5 desse termo de referéncia.
1.4.8. ITEM 01. SERVICOS COM MAO DE OBRA DEDICACAO EXCLUSIVA

DESCRICAO DE POSTOS DE TRABALHO COM DEDICACAO EXCLUSIVA

q QUANT PERIODO
ITEM CcODIGO CBO DESCRICAO/ESPECIFICACAO T PRESTACAO
SERVICOS
5143-25 OFICIAL DE MANUTENCAO PREDIAL (DEDICACAO o1 12
EXCLUSIVA) MESES
1
5143-10 AUXILIAR DE MANUTENCAO PREDIAL (DEDICACAO o1 12
EXCLUSIVA) MESES

1.4.8.1. O valor anual estimado para contratacio dos postos fixos, R$ 170.772,73 (cento e setenta
mil e setecentos e setenta e dois reais e setenta e trés centavos).

1.4.8.2. 0 ITEM 1 sera objeto de disputa, portanto o licitante devera dar lance inferior ou igual
referente ao valor anual descrito no subitem anterior.

1.4.8.3. Utilizar a "Planilha de Custos e Formacao de Pregos”, ANEXO do Edital;

1.4.8.4. Os valores referentes aos servigos residentes - postos de trabalho com dedicagio exclusiva
serdo pagos mensalmente, ja os custos com servicos eventuais (postos de trabalho sem dedicacdo
exclusiva), materiais de consumo e pegas de reposicdo serdo pagos apenas quando forem utilizados
SOB DEMANDA DA CONTRATANTE.

1.4.8.5. Os licitantes deverdo elaborar as propostas em conformidade com a CCT, Convengao Coletiva
de Trabalho, indices de tributacdo, despesas previdencidrias e trabalhistas vigentes a época da
elaboragio da planilha de custos da administragdo (CCT - ANEXO do Edital).
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1.4.8.6. Todos os licitantes deverdo incluir o adicional de periculosidade em grau maximo de
30% sobre a remuneracdo basica dos colaboradores, Oficial de Manuteng¢ido Predial e Auxiliar de
Manutenc¢io Predial, ITEM 1, a ser licitado, esse adicional podera ser suprimido dos custos apds a
apresentacdo do laudo técnico de seguranca no trabalho providenciado pela Contratada, conforme
exigéncias que constam no subitem 6.5 desse termo de Referéncia.

1.4.8.7. Uma vez, ndo constatada a periculosidade aludida no subitem anterior e que dispense o seu
pagamento para a execuc¢do dos servicos com mao de obra fixa, a CONTRATADA e a CONTRATANTE
deverdo realizar a readequacdo dos precos, excluindo os valores de periculosidade e seus reflexos nos
custos da mio de obra fixa.

1.4.8.8. 0 HORARIO DE TRABALHO DOS POSTOS FIXOS, ITEM 1: De segunda a sexta-feira, das 8h as
17h, com 1 hora de intervalo para refeicao e aos sabados das 8h as 12h, sem intervalo para refeicao.

1.4.9. ITEM 02. SERVICOS DE MAO DE OBRA SEM DEDICAGCAO EXCLUSIVA (EVENTUAL)

DESCRICAO DE POSTOS DE TRABALHO SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA

FORMA DE QUANTIDADE
ITEM CODIGO CBO DESCRIGAO/ESPECIFICACAO EXECUGAO DOS ESTIMADA
SERVICOS ANUAL

AUXILIAR / AJUDANTE (VOLANTE)
5143-20 AUXILIAR DE MANUTENCAO PREDIAL Eventual Horas

OFICIAIS (VOLANTE)

7156-20 ELETRICISTA DE INSTALACOES ELETRICAS Eventual ' Horas
1
7241-10 ENCANADOR Eventual Horas
1
7711-05 MARCENEIRO Eventual Horas
02 7163-05 VIDRACEIRO Eventual 9 Horas
7164-05 GESSEIRO Eventual 9 Horas
7152-10 PEDREIRO Eventual 9 Horas
7166-10 PINTOR Eventual 9 Horas
9112-05 MECANICO DE REFRIGERACAO Eventual 9 Horas
7244-40 SERRALHEIRO Eventual 9 Horas
7162-15 TELHADOR Eventual 9 Horas
9
------ OUTROS PROFISSIONAIS SIMILARES Eventual Horas
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1.4.9.1. O valor anual estimado para contrata¢io dos servicos volantes (eventuais) é de R$42.000,00
(quarenta e dois mil reais). O lance para tal item devera ser exatamente o valor estimado, uma vez que
se trata de previsdo de uso e podera ou ndo ser utilizado na integra. Portanto, durante o processo
licitatério, tal item NAO SERA OBJETO DE DISPUTA.

1.4.9.2. Sera considerado BDI de 22,23% para o calculo dos servigos de mdo de obra volante.

1.4.9.3. Os servicos de mao de obra volante serdo pagos apenas quando forem utilizados.

1.4.10. ITEM 03. MATERIAIS PARA REALIZACAO DOS SERVICOS DE MANUTENCAO

~ ~ ESTIMATIVA
DESCRICAO/ESPECIFICACAO DE FORNECIMENTO
Aquisicdo sob demanda de materiais de consumo diversos, incluindo locagdo de
equipamentos, para atender as necessidades de manutengio preditiva, preventiva e Eventual

corretiva do IFSP - Campus Sertdozinho, conforme pesquisa de mercado e demais
condi¢des constantes neste termo de referéncia

1.4.10.1. O valor anual estimado para aquisicio de materiais de consumo diversos para execugio
dos servigos de manutencio preditiva, preventiva e corretiva é de R$ 48.000,00 (quarenta e oito mil
reais). O lance para tal item devera ser exatamente o valor estimado, uma vez que se trata de previsio
de uso e podera ou nio ser utilizado na integra. Portanto, durante o processo licitatério, tal item NAQ
SERA OBJETO DE DISPUTA.

1.4.10.2. Aquisicdo de materiais de consumo diversos serdo pagos apenas quando forem utilizados.

1.4.10.3. Sera considerado BDI Diferenciado de 13,4% para o calculo dos materiais.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETO DA CONTRATACAO

2.1. Justificativa da contratagdo encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, conforme APENDICE I - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR, deste Termo.

2.1.1. Para garantir a operacionalizacdo integral das atividades finalisticas da Administracdo Publica de
forma continua e eficaz, é necessaria a conserva¢do das caracteristicas de desempenho técnico dos
componentes do conjunto de edificagdes do Campus Sertdozinho do IFSP. Nesse enfoque, a contratagdo de
prestacdo de servigos de manutencao predial, tem o objetivo de assegurar a execucdo do conjunto de
atividades necessarias a preservacdo das caracteristicas de desempenho técnico das instalagbes
incorporadas a edificagdo, incluindo os dispositivos mecanicos, hidraulicos, elétricos e eletromecanicos
existentes no campus.

2.1.2. Objetivo da contratacdo encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, conforme APENDICE I - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR, deste Termo.
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2.1.3. Inicialmente, cumpre salientar que no quadro do Campus Sertdozinho - IFSP ndo ha pessoal
qualificado para realizar os servicos em tela, o que impede o aproveitamento de recursos humanos

existentes para tais servicos.
2.1.4. Os itens relativos ao objeto licitatério ndo constam em Atas de SRP vigentes do IFSP.

2.1.5. A contratacdo deve-se a necessidade efetiva de manutencdo predial, reparos elétricos, hidraulicos e
de alvenaria nos componentes das edificacdes civis do Campus que necessitam permanentemente, de
servicos de manutengdo predial, visando a plena utilizacdo das instalagdes e a total seguranca do publico
usuario, alunos e servidores, aliado a indisponibilidade de m&o de obra especializada no quadro funcional.
Para isso, é necessaria a contratacdo de empresa de prestacdo de servicos continuados de manutengio

predial.

2.1.6. A Lei n? 8.666/93 e alteragdes posteriores contemplam servicos que, por sua natureza, sdo
necessarios ao drgao, cuja paralisacdo pode ocasionar transtornos ao bom andamento das suas atividades.
Os servicos solicitados se enquadram perfeitamente nessa esséncia, portanto, devem ser executados de
forma continua para que ndo venha comprometer a ordem e causar prejuizos para a Administragdo,

inclusive de saide publica.

2.1.7. Com esse modelo de contratagio, pretende-se:

2.1.7.1. Economicidade quanto aos materiais que serdo necessarios, pois a Administracdo nio
precisard manté-los em estoque ou armazenar itens que poderao nao ser utilizados.

2.1.7.2. Com o emprego da mdo de obra volante, busca-se a reducdo da elaboracdo de diversos
processos de contratacdo que objetivam atender demandas especificas de manutencio. Ex: pequenas
pinturas, gesseiro, encanador, chaveiro, dentre outras.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. A descri¢do da solucdo como um todo, encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, do Edital, abrange a prestacio de servigos continuados de manutencao predial (preditiva,
preventiva e corretiva) e conservacgdo dos bens mdveis e iméveis, com fornecimento de mio de obra residente
(com dedicacdo exclusiva) e ndo residente, (sem dedicagdo exclusiva), além do fornecimento de pegas de

reposicao e materiais de consumo para o Campus Sertdozinho.

3.2. Ficaesclarecido que, para a execugio dos servigos, a Administracdo ndo disponibilizara ferramenta, veiculos
para locomoc¢do das equipes ou transporte de materiais, equipamentos de seguranga, insumos ou bens
necessarios a execucdo do contrato. A contratada devera incluir a previsao dos custos na Planilhas de Custo e

Formacdo de Precos - ANEXO IV.
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4. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS

4.1. O Decreton® 2.271,de 07/07/1997, que trata da contratagdo através da execuc¢do indireta das atividades
materiais acessorias, instrumentais ou complementares as atividades fins do drgio, e a Instrugdo Normativa
05/2017 - SEGES/MPO com suas atualizagdes, que regulamentam os procedimentos para a terceirizacdo dos
servigos, dd o amparo legal para a contratacao de tais servigos. Esse servico se enquadra como comum na forma
do Anexo II do Decreto n? 3.555/05. O Decreto n? 5.450/05, em seu artigo 42, dispde que nas licitagdes para
aquisicdo de bens e servicos comuns sera obrigatéria a modalidade PREGAO, sendo que o mesmo sera realizado

na forma ELETRONICA. O critério de julgamento adotado serd MENOR PRECO POR LOTE.

4.2. A LICITAGAO tera lote tinico (com 3 itens) e se faz necessaria para atender ao principio da padronizacio,
previsto na lei 8666/93, em seu Art. 15, inciso I, e que se refere aos casos em que a contratacdo impoe
compatibilidade de especificagdes técnicas e de desempenho, observadas as condigdes de manutencgio,
assisténcia técnica e garantia oferecidas, resultando assim em uma maior viabilidade técnica e econ6mica para a
Administragdo do IFSP.

4.2.1. O n3o agrupamento dos itens tornaria a contratacdo mais onerosa e menos efetiva para o
atendimento das demandas da Administra¢do, conforme demonstrado nos mapas de riscos.

4.3. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 2.271, de 1997,
constituindo-se em atividades materiais acessorias, instrumentais ou complementares a area de competéncia

legal do 6rgao licitante, ndo inerentes as categorias funcionais abrangidas por seu respectivo plano de cargos.

4.4. A prestacdo dos servigos, tanto os continuados quanto os eventuais, ndo gera vinculo empregaticio entre os
empregados da Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que

caracterize pessoalidade e subordinacdo direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. Para prestagdo dos servicos de Manutengio Predial, com dedicacgio exclusiva de méo de obra, relativos ao
ITEM 01,a CONTRATADA devera fornecer as ferramentas, uniformes, EPI’S e demais itens necessarios a efetiva
execucdo dos servicos.

5.2. Todos os itens relativos a insumos e outros materiais necessarios a execu¢do do ITEM 01 deverdo compor
a planilha de custos e formagdo de pregos no momento da Licitagido, uma vez que tais custos compdem o valor
total a serem pagos mensalmente a CONTRADA pela prestacido de servicos de mdo de obra fixa (Oficial de
Manutencdo Predial e Auxiliar de Manuten¢ao Predial).

5.3. A empresa devera manter preposto responsavel pela execucdo dos servigos, devidamente nomeado pela

CONTRATADA, que devera estar em contato permanente com a CONTRATANTE.

5.4. Os itens que compdem tal contratacdo, assim como as categorias de profissionais que prestardo tais

servigos constantes no ITEM 01 e 02 do LOTE 01, conforme a IN 05/2017 - SEGES MPDG s3o:
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5.5. DA EMISSAO DOS LAUDOS PPRA OU PGR e PCMSO, DE INSALUBRIDADE E DE PERICULOSIDADE.

5.5.1. Em até 30 (trinta) dias do inicio da prestacao de servico e renovar sempre que necessario, conforme
legislacdo pertinente: Programa de Prevencdo de Riscos Ambientais - PPRA e ou Programa de
Gerenciamento de Riscos - PGR e o Programa de Controle Médico e Saide Ocupacional - PCMSO pertinente
ao objeto (Elaboracgido e Implementacio).

5.5.2. Em até 30 (trinta) dias do inicio da prestagdo do servico e renovar sempre que necessario: Laudos
Técnicos Periciais de Insalubridade e Periculosidade realizado por engenheiro de seguranca do trabalho ou
médico do trabalho, devidamente registrados no Ministério do Trabalho ou Orgio equivalente, conforme
previsto no 195 da CLT e disposi¢cdes da NR-15, originalmente editada pela Portaria MTB n2 3.214, de 8 de
junho de 1978, o qual sera submetido a aprovagio da Contratante.

5.5.3. Os Laudos Técnicos Periciais avaliardo as dependéncias da Contratante - IFSP Campus Sertdozinho e
as atividades a serem exercidas pelos profissionais empregados para a execucdo do servigo e indicara, se
for o caso:

5.5.4. A possivel eliminacdo ou neutralizacio da insalubridade com a adogido de medidas de ordem geral
que conservem o ambiente de trabalho dentro dos limites de tolerdncia e/ou com a utilizacdo de
equipamento de protecio individual;

a) Ainsalubridade, fixar adicional devido aos empregados expostos a insalubridade quando
impraticavel sua eliminag¢io ou neutralizagio.

b) Os custos relacionados a emissdo dos Laudos, bem como quaisquer outros exigidos por lei em
prol da Seguranca e Saide do Trabalho serdo tnica e exclusivamente da CONTRATADA, nao
cabendo qualquer 6nus a Contratante.

5.5.5. O Laudos Técnicos Periciais de Insalubridade e Periculosidade deverdo ser sempre reavaliados
quando o posto de trabalho ou os riscos ambientais aos quais os trabalhadores estejam expostos sofrerem
alteragdes, cabendo a CONTRATADA ou a CONTRATANTE solicitar novo Laudos, se julgar necessario,
inclusive, nos casos de aditamento contratual.

5.5.6. Uma vez ndo constada a insalubridade ou apresentado outro Acordo Coletivo ou Convengdo Coletiva
que ndo preveem o seu pagamento para a execuc¢ido do servico, a CONTRATADA e Contratante deverdo
realizar a adequacgio dos precos, excluindo os valores de insalubridade, pactuados neste certame licitatdrio.
0 mesmo para periculosidade, caso venha a ser constatada nos laudos.

5.5.7. Os custos com todos os laudos elencados nos subitens anteriores, ficardo as custas integral da
CONTRATADA, ndo cabendo qualquer 6nus a CONTRATANTE.

6. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

6.1. A CONTRATADA devera atender, no que couber, aos critérios de sustentabilidade ambiental previstos na
Instrugdo Normativa n.2 1, de 19.01.2010, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informac¢do do Ministério
do Planejamento, Or¢amento e Gestao.

6.2. Deve ser dada prioridade para produtos reciclados e reciclaveis e para bens, servigos e obras que considerem
critérios compativeis com padrdes de consumo sustentaveis (artigo 79, XI, da Lei n. 12.305/2010 - Politica
Nacional de Residuos Sélidos), devendo ser observados, o Decreto n. 7.746/2012 (Regulamenta o art. 32 da Lei n.
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8.666, de 21 de junho de 1993, para estabelecer critérios e praticas para a promo¢do do desenvolvimento
sustentavel nas contratagdes realizadas pela administracdo publica) e as Instru¢des Normativas SLTI/MP ns. 01
/2010 (Dispde sobre os critérios de sustentabilidade ambiental na aquisi¢do de bens, contratagio de servigos ou
obras pela Administracdo Publica) e 02/2014 (Dispoe sobre regras para a aquisicdo ou locacdo de maquinas e
aparelhos consumidores de energia pela Administracdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional, e uso da
Etiqueta Nacional de Conservacdo de Energia (ENCE) nos projetos e respectivas edificacdes publicas federais
novas ou que recebam retrofit), bem como os atos normativos editados pelos 6rgaos de protecdo ao meio
ambiente.

6.3. Critérios e praticas de sustentabilidade em relagdo aos materiais, insumos, bem como a previsdo da adequada
execucdo a fim de atender as demandas sem infringir a legislacdo ambiental aplicavel.

6.4. Deverdo obedecer a critérios e praticas de sustentabilidade do Guia Nacional de Licitacées Sustentaveis da
Advocacia-Geral da Unido e do Manual Juridico da Consultoria Geral da Unido, sem prejuizo das demais normas
incidentes sobre o tema.

6.5. Respeitar as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associagdo Brasileira de Normas Técnicas sobre
residuos solidos.

6.6. Prever a destinacdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou inserviveis, utilizadas nos
equipamentos e maquinarios para a prestacao de servicos, segundo disposto na Resolucdo CONAMA n2 257 de 30
de junho.

. VISTORIA PARA LICITACAO

7.1. E OBRIGATORIO a todos os licitantes o preenchimento e assinatura do ANEXO - DECLARACAO DE VISTORIA
OU RENUNCIA E DE PLENO CONHECIMENTO DAS CONDIGOES DO OBJETO CONTRATUAL, informando se optaram
ou ndo pela realizagcdo da vistoria, para o correto dimensionamento e elaboragdo de sua proposta comercial,
mediante prévio agendamento e com acompanhamento de servidor designado para esse fim, conforme detalhado
nas clausulas a seguir.

7.1.1. Por se tratar de VISTORIA OPCIONAL, nos termos do art. 30, III, da Lei n® 8.666/93,
independentemente de o interessado indicar que optou ou ndo pela realizacdo da vistoria, tal fato ndo gerara
quaisquer desclassificacdes, impedimentos, vantagens ou desvantagens com relacdo aqueles licitantes que
optaram ou ndo pela sua realizac3o.

7.2. 0O LICITANTE QUE NAO OPTAR PELA REALIZACAO DA VISTORIA devera assinalar em campo préprio a
OPCAO 1 do ANEXO VI - DECLARAGAO DE VISTORIA OU RENUNCIA E DE PLENO CONHECIMENTO DAS
CONDICOES DO OBJETO CONTRATUAL, referente a nio realizacdo da vistoria, podendo participar normalmente
da licitacdo anexando essa declaracdo devidamente identificada e assinada juntamente com sua Proposta
Comercial, Planilha de Custos e Formacgao de Precos e demais documentos exigidos no Edital.

7.3. O LICITANTE QUE OPTAR PELA REALIZAGCAO DA VISTORIA dever4 agendar a vistoria e seguir os demais
procedimentos conforme clausulas a seguir e, ao término da vistoria, devera assinalar em campo préprio a OPCAO
2 do ANEXO VI - DECLARAGAO DE VISTORIA OU RENUNCIA E DE PLENO CONHECIMENTO DAS CONDICOES DO
OBJETO CONTRATUAL, referente a realizacdo da vistoria. O licitante que assinalar essa op¢do também devera
obter assinatura do servidor responsavel por acompanha-lo durante a vistoria em campo proéprio do referido
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anexo, juntando essa declaracdo devidamente identificada e assinada com sua Proposta Comercial, Planilha de
Custos e Formacao de Precos e demais documentos exigidos no Edital.

7.3.1. PRAZO PARA AGENDAMENTO E/OU REALIZACAO DA VISTORIA: ser4 iniciado no dia util seguinte ao
da publicacdo do Edital, estendendo-se até 3 (trés) dias uteis anteriores a data prevista para a abertura da
sessdo publica.

7.4. DO AGENDAMENTO E DA VISTORIA (AOS INTERESSADOS QUE OPTAREM POR SUA REALIZACAO):
7.4.1. O licitante interessado em agendar a vistoria devera encaminhar o Pedido de Vistoria ao enderego
eletronico: clc.srt@ifsp.edu.br, sugerindo até 3 (trés) possiveis datas e horarios em que podera comparecer
ao IFSP Campus Sertdozinho, escolhendo qualquer dia, ttil, entre segunda e sexta-feira, das 09h as 16h.

7.4.2. Somente serdo aceitos pedidos cujas datas estejam compreendidas dentro do prazo estipulado na
clausula 8.3.1. PRAZO PARA AGENDAMENTO E/OU REALIZACAO DA VISTORIA deste Termo de
Referéncia.

7.4.3. 0 PEDIDO DE AGENDAMENTO DE VISTORIA deve conter: (a) nome completo; (b) RG (ou documento
de identidade civil equivalente com foto); (c) nimero do telefone/celular, com DDD, para contato do
representante da empresa, que ird realizar a vistoria das instala¢des do local de execucdo dos servicos.

7.4.4. Poderdo ser sugeridos até 3 nomes de representantes da empresa.

7.4.5. Em posse das informagdes recebidas, a Administracdo do IFSP Campus Sertdozinho ira verificar, dentre
as datas sugeridas pelo licitante, em qual podera agendar a vistoria, respondendo-lhe por e-mail.

7.4.6. O IFSP e/ou seus representantes nio arcardo com quaisquer custos aqueles que optarem por realizar
a vistoria.

7.4.7. Nao serdo aceitos pedidos de agendamento ou realizagao de vistoria fora do prazo determinado neste
Termo de Referéncia.

7.4.8. Para a vistoria o licitante, ou o seu representante legal, deverd estar devidamente identificado,
apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua
habilitacdo para a realizacdo da vistoria, tal como vinculo com a empresa (exemplo: cracha funcional),
conforme informado no pedido de Vistoria.

7.5. Caso o interessado perca o prazo para o pedido ou ndo compareca ao agendamento, podera participar da
licitagdo, mediante a apresentacio do ANEXO VI - DECLARAGCAO DE VISTORIA OU RENUNCIA E DE PLENO
CONHECIMENTO DAS CONDICOES DO OBJETO CONTRATUAL, com a escolha da NAO REALIZACAO DA VISTORIA
OPCIONAL (OPGAO 1).

7.6. A nio realizacdo da vistoria, de carater opcional, ndo podera embasar posteriores alegacdes de
desconhecimento das instalag¢des, dividas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos
servigcos, devendo a licitante vencedora assumir os 6nus dos servicos decorrentes mediante preenchimento,
assinatura e identificacdo constantes no ANEXO VI - DECLARACAO DE PLENO CONHECIMENTO DAS CONDICOES
DO OBJETO CONTRATUAL.

8. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

8.1. A presente contratacio adotara como regime de execu¢do a EMPREITADA POR PRECO GLOBAL, conforme os
itens abaixo:
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8.2. ITEM 01 - Servigos com dedicac¢do exclusiva de mao de obra

8.2.1. Servicos com dedicacgdo exclusiva de mao de obra contara com 2 postos fixos, conforme descrito abaixo.

DESCRICAO DE POSTOS DE TRABALHO COM DEDICACAO EXCLUSIVA

I ) QUANT PERIODO
— DESCRICAO/ESPECIFICACAO POS FORNECI
TOS MENTO
OFICIAL DE MANUTENCAO PREDIAL 1
>143-25 (DEDICACAO EXCLUSIVA) 01 MESES
AUXILIAR DE MANUTENCAO PREDIAL 1
>143-10 (DEDICAGAO EXCLUSIVA) 01 MESES

8.2.2. ACONTRATADA devera disponibilizar equipe devidamente habilitada, necessaria para a execugao dos
servigos, conforme constante neste Termo de Referéncia.

8.2.3. 0 profissional que prestara os servicos de mio de obra residente devera possuir as qualificacées
descritas abaixo:

8.2.3.1. OFICIAL DE MANUTENCAO PREDIAL: ensino fundamental completo; curso de capacitagio
profissional completo com certificado de Eletricista ou Eletricista de Manuteng¢io; conhecimentos
técnicos: leitura e interpretagido de planta baixa, interpretacio e analise de escalas e medidas; cursos
em seguranca do trabalho NR6, NR10 e NR35 (certificacdo); comprovacdo da experiéncia profissional
na fungdo através da CTPS, de no minimo 1 ano.

8.2.3.2. AUXILIAR DE MANUTENCAO PREDIAL: ensino fundamental completo; capacidade de leitura
e interpretacdo de planta baixa, interpretacdo e andlise de escalas e medidas; cursos em seguranga do
trabalho NR6, NR10 e NR35 (certificacdo); e comprovacio da experiéncia profissional na fungdo
através da CTPS, de no minimo 1 ano.

8.2.4. DAS ATRIBUICOES DO PROFISSIONAL RESIDENTE

8.2.4.1. O profissional com mio de obra residente OFICIAL DE MANUTENGCAO PREDIAL executara
servigos relacionados as suas respectivas ocupagoes, conforme descrito abaixo:

OFICIAL DE MANUTENCAO PREDIAL

Abrir valas no solo, utilizando ferramentas manuais apropriadas; quebrar pedras e pavimentos; limpar
ralos e bocas-de-lobo; carregar e descarregar veiculos, empilhando os materiais nos locais indicados;
transportar materiais de construgdo, moéveis, equipamentos e ferramentas, de acordo com instrucées
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recebidas; auxiliar na execugdo de servicos de calcetaria; preparar argamassa, concreto e executar outras
tarefas auxiliares em construgdes; assentar tubos de concreto, sob supervisio; auxiliar na construgio de
palanques, andaimes, redes de esgoto pluvial e cloacal, caixas de redes de inspec¢do, bocas-de-lobo e outras
obras; limpar, lubrificar e guardar ferramentas, equipamentos e materiais de trabalho que ndo exijam
conhecimentos especiais; efetuar a manutengio de instalagdes elétricas prediais, equipamentos, comandos
e controles eletroeletronicos; realizar limpeza e inspe¢do no sistema de aterramento; realizar servicos de
elétrica em geral, como substituicdo de tomadas e interruptores, instalacao de eletrodutos de passagem de
cabos, substituicdo de disjuntores, diagndstico e substituicio das instalagdes elétricas existentes;
identificar e sanar curtos circuitos internos e externos; substituicdo de lampadas e esquemas de ligacao;
diagnosticar defeitos, através de esquemas, desenhos, catalogos, analise e avaliagdo técnica, bem como,
desmontar, recuperar, montar, testar e substituir componentes, zelando pelos equipamentos de sua
responsabilidade; planejar servicos de manutencgio e instalacdo eletroeletronica e realizar manutengoes
preventiva, preditiva e corretiva; instalar componentes eletroeletronicos e realizar medigdes e testes
elaborar documentacdo técnica e trabalhar em conformidade com normas e procedimentos técnicos e de
qualidade, seguranca, higiene, salide e preservacdo ambiental; identificar disjuntores para distribuicdo de
circuitos elétricos; distribuir circuitos para instalacdo de equipamentos; estudar o trabalho de eletricidade
a ser realizado, consultando plantas, especificagcdes e outros, para definir o roteiro das tarefas e a escolha
do material necessario; colocar e fixar quadros de distribuigdo, caixas de fusiveis e disjuntores, tomadas,
interruptores; executar servigos de manutencdo elétrica corretiva e preventiva em instalacbes e
equipamentos em geral; realizar exames técnicos e testes elétricos; utilizar instrumentos de medicao,
desenhos e esquemas técnicos, para efetuar reparos e instalagdes; montar painéis de comando; avaliar
condi¢des de seguranca no trabalho e de terceiros; efetuar a manutencao das instalacdes hidraulicas
prediais; verificar o funcionamento dos sistemas de dudio e video; executar as alteragdes nos sistemas,
conforme projetos ou especificagdes autorizadas; inspecionar o sistema de ar condicionado e realizar
limpeza e higienizacdo dos equipamentos periodicamente; executar medi¢cdes de grandezas elétricas;
diagnosticar anomalias nos equipamentos elétricos e sistemas elétricos prediais, tomando as medidas
necessdrias; realizar servigos na area de manutencdo predial geral, que exijam habilidade no trato com
ferramentas manuais (elétricas ou mecanicas), tais como: fixacdo e retirada de elementos (suportes,
prateleiras, barras, quadros, dentre outros); efetuar adaptacdo ou manutencio desses elementos (corte,
perfuracdo, colagem, reaperto, reencaixe, lubrificacdo); efetuar manutencdo de persianas e cortinas
(retirada - para limpeza ou conserto — recolocacgio; fixacdo de pecas soltas ou danificadas); realizar
servicos de esquadria, vidragaria, serralheria, solda, marcenaria, carpinteiro, etc.; realizar servigos de
remocao, instalacdo e conserto de fechaduras; realizar servicos de manutengao civil predial, tais como
pintura, alvenaria, gesso, reparos de pisos, montagem e desmontagem de portas, janelas, divisorias e
acessorios, entre outros na drea de manutencdo civil; realizar a limpeza do local onde foram realizados os
servicos objeto do contrato; executar tarefas manuais simples que exijam esforco fisico; inspecionar e
efetuar a limpeza de calhas e redes de escoamento de agua pluvial; realizar servigo de desentupimento de
tubulagoes; executar outras atividades compativeis com as atribui¢cdes do cargo; fazer dimensionamento
dos materiais necessarios para cada tipo de servigo a ser executado; calcular areas do ambiente de
execucido dos servicos. Devendo se atentar ao DETALHAMENTO TECNICO DOS SERVICOS A SEREM
EXECUTADOS E AO PLANO DE MANUTENGAO PREDIAL DO CAMPUS.

8.2.4.2. 0 profissional com mio de obra residente AUXILIAR DE MANUTENCAO PREDIAL
executara servicos relacionados as suas respectivas ocupacoes, conforme descrito abaixo:

AUXILIAR DE MANUTENCAO PREDIAL

Auxiliar o OFICIAL DE MANUTENCAO PREDIAL na execugdo de todos os servicos de manutencio elétrica,
mecanica, hidraulica, carpintaria e alvenaria, substituindo, trocando, limpando galerias pluviais e boca de lobo,
reparando e instalando pegas, componentes e equipamentos, pintura e outras atividades correlatas
necessarias a manutencio da edificagio, devendo se atentar ao DETALHAMENTO TECNICO DOS SERVICOS A
SEREM EXECUTADOS E AO PLANO DE MANUTENCAO PREDIAL DO CAMPUS.
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8.3.

8.2.5. 0 horario de execu¢do dos servigos, da equipe fixa (Oficial de Manutenc¢do Predial e Auxiliar de
Manutencio Predial) devera ser de 22 a 62 feira, no periodo das 8:00hs as 17:00hs, com uma hora de intervalo
pararefeicdo e aos sdbados das 8:00 as 12:00hs, sem intervalo para refeicdo, podendo haver divisdo de turnos
ou alteracdo dos horarios conforme necessidade da Administracgao.

8.2.6. Poderj, em casos excepcionais, devidamente autorizados pela administracdo, e conforme necessidade
da mesma, ser efetuado servicos em horarios diferentes do horario de funcionamento do Campus.

8.2.7. As horas computadas com faltas e/ou atrasos serdo descontadas do faturamento mensal, mediante
Instrumento de Medi¢do de Resultados - IMR - ANEXO VIII deste termo de referéncia.

8.2.8. Arelacdo entre a demanda prevista e a quantidade a ser contratada foi definida com base nos seguintes
itens:

a) Plano de manuten¢ido, APENDICE II - C DO TERMO DE REFERENCIA, elaborado pelo IFSP -
Campus Sertdozinho;

b) Rotinas de execucdo de servicos de manutenc¢do preventiva, de acordo com o Manual de Obras
Publicas-Edificacdes - caderno de MANUTENCAO, praticas da SEAP;

c) Rotinas da execugdo dos servicos, conforme Manual de Gestao do Patrimdnio Imével do IFSP, assim
como o Documento de Formaliza¢do da Demanda deste projeto;

8.2.9. As despesas administrativas com a compra de equipamentos/ferramental para utilizacdo do
homem fixo e volantes devem ser estimados/provisionados na planilha de custos e formacio de pregos;

8.2.10. Quando houver a necessidade de manutencdo ou substituicdo de equipamento ou ferramenta que
compde o escopo para prestacdo de servigos continuados, a CONTRATADA devera providenciar a reposicao
em até 1 (um) util.

8.2.11. Os servigos continuados deverdo ser prestados no campus Sertdozinho do IFSP, situado a Rua
Américo Ambrésio, 269 - Jardim Canad - SERTAOZINHO-SP, CEP 14.169-263, conforme horarios apontados
anteriormente.

ITEM 02 - Servigos sem dedica¢ao exclusiva de mio de obra (mio de obra volante)

8.3.1. O valor referente ao custo mensal com Servicos Eventuais (mio de obra volante) sera utilizado de
acordo com a necessidade apresentada pela Administracao, no decorrer da vigéncia do contrato;

8.3.2. Ovalor mensal indicado para a aquisicdo de materiais trata-se de estimativas que serao pagos apenas
quando da sua utilizagdo, podendo os valores nido utilizados no més vigente serem utilizados nos meses
subsequentes e vice-versa, desde que limitado ao estimativo anual.
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8.3.3. Asolicitagdo de Servicos Eventuais (volante) serd encaminhada pelo Fiscal do contrato mediante envio
por e-mail, Ordem de Servigo (0S), MODELO M II que consta no APENDICE II - C DO TERMO DE
REFERENCIA;

8.3.4. A Contratada devera atender a solicitagdo no prazo maximo de até 02 (dois) dias uteis contados do
recebimento da solicitagdo do Fiscal do Contrato, ou conforme acordado com a Fiscalizacdo, desde que nio
haja prejuizos para a manutencdo das rotinas do Campus Sertdozinho do IFSP;

8.3.5. As medigdes para os servigos eventuais serao realizadas em conformidade com a unidade de medida
(horas) estabelecida para a categoria;

8.3.6. Para a execuc¢do dos servicos eventuais, o valor cobrado pela Contratada na unidade de medida
estabelecida (horas) deve cobrir todos os custos (remuneracgdo, encargos, alimentacdo, deslocamento,
uniformes, etc.) com a disponibilizacdo do profissional, para os servicos eventuais, conforme planilha de
formagcio de pregos do APENDICE II - B DO TERMO DE REFERENCIA.

8.3.7. ACONTRATADA dever4 utilizar a tabela SINAPI - Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e Indices da
Construgao Civil - Custo Referéncia Composi¢des Onerada - vigente a época da prestacdo de servicos com
mao de obra volante para calcular o custo hora do profissional solicitado pela CONTRANTE, para a presta¢ido
de servico eventual.

8.3.8. Casohajanecessidade de solicitacdo de servigos eventuais para categoria profissional ndo listada neste
termo de referéncia, desde que esteja relacionado as atividades do objeto do contrato, sera utilizado critério
de medicdo para item analogo, ou na falta deste, critério de medigao utilizado no mercado, apds consenso
entre a Contratante e a Contratada. Nesse caso, a Fiscalizagdo devera ainda autorizar o servico, somente apos
ter providenciado a devida pesquisa de mercado para verificagio do valor cobrado, bem como as devidas
justificativas;

8.3.9. Os servicos eventuais deverdo ser prestados no campus Sertdozinho do IFSP, situado a Rua Américo
Ambrésio, 269 - Jardim Canaa - SERTAOZINHO-SP, CEP 14.169-263, de segunda a sexta feiras das 08hs as
12hs ou das 13 as 17hs, exceto feriados. Salvo em situacdes de emergéncia, com horario previamente
acordado com a Fiscaliza¢ido do Contrato.

8.4. ITEM 03 - Materiais para realizacdo dos servi¢cos de manutencao

8.4.1. O valor estimado referente ao custo mensal com material de consumo e pegas de reposi¢do sera
utilizado de acordo com a necessidade durante a vigéncia do contrato.

8.4.2. O valor mensal indicado para a aquisicdo de materiais trata-se de estimativas que serdo pagos apenas
quando da sua utilizacdo, podendo os valores ndo utilizados no més vigente serem utilizados nos meses
subsequentes e vice-versa, desde que limitado ao estimativo anual.

8.4.2.1. Para efetuar o fornecimento dos materiais de consumo e pecas de reposi¢cdo, a Contratada
devera observar a seguinte rotina de procedimentos:

8.4.2.2. A solicitagdo de material de consumo e pecas de reposicio/equipamentos devera ser
formalizada pela Contratante por e-mail, por intermédio de emissido de FORMULARIO DE AUTORIZACAO
DE COMPRA “FAC”.

8.4.2.3. Para efeito de verificagdo da conformidade dos precgos e autorizagio pela Fiscalizacdo, deverao
ser considerados como pregos referenciais para os materiais e pecas/equipamentos, os indices de prego
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do Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e Indices da Construgio Civil - SINAPI da Caixa Econdmica
Federal, o qual podera substituir a pesquisa realizada pela contratante, e quando da inexisténcia destes,
prevalecera como pre¢co maximo os da tabela PINI, sendo estes também inexistentes, prevalece a
pesquisa realizada no mercado local, somando-se a estes o valor do frete, caso haja:

a) A contratada realizara pesquisa de mercado visando o fornecimento dos materiais de consumo e
pecas, devendo encaminhd-la em até 01(um) dia contado da solicitagdo do Fiscal do contrato para fins
de aprovacdo do orcamento;

b) A Contratante podera realizar paralelamente pesquisa de mercado para verificagdo do preco cotado
pela Contratada;

c) O Fiscal do contrato devera autorizar através do Formulario de Autorizagdo de Compra -FAC - o
orcamento que apresentar o menor valor deverd ser encaminhado a Contratada para que seja
providenciada a compra;

d) Sempre que o prego pesquisado pela Contratante apresentar menor valor que o da Contratada, a
mesma deverda efetuar aquisicio pelo valor fornecido pela Administracdo, de acordo com as
especificacdes do pedido;

8.4.2.4. Os materiais e pecas deverdo ser entregues diretamente ao Fiscal do contrato para fins de
conferéncia juntamente com coépia da nota fiscal (e a Nota Fiscal original para
autentica¢do/conferéncia);

8.4.2.5. 0 material de consumo e as pegas, previamente aprovados pelo Fiscal do contrato, deverio ser
adquiridos no prazo de 1 (um) dia ttil, contados da data da autorizacao de compra concedida pelo fiscal
do contrato por meio do FAC (Formulario de Autorizacdo de Compra).

8.4.2.6. Caso haja impossibilidade de apresentacdo dos materiais e pecas no prazo indicado no item
anterior, a Contratada devera apresentar documento, assinado pelo responsavel técnico, justificando a
impossibilidade do fornecimento e da instalagido juntada a declaracdo da empresa fornecedora do
material.

8.4.3. Serda recusado o fornecimento em desconformidade com o estabelecido em quaisquer dos itens
anteriores.

8.4.4. Nio serdo aceitos materiais de reposicio com marcas distintas das existentes, exceto quando
comprovada a equivaléncia técnica de outra marca, o que, necessariamente, devera ser comprovado através
de testes e ensaios previstos por normas a serem submetidos a analise e aceite prévios do fiscal do contrato.

8.4.5. Todos os materiais a serem empregados nos servicos deverdo ser novos, comprovadamente de
primeira qualidade, ndo podendo ser recondicionados ou reaproveitados e deverao estar de acordo com as
especificacdes, devendo ser submetidos a aprovacao do fiscal do contrato.

8.4.6. Se julgar necessario, o fiscal do contrato podera solicitar a Contratada a apresentagdo de informacao,
por escrito, dos locais de origem dos materiais ou de certificados de ensaios relativos a eles, comprovando a
qualidade dos materiais empregados na instalacdo dos equipamentos. Os ensaios e as verificacdes serao
providenciados pela Contratada e executados por laboratérios aprovados pelo fiscal do contrato.

8.4.7. Os custos de ensaios, verificacoes e testes de equivaléncia, de recebimento ou quaisquer outros,
deverdo estar implicitos nos respectivos custos de equipamento e materiais ndo cabendo qualquer
reivindicacdo de ressarcimento pela Contratada.
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8.4.8. No caso de fornecedor exclusivo do componente, a Contratada devera apresentar uma carta de
exclusividade do seu fornecedor, bem como c6pia de uma nota fiscal de venda ja realizada desse componente
para outrem. Caso o componente nunca tenha sido vendido, devera ser fornecido um documento constando
que tal componente nunca foi anterior vendido pelo fornecedor.

8.4.9. Os materiais de consumo utilizados na execuc¢io do servico deverio preferencialmente ser produzidos,
no todo ou em parte, com material reciclado, atéxico ou biodegradavel, e os produtos de limpeza e
conservacdo de superficies e objetos inanimados deverdo atender as classificacdes e especificacdes da
ANVISA - Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria;

8.4.10. A contratada devera providenciar as suas expensas a separagio, transporte, destinagido e descarte
dos residuos sélidos, liquidos e gasosos, detritos e entulhos resultantes da prestacdo do servigo, tais como
lampadas fluorescentes compactas ou tubulares, recipientes de solventes quimicos, tintas, combustiveis,
baterias, etc., observando a legislacdo ambiental vigente no que se refere ao descarte de residuos que possam
ser prejudiciais ao meio ambiente;

8.4.11. Os materiais reciclaveis resultantes da prestagdo do servico deverdo preferencialmente ser
destinados a associagdes e cooperativas de catadores;

8.4.12. Deveraser dada destinagdo ambiental adequada aos inserviveis produzidos ou retirados na execuc¢io
dos servicos, segundo disposto na Resolu¢do CONAMA n? 257/99;

8.4.13. Para obter o ressarcimento dos valores gastos com materiais de consumo e pegas de reposicao, a
contratada devera apresentar ao fiscal do contrato juntada a medi¢do cépia das notas fiscais de compra
detalhando o valor total a ser ressarcido, acrescendo-se o percentual relativo aos tributos, conforme
legislagdo vigente, que serdo passiveis de reten¢do, no momento do pagamento, caso cabivel;

8.4.14. O valor a ser ressarcido a empresa sera o valor médio de mercado + BDI (Beneficios e despesas
Indiretas) diferenciado de 13,4% para calculo dos materiais. Tal medida é necessaria para que a
CONTRATANTE cumpra com as devidas taxas e custos indiretos derivados do fornecimento do material a
CONTRATANTE).

8.4.15. Os materiais deverdo ser entregues no campus Sertdozinho do IFSP, situado a Rua Américo
Ambrésio, 269 - Jardim Canad - SERTAOZINHO-SP - CEP 14.169-263, de segunda a sexta feiras das 08hs as
12hs ou das 13 as 17hs, exceto feriados.

9. INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

9.1.

CARACTERISTICAS DO IMOVEL

9.1.1. Aestrutura do drgio contratante tem como base as seguintes caracteristicas:

- Quantitativo de usuarios: 1300 usuarios / dia (média), divididos nos 3 turnos
- Horario de funcionamento da Institui¢do: 22 a 62 feiras das 6h45 as 23h15, e sabados das 7h as 18h.

QUADRO DE AREAS

DESCRICAO M2
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AREA DO TERRENO 60329
AREA CONSTRUIDA 9514
AREA DE FACHADA 2800
AREA ENVIDRACADA 1500
AREA DE TELHADO 5600
AREA DA QUADRA DE ESPORTES 600

PAVIMENTACAO INTERTRAVADA 11000

9.1.2. A INFRAESTRUTURA DOS PREDIOS DA INSTITUICAO ESTAO DISTRIBUIDAS DA SEGUINTE
FORMA:

BLOCO A - Construcdo vertical composta por térreo + 2 pavimentos, contando com piso em granito natural,
portas em madeira, divisorias nas dreas administrativas, com total de 6014m2 de area construida. Tal bloco
abriga as Dire¢des da Instituicdo, setores administrativos, sala de professores, cozinha, salas de aula,
laboratérios de informatica, nticleo de Tecnologia da Informacgao e Cantina.

BLOCO B e C - Construc¢ido horizontal composta por 1 Unico pavimento (térreo), contando com piso em
granilite, portas em madeira, divisérias na biblioteca, com total de 3500m2 de area construida. Tal bloco
abriga Laboratérios de Mecanica, Laboratérios de Quimica, Laboratérios de Automacio e Elétrica, Biblioteca,
laboratérios de quimica, refeitério, auditério e salas de aula.

QUADRA DE ESPORTES - Construgao horizontal composta por piso de concreto com pintura, em tinta PVA,
fechamento lateral em alambrado, coberta com telha Galvanizada, possui drea total de 600m2.

9.2. Asdemandas do 6rgio tém como base as seguintes caracteristicas:

Deve-se observar o ANEXO, PLANO DE MANUTENC[\O PREDIAL, onde constam as rotinas de servigos de
manutencdo preditiva e preventiva para o Campus Sertdozinho - IFSP.

9.2.1. ITEM 01 - Servicos de Apoio Administrativo com dedicacao Exclusiva de mao-de obra;

9.2.1.1. Serido contratados 02 postos fixos de trabalho, sendo: 01 Oficial de Manutenc¢ido 01 Auxiliar de
Manuteng¢do, conforme previamente citado. Os postos fixos cumprirdo carga horaria de 44 horas
semanais, conforme acordado entre a Contratante e Contratada e o valor de tais servigos serdo pagos a
CONTRATADA mensalmente, conforme descrito no item 8 deste Termo de Referéncia.

9.2.1.2. 0 valor da contratacgio para o ITEM 1 E GLOBAL, sendo fixo, uma vez que trata-se de mio de
obra com dedicagdo exclusiva e serd pago mensalmente a CONTRATADA, desde que cumpridos os
requisitos constantes neste termo de referéncia e seus ANEXOS.

9.2.2. ITEM 02 - Servicos eventuais com mao-de-obra sem dedicacao exclusiva

9.2.2.1. Os servigos sem dedicagio exclusiva de mio-de-obra (mio de obra volante), serdo requeridos
de acordo com demandas que vierem a surgir na Instituicdo, durante a execugdo do contrato. Tal item é
necessario uma vez que devido a enorme gama de profissionais especializados (vidraceiro, gesseiro,
marceneiro, encanador e etc.), torna-se impossivel prever quando tais profissionais serdo necessarios.
Portanto tal item encontra-se na forma de estimativa de uso.

9.2.2.2. Desta forma, o valor estimado da contratacao para o ITEM 02 é o maximo que sera utilizado pelo
Campus, no decorrer da vigéncia do contrato, podendo haver variacdes mensais do valor cobrado pela
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10.

contratada, uma vez que ndo ha como mensurar fielmente a real quantidade de horas e quais maos de
obra serdo demandadas durante a vigéncia contratual.

9.2.2.3. Ndo ha obrigatoriedade do Campus utilizar o valor maximo estimado para o Item 02 da
contratagdo, certo que sera pago somente o quantitativo que for efetivamente atestado.

9.2.3. ITEM 03 - Fornecimento de Materiais de Consumo para execu¢io de servicos de Manutengio.

9.2.3.1. Os materiais de consumo necessarios a realizacido dos servicos de manutencgio predial, serdo
fornecidos mediante necessidades que venham a surgir, conforme descrito no item 9.4. doTermo de
Referéncia.

9.2.3.2. Desta forma, o valor estimado da contratagdo para o ITEM 03 é o maximo que serd utilizado
pelo Campus, podendo haver variagdes mensais do valor cobrado pela contratada, uma vez que nao ha
como mensurar os servicos que ocorrerdo, tampouco a real quantidade de materiais que serdo
demandados da CONTRATADA para realizacio dos servigos mensais de manutengdo do Campus.

9.2.3.3. Nao ha obrigatoriedade do Campus utilizar o valor maximo estimado da contratacio, certo
que serd pago somente o quantitativo que for utilizado.

METODOLOGIA DE AVALIACAO DA EXECUGCAO DOS SERVICOS.

10.1. Oinicio da prestacdo do servigo devera ocorrer no prazo maximo de 15 dias apds a assinatura do contrato
e emissdo de Ordem de Servicos.

10.2. Os servicos deverdo ser executados com base nos parametros minimos a seguir estabelecidos e serdo
acompanhados por fiscalizagdo designada pela CONTRATANTE:

10.3. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execu¢do do contrato consistem na verificagdo da conformidade da
prestacdo dos servicos e da alocagdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do
ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente designados, na
forma dosart. 67 e 73 da Lei n? 8.666, de 1993, e do art. 62 do Decreton® 2.271,de 1997 enaIn 05/2017 - SEGES
MPDG.

10.4. A metodologia de avaliacdo se dara através de fiscalizacao, a ser exercida por servidor da Administragao,
de acordo com a legislacdo vigente, inclusive a IN SEGES n® 05/2017 e suas alteragdes e, segundo o APENDICE,
Manual de Obras Publicas-Edificacdes e do APENDICE II - E Caderno de MANUTEN(,‘AO, Praticas da SEAP,

10.5. Averificacdo daadequacdo da prestacdo do servigo devera ser realizada com base nos critérios previstos
neste Termo de Referéncia.

10.6. A execucao dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de controle,
que compreendam a mensura¢do dos aspectos mencionados na Instrugdo Normativa SLTI/SEGES n? 05, de
2017.

10.7. O Instrumento de medicdo que sera utilizado pela Administragio, serd o IMR (Instrumento de Medicao
de Resultados), conforme ANEXO VIII do Edital. Tal documento aponta as varidveis que serdo utilizadas para
medicdo e quais aspectos poderdo gerar descontos relativos a descumprimento de cldusulas contratuais.

10.8. Todas as ocorréncias serdo registradas pela CONTRATANTE, que notificard a CONTRATADA, atribuindo
pontos para as ocorréncias CONFORME TABELA 1 E 2 DO ITEM 29.5. Constante nesse Termo de Referéncia.
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10.9. Se o motivo das infra¢des ocorrer por comprovado impedimento ou por motivo de reconhecida forga
maior, devidamente justificado e aceito pela Administragao do IFSP, a Contratada ficara isenta das penalidades
mencionadas;

11. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

11.1. A aceitagdo (medigdo e recebimento) do objeto ficard condicionada ao atendimento das exigéncias
quanto a execugdo dos servigos e demais obrigacdes de acordo com a legislagio vigente e segundo o APENDICE
II - D - DE GESTAO DO PATRIMONIO IMOVEL / IFSP E APENDICE II - E - MANUAL DE OBRAS PUBLICAS-
EDIFICACOES - PRATICAS DA SEAP;

11.1.1. Somente poderdo ser considerados para efeito de medi¢do e pagamento os servigos efetivamente
executados pela Contratada e aprovados e atestados pela Fiscalizacdo designada pela Administracao,
respeitada a rigorosa correspondéncia com o plano ou programa de manutencao previamente aprovado
pelo Contratante;

11.1.2. A medicido de servicos sera baseada em relatorios periddicos elaborados pela Contratada e
posteriormente encaminhados a Contratante por e-mail ou outro meio previamente acordado entre as
partes, registrando os elementos necessarios a discriminacdo e determina¢do das quantidades dos
servigos efetivamente executados;

11.1.3. A discriminagdo e quantificagio dos servigos considerados na medicdo deverdo respeitar
rigorosamente as planilhas de orcamento anexas ao Contrato, inclusive critérios de medigao e pagamento;

11.1.4. O Contratante devera efetuar os pagamentos das faturas emitidas pela Contratada com base nas
medicdes de servigos aprovadas pela Fiscalizacdo, obedecidas as condi¢des estabelecidas no contrato;

11.1.5. O Recebimento dos servigos executados pela Contratada serd efetivado em duas etapas
sucessivas:

11.1.5.1. Na primeira etapa, apds a conclusao dos servigos, a Contratada deverd efetuar a entrega do
relatério de execucdo dos servigos previstos no Termo de Referéncia e nas Rotinas de Manutengao, e
executados, previamente aprovados pela Fiscalizacdo. Apds a inspecdo, através de comunicacdo
oficial da Fiscalizacdo, serdo indicadas as eventuais correcdes e complementacdes consideradas
necessarias ao recebimento do servigo, bem como estabelecido o prazo para a execugdo dos ajustes;

11.1.5.2. Na segunda etapa, apds a conclusdo das corre¢des/complementagdes e solicitagio oficial
da Contratada, mediante nova verificagdo realizada pela Fiscalizagdo, sera realizado o recebimento
do servico, que somente serd efetuado pelo Contratante apds a comprovacdo pela Contratada de
pagamento de todos os impostos, taxas e demais obrigagdes fiscais e trabalhistas incidentes sobre o
objeto do contrato.
11.1.6. A empresa CONTRATADA deverd entregar mensalmente a CONTRATANTE, relatério de
Manutenc¢ido Preditiva, Preventiva e Corretiva, contendo a descri¢do dos servigos realizados em cada
pavimento, devendo constar: as pecas e componentes substituidos, marca(s)/modelo(s), n2(s) de série e
n?(s) de tombamento patrimonial dos equipamentos reparados; data e hora de inicio e término dos
servigos; condi¢cdes inadequadas encontradas ou iminéncia de ocorréncias que possam prejudicar o
perfeito funcionamento dos equipamentos consertados;

11.1.7. A Nota Fiscal de Servigos devera ser emitida pela contratada, discriminando as atividades
contidas no relatério aprovado.

11.1.8. Quando houver glosa parcial dos servicos, a contratante deverd comunicar a empresa para que
emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

11.1.9. As rotinas basicas de manutenc¢io predial, tanto prefitiva, preventiva quanto corretiva, devem
assegurar o funcionamento regular e continuo das atividades, obedecendo as caracteristicas do edificio e
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as especificacdes dos equipamentos existentes e garantindo a seguranc¢a dos usudrios. Elas estdo
compreendidas, de forma apenas exemplificativa, no Plano de Manutencao Predial, APENDICEII - C deste
Termo de Referéncia;

11.2. O prazo para pagamento nio sera superior a 30 (trinta) dias da data de apresenta¢do dos documentos
de cobranga, desde que eles tenham sido executados, atestados e aprovados pela fiscalizacdo do
Contratante/Concedente, observando-se ainda que:

11.2.1. O pagamento serd efetuado para crédito na conta corrente da Contratada através de Ordem
Bancaria;

11.2.2. Os servigos prestados em desacordo com as especificagcdes contratuais nio serdo atestados pela
fiscalizacdo;

11.3. As medig¢des e pagamentos seguirdo o seguinte roteiro:

11.3.1. ITEM 01 - Servicos de manutenc¢ao com dedica¢ao exclusiva de mio de obra.

Trata-se de item com valor GLOBAL e sera pago mensalmente a contratada conforme planilha de custos
apresentada no momento da Licitacdo, procedendo com os descontos necessarios quando cabiveis.

11.3.2. ITEM 02 - Servicos de manutenciao sem dedica¢ao exclusiva de méao de obra (EVENTUAL)

Trata-se de item com valor ESTIMATIVO e sera pago a CONTRATADA mediante utilizacao do estimativo.
O critério de medicdo dos valores das horas dos profissionais utilizados serd por meio de planilha de
formagdo de precos tradicional convertendo-se o valor mensal para o valor da hora, de preferéncia
utilizara a tabela SINAPI (sistema nacional de pesquisa de custos e indices da construcio civil - custo
referéncia composicdes onerada) ou a Convencgdo Coletiva referente ao profissional utilizado. Em tal
planilha a CONTRATANTE apresentara 8 ADMINISTRACAO os custos e obrigatoriamente trabalhara com
margem de lucro maxima de 14.8% Conf. Acérdao 1904/2017 - TCU Plenario.

11.3.3. ITEM 03 - Fornecimento de pecas de reposicdo / materiais (EVENTUAL)

Trata-se de item com valor ESTIMATIVO e sera pago a CONTRATADA somente os valores que forem
utilizados sob demanda pela Contratada é que serdo pagos, podendo ou nio atingir o valor anual previsto.

11.3.4. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 10 (dez) dias tuteis, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nio
ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no
prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contados da data da apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do
art. 52, § 3¢, da Lei n® 8.666, de 1993.

11.3.5. Os pagamentos de servicos de mao de obra eventual, ndo residente e dos materiais seguira o
mesmo prazo do subitem 12.3.4.

11.3.6. Havendo erro na apresentacido da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagio
da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras.
Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a ap6s a comprovacdo da regularizagio da situacio,
ndo acarretando qualquer 6nus para a contratante;

11.3.7. Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutencdo das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital.
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12. UNIFORMES

12.1. Os uniformes a serem fornecidos pela Contratada a seus empregados deverdo ser condizentes com a
atividade a ser desempenhada no IFSP - Campus Sertdozinho, compreendendo pecas para todas as estagdes

climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado, observando o disposto no item seguinte:

12.1.1. O uniforme devera compreender, semestralmente, as seguintes pecas do vestuario por posto fixo:

DESCRICAO DA PECA

Camisa brim leve, manga curta, 100% algodao, em malha ou tecido
de manga curta, modelo gola italiana, com bolso no peito;

Camisa brim leve, manga longa, 100% algodao, em malha ou tecido
de manga longa, modelo gola italiana, com bolso no peito;

Jaleco de brim leve, 100% algodao,

Calca brim, 100% algodao, costurados com fio 50, com elastico total
na cintura e cordio, contendo 4 bolsos, dois traseiros e dois
dianteiros.

Jaleco de brim leve, 100% algodao.

Agasalho de frio
Bota de borracha
Botina de seguranca em couro com elastico

Pares de meias

Capa de chuva preta de PCV, com forro longa.

QUANT

PERIODICIDADE DE ENTREGA

2 no inicio do contrato e 2 depois
de seis meses de contrato
(2/semestre)

2 no inicio do contrato e 2 depois
de seis meses de contrato
(2/semestre)

2 no inicio do contrato e 2 depois
de seis meses de contrato
(2/semestre)

1 no inicio do contrato e 1 depois
de seis meses de contrato
(1/semestre)

1 no inicio do contrato (1/ano)

1 no inicio do contrato (1/ano)

1 no inicio do contrato (1/ano)

3 no inicio do contrato e 3 depois
de seis meses de contrato
(3/semestre)

1 no inicio do contrato apenas
(01/ano)

Todas as pecas deverao estar devidamente identificadas com o logotipo da contratada, exceto as botas

12.1.2. O fornecimento dos uniformes devera ser efetivado da seguinte forma:

12.1.2.1. No inicio da execug¢do do contrato para cada colaborador do posto com mao de obra fixa,
devendo ser substituido, por completo, conforme quadro acima, ou a qualquer época quando
necessaria a substitui¢do, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, apds comunicagio escrita

da Contratante, sempre que nio atendam as condigdes minimas de apresentagio.

12.1.2.2. As pegas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade

12.1.2.3. Osuniformes deverao ser entregues mediante recibo, cuja c6pia, devidamente acompanhada
do original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela fiscalizagao do contrato.

12.1.2.4. Osuniformes dos profissionais que executario os servigos eventuais (ITEM 2 - mdo de obra
VOLANTE), deverao ser no mesmo padrao do uniforme dos postos fixos, porém, para fins de elaboracdo

de planilha de formacdo de custos, serdo computados apenas uma vez, anualmente.
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12.1.2.5. Todos os funcionarios deverdo portar cracha de identificacdo, com cordao, com o logotipo
da CONTRATADA e identificacdo do empregado com foto recente, ndo se admitindo, em hipotese
alguma, o repasse aos empregados dos respectivos custos.

12.1.2.6. No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situagio,
substituindo-os sempre que estiverem apertados;

12.1.2.7. COMPROVAGCAO DE ENTREGA: Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja

cOpia precisara estar devidamente acompanhada da via original para conferéncia pela fiscalizagdo da
Contratante;

13. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS E E.P.I'S

~ PERIODICIDADE DE
DESCRICAO DA PECA QUANTIDADE ENTREGA
Avental de Raspa 1 1no 1n1(ci(; ;irtl)oc)ontrato
Capacete de seguranca 1 1 no inicio do contrato
(1/ano)
< . . 1 1 no inicio do contrato
Oculos de seguranga incolor antirrisco
(1/ano)
Oculos de seguranga com protecio 1 1 no inicio do contrato
contra raios UVA e UVB (1/ano)
Protetor facial 1 1 no inicio do contrato
(1/ano)
Mascara de Solda 1 1 no inicio do contrato
(1/ano)
4 2 no inicio do contrato e 2
Protetor auricular (tipo plug) depois de seis meses de
contrato (2/semestre)
Luva de Raspa 1 1 no inicio do contrato
(1/ano)
100 50 no inicio do contrato e

Mascara de protecdo respiratoria . .
p ¢ p 50 apds seis meses de

PFF2 contrato (50/semestre
Protetor Solar FPS 15 - 120 g com 6 1 a cada 2 meses
repelente (1/bimestre)

13.1. Os equipamentos de protecdo individual (E.P.IS) a serem fornecidos pela Contratada a seus
empregados, deverdo ser condizentes com a atividade a ser desempenhada no IFSP - Campus Sertdozinho,
por categoria, apresentando conformidade com as normas vigentes, ndo se admitindo, de forma alguma, o
repasse aos empregados dos respectivos custos.

13.2. As despesas administrativas de aquisicdo dos equipamentos de protecdo individual (EPI's) para
utilizacdo dos postos fixos e dos volantes devem ser estimadas/provisionadas na planilha de custo e
formacio de precos;

13.3. O fornecimento dos EPI”S devera ser efetivado da seguinte forma:

13.3.1. No inicio da execugdo do contrato para cada colaborador do posto com méio de obra fixa,
devendo ser substituido, por completo, conforme descrito no quadro acima, ou a qualquer época, no
prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, apds comunicagdo escrita da Contratante, sempre que
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ndo atendam as condi¢gdes minimas de apresentacao.

13.3.2. COMPROVACAO DE ENTREGA: Os EPI'S deverio ser entregues mediante recibo, cuja cépia
precisard estar devidamente acompanhada da via original para conferéncia pela fiscalizacdo da
Contratante;

14. MAQUINAS E FERRAMENTAS:

14.1. Paraa perfeita execugdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidade necessaria, promovendo sua
substituicdo quando necessario.

14.2. Osinstrumentos, equipamentos e ferramentas, necessarios a execuc¢do dos servicos de manutencao,
serdo de responsabilidade da empresa CONTRATADA;

14.3. Alista a seguir é uma relacio minima das ferramentas e maquinas a serem utilizadas;

FERRAMENTAS E MAQUINAS QUANT. VID':E]EIS% (EM
ANUAL

Morsa de bancada com base fixa 1 5
Kit limpeza de painel solar (escova de cerdas macias + cabo 1 5
extensivel)

Escada de Aluminio (7 degraus) 1 5
Caixa de Ferramentas com cadeado 1 5
Cinto porta-ferramentas 1 5
Jogo de chave de fenda 3/16"a1/4" x 6" 1 5
Jogo de chave Philips 3/16" a 1/4" x 6" 1 5
Jogo de chave Allen em polegada e em milimetro 1 5
Alicate Universal 8" 1 5
Alicate de corte diagonal 8" 1 5
Alicate de bico 6" 1 5
Alicate gasista 10" 1 5
Alicate de pressdo 6" 1 5
Jogo chave combinada fixa e estrela - no minimo 12 pecas 1 5
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Chave Inglesa 10" 5
Chave de grifo para lavatério 5
Chave de grifo com abertura até 2" 5
Furadeira com impacto. 750w, 220v 5
Jogo de brocas para metal, madeira e concreto 5
Jogo de serra copo com no minimo 6 pecgas 5
Aparafusadeira elétrica c/carregador de bateria 5
Arco de serra 12" 32 dentes por polegada 5
Esquadro de metal 12" 5
Espatula 5
Rebitadeira 5
Rebitadeira 5
Marreta 5
Ponteiro 5
Talhadeira 5
Colher de pedreiro 6" 5
Desempenadeira 5
Masseira 5
Multimetro Digital 5
Extensdo 10m 5
Trena 5m 5
Trena 10m 5
Nivel (bolha) 5
Mangueira de nivel 5
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14.4. Os quantitativos das planilhas anteriores sdo apenas para base estimativa da composicao de custo das
proponentes, podendo oscilar para mais ou para menos, caso em que ndo isenta a CONTRATADA de dispor de
outras ferramentas e maquinas que porventura venham ser necessarios a execu¢do dos servicos;

14.5. As maquinas e ferramentas fornecidos pela CONTRATADA serdo de sua propriedade, ficando
disponibilizados para a CONTRATANTE durante a execu¢do do contrato;

14.6. Os equipamentos/materiais sdo estimativos. Tais equipamentos deverdo ser disponibilizados pela
empresa para execuc¢ido dos servicos, e se porventura houver necessidade de substituicido, em razio de falhas,
defeitos ou desgaste, devera rep6-los, sem causar interrupgdo do fornecimento dos servigos no prazo maximo
de 48 horas;

14.7. O IFSP poder4, por conta propria, adquirir as ferramentas, maquinas ou materiais reiteradamente
solicitados e ndo entregues, cuja falta venha comprometer a manutenc¢do dos servigos, ficando autorizado o
desconto correspondente ao valor despendido com os referidas ferramentas e maquinas, na fatura do més em
que o fato ocorrer, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades previstas no contrato;

14.8. A CONTRATADA devera identificar todos os equipamentos e maquinas de sua propriedade, de forma a
ndo serem confundidos com similares de propriedade da Administracao.

14.9. Nos casos das manuten¢des eventuais, que serdo executadas pelo homem volante, o custo com
instrumentos, equipamentos e ferramentas ja deve estar inserido na composi¢do do valor do servico.

14.10.As despesas administrativas com a depreciacdo de equipamentos/ferramental para utilizacdo do
funciondrio; devem ser estimadas/provisionadas na planilha de custo e formagao de pregos;

14.11. A empresa devera na medida do possivel utilizar materiais com menos impacto ambiental, como forma
de atender as boas praticas de Sustentabilidade vigentes, inclusive no emprego de Materiais conforme CATMAT
Sustentavel, conforme orientado pela IN 05/2017 - SEGES/MPDG

15. INiCIO DA EXECUCAO DOS SERVICOS

15.1. A execugdo dos servicos serd iniciada em até 15 dias ap6s a emissdo da Ordem de servigos por parte do
ORDENADOR de despesas do Campus Sertaozinho do IFSP.

16. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

16.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas
contratuais e os termos de sua proposta;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Referéncia — Servigos Continuados com Dedicagdo Exclusiva de M&o-de-Obra

Atualizagdo: Julho/2021 Pagina 24 de

52



INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
Séo Paulo
Campus Sertdozinho

Diretoria de Administragdo

PROCESSO 23309.000113.2023-41

16.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por servidor especialmente designado,
anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

16.3. Comunicar ao Ministério da Fazenda, através da fiscalizacdo do contrato, qualquer irregularidade no
recolhimento das contribui¢des previdenciarias e ainda devem ser realizadas comunicagdes ao ministério do
Trabalho acerca de irregularidades no recolhimento do FGTS dos respectivos trabalhadores terceirizados
conforme Acérdao TCU 1214/2013 - Plenario.

16.4. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des no curso da execu¢do dos
servigos, fixando prazo para a sua correc¢io;

16.5. Nao permitir que os empregados da Contratada realizem horas extras, exceto em caso de comprovada
necessidade de servico, formalmente justificada pela autoridade do 6rgao para o qual o trabalho seja prestado
e desde que observado o limite da legislacdo trabalhista;

16.6. Pagar a Contratada o valor resultante da presta¢do do servigo, no prazo e condicdes estabelecidas no
Edital e seus anexos;

16.7. Efetuar asretencdes tributarias devidas sobre o valor da fatura de servigos da contratada, no que couber,
em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MPDG n. 5/2017

16.8. Nao praticar atos de ingeréncia na administraciao da Contratada, tais como:

16.8.1. Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente aos
prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratacdo previr o atendimento
direto, tais como nos servicos de recep¢ao e apoio ao usuario;

16.8.2. Direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

16.8.3. Promover ou aceitar o desvio de fun¢des dos trabalhadores da Contratada, mediante a utilizagio
destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratagio e em relagdo a fungio
especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

16.8.4. Considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préprio érgdo ou
entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de concessao de diarias e passagens.

16.9. Fiscalizar mensalmente, por amostragem, o cumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e
para com o FGTS, especialmente:

16.9.1. A concessao de férias remuneradas e o pagamento do respectivo adicional, bem como de auxilio-
transporte, auxilio-alimentacio e auxilio-satide, quando for devido;

16.9.2. O recolhimento das contribui¢cdes previdencidrias e do FGTS dos empregados que efetivamente
participem da execu¢do dos servicos contratados, a fim de verificar qualquer irregularidade;

16.9.3. 0 pagamento de obriga¢des trabalhistas e previdenciarias dos empregados dispensados até a data
da extingdo do contrato.
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16.10. Analisar os termos de rescisdo dos contratos de trabalho do pessoal empregado na prestacdo dos
servigos no prazo de 30 (trinta) dias, prorrogavel por igual periodo, apds a extin¢do ou rescisdo do contrato

17. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

17.1. Executar os servicos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a
alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer os
materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade especificadas neste
Termo de Referéncia e em sua proposta;

17.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, de acordo com os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

17.3. Manter o empregado nos horarios predeterminados pela Administragao;

17.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de acordo com os artigos 14
e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n? 8.078, de 1990), ficando a Contratante autorizada a
descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente
aos danos sofridos;

17.5. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem executados, em
conformidade com as normas e determinacdes em vigor;

17.6. Vedar a utilizacdo, na execugdo dos servicos, de empregado que seja familiar de agente publico ocupante
de cargo em comissdo ou fungao de confian¢a no 6érgiao Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n°
7.203, de 2010;

17.7. Disponibilizar a Contratante os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio de
cracha, além de prové-los com os Equipamentos de Prote¢io Individual - EPI, quando for o caso;

17.8. Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados, conforme disposto neste Termo de
Referéncia, sem repassar quaisquer custos a estes;

17.9. As empresas contratadas que sejam regidas pela Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT) deverdo

apresentar a seguinte documentacdo no primeiro més de prestacdo dos servigos, conforme alinea "g" do item
10.1 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MPDG n2.5/2017:

17.9.1. Relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungao, salario, horario do posto
de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF), com indicagdo dos responsaveis técnicos pela execu¢do dos servigos, quando for o caso;
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17.9.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execucdo dos servigos, quando for o caso, devidamente assinada pela
contratada;

17.9.3. Exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os servicos
relativos ao ITEM 01;

17.9.4. Declaracdo de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a quitacdo dos encargos
trabalhistas e sociais decorrentes do contrato;

17.9.5. Os documentos acima mencionados deverao ser apresentados para cada novo empregado que
se vincule a prestacdo do contrato administrativo. De igual modo, o desligamento de empregados no
curso do contrato de prestacio de servigos deve ser devidamente comunicado, com toda a
documentagdo pertinente ao empregado dispensado, a semelhanca do que se exige quando do
encerramento do contrato administrativo.

17.10. Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores -
SICAF, a empresa contratada cujos empregados vinculados ao servi¢co sejam regidos pela CLT devera entregar
ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigos,
os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certidao conjunta relativa
aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas
Estadual, Distrital e Municipal do domicilio ou sede do contratado; 4) Certidao de Regularidade do FGTS - CRF;
e 5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN
SEGES/MPDG n.5/2017;

17.11. Substituir, no prazo de 24 horas, em caso de eventual auséncia, tais como faltas e licencas, o empregado
posto a servigo da Contratante, devendo identificar previamente o respectivo substituto ao Fiscal do Contrato;

17.12. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obriga¢des previstas em Acordo, Convencdo, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacdes
trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia néo transfere a responsabilidade a Contratante;

17.12.1. Nao serdo incluidas nas planilhas de custos e formacao de pregos as disposi¢cdes contidas
em Acordos, Dissidios ou Convencdes Coletivas que tratem de pagamento de participagido dos
trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa contratada, de matéria nao trabalhista,
ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatérios
de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de precos para os insumos relacionados ao
exercicio da atividade.

17.13. Efetuar o pagamento dos saldrios dos empregados alocados na execugao contratual mediante depdsito
na conta bancaria de titularidade do trabalhador, em agéncia situada na localidade ou regido metropolitana em
que ocorre a prestacdo dos servicos, de modo a possibilitar a conferéncia do pagamento por parte da
Contratante. Em caso de impossibilidade de cumprimento desta disposicdo, a contratada devera apresentar
justificativa, a fim de que a Administracdo analise sua plausibilidade e possa verificar a realizacdo do
pagamento.
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17.14. Autorizar a Administragdo contratante, no momento da assinatura do contrato, a fazer o desconto nas
faturas e realizar os pagamentos dos saldrios e demais verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem
como das contribui¢cdes previdencidrias e do FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e
regular dessas obrigacdes, até o momento da regularizacio, sem prejuizo das sang¢des cabiveis.

17.14.1. Quando nao for possivel a realizacido desses pagamentos pela propria Administracdo (ex.:
por falta da documentacao pertinente, tais como folha de pagamento, rescisdes dos contratos e guias
de recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho, com
0 objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de saldrios e das demais verbas
trabalhistas, bem como das contribui¢Ges sociais e FGTS decorrentes.

17.15. Nao permitir que o empregado designado para trabalhar em um turno preste seus servicos no turno
imediatamente subsequente;

17.16. Atender as solicitagdes da Contratante quanto a substituicdo dos empregados alocados, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das obrigagdes relativas a execugdo
do servigo, conforme descrito neste Termo de Referéncia;

17.17. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas da Administragao;

17.18. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a ndo
executar atividades nao abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar a Contratante toda e qualquer
ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcao;

17.19. Instruir seus empregados, no inicio da execu¢do contratual, quanto a obtenc¢ao das informacdes de seus
interesses junto aos 6rgaos publicos, relativas ao contrato de trabalho e obrigac¢des a ele inerentes, adotando,
entre outras, as seguintes medidas:

17.19.1. Viabilizar o acesso de seus empregados, via internet, por meio de senha prépria, aos sistemas
da Previdéncia Social e da Receita do Brasil, com o objetivo de verificar se as suas contribuicdes
previdenciarias foram recolhidas, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da
prestacdo dos servicos ou da admissdo do empregado;

17.19.2. Viabilizar a emissdo do cartdo cidaddo pela Caixa Econdmica Federal para todos os
empregados, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestacdo dos servigos ou
da admissdo do empregado;

17.19.3. Oferecer todos os meios necessarios aos seus empregados para a obtencdo de extratos de
recolhimentos de seus direitos sociais, preferencialmente por meio eletrénico, quando disponivel.

17.20. Manter preposto nos locais de prestacdo de servigo, aceito pela Administracio, para representa-la na
execucdo do contrato;

17.21. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacdo dos servigos;
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17.22. Fornecer, sempre que solicitados pela Contratante, os comprovantes do cumprimento das obrigacdes
previdenciarias, do Fundo de Garantia do Tempo de Servico - FGTS, e do pagamento dos salarios e demais
beneficios trabalhistas dos empregados colocados a disposi¢do da Contratante;

17.22.1. Aauséncia da documentacgdo pertinente ou da comprovagio do cumprimento das obrigacoes
trabalhistas, previdenciarias e relativas ao FGTS implicara a retencdo do pagamento da fatura mensal,
em valor proporcional ao inadimplemento, mediante prévia comunicagdo, até que a situacdo seja
regularizada, sem prejuizo das demais san¢des cabiveis.

17.22.2. Ultrapassado o prazo de 15 (quinze) dias, contados na comunica¢cdo mencionada no subitem
anterior, sem a regularizacdo da falta, a Administragdo podera efetuar o pagamento das obrigac¢des
diretamente aos empregados da contratada que tenham participado da execugio dos servicos objeto
do contrato, sem prejuizo das demais san¢des cabiveis.

17.22.3. Osindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela contratante
para acompanhar o pagamento das respectivas verbas.

17.23. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

17.24. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as
condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao;

17.25. Guardar sigilo sobre todas as informag¢des obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

17.26. Nao se beneficiar da condicdo de optante pelo Simples Nacional, salvo as exce¢des previstas no § 52-C
do art. 18 da Lei Complementar no 123, de 14 de dezembro de 2006;

17.27. Comunicar formalmente a Receita Federal a assinatura do contrato de prestagido de servicos mediante
cessdo de mio de obra, salvo as excec¢des previstas no § 52-C do art. 18 da Lei Complementar no 123, de 14 de
dezembro de 2006, para fins de exclusdo obrigatéria do Simples Nacional a contar do més seguinte ao da
contratagdo, conforme previsao do art.17, XII, art.30, §12, Il e do art. 31, II, todos da LC 123, de 2006.

17.27.1. Para efeito de comprovacdo da comunicagdo, a contratada devera apresentar cdpia do oficio
enviado a Receita Federal do Brasil, com comprovante de entrega e recebimento, comunicando a
assinatura do contrato de prestacio de servigos mediante cessdo de mio de obra, até o tltimo dia til
do més subsequente ao da ocorréncia da situacdo de vedacgio.

17.28. Arcar com o dnus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores
providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua
proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados nos incisos do § 12 do art. 57 da Lei n? 8.666, de 1993.
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18. DA SUBCONTRATACAO

18.1. A CONTRATADA ndo podera subcontratar os servigos objeto do ITEM 01 dessa contratagio, sendo que
a subcontratacdo parcial somente serd admitida se previamente autorizada pela CONTRATANTE e nos
limites por ela estabelecidos.

18.2. E permitida a subcontratacio dos objetos constantes do ITEM 02 e 03, uma vez que tratam de itens
eventuais e a ndo permissido para subcontratacdo oneraria a CONTRATADA de forma a tornar inexequivel a
execucdo contratual.

18.2.1. A subcontrata¢do é permitida conforme item anterior,

18.2.2. Entretanto sera analisada pela Administracgao.

18.3. Sio obrigac¢des adicionais da contratada, em razdo da subcontratacgao:

18.3.1. Apresentar a documentacdo de regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno
porte subcontratadas, sob pena de rescisdo, aplicando-se o prazo para regularizagio previsto no § 12
do art. 42 do Decreto n® 8.538, de 2015;

18.3.2. Substituir a subcontratada, no prazo maximo de trinta dias, na hipdtese de extincao da
subcontratacdo, mantendo o percentual originalmente subcontratado até a sua execucdo total,
notificando o 6rgao ou entidade contratante, sob pena de rescisdo, sem prejuizo das sang¢des cabiveis,
ou a demonstrar a inviabilidade da substituicdo, hipotese em que ficara responsavel pela execucido da
parcela originalmente subcontratada;

18.4. Em qualquer hipétese de subcontratagdo, permanece a responsabilidade integral da Contratada pela
perfeita execu¢do contratual, bem como pela padronizacdo, pela compatibilidade, pelo gerenciamento
centralizado e pela qualidade da subcontratacdo, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenag¢ido das
atividades da subcontratada, bem como responder perante a Contratante pelo rigoroso cumprimento das
obrigacdes contratuais correspondentes ao objeto da subcontratacao.

18.5. Nao serd aplicavel a exigéncia de subcontratagdo quando a licitante for qualificada como microempresa
ou empresa de pequeno porte.

19. ALTERACAO SUBJETIVA

19.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagio da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que
sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na licitacdo original;
sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato; ndo haja prejuizo a execuc¢ido do objeto pactuado
e haja a anuéncia expressa da Administracio a continuidade do contrato.
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20. O CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

20.1. As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucdo contratual sdo o conjunto de a¢des que tem por
objetivo aferir o cumprimento dos resultados previstos pela Administracdo para o servigo contratado, verificar
a regularidade das obrigacdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como prestar apoio a instrucdo
processual e o encaminhamento da documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formaliza¢do dos
procedimentos relativos a repactuacio, alteragdo, reequilibrio, prorrogacio, pagamento, eventual aplicacido de
sangdes, extingdo do contrato, dentre outras, com vista a assegurar o cumprimento das clausulas avengadas e

a solucdo de problemas relativos ao objeto.

20.2. O conjunto de atividades de gestao e fiscalizagdo compete ao gestor da execugdo do contrato, podendo
ser auxiliado pela fiscalizacdo técnica, administrativa, setorial e pelo publico usuario, de acordo com as
seguintes disposi¢des:

I - Gestdo da Execucdo do Contrato: é a coordenacgdo das atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica,
administrativa, setorial e pelo publico usuario, bem como dos atos preparatdrios a instrugdo processual e
ao encaminhamento da documentacdo pertinente ao setor de contratos para formalizagdo dos
procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogacdo, alteragdo, reequilibrio, pagamento,
eventual aplicagdo de sangdes, extingdo do contrato, dentre outros;

II - Fiscalizagdo Técnica: é o acompanhamento com o objetivo de avaliar a execucdo do objeto nos moldes
contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e modo da prestacao dos servigos estdo
compativeis com os indicadores de niveis minimos de desempenho estipulados no ato convocatoério, para
efeito de pagamento conforme o resultado, podendo ser auxiliado pela fiscalizacdo pelo publico usuario;

III - Fiscalizagdo Administrativa: é o acompanhamento dos aspectos administrativos da execu¢do dos
servicos, quanto as obrigacdes previdencidrias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto as providéncias
tempestivas nos casos de inadimplemento;

7

IV -Fiscalizacdo Setorial: é o acompanhamento da execucdo do contrato nos aspectos técnicos ou
administrativos, quando a prestacdo dos servigos ocorrer concomitantemente em setores distintos ou em
unidades desconcentradas de um mesmo 6rgdo ou entidade;

V - Fiscalizagdo pelo Publico Usuario: é o acompanhamento da execu¢do contratual por pesquisa de
satisfacdo junto ao usuario, com o objetivo de aferir os resultados da prestacdo dos servicos, os recursos
materiais e os procedimentos utilizados pela contratada, quando for o caso, ou outro fator determinante
para a avaliacdo dos aspectos qualitativos do objeto.

20.3. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execu¢do contratual serdo realizadas de forma preventiva,
rotineira e sistematica, sendo exercida por equipe de fiscaliza¢do, sendo que sera assegurada a distin¢do dessas
atividades e, em razao do volume de trabalho, ndo comprometera o desempenho de todas as a¢des relacionadas
a Gestdo do Contrato.

20.4. A fiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em
consideragdo falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no
pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.
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20.5.

Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre outras, as

seguintes comprovacgdes (0s documentos poderao ser originais ou copias autenticadas por cartério competente
ou por servidor da Administragio), no caso de empresas regidas pela Consolidacao das Leis do Trabalho (CLT):

a) No primeiro més da prestacdo dos servicos, a CONTRATADA deverd apresentar a seguinte

documentacio:

a.1. Relagdo dos empregados relativos aos postos fixos (item 01), contendo nome completo, cargo ou
funcdo, horario do posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscri¢do no Cadastro
de Pessoas Fisicas (CPF), com indicagdo dos responsaveis técnicos pela execugio dos servigos, quando for
0 caso;

a.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos (relativo ao ITEM 01) e
dos responsaveis técnicos pela execu¢do dos servicos, quando for o caso, devidamente assinada pela
CONTRATADA; e

a.3. Exames médicos admissionais dos empregados da CONTRATADA que prestardo os servicos.

b) Entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos ao setor responsavel pela

c)

fiscalizacdo do contrato dos seguintes documentos, quando ndo for possivel a verificacio da
regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (Sicaf):

b.1. Certidao Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido
(CND);

b.2. Certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e Municipal do
domicilio ou sede do contratado;

b.3. Certidao de Regularidade do FGTS (CRF); e
b.4. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

Entrega, quando solicitado pela CONTRATANTE, de quaisquer dos seguintes documentos:
c.1. Extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da CONTRATANTE;

c.2. Cépia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos servigos, em que conste
como tomador CONTRATANTE;

c.3. Cépia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacdo dos servigos
continuados (ITEM 01) ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos bancarios;

c.4. Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentacao, entre
outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de Convencdo ou Acordo Coletivo de Trabalho,
relativos a qualquer més da prestacdo dos servigos e de qualquer empregado; e

c¢.5. Comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem exigidos
por lei ou pelo contrato.

d) Entrega de cépia da documentagdo abaixo relacionada, quando da extingdo ou rescisdo do contrato, apds
o ultimo més de prestacdo dos servicos, no prazo definido no contrato:

d.1. Termos de rescisio dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servigo,
devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;
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d.2. Guias de recolhimento da contribuicdo previdencidria e do FGTS, referentes as rescisdes
contratuais;

d.3. Extratos dos depositos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado
dispensado;

d.4. Exame médico demissional dos empregados dispensados.

20.6. ACONTRATANTE devera analisar a documentagdo solicitada na alinea “d” acima no prazo de 30 (trinta)
dias apds o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

20.7. No caso de sociedades diversas, tais como as Organizagdes Sociais Civis de Interesse Publico (Oscip’s)
e as Organizagdes Sociais, sera exigida a comprovacgao de atendimento a eventuais obriga¢des decorrentes da
legislacdo que rege as respectivas organizagoes.

20.8. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos elencados no
subitem acima deverao ser apresentados.

20.9. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢cdes previdenciarias, os fiscais ou

gestores do contrato deverao oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

20.10. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribui¢do para o FGTS, os fiscais ou gestores
do contrato deverdo oficiar ao Ministério do Trabalho.

20.11. O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a ndo manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo pela
CONTRATADA podera dar ensejo a rescisao contratual, sem prejuizo das demais sangoes.

20.12. A CONTRATANTE podera conceder prazo para que a CONTRATADA regularize suas obrigac¢des
trabalhistas ou suas condi¢des de habilitacdo, sob pena de rescisido contratual, quando nio identificar ma-fé ou
aincapacidade de corregio

20.13. Além das disposicdes acima citadas, a fiscalizacdo administrativa observarg, ainda, as seguintes
diretrizes:

20.13.1. Fiscalizacdo inicial (no momento em que a prestacio de servigos é iniciada):

a) Serd elaborada planilha-resumo de todo o contrato administrativo, com informac¢des sobre todos os
empregados terceirizados que prestam servigos, com os seguintes dados: nome completo, nimero de inscrigdo
no CPF, fun¢do exercida, salario, adicionais, gratificacdes, beneficios recebidos, sua especificagdo e quantidade
(vale-transporte, auxilio-alimenta¢do), horario de trabalho, férias, licencas, faltas, ocorréncias e horas extras
trabalhadas;

b) Todas as anotagdes contidas na CTPS dos empregados serdo conferidas, a fim de que se possa
verificar se as informagdes nelas inseridas coincidem com as informagdes fornecidas pela
CONTRATADA e pelo empregado;

¢) O numero de terceirizados por fun¢do deve coincidir com o previsto no contrato administrativo;
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d) O saldrio ndo pode ser inferior ao previsto no contrato administrativo e na Convencao Coletiva
de Trabalho da Categoria (CCT);

e) Serdo consultadas eventuais obrigacdes adicionais constantes na CCT para a CONTRATADA;

f) Sera verificada a existéncia de condi¢cdes insalubres ou de periculosidade no local de trabalho
que obriguem a empresa a fornecer determinados Equipamentos de Protecao Individual (EPI; e.

g) No primeiro més da prestacdo dos servigos, a contratada deverd apresentar a seguinte
documentacgao:

g.1. Relagdo dos empregados, com nome completo, cargo ou fungao, horario do posto de
trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e inscricdo no Cadastro de Pessoas
Fisicas (CPF), e indicacdo dos responsaveis técnicos pela execucdo dos servicos, quando for
0 caso;

g.2. CTPS dos empregados admitidos e dos responsaveis técnicos pela execucdo dos
servigos, quando for o caso, devidamente assinadas pela contratada;

g.3. Exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os
servigos; e

g.4. Declaracdo de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a quitacdo dos encargos
trabalhistas e sociais decorrentes do contrato.

20.13.2. Fiscalizagdo mensal (a ser feita antes do pagamento da fatura):

a) Deve ser feita a reten¢do da contribuicdo previdencidria no valor de 11% (onze por cento) sobre
o valor da fatura e dos impostos incidentes sobre a prestacdo do servigo quando cabiveis;

b) Deve ser consultada a situagdo da empresa junto ao SICAF;

c) Serdo exigidos a Certidao Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no Sicaf; e

d) Devera ser exigida, quando couber, comprovacdo de que a empresa mantém reserva de cargos
para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, conforme disposto no art.
66-A da Lei n? 8.666, de 1993.

20.13.3. Fiscalizacdo didria:

a) Devem ser evitadas ordens diretas da CONTRATANTE dirigidas aos terceirizados. As solicitacoes
de servigos devem ser dirigidas ao preposto da empresa. Da mesma forma, eventuais reclamagdes
ou cobrancas relacionadas aos empregados terceirizados devem ser dirigidas ao preposto;

b) Toda e qualquer alteracao na forma de prestacdo do servigo, como a negociacao de folgas ou a
compensacdo de jornada, deve ser evitada, uma vez que essa conduta é exclusiva da CONTRATADA;
e

c) Devem ser conferidos, por amostragem, diariamente, os empregados terceirizados que estdo
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prestando servicos e em quais funcdes, e se estdo cumprindo a jornada de trabalho.

20.14. Cabe, ainda, a fiscalizacdo do contrato, verificar se a CONTRATADA observa a legislagdo relativa a
concessao de férias e licencas aos empregados, respeita a estabilidade proviséria de seus empregados e observa
a data-base da categoria prevista na CCT, concedendo os reajustes dos empregados no dia e percentual
previstos.

20.14.1. O gestor devera verificar a necessidade de se proceder a repactuagao do contrato, inclusive
quanto a necessidade de solicitacdo da contratada.

20.15. A CONTRATANTE devera solicitar, por amostragem, aos empregados, seus extratos da conta do FGTS e
que verifiquem se as contribui¢cdes previdenciarias e do FGTS estdo sendo recolhidas em seus nomes.

20.15.1. Ao final de um ano, todos os empregados devem ter seus extratos avaliados.

20.16. A CONTRATADA devera entregar, no prazo de 3 (trés) dias, quando solicitado pela CONTRATANTE
quaisquer dos seguintes documentos:

a) extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da CONTRATANTE;

b) cépia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos servigos, em que conste
como tomador a CONTRATANTE;

c) coépia dos contracheques assinados dos empregados relativos a qualquer més da prestacdo dos
servigos ou, ainda, quando necessdrio, copia de recibos de depdsitos bancarios; e

d) comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentacao, entre
outros), a que estiver obrigada por forca de lei, Acordo, Convencao ou Dissidio Coletivo de Trabalho,
relativos a qualquer més da prestacao dos servigos e de qualquer empregado.

20.17. A fiscalizagdo técnica dos contratos avaliard constantemente a execucdo do objeto e utilizard o
Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme modelo previsto no ANEXO VIII Deste Edital, ou outro
instrumento substituto para afericdo da qualidade da prestagio dos servicos, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) Nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida
as atividades contratadas; ou

b) Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico, ou utiliza-
los com qualidade ou quantidade inferior a demandada; e

¢) A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacio
da prestacdo dos servicos.

20.18. Durante a execucdo do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel de qualidade
dos servigos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para requerer a CONTRATADA a corregao das
faltas, falhas e irregularidades constatadas.
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20.19. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliacdo da execugdo do objeto ou,
se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagido dos servigos realizada.

20.19.1. Em hipétese alguma, serd admitido que a propria CONTRATADA materialize a avaliacdo de
desempenho e qualidade da prestacao dos servigos realizada.

20.20. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

20.21. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em relacdo a
qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores,
além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as san¢des a CONTRATADA de acordo com as regras previstas
no ato convocatdrio.

20.22. O fiscal técnico podera realizar avaliagado diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja
suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestagido dos servigos.

20.23. O fiscal técnico, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da
qualidade na execugdo do servico, deverd comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a
adequacdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos
valores contratuais previstos no § 12 do art. 65 da Lei n® 8.666, de 1993.

20.24. A conformidade do material a ser utilizado na execugao dos servicos devera ser verificada juntamente
com o documento da CONTRATADA que contenha sua relagdo detalhada, de acordo com o estabelecido neste
Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais
como: marca, qualidade e forma de uso.

20.25. O representante da CONTRATANTE devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando
as providéncias necessdrias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 12 e 22
do art. 67 da Lei n2 8.666, de 1993.

20.26. 0 descumprimento total ou parcial das obrigac¢des e responsabilidades assumidas pela CONTRATADA,
incluindo o descumprimento das obriga¢des trabalhistas, ndo recolhimento das contribui¢des sociais,
previdenciarias ou para com o FGTS ou a ndo manutencdo das condi¢des de habilitacao, ensejara a aplicacao
de san¢des administrativas, previstas no instrumento convocatério e na legislacdo vigente, podendo culminar
em rescisdo contratual, por ato unilateral e escrito da CONTRATANTE, conforme disposto nos arts. 77 e 80 da
Lei n? 8.666, de 1993.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Referéncia — Servigos Continuados com Dedicagdo Exclusiva de M&o-de-Obra

Atualizagdo: Julho/2021 Pagina 36 de

52



INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
Séo Paulo
Campus Sertdozinho

Diretoria de Administragdo

PROCESSO 23309.000113.2023-41

20.27.Caso nao seja apresentada a documentacdo comprobatéria do cumprimento das obrigacdes
trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, a CONTRATANTE comunicara o fato a CONTRATADA e retera
o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situacdo seja regularizada.

20.27.1. Nao havendo quitagio das obrigacdes por parte da CONTRATADA no prazo de quinze dias, a
CONTRATANTE podera efetuar o pagamento das obrigacdes diretamente aos empregados da
contratada que tenham participado da execu¢do dos servigos objeto do contrato.

20.27.2. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela
CONTRATANTE para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

20.27.3. Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assunc¢io de
responsabilidade por quaisquer obrigacdes dele decorrentes entre a contratante e os empregados da
contratada.

20.28. O contrato sé sera considerado integralmente cumprido ap6s a comprovacgao, pela CONTRATADA, do
pagamento de todas as obrigacdes trabalhistas, sociais e previdenciarias e para com o FGTS referentes a mao
de obra alocada em sua execucio, inclusive quanto as verbas rescisdrias

20.29. A fiscalizacao de que trata esta cldusula nao exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢gdes técnicas, vicios
redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70
da Lei n? 8.666, de 1993.

20.30. Conforme estabelece o Acérdao n. 717/2010-Plenario TCU, as redugdes de pagamento decorrentes do
descumprimento de Acordos de Nivel de Servigo — IMR - ndo devem ser interpretadas como penalidades, e sim
como adequagdes pelo ndo atendimento das metas estabelecidas, em complemento a mensuragido dos servigos
efetivamente prestados.

21. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

21.1. O recebimento provisério ou definitivo do objeto nao exclui a responsabilidade da Contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execug¢io do contrato

21.2. O recebimento provisorio sera realizado pelo fiscal técnico, administrativo e setorial ou pela equipe de
fiscalizacao.

21.2.1. Ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico devera apurar o resultado das avaliagdes da
execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servicos
realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatorio.

21.2.2. Ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacdo
dos dispéndios concernentes aos saldrios e as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS
do més anterior.
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21.2.3. Sera elaborado relatdrio circunstanciado, com registro, andlise e conclusdo acerca das
ocorréncias na execucdo do contrato, o qual serd encaminhado ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

21.2.4. Quando a fiscalizagio for exercida por um unico servidor, o relatério circunstanciado devera
conter registro, andlise e conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relagdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa, devendo ser encaminhado ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

21.3. Orecebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execu¢do dos servigos, sera realizado pelo gestor
do contrato.

21.3.1. O gestor do contrato analisard os relatérios e toda documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo técnica e administrativa e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o
pagamento da despesa, indicara as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregoes.

21.3.2. O gestor emitira termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentagio apresentados, e comunicara a CONTRATADA para
que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado pela fiscalizacdo com base no
Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), ANEXO VIII, ou instrumento substituto.

22. DO PAGAMENTO

22.1. A emissao da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servigo, conforme este
Termo de Referéncia.

22.2. Quando houver glosa parcial dos servigos, a contratante devera comunicar a empresa para que emita a
nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

22.3. 0 pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 10 (dez) dias tuteis, contados do recebimento
da Nota Fiscal/Fatura.

22.3.1. Ospagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata
o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverao ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias uteis,
contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 52, § 32, da Lei n? 8.666,
de 1993.

22.3.2. Os pagamentos de servicos de mao de obra eventual, ndo residente e dos materiais seguira
0 mesmo prazo do item 23.3 e subitem 23.3.2.

22.4. O setor competente para proceder ao pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

22.4.1. O prazo de validade;
22.4.2. A data daemissio;
22.4.3. Osdados do contrato e do 6rgdo contratante;

22.4.4. O periodo de prestacao dos servicos;
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22.4.5. Ovalorapagar; e

22.4.6. Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

22.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstiancia que impeca a liquidagdo da
despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a4 ap6s a comprovacdo da regularizacdo da situagdo, ndo
acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

22.6. Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta ao SICAF para verificar a manutengao
das condigdes de habilitacdo exigidas no edital.

22.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da Contratante.

22.8. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

22.9. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

22.10. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso a contratada nio regularize sua situacao junto ao SICAF.

22.10.1. Serarescindido o contrato em execuc¢do com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por
motivo de economicidade, seguran¢a nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

22.11. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera realizar
consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo, no ambito do
6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas,
observado o disposto no art. 29, da Instru¢do Normativa n? 3, de 26 de abril de 2018.

22.12. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, 3 empresa privada que tenha em seu
quadro societario servidor publico da ativa do 6rgdo contratante, com fundamento na Lei de Diretrizes
Orcamentarias vigente.
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22.13. Quando do pagamento, sera efetuada a reteng¢do tributaria prevista na legislacdo aplicavel, em especial
a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017,
quando couber.

22.14. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

22.15. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nio tenha concorrido, de alguma
forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de atualizacdo financeira, e sua apuragao se fara desde a
data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de
0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagdo das seguintes formulas:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratérios;

N = Nimero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I = Indice de compensagio financeira = 0,00016438, assim apurado:

1= (TX) 1=(6/100 1=0,00016438
B 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

23. DA CONTA-DEPOSITO VINCULADA

23.1. Paraatendimento ao disposto no art. 18 da IN SEGES/MP N.5/2017, as regras acerca da Conta-Depdsito
Vinculada a que se refere o Anexo XII da IN SEGES/MP n. 5/2017 sdo as estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

23.2. Afutura Contratada deve autorizar a Administracao Contratante, no momento da assinatura do contrato,
a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas diretamente
aos trabalhadores, bem como das contribuicées previdenciarias e do FGTS, quando ndo demonstrado o
cumprimento tempestivo e regular dessas obrigacdes, até o momento da regularizacdo, sem prejuizo das
sangdes cabiveis.
23.2.1. Quando nio for possivel a realizacdo desses pagamentos pela prépria Administracdo (ex.:
por falta da documentacao pertinente, tais como folha de pagamento, rescisdes dos contratos e guias
de recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho, com
0 objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de saldrios e das demais verbas
trabalhistas, bem como das contribui¢Ges sociais e FGTS decorrentes.

23.3. A CONTRATADA autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 132 salario e
rescisdo contratual dos trabalhadores da contratada, bem como de suas repercussdes trabalhistas, fundiarias
e previdencidrias, que serdo depositados pela Contratante em conta-depdsito vinculada especifica, em nome
do prestador dos servicos, bloqueadas para movimentagdo, conforme disposto no anexo XII da Instrucdo
Normativa SEGES/MP n? 5, de 2017, os quais somente serdo liberados para o pagamento direto dessas verbas
aos trabalhadores, nas condi¢des estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da referida norma.

23.4. A Contratante provisionara os valores para o pagamento das férias, 132 (décimo terceiro) saldrio e
verbas rescisérias aos trabalhadores da Contratada, que serdo depositados pela em Conta-Depdsito Vinculada,
em nome do prestador dos servigos, bloqueada para movimentacao e utilizada exclusivamente para crédito das
rubricas retidas.
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23.4.1. Osvalores provisionados somente serdo liberados nas seguintes condicdes:

23.4.2. Parcial e anualmente, pelo valor correspondente ao 132 (décimo terceiro) saldrio dos
empregados vinculados ao contrato, quando devido;

23.4.3. Parcialmente, pelo valor correspondente as férias e a 1/3 (um ter¢o) de férias previstas na
Constituicao, quando do gozo de férias pelos empregados vinculados ao contrato;

23.4.4. Parcialmente, pelo valor correspondente ao 132 (décimo terceiro) saldrio proporcional, as
férias proporcionais e a indenizacdo compensatéria porventura devida sobre o FGTS, quando da
dispensa de empregado vinculado ao contrato; e

23.4.5. Ao final da vigéncia do contrato, para o pagamento das verbas rescisorias.

23.5. O montante dos depdsitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo XII da IN SEGES/MP n. 5/2017
serd igual ao somatério dos valores das provisdes a seguir discriminadas, incidentes sobre a remuneracao, cuja
movimentacdo dependerd de autorizacdo do 6rgdo ou entidade promotora da licitacio e serd feita
exclusivamente para o pagamento das respectivas obrigacoes:

23.5.1. 132 (décimo terceiro) salario;
23.5.2. Férias e um tergo constitucional de férias;
23.5.3. Multa sobre o FGTS e contribuicdo social para as rescisdes sem justa causa;

23.5.4. Encargos sobre férias e 132 (décimo terceiro) salario.

23.6. Os percentuais de provisionamento e a forma de calculo serdo aqueles indicados no item 14 do Anexo
XII da IN SEGES/MP n. 5/2017.

23.7. O saldo da conta-depdsito serd remunerado pelo indice de corre¢ao da poupanga pro rata die, conforme
definido em Termo de Cooperacgdo Técnica firmado entre o promotor desta licitacdo e instituicdo financeira.

23.8. Eventual alterac¢ido da forma de corre¢io implicara a revisdo do Termo de Cooperagio Técnica.

23.9. Os valores referentes as provisdes mencionadas neste termo de referéncia que sejam retidos por meio
da conta-depdsito deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a empresa que vier a prestar os
servigos.

23.10. Em caso de cobranca de tarifa ou encargos bancarios para operacionalizacdo da conta-depésito, os
recursos atinentes a essas despesas serdo debitados dos valores depositados.

23.11. A empresa contratada podera solicitar a autorizacdo do 6rgio ou entidade Contratante para utilizar os
valores da conta-depdsito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos subitens acima ou de
eventuais indenizagdes trabalhistas aos empregados, decorrentes de situagdes ocorridas durante a vigéncia do
contrato.
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23.11.1. Nasituagdo do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos comprobatérios
da ocorréncia das obrigag¢des trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento.

23.11.2. Somente apds a confirmagio da ocorréncia da situacdo pela Administracio, sera expedida a
autorizacdo para a movimenta¢do dos recursos creditados na conta depdsito vinculada, que sera
encaminhada a Instituicdo Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da data da
apresentacdo dos documentos comprobatérios pela empresa.

23.11.3. A autoriza¢do de movimentacdo devera especificar que se destina exclusivamente para o
pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizacdo trabalhista aos trabalhadores
favorecidos.

23.11.4. Aempresadeverd apresentar ao 6rgio ou entidade contratante, no prazo maximo de 3 (trés)
dias tuteis, contados da movimentagdo, o comprovante das transferéncias bancdrias realizadas para a
quitacao das obrigacdes trabalhistas.

23.12. 0 saldo remanescente dos recursos depositados na conta-deposito sera liberado a respectiva titular no
momento do encerramento do contrato, na presenca do sindicato da categoria correspondente aos servicos
contratados, quando couber, e apés a comprovacdo da quitacdo de todos os encargos trabalhistas e
previdenciarios relativos ao servigo contratado, conforme item 15 da IN SEGES/MP n. 5/2017.

24. DO REAJUSTAMENTO DE PRECOS EM SENTIDO AMPLO (REPACTUACAO)

24.1. Osprecos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite
para a apresentac¢do das propostas.

24.2. Apds o interregno de um ano, mediante solicitagio da Contratada, os pregos iniciais poderdo ser
repactuados.

24.3. A repactuacdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, em respeito ao
principio da anualidade do reajustamento dos precos da contratacdo, podendo ser realizada em momentos
distintos para discutir a variacdo de custos que tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas, tais
como os custos decorrentes da mio de obra e os custos decorrentes dos insumos necessarios a execu¢do do
servigo.

24.4. A repactuacdo para reajuste do contrato em razdo de novo Acordo, Convengdo ou Dissidio Coletivo de
Trabalho deve repassar integralmente o aumento de custos da mao de obra decorrente desses instrumentos.

24.5. Ointerregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuagdo sera contado:

24.5.1. Para os custos relativos a mao de obra, vinculados a data-base da categoria profissional: a
partir dos efeitos financeiros do acordo, dissidio ou convencao coletiva de trabalho, vigente a época da
apresentacdo da proposta, relativo a cada categoria profissional abrangida pelo contrato;
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24.5.2. Para os insumos discriminados na Planilha de Custos e Formacdo de Pregos que estejam
diretamente vinculados ao valor de preco publico (tarifa): data do reajuste do prego publico vigente a
época da apresentagdo da proposta;

24.5.3. Para os demais custos, sujeitos a variagdo de precos do mercado (insumos ndo decorrentes
da mio de obra): a partir da data limite para apresentacdo das propostas constante do Edital.

24.6. Nas repactuagdes subsequentes a primeira, a anualidade sera contada a partir da data do fato gerador
que deu ensejo a ultima repactuagao, independentemente daquela em que celebrada ou apostilada.

24.7. Asrepactuagdes a que a Contratada fazer jus e que nao forem solicitadas durante a vigéncia do contrato
serda objeto de preclusdo com a assinatura da prorrogacao contratual ou com o encerramento do contrato.

24.8. Nessas condicgoes, se a vigéncia do contrato tiver sido prorrogada, nova repactuagdo sé podera ser
pleiteada apds o decurso de novo interregno minimo de 1 (um) ano, contado:

24.8.1. Da vigéncia do acordo, dissidio ou convengdo coletiva anterior, em relagdo aos custos
decorrentes de mio de obra;

24.8.2. Da data do ultimo reajuste do preco publico vigente, para os insumos discriminados na
planilha de custos e formacdo de precos que estejam diretamente vinculados ao valor de prego publico
(tarifa);

24.8.3. Do dia em que se completou um ou mais anos da apresentacdo da proposta, em relacao aos
custos sujeitos a variacdo de precos do mercado;

24.9. Caso, na data da prorrogacdo contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo acordo, dissidio ou
convencdo coletiva da categoria, ou ainda nao tenha sido possivel a Contratante ou a Contratada proceder aos
calculos devidos, devera ser inserida cldusula no termo aditivo de prorrogacao para resguardar o direito futuro
arepactuacdo, a ser exercido tdo logo se disponha dos valores reajustados, sob pena de preclusao.

24.10. Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas base diferenciadas, a
repactuacdo deverd ser dividida em tantas parcelas quantos forem os acordos, dissidios ou convengdes
coletivas das categorias envolvidas na contratagio.

24.11. E vedada a inclusio, por ocasido da repactuacio, de beneficios nio previstos na proposta inicial, exceto
quando se tornarem obrigatérios por forca de instrumento legal, senten¢a normativa, Acordo, Convencao e
Dissidio Coletivo de Trabalho.

24.12. ACONTRATANTE nao se vincula as disposi¢des contidas em Acordos, Dissidios ou Convencdes Coletivas
que tratem do pagamento de participa¢do dos trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa contratada,
de matéria ndo trabalhista, de obrigacdes e direitos que somente se aplicam aos contratos com a Administracao
Publica, ou que estabelecam direitos nao previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatdrios de encargos
sociais ou previdenciarios, bem como de pregos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.
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24.13. Quando a repactuacao se referir aos custos da mao de obra,a CONTRATADA efetuara a comprovacao da
variagdo dos custos dos servicos por meio de Planilha de Custos e Formac¢do de Pregos, acompanhada da
apresentacdo do novo acordo, dissidio ou convencdo coletiva da categoria profissional abrangida pelo contrato.

24.14. Quando a repactuacido solicitada pela CONTRATADA se referir aos custos sujeitos a variacao dos pregos
de mercado (insumos nao decorrentes da mao de obra), o respectivo aumento sera apurado mediante a
aplicacao do indice de reajustamento IPCA, acumulado nos ultimos 12 (doze) meses, com base na seguinte
formula (art. 52 do Decreto n.2 1.054, de 1994):

R=V (I-12) /I onde:

R = Valor do reajuste procurado;

V =Valor contratual correspondente a parcela dos insumos a ser reajustada;

[? = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data
fixada para entrega da proposta da licitacao;

[ = Indice relativo ao més do reajustamento;

24.14.1. No caso de atraso ou nao divulgacdo do indice de reajustamento, a Contratante pagara a
Contratada a importincia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo; fica a Contratada obrigada a apresentar
memoria de calculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este
ocorrer.

24.14.2. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para a repactuacio dos insumos sera,
obrigatoriamente, o definitivo.

24.14.3. Caso o indice estabelecido para a repactuagdo de insumos venha a ser extinto ou de qualquer
forma nio possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela
legislacao entdo em vigor.

24.14.4. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente dos insumos e materiais, por meio de
termo aditivo.

24.14.5. Independentemente do requerimento de repactuagdo dos custos com insumos, a
Contratante verificara, a cada anualidade, se houve deflagio do indice adotado que justifique o
recalculo dos custos em valor menor, promovendo, em caso positivo, a reducdo dos valores
correspondentes da planilha contratual.

24.15. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuac¢des terdo suas vigéncias iniciadas observando-
se o seguinte:

24.15.1. A partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuacgao;

24.15.2. Em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de
periodicidade para concessao das préximas repactuacdes futuras; ou
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24.15.3. Em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a repactuacdo
envolver revisdo do custo de mao de obra em que o préprio fato gerador, na forma de acordo, dissidio
ou convengao coletiva, ou sentenca normativa, contemplar data de vigéncia retroativa, podendo esta
ser considerada para efeito de compensag¢ido do pagamento devido, assim como para a contagem da
anualidade em repactuacgdes futuras.

24.16. Os efeitos financeiros da repactuagio ficarao restritos exclusivamente aos itens que a motivaram, e
apenas em relacdo a diferenca porventura existente.

24.17. A decisdo sobre o pedido de repactuagio deve ser feita no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados
a partir da solicitacdo e da entrega dos comprovantes de variacdo dos custos.

24.18. 0 prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto a Contratada ndo cumprir os atos ou
apresentar a documentagao solicitada pela Contratante para a comprovagio da variacao dos custos.

24.19. As repactuacgdes serdo formalizadas por meio de apostilamento, exceto quando coincidirem com a
prorrogacao contratual, caso em que deverdo ser formalizadas por aditamento ao contrato.

24.20. 0 CONTRATADO devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de modo que se
mantenha a propor¢do de 5% (cinco por cento) em relagdo ao valor contratado, como condigdo para a
repactuacdo, nos termos da alinea K do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n. 5/2017.

25. DA GARANTIA DA EXECUCAO

25.1. A Contratada apresentara, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a
critério do Contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante de prestacdo de garantia, podendo
optar por cauc¢ao em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianca bancaria, em valor
correspondente a 5 % (cinco por cento) do valor total do contrato, com validade durante a execug¢io do contrato
e 90 (noventa) dias ap6s término da vigéncia contratual, devendo ser renovada a cada prorrogagao.

25.1.1. A inobservancia do prazo fixado para apresentagdo da garantia acarretard a aplicacio de
multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso, até o maximo
de 2% (dois por cento).

25.1.2. 0O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover a rescisdo
do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispoem os
incisos I e I do art. 78 da Lei n. 8.666 de 1993.

25.2. A garantia assegurara qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

25.2.1. Prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das
demais obrigacdes nele previstas;

25.2.2. Prejuizos diretos causados a Administragido decorrentes de culpa ou dolo durante a execugio
do contrato;

25.2.3. Multas moratorias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e
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25.2.4. Obrigacoes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, nao
adimplidas pela contratada, quando couber.

25.3. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados no item
anterior, observada a legislagdo que rege a matéria.

25.4. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da Contratante, em conta indicados no item
anterior, observada a legislacao que rege a matéria.

25.5. Caso a opgdo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma
escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custéddia autorizado pelo Banco
Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério da Economia.

25.6. No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera constar expressa rentncia do fiador aos
beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil.

25.7. No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogacio de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada
anova situacdo ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratacio.

25.8. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacdo, a
Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposi¢do no prazo maximo de 5 cinco) dias tteis, contados da data
em que for notificada.

25.9. A Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.

25.10. Sera considerada extinta a garantia:

25.10.1. Com a devolugdo da apdlice, carta fianca ou autorizacdo para o levantamento de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracdo da
Contratante, mediante termo circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as clausulas do
contrato;

25.10.2. No prazo de 90 (noventa) dias ap6s o término da vigéncia do contrato, caso a Administracdo
ndo comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera ampliado, nos termos da comunicagao,
conforme estabelecido na alinea "h2” do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n. 05/2017.

25.10.3. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela
contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢des a contratada.

25.10.4. A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista
no neste Edital e no Contrato.

25.10.5. A garantia da contratacdo somente sera liberada ante a comprovacdo de que a empresa
pagou todas as verbas rescisérias decorrentes da contratagdo, e que, caso esse pagamento ndo ocorra
até o fim do segundo més apds o encerramento da vigéncia contratual, a garantia sera utilizada para o
pagamento dessas verbas trabalhistas, incluindo suas repercussdes previdenciarias e relativas ao
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FGTS, conforme estabelecido no art. 82, VI do Decreto n? 9.507, de 2018, observada a legislacdo que
rege a matéria.

25.10.6. Também podera haver liberacdo da garantia se a empresa comprovar que os empregados
serdo realocados em outra atividade de prestacdo de servigos, sem que ocorra a Interrup¢io do
contrato de trabalho.

25.10.7. Por ocasido do encerramento da prestacdo dos servigcos contratados, a Administra¢do
Contratante podera utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento direto aos trabalhadores
vinculados ao contrato no caso da ndo comprovacgdo: (1) do pagamento das respectivas verbas
rescisorias ou (2) da realocagido dos trabalhadores em outra atividade de prestacdo de servigos, nos
termos da alinea "j do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n. 5/2017.

26. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

26.1. Comete infracao administrativa nos termos da Lei n2 10.520, de 2002, a CONTRATADA que:

26.1.1. Falhar na execugdo do contrato, pela inexecugdo, total ou parcial, de quaisquer das
obrigacdes assumidas na contratagio;

26.1.2. Ensejar o retardamento da execugio do objeto;

26.1.3. Fraudar na execuc¢do do contrato;

26.1.4. Comportar-se de modo inidéneo; ou

26.1.5. Cometer fraude fiscal.

26.2. Pela inexecucio total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracio pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sanc¢oes:

26.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacGes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos
significativos para o servico contratado;

26.2.2. Multa de:

26.2.2.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor
adjudicado em caso de atraso na execugdo dos servicos, limitada a incidéncia a 15
(quinze) dias. Ap6s o décimo quinto dia e a critério da Administracdo, no caso de
execucdo com atraso, podera ocorrer a ndo-aceitacdo do objeto, de forma a configurar,
nessa hipdtese, inexecucdo total da obrigagido assumida, sem prejuizo da rescisdo
unilateral da avenca;

26.2.2.2. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso
de atraso na execugao do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou
de inexecucdo parcial da obrigacdo assumida;

26.2.2.3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em
caso de inexecucgdo total da obrigacdo assumida;

26.2.2.4. 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento
constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

26.2.2.5. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na
apresentacdo da garantia (seja para refor¢o ou por ocasido de prorrogacgio), observado

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Referéncia — Servigos Continuados com Dedicagdo Exclusiva de M&o-de-Obra

Atualizagdo: Julho/2021 Pagina 47 de
52



INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
Séo Paulo
Campus Sertdozinho

Diretoria de Administragdo

PROCESSO 23309.000113.2023-41

o maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizara
a Administragdo contratante a promover a rescisdo do contrato;

26.2.2.6. Aspenalidades de multa decorrentes de fatos diversos serao consideradas
independentes entre si.

26.2.3. Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois
anos;

26.2.4. Sancdo de impedimento de licitar e contratar com érgaos e entidades da Unido, com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

26.2.5. A Sancido de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é
aplicavel em quaisquer das hipoteses previstas como infracdo administrativa no subitem 19.1 deste
Termo de Referéncia.

26.2.6. Declaracio de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragio Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢ido ou até que seja promovida a reabilitacdo
perante a proépria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a
CONTRATADA ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

26.3. As sancdes previstas nos subitens 27.1.1, 27.1.2, 27.1.3, 27.1.4. e 27.1.5 poderio ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

26.4. Apds 30 (trinta) dias de descumprimento de clausulas contratuais podera ser considerada inexecucao
do contrato;

26.4.1.1. Consoante o artigo 45 da Lei n® 9.784, de 1999, a Administracdo Publica poder3, sem a
prévia manifestagio do interessado, motivadamente, adotar providéncias
acauteladoras, inclusive retendo o pagamento, em caso de risco iminente, como forma
de prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou impossivel reparagio.

26.5. Para efeito de aplicacdo de multas, as infra¢des sao atribuidos graus, de acordo com as tabelas 1 e 2:

GRAU

ur | B W N

ITEM

TABELA 1

CORRESPONDENCIA
0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato

3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

TABELA 2
INFRACAO

DESCRICAO GRAU
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Permitir situagdo que crie a possibilidade de causar dano risco, lesao corporal ou
consequéncias letais, por ocorréncia;

Suspender ou interromper, salvo motivo de for¢a maior ou caso fortuito, os servicos
contratuais por dia e por unidade de atendimento;

Manter funcionario sem qualificagcdo para executar os servigos contratados, por
empregado e por dia;

Recusar-se a executar servico determinado pela fiscalizagio, por servico e por dia;
Retirar funcionarios ou encarregados do servigo durante o expediente, sem a
anuéncia prévia do CONTRATANTE, por empregado e por dia;

PARA OS ITENS A SEGUIR, DEIXAR DE:

6

10

11

Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal,
por funcionario e por dia;

Cumprir determinacgdo formal ou instru¢do complementar do 6rgao fiscalizador,
por ocorréncia;

Cumprir determinacgdo formal ou instru¢do complementar do 6rgao fiscalizador,
por ocorréncia;

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos ndo previstos nesta tabela de
multas, ap6s reincidéncia formalmente no ficada pelo érgao fiscalizador, por item
e por ocorréncia;

Indicar e manter durante a execugdo do contrato os prepostos previstos no
edital/contrato;

Providenciar treinamento para seus funcionarios conforme previsto na relagdo

de obrigacoes da CONTRATADA

05
04

03
02
03

01

02

01

03

01

01

26.6. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, IIl e IV da Lei n? 8.666, de 1993, as empresas ou

profissionais que:

26.6.1. Tenham sofrido condenacgdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no

recolhimento de quaisquer tributos;

26.6.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

26.6.3. Demonstrem nao possuiridoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos

ilicitos praticados.

26.7. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-d4 em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto na Lei
n? 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

26.8. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem pagos,
ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na
Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

20.1.1 Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez)
dias, a contar da data do recebimento da comunicac¢ido enviada pela autoridade competente.

26.9. Caso o valor da multa nio seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419
do Cédigo Civil.
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26.10. A autoridade competente, na aplicacdo das sang¢oes, levara em consideracio a gravidade da conduta do
infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragio, observado o principio da
proporcionalidade.

26.11.Se, durante o processo de aplicagio de penalidade, se houver indicios de pratica de infragdo
administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a administracdo publica
nacional ou estrangeira, cdpias do processo administrativo necessarias a apuracdo da responsabilidade da
empresa deverdo ser reme das a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisao
sobre a eventual instaura¢do de investigacao preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagao -
PAR.

26.12. A apuracdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a
Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, seguirao
seu rito normal na unidade administrativa.

26.13.0 processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administra vos especificos
para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo Publica Federal resultantes de ato lesivo
cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdo de agente publico.

As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

27. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

27.1. As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Edital.

27.2. Os critérios de qualificacdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estao previstos no
edital.

27.3. Os critérios de qualificacdo técnica estdo previstos no Edital e, dentre outros, incluem-se:

27.3.1. Comprovacdo que ja executou contrato(s) em numero de postos equivalentes ao da
contratacgao.

27.3.2. Registro ou inscricdo da empresa licitante no CREA (Conselho Regional de Engenharia e
Agronomia) e/ou CAU (Conselho de Arquitetura e Urbanismo) e/ou CRT (Conselho Regional
dos Técnicos Industriais) em plena validade, conforme as areas de atuagdo regulamentadas
pelos respectivos conselhos e/ou legislacdes vigentes;

27.3.3. Seraaceito o somatoério de atestados que comprovem que o licitante gerencia ou gerenciou
servigos de terceirizacdo compativeis com o objeto licitado por periodo nao inferior a 3 (trés)
anos, referentes a periodos sucessivos ndo continuos, ndo havendo obrigatoriedade de os trés
anos serem ininterruptos

27.3.4. Osatestados deverio referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade econémica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

27.34.1. E vedada a apresentacido de atestados de capacidade técnica emitidos por

empresas pertencentes ao mesmo grupo empresarial da empresa licitante. Serao
considerados como pertencentes ao mesmo grupo, empresas controladas pela licitante

ou que tenha pelo menos uma mesma pessoa fisica ou juridica que seja sécio com poder
de direc¢do da empresa emitente e da empresa licitante (art. 30, II, da Lei 8.666/1993).
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27.3.5. Os atestados exigidos no subitem anterior, para serem aceitos, deverdo ter as seguintes
informacées:

27.3.5.1. Nome da empresa ou Orgio responsavel pela emissio do atestado;
27.3.5.2. Data de emissdo do atestado;

27.3.5.3. Periodo de execugao do servico prestado;

27.3.5.4. Descricdo das caracteristicas técnicas inerentes ao servigo prestado;

27.3.5.5. Manifestagdo acerca da qualidade ou declaracio da efetiva execucio do servigco
prestado; e
27.3.5.6. Identificacdo e assinatura do responsavel pela emissdo do atestado, contendo

informagoes suficientes para contato (e-mail e/ou telefone) para solicitagdo de
informacdes adicionais de interesse do(a) Pregoeiro(a).

27.4. Podera ser admitida, para fins de comprovacio de quantitativo minimo do servico, a apresentacio de
diferentes atestados de servigcos executados de forma concomitante, pois essa situagdo se equivale, para
fins de comprovacao de capacidade técnico-operacional, a uma tnica contratacdo, nos termos do item 10.9
do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

27.5. O licitante disponibilizard todas as informa¢des necessarias a comprovagdo da legitimidade dos
atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, cépia do contrato que deu suporte a
contratacgdo, endereco atual da Contratante e local em que foram prestados os servicos, consoante o
disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

27.6. O pregoeiro ou representante do IFSP Campus Sertdozinho podera realizar, a qualquer tempo,
diligéncias por telefone, e-mail, nos locais ou nas empresas que declararem a realizacdo dos servicos, a
fim de verificar a execu¢do dos mesmos.

27.7. As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, deverdo apresentar atestado de vistoria assinado pelo
servidor responsavel.

27.7.1. O atestado de vistoria podera ser substituido por declaragdo emitida pelo licitante em que

conste, alternativamente, ou que conhece as condi¢des locais para execuc¢ido do objeto; ou que

tem pleno conhecimento das condi¢cdes e peculiaridades inerentes a natureza do trabalho,

assume total responsabilidade por este fato e ndo utilizard deste para quaisquer
questionamentos futuros que ensejem desavencas técnicas ou financeiras com a Contratante.

28. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

28.1.1. O custo global estimado da contratagio maximo aceitavel é de R$ 260.796,08
(duzentos e sessenta mil e setecentos e noventa e seis reais e oito centavos). Nao serao
aceitas e homologadas as propostas comerciais cujo valor final ofertado ou negociado seja
superior a esse valor estimado.

28.1.2. Asregras de desempate entre propostas sdo aquelas discriminadas no Edital.

28.1.3. O critério de julgamento da proposta é o menor prego global.

29. 0S RECURSOS ORCAMENTARIOS

Gestdo/Unidade: 158331/26439
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INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
Séo Paulo
Campus Sertdozinho

Diretoria de Administragdo

PROCESSO 23309.000113.2023-41

Fonte: 100000000

Programa de trabalho: 171154

Elemento de Despesa: 3.3.90.37 e 3.3.90.39
PI: LOOOOP0100N

30. FAZEM PARTE DESTE TERMO DE REFERENCIA:

APENDICE I - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

APENDICE II-A - INSTRUGOES PARA O LICITANTE

APENDICE II-B - PLANILHA DETALHADA COM OS VALORES ESTIMADOS INDIVIDUALMENTE
APENDICE II-C - PLANO DE MANUTENCAO PREDIAL DO CAMPUS SERTAOZINHO

APENDICE II-D - MANUAL DE GESTAO DO PATRIMONIO IMOVEL - IFSP

APENDICE II-E - MANUAL DE OBRAS PUBLICAS-EDIFICACOES - PRATICAS DA SEAP

31. RELACAO DE ANEXOS DO EDITAL:

ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

ANEXO I - MINUTA DE CONTRATO

ANEXO I1I - TERMO DE CONCILIAGCAO MPT E UNIAO

ANEXO 1V - PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS

ANEXO V - MODELO AUTORIZACAO USO GARANTIA E DE PAGAMENTO DIRETO ( IN 05/2017)
ANEXO VI - MODELO DE VISTORIA / DISPENSA DE VISTORIA

ANEXO VII - MODELO DECLARACAO CONTRATOS FIRMADOS INICIATIVA PRIVADA E UNIAO
ANEXO VIII - MINUTA DE INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS (IMR CONF. IN 05/2017)
ANEXO IX - MODELO ELABORACAO PROPOSTA

ANEXO X - CONVENCAO COLETIVA DE TRABALHO - REFERENCIA

ANEXO XI - DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE EXCLUSIVA SOBRE A QUITACAO DOS ENCARGOS
TRABALHISTAS E SOCIAIS DECORRENTES DO CONTRATO

Documento assinado digitalmente

b ANDRE LUIS DA SILVA
g il Data: 02/02/2023 14:20:55-0300

Verifique em https://verificador.iti.br

ANDRE LUIS DA SILVA
Coordenadoria de Licitagdes e Contratos
Instituto Federal de Educacio de Sdo Paulo - CLC/SRT

Apoés andlise, aprovo este Termo de Referéncia, considerando que do mesmo constam os elementos capazes de

propiciar a avaliagdo do custo/beneficio, para atender as necessidades do IFSP - Campus Sertdozinho.

Aprovacdo pela Autoridade Maxima do IFSP Campus Sertaozinho

Documento assinado digitalmente
b PAULO SERGIO CALEFI
g » Data: 02/02/2023 15:26:34-0300
Verifigue em https://verificador.iti.br
PAULO SERGIO CALEFI
Diretor-Geral do Campus Sertdozinho
Instituto Federal de Educagio de Sdo Paulo - DRG/SRT
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Copia de documento digital impresso por Camila Calamares (2037902) em 23/05/2023 11:38.

Documento Digitalizado Publico

ANEXO I - Termo de Referencia Manuteng¢ao - VS AGU JUL/2021

Assunto: ANEXO I - Termo de Referencia Manutengao - VS AGU JUL/2021
Assinado por: Andre Silva
Tipo do Documento: Termo
Situacdo: Finalizado
Nivel de Acesso: Publico
Tipo do Conferéncia: Documento Digital

Documento assinado eletronicamente por:

= Andre Luis da Silva, COORDENADOR - FG1 - CLC-SRT, em 03/02/2023 15:58:48.

Este documento foi armazenado no SUAP em 03/02/2023. Para comprovar sua integridade, faga a leitura do QRCode ao lado ou acesse

https://suap.ifsp.edu.br/verificar-documento-externo/ e forneca os dados abaixo:

Cédigo Verificador: 1229562
Codigo de Autenticacio: ccc8ed3412
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