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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MATO GROSSO
Av. Historiador Rubens de Mendonga, 4750 - Bairro Centro Politico e Administrativo
CEP 78049-941 - Cuiaba - MT - http://www.tre-mt.jus.br/

CONTRATO N° 14/2023

CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVICOS DE APOIO ADMINISTRATIVO - LIMPEZA E HIGIENIZAGAO, QUE ENTRE SI
CELEBRAM A UNIAO, POR INTERMEDIO DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MATO GROSSO, E A EMPRESA
ORGANIZACOES SOARES ADMINISTRADORA DE ADMINISTRADORA DE SERVICOS LTDA - SEI n° 00425.2023-1

CONTRATANTE: UNIAO, por intermédio do Tribunal Regional Eleitoral de Mato Grosso, inscrito no CNPJ/MF sob o n° 05.901.308/0001-21, com sede em
Cuiabd/MT, na Av. Historiador Rubens de Mendonca n° 4.750, Centro Politico Administrativo, Setor “E”, CEP: 78.049-941, em Cuiabd/MT, doravante
designado, representado neste ato por seu Diretor-Geral, Mauro Sérgio Rodrigues Diogo, brasileiro, servidor publico efetivo do Quadro de Servidores
do TRE-MT, sob a matricula n® 10507102, conforme dispde o Regimento Interno de sua Secretaria e a Portaria da Presidéncia n° 117/2018.

CONTRATADA: Organizagoes Soares Adminisiradora de Administradora de Servigos LTDA, inscrita no CNPJ/MF sob o n° 03.249.869/0001-62,
sediaoda na Rua Luiz Carlos Pinheiro, 491, Quadra 05, Lote: 09, Bairo: Santa Helena, CEP: 78.045.030, em Cuiabd/MT. E-mail: .E-mail:
soares.adm@uol.com.br, Fone: (65) 3023-9110, doravante designada CONTRATADA, neste ato representada pelo Sr. Tony Cesar Soares, inscrito
no CPF n® *** 578.771-**,

As partes CONTRATANTES, tendo entre si justo e avencado, resolvem celebrar o presente CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS DE APOIO
ADMINISTRATIVO - LIMPEZA E HIGIENIZACAO para a Justica Eleitoral do Estado de Mato Grosso, do Pregdo n° 07/2023, com fundamento na Lei n°
10.520, de 17 de julho de 2.002 e subsidiariamente pela Lei n° 8.666/1993, de 21 de junho de 1993, alterada pelas Leis n° 8.883/94 e n° 9.648/98 e de
acordo com o que consta no SEI n® 00425.2023-1, mediante as seguintes cldusulas e condigdes:

1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos de limpeza didria de asseio, conservacdo e higienizacdo para os
cartérios eleitorais do interior do estado de Mato Grosso, vinculados ao TRE/MT, compreendendo, dreas internas, externas, bens méveis e imoveis,
dedetizacdo/desratizacdo/descupinizacdo e limpeza/desinfeccdo de caixas d'dgua, com fornecimento de materidis/insumos de limpeza, e
disponibilizagcdo de equipamentos e EPI, com alocacdo de mdo de obra, sem dedicacdo exclusiva, conforme Termo de Referéncia.

1.1.1. Considera-se, também, como servicos de conservacdo e higienizacdo dos prédios, além dos servicos citados, outros servicos com
periodicidade diversa, tais como: capinag, rocada, corte de grama, poda de drvores, nas unidades apontadas no Anexo VI-A Dados dos Imdveis, e
demais detalhamentos deste documento.

1.1.2. O objeto se refere aos Lotes 01 e 02 do Pregdo n° 07/2023.
Classificagdo CATSER: 24023 - Descri¢do: Prestacdo de servigo de limpeza e conservacdo - oufras necessidades.
1.2. A especificacdo do servico, os conceituos aplicados a confratacdo, modo de execucdo, periodicidade, prazos, obrigacdes, do fornecimento

de produtos/insumos de limpeza, dos equipamentos, da EPI's e demais procedimentos a serem seguidos estdo expostos no Termo de Referéncia e
Anexos, parte integrante deste instrumento, independente de transcricdo.

2. CLAUSULA SEGUNDA - DO HORARIO, LOCAL, DA EXECUGCAO DOS SERVIGOS, PACOTE DE SERVICOS ADICIONAIS E DO RECESSO FORENSE

2.1. Os servicos de limpeza/higienizagdo/conservacdo devem ser executados diariamente, nas sedes dos cartdrios eleitorais do interior do estado
de Mato Grosso, durante o hordrio de expediente dos locais atendidos, que atualmente funciona de 7h30min ds 13h30min, podendo ser
alterado. Demais caracteristicas dos imdveis estdo descritas no Anexo VI -A/Dados dos Iméveis.

2.2. Os proponentes, caso julguem necessdrio, poderdo realizar visita técnica ao local de prestacdo de Servico, mediante agendamento prévio
com os cartérios, por meio dos telefones indicados na pdgina da internet: https://www.tre-mt.jus.br/o-tre/zonas-eleitorais-cartorios/zonas-eleitorais.

2.3. Diante de uma eventual demanda superior & demanda mensal prevista, a exemplo do periodo de preparacdo para as eleicdes, que implique
na necessidade de envolvimento de maior nUmero de profissionais e/ou maior nUmero de horas para a execucdo dos servicos didrios,
a Contratante poderd solicitar a prestagdo de servicos adicionais, na forma de PACOTE DE SERVICOS ADICIONAIS, podendo ser executados aos
sdbados, domingos ou feriados e em hordrios diversos, ou em regime de plant&o, comunicado antecipadamente pelo Fiscal do contfrato.

2.4. N3o hd obrigatoriedade de que os prestadores de servico fiqguem & disposicdo por determinada carga hordria nas dependéncias da
Contratante, sendo obrigatéria a execugdo de todos os servicos conforme periodicidade programada.

2.5 A distribuicdo, confrole e supervisdo dos recursos humanos alocados ao contrato ficard a cargo da Contratada, que terd total autonomia para
definicdo das rotinas e distribuicdo dos profissionais.

2.6 A Gestdo e Fiscalizacdo ndo fard qualquer tipo de controle de quantidade de postos alocados. A atuacdo da Gestdo/Fiscalizacdo, inclusive
para fins de pagamento a contratada, se dard no cumprimento do contrato e na qualidade dos servicos desempenhados.

3. CLAUSULA TERCEIRA — DA EXECUGAO OS SERVICOS E DOS CRITERIOS AMBIENTAIS

3.1. TIPO DE EXECUGAO: Execucdo indireta, prestacdo de servicos com alocacdo de méo de obra, sem dedicacdo exclusiva, considerando a drea
de cada imdvel, com fornecimento de materiais de limpeza/insumos, com disponibilizacdo de equipamentos e EPI.

3.2. Nos ANEXOS Il e lll do Termo de Referéncia constam as quantidades e periodicidade de entrega de materiais de limpeza/insumos para cada
cartério eleitoral, conforme quantidades definidas pelas chefias dos cartdrios eleitorais, CUJO VALOR DEVE FAZER PARTE DO CUSTO DO SERVICO
MENSAL.
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3.3. Quanto aos critérios ambientais da contrat¢do, a Contratada deve cumprir todas as normas federais, estaduais e municipais relacionados &
preservacdo ambiental, além das orientacdes que versem sobre a matéria, tais como os definidos nos itens seguintes, incentivando o
desenvolvimento nacional sustentavel. .

3.3.1. Além dos critérios contidos no Capitulo VIl do Termo de Referéncia, para a gestdo e operagdo dos residuos perigosos gerados a partir da
presente contratacdo, a contratada deverd observar a Lei n® 12.305, de 2010 - Politica Nacional de Residuos Soélidos, Decreto n° 7.404, de 2010, e
Instrucdo Normativa 1, 25/01/2013 — IBAMA.

4. CLAUSULA QUARTA - DO PREGCO

4.1. O valor total deste contrato é de R$ 4.732,213,60 (quatro milhoes setecentos e trinta e dois mil duzentos e treze reais e sessenta centavos), a ser
pago a CONTRATADA, considerando a vigéncia de 30 (frinta) meses, pela execucdo do objeto deste contrato, conforme sua proposta, atualizada
com o Ultimo preco ofertado no pregdo.

4.2, Pela execucdo do servico objeto deste instrumento, o CONTRATANTE pagard a CONTRATADA, conforme quadro de valores a seguir:

Valor Mensal Estimado Valor Total em 12 Meses Valor Global - Lote 01
Lote 01 - Norte
R$ 82.264,50 R$ 961.286,18 R$ 2.403.215,45
Valor Mensal Estimado Valor Total em 12 Meses Valor Global - Lote 02
Lote 02 - Sul
R$ 79.693,50 R$ 931.599,26 R$ 2.328.998,15

4.3. No valor da proposta estdo inclusos todos os custos relacionados com a disponibilizagcdo de equipamentos, insumos, a remuneragdo,
encargos sociais incidentes sobre os servicos, além das despesas com o fornecimento de transporte, uniforme, treinamento, materiais de limpeza,
equipamentos, EPI's, e todos os demais custos diretos e indiretos porventura incidentes na prestagcdo dos servigos.

5. CLAUSULA QUINTA - DO REAJUSTE

5.1. O valor contratual poderd ser reajustado anualmente com base no indice do IPCA - indice de Precos ao Consumidor Amplo, mediante
solicitac@o da Contratada e formalizacdo de apostila (art. 65, § 8°, da Lei n°® 8.666/93), de modo a manter-se o equilibrio econdmico-financeiro do
contfrato, sendo vedada a repactuacdo, independentemente de datas ou percentuais previstos em Acordos Coletivos de Trabalho ou
Convencgodes Coletivas de Trabalho.

5.2. E admitido reajuste do valor contratual, desde que seja observado o interregno minimo de um ano.
5.3. O interregno minimo de um ano para a primeiro reagjuste serd contado a partir da data da proposta inicial da contratada.

5.4. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno de 1 (um) ano serd contado a partir da data de inicio dos efeitos financeiros do Ultimo
reqjuste ocorrido.

5.5. O prazo para a CONTRATADA solicitar o reajuste encerra-se na data da prorrogacdo contratual subsequente & data em que se completou o
cdmputo do interregno minimo de 1 (um) ano, ou na data do encerramento do contrato, caso ndo haja prorrogagdo.

5.6. Caso a CONTRATADA ndo solicite o redjuste tempestivamente, dentro do prazo acima fixado, ocorrerd a preclusdo do direito ao reagjuste.

5.7. Se a vigéncia do confrato tiver sido prorrogada, novo reajuste sé poderd ser pleiteado apds o decurso de novo interregno minimo de 1 (um)
ano.

5.8. A decisdo sobre o pedido de reajuste deve ser concluido no prazo méximo de 60 (sessenta) dias, contados a partir da data da solicitagc&o pela
CONTRATADA.

5.9. Nas prorrogacdes pactuadas, o aditivo deve assegurar, expressamente, o direito aos reajustes previstos contratualmente, que tramitam ou
venham a tramitar junto ao érgdo Contratante e ainda pendente de decisdo, evitando-se a preclusdo do direito.

6. CLAUSULA SEXTA - DA VIGENCIA

6.1. O contrato terd vigéncia de 30 (trinta) meses, com inicio em 15/05/2023 e encerramento em 14/10/2026, podendo ser prorrogado por iguais e
sucessivos periodos até o limite de 60 (sessenta) meses.

6.2. Anualmente, serd realizada a avaliacdo da continuidade da avenca, mediante declaragdo do fiscal do Contrato de que o objeto estd sendo
executado & contento.

6.3. Bem como serd aferida a vantajosidade da contratacdo (Lei n® 8.666/1993, art. 57, 11).

6.4. O periodo de vigéncia de 60 (sessenta) meses poderd ser prorrogado, em cardter excepcional, mediante justificativa e autorizacdo da
Administragdo Superior, por mais 12(doze) meses (§ 4°, art. 57, da Lei n® 8.666/1993).

6.5. PANDEMIA: Na ocorréncia de pandemia que requeira a suspensdo parcial ou total dos servicos, a Administracdo avisard d empresa
confratada, com pelo menos 31 dias de antecedéncia, sobre a suspensdo das afividades e, consequentemente, da redugdo no
contrato, promovida por meio de aditivo contratual.

6.6. A Confratada deverd instruir seu pessoal e incluir nas rofinas de trabalho as orientacdes sobre agdes de biosseguranca que devem ser
adotada por seus funciondrios.

7. CLAUSULA SETIMA - DA RETENGAO DOS ENCARGOS

7.1. SEM PREVISAO, haja vista tratar-se de prestacdo de servicos com alocacdo de méo de obra, sem dedicacdo exclusiva, ndo alcancado pela
Resolugdo N° 169, de 31 de janeiro de 2013, do Conselho Nacional de Justica-CNJ, atualizada pelas Resolugdes n® 183/2013, 248/2018 e 301/2019,
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que dispde sobre Conta-Depdsito Vinculada - Bloqueada para Movimentagdo. .

8. CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

8.1. Para o fiel cumprimento das obriga¢cdes assumidas neste instrumento, a CONTRATANTE se compromete a :

a) Promover o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos contratados, sob os aspectos quantitativo e qualitativo, anotando em registro
préprio, as falhas detectadas e comunicando a Contratada as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas
por parte da mesma;

b) Efetuar o pagamento & Contratada, de acordo com o preco, os prazos e as condi¢cdes estipuladas no contrato a ser avencado;
c) Propiciar & Contratada as facilidades necessdrias, a fim de que possa desempenhar normalmente os servicos contratados;
d) Fornecer a Confratada todas as informagdes relacionadas com o objeto desta contratacdo;

e) Notificar por escrito a Contratada, acerca de toda e qualquer irregularidade constatada na execugdo dos servicos; A nofificacdo serd
feita no endereco eletrénico informado pela Contratada, o qual se obriga seja sempre atualizado, em caso de alteracdo;

f) Rejeitar, no fodo ou em parte, o servico executado em desacordo com o contrato;

g) Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham ser solicitados pelos empregados da empresa, relativamente ao objeto deste
instfrumento;

h) Ndo exigir dos empregados da empresa servicos estranhos as atividades especificas, sob pena de arcar com as consequéncias que
advirem a si, @ empresa a ser contratada e a terceiros.

9. CLAUSULA NONA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1. Para o fiel cumprimento das obrigagdes assumidas neste instrumento, a CONTRATADA se compromete a:

9.1.1. Executar os servicos conforme o determinado neste Contrato, observando as disposicdes do Edital e do Termo de Referéncia que
subsidiaram a contratagdo, bem como a legislagdo vigente, devendo iniciar as atfividades apds a assinatura do contrato.

9.1.2. Assumir inteira e total responsabilidade técnica pela execucdo dos servicos.
9.1.3. Ndo transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente Contrato sem a prévia anuéncia da Confratante.

9.1.3.1. A Contratada poderd subcontratar até 25% do total do objeto, restrito aos servicos de dedetizacdo/desratizacdo/descupinizacdo e
limpeza/desinfeccdo de caixas d'dgua, devendo ser solicitado atestados de capacidade técnica das empresas subcontratadas.

9.1.4. Comparecer na sede da Contratante, no prazo mdximo de até 5 (cinco) dias Uteis, apds notificacdo pela secdo competente, para
assinatura do contrato, caso a empresa a ser contratada tenha sede nesta capital ou possua representante legal na mesma.

9.1.5. Devolver o contrato e termos aditivos recebido por meio eletrdnico, devidamente assinado, no mesmo prazo do item 9.1.4 retro, apds
nofificagcdo pela se¢cdo competente, caso a empresa a ser contratada ndo tenha sede nesta capital e contrato tenha sido enviado por meio
eletrénico para coleta de assinatura, sob pena de multa.

9.1.6. Prestar os esclarecimentos e as orientacdes que forem solicitados pela Contratante ou pelo Fiscal ou Comissdo Fiscalizadora do
contrato.

9.1.7. Responsabilizar-se por quaisquer danos causados a bens e/ou instalagdes da Contfratante ou de terceiros, independentemente de
culpa ou dolo dos profissionais ou prepostos destacados para executar a entrega dos produtos/servigos.

9.1.8. Cumprir prontamente as tarefas que receber, segundo as prioridades estabelecidas pela Contratante, com corregcdo € nos moldes em
que previamente forem informados

9.1.9. Manter sigilo de informacgdes, que por qualquer meio venha a ter acesso, referentes a Administracdo PUblica, servidores, advogados,
partes ou qualquer outra que pela sua natureza ndo deva ser divulgada. Em caso de descumprimento do sigilo de informacgdes, a
Administracdo procederd & andlise e as agdes cabiveis, sem prejuizo das sancdes na esfera penal e civil.

9.1.10. Comunicar imediatamente ao setor competente, a ocorréncia de quaisquer situagdes anormais relacionadas com a rotina de
frabalho.

9.1.11. Cumprir o Termo de Referéncia e respectivo Acordo de Nivel de Servico.

9.1.12. Cumprir e fazer cumprir as orientagdes gerais relativas aos servicos e demais determinacdes da contratagdo, determinadas pelo
fiscal/gestor.

9.1.13. Manter PREPOSTO, com endereco e telefone para recebimento de notificacdées em nome da Confratante, mantendo contato
diretamente com o Fiscal/Gestor do contrato, reunindo-se quando solicitado, com poderes para receber notificagcdes em nome da empresa;

9.1.13.1. Apresentar também Declaracdo Antinepotismo dos empregados contratados, declarando se sdo cdnjuges, companheiros ou
parentes em linha reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau, inclusive, de ocupantes de cargos de chefia, direcdo e de
assessoramento ou membros do Tribunal, nos termos do que dispde o art. 3°, da Resolugdo n° 7/2005, do Conselho Nacional de Justica.

9.1.14. Manter PREPOSTO, com endereco e telefone para recebimento de notificacdes em nome da Confratante, mantendo contato
diretamente com o Fiscal/Gestor do contrato, reunindo-se quando solicitado, com poderes para receber notificacdes em nome da empresa.

9.1.15. Orientar a equipe quanto & forma de prestacdo dos servicos, bem como quanto as normas disciplinares internas da Contratante,
zelando pelo comportamento adequado da equipe de frabalho.

9.1.16. Certificar para que os seus funciondrios ndo participem, nas instalagdes da Contfratante, de grupos de manifestacdes ou
reivindicacdes, espalhar boatos ou tecer comentdrios desairosos ou desrespeitosos relativos a outras pessoas, substituindo o empregado
considerado inadequado para a realizag&o do servigo no prazo méximo de 72 horas da solicitagdo da Contratante;
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9.1.17. Responsabilizar-se por manter os profissionais uniformizados durante toda a execucdo dos servicos, desde o primeiro dia de trabalho,
frajando uniforme completo com logomarca da empresa (camiseta), de excelente qualidade, devendo ser substituidos quando necessdrios.

9.1.18. Executar os trabalhos de forma a garantir os melhores resultados, cabendo a Confratada otimizar a gestdo de seus recursos — quer
humanos, quer materiais — com vistas a boa qualidade dos servicos e & satisfacdo da Contratante, obtendo produtividade adequadamente
satisfatdria.

9.2. DAS OBRIGAGOES LEGAIS DA CONTRATADA .
9.2.1 Manter durante toda a duracdo do contrato as condicdes de habilitacdo e qualificacdo;

9.2.2 Orientar os funciondrios tratem a todos com urbanidade, evitando confrontos com servidores, outros prestadores de servico e visitantes
do Tribunal;

9.2.3 Zelar pela seguranca individual e coletiva, garantindo que os empregados utilizem os Equipamentos de Protegdo Individual — EPI's na
execucdo das atividades em que sejam exigidos, cumprindo e fazendo cumprir as normas legais relativas & seguranca do trabalho;

9.2.4 Acompanhar para que os empregados ndo utilizem redes sociais e aplicativos pessoais durante hordrio de expediente, ndo utilizem de
rede de internet da Contratante sem autorizagdo, bem como ndo vinculem a Contratante em seus perfis na rede mundial de computadores e
demais redes socidais;

9.2.5 Ndo utilizar-se de empregados para servicos administrativos, comerciais e legais de responsabilidade da Contratada, durante o hordrio
de execucdo dos servicos;

9.2.6. Tomando conhecimento de desaparecimento de material ou bens, comunicar o fato imediatamente & Fiscalizacdo, lavrando
posteriormente a ocorréncia por escrito;

9.2.7 Entrar em dreas reservadas somente em caso de emergéncia ou quando devidamente autorizado pelo Fiscal ou servidor responsdvel;
9.2.8 Guardar sigilo de todos os assuntos dos quais venha a ter conhecimento em virtude do confrato;

9.2.9 Emitir cépias e documentos as suas expensas, sendo proibida a utiizacdo de e-mail corporativo, servicos de Correios, impressora e
demais equipamentos da Contratante para beneficio proprio;

9.2.10 Orientar seus funciondrios para que observem rigorosamente as normas de comportamento profissional e de cordialidade ao pUblico
interno/externo;

9.2.11 Cumprir intfegralmente a legislacdo trabalhista, principalmente pagar saldrios dos seus empregados em dia e demais verbas
remuneratérias pertinentes, responsabilizando-se também pelo fransporte de seus empregados por meios préprios, caso necessdrio,
recolhimentos mensais dos valores relativos a FGTS e INSS, e recolhimento dos impostos e tributos pertinentes;

9.2.12 Assegurar que todo o prestador de servico que cometer falta disciplinar ndo seja mantido nas dependéncias da execugcdo dos servicos
ou em quaisquer outras instalacdes da Contratante;

9.2.13 Certificar para que os seus funciondrios ndo abordem autoridades ou servidores para tfratar de assuntos particulares, de servico ou
atinentes ao contrato, exceto os membros da equipe de Fiscalizacdo;

9.2.14. Executar outras tarefas compativeis com suas atribuicdes.

10. CLAUSULA DECIMA - DO SEGURO GARANTIA

10.1. Impreterivelmente, em até 45 (quarenta e cinco) dias apds a assinatura do contrato, a empresa deverd apresentar garantia correspondente
a 5% (cinco por cento) do valor total da contratagdo, conforme § 1°, do art. 56, da Lei n® 8666/1993, cabendo & empresa optar por uma das
seguintes modalidades:

a) Caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica, devendo estes ter sido emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema
cenfralizado de liquidacdo e de custédia autorizado pelo Banco Central do Brasil e avaliados pelos seus valores econdémicos, conforme
definido pelo Ministério da Fazenda;

b) Seguro garantia;

c) Fianca bancdria.
10.2. Se a op¢do da garantia recair em caugdo em pecunia, seu valor deverd ser depositado em conta que serd aberta pela empresa licitante em
banco oficial, titulada pelas partes - empresa licitante (cauciondrio) e TRE-MT (beneficidrio) - em conformidade com o previsto no art. 1°, do

Decreto Lei n° 1.737, de dezembro de 1.979.

10.3. O Seguro garantia ou fianga bancdria deverd fer nUmero, nome do banco emitente, valor declarado, prazo de validade e nimero do
acordo a ser assinado.

10.4. A Contratada deverd tomar as providéncias necessdrias & apresentacdo da garantia com vista ao cumprimento do prazo estabelecido no
item 1 desta Cldusula, sendo que, uma vez ndo cumprido rigorosamente o prazo concedido, a empresa estard sujeita as penalidades cabiveis de
adverténcia, multa ou penalidade mais gravosa.

10.5. A CONTRATADA se obriga a apresentar nova garantia, no prazo méximo de 2 (dois) dias antes do seu vencimento ou no caso de prorrogacdo
do confrato, sendo que no caso de reducdo do seu valor em razdo de aplicacdo de quaisquer penalidades, ou, ainda, apds a assinatura de termo
aditivo que implique na elevacdo do valor do contfrato, o prazo méximo de apresentacdo de nova garantia ou de garantia complementar serd de
até 10 (dez) dias, contado da nofificacdo ou da assinatura do referido aditamento, mantendo-se o percentual estabelecido no item 1 desta
Cldusula.

10.6. Caso o pagamento dessas obrigacdes, ndo ocorra até o fim do segundo més apds o encerramento da vigéncia contratual, a garantia serd
utilizada para pagamento dessas verbas trabalhistas diretamente pela Administragdo.

10.7. A ndo apresentacdo da garantia ou de sua complementacdo, se for o caso, no prazo estabelecido, sem justificativa, ensejard a aplicacdo
das sangdes previstas neste contrato e em lei.

10.8.A garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, deverd assegurar o pagamento de:
a) Prejuizos advindos do ndo cumprimento deste contrato;
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b) Multas moratdrias e punitivas aplicadas & CONTRATADA;
c) Prejuizos diretos causados ao CONTRATANTE decorrentes de culpa ou dolo, durante a execugdo deste contrato; e
d) Obrigacdes trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza ndo adimplidas pela CONTRATADA, quando couber.
10.9. A garantia serd considerada extinta com a devolugdo da apdlice, carta fianca ou autorizagdo para o levantamento de importéncias
depositadas em dinheiro a fitulo de garantia, acompanhada de declaracdo da Administracdo, mediante termo circunstanciado, de que a
contratada cumpriu todas as cldusulas deste contrato.

10.10. A garantia poderd ser estendida em caso de sinistro.

10.11. O CONTRATANTE executard a garantia na forma prevista na legislagdo que rege a matéria.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA- DO PAGAMENTO MENSAL

11.1 O pagamento serd feito em favor da Contratada, mediante depdsito bancdrio, apds a apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, desde que ndo
haja fator impeditivo imputdvel a empresa, cujo valor serd proporcional ao cumprimento das obrigagdes contratuais, atendidas, também, as metas
estabelecidas no Acordo de Nivel de Servico, ANEXO | ao Termo de Referéncia, observando-se os fermos seguintes:

11.1.1. MENSALMENTE:

a) A Fiscalizagdo (chefias dos cartérios), procede ao ateste dos servicos executados no més anterior, até o 5° dia Util de cada més, mediante
despacho no processo do Sistema Eletrénico de Informacdo (SEl) recebido da unidade gestora, permitindo o cdlculo de eventual glosa ou
multa pela unidade gestora;

b) A unidade gestora do contrato, autoriza a Confratada a emissdo da nota fiscal, com as glosas/multa se houver;

c) A Contratada, emite as notas fiscais e as protocola eletronicamente (protocolo@tre-mt.jus.br), conforme:

c.1) GUIAS DE ISSQN PAGAS;

c.2) CERTIDAO SICAF E DEMAIS CERTIDOES FISCAIS APONTANDO A REGULARIDADE DAS OBRIGACOES FISCAIS.
d) A unidade gestora do contrato, recebe as notas fiscais, as atesta, e as encaminha para pagamento.

11.1.2. As disposigcdes sobre recolhimento do ISSQN estdo contidas na Lei Complementar n® 116/2003, e suas alteracdes. Conforme art. 3° da LC
116/2003, o servigo considera-se prestado, e o imposto, devido, no local do estabelecimento prestador ou, na falta do estabelecimento, no local
do domicilio do prestador, exceto nas hipdteses previstas nos incisos | a XXV, quando o imposto serd devido no local da prestacdo do servico de
limpeza (item VIl do art. 3°).

11.1.3. O servico de limpeza consta no inciso VIl da lista de excegdes da LC 116/2003, portanto, o ISSQN é devido no local da execugdo do
servico/sede do cartério eleitoral, devendo ser juntadas as guias de ISSQN devidamente pagas, inclusive para as Empresas Optantes pelo Simples
Nacional.

11.1.4. A necessidade de apresentacdo das guias de recolhimento de ISSQN relativo a prestacdo de servicos de limpeza e conservacdo pelas
empresas EPP foi exaustivamente debativo pela Administriacdo do Tribunal, nos autos dos processos PAE n° 1385/2018, SEI n° 09136.2019-0,
SEI n° 03200.2020-7 e SEI n° 02916.2021-3. Todas as decisdes manteve a obrigatoriedade de apresentacdo das guias de ISSQN emitidas pelas
prefeituras das localidades onde os servico séo executas (exceto se houver convénio com o Tribunal que permita o recolhimento por DAR), ndo
devendo ser substituidas pelo DAS - Documento de Arrecadagdo do Simples Nacional para comprovacdo do recolhimento

11.1.5. Quanto aos servicos de dedetizacdo/desratizacdo/descupinizacdo/limpeza de caixas d'dgua, que consta do item 7.13 da LC 116/2003, o
ISSQN serd devido no local do estabelecimento prestador ou, na falta do estabelecimento, no local do domicilio do prestador, devendo ser
apontado na nota fiscal e juntada a guia de ISSQN devidamente paga.

11.1.6. As notas fiscais devem estar com todos os campos corretamente preenchidos com as informagdes do contrato, sem rasuras, consignando o
numero do contrato, objeto, més/periodo de referéncia, dados bancdrios para recebimento do crédito, acompanhadas dos documentos de
medicdo e ateste do Fiscal/Chefe de Cartério, certiddo SICAF regular e demais documentos pertinentes & medicdo daguele més.

11.1.7. As notas fiscais desacompanhadas das guias ISSQN PAGAS, serdo devolvidas para providéncias, ficando sobrestado o processo de
pagamento.

11.1.8. A nota fiscal apresentada com erro serd devolvida para retificacdo e reapresentagdo, suspendendo-se o prazo até a reapresentacdo da
nota fiscal corrigida. Aplica-se se houver pendéncia de obrigagdes tributdrias que impactem na regularidade no SICAF.

11.1.9. Ocorrerd a retencdo ou glosa no pagamento devido & Contratada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, quando esta ndo produzir os
resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas, conforme detalhado no Acordo de
Nivel de Servico - Anexo | do Termo de Referéncia.

11.1.11. As inconsisténcias ou duvidas verificadas na documentacdo entregue terdo prazo méximo de 5 (cinco) dias Uteis para serem formalmente
esclarecidas, contados a partir do recebimento da diligéncia pela Contratada.

11.1.12. A Contratante poderd deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a glosas, multas ou indenizacdes devidas pela
Contratada.

11.1.13. A atuacdo da fiscalizacdo, inclusive para fins de pagamento & Contratada, se dard no cumprimento do contrato e na qualidade dos
servicos executados, sendo vedada qualquer tipo de controle de quantidade de postos alocados.

11.2.1. PAGAMENTO DOS SERVICOS ADICIONAIS

11.2.1.1. SERVICOS ADICIONAIS: Diante de uma eventual demanda, superior & demanda normal prevista, que implique na necessidade de
envolvimento de maior nUmero de profissionais e/ou maior nUmero de horas para sua execucdo, o Contratante poderd solicitar a prestacdo
de servicos adicionais, na forma de PACOTE DE SERVICOS ADICIONAIS.

11.2.1.2. O PACOTE DE SERVICOS ADICIONAIS refere-se & produtividade de 01 (um) profissional durante 01 (uma) hora, para realizacéo de
manutengdo de limpeza dos ambientes (coleta de lixos, limpeza de sujidades acidentais, manutencdo da limpeza do piso ou banheiro, entre
outros).
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11.2.1.3. O Contratante poderd solicitar um ou mais pacotes de servicos adicionais para um Unico dia, no entanto, informard com
antecedéncia, os seus hordrios de execugdo.

11.2.1.4. Os pacotes de servicos adicionais serdo requisitados a Contratada pela gestdo do contrato, com anfecedéncia minima de
30 (trinta) dias e poderdo ser realizados em dias Uteis, sébados, domingos e feriados.

11.3. Ocorrerd a retencdo ou glosa no pagamento devido & Confratada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, quando esta ndo produzir os
resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas, conforme Acordo de Nivel de Servico
- Anexo |-A.

11.4. O pagamento serd efetuado mediante Ordem Bancdria, até o 30° (trigésimo) dia posterior ao encaminhamento da nota fiscal/fatura, em
duas vias, com todos os campos preenchidos, sem rasuras e devidamente atestada pelo Fiscal do Contrato;

11.5. O prazo referido no item anterior serd reduzido para 5 (cinco) dias Uteis, se o valor a ser pago ndo ultrapassar o limite previsto no item Il, do art.
24, da Lein® 8.666/1993;

11.6. Os pagamentos serdo efetuados observando-se a ordem cronoldgica estabelecida no art. 5°, da Lei n® 8.666/1993;
11.7. A CONTRATADA deverd apresentar, mensalmente, juntamente a nota fiscal/fatura, os seguintes documentos:
a) Declaracdo de optante pelo Simples Nacional (Declaracdo IN n° 1234/2012 ), se for o caso.

11.8. Ao receber a fatura, o Gestor designado, realizard consulta ao SICAF para verificar a manutencdo das condicdes de habilitacdo exigidas no
Edital.

11.8.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contfratada, serd providenciada sua notificagdo, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério da contratante.

11.8.2. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante deverd comunicar aos érgdos responsdveis
pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia da contratada, bem como quanto & existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessdrios para garantir o recebimento de seus créditos.

11.8.3. Persistindo a iregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessdrias a rescisdo confratual nos autos do SEI
correspondente, assegurada & contratada a ampla defesa.

11.8.4. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato,
caso a confratada ndo regularize sua situacdo junfo ao SICAF.

11.9. Quando ocorrerem eventudis afrasos de pagamento provocados exclusivamente pela Administracdo, o valor devido deverd ser acrescido de
atualizacdo financeira, e sua apuracdo se fard desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo
calculados & taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou é% (seis por cento) ao ano, mediante aplicacdo das seguintes férmulas:

I= (TX/100) /365
EM = I x N xVP

Onde:

| = indice de atualizacéo financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratérios;

N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; e

VP = Valor da parcela em atraso.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA FISCALIZACAO

12.1. Nos termos da Portaria TRE-MT n° 693/2011, durante o periodo de vigéncia, o contrato serd acompanhado por Fiscal e Gestor, ou Comissdo
Fiscalizadora, a ser designado pela Administracdo da Contratante, sendo:

I. FISCAL DO CONTRATO: servidor/a VINCULADO AO CARTORIO ELEITORAL, com atribuicdes de subsidiar ou assistr o Gestor, sendo o
responsdvel pelo acompanhamento direto da execucdo do contrato, devendo atestar mensalmente os servicos mensais executados e os
materiais recebidos, autorizando a emisséo das notas fiscais, solicitar servicos de adicionais diversos.

Il. GESTOR DO CONTRATO: servidor/a LOTADO NA SECRETARIA DO TRE/MT, designado/a pelo Diretor-Geral para acompanhar a execugdo
do contrato firmado e promover as medidas necessdrias ¢ fiel execucdo das condigcdes previstas no ato convocatdrio e no instrumento de
confrato que ultrapassam as atribuicdes do Fiscal do contrato, encaminhar processos de prorrogacdo, reajuste e outros pertinentes a
Administragdo.

12.1.1 Caberd ao Fiscal do Contrato, além das atribuicdes constantes do Termo de Referéncia, o seguinte:

a. acompanhamento da execucdo do contrato nos aspectos técnicos ou administrativos, tais como o acompanhamento da
assiduidade, da pontualidade, da ética e disciplina, do uso completo de uniformes, devendo manter as ocorréncias havidas em
registro préprio e repassar ao preposto da Contratada para providéncias cabiveis, bem como a atestagdo da execugcdo mensal
dos servigos ao Gestor para fins de pagamento (IN 05/2017, Anexo VIII-B);

b. Promover a avaliacdo e fiscalizacdo do instrumento contratual;

c. Solicitar & Diretoria-Geral do TRE/MT providéncias que ultrapassarem a sua competéncia, possibilitando a adocdo das medidas
convenientes para a perfeita execucdo deste instrumento;

d. Observar o cumprimento, na integra, do Termo de Referéncia.
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12.1.2 Caberd ao Gestor do Contrato, além das atribuicdes constantes do Termo de Referéncia, o seguinte:

a. Atestar as notas fiscais, nos termos contratados, para efeito de pagamento;
b. Observar o cumprimento, na integra, do Termo de Referéncia;

c. acompanhamento das atividades relacionadas ao cumprimento da execucdo do contfrato, bem como dos atos preparatdrios
d instrucdo processual e ao encaminhamento de procedimentos relacionados as alteracdes contratuais, prorrogacdo do
vencimento, reequilibrio, dentre outros assuntos correlatos;

d. Elaborar relatério final acerca das ocorréncias da fase de execucdo do contrato, apds a conclusdo da prestacdo do servico,
para ser utilizado como fonte de informacdes para as futuras contratacdes - Estudos Técnicos e Andlise de Riscos (IN 05/2017, art.
70).

12.2. A autoridade competente designard também o Gestor deste Contrato.

12.3. O fiscal terd autoridade para exercer toda e qualquer acdo de orientagcdo geral e controle junto & CONTRATADA, cabendo ordenar a
correcdo quanto ao fornecimento efetuado em desacordo com as especificagdes constantes neste Contrato.

12.4. Quaisquer exigéncias da fiscalizacdo, inerentes ao objeto deste confrato, deverdo ser prontamente atendidas pela CONTRATADA, sem
qualquer énus para o CONTRATANTE.

12.5. A fiscalizagdo deverd observar o disposto na Portaria TRE-MT n°® 693/2011, IN 05/2017 - SEGES, Manual de Fiscalizagdo de Contratos do TSE e
demais normativos aplicéveis.

12.6. Fiscalizacdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da confratada, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades, e, a sua
ocorréncia ndo implica co-responsabilidade do Poder PUblico ou de seus agentes e/ou prepostos (fiscais);

12.7. Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria-Geral deste TRE-MT.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA ALTERAGAO

13.1. Este instrumento poderd ser alterado na ocorréncia dos fatos estipulados no art. 65, da Lei n°® 8.666/1993 alterada pelas Leis n° 8.883/1994 e
9.648/1998.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA RESCISAO

14.1. A rescisdo deste Contrato somente se dard na forma e nas hipdteses previstas na Lei n° 8.666/1993, assegurado & CONTRATADA o contraditério
e a ampla defesa.

14.2. Ficam resguardados os direitos da Administracdo, em caso de rescisdo administrativa previstas nos artigos 77 e 79, inc. |, da Lei n® 8.666/1993.

14.3. Ficard o presente Contrato rescindido por acordo entfre as partes, desde que haja conveniéncia para a Administragdo, nos termos do Inciso |l
do art. 79, da Lei n°® 8666/1993.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

15.1. Independentemente de outras sancdes legais, do disposto no Acordo de Niveis de Servicos e das cabiveis cominagdes penais, pelo
descumprimento das obrigagdes pactuadas, a Administracdo poderd, garantida a prévia defesa, aplicar & empresa, segundo a extensdo da falta
cometida, as seguintes penalidades:

15.1.1. Adverténcia por escrito, nas hipdteses de execucdo iregular da contratagcdo que ndo resulte em prejuizo para o servico deste Tribunal;

15.1.2. Multa de mora: aplicacdo da penalidade de multa de mora, correspondente a 0,5% (meio por cento) por dia, incidente sobre o valor
da parcela a que se fizer referéncia, nas hipdteses de atraso injustificado no cumprimento de uma ou mais cldusulas do Edital, termo de
referéncia, projeto bdsico, contrato ou ata de registro de pregos, considerado também aquele em que as justificativas apresentadas pela
contratada ndo forem aceitas pela Administracdo.

15.1.2.1. A multa prevista serd aplicada até o limite méximo de 5% (cinco por cento), incidente sobre a parcela a que se fizer referéncia.
15.1.2.2. Atingido o percentual méximo previsto poderd ser configurada a inexecucdo parcial do contrato.

15.1.3. Multa administrativa por inexecug¢ao parcial: aplicacdo de multa administrativa de 5% (cinco por cento) sobre o valor a que fizer
referéncia, nas hipdteses de descumprimento de uma ou mais cldusulas do Edital, termo de referéncia, projeto bdsico, contrato ou ata de
registro de pregos, ensejando a inexecugdo parcial do instrumento.

15.1.3.1. Considera-se o valor da parcela de referéncia, nas hipdteses de inexecugdo parcial e mora injustificada, o valor da nota fiscal
para os confratos que envolverem obrigagdes de trato sucessivo e o valor referente ao objeto ndo executado, ou executado com
atraso, nos casos de contratos que envolvam obrigagdes de execugdo instant@nea ou de execugdo diferida;

15.1.3.2. Caracterizar-se-&, também, Inexecugdo Parcial do contrato quando o percentual mensal da glosa aplicado for superior a 10%
(dez por cento) do valor mensal do contrato.

15.1.4. Multa administrativa por inexecugao total: a aplicagdo da penalidade de multa administrativa de 10% (dez por cento) sobre o valor
total da contfratagcdo, nas hipdteses de inexecucdo total: o ndo aceite da nota de empenho, a ndo assinatura do contrato ou da ata de
registro de precos, bem como o ndo cumprimento de nenhuma das obrigacdes estabelecidas no Edital, termo de referéncia, projeto bdsico,
confrato ou ata de registro de precos.

15.1.4.1. Considera-se valor estimado da contratacdo aquele constante da nota de empenho vinculada a determinado confrato ou a
prépria nota de empenho que o substitui, nos termos do art. 62, da Lei n°® 8.666/1993.

15.1.5. Suspensdo tempordria de participagcdo em licitagdo e impedimento de contratar com o TRE-MT, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos,
nas hipdteses de inexecucdo total ou parcial do instrumento.
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15.1.5.1. A pendlidade de suspensdo prevista no item acima, somente serd aplicada no prazo mdximo previsto, caso preencha
objetivamente todos os requisitos abaixo:

| - a existéncia de prejuizo as atividades finalisticas deste Regional;

Il - a pratica de 3 (trés) ou mais infracdes administrativas junto aos outros érgdos administrativos;

Il - que o valor da contratacdo seja superior a R$ 17.600,00 (dezessete mil e seiscentos reais).
15.1.5.2. Caso ndo sejam preenchidos todos os requisitos previstos nos incisos | a lll acima, caberd a autoridade competente estabelecer
o tempo necessdrio da suspensdo, devendo ser inferior ao limite mdximo estabelecido no caput deste artigo, observando, para tanto, o

disposto no item 15.1.13 abaixo.

15.1.6. Impedimento de licitar e contratar com a Unido, com descredenciamento no SICAF, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, nas hipdteses
de ocorréncias abaixo discriminadas e respectivos prazo de aplicagcdo da penalidade:

a) deixar de enfregar documentagdo exigida para o certame: 2 (dois) meses;

b) ndo celebrar o contrato ou a ata de registro de precos, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta: 4
(quatro) meses;

c) apresentar documentagdo falsa exigida para o certame: 24 (vinte e quatro) meses;

d) ensejar o retardamento da execucdo do certame, considerada este qualquer agdo ou omissdo do licitante que prejudique o bom
andamento do certame, evidencie tentativa de indugdo a erro no julgamento, ou ainda que atrase a assinatura do confrato ou ata de
registro de precos: 4 (quatro) meses;

e) ndo manter a proposta, considerada esta a auséncia de seu envio, bem como a recusa do envio de seu detalhamento, quando
exigivel: 12 (doze) meses;

f) considera-se também a ndo manutencdo da proposta o pedido pelo licitante da desclassificacdo de sua proposta quando
encerrada a etapa competitiva, desde que ndo esteja fundamentada na demonstragcdo de vicio ou falha na sua elaboragdo, que
evidencie a impossibilidade de seu cumprimento: 12 (doze) meses;

g) falhar na execucdo do confrato, considerada esta o inadimplemento grave ou inescusdvel de obrigacdo assumida pelo
contratado: 12 (doze) meses;

h) fraudar na execuc¢do do confrato, considerada esta a pratica de qualquer ato destinado a obtencdo de vantagem ilicita, induzindo
ou mantendo em erro a Administracdo Publica: 30 (trinta) meses;

i) comportar-se de maneira inidénea, considerada esta a prdtica de atos direcionados a prejudicar o bom andamento do certame ou
do contrato, tais como: frustrar ou fraudar o cardter competitivo do procedimento licitatério, agir em conluio ou em desconformidade
com a lei, induzir deliberadamente a erro no julgamento, prestar informagdes falsas, apresentar documentacdo com informagdes
inveridicas, ou que contenha emenda ou rasura, destinados a prejudicar a veracidade de suas informagdes: 30 (trinta) meses;

j) cometer fraude fiscal: 40 (quarenta) meses.
215.1.7. Declaragdo de inidoneidade: Caberd declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo PUblica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a

penalidade.

15.1.8. A aplicacdo da sancdo de suspensdo impossibilita o fornecedor ou interessado de participar de licitagcdes e formalizar contratos, no
ambito do érgdo ou entidade responsdvel pela aplicagcdo da sangdo, na forma prevista no art. 34 da IN/SEGES n° 03/2018.

15.1.9. As sangdes serdo, obrigatoriamente, registradas no SICAF e, no caso de impedimento de licitar e contratar com a Unido, a licitante
serd descredenciada por igual periodo, sem prejuizo das multas previstas neste Termo.

15.1.10. A pena de multa poderd ser aplicada cumulativamente com as demais sancgdes, facultada a defesa prévia da empresa a ser
confratada no respectivo processo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da ciéncia do ocorrido.

15.1.11. O valor de multa poderd ser descontado da garantia, se houver, e de créditos da CONTRATADA:

a) Se o valor do crédito for insuficiente, fica a contratada obrigada a recolher a importéncia devida no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
contado da comunicagdo oficial da Contratada, sob pena de inscric&o em divida ativa;

b) Esgotados os meios administrativos para cobranca do valor devido pela contratada ao TRE-MT, o valor ndo recolhido serd
considerado vencido e se tornard objeto de inscricdo na Divida Ativa, para posterior execucdo judicial.

15.1.12. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-& em processo administrativo que assegurard o contraditério e a
ampla defesa ao licitante/adjudicatdrio, observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666/1993, e subsidiariamente na Lei n° 9.784/1999;

15.1.13. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard em consideragcdo a gravidade da conduta do infrator, o cardter
educativo da pena, bem como o dano causado a Administracé&o, observado o principio da proporcionalidade

15.1.14. Do ato que aplicar a penalidade caberd recurso, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da ciéncia da intimag¢do, podendo a
Administragdo reconsiderar sua decisdo, dentro do mesmo prazo.

15.1.15 As sancdes serdo publicadas no Didrio Oficial da Unido (DOU), exceto a adverténcia que serd publicada no Didrio da Justica
Eletrénico do Tribunal Regional Eleitoral de Mato Grosso (DJE/TRE-MT).

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FUNDAMENTO LEGAL E DA SUJEIGAO DAS PARTES

16.1. A presente contratagdo estd fundamentada na Lei do Pregdo n° 10.520, de 17 de julho de 2002, nos Decretos n° 10.024/2019, e

subsidiariamente pela Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, alterada pelas Leis n° 8.883/1994 e n° 9.648/1998.

16.2. A presente contratacdo obedecerd ao estipulado neste instrumento, aos preceitos da Lei n° 10.520/2002, de 17/07/2002, Decreto n°
10.024/2019 e, subsidiariamente, da Lei n° 8.666/1993 e suas alteracdes, a qual se encontra vinculado, bem como as disposicdes constantes dos
documentos adiante enumerados, que, independentemente de transcricdo, fazem parte integrante e complementar deste contrato, no que ndo
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o confrariem o Edital do Pregdo n° __/2023: a proposta da Confratada, com os documentos que a integram, acostados ao SEI Eletrénico
n° 00425.2023-1, bem como os seguintes documentos que constituem anexos deste instrumento:

a) Edital do Pregdo n° 07/2023 e seus Anexos (ID 0559692);
b) Proposta de Pregos (ID 0569677).

c) Acordo de Nivel de Servico — Anexo | - A,

17.CLAUSULA DECIMA SETIMA - DAS PRERROGATIVAS
17.1. A CONTRATADA reconhece os direitos do CONTRATANTE, relativos ao presente contrato e abaixo elencados:
a) Modificd-lo, unilateralmente, para melhor adequacdo &s finalidades do interesse publico, nos termos do art. 65, da Lei n°® 8.666/1993;
b) Rescindi-lo, unilateralmente, nos casos especificados no inciso |, do art. 79, da Lei n° 8.666/1993;
c) Aplicar as sangdes motivadas pela inexecugdo total ou parcial do Contrato;
d) Fiscalizar a execugdo do Conftrato.

17.2. O inadimplemento das cldusulas e condigdes estabelecidas neste Contrato, por parte da CONTRATADA, assegurard ao CONTRATANTE o
direito de rescindi-lo, mediante notificacdo através de oficio entregue diretamente ou por via postal, com prova de recebimento.

17.3. Caberd rescisdo administrativa, independentemente de qualquer processo judicial ou extrajudicial, quando:

a) constar de relatdrio firmado pelo servidor designado para acompanhamento e fiscalizacdo deste Contrato a comprovacdo de dolo ou
culpa da CONTRATADA, referente ao descumprimento das obrigag¢des ora ajustadas;

b) constar do processo, a reincidéncia da CONTRATADA em ato faltoso, com esgotamento de todas as outras sancdes previstas;
c) ocorrer faléncia, dissolugcdo ou liquidagcdo da CONTRATADA;
d) ocorrer o descumprimento das obrigagdes nos prazos ajustados;

e) ocorrer as demais infracdes previstas na Lei n°® 8.666/1993.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA - DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA

18.1.A despesa decorrente do objeto desta contratacdo correrd & conta de recursos especificos consignados no Orcamento do CONTRATANTE,
serdo custeadas com recursos aprovados na Lei Orcamentdria Anual - TRE-MT:

Funcional Programdtica: 10.14.111.02.122.0033.20GP.0051 - Julgamento de Causas e Gestdo Administrativa no Estado de MT
PTRES: 167806

Elemento de Despesa: 339039.78

Plano Interno: IEF LIMPEZ

UGR - Unid. Gestora Resp.: | 070296

18.2. Foram emitidas, em 10/05/2023, as Notas de Empenho, identificadas pelos nUmeros 2023NE000381, Tipo Estimativo, no valor de R$ 1.073.580,01
(um milhdo, setenta e trés mil quinhentos e oitenta reais e um centavo) e a n° 2023NE000382, Tipo Estimativo, no valor de R$ 85.718,80 (oitenta e

cinco mil setecentos e dezoito reais e oitenta centavos), para atender as despesas inerentes & execucdo deste contfrato, durante o exercicio em
frénsito.

19. CLAUSULA DECIMA NONA - DAS VEDAGOES
19.1. E vedado & CONTRATADA:
a) Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operacdo financeirg;
b) Interromper a execugdo dos servigos sob alegagdo de inadimplemento por parte da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei;
c) A CONTRATADA néo poderd ocupar postos de trabalho, inclusive na fungdo de preposto, com empregados que sejom conjuges,
companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau, inclusive, de ocupantes de cargos de chefia, direcdo

e de assessoramento ou membros do Tribunal, nos termos do que dispde o art. 3° da Resolugdo n° 7/2005, do Conselho Nacional de Justica;

d) E vedada a manutencdo, aditamento ou prorrogacdo deste contrato, caso algum dos empregados da CONTRATADA que ocupam
funcdo de chefia ou supervisdo, incida na vedacdo prevista nos artigos 1° e 2° da Resolugcdo CNJ n°® 156/2012.

20. CLAUSULA VIGESIMA - DA PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS (LGPD)

20.1. Em atendimento ao disposto na Lei Geral de Protecdo de Dados, o CONTRATANTE, para a execugdo do servico objeto deste contrato, tem
acesso a dados pessoais dos representantes da CONTRATADA, tais como nUmeros do CPF e do RG, enderecos eletrénico e residencial, e cépia do
documento de identificacdo.

20.2. O CONTRATANTE e a CONTRATADA comprometem-se a proteger os direitos fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre
desenvolvimento da personlidade da pessoal natural, relativos ao tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, garantindo que:

a) o tratamento de dados pessoais dar-se-&d de acordo com as bases legais previstas nas hipdteses dos artigos 7° e/ou 11 da Lei n° 13.709/2018 (Lei

Geral de Protecdo de Dados Pessoais - LGPD) as quais se submeterdo as contratacdes, e para propdsitos legitimos, especificos, explicitos e
informados ao titular;

b) o tratamento seja limitado as atividades necessdrias ao atingimento das finalidades de execugdo da contratacdo, utilizando-os, quando seja o
caso, em cumprimento de obrigacdo legal ou regulatéria, no exercicio regular de direito, por determinacdo judicial ou por requisicdo da
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Autordiade Nacional de Prote¢cdo de Dados - ANPD;

c) em caso de necessidade de coleta de dados pessodis indispensdveis & execucdo contratual, esta serd realizada mediante prévia aprovacdo
do CONTRATANTE, responsabilizando-se a CONTRATADA por obter o consentimento dos fitulares (salvo nos casos em que opere outra hipdtese legal
de tratamento). Os dados assim coletados sé poderdo ser utilizados na execugdo do objeto contratado, e em hipdtese alguma poderdo ser
compartilhados ou utilizados para outros fins;

20.3. A CONTRATADA fica obrigada a comunicar ao CONTRATANTE em até 24 (vinte e quatro) horas qualquer incidente de acessos ndo
autorizados aos dados pessoais, situacées acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, comunicacdo ou qualquer forma de tratamento
inadequado ou ilicito, bem como adotar as providéncias dispostas no art. 48 da Lei Geral de Protecdo de Dados.

20.4. Encerrada a vigéncia do contrato ou ndo havendo mais necessidade de utilizagdo dos dados pessoais, sejam eles sensiveis ou ndo, a
CONTRATADA interromperd o seu tratamento e, no prazo mdéximo de 30 (trinta) dias, eliminard completamente esses dados (seja em formato digital
ou fisico), salvo quando a CONTRATADA fenha que manté-los para cumprimento de obrigacdo legal.

21. CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - DA PUBLICAGAO

21.1. Caberd ao CONTRATANTE providenciar, s suas expensas, a publicacdo do extrato deste contrato e de seus eventuais aditivos, no Didrio
Oficial da Unido, até o 5° (quinto) dia Util do més seguinte ao de sua assinatura, para ocorrer no prazo de 20 (vinte) dias daquela data, em
conformidade com o art. 61, pardgrafo Unico da Lei n® 8.666/1993.

22. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA - DO FORO

22.1. As questdes decorrentes da execucdo deste Contrato, que ndo possam ser dirimidas administrativamente, serdo processadas e julgadas na
Justica Federal, no Foro da Secdo Judicidria desta Capital.

Para firmeza e como prova de assim haverem, entre si, gjustado e contratado, é lavrado este contrato que, depois de lido e ahado de acordo,
serd assinado com certificado digital ou, em caso de impossibilidade, impressesso e assinado em 2 (duas) vias de igual teor e forma pelas partes
contratantes e testemunhas abaixo.

MAURO SERGIQ  Assinado de forma digital por

MAURO SERGIO RODRIGUES

RODRIGUES DIOGO:10507102
Dados: 2023.05.12 14:52:47

DIOGO:10507102 o400

Mauro Sérgio Rodrigues Diogo
Diretor-Geral do TRE-MT

TONY CESAR Assi -
ssinado de forma digital por
SOARES:29957877 10 TONY CESAR SOARES:29957877100

Dados: 2023.05.12 08:50:07 -04'00'

0
Tony Cesar Soares,
Responsdvel legal da CONTRATADA
TANIA YOSHIDA  Asinado de form digalor TaNIA JOSE PEDRO DE  Assinado de forma digital por JOst
OLIVEIRA:10507075 Dados:2023.05.12 14:15:24-04100 BARROS:10507094 Dados: 2023.05.12 14:13:14 0400
1" Testemunha: 27 Testemunha:
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ANEXO I-A

ACORDO DE NiVEL DE SERVICO

A Unido, por intermédio do Tribunal Regional Eleitoral de Mato Grosso, CNPJ n° 05.901.308/0001-21, com sede na Avenida Hist. Rubens de
Mendonca, n° 4750, bairro Bosque da Saude, nesta Capital, representada neste ato por por seu Diretor-Geral, Mauro Sérgio Rodrigues Diogo,
brasileiro, servidor publico efetivo do Quadro de Servidores do TRE-MT, sob a matricula n® 10507102, conforme dispde o Regimento Interno de sua
Secretaria e a Portaria da Presidéncia n° 117/2018, em seqUéncia denominada simplesmente Contratante; e a pessoa juridica Organizagdes Soares
Administradora de Administradora de Servigos LTDA, inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n° 03.249.869/0001-62, sediado(a) na : Rua Luiz Carlos Pinheiro,
491, Quadra 05, Lote: 09, Bairro: Santa Helena, CEP: 78.045.030, em Cuiabd/MT. E-mail: .E-mail: soares.adm@uol.com.br, Fone: : (65) 3023-9110,
designada neste ato representada pelo Sr. Tony Cesar Soares, inscrito no CPF n° ***578771-** daqui por diantfe denominada
simplesmente Contratada, firmam o presente Acordo de Niveis de Servigos, como anexo ao Contrato n° 14/2023.

1. Definigdo: Acordo de Niveis de Servicos — ANS é o ajuste escrito anexo ao contrato entre o provedor de servicos e o érgdo contratante, que
define, em bases compreensiveis, tangiveis, objetivamente observdaveis e comprovdveis, os niveis esperados de qualidade da prestacdo do servico
e respectivas adequacgdes de pagamento.

2. Objetivo a atingir: prestacdo do servico em elevados niveis de qualidade.

3. Forma de avaliagdo: definicdo de situacdes que caracterizem o ndo atingimento do objetivo e atribuicdo de penalidades. A cada situacdo serd
obtido um indice de desconto, a ser multiplicado pelo valor correspondente, obtendo-se assim o valor a ser faturado para o periodo de referéncia.

4. Apuragdo: go final de cada periodo de apuracdo, a fiscalizacdo do contrato encaminhard ao preposto da contratada as informacdes para
emissdo do documento de cobranca pelo valor agjustado e adocdo das medidas recomendadas, se houver, e ao setor administrativo da
Contratante, para acompanhamento.

5. Sangodes: embora a aplicacdo de indices de desconto seja instrumento de gestdo confratual, ndo configurando sancdo, a Administracdo da
Contratante poderd, pela qualidade insuficiente, aplicar as penalidades previstas em contrato.

6. Indicativos e respectivos indices:

GRAU | CORRESPONDENCIA | APLICABILIDADE

1 2% Sobre o valor mensal especifico

2 4% Sobre o valor mensal especifico

3 6% Sobre o valor mensal especifico

4 8 % Sobre o valor mensal especifico

5 1,00 % Sobre o valor mensal total do contrato

ITEM DESCRICAO GRAU | INCIDENCIA
1. Deixar de apresentar documentagdo inicial completa, exigida na confratacdo. 1 Por ocorréncia
2. Deixar de prestar os servicos de limpeza didria. 2 Por dia
3. Deixar de cumprir hordrio estabelecido pelo contrato ou determinado pela FISCALIZACAQ, na realizagdo das tarefas. |1 Por ocorréncia
4. Atrasar no fornecimento dos materiais necessdrios ao desenvolvimento das tarefas ou ndo os fornecer. 4 Por ocorréncia
5. Fornecer materiais em qualidade inferior ao exigido ou fora das especificagoes. 4 Por ocorréncia
6. Deixar de substituir empregado que tenha conduta inconveniente ou incompativel com suas atribuigdes. 2 Por ocorréncia

Permitir a presenca de empregado ndo uniformizado ou com uniforme manchado, sujo, mal apresentado e/ou sem Por empregado e por

7. crachd. ] ocorréncia
Executar servigo incompleto, com rendimento insatisfatério, paliativo, substitutivo como por cardter permanente, ou .

8. K g X L2 3 Por ocorréncia

deixar de providenciar recomposicdo complementar.

9. Suspender ou interromper, salvo motivo de forca maior ou caso fortuito, os servigos contratuais. 5 Por ocorréncia
10. Recusar-se a executar servico determinado pela FISCALIZACAO, sem motivo justificado ou determinacdo formal. 4 Por ocorréncia
11. Utilizar as dependéncias da CONTRATANTE para fins diversos do objeto do confrato. 1 Por ocorréncia
12. Deixar de apresentar notas fiscais mensais no més subsequente & prestacdo dos servicos. 1 Por ocoréncia
13. Executar servico sem a utilizacdo de equipamentos de protecdo individual, quando necessdrios. 2 Por ocorréncia

Destruir ou danificar documentos, bens ou edificacdo por culpa ou dolo de seus agentes. 3 Por ocorréncia
14.
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15. D|IU|r produtos de limpeza j& prontos para o consumo ou diluir na proporgdo diferenciada daquela indicada pelo 1 Por ocoméncia
fabricante.
Deixar de cumprir legislagdo trabalhista, tributdria, bem como arcar com quaisquer encargos trabalhistas diretos e/ou A
16. o . N - . 5 Por ocorréncia
indiretos relacionadas & execugdo do contrato nas datas legalmente estipuladas.
17, I;lizgsr de cumprir demais obrigagdes previstas na contratagdo ou em leis pertinentes, ndo previstos nesta lista de | Por ocorméncia
18. Deixar de manter sigilo sobre todo e qualquer assunto de interesse do Tribunal. 5 Por ocorréncia
19. Tratar servidores, fiscal do contrato ou demais usudrios com falta de urbanidade. 5 Por ocorréncia

[ VEM = (SSE - TGM) ||

Onde:
VFM = Valor Faturado no Més
SSE = Valor dos Servigos Executados no Més

TGM = Total de Glosas e Multas no Més

ANEXO Il - PLANILHA DE PRECOS - REGIAO NORTE

00 ESTADO Planilha de Custo edifdvel
A Sﬁgﬁgisig'ggﬂ“ £ Dedelizagéo, D:‘vuijlucﬁo Descu|  C - limpeza Cx. DAgua - S“V'ggégfs'c‘gl"ﬁﬁ"so's“”m“
. ERASR0. N - VALORTOTAL PARA 12 | 0 - VALOR TOTAL PARA 30
- = i - orea | XS | e | | M ==
E - Valor Unitdrio |~ PesPesa Anval g yeyor ynitdrio, Anual Lol ANUAL SHvicos Sevco Adicional Anual
(Ex12) ©%2) unitdrio Ux2) ADICIONAIS | Adicional ey
NOANO - HAD| (UNITARIO)
1 [Aguasoa P 271248 32.549,76 100,00 200,00 100,00 200,00 150 20,55 3.082,50 36.032,26 90.080,65
2 [Ata Floresta 2 271248 32.549,76 100,00 200,00 100,00 200,00 150 20,55 3.082,50 36.032,26 90.080,65
3 [ndpuans u 20192 35.030,64 100,00 200,00 100,00 200,00 150 2212 3.318,00 38.748,64 96.871,60
4 [ormsnone % 2n248 32.549,76 100,00 200,00 100,00 200,00 150 20,55 3.082,50 36.032,26 90.080,65
5 [campo Novo dos parecis @ 271248 32.549,76 100,00 200,00 100,00 200,00 150 20,55 3.082,50 36.032,26 90.080,65
6 [cansrama 2 2m248 32.549,76 100,00 200,00 100,00 200,00 150 20,55 3.082,50 36.032,26 90.080,65
7 |ctiuda 2 271248 32.549,76 100,00 200,00 100,00 200,00 150 20,55 3.082,50 36.032,26 90.080,65
8 |[colder P 271248 32.549,76 100,00 200,00 100,00 200,00 150 20,55 3.082,50 36.032,26 90.080,65
9 [comodoro o 271248 32.549,76 100,00 200,00 100,00 200,00 150 20,55 3.082,50 36.032,26 90.080,65
10 [cotrigussu » 20192 35.030,64 100,00 200,00 100,00 200,00 150 2212 3.318,00 38.748,64 96.871,60
11 [uarants do Norte “ 2n248 32.549.76 100,00 200,00 100,00 200,00 150 20,55 3.082,50 36.032,26 90.080,65
2 |um 2 271248 32.549,76 100,00 200,00 100,00 200,00 150 20,55 3.082.50 36.032,26 90.080,65
5 [nie s 2m248 32.549,76 100,00 200,00 100,00 200,00 150 20,55 3.082,50 36.032,26 90.080,65
14 [Lucas do R Verde 2 20192 35.030,64 100,00 200,00 100,00 200,00 150 2212 3.318,00 38.748,64 96.871,60
15 [Nova Monte verde o 271248 32.549,76 100,00 200,00 100,00 200,00 150 20,55 3.082,50 36.032,26 90.080,65
16 [Nova Mutum s 29192 35.030,64 100,00 200,00 100,00 200,00 150 2212 3.318,00 38.748,64 96.871,60
11 » 20192 35.030,64 100,00 200,00 100,00 200,00 150 2212 3.318,00 38.748,64 96.871,60
18 [Porto Alegre do Note » 2n248 32.549.76 100,00 200,00 100,00 200,00 150 20,55 3.082,50 36.032,26 90.080,65
19 |Queréncia s 271208 32.549,76 100,00 200,00 100,00 200,00 150 20,55 3.082.50 36.032,26 90.080,65
20 [ssoréixdo Araguaia 5 231922 35.030,64 100,00 200,00 100,00 200,00 150 2212 3.318,00 38.748,64 96.871,60
21 [si030sé do Rio Claro » 271248 32.549,76 100,00 200,00 100,00 200,00 150 20,55 3.082,50 36.032,26 90.080,65
2 [saperat 2 231922 35.030,64 100,00 200,00 100,00 200,00 150 2212 3.318,00 38.748,64 96.871,60
2 [sinop 2 20192 35.030,64 100,00 200,00 100,00 200,00 150 2212 3.318,00 38.748,64 96.871,60
2 |somiso B 20192 35.030,64 100,00 200,00 100,00 200,00 150 2212 3.318,00 38.748,64 96.871,60
=5 |ven % 271248 32.549,76 100,00 200,00 100,00 200,00 150 20,55 3.082,50 36.032,26 90.080,65
2 |viaRica P 271248 32.549,76 100,00 200,00 100,00 200,00 150 20,55 3.082,50 36.032,26 90.080,65
868.621,68 5.200,00 5.200,00 82.264,50 961.286,18 240321545

ORGANIZACOES SOARES Assinado de forma digital por ORGANIZACOES
SOARES ADMINISTRADORA DE SERVICOS

ADMINISTRADORA DE SERVICOS LT-03249869000162

LT:03249869000162 Dados: 2023.04.20 16:10:53 -04'00'
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ANEXO IIl - PLANILHA DE PREGOS - REGIAO SUL

LOTE 2 CARTORIOS ELETTORAIS DO SULDO ESTADO Planilha de Custo editdvel
A- SERVICO DE LMPEZA £ B : 7 D SERVICOS ADICIONAIS/MATERIAL
o zona v (L St o fache vones N - VALOR TOTAL PARA 12 MESES | 0 VALOR TOTAL PARA 30 MESES
Ttem auade Eettont Joompesa | KoBImaING [Ty o [M-Despesa Adicional (FeHi1oM) W12)x30
- Valor Unifao | ©7P5Pe%8 8 | . valor unitaio | "7 PSRR AN | 1. vator unitaio ANUAL S o | Adicional
(1x2) (UNTARIO) (Kx1)
1 [Ako Arguaia s 200634 3347608 10000 2000 10000 20000 150 22 318900 2726508 516270
2 [araputanga a 26550 3188280 10000 20000 10000 20000 150 2013 01950 3830230 8825575
3 [Arenipots 17 26590 31,8280 10000 20000 10000 20000 150 2013 301950 )
4 [oamadoBugres 5 26590 3188280 10000 20000 10000 20000 150 2013 01950 3530230
s [arma doGargas B 26890 3180280 10000 20000 10000 20000 150 2013 201950 3530230
6 |ciceres B 200634 3347608 10000 20000 10000 20000 150 22 18900 a7.26508 16270
7 [campo verde 2 26890 3188280 10000 20000 10000 20000 150 2013 201950 35302.30 0825575
5 [chapada dos Guimarses ) 200634 3347608 10000 20000 10000 20000 150 2% 210900 a7.2508 5216270
5 [pumantina 7 26590 31.88280 10000 20000 10000 20000 150 2013 301950 )
10 [Firum Vireen crande 20/ 26590 31,8280 10000 20000 10000 20000 150 2013 301950 3530230
11 [cuirtinga 2 26590 3188280 10000 20000 10000 20000 150 2013 301950 3530230
12 [iadera 1 280634 3367608 10000 20000 10000 20000 150 2% 18900 37.26508
13 |Mirassoldo D'Oeste 1 26590 31,8280 10000 20000 10000 20000 150 2013 01950 )
14 [Nova Xavantina » 26590 3188280 10000 20000 10000 20000 150 2013 301950 3530230
15 [paranatings B 26590 3188280 10000 20000 10000 20000 150 2013 201950 3530230
16 |petraprem 5 26590 3188280 10000 20000 10000 20000 150 2013 01950 3530230
17 [pocont a 26890 3188280 10000 20000 10000 20000 150 2013 201950 3530230
18 [patese Lcerta =5 26590 31.88280 10000 20000 10000 20000 150 2013 01950 3530230
19 [poxoreo I 26590 31.88280 10000 20000 10000 20000 150 2013 301950 3530230
20 [primavers do Leste o 26590 31,8280 10000 20000 10000 20000 150 2013 201950 3530230
21 |Rondondpolis 10 200834 3347608 10000 20000 10000 20000 150 22 18900 a7.2508 516270
22 [Randonspolis s 26890 31.88280 10000 20000 10000 20000 150 2013 01950 350230 0825575
23 |Rosirio ouste 3 200634 3347608 10000 20000 10000 20000 150 22 210900 a7.28508 5216270
24 [santo Antoio do Leverger » 26590 3188280 10000 20000 10000 20000 150 2013 01950 3530230 8825575
25 [sio José dos Quatra Marcon 2 200634 3347608 10000 20000 10000 20000 150 2% 318900 3726508 5216270
25 [rangari da sema 1 26590 3188280 10000 20000 10000 20000 150 2013 301950 3520230 0825575
159,26 2389915
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SERVICOS LT:03249869000162 Dados: 2023.04.20 16:10:06 -04'00'

ANEXO IV - DESCRICAO DAS ROTINAS BASICAS DE LIMPEZA, ASSEIO E CONSERVAGAO

As tarefas devem ser planejadas de acordo com os tipos de dreas e o cronograma definido neste Termo de Referéncia. As tarefas a seguir sdo as
minimas consideradas para a modelagem desta confratacdo e deverdo servir de referéncia, cabendo, & Contratada, projetar, detalhar,
complementar e definir todas as tarefas e as frequéncias de execucdo cujos ajustes considerar necessdrios no seu Plano de Atividades, visando
atender os padrées de qualidade, com a devida anuéncia da Fiscalizacdo:

1. AREAS INTERNAS
1.1. DIARIAMENTE, UMA VEZ OU CONFORME MENCIONADO.

1.1.1. Limpar com pano umedecido em dlcool efilico liquido 70% as superficies dos locais de atendimento ao publico ou de maior fluxo de pessoas,
tais como corrimdos, balcdes, vidro da guarita, barreiras acrilicas, macanetas de portas dos acessos externos, teclas de acionamento dos
elevadores, mantendo as medidas necessdrias de distanciamento social;

1.1.2. Abastecer os reservatdrios com dicool gel e os tapetes sanitizantes com hipoclorito/dgua sanitdria ou outro produto indicado pelos érgdos
competentes;

1.1.3. SALAS DE TRABALHO: varrer e limpar, passar pano Umido com saneantes adequados; limpar mesas, teclados, armdrios, arquivos, prateleiras,
peitoris de janelas, caixilhos das janelas, bem como dos demais mdveis existentes, inclusive aparelhos telefénicos com dlcool 70%, remover
manchas de paredes, etc;

1.1.4. SANITARIOS: desinfetar e lavar com saneantes domissanitdrios todos os tipos de pisos, pias, bancadas e vasos sanitdrios e mictérios (duas vezes
ao dia ou mais se necessdrio), limpar os espelhos, repor materiais de consumo como sabonetes/papel higiénico/papel toalha;

1.1.5. AREAS INTERNAS COMUNS: varrer/limpar com pano Umido/remover manchas dos pisos, polir balcdes, remover manchas de paredes;

1.1.6. REFEITORIO: limpar com pano umedecido com dlcool os tampos das mesas e assentos dos refeitdrios, antes e apds o periodo de abertura;
1.1.7. LIXO: retirar o lixo duas vezes ao dia, acondicionando-o em sacos pldsticos de cem litros, removendo-os para local apropriado (lixeira);
1.1.8. Limpar os elevadores com produtos adequados, conforme o tipo de superficie e com os produtos indicados pela ANVISA;

1.1.9. Suprir os bebedouros com garrafdes de dgua mineral, procedendo & antecipada limpeza e higienizacdo com dlcool etilico 70%;

1.1.10. Lavar os locais sujos por excremento de animais, aves;
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1.1.11. Lavar cinzeiros situados nas dreas reservadas para fumantes;
1.1.12. Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e aspirando o pd;
1.1.13. Executar demais servigos considerados necessdrios aos ambientes que recebem frequéncia didria de pessoas.

1.1.14. Executar demais atividades recomendadas para esta periodicidade.

1.2. SEMANALMENTE, UMA VELZ.

1.2.1. Limpar em cima e atrds dos mdveis, armdrios e arquivos;

1.2.2. Limpar, com produtos adequados, divisérias e portas revestidas de férmica;

1.2.3. Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a éleo ou verniz sintético;

1.2.4. Lustrar com produto adequado todo o mobilidrio envernizado e passar flanela nos moéveis encerados (usar cera incolor Micro Cristal);
1.2.5. Limpar, com produto apropriado, as forragdes de couro ou pldstico em assentos e poltronas;

1.2.6. Limpar e polir todos os metais, como vdlvulas, registros, sifdes, fechaduras, etc.;

1.2.7. Lavar os balcdes e os pisos com detergente, encerar e lustrar;

1.2.8. Retirar o pé e residuos, com pano Umido, dos quadros em geral e dos extinfores de incéndio;

1.2.9. Limpar aparelhos de ar condicionado, parte externa/dutos;

1.2.10. Aspirar o pé em todo o piso acarpetado ou tapete, se houver;

1.2.11 Limpeza completa do elevador (piso, paredes, espelhos, quadros de comando, capacho, teto/forro etc.);

1.2.12. Varrer, lavar estacionamento e garagens, com utilizacdo de lavadora de alta pressdo;

1.2.13. Lavagem e lustragcdo do piso da cozinha e do refeitério, com utilizacdo de mdquina/equipamentos apropriados;
1.2.14. Limpar/lavar janelas envidracadas, face interna e externa, sem necessidade de equipamento especial;

1.2.15. Executar demais atividades recomendadas para esta periodicidade.

1.3 MENSALMENTE, UMA VEZ.
1.3.1. Limpar todas as lumindrias por dentro e por fora;
1.3.2. Limpar forros, tirar machas de paredes e rodapés, remover poeira de teto e lumindrias;

1.3.3. Limpeza detalhada de cantos, quinas, rodapés, fendas, remover crostas de sujeiras embaixo dos assentos sanitdrios, ao redor das vdlvulas das
pias, das torneiras, dos vasos sanitdrios e dos mictérios;

1.3.4. Limpar cortinas e persianas com produtos e acessérios adequados (a empresa deverd repor a persiana quebrada/danificada por sua
equipe);

1.3.5. Limpar, engraxar e lubrificar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de ferro (de malha, enrolar, pantogrdfica, correr, etc.);

1.3.6. Limpar os elevadores com produtos adequados, principalmente o piso, com utilizacdo de mdaquina/equipamentos apropriados, lustrando
cabines;

1.3.7. Lavar piso frio com mdquina para retirada de residuos ndo removidos com a limpeza didria, utilizando técnica adequada ao tipo de
revestimento (pisos elevados e de madeira ndo devem ser lavados com dgua);

1.3.8. Limpar calhas, removendo o lixo;

1.3.9. Executar demais atividades recomendadas para esta periodicidade.

1.4 TRIMESTRALMENTE:

1.4.1. Servicos de poda de drvores e plantas, corte de grama, capina e rocada, com fornecimento de insumos como inseticida e defensivo para
controle de ervas daninhas, com descarte das sobras nos locais apropriados, nas unidades apontadas no Anexo II-A e llI-A;

1.4.2. Adubacdo geral necessdria das dreas com plantas/gramas, conforme necessidade.

1.4. SEMESTRALMENTE, UMA VEZ.
1.4.1. Lavar caixas e reservatérios d'dgua dos prédios, remover a lama depositada e desinfetd-las;
1.4.2. Dedetizar, desratizar e descupinizar os prédios atendidos (drea interna e externa);

1.4.3. Executar demais atividades compativeis com suas funcoes.

1.5. ANUALMENTE

1.5.1 Limpeza geral dos pisos, utilizando técnica adequada ao fipo de revestimento, com atencdo especial aos pisos de materiais especiais, a fim
de n&o os danificar;

1.5.2 Executar demais atividades compativeis com suas funcdes.
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1.6. SEMPRE QUE NECESSARIO.
1.6.1. Lavar bebedouros, em todas as trocas de garrafd&o de dgua, com materiais adequados;
1.6.2. Lavar/limpar freezer e geladeiras;

1.6.3. Executar demais atividades compativeis com suas funcoes;

2. JANELAS ENVIDRACADAS / ESQUADRIAS EXTERNAS

2.1. DIARIAMENTE.

2.1.1. Limpar vidros alternadamente, de forma a manter limpo (face interna/externa que ndo precisem de equipamento especial), aplicando-lhes
produtos ndo embacgantes;

2.1.2. Executar demais atividades compativeis com suas funcoes.
2.2. ANUALMENTE.

2.2.1. Lavar com empregos de equipamentos e produtos adequados, que refirem toda a sujeira e ndo danifiquem as estruturas.

3. AREAS EXTERNAS

3.1. DIARIAMENTE, UMA VEZ.

3.1.1. Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza;

3.1.2. Varrer as dreas pavimentadas (calgadas, corredores);

3.1.3. Retirar o lixo, acondicionando-o em sacos pldsticos de cem litros, removendo-os para local indicado pelo TRE-MT;

3.1.4. Executar demais servicos considerados necessdrios aos ambientes que recebem frequéncia didria de pessoas.

3.2. SEMANALMENTE, UMA VEL.
3.2.1. Limpar e polir todos os metais (torneiras, valvulas, registros, sifdes, fechaduras, etc.);

3.2.2. Lavar estacionamento com uso de equipamento préprio, os pisos vinilicos, de mdrmore, cerémicos, de marmorite e emborrachados, com
detergente, encerar e lustrar;

3.2.3. Lavar as dreas cobertas destinadas a garagem/estacionamento;

3.2.4. Executar demais servicos considerados necessdrios a limpeza semanal.

DEFINICOES TECNICAS

1. SANEANTES DOMISANITARIOS; SGo substdancias ou materiais destinados & higienizacdo, desinfeccdo domiciliar, em ambientes coletivos e/ou
publicos, em lugares de uso comum e no tratamento da dgua compreendendo:

¢ Desinfetantes: destinados a destruir, indiscriminada ou seletivamente, microrganismos, quando aplicados em objetos inanimados ou
ambientes;

* Detergentes: destinados a dissolver gorduras e & higiene de recipientes e vasilhas, e a aplicacdes de uso doméstico;
* Material de higiene: papel toalha, papel higiénico e sabonete liquido.
¢ Sdo equiparados aos produtos domissanitdrios os detergentes e desinfetantes e respectivos congéneres, destinados & aplicacdo em objetos

inanimados e em ambientes, ficando sujeitos as mesmas exigéncias e condicdes no concernente ao registro, a industrializacdo, entrega ao
consumo e fiscalizagdo.
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