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TERMO DE REFERENCIA

Processo n® 02000.008049/2019-54
il OBJETIVO

1.1. Prestagdo continuada de servigos de promogéo de eventos, na forma presencial,
incluidas as etapas de planejamento, coordenacéo, organizagéo e execugao com o escopo de
atender as demandas do Ministério do Meio Ambiente, no ambito do Distrito Federa

2. OBJETO

2.1. Contratagao de empresa especializada na prestagéo continuada de servigos de
assessoria, abrangendo planejamento operacional, dimensionamento, organizagao,
acompanhamento, supervisio e execucdo, contemplando administracdo logistica e
infraestrutura de eventos institucionais promovidos pelo Ministério do Meio Ambiente, no
Distrito Federal, por demanda, conforme condigdes, quantidades, exigéncias e estimativas
estabelecidas neste instrumento e seus apéndices.

22. Sé&o partes integrantes deste Termo de Referéncia:
a) Apéndice | - Planilha Descritiva dos Itens;
b) Apéndice Il - Modelo de Proposta de Pregos;
c) Apéndice Il - Modelo de Ordem de Servigo;
3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. O Ministério do Meio Ambiente — MMA, criado em novembro de 1992, tem como
missdo promover a adogdo de principios e estratégias para o conhecimento, a protegéo e a
recuperagdo do meio ambiente, o uso sustentavel dos recursos naturais, a valorizagdo dos
servicos ambientais e a insercdo do desenvolvimento sustentavel na formulagdo e na
implementagdo de politicas publicas, de forma transversal e compartilhada, participava e
democratica, em todos os niveis e instancias de Governo e Sociedade.

3.2 A Lei n® 13.844, de 18/06/2019, que dispde sobre a organizagdo da Presidéncia
da Republica e dos ministérios, constituiu como area de competéncia do MMA os seguintes
assuntos:

a) politica Nacional do Meio Ambiente;

b) politica de Preservagado, Conservagdo e Utilizagdo Sustentavel de
Ecossistemas, Biodiversidade e Florestas;

c) Estratégias, Mecanismos e Instrumentos Econdmicos e Sociais para a
Melhoria da Qualidade Ambiental e do Uso Sustentivel dos Recursos
Naturais;

d) politicas para Integragéo do Meio Ambiente e a Produgéo econdmica ;
e) politicas e Programas Ambientais para a Amazoénia;

f) Estratégias e instrumentos internacionais de promogdo das politicas
ambientais

g) Zoneamento Ecoldgico-Econdmico.

3.3. Devido a importante atuagdo na execugdo de politicas publicas e agdes
governamentais e sociais, 0 MMA mantém assiduo relacionamento com entidades nacionais e
internacionais. Tem, entre seus objetivos, divulgar e apoiar atividades técnico-institucionais
realizadas em prol da sociedade referentes a missdo, competéncias e diretrizes ambientais,
por meio da promogéo e/ou participagdo em congressos, féruns, semindrios, exposicoes,
feiras, dentre outros eventos institucionais, em todo o territério nacional. Ndo ha como buscar
integragdo com a sociedade e atores publicos/privados sem reuni-los num mesmo recinto com
a finalidade de debater, clarificar e construir ideias.

34. O suporte logistico-operacional para a realizagdo dessas acgdes, demanda
esforcos e recursos especificos que extrapolam as atividades normalmente desenvolvidas
pelas diversas unidades do Orgao ou suas finalidades, tornando-se r aria a contratagédo
de empresa especializada nesse ramo de atividade.

3.5. A presente contratagd@o visa substituir a avenga n® 07/2018, celebrado com a
empresa GAP SERVICOS DE EVENTOS EIRELI - ME, cuja vigéncia encerrou em
21/05/2018, haja vista sua nao prorrogagéo.

36. Assim, a presente contratagdo destina-se & continuidade da execugdo dos
servicos de apoio a realizacdo das atividades essenciais ao cumprimento da missdo
institucional do MMA, de natureza acessdria, instrumental e complementar aos assuntos da
area de sua competéncia legal, consoante o disposto no art. 12 do Decreto n® 9.507, de
21/09/2018, o art. 9° da Instrugdo Normativa n® 5, de 26/05/2017, da Secretaria de Gestao —
SEGES do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo - MP, atualmente
Ministério da Economia, necessaria ao Orgdo e nao inerente as categorias funcionais
abrangidas pelo plano de cargos do MMA, proporcionando meios necessarios para atingir as
metas e objetivos estratégicos da instituicao.

3.7. As normas e procedimentos para a realizagdo de eventos institucionais pela
Pasta constam da portaria MMA n® 519, de 07/12/2016.
38. Além disso, o planejamento, a organizagao e execugao de eventos institucionais

sdo atividades essenciais para a implementacao e continuo fortalecimento das prioridades e
acdes do MMA, bem como para a interagdo entre os diversos atores governamentais e da
sociedade civil, e estdo vinculadas ao Planejamento Estratégico, detalhados nos termos da
susodita portaria, que “Formaliza o Planejamento Estratégico e suas rotinas de revisao e
acompanhamento no Ministério do Meio Ambiente™:

a) a missdo da Pasta é a formulagao e a implementagéo de politicas publicas
nacionais, de forma articulada e pactuada com os atores publicos e a
sociedade para o desenvolvimento sustentavel;

b) a Visdo de Futuro é ser o Ministério reconhecido, pela sociedade e pelo
conjunto de atores publicos por sua exceléncia, credibilidade e eficiéncia na
proteg@o do meio ambiente.

3.9. Os itens demandados, constantes da Planilha Descritiva dos ltens, apéndice | a
este Termo de Referéncia, sdo passiveis de contratagéo, respeitados os limites fifisicos e
financeiros estabelecidos, eis que sua utilizagdo é para suprir necessidades de cada evento
planejado, contratado e executado pelas unidades que compdem a estrutura organizacional
do MMA, de acordo com a especificidade do evento.

3.9.1. Meta fisica: atendimento de 100% das demandas de eventos institucionais do
MMA no Distrito Federal.
3.10. A prestacéo dos servigcos nao gerara vinculo empregaticio entre os empregados

da empresa contratada, ou por ela subcontratados, e 0 MMA, vedando-se qualquer relagao
entre esses que caracterize pessoalidade e subordinagao direta.

3.11. por fim, tendo em vista a responsabilidade da Administragdo Publica, e, em
especial, do MMA, em implementar politicas que garantam o crescimento do Pais com
responsabilidade e respeito a sociedade e ao meio ambiente, foram inseridas recomendagdes
quanto a sustentabilidade ambiental, de observancia obrigatéria por parte da empresa
contratada.

4. CLASSIFICACAO DOS SERVICOS
4.1. Os servigos objeto deste Termo de Referéncia:

a) possuem natureza continuada nos termos da portaria MMA n? 116, de
24/06/2015, cujo contrato necessita estender-se por mais de um exercicio
financeiro a fim de garantir a continuidade de atividades essenciais e evitar
contratagdes rotineiras e antieconémicas;

b) enquadram-se na classificagao de servigos comuns, por terem padrdes de
desempenho e qualidade concisos e objetivamente definidos neste



documento, em conformidade com especificagbes usuais praticadas no
mercado, além de serem facilmente prestados por diversas empresas do
ramo, atendendo-se, dessa forma, as exigéncias condas na Lei n® 10.520, de
17/07/2002, no Decreto n® 5.450, de 31/05/2005, e na Instrugdo Normativa
SEGES/MP n®5,2017.

5. DO REGIME DE EXECUCAO

5.1. O regime de execugao € indireto, por preco unitario, nos termos do art. 62, inciso
VIIl, alinea “b”, da Lei n° 8.666, de 21/06/1993.

5.2. A execucdo dos servicos em comento dar-se-4 por demanda, vinculada a
emiss&o de ordem de servigo.

6. DA FUNDAMENTACAO LEGAL, CRITERIOS DE JULGAMENTO E
PARTICIPACAO NO CERTAME

6.1. O processo licitatério a ser realizado sera regido pela Lei Complementar n® 123,

de 14/12/2006, Lei n® 10.520, de 2002, Decretos n° 5.450, de 2005, e n? 8.538, de 06/10/2015,
Instrugdo Normativa SEGES/MP n? 5, 2017, subsidiariamente pela Lei n° 8.666, de 1993, bem
como demais normas vigentes que regulam licitagdes e contratagdes publicas, todas
atualizadas.

6.2 A contratagdo pretendida dar-se-4 por meio de procedimento licitatorio na
modalidade pregéo, na forma eletrénica, em sesséo publica a ser realizada por meio do
sistema  eletrénico, no portal de Compras do Governo Federal, sitio
www.comprasgovernamentais.gov.br (www.comprasnet.gov.br).

6.3. O critério de julgamento adotado serd o Menor Preco Global, por ser tratar de
itens que apresentam carater de interdependéncia em sua aplicagdo, além de comuns a todas
as empresas do ramo em questao.

6.4. Ademais, o modelo de contratacdo pretendida permite a Administragdo Publica a
economia de recursos humanos, materiais e de custos varidveis que seriam despendidos
caso fossem contratados separadamente os servigos demandados.

6.5. Do ponto de vista da eficiéncia técnica, destaca-se ser mais satisfatéria a
adjudicagao do objeto a uma Unica pessoa juridica pelo fato de o gerenciamento permanecer
todo o tempo a cargo de um mesmo administrador, com concentragdo da responsabilidade,
além de maior nivel de controle pela Administragdo na execucéo dos servigos, facilidade no
cumprimento das regras estabelecidas neste Termo de Referéncia e possibilidade de ganho
na economia aplicada a logistica na sua execugéo e reducédo de pregos a serem pagos pela
Administragao.

6.6. Ressalta-se que o histérico de prestagao de servigos para o MMA demonstra que
as atividades de planejamento e de organizacdo dos eventos normalmente sdo mais
complexas e trabalhosas do que a propria execugéo.

6.7. Nesse sentido, como beneficios do modelo de contratagdo proposto, tem-se:

a) viabilizagdo de melhor gerenciamento dos servicos desenvolvidos pelo
MMA, evitando a sobrecarga de trabalho e o desperdicio de recursos,
buscando minimizar os riscos de eventuais prejuizos a Administragdo e/ou o
comprometimento da qualidade desses servigos;

b) prestacao dos servicos por empresa especializada.

6.8. poderd participar da licitagdo pessoa juridica cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto deste Termo de Referéncia, que atenda as condicdes exigidas no
edital de licitagdo e esteja cadastrada no nivel Credenciamento, em situagdo regular, no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF.

6.8.1. Credenciamento é o Nivel | (basico) do registro cadastral no SICAF, que permite
a participagéo de interessados na modalidade licitatéria pregao, em sua forma eletrénica.

6.8.2. Considerando a natureza do objeto e a legislacdo vigente, ndo podera participar
da licitagdo:
a) pessoa juridica proibida de participar de licitagbes e celebrar contratos
administrativos;

b) sociedade ou empresa estrangeira ndo autorizada a funcionar no Pais e
que nao tenha representacdo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citagdes e responder administrava e judicialmente;

c) pessoa juridica enquadrada nas vedagbes previstas no art. 9° da Lei n®
8.666, de 1993;

d) pessoa juridica que esteja sob faléncia, concurso de credores, concordata
ou insolvéncia, em processo de dissolugéo ou liquidagdo e em recuperagédo
judicial, esta a ndo ser que apresentada certidao emitida por instancia judicial
competente, certificando que a mesma esta apta econémica e financeiramente
a participar de procedimento licitatério nos termos da Lei n° 8.666, de 1993;

e) pessoas juridicas reunidas em consorcio, qualquer que seja sua forma de
constituigéo, ou que sejam controladoras, coligadas ou subsidiarias entre si,
conforme o caso. Tal vedagao deve-se ao fato de o objeto ndo apresentar alta
complexidade técnica que impossibilite a participagdo de empresas de forma
individual, nem tampouco ser de grande vulto, ndo sendo necessaria a juncao
de empresas para sua perfeita execugao, permitindo, assim, ampliagéo da
competitividade do certame.

6.8.2.1. Sera permitida a participagao de cooperavas, desde que:

a) haja possibilidade de ser executado com autonomia pelos cooperados, de
modo a ndo demandar relagdo de subordinagdo entre a cooperativa e os
cooperados, nem entre 0 MMA e os cooperados;

b) a gestédo operacional do servigo seja executada de forma compartilhada ou
em rodizio, em que as atividades de coordenag&o e supervisdo da execugado
dos servigos e as de preposto, conforme determina o art. 68 da Lei n° 8.666,
de 1993, sejam realizadas pelos cooperados de forma alternada ou aleatéria,
para que tantos quanto possiveis venham a assumir tal atribui¢ao;

c) seja apresentado modelo de gestdo operacional que contemple as
diretrizes estabelecidas nos incisos | e Il acima, o qual servira como condi¢éo
de aceitabilidade da proposta;

d) os servigos sejam executados obrigatoriamente pelos cooperados, vedada
qualquer intermediagao ou subcontratagéo.

7 DAS INFORMACOES RELEVANTES, DO DIMENSIONAMENTO DA
PROPOSTA E DOS RESULTADOS A SEREM ALCANGCADOS
741. O planejamento e quantitativo previstos neste Termo de Referéncia se basearam

em contratagdes realizadas anteriormente pelo MMA e identificagao de futuras demandas dos
servigos em comento.

7.2 Meta fisica: atendimento de 100% das demandas de eventos institucionais do
MMA no Distrito Federal.
7.3. Sao esperados os seguintes resultados com a contratagdo em tela:

a) pronta resposta as demandas de eventos institucionais apresentadas;

b) apoio na coordenagdo geral dos eventos, incluindo participacdo nas
reunides preparatérias e supervisdes administrava, logistica, de cerimonial e
de protocolo;

c) assessoria durante a realizagdo dos eventos com profissionais
especializados;

d) organizacdo, execucdo e acompanhamento da infraestrutura fisica e
logistica dos eventos;

e) qualidade, precisdo e tempestividade na realizagdo dos servigos objeto
deste Termo de Referéncia;

f) uniformizacdo do modo de atuar na realizagdo dos eventos, em
consonancia com os padrdes e exigéncias estabelecidas pelo MMA;

g) redugdo dos custos para atendimento das demandas;

h) melhoria continua na sistematizagdo dos eventos, com vistas a alcangar
melhor eficiéncia e eficacia.



8. DAS DEFINICOES

8.1. Contratagao de empresa especializada na prestagéo continuada de servigos de
assessoria, abrangendo planejamento operacional, dimensionamento, organizagao,
acompanhamento, supervisio e execucdo contemplando administragdo, logistica e
infraestrutura de eventos institucionais promovidos pelo Ministério do Meio Ambiente, no
Distrito Federal, por demanda.

8.2. Assessoria de Evento: prestagao de servigo de natureza técnica e especializada
para planejamento, dimensionamento, organizagdo, acompanhamento e superviso, antes,
durante e apds a realizagdo do evento.

8.3. Classificagao do Evento
8.3.1. Quanto ao tipo:

a) Evento Dialogal objetiva difundir informacéo, fomentar o debate e levantar
questionamentos sobre assuntos de interesse publico, sob a forma, entre
outros, de curso, palestra, conferéncia, férum, seminario, congresso e oficina
de trabalho;

b) Evento Expositivo objetiva divulgar projetos, programas, servicos e
publicagdes do MMA por meio de exposi¢do publica, sob a forma, entre
outros, de feira, saldo, mostra, assinatura de atos e inauguragéo;

8.3.1.1. Né&o se enquadram na categoria de evento institucional:

a) reunides internas de trabalho, de cunho administrativo, para planejamento,
organizag&o e definigao de politicas, entre outros fins;

b) reunides ordinarias de colegiado, exceto quando a duragéo for superior a 8
horas didrias, desde que a especificidade o requeira, ou inferior a 8 horas,
desde que haja participagdo do Ministro de Estado, Secretario Execuvo e/ou
outras autoridades de nivel hierarquico equivalente ou superior.

8.3.2. Quanto ao porte:
a) pequeno porte: até 50 participantes;
b) médio porte: de 51 a 200 participantes; e
c) grande porte: acima de 200 participantes.
8.4. Coordenacéao e Supervisao

8.4.1. Na organizagdo do evento, independentemente do porte, é essencial que as
diversas atividades do processo de preparagdo e montagem estejam sob a coordenagédo e
supervisao de servidor do MMA, especialmente designado como Responsavel pelo Evento,
que atuarad na fiscalizagao direta de todos os procedimentos da empresa contratada, ja na
concepgdo do evento, conforme definicdo de cada item.

8.4.2. No exercicio da coordenagdo do evento, a Unidade Demandante podera
designar servidores para auxiliar o Responsavel pelo Evento, com responsabilidade de
planejar a distribuicdo de atribuicdes com vistas a, entre outros, definicdo do publico,
elaboragao de listas de participantes, aprovagao dos orgamentos, a elaboragao de relatérios e
a avaliagdo final.

8.5. Equipe de Apoio: forga de trabalho do MMA ligada ao evento.

8.6. Evento institucional: atividade planejada com o fim de promover a imagem do
MMA e projetar assuntos e politicas publicas de sua competéncia.

8.7. Fiscalizagdo do Contrato: servidor(es) formalmente designado(s) como
representante(s) do MMA para fiscalizar a prestagéo dos servicos de assessoria e execugao
de eventos institucionais contratados pelo Org&o.

8.8. Gestor do Contrato: servidor designado para coordenar a execucao contratual.
89. Unidade Demandante: unidade do MMA que propde e organiza o evento na sua
area de atuagéo.

8.10. Responsavel pelo Evento: servidor formalmente designado como representante
da Unidade Demandante para acompanhar o processo de promogédo do evento, desde o seu
planejamento até a prestagéo de contas.

8.11. Infraestrutura do Evento: conjunto de elementos ou servicos considerados
necessarios para a realizagéo do evento.

8.12. Solicitacao de Evento: Norma operacional/formulério de programagéo do Evento:
documento que agrega o conjunto de elementos necessarios e suficientes, com o nivel de
precisao adequado, para caracterizar o evento.

8.13. Planejamento do Evento: etapa em que o evento devera ser programado com
elementos essenciais para nortear a organizagdo e a execugao do evento.

8.14. Logistica do Evento: disponibilizacdo e gerenciamento dos recursos fisicos,
materiais e os recursos humanos necessarios a realizagao do evento.

8.15. Organizagdo: etapa em que se obedece a uma sequéncia légica de
procedimentos descritos no planejamento.

8.16. Participante: todo aquele que comparece aos eventos institucionais do MMA.
8.17. Ordem de Servigo: documento utilizado para oficializar a empresa contratada

quanto & prestagao de servigos relativos ao objeto do contrato

8.18. Prestagdo de Contas: procedimento de acompanhamento sistematico que
conterd elementos que permitam comprovar, sob os aspectos técnicos e financeiros, a
execucdo integral do objeto do servico de evento demandado e o alcance dos resultados
previstos.

8.19. Relatério de Avaliagdo: documento que detalha as diversas etapas dos servicos
executados, apresenta a avaliagdo da qualidade técnica dos mesmos, os resultados
alcangados, a eficiéncia da empresa contratada e identificados pontos de melhoria.

9. DA FORMA DE PRESTAGAO DOS SERVICOS

9.1. Local de prestagao dos servigos: Distrito Federal.

9.2. Os eventos do Orgéo deverdo obedecer as normas operacionais estabelecidas
na Portaria MMA n? 519, de 2016.

9.3. Para que o evento proposto possa ser previamente planejado e executado, o

MMA enviara Solicitagdo de Evento a empresa contratada (via oficio ou mensagem
eletrénica), tendo por base informagdes prestadas pela Unidade Demandante, com
antecedéncia minima de 20 (vinte) dias Uteis.

9.3.1. Em casos excepcionais e excluidas as demandas que contemplem servigos
gréficos e estruturais, o prazo constante do subitem acima podera ser reduzido para até 10
(dez) dias uteis.

94. A empresa contratada devera realizar os levantamentos necessarios de todos os
subitens e quantitativos indispensaveis a realizagao do evento pretendido e apresentar, para
apreciagdo do MMA, orgamento detalhado para a realizagéo do evento, no prazo maximo de 3
(trés) dias Uteis a contar do recebimento da Solicitagdo de Evento, observados os pregos
unitérios contratados.

9.4.1. A Unidade Demandante, caso consultada pela Fiscalizagdo do Contrato, terd o
prazo de até 2 (dois) dias Uteis para aprovar o orgamento ou fazer os ajustes julgados
necessarios.

9.5. Apds o recebimento do orgamento definitivo pela empresa contratada, o MMA,

por intermédio da Fiscalizagdo do Contrato, emitira Ordem de Servigo no prazo maximo de
trés dias Uteis anteriores a realizagéo dos servigos.

9.6. Cada evento podera ter formatagédo prépria, a ser definida mediante Ordem de
Servigo especifica.

9.7. Modelo de Ordem de Servigo constitui o Apéndice Ill deste Termo de Referéncia.
9.7.1. E facultado a0 MMA aditar, a qualquer tempo, a Ordem de Servigo emitida.

9.8. Na hipétese de reformulagéo do orgamento detalhado, por solicitagado do MMA, a

empresa contratada devera reenvia-lo, com os ajustes necessarios, no prazo maximo de dois
dias Uteis (se ainda houver tempo habil para tal), a contar da solicitagao.

9.8.1. O MMA nao se responsabilizaré por nenhuma despesa ou obrigagao assumida
pela empresa contratada que néo esteja demonstrada na Ordem de Servigo.



9.8.2. A empresa contratada devera cumprir, impreterivelmente, todos os prazos e
condigdes exigidas e observar as datas, horérios e local de realizagdo de cada servigo
constante da Ordem de Servigo.

9.9. A empresa vencedora deverd garantir, quando necessario, todos os itens
listados e especificados no Apéndice | - Planilha Orgamentaria e Descritiva dos Itens, deste
Termo de Referéncia.

9.9.1. Os itens e quantitativos constantes do Apéndice | sdo passiveis de contratagéo e
meramente estimativos, ndo estando o MMA obrigado a utilizados na totalidade durante a
execugdo contratual.

9.10. Os itens recursos humanos, materiais, instalacdes e equipamentos poderdo ser
solicitados em conjunto ou isoladamente, dependendo da necessidade da Unidade
Demandante, com vistas & realizagdo ou complementagéo de realizagéo de eventos.

9.11. O transporte, deslocamento e alimentagdo dos funcionarios da empresa
contratada e de fornecedores serdo de responsabilidade da propria empresa.

9.12. Da especificagdo dos servigcos de responsabilidade da empresa contratada
9.12.1. Locagéo de espago

9.12.1.1. A empresa contratada devera contar com profissionais com experiéncia no

objeto deste Termo de Referéncia, ficando totalmente responsavel pelo que Ihe for solicitado,
planejando o evento de acordo com a relevancia para o MMA, determinando o local
considerando os aspectos relativos a deslocamento.

9.12.1.2. Para cada evento a ser realizado, o MMA podera solicitar a empresa contratada
providéncias quanto a locagdo de um ou mais espagos, que poderdo ser dos seguintes tipos:
auditério, sala para oficinas de trabalho, sala de apoio, sala para secretaria, sala vip, sala de
imprensa, espago para credenciamento, sala livre e sala para alimentagao.

9.12.1.3. A empresa contratada devera apresentar a0 MMA, para andlise e aprovagdo
prévia, 3 opgdes de espago equivalentes que atendam as condi¢ées de servigos e instalagdes
para realizagao do evento, conjuntamente com os respectivos orgamentos, que contenham as
caracteristicas necessarias e condizentes com as peculiaridades que a natureza do evento
requer, visando a escolha da mais vantajosa para a administragdo, respeitados os principios
que regem a Administragdo Publica.

9.12.14. As propostas apresentadas possuem, apenas, a finalidade especifica de dar ao
MMA elementos suficientes para escolha do local mais apropriado a realizagao do evento,
conforme suas especificidades e caracteristicas, podendo o MMA, por conveniéncia e
oportunidade, considerando as peculiaridades do evento, indicar a empresa contratada o local
que melhor atenda suas necessidades.

9.12.15. Quando nao for possivel enviar 3 propostas do local, a empresa contratada
deverd apresentar comprovagdes de tratavas de negociagdo que foram negadas por, pelo
menos, 3 estabelecimentos, salvo justificativa, com nome da empresa, data e assinatura do
responséavel pelo envio da negava, em papel timbrado.

9.12.1.6. A empresa contratada podera enviar uma a duas propostas do local, quando
comprovada a impossibilidade prevista no subitem 9.12.1.5 acima.

9.121.7. Os espagos locados deverdo oferecer conforto ambiental e, preferencialmente,
maximizar o uso da luz e ventilagao naturais.

9.12.1.8. A empresa contratada devera apresentar os detalhes para cada ambiente,
indicando a capacidade de pessoas, localizacdo e estrutura, e informar quais recursos
materiais serdo disponibilizados no ambiente.

9.12.1.9. O MMA avaliara as cotacbes apresentadas com o intuito de que o local
escolhido, bem como toda a estrutura montada, reflita 0 menor custo com o melhor beneficio
para a Administragdo e para o éxito na execugdo do evento, considerando a promogao do
desenvolvimento sustentavel.

9.12.1.10.  Nas locagoes de espago sico, auditérios ou salas, em instalagdes hoteleiras, s6
serd permitida a cobranca individualizada de servicos e equipamentos, desde que haja
documento formal da entidade hoteleira informando que a locagdo nao contempla materiais,
servigos e equipamentos, a exemplo de cadeiras em auditério.

9.12.2. Hospedagem

9.12.2.1. A empresa contratada devera apresentar ao MMA, para andlise e aprovagéo
prévia, 3 opcoes de hotéis equivalentes que atendam as necessidades da Administracao,
conjuntamente com os respectivos orgamentos, que contenham as caracteristicas necessarias
e condizentes com as peculiaridades que a natureza do evento requer, com vistas a escolha
da mais vantajosa para a administracéo, respeitados os principios que regem a Administragao
Publica.

9.1222. Quando nao for possivel enviar 3 propostas, a empresa contratada devera
apresentar comprovagdes de tratavas de negociagdo que foram negadas por, pelo menos, 3
hotéis, salvo justificativa, com nome da empresa, data e assinatura do responsavel pelo envio
da negava, em papel timbrado.

9.12.23. A acomodagdo devera ser em unidades habitacionais confortaveis para até 3
pessoas, € o hotel deverad ter capacidade suficiente para atender a demanda prevista,
devendo, ainda, garantir total seguranca aos héspedes, em localizagdo adequada ao
atendimento dos objetivos do evento, considerando a facilidade de acesso e proximidade
ao(s) local(is) de sua realizagao.

9.12.24. O check in devera ser na véspera do evento ou no dia, dependendo do horario
de inicio do mesmo, e check out no dia seguinte ou no mesmo dia, dependendo do horario de
término do evento, acordado previamente entre o MMA e a empresa contratada.

9.12.25. Nas didrias, preferencialmente, deverdo estar inclusos café da manha, desde
que servido na area comum, n&o estando incluidas despesas com bebidas e outros servigos
de alimentacao, e taxas de servicos. Quaisquer despesas extras, tais como acompanhantes,
lavanderia, telefone, frigobar, entre outras, serdo de responsabilidade do héspede e deverdo
ser pagas no momento do check-out;

9.12.2.6. O MMA nao é responsavel direto e nem solidario com despesas que ndo sejam
relativas a diaria.

9.1227. As categorias deverdo obedecer aos critérios estabelecidos pelo Sistema
Brasileiro de Classificagdo de Meio de Hospedagem, conforme normas e legislagao vigente,
que deve atender a requisitos minimos de infraestrutura, servigos e sustentabilidade. Para
cada estrela adicional, o estabelecimento deve atender a uma série de requisitos adicionais
que diferenciam as categorias entre si, por meio da comparagdo entre a infraestrutura e
servigos oferecidos, assim como das agdes de sustentabilidade executadas pelo meio de
hospedagem  (hp//www.classificacao.turismo.gov.br/MTUR-classificacao/mtur-site/Entenda?
tipo=1).

9.12.2.8. A relagdo nominal dos héspedes que ocupardo as acomodagdes serd de
responsabilidade do MMA e devera ser repassada a empresa contratada.

9.12.29. Os tipos e as quantidades de acomodagdes, bem como as respectivas didrias
deverdo consta da ordem de servico, podendo ocorrer alteragbes de acordo com as
necessidades do MMA e as regras do hotel.

9.12.3. Transporte

9.12.3.1. Deveréo estar incluidas, nos custos dos transportes, as despesas com motorista,
combustivel, telefone celular, taxas, impostos, seguros, pedagios e outras necessarias a boa
prestacao dos servigos de locomogéo.

9.12.3.2. Os motoristas deverdo possuir habilitagdo compativel com o transporte
contratado e apresentar-se devidamente uniformizados.

9.12.3.3. Os veiculos locados deverdo preferencialmente ser abastecidos com
combustiveis renovaveis ou biocombustiveis.

9.12.34. A didria sera de 8 horas, respeitados os acordos coletivos e a legislagdo, com
quilometragem livre (projecdo de 100 km/dia) e seguro de cobertura integral, incluindo danos
a terceiros, devendo estar incluidas no valor da diaria as despesas com alimentagéo e
uniforme dos motoristas.

9.124. Alimentagao

9.12.4.1. A empresa contratada devera promover nos eventos a realizacdo de lanche,
refeicao, coffee break, entre outros, sempre que solicitado pelo MMA, devendo ser preparadas
dentro das normas estabelecidas pela Vigilancia Sanitaria, com toda a higiene necessaria.



9.124.2. Nos precos dos servicos acima descritos deverdo estar inclusos todos os
materiais, insumos e mao de obra necessaria a prestacao de servigos.

9.12.4.3. Deverao ser providenciados pela empresa contratada, na execugao dos servicos
de alimentagédo, toda mao de obra e material necessarios, com observancia ao Apéndice |
deste Termo de Referéncia.

9.12.4.4. A empresa contratada, sempre que possivel, devera adquirir produtos
alimenticios sazonais e de produtores locais, dando preferéncia a alimentos organicos e/ou
provenientes de cooperativas e/ou associagdes de agricultores familiares.

9.12.4.5. A empresa contratada devera disponibilizar material de servigo e limpeza, como
guardanapos, gelo, caixas térmicas, enfim, tudo aquilo que for necessario a realizagéo do
evento, conforme definido pelo MMA, estando os custos inclusos nos itens correspondentes.
Deve-se evitar o uso de itens descartaveis sempre que possivel e, quando imprescindivel, dar
preferéncia aos itens que contenham o maximo de material reciclavel e biodegradavel.

9.12.4.6. Nos pregos cotados, deveréo estar incluidos todos os insumos que o compdem,
tais como as despesas citadas acima, os impostos, taxas, e quaisquer outras que incidam
direta ou indiretamente na execucéo do objeto.

9.124.7. Qualquer prejuizo por extravio ou dano ocorrido nos equipamentos ou materiais
utilizados no curso do evento ou mesmo em momento que o antecede e/ou posterior serdo de
inteira responsabilidade da empresa contratada, ndo podendo em nenhuma hipétese repassa-
lo para o MMA.

9.12.4.8. Acidentes de trabalho, caso ocorram, sdo de inteira responsabilidade da
empresa contratada.

9.125. Organizagao e Recepcao

9.125.1. A empresa contratada sera responsavel pela execugao das tarefas de logistica,
inerentes a organizagao e execugdo dos eventos, tais como: apoio técnico, administrativo, de
pessoal, credenciamento, inclusive na sua fase prévia.

9.125.2. Cabera a empresa contratada, sempre que demandado pelo MMA, assessora-la
no planejamento, dimensionamento, definicdo da programagéo geral e do roteiro, entre outras
atividades antecedentes ao evento.

9.125.3. No preco da diaria referente a jornada de trabalho dos profissionais alocados na
realizacdo dos eventos deverdo estar inclusas as despesas com uniforme, transporte e
alimentagao, e demais custos relacionados.

9.1254. Os recepcionistas deverédo apresentar-se com uniforme completo, bem cuidado,
sapatos limpos e confortaveis e postura elegante, sendo que:

a) quando necessario no aeroporto: em datas e horarios a serem definidos e
informados pelo MMA, sendo de responsabilidade da empresa contratada a
recepgdo na ocasido da chegada da autoridade na area de desembarque do
aeroporto, acompanhando-o até o veiculo de traslado ao hotel;

b) quando necessario na recepgdo no hotel da hospedagem: em datas e
horarios a serem definidos e informados pelo MMA, sendo de
responsabilidade da empresa contratada a recepgao na ocasiéo do checkin e
do check out no hotel da hospedagem;

¢) quando necessario no local do evento: recepcéo para o credenciamento

das autoridades, convidados, palestrantes e participantes do evento;

d) quando necessario nas recepgdes institucionais: abertura, almogos e

jantares institucionais.
9.125.5. Estéo incluidos nos servigos de recepgdo o apoio ao servigo de secretariado no
controle de lista de presenga, a distribuicdo de ficha de avaliagdo do evento incluindo
aspectos de sustentabilidade e possiveis emissées de certificados de participantes dos
eventos, quando for o caso.
9.1256. Os servigos de credenciamentos deverdo contemplar todos os equipamentos
que permitam conferir os dados de inscrigdo, bem como a infraestrutura fisica necessaria para
essa atividade.
9.125.7. E de responsabilidade da empresa contratada a substituigdo imediata dos
profissionais a servigo do evento, na sua auséncia ou dispensa.
9.125.8. Os segurangas e motoristas deverdo apresentar-se com uniforme completo, bem
cuidado sapatos limpos e confortaveis e postura elegante.
9.1259. A empresa contratada, por iniciava prépria ou por reclamagao devidamente
fundamentada do MMA, devera providenciar a substituicdo de profissional que nédo esteja
correspondendo as necessidades da organizagdo do evento nos seguintes prazos:

a) pessoal de apoio: em até 2 horas;

b) profissionais em cargo de chefia e coordenagéo de area: em até 6 horas.
9.12.6. Decoracdo e Ambientagdo

9.126.1. Toldos e tendas deverdo ser montadas de modo a estarem livres e
desimpedidas para o evento, no prazo estabelecido pelo MMA.

9.126.2. A desmontagem dos equipamentos e materiais, bem como a limpeza do local em
que foram instalados, sdo de responsabilidade da empresa contratada, sem quaisquer énus
para o MMA.

9.12.7. Equipamentos de comunicagao

9.12.7.1. Durante o periodo do evento, as despesas com provedor, instalagbes e
desativacdo de pontos para conexdo com a Internet serdo de responsabilidade da empresa
contratada. Todos os custos deverdo estar inclusos na didria do acesso a rede, quando
solicitado.

9.12.8. Equipamentos de informatica

9.12.8.1. A empresa contratada devera fornecer todo o material necessario e compativel
com os equipamentos de informatica (tonner e/ou cartuchos, papel, etc.), responsabilizando-
se pela ininterrupcao de sua utilizagao.

9.12.8.2. Cabe & empresa contratada providenciar a substituigio de equipamentos
defeituosos ou que nao estejam atendendo satisfatoriamente as demandas do servico ou dos
organizadores, nos seguintes prazos maximos:

a) equipamentos necessarios as fases pré-evento: até 3 horas;
b) equipamentos relacionados a realizagao do evento: até 1 hora.
9.12.9. Servigos de limpeza

9.12.9.1. A empresa contratada devera realizar os servicos de limpeza referentes ao
evento, incluindo as areas de banheiro.

9.12.10. Assessoria prévia

9.12.10.1.  Os servigos de assessoria prévia somente poderdo ser cobrados em caso de
eventos que ensejar etapas de planejamento, coordenagéo, organizagéo e logistica anteriores
a execucao dos servigos.

9.13. Cancelamento de evento

9.13.1. O evento podera ser cancelado, total ou parcialmente, em até 72 horas antes de
sua realizagao, sem 6nus para o MMA.

9.13.1.1. Em caso de cancelamento fora do prazo acima estipulado, o MMA obriga-se a
ressarcir as despesas suportadas pela empresa contratada para atender a demanda, desde
que devidamente comprovadas por meio de documentos fiscais.

9.13.2. Os itens poderéo ser alterados em até 48 horas antes da realizagdo do evento,
sem 6nus para o MMA.

9.13.2.1. Em caso de alteragdo fora do prazo acima estipulado, o MMA obriga-se a
ressarcir as despesas suportadas pela empresa contratada para atender a demanda, desde
que devidamente comprovadas por meio de documentos fiscais

9.13.2.2. A alteragao prevista acima devera observar o limite maximo de 30% do valor da
ordem de servigo, para mais ou para menos.

9.14. Prerrogativas do MMA
9.14.1. Considerando a necessidade imperiosa e atual de reducao das despesas, nao



s6 do MMA mas, também, de todos os 6rgéos da Unido, o Ministério podera langar mao de
profissionais proprios, constantes do seu quadro de pessoal, caso venham a existir, ou
qualquer outro que o 6rgao disponha eventualmente para realizagéo de atividades pontuais, o
que dispensara a contratagdo e pagamento desses servicos pela empresa contratada,
podendo, também, o MMA valer-se, durante a realizagdo dos eventos, de materiais e
equipamentos préprios.

10. DA METODOLOGIA DE AVALIAGCAO DA EXECUGAO DO SERVICO

10.1. Sera utilizada como metodologia de avaliagdo da qualidade e aceite dos
servicos descritos neste Termo de Referéncia, em especial os dispositivos constantes dos
seusitens 9, 16 e 18.

10.2. A Fiscalizagdo do Contrato devera monitorar constantemente o nivel de
conformidade dos servigos contratados, com vistas a evitar a perda de qualidade, devendo
intervir para corrigir ou aplicar sangdes quando verificar viés continuo de desconformidade da
prestacao do servico a qualidade exigida.

11. REQUISITOS DA CONTRATACAO

11.1. Os servigos objeto do presente Termo de Referéncia serdo prestados mediante
formalizacao de instrumento contratual.

11.1.1. O contrato a ser celebrado tera vigéncia de 12 meses a contar da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, mediante termos
adivos, até o limite de 60 meses, nos termos do art. 57, inciso I, da Lei n® 8.666, de 1993,
quando comprovadamente for vantajoso para 0 MMA desde que haja autorizagdo formal da
autoridade competente e observados os seguintes requisitos:

a) estar formalmente demonstrado na instrugéo processual que a forma de
prestacdo dos servicos tem natureza continuada;

b) relatério que discorra sobre a execugéo do contrato, com informagoes de
que os servigos tenham sido prestados regularmente;

c) justificava e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém interesse
na realizagao dos servigos;

d) comprovagdo de que o valor do contrato permanece economicamente
vantajoso para a Administragao;

e) manifestagdo expressa da empresa contratada informando o interesse na
prorrogagao;

f) comprovagédo de que a empresa contratada mantém as condigdes iniciais
de habilitagdo.

11.1.2. A empresa contratada devera comunicar seu interesse em prorrogar a vigéncia
do contrato, mediante consulta formal do MMA, em tempo habil para o andamento do
processo.

11.1.3. A vantajosidade econdmica para prorrogagdo contratual estara assegurada,
sendo dispensada a realizagdo de pesquisa de mercado, nos casos de reajustes com base
em indices oficiais, previamente definidos no contrato.

11.1.4. O MMA nao poderéa prorrogar o contrato quando a empresa contratada ver sido
declarada inidénea, impedida ou suspensa no ambito da Unido ou do MMA, nos termos da
legislagéo vigente, enquanto perdurarem os efeitos.

11.1.5. A empresa contratada nao tem direito subjetivo & prorrogagéo contratual que
objetiva a obtengéo de pregos e condi¢des mais vantajosos para 0 MMA.

11.1.6. Previamente a contratagdo, 0 MMA devera realizar consulta “on line” ao SICAF,
bem como ao Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados (CADIN), cujos resultados serdo
anexados aos autos do processo.

11.1.6.1. Na hipétese de irregularidade do registro no SICAF, a empresa contratada
devera regularizar a sua situagéo perante o cadastro no prazo de até 5 (cinco) dias, sob pena
de aplicag&o das penalidades previstas no item 25 deste Termo de Referéncia.

11.1.6.2. Alternativamente a convocacdo para comparecer perante o MMA para a
assinatura do Termo de Contrato, a Administragcdo podera encaminha-lo para assinatura,
mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletronico, para
que seja assinado no prazo de cinco dias, a contar da data de seu recebimento.

11.1.6.2.1. O prazo previsto para assinatura ou aceite podera ser prorrogado, por igual
periodo, por solicitagéo justificada do adjudicatario e aceita pela Administragéo.

11.2. Sera exigida a prestagdo de garantia de execug@o da avenga pela empresa
contratada, nos moldes do art. 56 da Lei n® 8.666, de 1993, com validade durante a execugdo
do contrato e noventa dias apés término da vigéncia contratual, devendo ser renovada a cada
prorrogacéo no percentual de 5% do valor total do contrato.

11.2.1. O adjudicatario devera apresentar, no prazo maximo de dez dias Uteis,
prorrogaveis por igual periodo a critério do MMA, contado da assinatura do contrato, apés a
assinatura do Termo de Contrato, comprovante de prestagdo de garantia, podendo optar por
caugdo em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianca bancaria, que sera
liberada de acordo com as condicdes previstas no edital de licitagdo, conforme disposto no
art. 56 da Lei n? 8.666, de 1993, desde que cumpridas as obrigagdes contratuais.

11.22. A inobservancia do prazo fixado para apresentagdo da garantia acarretard a
aplicagé@o de multa de 0,07% do valor total do contrato por dia de atraso, até o maximo de 2%.

11.23. O atraso superior a vinte e cinco dias autoriza o MMA a promover a rescisao do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispdem
os incisos | e Il do art. 78 da Lei n® 8.666, de 1993.

11.24. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento
de:

a) prejuizos advindos do nao cumprimento do objeto do contrato;

b) prejuizos diretos causados ao MMA decorrentes de culpa ou dolo durante a
execugao do contrato;

c) multas moratérias e punitivas aplicadas pelo MMA a empresa contratada;

d) obrigagdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com
o FGTS, nao adimplidas pela contratada, quando couber.

11.25. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os
eventos indicados no subitem 11.2.4 acima, observada a legislagéo que rege a matéria.

11.26. O garantidor ndo € parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo
MMA com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a empresa contratada.

11.27. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor do MMA, em conta
especifica na Caixa Econdémica Federal, com corregao monetaria.

11.2.8. No caso de alteragao do valor do contrato, ou prorrogagdo de sua vigéncia, a
garantia devera ser ajustada a nova situagéo ou renovada, seguindo os mesmos parametros
utilizados quando da contratagéo.

11.29. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de
qualquer obrigagao, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposi¢do no prazo maximo
de 10 (dez) dias Uteis, contados da data em que for notifica, prorrogaveis por igual periodo a
critério do MMA.

11.2.10. O MMA executara a garantia na forma prevista na legislagao que rege a matéria.
11.2.11. Sera considerada extinta a garantia:

a)com a devolugdo da apolice, carta fianca ou autorizagdo para o
levantamento de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia,
acompanhada de declaragdo do MMA, mediante termo circunstanciado, de
que a empresa contratada cumpriu todas as clausulas do contrato;

b) no prazo de 90 (noventa) dias apés o término da vigéncia do contrato, caso
a Administragdo ndo comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo
sera ampliado, nos termos da comunicagéo, conforme estabelecido na alinea
"h2"do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n. 05/2017.

11.3. As empresas licitantes, adjudicataria e contratada estardo sujeitos as
penalidades previstas no art. 7° da Lei n® 10.520, de 2002, art. 28 do Decreto n°® 5.450, de
2005, e nos arts. 86 e 87 da Lei n® 8.666, de 1993, assegurado o Direito Constitucional do



Contraditério e da Ampla Defesa.

11.4. A empresa contratada ficara obrigada a aceitar, no interesse da Administragéo,
nas mesmas condi¢cdes assumidas, os acréscimos ou supressdes que se fizerem, até o limite
de 25% do valor do contrato inicial atualizado, conforme prevé o § 1° do art. 65 da Lei n®
8.666, de 1993.

11.5. O grau de eficiéncia da prestagdo dos servigos sera verificado mediante
avaliagdo pela Fiscalizagdo do Contrato.

11.6. Considerando o local de prestagéo dos servigos, a empresa devera manter um
escritério no Distrito Federal.

12. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E CRITERIOS DE JULGAMENTO
12.1. As propostas de pregos para o certame licitatorio serdo julgadas segundo o

critério de MENOR PREGO GLOBAL, respeitando-se os valores maximos aceitaveis de cada
item listado e especificado no Apéndice | - Planilha Orcamentaria descritiva dos ltens, deste
Termo de Referéncia.

12.1.1. O Menor Preco Global correspondera ao somatério do valor total dos itens
esmados.
12.2. Na proposta de pregos, cujo modelo sugestivo consta do Apéndice Il deste

Termo de Referéncia, devera constar o valor unitario para cada item.

12.2.1. Os pregos ofertados deverdo refletir custos reais, podendo o Pregoeiro, na
licitagao, verificar a compatibilidade dos pregos consignados com os praticados no mercado,
de forma a se evitar ‘jogo de planilha”, ou seja, discrepancias exageradas, para maior ou
menor, o que ensejara na desclassificagao da proposta.

1222. A proposta serd analisada item a item, estando desclassificadas aquela que
apresentar valores unitarios de cada servigo/material/equipamento superiores aos valores
maximos fixados no Apéndice | anexo a este Termo de Referéncia e/ou manifestadamente
inexequiveis.

12.23. Considerar-se-a inexequivel a proposta que ndo venha a ter sua viabilidade
comprovada por meio de documentagao (notas fiscais, contratos, faturas, etc.) de maneira a
comprovar que os custos envolvidos na contratagao s&o coerentes com os do mercado. 1

12.24. Para fim de aceitagdo da proposta de precos, a mesma devera conter o valor dos
pregos unitarios e totais, em valor liquido em moeda corrente nacional, com aproximagéo de
até duas casas decimais, ndo podendo exceder o valor maximo total constante do Apéndice |
deste Termo de Referéncia.

12.25. O MMA n&o aceitara itens ofertados pelos licitantes acima do valor maximo
estabelecido no Apéndice | deste Termo de Referéncia, exceto se houver justificativa
fundamentada da licitante, e a mesma devera ser aceita pelo pregoeiro do MMA.

12.26. Para fim de registro no Portal de Compras Governamentais, devera ser
considerado sempre o valor total da licitagdo.

12.2.7. A critério do MMA, poderéo ocorrer diligéncias para verificagdo das informagoes
apresentadas na proposta de precos apresentada na licitagao.

12.2.8. O Imposto de Renda Pessoa Juridica — IRPJ e Contribuigdo Social Sobre o
Lucro Liquido — CSLL nao devem constar da composigdo de pregos.

12.2.9. N&o serdo aceitos pregos irrisérios e/ou inexequiveis, cabendo ao MMA a
faculdade de promover verificagdes ou diligéncias que se fizerem necessarias, objetivando
comprovagao da regularidade da proposta ofertada.

13. DO INiCIO DA EXECUGAO DOS SERVICOS

13.1. A execugdo dos servicos sera iniciada a contar da data de assinatura do
contrato.

14. DAS OBRIGACOES DO MMA

14.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela empresa
contratada de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta comercial.
14.2. Proporcionar todas as facilidades necessarias a perfeita execugédo do objeto
contratado.

14.3. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
empresa contratada.

14.4. Comunicar a empresa contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada com a

execugao do servigo.

14.5. Acompanhar e fiscalizar a execugdo dos servicos por meio dos servidores
designados, nos termos da legislagao vigente e deste Termo de Referéncia, exigindo seu fiel
e total cumprimento.

14.6. Supervisionar e fiscalizar a execugdo dos servigos objeto desta licitagdo sob o
aspecto qualitativo e quantitativo, podendo sustar, recusar, mandar fazer ou desfazer qualquer
servico que ndo esteja de acordo com as condigdes e exigéncias especificadas.

14.7. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da fatura de servigos da
contratada, em conformidade com a legislagao vigente.

14.8. Efetuar os pagamentos nas condigoes e valores pactuados, desde que nao haja
impedimento legal, mediante crédito na conta corrente da empresa contratada, por meio de
ordem bancéria, no domicilio bancario informado para essa finalidade.

14.9. Fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitado, desde que
atendidas as obrigacdes contratuais.

14.10. Comunicar a empresa contratada qualquer anormalidade ocorrida na execugao
do objeto contratado, diligenciando para que as irregularidades ou falhas apontadas sejam
plenamente corrigidas.

14.11. Notificar, por escrito, a empresa contratada da aplicagdo de eventuais
penalidades, garantindo-lhe o direito ao contraditério e a ampla defesa.

1412, Exigir, a qualquer tempo, a comprovagéo das condi¢des da empresa contratada
que ensejaram sua contratagdo, inclusive no tocante a qualificagdo econdmico-financeira.

14.13. Rejeitar no todo ou em parte, os servigos entregues em desacordo com as
obrigagdes assumidas pela empresa contratada.

14.14. Exigir o imediato afastamento e/ou substituicdo de qualquer empregado ou
preposto que ndo merega confianga no trato dos servigos, que produza complicagdes para a
Fiscalizagéo do Contrato, que adote postura inconveniente ou incompativel com o exercicio
das fungdes que lhe foram atribuidas.

14.15. Providenciar a(s) autorizagdo(6es) para uso de local(is), que nao seja(m) de
responsabilidade da empresa contratada.

15. DAS OBRIGACOES DA EMPRESA CONTRATADA

15.1. Executar o objeto de acordo com as condigdes, especificagdes, prazos e locais

estabelecidos neste Termo de Referéncia e em sua proposta.

15.2. Possuir infraestrutura adequada, suficiente e compativel ao planejamento,
programagao, gestdo, controle, administragdo, organizagao e execugdo dos servigos objeto
deste Termo de Referéncia, utilizando-se de pessoal especializado e capacitado.

15.2.1. E proibida a contratagéo de profissionais, inclusive preposto, que sejam conjuge,
companheiro(a) ou parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o
terceiro grau, de servidor do MMA, consoante o disposto no Decreto n® 7.203, de 04/06/2010.
15.2.2. Sempre que 0 MMA considerar o servigo insatisfatério, a empresa contratada
sera obrigada a refazé-lo, inadmitindo-se qualquer aumento no preco contratado.

15.3. Manter preposto responséavel pela execugdo do contrato, aceito pelo MMA,
durante o periodo de vigéncia do contrato, para representa-la sempre que for preciso.

15.4. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato.

155. Prestar todos os esclarecimentos solicitados e relatar ao MMA toda e qualquer
irregularidade verificada no decorrer da prestagédo dos servigos.

15.6. Sujeitar-se & ampla e irrestrita fiscalizagao por parte do MMA, prestando todos os
esclarecimentos solicitados, de forma tempestiva, suficiente, clara, concisa e ldgica,
atendendo prontamente as reclamagdes formuladas.



15.7. Atender prontamente e dentro do prazo estipulado quaisquer exigéncias da
Fiscalizagdo do Contrato, sem que disso decorra qualquer 6nus extra para o MMA, ndo
implicando essa atividade de acompanhamento e fiscalizagédo qualquer exclusdo ou redugdo
da responsabilidade da empresa contratada, que é total e irrestrita em relagdo ao servigo
contratado, inclusive perante terceiros, respondendo a mesma por qualquer falta, falha,
problema, irregularidade ou desconformidade observada na execugéo do contrato.

15.8. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pela Fiscalizagdo do Contrato, os servigos efetuados em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugéo ou dos materiais empregados.

15.9. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugéo do objeto, de
acordo com os art. 14 e 17 a 27 da Lei n® 8.078, de 11/09/1990 (Cédigo de Defesa do
Consumidor), ficando o MMA autorizado a descontar da garantia de execugdo ou dos
pagamentos devidos a empresa contratada, valor correspondente aos danos sofridos.

15.10. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a
serem executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor.

15.11. Responsabilizar-se por todas as obrigagbes trabalhistas, sociais,
previdencidrias, tributarias, despesas, tributos, contribuices, fretes, seguros e demais
encargos previstos em legislacdo especifica e inerentes a execugdo do contrato, cuja
inadimpléncia nao transfere responsabilidade ao MMA.

15.12. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da
Administragao.

15.13. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas,
alertando-os a nao executar atividades nao abrangidas pelo contrato.

15.14. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao.

15.15. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua
proposta nédo seja sasfatorio para o atendimento ao objeto da licitagéo, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n°® 8.666, de 1993.

15.16. Deter instalagdes, aparelhamento e pessoal técnico adequados e disponiveis
para a realizagao do objeto da licitaggo.

15.16.1. Para a realizagdo do objeto deste Termo de Referéncia, a empresa contratada
devera apresentar, na fase habilitatéria da licitagéo, declaragédo de que mantera, no Distrito
Federal, em um prazo méaximo de sessenta dias Uteis contado a partir da vigéncia do contrato,
sede, filial ou representagdo dotada de capacidade operacional para receber e solucionar
qualquer demanda do MMA.

15.17. Nao deixar de realizar qualquer servigo contratado alegando falta de pessoal,
equipamento ou ferramenta de trabalho.

15.18. Abster-se de veicular publicidade ou divulgar qualquer informacdo acerca das
atividades objeto deste Termo de Referéncia sem prévia autorizagao do MMA.

15.19. Responsabilizar-se pelo objeto até o efetivo recebimento por parte do MMA,
adotando todas as medidas julgadas cabiveis.

15.20. Discutir previamente com o MMA a sequéncia dos trabalhos a serem
desenvolvidos, bem como qualquer alteragdo que se tornarem necessarias.

15.21. Submeter a aprovagédo do MMA toda e qualquer alterag&o ocorrida em face de
imposicdes legais ou de cunho administrativo indispensaveis a perfeita execugdo do objeto.

15.22. Franquear as instalagdes onde serd realizado o evento, para fiscalizagdo e
acompanhamento por parte do MMA.

15.23. Responsabilizar-se por quaisquer acidentes de que venham a ser vitimas os
seus empregados em servico, cumprindo todas as suas obrigagdes quanto as leis trabalhistas
e previdenciarias e lhes assegurando as demais exigéncias para o exercicio das atividades,
devendo instruir os seus profissionais quanto a prevengéo de acidentes e incéndios.

15.24. Responsabilizar-se pela obtencédo de todas as liberagdes, licencas e alvaras
necessarios ao evento, junto ao Corpo de Bombeiros, a Defesa Civil, ao Juizado de Menores
e outros 6rgéos, que se fagam necessarios.

15.25. Realizar todos os procedimentos operacionais e administrativos e/ou transagdes
comerciais necessdrias & execugao dos servigos contratados exclusivamente em seu préprio
nome, observadas as legislacdes de regéncia, assegurando-se de que todos os itens,
atividades e servigos sejam executados em conformidade com a ordem de servico autorizada
para cada evento.

15.26. Nao veicular publicidade acerca do objeto deste Contrato, salvo se houver
prévia autorizagdo do MMA.

15.27. Cumprir o que estabelece a legislagdo e normas vigentes, em especial sobre a
acessibilidade das pessoas portadoras de deficiéncia ou com mobilidade reduzida, em todos
os ambientes onde serao realizados os eventos.

15.28. Nao transferir a responsabilidade da execugdo do objeto para o qual foi
contratada.
15.29. Responder, perante as empresas subcontratadas, por toda e qualquer

responsabilidade assumida, dado que o MMA ndo aceitard& a ftransferéncia de
responsabilidade da empresa contratada para terceiros, sejam fabricantes, representantes ou
quaisquer outros.

15.30. Arcar com as sangdes legais cabiveis caso 0s servigos ndo sejam prestados a
contento ou nao sejam executados pelas empresas subcontratadas, dado que o MMA nao
aceitara, sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidade da empresa contratada
para terceiros, sejam fabricantes, representantes ou quaisquer outros.

15.31. Prestar esclarecimentos ao MMA sobre eventuais atos ou fatos noticiados que o
envolva, bem como relatar quaisquer fatos ou irregularidades observadas, que possam
interferir, direta ou indiretamente, na regularidade do contrato.

15.32. Né&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condi¢do de aprendiz para os maiores de catorze anos; nem permitir a utilizagao do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

15.33. Entregar a0 MMA, ao término de cada evento, e sempre que solicitado,
documentos que comprovem a realizagao adequada do mesmo, conforme as solicitagbes e a
descrigéo das Ordens de Servico, tais como: relatérios, fotos, notas fiscais e outros.

15.34. Cumprir as normativas contidas na Instrucdo Normativa da extinta Secretaria de
Logistica e Tecnologia da Informagéo - SLTI do MP n® 1, de 19/01/2012, que dispde sobre os
critérios de sustentabilidade ambiental na aquisicdo de bens, contratagdo de servigos ou
obras pela Administragdo Publica Federal, bem como o constante do Decreto n® 7.746, de
05/06/2012, no que couber.

15.35. Manter arquivo com toda a documentagéo relava a execugao do objeto deste
Termo de Referéncia.

15.36. Entregar instalado e montado todo o material solicitado, devendo retira-lo apés o
evento, sem que isso importe em 6nus para a MMA.

16. DA SUBCONTRATAGAO

16.1. E permitida a subcontratagao parcial do objeto deste Termo de Referéncia.
16.1.1. Fica autorizada a subcontratagdo dos servigos e equipamentos elencados no art.

47 do Decreto n® 7.381, de 02/12/2010, que “Regulamenta a Lei no 11.771, de 17 de setembro
de 2008, que dispde sobre a Politica Nacional de Turismo, define as atribuicées do Governo
Federal no planejamento, desenvolvimento e estimulo ao setor turistico, e d& outras
providéncias”, bem como as atividades de transporte turistico, guia turistico e locagao de
veiculos, devendo a empresa contratada apresentar, quando solicitado, os cadastros dos
subcontratados junto ao Ministério do Turismo, previstos na Leis n? 8.623, de 28/01/1993, e n®
11.771, de 2008, no Decreto n° 7.381, de 2010, e demais normativos pertinentes”.

16.1.2. E permitida, ainda, nas mesmas condigbes acima, a subcontratagio de
atividades que nao foram supramencionadas, desde que submetidas a anuéncia do MMA.
16.2. Em qualquer hipétese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade
integral da empresa contratada pela perfeita execugdo contratual, bem como pela
padronizagéo, pela compatibilidade, pelo gerenciamento centralizado e pela qualidade da



subcontratagdo, cabendo-lhe realizar a supervisio e coordenacdo das atividades da
subcontratada, bem como responder perante o MMA pelo rigoroso cumprimento das
obrigagdes contratuais correspondentes ao objeto da subcontratagdo.

16.3. E vedada a subcontratagdo do planejamento operacional, coordenago e
supervisdo do evento.

17. DA ALTERAGAO SUBJETIVA

17.1. E admissivel a fuséo, cisdo ou incorporagdo da empresa contratada com/em

outra pessoa juridica, desde que:

a) sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitagdo exigidos na licitagdo original;

b) sejam mandas as demais clausulas e condigdes previstas para contratagao;

c) nao haja prejuizo a execucao do objeto pactuado; e

d) haja a anuéncia expressa da Administragao a continuidade da contratagéo.
18. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

18.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo do contrato consistem na
verificacdo da conformidade da prestacdo dos servicos e da alocagdo dos recursos
necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do contrato.

18.2. Nos termos do art. 67 da Lei n® 8.666, de 1993, do Capitulo V da Instrucdo
Normativa SEGES/MP n® 5, de 2017, e da Portaria MMA n® 519, de 2016, 0 MMA designara:

a) equipe de fiscalizagdo para acompanhar e fiscalizar a execugdo do
contrato;

b) responsavel(is) pelo evento, para acompanhar e fiscalizar cada evento,
considerando a area de atuagéo, anotando em registro préprio toda ocorréncia
relacionada com a prestagdo dos servicos e determinando o que for
necessario a regularizagao das falhas ou defeitos observados.

18.3. A execugao dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de
instrumentos de controle, que compreendam a mensuragéo dos aspectos mencionados no art.
47 e no Anexo V, subitem 2.6, letra i, ambos da Instru¢do Normativa SEGES/MP n® 5, de
2017.

18.3.1. E de competéncia do responsével pelo evento a elaboragdo do Relatério de
Avaliagdo, que devera conter as seguintes informagdes:

a) a) titulo do evento;

b) local e enderego onde foi realizado;

c) data de realizagéo;

d) horério de inicio e término das atividades;

e) relagdo dos participantes do evento (nome completo, cargo, endereco,
telefone e e-mail, entre outros), acompanhada da lista de presenga;

f) comprovante da efetiva utilizagdo, pelos participantes do evento, dos
servigos de hospedagem, alimentagédo, transporte (anexar voucher, controle
de apartamentos locados, documento fiscal do hotel, entre outros);

g) descricao da infraestrutura montada para o evento, quando for o caso, como
painéis, banners, ornamentagéo, montagem da recepgdo, montagem de mesa
de autoridades (anexar fotos, filmagens, entre outros);

h) descrigdo dos equipamentos instalados para atender ao evento: de
projecao (retroprojetor, teldes, telas, projetores de multimidia, caneta laser), de
sonorizagdo (microfones, amplificadores, aparelhos de som, gravadores), de
secretaria (telefone, acesso a internet, copiadora, impressora), entre outros;

i) detalhamento, quando for o caso, dos recursos humanos que atuaram nas
atividades de recepcdo, secretaria, informagdes, tradutores, intérpretes,
assessor de imprensa, operagao de som, luz, projetores, limpeza, seguranga e
estacionamento, fotografia, filmagem, manutencdo, mestre-de-ceriménias,
entre outros (anexas fotos, filmagens), e avaliar o tratamento dispensado por
essas equipes aos participantes do evento;

j) detalhamento de eventuais publicagbes ou materiais graficos de divulgacao
institucional disponibilizados por ocasido do evento, com indicagdo de
tiragem, quando for o caso (anexar exemplar do material);

k) avaliagao da eficiéncia da empresa contratada na prestagéo dos servigos.

18.4. A utilizacdo do IMR nao impede a aplicacdo concomitante de outros
mecanismos para a avaliagdo da prestagdo dos servigos.

18.5. A Fiscalizagdo do Contrato avaliara constantemente a execucao do objeto e
utilizara o Instrumento de Medigao de Resultado (IMR), conforme modelo previsto no Anexo V-
B da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 2017, ou outro instrumento substituto para
afericdo da qualidade da prestagdo dos servigos, devendo haver o redimensionamento no
pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) cumprir com as atribuigdes constantes dos arts. 24, 27 e 28 da Portaria
MMA n® 519, de 2016;

b) monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servicos para evitar a
sua degeneracdo, devendo intervir para requerer a empresa contratada a
corregao das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

c) apresentar ao preposto da empresa contratada a avaliagdo da execugédo do
objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da
prestagéo dos servigos realizada;

d) promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as providéncias
necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o
disposto nos §§ 12 e 2° do art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993.

e)receber o documento de cobranga quando comprovada a execugao
contratual e a apresentagdo de toda a documentagao exigida neste Termo de
Referéncia e na Portaria MMA n2 519, de 2016;

f) providenciar o atesto das notas fiscais, apés verificagdo da conformidade
dos servicos prestados com aqueles previstos nos orgamentos aprovados e
empenhados e manifestagdes dos responsaveis pelo evento.

18.5.1. A atestacéo do objeto é a confirmagéo, pela Fiscalizacao do Contrato, de que os
servigos foram efetivamente prestados.

18.5.2. Em hipotese alguma, sera admitido que a propria empresa contratada
materialize a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagédo dos servigos realizada.

18.6. A empresa contratada poder4 apresentar justificativa para a prestagéo do servico
com menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pela Fiscalizagdo do Contrato,
desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de
fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

18.6.1. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestagéo do
servigo em relagéo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos
toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as
sangdes a empresa contratada, de acordo com as regras previstas no instrumento contratual.

18.7. A Fiscalizagdo do Contrato podera realizar avaliagao diéria, semanal ou mensal,
desde que o periodo escolhido seja suficiente para aferir o desempenho e qualidade da
prestagao dos servigos.

18.7.1. Ao se verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem
perda da qualidade na execugdo do servico, o Gestor do contrato devera ser comunicado,
para que este promova a adequagdo contratual & produtividade efetivamente realizada,
respeitando-se os limites de alteragao dos valores contratuais previstos no § 12 do art. 65 da
Lein®8.666, de 1993.17.7.2.

18.7.2. A conformidade do material a ser utilizado na execugéo dos servicos devera ser
verificada juntamente com o documento da empresa contratada que contenha sua relagdo
detalhada, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta,
informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca,
qualidade e forma de uso.



18.8. Cabera a Unidade Demandante cumprir com as atribuicoes constantes do art. 25
da Portaria MMA n® 519, de 2016.

18.9. Cabera ao Responsavel pelo Evento cumprir com as atribuicées constantes do
art. 26 da Portaria MMA n® 519, de 2016.
18.10. Cabera ao Gestor do contrato:

a) coordenar o processo de gestdo e fiscalizagdo da execugao contratual;
b) propor a aplicagdo de sangdo administrava;

c) controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual e propor ou nao,
motivadamente, sua prorrogagao.

d) comunicar a empresa contratada, formalmente, as irregularidades comedas;
e) propor, motivadamente, alteragdo contratual;

f) oficiar a empresa contratada sobre eventuais glosas e anexar ao processo
todos os documentos decorrentes deste procedimento.

18.11. O descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e responsabilidades
assumidas pela Contratada ensejara a aplicagdo de sangdes administravas, previstas neste
Termo de Referéncia e na legislagdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual,
conforme disposto nos argos 77 e 80 da Lei n® 8.666, de 1993.

18.12. A fiscalizagdo de que trata esta clausula nado exclui nem reduz a
responsabilidade da empresa contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego
de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade do MMA ou de seus servidores, de conformidade com o art. 70 da Lei n®
8.666, de 1993.

19. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

19.1. O recebimento pelo MMA dos servigos executados pela empresa contratada sera
realizado mediante a verificagdo da regularidade de sua prestagdo e dar-se-a conforme o
disposto no art. 73 da Lei n° 8.666, de 1993.

19.2. Em caso de nao conformidade, lavrar-se-4 um Termo de Recusa e Devolugéo,
no qual se consignaréo as desconformidades com as especificagdes.

19.3. A empresa contratada cabera sanar as irregularidades apontadas no
recebimento definitivo, submetendo a etapa impugnada a nova verificagdo, ficando
sobrestado o pagamento até a execugdo do saneamento necessdrio, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades cabiveis, sendo que correrdo as custas da empresa contratada as
despesas com o refazimento do servigo.

19.4. O recebimento ndo exclui a responsabilidade da empresa contratada pela
perfeita execugdo do servico executado, cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades
detectadas.

20. DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

20.1. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 15 (quinze) dias,
contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

20.2. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento provisério e
definitivo do servigo, nos seguintes termos:

a)No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a
CONTRATADA devera entregar toda a documentagdo comprobatéria do
cumprimento da obrigagéo contratual;

b) No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos
da CONTRATADA, o fiscal técnico devera elaborar Relatério Circunstanciado
em consonancia com suas atribui¢des, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

20.3. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento do relatério
mencionado acima, o Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato
que concretiza o ateste da execugao dos servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:

a) realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada
pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagao e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

b) emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servigos prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas;
e

c) comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagdo.

20.4. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores n&o ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverao ser efetuados no prazo de até
5 (cinco) dias Uteis, contados da data da apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do
art. 5%, § 32, da Lei n® 8.666, de 1993.

20.5. O pagamento somente serd autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo
servidor competente, condicionado este ato a verificagdo da conformidade da Nota
Fiscal/Fatura apresentada em relagdo aos servicos efetivamente prestados, devidamente
acompanhada das comprovacdes mencionadas no item 2 do Anexo XlI da IN SEGES/MPDG
n.5/2017.

20.6. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancdria para pagamento.

20.7. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para
verificar a manutencao das condigdes de habilitagdo exigidas no edital.

20.8. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacédo de irregularidade da contratada,
sera providenciada sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias,
regularize sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.

20.8.1. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
contratante.
20.9. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a

contratante deverd comunicar aos 6rgéos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto & inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a
ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

20.10. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.

20.11. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada néao regularize
sua situagao junto ao SICAF.

20.12. Somente por movo de economicidade, seguranga nacional ou outro interesse
publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima
autoridade da contratante, ndo sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada
inadimplente no SICAF.

20.13. Quando do pagamento, serd efetuada a retengo tributaria prevista na legislagao
aplicavel.
20.13.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, exclusivamente para

as atividades de prestacao de servigos previstas no §5°-C, do argo 18, da LC 123, de 2006,
n&o sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuiges abrangidos por aquele
regime, observando-se as excegbes nele previstas. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagdo de comprovagéo, por meio de documento oficial, de que faz jus
ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

20.14. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nédo
tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de
atualizag&o financeira, e sua apuragéo se fara desde a data de seu vencimento até o efetivo
pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao
més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante a aplicagdo da seguinte formula:



|=(TX/100

365

EM=1xN x VP, sendo:

| = indice de atualizagéo financeira;

TX= Percentual de taxa de juros de mora anual;

EM=Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

20.15. E vedada a antecipagdo de pagamento, nos termos do art. 38 do Decreto n®
93.872, de 23/12/1986.

21. DA INDICAGAO DO PREPOSTO

21.1. Apds a assinatura do contrato, a empresa contratada devera no prazo de cinco
dias Uteis, indicar formalmente, nos termos do art. 68 da Lei n°® 8.666, de 1993, o seu preposto,
sem que isto implique em despesa para o MMA.

22. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

22.1. As despesas decorrentes da execugdo dos contratos, correrdo a conta dos
recursos consignados ao Ministério do Meio Ambiente, previstos no Orcamento Geral da
Unido aprovado para o Exercicio Financeiro correspondente, com vinculagdo as Unidades
Demandantes e os da Subsecretaria de Planejamento, Orgamento e Administragdo do MMA.

23. DO REAJUSTE DOS PRECOS

23.1. O prego consignado no contrato serd corrigido anualmente, observado o
interregno minimo de um ano, contado a partir da data limite para a apresentacdo da proposta,
pela variagao do indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA, medido pelo
Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE.

23.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do Gltimo reajuste.

23.3. No caso de atraso ou nao divulgacdo do indice de reajustamento, o
CONTRATANTE pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagdo
conhecida, liquidando a diferenga correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo.
Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar meméria de célculo referente ao reajustamento
de pregos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

23.4. Caso o IPCA/IBGE venha a ser extinto ou ndo possa mais ser utilizado durante a
vigéncia contratual, adotar-se-4 indice substituto determinado pela legislagéo que venha
regular a matéria.

24. DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

24.1. A empresa contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigoes

contratuais, os acréscimos ou as supressdes que se fizerem necessérias ao contrato, até 25%
do seu valor inicial atualizado.

242. E facultada a supressdo além do limite acima estabelecido mediante acordo
entre as partes.

25. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

25.1. Comete infragdo administrava nos termos da Lei n° 8.666, de 1993 e da Lei n®

10.520, de 2002, a empresa contratada que:

a) inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em
decorréncia da contratagéo;
b) ensejar o retardamento da execugao do objeto;
c) falhar ou fraudar na execugéo do contrato;
d) comportar-se de modo inidéneo;
) cometer fraude fiscal.

25.2. Pela inexecugao total ou parcial do objeto do contrato, a Administragdo pode

aplicar a empresa as seguintes sangoes:
a) adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das
obrigagdes contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas
que n&o acarretam prejuizos significativos para o servi¢o contratado;
b) multa de 0,1% até 0,2% por dia sobre o valor adjudicado em caso de atraso
na execugdo dos servigos, limitada a incidéncia a quinze dias. Apds o décimo
quinto dia e a critério do MMA, no caso de execucdo com atraso, podera
ocorrer a nao-aceitagdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipotese,
inexecugdo total da obrigagdo assumida, sem prejuizo da rescis&o unilateral
da avenga;
¢) multa de 0,1% até 10% sobre o valor adjudicado, em caso de atraso na
execugao do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem anterior ou de
inexecugdo parcial da obrigacdo assumida;
d) multa de 0,1% até 15% sobre o valor adjudicado, em caso de inexecugdo
total da obrigacdo assumida;
e)multa sobre o valor empenhado da ordem de servigo, conforme
detalhamento constante das tabelas 1 e 2 abaixo:

Tabela 1

Grau Correspondéncia
0,2% ao dia
0,4% ao dia
0,8% ao dia
1,6% ao dia
3,2% ao dia
1,5% do valor empenhado
3% do valor empenhado

~N|o|o|s|w|n| =

Tabela 2

INFRAGAO
Item Descri¢éo Grau

Permitir situac&o que crie a possibilidade de causar dano
fisico, lesao corporal ou consequéncias letais, por ocorréncia;
Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior ou

2 | caso fortuito, os servigos contratuais por dia e por unidade de | 4
atendimento;

Manter funcionario sem qualificagéo para executar os

3 . ! 3
servigos contratados, por empregado e por dia;

4 | Recusar-se a executar servigo determinado pela >
fiscalizag&o, por servigo e por dia;
Destruir ou danificar documentos, méveis ou estrutura do

5 MMA por culpa ou dolo dos profissionais a servigo da 7

empresa contratada ou de empresa subcontratada;

Reproduzir, divulgar ou usar, sem consentimento prévio do
MMA, em beneficio proprio ou de terceiros, quaisquer

6 |informagdes as quais tenha tido acesso ou conhecimentoem | 6
razao da prestacao dos servicos;

- | Utilizar as dependéncias do MMA para fins diversos do



objeto do contrato;

Permitir a utilizagao de qualquer trabalho do menor de
dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz para os
maiores de catorze anos; nem permitir a utilizagdo do

8 trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, 7
perigoso ou insalubre;
PARA S ITENS A SEGUIR, DEIXAR DE
9 ('Jumprir determinag&o formal ou instrugdo complementar do >
6rgao fiscalizador, por ocorréncia;
10 Substituir empregado alocado que nao atenda as 1

necessidades do servigo, por funciondrio e por dia;
Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos ndo
previstos nesta tabela de multas, apés reincidéncia
11 | formalmente notificada pelo érgao fiscalizador, por item e por | 3
ocorréncia;

Indicar e manter durante a execug&o do contrato os
prepostos previstos no edital/contrato;

Providenciar treinamento para seus funcionarios conforme
previsto na relagéo de obrigagdes da empresa contratada;

14 | Providenciar coleta seletiva para descarte sustentavel do lixo; | 3
Providenciar a desmontagem ao término do evento ou
realiza-la de forma incompleta;

Providenciar, em tempo habil, as corregdes solicitadas pela
Fiscalizagao do Contrato;

17 | Adotar normas de seguranga na execugéo dos servigos; 5
Substituir mobiliario considerado de qualidade inferior ao
18 | previsto neste Termo de Referéncia ou que apresente defeito | 4
durante o uso ao longo do evento.

f) multa de 0,07% do valor do contrato por dia de atraso na apresentagao da
garantia (seja para reforco ou por ocasido de prorrogacéo), observado o
maximo de 2%. O atraso superior a vinte e cinco dias autorizard o MMA a
promover a rescisdo do contrato;

g) suspensao de licitar e impedimento de contratar com o MMA, pelo prazo de
até dois anos;

h) sangdo de impedimento de licitar e contratar com 6rgéos e entidades da
Unido, com o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até
cinco anos;

i) declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até
que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que seré concedida sempre que a empresa contratada ressarcir o
MMA pelos prejuizos causados.

25.3. As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.

25.4. As sangbes previstas nas alineas “a”, “g”, “h” e “i” do subitem 25.2 acima poderao
ser aplicadas & empresa contratada juntamente com as de multa, descontando-a dos
pagamentos a serem efetuados.

255. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, incisos lll e IV da Lei n® 8.666,
de 1993, as empresas ou profissionais que:

a) tenham sofrido condenagé&o definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

b) tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagéo;

c) demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com o MMA em virtude
de atos ilicitos praticados.

25.6. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a empresa contratada,
observando-se o procedimento previsto na Lei n® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n®
9.784, de 29/01/1999.

25.7. A autoridade competente, na aplicagao das sangoes, levara em consideragéo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administragéo, observado o principio da proporcionalidade.

25.8. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.
26. DAS ACOES DE RESPONSABILIDADE AMBIENTAL
26.1. Os servigos prestados pela empresa contratada deverdo pautar-se sempre no

uso racional de recursos e equipamentos, de forma a evitar e prevenir o desperdicio de
insumos e material consumidos, bem como a geragéo excessiva de residuos, a fim de atender
as diretrizes de responsabilidade ambiental adotadas pelo MMA, constantes, em especial, nas
seguintes normas, atualizadas:

a) Constituigao Federal:

“Art. 170. A ordem econdémica, fundada na valorizagdo do trabalho humano e na livre
iniciativa, tem por fim assegurar a todos existéncia digna, conforme os ditames da justica
social, observados os seguintes principios:

[.]

VI - defesa do meio ambiente, inclusive mediante tratamento diferenciado conforme o
impacto ambiental dos produtos e servicos e de seus processos de elaboragdo e
prestagéo;”

b) Lei n® 8.666, de 1993:

“Art. 3° A licitagao destina-se a garantir a observancia do principio constitucional da
isonomia, a selegéo da proposta mais vantajosa para a administragéo e a promogdo do

nacional e serd e julgada em estrita
conformidade com os pnnc/p/os bésicos da da da
da igualdade, da da probidade ini , da 40 ao ir

convocatdrio, do julgamento objetivo e dos que Ihes so comelatos.”

¢) Lei n®12.187, de 29/12/2009:

“Art. 6° S&o instrumentos da Politica Nacional sobre Mudanga do Clima:

[]

Xl - as medidas existentes, ou a serem criadas, que estimulem o desenvolvimento de
que il para a redugdo de emissbes e remogbes de

gases de eferio estufa, bem como para a adaptagao dentre as quais o estabelecimento

de critérios de éncia nas licitagoes e ¢ puiblicas, ai as

parcerias publico-privadas e a issdo, outorga e do para

exploragdo de servigos publicos e recursos naturais, para as propostas que propiciem

maior economia de energia, dgua e outros recursos naturais e redugdo da emissdo de

gases de efeito estufa e de residuos,”

d) Decreto n® 7.746, de 2012:

“Art. 20 A administragéo plblica federal direta, autérquica e fundacional e as empresas
estatais dependentes poderdao adquirir bens e contratar servicos e obras considerando
critérios e prdticas de sustentabilidade objetivamente definidos no instrumento
convocatdrio, conforme o disposto neste Decreto.

Paragrafo Unico. A adogdo de critérios e priticas de sustentabilidade deverd ser
Justificada nos autos e preservar o carater competitivo do certame.

Art. 3° Os critérios e as préticas de sustentabilidade de que trata o art. 2° serdo
publicados como especificacdo técnica do objeto, obrigagdo da contratada ou requisito
previsto em lei especial, de acordo com o disposto no inciso IV do caput do art. 30 da Lei
n° 8.666, de 1993.

Art. 4° Para os fins do disposto no art. 2° s&o considerados critérios e praticas
sustentdveis, entre outras:

1 - baixo impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e 4gua;

- éncia para materiais, e matérias-primas de origem local;

11 — maior eficiéncia na utilizagao de recursos naturais como 4gua e energia;
1V — maior geragao de empregos, preferencialmente com mao de obra local;



V — maior vida (til @ menor custo de manuteng&o do bem e da obra;

VI - uso de inovagdes que reduzam a pressdo sobre recursos naturais;

VII - origem sustentavel dos recursos naturais utilizados nos bens, nos servicos e nas
obras; e

VIII - utilizagéo de produtos florestais ireiros e ndo ireir igind de manejo
florestal sustentavel ou de reflorestamento.”

e) Instrugao Normativa SLTI/MP n° 1, de 2010

“Art. 6° Os editais para a contratagdo de servicos deverdo prever que as empresas
contratadas adotardo as seguintes préticas de sustentabilidade na execugdo dos
senvigos, quando couber:

I - use produtos de limpeza e Go de icies e objetos inani que
as oes e i O i pela ANVISA;

I - adote medidas para evitar o desperdicio de 4gua tratada, conforme instituido no

Decreto n® 48.138, de 8 de outubro de 2003;

Il - observe a Resolugdo CONAMA n® 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos

equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;

IV - fornega aos o0s de que se fizerem necessérios,

para a execugao de servigos;

V - realize um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés primeiros
meses de execugdo contratual, para redugdo de consumo de energia elétrica, de
consumo de dgua e redugao de produgdo de residuos sdlidos, observadas as normas
ambientais vigentes;

VI - realize a G0 dos residuos reciclévei pelos érgéos e entidades
da Administragdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional, na fonte geradora, e a
sua inagdo as iagbes e dos catad de materiais reciclaveis, que

serd procedida pela coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos
da IN'MARE n? 6, de 3 de novembro de 1995 e do Decreto n° 5.940, de 25 de outubro de
2006;

VIl - respeite as Normas ileiras — NBR i pela
Normas Técnicas sobre residuos sdlidos; e

Brasileira de

Vill - preveja a destinagdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou
inserviveis, segundo disposto na Resolugdo CONAMA n° 257, de 30 de junho de 1999.

Paragrafo dnico. O disposto neste artigo ndo impede que os Orgaos ou entidades
contratantes estabelegam, nos editais e contratos, a exigéncia de observancia de outras
préticas de sustentabilidade ambiental, desde que justificadamente.”

26.2. A empresa participante da licitagdo devera:

a) utilizar preferencialmente materiais e produtos sustentaveis, reciclaveis e
organicos;

b) matérias descartaveis e de expediente, deverdo ser biodegradaveis;
c) dar prioridade para alimentos regionais que valorizam os biomas

brasileiros.
27. DA QUALIFICACAO TECNICA OBRIGATORIA PARA FIM DE HABILITACAO
NA LICITACAO
27.1. Para fim de comprovagdo da qualificagdo técnica na fase habilitatéria da

licitagdo, a empresa participante devera apresentar atestado/declaragdo de capacidade
técnico-operacional, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, indicando que
a empresa prestou satisfatoriamente servigos compativeis com o objeto deste Termo de
Referéncia.

27.1.1. Considera-se compativel o atestado/declaragéo que comprovar a prestagao, pela
empresa licitante, dos seguintes servigos:

ITEM ESPECIFICACAO

Realizagdo de no minimo 3 eventos, como congresso,
convengao, seminario, workshop e congéneres, em nivel
regional ou nacional, para publico igual ou superior a 100
pessoas.

Prestacédo de servigos de organizagdo de no minimo 2
eventos, em nivel regional ou nacional, contemplando no
2 |minimo planejamento, para publico igual ou superior a 100
pessoas.

Execugao de contrato para prestagéo de servigos de
assessoria/organizagdo de eventos e de servigos de
lexecucdo de eventos, com valor anual esmado

3 ’
correspondente a no minimo 25% do valor esmado para a
licitagdo decorrente do presente objeto.
2712, O atestado/declaragéo deve referir-se a:

a) contrato ja concluido ou ja decorrido no minimo 1 (um) ano do inicio de sua
execugao, exceto se houver sido firmado e executado (concluido) em prazo
inferior, este apenas aceito mediante a apresentagao do respectivo contrato;

b) servigos prestados no ambito de sua atividade econdmica principal ou
secundaria especificadas no contrato social vigente.

27.1.3. Podera ser apresentado mais de um atestado para fim de comprovagao da
qualificagéo técnica.

27.1.4. O documento apresentado pelo licitante para comprovacao de sua qualificacao
técnica, além de possuir informagdes técnicas e operacionais suficientes para qualificar o
escopo realizado, devera conter dados que possibilitem ao MMA, por intermédio do seu
pregoeiro, caso julgue necessario, confirmar sua veracidade junto ao cedente emissor.

27.1.5. Caso solicitado, o licitante deve disponibilizar todas as informagdes necessérias
a comprovacdo da legitimidade dos atestados solicitados, apresentando, dentre outros
documentos, copia do contrato que deu suporte a contratagao, enderego atual do contratante e
local em que foram prestados os servigos.

27.2. A empresa participante deverd apresentar certificado de cadastro ou
comprovante de requisicdo no Ministério do Turismo como prestador de servigos de
organizador de congressos, convengdes e eventos congéneres, nos termos do art. 21, inciso
IV, da Lein® 11.771, 17/09/2008, c/c art. 18 do Decreto n® 7.381, de 02/12/2010.

27.3. A empresa participante, ainda, devera comprovar que possui experiéncia minima
de trés anos no mercado do objeto deste Termo de Referéncia, ininterruptos ou nao,
demonstrada por meio da apresentagao de atestado(s).

27.3.1. Os periodos concomitantes serdo computados uma Unica vez.
28. DO FORO E PUBLICACAO
28.1. Fica eleito o foro da Justica Federal/Secao Judiciaria do Distrito Federal como

competente para dirimir todas as questées do instrumento contratual, com exclusdo de
qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

28.2. O MMA deveré publicar o instrumento contratual no Diério Oficial da Uniéo, na
forma de extrato, para fins de eficacia, nos termos do paragrafo Unico do art. 61 da Lei n®
8.666, de 1993.

29. DAS DISPOSICOES GERAIS

29.1. A execugdo do contrato, bem como os casos omissos, regular-se-do pelas suas
clausulas e pelos preceitos de direito publico, aplicando-se Ihes, supletivamente, os principios
da teoria geral dos contratos e as disposi¢des de direito privado, na forma dos arts. 54 e 55,
inciso XII, da Lei n° 8.666, de 1993.

29.2. Ao Subsecretario de Planejamento, Orcamento e Administragdo do MMA
compete suspender e anular a licitagdo por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo de
qualquer pessoa, e revogar o certame por considera-lo inoportuno ou inconveniente diante de
fato superveniente, mediante ato escrito e fundamentado.

29.2.1. A anulagéo do pregao induz a do contrato.

29.2.2. Os licitantes néo terdo direito a indenizagdo em decorréncia da anulagao do



procedimento licitatorio, ressalvando o direito do contratado de boa fé de ser ressarcido pelos
encargos que estiver suportado no cumprimento do contrato.

30. ELABORACAO
(Assinado Eletronicamente) (Assinado Eletronicamente)
GILCELIA PAULINA DE SOUSA JAQUELINE MONTEIRO DOS SANTOS
SIAPE: 1958523 SIAPE: 3096754
31. APROVACAO PELA AUTORIDADE COMPETENTE
31.1. Em face da necessidade institucional continua dos servicos de planejamento,

organizagao e execucao de eventos institucionais, visando atender as atividades essenciais
para a implementagdo e fortalecimento das prioridades e agdes do MMA, bem como para
interagdo entre os diversos atores governamentais e da sociedade civil, torna-se necessaria a
contratagdo de empresa especializada nesse ramo de atividade.

31.2. Nos termos da Legislagao Vigente, APROVO o presente Termo de Referéncia.
ANDRE VIEIRA FERREIRA
Coordenador-Geral de Gestao Administrava
Apéndice | - Planilha Descritiva dos Itens
5 VALOR VALOR
ORDEM | ITEM DESCRICAO QUANTIDADE | UNIDADE UNITARIO | TOTAL
1-RECURSOS HUMANOS
Auxiliar de servigos | Devera estar envolvido nas atividades de transporte, remogdo, movimentagéo e remanejamento de mobilirio, stands, tendas, Diaria de 8
11 . . o s " N Y . o . 20 R$ 165,71 R$ 3.314,29
gerais equipamentos, divisorias, caixas diversas, pacotes, material de consumo, papéis, material gréfico e outras atividades correlatas; horas
12 Assessoria Prévia Asgessgna completa ao evento, negociagdo e administragdo de fornecedores, dentre outros e afins, para trabalhar em eventos 30 Diaria de 8 R$158,40 R$ 4.752,00
regionais horas
Executara os servigos de preparo de café, cha ou suco, conforme requerido, observando as normas de higiene pessoal e de
13 Copeira servigo. L§V§gem adequada'qas Ipuqas e dos. utens.lllos;~ de copa, antes e dep?ls_ do u_so. L|rr1‘pe.za de ggladelras e outros 60 Diaria de 8 R$ 167,00 R$ 10.020,00
eletrodomésticos, se necessario. Limpeza de piso e balcdes da copa, conservagdo; Obs: O profissional sera cotado, apenas, horas
quando o servigo for realizado fora do ambiente hoteleiro;
Devera estar presente no evento, para executar as fungées de coordenacéo e orientacéo de todas as acoes para garantir a perfeita
execugdo do evento, devendo possuir poder de decisdo no momento de acionamento; responsabilizando-se em nome da
CONTRATADA
a) Coordenacao de todas as atividades a serem realizadas durante o evento, através da supervisao dos servicos de fornecedores,
bem como pelo controle de fungées e atendimento permanente aos participantes, fazendo-se presente durante todo o periodo do
evento da fase de montagem até a desmontagem;
14 Coordenador-Geral | b) Supervisdo da montagem e desmontagem do evento, incluindo a superviséo e implantagéo de todos os servigos contratados; 30 E;?:Sa de 8 R$ 276,06 R$ 8.281,71
c) Preparagéo, organizagéo e distribuicdo de todo o material no local do evento -: crachas / certificados /impressos / pastas /brindes /
sinalizagao e outros;
d) Coordenacdo da montagem das salas para as sessdes plendrias, simp6sios, mesas redondas, sala dos palestrantes e
convidados e da sala de imprensa;
j) Controle da hospedagem e supervisdo dos demais coordenadores do esquema de transporte;
Coordenador de produgéo para trabalhar no periodo de pré produgéo, durante realizagéo do evento e pés produgéo, pela estrutura
Coordenador  de | fisica do evento, tanto no que diz respeito aos materiais a serem posicionados no local designado, como da estrutura necessaria Diaria de 8
15 P N P . . e - 10 R$ 238,57 R$ 2.385,71
Logistica para o correto funcionamento de todos os recursos audiovisuais, de telefonia, de computadores e demais periféricos. Responsavel horas
ainda pelo acompanhamento da montagem e desmontagem de toda a infra-estrutura do evento;
Coordenador  de Responséavel pelo controle, organizagéo e supervisao de todos os veiculos, motoristas e demais profissionais envolvidos nos Didia de 8
16 T traslados. Deve cumprir fielmente a programacéo de horarios, criando solugdes para os eventuais problemas que surjam durante a | 5 R$ 282,00 R$ 1.410,00
ransporte = . horas
execugao dos trabalhos;
17 Designer Grafico Profissional com experiéncia em criagao de homepage, producéo de pegas de divulgagado e manipulagéo de arquivos graficos; 10 E;?;: de 8 R$ 340,00 R$ 3.400,00
- - . . N Diaria de 8
18 Eletricista Profissional capacitado a prestar servigos de eletricista; 5 horas R$ 222,50 R$ 1.112,50
- . . . . Diaria de 8
1.9 Gargom Profissional capacitado a prestar servigos de gargom (com uniforme); 100 horas R$ 182,87 R$ 18.286,63
110 Mes:tre_ ) de Pr0f|55|on§I capacitado a prestar servicos de mestre de cerimdnias para preparar roteiros e realizar apresentagéo de eventos e 10 Diaria de 8 R$ 614,40 R$ 6.144,00
Ceriménia protocolos; horas
Operador de Didia de 8
1.1 equipamentos Profissional com experiéncia em operar equipamentos audiovisuais; 20 horas R$ 186,51 R$3.730,16
audiovisuais
Conhecimentos de iluminagdo; conhecimentos basicos de maquinaria de teatro e show; conhecimentos basicos de eletricidade; Didia de 8
112 Operador de Luz conhecimentos de desenho, montagem e operagédo de lluminag&o; conhecimentos de rider, montagem, captacéo e operagéo FOH | 5 horas R$ 265,00 R$ 1.325,00
ou palco e manutengao de equipamentos de iluminagéo;
- - . Diaria de 8
113 Operador de Som Profissional com experiéncia em operar som; 60 horas R$217,00 | R$ 13.020,00
114 Recepmfmlsta DISpan.bI|IZaQaO de profissional capacnad&l:'pgra a realizagdo de servicos de recepgdo, bem como, proceder a distribuicdo de 35 Diaria de 8 R$ 190,02 RS 6.682,06
Portugués materiais aos participantes, quando necessario; horas
115 R_elce;?'cmmsta Devgr_a possuir experiéncia na atividade, estar trajada devidamente com uniforme ou roupa classica, e possuir dominio, no minimo, 10 Diaria de 8 R$ 24220 R$ 242200
Bilinglie nos idiomas Inglés e/ou francés e/ou espanhol; horas
1.16 Sleguranga./ Profissional de empresa devidamente cadastrada na secretaria de seguranca publica do seu municipio, com celular, uniformizado; | 5 Diaria de 8 R$ 193,75 R$ 968,75
vigilante Diurno horas
117 ﬁi?slrrna;ga/wgllante Profissional de empresa devidamente cadastrada na secretaria de seguranga publica do seu municipio, com celular, uniformizado; | 5 Eé?:: de 8 R$ 227,50 R$ 1.137,50
Disponibilizagao de profissional capacitado para a realizagéo de servigos de limpeza, quando da realizagéo de evento fora da rede Didia de 8
1.18 Servico de limpeza | hoteleira, devi}iamente uniformizado, com material completo para limpeza e manutencéo do evento. Os servigos serao contratados | 5 horas R$ 159,13 R$ 795,63
com base na Area Fisica a ser limpa, devendo disponibilizar um profissional para cada perimetro minimo de 650 m2;
119 Técr."m = de Apresentar profissional capacitado na prestacao técnica de iluminagao; 5 Diaria de 8 R$ 226,25 R$ 1.131,25
lluminagéo horas
120 Tecnlcg_ em D_evera ter bons co.nheumentos no Windows XP Profissional, Internet Explorer e Office da ultima versdo, bem como em rede 10 Diaria de 8 RS 185,71 R$ 1.857,14
Informatica wireless e hardware; horas
121 Fotografo ‘?:év;gtc:a(:aedfgltografo profissional, com equipamento digital profissional reflex, minimo de 8.5 megapixel, entrega material editado em 10 E;?:Sa de 8 RS 627,42 R$ 6.274,18
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22 -A'?Sg:trizzmo Duplo Diaria com café da manh&, com acessibilidade para portadores de necessidades especiais; 10 Diaria R$ 371,25 R$3.712,50
23 /_A-?s:}:trigznto Triplo Diéria com café da manha, com acessibilidade para portadores de necessidades especiais; 10 Diaria R$ 492,00 R$ 4.920,00
HOSPEDAGEM HOTEL CATEGORIA SUPERIOR com acessibilidade
Apartamento e . = . . o e
24 ! . Diaria com café da manh&, com acessibilidade para portadores de necessidades especiais; 10 Diéria R$ 339,27 R$ 3.392,67
Simples - Superior
25 _Agﬁzzm)ermo Duplo Diaria com café da manh&, com acessibilidade para portadores de necessidades especiais; 50 Diaria R$ 382,90 R$ 19.145,00
2.6 '_Agi;:?;mo Triplo Diaria com café da manh&, com acessibilidade para portadores de necessidades especiais; 10 Diaria R$ 482,50 R$ 4.825,00
HOSPEDAGEM HOTEL CATEGORIA LUXO com acessibilidade
Apartamento e . = . . i e
27 Simples - Luxo Diaria com café da manh&, com acessibilidade para portadores de necessidades especiais; 10 Diaria R$ 420,33 R$ 4.203,33
28 _AI;_)S)n(‘t:memo Duplo Diaria com café da manh&, com acessibilidade para portadores de necessidades especiais; 10 Diaria R$ 580,00 R$ 5.800,00
29 ;_Alf)j::mento Triplo Diéria com café da manha, com acessibilidade para portadores de necessidades especiais; 10 Diaria R$ 673,33 R$ 6.733,33
3-LOCAGAO DE ESPAGO
31 Auditério/Sala  de | Locagao de espaco para até 20 pessoas nos formatos, escola, em “U”, auditério ou espinha de peixe, conforme a necessidade do 10 Diria R$1.37750 | R$ 13.775,00
trabalho evento;
32 Auditério/Sala  de | Locagao de espago para até 60 pessoas nos formatos, escola, em “U”, auditério ou espinha de peixe, conforme a necessidade do 10 Didria R$ 2.666,67 | RS 26,666,67
trabalho evento
33 Auditério/Sala  de Locaga_o de espaco para até 100 pessoas nos formatos, escola, em “U”, auditério ou espinha de peixe, conforme a necessidade do 10 Diaria R$3.100,00 | R$ 31.000,00
trabalho evento;
34 Auditério/Sala  de Locagap de espagco para até 200 pessoas nos formatos, escola, em “U”, auditério ou espinha de peixe, conforme a necessidade do 5 Didria R$ 513333 | R$ 25.666,67
trabalho evento;
35 Auditério/Sala  de Locaga_o de espago para até 500 pessoas nos formatos, escola, em “U”, auditério ou espinha de peixe, conforme a necessidade do 5 Diria R$9.283.33 | R$ 46.416,67
trabalho evento;
Sala de apoio para 2 pessoas, com no minimo 01 arméario para guarda de material, com a disponibilizagéo de 02 cadeiras estofadas
36 Sala de Apoio - | giratérias com brago, 02 mesas 120 x 60cm, com computador, mesa com base de ferro e tampo de madeira para reunides com 4 | 5 Diaria R$ 1.783,33 | R$ 8.916,67
lugares, incluir cadeiras, e sofa de 3 lugares;
Espago para . . . - - . . . . . e
37 credenciamento Ambiente para recepcionar e identificar participantes, com minimo de 2 mesas, cadeiras, micro computador e impressora; 5 Diaria R$2.783,33 | R$ 13.916,67
4—LOCAGAO E INSTALAGAO DE EQUIPAMENTOS AUDIOVISUAIS
Caixa de som
acustica de 200W . - . . . "
4.1 - Caixa de som acustica de 200W ¢/ base p/tripé com 2 vias; 10 Unidade/dia R$ 146,25 | R$1.462,50
c/ base p/tripé com
2 vias
4.2 Microfone Microfone sem fio; 20 Unidade/dia R$ 43,83 R$ 876,50
Microfone com
4.3 base ou pedestal | Microfone com base ou pedestal de pé; 20 Unidade/dia R$ 95,00 R$ 1.900,00
de pé
Microfone
4.4 Gooseneck de | Microfone Gooseneck de mesa 20 Unidade/dia R$ 45,43 R$ 908,67
mesa
45 i/lﬁfrt:igia de Sistema de projegdo LCD resolugao Nativa SVGA (800 x 600), resolugao suportada XGA (1024 x 728) 2000 Ansi limens; 5 Unidade/dia R$ 316,67 R$ 1.583,33
4.6 ;ﬁféﬁ;ia de Sistema de projecao LCD resolugdo Nativa WXGA (1024 x 1728), resolugdo suportada XGA (1600 x 1200) - 3000 Ansi Lumens; 5 Unidade/dia R$ 328,00 R$ 1.640,00
4.7 ;Iﬁlt?r:'?igia de Sistema de projegédo LCD resolugao Nativa WXGA (1024 x 1728), resolugao suportada XGA (1600 x 1200) - 5000 Ansi Limens; 5 Unidade/dia R$ 250,00 R$ 1.250,00
4.8 ;Feealgxgirg Projecao Retratil, altura variavel, fundo com napa preta e superficie de proje¢do BRANCA, e fornecida com tripé em aco; 5 Unidade/dia R$ 97,50 R$ 487,50
49 ;%nggagg Projecao Retratil, altura variavel, fundo com napa preta e superficie de projegdo BRANCA, e fornecida com tripé em ago; 5 Unidade/dia R$ 266,50 R$ 1.332,50
4.10 TV de 46 TV de LCD de 46 polegadas com suporte de chéo e tecnologia FULL HD; 5 Unidade/dia R$ 122,37 R$ 611,85
411 Painel LED Montagem de painel led de alta definicéo, em est_rytura& de quadro de aluminio, nivel de proje¢ao ip42, fonte de alimentac&o e todos 5 me/dia RS 244,69 R$ 1.223.44
0s equipamentos necessarios para sua devida utilizagao;
5-LOCAGAO E INSTALACAO DE EQUIPAMENTOS DE ILUMINAGAO
5.1 Mesa 16 canais Mesa 16 canais; 10 Unidade/dia R$ 220,33 | R$2.203,33
02 mesas computadorizadas 2048 canais avolite pearl 2004grama light, hog 3 ou similar; 64 canais de dimmer com 4000watts por
canal ou similar; 120 refletores pares 64 focos 1, 2 e 5; 24 refletores locolight ou similar; 24 refletores set light ou similar; filtro rosco
diversos, 16 refletores elipsoidaisetc com ires e porta globo ou similar; 45 folhas de filtros rosco diversos; 02 maquinam de fumaga
N - martin zr 33f 100, rosco, lemaitre ou similar; 02 canhdes seguidores hmi 1200 ou similar; 24 box struss ou similar; 60 metros de q 30 N "
52 luminagao - tipo | ou similar; 4 motores elétricos de 01 tonelada para elevagé@o do grid; 2 arquiteturais multicolors nocturno 2500- 2 arquiteturais 10 Unidade/dia R$2376,90 | R$23.769,00
multicolors nocturno 2500colorado 2500 ou similar; 16 movings heads giotto 1200 spot spot, dts xm 1200, mac 2000 ou similar; 8
movings heads giottos 1200 wash, 1200, xm 1200, mac 2000) ou similar; 4 strobos martin attomic 3000dts, sgm ou similar; 6
refletores minibrutt com 06 lampadas ou similar;
6— LOCAGAO E INSTALACAO DE EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA
Ponteira laser com
6.1 passador de slides Integra laser, com fungées de avangar e retroceder slides com tecnologia sem fio; 5 Unidade/dia R$ 19,36 R$ 96,80
lpara Computador
Configuragao Minima: Processador de 2.5 GHz, Meméria RAM: 2 GB, Disco rigido (HD): 320 GB, Unidade 6ptica: Gravador de
Computador DVD/CD, 04 Interfaces USB Traseira e 02 Frontais, Placa de rede: Integrada 10/100 Mbit, wireless 801.11, com monitor minimo de N "
62 Notebook 15 polegadas; Softwares - Windows 7 ou superior, IExplorer e Office ou Sistema Linux, Mozila Firefox e Broffice Ultima Versao e 80 Unidadedia RS 81,94 R$6.555,43
Completo, instalados, aplicativos ZIP, acrobat reader e flash reader;
Bivolt automatico (mono - modelo 2,2 kVA),, 10 tomadas padrao NBR14136 , True serial RS-232 (acompanha cabo) , Tipo engate
rapido para expansdo de autonomia , Estabilizador interno: com 4 estagios de regulacdo, Filtro de linha interno. Autoteste,
6.3 Nobreak Autodiagnéstico de baterias, Recarga automatica das baterias, conector do tipo engate rapido para expansdo de autonomia, | 10 Unidade/dia R$ 20,00 R$ 200,00
inversor sincronizado com a rede (sistema PLL), controle de largura e amplitude, DC Start, leds que indicam as condi¢ées do
nobreak, saida para comunicacéo inteligente, Software para gerenciamento de energia.
Impressora Jato de | Impressora colorida, velocidade de até 12 paginas por minuto em preto e até 8 paginas por minuto em cor, resolugao de 600 x 600
6.4 Tinta Colorida com | dpi, HP ImageRet 2400, memoéria de 16Mb, ciclo mensal méaximo de 25.000 péaginas, bandeja de entrada para 150 folhas, | 10 Unidade/dia R$ 306,25 R$ 3.062,50

cartuchos e papel

linguagem de impressédo baseada em host e interface USB 2.0 de alta velocidade

Com papel e tonner; no valor cotado para locacao da impressora laser, devera estar incluso o fornecimento do tonner de impressdo




Laser

6.5 ;;lr;:;;ula para no minimo 5.000 (cinco mil) impressdes. A velocidade de impressao devera ser de no minimo 22 (vinte e duas) impressoes por | 10 Unidade/dia R$ 233,60 R$ 2.336,00
minuto com possibilidade de frente-verso;
Ponto de internet
6.6 com acesso e | Acesso arede mundial de computadores por banda larga, ja incluidos os servigos de provedor e de cabeamento ou mini-modem; 20 Ponto/dia R$ 1.350,00 | R$ 27.000,00
tempo ilimitado
6.7 :‘r:{];n;ed;?:d;é (113 Link dedicado de Internet com Mb/s simétrico (UP=DW) Full Duplex com garantia de velocidade 100%. Todos os links devem 30 Diria R$ 1.454,87 | R$ 43.646,00
! Mbls P possuir 4 IPs Validos e Fixos para Internet. Links sem filtros de portas e suporte a VPN, BGP4 e MPLS; e o
6.8 :_r:tnel;n;edaif:?gg g: Link dedicado de Internet com Mb/s simétrico (UP=DW) Full Duplex com garantia de velocidade 100%. Todos os links devem 10 Diaria R$5.03333 | R$ 50.333,33
: 11 Mbls possuir 4 IPs Validos e Fixos para Internet. Links sem filtros de portas e suporte a VPN, BGP4 e MPLS e R
Roteador Wireless; Devera ter o sinal de transferéncia minima de 54 Mbps com frequéncia de 2.4 MHz a mesma de 802.11b, ter
. minimo 4 saidas para suportar miltiplos computadores - Compativel com produtos que operem com base no padrao 802.11b e . .
69 Roteador Wireless 802.11g ou superior, e todos os produtos wireless. Seguranca Avangada, WPA, Funcionalidades de Firewall, DMZ hosts e Suporte 40 Unidade/dia R$ 261,67 R$ 10.466,67
VPN Pass-through, Controle de acesso a Internet, Antena desmontavel com conector RSMA, DHCP Server;
Access Point
6.10 Wireless (Ponto de | Servigo disponibilizado no local do evento, j& inclusos os servicos de provedor; 30 Ponto/dia R$ 317,50 R$ 9.525,00
acesso sem fio)
7-LOCAGAO E INSTALACAO DE EQUIPAMENTOS DIVERSOS
Bebedouro elétrico Bebedouro para garrafao de 10 ou 20 litros, de chdo, que produza no minimo 1,9 litros de dgua gelada por hora (temperatura
71 de cho ambiente 32°C). Gabinete e torneiras confeccionados em pléstico de alta resisténcia, com sistema de refrigeragéo através de | 20 Unidade/dia R$ 130,00 R$ 2.600,00
compressor;
72 Eﬁgn;zrig?cggeonglo P6 quimico CO2: quando cotado na proposta de preco, devera ser comprovado que nao esta contemplada na locagao do espago; 10 Unidade/dia R$ 76,00 R$ 760,00
Ponto elétrico para - - . ) .
73 tomadas e P?nto e!e1r|c0 para tomadas com extensao dg 5 (<.j|nco) metros: quando _cotadu na pro;lmsia de prego, devera ser comprovado que 100 Unidade/dia R$ 24,50 R$ 2.450,00
extensio nao esta contemplado na locagéo do espago fisico; com entrada para 5 (cinco) tomadas;
8 - SERVICO DE ALIMENTAGCAO
SERVICO DE ALIMENTACAO — FORA HOTELARIA
8.1 Agua Mineral em | 40 o ineral. sem gés, em garrafas individuais, 300 mi; 800 Unidade R$ 4,38 R$ 3.501,00
garrafas — 300 ml
82 Agua B Mineral — | Garrafées de 4gua mineral de_20 litros @ copos descartaveis tipo para uso em bebedouro. No preco unitario do garrafao devem estar 20 Unidade R$ 4526 R$ 905,14
Garrafao de 20L agregados todos os custos acima descritos
83 Garrafa de Café Garrafas térmicas com capacidade de 1 litro com copos descartaveis, agticar e adogante em sachés pelo periodo dos eventos; 50 Litro R$ 34,01 R$ 1.700,25
8.4 Garrafa de cha Garrafas térmicas com capacidade de 1 litro com copos descartaveis, agticar e adogante em sachés pelo periodo dos eventos; 30 Litro R$ 40,29 R$ 1.208,64
Cotar preco por pessoa, na planilha de precos, incluindo méo de obra:
a) Café, cha, suco de fruta (02 tipos);
b) refrigerante (02 tipos tradicionais e 02 tipos diet/ligth; e
Coffee Break (Tipo | ) Até 6 (seis) tipos dos itens abaixo que seguem como sugestéo: P&o de queijo, péo da vovo, pao hingaro, pao de batata com
8.5 1) presunto e queijo, rosca calabresa, broa de milho com gergelim, enroladinho de queijo com orégano e tomate, enroladinho de 1000 Por pessoa R$ 25,18 R$ 25.180,00
salsicha, enroladinho queijo e coco, religiosa de frango, mini sonhos, mini croissants de queijo, mini croissants com ervas finas,
mini croissants com gergelim e catupiry, mini sanduiche natural, mini bom-bocado, mini pudim, mini pizzas, mini rabanadas,
empadinha de frango, pastel milho de forno, biscoito de queijo palito, biscoitos amanteigados, frios variados fatiados, queijos
variados fatiados, rosquinhas de leite condensado, barquetes de legumes, bolos tipo inglés, formigueiro, laranja, chocolate;
queijadinha, quibe frito, croquetes de came, petit fours doces e salgados, frutas variadas fatiadas, mini canapé. Observar em sua
composic¢éo, os requerimentos necessarios para o fornecimento de alimentagdo adequada a portadores de patologias especiais;
Cotar prego por pessoa, na planilha de pregos, incluindo méo de obra:
a) Chocolate quente, capuccino, café, cha, suco de fruta (03 tipos);
b) refrigerante (02 tipos tradicionais e 02 tipos diet/light), e
Coffee Break (Tipo | €) De 06 até 10 (dez) tipos dos itens abaixo discriminados: Pao de queijo, pao da vovo, pao hungaro, p&o de batata com presunto e R$
86 2) queijo, rosca calabresa, broa de milho com gergelim, enroladinho de queijo com orégano e tomate, enroladinho de salsicha, 4000 Por pessoa R$ 29,53 118.114,29
enroladinho queijo e coco, religiosa de frango, mini sonhos, mini croissants de queijo, mini croissants com ervas finas, mini
croissants com gergelim e catupiry, mini sanduiche natural, mini bombocado, mini pudim, mini pizzas, mini rabanadas, empadinha
de frango, pastel milho de forno, biscoito de queijo palito, biscoitos amanteigados, frios variados fatiados, queijos variados fatiados,
rosquinhas de leite condensado, barquetes de legumes, bolos tipo inglés, formigueiro, laranja, chocolate; queijadinha, quibe frito,
croquetes de carne, petit fours doces e salgados, frutas variadas fatiadas, mini canapé. Observar em sua composi¢cdo, os
requerimentos necessarios para o fornecimento de alimentagéo adequada a portadores de patologias especiais;
Cotar prego por pessoa, na planilha de pregos, incluindo méo de obra:
a) Entrada: p&o sirio ou paezinhos integrais com pasta de berinjela;
b) Salada: vegetais folhosos, vegetais crus e cozidos, frutas da estacao — 02 (duas) opgdes;
c) Acompanhamentos: arroz branco ou com vegetais (brocolis, cenoura, vagem, etc).
87 G!i?gﬁo)uantar d) Feijao simples (sem farinhas ou cames tipos charque, calabresa, bacon, efc). 300 Por pessoa R$ 60,55 R$ 18.165,43
e) Pratos principais: bife acebolado grelhado, frango com legumes, carne assada ou frango grelhado ou assado;
f) Guarnicoes: batata assada, legumes sauté, legumes cozidos.
g) Sobremesas: salada de frutas sem creme de leite e leite condensado, gelatina sem creme de leite e leite condensado, frutas;
h) Refrigerante, suco de fruta ou &gua com ou sem gas de 300ml.
Cotar prego por pessoa, na planilha de precos, incluindo méao de obra:
a) Entrada: salpicao de frango, salada russa, salada tropical e maionese de legumes, salada de mariscos;
b) Pratos principais: medalhao de filé ao molho madeira, escalopinho ao molho mostarda, estrogonofe de filé, supremo de frango,
peito de peru & Califérnia, filé a milanesa, salmao ao molho tartaro, filé de badejo ao molho de maracuja — 04 (quatro) opgdes;
8.8 Almogo/Jantar (Tipo c) Guarni¢des: arroz com passas, arroz com acafréo, arroz a grega, arroz branco, batatas sauté, batatas palha, legumes na manteiga | 300 Por pessoa R$ 69,36 R$ 20.808,00
2) Sos:
— 04 (quatro) opgoes;
d) Sobremesas: sorvete com cobertura, salada de frutas com chantily, pudim de leite, pavé, torta de frutas;
e) Canapés: espetinho de meldo, presunto e cereja, kani com queijo, damasco com creme de queijo — Opcional;
f) Refrigerante, suco de fruta, &gua com ou sem gas, ou coquetel de frutas sem &lcool 300ml.
Cotar prego por pessoa, na planilha de pregos, incluindo méo de obra:
a) Café, cha, suco de fruta (02 tipos);
b) Frutas frescas fatiadas: meldo, melancia, manga, kiwi, Queijos: maasda, provolone e parmesao, Presunto cru, salmao defumado,
o . | -
8.9 Brunch sanduichinhos de peru defumado e de tomate seco com mussarela de bufala, strudel de palmito com mussarela, salada verde com 150 Por pessoa RS 43,92 R$ 6.588,00

bacon, torradas, lascas de parmesao e figo fresco, salada de alface americana com berinjela, azeitona preta e passas, Mousse de
ricota com maracuja com molho de mostarda a parte, Cesta de paes, sobremesa: Bolo de casamento (p&o de 16 recheado com
creme e morangos fresco, tortinhas individuais de frutas variadas, Bem casados, Chas, café e sucos)

c) massa e tortas salgadas: penne com molho de espinafre, espaguete ao sugo, raviole de queijo com molho de gorgonzola, torta de
frango com catupiry, torta de carne seca com abébora, torta de palmito




Cotar prego por pessoa, na planilha de pregos, incluindo méo de obra:

a) Suco de fruta (02 tipos); b) Refrigerante (02 tipos); c) Coquetel de frutas e

8.10 Coquetel até 10 (dez) tipos dos seguintes itens : canapés frios variados, mousse de gorgonzola, mousse de salmao, folhados de bacon com | 300 Por pessoa R$ 76,69 R$ 23.007,43
ameixa, mini-quiche de espinafre, pastel assado de camarao, trouxinhas de palmito, tarteletes com creme de bacalhau, tarteletes
com creme de aspargos, delicia de queijo, cascatas de ovos de codorna com molho americano, croquetes de frangos com catupiry.
(Sugestoes)
811 Petit Four BISCDIFOS finos de E)olwlho, amantelga_d_os, nata, pequenos r_echeados co_m geléias, casadinho com g}:lahada,_ Iel{e condensado, 150 Por pessoa R$ 2457 R$3.686.10
gravatinha, bambolé, coco flocos, mentirinha, sequilho, cocadinha, bolos diversos, entre outros. (Sugestao) (incluir mao de obra)
SERVIGO DE ALIMENTAGAO — AMBIENTE HOTELARIA
8.12 Agua Mineral em Agua mineral, sem gés, em garrafas individuais, 300 ml; 200 Unidade R$ 4,89 R$ 978,40
garrafas — 300 ml
813 Agua ) Mineral - | Garrafdes de agua mineral dev20 litros € copos descartaveis tipo para uso em bebedouro. No prego unitario do garrafao devem estar 100 Unidade R$ 73,33 R$7.333.33
Garrafao de 20L agregados todos os custos acima descritos
8.14 Garrafa de Café Garrafas térmicas com capacidade de 1 litro com copos descartaveis, aglcar e adogante em sachés pelo periodo dos eventos; 100 Litro R$ 49,61 R$ 4.961,00
Cotar prego por pessoa na planilha de pregos, incluindo méo de obra,: a) Café, ch4, suco de fruta (02 tipos); b) refrigerante (02
tipos); e c) Até 6 (seis) tipos dos itens abaixo que seguem como sugestdo: Pao de queijo, pao da vové, p&o hingaro, po de batata
com presunto e queijo, rosca calabresa, broa de milho com gergelim, enroladinho de queijo com orégano e tomate, enroladinho de
salsicha, enroladinho queijo e coco, religiosa de frango, mini sonhos, mini croissants de queijo, mini croissants com ervas finas,
Coffee Break ou P : L . . ) P P . P P
mini croissants com gergelim e catupiry, mini sanduiche natural, mini bom-bocado, mini pudim, mini pizzas, mini rabanadas,
8.15 weelcome coffe n ! P . . o . . . . ™ 500 Por pessoa R$ 29,95 R$ 14.972,86
(Tipo 1) empadinha de frango, pastel milho de forno, biscoito de queijo palito, biscoitos amanteigados, frios variados fatiados, queijos
P variados fatiados, rosquinhas de leite condensado, barquetes de legumes, bolos tipo inglés, formigueiro, laranja, chocolate;
queijadinha, quibe frito, croquetes de carne, petit fours doces e salgados, frutas variadas fatiadas, mini canapé. d) Frutas da
estagcdo laminadas ou salda de frutas. Observar em sua composi¢do, os requerimentos necessarios para o fornecimento de
alimentagédo adequada a portadores de patologias especiais.
Cotar preco por pessoa na planilha de precos: a) Chocolate quente, capuccino, café, cha, suco de fruta (03 tipos); b) refrigerante (02
tipos tradicionais e 02 tipos diet/light), e c) De 06 até 10 (dez) tipos dos itens abaixo que seguem como sugestéo: P&o de queijo, pao
da vové, péo hiingaro, pao de batata com presunto e queijo, rosca calabresa, broa de milho com gergelim, enroladinho de queijo
com orégano e tomate, enroladinho queijo e coco, religiosa de frango, mini sonhos, mini croissants de queijo, mini croissants com
Coffee Break ou N PN . X . by P o N P P
ervas finas, mini croissants com gergelim e catupiry, mini sanduiche natural, mini bom-bocado, mini pudim, mini pizzas, mini
8.16 weelcome coffe " " oY " ; L . . N N 250 Por pessoa R$ 37,78 R$9.445.83
(Tipo 2) rabanadas, empadinha de frango, pastel milho de forno, biscoito de queijo palito, biscoitos amanteigados, frios variados fatiados,
P queijos variados fatiados, rosquinhas de leite condensado, barquetes de legumes, bolos tipo inglés, formigueiro, laranja, chocolate;
queijadinha, petit fours doces e salgados, frutas variadas fatiadas, mini canapé. d) Frutas da estagéo laminadas ou salda de frutas.
Observar em sua composi¢do, os requerimentos necessarios para o fornecimento de alimentagdo adequada a portadores de
patologias especiais.
Cotar prego por pessoa, na planilha de pregos, incluindo méao de obra, Cardapio sugerido a) Entrada: p&o sirio ou paezinhos
integrais com pasta de berinjela; b) Salada: vegetais folhosos, vegetais crus e cozidos, frutas da estagdo — 02 (duas) opgdes; c)
Almoco/Jantar Acompanhamentos: arroz branco ou com vegetais (brécolis, cenoura, vagem, etc). d) Feijdo simples (sem farinhas ou carnes tipos
8.17 (Ti 091) charque, calabresa, bacon, efc). e) Pratos principais: bife acebolado grelhado, frango com legumes, carne assada ou frango | 250 Por pessoa R$ 67,53 R$ 16.881,25
P grelhado ou assado; f) Guamigdes: batata assada, legumes sauté, legumes cozidos. g) Sobremesas: salada de frutas sem creme de
leite e leite condensado, gelatina sem creme de leite e leite condensado, frutas; h) Refrigerante, suco de fruta ou 4gua com ou sem
géas de 300ml.
Cotar prego por pessoa, na planilha de pregos, incluindo mao de obra. Cardapio sugerido a) Entrada: pao sirio ou paezinhos
integrais com pasta de berinjela, canapés; b) Salada: vegetais folhosos, vegetais crus e cozidos, frutas da estagdo — 02 (duas)
opgdes; b) Pratos principais: medalhdo de filé ao molho madeira, escalopinho ao molho mostarda, estrogonofe de filé, supremo de
818 AIrnogo/Jantar lranc:;o. _peno de peru § Califérnia, filé a milanesa, salmao a0 molho\ tartaro, filé de badejo ao molho dt? maracuja — 04 (quitl'D) 550 Por pessoa RS 74,67 R$ 41.066,67
(Tipo 2) opgdes; ¢) Guarnigdes: arroz com passas, arroz com agafrdo, arroz a grega, arroz branco, batatas sauté, batatas palha, puré de
batata, farofa de ovo, legumes na manteiga — 04 (quatro) opgdes; d) Sobremesas: sorvete com cobertura, salada de frutas com
chantily, pudim de leite, pavé, torta de frutas; f) Refrigerante, suco de fruta, 4gua com ou sem gés, ou coquetel de frutas sem alcool
300ml.
Cotar prego por pessoa, incluindo méo de obra,na planilha de pregos:
a) Suco de fruta (02 tipos); b) Refrigerante (02 tipos); c) Coquetel de frutas e até 10 (dez) tipos dos seguintes itens : canapés frios
819 Coquetel variados, mousse de gorgonzola, mousse de salmao, folhados de bacon com ameixa, mini-quiche de espinafre, pastel assado de 300 Porpessoa R$ 109,60 R$ 32.880,00
camaréo, trouxinhas de palmito, tarteletes com creme de bacalhau, tarteletes com creme de aspargos, delicia de queijo, cascatas de
ovos de codorna com molho americano, croquetes de frangos com catupiry. (Sugestdes)
8.20 Peit Four Blsco@os finos de E)olwlho, amantelggdps, nata, pequenos r_echeados co_rn geléias, casadinho com q0|apada,_ Ien_e condensado, 50 Por pessoa R$ 23,59 R$1.179.63
gravatinha, bambolé, coco flocos, mentirinha, sequilho, cocadinha, bolos diversos, entre outros. (Sugestao) (incluir mao de obra)
9 - DECORAGAO E SINALIZACAO
9.1 Arranjo de Flores Arranjo tipo jardineira para mesa plenaria; 10 Metro Linear R$ 203,47 R$ 2.034,73
92 Bandeiras Paises/Estados/Municipios —_Tamanho 3, mastro com suporte e ponteira, ou panéplia com mastros e ponteiras, devidamente 20 Unidade R$ 62,09 R$ 1.24176
passadas, pronta para o uso;
93 Bandeiras Paises/Estados/Municipios -'Tamanho 4, mastro com suporte e ponteira, ou panéplia com mastros e ponteiras, devidamente 20 Unidade R$ 54,49 R$ 1.089,83
passadas, pronta para o uso;
Bandeiras de mesa
de Paises/Estados -
9.4 tamanho especifico | Medindo 16 x 11 cm. Suporte e mastro em madeira envernizada; 30 Unidade R$ 45,05 R$ 1.351,35
para mesa de
trabalho
10 - MONTAGENS E INSTALACOES
10.1 Balcéo vitrine Balc&o vitrine com prateleiras com medidas aproximadas de 1,50 m x 0,5 m x 1,0 m de altura, com portas de correr e chaves; 10 Unidade/dia R$ 170,18 R$ 1.701,75
102 Balcao de_ recepgdo Balcaf) para recepgao/ informagéo com 2m x 0,50 profundidade x 1m altura. Estrutura com testeira adesivada elevada a 2,20m de 10 Unidade/dia R$ 134,08 R$ 1.34077
e credenciamento altura;
Banqueta para
10.3 balcéo de recepgédo | Banqueta para balcao de recepgao secretaria; 10 Unidade/dia R$ 54,17 R$ 541,70
de secretaria
104 Box Truss Estrutura trelicada, confeccionada em aluminio, leve e de alta resisténcia; 50 m?/dia R$ 96,49 R$ 4.824,29
105 g;g:_”l'jﬁ?:ﬁ_ A de | Organizador de fila e separador de ambientes - UNIFILA - com pilaretes de metal 120 Unidade R$87,38 | R$10.485,12
10.6 Ie")::'rrna: para area | | oiras grandes com tampa - 100l; 10 Unidade R$ 42,20 R$ 422,00
10.7 i';:::'[:g para area | | iyeiras com cinzeiros - papeleiro/cinzeiro ago inox 21x46¢cm; 10 Unidade R$ 63,99 R$ 639,87
Praticavel ou
10.8 Tabla_clo _de Em madeira elevado ¢/ 10cm estruturado, nivelado, com acabamento e rodapés; 1000 m?/dia R$ 112,86 R$
madeira ou piso 112.860,00
carpetado
10.9 Instalagao elétrica Pontos de instalagao de tomadas e outras necessidades elétricas 30 Unidade R$ 24,83 R$ 745,00
Tenda Fechada -
10.10 6X6 -Pé direito | Ser modulaveis com véos livres e lonas impermedveis, anti-chama e black-out, com estrutura em perfil de aluminio; 5 Unidade/dia R$ 749,56 R$ 3.747,80
2,50m
Tenda Fechada -
10.11 10X10 -Pé direito | Ser modulaveis com vaos livres e lonas impermeaveis, anti-chama e black-out, com estrutura em perfil de aluminio; 5 Unidade/dia R$ 1.821,90 | R$9.109,50
2,50m
Tenda Fechada -
10.12 20X20 -Pé direito | Ser modulaveis com vaos livres e lonas impermedveis, anti-chama e black-out, com estrutura em perfil de aluminio; 5 Unidade/dia R$6.916,67 | R$ 34.583,33

2,50m




Tenda Modelo

10.13 Galpao -Pé direito | Ser moduldveis com vaos livres e lonas impermedveis, anti-chama e black-out, com estrutura em perfil de aluminio; 20 mz2/dia R$ 58,00 R$ 1.160,00
4,0m
1014 T‘er]dg Modelo | Ser modulaveis f:om vaos’ I|‘vr.es e lonas impermeaveis, anti-chama e black-out - ou material alternativo/sustentavel similar, com 20 meidia R$ 66,63 R$ 1.332,50
Piramide estrutura em perfil de aluminio;
10.15 Ventilador Tipo Turbo Siléncio, minimo de trés velocidades com minimo de 30 cm, de didmetro; 10 Unidade/dia R$ 89,25 R$ 892,50
10.16 Climatizador de Ar | Vazao de ar de 9.500 m3/h, Area climatizada entre 75 e 150m2. Tipo Ecobrisa ou similar; 10 Unidade/dia R$ 470,00 R$ 4.700,00
1017 Tripé Tripé para banners, cor preta e com estrutura reforgada 10 Unidade/dia R$ 44,67 R$ 446,67
11 - LOCAGAO DE AUTOMOVEIS:
111 Van Com capamdade para 12 passageiros, com motons.ta_,A co_rn_bustlvel e ar condicionado. Adequada e adaptada para possiveis 10 Unidade/diaria RS 649,71 R$6.497.11
passageiros portadores de patologias especiais ou deficiéncia; de 8 horas
1.2 VAN - hora extra Com capacidade para 12 iros, com motorista, combustivel e ar condicionado, hora extra; 10 Unidade/horas | R$ 88,17 R$ 881,67
11.3 VAN - km extra Com capacidade para 12 passageiros, com motorista, combustivel e ar condicionado, km extra; 10 Unidade/Km R$ 88,17 R$ 881,67
S " . . " . ” . ) Unidade/diaria
11.4 Micro6nibus Com capacidade para 20 passageiros, tipo executivo com motorista, combustivel e ar condicionado; 10 de 8 horas R$ 808,26 R$ 8.082,57
1.5 ::fr':ombus ~ hora Com capacidade para 20 passageiros, tipo executivo com motorista, combustivel e ar condicionado, hora extra; 10 Unidade/horas | R$ 88,88 R$ 888,75
A " . . . " . " - X Unidade/diaria
116 Onibus Executivo Com capacidade de 46 passageiros, tipo executivo com motorista, combustivel e ar condicionado; 10 de 8 horas R$ 1.080,50 | R$ 10.805,00
1.7 S;::L;;ixecmwo ~ | Com capacidade de 46 passageiros, tipo executivo com motorista, combustivel e ar condicionado — hora extra; 10 Unidade/horas | R$ 141,33 R$ 1.413,33
11.8 Com motorista, combustivel, a ser utilizado para carga de até 1.000 (mil) quilos; 10 g:'gigzg'é”a R$ 141,33 | R$1.413,33
. " . " ki . Unidade/diaria
1.9 Veiculo Executivo Com motorista, quatro portas, sedan, combustivel, dire¢do hidraulica, ar condicionado, motor 2.0. 10 de 8 horas R$ 520,36 R$ 5.203,55
11.10 ;/:rlzl:el:‘gxecutlvo ~ | Com motorista, quatro portas, sedan, combustivel, diregao hidraulica, ar condicionado, motor 2.0 - hora extra; 10 Unidade/horas | R$ 67,88 R$ 678,75
12 - OUTROS SERVICOS
Servigo de
121 Atendimento UTI/Mével completa com equipamentos para atendimentos de urgéncia com equipe capacitada (médico, enfermeiro e motorista); 5 Diaria R$ 1.353,71 | R$ 6.768,57
Médico -UTI/Mbvel
Servigo de
Atendimento . . . - . " . . L
12.2 Médico —Suporte UTI/Mével completa com equipamentos para atendimentos de urgéncia com equipe capacitada (enfermeiro e motorista); 5 Diaria R$ 1.600,00 | R$ 8.000,00
béasico de vida
13 - MOBILIARIO
131 Cadeira fixa sem Cadeiras sem brago, com encosto, estofadas em tecido ou similar; 100 Unidade/dia R$ 16,65 R$ 1.664,50
brago estofada
13.2 Cadeira _ giratéria Cadeiras giratéria com brago, com encosto, estofadas em tecido ou similar; 50 Unidade/dia R$ 38,19 R$ 1.909,29
com brago estofada
133 Cadeira fixa Cadeira de plastico pvc, com brago na cor branco; 1000 Unidade/dia R$ 42,00 R$ 42.000,00
134 :‘Aoe :2552':?0"3 até Montagem de mesa diretiva para eventos, estando incluso no prego o mobilidrio, toalhas, sobre toalha; 200 Unidade/dia R$ 174,50 R$ 34.900,00
135 Mesa redonda Mesa em madeira para até 4 pessoas, estando incluso no prego o mével e a toalha; 50 Unidade/dia R$ 140,00 R$ 7.000,00
Mesa redonda em
13.6 madeira para até 8 | Mesa em madeira para até 4 pessoas, estando incluso no preco o mével e a toalha; 20 Unidade/dia R$ 172,00 R$ 3.440,00
lugares
18.7 Mesa de apoio Mesas de apoio 50x80 cm minimo, em madeira; 50 Unidade/dia R$ 140,00 R$ 7.000,00
Mesa de reunido - = . . . . "
13.8 para 10 pessoas Montada com material tipo pranchdo em formato padronizado octanorme, com toalha em tecido para a mesa; 10 Unidade/dia R$ 213,33 R$2.133,33
Mesa de reunido
13.9 para até 20 | Montada com material tipo pranchdo em formato padronizado octanorme, com toalha em tecido para a mesa; 10 Unidade/dia R$ 351,67 R$3.516,67
pessoas
Mesa de reunido
13.10 para até 30 | Montada com material tipo pranchdo em formato padronizado octanorme, com toalha em tecido para a mesa; 10 Unidade/dia R$ 413,33 R$ 4.133,33
pessoas
13.11 Sofé -2 lugares Mddulo estofado de 2 lugares, padrao superior; 10 Unidade/dia R$ 148,15 R$ 1.481,48
13.12 Sofa -3 lugares Médulo estofado de 3 lugares, padrao superior; 10 Unidade/dia R$ 186,55 R$ 1.865,53
13.13 Pulpito Em acrilico, quando cotado na proposta de prego, ndo podera esta contemplado na locacédo do espaco; 10 Unidade/dia R$ 138,80 R$ 1.388,00

VALOR GLOBAL PARA A CONTRATACAO

R$ 1.230,881,16

Apéndice Il - Modelo de Proposta de Precos

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

(em papel timbrado da empresa)

IAO MINISTERIO DO MEIO AMBIENTE

Proposta que faz a empresa ___para a prestagao continuada de servigos de promogéo de eventos, na forma presencial, incluidas as
etapas de planejamento, coordenagao, organizagdo e execugdo com o escopo de atender as demandas do Ministério do Meio Ambiente, no
ambito do Distrito Federal, consoante o disposto no Edital de Pregao n® ___/2019, conforme detalhado na planilha abaixo: (COM BASE NA
ESTIMATIVA DE CUSTOS PARA A CONTRATAGAO).

A presente proposta é baseada nas especificagoes, condigoes e prazos estabelecidos no Edital de Pregéo Eletrénicon® ___ /2019,
0s quais nos comprometemos a cumprir integralmente.

Declaramos que:

a) no prego cotado estdo incluidos todos os custos e despesas inerentes ao objeto licitado, tais como: taxas, fretes, embalagens,
impostos, encargos sociais e trabalhistas, seguros e tudo mais que possa influir direta ou indiretamente no custo da execugéao do objeto
licitado;

b) a empresa esta legalmente estabelecida e que explora ramo de atividade pertinente e compativel com o objeto de licitagdo.

Prazo da proposta: ___ ) dias (Observagéo: ndo inferior a sessenta dias)

Dados da empresa: Raz&o Social CNPJ (MF) n?: Inscri¢do Estadual n®: Inscricdo Municipal n®: Endereco: Telefone: Fax: Banco: Agéncia:
Conta Corrente: Dados do Representante para fim de apresentagdo da proposta e assinatura do contrato: Nome: CPF: Cargo/Fungéao:
Carteira de Identidade: Expedido por: Nacionalidade Estado Civil Enderego: Telefone: Fac-simile: Enderego Eletronico: Local e data




‘|Assinatura e carimbo (representante legal)

Apéndice lll - Modelo de Ordem de Servigo

ORDEM DE SERVIGO
(modelo)
Numero: Contrato n®:
Data de emissao: Nome do evento:
Unidade Demandante: Processo n°:
| - Identificacdo da Empresa Contratada
[Razao Social: CNPJ:
\Enderego: Representante:
\|HTeIefone: E-mail
Il - Informagdes Gerais
\Periodo: \|Horén'o: H
‘Local: "PL’Jinco estimado: H
Ill — Definigao/Especificagao dos Servigos e Produtos
Especificagdo do Unidade de " \Valor Unitario
Item! Servico/Produto Vedida Quantidade: RS Valor Global R$

IV — Recursos Financeiros

Unidade Orgamentaria:

Funcéo Programatica:

Elemento de Despesa

Fonte de Recurso:

Saldo Orgamentario:

V — Responsavel pelo Evento

[Nome: [siaPE:

VI - Observacoes

Fiscal do Contrato

VIl - Aceitagao pela empresa contratada

Declaramos nossa concordancia em executar as atividades descritas na presente Ordem de Servigo, de acordo com as especificagbes
estabelecidas no Termo de Referéncia ao Edital de Pregdo n® ___ /2019, vinculada ao Contrato n® ___/2019.

Nome e carimbo

ADITIVO A ORDEM DE SERVIGO
(em caso de ocorréncia e somente para o item necessario)

A Fiscalizagéo do Contrato, no uso de suas atribuigdes legais, aditiva a presente Ordem de Servigo:

| - Informagdes Gerais

‘Periodo:ﬂHorério:

[Local: [Pablico estimado:

Il — Definicao/Especificagéo dos Servigos e Produtos

Especificagao do Unidade de " Valor Unitario
Item Servico/Produto Vedida Quantidade R Valor Global R$
Il - Observacoes

Data: / / .

Fiscal do Contrato

IV — Aceitag&@o pela empresa contratada

Declaramos nossa concordancia em executar as atividades descritas na presente Ordem de Servigo, de acordo com as especificagdes
estabelecidas no Termo de Referéncia ao Edital de Pregdo n® __ /2019, vinculada ao Contrato n® ___/2019.

Data: / /.

Nome e carimbo

-\

\ Documento assinado eletronicamente por Gilcélia Paulina de Sousa, Agente
e\ o ol Administrativo, em 28/08/2019, as 11:33, conforme horario oficial de Brasilia, com
@%M@F/ fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n® 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Ve
Y, ,/ o\ \ Documento assinado eletronicamente por Jaqueline Monteiro dos Santos, Assessora
‘\ml\ Se + . Técnica, em 28/08/2019, as 12:13, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no

Q'?Bmaﬁé/ art. 62, § 1°, do Decreto n? 8.539. de 8 de outubro de 2015.
FONTERS

NG
,/f F\ Documento assinado eletronicamente por André Vieira Ferreira, Coordenador(a)-Geral,
e sel | em 28/08/2019, &s 12:34, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6° §

@,%m{é:? 12, do Decreto n® 8.539, de 8 de outubro de 2015.
FONTERS

Bl A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
http:/sei.mma.gov.br/sei/controlador_externo.php?

acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador
% 0460455 e 0 codigo CRC BC29537A.
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