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Art. 42 Compete a Equipe de Planejamento da Contratacdo:

. realizar os estudos preliminares com base no Documento de Formalizagao de Demanda,
conforme as diretrizes constantes da Instrucdo Normativa SEGES/ME N2 58, de 8 de agosto de 2022 e
elaborar o documento “Estudo Técnico Preliminar — ETP” por meio do Sistema ETP Digital do Portal de
Compras do Governo Federal, conforme o manual de orientacbes disponivel em:
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/manual-etp-digital;

Il. identificar e avaliar os principais riscos que possam comprometer a efetividade do
Planejamento da contratacdo, da Selecdo do Fornecedor e da Gestdo Contratual e, posteriormente,
elaborar o documento “Mapa de Gerenciamento de Riscos- MGR”, conforme modelo constante do
Anexo IV da Instru¢do Normativa SEGES/MPDG n2 5, de 26 de maio de 2017;

lll. dispensar a elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar - ETP e do Mapa de
Gerenciamento de Riscos relacionado a fase do planejamento da contratacdo de servigos ou aquisicao
de bens cujos valores se enquadrem nos limites dos incisos | e Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 12 de
abril de 2021. observada a atualizagdao dos valores conforme o Decreto n? 11.317, de 29 de dezembro de
2022; e

IV. elaborar o documento “Termo de Referéncia — TR”, por meio do Sistema TR Digital do
Portal de Compras do Governo Federal, conforme diretrizes constantes da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n2 81, de 25 de novembro de 2022.

Art. 52 Nos termos do § 22 do art. 29 da Instru¢do Normativa SEGES/MPDG n? 5, de 26 de
maio de 2017, cumpre ao setor requisitante a elabora¢cdo do "Termo de Referéncia", a quem caberd
avaliar a pertinéncia de modificar ou ndo os Estudos Preliminares e o Gerenciamento de Riscos, a
depender da temporalidade da contratagao, observado o disposto no art. 23 da referida Instrugao
Normativa.

Art. 62 A instrucdo do processo serd orientada, nos termos da legislacdo vigente, ANDRE
LUIZ DOS SANTOS, Siapecad n? 1812671, lotado na Divisdao de Licitagdes da Coordenagao-Geral de
Programacao e Logistica (Copol).

Art. 72 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo no Boletim de Servico da
RFB.

ONASSIS SIMOES DA LUZ

PORTARIA COPOL/SUCOR/RFB N2 217, DE 14 DE MARGCO DE
2023

Designa servidores para acompanhamento, fiscalizacdo e
avaliacdo do Contrato RFB/Copol n2 11/2023, que tem por
objeto contratacdo de curso dos idiomas inglés, espanhol e
francés.

O COORDENADOR-GERAL DE PROGRAMACAO E LOGISTICA, DA SECRETARIA ESPECIAL
DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL, no uso das atribuicdes que lhe confere o §82 do art. 357 do Regimento
Interno da Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil, aprovado pela Portaria ME n2 284, de 27 de
julho de 2020, e tendo em vista o disposto no art. 67 da Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993, e na
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Instrucdo Normativa Seges/MPDG n? 5, de 26 de maio de 2017, e o que consta no processo n2
18220.100209/2023-48,

RESOLVE:

Art. 12 Ficam designados os servidores abaixo relacionados, para, na qualidade de
representantes da Administracdo, acompanhar, fiscalizar e avaliar a execu¢do, bem como atestar a
respectiva fatura correspondente ao Contrato RFB/Copol n? 11/2023, firmado entre a Unido, por
intermédio da Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil, e a Cooperativa de Ensino de Lingua
Estrangeira Moderna (Cooplem), inscrita no CNPJ sob o n2 03.508.096/0001-91, cujo objeto é a
contratacdo de curso dos idiomas inglés, espanhol e francés, prestados nas condi¢bes estabelecidas no
Projeto Basico.

Gestores do Contrato Cargo SiapeCad Localizacao
Titular Moema Bajo Dutra ATRFB 1294111 Disap/Copol
Substituto Renato Pereira Baeta Santos ATRFB 1878628 Gabin/Copol

Art. 22 Compete ao Gestor do Contrato:

| - Exigir da Contratada o fiel e total cumprimento das obrigacGes pactuadas, bem como
das demais disposicOes da Lei de LicitacGes e Contratos, que disciplinam a matéria;

Il - Acompanhar e controlar o saldo da Nota de Empenho de modo a possibilitar o
acréscimo, o reforco de novos valores ou anulacdo parcial;

[l - Oficiar a Contratada a realizacdo de eventuais glosas no faturamento;

IV - Manter permanente vigilancia sobre as obrigacbes da Contratada com vistas a
reducdo dos gastos, bem como aquelas que visem melhor racionalizagdo do fornecimento, inclusive
guanto a real necessidade de manutencdo da contratacao;

V - Observar para que, durante toda a vigéncia contratual, a Contratada mantenha a
compatibilidade com as obrigacdes por ela assumidas na habilitacdo exigida na Contratacao;

VI - Notificar por escrito a Contratada sobre a ocorréncia de eventuais imperfeicdes no
curso de execucdo do servico, determinando o que for necessario para regulariza-la, fixando prazo para a
sua corregao, se for o caso;

VIl - Promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as providéncias
necessarias ao fiel cumprimento do objeto;

VIII - Subsidiar a autoridade contratante de elementos, com vistas a notificar, por escrito, a
Contratada sobre a ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso do servigo, que possam originar
aplicacao de penalidades;

IX - Prestar ao preposto da Contratada as informagdes e esclarecimentos pertinentes ao
desenvolvimento de suas atribuicdes, que eventualmente sejam solicitados;

X - Exigir o imediato afastamento de qualquer empregado ou preposto da Contratada, que
ndo mereca a sua confianca ou embarace a fiscalizacdo ou ainda que se conduza de modo inconveniente
ou incompativel com o exercicio das funcbes que |he foram atribuidas;

Xl - Acompanhar e aprovar a execucao do servico;

XII - Discutir previamente com a Contratada a sequéncia das entregas e/ou fornecimentos,
bem como qualquer alteracdo que se torne necessaria;
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Xl - Observar as disposi¢des contidas na Instru¢do Normativa/SEGES/MP n2 5, de 25 de
maio de 2017, do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao - MP;

XIV - Monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua
degeneracdo, devendo intervir para corrigir ou aplicar san¢des quando verificar um viés continuo de
desconformidade da prestacdo do servico a qualidade exigida;

XV - Acompanhar e fiscalizar por meio de instrumentos de controle, que compreendam a
mensurac¢ao dos seguintes aspectos, quando for o caso:

a) os resultados alcancados em relacdo ao contratado, com a verificacdo dos prazos de
execuc¢ao e da qualidade demandada;

b) os recursos humanos empregados, em funcdo da quantidade e da formacdo
profissional exigidas;

¢) a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

d) a adequacdo dos servicos prestados a rotina de execucdo estabelecida;
e) o cumprimento das demais obrigacGes pactuadas; e

f) a satisfacdo do publico usuario.

XVI - Acompanhar e aprovar a execu¢ao do servico;

XVIl - Realizar o Recebimento Definitivo, ato que concretiza o ateste da execug¢do dos
servicos ou da entrega dos bens;

XVl - Instruir o processo de pagamento e encaminhd-lo a Divisdo de Execucdo
Orcamentdria e Financeira (Diofi), com os seguintes documentos:

a) Copia desta portaria;

b) Cdpias das Notas Fiscais validadas no site da Secretaria de Fazenda do Municipio
emissor;

c) CertidGes de Regularidade da Empresa;

d) Termo de Recebimento Definitivo com demais documentos comprobatdrios da
prestacao dos servigos ou entrega dos bens.

XIX - Sanear eventuais duvidas quanto a fiscalizacdo contratual por meio de mensagem
enviada a Divisdo de Contratos (dicon.df.copol@rfb.gov.br).

Art. 32 Os fiscais do contrato respondem civil, penal e administrativamente pelo exercicio
irregular das atribuicdes do encargo.

Art. 42 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo no Boletim de Servico da
RFB.

ONASSIS SIMOES DA LUZ

RECEITA FEDERAL DO BRASIL — 12 REGIAO FISCAL
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