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EDITAL PREGAO ELETRONICO N° 001/2023
(Processo Administrativo n.° 23249.017706.2022-17)

Torna-se publico que o(a) Instituto Federal do Maranhdo — IFMA Campus Barra do Corda, por meio do(a) Coordenadoria de Licitagdes, Compras e Contratos, sediado(a) na Rodovia
BR 226, Km 303, s/n, Vila Nenzin, CEP 65.950-000 Barra do Corda - MA, realizari licitacdo, para registro de precos, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, sob a forma de
execugdo indireta, nos termos da Lei n2 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n2 10.024, de 20 de setembro de 2019, do Decreto 9.507, de 21 de setembro de 2018, do
Decreto n2 7.746, de 05 de junho de 2012, do Decreto n2 7.892, de 23 de janeiro de 2013, das Instrugdes Normativas SEGES/MP n2 05, de 26 de maio de 2017 e n2 03, de 26 de
abril de 2018 e da Instrucdo Normativa SLTI/MP n2 01, de 19 de janeiro de 2010, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, da Lei n® 11.488, de 15 de junho de
2007, do Decreto n° 8.538, de 06 de outubro de 2015, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993 e as exigéncias estabelecidas neste Edital.

Data da sessdo: 08/02/2023
Horario: 09:00h
Local: Portal de Compras do Governo Federal — https://www.gov.br/compras/pt-br

Critério de Julgamento: menor preco

1.DO OBIJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo é a escolha da proposta mais vantajosa para a Contratagdo de empresa especializada, para prestacdo, de servigos graficos e de eventos sob o
sistema de registro de pregos, necessarios para o atendimento destinado as solicitagdes que ocorrem conforme calendario académico do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e
Tecnologia do Maranhdo Campus Barra do Corda e érgdos participantes, conforme condi¢Ges, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. Alicitagdo serd dividida em grupos, formados por um ou mais itens, conforme tabela constante do Termo de Referéncia, facultando-se ao licitante a participagdo em quantos
grupos forem de seu interesse, devendo oferecer proposta para todos os itens que os compdem.

1.3. O critério de julgamento adotado serd o menor prego do grupo, observadas as exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.
2. DO REGISTRO DE PRECOS

2.1. As regras referentes aos 6rgaos gerenciador e participantes, bem como a eventuais adesdes sdo as que constam da minuta de Ata de Registro de Pregos.

3.DO CREDENCIAMENTO

3.1. O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a participagdo dos interessados na modalidade licitatéria Pregdo, em sua forma eletronica.

3.2. O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no sitio https://www.gov.br/compras/pt-br/ por meio de certificado digital conferido pela
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de seu representante legal e a presun¢do de sua capacidade técnica para
realizagdo das transagdes inerentes a este Pregdo.

3.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transag¢des efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os
atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos
decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e manté-los atualizados junto aos 6rgios responsaveis pela informagéo, devendo
proceder, imediatamente, a corregdo ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

3.5.1. A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da habilitagdo.

4. DA PARTICIPAGAO NO PREGAO.

4.1. Poderdo participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto desta licitagdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no art. 92 da IN SEGES/MP n2 3, de 2018.

4.1.1. Os licitantes deverdo utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema.

4.1.2. Serd concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 34 da Lei n? 11.488,
de 2007, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n2 123, de 2006.

4.2. Ndo poderdo participar desta licitagdo os interessados:

4.2.1. Proibidos de participar de licitagbes e celebrar contratos administrativos, na forma da legislagdo vigente;

4.2.2. Que ndo atendam as condigdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

4.2.3. Estrangeiros que ndo tenham representagdo legal no Brasil com poderes expressos para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;
4.2.4. Que se enquadrem nas vedagdes previstas no artigo 92 da Lei n? 8.666, de 1993;

4.2.5. Que estejam sob faléncia, concurso de credores ou insolvéncia, em processo de dissolugdo ou liquidagdo;

4.2.6. Entidades empresariais que estejam reunidas em consdrcio;

4.2.7. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢do (Acérddo ne 746/2014-TCU-Plenario);



4.2.8. Sociedades cooperativas, considerando a vedagdo contida no art. 10 da Instrugdo Normativa SEGES/MP n2 5, de 2017.

4.3. Nos termos do art. 52 do Decreto n2 9.507, de 2018, é vedada a contratagdo de pessoa juridica na qual haja administrador ou sécio com poder de diregdo, familiar de:
a) detentor de cargo em comissdo ou fungdo de confianga que atue na area responsavel pela demanda ou contratagdo; ou

b) de autoridade hierarquicamente superior no ambito do dérgao contratante.

4.3.1. Para os fins do disposto neste item, considera-se familiar o cdnjuge, o companheiro ou o parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o
terceiro grau (Sumula Vinculante/STF n2 13, art. 592, inciso V, da Lei n2 12.813, de 16 de maio de 2013 e art. 29, inciso lll, do Decreto n.2 7.203, de 04 de junho de 2010);

4.4. Nos termos do art. 7° do Decreto n° 7.203, de 2010, é vedada, ainda, a utilizagdo, na execugdo dos servigos contratados, de empregado da futura Contratada que seja familiar
de agente publico ocupante de cargo em comissdo ou fungdo de confianga neste drgdo contratante.

4.5. Como condigdo para participagdo no Pregdo, o licitante assinalara “sim” ou “ndo” em campo préprio do sistema eletrénico, relativo as seguintes declaragdes:

4.5.1. Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n? 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42
a49.

4.5.1.1. Nos itens exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame;

4.5.1.2. Nos itens em que a participagdo ndo for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzird o efeito de o
licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n2 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa.

4.5.2. Que estd ciente e concorda com as condigSes contidas no Edital e seus anexos;
4.5.3. Que cumpre os requisitos para a habilitagdo definidos no Edital e que a proposta apresentada estd em conformidade com as exigéncias editalicias;
4.5.4. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

4.5.5. Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigdo;

4.5.6. Que a proposta foi elaborada de forma independente;

4.5.7. Que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 12 e no inciso Ill do art.
52 da Constituigdo Federal;

4.5.8. Que os servigos sdo prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da
Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislagdo, conforme disposto no art. 93 da Lei n? 8.213, de 24 de julho de 1991.

4.6. A declaragdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condigdo sujeitara o licitante as sangdes previstas em lei e neste Edital.

5. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

5.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com os documentos de habilitagdo exigidos no edital, proposta com a descrigdo do
objeto ofertado e o prego, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessdo publica, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa
documentagdo.

5.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagdo exigidos neste Edital, ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

5.3. Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitagdo que constem do SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes
dos sistemas.

5.4. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentagdo de habilitagdo, ainda que haja alguma restri¢do de regularidade fiscal e trabalhista,
nos termos do art. 43, § 12 da LC n2 123, de 2006.

5.5. Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sessdo publica do Pregdo, ficando responséavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios,
diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexdo.

5.6. Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e os documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema.

5.7. Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificagdo entre as propostas apresentadas, o que somente ocorrera apds a realizagdo dos procedimentos de
negociagdo e julgamento da proposta.

5.8. Os documentos que compdem a proposta e a habilitagdo do licitante melhor classificado somente serdo disponibilizados para avaliagdo do pregoeiro e para acesso publico
apos o encerramento do envio de lances.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos seguintes campos:
6.1.1. Valor unitario e total do item;

6.1.2. Descrigdo do objeto, contendo as informagdes similares a especificagdo do Termo de Referéncia.

6.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

6.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdencidrios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestagdo dos servigos, apurados mediante o preenchimento do modelo de Planilha de Custos e Formagdo de Pregos, conforme anexo deste Edital;

6.3.1. A Contratada deverd arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua
proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do §1° do artigo 57 da Lei n° 8.666, de
1993.

6.3.2. Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele superior as necessidades da contratante, a Administragdo devera efetuar o pagamento seguindo
estritamente as regras contratuais de faturamento dos servigos demandados e executados, concomitantemente com a realizagdo, se necessério e cabivel, de adequagdo
contratual do quantitativo necessario, com base na alinea "b" do inciso | do art. 65 da Lei n. 8.666/93 e nos termos do art. 63, §2° da IN SEGES/MP n.5/2017.

6.4. A empresa é a Unica responsavel pela cotagdo correta dos encargos tributarios. Em caso de erro ou cotagdo incompativel com o regime tributdrio a que se submete, serdo
adotadas as orientagdes a seguir:

6.4.1. Cotagdo de percentual menor que o adequado: o percentual serd mantido durante toda a execugdo contratual;

6.4.2. Cotacdo de percentual maior que o adequado: o excesso sera suprimido, unilateralmente, da planilha e haveré glosa, quando do pagamento, e/ou redug¢do, quando da
repactuagdo, para fins de total ressarcimento do débito.

6.5. Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais varidveis, a cotagdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos
recolhimentos da empresa nos Ultimos doze meses, devendo o licitante ou contratada apresentar ao pregoeiro ou a fiscalizagdo, a qualquer tempo, comprovagdo da adequagdo



dos recolhimentos, para os fins do previsto no subitem anterior.
6.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento dos servigos, serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

6.7. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente o compromisso de executar os servigos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicdo.

6.8. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteragdo, sob alegagdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

6.9. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentagdo.
6.10. Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de contratagdes publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas.

6.10.1. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por parte dos contratados pode ensejar a responsabilizagdo pelo Tribunal de Contas da Unido e, apds
o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adogdo das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso
1X, da Constituicdo; ou condenagdo dos agentes publicos responsdveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erdrio, caso verificada a ocorréncia de
superfaturamento por sobreprego na execugdo do contrato

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES

7.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a em sessdo publica, por meio de sistema eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

7.2. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital,
contenham vicios insanaveis, ilegalidades, ou ndo apresentem as especificagdes exigidas no Termo de Referéncia.

7.2.1. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

7.2.2. A desclassificagdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.
7.2.3. A ndo desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitagdo.
7.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas participardo da fase de lances.

7.4. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.

7.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento
e do valor consignado no registro.

7.5.1. O lance deverd ser ofertado pelo valor unitario do item e total do lote.
7.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.
7.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

7.8. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a
melhor oferta deverd ser de RS 1 (um real).

7.9. Serd adotado para o envio de lances no pregdo eletrénico o modo de disputa “aberto e fechado”, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance
final e fechado.

7.10. A etapa de lances da sessdo publica tera duragdo inicial de quinze minutos. Apds esse prazo, o sistema encaminhard aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que
transcorrera o periodo de tempo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual serd automaticamente encerrada a recepgdo de lances.

7.11. Encerrado o prazo previsto no item anterior, o sistema abrirad oportunidade para que o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com pregos até dez por cento
superiores aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

7.11.1. Ndo havendo pelo menos trés ofertas nas condigdes definidas neste item, poderdo os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificagdo, até o maximo
de trés, oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual serd sigiloso até o encerramento deste prazo.

7.12. Apds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara os lances segundo a ordem crescente de valores.

7.12.1. Ndo havendo lance final e fechado classificado na forma estabelecida nos itens anteriores, havera o reinicio da etapa fechada, para que os demais licitantes, até o maximo
de trés, na ordem de classificagdo, possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual serd sigiloso até o encerramento deste prazo.

7.13. Podera o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da etapa fechada, caso nenhum licitante classificado na etapa de lance fechado
atender as exigéncias de habilitagdo.

7.14. N3o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar.
7.15. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

7.16. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgdo dos
lances.

7.17. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente apds
decorridas vinte e quatro horas da comunicagdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgagao.

7.18. O critério de julgamento adotado sera o menor prego, conforme definido neste Edital e seus anexos.
7.19. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

7.20. Em relagdo a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo
automadtica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna prépria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes,
procedendo a comparagdo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos
arts. 44 e 45 da LC n? 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n? 8.538, de 2015.

7.21. Nessas condi¢des, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou
melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

7.22. A melhor classificada nos termos do item anterior terd o direito de encaminhar uma Ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira
colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagdo automatica para tanto.

7.23. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes
microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo
estabelecido no subitem anterior.

7.24. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens
anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro poderd apresentar melhor oferta.

7.25. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.



7.26. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto no art. 32, § 22, da Lei n? 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia,
sucessivamente, ao objeto executado:

7.26.1. Por empresas brasileiras;
7.26.2. Por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

7.26.3. Por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as
regras de acessibilidade previstas na legislagdo.

7.27. Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletronico dentre as propostas ou os lances empatados.

7.28. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro deverd encaminhar, pelo sistema eletrdnico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o
melhor prego, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociagdo em condigdes diferentes das previstas neste Edital.

7.28.1. A negociagdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

7.28.2. O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 02 (duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagdo realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

7.28.3. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagio fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.
7.29. Apds a negociagdo do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo e julgamento da proposta.

8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

8.1. A andlise da exequibilidade da proposta de pregos deverd ser realizada com o auxilio da Planilha de Custos e Formagdo de Pregos, a ser preenchida pelo licitante em relagdo a
sua proposta final, conforme anexo deste Edital.

8.2. Ainexequibilidade dos valores referentes a itens isolados da Planilha de Custos e Formagdo de Pregos ndo caracteriza motivo suficiente para a desclassificagdo da proposta,
desde que ndo contrariem exigéncias legais.

8.3. Seréa desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item 9.1 do Anexo VII-A da In SEGES/MP n. 5/2017, que:
8.3.1. Nao estiver em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital;

8.3.2. Contenha vicio insanavel ou ilegalidade;

8.3.3. Ndo apresente as especificagdes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia;

8.3.4. Apresentar pregco final superior ao pre¢o maximo fixado (Acérddo n? 1455/2018 -TCU - Plendrio), percentual de desconto inferior ao minimo exigido, ou que apresentar
prego manifestamente inexequivel;

8.3.4.1. Quando o licitante ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para executar a contento o objeto, serd considerada inexequivel a proposta de
pregos ou menor lance que:

8.3.4.1.1. For insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente pregos global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregos
dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatdrio da licitagdo ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se
referirem a materiais e instalagdes de propriedade do préprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragdo.

8.3.4.1.2. Apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em instrumentos de carater normativo obrigatdrio, tais como leis, medidas
provisdrias e convengdes coletivas de trabalho vigentes.

8.4. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, na forma do
§ 3° do artigo 43 da Lei n° 8.666, de 1993 e a exemplo das enumeradas no item 9.4 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP N. 5, de 2017, para que a empresa comprove a exequibilidade
da proposta.

8.5. Quando o licitante apresentar prego final inferior a 30% (trinta por cento) da média dos pregos ofertados para o mesmo item, e a inexequibilidade da proposta ndo for
flagrante e evidente pela analise da planilha de custos, ndo sendo possivel a sua imediata desclassificagdo, sera obrigatdria a realizagdo de diligéncias para aferir a legalidade e
exequibilidade da proposta.

8.6. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que
fundamentam a suspeita.

8.8.1. Na hipdtese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizagdo de diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente poderd ser
reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.

8.7. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob
pena de ndo aceitagdo da proposta.

8.9.1. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.
8.9.2. Dentre os documentos passiveis de solicitagdo pelo Pregoeiro, destacam-se as planilhas de custo readequadas com o valor final ofertado.
8.10. Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha deverdo refletir com fidelidade os custos especificados e a margem de lucro pretendida.

8.11. O Pregoeiro analisara a compatibilidade dos pregos unitdrios apresentados na Planilha de Custos e Formagdo de Pregos com aqueles praticados no mercado em relagdo aos
insumos e também quanto aos salarios das categorias envolvidas na contratagdo;

8.12. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo
Pregoeiro, desde que ndo haja majoragdo do prego.

8.12.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas;

8.12.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corregdo a indicagdo de recolhimento de impostos e contribuigdes na forma do Simples Nacional, quando ndo
cabivel esse regime.

8.13. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera ser colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servigo ou da drea
especializada no objeto.

8.14. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinard a proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagdo.
8.15. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para sua continuidade.

8.16. Nos itens ndo exclusivos para a participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a
subsequente, havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n2 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida, se for o caso.

8.17. Encerrada a andlise quanto a aceitagdo da proposta, o pregoeiro verificara a habilitagdo do licitante, observado o disposto neste Edital.

9. DA HABILITAGAO



9.1. Como condigdo prévia ao exame da documentagdo de habilitagdo do licitante detentor da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificard o eventual
descumprimento das condigdes de participagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impega a participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta
aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido ( www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica

(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

d) Lista de Inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU( https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=INABILITADO:CERTIDAO:0:);

9.1.1. Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU

(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/).

9.1.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu s6cio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre
as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica
da qual seja sécio majoritério.

9.1.2.1. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.1.2.1.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.

9.1.2.1.2. O licitante serd convocado para manifestagdo previamente a sua desclassificagdo.
9.1.3. Constatada a existéncia de sangdo, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta de condi¢do de participagdo.

9.1.4. No caso de inabilitagdo, havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n2 123, de 2006,
seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitagdo da proposta subsequente.

9.2. Caso atendidas as condigbes de participagdo, a habilitagdo dos licitantes sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos, em relagdo a habilitagao
juridica, a regularidade fiscal e trabalhista, a qualificagdo econdmico-financeira e habilitagdo técnica, conforme o disposto na Instrugdo Normativa SEGES/MP n2 03, de 2018.

9.2.1. O interessado, para efeitos de habilitagio prevista na Instrugio Normativa SEGES/MP n2 03, de 2018 mediante utilizagio do sistema, devera atender as condigbes exigidas
no cadastramento no SICAF até o terceiro dia Util anterior a data prevista para recebimento das propostas;

9.2.2. E dever do licitante atualizar previamente as comprovagdes constantes do SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, em
conjunto com a apresentagdo da proposta, a respectiva documentagdo atualizada.

9.2.3. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagdo do licitante, exceto se a consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certiddes feita pelo Pregoeiro
lograr éxito em encontrar a(s) certiddo(Ges) valida(s), conforme art. 43, §32, do Decreto 10.024, de 2019.

9.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessérios a confirmagdo daqueles exigidos neste Edital e j& apresentados, o licitante sera
convocado a encaminhd-los, em formato digital, via sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de inabilitagdo.

9.4. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante apresentagdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver ddvida em
relagdo a integridade do documento digital.

9.5. N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.6. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.6.1. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes.

9.7. Ressalvado o disposto no item 5.3, os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste Edital, a documentagdo relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitagdo
9.8. Habilitagdo juridica:
9.8.1. No caso de empresario individual, inscri¢gdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.8.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

9.8.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

9.8.4. Inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou
agéncia;

9.8.5. No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus
administradores;

9.8.6. Decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em funcionamento no Pais;
9.8.7. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de autorizagio;

9.8.7.1. As empresas estrangeiras que funcionem no Pais, autorizadas por decreto do Poder Executivo na forma do inciso V, do art. 28, da Lei n? 8.666, de 1993, devem se
cadastrar no SICAF com a identificagdo do Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas.

9.8.7.2. As empresas estrangeiras que ndo funcionem no pais para participarem de licitagdes, devem se cadastrar no Sicaf, acessando o sistema por meio do Portal de compras do
Governo Federal (Comprasnet) pelo enderego eletrénico https://www.gov.br/compras/pt-br, e se registrar de acordo com o disposto no art. 20-A da Instrugdo Normativa n2 3, de
26 de abril de 2018, sendo que o registro cadastral compreende os niveis de: | - credenciamento, Il - habilitagdo juridica, Il - regularidade fiscal federal e trabalhista, IV -
regularidade fiscal estadual e/ou municipal, V - qualificagdo técnica e VI - qualificagdo econdmico-financeira, que suprem as exigéncias dos arts. 27 a 31 da Lei n? 8.666, de 21 de
junho de 1993 (vide item 36 do SICAF — Normativo, Empresas Estrangeiras, conforme link acima).

9.8.7.3. Recomenda-se a observancia do MANUAL OPERACIONAL DO SICAF PARA EMPRESAS ESTRANGEIRAS, que se encontra disponivel em https://www.gov.br/compras/pt-
br/centrais-de-conteudo/manuais/manualsicaf/manualdo-sicaf-para-empresas-estrangeiras.pdf....

9.8.8. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.
9.9. Regularidade fiscal e trabalhista:
9.9.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.9.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.9.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.9.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos



do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

9.9.5. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

9.9.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.9.7. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto licitatério, deverad comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaragdo da
Fazenda Municipal do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

9.10. Qualificagdo Econémico-Financeira:
9.10.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

9.10.2. Balango patrimonial e demonstragbes contdbeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagdo financeira da
empresa, vedada a sua substitui¢do por balancetes ou balangos provisdrios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de
apresentagdo da proposta;

9.10.2.1. No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentagdo de balango patrimonial e demonstragdes contabeis referentes ao periodo de
existéncia da sociedade;

9.10.2.2. E admissivel o balango intermedidrio, se decorrer de lei ou contrato/estatuto social.
9.10.3. Comprovagdo da boa situagdo financeira da empresa mediante obtengdo de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1

(um), obtidos pela aplicagdo das seguintes férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG=
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total

SG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante

LC=

Passivo Circulante
9.10.4. As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo
comprovar patriménio liquido de 10%(Dez porcento) do valor total estimado da contratagdo ou do item pertinente.
9.11. Qualificagdo Técnica:
9.11.1. Os critérios de qualificagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:
9.11.2. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da filial da empresa licitante;

9.11.3. Comprovagdo de aptiddo para a prestacdq dos servicos em caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitagdo, mediante a apresentagdq de
atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

9.12. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9.13. A existéncia de restrigdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja
declarada vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

9.13.1. A declaragdo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a fase de habilitagdo.

9.14. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa equiparada, e uma vez
constatada a existéncia de alguma restrigdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma serd convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apds a declaragdo do
vencedor, comprovar a regularizagdo. O prazo poderd ser prorrogado por igual periodo, a critério da administragdo publica, quando requerida pelo licitante, mediante
apresentagdo de justificativa.

9.15. A ndo-regularizagdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara a inabilitagdo do licitante, sem prejuizo das sang¢Ges previstas neste Edital, sendo
facultada a convocagdo dos licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo. Se, na ordem de classificagdo, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa com alguma restrigdo na documentagdo fiscal e trabalhista, sera concedido o mesmo prazo para regularizagdo.

9.16. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro suspenderd a sessdo, informando no “chat” a nova data e horério para sua
continuidade.

9.17. Serd inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos documentos exigidos para tanto, ou apresenta-los em desacordo com
o estabelecido neste Edital.

9.18. Nos itens ndo exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em havendo inabilitagdo, havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate
ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n2 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitagdo da proposta subsequente.

9.19. O licitante provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro item, ficara obrigado a comprovar os requisitos de habilitagdo cumulativamente, isto é,
somando as exigéncias do item em que venceu as do item em que estiver concorrendo, e assim sucessivamente, sob pena de inabilitagdo, além da aplicagdo das san¢Bes cabiveis.

9.19.1. Ndo havendo a comprovagdo cumulativa dos requisitos de habilitagdo, a inabilitagdo recaira sobre o(s) item (ns) de menor (es) valor(es), cuja retirada(s) seja(m)
suficiente(s) para a habilitagdo do licitante nos remanescentes.

9.20. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo fixadas no Edital, o licitante serd declarado vencedor.

10. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de 2 (duas) horas, a contar da solicitagdo do Pregoeiro no sistema eletrénico e devera:

10.1.1. Ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as demais
rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.



10.1.2. Apresentar a planilha de custos e formagdo de pregos, devidamente ajustada ao lance vencedor, em conformidade com o modelo anexo a este Edital;
10.1.3. Conter a indicagdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins de pagamento.

10.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em consideragdo no decorrer da execugdo do contrato e aplicagdo de eventual sangdo a Contratada, se for
o caso.

10.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.
10.4. Os pregos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitdrio em algarismos e o valor global em algarismos e por extenso (art. 52 da Lei n2 8.666/93).

10.4.1. Ocorrendo divergéncia entre os pregos unitarios e o prego global, prevalecerdo os primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e os valores expressos por
extenso, prevalecerdo estes ultimos.

10.5. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem conter alternativas de prego ou de qualquer outra condigdo que induza o
julgamento a mais de um resultado, sob pena de desclassificagdo.

10.6. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada aquela que ndo corresponda as especificagdes ali contidas ou que estabelega
vinculo a proposta de outro licitante.

10.7. As propostas que contenham a descrigdo do objeto, o valor e os documentos complementares estardo disponiveis na internet, apés a homologagdo.

11. DOS RECURSOS

11.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizagdo fiscal e trabalhista da licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, sera
concedido o prazo de no minimo trinta minutos, para que qualquer licitante manifeste a intengdo de recorrer, de forma motivada, isto é, indicando contra qual(is) decisdo(&es)
pretende recorrer e por quais motivos, em campo préprio do sistema.

11.2. Havendo quem se manifeste, caberd ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia de motivagdo da intengdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso,
fundamentadamente.

11.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas verificara as condi¢des de admissibilidade do recurso.
11.2.2. A falta de manifestagdo motivada do licitante quanto a intengdo de recorrer importara a decadéncia desse direito.

11.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente terd, a partir de entdo, o prazo de trés dias para apresentar as razdes, pelo sistema eletronico, ficando os demais licitantes,
desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazdes também pelo sistema eletronico, em outros trés dias, que comegardo a contar do término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.
11.4. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no enderego constante neste Edital.

12. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

12.1. A sessdo publica podera ser reaberta:

12.1.1. Nas hipdteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos anteriores a realizagdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a prépria sessdo publica,
situagdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

12.1.2. Quando houver erro na aceitagdo do prego melhor classificado ou quando o licitante declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou
ndo comprovar a regularizagdo fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §12 da LC n2 123/2006, serdo adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento
da etapa de lances.

12.2. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessdo reaberta.
12.2.1. A convocagdo se dara por meio do sistema eletronico (“chat”) ou e-mail de acordo com a fase do procedimento licitatério.

12.2.2. A convocagdo feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos no SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.
13. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGCAO
13.1. O objeto da licitagdo serd adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro, caso ndo haja interposi¢do de recurso, ou pela autoridade competente, apés a

regular decisdo dos recursos apresentados.

13.2. Ap6s a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente homologara o procedimento licitatdrio.

14. DA GARANTIA DE EXECUGCAO

14.1. N3o haverd exigéncia de garantia de execugdo para a presente contratagdo.

15. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

15.1. Homologado o resultado da licitagdo, tera o adjudicatdrio o prazo de 10 (dez) dias, contados a partir da data de sua convocagdo, para assinar a Ata de Registro de Pregos,
cujo prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

15.2. Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a assinatura da Ata de Registro de Pregos, a Administragdo podera encaminha-la para
assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrénico, para que seja assinada e devolvida no prazo de 2 (dois) dias, a contar da data de

seu recebimento.

15.3. O prazo estabelecido no subitem anterior para assinatura da Ata de Registro de Pregos podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, quando solicitado pelo(s)
licitante(s) vencedor(s), durante o seu transcurso, e desde que devidamente aceito.

15.4. Serdo formalizadas tantas Atas de Registro de Pregos quanto necessarias para o registro de todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indicagio do licitante
vencedor, a descrigdo do(s) item(ns), as respectivas quantidades, pregos registrados e demais condigdes.

15.4.1. Serd incluido na ata, sob a forma de anexo, o registro dos licitantes que aceitarem cotar os bens ou servigos com pregos iguais aos do licitante vencedor na sequéncia da
classificagdo do certame.

16. DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

16.1. Apds a homologagdo da licitagdo, em sendo realizada a contratagdo, sera firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

16.2. O adjudicatario terd o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocagdo, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente,



conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizagdo), sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das san¢des previstas neste Edital.

16.2.1. Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a assinatura do Termo de Contrato, a Administragdo podera encaminha-lo para
assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR), disponibilizagdo de acesso a sistema de processo eletrdnico para esse fim ou outro meio eletrénico,
para que seja assinado e devolvido no prazo de 2 (dois) dias, a contar da data de seu recebimento ou da disponibilizagdo do acesso ao sistema de processo eletrénico.

16.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administragdo.
16.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada, implica no reconhecimento de que:

16.3.1. Referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negdcios ali estabelecida as disposi¢des da Lei n? 8.666, de 1993;

16.3.2. A contratada se vincula a sua proposta e as previses contidas no edital e seus anexos;

16.3.3. A contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 77 e 78 da Lei n2 8.666/93 e reconhece os direitos da Administracdo previstos nos
artigos 79 e 80 da mesma Lei.

16.4. O prazo de vigéncia da contratagdo é o estabelecido no Termo de Referéncia.
16.5. Previamente a contratagdo a Administragdo realizara consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgéo ou
entidade, proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa n2 3, de 26 de abril

de 2018, e nos termos do art. 62, Ill, da Lei n2 10.522, de 19 de julho de 2002, consulta prévia ao CADIN.

16.5.1. Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de contrato, e o fornecedor ndo estiver inscrito no SICAF, este devera proceder ao seu cadastramento,
sem 6nus, antes da contratagdo.

16.5.2. Na hipdtese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera regularizar a sua situagdo perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, sob pena de
aplicagdo das penalidades previstas no edital e anexos.

16.6. Na assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, sera exigida a comprovagdo das condigdes de habilitagdo consignadas no edital, que deverdo ser mantidas pelo
licitante durante a vigéncia do contrato ou da ata de registro de pregos.

16.7. Na hipdtese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condigdes de habilitagdo consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato ou a ata de registro de pregos, a
Administragdo, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes das demais cominagdes legais cabiveis a esse licitante, podera convocar outro licitante, respeitada a ordem de classificagdo,

para, ap6s a comprovagdo dos requisitos para habilitagdo, analisada a proposta e eventuais documentos complementares e, feita a negociagdo, assinar o contrato ou a ata de
registro de pregos.

17. DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO GERAL

17.1. As regras acerca do reajustamento em sentido geral do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este Edital.

18. DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO

18.1. Os critérios de recebimento e aceitagdo do objeto e de fiscalizagdo estdo previstos no Termo de Referéncia.

19. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

19.1. As obrigagdes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia.

20. DO PAGAMENTO

20.1. As regras acerca do pagamento sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este Edital.

20.1.1. E admitida a cessdo de crédito decorrente da contratacdo de que trata este Instrumento Convocatério, nos termos do previsto na minuta contratual anexa a este Edital.

21. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

21.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n2 10.520, de 2002, o licitante/adjudicatario que:

21.1.1. N3o assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando convocado dentro do prazo de validade da proposta;
21.1.2. Ndo assinar a ata de registro de pregos, quando cabivel;

21.1.3. Apresentar documentag3o falsa;

21.1.4. Deixar de entregar os documentos exigidos no certame;

21.1.5. Ensejar o retardamento da execugdo do objeto;

21.1.6. Ndo mantiver a proposta;

21.1.7. Cometer fraude fiscal;

21.1.8. Comportar-se de modo inidéneo;

21.2. As sangdes do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva, em pregdo para registro de pregos, que, convocados, ndo honrarem o compromisso
assumido injustificadamente.

21.3. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condi¢Bes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre
os licitantes, em qualquer momento da licitagdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

21.4. O licitante/adjudicatdrio que cometer qualquer das infragbes discriminadas nos subitens anteriores ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as
seguintes sangdes:

21.4.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem prejuizos significativos ao objeto da contratagdo;
21.4.2. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do licitante;

21.4.3. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o érgdo, entidade ou unidade administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua concretamente, pelo
prazo de até dois anos;

21.4.4. Impedimento de licitar e de contratar com a Unido e descredenciamento no SICAF, pelo prazo de até cinco anos;

21.4.4.1. A Sangdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é aplicdvel em quaisquer das hipdteses previstas como infragdo administrativa neste
Edital.



21.4.5. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida
a reabilitagdo perante a prdpria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

21.5. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

21.6. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragdo administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato
lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira, cpias do processo administrativo necessérias a apuragdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a
autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigagdo preliminar ou Processo Administrativo de
Responsabilizagdo — PAR.

21.7. A apuragdo e o julgamento das demais infragSes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n?
12.846, de 12 de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

21.8. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo
Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.

21.9. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente
judicialmente, conforme artigo 419 do Cédigo Civil.

21.10. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario,
observando-se o procedimento previsto na Lei n2 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n2 9.784, de 1999.

21.11. A autoridade competente, na aplicagdo das sangBes, levara em consideragdo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administragdo, observado o principio da proporcionalidade.

21.12. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

21.13. As sangdes por atos praticados no decorrer da contratagdo estdo previstas no Termo de Referéncia.

22. DA FORMAGAO DO CADASTRO DE RESERVA

22.1. Ap6s o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poderdo reduzir seus pregos ao valor da proposta do licitante mais bem classificado.
22.2. A apresentagdo de novas propostas na forma deste item ndo prejudicara o resultado do certame em relagdo ao licitante melhor classificado.

22.3. Havendo um ou mais licitantes que aceitem cotar suas propostas em valor igual ao do licitante vencedor, estes serdo classificados segundo a ordem da Ultima proposta
individual apresentada durante a fase competitiva.

22.4. Esta ordem de classificagdo dos licitantes registrados devera ser respeitada nas contratagdes e somente sera utilizada acaso o melhor colocado no certame ndo assine a ata
ou tenha seu registro cancelado nas hipéteses previstas nos artigos 20 e 21 do Decreto n° 7.892/213.

23. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

23.1. Até 03 (trés) dias Uteis antes da data designada para a abertura da sessdo publica, qualquer pessoa podera impugnar este Edital.

23.2. Aimpugnagdo podera ser realizada por forma eletronica, pelo e-mail comprasbarradocorda@ ifma.edu.br, ou por petigdo dirigida ou protocolada no enderego a Rodovia BR
226, Km 303, s/n, Vila Nenzin, CEP 65.950-000 Barra do Corda - MA, sec3o Protocolo.

23.3. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboragdo deste Edital e seus anexos, decidir sobre a impugnagdo no prazo de até 2 (dois) dias Uteis contados da
data de recebimento da impugnagdo.

23.4. Acolhida a impugnagdo, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

23.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverdo ser enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da
sessdo publica, exclusivamente por meio eletrdnico via internet, no enderego indicado no Edital.

23.6. O Pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 2 (dois) dias uteis, contado da data de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais
aos responsaveis pela elaboragdo do Edital e dos anexos.

23.7. As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.
23.7.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnagdo é medida excepcional e devera ser motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitagdo.

23.8. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vinculardo os participantes e a Administragdo.

24. DAS DISPOSICOES GERAIS

24.1. Da sessdo publica do Pregdo divulgar-se-a Ata no sistema eletrénico.

24.2. Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para
o primeiro dia util subsequente, no mesmo horério anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrério, pelo Pregoeiro.

24.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o horario de Brasilia — DF.

24.4. No julgamento das propostas e da habilitagdo, o Pregoeiro poderd sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagdo e classificagdo.

24.5. A homologagdo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagdo.

24.6. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagdo.

24.7. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentagdo de suas propostas e a Administragdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condugdo ou do resultado do processo licitatério.

24.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-d o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de
expediente na Administragdo.

24.9. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os
principios da isonomia e do interesse publico.

24.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

24.11. O Edital estd disponibilizado, na integra, no enderego eletrénico https://portal.ifma.edu.br/licitacoes/, e também poderdo ser lidos e/ou obtidos no enderego Rodovia BR
226, Km 303, s/n, Vila Nenzin, CEP 65.950-000 Barra do Corda — MA, nos dias Uteis, no hordrio das 08:00 as 12:00 horas e das 14:00 as 17:00 horas, mesmo enderego e periodo no
qual os autos do processo administrativo permanecerdo com vista franqueada aos interessados.

24.12. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:



24.12.1. ANEXO | - Termo de Referéncia;

24.12.1.1. Apéndice do Anexo | — Estudo Técnico Preliminar;
24.12.2. ANEXO Il — Minuta de Ata de Registro de Pregos;
24.12.3. ANEXO lll — Minuta de Termo de Contrato;

24.12.4. ANEXO IV — Modelo da Proposta de Pregos.

Assinatura da autoridade competente



TERMO DE REFERENCIA

{Prestagio de servigo continuado sem dedicagdo exclusiva de mdo-de-obra)
PREGAO N2 0001/2022 Processo Administrativo n° 23249.017706.2022-17

1. DO OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada, para presta¢do, de servigos graficos e de eventos sob o sistema de registro de pregos, necessarios para o atendimento destinado as
solicitagdes que ocorrem conforme calenddrio académico do no Instituto Federal de Educagio, Ciéncia e Tecnologia do Maranhdo Campus Barra do Corda e érgdos participantes,
conforme condigBes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento e seus anexos.
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1.2. O objeto da licitagdo tem a natureza de servico comum, pois seus padrSes de desempenho e qualidade foram objetivamente definidos por meio de especificagdes
reconhecidas e usuais de mercado.

1.3. Os quantitativos e respectivos cddigos dos itens sdo os discriminados na tabela acima.
1.4. A presente contratacdo adotard como regime de execugdo a Empreitada por Pre¢o Unitdrio.

1.5. O prazo de vigéncia do contrato é de 12 meses, podendo ser prorrogado por interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, com base no artigo 57, II, da Lei 8.666,
de 1993.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1. A Justificativa e objetivo da contratagdo encontram-se pormenorizados em Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. A descri¢do da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
4. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

4.1. Trata-se de servigo comum, de carater continuado e sem fornecimento de mdo de obra em regime de dedicagdo exclusiva, a ser contratado mediante licitagdo, na
modalidade pregdo, em sua forma eletrénica.

4.2. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21 de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades,
previstas no art. 32 do aludido decreto, cuja execugdo indireta é vedada.

4.3. A prestagédo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administragdo Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinagdo direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1. Conforme Estudos Preliminares poderdo participar do certame empresas que atuam no ramo de atividade pertinente ao objeto d.

5.2. Como documentagdo relativa a qualificacdo técnica, serd exigida comprovagdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas,
quantidades e prazos com o objeto deste Estudo, mediante apresentagdo de pelo menos 01 (um) atestado fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado.

5.3. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no dmbito de sua atividade econdmica principal ou secunddria especificadas no contrato social vigente; A contratacdo
para execugdo dos servigos objeto deste Estudo tera vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado, se conveniente para a Administragdo, limitada sua duragdo a 60
(sessenta) meses, nos termos do Art. 57, inc. Il da Lei n2 8.666/93.

5.4. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 2018, constituindo-se em atividades materiais acessorias, instrumentais ou
complementares a area de competéncia legal do 6rgdo licitante, ndo inerentes as categorias funcionais abrangidas por seu respectivo plano de cargos. A prestagdo dos servigos
ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da CONTRATADA e o CONTRATANTE, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagido
direta.

5.5. Os servigos de eventos e gréficos poderdo ser prestados nos turnos matutino vespertino ou noturno, a ser definido na ocasido da solicitagdo.



5.6. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratagdo abrangem o seguinte com relagdo aos servigos de eventos.

5.6.1. A contratada deverd observar a Resolugdo RDC ANVISA n2 216, de 2004, alterada pela RDC ANVISA n2 52, de 2014, bem como legislagéo e/ou normas de drgdos de vigilancia
sanitaria estaduais, distrital e municipais e demais instrumentos normativos aplicéveis;

5.6.2. Espera-se, ainda, que o fornecedor desenvolva o servigo se atentando para as praticas de sustentabilidade, especialmente no que concerne ao fornecimento de coffee
breaks, evitando o uso demasiado de descartaveis, optando, quando for possivel, pelo uso de lougas.

5.6.3. Os fornecedores deverdo observar as normas de sustentabilidade acerca do servigo executado, em especial quanto ao correto destino dos residuos apds a execugdo dos
servigos.

5.6.4. O local de entrega dos servigos ocorrera nos enderegos do 6rgdo gerenciador e dos 6rgdos participantes, o enderego serd mencionado na OS (Ordem de Servigo).
5.6.5. A solicitagdo dos servigos serd feita com antecedéncia minima de 5 dias Uteis.

5.6.6. A contratada deverd declarar que tem pleno conhecimento das condigdes necessdrias para a prestagdo do servigo como requisito para celebragdo do contrato.
5.7. Os requisitos da contratagdo dos servigos graficos abrangem o seguinte:

5.7.1. A empresa deverd enviar um modelo para o fiscal de contrato com o objetivo de aferir a qualidade do servigo;

5.7.2. As cores da impressdo do (s) item (s) solicitado(s) deverdo estar em perfeitas condigdes, ndo podendo apresentar deformidade, manchas, desfocamentos, desbotamentos
ou quaisquer outras falhas de impressdo.

5.7.3. A empresa devera respeitar as Normas Brasileiras (NBR) publicadas pela Associagdo Brasileira de Normas técnicas sobre residuos sélidos.
5.7.4. A empresa deverd entregar o que foi solicitado no prazo de 05 (cinco) dias Uteis a partir do recebimento da OS (Ordem de Servigo).

5.7.5. O local de entrega dos servigos ocorrera nos enderegos do érgdo gerenciador e dos drgdos participantes, conforme tabela abaixo.

Orgdo Enderego de entrega

IFMA — Campus Barra do Corda. BR 226, KM 303, SN, VILA NENZIN, Barra do

Corda/MA. CEP: 65950-000
UASG: 158284

IFMA — Campus S3o Luis: CENTRO | Rua Afonso Pena, 174, Cep: 65010.030,
HISTORICO. centro da cidade, Sdo Luis - MA

UASG: 158288

IFMA - Campus Coelho Neto. localizado na Av. Anténio Guimarades, S/N,
Bairro: Olho D'Aguinha, Coelho Neto- MA.

UASG:

IFMA - Campus Imperatriz. Av. Newton Bello, S/N - Vila Maria,

Imperatriz - MA, CEP 65906-335.
UASG: 158294

IFMA - Campus S3o Luis | Avenida dos Curidés, S/N, Vila Esperanga,
Maracana. CEP 65.095-460, Sao luis -MA

UASG: 158276

IFMA - Campus Pedreiras. Rodovia MA-381, km 0, S/N, Bairro Diogo,

Pedreiras - MA, CEP 65725-000.
UASG: 154855

IFMA - Campus Pinheiro Km 04 da MA 006, Estrada Pinheiro - Pacas,

Enseada, Pinheiro - MA.
UASG: 158282

IFMA - Campus Sdo Jodo dos | Rua Padre Santiago, s/n, Bairro Santiago,

Patos.
Sdo Jodo dos Patos - MA.

UASG: 158291

IFMA - Campus S3do José de | Rodovia MA-201, KM 12, SN, Bairro

Ribamar.

Pigarreira, Sdo José de Ribamar-MA, CEP:
UASG: 154859 65.110-000.
IFMA - Campus Timon. Avenida Luis Firmino de Sousa, 3907,

Timon- MA, 65635-468.
UASG: 158457

IFMA - Campus Viana. MA 014, Km 48, CEP: 65215-000 - Viana-

MA.
UASG: 154856

5.7.6. A contratada devera declarar que tem pleno conhecimento das condigdes apresentadas.

6. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

6.1. Os critérios de sustentabilidade sdo aqueles previstos nas especificagdes do objeto e/ou obrigagdes da contratada e/ou no edital como requisito previsto em lei especial.
6.2. Deverdo ser adotadas durante a execugdo dos servigos prestados boas préticas de sustentabilidade ambiental com objetivo de minimizar os impactos ambientais, tais como:
6.2.1. Respeito as leis vigentes;

6.2.2. Uso de material reciclavel ou reutilizavel (quando possivel);



6.2.3. Uso racional dos equipamentos;
6.2.4. Descarte adequado do lixo.
7. VISTORIA PARA A LICITAGAO

7.1. Para o correto dimensionamento e elaboragdo de sua proposta, o licitante podera realizar vistoria nas instalagbes do local de execugdo dos servigos, acompanhado por
servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 08:00 horas as 18:00 horas.

7.2. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia util seguinte ao da publicagdo do Edital, estendendo-se até o dia Util anterior a data prevista para a abertura da sessdo publica.

7.2.1. Para a vistoria o licitante, ou o seu representante legal, devera estar devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela
empresa comprovando sua habilitagdo para a realizagdo da vistoria.

7.3. Por ocasido da vistoria, ao licitante, ou ao seu representante legal, podera ser entregue CD-ROM, “pen-drive” ou outra forma compativel de reprodugdo, contendo as
informagdes relativas ao objeto da licitagdo, para que a empresa tenha condigdes de bem elaborar sua proposta.

7.4. A ndo realizagdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegagdes de desconhecimento das instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da
prestagdo dos servigos, devendo a licitante vencedora assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

7.5. Alicitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigGes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagdo.
8. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

8.1. A Forma da prestagdo dos servigos se dara, conforme detalhado no item 1.1 e em consondncia as especificagdes complementares a seguir:

8.1.1. ITENS RELACIONADOS AO FORNECIMENTO DE ALIMENTAGAO:

8.1.1.1. Os servigos de alimentagdo serdo mensurados por pessoa, por item, por quantidade em litros/gramas, conforme especificagdo em cada item do lote. A quantidade de
servigos de alimentagdo solicitados na Ordem de Servigo (OS) estdo sujeitas a confirmagdo com 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia em relagdo ao horario programado
para o servigo, visto isso o FIMA Campus Barra da Corda podera diminuir ou aumentar o quantitativo inicial de alimentagdo da OS. O servigo deverd estar disponivel, pelo menos,
30 minutos antes do horario programado.

8.1.1.2. Para os servigos de Coffee Break, o servigo deve estar disposto sobre mesas préprias para buffet e deverd ter a duragdo minima de 120 minutos. Além disso, o servigo
devera ser continuo no espago especificado, ao longo de todo o evento.

8.1.1.3. A contratante devera repor os alimentos quando necessario pelo tempo que o evento estiver ocorrendo.

8.1.1.4. A contratada podera visitar o local para dimensionar o espago fisico, desde que avise a contratante antecipadamente, pelo menos com 24 horas de antecedéncia da visita.
8.1.1.5. Prazo para envio da OS para a prestagdo do servigo, com local de entrega em Barra do Corda/MA, devera ser 05 (Cinco) dias Uteis.

8.1.2. ITENS DE DECORACAO E ORNAMENTACAO

8.1.2.1. Os arranjos naturais postos nas mesas deverdo estar em perfeito estado durante o evento. Flores e/ou folhagens secas, amareladas, murchas, manchadas ou com hastes
quebradas deverdo ser substituidas de imediato. N3o serdo aceitos arranjos montados em base de espuma floral e/ou argila sem bandeja ou suporte que evitem manchas e
umidade. Os vasos dos arranjos devem ser de ceramica ou vidro. Flores com odor forte e cujos pistilos possam provocar alergia ndo serdo aprovadas pela contratante e deverdo
ser prontamente substituidas. Além disso, a altura do arranjo ndo deverd ultrapassar a base de visdo das pessoas que compdem a mesa;

8.1.3. SERVICOS GRAFICOS

8.1.3.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

8.1.3.2. O prazo para conclus3o dos servigos de confecgdo e efetiva entrega dos materiais sera de 15 (quinze) dias, contados a partir do envio da Nota de Empenho.

8.1.3.3. O prazo citado no item anterior podera ser prorrogado, a critério da Gestdo do Contrato, mediante pedido devidamente justificado pela licitante.

8.1.3.4. Os itens em que a arte deve ser enviada pela contratante a empresa contratada deverd enviar a prévia para aprovagdo para o fiscal do contrato, designado por portaria.
8.1.3.5. Os materiais deverdo ser entregues segundo o enderego do dérgdo solicitante.

8.1.3.6. A administragdo rejeitard, no todo ou em parte, os produtos entregues em desacordo com os termos do edital e seus anexos.

8.1.3.7. Todos os materiais serdo recebidos por servidores, porém, o ateste quanto a conformidade sera realizada pelo requisitante e/ou fiscal nomeado por portaria.

8.1.3.8. O frete, bem como a descarga do material no local indicado neste Termo de Referéncia é de inteira responsabilidade da Contratada, a mesma deve providenciar os meios
necessérios (mdo de obra e/ou equipamentos) para a descarga do material no ato de entrega de forma segura. 8.2.

8.2. A execugdo dos servigos devera ser iniciada apds assinatura da Ata de Registro de Pregos, envio da Nota de Empenho e assinatura do contrato.
9. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

9.1. Para a perfeita execucdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e
qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituigdo quando necessario.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
10.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

10.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor ou comissdo especialmente designados, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando
dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

10.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigdes, falhas ou irregularidades constatadas no curso da execugdo dos servigos, fixando prazo para a
sua corregdo, certificando-se que as solugbes por ela propostas sejam as mais adequadas;

10.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdo do servigo, no prazo e condigbes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

10.5. Efetuar as retengdes tributdrias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n.
5/2017.

10.6. N3o praticar atos de ingeréncia na administragdo da Contratada, tais como:

10.6.1. Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto
da contratagdo previr o atendimento direto, tais como nos servigos de recepg¢do e apoio ao usuario;

10.6.2. Direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

10.6.3. Promover ou aceitar o desvio de fungdes dos trabalhadores da Contratada, mediante a utilizagdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da
contratagdo e em relagdo a fungdo especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

10.6.4. Considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préprio 6rgdo ou entidade responsével pela contratagdo, especialmente para efeito de
concessdo de diarias e passagens.

10.7. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto do contrato;

10.8. Realizar avaliagdes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;



10.9. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigagdes pela Contratada;
10.10. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pelo art. 32, § 52, da Lei n2 8.666, de 1993.

10.11. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalagbes, apresentem condigdes adequadas ao cumprimento, pela contratada, das normas de
seguranga e saude no trabalho, quando o servigo for executado em suas dependéncias, ou em local por ela designado.

11. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

11.1. Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a alocagdo dos empregados necessdrios ao perfeito cumprimento das
cldusulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo
de Referéncia e em sua proposta;

11.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregBes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

11.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir
imediatamente a Administragdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada,
o valor correspondente aos danos sofridos;

11.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem executados, em conformidade com as normas e determinag&es em vigor;
11.5. Vedar a utilizagdo, na execugdo dos servigos, de empregado que seja familiar de agente publico ocupante de cargo em comissdo ou fungdo de confianga no 6rgao
Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

11.6. Quando n3o for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, a empresa contratada deverd entregar ao setor responsavel pela
fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo
conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal/Estadual ou Distrital do domicilio ou
sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN
SEGES/MP n. 5/2017;

11.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convengdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo
contrato, por todas as obrigagbes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributdrias e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade a Contratante;

11.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

11.9. Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pela Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem
como aos documentos relativos a execugdo do empreendimento.

11.10. Paralisar, por determinagdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de
pessoas ou bens de terceiros.

11.11. Promover a guarda, manutengdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a execugdo dos servigos, durante a vigéncia do contrato;

11.12. Promover a organizagao técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram
este Termo de Referéncia, no prazo determinado.

11.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos
servigos e nas melhores condigdes de seguranga, higiene e disciplina.

11.14. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para andlise e aprovagdo, quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial
descritivo.

11.15. Ndo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

11.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condigbes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo;

11.17. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem
como as regras de acessibilidade previstas na legislagdo, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei n? 13.146, de 2015.

11.18. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

11.19. Arcar com o énus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja
satisfatorio para o atendimento do objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 12 do art. 57 da Lei n2 8.666, de 1993;

11.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranga da Contratante;

11.21. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia
adequadas, com a observancia as recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagdo;

11.22. Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a” e “b”, do Anexo VIl - F da Instrugdo Normativa SEGES/MP n2 5, de 25/05/2017:

11.22.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as eventuais adequagdes e atualizagdes que vierem a ser realizadas, logo ap6s o
recebimento de cada parcela, de forma permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitagdes;

11.22.2. Os direitos autorais da solugdo, do projeto, de suas especificagdes técnicas, da documentagdo produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na
execugdo do contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizagdo sem que exista autorizagdo expressa da Contratante, sob pena
de multa, sem prejuizo das sang@es civis e penais cabiveis.

12. DA SUBCONTRATACAO
12.1. Ndo sera admitida a subcontratagdo do objeto licitatério.
13. ALTERAGAO SUBJETIVA

13.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagido da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitagdo exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato; ndo haja prejuizo a execugdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa
da Administragdo a continuidade do contrato.

14. CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

14.1. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execugdo do servigo, devera comunicar a
autoridade responsdvel para que esta promova a adequagdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteragdo dos valores contratuais
previstos no § 12 do artigo 65 da Lei n? 8.666, de 1993.

14.2. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugdo dos servigos devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha
a relagdo detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia, informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca,
qualidade e forma de uso.

14.3. O representante da Contratante deverd promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas
contratuais, conforme o disposto nos §§ 12 e 22 do art. 67 da Lei n2 8.666, de 1993.

14.4. O descumprimento total ou parcial das obrigagdes e responsabilidades assumidas pela Contratada ensejara a aplicagdo de sangdes administrativas, previstas neste Termo



de Referéncia e na legislagdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87 da Lei n2 8.666, de 1993.

14.5. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugdo contratual devem ser realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores,
equipe de fiscalizagdo ou Unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuigdes, fique assegurada a distingdo dessas atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo
comprometa o desempenho de todas as a¢des relacionadas a Gestdo do Contrato.

14.6. A fiscalizagdo técnica dos contratos avaliara constantemente a execugdo do objeto.

14.7. Durante a execugdo do objeto, o fiscal técnico deverd monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneragdo, devendo intervir para
requerer a CONTRATADA a corregdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

14.8. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagdo da execugdo do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagdo
dos servigos realizada.

14.9. Em hipdtese alguma, sera admitido que a prépria CONTRATADA materialize a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizada.

14.10. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestagdo do servico com menor nivel de conformidade, que poderd ser aceita pelo fiscal técnico, desde que
comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

14.11. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servico em relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis
minimos tolerdveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, deve ser aplicado as sangdes a CONTRATADA de acordo com as regras previstas neste Termo de
Referéncia.

14.12. O fiscal técnico podera realizar avaliagdo didria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e
qualidade da prestagdo dos servigos.

14.13. As disposicdes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugio Normativa SEGES/MP n? 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a
contratagdo.

14.14. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da
CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n? 8.666, de 1993.

15. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

15.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizard o disposto neste item, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que
a CONTRATADA: a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou b) deixar de utilizar materiais e
recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

15.1.1. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestagdo dos servigos.
15.2. A aferi¢do da execugdo contratual para fins de pagamento considerard os critérios estabelecidos no ANEXO II:

15.3. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugio Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, sera indicada a retengio ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

15.3.1. Ndo produziu os resultados acordados;

15.3.2. Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;

15.3.3. Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
16.. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

16.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo do objeto contratual, nos termos abaixo.

16.2. No prazo de até 05 (Cinco) dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera entregar toda a documentagdo comprobatéria do cumprimento da obrigagdo
contratual;

16.3. O recebimento provisorio serd realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe de fiscalizagdo apds a entrega da documentagdo acima, da seguinte forma:

16.3.1. A contratante realizard inspe¢do minuciosa de todos os servigos executados, por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais
encarregados pelo servigo, com a finalidade de verificar a adequagdo dos servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios.

16.3.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto
e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que poderd resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

16.3.1.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorregdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo n3o atestar a Ultima e/ou Unica medicio de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

16.3.1.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

16.3.2. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento dos documentos da CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizagdo deverd elaborar Relatério
Circunstanciado em consonancia com suas atribuigdes, e encaminhé-lo ao gestor do contrato.

16.3.2.1. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o relatério circunstanciado devera conter o registro, a analise e a concluséo acerca das ocorréncias na execugdo
do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

16.3.2.2. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do relatério circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

16.3.2.2.1. Na hipdtese de a verificagdo a que se refere o pardgrafo anterior ndo ser procedida tempestivamente, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento
provisério no dia do esgotamento do prazo.

16.4. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servigos, o Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza
o ateste da execugdo dos servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:

16.4.1. Realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa,
indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;

16.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

16.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo, com base no Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR),
ou instrumento substituto.

16.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato, ou, em
qualquer época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forga das disposi¢des legais em vigor (Lei n° 10.406, de 2002).

16.6. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicagdo de penalidades.

17. DO PAGAMENTO



17.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servigo, conforme este Termo de Referéncia.
17.2. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

17.2.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de
até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 52, § 32, da Lei n2 8.666, de 1993.

17.3. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 29 da Lei n2 8.666, de 1993.

17.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do fornecedor contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrugdo
Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.

17.4. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

17.4.1. O prazo de validade;

17.4.2. A data da emissao;

17.4.3. Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

17.4.4. O periodo de prestagdo dos servigos;

17.4.5. O valor a pagar; e

17.4.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

17.5. Havendo erro na apresentacio da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagio da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie
as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-d ap6s a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a
Contratante;

17.6. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
17.7. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a manutengao das condig8es de habilitagdo exigidas no edital.

17.8. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da contratada, serd providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uuteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

17.9. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera comunicar aos drgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

17.10. Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.

17.11.Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua
situagdo junto ao SICAF.

17.11.1. Seré rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico
de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

17.12. Previamente a emissao de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo tempordria de
participagdo em licitagdo, no ambito do drgdo ou entidade, proibigdo de contratar com o Poder PUblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art.
29, da Instrugdo Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.

17.13. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6
do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

17.14. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigos prestados, a empresa privada que tenha em seu quadro societdrio servidor publico da ativa do érgio contratante,
com fundamento na Lei de Diretrizes Orgamentarias vigente.

17.15. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de
atualizagdo financeira, e sua apuragdo se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio
por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagdo das seguintes formulas:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratoérios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
1 = ndice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:
1= (TX) |=(6/100) 1=0,00016438
365

TX = Percentual da taxa anual = 6%

18. REAJUSTE
18.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustdveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentagdo das propostas.

18.2. Ap6s o interregno de um ano, e independentemente de pedido da CONTRATADA, os pre¢os iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pela CONTRATANTE, do indice
IPCA/IBGE exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade, com base na seguinte férmula (art. 52 do Decreto n.2 1.054, de 1994): R=V (I
—19) /12, onde: R = Valor do reajuste procurado; V = Valor contratual a ser reajustado; 12 = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de pregos correspondente a data fixada
para entrega da proposta na licitagdo; | = indice relativo ao més do reajustamento;

18.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

18.4. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela dltima variagdo conhecida,
liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo.

18.5. Nas aferigdes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

18.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser
determinado pela legislagdo entdo em vigor.

18.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.



18.8. O reajuste serd realizado por apostilamento.

19. GARANTIA DA EXECUGCAO

19.1. Ndo havera exigéncia de garantia contratual da execugdo.

20. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

20.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n2 10.520, de 2002, a CONTRATADA que:

a) falhar na execugdo do contrato, pela inexecugdo, total ou parcial, de quaisquer das obriga¢des assumidas na contratagdo;
b) ensejar o retardamento da execugdo do objeto;

c) fraudar na execugdo do contrato;

d) comportar-se de modo inidéneo; ou

e) cometer fraude fiscal.

20.2. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode aplicar a CONTRATADA as seguintes sangdes:

i) Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigagdes contratuais consideradas faltas leves, assim entendido aquelas que ndo acarretam prejuizos
significativos para o servigo contratado;

ii) Multa de: (1) 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor adjudicado em caso de atraso na execugdo dos servigos, limitada a incidéncia
a 15 (quinze) dias. Apds o décimo quinto dia e a critério da Administragdo, no caso de execugdo com atraso, podera ocorrer a ndo-aceitagdo do objeto, de forma a configurar,
nessa hipdtese, inexecugdo total da obrigagdo assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenga; (2) 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor
adjudicado, em caso de atraso na execugdo do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de inexecugdo parcial da obrigagdo assumida; (3) 0,1% (um décimo
por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de inexecugdo total da obrigagdo assumida; (4) 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato,
conforme detalhamento constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e (5) 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na apresentagdo da garantia (seja para
reforgo ou por ocasido de prorrogagdo), observado o maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizara a Administragdo CONTRATANTE a
promover a rescisdo do contrato; (6) as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes entre si.

iii) Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo
de até dois anos;

iv) Sangdo de impedimento de licitar e contratar com érgdos e entidades da Unido, com o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

v) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a

reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados; 20.3. A Sangdo
de impedimento de licitar e contratar prevista no subitem “iv” também é aplicdvel em quaisquer das hipdteses previstas como infragdo administrativa neste Termo de Referéncia.
20.4. As sangdes previstas nos subitens “i”, “iii”, “iv” e “v” poderdo ser aplicadas a CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.
20.5. Para efeito de aplicagdo de multas, as infragdes sdo atribuidos graus, de acordo com as tabelas 1 e 2:

20.3. A Sangdo de impedimento de licitar e contratar prevista no subitem “iv” também é aplicavel em quaisquer das hipdteses previstas como infragdo administrativa neste Termo
de Referéncia.
win wn wiow o

20.4. As sangdes previstas nos subitens “i”, “iii”, “iv” e “v” poderdo ser aplicadas a CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

20.5. Para efeito de aplicagdo de multas, as infragdes sdo atribuidos graus, de acordo com as tabelas 1 e 2:

Tabela 1
GRAU GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
Tabela 2
INFRAGAO
ITEM DESCRICAO GRAU
1 Permitir situagdo que crie a possibilidade de causar dano 05
fisico, lesdo corporal ou consequéncias letais, por
ocorréncia;
2 Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior ou 04
caso fortuito, os servigos contratuais por dia e por unidade
de atendimento;
3 Manter funciondrio sem qualificagdo para executar os 03
servigos contratados, por empregado e por dia;
4 Recusar-se a executar servico determinado pela 02
fiscalizagdo, por servigo e por dia;
5 Retirar funcionarios ou encarregados do servigo durante o 03
expediente, sem a anuéncia prévia do CONTRATANTE, por
empregado e por dia;




Para os itens a seguir, deixar de:

6 Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a 01
pontualidade de seu pessoal, por funcionario e por dia;

7 Cumprir determinagdo formal ou instrugdo complementar 02
do 6rgdo fiscalizador, por ocorréncia;

8 Substituir empregado que se conduza de modo 01
inconveniente ou ndo atenda as necessidades do servigo,
por funciondrio e por dia;

9 Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos ndo 03
previstos nesta tabela de multas, apds reincidéncia
formalmente notificada pelo dérgdo fiscalizador, por item e
por ocorréncia;

10 Indicar e manter durante a execugdo do contrato os 01
prepostos previstos no edital/contrato;

11 Providenciar treinamento para seus funciondrios 01
conforme previsto na relagdo de obrigagdes da
CONTRATADA

20.6. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n? 8.666, de 1993, as empresas ou profissionais que:

20.6.1. Tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;
20.6.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo;

20.6.3. Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos ilicitos praticados.

20.7. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa 8 CONTRATADA, observando-se
o procedimento previsto na Lei n2 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n2 9.784, de 1999.

20.8. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda,
quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

20.8.1. Caso a Contratante determine, a multa deverd ser recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade
competente.

20.9. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente
judicialmente, conforme artigo 419 do Cddigo Civil.

20.10. A autoridade competente, na aplicagdo das sanges, levard em consideragdo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administragdo, observado o principio da proporcionalidade.

20.11. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de prética de infragdo administrativa tipificada pela Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato
lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessdrias a apuragdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a

autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigagdo preliminar ou Processo Administrativo de
Responsabilizagdo - PAR.

20.12. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n2
12.846, de 12 de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

20.13. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo
Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.

20.14. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

21. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

21.1. As exigéncias de habilitagdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.
21.2. Os critérios de qualificagdo econémico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estdo previstos no edital.

21.3. Os critérios de qualificagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:

21.3.1. Apresentagdo de atestado de capacidade técnica emitido por pessoas juridicas de direito publico ou privado, descrevendo a prestagdo dos servigos em caracteristicas,
quantidades e prazos compativeis com o objeto desta futura contratagdo.

21.4. Os critérios de aceitabilidade de pregos serdo:

21.4.1. Valor Global: R$ 140.460,40 (Cento e quarenta mil quatrocentos e sessenta reais e quarenta centavos).

21.4.2. Valores unitérios: conforme planilha de composigdo de pregos anexa ao edital.

21.5. O critério de julgamento da proposta é o menor prego global.

21.6. As regras de desempate entre propostas sdo as discriminadas no edital.

22. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

22.1. O valor de referéncia para a contratagdo, sera de RS 140.460,40 (Cento e quarenta mil quatrocentos e sessenta reais e quarenta centavos).
23. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

23.1. Aindicagdo da dotagdo orgamentaria fica postergada para o momento da assinatura do contrato ou instrumento equivalente.

24. DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO

24.1. A Equipe de Planejamento da Contratagdo foi instituida pela Portaria n2 N° 181/2022, de 19 de Agosto de 2022.

Integrante Requisitante



Mayana Diniz da Silva

Matricula : 1937386

Integrante Técnico
Janeth Rodrigues Martins Sousa

Matricula: 1849820

Integrante Administrativo

Ricardo dos Santos Milhomem

Matricula: 3273036

Barra do Corda MA 19 de Dezembro de 2022



ANEXO | - INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADO (IMR)
1. DISPOSICOES GERAIS
1.1. Fica estabelecido entre as partes o Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR), o qual tem por objetivo medir a qualidade dos servigos prestados pela CONTRATADA;

1.2. A medigdo da qualidade dos servigos prestados pela CONTRATADA sera feita por meio de sistema de pontuagdo, cujo resultado definira o valor mensal a ser pago no periodo
avaliado;

1.3. As situagOes abrangidas pelo IMR se referem a fatos cotidianos da execugdo do contrato, ndo isentando a CONTRATADA das demais responsabilidades ou sangdes legalmente
previstas.

1.4. A CONTRATANTE podera alterar os procedimentos metodologia de avaliagdo durante a execugdo contratual sempre que o novo instrumento se mostrar mais eficiente que o
anterior e ndo houver prejuizos para a CONTRATADA;

2.DOS PROCEDIMENTOS
2.1. O Fiscal do Contrato designado pela CONTRATANTE acompanhara a execugdo dos servigos prestados, atuando junto ao preposto indicado pela CONTRATADA.

2.2. Verificando a existéncia de irregularidades na prestagdo dos servigos, o Fiscal do Contrato emitira Termo de Notificagdo a ser entregue a CONTRATADA para que esta
solucione o problema ou preste os devidos esclarecimentos.

2.3. O Fiscal do Contrato preenchera termo de notificagdo relatando a ocorréncia, seu grau de pontuagdo.

2.4. O termo de notificagdo sera encaminhado em 02 (duas) vias, no prazo de até 02 (dois) dias Uteis, a CONTRATADA, a qual devera assinar uma via e devolve-la a contratante.
2.4.1. Havendo interesse, a contratada podera apresentar sua defesa e contraditdrio quanto ao contetdo do termo de notificagdo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

2.4.2. Afiscalizagdo terd o prazo de 03 (trés) dias Uteis para analisar a defesa e contraditdrio apresentada pela contratada.

2.5. No Ultimo dia util de cada més de prestagdo do servigo, o Fiscal do Contrato emitira relatério informando o resultado da avaliagdo mensal do servigo, informando o valor da
infracdo e o percentual de desconto, quando for o caso.

2.6. A CONTRATADA, de posse das informagdes da avaliagdo mensal, emitira fatura relativa aos servigos prestados, abatendo do valor devido pela CONTRATANTE os descontos
relativos a aplicagdo do IMR, quando devido.

2.7. O Gestor do Contrato, ao receber as faturas mensais para ateste, somente o fard quando verificada a dedugdo dos descontos acima mencionados.

2.8. Verificada a regularidade da fatura, o Gestor do Contrato juntara a estas os termos de notificagdo produzidos no periodo, e os encaminhara para pagamento.
3.DO SISTEMA DE PONTUAGAO

3.1. O sistema de pontuagdo destina-se a definir os graus de pontuagdo para cada tipo de ocorréncia.

3.2. As ocorréncias sdo dispostas em trés niveis de graduagdo, atribuindo-se a cada nivel uma pontuagdo determinada, conforme tabela abaixo.

OCORRENCIAS VALOR DA
INFRAGAO

Ocorréncias tipo 01 = Situagdes brandas que ndo
caracterizam interrupgdo na prestagdo dos servigos
mas que comprometem sua realizagdo de maneira
satisfatoria, tais como:

a. Atraso no cumprimento de obrigagdes
relativas ao servigo e entrega de materiais;
b. Servicos executados de maneira relapsa ou
descuidada;
c. Conduta inadequada;
d. Descarte inadequada de Material;
e. Sujeira nos ambientes apds a execugdo dos
servigos;
. Empregado sem uniforme, identificacdo, 01 ponto
equipamento, de uso obrigatdrio.

-

Ocorréncias tipo 02 = SituagBes que caracterizam
interrupgdo na prestagdo do servigo, tal como:

a. Ndo cumprimento de obrigagGes relativas ao
servico apds reiterada solicitagdo para
fazélo;

b. Auséncia de material de consumo
obrigatoriamente fornecido pela contratada;

02 ponto

Ocorréncias tipo 03 = Situagbes que caracterizam
interrup¢do na prestagdio do servico e
comprometem a rotina ou o patrimdnio da
Institui¢do, tais como:

a. Reiteradas danificagdes do patrimonio;
. Conduta perigosa que ponha em risco a
seguranga de terceiros;

c. Empregados desguarnecidos de
equipamentos de protegédo individual; 03 ponto

d. Reiterada auséncia de material ou
equipamento obrigatoriamente fornecido
pela contratada.

o

4. DA FAIXA DE AJUSTE NO PAGAMENTO

4.1. A faixa de ajuste no pagamento sera definida pela soma das pontuagdes atribuidas as ocorréncias produzidas no periodo de avaliagdo, conforme tabela abaixo:

PONTUACAO AJUSTE NO PAGAMENTO




00<P< 02 pontos Desconto de 1% sobre o valor total da
fatura mensal.

02<P<03 pontos Desconto de 2% sobre o valor total da
fatura mensal.

03<P<04 pontos Desconto de 3% sobre o valor total da
fatura mensal

04<P<05 pontos Desconto de 4% sobre o valor total da
fatura mensal.

05<P<06 pontos Desconto de 5% sobre o valor total da
fatura mensal.

06<P<07 pontos Desconto de 6% sobre o valor total da
fatura mensal.

07<P<08 pontos Desconto de 7% sobre o valor total da
fatura mensal.

08<P> 09 pontos Desconto de 10% sobre o valor total da

fatura mensal.




MODELO

TERMO DE NOTIFICACAO N.2 XX/20XX
NOME DO FISCAL:
PORTARIA DE DESIGNAGAO:

CONTRATO Ne:

UNIDADE:

CONTRATADA:

SERVICO:
DATA HORA RELATOA DA | VALOR DA

OCORRENCIA INFRAGAO (01, 02
0ou 03)

TOTAL
PONTUACAO AJUSTE NO PAGAMENTO
00<P< 02 pontos Desconto de 1% sobre o valor total da fatura mensal.
02<P<03 pontos Desconto de 2% sobre o valor total da fatura mensal.
03<P<04 pontos Desconto de 3% sobre o valor total da fatura mensal
04<P<05 pontos Desconto de 4% sobre o valor total da fatura mensal.
05<P<06 pontos Desconto de 5% sobre o valor total da fatura mensal.
06<P<07 pontos Desconto de 6% sobre o valor total da fatura mensal.
07<P<08 pontos Desconto de 7% sobre o valor total da fatura mensal.
08<P2 09 pontos Desconto de 10% sobre o valor total da fatura mensal.
ASSINATURA DO FISCAL: DATA:
ASSINATURA DO PREPOSTO: DATA:

Obs.:

1. Este termo deverd ser impresso em 02 (duas) vias que serdo enviadas a contratada para assinatura e devolugdo de 01 (uma) via a contratante;
2. A contratada terd o prazo de até 05 (cinco) dias Uteis para devolugdo de uma via do presente termo devidamente assinada por seu preposto;

3. Havendo divergéncias quanto aos fatos apontados, a contratada tera direito a apresentagdo de defesa e contraditério, no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, a ser analisada pela
fiscalizagdo do contrato no prazo de 03 (trés) dias uteis;

4. Para definigdo do valor da infragdo deverd ser consultado o ANEXO | do Termo de Referéncia da contratagdo.



ANEXO Il - MODELO DE TERMO DE VISTORIA

(nome da empresa) CNPJ n¢ sediada (enderego), por intermédio de seu representante
legal infra assinado, e para os fins do Pregdo na forma eletrdnica n2 xxx/2022, processo n? 23249.017706.2022-17, DECLARA expressamente, sob as penas da lei, que:

a) vistoriou os imoéveis relacionados no Termo de Referéncia (Anexo | do Edital), onde serdo prestados os respectivos servigos, estando ciente das condigdes dos equipamentos
existentes, e 0 que mais se fizer necessario para a perfeita execugdo dos servigos objeto da licitagdo, ndo podendo em hipdtese alguma alegar desconhecimento das instalagdes,
para efeito de orgamento e elaboragdo das planilhas de custos, bem como para a disponibilizagdo da médo de obra e dos equipamentos necessarios a execugao dos servigos.

b) que tem pleno conhecimento das condigdes do local e peculiaridades inerentes a natureza dos trabalhos, assumindo total responsabilidade por esse fato e informando que ndo
o utilizara para quaisquer questionamentos futuros que ensejem avengas técnicas ou financeiras com o 6rgdo licitador.

LOCAL/___de de

Assinatura, nome e cargo do representante legal da empresa



Apéndice do Anexo | - Estudo Técnico Preliminar
1. Informagdes Basicas
Numero do processo: 23249.017706.2022-17
2. Descrigao da Necessidade

Contratagdo de empresa especializada, para prestagdo, sob demanda, de servigos graficos e de eventos destinados a atender as solicitagdes que ocorrem conforme calendario
académico do no Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Maranhdo Campus Barra do Corda.

Os materiais graficos adquiridos irdo atender o Campus Barra do Corda, proporcionando melhores condigdes para desenvolvimento das atividades académicas com resultados
mais efetivos; A solicitagdo destes itens justificam-se pela necessidade de atender as demandas de diversos setores do Campus mencionado.

Com relagdo a contratagdo de empresa especializada em eventos visa atender as diversas a¢des pedagdgicas e administrativas que o campus executa ao longo do ano.

Os servigos mencionados ocorrem com base em estudos das agbes pedagdgicas e administrativas que ocorrem rotineiramente no campus, como: reunides de setores, jornadas
pedagogicas, jogos internos, seminarios, Workshop, formaturas e demais eventos inseridos no calendario académico.

Vale ainda considerar que os servigos a serem contratados ndo é atividade fim do Orgéo, portanto, ndo dispomos de expertise, mdo de obra e material adequado para a correta
execugdo do servigo.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Coordenagdo do Curso Superior de | Mayana Diniz da Silva
Administragdo

4. Descrigao dos Requisitos da Contratagao
Poderdo participar do certame empresas que atuam no ramo de atividade pertinente ao objeto deste Estudo.

Como documentagdo relativa a qualificagdo técnica, serd exigida comprovagdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades
e prazos com o objeto deste Estudo, mediante apresentagdo de pelo menos 1 (um) atestado fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado.

Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente; A contratagdo para
execugdo dos servigos objeto deste Estudo terd vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado, se conveniente para a Administragdo, limitada sua duragdo a 60 (sessenta)
meses, nos termos do Art. 57, inc. Il da Lei n2 8.666/93.

Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 2018, constituindo-se em atividades materiais acessorias, instrumentais ou
complementares a area de competéncia legal do érgdo licitante, ndo inerentes as categorias funcionais abrangidas por seu respectivo plano de cargos. A prestagdo dos servigos
ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da CONTRATADA e o CONTRATANTE, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagdo
direta.

O servigos de eventos e graficos poderdo ser prestados nos turnos matutino vespertino ou noturno, a ser definido na ocasido da solicitagdo.
Os requisitos da contratagdo dos servigos graficos abrangem o seguinte:
A empresa devera enviar um modelo para o fiscal de contrato com o objetivo de aferir a qualidade do servigo;

As cores da impressdo do (s) item (s) solicitado(s) devera estar em perfeitas condiges, ndo podendo apresentar deformidade, manchas, desfocamentos, desbotamentos ou
quaisquer outras falhas de impressdo.

A empresa deverd respeitar as Normas Brasileiras (NBR) publicadas pela Associagdo Brasileira de Normas técnicas sobre residuos sélidos.
A empresa devera entregar o que foi solicitado no prazo de 5 dias Uteis a partir do recebimento da OS (Ordem de Servigo).

O local de entrega é o enderego do Campus Barra do Corda, localizado no Km 303, Vila Nenzim, Barra do Corda- MA.

A contratada deverd declarar que tem pleno conhecimento das condigdes apresentadas. Com relagdo aos servigos de evento:

A contratada devera observar a Resolugdo RDC ANVISA n2 216, de 2004, alterada pela RDC ANVISA n2 52, de 2014, bem como legislacdo e/ou normas de 6rgdos de vigilancia
sanitaria estaduais, distrital e municipais e demais instrumentos normativos aplicéveis;

Espera-se, ainda, que o fornecedor desenvolva o servigo se atentando para as praticas de sustentabilidade, especialmente no que concerne ao fornecimento de coffee breaks,
evitando o uso demasiado de descartéveis, optando, quando for possivel, pelo uso de lougas.

Os fornecedores deverdo observar as normas de sustentabilidade acerca do servigo executado, em especial quanto ao correto destino dos residuos apds a execugdo dos servigos.
O local de entrega dos servigos ocorrera na cidade de Barra do Corda o enderego serd mencionado na OS (Ordem de Servigo).

A solicitagdo dos servigos sera feita com antecedéncia minima de 5 dias Uteis.

A contratada deverd declarar que tem pleno conhecimento das condigdes apresentadas.

5. Levantamento de Mercado

Em razdo do IFMA Campus Barra do Corda n3o dispor de parque gréfico, ou solugdo similar que poderia atender as demandas aqui analisadas quanto a produgio/confec¢do de
materiais graficos assim como ndo dispor de pessoal e materiais/equipamentos para promogdo de eventos, ndo vislumbra-se alternativa sendo a busca no mercado de solugdo ja
pacificamente estavel como a contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigos de natureza grafica e realizagdo de eventos. Assim, na busca da melhor maneira de
contratar o objeto em tela, fora realizada levantamento de mercado, resultando nas opg&es abaixo:

Pesquisa de contratagbes publicas através do sitio Compras Governamentais, visando a busca de licitagdes cujos itens sejam semelhantes aos pretendidos pelo IFMA, sendo
principal fonte o Painel de Pregos: paineldeprecos.planejamento.gov.br;

A pesquisa no painel de pregos, buscando contratagbes de 6rgdos publicos federais, mostrou que o mercado de potenciais fornecedores é extenso e utilizando o Sistema de
Registro Pregos, o certame terd a participagdo das mais variadas empresa dos ramos gréficos e de eventos, proporcionando a competi¢do. Por essa razdo, ndo se vislumbra
necessidade de consulta, audiéncia publica ou didlogo com potenciais fornecedores para coleta de informag&es.

Essa forma de contratagdo ndo limita a participacdo de empresas na licitagdo, visto que ndo ha requisitos que possam ensejar restrigdo de mercado e foi constatada, através de
pesquisas, a existéncia de um grande nimero de empresas que fornecem os servigos dentro dos requisitos estabelecidos.

Portanto, verificou-se que o procedimento licitatério de registro de pregos para futura contratagdo de pessoa juridica especializada na prestagdo de servigos graficos e eventos se
faz a mais viavel tendo em vista a economicidade e eficiéncia, pois durante a vigéncia de uma ata de registro de pregos o IFMA Campus Barra do Corda tera a possiblidade de
manutengdo e suprimento dos servigos conforme as suas necessidades.



6. Descrigdo da solugdo como um todo
A solugdo mais vidvel e comum do mercado € a licitagdo por sistema de Registro de pregos para contratagdo de pessoa juridica especializada em servigos graficos e eventos.

Para produzir os resultados pretendidos pelo IFMA Campus Barra do Corda, a solugdo deve ser a contratagdo de empresas para atender as demandas conforme solicitado em
quantidade e qualidades especificadas.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

Visando atender aos eventos do IFMA Campus Barra do Corda, no que diz respeito as necessidades de contratagdo.
Seguem estimativas:

Com relagdo aos servigos graficos:

Foram estimados os eventos que serdo realizados ao longo do ano ja considerando aqueles que terdo fomento préprio por meio de editais do campus e de outros érgdo de
fomentos. O campus Barra do Corda ao longo do ano realiza:

Jornadas Pedagdgicas, Workshop, Formaturas, reunides Seminarios dentre outras agdes que demandas servigos graficos.
Com relagdo aos eventos:

O IFMA Campus Barra do Corda possui aproximadamente 90 servidores, o campus realiza diversas atividades administrativas e pedagdgicas ao longo dos meses do ano. Foram
estimados, conforme reunides entre departamentos do ensino e Diretorias e com base no funcionamento institucional antes da pandemia, o quantitativo médio de eventos que
serdo contemplados com estes servigos, para isso foi estimado até 2 eventos por més que poderdo solicitar os servigos de evento.

Segue exemplos de eventos que o IFMA Campus Barra do Corda realiza ao longo do ano e que demandam servigos de eventos e/ou graficos:
Jornadas pedagdgica;

Formagdo para docentes e administrativos; Seminarios de Iniciagdo Cientifica; Reunides mensais com os setores; Semana Nacional de Ciéncia Tecnologia; Workshop da Fabrica de
Inovagdo; Formatura dos cursos técnicos e superior; Eventos relacionados aos dias dos profissionais dos cursos ofertadas pela instituigdo; Eventos realizados em alusdo a datas
comemorativas dispostas no calenddrio académico. Segue detalhamento dos itens da contratagdo:

Grupo | Item Descrigdo (Eventos) Qtd. Unid.

Buffet - Almogo/Jantar (Mesa Posta): 02 Tipos de
Salada; 02 Tipos de Molho para Salada; 02 Tipos de
Quiche; 02 Tipos de Carne (01 Vermelha E 01 Branca);
02 Tipos de Arroz; 01 Tipo de Massa Com Molho; 02
Tipos De Sobremesa; 02 Tipos de Sucos Tropicais
Naturais - Frutas da Epoca; Refrigerante Comum e
Light; Guarand Comum e Light; Café. O Servigo Deve

Contemplar a Montagem De llha de Alimentos E Unitério/
1 Bebidas, Mesas de 10 Posigdes, Cadeiras Em | 180
Policarboneto Transparente, Toalhas Na Cor A Ser Pessoa

Definida Pelo Contratante, Guardanapos De Tecido
Em Cor A Ser Definida Pelo Contratante, Talheres
01 Completamente Em Inox, Pratos, Xicaras, Tagas,
Copos De Vidro E Demais Acessorios Necessarios A
Execugdo Do Servigo. A Empresa Deverd Fornecer
Gargons E Pessoal De Apoio. Unidade De
Fornecimento (Unidade): Por Pessoa

COFFE BREAK - Contendo: Pies, Bolos, Tortas Doces E
Salgadas, Salgados De Diversos Sabores, Biscoitos,

Sanduiche Natural, Pdo De Queijo, Frios, Margarina, Unitario/
2 Geleia, Salada De Frutas, Sucos Naturais, Café, | 2000
Refrigerantes (De 12 Linha), Frutas, Leite E Outros. Pessoa

(Acompanha Toda Louga, Talheres, Jarras, Xicaras,
Copos, Guardanapos E Outros)

Decoragdo floral contendo um arranjo tipo jardineira
para colocagdo a frente do palco, com flores nobres

3 naturais, medindo no minimo 90 cm de largura e 50 | 10 Unitario/
cm de altura. As cores das flores serdo especificadas Diaria
nos dias que antecedem a cerimonia.

Locagdo de toalha retangular em tecido estampado Unitario/

4 ou liso, tamanho 1,55 x 3,00M, na cor a ser| 20
determinada conforme ordem de servigo. Didria

02 Locagdo De Mesa Quadrada, Material Plastico, Cor Unitario/

5 Branca, Tamanho Padriio, Para 4 Lugares. 100

Evento
Locagdo De Cadeira, Material Plastico, Cor Branca, Unitario/

6 Caracteristicas Adicionais Empilhdvel, Tipo Sem | 800
Brago. Diaria
Locagdo de sistema de sonorizagdo completo para L

7 ambientes para até 500 pessoas, contendo:- 06 5 Unitdrio/
caixas ativas com tripé; lm_esa com, no minimo, 08 Evento
canais; notebook para musica.

Item Descrigdo (Graficos) Qtd. Unid.

Banner confeccionado em lona, medindo 0,9x1,2m,
8 impressio em 4x0 cores, com acabamento em | 100 Unidades
canaleta de polietileno.




Bloco Rascunho - Bloco Rascunho Material: Papel Off
- Set, Tipo: Com Pauta, Gramatura: 75 G/M2,
9 Aplicagdo: AnotagBes Diversas, Comprimento: 210 | 1000 Blocos
Mm, Largura: 148 Mm, Tamanho: A5, Quantidade
Folhas: 50 Un

Caneta personalizada — caneta esferografica plastica,
corpo na cor prata, clipe cromado, com mola, apoio
emborrachado, impressdo em 4 cores em silk. Com
logomarca IFMA.

10 1000 Blocos

Crachds - tamanho 9,5 x 14,5 cm, papel sulfite
11 170g/m?, 4x0 cores, com dois furos e corda para | 1000 | Unidades
pescogo.

Faixa divulgagdo de eventos — Faixa Divulgagdo De
Eventos Material: Lona Vinilica, Aplicagdo: Eventos,
12 Comprimento: 3,20 M, Llargura: 0,85 M, | 15 Unidades
Caracteristicas Adicionais: Acabamento Em Ilhdis,
Quantidade Cores: 4/0

Pasta Zip Zap Formato:27x37cm - Impressdo
Silkscreen  Policromia Em PVC Cristal 2mm .
13 Acabamento De Solda Eletrénica, Fechamento Com 1000 | Unidades

Ziper pedido Minimo: 1 Cento.

Bloco Receitudrio Tipo Papel: Offset, Cor: Branca,
14 Gramatura: 90 G/M2, Dimens&es: 150 X 210 MM, | 20 Blocos
Quantidade Folhas: 50 Und.

Agenda Personalizada/Agenda Comercial conforme
ano de solicitagdo capa dura com formato de 30cm x
20,5cm mais com miolo no formato de 12,5cm x 19,5
cm, papel Off-set 63g n2 pagina 352 descrigdo do
contelido ¢/ dados pessoais, dados comerciais,
emergéncia, calendario conforme ano de solicitagdo,
feriados e datas comemorativas ao ano, fases da lua
e estagbes do ano, aniversarios, pagamentos e
15 recebimentos, agenda  diaria, horario de| 100 | Unidades
compromissos das 07h as 20h30min, dias da semana
e més, indice telefénico e e-mail, e planejamento do
ano, acabamento resistente, a capa e contra capa da
agenda personalizado, porém o miolo da agenda é
uma padrdo Unico impresso em p/b, encadernagdo
em espiral, 30cm x 20,5cm cores diversas, arte
fornecida pelo licitado.

03

Garrafa, material: aluminio, capacidade: 500 ml,
aplicagdo: acondicionamento de dgua e alimentos
diversos, caracteristicas adicionais: tampa, valvula
personalizada, tipo: squeeze

16 100 | Unidades

Caneca ceramica - Altura: 10,50 CM, Capacidade: 300
17 ML, Didmetro: 6 CM, Caracteristicas Adicionais: [ 100 Unidades
Personalizada E Sem Pires

MOCHILA COM ALGA DE MAO - Alga de mio
acolchoada e refor¢ada com cabo de ago, alga de
costa regulavel, alga carona superior, ziperes
reforgados, puxadores personalizados em metal
inoxidavel com resina, fundo reforgado em pvc, costa
e algas acolchoadas com sistema anti-suor,
confeccionada em 100% Poliéster, 02
compartimentos, 02 bolsos frontais, compartimento
principal com reparti¢do acolchoada p/Notebook e
ziper com curso duplo tecido impermeavel.

18 100 | Unidades

NECESSAIRE de mdo personalizada modelo
confeccionado em nylon 600, com ziper, medindo
aproximadamente 12x18 + impressdo 10x14,
personalizagdo em serigrafia em até 05 (cinco) cores,
conforme arte e cores a ser definida pela
Contratante.

19 100 | Unidades

8. Estimativa do Valor da Contratacdo
Valor (R$): 141.460,40

A estimativa do valor da contratagdo foi definida com base na pesquisa de pregos que foi realizada com base na Instrugdo Normativa n2 73/2020 de acordo com os seguintes
parametros, empregados de forma combinada ou ndo:

"I - Banco de Pregos, desde que as cotagdes refiram-se a aquisicbes ou contratagdes firmadas no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulgagdo do instrumento
convocatdrio;" Neste pardmetro foram localizadas 1 (uma) licitagdo com descri¢do da mesma atividade, dentro do periodo estipulado.

"Il - aquisi¢des e contratagdes similares de outros entes publicos, firmadas no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulgagdo do instrumento convocatério."

N&o foi utilizado o Painel de pregos para a pesquisa de pregos devido as constantes instabilidades do sistema. Optou-se por utilizar a ferramenta Banco de Pregos que atende
todas as informagdes constantes na IN N2 73/2020.



Em pesquisa realizada junto ao site especializado de consulta de aquisigdes e contratagdes similares de outros entes publicos, que tem como fonte também o site:
http://www.bancodeprecos.com.br/, foi possivel realizar uma estimativa do valor da contratagdo pretendida, a partir da comparagdo de contratagdes similares de outros 6rgdos
publicos nacionais obteve-se o valor total estimado para a presente contratagdo:

Servigos graficos: de RS 49.843,45 (quarenta e nove mil, oitocentos e quarenta e trés reais e quarenta e cinco centavos).
Servigos eventos: de R$ 91.617,95 (noventa e um mil, seiscentos e dezessete reais e noventa e cinco centavos).
9. Justificativa para o Parcelamento ou ndo da Solugdo

A contratacio de servigos de eventos e gréficos abrange diversos setores do comércio em geral e conta com uma diversidade de produtos. E comum encontrarmos uma grande
quantidade de empresas que fornecem alguns itens que o Campus pretende contratar, é importante colocar que apds estudos preliminares ndo foi encontrado empresas que
fornecem todos os itens solicitados.

Economicamente ndo é vidvel realizar este processo licitatério por item, haja vista que para o fornecedor mais vantajoso participar de uma processo que tenha vérios itens o que
torna os pregos mais aprazivel 8 Administragdo. Esse agrupamento ndo acarreta prejuizos para a livre concorréncia ja que os itens foram agregados por similaridade.

No processo de servigos graficos foi constatado que o mais vidvel diante do que ja foi exposto é reunir todos em um Unico item ja que sdo similares.
No que ser refere aos servigos de evento foi constatado que a melhor forma, pelos motivos ja expostos é a divisdo em 2 (dois) grupos conforme segue:
Grupo 01: Servigo de alimentagdo. Grupo 02: Decoragdo e Apoio Logistico

10. Contratagdes Correlatas e/ou Interdependentes

N&o vislumbramos contratagdes correlatas/interdependentes para esta contratagdo.

11. Alinhamento entre a Contratacdo e o Planejamento

A contratagdo esta de acordo com o planejamento estratégico do PDI e esta inclusa no PAC/PGC de 2023.

12. Beneficios a serem alcangados com a contratagdo

A relagdo dos beneficios advindos da contratagdo da solugdo encontra-se a seguir:

Quanto a efetividade: O aumento da quantidade e qualidade dos eventos poderd proporcionar resultados melhores para a comunidade de Barra do Corda com servigos
educacionais de melhor qualidade.

Quanto a eficacia: O aumento da disponibilidade dos servigos possibilitard incentivo para os profissionais do Campus Barra do Corda, seja docentes ou administrativos,
desenvolvam suas atividades com foco em resultados organizacionais.

Quanto a eficiéncia: O aumento da disponibilidade dos servigos e propiciard maior qualidade nos servigos desenvolvidos pelos profissionais do campus que terdo o suporte dos
contratos para tornarem seus projetos mais produtivos.

Melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis: Selecdo do fornecedor com melhor prego dentro da especificagdo estipulada pela
Administragdo do IFMA;
Melhoria da qualidade de produtos ou servigos oferecidos a sociedade: Os servigos serdo solicitados e oferecidos a sociedade como forma de receptividade e de integragdo. Além
disso, alguns eventos sdo de longa duragdo e, nesse sentido, elaborar pausas para o descanso, com pequenos lanches, sdo fundamentais para a qualidade do evento e o bem-
estar dos participantes.

Vale ainda considerar que o servico a ser contratado ndo é atividade fim do Orgdo, portanto, ndo dispomos de expertise, mdo de obra e material adequado para a correta
execugdo do servigo.
Neste sentido, é vantajoso para o IFMA Campus Barra do Corda a terceirizagdo dos servigos solicitados em detrimento a prestagdo direta pelo 6rgdo.

13. Providéncias a serem Adotadas

O IFMA deverd reservar local adequado para a realizagdo da prestagdo dos servigos, no caso dos servigos de eventos e em ambos os fiscais de contrato ficard atento em verificar se
0s servigos estdo sendo prestados de acordo com o que foi solicitado.

14. Possiveis Impactos Ambientais

Deverdo ser adotados durante a execugdo dos servigos prestados boas praticas de sustentabilidade ambiental com objetivo de minimizar os impactos ambientais, tais como:
Respeito as leis vigentes;

Uso de material recicldvel ou reutilizavel (quando possivel); Uso racional dos equipamentos;
Descarte adequado do lixo.

15. Declaragdo de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara vidvel esta contratagdo.
15.1. Justificativa da Viabilidade

A referida solicitagdo se justifica pelo fato de que o IFMA Campus Barra do Corda ndo possui expertise na prestagdo do tipo de servigo solicitado, pois ndo possui  espago para
viabilizar a produgdo dos itens solicitados nos servigos de evento, nem  possui um parque grafico.

16. Responsaveis

MAYANA DINIZ DA SILVA
Coordenador do Curso Superior de Administracdo

RICARDO DOS SANTOS MILHOMEM
Assistente de Alunos

JANETH RODRIGUES MARTINS SOUSA
Técnico de Assuntos Educacionais



ANEXO Il

MINUTA ATA DE REGISTRO DE PREGOS
(PRESTACAO DE SERVICOS)

ORGAO OU ENTIDADE PUBLICA
ATA DE REGISTRO DE PREGOS
N.2

O(A) Instituto Federal de Educagio, Ciéncia e Tecnologia do Maranh3o, com sede no(a) na Rodovia BR 226, Km 303, s/n, Vila Nenzin, CEP 65.950-000 Barra do Corda - MA,
inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n2 10.735.145/0003-56, neste ato representado(a) pelo(a) ...... (cargo e nome), nomeado(a) pela Portarian? ...... de 200..., publicada
no ....... de ... de....... de ....., portador da matricula funcional N2 ........cccccvevvvirvncnincnee ,,» considerando o julgamento da licitagdo na modalidade de pregdo, na forma eletronica,
para REGISTRO DE PRECOS n2 0001 /2023, publicada no ...... de ...../...../20....., processo administrativo n® 23249.017706.2022-17, RESOLVE registrar os precos da(s) empresa(s)
indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a classificagdo por ela(s) alcangada(s) e na(s) quantidade(s) cotada(s), atendendo as condiges previstas no edital,
sujeitando-se as partes as normas constantes na Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteragdes, no Decreto n? 7.892, de 23 de janeiro de 2013, e em conformidade com as
disposigdes a seguir:

1.DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de pregos para a eventual Contratagdo de empresa especializada, para prestacdo, de servigos graficos e de eventos, sob o sistema de
registro de pregos, necessarios para o atendimento destinado as solicitagdes que ocorrem conforme calendario académico, especificado(s) no(s) item(ns).......... do s Termo
de Referéncia, anexo ...... do edital de Pregdon? .......... /20..., que é parte integrante desta Ata, assim como a proposta vencedora, independentemente de transcrigdo.

2. DOS PREGOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

2.1. O prego registrado, as especificagdes do objeto e as demais condigdes ofertadas na(s) proposta(s) sdo as que seguem:

Prestador do servigo (razéo social, CNPJ/MF, endereco, contatos, representante)

ITEM DESCRIGAO/ Unidade | Quantidade Valor Unitario
de
ESPECIFICAGAO Medida
1
2
3

2.2. Allistagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de pregos consta como anexo a esta Ata.
3. ORGAO(S) GERENCIADOR E PARTICIPANTE(S)
3.1. O drgdo gerenciador sera o Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Maranhdo — Campus Barra do Corda.

3.2. Sdo érgdos e entidades publicas participantes do registro de pregos:

Item n° Orgaos Participantes

4. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

4.1. Ndo sera admitida a adesdo a ata de registro de pregos decorrente desta licitagdo.

5. VALIDADE DA ATA

5.1. A validade da Ata de Registro de Pregos sera de 12 meses, a partir do(a) assinatura da Ata, ndo podendo ser prorrogada.
6. REVISAO E CANCELAMENTO

6.1. A Administragdo realizard pesquisa de mercado periodicamente, em intervalos ndo superiores a 180 (cento e oitenta) dias, a fim de verificar a vantajosidade dos pregos
registrados nesta Ata.

6.2. Os pregos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de eventual redugdo dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo do objeto registrado,
cabendo a Administragdo promover as negociagdes junto ao(s) fornecedor(es).

6.3. Quando o prego registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado por motivo superveniente, a Administragdo convocara o(s) fornecedor(es) para negociar(em) a
redugdo dos pregos aos valores praticados pelo mercado.

6.4. O fornecedor que ndo aceitar reduzir seu prego ao valor praticado pelo mercado sera liberado do compromisso assumido, sem aplicagdo de penalidade.
6.4.1. A ordem de classificagdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus pregos aos valores de mercado observara a classificagdo original.
6.5. Quando o prego de mercado tornar-se superior aos pregos registrados e o fornecedor ndo puder cumprir o compromisso, o 6rgdo gerenciador podera:

6.5.1. liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicagdo ocorra antes do pedido de fornecimento, e sem aplicagdo da penalidade se confirmada a veracidade
dos motivos e comprovantes apresentados; e

6.5.2. Convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de negociagao.

6.6. Ndo havendo éxito nas negociagdes, o 6rgdo gerenciador deverd proceder a revogagdo desta ata de registro de pregos, adotando as medidas cabiveis para obtengdo da
contratagdo mais vantajosa.



6.7. O registro do fornecedor sera cancelado quando:

6.7.1. Descumprir as condigdes da ata de registro de pregos;

6.7.2. Nado retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo, sem justificativa aceitavel;

6.7.3. Nao aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipdtese deste se tornar superior aqueles praticados no mercado; ou

6.7.4. Sofrer sangdo administrativa cujo efeito torne-o proibido de celebrar contrato administrativo, alcangando o érgdo gerenciador e érgdo(s) participante(s).

6.8. O cancelamento de registros nas hipdteses previstas nos itens 5.6.1, 5.6.2 e 5.6.4 sera formalizado por despacho do drgédo gerenciador, assegurado o contraditério e a ampla
defesa.

6.9. O cancelamento do registro de pregos poderd ocorrer por fato superveniente, decorrente de caso fortuito ou forga maior, que prejudique o cumprimento da ata,
devidamente comprovados e justificados:

6.9.1. Por razdo de interesse publico; ou

6.9.2. A pedido do fornecedor.

7. DAS PENALIDADES

7.1. 0 descumprimento da Ata de Registro de Pregos ensejard aplicagdo das penalidades estabelecidas no Edital.

7.1.1. As sangdes do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva, em pregdo para registro de pregos que, convocados, ndo honrarem o compromisso
assumido injustificadamente, nos termos do art. 49, §12 do Decreto n? 10.024/19.

7.2. E da competéncia do érgdo gerenciador a aplicagio das penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado nesta ata de registro de preco (art. 52, inciso X, do Decreto
n2 7.892/2013), exceto nas hipdteses em que o descumprimento disser respeito as contratagdes dos érgdos participantes, caso no qual caberd ao respectivo 6rgdo participante a
aplicagdo da penalidade (art. 62, Paragrafo Unico, do Decreto n2 7.892/2013).

7.3. O 6rgdo participante deverad comunicar ao 6rgdo gerenciador qualquer das ocorréncias previstas no art. 20 do Decreto n2 7.892/2013, dada a necessidade de instauragdo de
procedimento para cancelamento do registro do fornecedor.

8. CONDIGOES GERAIS

8.1. As condigBes gerais do fornecimento, tais como os prazos para entrega e recebimento do objeto, as obrigagbes da Administragdo e do fornecedor registrado, penalidades e
demais condigBes do ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referéncia, ANEXO AO EDITAL.

8.2. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta ata de registro de precos, inclusive o acréscimo de que trata o § 12 do art. 65 da Lei n? 8.666/93, nos termos do
art. 12, §12 do Decreto n? 7.892/13.

8.3. No caso de adjudicagéo por prego global de grupo de itens, sé serd admitida a contratagdo dos itens nas seguintes hipoteses.
8.3.1. Contratagdo da totalidade dos itens de grupo, respeitadas as propor¢des de quantitativos definidos no certame; ou
8.3.2. Contratagdo de item isolado para o qual o prego unitdrio adjudicado ao vencedor seja o menor prego vdlido ofertado para o mesmo item na fase de lances.

8.4. A ata de realizagdo da sessdo publica do pregdo, contendo a relagdo dos licitantes que aceitarem cotar os bens ou servigos com pregos iguais ao do licitante vencedor do
certame, serd anexada a esta Ata de Registro de Pregos, nos termos do art. 11, §42 do Decreto n. 7.892, de 2013.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 2 (duas) vias de igual teor, que, depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes e encaminhada
copia aos demais 6rgdos participantes.

Local e data
Assinaturas

Representante legal do 6rgdo gerenciador

representante(s) legal(is) do(s) fornecedor(es) registrado(s)



ANEXO Il
MINUTA TERMO DE CONTRATO

PRESTAGCAO DE SERVIGO SEM DISPONIBILIZAGAO DE MAO DE OBRA

TERMO DE CONTRATO DE PRESTAGAO DE
SERVICOS N2......../...., QUE FAZEM ENTRE SI A
UNIAO, POR INTERMEDIO DO (A)

E A EMPRESA

O Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Maranhdo — Campus Barra do Corda, com sede na Rodovia BR 226, Km 303, s/n, Vila Nenzin, CEP 65.950-000 na cidade de

Barra do Corda - MA, inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n2 10.735.145/003-56, neste ato representado(a) pelo(a) .........ceceeveeenene (cargo e nome), nomeado(a) pela Portarian? ...... , de
de 20..., publicada no DOU de ..... de.. , portador da matricula funcional N2 .........cceeeevevieerieennenn , doravante denominada CONTRATANTE, e
.. inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n? ... , sediado(a) na , em doravante designada CONTRATADA, neste

ato representada pelo(a) Sr.(a) ...cocevvvrervenennne , portador(a) da Carteira de Identidade n2 .... , expedida pela (0) «cooeerereennne ,€CPFN2 s , tendo em vista o que
consta no Processo n? 23249.017706.2022-17 e em observancia as disposigdes da Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei n? 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n?
7.892, de 23 de janeiro de 2013, do Decreto n? 9.507, de 21 de setembro de 2018 e da Instru¢do Normativa SEGES/MP n2 5, de 26 de maio de 2017 e suas alteragdes, resolvem
celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregdo por Sistema de Registro de Pregos n2 001/2023, mediante as clausulas e condigdes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada, para prestagdo, de servigos graficos e de eventos sob o sistema de registro de pregos, necessérios para o atendimento destinado as
solicitagbes que ocorrem conforme calendario académico do no Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Maranhdo Campus Barra do Corda, conforme condigdes,
quantidades e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregdo, identificado no preambulo e a proposta vencedora, independentemente de transcri¢do.

1.3. Objeto da contratagdo:

ITEM LOCAL DE QUANTIDADE HORARIO/ VALORES
(SERVICO) EXECUCAO ’
PERIODO

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é aquele fixado no Edital, com inicio na data de ........... Y/ SRS S e encerramento em ........... A A .

3. CLAUSULA TERCEIRA - PRECO

3.1. O valor do presente Termo de Contrato é de RS..

).

3.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes da execugdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagdo.

3.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a CONTRATADA dependerdo dos quantitativos de servigos efetivamente prestados.
4. CLAUSULA QUARTA — DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta contratagdo estdo programadas em dotagdo orgamentdria prdpria, prevista no orgamento da Unido, para o exercicio de 20...., na classificagdo
abaixo:

Gestdo/Unidade:
Fonte:

Programa de Trabalho:
Elemento de Despesa:
Pl:

4.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), as despesas correspondentes correrdo a conta dos recursos prdprios para atender as despesas da mesma natureza, cuja alocagdo sera feita no
inicio de cada exercicio financeiro.

5. CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO

5.1. O prazo para pagamento a CONTRATADA e demais condigdes a ele referentes encontram-se definidos no Termo de Referéncia e no Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017.
6. CLAUSULA SEXTA — REAJUSTE

6.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA - GARANTIA DE EXECUGAO

7.1. Ndo havera exigéncia de garantia de execugdo para a presente contratagdo.

8. CLAUSULA OITAVA - ENTREGA E RECEBIMENTO DO OBJETO

8.1. As condigBes de entrega e recebimento do objeto sdo aquelas previstas no Termo de Referéncia, anexo ao Edital.

9. CLAUSULA NONA - REGIME DE EXECUGAO DOS SERVIGCOS E FISCALIZAGAO

9.1. O regime de execugdo dos servigos a serem executados pela CONTRATADA, os materiais que serdo empregados e a fiscalizagdo pela CONTRATANTE sdo aqueles previstos no
Termo de Referéncia, anexo do Edital.



10. CLAUSULA DECIMA — OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

10.1. As obrigagcdes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sdo aquelas previstas no Termo de Referéncia, anexo do Edital.
11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — SANCOES ADMINISTRATIVAS.

11.1. As sangdes relacionadas a execugdo do contrato sdo aquelas previstas no Termo de Referéncia, anexo do Edital.
12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - RESCISAO

12.1. O presente Termo de Contrato poderd ser rescindido:

12.1.1. por ato unilateral e escrito da Administragdo, nas situagdes previstas nos incisos | a Xl e XVIl do art. 78 da Lei n2 8.666, de 1993, e com as consequéncias indicadas no art.
80 da mesma Lei, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes previstas no Termo de Referéncia, anexo ao Edital;

12.1.2. amigavelmente, nos termos do art. 79, inciso Il, da Lei n2 8.666, de 1993.

12.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

12.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisdo administrativa prevista no art. 77 da Lei n2 8.666, de 1993.

12.4. O termo de rescisdo, sempre que possivel, serd precedido:

12.4.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

12.4.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.4.3. Indenizagdes e multas.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — VEDAGOES E PERMISSOES

13.1. E vedado & CONTRATADA interromper a execugdo dos servigos sob alegacdo de inadimplemento por parte da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

13.2. E permitido & CONTRATADA caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operagéo financeira, nos termos e de acordo com os procedimentos previstos na
Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de Julho de 2020.

13.2.1. A cessdo de crédito, a ser feita mediante celebragdo de termo aditivo, dependera de comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista da cessionaria, bem como da
certificagdo de que a cessionaria ndo se encontra impedida de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio
de 2020.

13.2.2. A crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratada) pela execugdo do objeto contratual, com o desconto de eventuais
multas, glosas e prejuizos causados a Administragdo, sem prejuizo da utilizagdo de institutos tais como os da conta vinculada e do pagamento direto previstos na IN SEGES/ME n2
5, de 2017, caso aplicaveis.

13.3. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-do pela disciplina do art. 65 da Lei n2 8.666, de 1993.

13.4. A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condigBes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato.

13.5. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.
14. CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposigdes contidas na Lei n2 8.666, de 1993, na Lei n2 10.520, de 2002 e demais normas federais
aplicaveis e, subsidiariamente, normas e principios gerais dos contratos.

15. CLAUSULA DECIMA SEXTA - PUBLICACAO

15.1. Incumbird a CONTRATANTE providenciar a publicagdo deste instrumento, por extrato, no Didrio Oficial da Unido, no prazo previsto na Lei n2 8.666, de 1993.
16. CLAUSULA DECIMA SETIMA - FORO

16.1. O Foro para solucionar os litigios que decorrerem da execugdo deste Termo de Contrato sera o da Segdo Judicidria de .................. - Justica Federal.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas (duas) vias de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos
contraentes.

de 20

Representante legal da CONTRATANTE

Representante legal da CONTRATADA

TESTEMUNHAS:



ANEXO IV
MODELO DA PROPOSTA DE PRECOS
(em papel timbrado da empresa)

Pregdo Eletrénico n2 1/2023
Razdo Social:

CNPIJ:

Enderego:

Tel./Fax:

Banco: Agéncia: Conta:

ITEM DESCRIGAO UND QNT VALOR VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL DO TOTAL
INTEM DO
GRUPO
01
02
03

* Prazo de validade da proposta: minimo de 60 {sessenta) dias a contar da data de abertura da Proposta de Pregos;
* Prazo de entrega do material: conforme termo de referéncia;

* Declaragdo: no valor cotado deverdo estd inclusos todas as despesas tais como impostos, seguro, fretes, tributos e demais encargos de qualquer natureza incidentes sobre o
objeto do Pregdo;

¢ Obs. : Preco com entrega no local, conforme termo de referéncia;

* A entrega serd parcelada, variando de acordo com a necessidade da contratante.
Barra do corda __de de 2023.

Representante legal

Barra do Corda-Ma, 25 de janeiro de 2023

Maria de Lourdes Ramos Sousa Pinheiro (2245047)
Gabinete da Diretoria - Campus Barra do Corda
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