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Termo de Referéncia - SEI
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1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de pessoa juridica especializada na prestacdo de servico, de
natureza continuada, com dedicacao exclusiva de mao de obra, de apoio as atividades
administrativas, compreendendo o cargo de recepcionista mensalista, para o Hospital
Universitario da Universidade Federal de Juiz de Fora (HU-UFJF), Unidade Hospitalar da Empresa
Brasileira de Servicos Hospitalares (Ebserh), conforme condicdes, quantidades, exigéncias e
estimativas estabelecidas neste instrumento, pelo prazo de 36 (trinta e seis) meses, podendo
ser prorrogado até o limite méximo de 5 (cinco) anos, nos termos do Art. 90 do Regulamento de
Licitacdes e Contratos da Ebserh.

NATUREZA
DE
DESPESA
|IDETALHADA

ITEM |CATSER DESCRICAO |UNIDADE|QUANTIDADE

Servigos de apoio administrativo
01 538-0 |3.3.90.37.01 |mensais com dedicacao exclusiva de| Unidade 36
mao de obra (recepcionista)

1.2. A prestacao dos servicos sera através de postos de trabalho da seguinte forma:
ITEM| CBO SERVICO [TURNO| JORNADA |N° DE POSTOS|N° DE FUNCIONARIOS
4221-10|Recepcionistal Diurno | 44 horas 24 24
01 |4221-10|Recepcionista| Diurno {12 x 36 horas 03 06
4221-10|Recepcionista|Noturno|l2 x 36 horas 01 02
TOTAL GERAL 28 32
1.3. Os seguintes anexos integram este Termo de Referéncia:
1.3.1. Encarte A - Estudo Preliminar (Documento SEI n2 4487409).
1.3.2. Encarte B - Analise de Risco (Documento SEI n2 3760612).
1.3.3. Encarte C - Modelo de Declaracao Formal de Vistoria (Documento SEI

n? 3764951).

1.3.4. Encarte D - Modelo de Declaracao Formal de Dispensa de Vistoria
(Documento SEI n¢ 3765021).



1.3.5. Encarte E - Tabelas Referéncia para Aplicacdo de Multas (Documento SEI
n2 3797838).

1.3.6. Encarte F - Modelo de Planilha de Custos e Formacdao de Precos
Consolidada (Documento SEI n® 3798048).

1.3.7. Encarte G - Modelo de Planilha de Custos e Formacdo de Precos
(Documento SEI n® 3798296).

1.3.8. Encarte H - Modelo de declaracao de contratos firmados com a iniciativa
privada e a administracdo publica (Documento SEI n2 3798706).

1.3.9. Encarte | - Modelo de Autorizacao para a utilizacao da garantia e de
pagamento direto (Documento SEI n? 3799018).

1.3.10. Encarte | - Modelo de Termo de Cooperacao Técnica (Documento SEI
n2 3799652).

1.3.11. Encarte K - Instrumento de Medicao do Resultado (Documento SEI n@
3967459).

1.3.12. Encarte L- Termo de Conciliacao Judicial firmado entre o Ministério Publico

do Trabalho e a Unido (Documento SEI n? 3799939).

1.3.13. Encarte M - Planilha de Composicdao de Custos Preenchida pela
Administragdao para Composicao do Valor Estimado (Documento SEI n? 4557760)

1.4. Aplica-se a presente contratacao o Termo de Conciliacdo Judicial celebrado entre
a Unido e o Ministério PuUblico do Trabalho, nos autos do processo n? 1082/02, da 202 Vara do
Trabalho de Brasilia/DF, homologado em 5 de junho de 2003.

1.4.1. O documento na integra estd transcrito no Encarte L (Documento SEI
n2 3799939).
2. DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
2.1 A fundamentacdo da contratacdo estd descrita no item 1, 2, 3, 4 e 5 do Encarte
A (Documento SEI n2 4487409) que contém o Estudo Preliminar para a contratacdo
pretendida.
3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
3.1 A descricdo da solucao como um todo estd detalhada no item 10 do Encarte
A (Documento SElI n2 4487409) que contém o Estudo Preliminar para a contratagao
pretendida.
3.2 Para a execucao dos servicos, a Contratada deverd disponibilizar profissionais

com formacdo, habilidades e conhecimentos minimos previstos na Classificacao Brasileira de
Ocupacdes (CBO) e Convencoes Coletivas de Trabalho (CCT) respectivas, conforme o item 1.2
do OBJETO.

3.2.1. As quantidades mencionadas no item 3.2 sao estimadas, e poderao ser
implementadas em todo ou em parte, ao longo do Contrato decorrente, dependendo da
necessidade da Administracdo, dentro dos parametros legais.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

4.1. Os requisitos da contratacao estdo definidos no item 6 do Encarte A
(Documento SEI n2 4487409) que contém o Estudo Preliminar para a contratacao
pretendida. De forma detalhada, seguem abaixo os requisitos complementares que devem ser
atendidos:

4.2. Da vistoria

4.2.1. As empresas interessadas poderao realizar vistoria nos locais e instalacdes
do fornecimento e da prestacao dos servicos, de forma a obterem conhecimento das
condicOes e eventuais dificuldades para a sua execucdo, bem como, de todas as
informacdes necessarias a formulacado da sua proposta de precos.

4.2.2. A realizacdo da vistoria nao se consubstancia em condicao para a



4.3.

participacao na fase de selecao do fornecedor, ficando, contudo, as empresas
interessadas cientes de que apds apresentacao das propostas nao serdo admitidas, em
hipétese alguma, alegacdes posteriores no sentido da inviabilidade de cumprir com as
obrigacdes, face ao desconhecimento dos servicos e de dificuldades técnicas nao
previstas.

4.2.3. A vistoria deverd ser comunicada, previamente, pelas empresas
interessadas a Unidade de Apoio Operacional do HU-UFJF, por meio do telefone (32)
4009-5170, ou pelo e-mail apoiooperacional.hujf@ebserh.gov.br, que agendara, em
horario comercial, e indicard, se julgar conveniente, o profissional designado para
acompanhamento.

4.2.3.1. A vistoria sé deverd ser realizada mediante essa indicacdo ou
autorizacao por escrito.

4.2.3.2. A vistoria poderd ser realizada quantas vezes a empresa interessada
julgar necesséario para a elaboracéo de sua proposta.

4.2.3.3. Os custos das vistorias correrao por exclusiva conta da empresa
interessada.

4.2.3.4. O prazo para vistoria iniciar-se-4 no dia U(til seguinte ao da

publicacdo do Edital, estendendo-se até o dia Util anterior a data prevista para a
abertura da sessao publica.

4.2.4. As empresas participantes deverao apresentar Atestado de Vistoria
Técnica realizada nas dependéncias do hospital, tomando conhecimento dos locais,
dimensdes, complexidade e dificuldade pertinentes a realizacdo do objeto desta
contratacao, conforme instrucdes do Encarte C (Documento SEI n2 3764951).

4.2.5. Nao tendo sido feita a vistoria, a empresa participante devera apresentar a
declaracao constante do Encarte D (Documento SEl n2 3765021).

4.2.6. Na vistoria a empresa participante podera efetuar medicdes para subsidiar
a elaboracdo de suas propostas e eliminar possiveis omissdes, falhas ou
incompatibilidade.

4.2.7. O ato de apresentacao de proposta, pelas empresas participantes,
implicarda a tacita admissao de que a documentagdo técnica e os esclarecimentos
prestados foram julgados suficientes para que o0s servicos sejam executados nas
condicOes estipuladas neste instrumento.

4.2.8. Para a vistoria a empresa participante, ou 0 seu representante legal,
deverd estar devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e
documento expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para a realizacdao da
vistoria.

Das obrigacoes da contratante

4.3.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada,
de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

4.3.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacao dos servicos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando
dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

4.3.2.1. Cumpre ao gestor do contrato comunicar a &rea ministerial
competente qualquer irregularidade no recolhimento das contribuicbes
previdenciarias. De igual modo, devem ser realizadas comunicacbes acerca de
irregularidades no recolhimento do FGTS dos respectivos trabalhadores
terceirizados.

4.3.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes,
falhas ou irregularidades constatadas no curso da execucao dos servicos, fixando prazo
para a sua correcao, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais
adequadas.

4.3.4. Nao permitir que os empregados da Contratada realizem horas extras,
exceto em caso de comprovada necessidade de servico, formalmente justificada pela
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autoridade do érgdo para o qual o trabalho seja prestado e desde que observado o limite
da legislacao trabalhista.

4.3.5. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e
condicOes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

4.3.6. Efetuar as retencdes tributdrias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura
da contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo Xl da IN
SEGES/MP n2 5/2017.

4.3.7. Nao praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais
como:

4.3.7.1. Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada,
devendo reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados,
exceto quando o objeto da contratacao previr o atendimento direto, tais como nos
servicos de recepgao e apoio ao usuario;

4.3.7.2. Direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas
Contratadas;
4.3.7.3. Promover ou aceitar o desvio de funcdes dos trabalhadores da

Contratada, mediante a utilizacao destes em atividades distintas daquelas
previstas no objeto da contratacdo e em relacao a funcdo especifica para a qual o
trabalhador foi contratado; e

4.3.7.4. Considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores
eventuais do préprio 6érgdo ou entidade responsdvel pela contratacdo,
especialmente para efeito de concessdo de didrias e passagens.

4.3.8. Fiscalizar mensalmente, por amostragem, o cumprimento das obrigacbes
trabalhistas, previdencidrias e para com o FGTS, especialmente:

4.3.8.1. A concessao de férias remuneradas e o pagamento do respectivo
adicional, bem como de auxilio-transporte, auxilio-alimentacdo e auxilio-salde,
quando for devido;

4.3.8.2. O recolhimento das contribuicbes previdencidrias e do FGTS dos
empregados que efetivamente participem da execucao dos servicos contratados, a
fim de verificar qualquer irregularidade;

4.3.8.3. O pagamento de obrigagdes trabalhistas e previdenciarias dos
empregados dispensados até a data da extingao do contrato.

4.3.8.4. O objetivo da amostragem é que todos os empregados tenham tido
seus extratos avaliados ao final de um ano (sem que isso signifique que a andlise
nao possa ser realizada mais de uma vez em um mesmo empregado), conforme
item 10.5, alinea “c”, do Anexo VIII-B, da IN SEGES/MP n? 5/2017.

4.3.9. Analisar os termos de rescisao dos contratos de trabalho do pessoal
empregado na prestacéo dos servicos no prazo de 30 (trinta) dias, prorrogdvel por igual
periodo, apds a extincdo ou rescisao do contrato.

4.3.10. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento
dos servicos objeto do contrato.

4.3.11. Realizar avaliacdes periddicas da qualidade dos servicos, apds seu
recebimento.

4.3.12. Cientificar o Setor Juridico para adocao das medidas cabiveis quando do
descumprimento das obrigacdes pela Contratada.

4.3.13. Arquivar, entre outros documentos, orcamentos, termos de recebimento,
contratos e aditamentos, relatérios de inspecdes técnicas apds o recebimento do servico
e notificacdes expedidas.

4.3.14. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver
se beneficiado de preferéncia estabelecida por Lei.

4.3.15. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e



4.4,

instalacdes, apresentem condicdes adequadas ao cumprimento, pela contratada, das
normas de seguranca e saulde no trabalho, quando o servico for executado em suas
dependéncias, ou em local por ela designado.

Das obrigacoes da contratada

4.4.1. Executar os servicos conforme especificacées deste Termo de Referéncia e
de sua proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento
das cldusulas contratuais, além de fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, na qualidade e quantidades especificadas neste Termo de
Referéncia e em sua proposta.

4.4.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo gestor do contrato, os servicos efetuados em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou dos materiais
empregados.

4.4.3. Manter a execucao do servico nos hordrios fixados pela Administracao.

4.4.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do
objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a Unido ou a Ebserh, devendo
ressarcir imediatamente a Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante
autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a
Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos.

4.4.5. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bésicos dos servigos
a serem executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor.

4.4.6. Vedar a utilizacdo, na execucao dos servicos, de empregado que seja
familiar de agente publico ocupante de cargo em comissao ou funcdo de confianca no
6rgao Contratante, nos termos do art. 7° do Decreto n° 7.203/2010.

4.4.7. Disponibilizar a Contratante os empregados devidamente uniformizados e
identificados por meio de crachd, além de prové-los com os Equipamentos de Protecao
Individual (EPI), guando for o caso.

4.4.8. Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados, conforme
disposto neste Termo de Referéncia, sem repassar quaisquer custos a estes.

4.4.9. As empresas contratadas que sejam regidas pela Consolidacao das Leis do
Trabalho (CLT) deverdo apresentar a seguinte documentacdo no primeiro més de
prestacdo dos servicos, conforme alinea "g" do item 10.1 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP
ne 5/2017:

4.49.1. Relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou
funcao, saldrio, horario do posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade
(RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicacdo dos
responsaveis técnicos pela execucao dos servicos, quando for o caso.

4.49.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados
admitidos e dos responsaveis técnicos pela execucdo dos servicos, quando for o
caso, devidamente assinada pela contratada; e

4.4.9.3. Exames médicos admissionais dos empregados da contratada que
prestarao o0s servicos.

4.49.4. Declaracao de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a
quitacao dos encargos trabalhistas e sociais decorrentes do contrato.

4.4.9.5, Os documentos acima mencionados deverao ser apresentados para
cada novo empregado que se vincule a prestacdo do contrato administrativo. De
igual modo, o desligamento de empregados no curso do contrato de prestacao de
servicos deve ser devidamente comunicado, com toda a documentacao pertinente
ao empregado dispensado, a semelhanca do que se exige quando do
encerramento do contrato administrativo.

4.4.10. Apresentar relagdo mensal dos empregados que expressamente optarem
por nao receber o vale transporte.

4.4.11. Quando nao for possivel a verificacdo da reqularidade no Sistema de



Cadastro de Fornecedores (SICAF), a empresa contratada cujos empregados vinculados
a0 servico sejam regidos pela CLT deverd entregar a Unidade de Apoio Operacional, até o
dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos, os seguintes documentos:

a) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
b) Certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

c) Certidoes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Distrital e
Municipal do domicilio ou sede do contratado;

d) Certidao de Regularidade do FGTS - CRF; e

e) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, conforme alinea "c" do item
10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n2 5/2017.

4.4.12. Substituir, no prazo de 02 (duas) horas, em caso de eventual auséncia, tais
como faltas e licencas, o empregado posto a servico da Contratante, devendo identificar
previamente o respectivo substituto ao Gestor do Contrato.

4.4.13. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo,
Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo
contrato, por todas as obrigacbes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as
demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade a Contratante.

4.4.13.1. Nao serdo incluidas nas planilhas de custos e formacdo de precos as
disposicdes contidas em Acordos, Dissidios ou Convencdes Coletivas que tratem de
pagamento de participacao dos trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa
contratada, de matéria nao trabalhista, de obrigacdes e direitos que somente se
aplicam aos contratos com a Administracdo Publica, ou que estabelecam direitos
ndo previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatérios de encargos sociais
ou previdenciarios, bem como de precos para os insumos relacionados ao exercicio
da atividade.

4.4.13.2. Nao devera incluido nas planilhas de custos e formacdo de precos
tributos de natureza personalista, tais como o Imposto de Renda de Pessoa Juridica
(IRPJ) e a Contribuicao Social sob o Lucro Liquido (CSLL).

4.4.14. Efetuar o pagamento dos saldrios dos empregados alocados na execucao
contratual mediante depésito na conta bancaria de titularidade do trabalhador, em
agéncia situada na localidade ou regidao metropolitana em que ocorre a prestacdao dos
servicos, de modo a possibilitar a conferéncia do pagamento por parte da Contratante.
Em caso de impossibilidade de cumprimento desta disposicdo, a contratada deverd
apresentar justificativa, a fim de que a Administracdao analise sua plausibilidade e possa
verificar a realizacao do pagamento.

4.4.15. Autorizar a Administracao contratante, no momento da assinatura do
contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos saldrios e demais
verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuicbes
previdenciarias e do FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular
dessas obrigacdes, até o momento da regularizacdo, sem prejuizo das sancdes cabiveis.

4.4.15.1. Quando ndo for possivel a realizacdo desses pagamentos pela
prépria Administracdo (ex.: por falta da documentacdo pertinente, tais como folha
de pagamento, rescisdes dos contratos e guias de recolhimento), os valores retidos
cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de
serem utilizados exclusivamente no pagamento de saldrios e das demais verbas
trabalhistas, bem como das contribuicdes sociais e FGTS decorrentes.

4.4.16. Nao permitir que o empregado designado para trabalhar em um turno
preste seus servicos no turno imediatamente subsequente.

4.4.17. Atender as solicitacbes da Contratante quanto a substituicdo dos
empregados alocados, no prazo fixado pelo Gestor do Contrato, nos casos em que ficar
constatado descumprimento das obrigacdes relativas a execucdo do servico, conforme
descrito neste Termo de Referéncia.

4.4.18. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas
Internas da Administracao.



4.4.19. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem
desempenhadas, alertando-os a nao executar atividades nao abrangidas pelo contrato,
devendo a Contratada relatar a Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a
fim de evitar desvio de funcao.

4.4.20. Instruir seus empregados, no inicio da execucao contratual, quanto a
obtencdo das informacdes de seus interesses junto aos érgdos publicos, relativas ao
contrato de trabalho e obrigacdes a ele inerentes, adotando, entre outras, as seguintes
medidas:

4.4.20.1. Viabilizar o acesso de seus empregados, via internet, por meio de
senha prépria, aos sistemas da Previdéncia Social e da Receita do Brasil, com o
objetivo de verificar se as suas contribuicbes previdenciarias foram recolhidas, no
prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestacdo dos servicos
ou da admissao do empregado.

4.4.20.2. Viabilizar a emissao do cartdo cidadao pela Caixa Econ6mica Federal
para todos os empregados, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do
inicio da prestacdo dos servicos ou da admissdo do empregado.

4.4.20.3. Oferecer todos 0s meios necessarios aos seus empregados para a
obtencao de extratos de recolhimentos de seus direitos sociais, preferencialmente
por meio eletrénico, quando disponivel.

4.4.21. Manter preposto, aceito pela Administracdo, para representd-la na
execucao do contrato.

4.4.21.1. O preposto nao serd um funcionario ocupante de posto de trabalho
do contrato porém deverd comparecer a Administracdo sempre que requisitado
pelo gestor do contrato.

4.4.22. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer
da prestacao dos servicos.

4.4.23. Fornecer, sempre que solicitados pela Contratante, os comprovantes do
cumprimento das obrigacdes previdenciarias, do Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS), e do pagamento dos saldrios, assim como verbas rescisdérias, e demais beneficios
trabalhistas dos empregados colocados a disposicdo da Contratante.

4.4.23.1. A auséncia da documentacao pertinente ou da comprovacdao do
cumprimento das obrigag0es trabalhistas, previdenciarias e relativas ao FGTS
implicard a retengao do pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao
inadimplemento, mediante prévia comunicacdo, até que a situacao seja
regularizada, sem prejuizo das demais sancdes cabiveis.

4.4.23.2. Ultrapassado o prazo de 15 (quinze) dias, contados na comunicacao
mencionada no subitem anterior, sem a regularizacao da falta, a Administracao
poderd efetuar o pagamento das obrigacbes diretamente aos empregados da
contratada que tenham participado da execucao dos servicos objeto do contrato,
sem prejuizo das demais sancoes cabiveis.

4.3.23.2.1. O sindicato representante da categoria do trabalhador
deverd ser notificado pela contratante para acompanhar o pagamento das
respectivas verbas, independentemente de previsdo em Acordos, Dissidios
ou Convencgoes Coletivas.

4.4.24, Nao permitir a utilizacao de qualquer trabalho do menor de dezesseis
anos, exceto na condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a
utilizacao do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre.

4.4.25. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacao exigidas na
licitacdo.

4.4.26. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato.

4.4.27. Nao beneficiar-se da condicdo de optante pelo Simples Nacional, salvo as
excecoes previstas no § 52-C do art. 18 da Lei Complementar no 123, de 14 de dezembro



de 2006.

4.4.28. Comunicar formalmente a Receita Federal a assinatura do contrato de
prestacao de servicos mediante cessao de mao de obra, salvo as excecdes previstas no §
59-C do art. 18 da Lei Complementar n® 123/2006, para fins de exclusao obrigatéria do
Simples Nacional a contar do més seguinte ao da contratacdo, conforme previsao do
art.17, Xll, art.30, §19, Il e do art. 31, Il, todos da Lei Complementar n? 123/2006.

4.4.28.1. Para efeito de comprovacao da comunicacdo, a contratada deverd
apresentar cépia do oficio enviado a Receita Federal do Brasil, com comprovante de
entrega e recebimento, comunicando a assinatura do contrato de prestacao de
servicos mediante cessdo de mao de obra, até o Ultimo dia Gtil do més
subsequente ao da ocorréncia da situacao de vedacao.

4.4.29. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento
dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale
transporte, devendo complementd-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao
seja satisfatério para o atendimento do objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum
evento caracterizado pelo art. 104 do Regulamento de Licitacdes e Contratos da Ebserh.

4.4.30. Comunicar ao Gestor do Contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
qgualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

4.4.31. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pela Contratante ou
por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos,
bem como aos documentos relativos a execucao do servico.

4.4.32. Paralisar, por determinacao da Contratante, qualquer atividade que nao
esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca
de pessoas ou bens de terceiros.

4.4.33. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e
tudo o que for necessario a execucao dos servicos, durante a vigéncia do contrato.

4.4.34. Promover a organizacdo técnica e administrativa dos servicos, de modo a
conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificacbes que
integram este Termo de Referéncia, no prazo determinado.

4.4.35. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacao
pertinente, cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o
local dos servigos e nas melhores condigdes de seguranca, higiene e disciplina.

4.4.36. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e
aprovacao, qualquer mudanca no método de execucdo do servico que fuja das
especificacdes constantes deste Termo de Referéncia.

4.4.37. Cumprir, durante todo o periodo de execucdao do contrato, a reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia
Social, bem como as regras de acessibilidade previstas na legislacao, quando a
contratada houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei n® 13.146/2015.

4.4.38. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual
ou municipal, as normas de seguranca da Contratante.

4.4.39. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos,
fornecendo todos os materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e
tecnologia adequadas, com a observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica,
normas e legislacao.

4.4.40. Registrar e controlar diariamente a assiduidade e a pontualidade de seus
empregados, devendo haver substituicao de toda e qualquer auséncia (férias, licencas,
afastamentos, faltas, etc) de seu(s) empregado(s) por outro profissional que atenda aos
requisitos necessarios a boa prestacao dos servicos.

4.4.40.1. Para controle do hordrio de entrada e saida dos prestadores de
servico a Contratada deverd instalar Sistema de Registro de Ponto Eletrénico
(SREP) conforme artigo 74, § 22 da Consolidacao das Leis Trabalhistas (CLT).

4.4.40.2. O controle e a fiscalizacao devem sequir fielmente a Portaria n2



1.510, de 21 de agosto de 2009, do Ministério de Estado do Trabalho e Emprego.

4.4.40.3. A Contratada devera disponibilizar registradores biométricos de
ponto eletrénico (REP), capazes de operar em modo off-line, e emitir relatérios
sempre que solicitado pela Contratante.

4.4.40.4. Os registradores biométricos de ponto eletronico (REP) deverdo ser
instalados em cada Unidade Fisica do HU-UFJF (ou seja, devera ser fornecido trés
registradores de ponto biométrico) em que se realizarem a prestacao dos servicos.

Da seguranca do trabalho e saude ocupacional
4.5.1. A Contratada deverd atender as recomendacOes expressas na Lei n®

6.514/1977 e Normas Regulamentadoras (NR) relativas a Engenharia de Seguranca e
Medicina do Trabalho, aprovadas pela Portaria n® 3.214/1978, em especial as seguintes:

4.5.1.1. Norma Regulamentadora N¢ 01 - DisposicOes Gerais.

4.5.1.2. Norma Regulamentadora N2 04 - Servicos Especializados em
Engenharia de Seguranca e em Medicina do Trabalho - SESMT.

4,5.1.3. Norma Regulamentadora N2 05 - Comissao Interna de Prevencao de
Acidentes.

4.5.1.4. Norma Regulamentadora N2 06 - Equipamentos de Protecao
Individual.

4.5.1.5. Norma Regulamentadora N2 07 - Programas de Controle Médico de
Saude Ocupacional.

4.5.1.6. Norma Regulamentadora N2 09 - Programas de Prevencao de Riscos
Ambientais.

45.1.7. Norma Regulamentadora N2 15 - Atividades e Operac¢des Insalubres.
4.5.1.8. Norma Regulamentadora N2 17 - Ergonomia.

4.5.1.9. Norma Regulamentadora N2 23 - Protecdo contra Incéndios.
4.5.1.10. Norma Regulamentadora N¢ 26 - Sinalizacao de Seguranca.
4.5.1.11. Norma Regulamentadora N2 32 - Seguranca e Saude no Trabalho

em Estabelecimentos de Saude.

4.5.2. Elaborar, manter atualizados e apresentar a Contratante, em 20 (vinte)
dias do inicio da contratacdo, as cépias do Programa de Prevencao dos Riscos Ambientais
(PPRA) e do Programa de Controle Médico de Salde Ocupacional (PCMSO).

4,5.2.1. A inclusdao de percentuais de insalubridade e periculosidade
diferentes dos apresentados na proposta na planilha de custos e formacao de
precos fica condicionada a elaboracdo, no prazo de 60 (sessenta) dias, pelo
engenheiro de seguranca do trabalho do HU-UFJF/EBSERH, do Laudo Técnico
Condicoes Ambientais de Trabalho (LTCAT), que nao desobriga o pagamento dos
mesmos aos empregados por parte da Contratada caso j& previstos por forca de
Instrumento Coletivo de Trabalho ou na planilha apresentada junto a proposta na
licitacao;

4.5.2.2. Constatada a incidéncia do adicional de periculosidade ou de
insalubridade, a empresa fica obrigada a pagéd-lo a todos os empregados
envolvidos na prestacdo dos servicos desde o inicio de sua execucdo e também
haverd direito a revisdo de precos, na forma do art. 104, inc. VI, do Regulamento de
Licitacdes e Contratos da Ebserh;

4.5.2.3. Os adicionais de periculosidade e insalubridade revisados serao
incluidos na planilha de custos e formacao de precos mediante termo aditivo.

4.,5.3. Indicar 1 (um) funciondrio para representd-la junto a Comissao Interna de
Prevencdo de Acidentes (CIPA) do HU-UFJF, para participar das reunides conforme
calendério anual.



4.5.4. Implementar, em conjunto com a Contratante, de forma integrada,
medidas de prevencao de acidentes e doencas do trabalho de forma a garantir o mesmo
nivel de protecdo em matéria de seguranca e salde a todos os trabalhadores do
estabelecimento.

4.5.5. Quando da ocorréncia de acidentes com lesdo, adotar o seguinte
procedimento:

4,55.1. Prestar todo tipo de atendimento que venha a se fazer necessario ao
trabalhador acidentado, inclusive seguindo as diretrizes do HU-UFJF.

4.55.2. Providenciar o preenchimento da Comunicacao de Acidente do
Trabalho (CAT), conforme modelo especifico do é6rgdo ministerial competente.

4.5.5.3. Comunicar o acidente ocorrido ao SOST, imediatamente, através de
telefone, e enviar uma cépia do CAT, ja devidamente registrado no INSS, até o 32
dia util apés o acidente.

4.5.5.4. Fazer a investigacao do acidente junto ao SOST.
4.6. Dos Uniformes
4.6.1. A Contratada deverd fornecer aos seus empregados uniformes
condizentes com as atividades as serem desempenhadas no 6érgao Contratante,
compreendendo pecas para todas as estacdes climéticas do ano (inclusive agasalhos),
sem qualquer repasse do custo para o empregado.
4.6.2. No ato da entrega dos uniformes aos colaboradores, caso seja necessario
efetuar ajustes e consertos, estes deverdo ocorrer em até 15 (quinze) dias Uteis apés a
entrega, sendo que eventuais despesas deverao ser arcadas pela Contratada.
4.6.3. Todos os itens dos uniformes (modelos, tecidos e etc.) deverdao ser
aprovados antecipadamente pela equipe da fiscalizacao contratual como medida de
conformidade.
4.6.4. A apresentacao dos uniformes deve ser reavaliada pela Contratada, a fim
de que proceda a substituicdo dos que ndo estdao em boas condicdes.
4.6.5. A confeccado dos uniformes obedecerd as seguintes orientacdes:
CARGO: RECEPCIONISTA/GENERO: MASCULINO
ITEM DE &
|[UNIFORME DESCRICAO

Cor preta em tecido microfibra, forrado internamente, inclusive na manga, com
Paleté emblema da empresa no lado superior esquerdo e adequado as peculiaridades
climaticas da localidade de prestacao dos servicos.

Comprida, modelo social, de mesmo tecido e cor do paletd, com braguilha

Calca : : . .
s forrada, 02 bolsos laterais, 02 traseiros e presilhas para cinto.
Camisa Cor branca, com mangas compridas e punho simples, gola com entretela e
Social emblema da empresa no lado superior esquerdo.
Sapato Cor preta, tipo social, de couro.

Cinto Cor preta, tipo social, de couro, com fivela em metal e garra regulével.




4.7.

CARGO: RECEPCIONISTA/GENERO: FEMININO
ITEM DE =
|[UNIFORME DESCRICAO
Cor preta em tecido microfibra, forrado internamente, inclusive na manga, com
. emblema da empresa no lado superior esquerdo, com corte na parte traseira
Paleto ; . N o o ; ~
inferior e adequado as peculiaridades climaticas da localidade de prestacao dos
Servicos.
Calca ou | comprida, modelo social feminino, d tecid do paletd
Saia ou omprida, modelo social feminino, de mesmo tecido e cor do paleto, com
. fechamento frontal por ziper. Saia com comprimento no joelho.
Vestido
Cami Cor branca, de manga comprida com punho simples, gola com entretela,
amisa .
Social compativel com o modelo e fechamgnto frontal, e emblema da empresa no lado
superior esquerdo.
Sapato Cor preta, social, salto baixo, de couro, modelo scarpin ou boneca.
4.6.6. O fornecimento dos uniformes devera ser efetivado da seguinte forma:
4.6.6.1. 02 (dois) conjuntos completos ao empregado no inicio da execucao

do contrato, devendo ser substituido 01 (um) conjunto completo de uniforme a
cada 06 (seis) meses, ou a qualquer época, no prazo maximo de 48 (quarenta e
oito) horas, apdés comunicacao escrita da Contratante, sempre que ndo atendam
as condicdes minimas de apresentacao.

4.6.6.2. No caso de empregada gestante, os uniformes deverao ser
apropriados para a situacao, substituindo-os sempre que estiverem apertados,
devendo também ser aprovado pela equipe da fiscalizagao.

4.6.7. Os uniformes deverao ser entregues mediante recibo (relacao nominal,
impreterivelmente assinado e datado por profissional), cuja cépia, devidamente
acompanhada do original para conferéncia, deverd ser enviada a fiscalizacao do contrato.

4.6.8. Devera ser entregue 01 (um) Crachd, 100% em PVC, com pelicula de PVC
transparente fundida sobre o cracha, com o nome completo, especificacdo da funcao,
data de admissdo e numero de inscricdo no PIS, com fotografia recente, nos termos do
art. 52 da IN MTB n? 03/1997, além de nome da empresa prestadora e nome abreviado,
pelo qual poderd ser identificado o funcionario, em destaque e de facil leitura.

4.6.8.1. O crachd devera conter cédigo de barras a ser definido junto ao
gestor do contrato para possibilitar o acessos dos funcionarios terceirizados as
dependéncias da Contratante.

4.6.9. Deverd ser entregue 01 (um) porta crachd rigido, branco transparente,
injetado em pléstico.

4.6.10. Deverd ser entregue 01 (um) corddo personalizado para crachd, em
poliéster, com a identificacdo da empresa prestadora.

Dos equipamentos de protecao individual

4.7.1. A Contratada deverd disponibilizar para a equipe prestadora dos servicos,
sem Onus para o Contratante, todos os Equipamentos de Protecdo Individual (EPI) e
Equipamentos de Protecao Coletiva (EPC), indispenséaveis a execucao dos servicos objeto
deste Termo de Referéncia, conforme Normas Regulamentadores (NR) da drea ministerial
competente.

4.7.2. Todos os EPI fornecidos devem possuir certificado de aprovacao (CA)
conforme Portaria MTE n.2 3.214, de 08 de junho de 1978 - NR 06.

4.7.3. Entregar cdpia da ficha de EPI contemplando os sequintes itens: nome do



funcionario, EPI entregue, data de entrega, n? certificado de aprovacdo, assinatura do
empregado de cada item recebido.

4.7.4. Abaixo, segue relacdo minima de EPI a ser fornecido para cada posto de
trabalho:

POSTO DE EPI

TRABALHO

Recepcionista

12 (doze) méascaras Respirador PFF2 por ano (ou uma mascara por més);

4 (quatro) caixas com 100 (cem) luvas de procedimento por ano (ou uma
caixa com cem luvas a cada trimestre)

4.8. Dos treinamentos
4.8.1. Alocar 0s funcionarios que desenvolverao 0s servicos
contratados somente apds efetivo treinamento (inclusive funcionarios que fizerem
coberturas de faltas, férias e atestados) no minimo nos seguinte item:

POSTO DE TRABALHO TREINAMENTO
Recepcionista NR 32.2.4.9

4.8.2. A comprovacao dos treinamentos deve ser mantida no local de trabalho, a
disposicao da inspecdo da fiscalizacdao contatual e da drea ministerial responsavel pela
inspecao do trabalho.

4.9, Das atribuicoes dos profissionais

4.9.1. As seguintes tarefas gerais devem ser observadas por todas as categorias:

49.1.1. Cumprir e fazer cumprir o cédigo de conduta e o regimento interno,
bem como as demais ordens emanadas pelo HU-UFJF;

4.9.1.2. Observar as instrucdes disciplinares do local de trabalho;

4.9.1.3. Cumprir a escala de servico, observando pontualmente os horérios
de entrada e saida, e ser assiduo ao trabalho;

4.8.1.3.1. Em caso de necessidade de passagem de plantdao ou de
substituicao, comunicar as irregularidades ocorridas que deverao ser
anotadas em livro de ocorréncias, bem como entregar as chaves confiadas;

4.9.1.4. Atender a todos com cortesia e presteza, prestando-lhes as
informacdes pertinentes ao funcionamento do HU-UFJF e do seu local de trabalho;

4.9.1.5. Cumprir as ordens superiores com zelo e dedicacao, exceto quando
manifestamente ilegais;

4.9.1.6. Conservar as dependéncias do seu local de trabalho em perfeito
estado e boa apresentacao;

49.1.7. Preservar os moéveis e equipamentos utilizados no servico,
informando ao responséavel qualquer eventualidade que observe;

4.9.1.8. Comunicar a Unidade de Apoio Operacional a presenca de estranhos
no local de trabalho, avisando sempre que houver a informagcao ou suspeita de
incéndio, arrombamento, furto e quedas de materiais ou pessoas;

4.9.1.9. Verificar a existéncia de objetos, pacotes ou embrulhos suspeitos,
abandonados por ocasiao da vistoria dos ambientes;



4.9.2.

4.9.1.10. Manter organizado mesas, murais internos e cadeiras de seu
ambiente de trabalho;

49.1.11. Efetuar vistoria em todo o ambiente do posto de trabalho, no caso
de necessidade de sua troca, acompanhado do substituto, comunicando as
irregularidades ocorridas que deverdao ser anotadas em livro de ocorréncias, bem
como lhes entregando as chaves confiadas;

4.9.1.12. Impedir o acesso de pessoas estranhas dentro e fora do posto de
trabalho, quando inconvenientes ou nao autorizadas a ingressar em locais
determinados pela Administracao;

4.9.1.13. Manter sigilo das informagdes a que tiver acesso;

4.9.1.14. Manter-se alerta, ocupando permanentemente o local designado
para exercicio de suas funcoes, nao se afastando deste local, salvo em situacbes
de absoluta necessidade;

4.9.1.15. Observar prazo estipulado para execucao de suas tarefas;
4.9.1.16. Apresentar-se sempre com crachg;
4.9.1.17. Usar o uniforme estabelecido neste Termo de Referéncia e pela

empresa, zelando por sua conservacao e comunicando ao preposto a necessidade
de reposicao;

4.9.1.18. Reportar-se ao preposto, com a devida antecedéncia, para
comunicacado de possiveis atrasos, faltas ou quaisquer eventualidades;

A comprovacao da experiéncia profissional quando exigida para a

prestacao dos servicos de cada categoria dar-se-a:

4.9.2.1. Em caso de empregado proveniente do servigo publico, por meio de
declaracdo do Orgdo de Pessoal da Administracao Publica, comprovando que o
funcionario exercia atividades compativeis com os servicos descritos para o cargo.

4.9.2.2. Em caso de empregado proveniente da iniciativa privada, por meio
de registro na Carteira de Trabalho e Previdéncia Social ou, ainda, de declaracao
original em papel timbrado, constando CNPJ e endereco completo da(s) pessoa(s)
juridica(s), onde os servicos foram prestados, com a descricdo sucinta das
atividades desenvolvidas na area, a qualificacdo e o nome do emitente da
declaracao, com assinatura reconhecida em cartério.

4.9.3. As caracteristicas especificas de cada posto de trabalho sdo:
RECEPCIONISTA (CBO 4221-10)
1) Ensino médio completo em instituicdo reconhecida pelo MEC.
. 2) Curso de qualificacao profissional de recepcionista com carga horaria minima
Requisitos : A o Z
de 20 (vinte) horas ou comprovada experiéncia profissional na area conforme
previsto no item 4.9.2.
1) Conhecimento de informdtica;
i 2) Conhecimento da area hospitalar;
Apt|_d0es N 3) Aptidao basica em digitacdo;
Habilidades o AN
Indicadas 4) Faahdadg Fie comunicacao;
5) Postura ética;
6) Boa apresentacao pessoal.

a) Operar microcomputador;

b) Operar os sistemas de informacao de internacao e alta intra hospitalares e
sistemas de regulacao interno e externo, tais como: o Sistema de Informacao
Ambulatorial (SIA), o Sistema e Informacao Hospitalar (SIH), o Sistema Nacional
de Regulacao (SISREG) e o Sistema de Cadastro Nacional de Estabelecimento
em Saude (SCNES);

c) Recepcionar, orientar e encaminhar o publico em geral, inclusive autoridades,



AtribuicOes

prestando-lhes as informacdes e orientacdes iniciais, anunciando-os as pessoas
que deverdo autorizar sua entrada e registrando, em relacdo prépria, seus
dados pessoais ou comerciais, para controle do fluxo diadrio de pessoas
estranhas as areas da Instituicdo, conforme instrucdes de trabalho internas;

d) Registrar e distribuir identificacbes de visitantes e acompanhantes conforme
horarios estipulados nas unidades hospitalares;

e) Agendar entrevistas, servicos (tais como servicos de remocao de pacientes) e
reunides;

f) Organizar informacdes e planejar o trabalho do cotidiano;

g) Receber correspondéncias e documentos, encaminhando ao responséavel pela
circulacdo para distribuicdo interna através de protocolos;

h) Realizar e receber chamadas telefénicas, internas ou externas, ao primeiro
toque, com objetividade e concisdao, anotando recados e fornecendo
informacdes ao publico;

i) Manter padronizacdo no atendimento das chamadas dizendo nome do érgéo,
seguido do cumprimento sugerido;

i) Registrar no sistema e distribuir crachds de visitantes e provisérios, quando
necessario.

k) Entregar e recolher o formulario de satisfacdo do usuario;

[) Realizar outras atividades prevista no CBO 4221-10 ou de mesma natureza
profissional e grau de complexidade.

4.10.

Das atribuicoes do preposto

4.10.1. Tratar todos os servidores publicos e empregados publicos da Contratante,
terceirizados, estagidrios, colegas de trabalho e demais pessoas com educacao,
urbanidade, presteza, fineza e atencao.

4.10.2. Abster-se da execucao de atividades alheias aos objetivos previstos neste
termo, durante o periodo em que estiver prestando os servicos.

4.10.3. Planejar e organizar os servicos com a Contratante, para obter maior
eficiéncia e o melhor atendimento das demandas.

4.10.4. Receber os documentos relativos ao Contrato, emitidos pela Contratante.
4.10.5. Responder as demandas da Contratante relativas ao contrato.

4.10.6. Entregar as faturas mensais, com as guias de recolhimento e respectivos
comprovantes, assim como outros documentos e relatérios solicitados.

4.10.7. Realizar o controle da jornada de trabalho dos ocupantes dos postos de
trabalho com objetivo de cumprir o contrato.

4.10.8. Apresentar a fiscalizacao, mensalmente, planilha ou mapa de frequéncia
do pessoal no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis do més subsequente ao trabalhado.
4.10.9. Entregar crachds, vales (refeicdo, alimentacdo, transporte), comprovante
de rendimentos e outros documentos a cada empregado.

4.10.10. Manter a ordem e disciplina, orientando e instruindo os profissionais.
4,10.11. Solucionar reivindicacOes apresentadas pelos profissionais, no que se

refere a melhoria e a qualidade dos servicos, procurando, sempre, dar o devido retorno
aos pleitos formulados.

4.10.11.1. Nos casos em que as reivindicacbes extrapolem sua competéncia,
repassa-las ao gestor do contrato.

4.10.12. Evitar atrito ou confronto, de qualquer natureza, entre os profissionais e
servidores, docentes, autoridades ou visitantes, buscando, em caso de duvida,
esclarecimentos e orientacdes com o gestor do contrato.

4.10.13. Cumprir e fazer cumprir, rigorosamente, os horarios e escalas de servico.

4.10.14. Zelar pelo cumprimento das normas previstas no contrato e Termo de
Referéncia.

4.10.15. Acatar as orientacoes do gestor do contrato, da fiscalizacao do contrato e



4.11.

5.2.

da Unidade de Contratos, inclusive naquilo que diz respeito ao cumprimento das Normas
Internas de Seguranca e de Medicina do Trabalho conforme estipulado no Manual de
Procedimentos de Seguranca do Trabalho para Empresas Prestadoras de Servicos
do SOST.

4.10.16. Relatar ao gestor do contrato e a fiscalizacdo do contrato, de forma
imediata, toda e qualquer irregularidade observada nos locais onde os servicos estao
sendo prestados.

4.10.17. Manter sigilo sobre documentos elaborados e assuntos tratados.

4.10.18. Ter conhecimento de suas atribuicdes e dos funcionarios da Contratada, de
acordo com as orientacdes da fiscalizacao da Contratante.

4.10.19. Certificarrse de que o0s empregados da Contratada nao estejam
executando tarefas em desacordo com seu posto de trabalho.

4.10.20. Adotar as providéncias necessarias para que o servico transcorra dentro da
normalidade, obedecidas as normas regulamentares e os padroes de conduta.

4.10.21. Informar-se das possiveis ocorréncias nos horarios nao cobertos pela
fiscalizacao.

4.10.22. Orientar os profissionais quanto aos procedimentos de seguranca e

emergéncias em casos de sinistros diversos, tais como incéndio, acidentes e outros, em
conformidade com as orientacdes e normas da Contratante.

4.10.23. Proibir todo e qualquer tipo de atividade comercial nas dependéncias do
HU-UFJF e imediacbes, pelos profissionais contratados.

4.10.24. Acompanhar o desempenho dos profissionais contratados em relacdo as
habilidades técnicas e comportamentais, encaminhando as demandas de treinamento e
capacitacdo a empresa contratada.

4.10.25. Executar outras atribuicdes e atividades afins que Ihe forem determinadas.
Da sustentabilidade ambiental

4,11.1. A contracao adotard praticas de sustentabilidade ambiental de acordo com
o0 que determina a Instrucao Normativa SLTI/MPOG n? 01, de 19 de janeiro de 2010, nos
seguintes aspectos definidos no Guia Nacional de Licitacbes Sustentdveis da Advocacia
Geral da Uniao (AGU) (2016):

4.11.1.1. Adotar medidas para evitar o desperdicio de dgua tratada, conforme
instituido no Decreto n? 48.138, de 8 de outubro de 2003.

4.11.1.2. Fornecer aos empregados os equipamentos de seguranca que se
fizerem necessarios, para a execucao de servicos.

4.11.1.3. Realizar um acdes para reducao de consumo de energia elétrica, de
consumo de agua e reducdo de producao de residuos soélidos, observadas as
normas ambientais vigentes; e

4.11.1.4. Respeitar as Normas Brasileiras publicadas pela Associacao
Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos sélidos.

DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Do inicio da execucao dos servicos
5.1.1. Implantar os servicos contratados imediatamente apds a assinatura do
contrato de acordo com as condicoes estabelecidas e conforme especificacfes deste

Instrumento.

5.1.2. A contratada deverd informar ao contratante, em tempo habil, sobre
qualquer motivo que impossibilite assuncao dos servicos objeto deste Instrumento.

Da subcontratacao

5.2.1. Nao serd admitida a subcontratacdo do objeto desta licitacao.



5.3. Da alteracao subjetiva
5.3.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/por outra
pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os
requisitos de habilitacao exigidos na licitacdo original; sejam mantidas as demais
cldusulas e condicées do contrato; ndo haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado e
haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do contrato.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDICAO E

PAGAMENTO

6.1. Do controle e fiscalizacao da execucao

6.1.1. O acompanhamento e a fiscalizacao da execucao do contrato consistem
na verificacdo da conformidade da prestacao dos servicos, dos materiais, técnicas e
equipamentos empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que
serao exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente
designados, na forma dos arts. 102 e 103 do Regulamento de Licitacdes e Contratos da
Ebserh.

6.1.2. As atividades de gestao e fiscalizacdo da execucao contratual sdao o
conjunto de acdes que tem por objetivo aferir o cumprimento dos resultados previstos
pela Administracao para o servico contratado, verificar a regularidade das obrigacdes
previdencidrias, fiscais e trabalhistas, bem como prestar apoio a instrucdo processual e o
encaminhamento da documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacao
dos procedimentos relativos a repactuacdo, alteracdo, reequilibrio, prorrogacao,
pagamento, eventual aplicacao de sancdes, extincdao do contrato, dentre outras, com
vista a assegurar o cumprimento das cldusulas avencadas e a solucdo de problemas
relativos ao objeto.

6.1.3. O conjunto de atividades de gestdo e fiscalizacdao compete ao gestor da
execucao do contrato, podendo ser auxiliado pela fiscalizacdo técnica, administrativa,
setorial e pelo publico usuério, de acordo com as seguintes disposicdes:

|- Gestao da Execucao do Contrato: é a coordenacao das atividades
relacionadas a fiscalizacao técnica, administrativa, setorial e pelo publico usuario,
bem como dos atos preparatérios a instrucao processual e ao encaminhamento
da documentacao pertinente ao setor de contratos para formalizacao dos
procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogacao, alteracao,
reequilibrio, pagamento, eventual aplicacdo de sancdes, extincdo do contrato,
dentre outros.

Il - Fiscalizacdo Técnica: é o acompanhamento com o objetivo de avaliar a
execucao do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a
quantidade, qualidade, tempo e modo da prestacao dos servicos estao
compativeis com os indicadores de niveis minimos de desempenho estipulados no
ato convocatério, para efeito de pagamento conforme o resultado, podendo ser
auxiliado pela fiscalizacdo pelo publico usudrio.

I - Fiscalizacdo Administrativa: é o acompanhamento dos aspectos
administrativos da execucao dos servicos, quanto as obrigacles previdenciarias,
fiscais e trabalhistas, bem como quanto as providéncias tempestivas nos casos de
inadimplemento.

Vv - Fiscalizacdo Setorial: € o acompanhamento da execucao do contrato nos
aspectos técnicos ou administrativos, quando a prestacao dos servicos ocorrer
concomitantemente em setores distintos ou em unidades desconcentradas de
um mesmo 6érgdo ou entidade; e

V- Fiscalizacdo pelo Publico Usudrio: é o acompanhamento da execucdo
contratual por pesquisa de satisfagao junto ao usudrio, com o objetivo de aferir os
resultados da prestacao dos servicos, os recursos materiais e os procedimentos
utilizados pela contratada, quando for o caso, ou outro fator determinante para a
avaliacao dos aspectos qualitativos do objeto.

6.1.4. Quando a contratacdo exigir fiscalizacdo setorial, o 6rgdo ou entidade
devera designar representantes nesses locais para atuarem como fiscais setoriais.

6.1.5. As atividades de gestao e fiscalizacao da execucao contratual devem ser
realizadas de forma preventiva, rotineira e sisteméatica, podendo ser exercidas por
servidores, equipe de fiscalizacdo ou Unico servidor, desde que, no exercicio dessas



atribuicdes, fique assegurada a distincdo dessas atividades e, em razdo do volume de
trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as acoes relacionadas a Gestdo do
Contrato.

6.1.6. A fiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios
estatisticos, levando-se em consideracao falhas que impactem o contrato como um todo
e nao apenas erros e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um
determinado empregado.

6.1.7. Na fiscalizacao do cumprimento das obrigacbes trabalhistas e sociais
exigir-se-a, dentre outras, as seguintes comprovacées (os documentos poderdo ser
originais ou cOépias autenticadas por cartério competente ou por servidor da
Administracao), no caso de empresas regidas pela Consolidacao das Leis do Trabalho
(CLT):

a) No primeiro més da prestacdo dos servicos, a Contratada devera apresentar a
seguinte documentacao:

a.l. Relacao dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungao,
horario do posto de trabalho, nUmeros da carteira de identidade (RG) e da
inscricao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicacao dos
responsaveis técnicos pela execucao dos servicos, quando for o caso;

a.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados
admitidos e dos responséaveis técnicos pela execucao dos servicos, quando
for o caso, devidamente assinada pela Contratada; e

a.3. Exames médicos admissionais dos empregados da Contratada que
prestarao os servicos.

b) Entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos a
Unidade de Apoio Operacional os seguintes documentos, quando nao for possivel
a verificacao da regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores
(SICAF):

b.1. Certidao Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais € a
Divida Ativa da Unido (CND);

b.2. Certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual,
Distrital e Municipal do domicilio ou sede do contratado;

b.3. Certidao de Regularidade do FGTS (CRF); e

b.4. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

c) Entrega, quando solicitado pela Contratante, de quaisquer dos seguintes
documentos:

c.1. Extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério
da Contratante;

c.2. Cépia da folna de pagamento analitica de qualquer més da prestacado
dos servicos, em que conste como tomador Contratante;

c.3. Cépia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da
prestacdo dos servicos ou, ainda, quando necessario, cépia de recibos de
depédsitos bancérios;

c.4. Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte,
vale-alimentacao, entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de
Convencao ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da
prestacao dos servicos e de qualquer empregado; e

c.5. Comprovantes de realizacao de eventuais cursos de treinamento e
reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo contrato.

d) Entrega de cépia da documentacao abaixo relacionada, quando da extincao ou
rescisao do contrato, apds o Ultimo més de prestacao dos servicos, no prazo
definido no contrato:

d.1. Termos de rescisao dos contratos de trabalho dos empregados
prestadores de servico, devidamente homologados, quando exigivel pelo
sindicato da categoria;

d.2. Guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS,



referentes as rescisdes contratuais;

d.3. Extratos dos depésitos efetuados nas contas vinculadas individuais do
FGTS de cada empregado dispensado;

d.4. Exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.1.8. A Contratante deverd analisar a documentacao solicitada na alinea “d”
acima no prazo de 30 (trinta) dias apds o recebimento dos documentos, prorrogaveis por
mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

6.1.9. Sempre que houver admissao de novos empregados pela contratada, os
documentos elencados no subitem 6.1.7 acima deverao ser apresentados.

6.1.10. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicdes
previdencidrias, o gestor do contrato deverdo oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

6.1.11. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para
o FGTS, os fiscais ou gestores do contrato deverao oficiar a area ministerial competente.

6.1.12. O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a ndo manutencao das
condicbes de habilitacdo pela Contratada poderd dar ensejo a rescisao contratual, sem
prejuizo das demais sancoes.

6.1.13. A Contratante poderd conceder prazo para que a Contratada regularize
suas obrigacdes trabalhistas ou suas condicdes de habilitacao, sob pena de rescisao
contratual, quando nao identificar ma-fé ou a incapacidade de correcao.

6.1.14. Além das disposicoes acima citadas, a fiscalizacdo administrativa
observarg, ainda, as seguintes diretrizes:
6.1.14.1. Fiscalizacdo inicial (no momento em que a prestacao de servicos é
iniciada):

a) Sera elaborada planilha resumo de todo o contrato administrativo, com
informacdes sobre todos os empregados terceirizados que prestam
servicos, com os seguintes dados: nome completo, nimero de inscricao no
CPF, funcado exercida, salario, adicionais, gratificacdes, beneficios recebidos,
sua especificacdo e quantidade (vale-transporte, auxilio-alimentacao),
hordrio de trabalho, férias, licencas, faltas, ocorréncias e horas extras
trabalhadas.

b) Todas as anotacdes contidas na CTPS dos empregados serdao conferidas,
a fim de que se possa verificar se as informacdes nelas inseridas coincidem
com as informacdes fornecidas pela Contratada e pelo empregado.

c) O numero de terceirizados por fungao deve coincidir com o previsto no
contrato administrativo.

d) O salario ndo pode ser inferior ao previsto no contrato administrativo e na
Convencao Coletiva de Trabalho da Categoria (CCT).

e) Serao consultadas eventuais obrigacdes adicionais constantes na CCT
para a Contratada.

f) Serd verificada a existéncia de condicbes insalubres ou de periculosidade
no local de trabalho que obriguem a empresa a fornecer determinados
Equipamentos de Protecao Individual (EPI).

g) No primeiro més da prestacao dos servicos, a contratada devera
apresentar a seguinte documentacao:

g.1. relacao dos empregados, com nome completo, cargo ou funcao,
horéario do posto de trabalho, nUmeros da carteira de identidade (RG) e
inscricao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), e indicacao dos
responsaveis técnicos pela execucao dos servicos, quando for o caso.
g.2. CTPS dos empregados admitidos e dos responsaveis técnicos pela
execucao dos servicos, quando for o caso, devidamente assinadas pela
contratada.

g.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que
prestarao os servicos; e

g.4. declaracao de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a
quitacao dos encargos trabalhistas e sociais decorrentes do contrato.



6.1.14.2. Fiscalizagdo mensal (a ser feita antes do pagamento da fatura):

a) Deve ser feita a retencao da contribuicdo previdenciaria no valor de 11%
(onze por cento) sobre o valor da fatura e dos impostos incidentes sobre a
prestacao do servigo.

b) Deve ser consultada a situacao da empresa junto ao SICAF.

c) Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade
do FGTS (CRF) e a Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso
esses documentos nao estejam regularizados no SICAF.

d) Deverd ser exigida, quando couber, comprovacdo de que a empresa
mantém reserva de cargos para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado
da Previdéncia Social.

6.1.14.3. Fiscalizacdo diéria:

a) Devem ser evitadas ordens diretas da Contratante dirigidas aos
terceirizados. As solicitacdes de servicos devem ser dirigidas ao preposto da
empresa. Da mesma forma, eventuais reclamacdes ou cobrancas
relacionadas aos empregados terceirizados devem ser dirigidas ao
preposto.

b) Toda e qualquer alteracao na forma de prestacao do servico, como a
negociacao de folgas ou a compensacao de jornada, deve ser evitada, uma
vez que essa conduta é exclusiva da Contratada.

c) Devem ser conferidos, por amostragem, diariamente, os empregados
terceirizados que estao prestando servicos e em quais funcdes, e se estao
cumprindo a jornada de trabalho.

6.1.15. Cabe, ainda, a fiscalizacdo do contrato, verificar se a Contratada observa a
legislacao relativa a concessao de férias e licencas aos empregados, respeita a
estabilidade provisdria de seus empregados e observa a data-base da categoria prevista
na CCT, concedendo os reajustes dos empregados no dia e percentual previstos.

6.1.15.1. O gestor deverd verificar a necessidade de se proceder a
repactuacdo do contrato, inclusive quanto a necessidade de solicitacdo da
contratada.

6.1.16. A Contratante devera solicitar, por amostragem, aos empregados, seus
extratos da conta do FGTS e que verifiguem se as contribuicées previdenciarias e do FGTS
estao sendo recolhidas em seus nomes.

6.1.16.1. Ao final de um ano, todos os empregados devem ter seus extratos
avaliados.

6.1.17. A Contratada deverd entregar, no prazo de 15 (quinze) dias, quando
solicitado pela Contratante quaisquer dos seguintes documentos:

a) extrato da conta do INSS e do FGTS de qualgquer empregado, a critério da
Contratante.

b) cépia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdao dos
servicos, em que conste como tomador a Contratante.

c) cépia dos contracheques assinados dos empregados relativos a qualquer més
da prestacao dos servicos ou, ainda, quando necessdrio, cépia de recibos de
depdsitos bancérios; e

d) comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentacao, entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei, Acordo,
Convencao ou Dissidio Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da
prestacao dos servicos e de qualquer empregado.

6.1.18. A fiscalizacdo técnica dos contratos avaliard constantemente a execucado
do objeto, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores
estabelecidos no Encarte K (Documento SElI n2 3967459), sempre que a
Contratada:



a) nao produzir os resultados, deixar de executar, ou nao executar com a
gualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do
servico, ou utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

6.1.19. Durante a execucao do objeto, o fiscal técnico deverd monitorar
constantemente o nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua degeneracao,
devendo intervir para requerer a Contratada a correcao das faltas, falhas e irregularidades
constatadas.

6.1.20. O fiscal técnico deverd apresentar ao preposto da Contratada a avaliacao
da execucao do objeto ou, se for o caso, a avaliacao de desempenho e qualidade da
prestacao dos servicos realizada.

6.1.21. Em hipétese alguma, serd admitido que a prépria Contratada materialize a
avaliacao de desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizada.

6.1.22. A Contratada poderd apresentar justificativa para a prestacdo do servico
com menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que
comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores
imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

6.1.23. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da
prestacdo do servico em relacao a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar
0s niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores do Encarte K (Documento SEI
n2 3967459), além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sancdes a Contratada
de acordo com as regras previstas no ato convocatério.

6.1.24. O fiscal técnico podera realizar avaliacao diaria, semanal ou mensal, desde
gue o periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho
e qualidade da prestacao dos servicos.

6.1.25. O representante da Contratante devera ter a qualificacdo necessaria para
0 acompanhamento e controle da execucao dos servicos e do contrato.

6.1.26. A verificacdo da adequacao da prestacao do servico deverd ser realizada
com base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.

6.1.27. A fiscalizacao do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execucdao do servico, deverd
comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequacao contratual a
produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracao dos valores
contratuais previstos no art. 110 do Regulamento de Licitacdes e Contratos da Ebserh.

6.1.28. A conformidade do material a ser utilizado na execucao dos servicos
deverd ser verificada com o documento da Contratada que contenha sua relacao
detalhada, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta,
informando as respectivas quantidades e especificacdes técnicas, tais como: marca,
qualidade e forma de uso.

6.1.29. O representante da Contratante deverd promover o registro das
ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das
cldusulas contratuais, conforme o disposto no art. 110 do Regulamento de Licitacdes e
Contratos da Ebserh.

6.1.30. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades
assumidas pela Contratada, incluindo o descumprimento das obrigacdes trabalhistas, nao
recolhimento das contribuicdes sociais, previdencidrias ou para com o FGTS ou a nao
manutencdo das condicdes de habilitacdo, ensejard a aplicacdo de sancoes
administrativas, previstas no instrumento convocatério e na legislacao vigente, podendo
culminar em rescisao contratual, por ato unilateral e escrito da Contratante, conforme
disposto nos arts. 114 e 115 do Regulamento de Licitacdes e Contratos da Ebserh.

6.1.31. Caso nao seja apresentada a documentacao comprobatéria do
cumprimento das obrigacOes trabalhistas, previdencidrias e para com o FGTS, a
Contratante comunicara o fato a Contratada e reterd o pagamento da fatura mensal, em
valor proporcional ao inadimplemento, até que a situacao seja regularizada.

6.1.31.1. Nao havendo quitacao das obrigacdes por parte da Contratada no



6.2.

prazo de 15 (quinze) dias, a Contratante poderd efetuar o pagamento das
obrigacdes diretamente aos empregados da contratada que tenham participado da
execucao dos servicos objeto do contrato.

6.1.31.2. O sindicato representante da categoria do trabalhador deverd ser
notificado pela Contratante para acompanhar o pagamento das verbas
mencionadas.

6.1.31.3. Tais pagamentos nao configuram vinculo empregaticio ou implicam a
assuncao de responsabilidade por quaisquer obrigacbes dele decorrentes entre a
contratante e os empregados da contratada.

6.1.32. O contrato sé serd considerado integralmente cumprido apés a
comprovacao, pela Contratada, do pagamento de todas as obrigacbes trabalhistas,
sociais e previdenciarias e para com o FGTS referentes a mao de obra alocada em sua
execucao, inclusive quanto as verbas rescisdrias.

6.1.33. A fiscalizacao de que trata este tépico nao exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade,
ainda que resultante de imperfeicbes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nao implica
corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade com o art. 97 do Regulamento de Licitacdes e Contratos da Ebserh.

6.1.34. As disposicbes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o
disposto no Anexo VIl da Instrucdo Normativa SEGES/MP n? 05/2017, aplicdvel no que for
pertinente a contratacao.

6.1.35. 0 fiscal técnico do contrato resultante desta licitacao
serd o empregado publico Igor de Britto Andrade, CPF n?2 *** 727 ***.22 matricula SIAPE
2287998.

6.1.36. O fiscal técnico substituto do contrato resultante desta licitacdo serd
o empregado publico Wellington de Assis Moraes, CPF: ***817+**.76, matricula SIAPE
2299966.

6.1.37. O fiscal administrativo do contrato resultante desta licitacdo serd o
empregado publico Altair Alves da Silva, CPF n2 *** 157.866-**, matricula SIAPE 2287902.

6.1.38. O fiscal administrativo substituto do contrato resultante desta licitacdo serd
o empregado publico Rodrigo Goncalves Leopoldo, CPF n? *** 526.126-**, matricula SIAPE
2391579.

6.1.39. O gestor do contrato resultante desta licitacdo serd o Chefe do Setor de
Administracdo, Vitor Luiz Andrade, CPF n2 *** 821 ***-66, matricula SIAPE 2148571.

Do recebimento e aceitacao do objeto

6.2.1. A emissdao da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento
provisério dos servicos, no termos abaixo.

6.2.2. No prazo de até 5 (cinco) dias Uteis do adimplemento da parcela mensal
do servico, a Contratada deverd entregar toda a documentacdo comprobatéria do
cumprimento da obrigacao contratual referente ao més anterior ao més da efetiva
prestacao dos servicos.

6.2.2.1. No primeiro més de prestacao de servicos a empresa sera obrigada
a entregar apenas a documentacao da fiscalizacao inicial, conforme item 6.1.14.1.

6.2.3. O recebimento provisério serd realizado pelo fiscal técnico e administrativo
apo6s a entrega da documentacao acima, da seguinte forma:

6.2.3.1. A contratante realizard inspecao minuciosa de todos o0s servicos
executados, por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos
profissionais encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a adequacao
dos servicos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que
se fizerem necessarios.

6.2.3.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada
periodo mensal, o fiscal técnico do contrato deverd apurar o resultado das



avaliacdes da execucao do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho
e qualidade da prestacao dos servicos realizados em consonancia com os
indicadores previstos no Encarte K (Documento SEI n2 3967459), que
podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

6.2.3.1.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover,
reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da
execucao ou materiais empregados, cabendo ao gestor do contrato nao
receber definitivamente a Ultima medicao de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério.

6.2.3.1.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando
cabivel, a conclusao de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e
Instrucdes exigiveis.

6.2.3.1.4. Da mesma forma, ao final de cada periodo de faturamento
mensal, o fiscal administrativo devera verificar as rotinas previstas no Anexo
VIII-B da IN SEGES/MP n2 5/2017, no que forem aplicdveis a presente
contratacdo, emitindo relatério que serd encaminhado ao gestor do contrato.

6.2.3.2. No prazo de até 5 (cinco) dias Uteis a partir do recebimento dos
documentos da Contratada cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo devera elaborar
Relatério Circunstanciado em consonancia com suas atribuicoes, e encaminha-lo ao
gestor do contrato.

6.2.3.2.1. Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o
relatério circunstanciado deverd conter o registro, a anélise e a conclusao
acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacao
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

6.2.3.2.2. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério
com a entrega do relatério circunstanciado ou, em havendo mais de um a
ser feito, com a entrega do Ultimo.

6.2.3.2.2.1. Na hipétese de a verificacdo a que se refere o
paragrafo anterior ndo ser procedida tempestivamente, reputar-se-a
como realizada, consumando-se o recebimento provisério no dia do
esgotamento do prazo.

6.2.3.3. Passado os 5 (cinco) dias Uteis a fiscalizacao devera solicitar a
comunicacao do Gestor do Contrato para que a empresa emita a Nota Fiscal ou
Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

6.2.4. No prazo de até 5 (cinco) dias Uteis a partir do recebimento provisério dos
servicos e da emissao da nota fiscal/fatura, o Gestor do Contrato deverd providenciar o
recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execucao dos servigos,
obedecendo as seguintes diretrizes:

6.2.4.1. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo
apresentada pela fiscalizacdao e, caso haja irregularidades que impecam a
liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes,
solicitando a Contratada, por escrito, as respectivas correcdes; e

6.2.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo
dos servicos prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas.

6.2.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a
responsabilidade da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do
contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas e das responsabilidades
assumidas em contrato e por forca das disposicdes legais em vigor.

6.2.6. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
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desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as
custas da Contratada, sem prejuizo da aplicacao de penalidades.

Do pagamento

6.3.1. Os pagamentos serdo efetuados através de Ordens Bancarias emitidas
pelo Sistema Integrado de Administracao e Financas (SIAFl) do Governo Federal,
mediante o recebimento da Nota Fiscal de Servico Eletrénica (NFS-e), pela unidade
administrativa responsavel pela gestdo do contrato, contendo o detalhamento dos
servicos executados e os materiais empregados.

6.3.1.1. Desde que atendidas as exigéncias da IN SEGES/MPDG n2 2/2016, os
pagamentos serdo efetuados no prazo de até 30 (trinta) dias contados do
recebimento definitivo da NFS-e.

6.3.1.2. Considera-se ocorrido o recebimento definitivo da NFS-e no
momento em que o gestor do contrato proceder a elaboracdo de termo
circunstanciado manifestando o recebimento dos servicos.

6.3.1.3. Nao se realizard pagamento do servico prestado através de Boleto
Bancério, os pagamentos serdo efetuados, apenas, mediante apresentacao de
NFS-e.

6.3.2. Havendo erro na apresentacdo da NFS-e, ou circunstancia que impeca a

liquidacdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie
as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a4 apés a
comprovacao da regularizacdo da situacdo, nao acarretando qualguer O6nus para a
Contratante.

6.3.3. A emissdo da NFS-e devera ocorrer do primeiro dia Uutil até o décimo dia do
més posterior ao da prestacdo de servicos.

6.3.3.1. A emissdo da NFS-e serd precedida do recebimento provisério dos
servicos.

6.3.3.2. No primeiro e ultimo més da vigéncia do contrato, as NFS-e serdo
parciais, isto é, correspondente apenas aos dias em que o servico foi executado, de
tal forma que o periodo de competéncia da prestacao de servicos constante no
documento fiscal seja compativel com o0 més comercial.

6.3.3.3. A NFS-e a que se referir a prestacao de servicos deverd possuir
validacdo do sistema da Prefeitura de Juiz de Fora caso a Contratada seja do
municipio, ou da prefeitura do respectivo municipio do estabelecimento da
Contratada.

6.3.3.4. A Contratada é obrigada a emitir NFS-e de servico pelo municipio de
estabelecimento e terd que encaminhar para o e-mail acordado com o gestor do
contrato o documento em arquivo digital no formato pdf assim como no formato
xml. A Contratada devera preferencialmente observar o padrao ABRASF 2.02 para
0 arquivo xml.

6.3.3.5. A Contratada deverd obrigatoriamente destacar na NFS-e a
tributacdo a ser retida, conforme artigo 29, § 62, da Instrucao Normativa RFB n®
1.234, de 11 de janeiro de 2012, e item 6.3.16.

6.3.3.6. A NFS-e deverd conter na descricdo, ou nas informacbes
complementares, os seguintes dados: o periodo de prestacdo dos servicos; o
ndmero da licitacdo e o nimero do contrato correspondente; e os dados bancérios
para a realizacdo do pagamento (banco, agéncia e conta-corrente).

6.3.3.7. Conforme Anexo Xl, item 3, da IN SEGES/MPDG n? 5/2017 da, além
dos elementos descritos nos itens acima, a NFS-e devera obrigatoriamente
expressar os seguintes elementos essenciais:

a) a competéncia da nota fiscal que deve ser o més da data de emissao da
nota fiscal, sendo este o més posterior ao periodo de prestacdo de servicos;

b) a data de emissdo posterior ao periodo de prestacao dos servicos;
c) o valor a pagar;



d) o CNPJ do tomador do servigo, conforme previsto em Contrato;
e) o endereco do tomador, conforme previsto em Contrato;

f) o CNPJ do prestador do servico, que deverd ser o mesmo que a
Contratada apresentou nos documentos de habilitacao da licitacao que deu
origem ao contrato;

g) o prazo de validade;
h) os dados do contrato;

i) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

6.3.3.8. E possivel a emissdo da NFS-e pela filial ou matriz do CNPJ indicado
no item 6.3.3.7, letra “f”, desde que a filial ou matriz mantenha as condicbes de
habilitacao da licitacao.

6.3.4. Nos termos do item 1, do Anexo VII-A da Instrucao Normativa SEGES/MP
n? 5/2017, serd efetuada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a
Contratada:

6.3.4.1. Nao produziu os resultados acordados.

6.3.4.2. Deixou de executar as atividades contratadas, ou nao as executou
com a qualidade minima exigida.

6.3.4.3. Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a
execucao do servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

6.3.5. A glosa ou retencdo sera formalizada por meio de formulario especifico e
serd aplicada no més subsequente ao de competéncia da ocorréncia do fato gerador,
assegurada a Contratada a ampla defesa.

6.3.6. Quando houver a glosa parcial dos servicos, a Contratante deverd
comunicar a Contratada para que emita a NFS-e com o valor exato do més com a
aplicacdo da glosa do més anterior, evitando, assim, efeitos tributdrios sobre valor
glosado pela Contratante, conforme Anexo X, item 4.2, da IN SEGES/MPDG n2 5/2017.

6.3.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancéria para pagamento.

6.3.8. A NFS-e deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais.

6.3.9. Previamente a emissao de nota de empenho e a cada pagamento, a
Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensao
temporaria de participagdo em licitagdo, no ambito do érgao ou entidade, proibicao de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o
disposto no art. 29 da IN SEGES/MP n? 3/2018.

6.3.10. Antes de cada pagamento a Contratada, serd realizada consulta ao SICAF
para verificar a manutencao das condicdes de habilitacao exigidas no Edital, observadas
as seguintes condicdes, conforme art. 31 da IN SEGES/MP n2 3/2018.

6.3.11. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade da
Contratada, deve-se providenciar a sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5
(cinco) dias Uteis, a Contratada regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez por igual periodo, a critério da
Contratante, conforme incisos | e Il do art. 31 da IN SEGES/MP n¢ 3/2018.

6.3.12. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente,
a Contratante comunicard aos érgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia da Contratada, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado pela Contratante, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos, conforme inciso
Il do art. 31 da IN SEGES/MP n¢ 3/2018.



6.3.13. Persistindo a irregularidade, a Contratante adotara as medidas necessarias
a rescisdo do Contrato, nos autos dos processos administrativos correspondentes,
assegurada a Contratada a ampla defesa, conforme inciso IV do art. 31 da IN SEGES/MP
ne 3/2018.

6.3.14. Havendo a efetiva prestacao de servicos, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdao contratual, caso a Contratada ndo
regularize sua situacao junto ao SICAF, conforme inciso V do art. 31 da IN SEGES/MP n?
3/2018.

6.3.15. Somente por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro
interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualguer caso, pelo
Superintendente do HU-UFJF, ndo serd rescindido o Contrato na situacao irregular no
SICAF, conforme inciso VI do art. 31 da IN SEGES/MP n2 3/2018.

6.3.16. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na
legislacdo aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos
do item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n? 5/2017, na fonte, dos seguintes tributos,
quando couber:

6.3.16.1. Imposto de Renda das Pessoas Juridicas (IRPJ), Contribuicdo Social
sobre o Lucro Liquido (CSLL), Contribuicdo para o Financiamento da Seguridade
Social (Cofins), e Contribuicao para os Programas de Integracao Social e de
Formacdo do Patriménio do Servidor PuUblico (PIS/Pasep), na forma da Instrucdo
Normativa RFB n? 1.234, de 11 de janeiro de 2012, conforme determina o art. 64 da
Lei n2 9.430, de 27 de dezembro de 1996.

6.3.16.2. Contribuicao previdenciaria, correspondente a 11% (onze por cento),
na forma da Instrucao Normativa RFB n¢ 971, de 13 de novembro de 2009,
conforme determina a Lei n© 8.212, de 24 de julho de 1991; e

6.3.16.3. Imposto Sobre Servicos de Qualguer Natureza (ISSQN), na forma da
Lei Complementar n2 116, de 31 de julho de 2003, combinada com a legislacao
municipal e/ou distrital sobre o tema.

6.3.16.4. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional,
exclusivamente para as atividades de prestacao de servigos previstas no §59-C, do
artigo 18, da LC 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos
impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime, observando-se as
excecbes nele previstas. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

6.3.17. Caso a Contratada tenha incentivo fiscal ou aliquota diferenciada deverd
enviar declaracdo do seu contador responsavel a respeito do enquadramento aplicavel.

6.3.18. Conforme Anexo Xl, item 5 da IN SEGES/MP n? 5/2017, quando da
ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente pela
Contratante, o valor devido deverd ser acrescido de atualizacdo financeira, e sua
apuracao se fard desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em
gue os juros de mora serao calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6%
(seis por cento) ao ano, mediante aplicacao das seguintes férmulas:

I=(TX/100)/365

EM = 1x N x VP, onde:

| = indice de atualizacdo financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;
EM = Encargos moratérios;

N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso.

6.3.19. Em caso de duvidas sobre emissdo da NFS-e ou mudanca do
enquadramento fiscal, a Contratada deverd entrar em contato com a Unidade de
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Contabilidade Fiscal (UCF) nos contatos informados pelo gestor do contrato.

6.3.20. Em caso de posicionamento sobre pagamento de NFS-e apds os prazos
constantes no item 6.3.1, a Contratada poderd entrar em contato com a Unidade de
Pagamento da Despesa (UPD) nos contatos informados pelo gestor do contrato.

6.3.21. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, a
empresa privada que tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do érgao
contratante, com fundamento na Lei de Diretrizes Orcamentarias vigente.

6.3.22. A parcela mensal a ser paga a titulo de aviso prévio trabalhado e
indenizado corresponderd, no primeiro ano de contratacao, ao percentual originalmente
fixado na planilha de precos.

6.3.23. Nao tendo havido a incidéncia de custos com aviso prévio trabalhado e
indenizado, a prorrogacao contratual seguinte devera prever o pagamento do percentual
maximo equivalente a 03 (trés) dias a mais por ano de servico, até o limite compativel
com o prazo total de vigéncia contratual.

6.3.24. A adequacao de pagamento de que trata o subitem anterior devera ser
prevista em termo aditivo.

6.3.25. Caso tenha ocorrido a incidéncia parcial ou total dos custos com aviso
prévio trabalhado e/ou indenizado no primeiro ano de contratacao, tais rubricas deverao
ser mantidas na planilha de forma complementar/proporcional, devendo o érgao
contratante esclarecer a metodologia de calculo adotada.

6.3.26. A Contratante providenciard o desconto na fatura a ser paga do valor
global pago a titulo de vale-transporte em relacdo aos empregados da Contratada que
expressamente optaram por ndo receber o beneficio previsto na Lei n? 7.418, de 16 de
dezembro de 1985, regulamentado pelo Decreto n? 95.247, de 17 de novembro de 1987.

Das sancoes administrativas

6.4.1. Comete infracao administrativa nos termos da Lei n® 13.303/2016 e do
Regulamento Interno de Licitacdes e Contratos da Ebserh a Contratada que:
6.4.1.1. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas
em decorréncia da contratacao.
6.4.1.2. Ensejar o retardamento da execuc¢ao do objeto.
6.4.1.3. Falhar ou fraudar na execucao do contrato.
6.4.1.4. Comportar-se de modo inidéneo, inclusive com a pratica de atos
lesivos a Ebserh previstos na Lei n? 12.846/2013.
6.4.1.5. Cometer fraude fiscal.
6.4.1.6. Ndo mantiver a proposta.
6.4.1.7. Convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, nao
celebrar o contrato.
6.4.1.8. Deixar de entregar a documentacao exigida.
6.4.1.9. Apresentar documentacao falsa.
6.4.2. A Contratada que cometer qualquer das infracbes discriminadas no item

acima ficard sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sancoes:

6.4.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer
das obrigacdes contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas
gue ndo acarretam prejuizos significativos para o servico contratado.

6.4.2.2. Multa da seguinte forma:

6.4.2.2.1. Multa moratéria de 0,2% (dois décimos por cento) por dia
sobre o valor anual do contrato em caso de atraso na execucao dos servicos,
limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o décimo quinto dia e a critério



da Administracdo, no caso de execucdo com atraso, podera ocorrer a nio-
aceitacao do objeto, de forma a configurar, nessa hipdtese, inexecucdo total
da obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenca.

6.4.2.2.2. Multa moratéria de 10% (dez por cento) sobre o valor anual
do contrato, em caso de atraso na execucao do objeto, por periodo superior
ao previsto no subitem anterior.

6.4.2.2.3. Multa compensatéria de 15% (quinze por cento) sobre o valor
anual do contrato, em caso de inexecucdo total da obrigacdo assumida.

6.4.2.2.4. Multa compensatéria de 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor
mensal do contrato, conforme detalhamento constante no Encarte E
(Documento SEI n2 3797838).

6.4.2.2.5. As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serao
consideradas independentes entre si.

6.4.2.2.6. Em caso de inexecucdo parcial, a multa moratéria ou
compensatéria, no mesmo percentual do subitem 6.4.2.2.2 ou do subitem
6.4.2.2.3, seréa aplicada de forma proporcional a obrigacao inadimplida.

6.4.2.2.7. O atraso injustificado acima de 60 (sessenta) dias
caracterizara a inexecucao total do objeto, cabendo a multa compensatoéria
conforme o subitem 6.4.2.2.3.

6.4.2.2.8. Para efeito de aplicacdo de multas, as infracdes sao
atribuidos graus, de acordo com o Encarte E (Documento SEI
n2 3797838).

6.4.2.3. Suspensao tempordria de participacdo em licitacdo e impedimento
de contratar com Ebserh, por prazo nao superior a 2 (dois) anos.
6.4.3. As sancdes previstas nos subitens 6.4.2.1 e 6.4.2.3 poderao ser aplicadas
com as previstas no subitem 6.4.2.2.
6.4.4. Também ficam sujeitas a penalidade do item 6.4.2.3 as empresas ou
profissionais que:
6.4.4.1. Tenham sofrido condenacao definitiva por praticarem, por meios
dolosos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos.
6.4.4.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da
licitacado.
6.4.4.3. Demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Ebserh

em virtude de atos ilicitos praticados.

6.4.5. A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em
processo administrativo, denominado Processo de Apuracao de Irregularidade de
Fornecimento de Bens e Servicos (PAIF), que assegurara o contraditério e a ampla defesa
a Contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei n® 13.303/2016, no
Regulamento Interno de Licitacbes e Contratos da Ebserh e, subsidiariamente, na Lei n?
9.784/1999.

6.4.5.1. Caberd apresentacdo de defesa prévia ou recurso contra a sancgao
imposta, a ser apresentada no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da notificacdo
para defesa prévia ou da notificacdo de imposicdao de sancdo.

6.4.6. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard em
consideracao a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como
o dano causado a Administracao, observado o principio da proporcionalidade.

6.4.7. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos
dos valores a serem pagos, ou recolhidos em favor da Uniao, ou deduzidos da garantia,
ou ainda, quando for o caso, serao cobrados judicialmente.

6.4.7.1. Poderd ser emitida Guia de Recolhimento da Unido (GRU) para
pagamento da multa devida pela Contratada.
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6.4.7.2. Caso a Contratante determine, a multa deverd ser recolhida no
prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicacéo
de imposicao de sancao enviada pela autoridade competente.

6.4.8. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de
pratica de infracdao administrativa tipificada pela Lei n? 12.846/2013, como ato lesivo a
administracdo publica nacional ou estrangeira, cépias dos processos administrativos
necessdrios a apuracao da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a
autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a
eventual instauracdo de investigacdao preliminar ou Processo Administrativo de
Responsabilizacao (PAR).

6.4.9. A apuracdao e o julgamento das demais infracdes administrativas nao
consideradas como ato lesivo a Administracao Publica nacional ou estrangeira nos termos
da Lei n? 12.846/2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

6.4.10. O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos
processos administrativos especificos para apuracao da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com
ou sem a participacdo de agente publico.

6.4.11. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF e informadas
ao Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) de que trata a Lei n?
12.846/2013.

Da Garantia

6.5.1. O adjudicatario prestard garantia de execucdo do contrato, nos moldes do
art. 89 do Regulamento de Licitagcbes e Contratos da Ebserh, com validade durante a
execucao do contrato e por 90 (noventa) dias apés o término da vigéncia contratual, em
valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do contrato.

6.5.2. No prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogdveis por igual periodo, a
critério do Contratante, contados da assinatura do contrato, a contratada deverd
apresentar comprovante de prestacao de garantia, podendo optar por caucao em
dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianca bancéaria.

6.5.2.1. A inobservancia do prazo fixado para apresentacao da garantia
(mesmo que seja para reforco, reposicao ou por ocasiao de prorrogacao)
acarretard a aplicacao de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor
total do contrato por dia de atraso, até o maximo de 2% (dois por cento).

6.5.2.2. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administragao a
promover a rescisao do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de
suas cldusulas, conforme dispdem art. 115, inciso |, c/c art. 116, inciso |, do
Regulamento Interno de Licitacdes e Contratos da Ebserh.

6.5.3. A garantia assegurara, qualguer que seja a modalidade escolhida, o
pagamento de:

6.5.3.1. Prejuizos advindos do ndao cumprimento do objeto do contrato e do
nao adimplemento das demais obrigacdes nele previstas.

6.5.3.2. Prejuizos diretos causados a Administracdes decorrentes de culpa ou
dolo durante a execucao do contrato.

6.5.3.3. Multas moratérias e compensatérias aplicadas pela Administracéo a
contratada; e

6.5.3.4. Obrigacdes trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza e
para com o FGTS, nao adimplidas pela contratada, quando couber.

6.5.4. A modalidade seguro-garantia somente serd aceita se contemplar todos
os eventos indicados no item anterior, observada a legislacao que rege a matéria.

6.5.5. A garantia em dinheiro (caucdo) deverd ser efetuada em favor da
Contratante, em conta especifica na Caixa Econdmica Federal, com correcao monetaria.

6.5.6. No caso de garantia na modalidade de fianca bancéria, deverd constar
expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil.



6.6.

6.5.7. No caso de alteracao do valor do contrato, ou prorrogacao de sua vigéncia,
a garantia devera ser ajustada a nova situacao ou renovada, seguindo os mesmos
parametros utilizados quando da contratacao.

6.5.8. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de
qualquer obrigacao, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposicao no prazo
maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contados da data em que for notificada.

6.5.9. A Contratante executard a garantia na forma prevista na legislacao que
rege a matéria.

6.5.10. Sera considerada extinta a garantia:

6.5.10.1. Com a devolucdo da apdlice, carta fianca ou autorizacdao para o
levantamento de importédncias depositadas em dinheiro a titulo de garantia,
acompanhada de declaracao da Contratante, mediante termo circunstanciado, de
gue a Contratada cumpriu todas as cldusulas do contrato.

6.5.10.2. No prazo de 90 (noventa) dias apés o término da vigéncia do
contrato, caso a Administracdo ndo comunique a ocorréncia de sinistros, quando o
prazo sera ampliado, nos termos da comunicacao, conforme estabelecido na alinea
"h2"do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n2 05/2017.

6.5.11. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo
instaurado pela contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sancoes a
contratada.

6.5.12. A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia,
na forma prevista neste Termo de Referéncia.

6.5.13. A garantia da contratacdo somente serd liberada ante a comprovacdo de
gue a empresa pagou todas as verbas rescisérias decorrentes da contratacdo, e que,
caso esse pagamento ndo ocorra até o fim do segundo més apds o encerramento da
vigéncia contratual, a garantia serd utilizada para o pagamento dessas verbas
trabalhistas, incluindo suas repercussdes previdenciarias e relativas ao FGTS, conforme
estabelecido no art. 89, VI do Decreto n? 9.507/2018, observada a legislacdao que rege a
matéria.

6.5.13.1. Também poderd haver liberacdo da garantia se a empresa
comprovar que os empregados serao realocados em outra atividade de prestacao
de servicos, sem que ocorra a interrupcao do contrato de trabalho.

6.5.14. Os demais riscos da contratacao serao gerenciados por meio do Mapa de
Riscos contido no Encarte B (Documento SElI n2 3760612), o qual devera ser
observado pela empresa Contratada.

Da Conta Depdsito Vinculada

6.6.1. Para atendimento ao disposto no art. 18 da IN SEGES/MP N. 5/2017, as
regras acerca da Conta Depésito Vinculada a que se refere o Anexo Xll da IN SEGES/MP n.
5/2017 sdo as estabelecidas neste Termo de Referéncia.

6.6.2. A Contratada autorizard, na forma do Encarte | (Documento SEI
n2 3799018), o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 132 salario e
rescisao contratual dos trabalhadores da contratada, bem como de suas repercussoes
trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, que serdo depositados pela contratante em
conta depésito vinculada especifica, em nome do prestador dos servicos, bloqueada para
movimentacao, conforme disposto no anexo Xll da IN SEGES/MP n? 05/2017, os quais
somente serao liberados para o pagamento direto dessas verbas aos trabalhadores, nas
condicOes estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da referida norma.

6.6.3. O montante dos depdsitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo
Xll da IN SEGES/MP n? 05/2017 sera igual ao somatdério dos valores das provisdes a sequir
discriminadas, incidentes sobre a remuneracdo, cuja movimentacdo dependerd de
autorizacao do érgao ou entidade promotora da licitacdo e sera feita exclusivamente para
0 pagamento das respectivas obrigacdes:

6.6.3.1. 132 (décimo terceiro) salario.



6.6.3.2. Férias e um terco constitucional de férias.

6.6.3.3. Multa sobre o FGTS e contribuicao social para as rescisdes sem justa
causa; e

6.6.3.4. Encargos sobre férias e 132 (décimo terceiro) salario.

6.6.3.5. Os percentuais de provisionamento e a forma de célculo serdo

aqueles indicados no Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 5/2017.

6.6.4. O saldo da conta depdsito sera remunerado pelo indice de correcao da
poupanca pro rata die, conforme definido em Termo de Cooperagao Técnica, conforme
Encarte ] (Documento SEIl n2 3799652), firmado entre o promotor desta licitacao e
instituicao financeira. Eventual alteracdo da forma de correcao implicard a revisao do
Termo de Cooperacao Técnica.

6.6.5. Os valores referentes as provisdes mencionadas neste edital que sejam
retidos por meio da conta depdsito, deixardo de compor o valor mensal a ser pago
diretamente a empresa que vier a prestar os servicos.

6.6.6. Em caso de cobranca de tarifa ou encargos bancarios para
operacionalizacdo da conta depdsito, os recursos atinentes a essas despesas serao
debitados dos valores depositados.

6.6.7. A empresa contratada podera solicitar a autorizacdo do érgao ou entidade
contratante para utilizar os valores da conta depdsito para o pagamento dos encargos
trabalhistas previstos nos subitens acima ou de eventuais indenizacOes trabalhistas aos
empregados, decorrentes de situacdes ocorridas durante a vigéncia do contrato.

6.6.7.1. Na situacdo do subitem acima, a empresa deverd apresentar os
documentos comprobatérios da ocorréncia das obrigacdes trabalhistas e seus
respectivos prazos de vencimento. Somente apds a confirmacdo da ocorréncia da
situacao pela Administracdo, serd expedida a autorizacdo para a movimentacdo
dos recursos creditados na conta depédsito vinculada, que serd encaminhada a
Instituicdo Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data da
apresentacao dos documentos comprobatérios pela empresa.

6.6.7.2. A autorizacao de movimentacdao devera especificar que se destina
exclusivamente para o pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual
indenizacao trabalhista aos trabalhadores favorecidos.

6.6.7.3. A empresa deverd apresentar ao 6rgao ou entidade contratante, no
prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis, contados da movimentacdo, o comprovante
das transferéncias bancarias realizadas para a quitacdo das obrigacbes
trabalhistas.

6.6.8. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depésito serd
liberado a respectiva titular no momento do encerramento do contrato, na presenga do
sindicato da categoria correspondente aos servicos contratados, quando couber, e apds a
comprovacao da quitacao de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao
servico contratado, conforme item 15 da IN SEGES/MP n. 5/2017.

6.6.9. Com relacado a escolha da Conta Vinculada ao invés do Pagamento pelo
Fato gerador, na andlise comparativa do custo-beneficio da utilizacdo destas duas
ferramentas, hd que se considerar possiveis problemas que possam advir em razao do
nivel de capacitacdo daqueles servidores que irdo operacionaliza-las. Nesta ldgica,
considerando a realidade do HU-UFJF, no que tange a organizacdo interna de suas
atividades-meio, aquelas incumbidas de operacionalizar tais ferramentas, a utilizacao da
Conta-Depédsito Vinculada torna-se, no momento, mais vidvel. Para comprovar tal
afirmacao, compete-nos ressaltar que, diferentemente do pagamento pelo Fato Gerador,
o HU-UFJF conta, atualmente, com um processo de trabalho, referente a
operacionalizacao da Conta Vinculada, minuciosamente detalhado e publicado no
Caderno de Processos da instituicdo, inclusive com planilha automatizada para calculos.
Tal nivel de organizacdo e estrutura desta atividade confere ao HU-UFJF celeridade,
eficiéncia e seguranca juridica na fase de gestdo contratual, notadamente na garantia do
cumprimento das obrigacdes trabalhistas em contratacées de servicos continuados com
dedicacdo exclusiva de mao de obra. Para evitar consequéncias indesejadas na fase de
gestdo dos contratos, sob o ponto de vista operacional e juridico, considerando que a
discricionariedade da norma é decidir por um dos dois procedimentos, tal qual apresente
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a melhor relacdo custo-beneficio, a equipe de planejamento optou pela Conta Vinculada,
tendo em vista as razdes acima explicitadas.

Da Repactuacao

6.7.1. Visando a adequacdo aos novos precos praticados no mercado, desde que
solicitado pela Contratada e observado o interregno minimo de 1 (um) ano contado na
forma apresentada no subitem que se sequira, o valor consignado no Termo de Contrato
serd repactuado, competindo a Contratada justificar e comprovar a variacdo dos custos,
apresentando meméria de calculo e planilhas apropriadas para andlise e posterior
aprovacao da Contratante, na forma estatuida no Decreto n° 9.507/2018, e nas
disposicoes aplicaveis da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05/2017.

6.7.2. A repactuacdo poderd ser dividida em tantas parcelas quantas forem
necessdrias, em respeito ao principio da anualidade do reajustamento dos precos da
contratacao, podendo ser realizada em momentos distintos para discutir a variacao de
custos que tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas, tais como os
custos decorrentes da mao de obra e os custos decorrentes dos insumos necessarios a
execucao do servico.

6.7.3. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacao sera
contado:

6.7.3.1. Para os custos relativos a mao de obra, vinculados a data-base da
categoria profissional: a partir dos efeitos financeiros do acordo, dissidio ou
convencdo coletiva de trabalho, vigente a época da apresentacdo da proposta,
relativo a cada categoria profissional abrangida pelo contrato.

6.7.3.2. Para os insumos discriminados na Planilha de Custos e Formacao de
Precos que estejam diretamente vinculados ao valor de preco publico (tarifa): do
Gltimo reajuste aprovado por autoridade governamental ou realizado por
determinacao legal ou normativa.

6.7.3.3. Para os demais custos, sujeitos a variacdo de precos do mercado
(insumos nao decorrentes da mao de obra): a partir da data limite para
apresentacao das propostas constantes do Edital.

6.7.4. Nas repactuacgdes subsequentes a primeira, o interregno de um ano sera
computado da Ultima repactuacdo correspondente a mesma parcela objeto de nova
solicitacdo. Entende-se como Ultima repactuacdo, a data em que iniciados seus efeitos
financeiros, independentemente daquela em que celebrada ou apostilada.

6.7.5. O prazo para a Contratada solicitar a repactuacao encerra-se na data da
prorrogacao contratual subsequente ao novo acordo, dissidio ou convencao coletiva que
fixar os novos custos de mao de obra da categoria profissional abrangida pelo contrato,
ou na data do encerramento da vigéncia do contrato, caso nao haja prorrogagao.

6.7.6. Caso a Contratada nao solicite a repactuacao tempestivamente, dentro do
prazo acima fixado, ocorrerd a preclusdo do direito a repactuacao.

6.7.7. Nessas condicdes, se a vigéncia do contrato tiver sido prorrogada, nova
repactuacdo sé poderd ser pleiteada apds o decurso de novo interregno minimo de 1
(um) ano, contado:

6.7.7.1. Da vigéncia do acordo, dissidio ou convencdo coletiva anterior, em
relacao aos custos decorrentes de mao de obra.

6.7.7.2. Do Ultimo reajuste aprovado por autoridade governamental ou
realizado por determinacao legal ou normativa, para os insumos discriminados na
planilha de custos e formacdo de precos que estejam diretamente vinculados ao
valor de preco publico (tarifa).

6.7.7.3. Do dia em que se completou um ou mais anos da apresentacao da
proposta, em relacdo aos custos sujeitos a variacao de precos do mercado.

6.7.8. Caso, na data da prorrogacao contratual, ainda nao tenha sido celebrado o
novo acordo, dissidio ou convencdo coletiva da categoria, ou ainda nao tenha sido
possivel a Contratante ou a Contratada proceder aos célculos devidos, deverd ser inserida
cldusula no termo aditivo de prorrogacdo para resguardar o direito futuro a repactuacao,
a ser exercido tao logo se disponha dos valores reajustados, sob pena de preclusao.



6.7.9. Quando a contratacdao envolver mais de uma categoria profissional, com
datas-base diferenciadas, a repactuacao deverd ser dividida em tantas parcelas quantos
forem os acordos, dissidios ou convencbes coletivas das categorias envolvidas na
contratacao.

6.7.10. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo
previstos na proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forca de
instrumento legal, sentenca normativa, Acordo, Convencdo e Dissidio Coletivo de
Trabalho.

6.7.11. A Contratante ndo se vincula as disposicbes contidas em Acordos,
Dissidios ou Convencdes Coletivas que tratem do pagamento de participacdao dos
trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa contratada, de matéria nao
trabalhista, de obrigacbes e direitos que somente se aplicam aos contratos com a
Administracdo Publica, ou que estabelecam direitos ndao previstos em lei, tais como
valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de
precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

6.7.12. Quando a repactuacdao se referir aos custos da mao de obra, a Contratada
efetuard a comprovacao da variacdo dos custos dos servicos por meio de Planilha de
Custos e Formacao de Precos, acompanhada da apresentacdo do novo acordo, dissidio
ou convencao coletiva da categoria profissional abrangida pelo contrato.

6.7.13. Quando a repactuacdo se referir aos custos sujeitos a variacdo dos precos
de mercado (insumos ndo decorrentes da mao de obra), a Contratada demonstrara o
respectivo aumento por meio de Planilha de Custos e Formacao de Precos, considerando-
se a aplicacao do indice de reajustamento Indice de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA),
mediante a aplicacao da seguinte férmula, conforme o art. 52 do Decreto n.? 1.054, de
1994:

R=V(I-19)/I° onde:
R = Valor do reajuste procurado;
V = Valor contratual do servico a ser reajustado;

I2 = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente
a data fixada para entrega da proposta da licitacdo;

| = indice relativo ao més do reajustamento;

6.7.13.1. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, a
Contratante pagard a Contratada a importancia calculada pela Ultima variacao
conhecida, liquidando a diferenca correspondente tao logo seja divulgado o indice
definitivo; fica a Contratada obrigada a apresentar meméria de calculo referente ao
reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

6.7.13.2. Nas afericdes finais, o indice utilizado para a repactuacdo dos
insumos sera, obrigatoriamente, o definitivo.

6.7.13.3. Caso o indice estabelecido para a repactuacao de insumos venha a
ser extinto ou de qualquer forma nao possa mais ser utilizado, sera adotado, em
substituicao, o que vier a ser determinado pela legislagcao entao em vigor.

6.7.13.4. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes
elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente
dos insumos e materiais, por meio de termo aditivo.

6.7.14. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes terao suas
vigéncias iniciadas observando-se o seguinte:

6.7.14.1. A partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuacado.
6.7.14.2. Em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo
da contagem de periodicidade para concessao das préximas repactuacdes futuras;
ou

6.7.14.3. Em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente
auando a repactuacao envolver revisdao do custo de mao de obra em aque o préprio



fato gerador, na forma de acordo, dissidio ou convencdo coletiva, ou sentenca
normativa, contemplar data de vigéncia retroativa, podendo esta ser considerada
para efeito de compensacao do pagamento devido, assim como para a contagem
da anualidade em repactuacdes futuras.

6.7.15. Os efeitos financeiros da repactuacao ficarao restritos exclusivamente aos
itens que a motivaram, e apenas em relacao a diferenca porventura existente.

6.7.16. A decisao sobre o pedido de repactuacao, e nao a efetiva formalizacao do
apostilamento ou mesmo do pagamento dos efeitos financeiros decorrentes, deve ser
feita no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados a partir da solicitacdo e da
entrega dos comprovantes de variacao dos custos.

6.7.17. O prazo referido no subitem anterior ficard suspenso enquanto a
Contratada nao cumprir os atos ou apresentar a documentacao solicitada pela
Contratante para a comprovacao da variacao dos custos.

6.7.18. As repactuacdes serao formalizadas por meio de apostilamento, exceto
quando coincidirem com a prorrogacao contratual, caso em que deverao ser formalizadas
por aditamento ao contrato.

6.7.19. O Contratado deverd complementar a garantia contratual anteriormente
prestada, de modo que se mantenha a proporcao de 5% (cinco por cento) em relagcao ao
valor contratado, como condicao para a repactuacao, nos termos da alinea K do item 3.1
do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n2 05/2017.

7. DA FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

7.1. Trata-se de servico comum, com fornecimento de mao de obra em regime de
dedicacdo exclusiva, a ser contratado mediante procedimento de licitacdo eletrGnica, nos
termos do art. 14 da IN SEGES/MP 05/2017 e do art. 32, inciso IV, da Lei n? 13.303/2016.

7.2. Os servicos contratos sao definidos como continuados nos termos do art. 15 da
IN SEGES/MP 05/2017 e do art. 92, inciso |, do Regulamento de Licitacbes e Contratos da
Ebserh.

7.3. Trata-se de servico enquadrado no inciso Il, do Art. 32 Portaria MP n2 249/2012,
aplicando-se portanto o art. 22 do Decreto n? 7.689, de 2012.

7.4. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n°
9.507/2018, nao se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 4° do aludido
decreto, cuja execucao indireta é vedada.

7.5. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracdao Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinacao direta.

7.6. A selecdo do fornecedor serd realizada por meio de licitacdo eletrénica, nos
termos do inciso IV do art. 32 do Regulamento de Licitacdes e Contratos da Ebserh, com modo
de disputa aberto e fechado e critério de julgamento de menor preco, operacionalizada no
portal de compras do Governo Federal através do Sistema de Pregdo Eletrénico.

7.7. O regime de execucao do contrato serd Contratacado por Preco Global para os
servicos continuados com dedicacao exclusiva de mao de obra, tendo em vista a possibilidade
de definir previamente, com boa margem de precisao, as quantidades dos servicos a serem
executados, nos termos do inciso Il, do Art. 14, do Regulamento de Licitacbes e Contratos da
Ebserh.

7.8. A licitacdo em tela nao serd destinada de forma exclusiva para microempresa e
empresas de pequeno porte nos termos do art. 48, inciso |, da Lei Complementar n? 123/2006.
8. DOS CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. Indica-se que o procedimento licitatério seja realizado com habilitagdo completa

nos termos do art. 69, incisos | a VI da IN SEGES/MP n2 03/2018.

8.2. Apresentar atestado(s) de capacidade técnico-operacional que comprove ter a
licitante aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas,
guantidades e prazos com o objeto desse Instrumento por periodo nao inferior a 3 (trés) anos.



8.2.1. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato
ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execucdo, exceto se firmado para
ser executado em prazo inferior.

8.2.2. Os atestados de capacidade técnico-operacional deverao referirr-se a
servicos prestados no ambito de sua atividade econbmica principal ou secundaria
especificadas no contrato social vigente.

8.2.3. Para a comprovacao da experiéncia minima de 3 (trés) anos sera aceito o
somatorio de atestados.

8.2.4. E admitida a apresentacdo de atestados referentes a periodos sucessivos
ndo continuos, para fins da comprovacdo da experiéncia minima, nao havendo
obrigatoriedade de os 3 (trés) anos serem ininterruptos.

8.2.5. O licitante deve disponibilizar todas as informacdes necessdrias a
comprovacao da legitimidade dos atestados solicitados, apresentando, dentre outros
documentos, cépia do contrato que deu suporte a contratacao, endereco atual da
contratante e local em que foram prestados os servigos.

8.2.6. Para fins de comprovacao de quantitativo minimo do servico, é admitida a
apresentacao de diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante,
pois essa situacao se equivale, para fins de comprovacdo de capacidade técnico-
operacional, a uma Unica contratacéo.

8.3. Apresentar proposta de forma clara e objetiva, em conformidade com o ato
convocatério, na forma do modelo previsto no Encarte F (Documento SEl n2 3798048) e
Encarte G (Documento SEI n2 3798296).

8.4. Como documentos adicionais para a habilitacdo e qualificacdo econdémico-
financeira seréa exigido:

8.4.1. Balanco patrimonial e demonstracdes contdbeis referentes ao Ultimo
exercicio social, apresentados na forma da lei, vedada a substituicdo por balancetes ou
balancos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais, quando encerrados ha
mais de 3 (trés) meses da data da apresentacdo da proposta. Através destes
documentos serao comprovados 0s seguintes quesitos:

8.4.1.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia
Geral (SG) superiores a 1 (um).

8.4.1.2. Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante -
Passivo Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis
centésimos por cento) do valor estimado da contratacao.

8.4.1.3. Comprovacado de patrimonio liquido de 10% (dez por cento) do valor
estimado da contratacao.

8.4.2. Declaracdo da empresa participante, acompanhada da relacao de
compromissos assumidos, conforme modelo constante do Encarte H (Documento SEI
n2 3798706), de que um doze avos dos contratos firmados com a Administracao
Plblica, e/ou com a iniciativa privada, vigentes na data apresentacao da proposta ndo é
superior ao patrimdnio liquido do licitante, observados os seguintes requisitos:

8.4.2.1. A declaracao deve ser acompanhada da Demonstracao do Resultado
do Exercicio (DRE), relativa ao ultimo exercicio social; e

8.4.2.2. Caso a diferenca entre a declaracao e a receita bruta discriminada
na Demonstracao do Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10%
(dez por cento), para mais ou para menos, a empresa participante devera
apresentar justificativas.

8.4.3. Certiddo negativa de efeitos de faléncia, recuperacdo judicial ou
recuperacao extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede do licitante.

9. DA PESQUISA DE PRECOS

9.1. Para determinar o valor da execucao dos servicos objeto deste Termo de

Referéncia foi verificada a estimativa de custos conduzida por intermédio da elaboracdao de
planilha de custos e formacao de precos, e como balizador foi utilizada a Convencao Coletiva de



Trabalho MG000197/2019 - Sindicato dos Trabalhadores em Empresas de Asseio, Conservacdo
e Limpeza Urbana de Juiz de Fora e Regiao - MG (SINTEAC).

9.2. Nos termos do Acérdao n? 1097/2019-Plenério tal convencao é relacionada
ao "sindicato que melhor representa a categoria profissional objeto da contratacao" e tal
norma coletiva possui carater meramente orientativo para composicao das

propostas.

9.3. Para composicdo dos custos deverad ser considerado os feriados nacionais, os
feriados do municipio de Juiz de Fora e os feriados abrangidos pela Instrumento Coletivo de
Trabalho utilizado.

9.4, Para os postos de trabalho foram utilizadas as seguintes categorias profissionais
(e respectivos salarios-base) e Convencdes Coletivas de Trabalho:
POSTO DE TRABALHO CATEGORIA PROFISSIONAL REGISTRO NO MTE
RECEPCIONISTA Recepcionista MG000197/2019
9.5. Para composicao da proposta deverda ser incluido e considerado os adicionais de
insalubridade e periculosidade nos termos abaixo definidos:
CBO POSTO DE TRABALHO TIPO PERCENTUAL
4221-10 RECEPCIONISTA Insalubridade 20%
9.6. Com o intuito de reduzir o risco de precos considerados inexequiveis pela

Administracdo, bem como de fornecer de forma isonémica aos participantes um modelo Unico
de planilha de custos e formacao de precos (modelo este que esteja previamente preenchido
com os dados considerados inalteraveis pela Administracao, ressalvado espaco para
preenchimento pelos participantes com os dados considerados particularidades para fins
de formulacao de propostas individuais), tal documento bem como o valor estimado (além da
planilha preenchida pela Administracao) obtido serao divulgados para todos os consultados no
procedimento de selecao do fornecedor. A planilha de custos e formacao de precos preenchida
pela Administracao esta contida no Encarte M (Documento SEl n2 4557760).

10. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. A adequacdo orcamentdria serd consignada no processo administrativo de
licitacao a ser autuado para a realizacao da selecao do fornecedor.

EQUIPE DE PLANEJAMENTO

(Assinado eletronicamente)
DANIEL FERNANDES AFONSO
Assistente Administrativo do Setor de Administracao
Integrante Administrativo

Matricula SIAPE n2 2275677

(Assinado eletronicamente)
MURILO SERGIO DE MOURA MARTA

Chefe da Unidade de Apoio Operacional



Integrante Técnico

Matricula SIAPE n2 1147762

(Assinado eletronicamente)
VITOR LUIZ ANDRADE
Chefe do Setor de Administracao
Integrante Requisitante
Matricula SIAPE n2 2148571

10.2. De acordo com Termo de Referéncia.

EQUIPE DE FISCALIZACAO

(Assinado eletronicamente)
ALTAIR ALVES DA SILVA
Assistente Administrativo da Unidade de Apoio Operacional
Integrante da Equipe de Fiscalizacao

Matricula SIAPE n2 2287902

(Assinado eletronicamente)
RODRIGO GONCALVES LEOPOLDO
Assistente Administrativo da Unidade de Apoio Operacional
Integrante da Equipe de Fiscalizacao

Matricula SIAPE n2 2391579

(Assinado eletronicamente)
IGOR DE BRITTO ANDRADE
Chefe da Unidade de Hematologia e Oncologia Substituto
Integrante da Equipe de Fiscalizacao

Matricula SIAPE n2 2287998

(Assinado eletronicamente)
WELLINGTON DE ASSIS MORAES
Chefe da Unidade de Processamento da Informacdo e Monitoramento
Integrante da Equipe de Fiscalizacao

Matricula SIAPE n2 2299966



10.3. Com base na delegacdo de competéncias estabelecida no inciso VI da Portaria-
SElI n® 123, de 6 de junho de 2019, aprovo o Termo de Referéncia e encaminho ao Setor de
Administracdo para proceder a instrucdo do processo administrativo.

(Assinado eletronicamente)
BRUNO AZEVEDO GOMES FREITAS
Chefe da Divisdao Administrativa Financeira

Matricula SIAPE n° 2840033

Documento assinado eletronicamente por Daniel Fernandes Afonso,
Assistente Administrativo, em 02/01/2020, as 07:26, conforme horério
oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8
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eletrénica

de outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por Vitor Luiz Andrade, Chefe de
Setor, em 02/01/2020, as 14:09, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 62, § 19, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por Altair Alves da Silva, Assistente
Administrativo, em 13/01/2020, as 14:57, conforme horario oficial de
Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n® 8.539, de 8 de
outubro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por Murilo Sergio de Moura Marta,
Chefe de Unidade, em 13/01/2020, as 14:59, conforme horario oficial de
Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de
outubro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por Wellington de Assis Moraes,
Chefe de Unidade, em 13/01/2020, as 15:35, conforme horario oficial de
Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de
outubro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por Igor de Brito Andrade, Chefe de
Unidade, em 13/01/2020, as 20:39, conforme horéario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 62, § 19, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por Bruno Azevedo Gomes Freitas,
Chefe de Divisao, em 14/01/2020, as 08:02, conforme horario oficial de
Brasilia, com fundamento no art. 62, § 19, do Decreto n® 8.539, de 8 de
outubro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por Rodrigo Gongalves Leopoldo,
Assistente Administrativo, em 29/01/2020, as 09:24, conforme horério
oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8
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de outubro de 2015.

a2k A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
e https://sei.ebserh.gov.br/sei/controlador_externo.php?

I “-;-':'-'-j;iin-f acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo
> jL) verificador 4553569 e o cédigo CRC 53E36445.
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