TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MATO GROSSO DO SUL
R. Desembargador Ledo Neto do Carmo, 23 - Bairro Parque dos Poderes - CEP 79037-100 - Campo Grande - MS

TERMO DE REFERENCIA

ANEXO I
CONTRATACAO DIRETA - LEI N° 14.133/21

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto determinar as condi¢des e os procedimentos que regerao
a contratacdo de SERVICOS DE CONFECCAO E LEITURA DOS CARTOES-RESPOSTA DO EXAME
DE SELECAO DE ESTAGIARIOS, a ser realizado por este Tribunal Regional Eleitoral de Mato Grosso do
Sul, em 1°/10/2023, no municipio de Campo Grande/MS.

ITEM ESPECIFICACAO CATSER UNIDADE QUANTIDADE
DE
MEDIDA
1 Confeccdo e leitura 27502 unidade 650
cartdo-resposta cartdo-
resposta

1.2. Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, podendo ser localizados
usualmente no mercado.

1.3. A contratacdo sera realizada mediante contrata¢do direta, do tipo menor preco por item, conforme
condicoes deste Termo de Referéncia.

1.4. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Portaria 131/2023
TRE/MS.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Justifica-se a presente contratacdo pela necessidade da leitura dos cartdes-resposta que serdo
utilizados nas provas do Processo Seletivo para estagiarios de nivel superior deste regional e, para
tanto, faz-se necessaria a contratagcdo de servigo para a leitura, visando conferir maior celeridade e
eficiéncia na correcdo das provas.

2.2. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares (1497197), anexo deste Termo de Referéncia.

2.3. O objeto da contratacdo nao estava previsto no Plano de Contratagao Anual 2023, porém, foi
autorizada conforme documento (ID1496994).

3. DESCRICAO DA SOLUC!&O COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A demanda ora apresentada ¢ a contratacdo de empresa especializada que fard a leitura dos cartdes-
resposta das provas do Processo Seletivo para estagiarios de nivel superior deste regional.



3.2. Os cartdes-resposta sdao contratados através da prestagao de servigos de licenca de uso do equipamento
leitor, juntamente com a impressao e leitura dos cartdes resposta.

3.3. A Contratada devera proceder a:

a) Impressao de cartdes;
b) Leitura dos cartdes utilizados na prova de selegao;
c¢) Logistica inerente a atividade (retirar e devolver os Cartdes na Sede do TRE).
3.4. O numero estimado de confecgao e de leitura de cartdes-resposta ¢ de 650 (seiscentos e cinquenta).

3.5. Os servigos de confecgdo e leitura de cartdes-resposta a serem contratados devera permitir a
contratag¢do avulsa, tendo em vista a possibilidade de procura de candidados acima do quantitativo
estimado, que considerou a média das inscrigdes em concursos anteriores.

3.6. Serd encaminhado a Contratada arquivo com a listagem dos inscritos com a indicagao dos
dados: nome completo, data de nascimento, curso e n° de inscri¢cdo n° do CPF, para que seja providenciada
a confeccao dos cartdes com a inclusao dos dados dos participantes do concurso.

3.7. O prazo maximo para confecc¢do e entrega dos cartdes-resposta ¢ de 4 (quatro) dias tteis, contados da
entrega do arquivo que trata a cldusula 3.6 deste Termo de Referéncia.

3.8. Os cartdes-resposta devem, obrigatoriamente, serem entregues diretamente ao agente responsavel
(fiscal) designado pelo TRE/MS, no seguinte endere¢o: Rua Desembargador Leao Neto do Carmo, 23 -
Parque dos Poderes, CEP 79.037-100, Campo Grande/MS, no horério de 13:00 as 17:00h, de segunda a
sexta-feira; as Condi¢des Gerais e todos os demais documentos referentes a esta contratacdo poderdo ser
encaminhadas por meio eletronico para sgd@tre-ms.jus.br (solicitando confirmacao de recebimento).

3.9. Havendo necessidade de dados complementares sobre os inscritos, a contratada podera solicita-los
diretamente ao fiscal.

3.10. A contratada devera enviar ao TRE/MS, juntamente com os cartdes-resposta, a relacdo impressa dos
inscritos, separadas por curso.

3.11. Apos a realizagdo da prova os cartdes-resposta serdo encaminhados a empresa para leitura, na data de
05/10/2023, que os devolvera através de aquivo de texto por e-mail, até o dia 13/10/2023.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
o Sustentabilidade

4.1. Os documentos relativos ao servigo deverdo ser entregues, sempre que possivel, por via
informatizada de forma a nao utilizar papel ou outro insumo semelhante.

4.2. Este TRE/MS, quando da redacao de clausulas que estipulam os horarios de realizagao dos
servicos, deu preferéncia por conciliar com horarios de funcionamento do 6rgdo onde a energia
e demais insumos ja sdo utilizados.

e Garantia da Contratacdo

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133/2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

e Subcontratacdo

4.4. Nao ¢ admitida a subcontratagcdo do objeto contratual.

5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL



5.1. Os servigos serdo iniciados com a emissao da nota de empenho pelo 6rgao contratante, encaminhada
pela fiscaliza¢do a empresa contratada.

5.2. Os prazos previstos para execucao dos servigos:

5.2.1. Confecgao e entrega dos cartdes-resposta: 04 (quatro) dias tteis, contados do envio do arquivo
com dados dos candidatos inscritos no certame, conforme dispoes a clausula 3.6;

5.2.2. Leitura dos cartdes-resposta: de 05/10/2023 a 13/10/2023.

5.2.3. Fica a empresa contratada obrigada a enviar aviso de recebimento das mensagens
eletronicas que lhes sao enviadas. Caso nao o faca, considerar-se-a ciente do seu contetido, na
data do envio.

5.3. Caso a empresa verifique a impossibilidade de cumprir com os prazos indicados na Clausula 5.2,
devera encaminhar ao TRE/MS solicitagdo de prorrogacdo de prazo, da qual deverdo constar: motivo do
ndo cumprimento do prazo e/ou de sua interrupgao, devidamente comprovado, € 0 novo prazo previsto
para o inicio/reinicio, com pelo menos 5 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogagao de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e for¢ca maior.

5.3.1. Na solicitagdo de prorrogacdo de prazo de entrega deverdo constar: motivo do nao
cumprimento do prazo, devidamente comprovado, € 0 novo prazo previsto para entrega.

5.3.2. A solicitacdo de prorrogagdo de prazo serd analisada pelo TRE/MS na forma da lei e de acordo
com os principios de razoabilidade e proporcionalidade, informando-se a empresa da decisdao
proferida.

5.3.3. Em caso de denegagdo da prorrogacdo do prazo de entrega, e caso ndo cumpra o prazo inicial,
a contratada ficard sujeito as penalidades previstas para atraso na entrega.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou
parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugao
serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

6.3 As comunicagdes entre o 6rgdo e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir
tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.3.1 A fiscaliza¢do, acompanhamento e a orientagdo relativa a prestagdo dos servigos/fornecimento
ficardo a cargo de servidor pertencente ao quadro deste Tribunal.

6.3.2 O contato entre este Tribunal e a empresa contratada serd mantido, prioritariamente, por
intermédio da fiscalizagao.

6.4 O orgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogcdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato, quando for o caso.

6.5 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput), cabendo:

a) acompanhar a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des nele
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, VI);

b) Anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execugao do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagao das faltas ou
dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, ¢ Decreto n® 11.246, de 2022,
art. 22, 11);

c¢) Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, a fiscalizagdo emitira notificagdes para a
corregao da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, 11I);




d) Informar a administragdo, em tempo habil, a situagdo que demandar decisao ou adogao de
medidas que ultrapassem a competéncia da fiscalizag¢do, para que adote as medidas necessarias
e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1V).

e) No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢ao do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato ou autoridade competente.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).

f) Comunicar ao gestor do contrato ou autoridade competente, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogagao
contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

g) Verificar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, acompanhar o empenho,
0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatodrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, 1 e II,
do Decreto n° 11.246, de 2022).

h) Atuar tempestivamente na solu¢ao de problemas em caso de descumprimento das obrigagdes
contratuais, reportando a administragdo para as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a
competéncia do fiscal; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, V).

1) manter registro de todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

j) Formalizar de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicacdo de
sancoes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou

pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 21, X).

6.6. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

6.6.1. requisitar a prestacdo dos servicos e/ou fornecimento, mediante Oficio ou Requisicdo de
fornecimento;

6.6.2. exercer, em nome do Tribunal Regional Eleitoral, toda e qualquer a¢do de orientacdo geral,
decidir sobre questdes técnicas e burocraticas dos servigos, sem que isto implique em transferéncia de
responsabilidade, a qual sera unica e exclusivamente de competéncia da contratada.

6.6.3. conferir ¢ atestar a Nota Fiscal/Fatura emitida pela empresa contratada, encaminhando-a para
pagamento;

6.6.4. outras atribuigdes pertinentes a contratacao ou que lhe forem conferidas pela Administragao.

6.7. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagao da empresa junto ao
SICAF.

6.8. Serao exigidos a Certidao Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddao Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nao estejam regularizados no SICAF.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
Recebimento do Objeto

7.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscaliza¢do do contrato, para efeito de posterior verificagao de sua conformidade com as especificagdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.1.1. O recebimento provisoério e definitivo dos servigos ficard a cargo da Secdo de Gestao de
Desempenho, conforme descrito a seguir.

a) serao conferidos os cartdes-resposta confeccionados;

b) apresentagdo do documento fiscal, com identificagdo do fornecedor e do comprador
(TRE/MS), descrigdo do servigo prestado, quantidade, precos unitario e total.



7.1.2. Atendidas as condigdes indicadas na clausula 7.1.1 acima, sera registrado o recebimento
provisorio mediante atestado no verso da Nota Fiscal, ou, em termo proprio.

7.1.2.1. O atestado de recebimento registrado em canhoto de nota fiscal, ou documento similar,
nao configura o recebimento definitivo dos servigos.

7.2. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser refeitos, conforme Capitulo 5 deste Termo de Referéncia, as custas da contratada, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apds a verificagdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitagao mediante termo detalhado.

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢ao do atendimento das exigéncias
contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°®
14.133,_de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execu¢do do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

7.6. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢ao do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracao durante a analise
prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Da emissdo da Nota de Empenho

7.8. A Nota Fiscal/Fatura devera ser emitida, preferencialmente, em meio eletronico e conter a indicagao
do material e/ou servigo prestado, conforme a discriminacao da Nota de Empenho, quantidade, e os pregos
unitario e total.

7.8.1.Para fins de atendimento a IN/RBF 1.234, de 11/01/2012 (alterada pela IN/RBF n° 1.244/2012),
a empresa devera informar no documento fiscal os valores detalhados das contribuigdes federais a
serem retidos na operagao, exceto se a empresa for OPTANTE PELO SIMPLES.

7.9. O procedimento de pagamento da Nota Fiscal s6 se efetivard apo6s o Recebimento Definitivo e
mediante a comprovacdo da existéncia de conta bancéria valida e ativa em nome da empresa, além da
regularidade fiscal (INSS/FGTYS), trabalhista e manutencao das demais condi¢des de habilitacao exigidas
no edital.

7.9.1 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagao da regularizagdo da
situacdo, sem Onus ao contratante.

7.10. Constatando-se situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.10.1. A permanéncia da condi¢do de irregularidade, sem a devida justificativa ou com justificativa
nao aceita pela Administra¢dao, pode culminar em rescisdo contratual, sem prejuizo da apuracao de
responsabilidade e da aplicagao de penalidades cabiveis, observado o contraditorio e a ampla defesa.

7.10.2. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacao junto ao SICAF.

7.11. E facultada a reten¢do dos créditos decorrente do contrato, até o limite dos prejuizos causado &
Administragdao Publica e das multas aplicadas, nos termos do inciso IV do art. 139 da Lei n° 14.133, de
2021.



Prazo de Pagamento

7.12. O pagamento serd efetuado no prazo de até 07 (sete) dias uteis, contados do recebimento definitivo
do objeto pela fiscalizacdo, por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente valida e em nome da pessoa juridica contratada.

7.13. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para
pagamento.

7.14 Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributéria prevista na legislacao aplicavel.

7.14.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

a) Imposto de Renda, Contribuigao Social Sobre Lucro Liquido-CSLL, COFINS e PIS/PASEP,
nos termos da Lei 9.430/96, salvo op¢ao da empresa pelo SIMPLES — Sistema Integrado de
Pagamento de Impostos e Contribui¢des das Microempresas e empresas de Pequeno Porte,
hipotese em que o fornecedor deverd comprovar a Opgao;

b) Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza — ISSQN, se este for devido.

7.15. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

7.16. Em caso de atraso no pagamento por parte do Tribunal, os valores a serem pagos serao atualizados,
desde a data final do periodo de adimplemento de cada parcela até a data do efetivo pagamento, mediante
a aplicagdo da seguinte formula: EM = I x N x VP, onde: EM = Encargos Moratdrios; N = Nimero de dias
entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; VP = Valor da parcela em atraso; I =
Indice de compensagio financeira = 0,00016438, assim apurado: i = taxa percentual anual do valor de 6%,
[=1/365—1=(6/100)/365.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagdo, com
fundamento na hipétese do art. 75, inciso II da Lei n.° 14.133/2021, sem a adogao da forma eletronicaque
culminara com a sele¢do da proposta de menor prego global.

8.2. As exigéncias de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a generalidade
do objeto:

a) CERTIDAO CONJUNTA NEGATIVA DE DEBITOS RELATIVOS A TRIBUTOS FEDERAIS E
A DIVIDA ATIVA DA UNIAO, administrados pela Secretaria da Receita Federal, devidamente
valida, constando expressa a abrangéncia das contribuicdes sociais previstas nas alineas “a” a
“d” do paragrafo unico do art. 11 da Lei n° 8.212 de 24 de julho de 1991;

b) CERTIDAO DE REGULARIDADE DO FGTS (CRF), devidamente valida, emitida pela Caixa
Econdmica Federal, que comprove inexisténcia de débito perante o FGTS;

¢) CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS TRABALHISTAS (CNDT), devidamente valida, emitida
pela Justica do Trabalho nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho em
observancia ao disposto no art. 29 V da Lei 8.666/93 (incluidos pela Lei n® 12.440 de 2011);

d) Declaragao de que a empresa ndo utiliza menores de 18 (dezoito) anos para trabalho noturno,
perigoso ou insalubre; nem menores de 16 (dezesseis) anos para qualquer trabalho, salvo na condi¢ao
de aprendiz, a partir de 14 anos, em conformidade ao disposto no inciso XXXIII, do artigo 7° da
Constituigao Federal.

8.2.1. No tocante aos documentos exigidos nas alineas “a”, “b” e “c” da cldusula anterior, a
habilitacdo da licitante sera verificada mediante consulta on-line ao SICAF e/ou ao site da Justi¢ca do
Trabalho, ou mediante apresentagdo dos proprios documentos.



8.3. Os documentos indicados na Clausula 8.2 ndo precisam ser encaminhados, pois serdo emitidos pela
Internet pela Secdo de Licitacdo e Compras.

8.4. A Secdo de Licitacdo e Compras realizard pesquisa junto ao SICAF e Portal da Transparéncia do
Governo Federal a fim de verificar se a empresa interessada, ofertante da melhor proposta, ndo esta
impedida de contratar com o TRE/MS ou com a Unido.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratagcdo correrao a conta de recursos especificos consignados
no Or¢amento Geral da Unido.

9.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotagao:

a) Gestao/Unidade: 14112 — TRE-MS;

b) Fonte de Recursos: 20GP — Julgamento de Causas e Gestao Administrativa;
¢) Programa de Trabalho: 02.122.0033.20GP.0054;

d) Elemento de Despesa: 3390.39.79;

e) Plano Interno: ADM Estagi.

10. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINSITRATIVAS

10.1. Em caso de descumprimento de clausulas deste Termo de Referéncia, serd instaurado processo
administrativo para apura¢do da responsabilidade, no qual a contratada sera imediatamente notificada,
preferencialmente por meio eletronico, para apresentar Defesa Prévia, contendo justificativa e
documentacao probatdria, se houver, sob pena da aplicacdo das sanc¢des cabiveis, garantido o contraditério
¢ a ampla defesa, no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da notificacao.

Paragrafo Unico. A CONTRATADA devera confirmar expressamente o recebimento da
notificacdo, considerando-se totalmente ciente do teor da comunicacio na data do envio da
mensagem eletronica registrada no SEI (sistema de gestio processual eletronico utilizado pelo
TRE/MS).

10.2. Sera aplicada ADVERTENCIA por escrito nos casos literalmente indicados neste Termo de
Referéncia, e nos casos de incorrecdes de menor gravidade, assim analisados pelo TRE/MS, tais como:

a) quando o contratato der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que nao se justificar
imposicao de penalidade mais grave;

b) falhas durante a execu¢do do fornecimento, ndo corrigidas em até 5 (cinco) dias uteis, contados a
partir do comunicado formal a empresa,;

b) sempre que for verificada alguma falha de pequeno porte, assim entendida pela fiscalizagdo, e nao
disciplinada de forma diversa neste Termo de Referéncia.

10.3. Sera aplicada MULTA:

a) de 0,5% (meio por cento) sobre o valor total da contratagdo, por dia de atraso superior a 5
(cinco) dias uteis, na prestagdo do servigo, contado desde o primeiro dia de atraso até o
percentual maximo de 15% (quinze por cento), equivalente a 30 (trinta) dias. A partir do 31°
(trigésimo primeiro) dia de aplicacdo de multa, a Administracio motivadamente poderd a
qualquer momento entender caracterizada a inexecugdo total da contratagdo, passivel de
extingao;

b) de 5% (cinco por cento) sobre o valor total da contratagdo, por ocorréncia, no caso de
atraso ou nao emissao/encaminhamento do documento fiscal habil (nota fiscal) necessario
para pagamento;



c) de 10% (dez por cento) sobre o valor total da contratagdo, caso a prestacido do servico
esteja em desacordo com o contratado, no aspecto quantitativo e/ou qualitativo;

d) de 15% (quinze por cento) sobre o valor total da contratacdo, no caso de desatendimento
de clausulas do Termo de Referéncia niao especificadas neste item;

e) de 20% (vinte por cento) do valor total da contratagdo, se a contratada recusar-se a prestar o
servico sem motivo consistente devidamente apurado pelo Tribunal, ou, se por falhas
sucessivas ou por total descumprimento das condi¢des estabelecidas, levar o Tribunal a
extingao da contratacdo, sendo cumulada com as demais multas aplicadas anteriormente.

10.3.1. O CONTRATANTE podera efetuar a retencao do valor da multa moratdria presumida, até o
limite de 20% (vinte por cento), dos pagamentos devidos a contratada.

10.3.1.1. A retencgdo perdurara até a finalizacao do procedimento administrativo instaurado para
a apuracao das falhas contratuais ¢ o valor serd restituido a contratada, em caso de nao
aplicacdo da penalidade de multa.

10.3.1.2. Caso o valor da multa aplicada extrapolar o valor retido, serdo adotadas as
providéncias previstas nos subitens 10.3.2 e 10.3.3 abaixo;

10.3.2. Aplicada a penalidade, a CONTRATADA sera notificada para recolher o valor da multa, por
meio de GRU, em prazo ndo inferior a 15 (quinze) dias corridos, contados do recebimento da
notificacao;

10.3.3. Caso nao haja recolhimento, a multa :
a) podera ser compensada por créditos da contratada relativos ao mesmo contrato;

b) podera ser descontada do valor da garantia, quando houver, caso ndo houver créditos ou se
estes forem insuficientes para cobrir o valor total da multa;

¢) podera ser encaminhada para inscri¢do em Divida Ativa da Unido, apds esgotados os meios
administrativos para cobranca do valor devido pela CONTRATADA.

10.3.4. Caso o valor da garantia seja utilizado no todo ou em parte para o pagamento da multa, esta
deve ser complementada no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contado da notificagdo do
CONTRATANTE.

10.3.5. A penalidade de multa podera ser aplicada cumulativamente as demais sang¢des previstas nesta
clausula.

10.3.6. Em caso de reincidéncia, a multa podera ser majorada até o dobro.

10.3.7. Para determinar a reincidéncia, serdo considerados os antecedentes da contratada nos ultimos
cinco anos, contados da primeira decisdo administrativa definitiva de aplicacdo de penalidade perante
o CONTRATANTE.

10.3.8. A penalidade de multa poderd ser aplicada cumulativamente com quaisquer das demais
penalidades previstas neste instrumento.

10.4. Sera aplicada a penalidade de IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR com a Uniao,
sempre que ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave, por prazo nao superior a 3 (trés) anos,
quando o contratado:

a) der causa a inexecucao parcial da contratagdo que cause grave dano a Administracao ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

b) der causa a inexecucao total da contratagao;

¢) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

10.5. Sera aplicada a penalidade de DECLARACAO DE INIDONEIDADE quando o contratado:

a) prestar declaragdo falsa durante a execucao da contratagio;
b) fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo da contratagao;

¢) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;



d) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

10.5.1. Também serd aplicada a penalidade de DECLARACAO DE INIDONEIDADE, nas hipoteses
previstas no item 10.4, quando justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave.

10.5.2. Aplicada a penalidade de DECLARACAO DE INIDONEIDADE, o contratado estara
impedido de licitar ou contratar no ambito da Administragao Publica direta e indireta de todos os
entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

10.5.3. A aplicacdo da penalidade de DECLARACAO DE INIDONEIDADE é de competéncia
exclusiva da autoridade maxima do TRE/MS

10.6. A aplicacdo das sang¢des previstas neste capitulo serdo apuradas nos termos da em processo de
responsabilizacdo, a ser conduzido por comissdo composta de 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que
avaliard fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o contratado para, no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de intimacao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que
pretenda produzir.

10.6.1. Na hipotese de deferimento de pedido de produgdo de novas provas ou de juntada de provas
julgadas indispensaveis pela comissao, o licitante ou o contratado podera apresentar alegacdes finais
no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimacgao.

10.6.2. Serdo indeferidas pela comissdo, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas,
impertinentes, desnecessarias, protelatorias ou intempestivas.

10.6.3. A prescrigdo ocorrera em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infragdo pela Administragao,
€ sera:

I - interrompida pela instauragdo do processo de responsabilizagdo a que se refere o caput
deste artigo;

IT - suspensa pela celebragao de acordo de leniéncia previsto na Lei n® 12.846, de 1° de agosto
de 2013;

IIT - suspensa por decisdo judicial que inviabilize a conclusdo da apuracdo administrativa.

10.7. Os atos previstos como infragcdes administrativas nesta Lei ou em outras leis de licitagdes e contratos
da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 1° de
agosto _de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e a autoridade competente definidos na referida Lei.

10.8. A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obriga¢do de reparagao integral do dano causado ao Contratante.

10.9. Na aplicagdo das sancgdes serdo considerados:
a) a natureza ¢ a gravidade da infragao cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgdos de controle.

10.10. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de
Referéncia ou para provocar confusido patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a
pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administragdo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagao ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa ¢ a
obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

10.11. As sangdes de IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR ¢ DECLARACAO DE
INIDONEIDADE PARA LICITAR OU CONTRATAR admitem reabilitacdo, exigidos,
cumulativamente:



I - reparagdo integral do dano causado a Administragdo Publica;
IT - pagamento da multa;

Il - transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagdo da penalidade, no caso de
impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicacdo da penalidade, no caso de
declaragao de inidoneidade;

IV - cumprimento das condi¢des de reabilitagao definidas no ato punitivo;

V - andlise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos
requisitos definidos neste artigo.

Paragrafo tnico. A sangdo pelas infracdes previstas nas alineas "a" e "d" do subitem 10.5 exigira,
como condicdo de reabilitacdo do licitante ou contratado, a implantacdo ou aperfeicoamento de
programa de integridade pelo responsavel.

10.12. Da aplicacdo das sancdes ADVERTENCIA, MULTA E IMPEDIMENTO DE CONTRATAR
cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimagao.

10.12.1. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a
reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivagao a autoridade
superior, a qual devera proferir sua decisdao no prazo maximo de 20 (vinte) dias tuteis, contado do
recebimento dos autos.

10.13. Da aplicagdo da san¢io de DECLARACAO DE INIDONEIDADE cabera apenas pedido de
reconsideragdao, que devera ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da
intimagao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

10.14. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até
que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

10.15. As penalidades serdo registradas no Sistema de Cadastramento de Fornecedores — SICAF, no
Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS)/Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(CNEP), bem como em cadastro interno de inadimplentes para fins de aplicacao do subitem 10.3.7.

10.16. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagdo da
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

10.17. Antes da aplicagdo das sangdes previstas neste Capitulo, a contratada sera notificada para
apresentar defesa, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.

10.18. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

10.18.1. Previamente ao encaminhamento a cobran¢a judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagao enviada pela autoridade competente.

10.19. Os débitos do contratado para com a Administra¢do contratante, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os
créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo Termo de Referéncia ou de outros contratos
administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgdo ora contratante, na forma da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

11. DOS DIREITOS E DEVERES DO TRE/MS
11.1 Requisitar a prestagdo do servigo, na forma prevista neste Termo de Referéncia.
11.2 Exigir da empresa contratada o fiel cumprimento das obrigagdes decorrentes desta contratacao.

11.3 Promover o acompanhamento ¢ a fiscalizagdo da execugao dos servigos.



11.4 Verificar a manutencdo pela empresa contratada das condigdes de habilitacdo estabelecidas na
contratacao.

11.5 Aplicar penalidades a contratada, por descumprimento contratual.

11.6 Efetuar o pagamento a empresa contratada, de acordo com as condigdes de preco e prazo
estabelecidos neste Termo de Referéncia.

12. DOS DIREITOS E DAS OBRIGACOES DA EMPRESA PRESTADORA DO SERVICO

12.1. Realizar prestagdo do servigo decorrente desta contratacdo na forma e condi¢des determinadas
neste Termo de Referéncia.

12.2. Manter, durante todo o prazo de execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagao e qualificagdo exigidas na fase de habilitagdo da licitagao.

12.3. Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal relacionada a prestagao
do servigo, sendo de inteira responsabilidade da empresa a contratacdo de funcionarios necessdrios a
perfeita execuc¢do do servigo.

12.4. Receber os valores que lhe forem devidos pela prestacdo do servigo, na forma disposta neste Termo
de Referéncia.

12.5. Abster-se de praticar atos ilicitos, em especial os descritos no art. 5° da Lei Federal n° 12.846, de
2013, bem como observar os principios da legalidade, moralidade, probidade, lealdade, confidencialidade,
transparéncia, eficiéncia e respeito aos valores preconizados no Coédigo de Conduta Etica do
TRE/MS(Resolucao 690/2020).

12.6. Dar plena ciéncia do disposto na Portaria DG n°® 176/2023, a qual dispde sobre o procedimento de
apuracdo de responsabilidade e aplicagdo de penalidades a pessoa fisica ou juridica decorrentes de
descumprimento de regras licitatorias e/ou obrigacdes contratuais no ambito do TRE/MS;

12.7. Dar conhecimento, aos funcionarios de seus respectivos quadros que participardo da execugdo
contratual, sobre o Cddigo de Conduta Etica do TRE/MS para ciéncia e responsabilidade em sua
observancia.

12.7.1. O mesmo se aplica a subcontratada (se for o caso);

12.8. Proteger informagdes confidenciais e privilegiadas, conforme regulamento proprio.

13. DA VIGENCIA DA CONTRATACAO E REAJUSTAMENTO DE PRECOS

13.1. A contratagao tera vigéncia de 90 (noventa) dias, contados da emissdao da Nota de Empenho, podendo
ser encerrada por resolugdo, caso o objeto seja totalmente concluido antes do prazo previsto ou estendida até
a data de conclusao dos servicos.

13.2. Conforme art. 3°, § 1°, da Lei n® 10.192/2001, nao havera reajustamento de pregos nas contratagdes
com periodicidade anual inferior a 1 (um) ano.

Campo Grande, MS, na data da assinatura digital.

Ana Carolina Coelho
Integrante Tecnico e Demandante

Edismar Martins da Silva Lima
Integrante Administrativo
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