ADVOCACIA-GERAL DA UNIAO -
SECRETARIA GERAL DE ADMINISTRACAO -
SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE ADMINISTRACAO 2 REGIAO

TERMO DE REFERENCIA
PREGAO N° 003/2023

(Processo Administrativo n° 00592.000200-2022-61)
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacio de servigo continuado de LIMPEZA, ASSEIO E CONSERVACAO, por
mz2, com fornecimento de materiais de limpeza e equipamentos, bem como, material
de higiene, que sera entregue conforme a efetiva necessidade e consumo, paraatender as
necessidades da Unidade da Advocacia-Geral da Unido no Estado do Espirito Santo - ES,
circunscrita a Superintendéncia Regional de Administracdo da 22 Regido, a serem
executados com regime de dedicacdo exclusiva de mé&o de obra, nos termos da tabela
abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

GRUPO UNICO
ITEM Descricao CATSERV| M2 CUSTO/m? CUsTO CUSTO ANUAL
¢ MENSAL
y | Servico delimpeza - Pisos Frios - 27782 | 905 |R$6,46 |R$5.839,83 |RS70.077,94
produtividade 800m .
Servico de limpeza -
2 Almoxarifados/Galpdes - 24090 184 RS 3,44 RS 633,55 RS 7.602,57
produtividade 1500m.
3 |dervico delimpeza - Banheiros - 24090 | 120 |R$17,22 |R$2.06592 |RS$24.790,99
produtividade 300m
. i E s F
5 |Servicodelimpeza-Esquadrias-Face | , 00 | g9 |Re115 | R$ 331,61 RS 3.979,34
interna - produtividade 380m
SUBTOTAL RS 8.870,90 RS 106.450,84
. o CUSTO CUSTO
ITEM Descrigao CATSERV QTD UNIT. MENSAL CUSTO ANUAL
Servico de fornecimento de material
5 de higiene - Alcool Gel (Refil de 800 25194 10 RS 14,76 RS 147,60 RS 1.771,20
ml) 70%
Servico de fornecimento de material
higi - Papel higiéni
g | dehigiene - Papel higiénico, contendo | ., 5, 5 |R$8574 |RS$428,70 RS 5.144,40
30m cada rolo, folha dupla, com 64
rolos.
Servigco de fornecimento de material
7  |dehigiene - Sabonete refil para 25194 15 |R$12,86 |RS$ 192,90 RS 2.314,80
saboneteira micro-spray, cada
unidade com 800 ml.
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Servigo de fornecimento de material
de higiene - Papel toalha interfolhado,
branco, extraluxo, cada fardo
contendo 2.000 folhas

25194 20 RS 58,53 RS 1.170,67 | RS 14.048,00

Servigo de fornecimento de material

de higiene - Saboneteira Micro-Spray. 25194 30 RS 30,06 R$ 75,15 RS$ 901,80

10

Servigo de fornecimento de material
de higiene - Dispenser para alcool gel 25194 30 RS 30,06 RS 75,15 RS 901,80
- micro-spray.

SUBTOTAL RS 2.090,17 RS 25.082,00

VALOR TOTAL RS 131.532,84

1.2.

Local de execucdo do servico:

UNIDADE DA AGU ENDERECO

PF/ES

Rua José Alexandre Buaiz, 160 - 8° e 11° andares -
Ed. London Office Towers - Enseada do Sua - Vitoria
- ES.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

O objeto da licitacdo tem a natureza de servico comum e continuado de Limpeza, Asseio e
Conservacdo, por m2, com fornecimento de materiais e equipamentos, bem como o servico
de fornecimento de material de higiene, que sera entregue conforme a efetiva necessidade
e consumo.

A contratada devera atender a referida unidade da AGU no quadro acima. Observa-se que
o0 endereco podera sofrer alteracGes, respeitando o limite da regionalidade, ou seja, dentro
do Estado do Espirito Santo, sem prejuizo da prestacdo de servico ora avencada.

A presente contratacdo encontra respaldo institucional conforme previsdo no Planejamento
Estratégico da Advocacia-Geral da Unido, bem como esta cadastrado no PCA 2023 da
SAD RJ, sob o item CT 92/2022.

As despesas para atender a esta licitacdo estdo programadas em dotacdo orcamentaria
propria da AGU/SAD/RJ, previsto no orcamento da Unido para o exercicio de 2023, e, por
tratar-se de execucdo continuada, 0s recursos para 0s exercicios seguintes constam dos
respectivos planejamentos estratégicos.

O prazo de vigéncia da contratacédo € de 12 (doze meses), prorrogavel por até 10 anos, na
forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.
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1.7.1. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista que a sua interrupgéo pode

comprometer a continuidade das atividades da Administracdo. Os servigos de
limpeza, asseio e conservacgdo predial, visam atender a necessidade publica de forma
permanente e continua, por mais de um exercicio financeiro, assegurando a
integridade do patrimonio publico, a salubridade do ambiente o e funcionamento das
atividades finalisticas dos 6rgdos participantes, de modo que sua interrupcao pode
comprometer a prestacdo do atendimento ao publico e o cumprimento da missdo
institucional dos 6rgdos. Além disso os servigos devem ser prestados com utilizacao
de méo de obra com dedicacgéo exclusiva.

1.8. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a
vigéncia da contratagéo.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de ContratacGes Anual - PCA 2023, sob o
item 14, CT 92/2022, conforme detalhamento a seguir:

1) ID PCA no PNCP: 26994558000123-0-000004/2023
I1) Data de publicagdo no PNCP: 13/02/2023

I11) Id do item no PCA: 14

IV) Classe/Grupo: 853

V) Identificador da Futura Contratacdo: 110102-92/2022

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. Adescricédo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢cdo do objeto,
devem ser atendidos o0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratacfes Sustentaveis, 5% Edi¢do, Revista, atualizada, Ampliada de agosto de 2022,
elaborada pela Camara Nacional de Sustentabilidade - CNS:
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4.1.1. Nos termos da Lei n° 12.305, de 2010, do Decreto n° 7.404, de 2010 e da Instrugéo
Normativa SLTI/MPOG n° 1, de 19/01/2010, a contratada deverd adotar as
seguintes providéncias:

a) realizar o adequado acondicionamento dos residuos reciclaveis descartados pela
Administracgéo.

a.1) os residuos solidos reutilizaveis e reciclaveis devem ser acondicionados adequadamente
e de forma diferenciada, para fins de disponibilizacdo ao sistema de coleta seletiva ou
logistica reversa por ventura estabelecido.

b) otimizar a utilizacdo de recursos e a reducédo de desperdicios e de poluicdo, através das
seguintes medidas, dentre outras:

b.1) racionalizar o uso de substancias potencialmente tdxicas ou poluentes;
b.2) substituir as substancias toxicas por outras atoxicas ou de menor toxicidade;

b.3) usar produtos de limpeza e conservagdo de superficies e objetos inanimados que
obedecam as classificacdes e especificacdes determinadas pela ANVISA;

b.4) racionalizar o consumo de energia (especialmente elétrica) e adotar medidas para evitar
0 desperdicio de agua tratada;

b.5) realizar um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés primeiros
meses de execuc¢do contratual, para reducédo de consumo de energia elétrica, de consumo de
agua e reducdo de producdo de residuos solidos, observadas as normas ambientais vigentes;

b.6) treinar e capacitar periodicamente os empregados em boas praticas de reducdo de
desperdicios e poluicéo;

c) utilizar lavagem com agua de reuso ou outras fontes, sempre que possivel (dguas de chuva,
pocos cuja agua seja certificada de ndo contaminacdo por metais pesados ou agentes
bacterioldgicos, minas e outros);

d) observar a Resolucdo CONAMA n° 20, de 7/12/94, e legislacdo correlata, quanto aos
equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;

e) fornecer aos empregados os equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios, para
a execucao de servicos;

f) respeitar as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associagdo Brasileira de Normas
Técnicas sobre residuos solidos;

g) desenvolver ou adotar manuais de procedimentos de descarte de materiais potencialmente
poluidores, dentre os quais:

g.1) pilhas e baterias que contenham em suas composi¢des chumbo, cddmio, mercurio e seus
compostos devem ser recolhidas e encaminhadas aos estabelecimentos que as comercializam
ou a rede de assisténcia técnica autorizada pelas respectivas inddstrias, para repasse aos
fabricantes ou importadores;

Pagina 4|45
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagao: fevereiro/2023
Termo de Referéncia contratagdo de Servigos com méo de obra — Licitagéo - Modelo para Pregdo Eletrénico
Revisado pela Secretaria de Gestéo e Inovagao
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovacédo



ADVOCACIA-GERAL DA UNIAO -
SECRETARIA GERAL DE ADMINISTRACAO -
SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE ADMINISTRACAO 2 REGIAO

g.2) lampadas fluorescentes e frascos de aerossdis em geral devem ser separados e
acondicionados em recipientes adequados para destinacao especifica;

g.3) pneumaticos inserviveis devem ser encaminhados aos fabricantes para destinagéo final,
ambientalmente adequada, conforme disciplina normativa vigente.

4.1.2.

Adotar boas préaticas de otimizacdo de recursos/reducdo de desperdicios/menor

poluicdo, tais como:

3)
b)

c)
d)

f)

9)

Racionalizacdo do uso de substancias potencialmente toxicas/poluentes;

Substituicdo de substancias toxicas por outras atdxicas ou de menortoxicidade;
Racionalizacdo/economia no consumo de energia, especialmente elétrica,e agua;
Adequado acondicionamento dos residuos gerados pelas atividades de limpeza,
separando o lixo seco do lixo orgéanico, além da adequada destinacdo desses residuos
de acordo com a programacdo da coletiva seletiva determinada pelas Prefeituras
Municipais onde serdo prestados 0s servicos;

Realizar lavagem com agua ou outras fontes, sempre que possivel (aguas da chuva,
poc¢os cuja agua seja certificada de ndo contaminacgdo por metaispesados ou agentes
bacteriol6gicos, minas e outros);

Desenvolver ou adotar manuais de procedimentos de descarte de materiais
potencialmente poluidores que contenham em suas composicdes chumbo,Cadmio,
mercUrio e seus compostos, aos estabelecimentos que as comercializam ou a rede de
assisténcia técnica autorizada pelas respectivasindustrias, para repasse aos fabricantes
ou importadores; e

Providenciar o recolhimento e o adequado descarte dos frascos de aerossoloriginarios
da contratacéo, recolhendo-os ao sistema de coleta montado pelo respectivo fabricante,
distribuidor, importador, comerciante ou revendedor, para fins de sua destinacao final
ambientalmente adequada.

h) Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratacao abrangem o seguinte:

i. Servigo continuado com fornecimento de méo de obra em regime de dedicacao
exclusiva.

ii. Prestacdo de servico de limpeza, asseio e conservagéo, de segunda a sexta-feira,
prestados durante o horéario de expediente, no prédio da Procuradoria Federal
do Espirito Santo, considerando 01 (uma) hora de almoco,

iii. Prestacdo dos servicos com fornecimento de material de limpeza,
acessorios/dispensers necessarios para o acondicionamento destes materiais e
equipamentos, o que implica vantagem para a Administracéo;
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iv. Prestacdo dos servicos com pagamento por metro quadrado (m?2) de &rea aser
limpa e conservada.

v. Os servicos de limpeza deverdo ser prestados de forma continuada,
assegurando a integridade do ambiente de trabalho dos servidores e o
funcionamento das atividades finalisticas do 6rgdo, caracterizando 0 servico
em tela como “SERVICO CONTINUADO” nos termos do art. 15 da IN
05/2017.

vi. Nos valores propostos dos itens referentes aos servigos de limpeza estardo
inclusos todos 0s custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas,
tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente
na prestacdo dos servicos, inclusive os materiais de limpeza que serdo
utilizados na execucéo do servico.

4.1.3. O prestador de servico devera, também, fornecer os materiais com caracteristicas
e quantidades indicadas no quadro | previsto no subitem 5.5.1, conforme
quantidades informadas pela unidade da AGU no Espirito Santo. A empresa
devera entregar conforme a efetiva necessidade de consumo e o faturamento
deverd ser efetivado somente do que for entregue.

4.1.4. Os servicos serdo precificados pelo valor do metro quadrado da area a ser limpa
e conservada. O valor do metro quadrado esta vinculado a produtividade por
servente em jornada de oito horas diarias, cujos parametros de referéncia em
condicdes usuais foram definidos no Anexo VI-B da IN Seges/MPDG 05/2017, e
os valores ajustados foram definidos pela Administracdo nestes estudos técnicos
levando em consideracdo a Instrucdo Normativa, as especificidades dos imoveis,
0 publico a ser atendido e o horéario de expediente da unidade.

4.1.5. A Contratada devera estimar a contratacao de servente com insalubridade, tendo
em vista a previsdo na CCT da categoria.

4.1.6. A administrac&o para o célculo do valor adicional de insalubridade, em atendimento
a CCT da categoria, estimou na planilha de custos e formacao deprecos o percentual
de 20%.

4.2. Além dos pontos acima, o adjudicatario devera apresentar declaracdo de que tem pleno
conhecimento das condi¢Bes necessarias para a prestacao do servico como requisito para
celebragéo do contrato.

4.3. Definicdo das produtividades adotadas:

4.3.1. Nos termos do disposto no Anexo VI-B, subitens 1.b e 1.d, da IN Seges/MPDG
05/2017 devera constar do Projeto Basico da contratacdo a produtividade minima a
ser considerada para cada categoria profissionalenvolvida expressa em termos de
area fisica por jornada de trabalho ou relacdode serventes por encarregado e a faixa
referencial de produtividade, delimitando o intervalo no qual serd dispensada a
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necessidade de comprovagéo de exequibilidade.
43.1.1.  Areas Internas:

a) Pisos frios: 800 m2a 1200 m2;

b) Almoxarifados/galpdes: 1500 m? a 2500 m2;

¢) Banheiros: 200 m2 a 300 m2,
43.1.2. Esquadrias Internas/Externas:

a) Face interna: 300 m2 a 380 m2.

43.2. Ainda conforme a IN 05/2017, a estimativa do custo por m2 observara a
peculiaridade, a produtividade, a periodicidade e a frequéncia de cada tipo deservico,
as condicdes do local objeto da contratacdo, e que as experiéncias e 0s parametros
aferidos e resultantes de contratagdes anteriores deverdo ser utilizados para definir as
produtividades da méo de obra em face das caracteristicas das pareas a serem limpas,
buscando sempre fatores econdmicos favoraveis a Administracdo Publica (itens 2 e
2.1 do Anexo VI-Bda IN 05/2017).

4.3.3. Frente as instrugdes acima transcritas e as informacdes apresentadas pela Unidade
demandante do servico, estabeleceu-se a produtividade minima que seré atribuida a
cada tipo de area por imovel, considerando suas peculiaridades.

4.3.4. Paradefinicdo da produtividade de cada tipo de &rea da unidade demandante foram
consideradas, além das produtividades referenciais da IN 05/2017, as informacdes
prestadas pelo setor solicitante da SAD/RJ, assim como as caracteristicas do imével
(ndmero de pavimentos) e o tipo de revestimento/area a ser limpa e o horario de
expediente da reparticdo.

4.35. Foram adotadas produtividades calculadas para a alocacao de serventes emnumero
minimo suficiente para o atendimento da Unidade demandante. Utilizando as
prerrogativas constantes do Anexo VI-B, subitens 1.d, 2.1 e do Anexo VII-A, subitem
6.2.d, ambos da IN SegessMPDG n° 5/2017, serd permitida a cotacdo de
produtividades fora da faixa de referéncia de cada tipode area definidas nestes estudos
preliminares, desde que ndo alterem o0 objeto da contratacdo, ndo contrariem
dispositivos legais vigentes e, caso ndo estejamcontidas nas faixas referenciais de
produtividade, comprovem a exequibilidade da proposta, além de atenderem as
ponderacdes abaixo:

a) Estimam-se ganhos elevados de produtividade utilizando novas
tecnologias, equipamentos e materiais mais modernos quando da existéncia de
grandes areas externas e alguns tipos de areas internas como pisos frios,
almoxarifado/galpdes, com espacos livres de obstaculos e fachadas envidragadas.
Porém no caso em anélise, ndo se vislumbra ganho superior aoja definido pela
propria IN Seges/MPDG n° 5/2017, que majorou e até dobroua produtividade de
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referéncia em itens relevantes em relacao as produtividadesadotadas na vigéncia da
IN SLTI n°2/2008.

b) Com relacdo as areas internas com pisos frios, acarpetados ou revestidos
commadeira, localizadas em areas de escritorio, que sdo a maior parte das areas
internas dos prédios, e dotadas de diversos e variados tipos de obstaculos, como
mesas armarios, cadeiras, etc., ndo se tem constatado ganho significativo na
produtividade acima do ja mencionado no inciso anterior. As melhorias
implementadas, por exemplo, o balde equipado com rodo giratorio automatico ndo
tem o conddo de proporcionar ganhos maiores do que a faixasuperior de
produtividade.

436. A reducdo da faixa de produtividade proposta nestes estudos nao restringea
possibilidade dos licitantes de fornecer propostas mais vantajosas haja vistaque ainda
existe espaco para reducdo de preco a partir da negociac¢do dos itenscustos indiretos,
lucro ou da reducdo do percentual de custo dos materiais de limpeza, cujo percentual
méaximo estimado é de 12% conforme metodologia apresentada Caderno Técnico do
Ministério da Economia.

4.3.7. Os profissionais da Contratada alocados na Contratante deverdo possuir aseguinte
escolaridade e qualificacéo:

43.7.1. SERVENTE - CBO 5143-20: O profissional devera ter: ensino
fundamental, facilidade de comunicacdo, autodominio, disciplina, espirito de
equipe, organizacdo e iniciativa. A comprovacao dessa qualificacdo podera ser
exigida pela Contratante.

Subcontratacao

4.4. N&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.5. Seraexigida a garantia da contratacao de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021, no percentual e condi¢des descritas nas clausulas do contrato.

4.6. Em caso opcao pelo seguro-garantia, a parte adjudicatéria tera prazo de um més, contado
da data de homologacéo da licitacdo, para sua apresentacdo, que deve ocorrer antes da
assinatura do contrato.

4.7. A garantia, nas modalidades caucéo e fianca bancaria, devera ser prestada em até 10 dias
Uteis apos a assinatura do contrato.

Vistoria

4.8. Aavaliacdo prévia do local de execugdo dos servicos € imprescindivel para o conhecimento
pleno das condigOes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao
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interessado o direito de realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado
para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 09 horas as 16 horas, devendo o agendamento

ser efetuado antecipadamente através do e-mail: cpl.sad.ri@agu.gov.br. Podendo sua

realizacdo ser comprovada por Atestado de vistoria assinado pelo servidor responsavel,

caso exigida no Termo de Referéncia, conforme item 3.3 do Anexo VII-A da IN
SEGES/MP 05/2017.

Serdo disponibilizados data e horério diferentes aos interessados em realizar a vistoria
prévia.

4.10.Para a vistoria, 0 representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar

devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento
expedido pela empresa comprovando sua habilitagdo para a realizacdo da vistoria.

4.11.A licitante deverd declarar que tomou conhecimento de todas as informacGes e das

condicdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitacéo.

A ndo realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das
instalacdes, davidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servicos,
devendo o contratado assumir os 6nus dos servicos decorrentes. MODELO DE EXECUCAO DO
OBJETO

Condigdes de execucao

5.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execucdo do objeto seré a partir da assinatura do contrato.

5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos,
frequéncia e periodicidade de execugdo do trabalho:

5.1.3. Os servicos deverao ser executados por funcionarios devidamente habilitados e com
vinculo empregaticio com a empresa Contratada.

5.1.4. A carga horéria sera de 44 horas semanais por funcionario;

5.1.5. A carga horaria devera ser ajustada entre a Contratante e a Contratada de acordo
com as necessidades da CONTRATANTE.

5.1.6. ACONTRATANTE podera solicitar, a qualquer momento, a troca de colaboradores
da CONTRATADA que néo estejam agindo comcompatibilidade com os preceitos
estabelecidos neste edital, sem onus paraa CONTRATANTE.

5.1.7. Os servicos deverdo ser prestados de segunda-feira a sexta-feira, emhorério a ser
estabelecido e alterado de acordo com a conveniéncia da Administracdo, e que ndo
exceda a carga horéria regulamentar (44 horas semanais), conforme Convencao
Coletiva de Trabalho — CCT.

5.1.8. Quando na Unidade ndo houver expediente de sdbado devera ser compensada as 04
(quatro) horas de sédbado no periodo de segunda a sexta-feira.
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Local da prestacéo dos servicos

5.2. Os servigos serdo prestados no seguinte enderego: PF/ES - Rua José Alexandre Buaiz, 160
- 8°e 11° andares — Ed. London Office Towers - Enseada do Sua - Vitdria - ES

5.3. A Contratada devera atender a referida unidade da AGU elencada no quadro acima.
Observa-se que a lista de endereco poderd sofrer alteracdes, respeitando o limite da
regionalidade, ou seja, dentro do Estado do Espirito Santo, sem prejuizo da prestacdo de
servigo ora avencada.

Rotinas a serem cumpridas

5.4. A execucdo contratual observara as rotinas:

5.4.1. Rotina e frequéncia de limpeza das areas internas - pisos frios:

Frequéncia Etapas e Atividades

1. Limpar espelhos e pisos dos sanitarios com pano Umido e saneante domissanitario
desinfetante, realizando a remog&o de sujidades e de outros contaminantes, mantendo-os em
adequadas condigdes de higienizacdo durante todo o horério previsto de uso;
2. Lavar bacias, assentos e pias com saneante domissanitario desinfetante, mantendo-os em
adequadas condigdes de higienizacdo durante todo o horério previsto de uso;
3. Efetuar a reposicédo de papel higiénico, sabonete e papel toalha nos respectivos sanitarios;
4.  Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local indicado pelo
Contratante,
5. Remover o p6 de mesas, telefones, armarios, arquivos, prateleiras, peitoris e caixilhos das
janelas, bem como dos moveis existentes, incluindo aparelhos elétricos, extintores de incéndio,

Diaria entre outros. Sempre que possivel, utilizar apenas pano umido, com a finalidade de: - Evitar
uso desnecessario de aditivos e detergentes para a limpeza dos mdéveis e eliminar o uso de
produtos lustra-maveis; e - Evitar fazer a limpeza de bocais e outras partes manuseaveis com
produtos potencialmente alergénicos.
6. Varrer pisos removendo o0s detritos, acondicionando-os apropriadamente e
encaminhando-os para local indicado pelo Contratante;
7. Remover manchas e lustrar os pisos encerados de madeira;
8. Passar pano Umido e polir os pisos paviflex, marmore, ceramica, marmorite, plurigoma e
similares;
9. Limpar/remover o p6 de capachos e tapetes; e
10. Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia didria.
1. Limpar os azulejos, pisos e espelhos dos sanitarios com saneantes domissanitarios
desinfetantes, mantendo-os em adequadas condicOes de higienizacéo;

Semanal 2. Limpar atras dos méveis, armarios e arquivos;

3. Limpar divisorias, portas, barras e batentes com produto adequado;
4. Limpar as forragdes de couro ou plastico em assentos e poltronas com produto adequado;
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5. Limpar/polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros, sifées, fechaduras
etc. com produto adequado, procurando fazer uso de polidores de baixa toxidade ou atéxicos;

6. Limpar telefones com produto adequado, evitando fazer a limpeza de bocais e outras
partes manuseaveis com produto alergénico, usando apenas pano Umido;

Encerar e lustrar os pisos de madeira, paviflex, plurigoma e similares;

Retirar o po e residuos dos quadros em geral; e

Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.

Limpar e remover manchas de forros, paredes e rodapés;

Remover 0 p6 de cortinas e persianas com equipamentos e acessorios adequados; e

Mensal

Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia mensal.

Plw MR |©o |0 N

. Limpar todas as luminarias por dentro e por fora, além de ldmpadas, aletas e difusores
com 0 acompanhamento da manutencao;

2. Limpar persianas com produtos, equipamentos e acessorios adequados; e
3. Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia trimestral.

Trimestral

5.4.2. S80 consideradas como areas internas - almoxarifados e galp6es as areasutilizadas
para depdsito, estoque ou guarda de materiais diversos.
5.4.3. Rotina e frequéncia de limpeza das areas internas - almoxarifados e galpdes:

Frequéncia | Etapas e Atividades
Areas Administrativas de Almoxarifados

1.  Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando- os em local indicado pelo
Contratante;

2. Remover o p6 de mesas, telefones, armarios, arquivos, prateleiras, peitoris, caixilhos das
janelas, bem como dos demais méveis existentes, incluindo aparelhos elétricos, extintores de
incéndio, entre outros. Sempre que possivel, utilizar apenas pano Umido, com a finalidade de:
- Evitar o uso desnecessario de aditivos e detergentes para a limpeza dos moveis e eliminar o
uso de produtos lustra-moveis.

3. Evitar fazer a limpeza de bocais e outras partes manuseaveis com produtos
potencialmente alergénicos;

4. Efetuar areposicdo de papel higiénico, sabonete e papel toalha nos respectivos sanitarios;

Diaria 5. Limpar os espelhos e pisos dos sanitarios com pano (imido e saneante domissanitario
desinfetante, realizando a remogdo de sujidade e outros contaminantes, mantendo-os em
adequadas condic@es de higienizacdo durante todo o horario previsto de uso;

6. Lavar bacias, assentos e pias com saneante domissanitario desinfetante, mantendo-os em
adequadas condicGes de higienizacdo durante todo o horario previsto de uso;

7. Passar pano umido e polir os pisos paviflex, marmore, ceramica, marmorite, plurigoma
e similares;

8. Varrer pisos removendo o0s detritos, acondicionando- o0s apropriadamente e
encaminhando-os para local indicado pelo Contratante; e

9. Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia didria.
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Areas Operacionais de Almoxarifados/Galpdes
1. Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local indicado pelo
Contratante;
Diaria 2. Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os apropriadamente e
encaminhando-os para local indicado pelo Contratante; e
3. Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria.
Areas Administrativas de Almoxarifados
1. Limpar atras dos mdveis, armarios e arquivos;
2. Limpar divisorias, portas, barras e batentes com produto adequado;
3. Limpar as forra¢des de couro ou plastico em assentos e poltronas com produto adequado;
4. Limpar e polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros, sifdes,
fechaduras etc. com produto adequado, procurando fazer uso de polidores de baixa toxidade
Semanal ou atdxicos;
5. Limpar os azulejos, os pisos e espelhos dos sanitarios com saneantes domissanitarios
desinfetantes, mantendo- os em adequadas condi¢des de higienizagdo;
6. Limpar telefones com produto adequado, evitando fazer a limpeza de bocais (e outras
partes manuseéveis) com produtos alergénicos, usando apenas pano Umido; e
7. Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.
Areas Operacionais de Almoxarifados/Galpdes
Semanal 1. Passar pano Umido nos pisos, removendo pd, manchas etc.
Areas Administrativas de Almoxarifados
1. Remover o p6 de prateleiras, bancadas, armarios, bem como dos demais mdveis
existentes;
. | 2. Sempre que possivel, utilizar apenas pano Umido, com a finalidade de evitar uso
Quinzena desnecessario de aditivos e detergentes para a limpeza dos méveis e eliminar o uso de produtos
lustra-moveis; e
3. Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia quinzenal.
1. Limpar e remover manchas de forros, paredes e rodapés;
Mensal 2. Remover o po de cortinas e persianas com equipamentos e acessoérios adequados; e
3. Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia mensal.
1. Limpar todas as luminarias por dentro e por fora, além de lampadas, aletas e difusores;
Trimestral 2. Limpar cortinas e persianas com produtos, equipamentos e acessérios adequados; e
3. Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia trimestral.

5.4.4. Sao consideradas como areas Internas - Sanitarios de Uso Publico as atividades de

limpeza e higienizacdo realizadas de forma permanente e efetiva em instalagdes
sanitarias de uso publico em locais de &mbito interno.

5.4.5. Rotina e frequéncia de limpeza &reas Internas — Sanitarios de Uso Publico:
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Frequéncia Etapas e Atividades

1. Limpar espelhos e pisos dos sanitarios com pano Umido e saneante domissanitario
desinfetante, realizando a remocdo de sujidades e outros contaminantes, mantendo-0s
em adequadas condicdes de higienizacdo durante todo o horério previsto de uso;

2. Lavar bacias, assentos e pias com saneante domissanitario desinfetante, mantendo-
os em adequadas condicgdes de higienizacdo durante todo o horario previsto de uso;

3. Efetuar a reposicdo de papel higiénico, sabonete e papel toalha nos respectivos
sanitarios;

4. Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-o0s em local indicado pelo
Contratante;

5. Remover o p6 de mesas, armarios, prateleiras, peitoris, caixilhos das janelas, bem
. como de moveis existentes, incluindo aparelhos elétricos, extintores de incéndio, entre
Diaria outros. Sempre que possivel, utilizar apenas pano Umido, com a finalidade de: - Evitar
uso desnecessario de aditivos e detergentes para a limpeza dos méveis e eliminar o uso
de produtos lustra-moveis; e - Evitar fazer a limpeza de partes manuseaveis com
produtos potencialmente alergénicos.

6.  Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os apropriadamente e
encaminhando os para local indicado pelo Contratante;

7. Remover manchas;

8. Passar pano umido e polir os pisos paviflex, marmore, cerdmica, marmorite,
plurigoma e similares;

9. Limpar e remover o p6 de capachos e tapetes; e
10. Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diéria.

1. Limpar azulejos, pisos e espelhos dos sanitarios com saneantes domissanitarios
desinfetantes, mantendo-o0s em adequadas condicGes de higienizacéo;

2. Limpar atras dos méveis e armarios;

3. Limpar divisérias, portas, barras e batentes com produto adequado;

Semanal 4. Limpar e polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros, sifdes,
fechaduras, etc. com produto adequado, procurando fazer uso de polidores de baixa
toxidade ou atoxicos;

Encerar/lustrar os pisos paviflex, plurigoma e similares; e
Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.

Limpar e remover manchas de forros, paredes e rodapés;
Remover o pé de cortinas e persianas com equipamentos e acessérios adequados;

Mensal

Limpar todas as luminarias por dentro e por fora, além de lampadas, aletas e
ifusores;

Limpar persianas com produtos, equipamentos e acessorios adequados; e

Trimestral

5
6
1
2
e
3. Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia mensal.
1
d
2
3

. Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia trimestral.

5.4.6. S0 considerados como esquadrias externas, de face interna aquelas areas
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compostas de vidros, sem exposi¢ao ao risco.
5.4.7. Rotina e frequéncia de limpeza de esquadrias externas, de face interna:

Frequéncia Etapas e Atividades
1. Limpar todos os vidros externos, face interna, aplicando-lhes, se necessario,
Quinzenal produtos antiembacantes de baixa toxicidade.

Materiais a serem disponibilizados

5.5. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada deverd disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a
seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:

5.5.1. Os materiais e equipamentos deverdo compreender 0s seguintes:

Quadro I: Materiais de higiene

Material Unidade Quantidade
Alcool Gel (Refil de 800 ml) 70% un. 10
Papel higiénico, contendo 30m cada rolo, folha dupla, fardo
un. 05

com 64 rolos.

Sabonete refil para saboneteira micro-spray, cada unidade

un. 15

com 800ml

Papel toalha interfolhado, branco, extraluxo, cada fardo un 20
contendo 2.000 folhas. '

Saboneteira micro-spray un. 30
Dispenser para alcool gel - micro-spray un. 30
Quadro I1I:

MATERIAS A SEREM FORNECIDOS

ANUALMENTE:
MATERIAL UNIDADE | QTDADE
Placa Sinalizadora de Chdo Molhado un 1
SEMESTRALMENTE:
MATERIAL.: UNIDADE | QTDADE
Rodo com 2 borrachas - 40cm de largura, com cabo un 08
Balde de plastico, preto, com capacidade p/ 12 litros un 05
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Pazinha de lixo un 05
Vassourinha para limpar vaso un 12
Polidor de Metal un 03
Rodo Limpeza de Vidros un 03
Vassoura de Piagava un 03
Espanador un 01
MENSALMENTE:
MATERIAL.: UNIDADE | QTDADE
Sab&o em barra (coco) un 5
Sabdo em pé Kg 5
Desinfetante Litro 20
L& de aco — pacote c/8 Pacote 2
Saco para lixo com capacidade para 20 litros cada, fardo Fardo 3
com 100 unidades, cor preta
Saco para lixo com capacidade para 60 litros cada, fardo

. Fardo 3
com 100 unidades, cor preta
Saco para lixo, com capacidade para 100 litros cada, Fardo 5
fardo com 100 unidades, cor preta
Saco para lixo com capacidade para 100 litros cada, Fardo 1
fardo com 100 unidades, COR AZUL (Papel e papeléo)
Saco para lixo com capacidade para 20 litros cada, fardo Fardo 1
com 100 unidades, COR VERMELHO (Plastico)
Saco para lixo com capacidade para 20 litros cada, fardo Fardo 1
com 100 unidades, COR AMARELO (Metal)
Saco para lixo com capacidade para 20 litros cada, fardo Fardo 1
com 100 unidades, COR VERDE (Vidro)
Agua Sanitaria Litro 7
Desodorizador de ar, cada unidade contendo 500 ml un 5
Limpa Vidros un 5
Detergente liquido p/pisos de banheiros e superf. un 12
brancas, cada unidade 500ml
Lustra Mdveis, Lavanda, 200 ml un 5
Pasta Branca para limpeza de paredes (LIMPADOR un 10
MULTIUSO)
Luvas de latex natural Par 8
Pastilhas sanitarias CX/3 UNID. un 40

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
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Alcool Gel (5000) un 10
Fibra Limpeza Pesada (tipo 3M) un 5
Flanela Branca (38cmx58cm) un 10
Saponaceo Cremoso Cloro 300ml un 10
Esponja dupla face un 5
Quadro 11I:
EQUIPAMENTOS
EQUIPAMENTOS QTDADE
Escada com Seis Degraus 2
Escada com quatro degraus 1

5.5.2. Os materiais e equipamentos a serem fornecidos pela Contratada a seus empregados
deverdo ser condizentes com a atividade a ser desempenhada e com o posto a ser
ocupado no 6rgdo Contratante, atendendo ao disposto na Convencdo Coletiva de
Trabalho a qual se vincula a proposta apresentada e alegislagdo em vigor.

5.5.3. Deverdo ser observados os termos da legislacdo em vigor e da Convencao Coletiva
de Trabalho quanto ao fornecimento dos equipamentos necessarios aos postos de
servigo, de maneira que o servico seja prestado sem risco a vidae a seguranca do
trabalhador.

Informac0es relevantes para o dimensionamento da proposta

5.6. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.6.1. Considerando a natureza das atividades a serem desempenhadas pelos funcionarios,
a Contratada deve estar ciente de suas responsabilidades e obrigacdes, entre a de
cumprir a execu¢do dos servicos em estrita consonanciacom o constante em sua
proposta e no contrato resultante deste certame, atendendo prontamente as
solicitacOes de reposicdo de funcionarios, bem como de assisténcia a estes naquilo
que Ihe for pertinente, devendo, inclusive,alocar funcionarios cujas condicdes fisicas
sejam compativeis com a carga dostrabalhos;

5.6.2. Na elaboracdo de sua proposta, as licitantes deverao estar cientes, além dascondicoes
em que 0s servicos serdo prestados, dos encargos a que estardo sujeitas diante da
legislagdo em vigor, quanto as suas obrigagdes mercantis, tributarias,
previdenciarias e trabalhistas, as quais deverdo estar incluidas na proposta
apresentada a Administracdo, ndo sendo aceitas alegacOes posteriores quanto a
encargos que, por serem inerentes ao seu negocio, o licitante ja deveria conhecer na
época do certame.
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A Contratada devera considerar todos os custos relativos aos materiais, tanto de
limpeza, quanto de higiene, e aos equipamentos a serem entregues, na sua proposta,
levando em consideragédo a periodicidade das entregas.

O preco mensal devido serd aquele proposto pela Contratada durante a licitagcéo e
aceito pela Administracao, ajustado pela fiscaliza¢&o do contrato, se for o caso, ap6s
as verificacOes constantes no Capitulo V, Secéo I, da IN SEGES/MPOG n° 05/2017.
Qualquer desconto mencionado neste Termo de Referéncia ndo impede a aplicacéo
de quaisquer sangbes previstas no presente documento e no Edital de Licitacéo,
inclusive seus anexos.

O servico de fornecimento dos materiais de higiene sera entregue conforme a efetiva
necessidade e consumo.

O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (doze meses), prorrogavel por até 10
anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

A manutencdo do contrato sera avaliada a cada 12 (doze) meses, tanto sobo ponto
de vista econémico, quanto a qualidade dos servicos prestados.

. A Contratada devera atender as normas e portarias sobre a seguranca no trabalho e

providenciar os seguros exigidos por lei, na condi¢cdo de Unica responsavel por
acidentes e danos que eventualmente causar a pessoas fisicasou juridicas, direta ou
indiretamente envolvidas nos servigos objeto do contrato.

5.6.10. A quantidade de serventes, considerando as produtividades minimas adotadas,

sera arredondada para cima, de forma a ser um nimero inteiro.

Uniformes

5.7. Os uniformes a serem fornecidos pelo contratado a seus empregados deverdo ser

condizentes com a atividade a ser desempenhada no 6rgdo contratante, compreendendo
pecas para todas as estacdes climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o
empregado, observando o disposto nos itens seguintes:

5.7.1. O uniforme devera compreender as seguintes pecas do vestuario:
Item Descrico Unidade Quar!tl.dade Quantidade | Quantidade
Inicial Semestral | Total anual
Calca de Brim Cedro Téxtil 100
01 % Algodao Un 2 2 4
Camisa - Brim Cedro Téxtil 100
02 % Algodio Un 2 2 4
03 |Sapato par 1 1 2
04 [Cracha Un 1 1 2
P YT
05 Meia - Tecido 100% I&, na cor un 3 3 6
branca.

5.7.2.No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a

situacdo, substituindo-os sempre que estiverem apertados;
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5.7.3. Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja coOpia, devidamente
acompanhada do original para conferéncia, deverd ser enviada ao servidor
responsavel pela fiscalizagdo do contrato.

6. DA ALTERAGCAO SUBJETIVA

6.1. E admissivel a fusio, cisdo ou incorporacgdo da contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacéo
exigidos na licitacdo original; sejam mantidas as demaisclausulas e condi¢des do contrato;
ndo haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da
Administracdo a continuidade do contrato.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma
de execucdo seréd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

7.3. Apo0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do
plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacGes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de aferi¢cdo dos
resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

7.4. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao
dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do
objeto contratado.

7.5. A Contratada ndo esta obrigada a manter preposto da empresa no local da execucdo do
objeto.

7.6. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagcdo ou a manutencéo do
preposto da empresa, hipdtese em que a Contratada designara outro para o exercicio da
atividade.
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7.7. As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para
esse fim.

7.8. O oOrgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

Rotinas de Fiscalizagdo

7.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal (is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

7.10.0 fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

7.11. A fiscalizacéo técnica dos contratos deve avaliar constantemente através do Instrumento
de Medicéo de Qualidade dos Servigos (IMQS, conforme previsto no Anexo deste termo
de referéncia para afericdo da qualidade da prestacdo dos servigos, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos.

7.12. Durante a execucdo do objeto, fase do recebimento provisorio, o fiscal técnico designado
deverd monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigcos para evitar a sua
degeneracdo, devendo intervir para requerer a contratada a correcdo das faltas, falhas e
irregularidades constatadas.

7.13.0 fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da contratada a avaliacdo da
execucéo do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestacédo
dos servicos realizada.

7.14.0 preposto deverd apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliagdo realizada.

7.15. A contratada podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel
de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e
alheios ao controle do prestador.

7.16.Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servigo em
relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar 0s niveis minimos
toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as
sancOes a contratada de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

Pagina 19|45
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagao: fevereiro/2023
Termo de Referéncia contratagdo de Servigos com méo de obra — Licitagéo - Modelo para Pregdo Eletrénico
Revisado pela Secretaria de Gestéo e Inovagao
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovacédo


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22

ADVOCACIA-GERAL DA UNIAO -
SECRETARIA GERAL DE ADMINISTRACAO -
SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE ADMINISTRACAO 2 REGIAO

7.17.E vedada a atribuicfo & contratada da avaliacio de desempenho e qualidade da prestacéo
dos servicos por ela realizada.

7.18. O fiscal técnico podera realizar a avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da
prestacdo dos servigos.

7.19. A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servigo, devera comunicar a autoridade
responsavel para que esta promova a adequacdo contratual a produtividade efetivamente
realizada, respeitando-se os limites de alteragdo dos valores contratuais previstos na Lei n.
14.133/2021. (IN 05/17 - art. 62).

7.20. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucao dos servicos
devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relacédo
detalhada destes, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta,
informando as respectivas quantidades e especificacdes técnicas, tais como: marca,
qualidade e forma de uso. (art. 47, 82°, IN 05/2017).

7.21. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfeicBes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante
ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

7.22. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII
da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a
contratagéo, por forca da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de
2022.

7.23.0 fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario
para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art.
117, 81°, e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 11);

7.24.1dentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacOes para a corre¢ao da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcéo.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 111);

7.25. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacao que
demandar decisao ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
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as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22,
V),

7.26.No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V);

7.27.0 fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogacao
contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI1I).

7.28.Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico do
contrato devera apurar o resultado das avaliacGes da execucéo do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia
com os indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

Fiscalizagdo Administrativa

7.29. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicdes de habilitacdo
da contratada, acompanhard o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e 11, do Decreto n®11.246, de 2022).

7.30.Caso ocorra descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 23, 1V).

7.31. A fiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos,
levando-se em consideracdo falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas
erros e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

7.32.Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacGes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre
outras, as seguintes comprovacbes (0os documentos poderdo ser originais ou copias
autenticadas por cartorio competente ou por servidor da Administracéo):

7.32.1. No caso de empresas regidas pela Consolidagéo das Leis do Trabalho (CLT):

7.32.1.1. no primeiro més da prestacdo dos servicos, a contratada devera apresentar a
seguinte documentacao:
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7.32.1.1.1. relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcéo,
horério do posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscri¢do no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicagdo dos responsaveis técnicos pela
execucdo dos servicos, quando for o caso;

7.32.1.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados
admitidos e dos responsaveis técnicos pela execugdo dos servicos, quando for o caso,
devidamente assinada pela contratada;

7.32.1.1.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que
prestardo 0s servicos; e

7.32.1.2. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos ao setor
responsavel pela fiscalizagdo do contrato dos seguintes documentos, quando nao for possivel
a verificacdo da regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (Sicaf):

7.32.1.2.1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais
e a Divida Ativa da Unido (CND);
7.32.1.2.2. certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual,
Distrital e Municipal do domicilio ou sede do contratado;
7.32.1.2.3. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e
7.32.1.2.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
7.32.1.3. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes
documentos:
7.32.1.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério
da Administracdo contratante;
7.32.1.3.2. copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos
servigos, em que conste como tomador a parte contratante;
7.32.1.3.3. copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da
prestacdo dos servigcos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depositos
bancérios;
7.32.1.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte,

vale-alimentacéo, entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de Convengéo
ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestacdo dos servigos e
de qualquer empregado; e

7.32.1.35. comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e
reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo contrato.

7.32.1.4. entrega de copia da documentacdo abaixo relacionada, quando da extin¢do ou
rescisdo do contrato, apos o ultimo més de prestacdo dos servigos, no prazo definido no
contrato:
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7.32.1.4.1. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados
prestadores de servico, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da
categoria;

7.32.1.4.2. guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS,

referentes as rescisdes contratuais;

7.32.1.4.3. extratos dos depositos efetuados nas contas vinculadas individuais do
FGTS de cada empregado dispensado;

7.32.1.4.4. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

7.32.2. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos
elencados no item 7.32.1.1 acima deverao ser apresentados.

7.32.3. A Administracdo devera analisar a documentacdo solicitada no item 7.32.1.4 acima no
prazo de 30 (trinta) dias apds o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta)
dias, justificadamente.

7.32.4. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera
encaminhar termo de quitacdo anual das obriga¢es trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT,
ou comprovar a adoc¢do de providéncias voltadas a sua obtencdo, relativamente aos empregados
alocados, em dedicacdo exclusiva, na prestacdo de servigos contratados.

7.32.5. O termo de quitacdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato
dos Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo unico, da CLT.

7.32.6. Para fins de comprovacao da adocéo das providéncias a que se refere o presente item,
sera aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocacdo, declaragdo de negativa de
negociacdo, ata de negociacdo, dentre outros.

7.32.7. N&o haverd pagamento adicional pela Contratante & Contratada em razdo do
cumprimento das obrigacdes previstas neste item.

7.32.8. No caso de sociedades diversas, tais como as Organizacgdes Sociais Civis de Interesse
Publico (Oscip’s) e as OrganizagOes Sociais, sera exigida a comprovacdo de atendimento a
eventuais obrigacOes decorrentes da legislagdo que rege as respectivas organizagoes.

7.32.9. Os documentos necessarios a comprovacdo do cumprimento das obrigacfes sociais
trabalhistas poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de cdpia autenticada
por cartorio competente ou por servidor da Administracao.

7.3210. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuigdes
previdenciarias, os fiscais ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicacao
exclusiva de méo de obra deveréo oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

7.32.11.  Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribui¢do para o FGTS,
os fiscais ou gestores de contratos de servigos com regime de dedicacdo exclusiva de méo de
obra deverdo oficiar ao Ministério do Trabalho.
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7.32.12. O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a ndo manutencdo das condigdes de
habilitacdo pelo contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais
sancgoes.

7.32.13. A Administracdo contratante podera conceder um prazo para gque a contratada
regularize suas obrigacdes trabalhistas ou suas condicGes de habilitagdo, sob pena de rescisao
contratual, quando néo identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

7.32.14. Caso ndo seja apresentada a documentacdo comprobatoria do cumprimento das
obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, a CONTRATANTE comunicaré o
fato a CONTRATADA e retera o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao
inadimplemento, até que a situacdo seja regularizada.

7.32.15.  N&o havendo quitacéo das obrigacdes por parte da Contratada no prazo de quinze dias,
a Contratante poderd efetuar o pagamento das obrigacGes diretamente aos empregados da
contratada que tenham participado da execucéo dos servicos objeto do contrato.

7.32.16. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela
Contratante para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

7.32.17.  Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assunc¢édo de
responsabilidade por quaisquer obrigacdes dele decorrentes entre a contratante e os empregados
da Contratada.

7.32.18. O contrato s6 serd considerado integralmente cumprido apds a comprovacédo, pela
Contratada, do pagamento de todas as obrigacGes trabalhistas, sociais e previdenciarias e para
com o FGTS referentes a médo de obra alocada em sua execucdo, inclusive quanto as verbas
rescisorias.

7.32.19. A Contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucédo do contrato.

7.3220. A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transfere a Administracao Publica a responsabilidade por seu pagamento.

7.32.21. A fiscalizagdo administrativa observard, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10
do Anexo VIII-B da Instrucdo Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se admite
por forca da Instru¢cdo Normativa Seges/Me n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

7.32.22. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal
administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos salérios e as
obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo
relatdrio que serd encaminhado ao gestor do contrato.
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CONTA-DEPOSITO VINCULADA

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

Para tratamento do risco de descumprimento das obrigac@es trabalhistas, previdenciarias e
com FGTS por parte do contratado, as regras acerca da Conta-Deposito Vinculada a que
se refere 0 Anexo XII da IN SEGES/MP n. 05/2017, aplicavel por forca do art. 1° da IN
SEGES/ME n° 98, de 2022, séo as estabelecidas neste Termo de Referéncia.

O futuro contratado deve autorizar a Administragcdo contratante, no momento da assinatura
do contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais
verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuicdes
previdenciarias e do FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular
dessas obrigacgdes, até 0 momento da regularizacdo, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis.

Quando nao for possivel a realizacdo desses pagamentos pela propria Administracdo (ex.:
por falta da documentacdo pertinente, tais como folha de pagamento, rescisdes dos
contratos e guias de recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados
junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no
pagamento de salarios e das demais verbas trabalhistas, bem como das contribuicGes
sociais e FGTS decorrentes.

O contratado autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13°
salario e rescisao contratual dos trabalhadores alocados a execug¢do do contrato, bem como
de suas repercussdes trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, que serdo depositados pelo
contratante em conta-depdsito vinculada especifica, em nome do prestador dos servicos,
bloqueada para movimentagéo, e que somente serdo liberados para o pagamento direto
dessas verbas aos trabalhadores, nas condi¢c6es estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B
da IN SEGES/MP n. 05/2017.

O montante dos depositos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo XII da IN
SEGES/MP n. 5/2017 sera igual ao somatorio dos valores das provisdes a seguir
discriminadas, incidentes sobre a remuneracdo, cuja movimentacdo dependera de
autorizacdo do 6rgdo ou entidade promotora da contratagdo e serd feita exclusivamente
para 0 pagamento das respectivas obrigagdes:
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8.5.1. 13°(décimo terceiro) salério;
8.5.2. Férias e um terco constitucional de férias;
8.5.3. Multa sobre o FGTS e contribuicdo social para as rescisdes sem justa causa; e
8.5.4. Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salério.
8.5.5. Os percentuais de provisionamento e a forma de célculo serdo aqueles indicados no
Anexo XlI da IN SEGES/MP n. 5/2017.
8.6. O saldo da conta-deposito sera remunerado pelo indice de corre¢do da poupanca pro rata

die, conforme definido em Termo de Cooperacdo Técnica firmado entre o promotor desta
contratacdo e instituicdo financeira.

8.7. Eventual alteracdo da forma de correcdo implicara a revisdo do Termo de Cooperacédo
Técnica.

8.8. Os valores referentes as provisdes mencionadas neste edital Termo de Referéncia que
sejam retidos por meio da conta-depoésito deixardo de compor o valor mensal a ser pago
diretamente a empresa que vier a prestar 0s servicos.

8.9. Em caso de cobranca de tarifa ou encargos bancérios para operacionalizacdo da conta-
depdsito, os recursos atinentes a essas despesas serdo debitados dos valores depositados.

8.10. A empresa contratada podera solicitar a autorizacdo do 6rgdo ou entidade Contratante
para utilizar os valores da conta-deposito para 0 pagamento dos encargos trabalhistas
previstos nos subitens acima ou de eventuais indenizac@es trabalhistas aos empregados,
decorrentes de situacfes ocorridas durante a vigéncia do contrato.

8.10.1. Na situacdo do subitem acima, a empresa deverad apresentar os documentos
comprobatdrios da ocorréncia das obrigagdes trabalhistas e seus respectivos prazos
de vencimento.

8.10.2. Somente apo6s a confirmacgdo da ocorréncia da situacdo pela Administracéo,
sera expedida a autorizacdo para a movimentacdo dos recursos creditados na conta-
depésito vinculada, que sera encaminhada a Instituicdo Financeira no prazo maximo
de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data da apresentacdo dos documentos
comprobatdrios pela empresa.

8.10.3. A autorizacdo de movimentacdo deverd especificar que se destina
exclusivamente para 0 pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual
indenizacéo trabalhista aos trabalhadores favorecidos.

8.10.4. A empresa deverd apresentar ao 6rgdo ou entidade contratante, no prazo
méximo de 3 (trés) dias Gteis, contados da movimentacdo, 0 comprovante das
transferéncias bancérias realizadas para a quitacéo das obrigacGes trabalhistas.
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8.11. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depdsito ser liberado a respectiva
titular no momento do encerramento do contrato, na presencado sindicato da categoria
correspondente aos servigos contratados, quando couber,e apds a comprovacdo da
quitacdo de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao servigo
contratado, conforme item 15 da IN SEGES/MP n° 5/2017.

9. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

9.1. A avaliacdo da execucao do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Qualidade dos
Servicos (IMQS), conforme previsto no Anexo deste termo de referéncia devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
CONTRATADA:

9.2. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das san¢Oes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

9.2.1. ndo produzir os resultados acordados,

9.2.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

9.2.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servico,
ou utilizé-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

9.3. A utilizacdo do IMQS nédo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacdo da prestacao dos servicos.

9.4. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes
critérios:

9.4.1. A CONTRATANTE utilizara formulario préprio como meio de analise, conforme
Instrumento de Medicao de Qualidade dos Servigos - IMQS, emconsonancia com as
diretrizes da IN/MPDG n°5/2017, para definir e padronizar a avaliagdo da qualidade
dos servicos prestados pela CONTRATADA;

Pagina 27|45
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagao: fevereiro/2023
Termo de Referéncia contratagdo de Servigos com méo de obra — Licitagéo - Modelo para Pregdo Eletrénico
Revisado pela Secretaria de Gestéo e Inovagao
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovacédo



ADVOCACIA-GERAL DA UNIAO -
SECRETARIA GERAL DE ADMINISTRACAO -
SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE ADMINISTRACAO 2 REGIAO

9.42.0 Instrumento de Medicdo de Qualidade dos Servicos - IMQS vinculard o
pagamento dos servigos aos resultados alcangados em complemento amensuragao
dos servicos efetivamente prestados;

9.4.3. A avaliagio limita-se & atribuicdo, no formulario de avaliagio da qualidade dos Servicos, dos
29 ¢

conceitos de “muito bom”, “bom”, “regular” e “péssimo”, equivalente aos valores
3, 2,1 e 0 para cada item avaliado e as respectivas justificativas, se necessario;

9.4.4. Cinco modulos distintos a serem avaliados, cada um com seu respectivo peso no
cdmputo geral, formando a pontuacao final que sera aplicada na faixa de tolerancia:

Mddulos | Peso da avaliagdo para cada ponto obtido | Pontuacdo maxima
A 1,0 3,0
B 1,0 3,0
C 1,0 3,0
D 1,0 3,0
E 1,0 3,0
Resultado méaximo da avaliacéo 15,0

9.4.5. As adequagdes nos pagamentos estardo limitadas a seguinte faixa de tolerdncia: Faixa de
pontuacéo obtida Percentual de recebimento na fatura.

Faixa de pontuacédo obtida | Percentual de recebimento na fatura

10,0 a 15,0 100%
9,0a4,0 99%
30a0 98%
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9.4.6. A pontuacdo méxima sera de 15,0 pontos;

9.4.7. Os servicos serdo considerados insatisfatorios se a empresa ndo atingir pelo menos
a meta de 10,0 pontos;

9.4.7.1. O ndo atendimento da meta minima de 10 pontos, por diferenca deaté 1,0
ponto, podera ser objeto apenas de notificacdo nas primeiras ocorréncias,
de modo a ndo comprometer a continuidade da contratacao;

9.4.7.2. A empresa poderd apresentar justificativa para a prestacdo dos servicos
abaixo do nivel de satisfacdo, que podera ser aceita pela CONTRATANTE,
desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante
exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios aocontrole da empresa;

9.4.7.3. A empresa podera apresentar justificativa para a prestacdo dos servicos
abaixo do nivel de satisfacdo, que podera ser aceita pela CONTRATANTE,
desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante
exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios aocontrole da empresa;

9.4.8. A critério da CONTRATANTE, a CONTRATADA podera ser penalizadacom a
rescisdo contratual, nas seguintes condigdes:

9.4.8.1. Faixa de pontuacéo obtida for O (zero) pontos;

9.4.8.2. Em caso de reincidéncia de falhas penalizadas com o desconto de10% por
mais de trés vezes durante a vigéncia deste contrato (12 meses);

9.4.8.3. A pontuacdo for inferior a 4,0 pontos por trés meses consecutivos
9.4.9. A avaliagdo sera mensal, e sera realizada pelo fiscal técnico do contrato;

9.4.10. No primeiro més de execucdo do contrato, a afericdo serd preventiva e as
posteriores avaliativas;
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9.4.10.1. Preventiva: a que tem carater preventivo/corretivo. Diante da
constatacdo de problemas, sera dada ciéncia a Contratada, para resolucao
de pendéncias, caso haja, ao longo do periodo.

9.4.10.2. Avaliativa: a que tera validade para contagem da pontuacdo que
determinard a percentagem de pagamento.

9.4.11. O Fiscal de contrato realizara as aferi¢des dos indicadores, na totalidade dos
terceirizados ou por amostragem, que devera corresponder a, pelo menos, 50% do
efetivo contratado.

9.4.12. A unidade realizara as aferi¢cGes de acordo com o especificado e fara o ajuste
no pagamento do valor mensal do servico da respectiva unidade.

Obs?: Conforme previsto na letra d.5 do item 2.6, Anexo V, e item 1, Anexo VIII-A da IN 05/2017, a
Administracdo optou por utilizar como instrumento substituto para aferi¢cdo da qualidade da prestacédo
dos servicos, o Instrumento de Medicéo de Qualidade dos Servigos - IMQS, atendendo integralmente
ao previsto na Instrugdo Normativa, conforme transcrito abaixo:

“ANEXO VIII - DA FISCALIZACAO TECNICA E ADMINISTRATIVA ANEXO
VI1I-A - DA FISCALIZACAO TECNICA

1. A fiscalizacdo técnica dos contratos deve avaliar constantemente a execu¢dodo
objeto e, se for o caso, podera utilizar o Instrumento de Medicdo de Qualidade dos
Servicos - IMQS, conforme modelo previsto no Anexo V-B, ou outro instrumento
substituto para afericdo da qualidade da prestacdo dos servicos, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadoresestabelecidos, sempre
que a contratada:

a) nado produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas;

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada”.

O modelo do Instrumento de Medicdo de Qualidade dos Servicos - IMQS,
exemplificado no corpo deste Estudo e no do Termo de Referéncia sera parte
integrante do Edital na forma de anexo.
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Obs®: Todos os fiscais dos contratos provenientes deste processo, receberdo o
formulario modelo do Instrumento de Medicéo de Qualidade dos Servicos - IMQS,
no formato Excel, devendo realizar seu preenchimento para a devida medicdo da
qualidade dos servicos.

9.4.13. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢cdo Normativa SEGES/MP
n° 05, de 2017, serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, casose constate que a
Contratada:

9.4.14. ndo produziu os resultados acordados;

9.4.15. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a
qualidade minima exigida;

9.4.16. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢ao do
servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

9.4.17. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos
fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a , da
Lei n®14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

9.4.18. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicagéo de
cobranca oriunda do contratado com a comprovacao da prestacdo dos servicos a que
se referem a parcela a ser paga.

9.4.19. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater tecnico. (Art. 22, X, Decreto n® 11.246, de 2022).
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9.5. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (Art. 23, X, Decreto n® 11.246, de 2022)

9.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o ponto
de vista técnico e administrativo.

9.7. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal:

9.7.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagBes da execucao do
objeto e, se for o caso, a anélise do desempenho e qualidade da prestacdo dos
servicos realizados em consonancia com o0s indicadores previstos no ato
convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos
a contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato;

9.7.2.0 fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios
concernentes aos salarios e as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS
do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor
do contrato.

9.8. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

9.9. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecOes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo
atestar a Gltima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

9.10. A fiscalizacao ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n° 14133, de 2021).

9.11. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.
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9.12.Os servicos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.

9.13.Quando a fiscalizacao for exercida por um unico servidor, o0 Termo Detalhado devera
conter o registro, a anélise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do contrato,
em relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

9.14.0s servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente,
apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante
termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

9.14.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigac6es assumidas
pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado
em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes,
conforme regulamento (art. 21, VI, Decreto n® 11.246, de 2022).

9.14.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacéo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacédo e o pagamento
da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

9.14.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatorios e documentacfes apresentadas; e

9.14.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo, com base no Instrumento de Medigédo de Qualidade
do Servico (IMQS).

9.14.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacao
dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacéo e gestéo.
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9.15.No caso de controveérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que se refere a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

9.16. Nenhum prazo de recebimento ocorreré enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

9.17. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo
do contrato.

Liquidagéo
9.18. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias

Gteis para fins de liquidacdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos do art. 7°, §2° da Instrugio Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

9.19.0 prazo de que trata o item anterior seré reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacdo, nos casos de contratacbes decorrentes de despesas cujos valores ndo
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021

9.20.Para fins de liquidagédo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

9.20.1. 0 prazo de validade;

9.20.2. a data da emissdo;

9.20.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;
9.20.4. 0 periodo respectivo de execucdo do contrato;
9.20.5. o valor a pagar; e
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9.20.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

9.21.Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacéo da situacdo, sem
onus a contratante;

9.22. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentacao mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

9.23. Antes de cada pagamento a contratada, a Administragdo devera realizar consulta ao SICAF
para:

9.24.a) verificar a manutencdo das condicGes de habilitacdo exigidas no edital;

9.25.b) identificar possivel razdo que impeca a participagcdo em licitagdo, no ambito do 6rgéao
ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

9.26. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

9.27.Néao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto
a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento
de seus créditos.
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9.28.Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado
a ampla defesa.

9.29. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagéo junto
ao SICAF.

Prazo de pagamento

9.30. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uUteis, contados da finalizacdo

da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

9.31.No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA Amplo de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

9.32.0 pagamento serd realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

9.33. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

9.34.Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

9.34.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, 0s percentuais
estabelecidos na legislagéo vigente.

9.35. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Pagina 36|45
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagao: fevereiro/2023
Termo de Referéncia contratagdo de Servigos com méo de obra — Licitagéo - Modelo para Pregdo Eletrénico
Revisado pela Secretaria de Gestéo e Inovagao
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovacédo


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/LCP/Lcp123.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/LCP/Lcp123.htm

ADVOCACIA-GERAL DA UNIAO -
SECRETARIA GERAL DE ADMINISTRACAO -
SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE ADMINISTRACAO 2 REGIAO

Cessao de crédito

9.36. E admitida a cesséo fiduciaria de direitos crediticios com instituicio financeira, nos termos
e de acordo com os procedimentos previstos na Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 53,
de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.

9.37. As cessOes de credito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovacao do contratante.

9.38. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracdo, esta
condicionada a celebracdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

9.39. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condicdes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de
cessao de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o
cessionario nao se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme
a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta
ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n®8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer
JL-01, de 18 de maio de 2020.

9.40. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas
as defesas e excegdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito
comum aplicaveis no regime juridico de direito pablico incidente sobre os contratos
administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de
pagamento pela efetiva comprovacéo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de
multas, glosas e prejuizos causados a Administracéo.

9.41. A cessdo de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.
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FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

11.1.

11.2.

Forma de selec&o e critério de julgamento da proposta

O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com
adocao do critério de julgamento pelo menor preco global.

Exigéncias de habilitagdo

11.3.

Para fins de habilitacéo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacdo juridica

11.4.

11.5.

11.6.

11.7.

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatoério de
seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico
de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede
a matriz;

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidago respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista
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11.8. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

11.9. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacédo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB)
e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

11.10. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

11.11. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos

termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

11.12. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

11.13. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

11.14. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condi¢cdo mediante a apresentacao de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

11.15. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio
ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua
participacdo na licitagdo (art. 5°, inciso II, alinea “c”, da Instru¢cdo Normativa
Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;
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11.16. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor
- Lein®14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso 11);

11.17. balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

11.17.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia
Geral (SG) superiores a 1 (um);

11.17.2. capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante -
Passivo Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e
sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da contratacéo;

11.17.3. patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da
contratacao;

11.17.4. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo
atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os
demonstrativos contébeis pelo balango de abertura.

11.17.5. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Gltimo exercicio no
caso de a pessoa juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos.

11.18. Declaragéo do licitante, acompanhada da relacdo de compromissos assumidos,
conforme modelo constante do Edital de que um doze avos dos contratos firmados
com a Administracdo Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data
apresentacdo da proposta ndo € superior ao patriménio liquido do licitante,
observados 0s seguintes requisitos:

11.18.1. a declaracdo deve ser acompanhada da Demonstracdo do Resultado do
Exercicio (DRE), relativa ao tltimo exercicio social; e
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11.18.2. caso a diferenca entre a declaragdo e a receita bruta discriminada na
Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja
superior a 10% (dez por cento), para mais ou para menos, o licitante
deverda apresentar justificativas.

11.19. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis
pelo balanco de abertura. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

11.20. O atendimento dos indices econdbmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da éarea contabil,
apresentada pelo fornecedor.

Quialificacdo Técnica

11.21. Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e
das condigdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitagéo;

11.21.1. A declaracdo acima podera ser substituida por declaracdo formal
assinada pelo responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento
pleno das condicdes e peculiaridades da contratacao.

Qualificagdo Técnico-Operacional

11.22. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacédo, ou
com o item pertinente, por meio da apresentacdo de certides ou atestados, por
pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido (s) pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

11.23. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:
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11.23.1. Devera haver a comprovagédo da experiéncia minima de 3 (anos) anos
na prestacdo dos servicos, sendo aceito o somatdrio de atestados de
periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os anos serem
ininterruptos;

11.23.2. Comprovacao que ja executou contrato (s) com um minimo de 50%
(cinquenta por cento) do numero de postos de trabalho a serem
contratados;

11.23.3. Comprovacdo que ja executou contrato (s) com um minimo de 50%
(cinquenta por cento) do ndmero de postos de trabalho a serem
contratados;

11.24. Seréa admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo do servico, a
apresentacdo e o somatorio de diferentes atestados de servicos executados de forma
concomitante, pois essa situacdo equivale, para fins de comprovacéo de capacidade
técnico-operacional, a uma Unica contratacdo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-
A da IN SEGES/MP n. 5/2017, aplicavel por forca da IN SEGES/ME n° 98/2022.

11.25. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz
ou da filial da empresa licitante.

11.26. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracéo,
cdpia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local
em que foram prestados 0s servicos, entre outros documentos.

11.27. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade
econbmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

11.28. Declaracdo de que o licitante possui ou instalara escritério em local
(cidade/municipio) previamente definido pela Administracdo, a ser comprovado no
prazo maximo de 60 (sessenta) dias contado a partir da vigéncia do contrato.
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11.29. Serdo aceitos atestados ou outros documentos hébeis emitidos por entidades
estrangeiras quando acompanhados de traducdo para o0 portugués, salvo se
comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

11.30. A apresentacdo de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em
favor de consorcio do qual tenha feito parte sera admitido, desde que atendidos os
requisitos do art. 67, 88 10 e 11, da Lei n°® 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

12.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 131.532,84 (cento e trinta e um mil,
quinhentos e trinta e dois reais e oitenta e quatro centavos).

12.2. Conforme Instrucdo Normativa SEGES n° 73/2020 que dispde sobre os
procedimentos administrativos basicos para a realizacdo de pesquisa de precos para
aquisicao de bens e contratacao de servicos em geral, foi realizada pesquisa no painel
de precos para auxiliar na apuracao do preco dos servigos, conforme relatério anexo
a este documento.

12.3. Foi consultada a Convencao Coletiva de Trabalho vigente, nimero de  registro no
MTE: ES 000009/2022, para preenchimento de planilha de custos e formacédo de
precos estimativa, elaborada pela Administragéo.

12.4. Com relagéo ao auxilio transporte foi utilizado como referéncia:
11.1.1. PORTARIA N°001-S. DE 07 DE JANEIRO DE 2022 - VITORIA/ES

11.1.1.1.  Art. 1° A TARIFA a ser paga pelo usuario tem o seu
valor fixado em R$ 4,50 (quatro reais e vinte centavos).

Localidade NUmero do Instrumento Legal Valor da Tarifa

Vitoria/ES Portaria n® 002-S, de 06/01/2023 R$ 4,50
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13. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

13.1. A indicacdo da dotacdo orcamentaria fica postergada para 0 momento da
assinatura do contrato ou instrumento equivalente.

13.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

I) Gestédo/Unidade: 110102;

I1) Fonte de Recursos: 00001,

I11) Programa de Trabalho: 168530;
IV) Elemento de Despesa: 339039;
V) Plano Interno: AGUOQ040;

14. EQUIPE DE PLANEJAMENTO

14.1. Nos termos do art. 21, da IN SEGES n° 5, de 2017, a equipe de Planejamento da
Contratacédo € composta pelos servidores abaixo indicados:

a) Luiz Claudio Santos Thomé;
b) Carlos da Silva;
c) Fabiano Guilherme de Mendonca; e

d) Tatiana Fajardo Oliveira

15. ANEXOS:

a) Estudo Tecnico Preliminar; e
b) Instrumento de Medicdo de Qualidade e Servicos (IMQS).

Rio de Janeiro, 19 de maio de 2023.
CARLOS DA Assinado de forma digital

por CARLOS DA Assinado de forma digital por
SILVA:023960517 Sinoasscs o2 taos DO Nuzaapiosaes
Dados: 2023.05.19 13:19:31 SEIOS: 2023.05.19 12:20:
92 -0300° THOME:02807429750 5300% 202305:1912:2052
Carlos da Silva Luiz Claudio Santos Thomé
SIAPE: 3.061.758 SIAPE: 2.577.362
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Telefone: (21) 3095-6100 Telefone: (21) 3095-6100
E-mail: carlosdasilva@agu.gov.br E-mail: luiz.thome@agu.gov.br
Gestor do Projeto Gestor Substituto

FABIANO GUILHERME Assinado de forma digital por

DE FABIANO GUILHERME DE

MENDONCA:09895842759
MENDONCA:0989584 pados: 2023.05.19 13:23:45
2759 -03'00'

Fabiano Guilherme de Mendonga
SIAPE: 1.315.396
Telefone: (21) 3095-6100
E-mail: fabianomendonca@agu.gov.br
Equipe de Apoio
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