TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS
AV. PRUDENTE DE MORAIS, 100 - Bairro CIDADE JARDIM - CEP 30380000 - Belo Horizonte - MG

CONTRATO

SEI n° 0017012-14.2023.6.13.8000
Contrato n° 054/23 - TREMG

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS QUE
ENTRE SI CELEBRAM A UNIAO, POR INTERMEDIO
D O TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE
MINAS GERAIS E IOC CAPACITAGAO LTDA.

A UNII\O, por intermédio do TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS
GERAIS, com sede em Belo Horizonte/MG, na Av. Prudente de Morais, n® 100, Cidade Jardim,
CNPJ n© 05.940.740/0001-21, a seguir denominada CONTRATANTE, neste ato representado
por sua Diretora-Geral, Cassiana Lopes Viana, de acordo com a delegacao de competéncia
contida no art. 29, inciso V, da Portaria n® 172/2023 da Presidéncia deste Tribunal, publicada
no DJE de 19/06/2023, e, a I0OC CAPACITACAO LTDA., CNPJ n© 10.825.457/0001-99, com
sede em Brasilia/DF, na SCS Quadra 02, Bloco B, n® 20, Salas 408 a 411, Asa Su) a seguir
denominada CONTRATADA, neste ato representada por sua Procuradora, Ione Chaves de
Oliveira, vém ajustar o presente Contrato de Prestacdo de Servicos, de acordo com as
seguintes clausulas e condigbes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O objeto do presente contrato é a prestacdo de servicos educacionais
consistente na aplicacao presencial do curso Completo de Suprimento de Fundos/Regime de
Adiantamento e Cartao de Pagamento com Atualizacdo do PCASP - Teroria e Pratica Siafiweb.
(Retencgdes Tributarias no Processo de Suprimento de Fundos: Nogdes da IN RFB 1.234/2012,
da IN RFB 2.110/2022 e da LC 116/2003), nos termos do Anexo deste instrumento e da
proposta apresentada, a ser realizado nas dependéncias do TRE-MG.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

I. Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da legislacao
vigente;

II. Contar com instrutor(a), responsavel por ministrar o curso, com formagao e experiéncia
na conducao de treinamentos sobre o tema, arcando com sua remuneracao, encargos
sociais e demais despesas inerentes a contratacdao do(a) mesmo(a);
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Executar os trabalhos, respeitando os prazos acordados com a CONTRATANTE;
Participar de reunides de planejamento, quando solicitado;

Fornecer os Certificados, materiais didaticos e de apoio (apostila exercicios, pastas,
canetas, blocos de anotacgdes);

Manter em sigilo quaisquer dados pessoais dos alunos ou informagdes institucionais a
gue venha a ter acesso em fungcao do curso;

Observar os critérios para prestacdao dos servigos e as demais obrigacdes dispostas no
Anexo deste instrumento;

Indicar o nome do seu preposto que sera o contato usual para equacionar os eventuais
problemas relativos a prestacao dos servicos;

Fornecer e manter atualizado o endereco postal e eletrénico, bem como o nimero de
telefone, para que a CONTRATANTE mantenha os contatos necessarios;

Atender as solicitacdes e determinagdes da CONTRATANTE, nos prazos estabelecidos
neste instrumento, bem como fornecer todas as informacgdes e elementos necessarios a
fiscalizagdo dos servicos;

Providenciar a regularizacao de pendéncias e/ou impropriedades ocorridas na prestacdo
dos servicos, apontadas pelos servidores designados para fiscalizar a execucao do
Contrato, dentro do prazo estipulado pela comunicagao escrita da CONTRATANTE;

Manter, durante toda a execucdao do Contrato, todas as condicdes de habilitagdao e
qualificacao exigidas na contratacdo.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
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Fornecer a CONTRATADA todas as informagOes relacionadas com o objeto deste
Contrato, visando obter os melhores resultados na prestacao dos servicos;

Designar dois servidores (titular e suplente) do seu quadro de pessoal, para representa-
lo no acompanhamento e fiscalizagdo dos servigos contratados;

Informar aos participantes os requisitos técnicos minimos dos equipamentos necessarios
as aulas;

Notificar a CONTRATADA, por escrito, por correio ou e-mail, a respeito de quaisquer
irregularidades constatadas na prestacao dos servigos, estabelecendo, quando for o
caso, prazo para a sua regularizagao;

Realizar o pagamento conforme estabelecido neste Contrato.

Paragrafo Unico: N3o obstante a CONTRATADA seja a Unica e exclusiva responsavel pela
execugao de todos os servicos, a CONTRATANTE reserva-se o direito de, sem que de qualquer
forma restrinja a plenitude da responsabilidade da CONTRATADA, exercer a mais ampla e
completa fiscalizacdo sobre os servicos, diretamente ou por prepostos designados, podendo
para isso registrar, em relatério, as deficiéncias porventura existentes na prestacao dos
servicos, encaminhando cépia do mesmo a CONTRATADA, para a correcao das irregularidades
apontadas no prazo prescrito.

CLAUSULA QUARTA - DA LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

As partes obrigam-se a cumprir o disposto na Lei n°® 13.709/2018 em relacao



aos dados pessoais a que venham ter acesso em decorréncia da execugdao contratual,
comprometendo-se a manter sigilo e confidencialidade de todas as informagdes — em especial
os dados pessoais e os dados pessoais sensiveis — repassadas em decorréncia da execugao
contratual, sendo vedada a transferéncia, a transmissdao, a comunicagdao ou qualquer outra
forma de repasse das informagdes a terceiros, salvo as decorrentes de obrigacdes legais ou
para viabilizar o cumprimento do instrumento contratual.

Paragrafo Primeiro: E vedada as partes a utilizagcdao de todo e qualquer dado pessoal
repassado em decorréncia da execucdo contratual, para finalidade distinta da contida no
objeto da contratacao, sob pena de responsabilizacao administrativa, civil e criminal.

Paragrafo Segundo: As partes ficam obrigadas a comunicar uma a outra, em até 24 (vinte e
quatro) horas, a contar da ciéncia do ocorrido, qualquer incidente de seguranca aos dados
pessoais repassados em decorréncia desta contratacdo e a adotar as providéncias dispostas
no art. 48 da Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais.

Paragrafo Terceiro: A CONTRATADA obriga-se a proceder, ao término do prazo de vigéncia,
a eliminacdo dos dados pessoais a que venha ter acesso em decorréncia da execugao
contratual, ressalvados os casos em que a manutencdo dos dados por periodo superior
decorra de obrigacgao legal.

CLAUSULA QUINTA - DO VALOR

O valor total do contrato é de R$37.300,00 (trinta e sete mil e trezentos
reais).

Paragrafo Primeiro: O valor por participante é de R$1.865,00 (mil oitocentos e sessenta e
cinco reais).

Paragrafo Segundo: Caso haja necessidade de revisao dos valores contratados, objetivando
a manutencgao do equilibrio econdmico-financeiro do contrato para restabelecer a relagdo entre
os encargos da CONTRATADA e a retribuicdo da CONTRATANTE pactuada inicialmente pelas
partes, a CONTRATADA devera comprovar a configuracao da alea econdmica extraordinaria e
extracontratual, nos termos do art. 124, II, d, da Lei n© 14.133/2021.

Paragrafo Terceiro: Para fins do disposto no paragrafo anterior, sera devida a revisdo dos
valores pela CONTRATANTE a partir da data da solicitagao formal da CONTRATADA.

Paragrafo Quarto: A CONTRATANTE responderd a eventuais pedidos de reestabelecimento
do equilibrio econémico-financeiro feitos pela CONTRATADA no prazo maximo de 01 (um)
més, contado da solicitagao.

CLAUSULA SEXTA - DO PAGAMENTO

A CONTRATADA devera remeter a CONTRATANTE a respectiva Nota
Fiscal/Fatura a partir do primeiro dia Util subsequente a realizacdo do evento, e o pagamento
sera efetuado, por meio de ordem bancaria, até o 5° ( quinto) dia a contar do recebimento do
referido documento, apds atestada a realizagdao dos servigos.



Paragrafo Primeiro: Sera observada, para efeito de pagamento, em qualquer caso, a ordem
cronoldégica estabelecida no art. 141, incisos I a IV da Lei n° 14.133/2021, podendo ser
alterada, excepcionalmente, mediante justificativa, nos casos do paragrafo primeiro, incisos I
ao V, do art. 141 da mencionada Lei.

Paragrafo Segundo: Caso a CONTRATADA seja optante pelo SIMPLES NACIONAL devera
apresentar, juntamente com a Nota Fiscal/Fatura, a declaragdao prevista no art. 6° da
Instrugcao Normativa n® 1.234-RFB, de 11 de janeiro de 2012, com as alteragdes posteriores,
nos termos do Anexo IV do mesmo instrumento, assinada por seu(s) representante(s) legal
(legais), em duas vias.

Paragrafo Terceiro: Caso a CONTRATADA nao seja optante pelo SIMPLES NACIONAL, o valor
dos tributos federais sera descontado na fonte, conforme Instrucdo Normativa 1.234-RFB, de
11 de janeiro de 2012, com as alteracdes posteriores.

Paragrafo Quarto: Somente serdo aceitas Notas Fiscais/Faturas corretamente preenchidas e
sem rasuras.

Paragrafo Quinto: Considerar-se-a como a data do pagamento o dia da emissao da ordem
bancaria a favor da CONTRATADA.

Paragrafo Sexto: Com relacdo ao Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza - ISSQN,
observar-se-a o disposto na Lei Complementar n® 116/03, e na legislagdo municipal aplicavel.

Paragrafo Sétimo: O CNPJ] constante da Nota Fiscal/Fatura devera ser o mesmo indicado na
Proposta apresentada pela CONTRATADA e da Nota de Empenho emitida pela CONTRATANTE,
sob pena de nao ser efetuado o pagamento.

Paragrafo Oitavo: O pagamento sera realizado mediante a emissdo de qualquer modalidade
de ordem bancaria, desde que a CONTRATADA efetue a cobranca de forma a permitir o
cumprimento das exigéncias legais, principalmente no que se refere as retengdes tributarias.

Paragrafo Nono: Quando ocorrerem eventuais atrasos de pagamento provocados
exclusivamente pela CONTRATANTE, o valor devido deverd ser acrescido de atualizacdo
financeira, e sua apuracao se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo
pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao
més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicacao das seguintes féormulas:

I =(TX/100) / 365
EM =1x N x VP, onde:

I = Indice de atualizacdo financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; e
VP = Valor da parcela em atraso.



CLAUSULA SETIMA - DA VIGENCIA

O prazo de vigéncia do presente contrato é de 6 (seis) meses, iniciando-se em
17 de outubro de 2023 e encerrando-se em 16 de abril de 2024.

CLAUSULA OITAVA - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

As despesas decorrentes deste instrumento correrdo a conta de dotagdo
orcamentaria na seguinte classificacdo:

3390.39.48 - Servicos de Selecao e Treinamento

Acao: Julgamento de Causas e Gestao Administrativa na Justica Eleitoral
Programa de Trabalho: 02.122.0033.20GP.0031

LOA: 14.535/2023

Unidade Orcamentaria: 14.113

Paragrafo Unico: Foi emitida a Nota de Empenho 2023NE001226 para atender as despesas
deste instrumento.

CLAUSULA NONA - DO FUNDAMENTO LEGAL

Este Contrato é celebrado com fundamento no art. art. 74, III, "f" da Lei n©
14.133/2021, sujeitando-se os contratantes as normas do mesmo diploma legal.

Paragrafo Unico: Integram o presente Contrato a proposta da CONTRATADA, o Termo de
Referéncia e todos os atos e termos referentes ao processo respectivo.

CLAUSULA DEZ - DA PUBLICACAO

A CONTRATANTE providenciara a publicacdo do presente Contrato, em extrato,
no Portal Nacional de Contratagdes Publicas, no prazo de 10 (dez) dias Uteis a contar da
assinatura deste instrumento.

CLAUSULA ONZE - DAS PENALIDADES

O descumprimento das cldusulas deste Contrato sujeitara a CONTRATADA as
sangoes previstas no art. 156 da Lei n° 14.133/2021, observados os termos dispostos nesta
Clausula.

Paragrafo Primeiro: Em caso de descumprimento de qualquer prazo estabelecidoem dias
neste instrumento, a CONTRATADA ficara sujeita a multa de 0,5% (cinco décimos por cento)
sobre o valor total do Contrato, por dia de atraso injustificado, até o periodo maximo de 30
(trinta) dias, a partir do qual serd cobrada multa no montante de 30% (trinta por cento) sobre
o valor total do Contrato, sem prejuizo das demais penalidades legais.



Paragrafo Segundo: O inadimplemento total ou parcial do objeto do contrato acarretara a
CONTRATADA multa compensatoéria de 30% (trinta por cento) sobre o valor do contrato, sem
prejuizo das demais penalidades legais.

Paragrafo Terceiro: Se o valor da multa compensatoria for comprovadamente menor do que
o prejuizo sofrido com o inadimplemento, podera ser exigida indenizagdo suplementar.

Paragrafo Quarto: Configurada infragdo injustificada a qualquer outra obrigagao prevista
neste instrumento, fica a CONTRATADA sujeita a multa de 2% (dois por cento) sobre o valor
total do contrato, sem prejuizo das demais penalidades legais.

Paragrafo Quinto: Quando invidveis ou insuficientes as compensacdes previstas no
Paragrafo Sétimo, a CONTRATADA sera intimada a recolher o valor restante ou integral da
multa apurada, no prazo de 30(trinta) dias corridos, a contar da intimacdo, sob pena de
cobranca judicial, nos termos do art. 156, §89, da Lei n°® 14.133/2021.

Paragrafo Sexto: O ndo pagamento da multa podera ensejar a aplicacdo de penalidade mais
gravosa a CONTRATADA.

Paragrafo Sétimo: A aplicacdo de penalidades depende de procedimento administrativo,
garantindo-se a CONTRATADA o contraditdrio e a ampla defesa.

Paragrafo Oitavo: As penalidades aplicadas serdao obrigatoriamente registradas no SICAF.

Paragrafo Nono: A desidia na regularizacdo dos servigcos podera ensejar, a critério da
CONTRATANTE, a rescisdo do Contrato, sem prejuizo das demais penalidades legais.

Paragrafo Dez: O periodo de atraso serda contado em dias corridos, excluindo-se o dia do
vencimento do prazo para cumprimento da obrigacao e incluindo-se o dia de seu efetivo
adimplemento.

CLAUSULA DOZE - DA EXTINGCAO DO CONTRATO

A ocorréncia de quaisquer das hipoteses previstas no art. 137 da Lei n©
14.133/2021, assegurara a CONTRATANTE o direito de instaurar procedimento administrativo
com vistas a extingdo do Contrato, numa das formas previstas no art. 138 e com as
consequéncias do art. 139 do mesmo diploma legal.

CLAUSULA TREZE - DAS DISPOSIGOES FINAIS

I. Conforme dispdem a Constituicdo Federal em seu art. 195, §3°, e a Lei n® 9.012/95 no
art. 29, que exigem a inexisténcia de débito relativo as contribuicdes sociais para que se
contrate com o Poder Publico, a CONTRATADA comprovara a sua regularidade, mediante
apresentacao da Certidao Conjunta expedida pela Secretaria da Receita Federal
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do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente
a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados (nos termos da Portaria Conjunta RFB/PGFN n© 1751, de 02 de outubro de
2014), e do Certificado de Regularidade de Situacao perante o FGTS, em original
ou copia autenticada, quando nao for possivel confirmar a autenticidade das mesmas nos
sitios oficiais dos respectivos 6rgdos na internet, como condicdo necessdria para esta
contratacdo, mantendo essa documentagdao sempre atualizada na vigéncia do presente
instrumento;

A CONTRATANTE ndo aceitard pedidos de reembolso de servicos e/ou materiais
adicionais, por parte da CONTRATADA, que nao tenham sido contemplados na proposta
apresentada e que ultrapassem o valor fixado neste contrato;

E vedada a subcontratagdo total ou parcial da prestacao dos servigos;

E vedada a manutencao, aditamento ou prorrogacao de contrato de prestacao de
servicos com empresa que tenha entre seus soécios, ainda que sem fungao gerencial,
servidor, conjuges, companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau, inclusive, de ocupantes de cargos de direcdo e de assessoramento,
de membros ou juizes vinculados ao Tribunal Regional Eleitoral de Minas Gerais, em
observancia a Resolucdo CNJ n° 7/2005;

E vedada a contratacdo, durante a vigéncia do contrato, de conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente da
CONTRATANTE ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do artigo 48,

paragrafo Unico, da Lei n® 14.133/2021;

Os casos omissos serao decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposicoes contidas
na Lein® 14.133/2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente,
segundo as disposicdes contidas na Lei n® 8.078/90 - Cdédigo de Defesa do Consumidor
- e normas e principios gerais dos contratos;

Todas as ordens de servigo, notificagdes e entendimentos entre a CONTRATANTE e a
CONTRATADA serao feitos por escrito, nas ocasides proéprias, nao sendo aceitos
quaisquer entendimentos verbais;

A CONTRATADA se obriga a utilizar de forma privativa e confidencial os documentos
fornecidos pela CONTRATANTE para execugao do servigo;

Todas as alteragcdes no ato constitutivo da empresa CONTRATADA deverao ser
imediatamente comunicadas a CONTRATANTE.

CLAUSULA QUATORZE - DO FORO

Por forca do disposto no art. 109, inciso I, da Constituicao Federal e no art. 92,

§19, da Lei n°® 14.133/2021, o foro da Secdo Judiciaria de Minas Gerais sera o competente para
dirimir questdes resultantes do presente instrumento.

E, por estarem assim ajustadas e contratadas, assinam as partes o presente

instrumento em 02 (duas) vias de igual teor e forma, perante duas testemunhas.

Belo Horizonte, 1 de outubro de 2023.

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MINAS GERAIS
Cassiana Lopes Viana
Diretora-Geral


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art48
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078compilado.htm

I0C CAPACITAGCAO LTDA.
Ione Chaves de Oliveira
Procuradora

ANEXO

I - ESPECIFICACAO:

SO

Modalidade: fechado, presencial;
Quantidade maxima de servidores: 20;
Carga horaria total minima: 24 horas/aula;

Carga hordria didria minima da turma: 8h/a

IT - METODOLOGIA

Ao longo do curso serdo apresentados aspectos teoricos e praticos do tema Suprimento de
Fundos. Serao desenvolvidas aulas expositivas com apresentacao de slides baseados na
legislagao vigente, acompanhadas de exercicios e analise de casos praticos.

III - CONTEUDO PROGRAMATICO MINIMO:

Médulo I - Concessao de Suprimento de Fundos. 1. Concessdao de Suprimento
de Fundos: O que é suprimento de fundos; forma de movimentacdo do suprimento
de fundos; O papel do ordenador de despesas; As despesas realizdveis por
suprimento de fundos; Restricdes a concessdao de suprimento de fundos; Regras
gerais para a concessao; Limites orgamentarios e financeiros para a concessdo e
utilizagao do suprimento; Apresentacdo do exercicio pratico de concessao;

Mdédulo II - Execucdao Orcamentaria do Suprimento de Fundos - 1.
Descentralizacdo do crédito orgamentario. 2. Emissao de empenho(s) no Siafi. 3.
CPR no SiafiWeb: Apresentacdo, Conceitos Basicos, Liquidacdo das despesas de
suprimento de fundos, Estrutura e funcionamento do CPR no SiafiWeb. 4.
Conhecendo as Tabelas de Apoio: Verificando Tipos de Documentos (CONTIPDH),
consultando as situacdoes (CONSIT);

Mddulo III - Gerenciamento do Cartao de Pagamento do Governo Federal
(CPGF) - 1. Aspectos do Autoatendimento Setor Publico (AASP) referentes ao
Cartao de Pagamento do Governo Federal (CPGF), principal mecanismo de
movimentagao para a aplicacao do suprimento de fundos nas unidades gestoras da
Administracdo  Publica Federal. Conceitos. Finalidades. 2. Consultando
demonstrativos mensais. 3. Incluindo e alterando Limites no AASP. 4. Visualizagao e



impressao das faturas do CPGF. 5. Concedendo poderes a outros usuarios do AASP.
6. Execucao da despesa pelo suprido; utilizacdo dos recursos pelo suprido;
problemas mais comuns observados em processos de suprimento de fundos. 7.
Utilizacao dos recursos pelo suprido — saque com o CPGF;

Modulo IV - Execugao Financeira do Suprimento de Fundos - 1. Solicitagao de
recursos; autorizagdo para utilizacdo dos recursos. 2. Procedimentos para o
pagamento da fatura do CPGF. 3. Retengdes tributarias no processo de suprimento
de fundos: nogdes da IN RFB n© 1.234/2012, da IN RFB 2.110/2022 e da LC
116/2003 na relagcdo com as despesas de suprimento de fundos; passo a passo no
Siafi para a retencdo tributaria do suprimento em dois momentos: i) saque do
suprido pelo valor liquido da despesa; e ii) saque do suprido pelo valor bruto da
despesa;

Modulo V - Prestacao de Contas do Suprimento de Fundos e SCP - 1.
Reclassificando a despesa no CPR. 2. Estornando o valor do saque nao utilizado
(GRU/DU). 3. Devolvendo o valor do suprimento de fundos ndo utilizado. 4.
Langcando no CPR os saques efetuados. 5. Estornando parcialmente o saldo do(s)
empenho(s) nao utilizado(s). 5. Aspectos do detalhamento das despesas de
suprimento de fundos no SCP.

6. Detalhamento de compras por meio de fatura e por meio de saques com o Cartao
de Pagamento do Governo Federal.

IV - AVALIAGAO:
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assinatura
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Avaliacao de reacao e avaliacao de aprendizagem. Serao certificados os alunos que
tiverem 75% de frequéncia e 70% de aproveitamento.

Documento assinado eletronicamente por CASSIANA LOPES VIANA, Diretor(a) Geral, em
13/10/2023, as 15:55, conforme art. 1°, I1I, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por CLAUDIO HENRIQUE NOBRE, Testemunha, em
16/10/2023, as 13:37, conforme art. 1°, I1I, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por LAVINIA SIMOES CARNEIRO AUGUSTO, Testemunha,
em 16/10/2023, as 13:38, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por IONE CHAVES DE OLIVEIRA, Usuario Externo, em
16/10/2023, as 16:12, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.



https://sei.tre-mg.jus.br/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&acao_origem=documento_conferir&lang=pt_BR&id_orgao_acesso_externo=0
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