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Ministério da Educacao
Universidade Federal de Vicosa
Campus Vigosa
Setor de Contratos da Diretoria de Governanga Institucional

DMT - Contrato

Processo n° 23114.903973/2022-34
Interessado: Diretoria de Registro Escolar - Campus Vicosa

CONTRATO N2 00087/2022

TERMO DE
CONTRATO
DE
PRESTACAO
DE

SERVICOS N2
00087/2022,
QUE FAZEM
ENTRE SI A
UNIAO, POR
INTERMEDIO
DA
UNIVERSIDADE
FEDERAL DE
VICOSA E A
EMPRESA
DOK
SOLUTIONS
SISTEMAS E
GESTAO DE
DOCUMENTOS
LTDA

Pelo presente instrumento, de um lado a UNIVERSIDADE FEDERAL DE VICOSA Fundacdo de Ensino Superior,
instituida pelo Poder Publico Federal, inscrita n2 CNPJ sob o n® 25.944.455/0001-96, com sede na Av. P. H.



Rolfs, s/n?, Campus Universitario, CEP 36.570-900, em Vicosa, Minas Gerais, neste ato representada por
seu Reitor, Prof. Demétrius David da Silva, brasileiro, casado, professor universitdrio, portador da cédula de
identidade MG n°. 606795, expedida pela SSP/ES, e CPF n2 542.934.726-49 e, em casos de auséncias e
impedimentos, pela Vice Reitora Prof2 Rejane Nascentes, brasileira, casada, , portadora do documento de
identidade n2 MG 9.068.942 e CPF n2 042.000.736-92, portaria de nomeacdo n2 0641/2019, doravante
denominada simplesmente UNIVERSIDADE, e, de outro lado, a empresa DOK SOLUTIONS SISTEMAS E
GESTAO DE DOCUMENTOS LTDA, inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n2 32.454.492/0001-81 , sediado(a) na
Avenida José Julio da Costa, 2080A — Bairro Ideal, em Ipatinga/MG, doravante designada CONTRATADA, neste
ato representada pelo(a) Sr. Vitor Dangelo Assis Cardoso, portador(a) da Carteira de Identidade n? MG
13.361.005, expedida pela SSP-MG, e CPF n? 063.673.956-28, tendo em vista o que consta no Processo
n2 23114.903973/2022-34 e em observancia as disposi¢cdes da Lei no 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei no
10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto no 9.507, de 21 de setembro de 2018 e da Instru¢cdo Normativa
SEGES/MP no 5, de 26 de maio de 2017, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do
Pregdo n2 29/2022, mediante as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratacdo de servicos de digitalizacdo e indexacdo de
documentos, conforme condi¢Ges, quantidades e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo do
Edital.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregdo, identificado no predmbulo, e a proposta
vencedora, independentemente de transcricado.

1.3. Detalhamento do objeto da contratacao.

- e Valor
Iltem || Serpro | Descri¢cdo/Especificacdo UN. | Qtde Unitario Valor Total

LICENCIAMENTO DE DIREITOS
PERMANENTES SOBRE PROGRAMAS DE
COMPUTADOR E LOCACAO DE SOFTWARE -
SOFTWARE PRONTO - Licenca de uso de SE 36 RS RS
Software Gestor Documental de Acervo 849,4444 30.580,00
Académico Digital, incluindo implantacao,
treinamento e integracdo com o servico de
Diploma Digital e sistemas ligados.

1 27472

ASSESSORIA - Servico de Assessoria para
Implantagdo do Projeto de Acervo
Académico Digital, com treinamento para a
equipe da UFV, de forma presencial e
remota, sendo reservado o minimo de 60%
do banco de horas para capacita¢do na sede
da Contratante, distribuidas em 04 (quatro)
visitas em cada Campus, incluindo todas as
despesas com remuneragao, deslocamento,
hospedagem e alimentacao.

RS

2 24503 22.800,00

SE 120 RS 190,00

SERVICOS DE DIGITALIZACAO / INDEXACAO
DE DOCUMENTOS - Servico Técnico de
tratamento de imagem e indexacao de
documentos académicos

RS

3 27278 4.900,00

UN 100.000 || RS 0,049

2. CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA




2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato serda de 36 (trinta e seis meses), com inicio na data de
10/08/2022 e encerramento em 09/08/2025, e somente podera ser prorrogado nos termos do artigo 57, § 19,
da Lei n. 8.666, de 1993.

3. CLAUSULA TERCEIRA - PRECO
3.1. O valor da contratacdo é de RS 58.280,00 (cinquenta e oito mil, duzentos e oitenta reais).

3.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes da execucao
do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
incidentes, taxa de administracao, frete, seguro e outros necessdrios ao cumprimento integral do objeto da
contratagao.

3.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a CONTRATADA dependerao
dos quantitativos de servicos efetivamente prestados.

4. CLAUSULA QUARTA - DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo orcamentaria propria,
prevista no orcamento da Unido, para o exercicio de 2022, conforme descrito abaixo:

4.1.1. Item 1 - Nota de empenho n° 2022NE000971, Emitida em 22 de julho de 2022, com Natureza de
Despesa n° 449040, a Conta do Programa de Trabalho n° 170365, e Fonte n°® 8100000000.

4.1.2. Itens 2 e 3 - Nota de empenho n° 2022NE000833, Emitida em 07 de julho de 2022, com Natureza de
Despesa n° 339040, a Conta do Programa de Trabalho n° 170363, e Fonte n°® 8100000000.

5. CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO

5.1. Para o Item 1, o pagamento serd realizado em 36 (trinta e seis) parcelas mensais no valor de RS 849,44
(oitocentos e quarenta e nove reais e quarenta e quatro centavos).

5.2. Para os itens 2 e 3, o pagamento sera realizado por quantidade de servico executado.

5.3. O prazo para pagamento a CONTRATADA e demais condicdes a ele referentes encontram-se definidos no
Termo de Referéncia e no Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017.

6. CLAUSULA SEXTA - REAJUSTE

6.1. As regras acerca do reajustamento de precos do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

7. CLAUSULA SETIMA - GARANTIA DE EXECUCAO

7.1. Ndo havera exigéncia de garantia de execucdo para a presente contratacao.

8. CLAUSULA OITAVA - MODELO DE EXECUGCAO DOS SERVIGOS E FISCALIZACAO

8.1. O modelo de execugdo dos servicos a serem executados pela CONTRATADA, os materiais que serao
empregados, a disciplina do recebimento do objeto e a fiscalizacdo pela CONTRATANTE sdo aqueles previstos
no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA
9.1. SAO OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

9.1.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas
contratuais e os termos de sua proposta;



9.1.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor ou comissdo especialmente
designados, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome
dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para
as providéncias cabiveis;

9.1.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicoes, falhas ou irregularidades
constatadas no curso da execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua correcdo, certificando-se que as
solucdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

9.1.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdo do servico, no prazo e condi¢cOes estabelecidas neste
Termo de Referéncia;

9.1.5. Efetuar as retengdes tributdrias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que
couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017.

9.1.6. N3o praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:

9.1.6.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente aos
prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratacdo previr o atendimento
direto, tais como nos servicos de recepc¢do e apoio ao usuario;

9.1.6.2. direcionar a contratacao de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

9.1.6.3. promover ou aceitar o desvio de func¢bes dos trabalhadores da Contratada, mediante a utilizacdo
destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacdo e em relagdo a fungdo especifica
para a qual o trabalhador foi contratado; e

9.1.6.4. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do proprio 6rgao ou
entidade responsavel pela contratacao, especialmente para efeito de concessao de diarias e passagens.

9.1.7. Fornecer por escrito as informacdes necessdrias para o desenvolvimento dos servicos objeto do
contrato;

9.1.8. Realizar avaliacdes periddicas da qualidade dos servicos, apds seu recebimento;

9.1.9. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adog¢do das medidas
cabiveis quando do descumprimento das obrigacdes pela Contratada;

9.1.10. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificacdes técnicas, orcamentos, termos
de recebimento, contratos e aditamentos, relatdrios de inspecdes técnicas apds o recebimento do servico e
notificacGes expedidas;

9.1.11. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se beneficiado da
preferéncia estabelecida pelo art. 32, § 52, da Lei n2 8.666, de 1993.

9.1.12. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalagdes, apresentem
condi¢bes adequadas ao cumprimento, pela contratada, das normas de seguranca e saude no trabalho,
quando o servico for executado em suas dependéncias, ou em local por ela designado.

9.1.2. SAO OBRIGACOES DA CONTRATADA:

9.2.1. Executar os servicos conforme especificacbes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a
alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas contratuais, além de fornecer e
utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade
minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

9.2.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecGes resultantes da
execucao ou dos materiais empregados;

9.2.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdao do objeto, bem como por todo e
gualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a Administracdo em
sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos
pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.2.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bdsicos dos servicos a serem executados, em
conformidade com as normas e determinacdes em vigor;



9.2.5. Vedar a utilizacdo, na execucdo dos servicos, de empregado que seja familiar de agente publico
ocupante de cargo em comissdo ou funcdo de confianca no 6rgido Contratante, nos termos do artigo 7° do
Decreto n° 7.203, de 2010;

9.2.6. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF,
a empresa contratada deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do
més seguinte ao da prestacdo dos servicos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a
Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes
que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado;
4) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme
alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

9.2.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convengao, Dissidio Coletivo
de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacdes trabalhistas,
sociais, previdencidrias, tributdrias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nado
transfere a responsabilidade a Contratante;

9.2.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local dos servicos.

9.2.9. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pela Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execuc¢ao do empreendimento.

9.2.10. Paralisar, por determinacdao da Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

9.2.11. Promover a guarda, manutencgao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a
execuc¢ao dos servicos, durante a vigéncia do contrato.

9.2.12. Promover a organizacdo técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificacdes que integram este Termo de Referéncia, no
prazo determinado.

9.2.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as
determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores condicdes
de seguranca, higiene e disciplina.

9.2.14.Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovacdo, quaisquer mudancgas nos
métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo.

9.2.15. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de
aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.2.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas
as condicOes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao;

9.2.17. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de acessibilidade
previstas na legislacdo, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei n?
13.146, de 2015.

9.2.18. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.2.19. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores
providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum
dos eventos arrolados nos incisos do § 12 do art. 57 da Lei n2 8.666, de 1993.

9.2.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca da Contratante;

9.2.21. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais,
equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as



recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacado;

9.2.22. Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a” e “b”, do Anexo VIl —
F da Instrugdo Normativa SEGES/MP n2 5, de 25/05/2017:

9.2.22.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as eventuais
adequacdes e atualizacGes que vierem a ser realizadas, logo apds o recebimento de cada parcela, de forma
permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitacdes;

9.2.22.2. Os direitos autorais da solugdo, do projeto, de suas especificacdes técnicas, da documentacao
produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execug¢do do contrato, inclusive aqueles
produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizagdo sem que exista autorizagdo
expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das san¢des civis e penais cabiveis.

10. CLAUSULA DECIMA - DA SUBCONTRATACAO

10.1. N3o serd admitida a subcontratacdo do objeto licitado.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. As sancg@es relacionadas a execucdo do contrato sdo aquelas previstas no Termo de Referéncia, anexo do
Edital.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - RESCISAO

12.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido nas hipdteses previstas no art. 78 da Lei n2 8.666,
de 1993, com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem prejuizo da aplicacdo das sancdes
previstas no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

12.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a CONTRATADA o direito
a prévia e ampla defesa.

12.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisdo administrativa prevista no
art. 77 da Lei n2 8.666, de 1993.

12.4. O termo de rescisdo, sempre que possivel, serd precedido:
12.4.1. balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
12.4.2. relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.4.3. indeniza¢des e multas.

13. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - VEDAGOES E PERMISSOES

13.2. E vedado & CONTRATADA Interromper a execucdo dos servicos sob alegacdo de inadimplemento por
parte da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

13.2. E permitido 8 CONTRATADA caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operacdo
financeira, nos termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 53,
de 8 de Julho de 2020.

13.2.1. A cessdo de crédito, a ser feita mediante celebracdo de termo aditivo, dependera de comprovacdo da
regularidade fiscal e trabalhista da cessionaria, bem como da certificacdo de que a cessiondria ndo se
encontra impedida de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, nos termos do
Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

13.2.2. A crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratada)
pela execucdao do objeto contratual, com o desconto de eventuais multas, glosas e prejuizos causados a
Administracdo, sem prejuizo da utilizacdo de institutos tais como os da conta vinculada e do pagamento direto
previstos na IN SEGES/ME n2 5, de 2017, caso aplicaveis.



14. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - ALTERAGOES

14.1. Eventuais altera¢des contratuais reger-se-3o pela disciplina do art. 65 da Lei n? 8.666, de 1993, bem
como do ANEXO X da IN/SEGES/MP n2 05, de 2017.

14.2. A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, os acréscimos ou supressoes
que se fizerem necessdrios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato.

14.3. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdao exceder o limite de
25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

15. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS

15.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n? 8.666,
de 1993, na Lei n? 10.520, de 2002 e demais normas federais aplicdveis e, subsidiariamente, segundo as
disposicGes contidas na Lei n? 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios
gerais dos contratos.

16. CLAUSULA DECIMA QUINTA - PUBLICACAO

16.1. Incumbird a CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, por extrato, no Diario Oficial da
Unido, no prazo previsto na Lei n2 8.666, de 1993.

17. CLAUSULA DECIMA SEXTA - FORO

17.1. O Foro para solucionar os litigios que decorrerem da execucdo deste Termo de Contrato serd o da Secao
Judiciaria de Vigosa - Justica Federal.

18. CLAUSULA DECIMA SETIMA - ASSINATURAS

Assinam o presente Termo de Contrato:

a) Pela Universidade Federal de Vigosa: O Reitor da UFV, Professor Demetrius David da Silva, portador da
cédula de identidade MG n2 606795, expedida pela SSP/ES, e CPF n2 542.934.726-49, e, em suas auséncias e
impedimentos, a Vice-Reitora, Senhora Rejane Nascentes, portaria de nomeagdo n2 0641/2019, portadora do
documento de identidade n2 MG 9.068.942 e CPF n2 042.000.736-92

b) Pela empresa contratada: o seu representante legal Sr. Vitor Dangelo Assis Cardoso, portador da Carteira
de Identidade n2 MG 13.361.005, expedida pela SSP-MG, e CPF n2 063.673.956-28.

c) Como testemunhas: A senhora Ana Paula Moreira Paes, portadora da carteira de identidade
n2 MG 6.201.758 SSP-MG e CPF n2 028.252.616-10 e a senhora Dayse Ferreira Fialho, portadora da carteira de
identidade n2 MG 10.460.653 SSP-MG e CPF n2 045.363.146-01.

Assim, certas e contratadas, firmam as partes o presente Termo de Contrato, na presenga das testemunhas
gue também o assinam.

Assinaturas Requeridas:

1. Contratada.
2. Reitoria.
3. Testemunhas.
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Documento assinado eletronicamente por ANA PAULA MOREIRA PAES, Técnico-Administrativo em
Educacdo, em 09/08/2022, as 09:31, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12,
do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por Vitor Dangelo Assis Cardoso, Usuario Externo, em 09/08/2022,
as 11:04, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8
de outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por DAYSE FERREIRA FIALHO, Técnico-Administrativo em
Educacdo, em 09/08/2022, as 11:06, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12,
do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por REJANE NASCENTES, Vice-Reitora, em 09/08/2022, as 13:16,
conforme hordario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de
outubro de 2015.
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