22/11/2023, 14:20 SEI/TRE-PA - 1717237 - Contratagdes - Termo de Referéncia (TR)

https://sei.tre-pa.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1834736&infra_si...

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARA
RUA JOAO DIOGO, 288 - Bairro CAMPINA - CEP 66015902 - Belém - PA
TERMO DE REFERENCIA (TR)
1. OBJETO

Registro de Prego para aquisi¢do de impressos e para a contratacao de servigos de editoragdo, formatagdo de layout, redagdo
grafica, revisdo ortografica e diagramagdo de relatorios, pareceres e da Revista do TRE do Para.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
2.1 Justificativa da necessidade e resultados

Para suprir as necessidades da Escola Judiciaria Eleitoral e demais Unidades no que diz respeito a distribui¢do de material
impresso e de divulgagdo exclusivo.

2.1.1 Motivo

Garantir o fornecimento de material impressos diversos para atender as a¢des de cidadania da EJE , bem com de outras
Unidades do TRE do Para.

2.1.2 Objetivo

A Impressao de exemplares diversos e diagramacdes, que serdo utilizados na divulgagcdo de diversas acdes que serdo
realizadas pelo TRE do Para.

2.1.3 Beneficios

Divulgar as acdes de cidadania da Escola Judiciaria Eleitoral e ac¢des realizadas por todo TRE, propiciando uma maior
aproximagdo da Justica Eleitoral com a sociedade.

2.2 Alinhamento Estratégico

Contribuicdo para o alcance dos objetivos estratégicos, indice de execugdo orcamentaria e indice de aderéncia da execugdo ao
planejamento or¢camentario.

A contratagdo esta prevista no Plano de Contratagdes 2022, conforme o Item 42 do Anexo I (1417654) da Portaria TRE-
PA 1n°20.790/2021 (1436865). constantes do Processo SEI n® 0003774-66.2021.6.14.8000.

2.3 Referéncia aos Estudos Preliminares
EP consta no evento ( 1714774).

2.4 Relaciio entre a demanda prevista e a quantidade a ser contratada

As especificagdes e as quantidades solicitadas foram classificadas com base nas demandas de agdes e solicitagoes da SEDE e
das Zonas Eleitorais no biénio 2021/2022.

3 ESPECIFICACAO TECNICA E QUANTIDADE

3.1. Impressos (Itens 1 a 27)

3.1.1. Abrange impressos simples, de baixa complexidade, utilizados em eventos produzidos pelo Tribunal, como por
exemplo, adesivos, apostila, banner, cartaz, cartilhas, informativos/folhetos, convites, diplomas, envelopes, folder e panfletos.

3.1.2. A diagramagdo e arte dos itens 1 a 7 serdo fornecidas pela EJE; a dos demais itens (Itens 8 a 27), pela unidade que
solicitar a utilizacdo da Ata (unidade requisitante do material).

3.1.3. No caso dos diplomas (Itens 19 e 20), a diagramacio e a arte padrao serdo fornecidas pela unidade requisitante,
mas a inclusio dos nomes, para fins de impressio, sera de responsabilidade da Detentora da Ata, com base na relacio
encaminhada pela Contratada.
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UNIDADE
ITEM DESCRICAO ESPECIFICACOES DE QUANTIDADE
MEDIDA
A4 — Papel sulfite branco (21,0 x 29,7 cm), com 200
. folhas, encadernada com arame — impresso em policromia. .
! Apostila Capa em papel couché com brilho, capa 250g/m, em Unid. 600
policromia.
A3 -Tipo de Papel: Papel Couché 170g/m2 Impressdo:
Cart Policromia Dimensdes: 62 cm x 42 cm acabamento:
2 araz Refile, incluindo fotolito e impressao conforme modelo Unid. 3.000
que serd fornecido. Midia: Seré disponibilizado arquivo
desenvolvido no Programa Coreldraw ou Power Point
Tipo de Papel: Papel Couché 115g/m2.Impressao:
Policromia Dimensdo Aberta: 21cm x 29,7cm;
n Acabamento: 03 (trés) dobras, textos e gravuras .
3 Folder de trés dobras (impressao nos dois lados); Midia: Sera disponibilizado Unid. 4000
arquivo desenvolvido no Programa Coreldraw ou Power
Point
Max. 26 paginas, formato fechado 150x210mm, capa em
papel couché 90g, 4x4 cores de impressao, miolo em
4 Cartilha Eleitor do papel couché 80g, 4x4 cores de impressio. Unid 10.000
Futuro Acabamento: canoado e grampeado (2grampos). Midia: md. ’
Sera disponibilizado arquivo desenvolvido no Programa
Coreldraw ou Power Point
Papel adesivo vinil de 8 x 11 polegadas (20.3 x 27.9 cm) -
5 Adesivos papel fotografico (glossy) — gramatura de variagdes entre Unid. 50
150 a 180g . Metragem de 10 x 15c¢cm até Im x 2m
Medidas— (2,10m x 3m), com impressao digital em lona
tipo frontlight, policromia, com tinta a base de solvente,
6 Banner acabamentos com cano de PVC de 20 milimetros na parte M2 1300
superior e inferior, ponteira, corddo de nylon para
sustentagdo e solda.
Editoragdo e Impressao de banner painéis de até (2,10m x
3m), em policromia, impressa em lona titanio gramatura
7 Back Drop 1000 x1000 com alta durabilidade para ambientes interno Unid. 50
e externo. Impressao digital de alta qualidade. Dobra das
bordas com ilhos niquelado. Sobra de 10cm.
N Tamanho 5 x 9 cm papel couché 240g/m?, impressdo em
Cartdo de . . R .
8 < , | policromia (4x4 cores), acabamento com laminagao fosca Unid. 2000
apresentagdo/Cracha . .
e verniz localizado.
9 Cartaz A3 - Papel couché, 115g/m, em policromia. Unid. 2000
10 Cartaz A3 - Papel reciclado, 120g/m, em policromia. Unid. 2000
. 15 x 22 cm (aberto)/ 11,5 x 15 cm (fechado). Papel
Cartilha / . : .
. couché, miolo 90g/m, capa 150g/m, em policromia. .
11 Informativos / Unid. 2000
Canoado ¢/2 grampos - De 10 (dez) e 40 (quarenta)
folhetos .
paginas.
. 15 x 22 cm (aberto)/ 11,5 x 15 cm (fechado). Papel
Cartilha / . . ; .
. reciclado, miolo 90g/m, capa 180g/m, em policromia. .
12 Informativos / Unid. 2000
Canoado c/2 grampos -De 10 (dez) e 40 (quarenta)
folhetos .
paginas.
13 Convites 13,5x 1$,SCm - Papel couc~he fosco, 150 g/m, em Unid. 2000
policromia — Impressdo frente e verso.
14 Convites 13,5 x 18,5cm - Papel rec:clado, 180 g/m, em policromia — Unid. 2000
Impressdo frente e verso
15 Convites A4 - Papel couché fosco, 150 g/m, em policromia. Unid. 2000
16 Convites A4 - Papel reciclado, 120 g/m, em policromia. Unid. 2000
16 x 23cm Papel reciclado, 120 g/m, impressao frontal,
17 Convites superior centralizada, contendo o Brasdo da Republica em Unid. 2000
preto.
. 22cm x 12,5c¢m (fechado) e 22c¢m x 38cm (aberto)
Convite Ordem ao . . N .
18 Meérit Impresso em policromia (4x0 cores) e papel couché em Unid. 450
erito 170gr;Vincado, dobra = 2 paralelas.
19 Diploma* A4 Impresso em policromia (4x0 cores) e papel couché Unid. 2000
em 170gr;
20 Diploma* A4 Impresso em policromia (4x0.cores) e papel reciclado Unid. 2000
em 170gr;
21 Envelopes 17crp X 24cr~n (fechado) / Papel reciclado, 120 g/m, Unid. 4000
impressdo frontal contendo texto em preto.
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29 Envelope 16crp X 23cr~n (fechado) / Papel reciclado, 120 g/m, Unid. 2000
impressao frontal contendo texto em preto.
23 Envelope 14cm X 19cr31 (fechado) / Papel reciclado, 120 g/m, Unid. 2000
impressdo frontal contendo texto em preto.
Tamanho A4 papel couché fosco de 170 g/m2, impressao
24 Folder em policromia (4x4 cores), acabamento com até 03 (trés) Unid. 2000
dobras.
25 Panfletos A5-14,8x 21,0 cm -.Papel'couche, 115g/m, em Unid. 25000
policromia.
2% Panfletos A6-10,5x 14,8 cm —‘Papel‘ couché, 115g/m, em Unid. 35.000
policromia.
7 Panfletos A4-12x9cm- Papel.couc}.le fosco, 115 g/m, em Unid 20.000
policromia.

3.2. Servicos - Criacdo de design grafico para pecas avulsas, diagramacio e editoracio

3.2.1. Registro que as quantidades informadas nos Itens 28 a 35 levaram em consideracdo a publicagdo de relatdrios tais como
de gestdo, do Biénio e da Corregedoria, livros de julgados e, além de documentos como PIE, Plano de Contratagoes, Carta de
servicos, manuais entre outros artefatos produzidos pelas diversas unidades demandados pelo proprio Tribunal ou ainda para
atender a solicitacdes do TCU e CNJ, os quais, contudo, ndo se pode precisar a efetiva utilizagdo do servigo, pois a depender

dos prazos de entrega,

inviabilizado ensejando na realizacdo da diagramagdo néo profissional pelos proprios servidores como alternativa.

da observancia do cronograma interno de elaboracdo e dos prazos contratuais, este pode ser

3.2.2. No que se refere aos item 28, a estimativa levou em consideragdo o quantitativo de macrounidades (12), Comissoes
permanentes e os projetos existentes no Plano de gestdo 21-22.

< UNIDADE DE
ITEM DESCRICAO MEDIDA QUANTIDADE
28 Criagdo de design~ gréﬁf:o para adesiv.os, cartazes, convites, unid 60
cartdes, diplomas e certificados
29 Criagao de design grafico para capas de publicagdes unid 40
30 Criagdo de identidade visual para unidades, projetos e campanhas unid 80
Projeto grafico, identidade visual, diagramagao, revisdo de texto e .
31 - ~ LS : unid 30
editorac@o de publicagdes até 20 fls
1 Projeto gréﬁcoz identidade visugl, diagramagao, revisdo de texto e unid 30
editoracdo de publicagdes de 21 a 60 fls.
Projeto grafico, identidade visual, diagramacao, revisdo de texto e
33 editorac@o de publicagdes de 61 a 100 fls. unid 20
34 Projeto gréﬁcp, identidade vis.ual, diagramagao, revisdo de texto e unid 13
editorac@o de publicagdes de 100 a 150 fls.
35 Projeto gréﬁcp, identidade vis.ual, diagramacdo, revisdo de texto e unid 10
editorac@o de publicagdes de 151 a 200 fls.

4 APRESENTACAO DA PROPOSTA

4.1. Somente serdo classificadas as propostas cujos materiais atendam as especificacdes minimas descritas acima;

4.2. No preco deverdo estar contidas todas as despesas para seu fornecimento, como impostos, taxas, transporte, carregadores,
entre outros;

4.3. As propostas deverdo ser apresentadas contendo, obrigatoriamente, a indicacdo da marca de todos os materiais propostos

ou demais informagdes necessarias, como referéncia, que sirvam de suporte para aferi¢do das especificagdes técnicas;

4.4. As propostas deverdo possuir validade minima de 60 (sessenta) dias.

4.5. O modelo de proposta, com os valores maximos de referéncia para a licitagdo, € o seguinte:

Impressos
UNIDADE VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO ESPECIFICACOES DE QUANTIDADE | UNITARIO | GLOBAL
MEDIDA DO ITEM | DO ITEM
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Apostila

A4 — Papel sulfite branco (21,0 x
29,7 cm), com 200 folhas,
encadernada com arame —

impresso em policromia. Capa
em papel couché com brilho,
capa 250g/m, em policromia.

Unid.

600

RS

R$

Cartaz
EJE

A3 -Tipo de Papel: Papel
Couché 170g/m2 Impressao:
Policromia Dimensdes: 62 cm x
42 cm acabamento: Refile,
incluindo fotolito e impressao
conforme modelo que sera
fornecido. Midia: Sera
disponibilizado arquivo
desenvolvido no Programa
Coreldraw ou Power Point

Unid.

3.000

R$

R$

Folder de trés dobras

Tipo de Papel: Papel Couché
115g/m2.Impressao: Policromia
Dimensao Aberta: 21cm x
29,7cm; Acabamento: 03 (trés)
dobras, textos e gravuras
(impressdo nos dois lados);
Midia: Sera disponibilizado
arquivo desenvolvido no
Programa Coreldraw ou Power
Point

Unid.

4000

R$

R$

Cartilha Eleitor do
Futuro

Max. 26 paginas, formato
fechado 150x210mm, capa em
papel couché 90g, 4x4 cores de

impressdo, miolo em papel

couché 80g, 4x4 cores de
impressao.
Acabamento: canoado e
grampeado (2grampos). Midia:
Sera disponibilizado arquivo
desenvolvido no Programa
Coreldraw ou Power Point

Unid.

10.000

R$

R$

Adesivos

Papel adesivo vinil de 8 x 11
polegadas (20.3 x 27.9 cm) -
papel fotografico (glossy) —
gramatura de variagdes entre
150 a 180g . Metragem de 10 x
15cm até 1m x 2m

Unid.

50

R$

R$

Banner

Medidas— (2,10m x 3m), com
impressdo digital em lona tipo
frontlight, policromia, com tinta
a base de solvente, acabamentos
com cano de PVC de 20
milimetros na parte superior e
inferior, ponteira, corddo de
nylon para sustentacdo e solda.

Unid

200

R$

R$

Back Drop

Editoragdo e Impressdo de
banner painéis de até (2,10m x
3m), em policromia, impressa
em lona titdnio gramatura 1000

x1000 com alta durabilidade
para ambientes interno e
externo. Impressdo digital de
alta qualidade. Dobra das bordas
com ilhos niquelado. Sobra de
10cm.

Unid.

50

R$

R$

Cartdo de
apresentagdo/Cracha

Tamanho 5 x 9 cm papel couché
240g/m?, impressao em
policromia (4x4 cores),

acabamento com laminagao
fosca e verniz localizado.

Unid.

2000

RS

R$

Cartaz

A3 - Papel couchg, 115g/m, em
policromia.

Unid.

2000

R$

RS

10

Cartaz

A3 - Papel reciclado, 120g/m,

em policromia.

Unid.

2000

RS

R$

https://sei.tre-pa.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1834736&infra_si... 4/11



22/11/2023, 14:20

SEI/TRE-PA - 1717237 - Contratagdes - Termo de Referéncia (TR)

15 x 22 cm (aberto)/ 11,5 x 15
Caritha/ | capa 150gm, o
1 Informativos / JUg/m, capa IO, €M |4 2000 R$ RS
folhetos policromia. Canoado c/2
grampos - De 10 (dez) e 40
(quarenta) paginas.
15 x 22 cm (aberto)/ 11,5 x 15
Cartilha / cm 1(fegc(})la/do). Papell ggc;clado,
12 Informativos / | T O.0 78/ M, Capa ISUGIM, CM | g 2000 RS RS
folhetos policromia. Canoado c/2
grampos -De 10 (dez) e 40
(quarenta) paginas.
13,5 x 18,5cm - Papel couché
13 Convites fosco, 150 g/m, em policromia — Unid. 2000 RS RS
Impressdo frente e verso.
13,5 x 18,5cm - Papel reciclado,
14 Convites 180 g/m, em policromia — Unid. 2000 RS RS
Impresséo frente e verso
15 Convites A4 - Papel couch€ fosco, 150 | 4y 2000 RS R$
g/m, em policromia.
16 Convites Ad - Papel reciclado, 120 gfm, | 51y 2000 RS R$
em policromia.
16 x 23cm Papel reciclado, 120
. /m, impressao frontal, superior .
17 Convites %entralifada, contendo o Bprasﬁo Unid. 2000 RS RS
da Reptiblica em preto.
22cm x 12,5c¢m (fechado) e
. 22c¢m x 38cm (aberto) Impresso
18 Convite O 5 dem ao em policrom(ia (4x0)cor§s) e Unid. 450 RS RS
Meérito A .
papel couché em 170gr;Vincado,
dobra = 2 paralelas.
A4 Impresso em policromia
19 Diploma* (4x0 cores) e papel couché em Unid. 2000 RS RS
170gr;
A4 Impresso em policromia
20 Diploma* (4x0 cores) e papel reciclado em Unid. 2000 RS R$
170gr;
17cm x 24cm (fechado) / Papel
21 Envelopes reciclado, 120 g/m, impresséo Unid. 4000 RS RS
frontal contendo texto em preto.
16¢cm x 23cm (fechado) / Papel
22 Envelope reciclado, 120 g/m, impressdo Unid. 2.000 R$ R$
frontal contendo texto em preto.
l4cm x 19c¢m (fechado) / Papel
23 Envelope reciclado, 120 g/m, impressao Unid. 2.000 RS RS
frontal contendo texto em preto.
Tamanho A4 papel couché fosco
de 170 g/m2, impressdo em
24 Folder policromia (4x4 cores), Unid. 2000 RS RS
acabamento com até 03 (trés)
dobras.
25 Panfletos AS-148x2L.0cem-Papel | ;g 25.000 RS RS
couché, 115g/m, em policromia.
26 Panfletos A6~ 10,5 x 14,8 cm - Papel Unid. 35.000 RS RS
couché, 115g/m, em policromia.
27 Panfletos ?4 ~12x 9 cm - Papel couche | .y 25.000 R$ R$
osco, 115 g/m, em policromia.
Servicos de design grafico, diagramacio e editoracio, para publicacdes e materiais de divulgacio
institucional.
VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO UI\IJJ[]])E?)]I)]])E ADE QUANTIDADE | UNITARIO DO | GLOBAL DO
ITEM ITEM
Criagao de design grafico para adesivos,
28 cartazes, convites, cartdes, diplomas e unid 60 RS RS
certificados
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29

Criagao de design grafico para capas de
publicagdes

unid

40

R$

R$

30

Criacdo de identidade visual para
unidades, projetos e campanhas

unid

80

R$

R$

31

Projeto grafico, identidade visual,
diagramacao, revisdo de texto e editoragdo
de publicagdes até 20 fls

unid

30

R$

R$

32

Projeto grafico, identidade visual,
diagramacdo, revisdo de texto e editoragdo
de publicagdes de 21 a 60 fls.

unid

30

R$

R$

33

Projeto grafico, identidade visual,
diagramacao, revisdo de texto e editoracao
de publicagdes de 61 a 100 fls.

unid

20

R$

R$

34

Projeto grafico, identidade visual,
diagramacdo, revisdo de texto e editoracdo
de publicagdes de 100 a 150 fls.

unid

13

R$

R$

35

Projeto grafico, identidade visual,
diagramacao, revisdo de texto e editoragdo
de publicagdes de 151 a 200 fls.

unid

10

R$

R$

VALOR GLOBAL DA LICITACAO

RS

5. ESTRATEGIA DA CONTRATACAO

5.1 Forma de parcelamento e adjudica¢do do objeto

5.1.1. Forma de parcelamento e adjudicagio: MENOR PRECO UNITARIO POR ITEM.

5.1.2. Justificativa e fundamentacdo do Registro de Precos: Art. 3° I, do Decreto n® 7.892/2013; necessidade de contratagdes
frequentes.

5.2 Margem de Preferéncia

Nao se aplica.

5.3 Vigéncia da Contratacio

A validade da Ata de Registro de Precos sera de 12 (doze) meses, a contar da data de sua assinatura.

5.4 Possibilidade de Adesao a Ata de Registro de Precos

()SIM (X)NAO ( )NAO SEAPLICA

5.5 Exigéncia de Garantia Contratual
()SIM  (X)NAO

5.6 Atestado de Capacidade Técnica
()SIM (x)NAO

5.7 Vistoria Técnica
()SIM (X)NAO

5.8 Apresentaciio de Amostras
(X)SIM ()NAO

5.8.1. Restando duvidas no atendimento das especificagdes minimas, para fins de aceitagdo da proposta vencedora e a pedido

da unidade requisitante ou técnica, o (a) pregoeiro (a) podera solicitar:

https://sei.tre-pa.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1834736&infra_si...
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a) Primeiramente, catilogo ou documento similar que comprove a conformidade do produto ofertado, devendo a
contratada indicar/informar o sitio do fabricante;

b) Inexistindo catalogo ou sendo esse insuficiente para analise do produto, o pregoeiro podera, para fins de aceitagdo da
proposta vencedora ¢ OUVINDO A EQUIPE DE PLANEJAMENTO, solicitar amostra do material a fim de avaliar a
conformidade do mesmo com as especificacdes técnicas constantes neste Termo de Referéncia, especialmente em relacdo a
sua finalidade:

5.8.2. A amostra devera ser entregue a (o) pregoeiro (a), ou protocolizado na unidade competente a seus cuidados, no prazo
maximo 30 (trinta) dias corridos, a contar da convocagido no Comprasnet;

5.8.2.1. Os critérios adotados para analise e posterior aprovacao das amostras sdo:
a) Analise de conformidade com a descri¢do do material exigida no Termo de Referéncia;
b) Analise de qualidade (acabamento, dimensdes, funcionalidade, etc.);

5.8.2.2. A andlise da amostra podera ser acompanhada pelo representante legal da licitante ou pelo preposto, desde que
legalmente constituido, ndo sendo permitidas, contudo, interferéncias verbais ou operacionais no decorrer dos
procedimentos. A solicitagdo da licitante para esse acompanhamento devera ser formalmente submetida ao Pregoeiro, para
prévio agendamento pela area técnica responsavel. A defini¢do da data/hordrio para andlise da amostra sera determinada
exclusivamente pela area técnica da CONTRATANTE;

5.8.2.3. A recusa da amostra pelo (a) pregoeiro (a) tera forga de indeferimento da proposta ofertada, ja que a Contratante
reserva-se o direito de recusar proposta em desacordo com este Termo de Referéncia;

5.8.2.4. Apos andlise, a amostra porventura recusada sera devolvida, ficando sob a responsabilidade da licitante as despesas
com o recolhimento da mesma, que nao podera ser superior a 10 (dez) dias uteis, sob pena de descarte do material;

5.8.2.5. A amostra aprovada podera fazer parte do 1° (primeiro) pedido do respectivo material, quando da efetivagdo da
requisicao por meio de nota de empenho, devendo ser de qualidade e caracteristicas idénticas ao aprovado na avaliagdo;

5.8.2.6. O parecer conclusivo da analise sera inserido no respectivo processo administrativo da licitagdo e, oportunamente,
tera seu resultado divulgado pelo Pregoeiro, momento em que sera dada publicidade a todos interessados, inclusive a empresa
fornecedora da amostra.

5.9 Garantia do Objeto

Nao se aplica.

5.10 Critérios de Sustentabilidade

Nao se aplica.

6. DEFINICAO DAS OBRIGACOES CONTRATUAIS
6.1 Definiciio das obrigacdes da contratante

Promover, por intermédio de servidor designado / comissdo designada na forma do art. 67 da Lei n.° 8.666/93, o
acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo do objeto deste contrato, sob os aspectos quantitativo e qualitativo, anotando
em registro proprio as falhas detectadas e comunicando as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas
corretivas por parte da CONTRATADA. A existéncia de fiscalizagdo da CONTRATANTE de modo algum atenua ou exime a
responsabilidade da CONTRATADA por qualquer servigo mal executado;

Efetuar o pagamento a CONTRATADA, de acordo com as condi¢des de preco e prazo estabelecidas neste Termo de
Referéncia;

Proporcionar a Contratada as condi¢des indispensaveis a execucdo do objeto do contrato;
Comunicar imediatamente a contratada qualquer ocorréncia;

Prestar todas as informagdes e esclarecimentos necessarios a entrega dos bens/execucao do servigo.

6.2 Definicio das obrigacdes da contratada.
Fornecer os bens/executar os servigos obedecendo rigorosamente a especificagao discriminada no Termo de Referéncia;
Manter, durante o fornecimento, todas as condigdes de habilitacio e qualificagdo exigidas neste Termo de Referéncia;

Credenciar, junto 8 CONTRATANTE, um representante para prestar esclarecimentos e atender as reclamagoes que porventura
surgirem durante a execu¢do do contrato;

Nio transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente contrato;

Manter, durante a execug@o do contrato, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas para a contratacao.
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7. EXECUCAO DO CONTRATO
7.1 PRAZO DE EXECUCAO/ENTREGA - IMPRESSOS (ITENS 1 A 27).
7.1.1 REQUISICAO:

a) O Tribunal Regional Eleitoral do Para realizara sua requisi¢do através de Nota de Empenho, que sera enviado pelo
representante do TRE/PA ao e-mail indicado pela Contratada, juntamente com o arquivo em COREL DRAW, POWER
POINT, ADOBE ILLUSTRATOR, JPG, WORD, PDF ou outro formato e extensao, com indicac¢do das fontes e do tamanho da
impressao, contendo o modelo pertinente, bem como a solicitagdo de apresentacio de prototipo, se for o caso;

7.1.2 APRESENTACAO DO PROTOTIPO:

a) Caso seja solicitado pela Contratante, a Contratada devera apresentar protdtipo para analise, em até 10 (dez) dias tteis, a
contar do recebimento da midia contento o modelo pertinente, podendo ser prorrogado este prazo, a critério da
Administracio, sem prejuizo para o objeto da contratacio.

7.1.3. EM CASO DE REJEICAO DO PROTOTIPO:

a) A Contratada tera o prazo de 10 (dez) dias uteis, contados do recebimento da notificacdo pelo representante do Tribunal,
para apresentacdo de novo prototipo, atendendo as alteragdes/ajustes requeridos, podendo ser prorrogado este prazo, a
critério da Administracio, sem prejuizo para o objeto da contratacio.

7.1.4 PRAZO DE ENTREGA DEFINITIVA:

a) A Contratada devera entregar os impressos nos prazos abaixo indicados:
a.l) Itens 1,4, 11 e 12: em até 25 (vinte e cinco) dias corridos.

a.2)Itens 2,3,5,6a9¢ 13 a27: em até 12 (doze) dias corridos.

b) O prazo de entrega sera contado a partir do re~cebimento pela Contratada do comunicado de aprovacdo do protdtipo pelo
representante do TRE/PA (COM APRESENTACAO DE PROTOTIPO) e a partir do recebimento da Nota de Empenho ¢ da
midia contendo o modelo pertinente pela Contratada (SEM APRESENTACAO DE PROTOTIPO).

c¢) Caso os produtos entregues sejam diferentes das especificagdes técnicas e/ou do prototipo aprovado ou em quantidade
inferior ao solicitado, a Contratada devera substituir o material ou complementar a quantidade, em até 10 (dez) dias tteis (para
os itens 1, 4, 11 e 12) e em até 7 (sete) dias uteis (para os itens 2, 3, 5, 6 a 9 e 13 a 27), contados da comprovagido do
recebimento da notificacdo pela contratada.

7.1.5 Considerar-se-a efetivada a requisicio/comunicacio/notificacio na data da confirmacio pela Contratada, ou no
primeiro dia util seguinte ao envio da requisicio/comunicacio/notificagdio ao e-mail indicado pela Contratada,
prevalecendo o que ocorrer primeiro.

7.2 PRAZO DE EXECUCAO/ENTREGA — SERVICOS (ITENS 28 A 35).
7.2.1 REQUISICAO:

a) O Tribunal Regional Eleitoral do Para realizard sua requisi¢do através de Nota de Empenho, que serd enviado pelo
representante do TRE/PA ao e-mail indicado pela Contratada, juntamente com a midia contendo as
matérias/informagdes pertinentes, bem como a solicitacio de apresentagio de prototipo, se for o caso;

7.2.2 APRESENTACAO DO PROTOTIPO:

a) Caso seja solicitado pela Contratante, a Contratada devera apresentar prototipo (prova virtual) para analise, nos prazos
abaixo indicados, a contar do recebimento da midia contendo as matérias/informagdes:

a.1) Itens 28 a 30: em até 8 (oito) dias uteis
a.2) Itens 31 e 32: em até 10 (dez) dias uteis

a.3) Itens 33 a 35: em até 13 (treze) dias uteis

7.2.3 EM CASO DE REJEICAO DO PROTOTIPO:

a) A Contratada tera o prazo abaixo indicado, contado do recebimento da notificagdo pelo representante do Tribunal, para
apresentagdo de novo prototipo, atendendo as alteragdes/ajustes requeridos.

a.1) Itens 28 a 30: até 6 (seis) dias uteis
a.2) Itens 31 e 32: até 7 (sete) dias tteis
a.3) Itens 33 a 35: até 8 (oito) dias uteis
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7.2.4 PRAZO DE ENTREGA DEFINITIVA:

a) Aprovado o protétipo, a Contratada deverd entregar a versdo eletronica no prazo abaixo indicado, contado a partir do
recebimento pela Contratada do comunicado de aprovagdo do prototipo pelo representante do TRE/PA.

a.l) Itens 28 a 30: até 3 (trés) dia util
a.2) Itens 31 e 32: até 4 (quatro) dias uteis
a.3) Itens 33 a 35: até 5 (cinco) dias uteis

b) A versdo eletronica devera ser entregue em arquivo digital fechado em COREL DRAW, POWER POINT, ADOBE
ILLUSTRATOR, JPG ou PDF para impressdo, para o e-mail indicado pela fiscalizagao.

7.3. Forma de execucio e entrega

7.3.1. Impressos - ITENS 1 A 27

a) A Contratada devera agendar a entrega pelo e-mail indicado pela fiscalizagdo, com no minimo 48h (quarenta e oito horas) de
antecedéncia.

b) A entrega dos materiais devera ocorrer em dias tteis, no horario de 08:00h as 14:00h, no seguinte enderego: Anexo III do
Edificio-Sede do Tribunal Regional Eleitoral do Para, Rua Joao Diogo, 288, Campina, Belém-PA, CEP 66015-902.

¢) E de inteira responsabilidade da Contratada, todas as despesas com transporte do material até o local da entrega, assim como o
recolhimento de material recusado.

7.3.2. Servicos - ITENS 28 A 35
a) A Contratada devera enviar a versdo eletrnica em arquivo digital fechado em COREL DRAW, POWER POINT, ADOBE
ILLUSTRATOR, JPG ou PDF para impressao, para o e-mail indicado pela fiscalizagao.

7.4 Fixacao das rotinas de execuciio do contrato

a) O Tribunal Regional Eleitoral do Para realizard suas requisi¢cdes através do envio de Notas de Empenho a contratada e
midia modelo correspondente;

b) Os materiais deverdo ser entregues em suas respectivas embalagens originais, com a indicagdo da marca e validade disposta
na embalagem ou no proprio material, quando couber. As embalagens devem ser preferencialmente, confeccionada com
material reciclado ou reciclavel, com o menor volume possivel e de forma a garantir a méxima protecao durante o transporte e
o armazenamento, de acordo com o estabelecido no art. 32 da Lei n® 12.305, que trata da Politica Nacional de Residuos
Solidos;

c¢) O transporte do material até o local de entrega ¢ de inteira responsabilidade da Contratada, devendo esta possuir meios
proprios para realizar a movimentagao.

d) Os servicos ou os impressos deverdo ser entregues em sua integralidade, conforme estabelecido neste Termo de
Referéncia, acompanhado da respectiva Nota Fiscal. Ndo serdo aceitas entregas parceladas ou a prestacdo parcial do servigo.

8. FORMA DE PAGAMENTO

8.1. O pagamento sera efetuado através de Ordem Bancaria, mediante depdsito na conta corrente da Contratada, até o 10°
(décimo) dia util da data da liquidagdo da despesa, observado o estabelecido no art. 5° da Lei n® 8.666/93, ¢ desde que ndo
ocorra fator impeditivo provocado pela Contratada.

8.1.2 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéaria de pagamento.

8.1.3 No caso do valor do pagamento ndo ultrapassar o limite de que trata o inciso II do art. 24, da Lei n.° 8.666/93, 0 mesmo
devera ser efetuado no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, nas condigdes referidas acima.

9. GESTAO DO CONTRATO
9.1 Instrumento de Medicao de Resultado (Substituto do Acordo de Nivel de Servico)
( )SIM ( )NAO ( X)NAO SE APLICA

9.1.1 No ACORDO DE NIVEL DE SERVICO - ANS devem existir
bases compreensiveis, objetivas e comprovaveis para que seja medido o nivel de servigo
esperado, visando a aferi¢do da qualidade da prestacdo do servigo e adequando as mesmas com o pagamento. Esta Unidade
é defensora da manutengao do  Acordo de Nivel de Servigo — ANS, nos autos
de contratacdo da prestacdo de servigos, entretanto, neste caso concreto, ainda que houvesse uma tentativa de definigdo
dos indicadores de avaliacdo da qualidade do servigo, chegou-se a conclusdo que ndo haveria objetividade na forma
de medicdo do atendimento das metas pretendidas, o que poderia ser resolvido pela forma atualmente praticada, que ¢
a avaliacao da fiscalizagdo através dos procedimentos de rotina, dada
a auséncia de complexidade do servigo, evitando a subjetividade que poderia ser impeditiva para as adequagdes do pagamento do
que efetivamente deveria ser obtido como resultado. Diante disso, consideramos neste momento, impossivel definir critérios
com indicadores que permitam a remuneracdo da contratada com base em mensuragdo de resultados, sugerindo que a
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rotinas definidas neste Termo de Referéncia.

9.2 Do recebimento e do aceite
A forma de recebimento e aceite do material estara de acordo a Lei n.° 8.666/93;
O Recebimento Definitivo dos materiais somente sera efetivado apos a conferéncia detalhada dos mesmos;

Constatado fornecimento incompleto ou vicio do material, a Contratada sera convocada para substituir ou complementar o
material no prazo maximo de 05 (cinco) dias, a contar da convocagdo pelo Representante do TRE/PA.

9.3 Sancoes Administrativas

9.3.1. Ficara impedida de licitar e de contratar com a Unido e sera descredenciada no SICAF, pelo prazo de até cinco anos,
sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das demais cominagdes legais, garantido o direito a ampla defesa,
a licitante que, convocada dentro do prazo de validade de sua proposta:

a) Deixar de entregar a documentagdo exigida no Edital;

b) Nao assinar a Ata de Registro de Precos e/ou nio receber a Nota de Empenho;
c¢) Apresentar documento falso ou fizer declaragdo falsa;

d) Causar atraso na execucdo do objeto deste Pregdo;

¢) Nao mantiver a proposta, injustificadamente;

f) Falhar ou fraudar na execugdo do contrato;

g) Comportar-se de modo inidéneo;

h) Cometer fraude fiscal.

9.3.2. Sem prejuizo das demais sangdes previstas no art. 87 da Lei n® 8.666/93, pelo atraso injustificado e inexecugdo total ou
parcial do objeto deste Pregdo, a Administragdo do Tribunal Regional Eleitoral do Pard, podera, garantida a defesa prévia,
aplicar a licitante vencedora as seguintes sangodes:

a) Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigagdes contratuais consideradas faltas leves,
assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos para o servigo contratado;

b) Multa compensatoria de até 10% (dez por cento) sobre o valor global da Ata de Registro de Precos, na hipdtese de recusa
em assinar a Ata de Registro de Precos;

¢) Multa compensatoria de até 10% (dez por cento) sobre o valor global do contrato, na hipotese de recusa em receber a Nota
de Empenho;

d) Multa compensatoria de até 10% (dez por cento) sobre o valor global do contrato, na hipdtese de inexecugdo parcial ou
total da obrigacao.

9.3.3. Pelo atraso injustificado na execu¢do do contrato, a Administragdo do Tribunal Regional Eleitoral do Para devera,
garantida a defesa prévia, aplicar a Contratada multa moratéria de 0,2% (dois décimos) por cento por dia de atraso, tomando
por base o valor global do respectivo material/servico, limitado a 10% (dez) por cento, nas situa¢des abaixo:

a) atraso na entrega do material contratado (Item 7 do Termo de Referéncia);

b) atraso na substituicdo do material por vicios dentro do prazo de validade (Item 9.2 do Termo de Referéncia).

9.3.4. O atraso injustificado na execug@o do contrato por periodo superior a 30 (trinta) dias, bem como deixar de manter todas
as condig¢des de habilitagdo, podera ensejar a rescisdo do contrato.

9.3.5. As multas aplicadas serdo descontadas dos créditos da contratada ou, na impossibilidade, recolhidas no prazo de até 15
(quinze) dias, a contar da data da comunicac@o oficial para pagamento. Em caso de ndo recolhimento, o valor sera cobrado
judicialmente, consoante o disposto no § 3° do art. 86 e § 1° do art. 87 da Lei n.° 8.666/93, acrescida de juros moratorios de
0,5% (meio por cento) a0 més e correcio monetéria pelo Indice de Precos ao Consumidor Amplo Especial — IPCA-E, nos
termos art. 27 da Lei n® 9.069/95, c/c o art. 3° da Lei n° 10.192/2001.

9.3.6. Os prazos de adimplemento das obrigagdes contratadas admitem prorrogag¢do nos casos e condigdes especificados no
§1° do art. 57 da Lei 8.666/93, e a solicitagdo dilatoria devera ser recebida contemporaneamente ao fato que a ensejar.

9.3.6.1. O pedido de prorrogacdo do prazo para inicio da execucdo do servico ndo tera efeito suspensivo e devera ser
encaminhado por escrito, anexando-se documento comprobatorio do alegado pela CONTRATADA, competindo ao (a)
Diretor(a)-Geral a concessao da prorrogacgdo pleiteada.

9.3.7. Compete ao Diretor-Geral a apreciacdo e aplicagdo das penalidades previstas no item 9.3 e subitens, facultada a defesa
do interessado, no prazo de 05 (cinco) dias tteis, contados da sua notificacao.
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9.3.8. Da aplicagdo das penalidades previstas no item 9.3 e subitens cabera recurso, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados
da notificacdo, que sera dirigido a autoridade superior, por intermédio da que praticou o ato, a qual podera reconsiderar a sua
decisdo, ou, fazé-lo subir devidamente informado.

9.3.9. As sangdes de multa poderdo ser aplicadas juntamente com as demais penalidades previstas neste Edital.
9.3.10. As penalidades aplicadas serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

9.3.11. As Sangdes acima descritas também se aplicam aos integrantes do Cadastro Reserva que, convocados, ndo honrarem o
compromisso assumido, sem justificativa ou com justificativa recusada pela Administragdo Publica.
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