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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA — DFD
DFD/GPCPC/ 034 f2023

Introduc3o - Conceitos e Definigoes

Para fins de Planejamento da Contratag&o, adotaremos o conceito de equipe de planejamento da contratagdo
do § 12 do art. 22 da Instrugdo Normativa SEGES/MPDG n2 05/2017, a saber:

EQUIPE DE PLANEJAMENTO DE CONTRATACAO — conjunto de servidores que reinem as
competéncias necessarias a completa execugdo das etapas de planejamento de contratagdo,
o que inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos e de uso do objeto, licitacdes e contratos,
dentre outros.

Conforme previsto na referida IN, séo competéncias dos integrantes da Equipe de Planejamento da Contratagdo:
a) Integrante (s) Requisitante (s): empregado (s) representante da Area Requisitante, que
possui (em) conhecimentos técnicos efou de uso do objeto, responsavel (eis) pela emissdo
do Documento de Formalizagdo da Demanda — DFD, elaboragdo do Estudo Técnico
Preliminar — ETP e do Mapa de Gerenciamento de Risco - MGR, da RMS e do Projeto
Basico/Termo de Referéncia, em conjunto com os demais integrantes. Preferencialmente, 0
Integrante Requisitante também atuard como Fiscal Técnico durante a execucdo do
contrato.

b) Integrante (s) Técnico (s): empregado (s) representante da Area Técnica, indicado quando
necessario, em decorréncia da complexidade da contratacdo, que possui {em)
conhecimentos técnicos e/ou de uso do objeto, responsavel (eis) pelas informacgdes
complementares no Documento de Formalizacdo da Demanda — DFD, elaboracgio do Estudo
Técnico Preliminar — ETP e do Mapa de Gerenciamento de Risco - MGR, da RMS e do Projeto
Basico/Termo de Referéncia, em conjunto com 0s demais integrantes.

¢) Integrante Administrativo: empregado representante da Area Administrativa que ird
instruir o processo de contratacdo, auxiliando a drea requisitante nas informacdes
complementares no Documento de Formalizacdo da Demanda — DFD, na revisdo do Estudo
Técnico Preliminar - ETP e do Mapa de Gerenciamento de Risco - MGR, no sentido de
verificar se os normativos e recomendagdes da Consultoria Juridica da EBC estdo sendo
atendidos. Além disso, contribuird com a elaboracdo do Projeto Basico ou Termo de
Referéncia, disponibilizando minutas padrdes ou até mesmo modelos exitosos de
contratagdes similares anteriores, orientando o integrante requisitante e integrante técnico,
quando houver, quanto aos textos obrigatdrios nas minutas padrdes por forga da legislagdo
vigente e/ou recomendagdes da Consultoria Juridica da EBC.

Com vistas a padronizagdo da producdo de artefatos e demais procedimentos da fase de Planejamento da
Contratacio no ambito de atuagao da Central de Compras devera ser observado o Procedimento Operacional
Padrao anexo.

As informacgdes constantes neste documento sio de cunho funcional e nio ferem a protecio dos dados
pessoais disciplinado na Lei n° 13.709/2018.
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1 — NECESSIDADE DE PARTICIPACAO DE INTEGRANTE TECNICO

Informagdo e Comunicagdo - TIC).

contratagao.

Area requisitante/A Geréncia da Central de Compra
técnico na Equipe de Planejamento da Contratagdo:

() Sim, tendo em vista a possibilidade de incidéncia daINS

( ) N&o, area requisitante e a area administrativa sdo suficientes

s vislumbra a necessidade de participagdo de integrante
(X) Sim, tendo em vista a necessidade previamente identificada da rea requisitante, sera indicado
integrante técnico para acompanhar o planejamento da contratacgao.

GD/ME ne 94/2022 (contratagdo de Tecnologia da

() Sim, tendo em vista a complexidade da necessidade a ser atendida pela contratagdo, como no caso de obras

ou servigos de engenharia (comuns ou n3o). E possivel mesmo fora das hipéteses normativas.

para elaboragdo do planejamento da

2 - PREENCHIMENTO PELA AREA REQUISITANTE

2.1 - IDENTIFICACAO DA AREA REQUISITANTE:

Area Requisitante: Geréncia Executiva de Contetido

Responsavel: MARIA AUGUSTA RAMOS

Matricula: 201193

E-mail: guta.ramos@ebc.com.br

Telefone: (21) 2117-6838

|

Risco (Art. 21, |, da IN 05/2017-SEGES/MPDG).

[ 2.2 - IDENTIFICAGAO E CIENCIA DO INTEGRANTE REQUISITANTE
Indicagdo do empregado para compor a equipe que elaborara os

Estudos Preliminares e o Gerenciamento de

Nome: ROGERIO OLIVEIRA

Matricula: 13654

E-mail: rogerio.oliveira@ebc.com.br

Telefone: (21) 2117-6483

da Contratacao.

govbr

Por este instrumento declaro ter ciéncia das competénci
IN n2 5/2017-SEGES/MPDG, bem como da minha indicagdo para exercer esse papel na Equipe de Planejamento

Documento assinado digitalmente

as do INTEGRANTE REQUISITANTE aqui definidas e na

Rio de Janeiro/RJ, data da assinatura eletronica.
ASSINATURA ELETRONICA

ROGERIO FERNANDO DE OLIVEIRA

Data: 17/07/2023 10:50:58-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.

Rogério Oliveira

DICOP

br

Gerente de Prospecgdo de Conte(dos, Parcerias e Coproducdes
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Nome: CINTHYA PIRES OLIVEIRA Matricula: 14110

E-mail: cinthya.oliveira@ebc.com.br Telefone: (21) 2117-6241

Por este instrumento declaro ter ciéncia das competéncias do INTEGRANTE REQUISITANTE aqui definidas e na
IN n2 5/2017-SEGES/MPDG, bem como da minha indicacdo para exercer esse papel na Equipe de Planejamento
da Contratagdo.

Rio de Janeiro/RJ, data da assinatura eletrénica.
ASSINATURA ELETRONICA

Documento assinado digitalmente

. ub - CINTHYA PIRES OLIVEIRA
g Data: 17/07/2023 11:12:21-0300

Verifique em hitps://validar.iti.gov.br

Cinthya Pires Oliveira
L Coordenacdo de Prospecgdo de Contetdos e Coprodugdes / DICOP J

2.3 - PREENCHIMENTO PELA AREA TECNICA

2.3.1 - IDENTIFICACAO DA AREA TECNICA:

Area Técnica: Geréncia Executiva de Comunicacao Audiovisual

Responsdvel: RODRIGO PIEMONTE RIBEIRO Matricula: 13445

E-mail: rodrigo.ribeiro@ebc.com.br Telefone: (21) 2117-6519

[2.3.2 - IDENTIFICAGAO E CIENCIA DO INTEGRANTE TECNICO
Indicagdo do empregado para compor a equipe que elaborara os Estudos Preliminares e o Gerenciamento de
Risco (Art. 21,1, ddaIN 05/2017-SEGES-MPDG).

Nome: JULIANO SILVA Matricula: 13754

E-mail: juliano.silva@ebc.com.br Telefone: (61) 3799-5811

Por este instrumento declaro ter ciéncia das competéncias do INTEGRANTE TECNICO aqui definidas e na IN n?
5/2017-SEGES/MPDG, bem como da minha indicacdo para exercer esse papel na Equipe de Planejamento da
Contratagdo.

Brasilia/DF, !» %de julho de 2023.

ﬁno gilva

Gerente de TV
DICOP
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3 — NECESSIDADE DA CONTRATACAO (ART. 21, |, “A” DA IN 05/2017-SEGES/MPDG).

orientagdo para resultado”.

publico, com foco no cidadio”, sempre zelando pela exceléncia nos contetdos.

aquisicdo dos direitos de exibicao de contetidos audiovisuais para compor a grade de programacao.

Tendo em vista a missdo Institucional da EBC de “criar e difundir contetidos que contribuem para o
desenvolvimento da consciéncia critica das pessoas’, ser uma empresa de comunica¢do relevante para a
sociedade e tendo como valores a “credibilidade, padrio de qualidade, respeito 3 cidadania, inovagdo e

Considerando, também, a visdo institucional de “ser uma empresa de comunicac3o relevante para a sociedade”
le com o objetivo de ampliar o “debate publico sobre temas nacionais e internacionais, de fomentar a construgdo
da cidadania, com uma programacao educativa, inclusiva, artistica, cultural, informativa, cientifica e de interesse

E por fim, considerando que a Geréncia Executiva de Comunicagdo Audiovisual da EBC indicou a necessidade de

4 - ALINHAMENTO COM O PLANO DE NEGOCIOS (Plano de Agdo)

Plano de Negdcios 2023 - Projeto 064— Adquirir filmes, séries e novelas (TV Brasil).

Objetivos Estratégicos

do Comité de Programagdo e Rede — CPR”.

0 “Plano de Negécios 2023" da EBC, elaborado conforme disposto no art. 23, §12, inciso I, da Lei n2 13.303/2016,
no art. 37, §12, inciso |, do Decreto n? 8.945/2016 e aprovado por Deliberagdo DIREX n2 102 de 01/12/2022 e
Consad n2 50 de 12/12/2022, prevé a execugao pela Geréncia Executiva de Contetido no PLANO DE ACAO 64 -
IAdquirir filmes, séries e novelas (TV Brasil), ANEXO: “Disponibilizar horas de obras audiovisuais de longa-
metragem e seriadas, incluindo séries e novelas, por meio de aquisicdes de direitos de exibi¢do e parcerias
institucionais, de forma a atender as diretrizes estratégicas da Diretoria de Contetido e Programagdo — DICOP e

5 — QUANTIDADE A SER CONTRATADA

forma mais detalhada durante o Estudo Técnico preliminar.

Considerando que a Geréncia Executiva de Comunicaco Audiovisual da EBC indicou a necessidade de contetdo
audiovisual para compor a grade de programacgado e as prospecgdes no mercado Audiovisual realizadas pela
Geréncia Executiva de Contetido, a demanda em questdo visa a aquisicdo dos direitos de exibi¢do de obras e
quantidade de horas para atender as faixas de programacoes da TV Brasil, sendo definido os quantitativos de

BENS? (ART. 21,1, CDAIN 05/2017—SEGES/ MPDG).

= ===
6 — PREVISAO DE DATA EM QUE DEVE SER INICIADA A PRESTACAO DOS SERVICOS OU FORNECIMENTO DOS

Apb6s a celebragdo definitiva do instrumento contratual, com previsdo para ocorrer em SETEMBRO/2023.

|
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7 - PREENCHIMENTO PELA AREA .ADMINISTRAT_NA DA DICOP

7.1 — IDENTIFICACAO DA AREA ADMINISTRATIVA DA DICOP =]

Area Administrativa: Gabinete da DICOP

Responsavel: SANDRA REGINA MARIA DO CARMO TEIXEIRA Matricula: 201171

E-mail: sandra.teixeira@ebc.com.br Telefone: (61) 3799-5459 J

7.2 — IDENTIFICACI\O E CIENCIA DO INTEGRANTE ADMINISTRATIVO DA DICOP
Nome: BRUNO FREIRE Matricula: 13946

E-mail: bruno.freire@ebc.com.br Telefone: (61) 3799-5628

Por este instrumento declaro ter ciéncia das competéncias do INTEGRANTE ADMINISTRATIVO (TITULAR) aqui
definidas e na IN n2 5/2017-SEGES/MPDG, bem como da minha indicacdo para exercer esse papel na Equipe de

Planejamento da Contratagdo. :{;
Brasilia/DF, ! de julho de 2023.

|

Nome: ALINE LAURIA Matricula: 14311 J

E-mail: aline.lauria@ebc.com.br Telefone: (21) 2117-6553

Por este instrumento declaro ter ciéncia das competéncias do INTEGRANTE ADMINISTRATIVO (SUBSTITUTO)
aqui definidas e na IN n® 5/2017-SEGES/MPDG, bem como da minha indicacdo para exercer esse papel na Equipe
de Planejamento da Contratacdo, na condigéo de substituto, diante da auséncia e/ou impedimento do
INTEGRANTE ADMINISTRATIVO (TITULAR) mencionado acima.

Rio de Janeiro/RJ, data da assinatura eletrénica.

ASSINATURA ELETRONICA
Documento assinado digitalmente
|1 ;rb -~ ALINE CARNEIRO LAURIA
g “-é" Data: 17/07/2023 10:33:10-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br
Aline Lauria

Coordenadora de Elaboragéo de Artefatos para Aquisicdes,
Contratagdes e Parcerias de Contetdos
L DICOP
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2 _ENCAMINHAMENTO A AREA ADMINISTRATIVADADIAFL

Na condic3o de responsaveis pela drea requisitante, técnica e administrativa da DICOP, e pela nova estrutura
do Gabinete da DICOP contendo integrantes administrativos para atuarem no Planejamento das Contratacgdes,
foram realizadas as indicaces dos empregados para INTEGRANTE REQUISITANTE, INTEGRANTE TECNICO e
INTEGRANTE ADMINISTRATIVO para atuarem na Equipe de Planejamento da Contratagdo.

Certifico que a formalizacdo da demanda acima identificada se faz necessaria pelos motivos expostos na
justificativa da contratagdo do presente documento e que esse traz 0s conteudos previstos na Instrugao
Normativa n2 5/2017-SEGES/MPDG.

Encaminhe-se o documento a Diretoria de Administracdo, Finangas e Pessoas - DIAFI para designacdo formal
da Equipe de Planejamento e, s€ necessario, indicagdo de integrante administrativo da DIAFI para compor a
Equipe de Planejamento.

Rio de Janeiro/RJ, data da assinatura eletronica. Rio de Janeiro/RJ, data da assinatura eletronica.
ASSINATURA ELETRONICA ASSINATURA ELETRONICA

Documento assinado digitalmente

- —ﬁéﬂb - MARIA AUGUSTA FREIRE DE CARVALHO RA

g Data: 17/07/2023 19:11:40-0300 "ub = RODRIGO PIEMONTE RIBEIRO
Verifique em https://validar.iti.gov.br & . Data:17/07/2023 14:05:}3—[)300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Documento assinado digitalmente

Maria Augusta Ramos

Geréncia Executiva de Contetdo Rodrigo Piemonte Ribeiro
DICOP Geréncia Executiva de Comunicagdo Audiovisual
DICOP

Brasilia/DF, !l% de julho de 2023.
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9 - PREENCHIMENTO PELA AREA ADMINISTRATIVA DA DIAFI

9.1 — IDENTIFICACAO DA AREA ADMINISTRATIVA DA DIAFI

Area Administrativa: Diretoria de Administragdo, Finangas e Pessoas — DIAFI — Geréncia da Central de
Compras

Responsavel: ABILIO AUGUSTO MAIA PINTO Matricula: 201232

E-mail: abilio.maia@ebc.com.br Telefone: (61) 3799-5389

|

10 — INSTITUICAO DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAQ

- Tendo em vista que a demanda estd alinhada aos instrumentos de planejamento e orgamento verificados pela
Area Requisitante, bem como na indicacdo e ciéncia dos integrantes requisitantes (DICOP), técnicos (DICOP) e
administrativos (DICOP), ndo_havendo necessidade de indicacdo de integrantes administrativos pela DIAFI,

conforme preconiza_o_art.22 da IN 05/2017-SEGES/MPDG, aprovo o prosseguimento da contratagdo,

.

considerando sua relevancia e oportunidade em relacdo aos objetivos estratégicos e as necessidades da Area

Requisitante;

- Por este instrumento instituo a Equipe de Planejamento da Contratacdo, conforme previsto no art.21, inciso

Ill, da Instrugdo Normativa SEGES/MP n2 05/2017-SEGES/MPDG.

- AEquipe de Planejamento da Contratacdo sera automaticamente destituida quando da assinatura do contrato.

Brasilia/DF, 2 v de julho de 2023.

Gerente da Central de Compras
Diretora de Administracio, Finangas e Pessoas - DIAFI
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Anexo | do DFD - Procedimento Operacional Padrao - POP

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO - POP para fase de Planejamento da Contratacdo

-lntrodu;ﬁp_' o

O presente Procedimento Operacional corresponde ao conjunto de orientagdes acerca da instauragdo e
formalizacdo da demanda de aquisi¢des de bens e contratacdes de servigos no &mbito da Central de Compras.

Esta previsto na NOR 101.

Legislagdo aplicada e

A escolha da solucdo observara, no minimo, os seguintes normativos, para fins de instrucdo processual e
enquadramento legal da contratagdo:

Lei 13.303, de 2016: Dispde sobre o estatuto juridico da empresa publica, da sociedade de economia mista e
de suas subsidiarias, no ambito da Unifo, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios e da outras
providéncias.

- Registra-se a observancia ao artigo 40 da Lei n? 13.303, de 2016, que trata da determinagd@o que as empresas,
publicas e as sociedades de economia mista deverdo publicar e manter atualizado regulamento interno de
licitagdes e contratos, compativel com o disposto nesta Lei.
RILC — Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos da Empresa Brasil de Comunicagdo S/A — EBC,
aprovado pela Deliberagio CONSAD n° 37 de 9 de dezembro de 2019: Disciplina os procedimentos de Licitacdo e
contratacdo no ambito da EBC.
Instru¢do Normativa SEGES/MPDG n2 05, de 2017: Dispde sobre regras e diretrizes para a contratacdo de
servigos continuados ou ndo (de forma subsidiaria — artefatos modelos);
Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 65, de 2021: Dispde sobre o procedimento administrativo para a
realizacdo de pesquisa de pregos para a aquisi¢do de bens e contratagdo de servicos em geral.
Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 40, de 2020: Disp&e sobre o Estudo Técnico Preliminar.
Decreto n2 10.193, 27 de dezembro de 2019: Estabelece limites e instdncias de governanca para a
contratacdo de bens e servigos e para a realizagdo de gastos com diarias e passagens no ambito do Poder Executivo
Federal.
Instrucio Normativa EBC n2 606/01, de 2022: Dispde sobre a defini¢do dos instrumentos de mensuragao
objetiva de cada um dos critérios e pardmetros de avaliagdo para fundamentar as decistes de manutengao,
alteracdo ou exclusdo definitiva de cada programa televisivo da grade de programagdo da emissora, com a
indicacdo das &reas/setores responsaveis pelo acompanhamento da programacdo e aplicagdo daqueles
instrumentos.
NOR 216 da EBC, de 2017: Dispde sobre o procedimento de Requisicdo de Materiais e/ou Servigos no ambito
da EBC.

Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018: Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD.
Lei n2 9.610, de 1998: Legislacdo sobre direitos autorais.

Outras legislagBes poderdo ser inseridas no caso concreto, no préprio Termo de Referéncia/Projeto Basico, a
depender do modelo de contratacdo viabilizado neste Estudo.

Conceitos e Definicdes que apoiam o fluxo

O Planejamento da Contratagdo, nas aquisicdes de bens e contratagdes de servicos, enquadradas como Pregdo,
Dispensa e Inexigibilidade de licitagdo, tera inicio com as seguintes etapas:

1 - Elaboracdo do Documento de Formalizagdo da Demanda — DFD pela area requisitante, com aplicagdo
subsidiaria da Instrugdo Normativa SEGES/MPDG n2 05/2017, contendo:

e ajustificativa da necessidade da aquisido de bem ou contratacdo de servico, explicitando a opgéo pela
terceirizac3o dos servigos e considerando o Plano de Negécios, Plano Anual de Contratacdes e, se for o

caso, Planejamento Estratégico;
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e aquantidade do bem a ser adquirido ou servigo a ser contratado;
e aprevisdo de data em que deve ser realizada a entrega do bem ou iniciada a prestacdo dos servigos;

a indicacdo e manifestagdo de ciéncia do Integrante Requisitante que, preferencialmente, também
atuara como Fiscal Técnico durante a execucdo do contrato;

e aindicacdo e manifestagdo de ciéncia do Integrante Técnico, quando for necessario;
e aindicagdo e manifestacdo de ciéncia do Integrante Administrativo

)

e a informacdo do prazo minimo de tramitacdo do processo, pela Autoridade Competente da drea
administrativa, que devera ser observado no Gerenciamento de Riscos da fase de Planejamento da
Contratacdo, quando houver o mapeamento dessa fase no processo de compra ou contratagdo, e;

e a instituicido da Equipe de Planejamento da Contratacdo, pela Autoridade Competente da drea
administrativa.

2 - Elaboracéo do Estudo Técnico Preliminar - ETP, pela Equipe de Planejamento da Contratagdo-EPC, com base
nas informacdes levantadas no Documento de Formalizacio da Demanda — DFD, com aplicagdo subsidiaria da
Instrugdo Normativa SEGES/MPDG n2 40/2020, contendo:

e os requisitos do art 72 da Instrugdo Normativa n° 40/2020-SEGES/ME, compatibilizando-a com 0s
requisitos do art. 23 do RILC/EBC;

e data e assinatura do (s) integrante (s) responsavel (eis) pela elaboragao do Estudo Técnico Preliminar -
ETP, nos termos do art. 21 da Instrucio Normativa SEGES/MPDG n° 05/2017;

e aprovagdo do Estudo Técnico Preliminar-ETP pela Diretoria Requisitante, na condi¢do de Autoridade
Competente prevista no art. 14 do Decreto n2 10.024/2019. Por analogia ao disposto no Decreto, as
demais compras e contratagdes por Dispensa e Inexigibilidade de licitacdo seguirdo © mesmo
procedimento de aprovagao.

e O Estudo Técnico deve trazer de forma aprofundada a NECESSIDADE e as opgdes de SOLUGAO, que sdo
condicdes distintas e precisam de boa definicdo para orientar a solucdo adequada ao atendimento da
demanda. No ETP deverdo ser inseridos ou anexadas as memdrias de célculos e demais documentos que
deram suporte ao estudo e levantamento de mercado, inclusive quanto as quantidades identificadas e
respectiva previsdo de valores.

e Em analogia ao definido no art. 89, da IN n2 40/2020, o ETP estara dispensado nos casos de prorrogacdes
contratuais relativas a objetos de prestacdo de natureza continuada e facultado nas seguintes hipoteses:

a) nos casos de dispensas em razio do pequeno valor, enquadradas nos incisos le
Il do art. 13 do RILC/EBC c/c os incisos lell doart. 29 da Lei n2 13.303/2016;

b) em situagGes de emergéncia, enquadradas no inciso XIV do art. 13 do RILC/EBC
c/c o inciso XV do art. 29 da Lei n2 13.303/2016;

c¢) na contratacdo de remanescente de obra, de servigo ou de fornecimento,
enquadradas no inciso V! do art. 13 do RILC/EBC c/c o inciso VI do art. 29 da Lei
n2 13.303/2016.

3 — Elaboragdo do Mapa de Gerenciamento de Riscos — MGR, pela Equipe de Planejamento da Contratagdo, com
aplicagdo subsididria da Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n¢ 05/2017, contendo as fases de Planejamento da
Contratacdo (1), Selecdo do Fornecedor (2) e Andlise de Riscos da Gestdo do Contrato (3), com os seguintes
registros:
a) data e assinatura do (s) integrante (s) responsavel (eis) pela elaboragdo do Mapa de
Gerenciamento de Riscos —MGR, nos termos dos arts. 25 e 26 da Instrugdo Normativa
n° 05/2017-SEGES/MPDG;
b) salvo o Gerenciamento de Riscos relacionado a fase de Gest3o do Contrato, as demais
fases (Planejamento da Contratacdo e Selegdo do Fornecedor) ficam dispensadas, de
forma analdgica ao definido no art. 20, §22,da IN n2 05/2017, nos seguintes casos:

e nos casos de dispensas em razéo do pequeno valor, enquadradas nos

9
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incisos | e Il do art. 13 do RILC/EBC c/c os incisos | e Il do art. 29 da Lei n®
13.303/2016;

e em situacBes de emergéncia, enquadradas no inciso XV do art. 13 do
RILC/EBC c¢/c o inciso XV do art. 29 da Lei n2 13.303/2016;

e nacontratacio de remanescente de obra, de servigo ou de fornecimento,
enquadradas no inciso Vil do art. 13 do RILC/EBC c/c o inciso VI do art. 29
da Lei n2 13.303/2016;

e Nas prorrogagdes contratuais.

4 — Elaboracgdo do Projeto Basico ou Termo de Referéncia, pela Equipe de Planejamento da Contratagdo, com
aplicagdo subsidiaria da Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n2 05/2017, observando a necessidade de:

e data e assinatura da area requisitante, conforme previsto na NOR 216 da EBC;

e aprovacio do Projeto Bésico ou Termo de Referéncia pela Diretoria Requisitante, conforme previsto na
NOR 216 da EBC e na condicio de Autoridade Competente do art. 14 do Decreto n2 10.024/2019.

5 — Realizagdo da Pesquisa de Precos:

e seguindo as disposicdes da Instrugao Normativa de Precos em vigéncia a época de abertura do processo
administrativo de compra ou contratagdo, consoante OS ne 513/2021 DIAFI/EBC;

e acoleta de pregos serd realizada pelo integrante administrativo, sendo materializada por meio de Mapa
Comparativo de Pregos.

e 0s precos coletados serdo analisados criteriosamente e validados por meio de Parecer Técnico de
Precos emitido pelo integrante requisitante e/ou integrante técnico, que devera estimar o valor
obtido a partir de método matemdtico aplicado em série de pregos coletados, devendo
desconsiderar, na sua formagdo, os valores inexequiveis, os inconsistentes, 0s excessivamente
elevados e o sobreprego, seja de apenas 1 (um) item, se a licitagdo ou a contratacdo for por precos
unitarios de servico, seja do valor global do objeto, se a licitagdo ou a contratagéo for por tarefa,
empreitada por prego global ou empreitada integral.

Roteiro inicial do Planejamento da Contratacdo

o - Area requisitante abre a demanda via ticket da Central de Chamados, para fins de analise do pedido no
Gabinete da DICOP — Coordenagdo de Controle e Validacdo dos Processos de Aquisicbes e Contratacbes de
Contelido Audiovisual ou Coordenagdo de Controle e Validagdo dos Processos de Aquisicdes, Contratagdes e
Parcerias de Radios.

29 - Ao receber a demanda, o Gabinete da DICOP, por meio de suas Coordenagdes, inicia o apoio de revisdo aos
artefatos, liberando-os as assinaturas, observando a cronologia dos documentos.

20 - Area requisitante junta o DFD, constando o Integrante Requisitante, demonstrando a necessidade da
contratacdo e o alinhamento ao Plano de Negocios da EBC, manifestando-se ainda quando a necessidade de
participagdo de integrante técnico;

@ - Caso a area requisitante sinta a necessidade de acompanhamento da contratacdo por uma drea de
conhecimento técnico do objeto, podera ser indicado o Integrante Técnico no DFD, sendo o documento
direcionado a area técnica para indicagdo e manifestacio do responsdvel pela area e respectivo integrante
técnico;

49 - O Gabinete da DICOP, indica o Integrante Administrativo, complementando o DFD e fazendo o envio a DIAFI
para fins de instituicdo da Equipe de Planejamento da Contratac3o no proprio DFD, para atuar na demanda;
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52 - A Equipe de Planejamento da Contratacdo elabora o Estudo Técnico Preliminar, seguindo a estrutura prevista
na IN 40/2020-SEGES/ME;

62 - Finalizado o ETP, a drea requisitante o submete 3 aprovagdo da Diretoria Requisitante na condigdo de
Autoridade Competente prevista no art. 14 do Decreto ne 10.024/2019. Por analogia ao disposto no Decreto, as
demais compras e contratagdes por Dispensa e Inexigibilidade de licitagdo seguirdo o mesmo formato de
aprovagao;

7 _ A Central de Compras encaminha modelos de PB/TR adequados a solugdo indicada no ETP para Equipe de
Planejamento da Contratagdo (Aquisicdo, Locagdo, Contratagdo, Licenciamento, Modalidades - pregdo, dispensa,
inexigibilidade etc);

82 - A Equipe de Planejamento da Contratac3o elabora o Mapa de Gerenciamento de Riscos — observando as
fases de Planejamento da Contratagdo, Selegdo do Fornecedor e Gestdo de Contrato;

92 - A Area requisitante elabora o Projeto Basico ou o Termo de Referéncia para fins de pesquisa de pregos, cuja
versdo deve ser encaminhamento para Geréncia da Central de Compras;

102 - A Central de Compras realiza a coleta de pregos, observando as disposicdes da IN de Precos adequada,
sendo materializada a pesquisa de precos por meio de Mapa Comparativo de Pregos;

112- Os pregos coletados sdo analisados criteriosamente e validados por meio de Parecer Técnico de Pregos
emitido pelo Integrante Requisitante e/ou Integrante Técnico;

129 - A Area Requisitante emite a RMS e Projeto Basico ou Termo de Referéncia, versdes finais, com valores
obtidos na pesquisa de pregos, documentos devidamente assinados pela Area Requisitante, conforme previsto
na NOR 216 da EBC, e aprovados pela Autoridade Competente do art. 14 do Decreto n2 10.024/2019;

132A- A Central de Compras finaliza a instrugao processual, com a juntada de Minuta de Contrato e Edital, se for
licitacdo, e envia os autos a analise da Consultoria Juridica da EBC;

132B- Em se tratando de Dispensa ou Inexigibilidade, a Central de Compras finaliza a instrugdo processual, com a
juntada da informagao acerca dos recursos orcamentarios e da Minuta de Contrato e envia os autos a andlise da
Consultoria Juridica da EBC;

139C-Em se tratando de Licenciamento enquadrado no Parecer Referencial a Central de Compras elabora o
Contrato e envia para validagdo da DICOP, n3o havendo necessidade de envio a andlise da CONJU;

142 A - Retornando os autos da Consultoria Juridica para instrugdo complementar (PJ1), a Equipe de Planejamento
da Contratagdo providenciara o atendimento dos apontamentos, reapresentando 0s artefatos que julgar
necessarios, bem como encaminhando os autos para fins de pesquisa de precos, finalizagdo da instrucdo
processual, juntada de Minuta de Contrato e Edital, se for licitagdo, e restituicdo dos autos para nova andlise da
Consultoria Juridica da EBC;

142 B- Em se tratando de Dispensa ou Inexigibilidade, retornando os autos da Consultoria Juridica para instrugao
complementar (PJ1), a Equipe de Planejamento da Contratacdo providenciara o atendimento dos apontamentos,
reapresentando 0s artefatos que julgar necessarios, bem como encaminhando os autos para fins de pesquisa de
pregos, informagdo acerca dos recursos orcamentarios e finalizagdo da instrugao processual, juntada de Minuta
de Contrato e restituindo os autos para nova analise da Consultoria Juridica da EBC;

152 - Atendidos todos os apontamentos do Parecer Juridico (PJM) o processo ser conferido e instruido para fins
de contratagdo direta (Dispensa ou Inexigibilidade, mediante Instrumento Contratual) ou para fins de publicagﬁﬂ
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rdo Edital de Licitagdo (conduzida pelos pregoeiros da EBC na Coordenacdo de Licitagdes), sendo possivel nova
submiss3o a CONJU, caso haja algum questionamento juridico.

Resultado esperado 7

O resultado esperado é a operacionalizagdo padronizada do Planejamento da Contratagdo, enquadradas como
Pregdo, Dispensa e Inexigibilidade de licitagao.

Além disso, a superagdo das recomendacdes e condicionantes exaradas nos Pareceres Juridicos, e a consequente
otimizaco dos servigos da Central de Compras.

Por fim, espera-se gue com a operacionalizagdo padronizada seja possivel diminuir os prazos médios de
tramitacdo dos processos de compras € contratacdes levantados pela Central de Compras.

Previsdo de prazos médios de tramitacao dos processos de compras e contratacdes levantados pela Central de
Compras, com base no exercicio de 2022.

A Equipe de Planejamento da Contratacdo devera prever tais prazos no Mapa de Gerenciamento de Riscos da
fase de Planejamento da Contratacdo:

Processos licitatérios — Média de 180 dias de tramitacdo até a conclusdo do certame;
Contratacdes Diretas — Dispensas Inexigibilidades — Média 45 dias de tramitac3o até a celebracdo de contrato.

"Equj_h'ili‘dadg‘-_de erros

Inobservancia do roteiro do Planejamento da Contratagao.
Necessidade de desdobramento em um ntmero maior de atividades.
Necessidade de aperfeicoamento dos normativos internos.

Agbes corretivas

Disponibilizagdo do roteiro do Planejamento da Contratagdo para area requisitante juntamente com o DFD.
Retorno das areas requisitantes quanto 3 utilidade/adequacio das orientagdes contidas neste POP.

Verificagdo no fluxo cotidiano da necessidade de aperfeigoamento.

Padronizacdo das agdes das coordenacdes tematicas da Central de Compras, evitando procedimentos
divergentes e diferentes dentro da EBC e auxiliando na sincronia necessaria para que a diminuigado do prazo
\iédio para as contratacBes. B
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