—

ADVOCACIA-GERAL DA UNIAO
SECRETARIA-GERAL DE ADMINISTRAGAO
SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE ADMINISTRAGAO DA 3% REGIAO — SAD3R
RUA BELA CINTRA, 657 - CONSOLACAO - CEP 01415-003 - SAO PAULO — SP

TERMO DE REFERENCIA
(Processo Administrativo n® 00589.001175/2023-75)

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de servigcos de Copeiragem, com dedicac&o exclusiva de mao de obra e fornecimento
de utensilios, materiais, produtos e insumos necessarios para as unidades da AGU em Sao
Paulo/SP, Campo Grande/MS, Niteréi/RJ e Rio de Janeiro/RJ, a serem executados com regime de
dedicacgao exclusiva de méo de obra, nos termos da tabela contida no Anexo | deste Termo de
Referéncia, conforme condi¢ées e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratagdo s&o caracterizados como comum(ns), conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 5 (cinco) anos contados da assinatura do contrato,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.4. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que € uma necessidade permanente e
voltado para a manutenc&o da atividade administrativa, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa
considerando o Estudo Técnico Preliminar.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo & vigéncia da
contratagéo.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
2.2. O objeto da contratagio estd previsto no Plano de Contratagdes Anual 2023, conforme detalhamento
a seguir:
2.2.1. Para a SAD3R:

) ID PCA no PNCP: 26994558000123-0-000003/2023
1)} Data de publicagdo no PNCP: 13/02/2023

) Id do item no PCA: em fase de insergcéo no sistema
V)  Classe/Grupo: 859

V) Identificador da Futura Contrataggo: 110099-8/2023

2.2.2. Para SAD2R:

b} ID PCA no PNCP: 26994558000123-0-000004/2023
1) Data de publicagdo no PNCP: 13/02/2023

[l) ID do item no PCA: em fase de inser¢do no sistema
IV)  Classe/Grupo: 859

V) Identificador da Futura Contrataggo: 110102-4/2023

2.3. O ID do item no PCA constara no Portal Nacional de Contratacées Publicas apds a insercdo no
sistema. O pedido de adequacdo da contratacdo ao PCA 2023 consta aprovado pela Secretaria
Geral de Administragdo da Advocacia Geral da Unido, conforme nota técnica n.
00013/2023/CPRO/SGA/AGU e n. 00014/2023/CPRO/SGA/AGU.
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3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAQKO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacées Sustentaveis:

4.1.1.realizar o adequado acondicionamento dos residuos reciclaveis descartados pela
Administragao;

4.1.2. os residuos sdlidos reutilizdveis e reciclaveis devem ser acondicionados adequadamente e de
forma diferenciada, para fins de disponibilizagdo ao sistema de coleta seletiva ou logistica
reversa porventura estabelecido.;

4.1.3. otimizar a utilizagdo de recursos e a redugdo de desperdicios e de polui¢do, através das
seguintes medidas, dentre outras:

4.1.3.1. racionalizar o uso de substéncias potencialmente tdxicas ou poluentes;
4.1.3.2. substituir as substéancias toxicas por outras atdxicas ou de menor toxicidade;
4.1.3.3. usar produtos de limpeza e conservacao de superficies e objetos inanimados que

obedecam as classifica¢des e especificagdes determinadas pela ANVISA,

4.1.34. racionalizar o consumo de energia (especialmente elétrica) e adotar medidas para
evitar o desperdicio de agua tratada;

4.1.3.5. realizar um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés primeiros
meses de execugio contratual, para redugéo de consumo de energia elétrica, de consumo
de agua e redugdo de producdo de residuos solidos, observadas as normas ambientais
vigentes;

4.1.3.6. treinar e capacitar periodicamente os empregados em boas praticas de redugéo de
desperdicios e poluigao;

41.3.7. fornecer aos empregados os equipamentos de seguranga que se fizerem
necessarios, para a execugao de servicos;

4.1.3.8. respeitar as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas sobre residuos solidos;

4.1.3.9. desenvolver ou adotar manuais de procedimentos de descarte de materiais
potencialmente poluidores;

Indicagao de marcas ou modelos (41, inciso |, da Lei n°® 14.133, de 2021)

4.2. Na presente contratacao sera admitida a indicag&o da(s) seguinte(s) marca(s), caracteristica(s) ou
modelo(s), de acordo com as justificativas contidas nos Estudos Técnicos Preliminares:

4.2.1.Para o café as marcas de referéncia sdo Melitta, Pilao e Trés Coragoes;

4.2.2.Para o agucar refinado as marcas de referéncia sdo Unido, Caravelas, Guarany:;.
4.2.3.Para o adogante as marcas de referéncia sdo Zero-Cal, Assugrin, e Adocyl.

4.2.4 Para o cha, as marcas de referéncia sao Ledo, Desincha, Dr. Oetker e Bio2;

4.2.5.Para a esponja de limpeza, as marcas de referéncia sdo Scotch Brite, Limpano e Assolan;
4.2.6.Para a solugdo de limpeza, as marcas de referéncia séo Veja, CIF e Ypé;
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4.2.7.Para o detergente, as marcas de referéncia sao Limpol, Ypé e Minuano;

4.2.8.Para a palha de ago, as marcas de referéncia sdo Bombril, Assolan e Limpano;

4.2.9.Para o pano de limpeza, as marcas de referéncia serao Perfez, Furato e Scotch Bright;

4.2.10. Para o pano de prato, as marcas de referéncia sdo Ouro Branco, Karsten e Teka;

4.2.11. Para o agucareiro e os potes de alimentos, as marcas de referéncia sdo Tramontina, Art inox,
Sanremo, Plasutil e Brinox;

4.2.12. Para a bandeja de ago, as marcas de referéncia sdo FC, Tramontina e Brinox;

4.2.13. Para o bule, as marcas de referéncia sdo Euro Home, Tramontina e FC;

4.2.14. Para a caneca, as marcas de referéncia sdo Rojemac, Oxford e Schmidt;

4.2.15. Para o caneco de aluminio, as marcas de referéncia sdo De Kucca, Euro e Brinox;

4.2.16. Para a colher, as marcas de referéncia sdo Tramontina, Art Inox e BR Inox;

4.2.17. Para o copo de vidro, as marcas de referéncia sao Nadir, Cisper e Oxford;

4.2.18. Para a garrafa térmica, as marcas de referéncia sdo Termolar, Tramontina e Invicta;

4.2.19. Para a jarra de ago, as marcas de referéncia sdo Euro Home, Tramontina e FC;

4.2.20. Para a xicara, as marcas de referéncia sdo Rojemac, Oxford e Schimidt;

4.2.21. Para o carrinho de distribuicdo, as marcas de referéncia sdo Therj, Brascool, Revitec;

4.2.22. Para os sacos de lixo, as marcas de referéncia sdo Embalixo, Brilhus, Dover Rol;

4.3. Alindicagao das marcas acima serve tdo somente como referéncia para melhor compreens&o sobre
a descri¢do do objeto a ser fornecido, facultado ao licitante a oferta de produtos de marca
equivalente, similar ou de melhor qualidade.

Subcontratagao

4.4. Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratagao

4.5. Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de
2021, no percentual e condi¢des descritas nas clausulas do contrato.

4.6. Em caso opg&o pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria tera prazo de um més, contado da data
de homologagdo da licitagdo, para sua apresentagdo, que deve ocorrer antes da assinatura do
contrato.

4.7. A garantia, nas modalidades cauc&o e fianga bancaria, devera ser prestada em até 10 dias uteis
apods a assinatura do contrato.

Vistoria

4.8. A avaliagao prévia do local de execucéo dos servigos é imprescindivel para o conhecimento pleno
das condigbes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o
direito de realizagcdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de
segunda a sexta-feira, das 10:00 horas as 16:00 horas.

4.9. Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.10. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela
empresa comprovando sua habilitagdo para a realizag&o da vistoria.

4.10.1. E necessario realizar o agendamento prévio, através dos seguintes e-mails:
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4.10.1.1. Cpl.sad.sp@agu.gov.br, caso a vistoria pretendida seja para as unidades da AGU em
Sao Paulo-SP ou Campo Grande-MS;
4.10.1.2. Cpl.sad.rj@agu.gov.br, caso a vistoria pretendida seja para as unidades da AGU em
Niterdi-RJ ou Rio de Janeiro-RJ.
4.10.2. Caso o licitante opte pela n&o realizag&o da vistoria, estara obrigado a entregar declaragédo
formal assinada pelo responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das
condigSes e peculiaridades da contratagao.

4.10.3. Anao realizagio da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento
das instalacées, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacéo dos
servigos, devendo o contratado assumir os énus dos servigos decorrentes.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condigoes de execugao

5.1. A execugao do objeto seguird a seguinte dindmica:

5.1.1.Inicio da execucdo do objeto: 05 (cinc/o) dias da emissdo da ordem de servigo.
5.1.2.Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execugio do trabalho:
5.1.2.1. A contratada deveré observar os seguintes procedimentos:

51.21.1. Deverdao ser utilizados produtos de limpeza adequados a natureza dos
servigos, tais como: detergente e sanitizantes com alto poder bactericida, para se
obter a ampla higienizagdo do ambiente, equipamentos e utensilios de cozinha, bem
como, das maos dos empregados que manipulam alimentos, mantendo sob rigoroso
processo de higienizagdo, as bandejas, xicaras, copos, talheres e demais
utensilios/materiais utilizados, visando a garantia da assepsia dos mesmos.

51.21.2. As superficies de alta frequéncia de toque devem ser identificadas para
desinfecgdo prioritéria (dreas comumente usadas, maganetas de portas e janelas,
interruptores de luz, torneiras, cozinhas, e dreas de preparacao de alimentos;

5.1.2.1.3. As solucdes desinfetantes sempre devem ser preparadas e usadas de acordo
com as instrugées do fabricante, incluindo as instru¢des para proteger a segurancga
e a saude dos trabalhadores encarregados da desinfecg&o, o uso de equipamentos
de prote¢ao individual, ndo misturando diferentes desinfetantes quimicos.

51.2.1.4. A equipe de trabalho sempre deveré portar identificag&o de filiagdo para com
a Contratada, tanto pelo uso do uniforme, devidamente identificado com o logo da
Contratada, quanto pelo porte obrigatério de identificagdo funcional (cracha).

5.1.2.1.5. Todos os contratados devem manter a documentagéo atualizada e disponivel
a equipe de gestéo e fiscalizagdo do contrato.
5.1.2.1.6. Sempre que houver uma substituicao, a Contratada deverd apresentar os

documentos exigidos para a execugdo da funcdo, conforme os pré-requisitos
estabelecidos no item 5.

5.1.21.7. No caso de substituicdo de funcionario da equipe, toda a documentagéo
solicitada pela fiscalizacdo do contrato devera ser reapresentada, incluindo os
certificados de capacitagdo.

51.2.1.8. A contratada devera conhecer, orientar seus funcionarios e fazer cumprir as
normas de conduta e o regimento interno que estao no estatuto e codigo de ética e
conduta das Unidades da AGU, bem como as demais ordens da Administragcao da
AGU;
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5.1.3.Cronograma de realizagdo dos servigos: o profissional ocupante do posto de Copeiro — CBO
5134-25 devera observar as seguintes atividades:
5.1.3.1. Preparar e distribuir café, agua e cha nos horarios determinados, por no minimo 2
(duas) vezes ao dia, em todas as salas, em recipientes adequados, ou sempre que
solicitado pela unidade em que estiver servindo;

5.1.3.2. Observar e relatar o estoque de insumos, utensilios e materiais/produtos necessarios
para o desempenho do servigo, zelando pela manutengéo do estoque minimo.

5.1.3.3. Preparar o café demais produtos no periodo da manha e da tarde;

5.1.3.4. Abastecer pelo menos 02 (duas) vezes em cada periodo — manha e tarde, com café,
as garrafas térmicas situadas nos postos sob sua responsabilidade;

5.1.3.5. Distribuir café, cha de infus@o e agua mineral em gabinetes, em reunido e em eventos
promovidos pelas Unidades da AGU, sempre que solicitado;

5.1.3.6. Recolher, limpar e guardar os utensilios e equipamentos apés o uso, mantendo a
ordem e a higiene das instalagées;

5.1.3.7. Zelar pela organizagao da copa e pela conservagao dos utensilios e equipamentos

colocados & sua disposi¢do, sempre comunicando, de imediato, qualquer dificuldade,
defeitos nos equipamentos ou outros fatos que venham impedir a boa e perfeita execugéo
dos servigos;

5.1.3.8. Nos gabinetes, nas reuniées entre autoridades, nas mesas de palestrantes ou
conferencistas de eventos, o café e o cha de infusdo deverao ser servidos em xicaras de
porcelana e quando servir agua mineral devera ser utilizado copos de vidro de 300ml;

5.1.3.9. Cultivar ética profissional, demonstrar polidez, organizar informacdes e planejar o
trabalho do cotidiano e outras inerentes ao posto de trabalho;

5.1.3.10. Manter-se na copa, ndo devendo afastar-se de seus afazeres, principalmente para
atender chamadas ou cumprir suas tarefas conforme o disposto neste estudo preliminar;

5.1.3.11. Lavar e higienizar, diariamente, os equipamentos e dependéncias das copas;

5.1.3.12. Limpar e preparar diariamente para uso as bandejas, copos, pratos e demais
utensilios;

5.1.3.13. Quando solicitado pelo Contratante, deverédo ser reabastecidas as jarras de agua,
fornecidas pelo mesmo, disponiveis nas salas;

5.1.3.14. A critério da Contratante, o café podera ser servido em garrafas térmicas,
disponibilizadas pelo mesmo, sem prejuizo dos demais servigos;

5.1.3.15. Limpar geladeiras e demais equipamentos da copa/cozinha da Contratante, pelo
menos uma vez por semana, preferencialmente as segundas-feiras;

5.1.3.16. Zelar pelo funcionamento dos equipamentos colocados & disposicdo de seus
funcionarios, sempre comunicando, de imediato, qualquer dificuldade, defeito ou estrago
gue venham a impedir o bom andamento das atividades;

5.1.3.17. Fazer uso de uniformes e demais equipamentos exigidos para manuten¢&o da higiene
e segurancga das instalacdes da AGU,;

5.1.3.18. Limpar com saneantes domissanitarios os pisos e demais dependéncias das copas
com produtos adequados;

5.1.3.19. Observar as normas de comportamento profissional, da boa educacao, de postura, e
apresentacdo individual, se apresentando pronto para o servigo pontualmente, com
uniforme lavado, passado e limpo;

5.1.3.20. Manter sigilo de informacgdes, das informagdes que tiver acesso e que pela sua
natureza nao devam ser divulgadas. Em caso de descumprimento do sigilo de
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informacdes, a Administragdo procedera a analise e aplicacdo das ag¢des cabiveis, sem
prejuizo das sangdes na esfera civil e penal;

5.1.3.21. Retirar o lixo da(s) copa(s)/cozinha(s) sob sua responsabilidade duas vezes ao dia,
acondicionando-o em sacos plasticos, especificos para cada tipo de lixo (orgénico ou
reciclado), fornecidos pela contratada da limpeza, removendo esses sacos para local
indicado pela Administragéo;

5.1.3.22. Observar as instru¢des das rotinas e normas de cada local de trabalho;

5.1.3.23. Cumprir a escala de servigo, observando pontualmente os horérios de entrada e
saida, e ser assiduo ao trabalho;

5.1.3.24. Atender a todos com cortesia, presteza e empatia, prestando-lhes as informacgdes
pertinentes ao funcionamento das Unidades da AGU e do seu local de trabalho;

5.1.3.25. Cumprir as ordens superiores com zelo e dedicag&o, exceto quando manifestamente
ilegais;

5.1.3.26. Manter as dependéncias do seu local de trabalho em perfeito estado de bhoa
conservacgéao e apresentacéo;

5.1.3.27. Preservar os mdveis e equipamentos utlizados no servigo, informando ao
responséavel qualquer eventualidade que observe;

5.1.3.28. Comunicar a seguranca, situagdes de risco tais como: presenca de estranhos no local
de trabalho, avisando sempre que houver a informag&o ou suspeita, indicio de incéndio,
arrombamento, furto e quedas de materiais ou pessoas;

5.1.3.29. Desempenhar suas tarefas no prazo estipulado;

5.1.3.30. O uso da internet e celular, durante o horario de trabalho na reparticdo, devera ser
para casos emergenciais ou para comunicagéo entre o Contratado e o colaborador.

5.1.3.31. Outras atividades inerentes ao cargo.

5.2. Local da prestac@o dos servigos

5.2.1.0s servigos serdo prestados nos seguintes enderegos:
Municipios | Endereco

~ Rua Bela Cintra, 657- 5° andar - Edificio Office Building - Consolag&o - Sdo Paulo - SP - CEP:
Sé&o Paulo-SP 01415-003

Campo Grande- [Rua Afonso Pena, 6134- PQ das Nagdes Indigenas Chacara Cachoeira - Campo Grande/MS- CEP
MS 79040-010.

SADZR - Rua Rodrigo Silva, N° 26, 18° Andar, Centro, Rio de Janeiro-RJ. CEP: 20.011- 902.
PRUZR - Rua: México, n° 74 — Centro — RJ CEP: 20031-140

Rio de Janeiro-RJ |[PRF2R — EAGU - Av. Nilo Pecanha, n° 151 — 7° e 8° andares. Centro — RJ. CEP: 20020-100.
CJU/RJ - Av. Rio Branco, N° 311, 8° andar, Centro, Rio de Janeiro-RJ. CEP: 20.040- 009.
EACGAU - Av. Rio Branco, n® 123 — 7° andar — Centro — RJ CEP 20040-005

N PSF/NRI e PSU/NRI - Rua: XV de Novembro, n° 4 — 7° e 8° andares - Centro, Niterdi/RJ. CEP:
Niterdi-RJ 24 020-977

5.2.2.0s enderecos acima poderdo ser alterados, em casa de mudanca de sede do érg&o. Contudo,
desde que figue mantido o equilibrio econdmico-financeiro do contrato, a Contratada se obrigara
a prestar os servigos em qualquer enderego determinado pelos 6rgéos referidos.

Rotinas a serem cumpridas

5.3. A execugao contratual observara as rotinas:
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5.3.1.Para a execucao dos servicos, a Contratada devera disponibilizar profissional pertencentes a
categoria de ocupagdo SERVICO DE COPEIRO - CBO 5134-25, conforme a Classificagéo
Brasileira de Ocupagées — CBO.

5.3.2.A prestacdo dos servicos sera executada pela Contratada, sob sua unica e exclusiva
responsabilidade, utilizando profissional treinado e especializado, conforme a natureza das
tarefas.

5.3.3.A contratada devera prestar o servico com estrita observancia as disposicées do Edital de
licitagdo e seus anexos, as normas da IN/SEGES/MP n° 05/2017, & Convencdo Coletiva de
Trabalho da categoria, a legislacéo trabalhista e demais normas aplicaveis.

5.3.4.0 profissional ocupante do posto de copeiragem deverd apresentar no¢des sobre prevengao,
consequéncias e correta comunicagdo dos acidentes de trabalho; uso consciente de agua,
energia elétrica e material de expediente; conhecimento das caracteristicas do imovel e da
instituigdo, principalmente em relagdo aos membros, servidores e o publico em geral, bem
como, dos hordrios e regras pertinentes ao érgao.

5.3.5.0s servicos deverdo ser executados por profissional qualificado e habilitado, sob a superviséao
direta da empresa prestadora dos servicos, obedecendo rigorosamente aos procedimentos
recomendados pelos fabricantes, para uso de produtos, equipamentos, materiais e utensilios e
as demais normas vigentes determinadas pelos érgaos competentes.

5.3.6.0 profissional devera apresentar os seguintes requisitos minimos:

5.3.6.1. Escolaridade Minima: Alfabetizado;

5.3.6.2. Experiéncia Minima: 1 ano de experiéncia na ocupagao e mediante apresentagéo de
carta de recomendag&o;

5.3.6.3. Boa apresentacgéo, discri¢do e iniciativa;

5.3.6.4. Boa dicgao, polidez no trato com o publico e colegas de trabalho.

5.3.7.A contratada devera realizar programa de atualizagdo e treinamentos periddicos contendo no
minimo os seguintes conteldos:

5.3.8.Etica profissional, sigilo, responsabilidade e apresentagéo pessoal;

5.3.9.Prevengées das causas de acidentes de trabalho, consequéncias dos acidentes de trabalho e
comunicagdo do acidente de trabalho;

5.3.10. Uso consciente de agua, energia elétrica e uso consciente dos materiais de copa e cozinha.

5.3.11. Conhecimento das caracteristicas do imovel e da instituicdo, principalmente em relagéo aos
membros, servidores e o publico em geral, bem como, dos horarios e regras pertinentes aos
6rgaos.

5.3.12. A contratada devera selecionar funcionérios habilitados e com conhecimentos basicos dos
servigos a serem executados, em conformidade com o Termo de Referéncia, normas e
determinagdes em vigor.

5.3.13. Apds a assinatura do contrato, a empresa devera apresentar o Alvara de Funcionamento e
manté-lo valido durante o periodo de prestacdo do servico. Caso a empresa nao seja do
municipio onde o servico sera prestado, deverd dar entrada nos documentos citados e
apresentar o protocolo primeiramente e posteriormente o Alvara, assim que liberado pelo érgao
competente.

5.3.14. A contratada também deverd apresentar comprovante da condi¢gdo de empresa que a cumpre
e segue as normas de seguranca e medicina do trabalho através de registro do SESMT (Servigo
Especializado em Engenharia de Seguranca e Medicina do Trabalho) na DRT do Ministério do
Trabalho, se for o caso, ou declarag&o de isengdo do comprovante amparado pela legislagao.
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Materiais a serem disponibilizados

5.4. Para a perfeita execugcdo dos servicos, a Contratada deverd disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a
seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:

5.4.1.A relacdo dos itens que correspondem aos insumos encontra-se anexa a este Termo de
Referéncia. A relagdo dos materiais e equipamentos inerentes & prestacdo do servigo
encontram-se na Planilha de Custos e Formacao de Pregos, anexa ao Edital.

5.4.2.0 café devera obedecer as seguintes caracteristicas: Café superior, em pacotes de 500g, em
p6é homogéneo, torrado e moido, constituidos de graos tipo 6 COB, com no maximo 10% em
peso de graos com defeitos pretos, verdes e ou ardidos (PVA) e ausente de graos preto-verdes
e fermentados, gosto predominante de café arébica, admitindo-se café robusta (conilon), com
classificagdo de bebida Mole a duro, isento de gosto Rio Zona. Embalagem a vacuo, contendo
prazo de validade minimo de 6 meses a contar da entrega e data de fabricag&o. Devera ter Selo
de Pureza da Associagdo Brasileira da Industria de Café - ABIC, Qualidade Global minima de
6,0 pontos e maxima de 7,2 na Escala Sensorial do Café; certificagdo no Programa Cafés
Sustentaveis do Brasil (PCS) da ABIC Ref.: Melitta, Pildo, Trés Coragdes, similar, equivalente
ou de melhor qualidade;

Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.5. A demanda do érgao tem como base as seguintes caracteristicas:

5.5.1.0s servicos a serem prestados nas Unidades da AGU ser&o contratados com base em postos
de servicos, estabelecendo-se o custo por posto, observadas as peculiaridades de cada posto
de servigo em consonancia com Anexo V, item 2.6, alineas "d" e "d.1" da IN 05/2017, com
prestacdo dos servigcos nos dias, horarios e periodos estabelecidos da seguinte forma: os
trabalhos serao prestados de segunda-feira & sexta-feira, em regime 44 (quarenta e quatro)
horas semanais, de acordo com a legislagdo vigente e considerando-se as respectivas
Convengées ou Acordos Coletivos de Trabalho. Os horérios de inicio, intervalo e fim de jornada
serdo determinados pela Unidade atendida conforme a sua necessidade.;

5.5.2.A Contratada devera dispor de todos os elementos necessarios para a correta prestacao dos
servigos, funcionarios devidamente uniformizados e identificados por cracha, contendo nome
completo, funcéo, fotografia recente, nimero de RG e provendo-os dos Equipamentos de
Protecao Individual (EPI's) quando necessério, conforme abordado em tdpico especifico deste
Estudo Técnico Preliminar.;

5.5.3.A Contratada fornecera gratuitamente aos seus empregados, conforme a NR-6 da Portaria
3214/78 do MTE, os EPIs designados como de sua responsabilidade, bem como, treinamento
inicial.

5.5.4.0 licitante devera observar a Planilha de Custo e Formac&o de Precos, anexa ao Edital;

5.5.5.Para os postos em Sao Paulo/SP, foi utilizada a CCT 2022/2023 SP001183/2022, e 0 seu TA
SP000969/2023, firmados entre o SIND DAS EMPRESAS DE A E CONSERV NO EST DE SAO
PAULO, CNPJ 62.812.524/0001-34 e SIEMACO-SP - SINDICATO DOS TRABALHADODRES
EMPRESAS PRESTACAO DE SERVICOS DE ASSEIO E CONSERVACAO E LIMPEZA
URBANA DE SP, CNPJ 62.653.233/0001-40;

5.5.6.Para o posto em Campo Grande/MS, foi utilizada a CCT 2023 MS000050/2023, firmada entre
o SINDICATO DAS EMPRESAS DE ASSEIO E CONSERVACAO DE MS, CNPJ n.
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33.089.590/0001-20 e SIND TRABALHADORES EMPRESAS ASSEIO CONSERVACAQO DE
MS , CNPJ n. 33.194.366/0001-06.

5.5.7.Para os postos no Rio de Janeiro/RJ, foi utilizada a CCT 2023/2024 RJ000850/2023, firmada
entre o SINDICATO DAS EMPRESAS DE ASSEIO E CONSERVACAO DO ESTADO DO RIO
DE JANEIRO, CNPJ 34.037.150/0001-91 e SINDICATO DOS EMPREGADOS DE EMPRESAS
DE ASSEIO E CONSERVACAO DO MUNICIPIO DO RIO DE JANEIRO, CNPJ
34.273.029/0001-69.

5.5.8.Para o posto em Niteréi/RJ MUNICIPIO, foi utilizada a CCT 2022 RJ000597/2022, firmada entre
o SINDICATO DAS EMPRESAS DE ASSEIO E CONSERVACAO DO ESTADO DO RIO DE
JANEIRO, CNPJ 34.037.150/0001-91 e SINDICATO DOS TRAB EM ASSEIO INSTAL MANUT
DE ELEV DE CASA DE DIVER EMPRESA DE COMPRA VENDA LOCACAQO ADMIN IMOVEIS
BARBEA INST BELEZA CABELEIR SENHORA LIMPEZ, CNPJ 39.244.561/0001-71.

5.6. Especificacdo da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n°® 14.133, de 2021)O prazo de
garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cdédigo de Defesa do Consumidor).

Uniformes

5.7. Os uniformes a serem fornecidos pelo contratado a seus empregados deverao ser condizentes com
a atividade a ser desempenhada no 6rgéo contratante, compreendendo pecas para todas as
estacSes climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado, observando o
disposto nos itens seguintes:

5.7.1.0 uniforme devera compreender as seguintes pegas do vestuario:
5.7.2.Uniforme feminino:

57.21. 02 (dois) conjuntos de Calca Social e Blazer ou vestido em microfibra ou algod&o na
cor azul marinho num padrao Unico;

57.2.2. 04 (quatro) Camisas manga curta na cor branca (95% algodao e 5% elastano), com
logomarca e/ou nome da CONTRATADA,;

5.7.2.3. 01 (um) Suéter ou Puléver de |a, na cor azul marinho, com padrao e formato
compativeis com as camisas (com logomarca e/ou nhome da CONTRATADA);

57.24. 01 (um) Par de sapatos de seguranga, em couro, na cor preta;

5.7.25. 04 (quatro) Pares de meias, tipo social em algodao, na cor preta;

5.7.2.6. 02 (duas) Toucas padronizadas na cor branca;

57.217. 02 (dois) Aventais na cor azul marinho (com logomarca e/ou nome da
CONTRATADA);

5.7.2.8. 01 (um) Cracha de identificag&o do funcionario, com corddo, nome e foto;

5.7.3.Uniforme masculino:

5.7.3.1. 02 (dois) conjuntos de Calga Social e Blazer em microfibra na cor azul marinho num
padrao unico;

5.7.3.2. 04 (quatro) Camisas manga curta na cor branca (95% algodao e 5% elastano), com
logomarca e/ou nome da CONTRATADA,;

5.7.3.3. 01 (um) Suéter ou Puléver de |a, na cor azul marinho, com padrao e formato
compativeis com as camisas (com logomarca e/ou nhome da CONTRATADA);

57.34. 01 (um) Par de sapatos de seguranga, em couro, na cor preta;

5.7.35. 04 (quatro) Pares de meias, tipo social em algodao, na cor preta;

5.7.3.6. 01 (um) Cracha de identificacao do funcionario, com corddo, nome e foto;
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5.7.4 As pecgas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade, seguindo os seguintes
pardmetros minimos:
57.41. Os uniformes deverao ser confeccionados em tecido de boa qualidade, confortaveis,
compativeis com o clima da regido onde serdo prestados os servi¢os, duraveis, resistentes
e que nao desbotem facilmente, bem como n&o serem transparentes;

574.2. Todos os sapatos deverdo oferecer conforto ao funcionario e dificultar a proliferagéo
de bactérias pelo suor;
57.4.3. Os uniformes deverao ser fornecidos aos empregados da CONTRATADA no inicio

da execucd@o dos servicos, devendo ser substituidos 01 (um) conjunto completo de
uniforme a cada 6 (seis) meses ou, a qualquer época, no prazo maximo de 72 (setenta e
duas) horas uteis, apds comunicacdo escrita da CONTRATANTE, sempre que néo
atenderem as especificagées minimas solicitadas.
5.7.5.No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situagao,
substituindo-os sempre que estiverem apertados;

5.8. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugado sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

5.9. Apods a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugido da
contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.

Preposto

5.10. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagao
dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo & execugdo do objeto
contratado.

5.11. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto durante
todo o periodo de vigéncia do contrato ou garantir a realizagdo de, pelo menos, 1 (uma) visita por
semana nas instalacdes da AGU, sendo vedada a atuacdo do profissional copeiro como preposto.

5.12. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manuteng&o do
preposto da empresa, hipdtese em que a Contratada designaré outro para o exercicio da atividade.

5.13. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

5.14. O dérgéao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogéo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

Rotinas de Fiscalizagao

5.15. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
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Fiscalizagao Técnica

5.16. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragéo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

5.17. A fiscalizag&o técnica dos contratos deve avaliar constantemente através do Instrumento de
Medic¢ado de Resultado (IMR), conforme previsto no anexo ao Edital para afericdo da qualidade da
prestacdo dos servicos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos
indicadores estabelecidos.

5.18. Durante a execugio do objeto, fase do recebimento provisdrio, o fiscal técnico designado
devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneracao,
devendo intervir para requerer & contratada a corre¢cdo das faltas, falhas e irregularidades
constatadas.

5.19. O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da contratada a avaliagdo da
execugao do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagéo dos
servigos realizada.

5.20. O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliaco realizada.

5.21. A contratada podera apresentar justificativa para a prestagdo do servico com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade
da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

5.22. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servigo em
relagdo & qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis
previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sangdes & contratada
de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

5.23. E vedada a atribuicdo & contratada da avaliagdo de desempenho e qualidade da prestacéo
dos servicos por ela realizada.

5.24. O fiscal técnico poderd realizar a avaliag&o diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestagdo
dos servicos.

5.25. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execugdo do servico, devera comunicar & autoridade
responsavel para que esta promova a adequagao contratual a produtividade efetivamente realizada,
respeitando-se os limites de alteragdo dos valores contratuais previstos na Lei n. 14.133/2021.
(INO5/17 - art. 62)

5.26. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugéo dos servicos
deverd ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagdo detalhada
destes, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as
respectivas quantidades e especifica¢des técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso. (art.
47, §2°, IN05/2017)

5.27. A fiscalizagdo da execucdo dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

5.27.1. Fiscalizagdo inicial (no momento em que a prestacéo de servigos € iniciada):
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5.27.1.1.  Sera elaborada planilha-resumo de todo o contrato administrativo, com informacgdes
sobre todos os empregados terceirizados que prestam servigos, com os seguintes dados:
nome completo, nimero de inscricdo no CPF, fun¢do exercida, salario, adicionais,
gratificagbes, beneficios recebidos, sua especificacdo e quantidade (vale-transporte,
auxilio-alimentac@o), horéario de trabalho, férias, licengas, faltas, ocorréncias e horas
extras trabalhadas;

5.27.1.2. Todas as anotagdes contidas na CTPS dos empregados serdo conferidas, a fim de
que se possa verificar se as informagdes nelas inseridas coincidem com as informacées
fornecidas pela CONTRATADA e pelo empregado;

5.27.1.3. O numero de terceirizados por funcdo deve coincidir com o previsto no contrato
administrativo;

5.27.1.4. O salario ndo pode ser inferior ao previsto no contrato administrativo e na Convencgéo
Coletiva de Trabalho da Categoria (CCT);

5.27.1.5. Serdo consultadas eventuais obrigagfes adicionais constantes na CCT para a
CONTRATADA;

5.27.1.6. Sera verificada a existéncia de condi¢des insalubres ou de periculosidade no local de
trabalho que obriguem a empresa a fornecer determinados Equipamentos de Protegéo
Individual (EPI).

5.27.2. Fiscalizag3o diéria:

5.27.21. Devem ser evitadas ordens diretas da CONTRATANTE dirigidas aos terceirizados.
As solicitagbes de servicos devem ser dirigidas ao preposto da empresa. Da mesma
forma, eventuais reclamagées ou cobrangas relacionadas aos empregados terceirizados
devem ser dirigidas ao preposto;

5.27.2.2. Toda e qualquer alteragdo na forma de prestagdo do servico, como a negociagéo de
folgas ou a compensacéo de jornada, deve ser evitada, uma vez que essa conduta &
exclusiva da CONTRATADA.

5.27.2.3. Devem ser conferidos, diariamente, ainda que por amostragem, os empregados
terceirizados que estdo prestando servigos e em quais fungdes, e se estdo cumprindo a
jornada de trabalho.

5.27.3. Cabe, ainda, a fiscalizagdo do contrato, verificar se a CONTRATADA observa a legislagéo
relativa & concessao de férias e licengas aos empregados, respeita a estabilidade provisdria de
seus empregados e observa a data-base da categoria prevista na CCT, concedendo os
reajustes dos empregados no dia e percentual previstos.

5.27.4. O gestor devera verificar a necessidade de se proceder a repactuagio do confrato, inclusive
quanto & necessidade de solicitagdo da CONTRATADA.

5.27.5. A CONTRATANTE devera solicitar, por amostragem, aos empregados, seus extratos da
conta do FGTS e que verifiguem se as contribuicées previdenciarias e do FGTS estdo sendo
recolhidas em seus nomes.

5.27.6. Ao final de um ano, todos os empregados devem ter seus extratos avaliados.

5.28. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicées técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
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inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade.

5.29. As disposigées previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII
da Instru¢gdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente & contratacao,
por forga da Instrugdo Normativa Seges/ME n°® 98, de 26 de dezembro de 2022.

5.30. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas & execuc¢@o do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto
n°® 11.246, de 2022, art. 22, II);

5.31. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a corregcao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 22, l1);

5.32. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagéo que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

5.33. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢&o do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n®
11.246, de 2022, art. 22, V);

5.34. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas & tempestiva renovagéo ou 4 prorrogac¢ao contratual
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

5.35. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico do
contrato deverd apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a anélise
do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigcos realizados em consondncia com o0s
indicadores previstos no ato convocatoério, que podera resultar no redimensionamento de valores a
serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

Fiscalizagao Administrativa

5.36. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencéo das condi¢des de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagédo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n° 11.246, de 2022).

5.37. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solug&o do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
23, IV).

5.38. Afiscalizagdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-
se em consideracdo falhas que impactem o contrato como um todo e n&o apenas erros e falhas
eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

5.39. Na fiscalizagdo do cumprimento das obriga¢des trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre
outras, as seguintes comprovagdes:
5.39.1. No caso de empresas regidas pela Consolidag&o das Leis do Trabalho (CLT):
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5.39.1.1. no primeiro més da prestacdo dos servigos, a contratada devera apresentar a
seguinte documentacgao:
5.39.1.1.1. relagéo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungéo, horario
do posto de trabalho, numeros da carteira de identidade (RG) e da inscrigdo no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicag&do dos responséaveis técnicos pela
execugao dos servigos, quando for o caso;
5.39.1.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos
e dos responsaveis técnicos pela execucdo dos servigos, quando for o caso,
devidamente assinada pela contratada;
5.39.1.1.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestarao
0S servigos; e
5.39.1.2. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos ao setor
responsavel pela fiscalizagdo do contrato dos seguintes documentos, quando n&o for
possivel a verificacdo da regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores

(Sicaf):
5.39.1.21. Certidao Negativa de Deébitos relativos a Créditos Tributéarios Federais e a
Divida Ativa da Uniao (CND);
5.39.1.2.2. certidées que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual,

Distrital e Municipal do domicilio ou sede do contratado;
5.39.1.2.3. Certidao de Regularidade do FGTS (CRF); e
5.39.1.2.4. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
5.39.1.3. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes
documentos:
5.39.1.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
Administragdo contratante;
5.39.1.3.2. cépia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestagdo dos
servigos, em que conste como tomador a parte contratante;
5.39.1.3.3. copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da
prestacdo dos servigos ou, ainda, quando necessério, cépia de recibos de depositos
bancarios;
5.39.1.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentacgao, entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de Convencao
ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestacao dos servigos
e de qualquer empregado; e
5.39.1.3.5. comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem
que forem exigidos por lei ou pelo contrato.
5.39.14. entrega de cdpia da documentacdo abaixo relacionada, quando da extingdo ou
rescisdo do contrato, apds o Ultimo més de prestacdo dos servigos, no prazo definido no

contrato:

5.39.1.4.1. termos de rescis@o dos contratos de trabalho dos empregados prestadores
de servigo, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

5.39.14.2. guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes
as rescisdes contratuais;

5.39.1.4.3. extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS
de cada empregado dispensado;

5.39.14.4. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.
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5.39.2. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos
elencados no item 5.39.1.1 acima deverao ser apresentados.

5.39.3. A Administragdo devera analisar a documentag&o solicitada no item 5.39.1.4 acima no prazo
de 30 (trinta) dias apods o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias,
justificadamente.

5.39.4. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera
encaminhar termo de quitagdo anual das obrigagdes trabalhistas, na forma do art. 507-B da
CLT, ou comprovar a adog¢do de providéncias voltadas & sua obtencgo, relativamente aos
empregados alocados, em dedicacg@o exclusiva, na prestacao de servigos contratados.

5.39.5. O termo de quitagdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos
Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo Unico, da CLT.

5.39.6. Para fins de comprovacgéo da adogdo das providéncias a que se refere o presente item, sera
aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocacgio, declaragdo de negativa de
negociagao, ata de negociagao, dentre outros.

5.39.7. Nao havera pagamento adicional pela Contratante & Contratada em razao do cumprimento
das obrigagdes previstas neste item.

5.39.8. No caso de sociedades diversas, tais como as Organizagbes Sociais Civis de Interesse
Publico (Oscip’s) e as Organizagbes Sociais, serd exigida a comprovacao de atendimento a
eventuais obrigagdes decorrentes da legislagdo que rege as respectivas organizagoes.

5.39.9. Os documentos necessarios 4 comprovagdo do cumprimento das obrigagées sociais
trabalhistas poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de copia
autenticada por cartério competente ou por servidor da Administragao.

5.39.10. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢cdes
previdenciarias, os fiscais ou gestores de contratos de servigos com regime de dedicagéo
exclusiva de mao de obra deverao oficiar & Receita Federal do Brasil (RFB).

5.39.11. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS,
os fiscais ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicagdo exclusiva de méo de
obra deverao oficiar ao Ministério do Trabalho.

5.39.12. O descumprimento das obrigagdes trabalhistas ou a ndo manuten¢&o das condi¢des
de habilitagéo pelo contratado podera dar ensejo a rescisgo contratual, sem prejuizo das demais
sancgoes.

5.39.13. A Administragdo contratante podera conceder um prazo para que a contratada

regularize suas obrigagdes trabalhistas ou suas condi¢des de habilitagdo, sob pena de rescisdo
contratual, quando nao identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

5.39.14. Caso nao seja apresentada a documentacdo comprobatéria do cumprimento das
obrigag@es trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, a CONTRATANTE comunicara o
fato a CONTRATADA e reterda o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao
inadimplemento, até que a situag&o seja regularizada.

5.39.15. Nao havendo quitagdo das obrigagbes por parte da Contratada no prazo de quinze
dias, a Contratante podera efetuar o pagamento das obrigacdes diretamente aos empregados
da contratada que tenham participado da execug¢éo dos servigos objeto do contrato.

5.39.16. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela
Contratante para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.
5.39.17. Tais pagamentos n&do configuram vinculo empregaticio ou implicam a assungéo de

responsabilidade por quaisquer obrigacdes dele decorrentes entre a contratante e os
empregados da Contratada.
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5.39.18. O contrato sé seré considerado integralmente cumprido apés a comprovagao, pela
Contratada, do pagamento de todas as obrigacdes trabalhistas, sociais e previdenciarias e para
com o FGTS referentes 4 m&o de obra alocada em sua execucgao, inclusive quanto as verbas

rescisorias.

5.39.19. A Contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciérios, fiscais e
comerciais resultantes da execug¢éo do contrato.

5.39.20. A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais n&o transfere & Administragcao Publica a responsabilidade por seu pagamento.

5.39.21. A fiscalizagdo administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10

do Anexoe VIII-B da Instrugdo Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se admite
por forga da Instrucdo Normativa Seges/Me n°® 98, de 26 de dezembro de 2022.

5.39.22. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal
administrativo deverd verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios concernentes aos salérios e
as obrigacbes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros,
emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do contrato.

Conta-Deposito Vinculada

5.40. Para tratamento do risco de descumprimento das obrigagées trabalhistas, previdenciarias e
com FGTS por parte do contratado, as regras acerca da Conta-Depésito Vinculada a que se refere
o Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 05/2017, aplicavel por forga do art. 1° da IN SEGES/ME n° 98, de
2022, sdo as estabelecidas neste Termo de Referéncia.

5.41. Na presente contratacéo, a conta-depdsito vinculada é isenta de tarifas bancéarias.

5.42. O futuro contratado deve autorizar a Administragdo contratante, no momento da assinatura
do contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salérios e demais verbas
trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribui¢cdes previdenciarias e do FGTS,
quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigac¢des, até o momento
da regularizagao, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis.

5.43. Quando nao for possivel a realizacdo desses pagamentos pela propria Administracdo (ex.:
por falta da documentagao pertinente, tais como folha de pagamento, rescisées dos contratos e guias
de recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto & Justica do Trabalho,
com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas
trabalhistas, bem como das contribui¢des sociais e FGTS decorrentes.

5.44. O contratado autorizaréd o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13°
salério e rescisdo contratual dos trabalhadores alocados a execugéo do contrato, bem como de suas
repercussodes trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, que serao depositados pelo contratante em
conta-depésito vinculada especifica, em nome do prestador dos servigos, bloqueada para
movimentacdo, e que somente serdo liberados para o pagamento direto dessas verbas aos
trabalhadores, nas condi¢des estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da IN SEGES/MP n. 05/2017.

5.45. O montante dos depdsitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo Xl da IN
SEGES/MP n. 5/2017 sera igual ao somatério dos valores das provisdes a seguir discriminadas,
incidentes sobre a remunerag@o, cuja movimentagcdo dependerd de autorizacdo do 6rgdo ou
entidade promotora da contratagéo e sera feita exclusivamente para o pagamento das respectivas
obrigagoes:
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5.45.1. 13° (décimo terceiro) salario;

5.45.2. Férias e um tergo constitucional de férias;

5.45.3. Multa sobre o FGTS e contribuic&o social para as rescisées sem justa causa; e
5.45.4. Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salério.

5.45.5. Os percentuais de provisionamento e a forma de calculo serdo aqueles indicados no Anexo
Xll da IN SEGES/MP n. 5/2017.

5.46. O saldo da conta-depdésito serd remunerado pelo indice de corregdo da poupanga pro rata
die, conforme definido em Termo de Cooperagao Técnica firmado entre o promotor desta contratagao
e instituigdo financeira. Eventual alteracdo da forma de corregdo implicara a revisdo do Termo de
Cooperacao Técnica.

5.47. Os valores referentes as provisées mencionadas neste edital Termo de Referéncia que sejam
retidos por meio da conta-depdésito deixarao de compor o valor mensal a ser pago diretamente a
empresa que vier a prestar os servicos.

5.48. O contratado podera solicitar a autorizag&o do érgao ou entidade contratante para utilizar os
valores da conta-deposito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos subitens acima
ou de eventuais indenizagées trabalhistas aos empregados, decorrentes de situagbes ocorridas
durante a vigéncia do contrato.

5.49. Na situacdo do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos comprobatérios
da ocorréncia das obrigactes trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento. Somente apds
a confirmagédo da ocorréncia da situagdo pela Administracéo, sera expedida a autorizagdo para a
movimentacdo dos recursos creditados na conta-depdsito vinculada, que serd encaminhada a
Instituigdo Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data da apresentagao dos
documentos comprobatdrios pela empresa.

5.50. A autorizagdo de movimentacdo devera especificar que se destina exclusivamente para o
pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizag&o trabalhista aos trabalhadores
favorecidos.

5.51. O contratado devera apresentar ao contratante, no prazo maximo de 3 (irés) dias uteis,
contados da movimentag&o, o comprovante das transferéncias bancarias realizadas para a quitagdo
das obrigacdes trabalhistas.

5.52. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depdsito serd liberado a
respectiva titular no momento do encerramento do contrato, na presenca do sindicato da categoria
correspondente aos servigos contratados, quando couber, e apdés a comprovacgao da quitagdo de
todos os encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao servigo contratado, conforme item 15
do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 05/2017.

6. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

6.1. A avaliagdo da execucdo do objeto utilizara o Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR), conforme
previsto no anexo ao Edital, para afericdo da qualidade da prestagdo dos servigos, bem como o
disposto neste item.
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6.2. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sancgbes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

6.2.1.nd0 produzir os resultados acordados,

6.2.2.deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas;
ou

6.2.3.deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo, ou utiliza-
los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

6.3. A utilizagdo do IMR n&o impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagéo
da prestag&o dos servicos.

6.4. A aferico da execucgdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
6.4.1.Cumprimento da exigéncia de treinamento/capacitacao da equipe;
6.4.2.Cumprimento ao atendimento de solicitagdes pelo preposto;
6.4.3.Regularidade e tempestividade no pagamento de remuneragdo e(ou) VA's e VT's;
6.4.4.Cumprimento das normas relativas a disponibilizagado de uniformes;
6.4.5.Cumprimento do uso adequado do uniforme;
6.4.6.Afericdo da limpeza/higiene;

Do recebimento

6.5. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n°® 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n°®
11.246, de 2022).

6.6. O prazo da disposicao acima sera contado do recebimento de comunicacgao de cobranga oriunda do
contratado com a comprovagao da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

6.7. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n°
11.246, de 2022).

6.8. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X,
Decreto n® 11.246, de 2022)

6.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

6.10. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal:

6.10.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execugao do objeto
e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados
em consonéncia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato;
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6.10.2. o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios concernentes aos
salérios e as obrigagbes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre
outros, emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do contrato.

6.11. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

6.12. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, s suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢ées
resultantes da execucéo ou materiais empregados, cabendo 2 fiscaliza¢do n&o atestar a Gltima e/ou
unica medigao de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisério.

6.13. A fiscalizagdo n&o efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.
(Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

6.14. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, & conclusao de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instru¢des exigiveis.

6.15. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagéo das
penalidades.

6.16. Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado deverd conter
o registro, a analise e a conclus@o acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagdo a
fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

6.17. Os servigos ser@o recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados do
recebimento provisoério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apés a
verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

6.17.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliag@o realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢gdes assumidas pelo contratado, com
mengao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n°® 11.246,
de 2022).

6.17.2. Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentagéo apresentada pela fiscalizagéo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando & CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregoes;

6.17.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados,
com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

6.17.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.
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6.17.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestéo.

6.18. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto 4 dimensdo, qualidade e
quantidade, deveréa ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do objeto,
para efeito de liquidagdo e pagamento.

6.19. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugéo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucéo do objeto ou no instrumento de cobranca.

6.20. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigco nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

Liquidagao

6.21. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias
uteis para fins de liquidag&o, na forma desta sec&o, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, §2° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n°® 77/2022.

6.22. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagao, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

6.23. Para fins de liquidagcdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
6.23.1. o prazo de validade;
6.23.2. a data da emissao;
6.23.3. os dados do contrato e do drgao contratante;
6.23.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;
6.23.5. ovalor a pagar; e
6.23.6. eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.

6.24. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstdncia que impega a
liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizagao da situacdo, sem 6nus 4
contratante;

6.25. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou & documentagao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

6.26. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengéo das
condigGes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagdo
em licitagdo, no Ambito do 6rgéo ou entidade, proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

6.27. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificag&o, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situagéo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.
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6.28. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos Orgéos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto & existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

6.29. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

6.30. Havendo a efetiva execucéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado n&o regularize sua situagdo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

6.31. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagao
da liquidacdo da despesa, conforme sec¢&o anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME
n° 77, de 2022.

6.32. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplicagdo do indice IPCA de correcdo monetéria.

Forma de pagamento

6.33. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

6.34. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

6.35. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgdo tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

6.35.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagao vigente.

6.36. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, n&o sofrera a retencgdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficaré condicionado & apresentagdo de comprovagao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

Cessao de crédito

6.37. E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituigdo financeira, nos termos e
de acordo com os procedimentos previstos na Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho
de 2020, conforme as regras deste presente topico.

6.38. As cessodes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovagao do contratante.

6.39. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administragéo, esta
condicionada a celebragdo de termo aditivo ao contrato administrativo.
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6.40. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as
condigGes de habilitacao por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cesséo
de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam & regularidade fiscal
e trabalhista do cessionario, bem como & certificacado de que o cessionario ndo se encontra impedido
de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios
ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de
1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

6.41. O crédito a ser pago a cessiondria € exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execugdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e excegdes ao pagamento e todas as demais cldusulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo
a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagéo do
fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administragao.

6.42. A cessdo de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuard sob a
integral responsabilidade do contratado.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR
Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

7.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog&o do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO.

Exigéncias de habilitagao
7.2. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

7.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

7.4. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a
filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme
Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

7.5. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

7.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacgéo
no Registro onde tem sede a matriz;
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7.7. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

7.8. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

7.9. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa
da Unigo (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil
e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.10. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

7.11. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

7.12. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

7.13. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

7.14. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

7.15. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Economico-Financeira

7.16. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participag&o na licitagdo (art. 5°,
inciso Il, alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

7.17. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso I1);

7.18. balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais, comprovando;

7.18.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a
1 (um);

7.18.2. capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no
minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado
da contratagao;

7.18.3. patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagéo;
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7.18.4. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de
abertura.

7.18.5. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

7.19. Declaragdo do licitante, acompanhada da relagdo de compromissos assumidos, conforme
modelo constante do Anexo V do Edital de que um doze avos dos contratos firmados com a
Administracéo Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentacéo da proposta nao
& superior ao patriménio liquido do licitante, observados os seguintes requisitos:

7.19.1. a declaragdo deve ser acompanhada da Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE),
relativa ao ultimo exercicio social; e

7.19.2. caso a diferenca entre a declaragcdo e a receita bruta discriminada na Demonstragcéo do
Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou
para menos, o licitante devera apresentar justificativas.

7.20. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poder&o substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.
(Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

7.21. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaragao assinada por profissional habilitado da area contébil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificagao Técnica

7.22. Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigbes
locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitag&o;

7.23. A declaragdo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel
técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢gées e peculiaridades da contratagéo.

7.24. Sociedades empresérias estrangeiras atenderdo 4 exigéncia por meio da apresentacgdo, no
momento da assinatura do contrato, da solicitacdo de registro perante a entidade profissional
competente no Brasil.

Qualificagao Técnico-Operacional

7.25. Comprovacdo de aptiddo para execugdo de servico de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por
meio da apresentagdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado,
ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

7.26. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados dever@o dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

7.26.1. Devera haver a comprovacgao da experiéncia minima de 3 (trés) anos na prestagdo dos
servigos, sendo aceito o somatdrio de atestados de periodos diferentes, ndo havendo
obrigatoriedade de os anos serem ininterruptos;

7.26.2. Comprovagao que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta por cento) do
numero de postos de trabalho a serem contratados;
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7.27. Sera admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo do servigo, a apresentacao
e o somatério de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa
situagdo equivale, para fins de comprovagdo de capacidade técnico-operacional, a uma unica
contratacdo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017, aplicavel por forga
da IN SEGES/ME n°® 98/2022.

7.28. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da filial
da empresa licitante.

7.29. O licitante disponibilizara todas as informacées necessérias 8 comprovacéo da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu
suporte & contratagido, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os servigos,
entre outros documentos.

7.30. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no &mbito de sua atividade econdmica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

7.31. Declaragao de que o licitante possui ou instalara escritorio em um raio de 50
(cinquenta) quilometros do local onde o servigo sera prestado, a ser comprovado no prazo
maximo de 60 (sessenta) dias contado a partir da vigéncia do contrato.

7.31.1. Alinstalag@o do escritdrio é considerada imprescindivel & adequada execuc&o do objeto, pois
o servigo exige acompanhamento, pela CONTRATADA, do regular cumprimento de sua boa
prestacao, treinamentos, servigo de suporte aos trabalhadores, bem como facilita o didlogo com
a Administragcdo em situagées que venham a demandar solu¢do de problemas.

7.32. Serao aceitos atestados ou outros documentos hébeis emitidos por entidades estrangeiras
quando acompanhados de traducdo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da
entidade emissora.

7.33. A apresentagdo de certidées ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de
consoércio do qual tenha feito parte serd admitido, desde que atendidos os requisitos do art. 67, §§
10 e 11, da Lei n® 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

8.1. O custo estimado total da contratacao é de R$ 4.072.584,95 (quatro milhdes, setenta e dois mil,
quinhentos e oitenta e quatro reais e noventa e cinco centavos), conforme custos unitarios
apostos no anexo |.

9. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Uni&o.

9.2. A contratagao sera atendida pela seguinte dotag3o:

a) Para aSAD3R:

l) Gestao/Unidade: 0001/110099;
[I) Fonte de Recursos: 0100000000;
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ADVOCACIA-GERAL DA UNIAO
SECRETARIA-GERAL DE ADMINISTRAGAO
SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE ADMINISTRAGAO DA 3% REGIAO — SAD3R
RUA BELA CINTRA, 657 - CONSOLACAO - CEP 01415-003 - SAO PAULO — SP

Ill) Programa de Trabalho: 168530;
I\VV) Elemento de Despesa: 33.90.39-79;
V) Plano Interno: AGUO0023;
b) Para a SAD2R:
) Gestao/Unidade: 0001/110002;
[I) Fonte de Recursos: 0100000000;
[ll) Programa de Trabalho: 168530;
[\VV) Elemento de Despesa: 33.90.39;
V) Plano Interno: AGUQ0062

KLEBER BATISTELA Assinado de forma digital por Sao Paulo, 04 de maio de 2023.

KLEBER BATISTELA

PEREIRA:0841051 PereIRA08410516829
6820 .%63‘-?;-: 2023.05.05 09:3146

KLEBER BATISTELA PEREIRA
Servidor da area de Logistica e Infraestrutura

De acordo. TIAGO LIMA DA SILVA  Assinadods forma igtal por
Aprovo o Termo de Referéncia.  TORAVANTE21682510 rogumneaiceasioes:
883 Dados: 2023.05.05 11:15:25 -03'00"

TIAGO LIMA DA SILVA FIORAVANTE
Superintendente-Regional
PORTARIA N° 343, DE 24/06/2019 (D.O.U 03/07/2019)
SAD/SP/SGA/AGU
Assinado de forma digital por
CARLOS DA CARLOS DA SILVA:02396051792
SILVA0239605 1792 iagdgg 2023.05.04 11:35:10
CARLOS DA SILVA
Nucleo de Planejamento da Contratagdo

De acordo. Assinado de forma digital por HERMINGTON
Al . HERMINGTON CHIANCA COUTO cHiancacouto
Aprovo o Termo de Referéncia. Dados: 2022.05.04 120749 -0300°

HERMINGTON CHIANCA COUTO
Superintendente Regional
PORTARIA N° 437, DE 13/12/2022 (D.O.U 22/12/2022)
SAD2R/SGA/AGU

Anexo | — Relagdo dos itens e valor estimado da contratagéo
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