TERMO DE REFERENCIA - SERVIGOS COM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA -

CONTRATACAO DIRETA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO - IFSP CAMPUS
REGISTRO

Processo Administrativo n°® 23436.001423.2023-27

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo emergencial de servicos de limpeza e conservacdo das dependéncias do IFSP
Campus Registro, bem como seus bens moéveis e areas verdes, com fornecimento de material
Nnecessario para a sua execucao, inclusive de limpeza e higiene, a serem executados com regime
de dedicacdo exclusiva de méo de obra, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cbes e

exigéncias estabelecidas neste instrumento.

GRUPO ITEM | ESPECIFICACAO CATSER UNIDADE QUANTI | VALOR VALOR
DE MEDIDA | DADE MENSAL TOTAL
1 1 Servigo de limpeza e | 25194 Servigo 1 R$ R$
conservacao 27.481,39 164.888,34
2 Servico de | 24325 Servigo 1 R$ R$
jardinagem 4.343,41 26.060,46
(manutencédo de
areas verdes):
Jardineiro; 1(um)
posto de trabalho
com dedicacao
exclusiva; carga
horaria 44 horas
semanais; com
fornecimento de
materiais e
equipamentos
necessarios a
execucao dos
Servigos
VALOR TOTAL R$ R$
31.824,80 190.948,80

1.2. O prazo de vigéncia da contratacao € de 6 (seis) meses contados de 16/12/2023, na forma do art.
75, VIl da Lei n° 14.133/2021.

1.3. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que
serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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2.2. O objeto da contratacédo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2023 e 2024, conforme
consta das informacdes basicas deste termo de referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢cao do objeto, devem ser
atendidos o0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de ContratacGes
Sustentaveis:

4.1.1 Adotar boas préaticas de otimizacdo de recursos/reducdo de desperdicios/menor
poluicéo, tais como:

4.1.1.1. Racionalizacao do uso de substancias potencialmente tdxicas/poluentes;

4.1.1.2. Substituicdo de substancias toxicas por outras atdéxicas ou de menor
toxicidade;

4.1.1.3. Racionalizagao/economia no consumo de energia, especialmente elétrica, e
agua;

4.1.1.4. Adequado acondicionamento dos residuos gerados pelas atividades de
limpeza, separando o lixo seco do lixo organico, além da adequada destinacao
desses residuos de acordo com a programacéao da coletiva seletiva determinada
pelas Prefeituras Municipais onde serdo prestados 0s servigos;

4.1.1.,5. Realizar lavagem com agua ou outras fontes, sempre que possivel (aguas da
chuva, pocos cuja agua seja certificada de ndo contaminacao por metais pesados
ou agentes bacterioldgicos, minas e outros);

4.1.1.6. Desenvolver ou adotar manuais de procedimentos de descarte de materiais
potencialmente poluidores que contenham em suas composi¢cfes chumbo,
cadmio, mercurio e seus compostos, aos estabelecimentos que as comercializam
ou a rede de assisténcia técnica autorizada pelas respectivas indistrias, para
repasse aos fabricantes ou importadores; e

4.1.1.7. Tratamento idéntico devera ser dispensado a lampadas fluorescentes e
frascos de aerossois em geral. Estes produtos, quando descartados, deverdo ser
separados e acondicionados em recipientes adequados para destinacédo
especifica.

4.1.2 Além das boas praticas de otimizacao de recursos/reducao de desperdicios/menor
poluicdo exigidas acima, a contratada devera adotar as seguintes praticas de sustentabilidade
na execuc¢do dos servi¢os, quando couber, em cumprimento ao disposto no art. 6° da Instrugéao
Normativa SLTI/MPOG n° 1, de 19/01/2010, publicada no DOU de 20/01/2010, abaixo transcrito:

4.1.2.1.  Usar produtos de limpeza e conservacao de superficies e objetos inanimados
gue obedecam as classificacdes e especificacdes determinadas pela ANVISA;

4.1.2.2.  Adotar medidas para evitar o desperdicio de dgua tratada, conforme instituido
no Decreto n° 48.138, de 8 de outubro de 2003;
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4.1.2.3. Observar a Resolugdo CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto
aos equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;

4.1.2.4. Fornecer aos empregados os equipamentos de seguranca que se fizerem
necessarios, para a execucao de servicos;

4.1.2.5. Realizar um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés
primeiros meses de execugdo contratual, para reducao de consumo de energia
elétrica, de consumo de agua e reducdo de producdo de residuos solidos,
observadas as normas ambientais vigentes;

4.1.2.6. Realizar a separagdo dos residuos reciclaveis descartados pelos 6rgdos e
entidades da Administracdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional, na
fonte geradora, e a sua destinagao as associacdes e cooperativas dos catadores
de materiais reciclaveis, que sera procedida pela coleta seletiva do papel para
reciclagem, quando couber, nos termos da IN/MARE n° 6, de 3 de novembro de
1995 e do Decreto n° 5.940, de 25 de outubro de 2006;

4.1.2.7. Respeitar as Normas Brasileiras (NBR) publicadas pela Associacao Brasileira
de Normas Técnicas sobre residuos sélidos;

4.1.2.8. Prever a destinacao ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou
inserviveis, segundo disposto na Resolugdo CONAMA n° 401, de 04/11/2008; e

4.1.2.9. Realizar a separacdo dos residuos reciclaveis na fonte geradora e a sua
destinacéo as associagdes e cooperativas de catadores de materiais reciclaveis,
conforme Decreto n° 5.940, de 25 de outubro de 2006, procedida pela coleta
seletiva de papel para reciclagem, quando couber, nos termos da legislacdo
vigente.

4.1.3 A Contratada devera atender ainda, no que for cabivel, as recomendacdes de BOAS
PRATICAS SUSTENTAVEIS PARA CONTRATACAO DE SERVICOS DE LIMPEZA inseridas no
Caderno de Logistica — Prestacao de Servicos de Limpeza, Asseio e Conservagédo - SLTI/MPOG.

4.1.3.1. E permitido o uso de sabonetes que ndo contenham agentes antimicrobianos,
exceto para locais que sejam exigidos por normas afetas a salde e outras
regulamentacdes.

4.1.3.2. E permitida a utilizac&o de produtos que, comprovadamente, sejam derivados
de matérias-primas totalmente naturais.

4.1.3.3. E proibida a utilizacio de produtos de limpeza e conservacéo oriundos e/ou
derivados de Organismos Geneticamente Modificados (OGM) ou de plantas em
risco de extingdo.

4.1.3.4. E obrigacdo da contratada a utilizacdo de produtos de limpeza,
preferencialmente, de origem animal e que sejam biodegradaveis;

4.1.3.5. E de responsabilidade da contratada a verificacdo da n#o utilizacdo de
produtos de limpeza que observem a utilizacdo de Substéncias Perigosas,
Biodegrabilidade dos Tensoativos, Toxicidade Aquatica e Teor de Fosforo acima
dos limites estabelecidos por regulamentos ou legislacédo apropriada.

4.1.3.6. E permitido o uso de saneantes domissanitarios produzidos com substancias
biodegradaveis, estabelecidas na Resolucdo ANVISA RDC n° 180, de 3 de
outubro de 2006, bem como de produtos desinfetantes domissanitarios, previsto
na Resolugdo ANVISA RDC n° 34, de 16 de agosto 2010.

Pagina 3|41
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizacdo: Agosto 2023
Termo de Referéncia Contratacdo Direta de Servicos com méo de obra
Aprovado pela Secretaria de Gestéo e Inovagao
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagdo



TERMO DE RENFERENCIA - SERVIGOS COM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA -
CONTRATACAO DIRETA

4.1.3.7. E proibida a utilizacdo de saneantes domissanitarios de Risco | listados no
art. 5° da Resolugao n° 336/1999 na prestacgédo dos servi¢cos, conforme Resolugéo
ANVISA RE n° 913, de 25 de junho de 2001.

4.1.3.8. E obrigacdo da Contratada a apresentacdo da composicdo quimica dos
produtos utilizados na prestagéo do servico, quando solicitado da contratante.

4.1.3.9. A contratada devera recolher as lampadas fluorescentes e os pneus de
veiculos utilizados para prestacdo dos servicos, para descarta-los junto ao
sistema de coleta do fabricante, distribuidor, importador, comerciante ou
revendedor conforme sistema de Logistica Reversa previsto em legislacdo
especifica.

4.1.3.10. As pilhas e baterias utilizadas na execuc¢éo dos servi¢cos, em equipamentos
ou outros materiais de responsabilidade da contratada, deverdo possuir
composicao que respeite os limites maximos de chumbo, cadmio e mercdurio,
conforme Resolugdo CONAMA n° 401/2008.

4.1.3.11. A contratada devera utilizar apenas embalagens reciclaveis na prestacdo do
servi¢o, incentivando sua utilizacdo ou substituicao por fontes renovaveis.

4.1.3.12. E obrigacdo da contratada respeitar as Normas Brasileiras (NBRs) sobre
residuos sélidos, bem como a Politica Nacional de Residuos Sélidos.

4.1.3.13. A contratada devera adotar praticas de reducédo de geracao de residuos
sélidos, realizando a separacgédo dos residuos reciclaveis descartados pelo 6rgéao
ou entidade, nafonte geradora, e a coleta seletiva conforme legislacéo especifica.

4.1.3.14. SO sera admitida a utilizacdo de equipamentos de limpeza que possuam o
Selo Ruido, indicando o nivel de poténcia sonora, conforme a Resolugédo
especifica do CONAMA e observagfes do INMETRO, que possam reduzir o risco

a saulde fisica e mental dos trabalhadores, bem como os demais usuarios

expostos as condi¢cdes adversas de ruidos que caracterizem poluicdo sonora no

ambiente de trabalho.

4.1.3.15. A contratada devera racionalizar o consumo de energia elétrica com a
utilizacéo de equipamentos mais eficientes, que possuam a Etiqueta Nacional de
Conservacéao de Energia (ENCE), conforme regulamentagcfes, para 0s casos
possiveis.

4.1.3.16. E obrigacéio da contratada adotar medidas para evitar o desperdicio da agua
potavel, com verificacdo da normalizacdo de equipamentos quanto ao seu
funcionamento (se estdo regulados, quebrados ou com defeitos), bem com
praticas de racionalizacao.

4.1.3.17. Os servicos de limpeza que necessitem de veiculos automotores para
execucdo das atividades, devem reduzir as emissdes de gases poluentes,
utilizando modelos de veiculos classificados como A ou B pelo Programa
Brasileiro de Etiquetagem Veicular e utilizar biocombustiveis para abastecimento.

4.1.3.18. A contratada devera observar as recomendacdes técnicas e legais para o
fornecimento dos saneantes domissanitarios, sacos de lixo, papel higiénico,
produtos quimicos, etc.

4.1.3.19. A contratada deve manter equipamentos e demais materiais necessarios a
prestacao dos servicos em bom estado de funcionamento evitando danos as
pessoas e ao estado das instala¢des hidrossanitarias e elétricas.
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4.1.3.20. E de responsabilidade da contratada o fornecimento dos Equipamentos de
Protecao Individual (EPIs) em bom estado de utilizagdo aos seus funcionarios,
prezando pela saude e segurancga durante a execucédo da prestagéo dos servicos.

4.1.3.21. E obrigacdo da contratada treinar e capacitar periodicamente seus
empregados no atendimento das Normas Internas e de Seguranca e Medicina do
Trabalho, bem como prevencéo de incéndio, praticas de reducao do consumo de
agua, energia e reducao da geracao de residuos para implementacéo das licées
aprendidas durante a prestacéo dos servicos.

4.1.3.22. A contratada devera observar a legislagcéo trabalhista relativa a jornada de
trabalho, as normas coletivas da categoria profissional e as normas internas de
seguranca e saude do trabalho.

4.1.3.23. E obrigacdo da contratada disponibilizar equipe técnica qualificada,
devidamente registrada, para a prestacao dos servicos, materiais de limpeza,
bem como os demais materiais e equipamentos necessarios a execuc¢do das
atividades de limpeza dos ambientes relativos a contratacéo
Subcontratagao

4.2. N&o é admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

Garantia da contratagao

4.3. Sera exigida a garantia da contratacao de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de
2021, no percentual e condi¢cdes descritas nas clausulas do contrato ou outro instrumento habil
gue o substitua.

4.4. Em caso de opc¢éo pelo seguro-garantia, o particular devera apresenta-la, no maximo, até a data
de assinatura do contrato.

4.5. A garantia, nas modalidades caucao e fianca bancaria, devera ser prestada em até 10 dias Gteis
apos a assinatura do contrato.

4.6. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que
serdo aplicadas em relacdo a garantia da contratacao.
Vistoria

4.7. Nao ha necessidade de realizagdo de avaliacao prévia do local de execucéo dos servigos.
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicbes de execugao
5.1. A execucéo do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1 Inicio da execucao do objeto: A execucdo dos servigos esta prevista para 16/12/2023;
5.2. AREAS A SEREM LIMPAS E CONSERVADAS:

5.2.1 Séo definicbes das areas:

5.2.1.1. Considera-se area interna a area edificada do imével;

5.2.1.2. Considera-se area externa aquela nédo edificada, mas integrante do imovel
(calgadas e areas de estacionamento);
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5.2.1.3. Considera-se esquadria (faces externa e interna) aquela cuja limpeza nao
demanda a utilizacdo de equipamentos especiais;

5.2.2 Os servicos deverdo ser executados por funcionarios devidamente habilitados e com
vinculo empregaticio com a empresa Contratada.

5.2.3 A carga horéria sera de 44 horas semanais por funcionario. 8.1.4. A carga horaria devera
ser ajustada entre a Contratante e a Contratada de acordo com as necessidades da
CONTRATANTE.

5.2.4 A carga horaria devera ser ajustada entre a Contratante e a Contratada de acordo com as
necessidades da CONTRATANTE.

5.2.5 Os servicos deverdo ser prestados de segunda-feira a sabado, em horario a ser
estabelecido e alterado de acordo com a conveniéncia da Administracédo, devendo ser feita
escala de horéario, de forma que seja a melhor para atender aos servigos e que ndo exceda
a carga horaria regulamentar (44 horas semanais), conforme Convencdo Coletiva de
Trabalho — CCT.

5.3. INDICE DE PRODUTIVIDADE:

5.3.1 Produtividade: é a capacidade de realizacédo de determinado volume de tarefas, em funcéo
de uma determinada rotina de execucdo de servicos, considerando-se 0S recursos
humanos, materiais e tecnoldgicos disponibilizados, o nivel de qualidade exigido e as
condic¢@es do local de prestacédo do servico.

5.3.2 Total de serventes de limpeza: E a soma das multiplicacdes do Fator de Produtividade
pelas areas do imével, arredondada para cima caso a primeira casa decimal seja 6 ou
maior, ou para baixo caso a segunda casa decimal seja 5 ou menor.

5.3.3 O quantitativo maximo dos profissionais devera ser apurado levando-se em consideracdo
o indicador “Func. - Prod. Maxima” descrito no quadro de Estimativa das Quantidades do
item 5.3.7.

5.3.4 A empresa devera alocar nas dependéncias do IFSP campus Registro recursos humanos
de seu quadro no quantitativo minimo suficiente para a realizacéo eficiente dos servigos,
conforme a produtividade indicada na proposta apresentada pela empresa.

5.3.5 As férmulas de calculo para area e produtividade constantes no ANEXO VI-B da Instrucédo
Normativa SEGES/MPDG n° 05, DE 26 DE MAIO DE 2017 sao exemplificativas, devendo
ser observada a produtividade e a frequéncia estabelecidas neste Termo.

5.3.6 A CONTRATANTE adota, com base em contratos anteriores e a periodicidade estabelecida
no presente termo, para execugao dos servicos, os indices maximos de produtividade por
servente em jornada de 08 (0ito) horas diarias, estabelecidos abaixo:

AREAS Produtividade

Area intemna 1.500
Area intemna - Banheiros 300

Areas com espacos livres 1.500
Esquadrias - Face intemalexterma 380

lirea externa - Pisos Pavimentados Adjacentes / contiguos ds edificacdes 2.700
firea externa - Paszeios e Arruamentos 5.000

5.3.7 Para os servicos de limpeza e conservacdo predial a serem executados pela

CONTRATADA, deverao ser adotados os indices de produtividade x frequéncia de limpeza
estabelecidos abaixo e também respeitar as convencgdes coletivas da area conforme os servigos
estabelecidos no item 1 deste Termo de Referéncia. As areas correspondentes ao Objeto desta
contratacao sao apresentadas abaixo:
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AREAS INTERNAS HREAS Eﬁ';::m;os ESQUADRIAS AREA EXTERNA
} Area Fortintarms o [Fises Pavimeniatios _
Prédios Area interna Areainterna | Area interna | Area interna | Area interna Aé" :l"'.gm interna Saguio, hall e salio | externa - sem M’?.“"'”.’ ot
anheiros | IMETR o c::iﬁluunf is arruamentos
risco cagoes
e e
Todos osdiasda] .| semanas Todosos | Todos os D i | +Tosdes oo
Frequéncia de limpeza e o | R e e | v o dias 2 vezes | dias 2 vezes| e S 1 vez por més 1 vez por semana
s 15 vezes no més i % vezes no semana 1
dia 4 vezes no ao dia ao dia 5 =
= més vez ao dia
Bloco A 311,40 17.68 0.00 0.00 0.00 20.24 0.00 13420 329,08
Bloco B 601,80 57,40 0,00 0,00 0,00 30.08 253 54 207,00
Bloco C 11,34 0,00 166,20 11,34 574,00 38,88 308,04 780,76
Bloco D 0.00 53470 0,00 0,00 0,00 0.00 153,02 304,08
Bloco E 0.00 251,70 0,00 0,00 0,00 0,00 51,84 147
Bloco F 30.80 68.68 0.00 73.16 37.40 3.30 0.00 58.82 108.90
10920 221775
Bloco G (Centro de Convivéncia) 80.12 0.00 0.00 0.00 0.00 3379 662,68 192,24
Portaria 8.37 0.00 0.00 0.00 255 0.00 2.28 58.20
Restaurante Estudantil 18,00 0,00 0,00 0,00 558,46 118,17
Vestiaric Campo 51.40 0,00 0.00 557 D.00 0.00 884
Bloco | 51.40 0.00 0.00 11,03 534,01 5,10 0.00 116,89
Total M2 por area 1.144,72 930,16 166,20 101,10 1.146,31 40,19 102,75 925,26 1.254.61 2.475,96 199,29 221775
Total da rea/30 dias 3818 31.01 554 337 3821 1.34 343 30.84 41,82 8253 6.84 7303
Frequéncia de limpeza 30 15 4 1 &0 &0 90 15 30 1 1 4
Total da rea/30dias x frequéncia 1144472 465,08 2216 337 229261 80,38 308,25 462,63 1.254,61 82,53 6,64 295,70
Produtividade Maxima 1500 1500 1500 1500 1500 300 300 1500 1500 380 2.700 8.000
Func. - Prod. Maxima 0,78 0,31 0.01 0,00 1,53 0,27 1,03 0,31 0,84 0,22 0,00 0,03
Total de serventes necessarios {Prod. Maxima) 3,91 114 0,22 0,04
PESSQAS PESSQAS PEESQAS PESSQAS
NECESSARIAS NECESSARIAS IECESSARIA NECESSARIAS
531
5.3.8 Quadro resumo das areas interna e externa e esquadrias (conforme subitem 5.3.7):
| QUADRO RESUMO DE AREAS |
: 2o Metragem total
AREAS Produtividade g k-
{m?)
Area infema 1.500 3.927 94
lArea intema - Banheiros 300 388,63
Areas com espacos livres 1.500 1.717,24
JE=quadrias - Face intemmalexterna 380 247596
jArea extemna - Pisos Pavimentados Adjacentes [ contiguos as edificagoes 2700 6,64
lArea extema - Passeios e Arruamentos 9.000 29570
5.3.9 As licitantes poderédo utilizar outros indices de produtividade, conforme condi¢bes

descritas no item 7.3. do ANEXO VII-A da IN SEGES/MPDG n° 05, DE 26 DE MAIO DE 2017.

5.3.10 Todas as esquadrias, externas e internas, nao acarretam risco ao funcionario, uma
vez que encontram-se em local de facil acesso manual ou com extensores e por isso deverdo
ser limpas sem exposi¢ao a risco com equipamentos que viabilizem a limpeza.

5.3.11 Em relagdo a limpeza das esquadrias externas — face externa e interna, deverao ser
realizadas por serventes de limpeza.

5.3.12 Em relacdo a limpeza da area interna — banheiros, deverdo ser realizadas por 1 (um)
servente de limpeza e 1 (um) lider com adicional de insalubridade correspondente a 40%
(quarenta por cento) do salario minimo nacional. A area de banheiros (considerando a frequéncia
de limpeza x total da area) no campus Registro ndo demanda a necessidade de alocacdo
exclusiva de funcionario para sua limpeza e manutencdo. Assim sendo, a alocagdo de
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funcionarios recebendo adicional de insalubridade é suficiente para a limpeza dos banheiros e
para compor a forca de trabalho para atuar na limpeza das demais areas do campus.

5.3.13 Para levantamento das estimativas, utilizamos como parametro o anexo VI-B da IN
05/2017. O dimensionamento da area fisica a ser limpa, asseada e conservada foi obtido com
base nas plantas da edificacao.

5.3.14 Para os servicos de limpeza, os valores por metro deverdo contemplar também os
custos dos encarregados/lider. Sendo que, além do niimero de funcionarios estimados no quadro
anterior, a CONTRATADA devera disponibilizar, no minimo, 1 (um) lider, com carga horaria de
trabalho de 44 (quarenta e quatro) horas semanais.

5.3.14.1. Devera ser adotada a relacdo de um encarregado/lider para até dez
serventes.

5.3.15 Em relagdo ao posto de jardineiro, devera ser pago ao funcionario, adicional de
insalubridade correspondente a 20% (vinte por cento) do salario normativo.

Local e horério da prestacao dos servigos

5.4. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco: IFSP Campus Registro, localizado na Av.
Clara Gianotti de Souza, 5180, Bairro Agrocha, Registro/SP, CEP 11900-000;

5.5. Os servigcos serdo prestados no seguinte horério: segunda a sexta-feira das 6h00 as 22h00 e
sabado das 8h00 as 12h00.

Rotinas a serem cumpridas
5.6. A execucdo contratual observara as rotinas abaixo:

5.6.1 Os servigos de limpeza e conservacdo predial das areas externas, internas e esquadrias
serdo executados pela CONTRATADA, seguindo todas as normas de seguranca do
trabalho, conforme rotinas detalhadas a seguir e periodicidade prevista na planilha que
consta no item 5.3.7 deste termo:

5.6.2 Servicos de Limpeza e Conservacdo a serem executados diariamente, uma vez, ou
conforme planilha que consta no item 5.3.7 deste termo:

5.6.3 remover, com pano Umido, o p6 das mesas, armarios, arquivos, prateleiras, persianas,
peitoris, caixilhos das janelas, bem como dos demais mdveis existentes, inclusive
aparelhos elétricos, equipamentos de sala de aula, extintores de incéndio, etc;

5.6.4 lavar os cestos de lixo dos banheiros, inclusive guaritas, portaria e outros ambientes
indicados pela CONTRATANTE;

5.6.5 retirar o lixo dos cestos e proceder a troca de sacos de lixo, inclusive guaritas, portaria e
outros ambientes indicados pela CONTRATANTE;

5.6.6 remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e aspirando o po;

5.6.7 proceder a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitarios com saneante
domissanitarios desinfetante, trés vezes ao dia (manh4, tarde e noite e manté-los limpos e
em condi¢bes de uso durante todo o horario de prestacao de servico, abastecidos com
papel toalha, papel higiénico e sabonete liquido. Para tanto, deverdo ser efetuadas
verificagfes constantes, em intervalos ndo superiores a duas horas;

5.6.8 varrer, passar pano umido e polir os balcdes, os pisos vinilicos, ceramicos, de marmorite;

5.6.9 varrer as areas pavimentadas incluindo patio e estacionamento;

5.6.10 limpar com saneantes domissanitarios os pisos dos sanitarios, copas e outras areas
molhadas, trés vezes ao dia (manha, tarde e noite);

5.6.11 lavar os azulejos/revestimento e pisos dos banheiros;

5.6.12 abastecer com papel toalha, papel higiénico e sabonete liquido os sanitarios, quando
necessario;

5.6.13 retirar o p6 com flanela e produtos adequados das mesas, armarios e outros bens

mdveis que componham o ambiente;
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5.6.14 passar pano umido com alcool nos tampos das mesas e assentos do refeitdrio, antes
e apos as refeicoes;

5.6.15 retirar o lixo 03 (trés) vezes ao dia (manh4, tarde e noite), acondicionando-o em sacos
plasticos de cem litros e removendo-os para local indicado pela Administragéo;
5.6.16 limpar os corrimaos;

5.6.17 varrer as salas de aulas, limpar os quadros com produto adequado, recolher o lixo,
limpar as mesas e cadeiras uma vez ao dia, ou quando solicitado pelo CONTRATANTE;

5.6.18 remover “teias” em todos os ambientes internos do Campus;
5.6.19 limpeza das areas ao redor das edificacdes e vias de acesso aos mesmos, incluindo
a calcada;

5.6.20 devera ser procedida a coleta seletiva de materiais para reciclagem, quando couber,
nos termos da IN MARE n° 06, de 03/11/1995 e de outros materiais em conformidade com
a legislacao em vigor;

5.6.21 todos os itens deverdo ser aplicados em todos os ambientes, inclusive guaritas,
portaria e outros ambientes indicados pela CONTRATANTE;

5.6.22 Efetuar a limpeza das areas do refeitério e cozinha bem como seus utensilios;

5.6.23 executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria.

5.6.24 Servigos de Limpeza e Conservagéo a serem executados semanalmente, uma vez,
ou conforme planilha que consta no item 5.3.7 deste termo:

5.6.25 limpar atrds dos moveis, armarios e arquivos;

5.6.26 limpar, com produtos adequados, divisorias e portas revestidas de formica ou verniz;

5.6.27 limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a 6leo ou verniz
sintético;

5.6.28 lustrar todo mobiliario envernizado com produto adequado e passar flanela nos
moveis encerados;

5.6.29 limpar, com produto adequado, as forracdes de couro, plastico ou outros em assentos
e poltronas;

5.6.30 limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifdes, fechaduras, etc.;

5.6.31 lavar os balcdes e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos e marmorite, com
detergente, encerar e lustrar;

5.6.32 passar pano Umido com saneantes domissanitarios nos telefones;

5.6.33 limpar os espelhos e vidros com pano umedecido em alcool, duas vezes por semana;

5.6.34 retirar o po e residuos, com pano Umido, dos quadros em geral,

5.6.35 limpar as placas de comunicacao visual com produtos adequados;

5.6.36 limpar os reservatérios dos bebedouros;

5.6.37 remover “teias” em todos os ambientes externos do Campus (paredes, portas, portées
etc.);

5.6.38 executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.
5.6.39 Servigos de limpeza e conservacao a serem executados quinzenalmente, uma vez,
ou conforme planilha que consta no item 5.3.7 deste termo:

5.6.40 limpar todas as esquadrias de madeira e esquadrias metalicas (face externa/interna);

5.6.41 limpar os espelhos com pano umedecido em alcool;

5.6.42 limpar todos os vidros (face external/interna), aplicando-lhes produtos anti-
embacantes.

5.6.43 Servigos de limpeza e conservagéo a serem executados mensalmente, uma vez , ou
conforme planilha que consta no item 5.3.7 deste termo:

5.6.44 limpar todas as luminarias por dentro e por fora;

5.6.45 limpar forros, paredes e rodapés;

5.6.46 limpar cortinas, com equipamento e acessorios adequados;

5.6.47 limpar persianas com produtos adequados;

5.6.48 remover manchas de paredes;

5.6.49 limpar, engraxar e lubrificar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de ferro
(de malha, enrolar, pantografica, correr, etc.);

5.6.50 lavar as areas cobertas destinadas a garagem / estacionamento / outros;

5.6.51 remover limo e sujeiras entre pisos / revestimentos intertravados;

5.6.52 limpar canaletas, bueiros e bocas de lobo;

5.6.53 proceder a uma revisao minuciosa de todos os servicos prestados durante 0 més.
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5.6.54 Servigos de limpeza e conservacédo a serem executados semestralmente, uma vez,
guando ndo explicitado:

5.6.55 Lavar todas as caixas d'agua (interna) e reservatério (externo) do prédio, fornecendo
material de seguranca e treinamento aos responsaveis pela execucado (deve ser cumprida
a NR 33 do Ministério do Trabalho e Emprego), e obedecer as seguintes etapas:

i. esgotamento;

ii. lavagem das paredes internas, enxague e esgotamento dos residuos provenientes da
limpeza;

iii. aspersao de hipoclorito de sadio;

iv. reabastecimento da caixa;

v. fornecimento de laudo bacteriol6gico;

Este servico devera ocorrer mediante aviso prévio a Administracdo de no minimo 07 dias
e ser executado nas férias escolares: janeiro e julho. Podera ser realizada fora do horario
normal de funcionamento do campus.

5.6.56 promover a limpeza nos toldos e marquises do prédio (todos os lados);

5.6.57 efetuar a lavagem das areas acarpetadas previstas em contrato.

5.6.58 Servicos de Jardinagem e Conservacéo das Areas Verdes a serem executados:
5.6.59 Manutencéo e conservacgéo de gramados:

5.6.60 Cortes de gramados, incluindo recortes em passeios e canteiros;

5.6.61 Capinagdo manual;

5.6.62 Coleta e remocao de lixo;

5.6.63 Controle fitossanitario: programacéo e execu¢cdo permanente de prevencdo, combate
el/ou controle a pragas e doencas especificas a cada espécie vegetal;

5.6.64 Corte e recolhimento de galhos condenados ou caidos;

5.6.65 Erradicacdo das plantas invasoras;

5.6.66 Limpeza geral: limpeza de toda a area, com varredura e retirada de folhas, flores e
galhos secos, de ervas arrancadas nas capinag¢des e qualquer outro tipo de detrito;

5.6.67 Manutencao geral do gramado com controle de daninhas e poda;

5.6.68 Pequenas correcdes de terreno para desvio de aguas pluviais;

5.6.69 Rastelagem e remocéo dos restos vegetais, resultantes do corte;

5.6.70 Refilamento das areas gramadas;

5.6.71 Replantio;

5.6.72 Reposicédo de terra; e

5.6.73 Rogada manual e com rocadeira.

5.6.74 Manutencao e conservacgédo de jardins:
5.6.75 Afofamento do solo nos vasos e jardineiras;
5.6.76 Conducao de trepadeira;

5.6.77 Cortes de cercas vivas;

5.6.78 Cultivo e expansao de mudas;

5.6.79 Limpeza e reposicédo de folhagens e flores, com colocacéo de terra e adubo nos vasos
e floreiras;
5.6.80 Limpeza geral: limpeza de toda a area, com varredura e retirada de folhas, flores e

galhos secos, de ervas arrancadas nas capinag¢des e qualquer outro tipo de detrito;

5.6.81 Ornamentacéao dos Jardins;

5.6.82 Reformulacéo de canteiro de flores e folhagens;

5.6.83 Aplicacéo de herbicidas e pesticidas quimicos;

5.6.84 Replantio;

5.6.85 Reposicdo de terrenos canteiros, vasos e jardineiras;

5.6.86 Reposicdo ou troca de pedrisco;

5.6.87 Transplante de folhagens e flores existentes; e

5.6.88 Tratamento das plantas nos vasos internos (poda de limpeza, afofamento do solo,
adubacéo e aplicagcéo de 6leo mineral).

5.6.89 Poda de pequena monta: execucédo de servicos rotineiros de poda de arbustos (poda
de formacéao e limpeza em arbustos e cercas vivas) e de arvores de pequeno porte.

5.6.90 Coleta e remocao de lixo;
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5.6.91 Conducao de trepadeira;

5.6.92 Controle fitossanitario: programagéo e execu¢cdo permanente de prevencdo, combate
el/ou controle a pragas e doencas especificas a cada espécie vegetal;

5.6.93 Corte e recolhimento de galhos condenados ou caidos;

5.6.94 Cortes de cercas vivas;

5.6.95 Aplicacéo de herbicidas e pesticidas quimicos;

5.6.96 Erradicacdo das plantas invasoras;
5.6.97 Poda de formacao;
5.6.98 Poda de limitagdo de crescimento dos arbustos;

5.6.99 Poda de limpeza; e,

5.6.100 Rastelagem e remocao dos restos vegetais, resultantes do corte.

5.6.101 DEVERES E DISCIPLINA EXIGIDOS:

5.6.102 E obrigatério o cumprimento da periodicidade dos servicos em uma frequéncia que
mantenha o ambiente limpo, organizado e higienizado;

5.6.103 E expressamente necessario observar na Limpeza e Conservagéo dos pisos, méveis,
equipamentos eletroeletronicos, caixilhos, etc. as caracteristicas de cada item com o
objetivo de preservar a qualidade dos bens da CONTRATANTE;

5.6.104 E vedada a utilizag&o de acido ou soda caustica em qualquer tipo de revestimento de
pisos, tetos e paredes, inclusive das fachadas;

5.6.105 A utilizacdo de cera também é vedada para o piso de escadas, hall de circulagdo e
saidas de emergéncia;

5.6.106  Para pisos paviflex: utilizar na limpeza diaria pano imido com detergente neutro;

5.6.107 A maioria dos produtos de uso diario (café, leite, tinta de caneta etc.) ndo mancha o
paviflex desde que a limpeza seja feita imediatamente com um pano umedecido com alcool
ou detergente neutro. Ndo empregar agua sanitaria;

5.6.108 N&o utilizar para a remoc¢éo de manchas: solvente, gasolina, querosene;

5.6.109 Limpar as luminarias e difusores com espanador;

5.6.110 Antes de ligar os equipamentos de limpeza, deverao ser verificadas as voltagens das
tomadas;

5.6.111 Todos os cestos de lixo devem ser mantidos permanentemente com sacos plasticos;

5.6.112 No horario do expediente ao efetuar a limpeza dos pisos e sanitarios deverdo ser
isoladas as areas com placas de sinalizagéo;

5.6.113 Portas e janelas: se de aluminio, utilizar vaselina liquida aplicada com pano seco e
remover 0 excesso com outro pano seco limpo (ndo usar produtos que contenham &cido,
palha de aco ou qualquer outro produto abrasivo); se pintadas ou envernizadas, usar pano
limpo umedecido em agua e sabao neutro (ndo usar alcool, palha de ago ou detergentes);

5.6.114 Para a realizacao dos servicos de varricdo a CONTRATADA devera observar a
utilizacao do equipamento adequado, ou seja, vassoura etc.;

5.6.115 Na limpeza dos acessoérios do Computador, a CONTRATADA devera observar:

5.6.115.1. Antes de limpar o computador, desconecta-lo da tomada elétrica. Limpar o
computador com um pano macio umedecido em agua. Nao utilizar produtos de
limpeza liquidos ou em aerossol que possam conter substancias inflamaveis;

5.6.115.2. Para limpar a tela do monitor, umedecer levemente com agua um pano limpo
e macio. Podera ser utilizado um tecido especial para limpeza de telas de
computador ou uma solucdo adequada para revestimento antiestatico;

5.6.115.3. Limpar o teclado, o computador e a parte plastica do monitor com um pano
macio umedecido em uma solucdo de trés partes de agua e uma parte de
detergente para loucas;

5.6.115.4. N&o ensopar 0 pano, nem deixar cair agua na parte interna do computador
ou do teclado;

5.6.115.5. Limpar a parte externa do mouse com pano umedecido em uma solugéo leve
de limpeza.
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5.6.116  Os servicos de limpeza serdo executados na periodicidade e horario definidos neste
TERMO DE REFERENCIA. N&o é permitida a realizac&o de horas extraordinarias.

5.6.117 A CONTRATANTE podera eventualmente (situages imprevistas, casuais) solicitar a
CONTRATADA a prestacao dos servicos de limpeza nos feriados.

5.6.118 A CONTRATADA devera fazer um acordo de compensacao de horas com o0s seus
funcionarios e submeté-lo previamente a CONTRATANTE.

Materiais a serem disponibilizados

5.7. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a
seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:

5.7.1 Materiais de consumo a serem disponibilizados para a execucao do servico de
limpeza:
Descri¢do Unidade de Reposicao Qtd

Item medida Estimada | Estimada
1 Agua sanitaria Gal&o 5 Litros Mensal 4
2 Cloro liquido Concentrado 7% a 9% Galdo 5 Litros Mensal 2
3 Alcool de uso doméstico liquido 70% Litro Mensal 15
4 Alcool em gel Gal&o 5 Litros Mensal 3
5 Desinfetante de uso geral Galdo 5 Litros Mensal 6
6 Desinfetante para banheiros Galdo 5 Litros Mensal 3
7 Desodorizador de ar (400 ml) Unidade Mensal 8
8 Detergente neutro liquido alto rendimento Galdo 5 Litros Mensal 5
9 Detergente neutro liquido alto rendimento 500 ml Mensal 8
10 Esponja dupla face Unidade Mensal 20
11 Flanela para limpeza (30cm x 40cm) Unidade Mensal 20
12 Limpa-vidros Galdo 5 Litros Mensal 2

Limpador multiuso (para limpeza de moveis e Galdo 5 Litros Mensal
13 equipamentos em geral) 5

Luvas de latex natural para limpeza (tamanhos Par Mensal 16
14 variados)

Pano de limpeza de piso (saco branco ou xadrez Unidade Mensal 16
15 45cm x 60cm)
16 Removedor para mofo Litro Mensal 3
17 Sab&o em barra Unidade Mensal 10
18 Saco de lixo 15 litros Unidade Mensal 200
19 Saco de lixo 60 litros Unidade Mensal 200
20 Saco de lixo super reforgado 100 litros Unidade Mensal 200
21 Saco de lixo super reforgado 200 litros Unidade Mensal 100
22 Desentupidor de pia profissional Unidade Trimestral 1
23 Desentupidor de vaso sanitario profissional Unidade Trimestral 1
24 Escova de méo cerdas duras para limpeza Unidade Trimestral 5
25 Escova para vaso sanitario com suporte Unidade Trimestral 4
26 P4 para lixo Unidade Trimestral 5
27 Vassoura piagava Unidade Trimestral 5
28 Vassoura gari Unidade Trimestral 1
29 Vassoura piacava Unidade Trimestral 5
30 Vassoura gari Unidade Trimestral 1
31 ESPANADOR de mé&o Unidade Trimestral 5
32 Baldes pléasticos tamanho médio reforcado Unidade Trimestral 5
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33 Espanador de teto Unidade Semestral 1
Rodo grande de aluminio com duas borrachas, Unidade Semestral 6
34 para limpeza geral
35 Rodo especial limpeza vidros Unidade Semestral 2
5.7.2 Materiais de higiene e acessorios a serem disponibilizados pela Contratada:
- Unidade de | Reposicao Qtd
L Bl medida | Estimado | Estimada
1 | Papel higiénico 300 metros branco e boa qualidade Rolo 300 | Mensal 240
metros
2 | Papel Toalha Bobina Auto Corte 20cm x 200m (gramatura minima Rolo 200 | Mensal 40
28) metros
3 | Papel toalha interfolha pacote com 1000 folhas Pct ¢/ 1000 | Mensal 10
unidades
Sabonete liquido Galdo5 | Mensal 6
4 Litros
4 | Dispenser para Papel Higiénico Tipo Rolao Unidade | Semestral 15
5 | Dispenser para Papel Toalha Bobina Autocorte Alavanca Unidade | Semestral 5
6 | Dispenser de sabonete liquido de parede Unidade | Semestral 10
8 | Tapete capacho (tamanho aprox 75cm x 45cm) Unidade | Semestral 5
9 | Lixeira pequena pvc Unidade | Semestral 30
10 |Lixeira média pvc Unidade | Semestral 5
11 |Lixeira grande pvc Unidade | Semestral 2
5.7.3 Equipamentos a serem disponibilizados para a execucédo do servico de limpeza:
- . Unidade de | Reposi¢do Qtd
Item Descri¢do dos Equipamentos medida Estimado | Estimada
1 |Lavadora Alta pressao profissional (tensao 220v) Unidade | Semestral 1
5 Carrinhos de limpeza Completo com balde e espremedor apropriado Unidade | semestral 5
com local para saco de lixo, local para colocar mop seco/mop
3 |Extensdo telescOpica para limpeza de vidros, tetos e paredes Unidade | Semestral 1
4 | Mangueiras para jardim super resistente Metro Semestral 100
5 | Extensdo elétrica cabo PP de 2,5 mm Metro Semestral 50
6 |Placas sinalizadoras de seguranca Unidade | Semestral 5
7 | Secador de méos Unidade | Semestral 8
8 |Enceradeira Industrial Unidade | Semestral 1
9 |Pade Lixo grande para jardim 33cm largura Unidade | Semestral 1
5.7.4 Materiais de consumo a serem disponibilizados para a execucao do servico de
jardinagem:
- Unidade de | Reposicao Qtd
Item Descrigao medida | Estimado | Estimada
1 Gasolina comum para rocadeira Litros Mensal 35
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. . Frasco de
2 Oleo para rogadeira 500 ml Mensal 3
3 Fio de Nylon para rogadeira Metro Mensal 50
4 Adubo quimico Saco 50 kg | Semestral 1
5 Adubo Organico (esterco puro organico) Saco 25 kg | Semestral 2
6 Herbicida para poda quimica Litros Semestral 3
7 Pesticida para formigas (conforme legislagdo e normas vigentes) Litros Semestral 1
5.7.5 Equipamentos e ferramentas a serem disponibilizados para a execuc¢éo do servi¢o de
jardinagem:
. Unidade de | Reposigédo Qtd
Item Descrigao medida Estimado | Estimada
1 quba costal para aplicagdo de herbicidas com capacidade para no Unidade Semestral 1
minimo 20 L
2 | Rocadeira gasolina profissional Unidade Semestral 1
3 Enxada com cabo Unidade Semestral 1
4 | Enxaddo com cabo Unidade Semestral 1
5 Foice com cabo Unidade Semestral 1
6 P4 de bico com cabo Unidade Semestral 1
7 Pa Cortadeira vanga quadrada Unidade Semestral 1
8 Rastelo Unidade Semestral 1
9 Regador de plastico Unidade Semestral 1
10 | Tesoura de Jardinagem Unidade Semestral 1
Informacd@es relevantes para o dimensionamento da proposta
5.8. A demanda do 6rgédo tem como base as seguintes caracteristicas:
5.8.1 Para levantamento das estimativas, utilizamos como pardmetro o anexo da IN

05/2017. Os levantamentos foram efetuados de acordo com as plantas da edificacéo:

Bloco Local Area fisica (m?)

Bloco A

Bloco A

Sala-A 117 -
Cordenadoria de
Contabiliadade e
Financas

25,13
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Bloco A

Sala-A 114 -
Diretoria Adjunta de
Administracdo

12,35

Bloco A

Sala - A 110 -
Coordenadoria de
Apoio ao Ensino
(CAE)

11,56

Bloco A

Sala-A 109 - Sala
de Apoio

24,95

Bloco A

Sala - A 106 -
Coordenacao de
Cursos

12,60

Bloco A

Sala-A 104 -
Coordenacao de
Cursos

24,95

Bloco A

Sala - A 102 - Sala
de Reunides

17,68

Bloco A

Sala-A 116 -
Coordenadoria dde
Licitacdes e
Contratos

25,13

Bloco A

Sala-A 113 -
Coordenadoria de
Gestdo de Pessoas

12,60

Bloco A

Sala-A 112 -
Coordenadoria de
Extenséo (CEX) e
Coordenadoria de
Pesquisa e
Inovacao (CPI)

24,95

Bloco A

Sala - A 107 -
Coordenadoria de
Tecnologia da
Informacéo

11,83

Bloco A

Sala -
Coordenadoria de
Tecnologia da
Informacéo - CTI -
Servidor

5,95
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Informatica 1

Sala - A 105 -

Bloco A Diretoria Adjunta 12,07
Educacional
Sala- A 103 -

Bloco A Coordenadoria de 11,83
Apoio a Direcéo

Bloco A Sala - A 111 - Sala 36,40
dos Professores
Sala - A 108 -

Bloco A Coordenadorla de 36,40
Registros
Académicos

Bloco A Sala - Direcao 19,50

Bloco A Hall de entrada + 134,29
circulacédo

Bloco A Banheiros 29,24

Bloco A Banheiros Direcdo 3,20
Bloco B

Bloco B Sala B 102 - 165,20
Biblioteca
Sala B 101 -

Bloco B Coordenacao 12,40
Biblioteca

Bloco B Sala B 103 - CTI 12,40
Nova area - Sala da

Bloco B T - Bloco B 10,00

Bloco B Sala B 104 - 57,40
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Bloco B Sala B 105 - 57,40
Informatica 2

Bloco B Sala B 106 - 57,40
Informatica 3

Bloco B Sala B 107 - 57,40
Informéatica 4

Bloco B Sala B 108 - 57,40
Informatica 5

Bloco B Sala B 109 - 57,40
Informatica 6

Bloco B SalaB 110 - 57,40
Informatica 7

Bloco B Sala Bllll - Hotel 57 40
de Projetos

Bloco B Hall de entrada + 253,54
circulacédo

Bloco B Banheiros 30,08
Bloco C

Bloco C Sala C 112 - 11,34
Deposito

Bloco C Sala C 113 - 11,34
Inspetoria
Sala de Aula-C

Bloco C 101 57,40
Sala de Aula-C

Bloco C 102 57,40
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Sala de Aula-C

Bloco C 103 57,40
Sala de Aula-C

Bloco C 104 57,40
Sala de Aula-C

Bloco C 105 57,40
Sala de Aula-C

Bloco C 106 57,40
Sala de Aula-C

Bloco C 107 57,40
Sala de Aula-C

Bloco C 108 57,40
Sala de Aula-C

Bloco C 109 57,40
Sala de Aula-C

Bloco C 110 57,40
Sala C 111 -

Bloco C Auditorio 166,20

Bloco C Circulacao 308,04

Bloco C Banheiros 38,88
Bloco D

Bloco D Sala D 101 - 14,70
Técnicos
Sala D 107 -

Bloco D Laboratério 1 120,00
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Sala D 106 -

Bloco D Laboratério 2 80,00
Sala D 105 -

Bloco D Laboratério 3 80,00
Sala D 104 -

Bloco D Laboratério 4 80,00
Sala D 103 -

Bloco D Laboratério 5 80,00
Sala D 102 -

Bloco D Laboratério 6 80,00

Bloco D Circulacao 153,92
Bloco E

Bloco E Sala - Técnicos - 11,70
EdificacBes

Bloco E Laboratdrio - 240,00
EdificacGes

Bloco E Circulacao 51,84
Bloco F

Bloco F Garagem 30,80
Coordenadoria de
Almoxarifado,

Bloco F ~ 30,80
Manutencao e
Patrimoénio

Bloco F Almoxarifado 30,80

Bloco F Refeitorio 18,70
Servidores

Bloco F Refeitorio 18,70
Terceirizados

Bloco F Sala - Segurancas 8,50

Bloco F Sala - Limpeza 8,50
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Bloco F Sala - Manutencao 11,56

Bloco F Vestiario - 8.50
Manutencao

Bloco E Sala. - Coordenacéo 8,50
da Limpeza

Bloco F Dormitério 11,56

Bloco F Vestiario 1 11,56

Bloco F Vestiario 2 11,56

Bloco F Banheiros 3,30

Bloco F Circulacao 56,82
Bloco G (Centro de
Convivéncia)

Bloco G (Centro . -

de Convivéncia) Sociopedagdgico 34,89

Bloco G (Centro | Consultério -

A 11,57

de Convivéncia) | Enfermagem

Bloco G (Centro . -

de Convivéncia) Sociopedagdgico 13,66

Bloco G .((;en'.[ro Cantina 42,73.

de Convivéncia)

Bloco G .((;en'.[ro Banheiros 30,24

de Convivéncia)

Bloco G (Centro | Banheiro 355

de Convivéncia) | Scciopedagdgico ’

Bloco G (Centro | . =

de Convivéncia) Circulacao 662,68
Portaria

Portaria Guarita 8,37
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Portaria Banheiros 2,55

Portaria Circulacao 2,28
Restaurante
Estudantil

Restaurante RE - Area Externa 199,29

Estudantil

Restaurapte RE - Salgo~pr|nC|paI 464.26

Estudantil para refeicGes

Restaurante RE - Hall de Entrada

) 23,40

Estudantil Interno

Restaurante RE - Hall de Entrada 68.80

Estudantil Externo ’

Restaurante RE - Vestiario 905

Estudantil Masculino '

Restaurante RE - Vestiario 905

Estudantil Feminino '
Vestiario Campo

Vestiario Campo Vestiario Masculino 25.70
(Campo)

Vestiario Campo Vestiario Feminino 25,70
(Campo)

o Sala de Apoio

Vestiario Campo Vestirios (Campo) 5,57
Bloco |

Bloco | Sala de Aula -1 101 59,43

Bloco | Sala de Aula -1 102 59,43

Bloco | Sala de Aula -1 103 59,43

Bloco | Sala de Aula -1 104 59,43
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Bloco | Sala de Aula -1 105 59,43
Bloco | Sala de Aula -1 106 59,43
Bloco | Sala de Aula - | 107 59,43
Bloco | Sala de Aula -1 108 59,43
Bloco | Sala de Aula -1 109 59,43
Bloco | Vestiario Masculino 25,70
Bloco | Vestiario Feminino 25,70
Bloco | Banheiro PNE 2,55
Masculino
Bloco | Banhe]ro PNE 2,55
Feminino
Bloco | Deposito 11,03
Local Areafisica |Multiplicador | Total - Area
(m2) (2 lados) (m2)
Bloco A 329,08
Bloco A Janelas (area interna) 156,14 0,50 78,07
Bloco A Janelas (area externa) 156,14 1,00 156,14
Bloco A Portas (area interna) 15,64 0,50 7,82
Bloco A Portas (area externa) 15,64 1,00 15,64
Bloco A Divisérias de vidro (area interna) 71,41 1,00 71,41
Bloco B 297,00
Bloco B Janelas (area interna) 189,72 0,50 94,86
Bloco B Janelas (area externa) 189,72 1,00 189,72
Bloco B Portas (area interna) 8,28 0,50 414
Bloco B Portas (area externa) 8,28 1,00 8,28
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Bloco C 789,76
Bloco C Janelas (area interna) 394,88 1,00 394,88
Bloco C Janelas (area externa) 394,88 1,00 394,88
Bloco D 304,08
Bloco D Janelas (area interna) 202,72 0,50 101,36
Bloco D Janelas (area externa) 202,72 1,00 202,72
Bloco E 147,00
Bloco E Janelas (area interna) 98,00 0,50 49,00
Bloco E Janelas (area externa) 98,00 1,00 98,00
Bloco F 108,90
Bloco F Janelas (area interna) 72,60 0,50 36,30
Bloco F Janelas (area externa) 72,60 1,00 72,60
Bloco G (Centro de Convivéncia) 198,24
Bloco Gl((;en'.(ro Janelas (area interna) 132,16 0,50 66,08
de Convivéncia)
Bloco Gl((;en'.(ro Janelas (area externa) 132,16 1,00 132,16
de Convivéncia)
Portaria 58,20
Portaria Janelas (area interna) 13,56 0,50 6,78
Portaria Janelas (area externa) 13,56 1,00 13,56
Portaria Murais 18,93 2,00 37,86
Restaurante Estudantil 118,17
Restaurapte Janelas (area interna) 78,78 0,50 39,39
Estudantil
Restaurapte Janelas (area externa) 78,78 1,00 78,78
Estudantil
Vestiario Campo 8,64
Vestiario Campo |Janelas (area interna) 4,32 1,00 432
Vestiario Campo | Janelas (area externa) 4.32 1,00 432
Bloco | 58,44
Bloco | Janelas (area interna) 9,74 1,00 9,74
Bloco | Janelas (area interna) 9,74 1,00 9,74
Bloco | Janelas (area interna) 9,74 1,00 9,74
Bloco | Janelas (area interna) 9,74 1,00 9,74
Bloco | Janelas (area interna) 9,74 1,00 9,74
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Bloco | Janelas (area interna) 9,74 1,00 9,74

Bloco | Janelas (area externa) 9,74 1,00 9,74

Bloco | Janelas (area externa) 9,74 1,00 9,74

Bloco | Janelas (area externa) 9,74 1,00 9,74

Bloco | Janelas (area externa) 9,74 1,00 9,74

Bloco | Janelas (area externa) 9,74 1,00 9,74

Bloco | Janelas (area externa) 9,74 1,00 9,74
5.8.2 A quantidade de serventes é determinada pelo produto da metragem de cada tipo de
area pela sua produtividade. O resultado da multiplicacao resulta no seguinte quantitativo de
postos:

i Quantidade de serventes
AREAS ( Z(m? x produtividade) das areas do
imovel )

AREAS INTERNAS
ESQUADRIAS 5 funcionarios
AREA EXTERNA

5.8.3 Total de area verde do campus Registro: 34.794,20 mz;

5.8.4 Média diaria de Servidores, Terceirizados, Visitantes e Alunos no campus Registro é
de 1000 (mil) presencas;

5.8.5 O horéario de funcionamento regular do Campus Registro € das 07h as 23h de
segunda a sexta-feira, exceto feriados, e eventualmente aos sabados, conforme calendario
académico em vigor.

Uniformes

5.9. Os uniformes a serem fornecidos pelo contratado a seus empregados deverdo ser condizentes
com a atividade a ser desempenhada no érgéo contratante, compreendendo pecas para todas as
estacdes climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado, observando o
disposto nos itens seguintes:

5.9.1 O uniforme para os funcionarios da limpeza devera compreender as seguintes pecas
do vestuario:
Periodo | Quantidade
Descricdo para por
troca funcionério
Calca uniforme profissional Anual 5
Jaleco/avental com bolso frontal Anual 2
Camiseta uniforme profissional Anual 5
Casaco em tactel com ziper uniforme profissional Anual 1
Par botina de seguranca preta com elastico e com bico de PVC Anual 4
Par de bota de borracha Anual 1
Par de meia profissional refor¢ada Anual 6
Capa de chuva Anual 1
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5.9.2 O uniforme para o funcionario da jardinagem devera compreender as seguintes pecas
do vestuario:

Periodo | Quantidade
Descricdo para por

troca funcionério
Calca uniforme profissional Anual 5
Camiseta uniforme profissional Anual 5
Casaco em tactel com ziper uniforme profissional Anual 1
Par botina de seguranca preta com elastico e com bico de PVC Anual 4
Par de bota de borracha Anual 1
Par de meia profissional refor¢ada Anual 6
Capa de chuva Anual 1

5.9.2.1. Cada pecal/item devera ser substituido no periodo estabelecido para troca e
na quantidade informada nas listagens acima ou a qualquer época, no prazo
maximo de 48 (quarenta e oito) horas, apdés comunicacgéo escrita da Contratante,
sempre que ndo atendam as condic6es minimas de apresentacgao;

5.9.3 As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade, seguindo os
seguintes parametros minimos:

5.9.3.1.  Osuniformes deverdo ser confeccionados em tecidos lavaveis, transpiraveis,
resistentes, com boa solidez ao cloro e a luz, baixo percentual de encolhimento e
desbote e, ainda, deverdo conter o logotipo da empresa, o qual devera guardar
harmonia com a discricdo e a boa estética;

5.9.4 No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a
situacdo, substituindo-os sempre que estiverem apertados;

5.9.5 Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja copia, devidamente
acompanhada do original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela
fiscalizacdo do contrato.

5.10. EQUIPAMENTOS DE PROTEGAO INDIVIDUAL (EPI'S):

5.10.1 Os EPI'S a serem fornecidos para os funciondrios da limpeza devera compreender
0s seguintes itens:

Periodo | Quantidade
Descricdo para por
troca funcionério
Avental anti exposicao de residuos para limpeza Anual 1
Uniforme completo anti exposicao de residuos para limpeza Anual 1
Oculos de seguranca e protecéo contra residuos ampla visdo incolor Anual 1
Mascara protetora para limpeza Anual 12

5.10.2 Os EPI'S a serem fornecidos para os funcionarios da jardinagem devera
compreender 0s seguintes itens:
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Periodo | Quantidade
Descricdo para por

troca funcionério
Perneira protetora para rogada Anual 1
Protetor auricular para rogada Anual 2
Viseira protetora facial rogada com tela Anual 1
Mascara respirador facial para aplicacdo de herbicidas com filtros duplos Anual 1
Luva de protecdo para rogada Anual 1
Avental de protegdo para rogada Anual 1

5.10.3 Cada pecalitem devera ser substituido no periodo estabelecido para troca e na
guantidade informada nas listagens acima ou a qualquer época, no prazo maximo de 48
(quarenta e oito) horas, apds comunicacéo escrita da Contratante, sempre que ndo
atendam as condi¢cdes minimas de apresentacao.

Procedimentos de transicéo e finalizagdo do contrato

5.11.

N&o serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensado do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

As comunicacgBes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

O o6rgéo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

Apo6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgéo ou entidade podera convocar
0 representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informacgBes acerca das obriga¢des contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucao da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre
outros.

Fiscalizacéo

6.6.

A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.7.

O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condic¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);
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6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, 81°, e
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1I);

6.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes
para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corre¢do. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, 1ll);

6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1V);

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, V);

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogagao contratual
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.13. A fiscalizagdo técnica dos contratos deve avaliar constantemente através do Instrumento de
Medicao de Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo | para afericdo da qualidade da
prestacdo dos servicos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos
indicadores estabelecidos.

6.14. Durante a execucao do objeto, fase do recebimento provisoério, o fiscal técnico designado
devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua
degeneragdo, devendo intervir para requerer a contratada a correcdo das faltas, falhas e
irregularidades constatadas.

6.15. O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da contratada a avaliacdo da
execucado do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos
servicos realizada.

6.16. O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliacéo realizada.

6.17. A contratada podera apresentar justificativa para a prestagéo do servico com menor nivel de
conformidade, que poderda ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao
controle do prestador.

6.18. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em
relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis
previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sancdes a
contratada de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

6.19. E vedada a atribuicdo & contratada da avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacéo
dos servicos por ela realizada.

6.20. O fiscal técnico podera realizar a avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da
prestacao dos servicos.

6.21. A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servico, devera comunicar a autoridade
responsavel para que esta promova a adequacdo contratual a produtividade efetivamente
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realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos na Lei n.
14.133/2021. (INO5/17 - art. 62)

6.22. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugdo dos servigcos
devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagao
detalhada destes, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta,
informando as respectivas quantidades e especificaces técnicas, tais como: marca, qualidade e
forma de uso. (art. 47, 82°, IN05/2017)

6.23. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicBes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, nao implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus
agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.24. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIl
da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacgao,
por forca da Instrucao Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.25. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico do
contrato devera apurar o resultado das avaliacdes da execucgéo do objeto e, se for o caso, a anélise
do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonédncia com 0s
indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores
a serem pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

Fiscalizacdo Administrativa

6.26. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencéo das condi¢des de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes,
caso necessério (Art. 23, 1 e Il, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.27. Caso ocorra descumprimento das obrigac@es contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°® 11.246, de 2022, art.
23, 1V).

6.28. A fiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-
se em consideracédo falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas
eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

6.29. Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigac8es trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre
outras, as seguintes comprovacoes:

6.29.1 No caso de empresas regidas pela Consolidacao das Leis do Trabalho (CLT):

6.29.1.1. no primeiro més da prestacao dos servi¢cos, a contratada devera apresentar
a seguinte documentacao:

6.29.1.1.1. relacéo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungéo, horario
do posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicacdo dos responsaveis técnicos pela
execucao dos servi¢os, quando for o caso;

6.29.1.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos
e dos responsaveis técnicos pela execucdo dos servicos, quando for o caso,
devidamente assinada pela contratada;
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6.29.1.1.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo
0S Servicos; e

6.29.1.2. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestagéo dos servi¢os ao setor
responsavel pela fiscalizacéo do contrato dos seguintes documentos, quando ndo
for possivel a verificacdo da regularidade destes no Sistema de Cadastro de
Fornecedores (Sicaf):

6.29.1.2.1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unido (CND);

6.29.1.2.2. certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual,
Distrital e Municipal do domicilio ou sede do contratado;

6.29.1.2.3. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e
6.29.1.2.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

6.29.1.3. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes
documentos:

6.29.1.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
Administracdo contratante;

6.29.1.3.2. copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestagdo dos
servigos, em gue conste como tomador a parte contratante;

6.29.1.3.3. copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da
prestacao dos servi¢os ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos
bancérios;

6.29.1.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentacdo, entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de Convencgao
ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestacéo dos servigos
e de qualquer empregado; e

6.29.1.3.5. comprovantes de realizacéo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem
gue forem exigidos por lei ou pelo contrato.

6.29.1.4. entrega de copia da documentacao abaixo relacionada, quando da extingdo
ou rescisao do contrato, apos o Ultimo més de prestacao dos servigos, no prazo
definido no contrato:

6.29.1.5. termos de rescisao dos contratos de trabalho dos empregados prestadores
de servico, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da
categoria;

6.29.1.6. guias de recolhimento da contribuicédo previdenciaria e do FGTS, referentes
as rescisdes contratuais;

6.29.1.7. extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS
de cada empregado dispensado;

6.29.1.8. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.29.2 Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos

elencados no item 6.29.1.1 acima deverao ser apresentados.
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6.29.3 A Administracao devera analisar a documentacéo solicitada no item 6.29.1.4 acima
no prazo de 30 (trinta) dias apds o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta)
dias, justificadamente.

6.29.4 A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera
encaminhar termo de quitacdo anual das obrigacdes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT,
ou comprovar a ado¢ao de providéncias voltadas a sua obtencao, relativamente aos empregados
alocados, em dedicacao exclusiva, na prestacédo de servigcos contratados.

6.29.5 O termo de quitagao anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato
dos Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo Unico, da CLT.

6.29.6 Para fins de comprovacdo da adocdo das providéncias a que se refere o presente
item, sera aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocacéo, declaracdo de
negativa de negociagdo, ata de negociagéo, dentre outros.

6.29.7 N&o havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razéo do
cumprimento das obrigagfes previstas neste item.

6.29.8 No caso de sociedades diversas, tais como as Organizacbes Sociais Civis de
Interesse Publico (Oscip’s) e as Organizacdes Sociais, serd exigida a comprovagdo de
atendimento a eventuais obrigacSes decorrentes da legislagdo que rege as respectivas
organizagoes.

6.29.9 Os documentos necessarios a comprovagao do cumprimento das obrigacdes sociais
trabalhistas poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de coépia
autenticada por cartério competente ou por servidor da Administracéo.

6.29.10 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicbes
previdenciarias, os fiscais ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicacdo
exclusiva de mao de obra deverao oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

6.29.11 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS,
os fiscais ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicagéo exclusiva de médo de
obra deverdo oficiar ao Ministério do Trabalho.

6.29.12 O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a ndo manutengéo das condi¢des
de habilitacdo pelo contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais
sancoes.

6.29.13 A Administracao contratante podera conceder um prazo para que a contratada
regularize suas obrigagdes trabalhistas ou suas condi¢des de habilitacdo, sob pena de rescisédo
contratual, quando néo identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

6.29.14 Caso ndo seja apresentada a documentacdo comprobatdria do cumprimento das
obrigacgGes trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, a CONTRATANTE comunicara o
fato a CONTRATADA e reterd o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao
inadimplemento, até que a situacao seja regularizada.

6.29.15 N&o havendo quitacdo das obrigacdes por parte da Contratada no prazo de quinze
dias, a Contratante podera efetuar o pagamento das obrigacdes diretamente aos empregados
da contratada que tenham participado da execucado dos servigos objeto do contrato.

6.29.16 O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela
Contratante para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.
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6.29.17  Tais pagamentos nao configuram vinculo empregaticio ou implicam a assuncéo de
responsabilidade por quaisquer obrigacbes dele decorrentes entre a contratante e os
empregados da Contratada.

6.29.18 O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apds a comprovacao, pela
Contratada, do pagamento de todas as obrigac@es trabalhistas, sociais e previdenciarias e para
com o FGTS referentes a méo de obra alocada em sua execucdo, inclusive quanto as verbas
rescisorias.

6.29.19 A Contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucédo do contrato.

6.29.20 A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais nao transfere a Administracdo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

6.29.21 A fiscalizacdo administrativa observard, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10
do Anexo VIII-B da Instrugdo Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se admite
por forca da Instrugcdo Normativa Seges/Me n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.29.22 Para efeito de recebimento provisodrio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal
administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos salarios e
as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros,
emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do contrato.

Gestor do Contrato

6.30. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigco, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacBes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequag@es do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, V).

6.31. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execuc¢ao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 21, 1I).

6.32. O gestor do contrato acompanhara a manutencéo das condi¢c@es de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidacao e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, I1I).

6.33. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo
contratado, com mencéo ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.34. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagao de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissao de que trata
o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.35. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacgdes sobre a consecucao dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).
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6.36.

O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacao dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacéo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR),
conforme previsto no Anexo I.

Seré indicada a retencéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sanc¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.1 nao produzir os resultados acordados,

7.2.2 deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.2.3 deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugéo do servico,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo
da prestacao dos servicos.

A afericdo da execucao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.4.1 Execucdo do servico de limpeza — Quantidade de apontamentos/reclamacdes
realizados

7.4.2 Entrega de material — Pontualidade na entrega dos materiais/equipamentos
necessarios a execucao do servigo

7.4.3 Assiduidade dos trabalhadores;

Do recebimento

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

7.10.

Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto
n°11.246, de 2022).

O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacgdo de cobrancga oriunda
do contratado com a comprovacdo da prestacao dos servicos a que se referem a parcela a ser

paga.
O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante

termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X
Decreto n° 11.246, de 2022).

O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
(Art. 23, X, Decreto n°® 11.246, de 2022)

O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal:

7.10.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avalia¢cdes da execucgéo do
objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos
realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera
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resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério
a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.10.2 o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios
concernentes aos salarios e as obrigac@es trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més
anterior, dentre outros, emitindo relatério que serd encaminhado ao gestor do contrato.

7.11. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.12. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecées
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima
e/ou Unica medi¢do de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.13. A fiscalizacdo nédo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicao de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.14. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.15. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacédo
das penalidades.

7.16. Quando a fiscalizagao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter
o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execuc¢édo do contrato, em relagdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.17. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisoério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apos a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.17.1 Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo
contratado, com menc¢éo ao seu desempenho na execuc¢ao contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacfes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto
n° 11.246, de 2022).

7.17.2 Realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impe¢am a liquidacdo e o pagamento da despesa,
indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as
respectivas correcoes;

7.17.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.17.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

7.17.5 Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao.

Pagina 33|41
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizacdo: Agosto 2023
Termo de Referéncia Contratacdo Direta de Servicos com méo de obra
Aprovado pela Secretaria de Gestéo e Inovagao
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagdo



TERMO DE RENFERENCIA - SERVIGOS COM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA -
CONTRATACAO DIRETA

7.18. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucédo do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.19. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucao, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.20. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

Liguidagao

7.21. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, 32° da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.22. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021

7.23. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.23.1 o0 prazo de validade;

7.23.2 a data da emissao;
7.23.3 os dados do contrato e do 6rgéo contratante;
7.23.4 o periodo respectivo de execucao do contrato;
7.23.5 o valor a pagar; e
7.23.6 eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
7.24. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a

liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo ap0s a comprovacao da regularizacdo da situacédo, sem énus
a contratante;

7.25. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagédo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagéo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.26. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencéo das
condicBes de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em
licitacdo/contratacédo, no ambito do érgéo ou entidade, proibi¢cdo de contratar com o Poder Publico,
bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL
DE 2018).

7.27. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do contratante.
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7.28. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.29. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

7.30. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situac&o junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.31. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacéo
da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.32. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagéo,
mediante aplicacédo do indice IPCA de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.33. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.34. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.35. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.35.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacao vigente.

7.36. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n° 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagéo de comprovagao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

Cesséao de crédito

7.37. E admitida a cess&o fiduciaria de direitos crediticios com instituic&o financeira, nos termos e
de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de
julho de 2020, conforme as regras deste presente tépico.

7.38. As cessdes de crédito nao fiduciarias dependerdo de prévia aprovacao do contratante.

7.39. A eficacia da cessao de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administracdo, esta
condicionada a celebracéo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.40. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condi¢@es de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracéo do aditamento de cesséo
de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade
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fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber
beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°®
8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.41. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e exce¢bes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados & Administracdo (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e
Anexos).

7.42. A cessédo de crédito nao afetara a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.

Conta-Deposito Vinculada ou Pagamento por Fato Gerador

Conta-Deposito Vinculada

7.43. Para tratamento do risco de descumprimento das obriga¢@es trabalhistas, previdenciarias e
com FGTS por parte do contratado, as regras acerca da Conta-Depdsito Vinculada a que se refere
0 Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 05/2017, aplicavel por forca do art. 1° da IN SEGES/ME n° 98,
de 2022, sdo as estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7.44. Na presente contratacéo, a conta-depdsito vinculada € isenta de tarifas bancarias.

7.45. O futuro contratado deve autorizar a Administragdo contratante, no momento da assinatura
do contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas
trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuicbes previdenciarias e do
FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigaces, até o
momento da regularizacdo, sem prejuizo das san¢8es cabiveis.

7.46. Quando nao for possivel a realizacao desses pagamentos pela propria Administracao (ex.:
por falta da documentacao pertinente, tais como folha de pagamento, rescisdes dos contratos e
guias de recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do
Trabalho, com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das
demais verbas trabalhistas, bem como das contribui¢es sociais e FGTS decorrentes.

7.47. O contratado autorizar4 o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13°
salario e rescisdo contratual dos trabalhadores alocados a execugéo do contrato, bem como de
suas repercussfes trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, que serdo depositados pelo
contratante em conta-deposito vinculada especifica, em nome do prestador dos servicos,
blogueada para movimentacéo, e que somente serdo liberados para o pagamento direto dessas
verbas aos trabalhadores, nas condicBes estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da IN
SEGES/MP n. 05/2017.

7.48. O montante dos depdsitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo Xl da IN
SEGES/MP n. 5/2017 sera igual ao somatério dos valores das provisdes a seguir discriminadas,
incidentes sobre a remuneracgdo, cuja movimentacdo dependera de autorizagdo do 6rgdo ou
entidade promotora da contratagdo e sera feita exclusivamente para o pagamento das respectivas
obrigacoes:

7.48.1 13° (décimo terceiro) salario;

Pagina 36|41
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizacdo: Agosto 2023
Termo de Referéncia Contratacdo Direta de Servicos com méo de obra
Aprovado pela Secretaria de Gestéo e Inovagao
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagdo



TERMO DE RENFERENCIA - SERVIGOS COM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA -
CONTRATACAO DIRETA

7.48.2 Férias e um terco constitucional de férias;
7.48.3 Multa sobre 0 FGTS e contribui¢éo social para as rescisdes sem justa causa; e
7.48.4 Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

7.48.5 Os percentuais de provisionamento e a forma de calculo serdo aqueles indicados no
Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 5/2017.

7.49. O saldo da conta-depdésito serd remunerado pelo indice de correcdo da poupanca pro rata
die, conforme definido em Termo de Cooperacdo Técnica firmado entre o promotor desta
contratacdo e instituicdo financeira. Eventual alteracdo da forma de correcao implicara a revisédo
do Termo de Cooperacgéo Técnica.

7.50. Os valores referentes as provisées mencionadas neste Termo de Referéncia que sejam
retidos por meio da conta-depdsito deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a
empresa que vier a prestar 0s servigos.

7.51. O contratado podera solicitar a autorizagao do 6rgdo ou entidade contratante para utilizar os
valores da conta-depdsito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos subitens
acima ou de eventuais indenizacdes trabalhistas aos empregados, decorrentes de situacfes
ocorridas durante a vigéncia do contrato.

7.52. Na situacdo do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos comprobatoérios
da ocorréncia das obrigacdes trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento. Somente
apos a confirmagdo da ocorréncia da situacéo pela Administracao, sera expedida a autorizagédo
para a movimentacdo dos recursos creditados na conta-depdsito vinculada, que sera
encaminhada a Instituicdo Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data
da apresentacdo dos documentos comprobatérios pela empresa.

7.53. A autorizagdo de movimentagdo devera especificar que se destina exclusivamente para o
pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizacao trabalhista aos trabalhadores
favorecidos.

7.54. O contratado devera apresentar ao contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis,
contados da movimentacdo, o comprovante das transferéncias bancarias realizadas para a
quitacdo das obrigac@es trabalhistas.

7.55. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depdsito serd liberado a
respectiva titular no momento do encerramento do contrato, na presenca do sindicato da categoria
correspondente aos servigos contratados, quando couber, e apds a comprovacao da quitagcéo de
todos os encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao servigo contratado, conforme item 15
do Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 05/2017.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacao de procedimento de dispensa de licitacéo,
com fundamento na hipétese do art. 75, inciso VIII, da Lei n° 14.133/2021.

Regime de Execucédo

8.2. O regime de execucgdo do contrato sera empreitada por preco global.
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Exigéncias de habilitacédo

8.3. Previamente a celebracao do contrato, a Administracao verificara o eventual descumprimento das
condi¢Oes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impeca, mediante
a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu soécio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigdo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas
no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.7. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao.

8.8. Caso atendidas as condi¢cOes para contratacdo, a habilitagdo do interessado sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentacgédo atualizada.

8.10. N&o serdo aceitos documentos de habilitagao com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for afilial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niameros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagcdo do
recolhimento dessas contribuigdes.

8.13. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos:, que serdo
exigidos conforme sua natureza juridica:

8.14. Para fins de habilitagcdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacdo juridica

8.15. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

8.16. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;
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8.17. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacéo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://ww.gov.br/lempresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.18. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.19. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar afilial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.20. Sociedade simples: inscri¢cdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.21. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

8.22. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragfes ou da
consolidacao respectiva.

Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

8.23. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.24. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacgéo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretério da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.25. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢co (FGTS);

8.26. Declaragcdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢éo;

8.27. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacéo de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943;

8.28. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.29. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.30. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.
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8.31. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo € de R$ 190.948,80 (cento e noventa mil, novecentos e
guarenta e oito reais e oitenta centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido.

10.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacao:

I) Gestdo/Unidade: 26439/158586;

I) Fonte de Recursos: 1000000000;

1) Programa de Trabalho: 12363501220RL0035;
IV) Elemento de Despesa: 3.3.90.37;

V) Plano Interno: LOOOOPO100N

10.3. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovacao da
Lei Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Registro, 06 de dezembro de 2023.
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b FERNANDO JOSE DOS SANTOS SILVA
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Fernando Jose dos Santos Silva
Presidente da equipe de planejamento

PORTARIA N° 131/2023 - DRG/RGT/IFSP DE 14 DE NOVEMBRO DE 2023
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Hamilton Trigo Rollo Junior
Membro da Equipe de Planejamento
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Jonatas Costa
Membro da Equipe de Planejamento
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Jose Otavio Gengo Junior
Membro da Equipe de Planejamento
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Apo6s analise, aprovo este Termo de Referéncia, considerando que do mesmo constam os elementos capazes
de propiciar a avaliagcao do custo/beneficio, para atender as necessidades do Instituto Federal de Educacéo,
Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo.
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Anibal Takeshiro Fukamati

Diretor Geral — Campus Registro
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