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~ Introducdo - Conceitos e Defini¢es

Para fins de Planejamento da Contratacdo, adotaremos o conceito de equipe de planejamento da contratagao
do § 12 do art. 22 da Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n2 05/2017, a saber:

EQUIPE DE PLANEJAMENTO DE CONTRATACAO — conjunto de servidores que reinem as competéncias
necessarias 3 completa execugdo das etapas de planejamento de contratacdo, o que inclui conhecimentos sobre
aspectos técnicos e de uso do objeto, licitagBes e contratos, dentre outros.

Conforme previsto na referida IN, séo competéncias dos integrantes da Equipe de Planejamento da Contratagdo:
a) Integrante (s) Requisitante (s): empregado (s) representante da Area Requisitante, que
possui (em) conhecimentos técnicos e/ou de uso do objeto, responsével (eis) pela emissdao
do Documento de Formalizagdo da Demanda — DFD, elaboragdo do Estudo Técnico
Preliminar — ETP e do Mapa de Gerenciamento de Risco - MGR, da RMS e do Projeto
Basico/Termo de Referéncia, em conjunto com 0s demais integrantes. Preferencialmente,
o Integrante Requisitante também atuard como Fiscal Técnico durante a execugdo do
contrato.

b) Integrante (s) Técnico (s): empregado (s) representante da Area Técnica, indicado quando
necessario, em decorréncia da complexidade da contratacdo, que possui (em)
conhecimentos técnicos e/ou de uso do objeto, responsavel (eis) pelas informagdes
complementares no Documento de Formalizacdo da Demanda —DFD, elaboracdo do Estudo
Técnico Preliminar —ETP e do Mapa de Gerenciamento de Risco - MGR, da RMS e do Projeto
Basico/Termo de Referéncia, em conjunto com os demais integrantes.

c) Integrante Administrativo: empregado representante da Area Administrativa que ira
instruir o processo de contratagdo, auxiliando a drea requisitante nas informacdes
complementares no Documento de Formalizagdo da Demanda — DFD, na revisdo do Estudo
Técnico Preliminar - ETP e do Mapa de Gerenciamento de Risco - MGR, no sentido de
verificar se 0s normativos e recomendagdes da Consultoria Juridica da EBC estdo sendo
atendidos. Além disso, contribuird com a elaboragdo do Projeto Basico ou Termo de
Referéncia, disponibilizando minutas padrdes ou até mesmo modelos exitosos de
contratacdes similares anteriores, orientando o integrante requisitante e integrante
técnico, quando houver, quanto aos textos obrigatérios nas minutas padrdes por forca da
legislagdo vigente e/ou recomendacdes da Consultoria Juridica da EBC.

Com vistas 2 padronizagdo da produgdo de artefatos e demais procedimentos da fase de Planejamento da
Contratacdo no dambito de atuagdo da Central de Compras devera ser observado o Procedimento Operacional
Padrdo anexo.

As informacdes constantes neste documento sao de cunho funcional e ndo ferem a protegdo dos dados
pessoais disciplinado na Lei n° 13.709/2018.
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1 — NECESSIDADE DE PARTICIPACAO DE INTEGRANTE TECNICO

Area requisitante/A Geréncia da Central de Compras vislumbra a necessidade de participagdo de integrante
técnico na Equipe de Planejamento da Contratac3o:

() Sim, tendo em vista a necessidade previamente identificada da drea requisitante, serd indicado integrante
técnico para acompanhar o planejamento da contratacdo.

() Sim, tendo em vista a possibilidade de incidéncia da IN SGD/ME n2 94/2022 (contratac3o de Tecnologia da
Informagdo e Comunicagdo - TIC).

() Sim, tendo em vista a complexidade da necessidade a ser atendida pela contratacdo, como no caso de obras
ou servigos de engenharia (comuns ou ndo). E possivel mesmo fora das hip6teses normativas.

( X) N3o, a drea requisitante e a drea administrativa s3o suficientes para elaboracdo do planejamento da
contratacdo.

2 - PREENCHIMENTO PELA AREA REQUISITANTE

2.1 - IDENTIFICACAO DA AREA REQUISITANTE:

Area Requisitante: Geréncia Executiva de Produgio de Servicos

Responsavel: LUISA RAMOS CAETANO Matricula: 13543

E-mail: luisa.caetano@ebc.com.br Telefone: (61) 3799-5844

2.2 - IDENTIFICACAO E CIENCIA DO INTEGRANTE REQUISITANTE

Indicacdo do empregado para compor a equipe que elaborard os Estudos Preliminares e o Gerenciamento de
Risco (Art. 21, |, da IN 05/2017-SEGES/MPDG).

Nome: CAROLINA ROCHA RIBEIRO Matricula: 12753

E-mail: carolina.ribeiro@ebc.com.br Telefone: (61) 3799-5152

Por este instrumento declaro ter ciéncia das competéncias do INTEGRANTE REQUISITANTE aqui definidas e na
IN n2 5/2017-SEGES/MPDG, bem como da minha indicagdo para exercer esse papel na Equipe de Planejamento
da Contratacdo.

Brasilia/DF, data da assinatura eletronica.

Documento assinado digitalmente

¥4 b CAROLINA ROCHA RIBEIRO
g 4 Data: 16/10/2023 17:46:40-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

Carolina Rocha Ribeiro
Coordenadora de Servigos de Prospec¢do e Coproducdo de Contetidos
GXSPR/GSEPC/SUSEC/PRESI
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Ii.% — NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (ART. 21, |, “A” DAIN 05/2017-SEGES/MPDG).

)

Considerando que o “Plano de Negocios 2023” da EBC, elaborado conforme disposto no art. 23, §19, inciso |, da
Lei ne 13.303/2016, no art. 37, §12, inciso |, do Decreto n® 8.945/2016 e aprovado por Deliberagdo DIREX n2 102
de 01/12/2022 e Consad n2 50 de 12/12/2022, prevé a execugdo pela Geréncia Executiva de Servigos de Produgdo
no PLANO DE ACAO 69: “Filmes, Séries e Documentdrios Educativos”; e considera-se ainda que a Geréncia de
Servicos de Produgdo, enquanto drea técnica, apresenta a necessidade de prospecgdo de contetdo audiovisual
para compor as faixas de progra magao do Canal Educagao, por forca do contrato de prestagao de servicos firmado
junto ao MEC (Contrato N2 27/2021), tem-se demonstrada a necessidade de aquisicdo de contedos de carater
educativo, cultural, artistico, cientifico e informativo.

—

4 - ALINHAMENTO COM O PLANO DE NEGOCIOS (Plano de Ag3o)

PLANO DE ACAO 69: “Filmes, Séries e Documentarios Educativos”

Objetivos Estratégicos

O licenciamento para o Canal Educagdo cumpre 0 disposto no contrato firmado entre MEC - Ministério da
Educacdo e EBC — Empresa Brasil de Comunicacdo, conforme os seguintes itens integrantes do Projeto Basico
integrante do Processo N? 23123.001426/2021-22 do MEC:

“O objeto desta contratagdo € a prestacdo de servios de transmiss3o, exibicdo, operagdo,
monitoramento, controle, programagdo e producdo de programas de televisio em sinal aberto na
multiprogramagdo do Canal do MEC e da TV INES para todo o territério nacional. Incluem-se também os
servicos de gestdo de redes sociais, website e aplicativos desses canais, além de aquisigdo e produgdo de
— contetdo, coberturas de eventos, entre outros. A Contratada realizard as atividades de produgéo, gestdo,
preservacdo e distribuicdo de conteddos educativos e culturais. O conteddo a ser distribuido devera ter
as seguintes finalidades: educacdo e cultura; pesquisa na drea de inovacdo e desenvolvimento de

tecnologias educacionais; e formagdo e capacitagdo continuada de professores, técnicos e gestores
educacionais e culturais.

Ainda quanto ao licenciamento para o Canal Educacdo, cabe observar que a presente demanda estd inserida na
definicdo de agBes de nimero 5 — Aquisicdo de Contetido, da Planilha, constante da CLAUSULA PRIMEIRA - DO
OBJETO, do Contrato N2 27/2021 conforme descricdo abaixo:

“ltem 5. Planilha DESCRICAO — DETALHAMENTO — QUANTITATIVO — VALORES: AQUISICAO DE CONTEUDO:
Licenciamento ou coproducdo de contetdo nacional e internacional, previamente aprovado pelo MEC, a
partir das oportunidades de negocio junto aos produtores independentes e relagdo com as editorias dos
canais. A EBC buscard no mercado os conteGdos necessarios e vinculados as diretrizes dos canais,

apresentara ao MEC para deliberacdo. Ap6s aprovacdo procedera com aquisicdo e exibigdo nos canais
"Canal Educacdo" e "TV INES".”
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Complementa-se que a aquisi¢do dos direitos de exibic3o de obra para o Canal Educac3o requer a aprovacio
prévia do MEC que formaliza a demanda da aquisi¢do por meio de Ordem de Servico, conforme descrito no Projeto
Bésico do ja citado contrato:

“6.2. Os servigos objeto deste Contrato serdo demandados pela Contratante por meio de Ordem de
Servigo Encarte "B", na qual constard a indicagdo da categoria de servicos a ser executada de acordo com
a discriminacao dos itens previstos na Proposta Comercial, bem como a quantidade a ser demandada.”

Adicionalmente, constituem objetivos dos servigos de radiodifusdo publica explorados pelo Poder Executivo ou
mediante outorga a entidades de sua administracdo indireta:

I - Oferecer mecanismos para debate publico acerca de temas de relevancia nacional e internacional;

Il - Desenvolver a consciéncia critica do cidaddo, mediante programagdo educativa, artistica, cultural,
informativa, cientifica e promotora de cidadania;

Il - Fomentar a construgdo da cidadania, a consolidagdo da democracia e a participacdo na sociedade,
garantindo o direito a informacdo, a livre expressdo do pensamento, a criagdo e & comunicac3o;

IV - Cooperar com os processos educacionais e de formagdo do cidad3o;

V - Buscar exceléncia em conteldos e linguagens e desenvolver formatos criativos e inovadores,
constituindo-se em centro de inovacao e formac3o de talentos;

VI - Direcionar sua produgdo e programacdo pelas finalidades educativas, artisticas, culturais,
informativas, cientificas e promotoras da cidadania, sem com isso retirar seu carater competitivo na
busca do interesse do maior niimero de ouvintes ou telespectadores.

Considerando, também, a visdo institucional de “ser uma empresa de comunicac3o relevante para a sociedade”
e com o objetivo de ampliar o “debate pliblico sobre temas nacionais e internacionais, de fomentar a construcdo
da cidadania, com uma programacdo educativa, inclusiva, artistica, cultural, informativa, cientifica e de
interesse pblico, com foco no cidaddo”, sempre zelando pela exceléncia nos contetidos.

E por fim, considere-se ainda que conforme a “Carteira de Planos de Ag¢Bes 2023” da EBC, no qual consta o
PROJETO N¢ 69 — FILMES, SERIES E DOCUMENTARIOS EDUCATIVOS: Adquirir Contetido, a Diretoria Executiva
da EBC autorizou a entdo Geréncia Executiva de Producdo, Aquisicdes e Parcerias de Contetidos Ed ucativos, antes
pertencente a DICOP, e cujas atribui¢des foram transferidas para a Geréncia Executiva de Servicos de Produgéo,
no ambito da Superintendéncia de Servigos de Comunicagdo com o Regimento Interno aprovado em deliberacdo
n2 16 de 25 de Abril de 2023, a adquirir licenga de exibicdo de obras audiovisuais de contelido educativo.

5 — QUANTIDADE A SER CONTRATADA

Trata-se da contratacdo de 08 (oito) obras audiovisuais, nas modalidades: Documentario (5 obras); Drama
Biogréfico; Drama e Drama histérico.
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BENS? (ART. 21,1, CDAIN 05/2017-SEGES/MPDG).

6 — PREVISAO DE DATA EM QUE DEVE SER INICIADA A PRESTACAO DOS SERVICOS OU FORNECIMENTO DOS

2023.

Ap0s a celebragdo definitiva do instrumento contratual, com previsdo para ocorrer no segundo semestre de

7 - PREENCHIMENTO PELA AREA ADMINISTRATIVA DA SUSEC

‘:1 — IDENTIFICACAO DA AREA ADMINISTRATIVA DA SUSEC

Area Administrativa: Geréncia de Servigos de Producdo de Contetido

Responsavel: Israel do Vale Neto
Matricula: 201165

E-mail: israel.dovale@ebc.com.br Telefone: (61) 3799-5424

7.2 — IDENTIFICACAO E CIENCIA DO INTEGRANTE ADMINISTRATIVO DA SUSEC

Nome: Mayson Ricardo Batista Figueiredo Matricula: 12338

E-mail: mayson.ﬁgueiredo@ebc.com.br Telefone: (61) 3799-5152

Planejamento da Contratagdo.

Brasilia/DF, data da assinatura eletronica.

Documento assinado digitalmente

k) "!b : MAYSON RICARDO BATISTA FIGUEIREDC
g We Data: 13/10/2023 17:52:09-0300
Verifique em hitps://validar.iti.gov.br

MAYSON RICARDO BATISTA FIGUEIREDO

Por este instrumento declaro ter ciéncia das competéncias do INTEGRANTE ADMINISTRATIVO (TITULAR) aqui
definidas e na IN n2 5/2017-SEGES/MPDG, bem como da minha indicacdo para exercer esse papel na Equipe de

Coordenador de Contratagao de Contetidos de Servigos - Substituto
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Na condi¢do de responsdveis pela drea requisitante e administrativa da SUSEC, para a presente aquisicdo, e
pela nova estrutura da Coordenagdo de Contratagdo de Contetdos de Servigos contendo integrantes
administrativos para atuarem no Planejamento das Contratacdes, foram realizadas as indicacdes dos
empregados para INTEGRANTE REQUISITANTE e INTEGRANTE ADMINISTRATIVO para atuarem na Equipe de
Planejamento da Contratagdo.

Certifico que a formalizacdo da demanda acima identificada se faz necesséria pelos motivos expostos na

justificativa da contratagdo do presente documento e que esse traz os contelidos previstos na Instrucdo
Normativa n2 5/2017-SEGES/MPDG.

Encaminhe-se o documento a Diretoria de Administracdo, Finangas e Pessoas - DIAFI para designacdo formal
da Equipe de Planejamento e, se necessario, indicacdo de integrante administrativo da DIAFI para compor a
Equipe de Planejamento.

Brasilia/DF, data da assinatura eletrdnica. Brasilia/DF, data da assinatura eletrdnica.

Documento assinado digitalmente

i i"b' . LUISA RAMOS CAETANO Documento assinado digitalmente
g el Data: 19/10/2023 11:22:32-0300 % 7 b * ISRAEL DO VALE NETO
Verifique em https://validar.iti.gov.br g e Data: 18/10/2023 18:26:09-0300
Verifigue em https://validar.iti.gov.br

LUISA RAMOS CAETANO ISRAEL DO VALE NETO

Geréncia Executiva de Produg¢do de Servigos Geréncia de Servicos de Produgdo de Contetido




(.

2
EMPRESA BRASIL Sede SCS Quadra 8, Bloco B 50/60
E B DE COMUNICAGAC 1° SS - Ed, Venancio Shopping,
CEP 70 333 900 - Brasilia/DF

Anexo | do DED — Procedimento Operacional Padrdo - POP

| SROCEDIVIENTO OPERACIONAL PADRAO - POP para fase de Planejamento da Contratacdo &

| A ~ Introducdo

O presente Procedimento Operacional corresponde ao conjunto de orientagdes acerca da instauragao e
formalizacio da demanda de aquisicBes de bens e contratacBes de servigos no ambito da Central de Compras.

Estd previsto na NOR 101.

[t i el S Legislaﬁgéoaplicada_' il

Lei n2 13.303/2016

RILC EBC

Decreto n2 10.024/2019

IN SEGES/MPDG n2 05/2017
IN SEGES/MPDG n2 40/2020
NOR 216

~ Conceitos e Definigaes'due apoiam o fluxo otk

O Planejamento da Contratagdo, nas aquisicdes de bens e contratacdes de servigos, enquadradas como Pregdo,
Dispensa e Inexigibilidade de licitagdo, tera inicio com as seguintes etapas:

1 - Elaboracdo do Documento de Formalizacdo da Demanda — DFD pela 4rea requisitante, com aplicacao
subsididria da Instrugdo Normativa SEGES/MPDG n2 05/2017, contendo:
. a justificativa da necessidade da aquisicdo de bem ou contratagdo de servigo, explicitando

a opgdo pela terceirizagdo dos servigos e considerando o Plano de Negécios, Plano Anual de
Contrataces e, se for o caso, Planejamento Estratégico;

1. a quantidade do bem a ser adquirido ou servico a ser contratado;
1l a previsdo de data em que deve ser realizada a entrega do bem ou iniciada a prestagdo dos
servigos;
V. a indicacdo e manifestagdo de ciéncia do Integrante Requisitante que, preferencialmente,
também atuara como Fiscal Técnico durante a execugao do contrato;
V. a indicacdo e manifestagdo de ciéncia do Integrante Técnico, quando for necessario;
VI. a indicacdo e manifestagdo de ciéncia do Integrante Administrativo, se for caso;

2 — Elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar - ETP, com base nas informacdes levantadas no Documento de

Formalizacio da Demanda — DFD, com aplicagdo subsidiaria da Instrugdo Normativa SEGES/MPDG n? 40/2020,
contendo:

I os requisitos do art 72 da Instrucdo Normativa n° 40/2020-SEGES/ME, compatibilizando-a
com os requisitos do art. 23 do RILC/EBC;

1l data e assinatura do (s) integrante (s) responsavel (eis) pela elaboragdo do Estudo Técnico
Preliminar - ETP, nos termos do art. 21 da Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 05/2017;

1. Aprovacdo do Estudo Técnico Preliminar-ETP pela Diretoria Requisitante, na condi¢do de
Autoridade Competente prevista no art. 14 do Decreto n® 10.024/2019. Por analogia ao
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disposto no Decreto, as demais compras e contratagdes por Dispensa e Inexigibilidade de
licitacdo seguirdo o mesmo procedimento de aprovacio.

Iv. O Estudo Técnico deve trazer de forma aprofundada a NECESSIDADE e as opcdes de
SOLUCAQ, que sdo condicdes distintas e precisam de boa defini¢do para orientar a solucio
adequada ao atendimento da demanda. No ETP deverdo ser inseridos ou anexadas as
memodrias de calculos e demais documentos que deram suporte ao estudo e levantamento
de mercado, inclusive quanto as quantidades identificadas e respectiva previsio de valores.

V. Em analogia ao definido no art. 82, da IN n2 40/2020, o ETP estar3 dispensado nos casos de
prorrogagdes contratuais relativas a objetos de prestacido de natureza continuada e
facultado nas seguintes hipéteses:

a) nos casos de dispensas em razdo do pequeno valor, enquadradas nos incisos | e Il do
art. 13 do RILC/EBC ¢/c os incisos | e Il do art. 29 da Lei n2 13.303/2016;

b) em situacdes de emergéncia, enquadradas no inciso XIV do art. 13 do RILC/EBC ¢/c o
inciso XV do art. 29 da Lei n2 13.303/2016;

€) na contratagdo de remanescente de obra, de servico ou de fornecimento, »

enquadradas no inciso VI do art. 13 do RILC/EBC ¢/c o inciso VI do art. 29 da Lei n?®
13.303/2016.

3 — Elaboracdo do Mapa de Gerenciamento de Riscos — MGR, com aplicagdo subsidiaria da Instrucdo Normativa
SEGES/MPDG n® 05/2017, contendo as fases de Planejamento da Contratacdo (1), Selecdo do Fornecedor (2) e
Analise de Riscos da Gestdo do Contrato (3), com os seguintes registros:

I data e assinatura do (s) integrante (s) responsavel (eis) pela elaboracdo do Mapa de
Gerenciamento de Riscos — MGR, nos termos dos arts. 25 e 26 da Instrugdo Normativa n°
05/2017-SEGES/MPDG;

II. salvo o Gerenciamento de Riscos relacionado a fase de Gestdo do Contrato, as demais fases
(Planejamento da Contratacdo e Selegdo do Fornecedor) ficam dispensadas, de forma
analdgica ao definido no art. 20, §22, da IN n2 05/2017, nos seguintes casos:

d) nos casos de dispensas em razdo do pequeno valor, enquadradas nos incisos | e Il do
art. 13 do RILC/EBC c/c os incisos | e Il do art. 29 da Lei n2 13.303/2016;

e) em situacBes de emergéncia, enquadradas no inciso XIV do art. 13 do RILC/EBC c/c C
inciso XV do art. 29 da Lei n2 13.303/2016;

f) na contratacdo de remanescente de obra, de servico ou de fornecimento,
enquadradas no inciso VI do art. 13 do RILC/EBC c/c o inciso VI do art. 29 da Lei n®
13.303/2016;

g) Nas prorrogacdes contratuais.

4 — Elaboragdo do Projeto Bdsico ou Termo de Referéncia, com aplicacdo subsididria da Instrugcdo Normativa
SEGES/MPDG n2 05/2017, observando a necessidade de:

i data e assinatura da area requisitante, conforme previsto na NOR 216 da EBC;

. Aprovagdo do Projeto Bésico ou Termo de Referéncia pela Diretoria Requisitante, conforme
previsto na NOR 216 da EBC e na condigdo de Autoridade Competente do art. 14 do Decreto
n? 10.024/2019.

5 — Realiza¢do da Pesquisa de Pregos:
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. Seguindo as disposi¢des da Instrucdo Normativa de Pregos em vigéncia a época de
abertura do processo administrativo de compra ou contratagdo, consoante 0S n@
513/2021 DIAFI/EBC;

II. A coleta de precos sera realizada pela irea designada da Geréncia da Central de
Compras e com 0 apoio da area requisitante, sendo materializada por meio de Mapa
Comparativo de Pregos.

Os precos coletados serdo analisados criteriosamente e validados por meio de Parecer Técnico de Precos emitido
pelo integrante requisitante e/ou integrante técnico, que devera estimar o valor obtido a partir de método
matematico aplicado em série de precos coletados, devendo desconsiderar, na sua formagdo, os valores
inexequiveis, os inconsistentes, 0S excessivamente elevados e o sobrepreco, seja de apenas 1 (um) item, se a
licitagdo ou a contratagdo for por pregos unitarios de servico, seja do valor global do objeto, se a licitagdo ou a
contratagdo for por tarefa, empreitada por preco global ou empreitada integral.

: _ Roteiro inicial do Planejamento da Contratagdo

o - Area requisitante abre a demanda via ticket da Central de Chamados e envia 0 DFD no préprio chamado,
constando o Integrante Requisitante, demonstrando a necessidade da contratacdo e o alinhamento ao Plano de
Negdcios da EBC, manifestando-se ainda quando a necessidade de participagdo de integrante administrativo e/ou
técnico;

o . Ao receber o pedido referente & demanda, a Central de Compras fard analise inicial a fim de verificar a
pertinéncia do tema a contratacdes especiais, tais como: engenharia e Tecnologia da Informacdo. Sendo
pertinente a essas 4reas, serdo adotados outros procedimentos, sendo submetido a area tematica/técnica;

39 A Central de Compras avaliara a demanda, observando a sua compatibilidade com o Plano de Negdcios da EBC
do exercicio corrente, ou outro instrumento que 0 substitua ou complemente. Existindo compatibilidade da
demanda, o chamado sera distribuido s coordenacdes temdticas da Central de Compras para solicitagdo de
autuacdo do processo administrativo;

42 - Havera instituicdo da Equipe de Planejamento da Contratacdo quando, a critério da area requisitante, houver
a indicacdo de Integrante Administrativo e/ou Integrante Técnico ou integrantes requisitantes de areas distintas;

o _ £ recomendado a indicagdo de Integrante Administrativo e/ou Integrante Técnico para instituicdo da Equipe
de Planejamento da Contratagdo — EPC quando a demanda versar sobre:
| = Aquisi¢Bes e/ou servicos referentes a solucdes de tecnologia da informag3o e comunicagéo;

Il — Aquisicdes e/ou servigos que requeiram conhecimento técnico e/ou atendam a mais de uma
Diretoria, ocasidio na qual deverdo ser indicados representantes das areas requisitantes envolvidas;

a2 _ O Gerente da Central de Compras instituira, por meio de Ordem de Servigo, a Equipe de Planejamento da
Contratacdo, podendo indicar, se for caso, em pregado da Central de Compras para apoiar a EPC nas contratacdes
consideradas criticas pela alta gestdo da EBC;

¢ . Autuado o processo, 0s autos retornardo a area requisitante adocdo das providéncias cabiveis, contendo
indicacdo do prazo para elaboragdo dos artefatos que compdem a contratagdo;




Sede SCS Quadra 8, Bloco B 50/60
EMPRESA BRASIL . s :
DE COMUNICACAO 1° SS - Ed. Venancio Sf}pppmg.
CEP70 333 900 - Brasitia/DF

@]3:]e

¢ - O Integrante Requisitante ou, se for o caso, a Equipe de Planejamento da Contratacdo elabora o Estudo
Técnico Preliminar, seguindo a estrutura prevista na IN 40/2020-SEGES/ME;

¢ - Finalizado o ETP, a érea requisitante o submete & aprovacdo da Diretoria Requisitante na condicdo de

Autoridade Competente prevista no art. 14 do Decreto n? 10.024/2019. Por analogia ao disposto no Decreto, as
demais compras e contratagdes por Dispensa e Inexigibilidade de licitagdo seguirdo o mesmo formato de
aprovacao;

10¢ - O Integrante Requisitante ou, se for o caso, a Equipe de Planejamento da Contratacdo elabora o Mapa de
Gerenciamento de Riscos —observando as fases de Planejamento da Contrataco, Selecdo do Fornecedor e Gestdo
de Contrato;

112 - O Integrante Requisitante ou, se for o caso, a Equipe de Planejamento da Contratacio elabora a minuta de
Projeto Basico ou o Termo de Referéncia para fins de pesquisa de precos;

122 - O processo sera instruido com ETP, Mapa de Gerenciamento de Riscos e Minuta de PB/TR, devendo ser
encaminhado a Geréncia da Central de Compras. Além disso, o Integrante Requisitante enviara, via central de
chamados, os arquivos digitais (ETP, Mapa, PB/TR);

132 - A coordenagdo tematica da Central de Compras analisara os documentos e, se for o caso, podera propor
sugestdes para aperfeigopamento da instrucdo processual visando o atendimento da legislagdo vigente e/ou
recomendagdes da Consultoria Juridica da EBC sobre contratagdes, ocasido na qual os autos retornardo a area
requisitante para avaliagdo;

142 - Inexistindo recomendacdo de aperfeicoamento da instrucdo processual, a coordenagdo tematica da Central
de Compras realizard a pesquisa de pregos, observando as disposicdes da IN de Precos adequada, sendo
materializada a pesquisa de pregos por meio de Mapa Comparativo de Precos;

152 - Os pregos coletados sdo analisados criteriosamente e validados por meio de Parecer Técnico de Pregos
emitido pelo Integrante Requisitante e/ou Integrante Técnico;

162 - A Area Requisitante emite a RMS e Projeto Bésico ou Termo de Referéncia, versdes finais, com valores
obtidos na pesquisa de pregos, documentos devidamente assinados pela Area Requisitante, conforme previsto na
NOR 216 da EBC, e aprovados pela Autoridade Competente do art. 14 do Decreto n2 10.024/2019;

172 - A Central de Compras finaliza a instrugdo processual, com a juntada de Minuta de Contrato e Edital, se for
licitacdo, e envia os autos & anélise da Consultoria Juridica da EBC;

182 - Em se tratando de Dispensa ou Inexigibilidade, a Central de Compras finaliza a instrucdo processual, com a
juntada da informac@o acerca dos recursos orcamentarios e da Minuta de Contrato e envia os autos a andlise da
Consultoria Juridica da EBC, se for o caso;

192 - Retornando os autos da Consultoria Juridica para instrugdo complementar (PJl), o Integrante Requisitante
ou, se for o caso, a Equipe de Planejamento da Contratacio providenciard o atendimento dos apontamentos,
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apresentando os artefatos que julgar necessérios, bem como encaminhando os autos para fins de pesquisa de
pregos, finalizagdo da instrucdo processual, juntada de Minuta de Contrato e Edital, se for licitagdo, e restituicao
dos autos para nova analise da Consultoria Juridica da EBC;

202 - Em se tratando de Dispensa ou Inexigibilidade, retornando os autos da Consultoria Juridica para instrugdo
complementar (PJI), o Integrante Requisitante ou, se for o caso, a Equipe de Planejamento da Contratagdo
providenciard o atendimento dos apontamentos, reapresentando os artefatos que julgar necessarios, bem como
encaminhando os autos para fins de pesquisa de pregos, informacdo acerca dos recursos orcamentarios e
finalizagdo da instrugdo processual, juntada de Minuta de Contrato e restituindo os autos para nova analise da
Consultoria Juridica da EBC;

- Atendidos todos os apontamentos do Parecer Juridico (PJM) o processo sera conferido e instruido para fins
de contratagao direta (Dispensa ou Inexigibilidade, mediante Instrumento Contratual) ou para fins de publicagdo
do Edital de Licitacdo (conduzida pelos pregoeiros da EBC na Coordenacdo de Licitagdes), sendo possivel nova
submiss3o a CONJU, caso haja algum questionamento juridico.

Resultado éspgrado

O resultado esperado é a operacionalizacdo padronizada do Planejamento da Contratacdo, enquadradas como
Pregdo, Dispensa e Inexigibilidade de licitacdo.

Além disso, a superag¢do das recomendagdes e condicionantes exaradas nos Pareceres Juridicos, e a consequente
otimizagdo dos servigos da Central de Compras.

Por fim, espera-se que com a operacionalizagdo padronizada seja possivel diminuir os prazos médios de tramitagdo
dos processos de compras e contratagdes levantados pela Central de Compras.

 Possibilidade de erros

Inobservancia do roteiro do Planejamento da Contratagao.
Necessidade de desdobramento em um numero maior de atividades.
Necessidade de aperfeicoamento dos normativos internos.

- Acoes corretivas

Disponibilizagdo do roteiro do Planejamento da Contratacdo para drea requisitante juntamente com o DFD.
Retorno das areas requisitantes quanto a utilidade/adequacao das orientagdes contidas neste POP.

Verificagdo no fluxo cotidiano da necessidade de aperfeicoamento.

Padronizacio das acdes das coordenagdes tematicas da Central de Compras, evitando procedimentos divergentes
e diferentes dentro da EBC e auxiliando na sincronia necessaria para que a diminuicdo do prazo médio para as
contratagdes.
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