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, Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Santa Catarina

TERMO DE REFERENCIA
SERVICOS, MATERIAIS E ESTRUTURA PARA EVENTOS

1. AREA SOLICITANTE:
1.1. Assessoria Especial da Presidéncia

1.2. Coordenadoria de Eventos

2. RESPONSAVEL PELO SETOR SOLICITANTE:
2.1. Fernando Volkmer — Coordenador de Eventos

3. OBJETO

3.1. O objeto consiste na contratacdo de empresa especializada para execucdo de servicos para
eventos e similares do Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Santa Catarina — CAU/SC, incluindo
a locacgéo e aquisicdo de materiais e estrutura necessarios, conforme demanda.

3.2. O objeto abrange a coordenagcdo, execucdo, acompanhamento, fornecimento de
alimentacdo e bebida, infraestrutura, apoio logistico, locacdo de equipamentos, estruturas
temporarias de mobiliario e materiais e ornamentacao e espagos adequados aos diversos formatos
de eventos.

3.3. Entende-se como eventos e similares as solenidades, semindrios, encontros, palestras,
cursos, conferéncias, congressos, reuniées, premiacoes, treinamentos, workshops, festivais, feiras
e outros correlatos.

3.4. Considerando a ampla variedade tematica das atividades fins do CAU/SC (fiscalizar, orientar
e disciplinar o exercicio profissional de arquitetura e urbanismo) e tendo em vista que a articulagao
e gestao de projetos das comissdes ocorrem de forma din&mica, impossibilitando, muitas vezes, a
previsibilidade da quantidade e propor¢cdo dos eventos que precisam ocorrer, a contratacdo sob
demanda é fundamental, sendo mais adequada a remuneracéo por taxa de administracdo no
caso da gestdo e organizacéo dos eventos;

3.5. Os itens poderdo ser solicitados para regido da Grande Florian6polis, abrangidos nesta
regido os seguintes municipios: Aguas Mornas, Antdnio Carlos, Biguacu, Florianopolis, Palhoca,
Santo Amaro da Imperatriz, Sdo José, Sao Pedro de Alcantara e Governador Celso Ramos, OU
para todo o Estado de Santa Catarina, de acordo com as necessidades

3.5.1. A maior demanda para eventos acontece na regido da Grade Florianépolis, sendo que
alguns eventos podem acontecer em cidades polo do interior do estado

3.5.2. Para fins de dimensionamento de propostas, consta o histérico de eventos do CAU/SC em
apenso a este Termo.

3.6. Para efeito deste termo, em se tratando de organizacéo de eventos, devem ser consideradas
as seguintes definicoes:

3.7. Organizacdao: A realizacdo dos servicos permanentes e eventuais, constantes deste termo
de referéncia.

3.8. Evento: As apresentacdes, cerimdnias, conferéncias, congressos, debates, encontros,
féruns, palestras, semindrios, reunides, workshops entre outros, realizados pelo CAU/SC.

3.9. Atividade: Compreendem o planejamento operacional, organizacdo, execucdao,
acompanhamento de eventos e pés eventos, incluindo checagem, preparacdo de ambientes e dos
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equipamentos necessarios, suporte técnico, fornecimento de apoio logistico e dos servi¢os que se
fizeram necessarios, com emprego de profissionais capacitados e equipamentos em quantidades e
caracteristicas necessarias.

3.10. Classificagao/tipos de eventos:

3.11. Dialogais: Palestra, conferéncia, seminario, simpésio, workshop, convencao, férum, debate,
mesa redonda, painel, encontro, congresso, entrevista individual ou coletiva;

3.12. Deliberativos: Convencao, reunido;

3.13. Expositivos ou Demonstrativos: feira, saldo, mostra, exposicao, lancamento de projetos,
produtos, servicos e campanhas educativas ou informativas;

3.14. Coloquiais sociais ou de convivéncia: visita, misséo, coffee-break, brunch, almoco, jantar,
coquetel, assinatura de ato, inauguracao, show cultural.

4. JUSTIFICATIVA

O Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Santa Catarina - CAU/SC é uma autarquia federal que
objetiva, entre outros, orientar o exercicio da profissdo de Arquitetura e Urbanismo, zelar pela fiel
observancia dos principios de ética e disciplina e pugnar pelo aperfeicoamento do exercicio da
Arquitetura e Urbanismo, no ambito de sua jurisdi¢ao.

Além das diretivas predefinidas pela legislacdo que institui este Conselho, sdo inerentes aos
projetos e, por conseguinte aos eventos executados, é salutar a incluséo de critérios sustentaveis,
nos diversos ambitos a que se refiram, inclusive quando das aquisi¢cdes e contratagdes.

Busca-se um modelo de desenvolvimento que seja mais sustentavel, com potencial menor de
depredacéo dos recursos naturais, para tanto, a aquisicdo de materiais que representem alternativa
ao método tradicional de producdo, respeitando as diferencas eventualmente ocorram em fungéo
da tecnologia empregada. Neste sentido, permeando 0s processos licitatorios estdo o principio
constitucional de eficiéncia administrativa e o do meio ambiente equilibrado, e outros normativos
legais como tratados internacionais.

Os eventos realizados pelo CAU/SC, por sua vez, tém importancia significativa para a consecugéo
dos objetivos definidos ao promoverem maior contato e troca entre os profissionais da area de
Arquitetura e Urbanismo, maior capacitacéo e orientagdo, quando instigam, imprimem, e fomentam
0s mais variados temas, e ainda, de igual forma, condicionam fornecedores e o quadro de
empregados.

Ainda, considerando as restricbes alimentares e de salde de possiveis participantes dos eventos
do CAU/SC, demanda constantemente observada ao longo dos exercicios anteriores, ndo apenas
no tocante aos conselheiros deste conselho, mas também ao corpo de funcionarios, muitos dos
quais alérgicos ou intolerantes ao glaten, e/ou lactose, ou que ndo consomem alimentos com carne,
inclui-se no objeto deste Termo de Referéncia uma oferta alimentar adequada, inclusiva, saudavel
e sempre que possivel, organica.

Desta forma, para a realizag&o dos projetos e eventos deste Conselho, para o bom andamento das
suas reunides muitas vezes estendidas, para cumprir com os objetivos elencados na lei de criacdo
do CAU/SC, a contratacdo de servicos de alimentacao e de itens de estrutura para a boa execucéo
dos eventos bem como para a decoracdo das sessdes solenes e comemorativas, deve-se assegurar
a lisura dos processos, transparéncia nas relacdes e viabilidade econbmica das atividades do
Conselho.

A contratacdo dos servigcos de sonorizacdo, de foto e de filmagem, assim como a locacéo de
equipamentos de projecdo convém para atender as necessidades do CAU/SC na execuc¢do dos
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eventos, buscando solugdes externas com qualidade profissional em areas que o conselho nédo
dispde de know-how, méo de obra ou de tais equipamentos para execucao.

Os servicos de transmissdo surgiram da necessidade de atingir um publico maior durante os
eventos permitindo que qualquer pessoa possa participar e interagir mesmo estando a quildometros
de distancia.

Portanto, os itens abrangidos neste Termo de Referéncia sdo necessarios para a boa execucédo dos
eventos realizados pelo CAU/SC, nas areas em que o Conselho ndo disp8e dos materiais e servicos
dentro das especificacbes e qualidades desejadas e requeridas. Ademais, as quantidades e itens
foram definidos com base na experiéncia dos eventos ocorridos em anos anteriores.

5. DAS ESPECIFICACOES DO OBJETO
5.1. Os servigos constantes do escopo do objeto foram agrupados da seguinte forma:

5.1.1. RECURSOS HUMANOS
5.1.2. EQUIPAMENTO AUDIOVISUAL, ELETRONICOS E OUTROS
5.1.3. ESPACO FiSICO

5.1.4. MONTAGEM DE ESTANDE, AMBIENTACAO, LOUNGES, MOBILIARIOS,
ORNAMENTACAO

5.1.5. IDENTIDADE VISUAL, SINALIZACAO, MATERIAL GRAFICO E INSTITUCIONAL
5.1.6. INTERNET
5.1.7. SERVICO DE ALIMENTACAO

6. DO ESCOPO DOS SERVICOS

6.1. Os servicos deverdo ser prestados, sob demanda, de acordo com o periodo e itens
especificados em solicitacdo por correio eletrbnico relativa a cada evento, a ser enviado pelo
CAU/SC, a depender da programagéo dos eventos, desde que a demanda esteja de acordo com o
objeto do contrato;

6.2. Os locais serdo definidos por ocasido do envio da solicitagdo de fornecimento via correio
eletrénico, podendo ocorrer em qualquer cidade do Estado de Santa Catarina,

6.3. A Contratada deve observar que alguns itens poderdo ser contratados em conjunto ou de
maneira isolada conforme apresentado na descricdo detalhada na ordem de execucdo

6.4. Organizacdo e execugdo de reunides, congressos ou seminarios presenciais contemplando
as estruturas necessarias relacionadas na tabela geral do Item 8 deste TR;

6.5. A Contratante podera solicitar, a qualquer tempo, inclusive durante a realizacdo do evento,
outros itens que constam neste termo de referéncia, ficando sujeito a concordéancia e disponibilidade
de atendimento por parte da Contratada.

6.6. Montagem e desmontagem referente a pré-producéo e pos-producao, contemplando todos
0S equipamentos e estruturas necessarias para realizacdo do evento. O valor deve contemplar frete
e mao de obra para levar material, monta-lo, desmonté-lo, e recolhé-lo apos o evento.

7. DA EXECUCAO DO OBJETO

7.1. Os servigcos objeto deste Termo de Referéncia seréo executados em ambito estadual, em
Santa Catarina, mediante solicitacdo do CAU/SC, através de Ordens de Servicos aprovadas pelo
fiscal do contrato e Notas de Empenho devidamente emitidas.

7.2. Os locais de realizacao dos eventos deverdo ser de facil acesso aos participantes e
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preferencialmente em areas centrais das cidades definidas para os eventos e escolhidas pela
coordenacdo de eventos do CAU/SC em relacdo de alternativas fornecida pela CONTRATADA.

7.3. Na composicdo dos precos, estardo inclusos todos os custos com deslocamento de
profissionais da equipe da contratada para execucdo de servicos, fretes, montagens,
desmontagens, seguros, taxas, bem como, os atributos, encargos sociais, obrigagdes trabalhistas
e outras despesas inerentes a natureza dos servicos contratados.

7.4. O CAU/SC enviara, via correio eletrénico, a solicitacdo do servigco e respectiva Nota de
Empenho para solicitar o servico ou produto, com antecedéncia minima de sete dias, da data
exigida para prestacao dos servicos.

7.5. Com igual antecedéncia minima, o CAU/SC enviara e-mail de detalhamento para execucao
dos servicos para o endereco eletrbnico constante na Proposta de Pregos apresentada pela
empresa.

7.6. O e-mail de detalhamento devera conter todas as informagfes necessarias para execugao
do servico, tais como: nome do evento, datas, horarios, locais, identificacdo do representante do
CAU/SC responsavel pelo evento e seus respectivos contatos.

7.7. Aempresadevera acusar recebimento da mensagem de correio eletrénico com a solicitagéo
do fornecimento e respectiva Nota de Empenho emitidas pelo CAU/SC, em um prazo de 48 horas,
comprometendo-se a realizar a entrega do que for solicitado.

7.8. O CAUSC poderé solicitar reunides de briefing, sendo que a contratada devera disponibilizar
agenda nos proximos dois dias Uteis a solicitagéo.

7.9. Os itens constantes na planilha sdo passiveis de contratagdo, ndo estando o CAU/SC
obrigado a realiza-la em sua totalidade nos eventos a serem organizados.

7.10. A montagem e desmontagem de toda a infraestrutura necessaria para a realizagdo de cada
evento serdo de responsabilidade da Contratada.

7.11. A empresa devera informar um contato, com nome e numero de telefone, de pessoa
responsavel pela execucao do objeto solicitado.

7.12. No caso de estruturas metdlicas para cobertura de eventos externos serd necessaria
comprovacao de habilitacao técnica (ART ou RRT).

7.13. A execucao dos servicos devera ser feita no dia do evento programado, podendo ser, a
depender do evento, iniciadas montagens de eventuais estruturas no inicio do dia ou no dia anterior.

7.14. A empresa, em até 5 dias da assinatura do contrato, devera nomear o preposto, que sera o
responsavel por todo o contato, reunides de planejamento e execucao de todos eventos. Em caso
de substituicdo do preposto a contratada deverd informar o CAU/SC os novos dados de contato.

7.15. O CAU/SC reserva-se no direito de solicitar substituicdo do preposto no caso de este nao
estar atendendo as solicitac6es de servico de forma adequada.

8. DA REMUNERAC,AO E PLANILHA DE PRECOS
8.1. Aremuneracdo da empresa sera por meio de taxa de administracao, aplicada sobre o
somatério dos itens solicitados para cada evento.

z

8.2. A taxa administrativa € a remuneracdo da empresa pela organizacdo, coordenacdo e
execucdo dos eventos, reunides de alinhamentos com o CONTRATANTE para cada evento de
modo a elaborar o briefing, quando necessario, realizar contato com os fornecedores nos casos de
subcontratacdo, entre outros servigcos abrangidos neste Termo.
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Os itens que compde a contratacéo e poderdo ser solicitados para a contratada, conforme o
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tipo de evento e demanda do CONTRATANTE, suas respectivas quantidades estimadas anuais e

valores fixos unitarios seguirdo a planilha abaixo:

RECURSOS HUMANOS

ITENS

IDENTIFICACAO

DESCRICAO

UNIDADE DE
MEDIDA

QTD

R$/Un

R$
Reajustado

Mestre de
Cerimonias

Disponibilizagao de
Profissional capacitado para
conduzir o cerimonial dos
eventos com desenvoltura e
experiéncia. Profissional
sujeito a aprovagcdo do
contratante.

Diaria de 4
horas

20

R$
840,00

R$
963,06

Servigo de
Fotografia
Profissional
Digital

Diaria de com
equipamento digital
profissional minimo de 8.5
megapixel, com entrega de
material editado e tratado das
fotos em CD-ROM.

fotografo

Diaria de 4
horas

20

R$
652,50

R$
748,09

Recepcionista

Recepcionista: Apresentar-se
devidamente trajada com
uniforme, ter experiéncia,
polidez no tratamento com
autoridades, experiéncia em
logistica de eventos e auxilio
de palco. Carga horéaria 08
horas

Diaria de 8
horas

15

R$
168,00

R$
192,61

Gargom

Garcom: capacitado para
exercer a funcdo, carga
horaria de 06 (seis) horas.
Apresentar-se  devidamente
trajado com uniforme, ter
experiéncia, polidez no
tratamento com autoridades,
experiéncia em logistica de
eventos e auxilio de palco

Diariae 6
horas

15

R$
168,00

R$
192,61

Mdusico

Disponibilizac&@o de servigos
especializados de profissional
de musica para apresentacdo
em eventos

Hora

15

R$
333,33

R$
382,16

EQUIPAMENTO AUDIOVISUAL, ELETRONICOS E OUTROS

ITENS

IDENTIFICACAO

DESCRICAO

UNIDADE DE
MEDIDA

QUANTIDADE

R$/Un

R$
Reajustado

Servigo de
filmagem e
edicdo de
Video (com
efeitos
especiais)

Entrega do produto final com
a matriz alta resolucdo e uma
copia em DVD, com edigdo
por computador, com efeitos
especiais  digitais, fundo
musical, menu personalizado
e elaboragéo de trilha sonora.
Identificar em cada DVD com
as seguintes informagoes:
nome do evento, local, cidade,
estado e data.

Hora

32

R$
200,00

R$
229,30

Av. Prefeito Osmar Cunha, n° 260, Ed. Royal Business Center, 6° andar, Centro | Floriandpolis/SC - CEP 88015-100 | Telefone: (48) 3225-9599
www.causc.gov.br / atendimento@causc.gov.br

6- 14



9 CAU/SC

SERVICO PUBLICO FEDERAL ‘ '
Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Santa Catarina

Tela de projecdo até 180

12 x 22cm para encaixar
papéis e outros materiais.

Tela de ~ . o R$ R$
7 Projecio polegada_s,’ com opgdo para | Unidade/diaria 23 241 67 277.07
teto ou tripé
ESPACO FiSICO
X % UNIDADE DE R$
ITENS | IDENTIFICACAO DESCRICAO VEDIDA QUANTIDADE R$/Un Reajustado
Salas de | Acomodacdes para até 50 o R$ R$
8 Workshop lugares Diaria 20 402,23 461,15
9 Locacao de | Acomodacdes para até 100 Diaria 20 R$ R$
espaco fisico lugares 648,80 743,85
Locacao de | Acomodacdes para até 500 R$ R$
10 espaco fisico lugares Diaria 10 1.348,40 1.545,94
MONTAGEM DE ESTANDE, AMBIENTACAO, LOUNGES, MOBILIARIOS, ORNAMENTACAO
X M UNIDADE DE R$
ITENS | IDENTIFICAGAO DESCRIGAO MEDIDA QUANTIDADE R$/Un Reajustado
Cadeira que acompanha - . R$ R$
11 Unidade/diaria 60
Cadeira Bistr6 | mesa tipo bistro. 120,00 137,58
12 |Cadeira Cadeira plastica sem brago | nidade/diaria 2000 R$ R$
Plastica em PVC. 4,00 4,59
Montagem de tenda com lona
anti-chamas e estrutura
metalica com fechamento o iz R$ R$
13 Tenda lateral e anotacao de m?/ diaria 1.000 32,00 36,69
responsabilidade técnica.
Com calha e fechamento.
Mesa para cerimdnia,
medindo 4,00 x 1,00m coberta
em tecido (exceto TNT),
14 Me_saA _ bpara podendo de acordo com a | Unidade/diaria 8 RS RS
cerimonia . 795,00 911,47
necessidade do evento ter
faixa plotada e afixada na
mesma.
Arranjo de flores nobres e/ou
. tropicais naturais para mesa
Arranjo de flor . s . R$ R$
15 grande de _|mpacto, rustica, _cgntrq, Unidade 30 300,00 343.95
apoio e outras. Sujeito a
aprovacdo do contratante.
Arranjo de flores nobres e/ou
. tropicais naturais para mesa
Arranjo de flor . o . R$ R$
16 médio de _|mpacto, rastica, _cgntro‘, Unidade 30 276,67 317.20
apoio e outras. Sujeito a
aprovacdo do contratante.
Arranjo de flores nobres e/ou
. tropicais naturais para mesa
17 Arranjo de flor de impacto, rustica, centro, Unidade 30 R$ R$
pequeno . e . 250,00 286,63
apoio e outras. Sujeito a
aprovacéo do contratante.
IDENTIDADE VISUAL, SINALIZACAO, MATERIAL GRAFICO E INSTITUCIONAL
~ M UNIDADE DE R$
ITENS | IDENTIFICACAO DESCRIGCAO MEDIDA QUANTIDADE R$/Un Reajustado
Pasta em Cartdo Supremo:
300g/m2 em 4/1, com uma
Pastas para dobra Aplicacédo de aba . R$ R$
18 eventos colada na parte interna com Unidade 2000 3,38 3,88
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Com aplicacéo de arte
conforme fornecida pela
contratante

Bloco, capa em off set 180g,
Bloco de | miolo em off set 90g: tamanho . R$ R$
rascunhos 15x22cm, 4 cores na capa e Unidade 2000 7,06 8,09
no miolo, até 30 folhas;
Caneta plastica — Caneta
esferografica retratil, tamanho
135 x 14mm, acionamento de
presséo no pulsador, corpo
Caneta plastico cinza metalico. Clip,
20 o acionador e ponteira de metal Unidade 2.100

metalica :

na cor prata, personalizada

na cor azul, com apoio
emborrachado na cor azul,
gravacao silkscreen em uma
cor.
Bolsa em algoddo: medindo
280x350x80mm (area util),
com alga, 100% algodéo, . R$ R$
costura de alta resisténcia, Unidade 2.100 19,00 21,78
textura macia e aplicagcéo de
estampa colorida
Placa de homenagem em ago
escovado, tamanho 35X25
Placa de|cm, com impressdo em Unidade 5 R$ R$
Homenagem serigrafia em cores, 154,20 176,79
acompanhada de estojo em
veludo;
Pin (béton/broche)
em zamac dourado,
esmaltado em suas cores
originais, baixo relevo,
medindo 16mm (largura) x . R$ R$
16mm (altura), espessura Unidade 200 2,78 3,19
de 1,5 mm, contendo a
logomarca do CAU.
Verso pino e trava de silicone,
em sacos individualizados.

19

R$ R$
6,78 7,77

21 Bolsa

22

23 Broche/Pin

INTERNET

UNIDADE DE R$

ITENS | IDENTIFICACAO DESCRICAO MEDIDA QUANTIDADE R$/Un Reajustado

Fornecimento de link IP de
internet de 50MB dedicado
Full Duplex de upload e Diaria 10 R$ R$
download simétricos, 99% 3.596,30 4,123,16
SLA Uptime ou acordo de
nivel de servico ANS.

SERVICO DE ALIMENTACAO

24 Link de Internet

UNIDADE DE R$

ITENS | IDENTIFICACAO DESCRICAO MEDIDA QUANTIDADE R$/Un Reajustado
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Coquetel
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Coquetel de Confraternizacao
- Solenidade de abertura -
(Agua mineral natural e
gaseificada, 04  (quatro)
opcbes de refrigerantes,
sendo 1 (um) diet/light e 3
(trés) normal, 04 (quatro) tipos
de sucos naturais, 03 (trés)
opcdes de coquetel de frutas
sem &lcool, 10 (dez) opcdes
de salgados guentes,
canapés frios variados, tabua
de frios, 03 (trés) opc¢bes de
pratos quentes, 06 (seis)
opcdes de doces frios).

Por pessoa

500

R$
25,00

R$
28,66

26

Coffee break -
Tipo 01

Coffee Break Tipo 01 - (Café,
cha, agua, 01 tipo de suco, 03
tipos de biscoitos finos).

Por pessoa

250

R$
19,71

R$
22,60

27

Coffee break -
Tipo 02

Coffee Break Tipo 02 - (Cafe,
cha, &gua, 02 tipos de suco,
02 tipos de refrigerante (01
diet/light), 03 tipos de
biscoitos finos, mini
sanduiches variados e/ou
salgadinhos, 01 massa doce
(bolo ou rocambole).

Por pessoa

500

R$
25,81

R$
29,59

28

Agua mineral -
garrafdo de 20
litros

Fornecimento de galdo de
agua de 20 litros (cheio), no
padrao ABNT, copos
descartaveis e lixeira,
suficiente para o periodo do
evento. Na cotagcédo de preco
unitario do garrafdo deve
estar incluso valores
correspondentes aos copos
plastico descartaveis com
suporte e lixeira. Com
reposicdo a medida da
demanda.

Unidade

20

R$
15,90

R$
18,23

29

Garrafa de café
ou ché - 2 litros

Fornecido em garrafas
térmicas, com copos
descartaveis, acucar,
adocante e mexedores. No
preco apresentado devem
estar agregados todos o0s
custos acima descritos.

Unidade

50

R$
20,00

R$
22,93

30

Agua -
Garrafas (500
ml)

Agua Mineral com ou sem
gas - garrafas individuais
(500 ml).

Unidade

500

R$
1,10

R$
1,26

31

Agua - Copos
(200 ml)

Agua Mineral sem gas -
copinhos individuais (200 ml).

Unidade

500

R$
2,90

R$
3,32

9.
9.1.
9.2.

DO REAJUSTE

O valor da taxa administrativa é fixo e irreajustavel durante toda a contratacao.

Os precos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de 12 (doze) meses contado da data de
apresentacao da proposta.
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9.3. Dentro do prazo de vigéncia da contratacdo e mediante solicitacdo da contratada, os precos
contratados poderado sofrer reajuste, apds o interregno de um ano da apresentacdo da proposta,
aplicando-se o indice INPC exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apo6s a
ocorréncia da anualidade.

9.4. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

9.5. No caso de atraso ou ndo divulgacédo do indice de reajustamento, 0 CONTRATANTE pagara
a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a
apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente,
sempre que este ocorrer.

10. REQUISITOS PARA CONTRATACAO/QUALIFICACAO TECNICA

10.1. Comprovacao de execuc¢ao de eventos similares aos executados pelo CAU/SC regularmente
(Reunibes de pequeno porte, eventos externos com estruturas cobertas, eventos em auditorios,
Seminarios e Congressos, com alimentacdo e estrutura de transmisséo/gravacao), por meio de
apresentacdo de no minimo 01 atestado/declaragdo de capacidade técnica, emitido por pessoa
juridica de direito publico ou de direito privado, que contenha no minimo itens de pelo menos trés
grupos da planilha.

11.  CRITERIOS DE SELECAO
11.1. O critério de selecdo sera o de menor taxa administrativa sobre os pregos da planilha do
item 8 deste Termo.

11.2. A taxa estimada para contratacéo € de 10%.

12. DA SUBCONTRATACAO

12.1. E vedada a subcontratacdo do objeto principal deste Termo, ou seja, da organizacao,
coordenacgéao e execucao dos eventos, reunides de alinhamentos com o CONTRATANTE para cada
evento de modo a elaborar o briefing, quando necessario.

12.2. E permitida a subcontratag&o parcial do objeto, quanto aos itens da planilha do item 8 deste
Termo de Referéncia, sendo que a CONTRATADA permanece com a responsabilidade integral
sobre a entrega e perfeita execucao dos itens e servicos.

12.3. Nos casos de subcontratagdo, o0 preposto continuard sendo aquele nomeado da
CONTRATADA, o qual sera responsavel pela intermediagdo com as subcontratadas e contatos com
0 CONTRATANTE.

12.4. Em qualquer hipdtese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral da
Contratada pela perfeita execugéo contratual, cabendo-Ihe realizar a supervisdo e coordenacgéo das
atividades da subcontratada, bem como responder perante a Contratante pelo rigoroso
cumprimento das obrigacdes contratuais correspondentes ao objeto da subcontratacéo.

13. OBRIGACOES DA CONTRATADA

13.1. Manter, durante o periodo de vigéncia da contratacdo, todas as condicdes que ensejaram a
sua habilitacdo e qualificacdo no certame licitatério, responsabilizando-se integralmente pela
execucado dos servicos objeto deste Termo de Referéncia de acordo com a proposta apresentada,
apresentando, sempre gque exigido, os comprovantes de regularidade fiscal.

13.2. Reconhecer e acusar recebimento da mensagem de correio eletrébnico com a solicitagdo do
fornecimento e respectiva Nota de Empenho emitidas pelo CAU/SC, comprometendo-se a realizar
a entrega do que for solicitado.

Av. Prefeito Osmar Cunha, n° 260, Ed. Royal Business Center, 6° andar, Centro | Floriandpolis/SC - CEP 88015-100 | Telefone: (48) 3225-9599
www.causc.gov.br / atendimento@causc.gov.br

10-14



e SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Santa Catarina

13.3. Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar diretamente ao CAU/SC ou
a terceiros em razdo de acdo ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus empregados,
independentemente de outras cominacdes contratuais ou legais a que estiver sujeita.

13.4. Responder, perante as empresas subcontratadas, por toda e qualquer responsabilidade
assumida, dado que o CAU/SC nao aceitard a transferéncia de responsabilidade da Contratada
para terceiros, sejam fabricantes, representantes ou quaisquer outros.

13.5. Prestar esclarecimentos ao CAU/SC sobre eventuais atos ou fatos noticiados que o envolva,
bem como relatar quaisquer fatos ou irregularidades observadas, que possam interferir, direta ou
indiretamente, na regularidade da contratacao.

13.6. Prestar os esclarecimentos julgados necessarios, bem como informar e manter atualizado(s)
o(s) numero(s) de telefone, endereco eletrénico (e-mail) e o nome da pessoa autorizada para
contatos.

13.7. Atender prontamente e dentro do prazo estipulado quaisquer exigéncias do Fiscal ou do
substituto inerentes ao objeto da contratacdo, sem que disso decorra qualquer 6nus extra para o
CAU/SC, néo implicando essa atividade de acompanhamento e fiscalizacdo qualquer excluséo ou
reducédo da responsabilidade da Contratada, que é total e irrestrita em relagédo ao servigo contratado,
inclusive perante terceiros, respondendo a mesma por qualquer falta, falha, problema,
irregularidade ou desconformidade observada na execucdo da contratacéo.

13.8. Regularizar de forma imediata, quando notificada pelo CAU/SC, sob pena de sofrer as
sanc¢Oes estabelecidas na contratacdo, as eventuais falhas na execuc¢ao dos servigos.

13.9. Arcar com todos os encargos decorrentes da presente contratacdo, inclusive os referentes
a tributos, encargos sociais, contribuicées para a Previdéncia Social, e demais despesas diretas ou
indiretas.

13.10. Cumprir agendas e prazos acertados com o CAU/SC.

14. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
14.1. Fornecer, mediante solicitacdo escrita da Contratada, informagdes adicionais, dirimir davidas
e orienta-la em todos 0s casos omissos.

14.2. Cumprir pontualmente com todas as obrigacdes financeiras para com a Contratada.

14.3. Fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitado, desde que atendidas as
obrigacdes contratuais.

14.4. Encaminhar a Contratada os servicos a serem executados, detalhando e prestando-lhe
todas as informacfes necessarias a execucao da tarefa, por meio da expedicdo de Ordem de
Servigo/Autorizacdo de Fornecimento e respectiva Nota de Empenho.

14.5. Conferir e supervisionar 0s servigos prestados.

14.6. Notificar a Contratada, formal e tempestivamente, sobre as irregularidades observadas no
cumprimento dos servicos.

14.7. Prestar todas as informacdes a Contratada que se fagam necessérias para o devido
planejamento e execugdo dos eventos.

15. DA FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO

15.1. Ficam nomeados como fiscal o Assessor da Presidéncia, Pery Roberto Segala Medeiros, e-
mail: assessoria.especial@causc.qov.br, e como suplente o coordenador de eventos, Fernando
Volkmer, e-mail: eventos@causc.gov.br.
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15.2. Fica nomeado como gestor o coordenador de eventos, Fernando Volkmer, e-mail:
eventos@causc.gov.br.

15.3. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do servi¢co consistem na verificacdo da
conformidade da prestacdo dos servigos, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados, de
forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais
representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n°
8.666, de 1993.

15.4. O representante da Contratante deverd promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento deste Termo, conforme o disposto nos
88 1°e 2° do art. 67 da Lei n°® 8.666, de 1993.

15.5. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejara a aplicacdo de sanc¢des administrativas, previstas neste Termo de Referéncia
e na legislagéo vigente, podendo culminar em rescisédo contratual, conforme disposto nos artigos
77 e 87 da Lei n° 8.666, de 1993.

15.6. As atividades de gestéo e fiscalizacdo da execucdo contratual devem ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sistematica.

15.7. Durante a execuc¢édo do objeto, o fiscal devera monitorar constantemente o nivel de qualidade
dos servicos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para requerer a CONTRATADA a
corregdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

15.8. O fiscal devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagdo da execucdo do
objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos
realizada.

15.9. Ofiscal poderé realizar avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido
seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacdo dos
Servigos.

15.10. A conformidade do material a ser utilizado na execugéo dos servigos devera ser verificada,
de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas
guantidades e especificacdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

15.11. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus
agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n°® 8.666, de 1993.

15.12. A atestacdo de conformidade do fornecimento do objeto contratual cabe ao Fiscal da
Contratante, o qual ficara responsavel pelo ACEITE DO SERVICO e determinara o que for
necessario a regularizagéo das faltas ou defeitos observados.

15.13. O fiscal devera encaminhar nota fiscal, juntamente com o aceite do servico, para o e-mail
financeiro@causc.gov.br.

16. DO PAGAMENTO

16.1. O pagamento sera efetivado mediante apresentacdo da nota fiscal com aceite pelo fiscal,
gue devera ser emitida em nome do CONTRATANTE, da qual devera constar o numero do
empenho referente a esta contratacao, a descri¢cdo do objeto, o periodo de competéncia.

16.2. O pagamento serd realizado em até 15 (trinta) dias a contar do recebimento da nota fiscal
com aceite pelo financeiro, por meio de boleto bancéario ou depoésito bancario que nédo seja
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identificado.

16.3. Na existéncia de erros, o CONTRATANTE devolvera a Nota Fiscal, dentro do prazo maximo
de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data da entrega, passando a contar novo prazo para
pagamento a partir de sua reapresentacao.

16.4. Somente serdo pagos 0s servigcos/materiais quando, a juizo do CONTRATANTE, forem
previstos ou autorizados pelo CONTRATANTE e entregues dentro do prazo estabelecido.

16.5. O pagamento sera condicionado a verificacdo da manutencéo das condi¢des de habilitacéo
exigidas na contratagao.

16.6. Nenhum pagamento ser4d efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de
liquidacdo/entrega, por parte da CONTRATADA, qualquer obrigacdo ou apresentacdo de
documentag¢do comprobatoria, sem que isso gere direito de reajustamento de precos ou correcao
monetéria.

16.7. O CONTRATANTE nédo se responsabilizarda pelo pagamento de quaisquer servigcos
realizados sem o devido aceite ou por servi¢cos néo solicitados.

16.8. Caso a CONTRATADA néo seja optante do SIMPLES NACIONAL, o Conselho de
Arquitetura e Urbanismo de Santa Catarina fara a retencdo na fonte os tributos federais previstos
na IN RFB 1.234/12.

16.9. O nao-cumprimento pela CONTRATADA de todas as condi¢des para o “aceite”, implicara
em suspensao do prazo para o pagamento, bem como a sua responsabilidade por eventuais 6nus
decorrentes de atraso no recolhimento dos impostos e contribui¢cdes incidentes sobre o faturamento
apresentado, sem prejuizo das penalidades previstas na lei de contratos administrativos.

17. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
17.1. Comete infracdo administrativa, sujeita a penalidades, nos termos da Lei n° 8.666, de 1993
e da Lei n® 10.520, de 2002, a Contratada que:

17.1.1. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em decorréncia da
contratagéo;

17.1.2. Ensejar o retardamento da execuc¢éo do objeto;
17.1.3. Fraudar a execuc¢dao da contratacao;

17.1.4. Comportar-se de modo inidéneo;

17.1.5. Cometer fraude fiscal;

17.1.6. N&o mantiver a proposta.

17.2. No caso de inexecucao total, o0 CAU/SC aplicard a multa de 10 % (dez por cento) e, de
inexecugdo parcial, aplicard multa de 5% (cinco por cento), ambas sobre o valor total da nota de
empenho.

18. DA VIGENCIA

18.1. O prazo de vigéncia da contratagcdo sera de 30 (trinta) meses, contados a partir da data da
assinatura, podendo ser prorrogado nas hipéteses elencadas no inciso Il do art. 57 da Lei n°
8.666/1993.

19. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

19.1. As despesas resultantes da contratacdo dos itens dos Grupos 4.1.1 — RECURSOS
HUMANOS, 4.1.2 — EQUIPAMENTO AUDIOVISUAL, ELETRONICOS E OUTROS, 4.1.5 —
IDENTIDADE VISUAL, SINALIZACAO, MATERIAL GRAFICOE INSTITUCIONAL, 4.1.6 -
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INTERNET, 4.1.8 APRESENTACAO ARTISTICA, 4.1.9 — SERVICO DE TRANSPORTES e 4.1.10
— MATERIAIS DIVERSOS serdo suportadas pela dotacdo orcamentaria da rubrica
6.2.2.1.1.01.04.04.006 - Servicos de Apoio Administrativo e Operacional.

19.2. As despesas resultantes da contratacdo dos itens dos Grupos 4.1.3 — ESPACO FISICO,
414 - MONTAGEM DE ESTANDE, AMBIENTACAO, LOUNGES, MOBILIARIOS,
ORNAMENTACAO seréo suportadas pela dotacdo orcamentaria da rubrica 6.2.2.1.1.01.04.04.009
- Locacéo de Bens Moveis, Maquinas e Equipamentos.

19.3. As despesas resultantes da contratacdo dos itens do Grupo 4.1.7 — SERVICO DE
ALIMENTACAO serao suportadas pela dotacdo orcamentaria da rubrica 6.2.2.1.1.01.02.01.004 -
Géneros Alimentacao.

Florian6polis/SC, 31 de maio de 2022.

Documento assinade digitalmente . ..
Documento assinado digitalmente

FERNANDO DE OLIVEIRA VOLKMER
g “b Data: 07/06/2022 16:25:26-0300 ub PERYROBERTO SEGALA MEDEIROS
Verifigque em https://verificador.iti.br Data: 07/06/2022 16:20:08-0300
Verifique em https://verificador.iti.br

Fernando Volkmer Pery Roberto Segala de Medeiros
Coordenador de Eventos Assessor Especial da Presidéncia
b acordo. oo rorowcae PATRICIA FIGUEIREDO 221 e 8118
SCARPIN:02591016992 SARQUIS HERDEN:88779700900
S HERDEN:88779700900 S 20220531 183743
Jodo Vicente Scarpin Patricia Figueiredo Sarquis Herden
Gerente Geral Presidente
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