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FUNDACAO ALEXANDRE DE GUSMAQ
Esplanada dos Ministérios, Bloco H, Anexo ll, Térreo, , Brasilia/DF, CEP 70170-900
Telefone: (61) 2030-9151 e Fax: (61)2030-9125 - http://www.funag.gov.br

CONTRATO N° 05/2019

Processo n° 09100.000090/2019-01

PREGAO ELETRONICO N.° 02/2019

CONTRATO DE
PRESTACAO DE
SERVICOS DE
EDITORACAO
ELETRONICA,
QUE ENTRE SI
CELEBRAM A
FUNDACAO
ALEXANDRE DE
GUSMAO -
FUNAG E A
EMPRESA
PROPAGARE
COMERCIAL
LTDA.

A FUNDACAO ALEXANDRE DE GUSMAO — FUNAG, fundagdo publica, com sede no Ministério das
Relagdes Exteriores, Bloco H, Anexo II, Térreo, na cidade de Brasilia, Distrito Federal, inscrita no CNPJ
sob o n.? 00.662.197/0001-24, doravante denominada CONTRATANTE, neste ato representada pela
Coordenadora-Geral de Administracdo, Orcamento e Finangas, Senhora Marcia Martins Alves, carteira de
identidade n.° Il SSP-DF, inscrita no CPF sob o n.° . nos termos das atribui¢des
delegadas pela Portaria FUNAG n° 18, de 1° de abril de 2019, publicada no Diario Oficial da Unido do dia
09 de abril de 2019, residente e domiciliada no COMEL, Etapa 01, Conjunto E, casa 02, Bairro Regido dos
Lagos Sobradinho, na cidade de Brasilia/DF, e a Empresa PROPAGARE COMERCIAL LTDA, com sede
Rua expedicionario Jodo de Carvalho, n® 117 - Bairro Jd. Santa Helena, na cidade de Suzano/SP, CEP n°
08.674-250, inscrita no CNPJ/CPF sob o n.° 00.503.863/0001-81, daqui por diante denominada
CONTRATADA, neste ato representada pelo Senhor Varnei Rodrigues, carteira de identidade n.°
I SSP-SP, inscrito no CPF sob o n.° | rcsidente e domiciliado Rua
Expedicionario Jodo de Carvalho, Bairro Jd. Sta. Helena, na cidade de Suzano (SP), resolvem celebrar o
presente Contrato de servigo de editoragdo eletronica de publicagdes, compreendendo diagramacgio de
textos e outros elementos nos idiomas portugués, inglés e espanhol, bem como a realiza¢do de projetos
graficos de capa e miolo, para atender as necessidades da Fundagdo Alexandre de Gusmao - FUNAG, de
acordo com o que consta no Processo n.® 09100.000090/2019-01 e em conformidade com as normas
estabelecidas na Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e demais normas complementares, com suas atuais
redagdes e mediante as seguintes condigdes:

1. CLAUSULA PRIMEIRA DO OBJETO
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1.1. Contratagdo de empresa especializada, na prestagio de servigos de editoragio
eletronica de publicagdes, compreendendo diagramagdo de textos e¢ outros elementos nos idiomas
portugués, inglés e espanhol, bem como a realizacdo de projetos graficos de capa e miolo, para
atender as necessidades da Fundagdo Alexandre de Gusmio (FUNAG).

2. CLAUSULA SEGUNDA DA VIGENCIA
2.1, A vigéncia do Contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua
assinatura, podendo, no interesse da Administragdo, ser prorrogado por iguais periodos, até o limite de
60 (sessenta) meses, conforme previsto no artigo 57, inciso II da Lei n°® 8.666/93.
3. CLAUSULA TERCEIRA DO PRECO
3.1. O valor global estimado do Contrato é de RS 66.000,00 (sessenta e seis mil reais),
conforme planilha a seguir:
Editoragio eletronica
Grupo Servigo Idiomas St ?sflmada L \{al’m.' Valor total
péginas unitario
RS
) Texto 10.779 RS 3,86 41.580,00
Portugués oS
a) 781 RS 4,23 RS 3.300,00
Di 5 Elementos
HESERG Texto 1.366 RS 4.83 | RS 6.600,00
Outros Ot
idiomas Hiro 271 R$ 4,87 | R$1.320,00
Elementos
Servicos Quant. estimada
b) Projeto grafico: capa 35 RS 188,57 | R$ 6.600,00
¢) Projeto grafico: miolo 15 R$ 440,00 | RS 6.600,00
. RS
Valor global estimado 66.000,00

4.2.

CLAUSULA QUARTA DA DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes do objeto deste Termo correrdo a conta dos recursos da
FUNAG, Programa de Trabalho n.° 07573208223670001, Elemento de Despesa n.° 339039, Fonte de
Recursos 0100 e Nota de Empenho n° 2019NE800101.

Nos exercicios subsequentes, a despesa correra a conta de dotagdes or¢camentarias que lhes

forem destinadas, indicando-se o crédito e o empenho para sua cobertura.

5.
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CLAUSULA QUINTA DO PAGAMENTO

3Ll O pagamento sera efetuado pela FUNAG no prazo de 30 (trinta) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

314, Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso 1I do art. 24 da Lei n° 8.666/1993, deverao ser efetuados no prazo de até 5
(cinco) dias tteis, contados da data de recebimento da Nota Fiscal/Fatura por parte do gestor do
contrato ou seu substituto, nos termos do art. 5°, § 3°, da Lei n°® 8.666/1993.

3.2 A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servigo,
conforme estabelecido neste Contrato.

5.3. A Nota Fiscal/Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagido da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo
mencionada no art. 29 da Lei n°® 8.666/1993.

5.4. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor contratado,
deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da instru¢do normativa do Ministério do
Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo n° 3, de 26 de abril de 2018.

53, O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal/Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
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o o prazo de validade;
5.5.2, a data da emissao;
5:5.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
554. os dados do servico;
5.55. o valor a pagar; e
320, eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
5.6. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstidncia que impega a

liquidagdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a CONTRATADA providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a comprovacgao da
regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a FUNAG.

7. A FUNAG podera sustar o pagamento 8 CONTRATADA caso comprove:
Sl inadimpléncia no cumprimento de qualquer clausula ou condi¢do contratual;
5.7.2. execucdo insatisfatoria dos servigos contratados;
Fel ndo cumprimento pela CONTRATADA, de obrigagdes para com terceiros que
possam prejudicar os servigos a FUNAG.
5.8. Antes de cada pagamento a CONTRATADA, sera realizada consulta ao SICAF para
verificar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo exigidas no Edital, parte integrante deste
Contrato.
3.9, Constatando-se, junto ao SICAF, a situag@o de irregularidade da CONTRATADA, sera

providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tuteis, regularize sua
situa¢do ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério da FUNAG.

5.19. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragio
devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de participagdo em
licitagdo, no dmbito do 6rgdo ou entidade, proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da IN/MP n° 3, de 26 de abril de
2018.

S0 E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigos prestados, 4 empresa privada
que tenha em seu quadro societério servidor publico da ativa da FUNAG, com fundamento na Lei de
Diretrizes Or¢amentarias.

512, Na efetivagdo do pagamento a FUNAG retera na fonte os tributos, conforme a
legislagdo vigente.
5.13. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA ndo tenha

concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensac¢do financeira
devida pela FUNAG, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela ¢ calculada
mediante a aplicagdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e¢ a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

I = indice de compensacio financeira = 0,00016438, assim apurado:

=(TX [=(6/100) [=0,00016438
gt 365 | TX= Percentual da taxa anual = 6%
6. CLAUSULA SEXTA DO REAJUSTE
6.1. Decorridos 12 (doze) meses da data da assinatura do contrato, o seu valor podera ser

reajustado, alcangando a data de formulagio da proposta ¢ aplicando-se o Indice Nacional de Prego ao
Consumidor - IPCA acumulado no periodo, a requerimento da CONTRATADA e caso se verifique
hipotese legal que autorize o reajuste.
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6.2. Caso o indice estabelecido para reajuste venha a ser extinto ou de qualquer forma nao
possa mais ser utilizado, serd adotado em substituicdo o que vier a ser determinado pela legislagao
entdo em vigor.

6.3. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente.

7 CLAUSULA SETIMA DA GARANTIA DE EXECUCAO
T, A CONTRATADA devera indicar qual das seguintes modalidades de garantia previstas

nos incisos do § 1° do artigo 56 da Lei n® 8.666/93 serd apresentada 8 FUNAG, com o objetivo de
assegurar todas as condi¢des assumidas na execucdo do contrato a ser assinado, inclusive para
pagamento de obrigacOes de natureza trabalhista, previdenciaria e para com o FGTS, correspondendo
essa garantia ao valor de 5% (cinco por cento) do valor anual do contrato, com prazo de validade de
90 (noventa) dias apds o encerramento do Contrato.

710 Caucdo em dinheiro;
712, Titulos da divida publica;
7 Seguro — garantia; ou
7.1.4. Fianca bancaria.
T2, O valor expresso no subitem anterior sera reajustado no mesmo prazo e condig¢des

constantes no Contrato.

1.3, Quando da assinatura do Contrato, da recomposi¢do ou da atualizagdo do valor da
garantia, ou, ainda, da prorrogacdo do seu prazo de validade, a CONTRATADA ficard obrigada a
fazé-lo no prazo de 10 (dez) dias Gteis contados a partir da ocorréncia:

7.3, a inobservancia do prazo fixado para apresentagdo da garantia acarretara a
aplicacdo de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso,
observado o maximo de 2% (dois por cento);

% e 8 0 atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administra¢do a promover a
rescisdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme
dispdem os incisos I e II do art. 78 da Lei n° 8.666/1993.

7.4. A FUNAG podera utilizar a garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, para
assegurar o pagamento de:

7.4.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato;

7.4.2. prejuizos diretos causados a Administragio decorrentes de culpa ou dolo durante
a execugao do contrato;

7.4.3. multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administragdo a CONTRATADA; e
7.4.4. obrigacOes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza, nao adimplidas

pela CONTRATADA, quando couber.

T.3. A garantia revertera em favor da FUNAG, integralmente ou pelo saldo que apresentar,
no caso de rescisdo contratual por culpa exclusiva da CONTRATADA, sem prejuizo da
responsabilidade de ressarcir eventuais perdas e danos devidos a FUNAG.

7.6. A garantia da execucdo do contrato ou seu saldo, se houver, sera devolvida a
CONTRATADA, apos o cumprimento integral das obrigacdes contratuais por ela assumidas.

BT A garantia somente sera liberada ante a comprovagao de que a CONTRATADA pagou
todas as verbas rescisorias trabalhistas decorrentes da contratacdo, e que, caso esse pagamento ndo
ocorra até o fim do segundo més apos o encerramento da vigéncia contratual, a garantia serd utilizada
para o pagamento dessas verbas trabalhistas.

8. CLAUSULA OITAVA DOS SERVICOS

a.l. O servigo de editoragdo eletronica compreende todas as etapas de planejamento, em
seus aspectos grafico visuais, ¢ a aplicagdo de recursos informatizados para a produgao/publicagdo em
midias impressa ou eletronica. Além disso, abrange a preparagdo e o fechamento de arquivos digitais,
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bem como a revisido de composicdo, diagramacgdo, paginagio de textos para a publicagdo em midias
impressa e eletronica.

I- Compreende a editoragdo eletronica:

II - paginac¢ao eletronica;

11T - diagramacio eletrdnica;

v - producio de paginas e documentos para impressao;
V - layout;

VI - tratamento de imagem/foto;

VII-  criagdo de imagem/foto;
VIII -  aplicagdo de imagem/foto;
IX - criagdo em geral;

X - fechamento de arquivo com entrega do arquivo em formato aberto (Adobe InDesign) e
fechado (PDF), bem como em formato E-Book (E-pub e Mobi), ou em outros formatos que
venham substitui-los, mediante demanda expressa da FUNAG.

8.2. Os servigos de editoragdo eletronica de publicagdes foram divididos nos subitens I)
diagramacao; II) projeto grafico: capa; e I1I) projeto grafico: miolo, conforme especificado abaixo:

I- Por diagramacgdo entende-se que ¢ o ato de diagramar (paginar) e diz respeito a
distribuir elementos graficos no espaco limitado da pdgina que serd imprensa ou publicada
eletronicamente. A diagramagdo por pagina compreenderd textos e outros elementos (tabelas,
graficos, figuras, imagens), cujo arquivo deve ser entregue nos padrdes para impressdo grafica e
finalizado nos formatos Indesign (aberto), E-Pub, Mobi e PDF, ou outros softwares que venham
a substitui-los;

II - Por projeto grafico de capa entende-se como um conjunto de elementos que formam e
dao caracteristica ao livro, traduzindo o seu contetdo e o tornando atraente ao leitor;

11T - Por projeto grafico de miolo entende-se como a identidade visual a ser dada a um livro
ou colecdo, com a defini¢do de espagamentos, fonte, cores, formas, dentre outros.

8.3 O servigco de diagramacdo nos idiomas portugués, inglés e espanhol estd divido em
arquivo com textos e com outros elementos (tabelas, graficos, figuras, imagens), além da confecgdo
de codigo de barras com base no nimero de ISBN (International Standard Book Number) a ser
fornecido pela Fundagao.

9. CLAUSULA NONA DO PRAZO DE EXECUCAO E DO RECEBIMENTO DO
SERVICO

0. A CONTRATADA devera seguir os seguintes prazos, contados a partir da data de
recebimento da solicitagdo de servico (Apéndice I) do Termo de Referéncia, anexo I do Edital do
Pregdo Eletronico n® 02/2019:

91,1, A quantidade de paginas do documento original, encaminhado pelo gestor ou
gestor substituto do contrato, sera contabilizada automaticamente pelo sistema Microsoft Word
ou por software de leitura de arquivos em PDF.

9.1.2. Diagramacdo de textos corridos:
9.1.2.1. Idioma portugués:

a) Até 200 (duzentas) paginas: prazo 2 (dois) dias tteis;
b) De 201 (duzentas e uma) até¢ 400 (quatrocentas) paginas: 3 (trés)
dias uteis;
c) De 401 (quatrocentas e uma) até 600 (seiscentas) paginas: 4
(quatro) dias uteis;
d) De 601 (seiscentas e uma) até 800 (oitocentas) paginas: 5 (cinco)

dias 1teis.
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QL2 Idiomas inglés e espanhol:
a) Até 200 (duzentas) paginas: prazo 3 (trés) dias uteis;
b) De 201 (duzentas e uma) até 400 (quatrocentas) paginas: 4 (quatro)
dias uteis;
c) De 401 (quatrocentas e uma) até 600 (seiscentas) paginas: 5 (cinco)
dias tuteis;
d) De 601 (seiscentos e uma) até 800 (oitocentas) paginas: 6 (seis)
dias uteis.
913, Diagramagao de textos corridos com outros elementos:
2.1.3.1. Idioma portugués:
a) Até 200 (duzentas) paginas: prazo 3 (trés) dias uteis;
b) De 201 (duzentas e uma) até 400 (quatrocentas) paginas: 4 (quatro)
dias uteis;
c) De 401 (quatrocentos e uma) até 600 (seiscentas) paginas: 5 (cinco)
dias uteis;
d) De 601 (seiscentos e uma) até 800 (oitocentas) paginas: 6 (seis)
dias uteis.
913X Idiomas inglés e espanhol:
a) Até 200 (duzentas) paginas: prazo 4 (quatro) dias tteis;
b) De 201 (duzentas e uma) até 400 (quatrocentas) paginas: 5 (cinco)
dias tuteis;
c) De 401 (quatrocentas e uma) até 600 (seiscentas) paginas: 6 (seis)
dias uteis;
d) De 601 (seiscentos e uma) até 800 (oitocentas) paginas: 7 (sete)
dias uteis.
9.14. Projeto grafico de capa:
9.14.1. 2 dias ateis.
9.1.5. Projeto grafico de miolo:
91.5.1. 3 dias uteis.

9.2. A CONTRATADA devera entregar os servigos de editoragdo eletronica nos padrdes
para impressdo em grafica, sendo finalizados nos formatos Indesign (aberto), E-Pub, Mobi e PDF ou
em outro software que venham a substitui-los, bem como entregara todas as publicagdes em midia
digital industrial compativel ou superior a DVD.

9.3 A CONTRATADA devera apresentar trés estudos de capa, que serdo analisados pelo
gestor do contrato. Caso as propostas de capa apresentadas nido forem aprovadas pelo gestor do
contrato, a empresa tera mais dois dias uteis para apresentar trés novos estudos. O gestor do contrato
podera requerer os ajustes que julgar necessarios.

9.4. A Fundacio podera requisitar corregdes, “refacdo” ou rediagramagdo de conteudo por
necessidade de acréscimo ou substituicdo de material:

9.4.1. Em caso de correcdes decorrentes de revisdo de diagramacdo que nio impliquem
em inclusdo de novos textos e¢/ou linhas inteiras, ndo havera acréscimo do valor unitario por
pagina diagramada;

94.2. Em caso de “refacdo” ou rediagramagdo de até 10% (dez por cento) do trabalho
demandado, o valor unitario por pagina diagramada serd acrescido em 50% (cinquenta por
cento);

94.3. Em caso de "refagdo" ou rediagramagdo acima de 10% (dez por cento) do

trabalho demandado, sera paga nova diagramagao.
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9.5. A solicitacdo de servigo (Apéndice 1) € um documento emitido pelo gestor do contrato
ou seu substituto que informara 8 CONTRATADA os critérios essenciais para a execugao do servigo,
quais sejam: tipo de servigo; quantidade de paginas no formato Microsoft Word ou PDF; quantidade
de projetos; prazo para execugao; e data de entrega.

9.35.1. As solicitacoes de servicos e as ordens de servicos serdo enviadas a
CONTRATADA, em dias n1teis, entre 8h e 18h, por meio do correio eletronico
publicacoes@funag.gov.br;

952, A CONTRATADA devera confirmar o recebimento da solicitagdo de servigo e
da ordem de servigo no prazo de 1 (um) dia atil;

953, Os prazos descriminados no item 9.1, iniciardo a partir do recebimento da
solicitagdo de servigos por parte da CONTRATADA.

0.6 Os servicos executados deverdo ser encaminhados para o correio eletronico
publicacoes@funag.gov.br, para verificagdo de sua conformidade com as condig¢des estabelecidas no
Edital e seus anexos, parte integrante deste Contrato.

27 Caso nao haja qualquer impropriedade explicita, o gestor do contrato ou seu substituto
acusara o recebimento do servigo no prazo de 1 (um) dia til apds seu envio, e recebera o servico:

.71 Provisoriamente: a partir de correio eletronico encaminhado pelo gestor do
contrato ou seu substituto acusando o recebimento do servico.

a) A contar do recebimento provisorio, o gestor do contrato ou seu substituto
dispora de 5 (cinco) dias Uteis para considerar o servigo satisfatorio ou ndo
satisfatorio;

b) Se o servigo for considerado "ndo satisfatorio”, o prazo para devolugdo do
material com as corre¢des devera ser a metade daquele previsto no item 9.1.

912, Definitivamente: ao ser considerado pelo gestor do contrato como "satisfatorio".

a) Transcorrido o prazo da FUNAG de 5 (cinco) dias uteis para o
recebimento provisorio, o servico sera recebido definitivamente no dia
seguinte ao do esgotamento do prazo;

b) Apds o recebimento definitivo, o gestor ou seu substituto do contrato
encaminhard a ordem de servigo (Apéndice II) do Termo de Referéncia,
anexo I do Edital do Pregdo Eletronico n° 02/2019, do respectivo trabalho a
empresa para o faturamento e posterior pagamento pela FUNAG.

9%, Se a qualidade ou as caracteristicas do servigo entregue ndo corresponderem as
especificagdes exigidas neste instrumento, a CONTRATADA estara sujeita as sangdes previstas na
Clausula Décima Terceira deste Contrato.

99, O uso do sistema Adobe Indesign se justifica por conter recursos necessarios ao
desenvolvimento das atividades, em conjunto com a CONTRATADA, de revisao e edigdo das obras a
serem publicadas em meio impresso e digital pela FUNAG, bem como por ser o sofiware licenciado
para a utiliza¢ao da Assessoria Técnica Editorial da Fundagéo.

10. CLAUSULA DECIMA DAS ALTERACOES

10.1. As clausulas deste instrumento contratual poderdo ser alteradas unilateralmente pela
Administragdo Publica ou mediante acordo entre as partes, formalizadas em TERMO ADITIVO
numerado em ordem crescente, quando verificada a necessidade de modificagdes, para melhor
adequar aos seus objetivos, respeitando o limite de 25% (vinte cinco por cento), estabelecido no art.
65, § 1°, da Lei n° 8.666/93.

10.2. Toda e qualquer alteragdo devera ser justificada, por escrito, pela parte interessada.
11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA DA EXECUCAO E DA FISCALIZACAO DO
CONTRATO

11.3. O acompanhamento e a fiscalizacgdo do contrato consistem na verificacdo da

conformidade da execug¢do, da prestacao, dos faturamentos e dos pagamentos dos servi¢os, bem como
na verificacdo dos documentos exigidos pela legislagdo vigente, de forma a assegurar o perfeito
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cumprimento do contrato. Para tanto, a FUNAG designara formalmente dentre seus servidores um
gestor do contrato ¢ um gestor substituto, em consonancia com o art. 67 da Lei n® 8.666/93, ¢ a
CONTRATADA indicara formalmente a FUNAG o preposto que serd responsavel pela execugdo do
contrato.

11.2. O gestor do contrato e gestor substituto do contrato serdo responsaveis pelo o
acompanhamento e a fiscalizagdo, bem como registrardo as ocorréncias e adotardo as providéncias
para a regular execugdo do contrato.

11.3. O gestor do contrato e seu substituto poderdo, a qualquer tempo, solicitar informagdes
ou documentos para averiguar o cumprimento das obrigagoes legais por parte da CONTRATADA.

11.4. Cabera ao gestor do contrato ou seu substituto a verificacio da comprovacdo mensal
quanto aos documentos a serem apresentados pela CONTRATADA.

11.5, Ndo obstante a empresa CONTRATADA seja a tnica e exclusiva responsdvel pela
execucdo de todos os servigos, a FUNAG reserva-se o direito de, sem qualquer forma de restricdo a
plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo sobre os servigos
objeto deste Contrato.

11.6. Cabe a empresa CONTRATADA atender prontamente a quaisquer exigéncias da
fiscalizacao inerentes ao objeto deste Contrato, sem que disso decorra qualquer 6nus para a FUNAG,
nao implicando a atividade da fiscalizagdo em qualquer exclusdo ou reducdo da responsabilidade da
empresa CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade e, na ocorréncia
desta, tampouco a corresponsabilidade da FUNAG.

i1.7. As decisoes e/ou providéncias que ultrapassarem a competéncia do gestor do contrato
deverdo ser levadas, por escrito, ao conhecimento da coordenagao-geral de administracdo, orcamento
e finangas, em tempo habil, para a ado¢do das medidas convenientes e necessarias a cada caso.

11.8. As ocorréncias de desempenho ou comportamento insatisfatorio, irregularidades,
falhas, insuficiéncias, erros ¢ omissdes constatados pela FUNAG serdo registrados e comunicados,
por escrito, 8 CONTRATADA, fixando-se prazo para a sua corre¢do, conforme conveniéncia.

9. A fiscalizagdo que trata a Clausula Décima Primeira deste contrato ndo exclui nem
reduz a responsabilidade da CONTRATADA, até mesmo perante terceiros, por qualquer
irregularidade, inclusive resultante de imperfeigdes técnicas ou vicios, emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
FUNAG ou de seus agentes e prepostos (art. 70 da Lei n® 8.666/93, com suas alteragdes).

11.10. O gestor ou o gestor substituto do contrato ficara responsavel pelo aceite definitivo da
execugdo do servigo mediante respectivo atesto da nota fiscal.
12, CLAUSULA DECIMA SEGUNDA DAS OBRIGACOES DA FUNAG E DA
CONTRATADA
121, Obrigacdes da FUNAG.
12.4.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA,

de acordo com as cldusulas contratuais e os termos de sua proposta.

12.1.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizag¢do dos servigos, por servidores
especialmente designados para serem o gestor e o gestor substituto do contrato, anotando em
registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, encaminhando os apontamentos
a autoridade competente, em tempo habil, para as providéncias cabiveis.

12.1.3. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigoes,
falhas ou irregularidades constatadas no curso da execucdo dos servigos, fixando prazo para a
sua corregao.

12.1.4. Pagar 8 CONTRATADA o valor resultante da prestacdo do servigo, no prazo e
condigdes estabelecidas neste Contrato.

12.1.5. Efetuar as retengOes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da
CONTRATADA, no que couber.

12.1.6. Nao praticar atos de ingeréncia na administragdo da CONTRATADA, tais como:
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12.1.6.1. exercer 0 poder de mando sobre os empregados da CONTRATADA,
devendo reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados;

12.1.6.2. direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar na empresa
CONTRATADA.

1207 Fornecer por escrito as informacgdes necessarias para o desenvolvimento dos
servigos objeto deste Contrato.

1208, Realizar avaliagdes periodicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento.

12.1.9. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se
beneficiado da preferéncia estabelecida pelo art. 3°, § 5°, da Lei n°® 8.666/1993.

12.1.10. Prestar as informacgdes e os esclarecimentos pertinentes a execu¢do dos servigos,
que venham a ser solicitados pelo preposto da empresa.

120,11, Demandar os servigos por meio da emissao de solicitagdo de servigo (Apéndice
I) do Termo de Referéncia, anexo I do Edital do Pregdo Eletronico n® 02/2019.

124,12, Emitir ordem de servico (Apéndice II) do Termo de Referéncia, anexo I do
Edital do Pregdo Eletronico n® 02/2019, apos o recebimento definitivo do trabalho.

12.1.13. Proporcionar todas as condigdes para que a licitante vencedora possa
desempenhar, por meio dos profissionais, os servigos dentro das normas deste Contrato.

12.1.14. Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos que a CONTRATADA entregar fora
das especificagoes solicitadas, mediante apontamento de recebimentos ou recusa, total ou
parcial, no Termo de Aceite/Recibo, conforme estabelecido na Clausula Nona deste Contrato.

12.1.15. Supervisionar e fiscalizar a execugdo dos servigos objeto deste Contrato, sob o
aspecto qualitativo e quantitativo, podendo sustar, recusar, mandar fazer ou desfazer quaisquer
servicos que ndo estejam de acordo com as condi¢Oes e as exigéncias especificadas neste
Contrato.

12.1.16. Cabe a FUNAG fiscalizar e acompanhar a execugdo dos servigos. Um gestor e
um gestor substituto serdo designados para acompanhar e fiscalizar a prestacdo dos servigos.

12.2, Obrigacdes da CONTRATADA:

1221, Iniciar, a partir da data da assinatura do contrato, a execug¢do dos servigos
pactuados, informando em tempo hébil qualquer motivo impeditivo ou que a impossibilite de
assumir suas atividades conforme estabelecido.

12.2.2. Executar fielmente o contrato, em conformidade com as clausulas avencadas e
normas vigentes, de forma a ndo interferir no bom andamento da rotina de funcionamento da
FUNAG.

1223, Receber os valores contratuais devidos pela execucdo dos servigos, desde que
cumpridas todas as formalidades e exigéncias estabelecidas neste Contrato.

12.2.4. Cumprir todas as orientacdes da FUNAG, para o fiel desempenho das atividades
especificas.

12,235, Cumprir fielmente as obrigacdes contratuais, de forma que os servigos sejam

realizados com esmero e perfeigao.

12.2.6. Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte da FUNAG, prestando
todos os esclarecimentos solicitados, de forma clara, concisa e 16gica, atendendo prontamente
as reclamacoes formuladas.

12.2.7, Arcar com as reclamagdes levadas ao seu conhecimento por parte da gestdo do
contrato, cuidando imediatamente das providéncias necessarias para a corre¢do, evitando
repeti¢do de fatos.

12.2.8. Prestar esclarecimentos 8 FUNAG sobre eventuais atos ou fatos noticiados que a
envolvam, bem como relatar toda e qualquer irregularidade observada em funcdo da prestacao
dos servigos licitados.
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12.2.9, Fazer com que seus empregados cumpram rigorosamente todas as suas
obrigacdes ¢ boa técnica nos servigos a serem prestados.

12.2.10. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, os
servigos contratados, nem subcontratar ou ceder total ou parcial quaisquer das prestagdes a que
esta obrigada.

122,11, Aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, 0s acréscimos ou supressoes que se
fizerem nos servigos, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

12.2.12. Manter durante a execug¢ao do contrato todas as condi¢des de habilitagdo e
qualificagdo exigidas na contratagdo em compatibilidade com as obriga¢des assumidas,
apresentando, sempre que exigido, os comprovantes de regularidade fiscal.

12.2.13. Indicar formalmente um preposto, com poderes de representante legal para
representar a CONTRATADA, para tratar de todos os assuntos relacionados ao contrato junto a
FUNAG, sem Onus para esta.

T22.1%1. Caso o preposto da CONTRATADA ndo atenda em imediato as demandas
e demais assuntos relativos ao Contrato, sera solicitada a sua substitui¢do no prazo
maximo de 48 (quarenta e oito) horas.

12.2.14. Efetuar a entrega dos servigos nos prazos estabelecidos na Clausula Nona deste
Contrato, contados da data da emissao das Ordens de Servigo expedidas pela FUNAG.

12:2.13, Entregar os servigos de acordo com as especificagdes contidas nas Ordens de
Servigo.

12.2.16. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,

no prazo fixado pelo gestor do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execucao.

1&.2 10 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir
imediatamente a Administragdo em sua integralidade, ficando a FUNAG autorizada a descontar
da garantia ou dos pagamentos devidos 8 CONTRATADA, o valor correspondente aos danos
sofridos.

12.2.18. Vedar a utilizagio, na execucao dos servigos, de empregado que seja familiar de
agente publico ocupante de cargo em comissdo ou fung¢io de confianca da FUNAG, nos termos
do artigo 7° do Decreto n°® 7.203/2010.

12.2.19, Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a CONTRATADA devera entregar ao setor responséavel pela gestdo do
contrato, at¢ o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos, os seguintes
documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa
aos tributos federais e & Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade
perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de
Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT,
conforme alinea "c" do item 10.2 do anexo VIII-B da IN SEGES/MP n° 5/2017.

12.2.20. Comunicar ao gestor do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal que se verifique nos servigos.

12.2.21. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

12.2.22, Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condi¢Ges de habilitacdo e qualificacdo exigidas no Edital do
Pregdo Eletronico n° 02/2019.

12.2.23. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato.

12.2.24. Atender a todos os encargos, inclusive os de natureza tributaria, incidentes sobre
o fornecimento do objeto deste Contrato, cabendo-lhe também a responsabilidade, total e
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exclusiva, pela reparagdo de quaisquer danos ou prejuizos causados as pessoas ou aos Servigos
da FUNAG, em decorréncia da execucdo do Contrato.

12.2.25. Dar aos seus funcionarios todas as condi¢des necessarias para o cumprimento
das Normas de Seguranca e Preven¢do de Acidentes no desempenho das suas funcdes.

12.2.26. Responder pelos danos, de qualquer natureza, que venham a sofrer seus
empregados ou terceiros, em razdo de acidentes por a¢do ou omissdo, dolosa ou culposa, de
prepostos da sociedade empresaria contratada ou de quem em seu nome agir.

12.2.27. Responsabilizar-se por todas as providéncias e obrigagdes estabelecidas na
legislagdo especifica de acidentes do trabalho.

12.2.28. Comunicar a FUNAG toda e qualquer irregularidade ocorrida ou observada na
execucao do Contrato.

12,229, Acatar todas as orientacdes da FUNAG, sujeitando-se a ampla e irrestrita
fiscalizacdo, prestando todos os esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamacoes
formuladas.

12,2.30. Responder pelas reclamagOes levadas ao seu conhecimento por parte do gestor

do contrato ou seu substituto, cuidando, imediatamente, das providéncias necessarias para a
corregdo, evitando repeti¢do de fatos.

12231, Executar fielmente este Contrato, em conformidade com as clausulas avencadas
e as normas vigentes, de forma a ndo interferir no bom andamento da rotina de funcionamento
da FUNAG.
13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
13.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, a
CONTRATADA que:
32 e 1 inexecutar total ou parcialmente qualquer das obriga¢des assumidas em
decorréncia da contratagao;
13.1.2. ensejar o retardamento da execugao do objeto;
13.1.3. falhar ou fraudar na execuc¢do do contrato;
13.1.4. comportar-se de modo inidéneo; ou
13.1.5. cometer fraude fiscal.
13.2, Pela inexecuc¢do total ou parcial do objeto do contrato, a Administragdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sang¢oes:
13.2.1, Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das

obrigagdes contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndao acarretam
prejuizos significativos para o servigo contratado;

13.2.2. Multa de:

13221, 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia
sobre o valor adjudicado em caso de atraso na execug¢do dos servigos, limitada a
incidéncia a 15 (quinze) dias. Apo6s o décimo quinto dia e a critério da Administra¢do, no
caso de execucdo com atraso, poderd ocorrer a ndo-aceitacdo do objeto, de forma a
configurar, nessa hipotese, inexecugdo total da obrigagcdo assumida, sem prejuizo da
rescisdo unilateral da avenca;

13222, 0,1% (um décimo por cento) até¢ 10% (dez por cento) sobre o valor
adjudicado, em caso de atraso na execucdo do objeto, por periodo superior ao previsto no
subitem acima, ou de inexecuc¢do parcial da obrigagdo assumida;

13223, 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor
adjudicado, em caso de inexecugao total da obrigagdo assumida;

13.2.2.4. 0,2% (dois décimos por cento) a 3,2% (trés inteiros ¢ dois décimos por
cento) por dia sobre o valor mensal do contrato; e
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13225, 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso
na apresentacdo da garantia (seja para refor¢co ou por ocasido de prorrogagdo), observado
o maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizard a
Administragdo a promover a rescisdo do contrato;

13.2.2.6. as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.

1323 Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo
prazo de até dois anos.

13.2.4. Sangdo de impedimento de licitar e contratar com 6rgdos e entidades da Unido,
com o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

13.2.4.1. A Sancdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem
também ¢ aplicavel em quaisquer das hipdteses previstas como infragdo administrativa
no subitem 13.1 deste Contrato.

13.2.5. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida
a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre
que a CONTRATADA ressarcir a FUNAG pelos prejuizos causados.

13.3. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, incisos IIT e IV da Lei n°® 8.666/1993,
as empresas ou profissionais que:

13.3.1. tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

13.3.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licita¢ao;

1333, demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em

virtude de atos ilicitos praticados.

13.4. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurard o contraditorio e a ampla defesa 8 CONTRATADA, observando-se o
procedimento previsto na Lei n® 8.666/1993, e subsidiariamente a Lei n°® 9.784/1999.

13.5. As multas devidas e/ou prejuizos causados a FUNAG serdo deduzidos dos valores a
serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso,
serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

13.5.1, Caso a FUNAG determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10
(dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade
competente.

13.6. A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levard em consideragdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administragdo, observado o principio da proporcionalidade.

13.7. Se, durante o processo de aplica¢do de penalidade, houver indicios de pratica de
infragdo administrativa tipificada pela Lei n® 12.846/2013, como ato lesivo a Administragdo Publica
nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuracdo da responsabilidade
da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para
ciéncia e decisdo sobre a eventual instaura¢do de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo
de Responsabilizagdo - PAR.

13.8. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas
como ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846/ 2013,
seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

13.9. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
14. CLAUSULA DECIMA QUARTA DA RESCISAO
14.1. O contrato podera ser rescindido nas hipoteses previstas no art. 78 da Lei n°

8.666/1993, com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma lei, sem prejuizo das sangdes
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aplicaveis.

14.2. E admissivel a fusdo, cisio ou incorporagio da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo
exigidos na licita¢do original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato; ndo haja
prejuizo a execucao do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragio a continuidade
do contrato.

14.3. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.
14.4. A CONTRATADA reconhece os direitos da FUNAG em caso de rescisdo
administrativa prevista no art. 77 da Lei n° 8.666/1993.
14.5. O termo de rescisdo do contrato sera precedido de relatorio indicativo dos seguintes
aspectos, conforme o caso:
14.5.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
14.5.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
14.5.3. Indenizagdes ¢ multas.
15, CLAUSULA DECIMA QUINTA DAS VEDACOES
15.1. E vedado 8 CONTRATADA:
15.1.1. caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operagdo financeira;
15.4.2. interromper a execugdo contratual sob alegacdo de inadimplemento por parte da
CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.
16. CLAUSULA DECIMA SEXTA DOS CASOS OMISSOS
16.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas

na Lei n° 8.666, de 1993, na Lei n° 10.520, de 2002 e demais normas federais de licitacdes e contratos
administrativos e, subsidiariamente, segundo as disposic¢des contidas na Lei n° 8.078, de 1990 - Codigo de
Defesa do Consumidor - e normas e principios gerais dos contratos.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA DA PUBLICACAO

17.1. Incumbirda a CONTRATANTE providenciar a publicagdo deste instrumento, por extrato, no
Diério Oficial da Unido, no prazo previsto na Lei n° 8.666, de 1993.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA DO LOCAL DE PRESTACAO E ENTREGA DOS
SERVICOS

18.1. Todo o servigo sera demandado pela Fundagdao Alexandre de Gusmao - FUNAG em
Brasilia/DF.

18.2. Nao sera permitido, sublocar, contratar ou delegar a outrem, os servicos que integram o

presente Contrato.

18.3. Os servigos deverdo ser encaminhados para o correio eletronico publicacoes@funag.gov.br
e entregues na sede da Fundacdo Alexandre de Gusmao, CNPJ n° 00.662.197/0001-24, no endereco:
Esplanada dos Ministérios, Ministério das Relacdes Exteriores, bloco H, anexo II, Térreo, CEP.: 70170-
900, Brasilia/DF; nos horarios de 9h as 17h, de segunda a sexta feira.

19 CLAUSULA DECIMA NONA DA SOLICITACAO DOS SERVICOS

19:.1. Todos os servigos serdo solicitados pela FUNAG por meio da solicitagdo de servigo
(Apéndice I) do Termo de Referéncia, anexo I do Edital do Pregdo Eletronico n°® 02/2019, numerada
sequencialmente.

192 Apos o recebimento definitivo do trabalho por parte do gestor ou seu substituto do contrato,
a CONTRATANTE encaminhara a ordem de servigo (Apéndice IT) do Termo de Referéncia, anexo I do
Edital do Pregdo Eletrénico n° 02/2019, numerada sequencialmente & empresa para o faturamento e
posterior pagamento pela FUNAG. A ordem de servigo devera ser assinada pelo gestor do contrato e pelo
preposto ou representante legal da CONTRATADA.

20. CLAUSULA VIGESIMA DA VINCULACAO AO EDITAL
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201 Este instrumento de Contrato, guarda inteira conformidade com os termos do Pregio
Eletronico n° 02/2019, seu Edital e anexos, bem como demais documentos daquele Certame, os quais sdo
partes integrantes, como se aqui estivessem integralmente transcritos, vinculando-se ainda, a proposta da

CONTRATADA.

-5 CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA DO FORO

21.1. Sera competente o foro da cidade de Brasilia, Distrito Federal, para dirimir eventuais litigios
referentes ao presente Contrato.

21.2. E por estarem de acordo com o ajustado neste Instrumento, as partes assinam o presente
Contrato.

Brasilia/DF, (dia) de (més) de 2019.

Marcia Martins Alves
contratante

Varnei Rodrigues
contratada

° o
cail
l eletrdnica 8 de outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por Varnei Rodrigues, Usuario Externo, em 24/05/2019, as
10:46, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de

I
'i Documento assinado eletronicamente por Marcia Martins Alves, Coordenador(a)-Geral de
Sel o

assinatura
l eletronica com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Administrac¢do, Orcamento e Finangas, em 24/05/2019, as 12:11, conforme horario oficial de Brasilia,
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