TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS COM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA — CONTRATAGAO DIRETA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO - IFSP CAMPUS
REGISTRO

Processo Administrativo n°® 23436.000139.2024-14

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacéo de servicos de portaria, a serem executados com regime de dedicacdo exclusiva de
mao de obra, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.
ITEM ESPECIFICACAO CATSER UNIDADE QUANTIDA | VALOR VALOR
DE MEDIDA | DE UNITARIO | TOTAL
1 1 Posto de Porteiro, | 872-9 Posto 01 R$ R$
12 horas, na escala 7.689,62 15.379,24
de 12 x 36 horas,
de segunda a
domingo das 06:00
horas as 18:00
horas, total de 2
funcionarios
2 1 Posto de Porteiro, | 872-9 Posto 01 R$ R$
12 horas, na escala 8.373,86 16.747,72
de 12 x 36 horas,
de segunda a
domingo das 18:00
horas as 6:00, total
de 2 funcionarios
TOTAL R$
32.126,96

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 2 (dois) meses contados de 16/02/2024, improrrogavel,
na forma do art. 75, VIIl da Lei n° 14.133/2021.

1.3. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que
serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacéo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo ndo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2024, pois estava
previsto em 2023 e para o0 ano de 2024 estava programada a prorrogacao contratual, razéo pela
qual ndo era prevista uma nova contratagao.
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3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

4.1. Disponibilizacdo por parte da contratada, de profissionais em servico de portaria e controle de
acesso nas dependéncias do campus, obedecendo aos seguintes critérios:

4.1.1 Nacionalidade brasileira; no caso de nacionalidade portuguesa, estar legalmente
amparado pelo estatuto de igualdade entre brasileiros e portugueses, com
reconhecimento do gozo dos direitos politicos, na forma do disposto no Artigo 13, do
Decreto Federal n°® 70.436/72, de 18/04/1972; Idade minima de 18 (dezoito) anos;

4.1.2 Quitacdo com as obrigac@es eleitorais;

4.1.3 Instrucao correspondente ou superior ao Ensino Fundamental;

4.1.4 Quitacdo com as obriga¢®es do servigo militar, para os empregados do sexo masculino;

4.1.5 Atestado médico de aptidao fisica e mental para o exercicio das atribuicdes inerentes as
funcBes a serem desempenhadas;

4.1.6 Documentacao para ser solicitada as empresas prestadoras de servigos (terceirizadas
especializadas) de portaria, quando da fase de sele¢édo do fornecedor e da gestéo do
contrato.

4.1.7 O servico devera ser de natureza continuada, visto a necessidade de ter um porteiro nas
dependéncias do campus, no horario das 6h as 18h e 18h as 6h, de segunda a domingo.

4.1.8 Quanto aos Profissionais que irdo compor a for¢ca de trabalho do presente contrato, estes
deverao ser rigorosamente selecionados pela contratada, a qual ficara, para todos os
efeitos legais e administrativos, responsavel perante o contratante e terceiros, pelos atos
por eles praticados no desempenho de suas funcdes.

4.1.9 A discriminacao dos Servigos esta apresentada na Descricao dos Postos de Trabalho
abaixo, de acordo com a Classificacéo Brasileira de Ocupag¢des - CBO 5174.

4.1.10 Descricdo Sumaria das atividades:

A. Recepcionam e orientam usuarios e visitantes.

B. Zelam pela guarda do patrimdnio para prevenir perdas, evitar incéndios,
acidentes e outras anormalidades.

C. Controlam o fluxo de pessoas e veiculos identificando-os e encaminhando-os
aos locais desejados.

D. Recebem mercadorias, documentos, volumes diversos e correspondéncias.
4.1.11. Formagcao e Experiéncia
A. O acesso a essas ocupacdes requer ensino fundamental completo.

B. No minimo um ano de experiéncia na ocupacao.

4.1.12. O servigo sera de natureza continuada.

4.1.13. Faz-se necessaria a adocao de medidas que busquem diminuir o impacto que a
contratacdo do servico em tela ocasionaria. Por tal razdo, como diretriz no planejamento
da contratagdo, torna-se imprescindivel considerar critérios e praticas de
sustentabilidade. Dessa forma, e também em atendimento a Instrucao Normativa n°
01/2010 SLTI MPOG, a empresa contratada devera adotar as praticas de
sustentabilidade, na execucao dos servigos, no que couber:
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4.1.13.1.0rientar seus empregados sobre prevencdo e controle de risco aos
trabalhadores, bem como sobre praticas socioambientais para economia de energia,
de agua e reducao de geracao de residuos soélidos no ambiente onde se prestara o
Servico.

4.1.13.2. Utilizar equipamentos e materiais de intercomunica¢do (como radios,
lanternas e lampadas) de menor impacto ambiental.

4.1.13.3. Observar as Resolucdes CONAMA n. 401/2008 e n. 424/2010, para a
aquisicdo e descarte de pilhas e baterias para serem utilizadas nos equipamentos,
bens e materiais de sua responsabilidade, respeitando os limites de metais pesados,
como chumbo, cadmio e mercurio.

4.1.13.4. Observar a Resolugcdo CONAMA n. 20/1994, utilizando equipamentos
gue gerem menos ruido em seu funcionamento.

4.1.13.5. Fornecer aos empregados o0s equipamentos de seguranca que se
fizerem necessérios para a execugao de servicos.

4.1.13.6. Utilizar pilhas recarregaveis para uso em lanternas em rondas realizadas
no periodo noturno, evitando o uso de pilhas ou baterias que contenham substancias
perigosas em sua composicao.

4.1.13.7. Destinar de forma ambientalmente adequada todos os materiais e
equipamentos que foram utilizados na prestacéo de servicos.

4.1.13.8. Colaborar com a coleta seletiva para reciclagem, com vistas a separacao
dos materiais reciclaveis do lixo organico, que devera ser coletado separadamente.

4.1.13.9. Colaborar com as medidas de reducdo de consumo e uso racional da
agua, cujos encarregados ou prepostos devem atuar como facilitadores das
mudancas de comportamento de empregados da Contratada.

4.1.13.10. Manter critérios especiais e privilegiados para aquisi¢cdo de produtos e
equipamentos que apresentem eficiéncia energética e reducéo de consumo.

4.1.13.11. Comunicar a Contratante sobre equipamentos com mau funcionamento
ou danificados como lampadas queimadas ou piscando, zumbido excessivo em
reatores de luminarias e mau funcionamento de instalagfes energizadas.

4.1.13.12. Para seus equipamentos que gerem ruido em seu funcionamento,
observar a necessidade de Selo Ruido, como forma de indicacéo do nivel de poténcia
sonora, medido em decibel — dB (A), conforme Resolucdo CONAMA n° 020, de 07 de
dezembro de 1994, em face do ruido excessivo causar prejuizo a saude fisica e
mental, afetando particularmente a audi¢do. A utilizagédo de tecnologias adequadas e
conhecidas permite atender as necessidades de reducéo de niveis de ruido, inclusive,
nao afetando o desenvolvimento dos trabalhos administrativos ou de atividades de
ensino nas unidades.

4.1.13.13. Aos funcionarios operadores de equipamentos que gerem ruidos,
fornecer o tipo de protetor auricular de acordo com a poténcia sonora indicada no selo
do equipamento, em cumprimento ao subitem acima e de acordo com a tabela de
Ruido Continuo ou Intermitente em decibéis do Anexo 1 da NR 15.

4.1.14. Do servico em estudo ndo foi constatado a necessidade de a contratada
promover transi¢do contratual, conforme consta no Estudo Técnico Preliminar.
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Subcontratagao

4.1.15. A solucao referente ao servico em tela esta em conformidade com o caderno de
logistica do MPOG, disponivel no site de compras governamentais. Conforme o artigo
20 da Instrucdo normativa n® 05/17, destaca em seu § 4° que: “Os 6rgdos e entidades
poderdo simplificar no que couber, a etapa de Estudos Preliminares, quando adotados
os modelos de contratacdo estabelecidos nos Cadernos de Logistica divulgados pela
Secretaria de Gestao do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestédo”. Assim,
entende-se que a solucdo disponibilizada pelo caderno de logistica é exequivel e
continua compativel com a realidade da Instituicdo, uma vez que o tipo de solucao ja é
realizado pelo 6rgao.

4.1.15.1. Nas ultimas contratacdes, ja foram utilizados servicos de portaria e
controle de acesso, atendendo assim as necessidades do campus.

4.1.15.2. Dessa forma, a solucéo atual devera continuar a garantir o controle de
acesso ao campus, mantendo assim a seguranca adequada dos seus usuarios,
seguindo com rigor e fiscalizacdo a descri¢do pertinentes as atividades e ao CBO.

4.1.15.3. O Campus possui ainda, sistema de monitoramento remoto 24h através
de cameras e alarmes utilizado para complementagéo na seguranca patrimonial e de
Seus USUArios.

4.1.15.4. Existem outras alternativas no mercado, com relacdo a demanda
apresentada, tais como vigilancia armada e desarmada e ainda sistema de controle
de acesso automatizado, porém, na atual conjuntura orgcamentdria, as mesmas
mostraram- se inviaveis devido a escassez de recursos vislumbrada nos dltimos anos,
sendo que o servigo de portaria e controle de acesso mostrou-se eficaz, mas com a
perspectiva de gasto relevantemente inferior as outras alternativas apresentadas.

4.1.16. O enquadramento das categorias profissionais que serdo empregadas no
servico, dentro da Classificacdo Brasileira de Ocupacbes (CBO), caso haja
disponibilizacdo de mao de obra em regime de dedicacéo exclusiva, é o seguinte:

A. Classificacéo Brasileira de Ocupacdes (CBO): 5174-10

4.2. N&o é admitida a subcontratacédo do objeto contratual.

Garantia da contratagao

4.3. N&o havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021, pelas raz6es constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.4. N&o ha necessidade de realizagdo de avaliagao prévia do local de execucao dos servigos.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

Condicbes de execucao

5.1. A execucéo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1 Inicio da execucéo do objeto: A execugao dos servigcos sera iniciada 16/02/2024 na forma que

segue:

5.1.1.1.  Efetivacdo de um posto por turno diurno e noturno, totalizando dois postos de

trabalho 12x36;
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Local e horério da prestagcao dos servigos

5.2. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco: IFSP Campus Registro, localizado na Av.
Clara Gianotti de Souza, 5180, B° Agrocha, Registro/SP, CEP 11900-000;

Rotinas a serem cumpridas
5.3. A execucgdo contratual observara as rotinas abaixo:

5.3.1 Executar servicos de recepgédo e triagem na portaria, conforme normas e procedimentos
da instituicao.

5.3.2 Orientar as pessoas no deslocamento dentro das dependéncias, encaminhando-as para
os lugares desejados.

5.3.3 Anunciar as pessoas que procurarem os servidores, para terem acesso a institui¢ao.

5.3.4 Controlar o fluxo de pessoas, identificando-as.

5.3.5 Fiscalizar a entrada e saida de pessoas, procurando identifica-las e em caso de pessoas
suspeitas, acionar os servicos de seguranca do Campus.

5.3.6 Transmitir recados aos servidores.

5.3.7 Orientar sobre eventos na Unidade Escolar.

5.3.8 Operar sistema telefénico (ramal).

5.3.9 Informar quando solicitado por qualquer pessoa, sobre as normas e procedimentos
internos da instituicdo (horario de funcionamento da unidade, locais de atendimento, etc.).

5.3.10 Receber as correspondéncias entregues na unidade de trabalho.

5.3.11 Executar o servico de separacgédo de correspondéncia, classificagdo de documentos
e proceder com a entrega.

5.3.12 Responsabilizar-se pelo controle das chaves dos ambientes da unidade,
controlando o uso.

5.3.13 Receber mercadorias e equipamentos em nome da instituicdo, apés a devida

conferéncia com a nota de entrega.

5.3.14 Recepcionar os entregadores e/ou fornecedores com mercadorias, acionando os
setores competentes, para o direcionamento e quando necessario realizar o
acompanhamento.

5.3.15 N&o permitir a saida de qualquer material, mével ou equipamento, sem prévia
autorizacdo da Administracao.

5.3.16 Controlar a entrada e saida de veiculos, verificando quais veiculos sdo autorizados
a estacionar dentro das dependéncias da institui¢ao.

5.3.17 Controlar a entrada e saida de veiculos oficiais, conferindo o documento de
autorizacdo e anotando em registro proprio as saidas de veiculos oficiais.

5.3.18 Contatar proprietarios de veiculos irregularmente estacionados.

5.3.19 Contatar os servicos de vigilancia quando houver ocorréncia.

5.3.20 Atender sempre todos, indistintamente, com urbanidade e respeito, dando-lhes as
informacdes solicitadas e auxiliando-os sempre que possivel.

5.3.21 Executar as atividades conforme as orientacdes e prioridades dos servigos
determinados pelo fiscal do contrato.

5.3.22 Zelar pela conservacdo de equipamentos, instrumentos, bens patrimoniais e
materiais de consumo colocados a sua disposicao.

5.3.23 Preencher o mapa para passagem de servico a seu substituto, registrando
informacdes sobre as ocorréncias, para assegurar continuidade ao trabalho.

5.3.24 Manter os portées sempre fechados e/ou com as cancelas/catracas devidamente
posicionadas para o controle do fluxo de pessoas e veiculos.

5.3.25 Agir com impessoalidade, na execucao das atividades de portaria.

5.3.26 Comunicar imediatamente a Contratante, qualquer anormalidade verificada,
inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as providéncias de regularizacao
necessarias, todo acontecimento entendido como irregular e que atente contra seu

patrimonio.

5.3.27 Registrar e controlar diariamente as ocorréncias do posto em que estiver prestando
Seus Servigos.

5.3.28 Permitir o ingresso nas instalagées somente de pessoas previamente identificadas.
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5.3.29 Proibir o ingresso de vendedores, ambulantes e assemelhados as instalages, sem
gue estes estejam devida e previamente autorizados pela Contratante.

5.3.30 Operar radios comunicadores ou celulares para se comunicar com os demais
postos e com os colaboradores da Contratada e/ou Contratante, se for o caso

5.3.31 Colaborar com as Policias Civil e Militar nas ocorréncias de ordem policial dentro
das instalagc6es da Contratante, facilitando, no possivel, a atuagao daquelas, inclusive na
indicacdo de testemunhas presenciais de eventual acontecimento.

5.3.32 Colaborar nos casos de emergéncia ou abandono das instala¢des, visando a
manutencao das condi¢cfes de seguranca.

5.3.33 Repassar para o porteiro que estara assumindo o posto, quando da rendi¢éo, todas
as orientacdes recebidas e em vigor, bem como eventual anomalia observada nas
instalagdes.

5.3.34 Conferir todos os equipamentos e mobiliarios existentes no setor e notificar no
relatério toda e qualquer alteracgéo.

5.3.35 Repassar ao proximo plantonista o relatério da escala anterior. 6.3.36. Manter limpo
o local de trabalho.
5.3.36 Passar o plantdo com todas as chaves conferidas, informando todos os

acontecimentos, apresentando relatério ao final do plantdo ao Departamento a que é
subordinado.

5.3.37 Manter-se no posto, ndo devendo se afastar de seus afazeres, principalmente para
atender chamados ou cumprir tarefas solicitadas por terceiros ndo autorizados.

5.3.38 Seguir todas as orientacdes previstas no Manual de Acesso ao Campus

5.3.39 Prestar demais servigos pertinentes a atividade

Materiais a serem disponibilizados

5.4. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a
seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:

5.4.1 2radios HTs;
5.4.2 1 Lanterna LED recarregaveis tipo tatica;
5.4.3 1 livros de capa dura para registros de ocorréncias (por ano);

5.4.4 1 Aparelho celular que receba e efetue ligagdes locais para telefones fixos e emergenciais. O
aparelho deve suportar o aplicativo de mensagem WhatsApp, e ainda ter acesso a rede Wi-Fi. O
aparelho sera usado exclusivamente para comunicacéo institucional e somente em situacdes de
emergéncia ou falha na comunicacao interna do campus;

5.4.5 2 Guarda chuvas grandes cabo de madeira;

Informacd@es relevantes para o dimensionamento da proposta
5.5. A demanda do érgédo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.5.1 Um posto de trabalho diurno, com inicio das 06h as 18h,

5.5.2 Um posto de trabalho noturno, com inicio das 18 as 06h.

5.5.3 Meédia diaria de Servidores, Terceirizados, Visitantes e Alunos IFSP — Campus Registro: 1000
(mil) presencas;

5.5.4 O horario de funcionamento regular do Campus Registro é das 07h as 23h de segunda a
sexta-feira, exceto feriados, e eventualmente aos sabados, conforme calendario académico em
vigor;

Pagina 6|22
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizacdo: Dezembro/2023
Termo de Referéncia Contratacdo Direta de Servicos com méo de obra
Aprovado pela Secretaria de Gestéo e Inovagao
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagdo



TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS COM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA — CONTRATAGAO DIRETA

5.5.5 Areas Restritas ou de Portaria: Diretor Geral e Direcdes Adjuntas/Coordenadorias; arquivo
em geral; setores de pagamentos, licitacdes e protocolos; subestacdo de energia elétrica;
almoxarifados; centros de servigos de informatica, laboratérios de mecatronica, etc.

Uniformes

5.6. Os uniformes a serem fornecidos pelo contratado a seus empregados deverao ser condizentes
com a atividade a ser desempenhada no érgéo contratante, compreendendo pecas para todas as
estacdes climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado, observando o
disposto nos itens seguintes:

5.6.1 O uniforme devera compreender as seguintes pecas do vestuario:

5.6.2 2 Calgas novas para cada funcionario; (substituicdo em caso de necessidade assim que for
solicitada pela Administracao);

5.6.3 2 camisas de mangas compridas e 2 de mangas curtas para cada funcionario, ambas novas;
(substituicdo em caso de necessidade assim que for solicitada pela Administracao);

5.6.4 1 cinto de Nylon novo para cada funcionario; (substituicdo em caso de necessidade assim
que for solicitada pela Administracdo);

5.6.5 1 par de sapatos novos para cada funcionario; (substituicdo em caso de necessidade assim
que for solicitada pela Administracdo);

5.6.6 6 pares de meias novas para cada funcionario; (substituicdo em caso de necessidade assim
que for solicitada pela Administracdo);

5.6.7 1 quepe ou boné novo com emblema para cada funcionario; (substituicdo em caso de
necessidade assim que for solicitada pela Administracéo);

5.6.8 1jaquetade frio ou Japona nova para cada funcionario; (substituicdo em caso de necessidade
assim que for solicitada pela Administracéo);

5.6.9 1 cracha com foto, nome e sobrenome de cada funcionario; (substituicdo em caso de
necessidade assim que for solicitada pela Administracdo);

5.6.10 Deveréo ser entregues conjuntos completos ao empregado no inicio da execugédo do contrato,
devendo ser substituido em caso de necessidade assim que for solicitada pela Administracdo a
gualquer época, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, apés comunicacdo escrita da
Contratante, sempre que ndo atendam as condi¢cBes minimas de apresentacao;

5.6.11 As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade.

5.6.12 No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situacao,
substituindo-os sempre que estiverem apertados;

5.6.13  Os uniformes deverédo ser entregues mediante recibo, cuja cépia, devidamente acompanhada
do original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela fiscalizagdo do
contrato.

5.7. Ndo serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial.
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6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacbes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

6.4. O Orgado ou entidade podera convocar 0 preposto da empresa para ado¢do de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Ap0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgéo ou entidade podera convocar
0 representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informacgfes acerca das obriga¢des contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucao da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre
outros.

Fiscalizacéo

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administragdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucado do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, 81°, e
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1I);

6.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes
para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corre¢do. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, 1ll);

6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisédo ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1V);

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, V);

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou a prorrogagéo contratual
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.13. A fiscalizagdo técnica dos contratos deve avaliar constantemente através do Instrumento de
Medicao de Resultado (IMR), conforme previsto no [Anexo XXX] OU [outro instrumento substituto]
para afericdo da qualidade da prestacdo dos servicos, devendo haver o redimensionamento no
pagamento com base nos indicadores estabelecidos.

6.14. Durante a execucao do objeto, fase do recebimento provisoério, o fiscal técnico designado
devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua
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degeneragdo, devendo intervir para requerer a contratada a correcdo das faltas, falhas e
irregularidades constatadas.

6.15. O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da contratada a avaliacdo da
execucado do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestacéo dos
servicos realizada.

6.16. O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliacéo realizada.

6.17. A contratada podera apresentar justificativa para a prestacéo do servico com menor nivel de
conformidade, que poderda ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao
controle do prestador.

6.18. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em
relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis
previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sancdes a
contratada de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

6.19. E vedada a atribuicdo & contratada da avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacéo
dos servicos por ela realizada.

6.20. O fiscal técnico podera realizar a avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da
prestacao dos servicos.

6.21. A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servico, devera comunicar a autoridade
responsavel para que esta promova a adequacdo contratual a produtividade efetivamente
realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos na Lei n.
14.133/2021. (INO5/17 - art. 62)

6.22. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucgdo dos servigos
devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagdo
detalhada destes, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta,
informando as respectivas quantidades e especificaces técnicas, tais como: marca, qualidade e
forma de uso. (art. 47, §2°, IN05/2017)

6.23. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeigBes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, nao implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus
agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.24. As disposicodes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIl
da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacgao,
por for¢ca da Instrucao Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.25. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico do
contrato devera apurar o resultado das avaliacdes da execucgéo do objeto e, se for o caso, a anélise
do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonéancia com 0s
indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores
a serem pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.
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Fiscalizacdo Administrativa

6.26. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencéo das condi¢des de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacéo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes,
caso necessério (Art. 23, | e Il, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.27. Caso ocorra descumprimento das obrigac@es contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°® 11.246, de 2022, art.
23, 1V).

6.28. A fiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-
se em consideracdo falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas
eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

6.29. Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacSes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre
outras, as seguintes comprovacoes:

6.29.1 No caso de empresas regidas pela Consolidagdo das Leis do Trabalho (CLT):

6.29.1.1. no primeiro més da prestacao dos servi¢cos, a contratada devera apresentar
a seguinte documentacao:

6.29.1.1.1. relacéo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungéo, horario
do posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicacéo dos responsaveis técnicos pela
execucao dos servi¢os, quando for o caso;

6.29.1.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos
e dos responsaveis técnicos pela execucdo dos servicos, quando for o caso,
devidamente assinada pela contratada;

6.29.1.1.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo
0S Servicos; e

6.29.1.2. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestagéo dos servi¢os ao setor
responsavel pela fiscalizacédo do contrato dos seguintes documentos, quando ndo
for possivel a verificacdo da regularidade destes no Sistema de Cadastro de
Fornecedores (Sicaf):

6.29.1.2.1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unido (CND);

6.29.1.2.2. certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual,
Distrital e Municipal do domicilio ou sede do contratado;

6.29.1.2.3. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e
6.29.1.2.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

6.29.1.3. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes
documentos:

6.29.1.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
Administracdo contratante;

6.29.1.3.2. copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos
servigos, em gue conste como tomador a parte contratante;
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6.29.1.3.3. copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da
prestacao dos servi¢os ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos
bancarios;

6.29.1.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentacdo, entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de Convencgao
ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestacéo dos servigos
e de qualquer empregado; e

6.29.1.3.5. comprovantes de realizacéo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem
gue forem exigidos por lei ou pelo contrato.

6.29.1.4. entrega de copia da documentacao abaixo relacionada, quando da extingao
ou rescisao do contrato, apos o Ultimo més de prestacao dos servigos, no prazo
definido no contrato:

6.29.1.5. termos de rescisao dos contratos de trabalho dos empregados prestadores
de servico, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da
categoria;

6.29.1.6. guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes
as rescisdes contratuais;

6.29.1.7. extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS
de cada empregado dispensado;

6.29.1.8. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.29.2 Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos
elencados no item 6.29.1.1 acima deverao ser apresentados.

6.29.3 A Administracdo devera analisar a documentacgéo solicitada no item 6.29.1.4 acima no prazo
de 30 (trinta) dias apds o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias,
justificadamente.

6.29.4 A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera
encaminhar termo de quitacdo anual das obrigacdes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT,
ou comprovar a adocao de providéncias voltadas a sua obtencao, relativamente aos empregados
alocados, em dedicacao exclusiva, na prestacdo de servigcos contratados.

6.29.5 O termo de quitacao anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos
Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo Gnico, da CLT.

6.29.6 Parafins de comprovacédo da adocao das providéncias a que se refere o presente item, sera
aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocacéo, declaracdo de negativa de
negociacao, ata de negociacao, dentre outros.

6.29.7 N&ao havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do cumprimento
das obrigacdes previstas neste item..

6.29.8 No caso de sociedades diversas, tais como as Organiza¢cdes Sociais Civis de Interesse
Publico (Oscip’s) e as Organizagdes Sociais, sera exigida a comprovacao de atendimento a
eventuais obrigacdes decorrentes da legislacdo que rege as respectivas organizagdes.

6.29.9 Os documentos necessdarios a comprovacao do cumprimento das obrigacfes sociais
trabalhistas poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de cépia autenticada
por cartdrio competente ou por servidor da Administracao.
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6.29.10 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢Bes previdenciarias, os
fiscais ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicacéo exclusiva de mao de obra
deverao oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

6.29.11 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os fiscais
ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de méo de obra deverao
oficiar ao Ministério do Trabalho.

6.29.12 O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a ndo manutencédo das condi¢cdes de
habilitacdo pelo contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais
sancoes.

6.29.13 A Administracdo contratante podera conceder um prazo para que a contratada regularize suas
obrigac6es trabalhistas ou suas condi¢des de habilitacdo, sob pena de rescisdo contratual, quando
nao identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

6.29.14 Caso ndo seja apresentada a documentagdo comprobatdria do cumprimento das obriga¢des
trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, a CONTRATANTE comunicara o fato a
CONTRATADA e retera o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento,
até que a situacao seja regularizada.

6.29.15 Na&ao havendo quitacao das obrigacdes por parte da Contratada no prazo de quinze dias, a
Contratante podera efetuar o pagamento das obrigacbes diretamente aos empregados da
contratada que tenham participado da execucéo dos servigos objeto do contrato.

6.29.16 O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela Contratante
para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

6.29.17 Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assuncdo de
responsabilidade por quaisquer obrigacdes dele decorrentes entre a contratante e os empregados
da Contratada.

6.29.18 O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apdés a comprovagdo, pela
Contratada, do pagamento de todas as obriga¢des trabalhistas, sociais e previdenciarias e para
com o FGTS referentes a mao de obra alocada em sua execucéo, inclusive quanto as verbas
rescisorias.

6.29.19 A Contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucao do contrato.

6.29.20 A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
nao transfere a Administracédo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

6.29.21 Afiscalizacdo administrativa observard, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do Anexo
VIII-B da Instrugdo Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se admite por forca da
Instrucdo Normativa Seges/Me n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.29.22 Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo
devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as obrigacdes
trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que
serd encaminhado ao gestor do contrato.

Gestor do Contrato

6.30. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigco, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacBes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
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necessidade de adequag@es do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, V).

6.31. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execuc¢ao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 21, 1I).

6.32. O gestor do contrato acompanhara a manutencéo das condi¢c@es de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidacao e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, I1I).

6.33. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo
contratado, com mencéo ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.34. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagcao de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissao de que trata
o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.35. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacgdes sobre a consecucao dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.36. O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacao dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacéo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execucdo do objeto utilizard o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR),
conforme previsto no Anexo |.

7.2. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sanc¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.1 nao produzir os resultados acordados,

7.2.2 deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.2.3 deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢édo do servi¢co, ou
utilizad-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A utilizacdo do IMR nao impede a aplicagao concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo
da prestacao dos servicos.

7.4. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
7.4.1 Qualidade do servico prestado;

7.4.2 Assiduidade dos colaboradores;
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Do recebimento

7.5. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto
n°11.246, de 2022).

7.6. O prazo da disposicao acima sera contado do recebimento de comunicacao de cobranca oriunda
do contratado com a comprovacédo da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser

paga.
7.7. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante

termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X
Decreto n° 11.246, de 2022).

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
(Art. 23, X, Decreto n°® 11.246, de 2022)

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizar4 o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

7.10. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal:

7.10.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execucédo do objeto
e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato;

7.10.2 o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos
salarios e as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros,
emitindo relatério que serd encaminhado ao gestor do contrato.

7.11. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.12. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecées
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima
e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.13. A fiscalizacdo nédo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicao de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.14. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.15. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo
das penalidades.

7.16. Quando a fiscalizagao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter
o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execuc¢édo do contrato, em relacao a
fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
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7.17. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisoério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apos a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.17.1  Emitir documento comprobatério da avaliacéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com
menc¢do ao seu desempenho na execucao contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.17.2 Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacédo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
correcoes;

7.17.3  Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com
base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.17.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

7.17.5 Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

7.18. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.19. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucao, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.20. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

Liguidagao

7.21. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidagéo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, 32° da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.22. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021

7.23. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.23.1 o0 prazo de validade;

7.23.2 a data da emisséo;

7.23.3 os dados do contrato e do 6rgao contratante;
7.23.4 o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.23.5 ovalor a pagar; e
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7.23.6  eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.24. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo ap0s a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem énus
a contratante;

7.25. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagéo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.26. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencéo das
condicBes de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em
licitacdo/contratacédo, no ambito do érgéo ou entidade, proibi¢cdo de contratar com o Poder Publico,
bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL
DE 2018).

7.27. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do contratante.

7.28. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.29. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

7.30. Havendo a efetiva execucédo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situac&o junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.31. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacao
da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.32. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo,
mediante aplicacédo do indice IPCA de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.33. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.34. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.35. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.
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7.35.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serédo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo
vigente.

7.36. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagéo de comprovagao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

Cesséao de crédito

7.37. E admitida a cess&o fiduciaria de direitos crediticios com instituico financeira, nos termos e
de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de
julho de 2020, conforme as regras deste presente tépico.

7.38. As cessdes de crédito nao fiduciarias dependerdo de prévia aprovacao do contratante.

7.39. A eficacia da cessao de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administracdo, esta
condicionada a celebracéo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.40. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condi¢@es de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracéo do aditamento de cesséo
de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade
fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber
beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°®
8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.41. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e exce¢bes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados & Administracdo (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e
Anexos).

7.42. A cessédo de crédito nao afetara a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.

Conta-Deposito Vinculada

7.43. Para tratamento do risco de descumprimento das obrigag@es trabalhistas, previdenciarias e
com FGTS por parte do contratado, as regras acerca da Conta-Depdsito Vinculada a que se refere
0 Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 05/2017, aplicavel por forca do art. 1° da IN SEGES/ME n° 98,
de 2022, sdo as estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7.44. Na presente contratacéo, a conta-depdsito vinculada € isenta de tarifas bancarias.

7.45. O futuro contratado deve autorizar a Administragdo contratante, no momento da assinatura
do contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas
trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuicbes previdenciarias e do
FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigacGes, até o
momento da regularizacdo, sem prejuizo das san¢@es cabiveis.
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7.46. Quando nao for possivel a realizacdo desses pagamentos pela propria Administracao (ex.:
por falta da documentacao pertinente, tais como folha de pagamento, rescisdes dos contratos e
guias de recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do
Trabalho, com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das
demais verbas trabalhistas, bem como das contribui¢des sociais e FGTS decorrentes.

7.47. O contratado autorizar4 o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13°
salario e rescisdo contratual dos trabalhadores alocados a execugéo do contrato, bem como de
suas repercussfes trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, que serdo depositados pelo
contratante em conta-deposito vinculada especifica, em nome do prestador dos servicos,
blogueada para movimentacéo, e que somente serdo liberados para o pagamento direto dessas
verbas aos trabalhadores, nas condicBes estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da IN
SEGES/MP n. 05/2017.

7.48. O montante dos depdsitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo Xl da IN
SEGES/MP n. 5/2017 sera igual ao somatério dos valores das provisdes a seguir discriminadas,
incidentes sobre a remuneracgéo, cuja movimentacdo dependera de autorizagdo do 6rgdo ou
entidade promotora da contratagdo e sera feita exclusivamente para o pagamento das respectivas
obrigacoes:

7.48.1 13° (décimo terceiro) salario;

7.48.2 Férias e um terco constitucional de férias;

7.48.3 Multa sobre o FGTS e contribuicdo social para as rescisdes sem justa causa; e
7.48.4 Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

7.48.5 Os percentuais de provisionamento e a forma de célculo serdo aqueles indicados no Anexo
Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017.

7.49. O saldo da conta-depésito serd remunerado pelo indice de correcdo da poupancga pro rata
die, conforme definido em Termo de Cooperacdo Técnica firmado entre o promotor desta
contratacdo e instituicdo financeira. Eventual alteracdo da forma de correcdo implicara a revisédo
do Termo de Cooperacgéo Técnica.

7.50. Os valores referentes as provisées mencionadas neste Termo de Referéncia que sejam
retidos por meio da conta-depdsito deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a
empresa que vier a prestar 0s servicos.

7.51. O contratado podera solicitar a autorizagcao do 6rgéo ou entidade contratante para utilizar os
valores da conta-depdsito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos subitens
acima ou de eventuais indenizacdes trabalhistas aos empregados, decorrentes de situacdes
ocorridas durante a vigéncia do contrato.

7.52. Na situacdo do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos comprobatoérios
da ocorréncia das obrigacdes trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento. Somente
apos a confirmagdo da ocorréncia da situacdo pela Administracao, sera expedida a autorizacédo
para a movimentacdo dos recursos creditados na conta-depdsito vinculada, que sera
encaminhada a Instituicdo Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data
da apresentacdo dos documentos comprobatérios pela empresa.

7.53. A autorizagdo de movimentagdo devera especificar que se destina exclusivamente para o
pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizacao trabalhista aos trabalhadores
favorecidos.
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7.54.

7.55.

O contratado devera apresentar ao contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis,
contados da movimentagcdo, o comprovante das transferéncias bancarias realizadas para a
quitacdo das obrigac@es trabalhistas.

O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depdsito sera liberado a
respectiva titular no momento do encerramento do contrato, na presenca do sindicato da categoria
correspondente aos servigos contratados, quando couber, e apds a comprovacao da quitagcéo de
todos os encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao servigo contratado, conforme item 15
do Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 05/2017.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1.

O contratado seréa selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagao,
com fundamento na hipétese do art. 75, inciso VIII, da Lei n° 14.133/2021.

Regime de Execucédo

8.2.

O regime de execucédo do contrato serd empreitada por preco global.

Exigéncias de habilitacédo

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

8.10.

Previamente a celebragdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual descumprimento das
condi¢Oes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a impeca, mediante
a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigdo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

Caso conste na Consulta de Situacao do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas
no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao.

Caso atendidas as condicdes para contratacao, a habilitacdo do interessado sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacéo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacao atualizada.

N&o serao aceitos documentos de habilitagao com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.
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8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for afilial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niameros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuigdes.

8.13. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos:, que serao
exigidos conforme sua natureza juridica:

8.14. Para fins de habilitagcdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacdo juridica

8.15. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

8.16. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.17. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacéo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://ww.gov.br/lempresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.18. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.19. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar afilial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.20. Sociedade simples: inscri¢cdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.21. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

8.22. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragfes ou da
consolidacao respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.23. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.24. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretério da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
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8.25. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢co (FGTS);

8.26. Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢éo;

8.27. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943;

8.28. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.29. Prova de regularidade com a Fazenda [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.30. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Municipal/Distrital] relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.31. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacao € de R$ 32.126,96 (trinta e dois mil, cento e vinte e seis
reais e noventa e seis centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagcdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido.

10.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

I) Gestdo/Unidade: 26439/158586;

I) Fonte de Recursos: 1000000000;

1) Programa de Trabalho: 12363501220RL0035;
IV) Elemento de Despesa: 3.3.90.37;

V) Plano Interno: LOOOOPO100N;

10.3. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovacgéo da
Lei Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Documento assinado digitalmente

Registro, 07 de fevereiro de 2024.g _b JONATAS COSTA

Data: 07/02/2024 17:16:56-0300
Verifique em https:/fvalidar.iti.gov.br

Jonatas Costa
Presidente da equipe de planejamento

PORTARIA N° 09/2024 - DRG/RGT/IFSP DE 07 DE FEVEREIRO DE 2024
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Apo6s analise, aprovo este Termo de Referéncia, considerando que do mesmo constam os elementos capazes
de propiciar a avaliagcao do custo/beneficio, para atender as necessidades do Instituto Federal de Educacéo,
Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo.

Documento assinado digitalmente

ub ANIBAL TAKESHIRO FUKAMATI
g Data: 07/02/2024 17:56:30-0300

Verifique em https:/fvalidar.iti.gov.br

Anibal Takeshiro Fukamati

Diretor Geral — Campus Registro
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