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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA — DFD

~ PARTE1IDODFD
Introducdo - Conceitos e Definicdes

A formalizacdo da demanda resulta do levantamento da necessidade de uma
contratacio em termos do negécio da organizagdo, evitando a condugdo de
procedimentos de contratacdo que ndo contribuam para o alcance dos resultados
institucionais.

A materializacio da formalizagdo da demanda se dara por intermédio da elaboragao,
pela 4rea requisitante, do Documento de Formalizagao da Demanda — DFD, conforme o
presente formuldrio, ou Documento de Formalizagdo da Demanda de Tecnologia da
Informagdo — DFD TIC, conforme formulario préprio.

Se necessério, a formalizacdo da demanda dard origem a instituicdo da Equipe de
Planejamento da Contratagao.

E recomendada a indicagdo de Integrante Administrativo e/ou Integrante Técnico para
instituicdo da Equipe de Planejamento da Contratagdo — EPC quando as aquisicdes e/ou
servicos requeiram conhecimento técnico e/ou atendam a mais de uma Diretoria,
situacio na qual deverdo ser indicados representantes das dreas requisitantes
envolvidas.

Para fins de Planejamento da Contratagdo, adotaremos o conceito de equipe de
Planejamento da Contratagdo do § 12 do art. 22 da Instrugdo Normativa SEGES/MPDG
ne 05/2017, a saber:

EQUIPE DE PLANEJAMENTO DE CONTRATAGAO - conjunto de
servidores que relnem as competéncias necessarias a completa
execucdo das etapas de Planejamento de Contratagdo, o que inclui
conhecimentos sobre aspectos técnicos e de uso do objeto, licitagcbes
e contratos, dentre outros.

Por sua vez, a Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 98, de 26 de dezembro de 2022,
autorizou a aplicagdo da IN n2 5/2017, no que couber, para a realizagdo dos processos
de licitacdo e de contratacdo direta de servicos de que dispde a Lei n2 14.133, de 12 de
abril de 2021, incluido o procedimento de pregdo, aplicdvel as Empresas Estatais por
decorréncia do artigo 32, IV, da Lei n? 13.303/2016, c/c o artigo 189, da Lei n®
14.133/2021.

S0 competéncias dos Integrantes Requisitante e/ou integrantes da equipe de
Planejamento da Contratagdo:
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a) Integrante (s) Requisitante (s): empregado (s) representante da Area
Requisitante, que possui (em) conhecimentos técnicos e/ou de uso
do objeto, responsdvel (eis) pela emissdo do Documento de
Formalizagdo da Demanda — DFD, elaboragdo do Estudo Técnico
Preliminar — ETP e do Mapa de Gerenciamento de Risco - MGR, da
RMS e do Projeto Basico/Termo de Referéncia, em conjunto com os
demais integrantes, caso existam. Preferencialmente, o Integrante
Requisitante também atuara como Fiscal Técnico durante a execugdo
do contrato.

b) Integrante (s) Técnico (s): empregado (s) representante da Area
Técnica, indicado quando necessdrio, em decorréncia da
complexidade da contratagdo, que possui (em) conhecimento(s)
técnico(s) e/ou de uso do objeto, responsével (eis) pelas informacdes
complementares no Documento de Formalizagdo da Demanda—DFD,
elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar — ETP e do Mapa de
Gerenciamento de Risco - MGR, bem como subsidiar a elaboracdo da
RMS e do Projeto Basico/Termo de Referéncia, em conjunto com os
demais integrantes.

c) Integrante Administrativo: empregado da Diretoria vinculado a Area
Requisitante e/ou ao setor de licitagbes e contratagdes com
conhecimentos bdsicos sobre o processo de contratagdo que
auxiliard nas informagbes complementares no Documento de
Formalizagdo da Demanda — DFD, na elaboragdo do Estudo Técnico
Preliminar - ETP e do Mapa de Gerenciamento de Risco — MGR, da
RMS e do Projeto Basico/Termo de Referéncia, em conjunto com os
demais integrantes.

Além disso, o Integrante Administrativo do setor de licitacdo e
contratagdes, caso seja indicado, contribuird com a elaboragdo do
Projeto Basico ou Termo de Referéncia, disponibilizando minutas
padrdes ou até mesmo modelos exitosos de contratacées similares
anteriores, orientando o integrante requisitante e integrante técnico,
quando houver, quanto aos textos obrigatdrios nas minutas padroes
por forga da legislacdo vigente.

Quando necessdrio, o Gerente da Central de Compras, por meio Documento de
Formalizagdo de Demanda — DFD Parte 02, instituird a Equipe de Planejamento da
Contratagdo — EPC, podendo indicar, conforme o caso, empregado da Central de
Compras para atuar como integrante administrativo em apoio a EPC.
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Com vistas 3 padronizagdo da produgdo de artefatos e demais procedimentos da fase de
Planejamento da Contratagdo no ambito de atuagdo da Central de Compras, devera ser
observado o Procedimento Operacional Padrao anexo.

As informagdes constantes neste documento sio de cunho funcional e ndo ferem a
protecdo dos dados pessoais disciplinado na Lei n° 13.709/2018.

1 — NECESSIDADE DE PARTICIPACAO DE INTEGRANTE ADMINISTRATIVO

Area requisitante vislumbra a necessidade de participagdo de Integrante Administrativo
para Equipe de Planejamento da Contratag&o:

(X) Sim, tendo em vista a necessidade previamente identificada da area requisitante,
sera indicado integrante administrativo com conhecimentos basicos sobre o processo

de contratacdo.

( ) N#o, drea requisitante é suficiente para elaboracdo do planejamento da contratagao.

2 — NECESSIDADE DE PARTICIPAGCAO DE INTEGRANTE TECNICO

Area requisitante vislumbra a necessidade de participacdo de integrante técnico na
Equipe de Planejamento da Contratagao:

() Sim, tendo em vista a complexidade da necessidade a ser atendida pela contratacao,
ser4 indicado integrante técnico para acompanhar o planejamento da contratagdo.

(X) N3o, &rea requisitante é suficiente para elaboracdo do planejamento da
contratagao.

3 - PREENCHIMENTO PELA AREA REQUISITANTE

3.1 - IDENTIFICACAO DA AREA REQUISITANTE:

Area Requisitante: DICOP/ Geréncia Executiva de Variedades

Responsavel: ENIO PUELLO Matricula: 13667

E-mail: enio.puello@ebc.com.br Telefone: (21) 2117-6222

3.2 — IDENTIFICACAO E CIENCIA DO INTEGRANTE REQUISITANTE
Indicacdo do empregado para compor a equipe que elaborara os Estudos Preliminares
e o Gerenciamento de Risco (Art. 22, § 22, da IN SEGES/MPDG n? 5/2017).

Responsavel: ENIO PUELLO Matricula: 13667

E-mail: enio.puello@ebc.com.br Telefone: (21) 2117-6222
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Por este instrumento declaro ter ciéncia das competéncias do INTEGRANTE
REQUISITANTE aqui definidas e na IN SEGES/MPDG n2 05/2017 e da IN SEGES/ME n2
98/ 2022, bem como da minha indicagdo para exercer esse papel durante o processo
de contratacdo.

Rio de Janeiro/RJ, data da assinatura eletrdnica.
ASSINATURA ELETRONICA

Documento assinado digitalmente

“b ENIO CARLOS PUELLO
g Data: 22/01/2024 13:22:25-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

ENIO PUELLO
Geréncia Executiva de Variedades
DICOP
Nome: BRUNO LUIZ BARROS DE SOUZA Matricula: 13241
E-mail: bruno.souza@ebc.com.br Telefone: (21) 2117-6543

Por este instrumento declaro ter ciéncia das competéncias do INTEGRANTE
REQUISITANTE (SUBSTITUTO) aqui definidas e na IN SEGES/MPDG n2 5/2017 e da IN
SEGES/ME n2 98/ 2022, bem como da minha indicacdo para exercer esse papel durante
o processo de contratacdo, na condicdo de substituto, diante da auséncia e/ou
impedimento do INTEGRANTE REQUISITANTE (TITULAR) mencionado acima.

Rio de Janeiro/RJ, data da assinatura eletrénica.
ASSINATURA ELETRONICA

Documento assinado digitaimente

ub BRUNO LUIS BARROS DE SOUZA
g Data: 22/01/2024 16:45:10-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

BRUNO LUIZ BARROS DE SOUZA
Gerente de Produgdo
DICOP

3.3 — IDENTIFICACAO E CIENCIA DO INTEGRANTE ADMINISTRATIVO

Nome: ALINE LAURIA Matricula: 14311

E-mail: aline.lauria@ebc.com.br Telefone: (21) 21176553

Por este instrumento declaro ter ciéncia das competéncias do INTEGRANTE
ADMINISTRATIVO (TITULAR) aqui definidas e na IN SEGES/MPDG n? 5/2017 e da IN
SEGES/ME n? 98/ 2022, bem como da minha indicacdo para exercer esse papel na
Equipe de Planejamento da Contratagdo.
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Rio de Janeiro/RJ, data da assinatura eletrénica.
ASS’NATURA ELETR(J‘NICA Documento assinado digitaimente
gouhy pgmmmow,
Verifique em https://validar.iti.gov.br
ALINE LAURIA
Coordenadora de Elaboracio de Artefatos para Aquisi¢des,
Contratacdes e Parcerias de Contelidos
DICOP

Nome: NAO SE APLICA Matricula:

E-mail: Telefone:

Por este instrumento declaro ter ciéncia das competéncias do INTEGRANTE
ADMINISTRATIVO (SUBSTITUTO) aqui definidas e na IN SEGES/MPDG n® 5/2017 e da
IN SEGES/ME n2 98/ 2022, bem como da minha indicagdo para exercer esse papel na
Equipe de Planejamento da Contratagao, na condigdo de substituto, diante da auséncia
e/ou impedimento do INTEGRANTE ADMINISTRATIVO mencionado acima.

Local, xx de XXXXXXXXxxxx de XxxX.

Nome do Empregado indicado pelo Gestor da Area Técnica
Cargo/Fungdo

3.4 - IDENTIFICACAO DA AREA TECNICA:

Area Técnica: NAO SE APLICA

Responsavel: Matricula:

E-mail: Telefone:

3.5 — IDENTIFICAGAO E CIENCIA DO INTEGRANTE TECNICO
Indicagido do empregado para compor a equipe que elaborara os Estudos Preliminares
e o Gerenciamento de Risco (Art. 22, § 22, da IN SEGES/MPDG n2 5/2017).

Nome: NAO SE APLICA Matricula:

E-mail: Telefone:

Por este instrumento declaro ter ciéncia das competéncias do INTEGRANTE TECNICO
aqui definidas e na IN SEGES/MPDG n2 5/2017 e da IN SEGES/ME n2 98/ 2022, bem
como da minha indicacdo para exercer esse papel na Equipe de Planejamento da
Contratagao.

¢ Local, xx de XXXXXXXXXXXX de XXXX.

Nome do Empregado indicado pelo Gestor da Area Técnica
Cargo/Funcdo
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Nome: NAO SE APLICA Matricula:

E-mail: Telefone:

Por este instrumento declaro ter ciéncia das competéncias do INTEGRANTE TECNICO
(SUBSTITUTO) aqui definidas e na IN SEGES/MPDG n2 5/2017 e da IN SEGES/ME n2 98/
2022, bem como da minha indicacdo para exercer esse papel na Equipe de
Planejamento da Contratacdo, na condigdo de substituto, diante da auséncia e/ou
impedimento do INTEGRANTE TECNICO (TITULAR) mencionado acima.

Local, xx de xxxxooxxxxx de XxXxX.

Empregado indicado
Cargo/Fungdo

4 — NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (ART. 21, |, a, DA IN SEGES/MPDG N2 5/2017).

Considerando que o “Plano de Negdcios 2024” da EBC, elaborado conforme disposto no art.
23, §19, inciso |, da Lei n® 13.303/2016, no art. 37, §19, inciso |, do Decreto n2 8.945/2016 e
aprovado por Deliberacio DIREX n2 25 de 07/12/2023 e Consad n2 60 de 15/12/2023, prevé a
execucdo pela Geréncia Executiva de Variedades no PLANO DE ACAO 56 - Variedades (Tv
Brasil) (ANEXQ): “Contratacdo de servigos diversos para produgdo do evento Carnavais do
Brasil, de forma a atender as diretrizes estratégicas da Diretoria de Contetido e Programagéo —
DICOP e do Comité de Programagdo e Rede — CPR”;

Considerando que a Geréncia Executiva de Variedades da EBC indicou a necessidade de
exibicdo de contetidos audiovisuais com a tematica do Carnaval na grade de programacgéo dos
veiculos EBC.

5 - ALINHAMENTO COM O PLANO DE NEGOCIOS (Plano de Ag3o)

Considerando o “Plano de Negécios 2024” da EBC, elaborado conforme disposto no art. 23, §19,
inciso |, da Lei n2 13.303/2016, no art. 37, §19, inciso |, do Decreto n? 8.945/2016 e aprovado
por Deliberagdo DIREX n2 25 de 07/12/2023 e Consad n2 60 de 15/12/2023, prevé a execucio
pela Geréncia Executiva de Variedades no PLANO DE ACAO 56 - Variedades (Tv Brasil)
(ANEXO): “Contratacdo de servicos diversos para producdo do evento Carnavais do Brasil, de
forma a atender as diretrizes estratégicas da Diretoria de Contetido e Programacéo — DICOP e
do Comité de Programacdo e Rede — CPR”;
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Tendo em vista a miss3o Institucional da EBC de “criar e difundir contelidos que contribuam
para o desenvolvimento da consciéncia critica das pessoas”, ser uma empresa de
comunicagdo relevante para a sociedade e tendo como valores a “credibilidade, padrdo de
qualidade, respeito a cidadania, inovagdo e orienta¢do para resultado”.

Considerando, também, a visdo institucional de “ser uma empresa de comunicagao relevante
para a sociedade” e com o objetivo de ampliar o “debate piblico sobre temas nacionais e
internacionais, de fomentar a construciio da cidadania, com uma programacdo educativa,
inclusiva, artistica, cultural, informativa, cientifica e de interesse publico, com foco no
cidaddo”, sempre zelando pela exceléncia nos contetdos exibidos.

5.1 - ALINHAMENTO COM O PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

Considerando que o “Plano de Negdcios 2024” da EBC, elaborado conforme disposto no art.
23, §12, inciso |, da Lei n2 13.303/2016, e no art. 37, §19, inciso |, do Decreto n?® 8.945/2016 e
aprovado por Deliberagéo:

PLANO DE ACAO 56 - Variedades (Tv Brasil) (ANEXO): “Contratagéio de servicos
diversos para produgdo do evento Carnavais do Brasil, de forma a atender as
diretrizes estratégicas da Diretoria de Conteido e Programagéo — DICOP e do Comité
de Programagdo e Rede — CPR”;

Ainda em relagdo ao “Plano de Negdcios 2024” que materializa o planejamento de nivel
operacional e constitui importante instrumento de governanga para a EBC, a medida que o
detalhamento das principais acBes estratégicas, as metas fisicas e a priorizagdo orgamentdria,
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previstos pela Empresa, sio executados durante o ano, destaca-se que essa demanda também
leva em consideracdo que a empresa aprovou para a referida aquisicdo no Comité de
Programacdo e Rede — CPR.

Assim, a Empresa Brasil de Comunicacdo (EBC), em cumprimento a Lei 11.652/2008 e ao
objetivo primordial de promoc3o do acesso & informacdo por meio da pluralidade de fontes de
producdo e distribuicdo de conteldo, com foco na produgdo e programagdo de cardter
educativo, artistico, cultural, cientifico e informativo, entende a necessidade de exibicdo do
Carnaval na grade de programacdo da TV Brasil 2024.

6 — QUANTIDADE A SER CONTRATADA

Considerando o Plano de Negdcios 2024 e que a Geréncia Executiva de Variedades da EBC
indicou a necessidade de contelido audiovisual para compor a grade de programacao, a
demanda em questdo visa a exibi¢do do desfile de Carnaval de 2024,

7 —PREVISAO DE DATA EM QUE DEVE SER INICIADA A PRESTACAO DOS SERVICOS OU
FORNECIMENTO DOS BENS (ART. 21, |, c, DA IN SEGES/MPDG 05/2017).

Apds a celebragdo definitiva do instrumento contratual, com previsdo para o fevereiro de 2024.

8 — ENCAMINHAMENTO A GERENCIA DA CENTRAL DE COMPRAS

Na condigdo de responsaveis pela drea requisitante e técnica, realizamos a indicagdo:

( ) do INTEGRANTE REQUISITANTE para atuar como responsavel pelo Planejamento da
Contratacgdo;

(X) dos INTEGRANTES para atuar na Equipe de Planejamento da Contratacdo.

Certifico que a formalizacdo da demanda acima identificada se faz necessaria pelos
motivos expostos na justificativa da contratacio do presente documento e que esse
traz os contelidos previstos na IN SEGES/MPDG n2 5/2017 e da IN SEGES/ME n2 98/
2022.

Encaminhe-se o documento a Geréncia da Central de Compras para adogdo das
providéncias cabiveis.
Rio de Janeiro/RJ, data da assinatura eletrénica.
ASSINATURA ELETRONICA

Documento assinado digitalmente
“ ENIO CARLOS PUELLO
g Data: 22/01/2024 13:23:39-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br
ENIO PUELLO
Geréncia Executiva de Variedades
DICOP
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Brasilia/DF, :2& de janeiro de 2024.

Anexo | do DFD - Procedimento Operacional Padrdo - POP

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO - POP para fase de Planejamento da
Contratacgao

Introdugdo

O presente Procedimento Operacional corresponde ao conjunto de orientagdes
acerca da instauracdo e formalizagdo da demanda de aquisicdes de bens e
contratagdes de servigos no ambito da Central de Compras.

Esta previsto na NOR 101.

Legislagdo aplicada

Lei n2 13.303/2016

Lei n® 14.133/2021

Decreto n2 10.024/2019

IN SEGES/MPDG n2 05/2017
IN SEGES/ME n2 98/2022

IN SEGES N2 58/2022

RILC EBC

NOR 216

Conceitos e Definicdes que ajpoiam o fluxo

O Planejamento da Contratagdo, nas aquisi¢des de bens e contratagBes de servicos,
enquadradas como Pregdo, Dispensa e Inexigibilidade de licitac3o, tera inicio com as
seguintes etapas:
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1 - Elaboragdo do Documento de Formalizagdo da Demanda — DFD pela area
requisitante, com aplicacio subsididria da IN SEGES/MPDG n2 5/2017 e da IN
SEGES/ME n2 98/2022, contendo:

V.

VI.

a justificativa da necessidade da aquisi¢do de bem ou contratagéo
de servigo, explicitando a opg¢do pela terceirizagao dos servicos e
considerando o Plano de Negdcios, o Plano Anual de
ContratacGes e o Planejamento Estratégico;

a quantidade do bem a ser adquirido ou servico a ser contratado;
a previsdo de data em que deve ser realizada a entrega do bem
ou iniciada a prestagdo dos servicos;

a indicagdo e manifestacdo de ciéncia do Integrante Requisitante
que, preferencialmente, também atuard como Fiscal Técnico
durante a execugdo do contrato;

a indicagdo e manifestagdo de ciéncia do Integrante Técnico,
quando for necessario;

a indicagdo e manifestacio de ciéncia do Integrante
Administrativo, se for caso.

1.1 - A equipe de planejamento da contratacdo elaborara os Estudos Preliminares e o
Gerenciamento de Risco, e aquele a quem sera confiada a fiscalizagdo dos servigos
podera participar de todas as etapas do planejamento da contratagao.

2 — Elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar - ETP, com base nas informagdes
levantadas no Documento de Formalizagdo da Demanda — DFD, com aplicagdo
subsidiaria da IN SEGES N2 58/2022, contendo:

l.

os requisitos do art. 92 da Instrugdo Normativa SEGES/ME n°
58/2022, compatibilizando-os com os requisitos do art. 23 do
RILC/EBC; '

data e assinatura do(s) integrante(s) responsavel(eis) pela
elaboragdo do ETP, nos termos do art. 82 da Instrugdo Normativa
SEGES n°® 58/2022;

aprovagdo do ETP pela Diretoria Requisitante, na condicdo de
Autoridade Competente prevista no art. 14, Il, do Decreto n2
10.024/2019. Por analogia ao disposto no Decreto, as demais
compras € contratagdes por Dispensa e Inexigibilidade de
licitagdo seguirdo o mesmo procedimento de aprovagao.

o ETP deve trazer de forma aprofundada a NECESSIDADE e as
opcdes de SOLUCAO, que sdo condi¢des distintas e precisam de
boa definicdo para orientar a solucdo adequada ao atendimento
da demanda. No ETP, deverdo ser inseridas ou anexadas as
memodrias de calculos e demais documentos que deram suporte
ao estudo e levantamento de mercado, inclusive quanto as
quantidades identificadas e a respectiva previsdo de valores.
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V.

considerando a aplicagdo subsididria do art. 14, da IN SEGES/ME
n2 58/2022, o ETP estara:

a)

b)

dispensado nos casos em que ndo acudirem interessados a
licitacdo anterior e essa, justificadamente, ndo puder ser
repetida sem prejuizo para a empresa publica ou a
sociedade de economia mista bem como para suas
respectivas subsidiarias, desde que mantidas as condicbes
preestabelecidas;

dispensado nos casos quando as propostas apresentadas
consignarem precos manifestamente superiores aos
praticados no mercado nacional ou incompativeis com os
fixados pelos 6rgados oficiais competentes;

dispensado nos casos de prorrogagdes dos contratos de
servicos e fornecimentos continuos;

facultado nos casos de dispensas em razdo de pequeno
valor, enquadradas nos incisos | e Il do art. 13 do RILC/EBC
c/cos incisos | e Il do art. 29 da Lei n2 13.303/2016;
facultado em situagbes de emergéncia, enquadradas no
inciso XIV do art. 13 do RILC/EBC ¢/c o inciso XV do art. 29 da
Lei n2 13.303/2016.

3 — Elaboracio do Mapa de Gerenciamento de Riscos — MGR, com aplicacdo
subsidiria dos artigos 25 e seguintes da IN SEGES/MPDG n2 5/2017 e IN SEGES/ME n?
98/2022, contendo as fases de Planejamento da Contratagdo (1), Sele¢do do
Fornecedor (2) e Gestdo do Contrato (3), com os seguintes registros:

data e assinatura do(s) integrante(s) responsavel(eis) pela
elaboragio do Mapa de Gerenciamento de Riscos — MGR;

salvo o Gerenciamento de Riscos relacionado a fase de Gestdo do
Contrato, esta etapa fica dispensada, de forma analdgica ao
definido no art. 20, §2¢, da IN SEGES/MPDG n2 5/2017, nos
seguintes casos:

a)

b)

c)

d)

nos casos de dispensas em razdo do pequeno valor,
enquadradas nos incisos | e Il do art. 13 do RILC/EBC c/c os
incisos | e Il do art. 29 da Lei n2 13.303/2016;

em situagdes de emergéncia, enquadradas no inciso XIV do
art. 13 do RILC/EBC c/c o inciso XV do art. 29 da Lei n®
13.303/2016;

na contratacdo de remanescente de obra, de servigo ou de
fornecimento, enquadradas no inciso VI do art. 13 do RILC
¢/c o inciso VI do art. 29 da Lei n2 13.303/2016;

nas prorrogagdes contratuais.
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4 - Elaboragdo do Projeto Basico ou Termo de Referéncia, com base nos Estudos
Preliminares e do Gerenciamento de Risco, e com aplicagdo subsididria da IN
SEGES/MPDG n2 05/2017 e IN SEGES/ME n2 98/2022, observando, dentre outras, a

necessidade de:

VI.
VII.
Viil.
IX.

Xl

declaragdo do objeto;

fundamentacdo da contratagao;

descrigdo da solugdo como um todo;

requisitos da contratagao;

modelo de execugdo do objeto;

modelo de gestdo do contrato;

critérios de medicdo e pagamento;

forma de selecdo do fornecedor;

critérios de selecdo do fornecedor;

data e assinatura da area requisitante, conforme previsto na
NOR 216 da EBC;

aprovacdo do Projeto Basico ou Termo de Referéncia pela
Diretoria Requisitante, conforme previsto na NOR 216 da
EBC e na condi¢cdo de Autoridade Competente do art. 14, I,
do Decreto n2 10.024/20189.

5 — Realizagdo da Pesquisa de Precgos:

seguindo as disposi¢des da Instrugdo Normativa de Pregos
em vigéncia a época de abertura do processo administrativo
de aquisi¢do ou contratacdo e/ou legislacdo de regéncia,
consoante OS n2 513/2021 DIAFI/EBC;

a coleta de pregos sera realizada pela drea designada da
Geréncia da Central de Compras e com o apoio da drea
requisitante, sendo materializada por meio de Mapa
Comparativo de Precos.

Os pregos coletados serdo analisados criteriosamente e
validados por meio de Parecer Técnico de Pregos emitido
pelo integrante requisitante e/ou integrante técnico, que
devera estimar o valor obtido a partir de método
matematico aplicado em série de pregos coletados, devendo
desconsiderar, na sua formacdo, os valores inexequiveis, os
inconsistentes, os excessivamente elevados e o sobrepreco,
seja de apenas 1 (um) item, se a licitacdo ou a contratagdo
for por preco do objeto, seja do valor global do objeto, se a
licitacdo ou a contratagdo for por tarefa, empreitada por
preco global ou empreitada integral.

Roteiro inicial do Pl'a'ne_‘ja'ménto da Contratacio
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- Area requisitante abre a demanda via ticket da Central de Chamados e envia o
DFD no préprio chamado, constando o Integrante Requisitante, demonstrando a
necessidade da contratacdo e o alinhamento ao Plano de Negdcios da EBC,
manifestando-se ainda quando a necessidade de participagdo de integrante
administrativo e/ou técnico;

o Ao receber o pedido referente & demanda, a Central de Compras fard andlise inicial
a fim de verificar a pertinéncia do tema a contratagbes especiais, tais como
engenharia. Sendo pertinente a essas areas, serdo adotados outros procedimentos,
sendo submetido a drea tematica/técnica;

° - A Geréncia da Compras Central de avaliard a demanda, observando a sua
compatibilidade com o Plano de Negdcios da EBC do exercicio corrente, ou outro
instrumento que o substitua ou complemente. Existindo compatibilidade da
demanda, o chamado serd distribuido as coordenagdes temdticas da Central de
Compras para solicitacdo de autuagdo do processo administrativo;

42 - Haver3 instituicdo da Equipe de Planejamento da Contratacdo quando, a critério
da drea requisitante, houver a indicagdo de Integrante Administrativo e/ou Integrante
Técnico ou integrantes requisitantes de areas distintas;

- E recomendado a indicacdo de Integrante Administrativo e/ou Integrante Técnico
para institui¢io da Equipe de Planejamento da Contratagdo — EPC quando a demanda
versar sobre aquisi¢cdes e/ou contratagdes que requeiram conhecimento técnico e/ou
atendam a mais de uma Diretoria, ocasido na qual deverdo ser indicados
representantes das dreas envolvidas;

62 - O Gerente da Central de Compras podera indicar, se for caso, empregado da area
de licitagBes e contratagBes para apoiar a EPC nas contratagdes consideradas criticas
pela alta gestdo da EBC e, ao final, instituird a Equipe de Planejamento da Contratacao,
por meio DFD Parte 2;
72 - Autuado o processo pela respectiva coordenagdo tematica, os autos retornardo a
4rea requisitante para adog#o das providéncias cabiveis, contendo indicagdo do prazo
para elaboragdo dos artefatos que comp&em a contratagdo;
82 - O Integrante Requisitante responsavel pelo Planejamento da Contratagao ou, se
for o caso, a Equipe de Planejamento da Contratagdo é responsavel pela elaboragdo
do Estudo Técnico Preliminar, seguindo a estrutura prevista na IN SEGES N2 58/2022;
o _ Finalizado o ETP, a 4rea requisitante ou, se for o caso, a Equipe de Planejamento
da Contratacio o submete & aprovagdo da Diretoria Requisitante na condicdo de
Autoridade Competente prevista no art. 14 do Decreto n2 10.024/2019. Por analogia
ao disposto no Decreto, as demais compras e contratagdes por Dispensa e
Inexigibilidade de licitagio seguirdo o mesmo formato de aprovacdo;
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102 - O Integrante Requisitante ou, se for o caso, a Equipe de Planejamento da
Contratacdo elabora o Mapa de Gerenciamento de Riscos — observando as fases de
Planejamento da Contratagdo, Selecdo do Fornecedor e Gestdo de Contrato;

112 - O Integrante Requisitante ou, se for o caso, a Equipe de Planejamento da
Contratagdo elabora a minuta de Projeto Basico ou o Termo de Referéncia para fins
de pesquisa de pregos;

122 - O processo sera instruido com ETP, Mapa de Gerenciamento de Riscos e Minuta
de PB/TR, devendo ser encaminhado a Geréncia da Central de Compras. Além disso, o
Integrante Requisitante enviard, via central de chamados, os arquivos digitais (ETP,
Mapa, PB/TR);

132 - A coordenacgdo tematica da Central de Compras analisard os documentos e, se
for o caso, podera propor sugestGes para aperfeicoamento da instrugdo processual
visando o atendimento da legislagdo vigente e/ou recomendagdes da Consultoria
Juridica da EBC sobre contratagdes, ocasido na qual os autos retornardo a area
requisitante para avaliagdo;

142 - Inexistindo recomendac¢do de aperfeicoamento da instrugdo processual, a
coordenacdo tematica da Central de Compras realizard a pesquisa de pregos,
observando as disposi¢des da Instrugdo Normativa de Precos adequada, sendo
materializada a pesquisa de pregos por meio de Mapa Comparativo de Pregos;

152 - Os pregos coletados sao analisacfés criteriosamente e validados por meio de
Parecer Técnico de Pregos emitido pelo Integrante Requisitante e/ou Integrante
Técnico;

162 - A Area Requisitante emite a RMS e Projeto Basico ou Termo de Referéncia,
versdes finais, com orgamento estimado obtido na pesquisa de pregos, documentos
devidamente assinados pela Area Requisitante, conforme previsto na NOR 216 da EBC,
e aprovados pela Autoridade Competente do art. 14 do Decreto n2 10.024/2019;

172 - A Central de Compras finaliza a instrucdo processual, com a juntada de Minuta
de Contrato e Edital, se for licitacdo, e envia os autos a analise da Consultoria Juridica
da EBC;

182 - Em se tratando de Dispensa ou Inexigibilidade, a Central de Compras finaliza a
instrucdo processual, com a juntada da informagdo acerca dos recursos orgamentarios
e da Minuta de Contrato e envia os autos a analise da Consultoria Juridica da EBC, se
for o caso;

199 - Retornando os autos da Consultoria Juridica para instrucdo complementar (PJl),
o Integrante Requisitante ou, se for o caso, a Equipe de Planejamento da Contratacdo
providenciard o atendimento dos apontamentos, reapresentando os artefatos que
julgar necessarios, bem como encaminhando os autos para fins de pesquisa de precos,
finalizacdo da instrucdo processual, juntada de Minuta de Contrato e Edital, se for
licitagdo, e restituicdo dos autos para nova analise da Consultoria Juridica da EBC;
202 - Em se tratando de Dispensa ou Inexigibilidade, retornando os autos da
Consultoria Juridica para instrugdo complementar (PJI), o Integrante Requisitante ou,
se for o caso, a Equipe de Planejamento da Contratagdo providenciara o atendimento
dos apontamentos, reapresentando os artefatos que julgar necessérios, bem como

Sede 5C3 Cuzciz 8, Bloco 8 50460 17538 - £d Varancio Shopoirg, CES 70 333 900 - Brasilia/DF



EMPRESA SRASIL
0F COMUHICACAD

Ecaminhando os autos para fins de pesquisa de pregos, informacdo acerca dos
recursos orcamentarios e finalizagdo da instrucdo processual, juntada de Minuta de
Contrato e restituindo os autos para nova analise da Consultoria Juridica da EBC;

219 - Atendidos todos os apontamentos do Parecer Juridico (PJM), inclusive, se for o
caso, mediante a apresentagéo de versio consolidada do Termo de Referéncia e
Projeto Basico que subsidia a minuta de Contrato, 0o processo sera conferido e
instruido para fins de contratacdo direta (Dispensa ou Inexigibilidade, mediante
Instrumento Contratual) ou para fins de publicagdo do Edital de Licitacdo (conduzida
pelos pregoeiros da EBC na Coordenacdo de Licitagdes), sendo possivel nova
submiss3o 3 CONJU, caso haja algum guestionamento juridico. J

-

O resultado esperado é a operacionalizagdo padronizada do Planejamento da
Contratacdo, enquadradas como Pregdo, Dispensa e Inexigibilidade de licitagao.
Além disso, a superacdo das recomendagdes e condicionantes exaradas nos Pareceres
Juridicos, e a consequente otimizagdo dos servicos da Central de Compras.

Por fim, espera-se que com a operacionalizagdo padronizada seja possivel diminuir os
prazos médios de tramitagdo dos processos de compras e contratagdes levantados
pela Central de Compras.

Resultado esperado

| Possibilidade de erros

Inobservancia do roteiro do Planejamento da Contratagdo.
Necessidade de desdobramento em um ndimero maior de atividades.
Necessidade de aperfeicoamento dos normativos internos. B

[ Acdes corretivas

Disponibilizagdo do roteiro do Planejamento da Contratacdo para drea requisitante
juntamente com o DFD.

Retorno das &reas requisitantes quanto a utilidade/adequagdo das orientacdes
contidas neste POP.

Verificacdo no fluxo cotidiano da necessidade de aperfeicoamento.

Padronizacdo das a¢des das coordenagdes teméticas da Central de Compras, evitando
procedimentos divergentes e diferentes dentro da EBC e auxiliando na sincronia
necessdria para que a diminuigcao do prazo médio para as contratagdes.
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ATENCAO!

A parte 2 do DFD é preenchida pela autoridade competente do setor de licitagdes e
contratos e dos empregados por ele indicados.

E vedada a supressdo dos campos ndo preenchidos, com vistas a resguardar a

padroniza¢do do documento. Caso ndo seja aplicavel o preenchimento de algum campo,
inserir a expressdo “Ndo se aplica”.

i
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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA - DFD
PARTE 2 DO DFD
Geréncia da Central de Compras

9 — IDENTIFICACAO DO RESPONSAVEL DO SETOR DE LICITACOES E CONTRATACOES

Area: Geréncia da Central de Compras/GXLIC/DIAFI

Responsavel: Wellington de Melo Souza l Matricula: 990535

E-mail: wellington.souza@ebc.com.br i Telefone: 3799.5389

NECESSIDADE DE PARTICIPACAO DE INTEGRANTE ADMINISTRATIVO DO SETOR DE
LICITACOES E CONTRATAGOES.

Na condicio de responsavel pela Central de Compras da EBC, indico os INTEGRANTES
ADMINISTRATIVOS (TITULAR E SUBSTITUTO) para atuarem na Equipe de Planejamento da
Contratacdo, conforme previsto IN SEGES/MPDG n2 05/2017 e IN SEGES/ME n2 98/ 2022:

() Sim, vislumbro a necessidade de participagdo de Integrante Administrativo do setor de
Licitagdes e Contratacdes da EBC em comento para compor a Equipe de Planejamento da
Contratacdo.

( X ) Ndo, a demanda apresentada no DFD Parte 01, com a indicagdo e ciéncia dos responsaveis
pelo planejamento da contratacdo, ndo demonstra necessidade de participagdo de integrante
administrativo do setor de Licitacdes e Contratagdes da EBC.

( )APLICA (X) NAO SE APLICA
9.1 — IDENTIFICAGAO E CIENCIA DO INTEGRANTE ADMINISTRATIVO

Nome: Setor de Licitagdes e Contratagdes da EBC Matricula:

E-mail: Telefone:

Por este instrumento declaro ter ciéncia das competéncias do INTEGRANTE ADMINISTRATIVO
(TITULAR) aqui definidas e na IN SEGES/MPDG n2 5/2017 e IN SEGES/ME n? 98/ 2022, bem
como da minha indicacdo para exercer esse papel na Equipe de Planejamento da Contratacdo.

Local, xx de XxxXxxxxxxxxx de XXxX.
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Empregado Indicado

Cargo/Funcdo

(

) APLICA (X) NAO SE APLICA

Nome: Empregado indicado pelo Gestor do setor | Matricula:
de Licitagdes e Contratactes da EBC

E-mail: Telefone:

Por este instrumento declaro ter ciéncia das competéncias do INTEGRANTE ADMINISTRATIVO
(SUBSTITUTO) aqui definidas e na IN SEGES/MPDG n2 5/2017 e IN SEGES/ME n2 98/ 2022, bem
como da minha indicacdo para exercer esse papel na Equipe de Planejamento da Contratac3o,

na condicédo de substituto, diante da auséncia e/ou impedimento do INTEGRANTE
ADMINISTRATIVO mencionado acima.

Local, xx de xxxxxxxxxxxx de xxxx.

Empregado Indicado

Cargo/Fungdo

10- APROVAC.AD DA CONTINUIDADE DA CONTRATACAQ E [NSTITUICAO DA EQUIPE DE
PLANEJAMENTO DA CONTRATA(;AO CONFORME O CASO

+10.1 - APROVAGAO DA CONTINUIDADE DA CONTRATAGAO

Aprovo o prosseguimento da contratacdo, considerando sua relevancia e oportunidade em
relagdo aos objetivos estratégicos e as necessidades da Area Requisitante, considerando que:

| —a demanda formalizada no Documento de Formalizagdo da Demanda — DFD Parte 01,
apresentou a necessidade da contratacdo com previsdo de inicic do fornecimento dos
bens ou execugdo de servicos;

Il — o alinhamento desta contratagdo aos instrumentos de planejamento e or¢amento
verificados pela Area Requisitante, bem como na indicacdo e ciéncia dos integrantes
requisitantes.

Cumpre registrar que, em observancia ao RILC EBC e a IN SEGES/MPDG n2 05/2017 e IN
SEGES/ME ne 98/2022, a drea requisitante deverd instruir os autos com os seguintes
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documentos: Estudo Técnico Preliminar, Mapa de Gerenciamento de Riscos (fases do
Planejamento, Selecdo do Fornecedor e Gestdo do Contrato) e minuta de Termo de
Referéncia/Projeto Bdsico para pesquisa de pregos.

E importante salientar que, nos processos licitatérios, o prazo médio de tramitacdo do
processo até a conclusdo do certame atualmente é de 120 (cento e vinte) dias, apos
emissdo do Estudo Técnico Preliminar aprovado pela autoridade competente.

J4 para as contratagdes diretas (Dispensas e Inexigibilidades) o prazo de 45 (quarenta e
cinco) dias, contados da emissdo do ETP aprovado pela autoridade competente.

Assim, a drea requisitante deverd promover o gerenciamento do risco relacionado ao
prazo médio das contratacdes, estabelecendo descritivos de agdes de contingéncia,
caso o risco se confirme.

Ante o exposto, encamin}:ﬁsexos-‘_‘autos 3 drea requisitante para adocdo das providéncias
pertinentes. / ' ‘

Brasilia-DF, 25 de jangiro de 2024.

Wellington de Melo Souza

Gerente da Central de Compras
Orgem de Servico DIAFI n2 271, de 25/03/2021

\/f

10205 INSTI"I'UI(;AO DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO e APROVA(}AO DA
CDNTINUIDADE DA CO‘NTRATACAO : i ;

Por este instrumento instituo a Equipe de Planejamento da Contratacdo, conforme previsto

no art. 21, lll, da IN SEGES/MPDG n® 05/2017 e IN SEGES/ME n2 98/ 2022, tendo em vista:

| - a indicac3o de integrantes da area requisitante, area técnica e area administrativa,
bem como do setor de Licitagdes e Contratagdes da EBC, conforme o caso;

Il - a ciéncia e assinatura dos empregados indicados no Documento de Formaliza¢do da
Demanda — DFD Parte 01 e neste documento (Documento de Formalizagdo da

Demanda — DFD Parte 02).

Dito isso, a Equipe de Planejamento da Contrata¢do — EPC serd composta pelos seguintes
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integrantes:
FUNGAO NA EPC EMPREGADO MATRICULA
Requisitante Enio Puell
quisi io Puello 13667
“Requisitante Substituto | Bruno Luiz Barros de Souza 13241
Integrante WL
ne Lauria
Administrativo 14311

Esta Equipe de Planejamento da Contratagdo sera automaticamente destituida quando da
efetivacdo da aquisicdo e/ou contratacdo, quando da emissdo de Declaragdo de Inviabilidade
do Estudo Técnico Preliminar ou do pedido de encerramento da demanda por meio da area
requisitante no curso da instrugdo processual.

Além disso, aprovo o prosseguimento da contratagdo, considerando sua relevancia e
oportunidade em relacio aos objetivos estratégicos e as necessidades da Area Requisitante,
considerando que:

| — a demanda formalizada no Documento de Formalizagdo da Demanda — DFD Parte 01,
apresentou a necessidade da contratacdo com previsdo de inicio do fornecimento dos bens ou
execucdo de servicos;

Il ~ o alinhamento desta contratagdo aos instrumentos de planejamento e orgamento
verificados pela Area Requisitante, bem como na indicago e ciéncia dos integrantes
requisitantes, técnicos e administrativos.

Cumpre registrar que, em observancia ao RILC EBC e a IN SEGES/MPDG n2 05/2017 e IN
SEGES/ME n2 98/ 2022, a Equipe de Planejamento da Contratagdo devera instruir os
autos com os seguintes documentos: Estudo Técnico Preliminar, Mapa de
Gerenciamento de Riscos (fases do Planejamento, Selecdo do Fornecedor e Gestdo do
Contrato) e minuta de Termo de Referéncia/Projeto Basico para pesquisa de pregos.

E importante salientar que, nos processos licitatérios, o prazo médio de tramitacio do
processo até a conclusdo do certame atualmente é de 120 (cento e vinte) dias, apds
emissdo do Estudo Técnico Preliminar aprovado pela autoridade competente.

J4 para as contratacdes diretas (Dispensas e Inexigibilidades) o prazo de 45 (quarenta e
cinco) dias, contados da emissdo do ETP aprovado pela autoridade competente.
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Assim, a Equipe de Planejamento da Contratacdo devera promover o gerenciamento
do risco relacionado ao prazo médio das contratatdes; estabelecendo descritivos de

-

acdes de contingéncia, cago o risco se confirme.

Ante o exposto, encaminha-se 0s aut(\)s 3 drea requlsitante para‘adogdo das providéncias
pertinentes. \

Brasilia—DF[ % de janeiro de 2023.

Wellington de Melo Souza
Gerente da Central de Compras
Ordeln de Servico DIAFI n2 271, de 25/03/2021

/
f

/
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