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Ministério do Desenvolvimento e Assisténcia Social, Familia e Combate a Fome
Esplanada dos Ministérios, Bloco 'A', - Bairro Zona Civico-Administrativa, Brasilia/DF, CEP 70046-900
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PRESTACAO DE SERVICO NAO CONTINUADO
(Processo Administrativo n 2 71000.064131/2022-87)
Termo de Referéncia - Servigos Nao-Continuados - (ATUALIZACAO JUL 2021)
1. DO OBJETO

1.1. Registro de pregos para prestacdo de servico de organizacdo e realizagdo de eventos a serem prestados por
empresa com experiéncia na execugao dos eventos sob demanda, compreendendo o planejamento, a organizagdo, a promogao e
a execugdo de eventos no dmbito nacional, com fornecimento/disponibilizagdo de hospedagem, transporte, recursos humanos,
alimentacdo (fora e dentro de ambiente hoteleiro), materiais, montagens e mobilidrios, servigos técnicos e equipamentos,
locagdo de espaco fisico e outros servigos correlatos ao tema, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
instrumento:

DESCRICAO/ESPECIFICAGAO REEERENCIA

Servigo de promogdo e execugdo de eventos no ambito nacional, com
fornecimento/disponibilizacdo de hospedagem, transporte, recursos
humanos, alimentacdo (fora e dentro de ambiente hoteleiro), materiais,
montagens e mobilidrios, servigos técnicos e equipamentos, locacao de
espaco fisico e outros servigos correlatos ao tema

Grupo de itens e servigos
(SEI n2 13839042)
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1.2. O objeto da licitacdo tem a natureza de servico comum de prestacdo de servicos de organizagdo e realizagdo de
eventos.

1.3. Os quantitativos e respectivos codigos dos itens sdo os discriminados na tabela acima conforme Grupo de itens e
servicos (SEI n2 13839042).

1.4. A presente contratagdo adotara como regime de execugdo a empreitada pelo menor prego global.

1.5. A presente contratagdo visa atender as necessidades do Ministério do Desenvolvimento e Assisténcia Social,

Familia e Combate a Fome, bem como do Gabinete do Ministro, no que tange a organizagao e gerenciamento de eventos tais
como: langamento de programas sociais e obras realizadas com recurso do governo federal geridos por esta pasta ministerial,
inauguragdes, cerimdnias, conferéncias, congressos, debates, encontros, foruns, palestras, seminarios, reuniGes, visitas de
autoridades oficiais (brasileiras e estrangeiras), workshops, celebragdo a datas comemorativas, entre outros.

1.6. De acordo com o estabelecido pelo art. 12, do Decreto n2 7.892/2013, o prazo de validade da Ata de Registro de
Precos é de doze meses, sem possibilidade de prorrogagao.

1.7. Os contratos decorrentes da ARP terdo sua vigéncia adstrita ao respectivo crédito orgamentario na forma do art.
57, caput, da Lei 8.666, de 1993.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1. A justificativa e objetivo da contratagdo encontram-se pormenorizados em tépico especifico dos Estudos Técnicos

Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia, cabendo destacar:

2.1.1. A Assessoria Especial de Comunicagdo Social - ASCOM no exercicio de sua competéncia de planejar, organizar,
controlar e executar atividades relativas a divulgacdo de agBes e resultados das politicas sociais, utiliza de diferentes canais de
comunicagdo para disponibilizacdo das informagdes. Conforme o artigo 62 do Decreto n? 11.339/2023, do Ministério do
Desenvolvimento e Assisténcia Social, Familia e Combate a Fome:

DECRETO N° 11.339/2023, DE 12 DE JANEIRO DE 2023

Art. 62 A Assessoria Especial de Comunicagdo Social compete:

| - planejar, coordenar, executar, orientar e monitorar a politica de comunicagdo social e de publicidade institucional do
Ministério, observadas as diretrizes de Secretaria Especial de Comunicagdo Social da Presidéncia da Republica;

Il - assessorar o Ministro de Estado e as demais autoridades do Ministério:

a) nos assuntos de comunicagdo social, imprensa, publicidade, eventos e nas a¢Ses de comunicagdo que utilizem os meios
eletrénicos;

b) na coordenagdo da comunicagdo interministerial e das a¢bes de informagao e de difusdo das politicas do Ministério;
c) no relacionamento com os meios de comunicagdo e com as entidades dos setores de comunicagao; e

d) no relacionamento com a imprensa regional, nacional e internacional;

Il - apoiar os 6rgdos integrantes do Ministério no relacionamento com a imprensa; e

IV - planejar e executar agdes de comunicagdo para a divulgagcdo de politicas publicas relacionadas a atuagdo ao Ministério.
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2.1.2. DispGe a Portaria n2 550, de 28 de mar¢o de 2019, do Ministério da Cidadania, sobre a necessidade de
planejamento para promocdo de agbes e programas implementados por esta Pasta, referentes a divulgacdo institucional, da
conveniéncia de unificar e coordenar procedimentos administrativos, em busca da economicidade e da eficdcia nas atividades de
promoc¢do e divulgacdo dos temas das areas de competéncia deste Ministério; e do beneficio a ser alcangado com a
padronizag¢do dos atos de divulgacgdo institucional, resolve em seu art. 12, conforme abaixo:

2.1.3. Art. 12 - Todos os drgdos que integram a estrutura organizacional do Ministério do Desenvolvimento e
Assisténcia Social, Familia e Combate a Fome deverdo informar e submeter previamente a Assessoria Especial de Comunicagdo
Social o planejamento de eventos de divulgacdo institucional e de difusdo relacionados as suas respectivas areas de atuagdo.
2.1.4. Para o desenvolvimento de suas atribuicdes, as diversas secretarias que compdem o Ministério do
Desenvolvimento e Assisténcia Social, Familia e Combate a Fome promovem ou participam de congressos, féruns,
encontros, videoconferéncias, entrevistas coletivas, semindrios, workshops, exposicdes e/ou feiras, dentre outros eventos. Tais
eventos, geridos pela Assessoria Especial de Comunicagdo Social - ASCOM, visam divulgar o conjunto das atividades realizadas
pelo MDS em prol da sociedade e visando o entendimento da missdo, competéncias e diretrizes da instituicdo, além de permitir
a comunicac¢3o dirigida aos publicos prioritarios interessados em conhecer e/ou participar da politica publica desenvolvida pelo
Ministério.

2.1.5. Vale destacar que, o Ministério do Desenvolvimento e Assisténcia Social, Familia e Combate a Fome ndo conta
com um numero suficiente de servidores capacitados para realizagdo de eventos, nem de estrutura fisica para tal, de forma que
o atendimento as necessidades para organizacdo e realizagio dos eventos no Orgdo se torna invidvel comprometendo
diretamente o atendimento do interesse publico.

2.1.6. O suporte logistico-operacional para a realiza¢do das agGes no ambito deste Ministério, requer esforgos, recursos
especificos para as atividades desenvolvidas por este 6rgdo, tornando-se necessaria a contratagdo de empresa especializada para
este designio.

2.1.7. E importante destacar que o Ministério do Desenvolvimento e Assisténcia Social, Familia e Combate a Fome
necessita, para licitacdo, conjugar dois fatores de igual importancia, tais como:

2.1.8. O Ministério do Desenvolvimento e Assisténcia Social, Familia e Combate a Fome, desempenha papel estratégico
devido a sua importante fungdo de minoragdo das diferengas sociais, tendo elevada demanda em se tratando da necessidade de
realizacdo de eventos a fim de promover e divulgar as politicas publicas, programas e agSes de governo em todo territério
nacional. Tais iniciativas apresentam importancia singular por estarem relacionadas diretamente ao esforco empreendido pelo
ministério, para criar produtos e servigos que visam alcangar resultados de impacto social relevante, determinantes para a
consecucdo das metas e dos objetivos estratégicos da pasta.

2.1.9. A contratagdo enquadra-se na categoria de bens comuns, de que trata a Lei 10.520 /2002 e o Decreto
10.024/2019, por possuir padrdes de desempenho, caracteristicas gerais e especificagdes usualmente encontradas no mercado,
nos termos do artigo 12, paragrafo Unico da Lei n2 10.520/2002, Decreto n? 10.024/2019, in verbis:

"Art. 12 Para aquisi¢do de bens e servigos comuns, poderd ser adotada a licitagdo na modalidade de pregdo, que serd regida por

esta Lei. Pardgrafo Unico. Consideram-se bens e servigos comuns, para os fins e efeitos deste artigo, aqueles cujos padrdes de
desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais no mercado".

"Art. 12 Este Decreto regulamenta a licitagdo, na modalidade de pregdo, na forma eletr6nica, para a aquisi¢do de bens e a
contratagdo de servigos comuns, incluidos os servigos comuns de engenharia, e dispde sobre o uso da dispensa eletrdnica, no
ambito da administragdo publica federal.

"§ 12 A utilizagdo da modalidade de pregdo, na forma eletronica, pelos 6rgdos da administragdo publica federal direta, pelas
autarquias, pelas fundagdes e pelos fundos especiais é obrigatoria".

2.1.10. Cabe ainda destacar que, em virtude do papel representado pelo Ministério do Desenvolvimento e
Assisténcia Social, Familia e Combate a Fome, em ambito nacional, é imprescindivel a realizagdo frequente de eventos em todo o
territdrio brasileiro, visando atender ao principio constitucional da publicidade, que permite o controle social dos atos publicos
pelos cidadaos.

2.1.11. A contratacdo de empresa para prestacdo dos servigos, objeto deste Termo de Referéncia, justifica-se pela
necessidade de organizagdo dos frequentes eventos realizados por este Ministério, considerando, ainda, os seguintes fatores:

a) Uniformizagdo de procedimentos para realizagdo dos eventos;

b) Racionalizagdo do processo burocratico inerente a contratacdo de empresa especializada na promocdo de
eventos;

c) Buscar qualidade e melhores custos para promogédo de eventos;

d) Melhoria continua na abordagem e na sistematizacdo de eventos, com vistas ao alcance de maior eficiéncia
e eficacia; e

e) Contratagdes de forma centralizada regionalmente, tornando-as de maior vulto, obtendo-se
consequentemente, ganho por escala.

f) Economicidade, eficacia, eficiéncia, dos recursos financeiros disponiveis;

g) Promover uma melhor apresentacdo do drgdo para a sociedade, publico de interesse do Ministério, que o
enxergara com uma imagem forte, confidvel e coerente;

h) Evitar gastos desnecessarios com agdes ineficientes;
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i) Cumprir a obrigacdo de dar publicidade e transparéncia aos atos da Administragao;
j) Aumentar a celeridade e ganhar tempo.

2.1.12. A contratacdo sob demanda por escopo justifica-se pela forma de execugdo parcelada, embora haja previsdo de
realizagdo da maioria dos eventos, o cronograma nao é consolidado porque esta diretamente subordinado a agenda das
autoridades ministeriais e ao cendrio politico-econémico.

2.1.13. Assim, as acOes e programas do érgdo podem sofrer alteragbes em relacdo as datas de realizacdo de seus
langamentos, eventos e entregas.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares (SEI n2 13839036).

4. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

4.1. Trata-se de servico comum, de carater continuado e sem fornecimento de mao de obra em regime de dedicacdo

exclusiva, a ser contratado mediante licitacdo, na modalidade pregdo, em sua forma eletronica.

4.2. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n? 9.507, de 21 de setembro de
2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 32 do aludido decreto, cuja execucdo indireta é vedada.

DECRETO N29.507, DE 21 DE SETEMBRO DE 2018

Art. 32 Ndo serdo objeto de execugdo indireta na administragdo publica federal direta, autarquica e fundacional, os servigos:

| - que envolvam a tomada de decisdo ou posicionamento institucional nas dreas de planejamento, coordenagdo, supervisdo e
controle;

Il - que sejam considerados estratégicos para o 6rgdo ou a entidade, cuja terceirizagdo possa colocar em risco o controle de
processos e de conhecimentos e tecnologias;

Il - que estejam relacionados ao poder de policia, de regulagdo, de outorga de servigos publicos e de aplicagdo de san¢do; e

IV - que sejam inerentes as categorias funcionais abrangidas pelo plano de cargos do 6rgdo ou da entidade, exceto disposi¢do
legal em contrario ou quando se tratar de cargo extinto, total ou parcialmente, no ambito do quadro geral de pessoal.

§ 12 Os servigos auxiliares, instrumentais ou acessorios de que tratam os incisos do caput poderdo ser executados de forma
indireta, vedada a transferéncia de responsabilidade para a realizagdo de atos administrativos ou a tomada de decisdo para o

contratado.
4.3. A prestacdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da CONTRATADA e a Administragdo
CONTRATANTE, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagao direta.
5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
5.1. Conforme Estudos Técnicos Preliminares (SEI n2 13839036) os requisitos da contratagdo abrangem o seguinte:
5.1.1. A contratacdo de empresa para a prestacdo, sob demanda, de servicos de apoio logistico em eventos,

compreendendo o planejamento, a organizacdo, a promogao e a execucdo de eventos serd no ambito de todo territdrio nacional.
Vale ressaltar, que os eventos poderdo ter portes, complexidades e formatos variados, conforme demandado pelas unidades do
Ministério do Desenvolvimento e Assisténcia Social, Familia e Combate a Fome, desde eventos mais simples, como realizagdo de
seminario em ambiente fechado, até realizacdo de entregas de unidades esportivas ou obras sociais, com a participacdo de
autoridades federais e regionais e de milhares de pessoas da sociedade civil. A contratada devera observar, também:

a) Pronta resposta as demandas apresentadas;
b) Qualidade, precisdo e tempestividade dos servicos executados;
c) Cortesia, prontiddo e experiéncia do pessoal selecionado para a realizagdo dos servigos;

d) Qualidade e uniformidade visual dos materiais elaborados, em consonancia com os padrdes e exigéncias
estabelecidas pelo Ministério do Desenvolvimento e Assisténcia Social, Familia e Combate a Fome;

e) Declaragdo do licitante de que tem pleno conhecimento das condigdes necessarias para a prestacdo do
servigo.

5.1.2. A CONTRATADA devera realizar o servico objeto deste Termo de Referéncia de forma completa, com atendimento
de todos os requisitos, sem que haja a descontinuidade nem necessidade de o Ministério do Desenvolvimento e
Assisténcia Social, Familia e Combate a Fome realizar quaisquer contratacdes adicionais.

5.1.3. Visando o atendimento das necessidades das unidades administrativas do Ministério do Desenvolvimento e
Assisténcia Social, Familia e Combate a Fome é fundamental a contratacdo de empresa especializada na promocao de servigos
de eventos institucionais.

5.1.4. A futura CONTRATADA deverd fornecer mao de obra qualificada e experiente e demais itens conforme
especificagdes deste Termo de Referéncia.

5.1.5. Observa-se abaixo detalhamento especifico para os grupos:

5.1.5.1. ESPACOS FiSICOS:

| - Para a realizagdo de alguns eventos, a CONTRATANTE poderad solicitar a empresa contratada a locagdo
de espacos especificos, preferencialmente em ambiente hoteleiro, de categoria luxo superior (quatro ou cinco
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estrelas), ou em Centros de Eventos ou de Convengdes, que poderdo ser sala, auditério ou anfiteatro, sala para
oficinas de trabalho (sala de reuniGes), area para exposi¢cGes e montagem de estandes institucionais e areas
para os servigos de alimentag¢do e credenciamento dos participantes.

Il - Os espagos de que tratam o item |, devem ser climatizados com ar condicionado, possuir pé direito
alto e adequado a estrutura do evento, estar em perfeita conservagdo sem odores desagradaveis, ter ambiente
arejado e iluminado, os espacos devem preferencialmente ndo possuir colunas e/ou pilastras,
que venham impedir ou que prejudiquem a visibilidade dos participantes do evento, ou devem conter o menor
numero possivel de colunas e pilastras e possuir paredes, cortinas ou persianas, piso ou carpetes e banheiros
devidamente higienizados. Além disso, devera atender a necessidade de ser adequado a acessibilidade para os
portadores de deficiéncia.

I - Para cada evento a ser realizado, a CONTRATANTE podera solicitar a empresa contratada providéncias
para ambientacdo e decoragdo do espaco, equipando-o com todo o mobilidrio necessario, utilizando-se dos
itens discriminados na planilha (SEI n2 13839042). Nesses casos, os espacos fisicos contratados deverdo ser de
tamanho e estruturas suficientes para acomodar toda estrutura necessaria a realiza¢cdo do evento.

V- Nos casos em que houver necessidade de locagdo de espaco fisico, a CONTRATADA devera apresentar,
discriminando os itens inclusos em cada espago (mobilidrio, decoracio, ambientacdo, etc.). A CONTRATANTE
cabe analisar as propostas, de modo que o local escolhido reflita a melhor relagdo custo-beneficio para a
Administracdo Publica e auxilie no bom desempenho do evento. As trés propostas apresentadas devem estar
dentro do valor de referéncia deste Instrumento, estando portanto, em conformidade.

V- Quando solicitado, o servigo de Internet sem fio (wireless) devera abranger todos os espagos locados e
deve assegurar a todos os participantes do evento qualidade suficiente para downloads, uploads, acesso a
redes sociais e demais sitios eletronicos. Tais espacos deverdo dispor, também, se solicitado, de extensdes
elétricas suficientes para alimentacdo dos equipamentos eletrénicos utilizados pelos participantes (celulares,
notebook, etc).

VI - A CONTRATADA sera responsavel pela montagem e desmontagem do evento. A montagem, deve ser
finalizada com no minimo 3 (trés) horas de antecedéncia, compreendendo todos os preparativos essenciais a
realizacdo do evento.

VII - Envolve a preparagdo dos equipamentos de sonorizacdo, de audiovisual, de informdatica, da
ambientacgdo, da decoragdo e de toda a infraestrutura requerida.
VIII- A desmontagem dos espacgos devera ser realizada apds a realizagdo do evento.

5.1.5.2. RECURSOS HUMANOS

|- A CONTRATADA serd responsavel pela execucdo das tarefas logisticas inerentes a organizagdo e
execucdo dos eventos, tais como apoio técnico, administrativo e de pessoal, credenciamento, planejamento e
organizagdo dos eventos, inclusive na sua fase prévia.

Il - Cabera a empresa contratada, sempre que demandada pela CONTRATANTE, assessora-la no
planejamento, dimensionamento, definicdo da programacdo geral e do roteiro de cerimonial, dentre outras
atividades antecedentes ao evento, cujo servico serd prestado pelo responsavel indicado pela CONTRATADA
(preposto/ponto focal).

I - O servigco de montagem/desmontagem compreende todos os preparativos essenciais a realizagdo do
evento. Envolve a preparagdo dos equipamentos de sonorizagdo, de audiovisual, de informatica, da
ambientacdo, da decoragdo e de toda a infraestrutura requerida. A desmontagem dos espagos devera ser
realizada apos a realizagdo do evento.

IV - A montagem e testes de toda a infraestrutura requerida, devera estar finalizada com, no minimo 3
(trés) horas, de antecedéncia em relagdo ao inicio do evento.

V- O pagamento de didrias extras pela CONTRATANTE referentes a locagdo de espago ou de
equipamentos estd condicionada & analise e a aprovagio da GESTAO/ASCOM e & comprovagio
consubstanciada, por parte da empresa contratada, da imprescindibilidade da cobranca.

VI - Quando requerido pela CONTRATANTE, o evento contara com o apoio de um Coordenador de Eventos
com experiéncia no trato com autoridades e que seja responsdvel pela coordenagdo geral da execugdo do
mesmo, além de representar a empresa contratada e desempenhar fungdes e responsabilidades que poderdo
ser demandadas pelo Ministro do Desenvolvimento e Assisténcia Social, Familia e Combate a Fome.

VIl - Os recursos humanos contratados, salvo discriminacdo diferente, terdo jornada de 8 (oito) horas
diarias e atuardao no evento em regime de dedicagdo exclusiva a programacao prevista. Deverdo ter capacidade
comprovada para exercer as atividades da fung¢do designada, ter experiéncias em eventos e no trato com
pessoas e autoridades.

VI - No preco da didria referente a jornada de trabalho dos profissionais contratados deverdo estar
incluidas as despesas com uniforme, auxilio-transporte, alimentacdo, impostos, tributos, dentre outros
aspectos inerentes a execugdo do servigo.
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IX - Os Coordenadores de evento e de transporte que atuardo no evento, assim como: Mestre de
Cerimonia, Recepcionistas, operadores de equipamentos, garcons ou outros profissionais contratados deverdo
apresentar-se de maneira sdbria, com uniforme completo e bem cuidado; sapatos limpos e confortaveis; meias
perfeitas; cabelos discretos, presos ou bem escovados, ou com corte, se curtos; maquiagem leve (se for o caso)
e postura elegante, adequadas a func¢do. As Recepcionistas poderdo atuar nas seguintes situagoes:

a) no Ministério: em datas e horarios a serem definidos e informados pela area de Eventos da ASCOM, sendo
de responsabilidade da empresa contratada a recep¢do na ocasido da chegada da autoridade na area de
desembarque do Aeroporto e na ocasido do retorno a cidade de destino encaminhando-os para efetuar
o check-in;

b) na recepgdo no hotel da hospedagem: em datas e horarios a serem definidos e informados pela
CONTRATANTE, sendo de responsabilidade da empresa contratada a recepgdo na ocasido do check-in e
do check-out no hotel da hospedagem, quando solicitado;

c) no local do evento: recepgdo para o credenciamento das autoridades, convidados, palestrantes e
participantes do evento;

d) em outras localidades a serem definidas pela CONTRATANTE, de acordo com a necessidade do evento.

X- O servico de credenciamento deverd contemplar todos os equipamentos que permitam conferir os
dados de inscricdo, bem como a infraestrutura fisica necessdria a essa atividade.

Xl - Estdo incluidos nos servigos de recepg¢do o apoio ao servico de secretariado na preparagdo de lista de
presenca para controle e em possiveis emissoes de certificados aos participantes dos eventos, quando for o
caso.

Xl - Cabe a CONTRATADA encarregar-se da organizagdo das cerimOnias de abertura e encerramento, bem

como das recepgoes oficiais (coquetel, almogo e jantar), quando for o caso.

X1 - E de responsabilidade da CONTRATADA a substituicio imediata dos profissionais a servico do evento,
na sua auséncia ou dispensa, ou que ainda apresente-se de forma inadequada a prestagdo do servigo.

XIV - O Mestre de cerimbnias e os Segurangas deverdo apresentar-se com terno em tonalidade escura,
gravatas em tons serenos e desenhos discretos, sapatos limpos e confortaveis; meias escuras e em perfeito
estado; cabelos curtos, com corte, ou presos (se for o caso), em ambos os casos bem penteados; com postura
elegante e adequada a fungdo.

XV - A CONTRATADA, por iniciativa prépria ou por reclamagdo devidamente fundamentada pelo fiscal do
contrato a ser firmado, devera providenciar a substituicdo de profissionais que nao correspondam as
necessidades da organizagdo do evento nos seguintes prazos:

XVI - Pessoal de apoio (Recepcionistas, Montadores, Operadores de som e audiovisual, dentre outros) até 2
(duas) horas apds a solicitagdo de substituicdo;
XVIl - Coordenador de evento e demais profissionais em cargo de chefia e coordenacdo até 3 (trés) horas
apds a solicitagdo de substituicdo.

5.1.5.3. TRANSPORTE

|- Naqueles eventos em que houver a necessidade do servigo de transporte, deverdo estar incluidas nos
custos as despesas com combustivel, motorista, telefone celular, taxas, impostos, seguros, pedagios e outras
necessarias a boa prestacdo dos servigos de locomogao.

Il - O motorista devera possuir habilitagdo valida e compativel com o transporte contratado e apresentar-
se devidamente uniformizado.

I - No valor da didria a que o motorista fara jus deverdo estar incluidas despesas com alimentacdo, auxilio
transporte, celular e uniforme.

IV - O motorista, durante todo o evento, devera portar telefone celular ativo, cujo nimero a CONTRATADA
devera comunicar ao Fiscal do Contrato com antecedéncia minima de 12 (doze) horas do inicio do servico a ser
prestado.

V- A diaria do servico serd de 8 (oito) horas, respeitados os acordos coletivos de trabalho e a legislagdo
trabalhista, com quilometragem livre (proje¢do de 100 km/dia) e seguro de cobertura integral, incluindo danos
a terceiros.

VI - A CONTRATADA, por iniciativa prépria ou por reclamagdo devidamente fundamentada pelo Fiscal do
contrato a ser firmado, devera providenciar a substituicdo de profissional que ndo esteja correspondendo as
necessidades da organiza¢do do evento no prazo de até 2 (duas) horas apds a solicitagdo.

VIl - O motorista deverd, além de cumprir integralmente o Codigo de Transito Brasileiro, dirigir de modo
defensivo, que transmita seguranga e conforto aos transportados.

VIII - O veiculo contratado devera estar em 6timo estado de conservagdao e manutengdo, ndao podendo ter
ano de fabricagdo superior a 5 (cinco) anos.

IX - O prazo maximo para substituicdo de veiculo em pane é de até 2 (duas) horas ap0ds a solicitacdo.
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5.1.5.4. ALIMENTAGCAO

|- A CONTRATADA devera providenciar a alocagao de equipes de empregados (maitres, gargons, copeiros,
cozinheiras, auxiliares de cozinha), devidamente uniformizados, bem como a disponibilizagdo de todo material
necessario para a realizagdo da prestagdo dos servicos de coffee break, brunch, coquetel, almogo e jantar, tais
como: mesas, cadeiras, mobilidrios, toalhas, cestas individuais, copos (em cristal e/ou vidro), talheres, lougas,
utensilios, pratarias (balde de gelo, bandejas, réchauds etc.) e material de servigo e de limpeza (guardanapos,
gelo, caixas térmicas e outros), bem como decoragdo das mesas, conforme definido pela ASCOM do Ministério
do Desenvolvimento e Assisténcia Social, Familia e Combate a Fome.

Il - Os pregos devem incluir todas as taxas de servigos, impostos e tributos.

I - As lougas, talheres, cestas, bandejas, guardanapos, mesas, cadeiras, toalhas e todos os utensilios
necessarios, bem como as equipes de empregados (maitres, gargons, copeiros, cozinheiras, auxiliares de
cozinha), serdo de responsabilidade da CONTRATADA.

IV - Quando solicitada, a CONTRATADA devera fornecer e repor, por todo o periodo do evento, dgua sem
gads em garrafas devidamente lacradas, acompanhadas de tagas, e café servido em xicaras de louga com
colheres. O café deve vir acompanhado de agucar e adogante e mexedores. Deverd fornecer, também, ao
menos 3 (trés) tipos de petit four doce ou salgado, na proporgao de 1kg a cada 10 participantes.

V- O servico de coffee break sera realizado no local do evento, a ser determinado pela CONTRATANTE, e
terd a duragdo maxima de 30 minutos, podendo ser contratado até 2 (dois) coffee breaks por dia de evento.

VI - O servico devera ser realizado com garcons em trajes apropriados e mesas de apoio, com material de
qualidade compativel com o evento.

VII - A CONTRATADA é responsavel pelo seu material e riscos da atividade, ndo sendo a CONTRATANTE, de
nenhuma forma, responsavel pelo extravio ou dano de talheres, lougas, bandejas etc.

VIII - O brunch, almogo, jantar e coquetel institucionais poderdo ser servidos dentro ou fora das
dependéncias da CONTRATANTE, de acordo as necessidades do evento, sendo que no ultimo caso, o ambiente
alocado devera ser compativel com as exigéncias do evento.

IX - Os cardapios a serem servidos em todos os servicos de alimentagdo deverdo ser previamente
aprovados pela CONTRATANTE. Os cardapios devem seguir as orientagGes e normas da Seguranga Alimentar e
Nutricional, evitando ao maximo o fornecimento de alimentos que tenham alto teor de gordura e agucares,
refrigerantes, frituras, entre outros. Deve também, prever porcentagem adequada e definida, por demanda, de
alimentos para atender participantes que venham a ter alguma restricdo alimentar; como hipertensos,
diabéticos, celiacos, intolerantes a lactose e ao gluten, ou outras restrigdes alimentares.

5.15.5. MATERIAIS

|- Os modelos do material de divulgacdo e identificacdo serdo elaborados pela CONTRATADA em
conjunto com a Assessoria Especial de Comunicagdo Social (ASCOM), devendo ser impressos ou produzidos
somente apds aprovac¢do do Ministro de Estado.

- A arte do material que compde o servigco de impressdao de material de divulgacdo e identificacdo sera
encaminhada a CONTRATADA, para preparo e aprova¢dao de modelo (“boneca”) no prazo de até 10 (dez) dias
antes do inicio do evento.

I - As artes serdo elaboradas e fornecidas pela CONTRATANTE e a CONTRATADA devera se responsabilizar
pela impressdo, confecgao e entrega dos materiais no local indicado pela Comissdo Organizadora.

V- A CONTRATADA deve assegurar a qualidade de impressdo dos materiais graficos, promocionais e de
sinalizacdo. Em caso de avaria ou danos, o material deverd ser substituido em prazo habil para utilizagdo na
realizag¢do do evento.

V- Caso a CONTRATADA encaminhe as medidas incorretas e/ou ndo respeite as especificagbes aqui
apresentadas, o Ministério do Desenvolvimento e Assisténcia Social, Familia e Combate a Fome ndo arcard com
0s custos em caso de necessidade de reimpressao.

VI - O material do evento a ser confeccionado devera estar a disposicdao da CONTRATANTE no prazo de até
3 (trés) dias Uteis antes do inicio do evento.

VIl - A conformidade do material a ser utilizado na execugdo dos servicos devera ser verificada juntamente
com o documento da CONTRATADA que contenha a relagdo detalhada dos mesmos, de acordo com o
estabelecido no Termo de Referéncia e na proposta, de cada evento, informando as respectivas quantidades e
especificagdes técnicas adequadas.

VIII - Os espacgos destinados a realizacdo do evento deverdo ser mobiliados e decorados conforme a
necessidade do evento. A identidade visual do evento deve ser observada como prioridade.

IX - Poderdo ser utilizados na ambienta¢do/decorac¢do: pranchdes em MDF, mesas, cadeiras, sofas, puffes,
holofotes de iluminagdo, prismas de acrilico, tablados, toalhas, brancas ou pretas, vasos e arranjos florais
naturais, mastros, bandeiras, etc., a serem disponibilizados pela CONTRATADA, quando solicitado.
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X- Na ocasido da montagem, os materiais deverdo estar limpos e em perfeitas condi¢cdes de uso, podendo
o Fiscal do Contrato solicitar a CONTRATADA sua imediata substitui¢ao.

Xl - Os arranjos florais deverdo estar no local indicado pela CONTRATANTE no prazo maximo de 3 (trés)
horas antes do inicio do evento.

XIl - Os projetos de decoragdo e ambientagdo, quando solicitados, deverdo ser apresentados para a
aprovacdo da CONTRATANTE no prazo maximo de 5 (cinco) dias corridos antes do inicio do evento.

XIII - A desmontagem da ambientacdo/decoracdo nos espacos em que ocorrerem os eventos, bem como o
recolhimento de utensilios utilizados, sdo de responsabilidade da CONTRATADA. A desmontagem sé sera
autorizada apds o encerramento de cada evento.

5.1.5.6. TRADUGCAO E INTERPRETE DE LIBRAS

|- E de 4 (quatro) horas a jornada da diaria de trabalho, por dupla de tradutores simultaneos, devendo
estar incluidas no valor da didria as despesas como alimentagdo, transporte e uniforme.

Il - Os tradutores contratados deverdo ter experiéncia minima comprovada de 2 (dois) anos em eventos
de cunho internacional.

I - Os interpretes contratados deverdo ter experiéncia minima comprovada de 2 (dois) anos em eventos.

V- O sistema de tradugdo simultanea deverd incluir cabine dupla com isolamento acustico, canal para
idiomas e um técnico operador de som e demais aparelhos necessdrios a transmissdo e recepg¢ao de dudio
(mesa de som; microfones; receptores e fones auriculares para todos os participantes).

V- Todos os itens que compGem esse servico deverdo estar instalados e em perfeito funcionamento no
prazo maximo de 2 (duas) horas antes do inicio do evento.

VI - As horas excedentes do servigo de tradugdo simultanea, quando necessarias, serdo pagas de acordo
com o item correspondente.

VII - A jornada de trabalho de tradutor (a)/Intérprete de Libras ndo podera ultrapassar a carga horéria de 8
(oito) horas diarias e 40 (quarenta) horas semanais, ressalvados os casos especificos de compensagdo de
horéarios estipulados pela Lei n2 8.112/90.

VIII - Importante ressaltar que o servigo de linguagem de sinais é indispensavel ao atendimento da Instrugdo
Normativa n2 1, de 20 de maio de 2020, que disciplina a utilizacdo de recursos de acessibilidade na publicidade,
nos pronunciamentos e nos discursos oficiais dos Orgdos e entidades do Poder Executivo Federal:

"VIl - comunicagdo: a forma de interagdo dos cidaddos que abrange, entre outras opgbes, as linguas, inclusive a Lingua
Brasileira de Sinais - Libras, a visualizagéo de textos, o Braille, o sistema de sinalizagdo ou de comunicagdo tdtil, os caracteres
ampliados, os dispositivos multimidia, assim como a linguagem simples, escrita e oral, os sistemas auditivos e os meios de voz
digitalizados e os modos, meios e formatos aumentativos e alternativos de comunicagdo, incluindo as tecnologias da informagdo
e das comunicagdes."

5.1.5.7. EQUIPAMENTOS

|- Todos os equipamentos contratados devem estar em 6timo estado de conservagdo, em perfeito
funcionamento, manutencdo e limpeza.

- Os computadores requisitados poderdo ser de mesa ou do tipo “notebook”, a depender da
especificacdo prévia feita pela CONTRATANTE.

I - Quando for requisitado computador do tipo “notebook”, este devera vir acompanhado com o
respectivo carregador e bateria carregada, que permita a execugdo de um programa de software de escritério
por pelo menos 1 hora e 30 minutos quando fora da tomada.

IV - Os computadores requisitados serdo equipados, no minimo, com CPU, mouse, teclado, monitor, leitor
e gravador de CD/DVD do tipo LCD, quando o computador for de mesa, e devem permitir a execugdo
do software necessario e a navegagao na Internet de forma fluida.

V- Os computadores deverdo estar prontos para operagao, com os seguintes softwares instalados:
a) sistema operacional: Microsoft Windows 10 ou vers3o posterior;

b) software para escritério: Microsoft Office 2016 ou versdo atual, com, pelo menos, Microsoft Word, Microsoft
Excel, Microsoft Power Point; Acrobat Reader atual.

VI - Podera ser requisitada a instalagdo de software adicional, bem como outros periféricos de escritério,
tais como impressoras, scanner e monitores, conforme requisitado previamente, ndo implicando tais
requisi¢bes em custos adicionais a CONTRATANTE.

VIl - As impressoras deverdo ser a laser ou jato de tinta colorida.

VIII- A CONTRATADA devera fornecer todo o material necessario e compativel com as impressoras e
material de escritério, sobretudo papel, cartuchos e tonner para impressoras e copiadoras, responsabilizando-
se pela ininterrupgdo de sua utilizagdo.
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IX - Cabe a CONTRATADA providenciar a substituicdo de equipamentos defeituosos ou que ndo estejam
atendendo satisfatoriamente as demandas do servigo ou dos organizadores, nos seguintes prazos maximos:

a) equipamentos necessarios as fases pré e pds-evento: até 2 (duas) horas;
b) equipamentos relacionados as apresentagGes durante o evento: até 15 (quinze) minutos;
c) equipamentos de apoio utilizados durante o evento: até 1 (uma) hora.

X- Todos os itens que compGem este servigo deverdo estar instalados e em perfeito funcionamento no
prazo maximo de 2 (duas) horas antes do inicio dos eventos.

5.1.5.8. ASSISTENCIA MEDICA

|- Sempre que solicitada, a CONTRATADA, deverd disponibilizar assisténcia médica para todos os
participantes durante todo o evento, em posto médico no local ou UTI mdvel e transporte especializado em
ambulancia para hospital de pronto socorro existente na localidade do evento.

Observagoes:

a) Quando solicitado, no local do evento, deverd ser montado um Posto Médico para atendimento
emergencial, durante o periodo integral da realizagdo do evento. A equipe contratada devera ser formada por
profissionais comprovadamente habilitados a prestar primeiros socorros (médico clinico pronto-socorrista,
técnicos e auxiliares em enfermagem), que observardo turnos de 6 horas. O Posto Médico devera, também,
contar com telefone e todos os equipamentos e materiais imprescindiveis a eventuais atendimentos de
emergéncia cardioldgica e contra acidentes.

b) Devera ser disponibilizada uma ambulancia do tipo UTI mével com plantdo permanente, equipada, no
minimo, com todos os aparelhos, instrumentos, toda medicagdo e curativos necessarios para enfrentar as
emergéncias clinicas e de traumas, liderada por Médicos Intensivistas, com apoio de Técnico de Enfermagem e
motorista treinado em primeiros socorros. Os servicos devem compreender a assisténcia de Pronto Socorro
Mével de Emergéncias e Urgéncias Médicas aos participantes e eventuais deslocamentos até um centro
hospitalar.

¢) Uma UTI mével deve possuir eletrocardidgrafo, ventilador pulmonar, talas para politraumatizados, colares
cervicais, bachal, torpedos de oxigénio, aparelho de pressao, estetoscdpio, termoémetro, otoscépio, oximetro de
pulso, glicosimetro, cardioversor / desfibrilador, monitor multiparamétrico, aparelhos determinados conforme
as Leis de n2 13.647, de 2000 e n? 15.778, de 2005.

5.1.5.9. HOSPEDAGEM

|- A CONTRATADA deverd apresentar a CONTRATANTE, sempre que possivel, no minimo, 3 (trés)
propostas de estabelecimento hoteleiros, cabendo a CONTRATANTE escolher a op¢do que melhor atender seus
interesses.

Il - Quando ndo for possivel a apresentagdo de trés propostas, a CONTRATANTE devera justificar a
impossibilidade a CONTRATADA que decidira pela aceitabilidade ou nao.

I - Os estabelecimentos hoteleiros deverdo ficar a, no maximo, 5 (cinco) quilémetros de distancia do local
de realizagdo do evento. Excepcionalmente, em caso de necessidade, a CONTRATADA poderd aceitar
estabelecimento com especificagdes diferentes do disposto, seguindo o principio da razoabilidade e analisando
a especificidade em cada caso, podendo solicitar orcamentos de estabelecimentos similares para verificagdo de
precos.

V- Consiste na locagao de apartamentos individuais, duplos ou triplos dependendo da conveniéncia do
contratante, para hospedagem dos participantes dos eventos, com servico de internet disponivel ao héspede
com café da manha incluso. As acomodagdes devem estar limpas e higienizadas. Os itens de alimentagdo e
bebidas extras ou itens de frigobar serdo de responsabilidade do hdspede, cabendo a ele quitar os eventuais
consumos extras, no momento da realizagdo do check-out.

V- Facilidades para Pessoas Portadoras de Necessidades Especiais: todos os espacos fisicos destinados
aos eventos — hotéis (incluindo todas suas dependéncias), auditdrios, salas de reunides, etc — devem obedecer
as prescrigdes em vigor, contidas na legislagdo brasileira, no tocante a facilidades e acessibilidade para pessoas
portadoras de necessidades especiais.

5.1.5.10. MONTAGEM E INSTALAGOES ADICIONAIS

| - Fica sob a responsabilidade da CONTRATADA a montagem e desmontagem de toda infraestrutura
logistica e operacional do evento.

Observagoes:

a) A CONTRATADA devera possuir equipe de profissionais com experiéncia na montagem de eventos, e no
tratamento com autoridades. Deverao participar da organizagdo conforme as necessidades requeridas para
cada espaco disponibilizando as especificidades de cada local.

b) O mobiliadrio a ser usado no evento, devera estar em 6timo estado de conservagao, em perfeitas condigdes
de uso, limpos e higienizados e devera seguir as especificagdes que constam nos anexos, que os descreve.
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Il - A CONTRATADA sera responsavel pela verificagdo, montagem e manutengdo, quando necessario, de
instalagGes fisicas (elétrica, sonora, hidraulica, banheiros, iluminagdo, ventilagdo e temperatura), de forma a
torna-las adequadas para a realiza¢do e o bom funcionamento do evento. Devera ainda, verificar, diariamente,
as instalagGes quanto a limpeza, iluminagdo, sonorizacdo, gravacdo, equipamentos audiovisuais, seguranca,
decoragdo, acessos, sinalizacdo, atendimento a mesa da plendria, receptivo, etc). A empresa deverd ser
responsavel pela verificagdo e manutencdo desses servicos.

I - Cabe a CONTRATADA os servicos de transporte, instalagdo, manutencdo, conservagdo e seguranga dos
equipamentos e local de realizacdo do evento, incluindo-se a estrutura fisica, instalagdes elétricas, hidraulicas e
de informatica, além de manutencdo e conserva¢do de todo e qualquer mobiliario, equipamentos e pecas de
arte ou artesanato existentes no local.

5.1.6. Assim, o presente Termo de Referéncia tem o objetivo de assegurar a viabilidade técnica, socioeconémica e
ambiental da contratagdo e buscar a melhor solucdo de base para a prestagdo de servicos de apoio logistico na execugdo de
eventos no dmbito nacional, com fornecimento/disponibilizagdo de hospedagem, transporte, recursos humanos, alimentagio
(fora e dentro de ambiente hoteleiro), materiais, montagens e mobilidrios, servigos técnicos e equipamentos, locacdo de espaco
fisico e outros servigcos correlatos ao tema para atendimento das necessidades do Ministério do Desenvolvimento e
Assisténcia Social, Familia e Combate a Fome.

5.2. Especificagdo técnica:
5.2.1. Os itens, servigos e descrigdo técnica, detalhamento da contratagdo, pode ser consultado no Anexo "Planilha
de detalhamento dos itens" (SEI n? 13839042).

5.3. Caracterizacao da hipétese de cabimento do Sistema de Registro de Precos:
5.3.1. O Sistema de Registro de Prego serd um contrato normativo, constituido por um cadastro de produtos,

guantitativos e fornecedor pré-definido, selecionado mediante licitagdo, para contratacGes sucessivas de bens e servicos,
respeitados lotes minimos e outras condi¢Bes previstas. Selecionando a proposta mais vantajosa, com observancia do
principio da isonomia, para eventual e futura contratagdo pela Administragdo. Observa-se os critérios previstos no Decreto
n2 7.892, de 23 de janeiro de 2013.

Art. 32 O Sistema de Registro de Pregos podera ser adotado nas seguintes hipdteses:

I - quando, pelas caracteristicas do bem ou servico, houver necessidade de contratagdes frequentes;

Il - quando for conveniente a aquisigdo de bens com previsdo de entregas parceladas ou contratagdo de servigos remunerados
por unidade de medida ou em regime

de tarefa;

Ill - quando for conveniente a aquisigdo de bens ou a contratagdo de servigos para atendimento a mais de um drgdo ou
entidade, ou a programas de governo; ou

IV - quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o quantitativo a ser demandado pela Administragdo.

5.3.2. Se tratando das hipdteses mencionadas anteriormente, a presente licitacdo se enquadra no item "I - quando,
pelas caracteristicas do bem ou servico, houver necessidade de contratagdes frequentes", portanto o servigcos de eventos
serdo sob demanda, havendo a necessidade de contratagdes frequentes, conforme anexo do Estudos Técnicos Preliminares
(SEl n2 13839036) que lista mais de 300 (trezentos) eventos que poderdo ser contratados eventualmente em 2023, com
datas, locais e estrutura estimadas.

5.3.3. Esta contratagdo ainda se enquadra ao item "IV - quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir
previamente o quantitativo a ser demandado pela Administragdo", pois mesmo havendo uma estimativa de eventos e itens
que poderdo ser contratados, ndo é possivel definir o que de fato serd solicitado, por diversas questdes que envolvam a
localidade, as condi¢Oes climaticas, a quantidade de pessoas, a seguranca das autoridades, entre outras situacdes que
poderdo influenciar na entrega do servigo. Neste sentido, cada evento possui a sua peculiaridade podendo variar conforme
necessidade, ndo sendo possivel definir previamente o quantitativo a ser demandado. Ocorrendo casos de atendimento de
demandas imprevisiveis e urgentes, portanto requer, da equipe da empresa vencedora do certame, pronto atendimento,
agilidade e prontiddo nos preparativos e nas execu¢des das demandas deste Ministério do Desenvolvimento e
Assisténcia Social, Familia e Combate a Fome.

5.3.4. A manutengdo dos valores registrados no érgdo competente, corrigidos ou ndo, por um determinado
periodo, e a fornecer as quantidades solicitadas pela Administra¢cdo, no prazo previamente estabelecido oferece rapidez,
reducdo dos procedimentos burocraticos e custos. Ressalto o art. 15 da Lei n2.8.666/93:

I-atender ao principio da padronizagdo, que imponha compatibilidade de especificagdes técnicas e de desempenho, observadas,
quando for o caso, as condigdes de manutengdo, assisténcia técnica e garantia oferecidas;

II- ser processadas através de sistema de registro de pregos;

Il- submeter-se as condigdes de aquisicdo e pagamento semelhantes as do setor privado;

IV- ser subdivididas em tantas parcelas quantas necessarias para aproveitar as peculiaridades do mercado, visando
economicidade;

V- balizar-se pelos pregos praticados no ambito dos érgdos e entidades da Administragdo Publica.

5.3.5. O objeto da licitagcdo, consoante descricdo contida no Termo de Referéncia, consiste na contratacdo de
servicos de eventos, sob demanda, mediante a realizagdo de empenho prévio a cada contratagdo solicitada.

5.3.6. Este processo licitatério tem como finalidade a implantagdo de uma estrutura organizada de execugdo de
eventos com o objetivo de sistematizar, padronizar formatos em comunicagao visual desta Pasta, no que se refere ao
relacionamento com outras instituicdes e os meios de comunica¢do. Essa necessidade surge em fungao da rapida ampliagdo
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do acesso a informagdo pela populagdo, especialmente com a popularizagdo do acesso a internet e da atuagdo dos muitos
veiculos de comunicagdo que difundem noticias no meio online, e ainda pelo crescimento global da audiéncia e circulagdo
de todos os tipos de midias. Observa-se que este processo licitatério é uma ferramenta que proporcionara um rol de itens
que visam a manutencdo de servicos que transmitirdo uma mensagem de facil compreensdo, proporcionando clareza,
transparéncia e padronizagdo nas suas atividades.

5.4. Da intengdo e da Adesdo a Ata de Registro de Preco:

5.4.1. a intencdo de registro de pregos na presente contratacdo se demonstra inviavel tendo em vista uma série de
responsabilidades por parte do 6rgao ou entidade gerenciadora, neste caso o MDS, que dentre outras funges ja exercidas
perante o processo teria de:

Il - consolidar informagdes relativas a estimativa individual e ao total de consumo, promover a adequagdo dos termos de

referéncia ou projetos basicos encaminhados para atender aos requisitos de padronizagdo e racionalizacdo, e determinar a
estimativa total de quantidades da contratagao;

VI - confirmar, junto aos érgdos ou as entidades participantes, a sua concordancia com o objeto, inclusive quanto aos
quantitativos e ao termo de referéncia ou projeto bdsico, caso o 6rgdo ou a entidade gerenciadora entenda pertinente;

IX - gerenciar a ata de registro de precos;

X - conduzir as negociagdes para alteragdo ou atualizagdo dos pregos registrados;

Xl - aplicar, garantidos os principios da ampla defesa e do contraditério, as penalidades decorrentes de infracbes no
procedimento licitatério ou na contratagdo direta e registra-las no SICAF;

XIV - aplicar, garantidos os principios da ampla defesa e do contraditério, as penalidades decorrentes do descumprimento do
pactuado na ata de registro de pregos, em relagdo a sua demanda registrada, ou do descumprimento das obrigacdes
contratuais, em relagdo as suas préprias contratacles, e registra-las no SICAF; e

5.4.2. Dessa forma, tendo em vista que toda a gestdo da ARP parte do MDS, com a prerrogativa de estabelecer o
numero maximo de participantes, e que a ASCOM ndo conta com um numero adequado de servidores para todas estas agoes,
optou-se por ndo permitir a participacdo de outros érgdos e entidades na presente licitacdo.

5.4.3. Também nao serd possivel a adesdo tardia (carona) ao presente registro de pregos.
5.5. Licitagao tipo:
5.5.1. A contratagdo dos servicos em agrupamento de itens, sem parcelamento do objeto, é a que melhor atende

os interesses e necessidades do Ministério do Desenvolvimento e Assisténcia Social, Familia e Combate a Fome pelo fato de
que os servicos demandados apresentam cardter de interdependéncia e sdo comuns a todas as empresas do ramo em

questdo. O modelo de contratacdo pretendida: registro de pregos, por menor preco global permite a administragdo
economia de recursos humanos, materiais e protege a administracdo de variacao dos custos durante a vigéncia da ARP.

5.5.2. N&o havera participacdo de consércio em razdo de ndo comprovar que as empresas reunidas amplie o leque
de concorrentes, aumentando a competitividade do certame.
5.5.3. Tornando-se por base a forma de contratagdo usualmente adotada no mercado e, ainda, em razdo do objeto
ndo apresentar vulto ou complexidade que torne restrito o universo de participa¢do de possiveis licitantes.
5.5.4. Também ndo serd permitida a participagdo de empresas cooperadas tendo uma vez que a contratagdao ndo
adere aos principios basicos do cooperativismo
5.5.5.

5.6. Participacido de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (ME/EPP):
5.6.0.1. A legitimacdo do critério de julgamento da licitagdo pretendida, do tipo menor preco global, conforme

levantamento de mercado, a estimativa desta contratagao ultrapassa o valor corte destinado as Microempresas de Pequeno
Porte. De acordo com a Lei Complementar n? 147, de 7 de agosto de 2014, vejamos:

Art. 48. Para o cumprimento do disposto no art. 47 desta Lei Complementar, a administragdo publica:

| - devera realizar processo licitatério destinado exclusivamente a participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte
nos itens de contratac3o cujo valor seja de até RS 80.000,00 (oitenta mil reais);

Il - poderd, em relagdo aos processos licitatérios destinados a aquisigdo de obras e servigos, exigir dos licitantes a
subcontratagdo de microempresa ou empresa de pequeno porte;

Il - devera estabelecer, em certames para aquisi¢cdo de bens de natureza divisivel, cota de até 25% (vinte e cinco por cento) do
objeto para a contratagdo de microempresas e empresas de pequeno porte.

5.7. Classificacdo de bens comuns:

5.7.1. O objeto a ser adquirido enquadra-se na categoria de bens comuns, conforme a Lei n? 10.520/02 e Decreto
n? 10.024/2019, tendo em vista o desempenho de caracteristicas gerais e especificacdes usualmente encontradas no
mercado, de acordo com o artigo 12, paragrafo Unico da Lei n? 10.520/2002, in verbis:

"Art. 12 Para aquisi¢do de bens e servigos comuns, poderd ser adotada a licitacdo na modalidade de pregdo, que serd regida por
esta Lei.

Paragrafo unico. Consideram-se bens e servigos comuns, para os fins e efeitos deste artigo, aqueles cujos padrdes de
desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais no mercado".

"Art. 12 Este Decreto regulamenta a licitagdo, na modalidade de pregdo, na forma eletrénica, para a aquisicdo de bens e a
contratagdo de servigcos comuns, incluidos os servicos comuns de engenharia, e dispde sobre o uso da dispensa eletrénica, no
ambito
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da administragdo publica federal.
§ 12 A utilizagdo da modalidade de pregdo, na forma eletrdnica, pelos érgdos da administragdo publica federal direta, pelas
autarquias, pelas fundagdes e pelos fundos especiais é obrigatéria."”

5.8. Além dos pontos acima, o licitante devera apresentar declaragdao de que tem pleno conhecimento das
condigGes necessdrias para a presta¢ao do servigo como requisito para celebra¢do do contrato.

6. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

6.1. Os servigos deverdo atender aos critérios para a promogdo de acessibilidade previstos em normas vigentes,

incluido o atendimento a todas as pessoas portadoras de necessidades especiais, participantes dos eventos.

6.2. Em consonancia com o Guia Nacional de Contratagdes Sustentdveis da Advocacia da Unido — AGU, devem ser
observados, dentre outros, os seguintes critérios:

a) Baixo impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e agua preferéncia para materiais,
tecnologias e matérias-primas de origem local utilizagdo de produtos florestais madeireiros e ndo madeireiros
originarios de manejo florestal sustentavel ou de reflorestamento;

b) Na escolha do imdvel a ser locado deverdo ser considerados os padrdes de acessibilidade constantes da Lei
n2 10.098, de 2000, da Lei n? 13.146, de 2015, do Decreto n? 5.296, de 2004 e da NBR 9050/ABNT, bem como
sinaliza¢do em braile e em formatos de facil leitura e compreensdo nos termos do Decreto n2 6.949, de 2009.

6.3. Os critérios para a promogdo de acessibilidade, supracitados, ndo excluem qualquer outra determinacdo legal
acerca do tema, quer seja complementar, suplementar, superveniente ou qualquer outra que se aplique em caso concreto.

6.4. Os critérios e praticas de sustentabilidade em relagdo a prestagdo dos servigcos estdo pormenorizadas no item 13
do Estudo Técnico Preliminar - ETP (SEI n2 13839036).

7. VISTORIA PARA A LICITAGAO

7.1. Tendo em vista que o objeto pretendido se trata de contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigo

de promogdo de eventos a serem realizados em ambito nacional, conforme descricdio neste Termo de Referéncia e
peculiaridades afins, ndo se faz necessdria a vistoria para o correto dimensionamento da proposta a ser apresentada pela
empresa participante do certame, visto que os locais de realizagdo dos eventos ainda sdo indeterminados.

7.2. Por esta peculiaridade, ndo serd exigido que a licitante realize vistoria do local de prestacado dos servicos.

8. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

8.1. Da solicitagdo do objeto:

8.2. A execugdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

8.3. O prazo de execucdo dos servicos serd especificado a cada contratacdo, apds a assinatura da ARP, com inicio a

partir da assinatura do contrato, tendo ja as seguintes delibera¢des definidas:

a) No primeiro dia util, posterior a assinatura ARP, devera ser realizada reunido presencial, com preposto ou
representante da empresa vencedora do certame, na Assessoria Especial de Comunicagdo Social, localizada na
Esplanada dos Ministérios - Zona Civico Administrativa, Ministério do Desenvolvimento e Assisténcia Social,
Familia e Combate a Fome, Bloco A, sala T-48 em Brasilia - DF. A reunido contara com os Gestores e Fiscais do
Contrato administrativo firmado, Chefe de Gabinete e o Chefe da Assessoria Especial de Comunicacdo do
Ministério do Desenvolvimento e Assisténcia Social, Familia e Combate a Fome bem como representantes da
unidade requisitante da contratagao.

b) A primeira reunido tem como pauta a apresentacdo das partes, apresentacdo dos pontos focais da equipe do
Ministério e por parte da empresa, alinhamento de diretrizes e procedimentos, explanacdo do planejamento
estratégico da pasta das demandas de eventos para o periodo vigente do contrato e ainda informar sobre as
primeiras demandas a serem atendidas pela empresa.

8.3.1. Unidade requisitante do evento:

8.3.2. Os servigos a serem contratados seguirdo as especificagcGes definidas neste Termo de Referéncia, ressaltando-
se que os quantitativos descritos foram estimados a luz da necessidade identificada e suas utilizagdes ocorrerdo por meio
de formulario de solicitagdo de eventos (SEI n2 13756479) expedidas pelas unidades requisitantes do MDS.

8.3.3. O referido formulario deve conter as seguintes informagdes:
|- Unidade requisitante do evento;
- Gestor responsavel pela demanda;

I - Titulo do evento;

IV - Data da realizagdo do evento;

V- Local de realiza¢do do evento;

VI - Horario do evento;

VII - Programacdo (anexar um arquivo SEl com a programacao);
VIII - Objetivo do evento;
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IX - Justificativa da realizagdo do evento;
X- Indicagdo de quantidade e identificagdo das autoridades convidadas;
XI - Numero de participantes do evento;
XIl - Publico alvo;
X1 - Indicagdo de servidor ou servidores para fiscalizacdo do evento;
XIV - indica¢do da dotagdo orcamentaria para execugao do evento;
XV - Indicar a relacdo de itens e servigos do evento de acordo com a tabela (SEI n? 13839042);
8.3.4. As unidades requisitantes deverdo realizar a solicitagdo de prestacao dos servigos de eventos por meio

do formulario de solicitacdo de eventos (modelo SEI) com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias da realizagdo do evento.

8.3.5. Para a solicitagdo de evento a unidade requisitante deve abrir processo de contratagdo no SEl e incluir
o formuldrio de solicitagdo de eventos (modelo SEl), preencher o formuldrio de solicitagdo de eventos (SEI n? 13756479
) com todas as informacg0es para o evento, e encaminhar a ASCOM para conhecimento e deliberagdo.

8.3.6. A ASCOM podera:

8.3.7. Rejeitar a solicitagdo de evento que ndo esteja de acordo com as diretrizes do MDS. Rejeitar a
solicitagdo quando o formuldrio de solicitagdo de eventos ndo estiver preenchido adequadamente.

8.3.8. Analisar e adequar os itens solicitados para cada evento de forma que os pedidos atendam aos objetivos
e finalidade de cada demanda.

8.3.9. Aceitar a solicitagdo de evento e encaminhar solicitagcdo de proposta de precgos a detentora da ARP.

8.3.10. De posse da proposta de precos, a ASCOM solicitara a descentralizagdo do crédito referente a contratagdo e
de acordo com o valor definido na proposta comercial, para emissdo da nota de empenho.

8.3.11. A ASCOM encaminhard todas as informag¢Oes a Subsecretaria de Assuntos Administrativos para assinatura do
contrato.

8.3.12. A execucdo do objeto terd inicio imediato a partir da assinatura do contrato, sendo que a prestacdo dos

servicos pode ser precedida da emissdo da ordem de servico ou documento similar, pelo fiscal setorial.

8.3.13. Os eventos poderdo ser realizados em qualquer localidade do territério nacional, nas capitais ou no interior
dos Estados.

8.3.14. Por ocasido da solicitagdo dos servigos apresentados, o CONTRATANTE devera especificar localidade, periodo
e numero de participantes previstos conforme formuldrio de solicitagdo de eventos (SEl n2 13756479).

8.3.15. Também é de responsabilidade da CONTRATADA observar durante a execugdo contratual, despesas como as
mencionadas na descricdo dos itens, no ETP digital, no Termo de Referéncia entre outras que poderdo surgir em
decorréncia da realizagdo dos eventos e que deverdo ser providenciadas pela CONTRATADA para a plena execugdo do
objeto. O Fiscal do contrato acompanhara junto com a CONTRATADA todas as etapas da execuc¢do do Evento.

8.3.16. A CONTRATADA prestard assessoria de natureza técnica através dos seus funcionarios durante o
planejamento, dimensionamento, organizagdo, acompanhamento e supervisdo, antes, durante e apds a realizagdo do
evento. Deve-se levar em consideragdo que os eventos realizados pelo Ministério do Desenvolvimento e Assisténcia Social,
Familia e Combate a Fome sdo de portes variados, considerando desde reunides de 10 pessoas até eventos para 15 mil
pessoas.

8.3.17. Vale ressaltar que todo o quantitativo estabelecido neste Termo, foi colhido através de pesquisa com as areas
demandantes os eventos através da Previsdo de Eventos para o decorrente ao ano de 2023 (SEl n2 12905099) e com base
no levantamento feito dos eventos realizados em 2021 e que tem previsdo de recorréncia anual.

8.4. Da execuc¢do do objeto:

8.4.1. O evento deverd estar montado, no local definido pela CONTRATANTE, 3 (trés) horas antes da realizagéo,
incluindo montagem de estruturas, instalacdo, entrega, montagem de material gréfico, equipamentos de tecnologia, testes
e ensaios dos equipamentos, ornamentacado, mobilidrio e os servicos descritos, salvo eventos que exijam uma programacao
antecipada e apresentacdo de Projetos, Vistorias, Alvaras, Anotagdo de Responsabilidade Técnica - ART, Defesa Civil, CREA,
dentre outros, se for o caso, aos Orgdos Fiscalizadores.

8.4.2. A CONTRATADA devera apresentar quando solicitado pela Administracdo o Projeto em CAD 3D da estrutura a
ser montada e apresentar para aprovacdo dos Orgdos competentes de Regulamentac3o e Fiscalizagdo no dmbito Federal,
Estadual e municipal do referido evento, como Corpo de Bombeiros, Defesa Civil, CREA , dentre outros que forem
necessarios a regular prestagao do servigo.

8.4.3. Os equipamentos deverdo estar em pleno funcionamento 2 (dois) horas antes do evento, salvo eventos que
exijam uma programacao antecipada que necessitam de vistoria, alvara, ART, projeto, dentre outros.

8.4.4. O fiscal setorial que durante a montagem e/ou execuc¢do do objeto observar algum servico prestado em
desconformidade com a descrigdo do item ou com o objeto licitado, devera informar, imediatamente, ao produtor que
providenciara a substituicdo ou reparo.

https://sei.cidadania.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=15322356&i... ~ 12/28



13/09/2023, 12:23 SEI/MC - 13839041 - Termo de Referéncia n° 8.666/93

8.4.5. O servigo que nado foi prestado em conformidade e que devido ao curto prazo ndo poderia ser devolvido ou
reparado, devera ser glosado do valor da nota fiscal.

8.4.6. A CONTRATADA deverd arcar com todos os custos relativos ao frete, impostos, seguros, taxas de
administracdo, seguranga de suas estruturas que porventura estiverem montadas em dias anteriores ocorréncia do evento,
permissdes e autorizacGes legais pertinentes ao local de montagem, limpeza do local do evento (antes, durante e depois),
além dos custos de desmontagem. Sendo assim arcar com todos e quaisquer custos relativo ao objeto deste instrumento.

8.5. Da elaboragao da proposta de servigo pela contratada:

8.5.1. A Assessoria Especial de Comunicacdo Social - ASCOM encaminhara formalmente a detentora da ARP o
formulario de solicitagdo de eventos (SElI n? 13756479) aprovado, em até 3 (trés) dias Uteis apds a formalizagdo da
solicitagdo pela requisitante.

8.5.2. A detentora da ARP encaminhara a proposta de precos em até dois dias Uteis a partir do recebimento da
solicitagdo, que podera ser confirmada por e-mail.

8.6. Das alteracbes e cancelamento de eventos:
8.6.1. O cancelamento do pedido de contratagdo, dentro do prazo, ndo gera despesas, exceto aqueles itens para os

quais houve entrega, como o caso de produtos personalizados, ou execucdo de despesas comprovadamente incorridas pela
contratada, desde que comprovadas por meio de nota fiscal, podendo conter a entrega, fotos se for necessario.

8.6.2. O cancelamento do pedido de contratacgdo, fora do prazo, aqueles itens para os quais houve entrega, como o
caso de produtos personalizados, ou execu¢do de despesas comprovadamente incorridas pela contratada, o produto gerado
sera entregue ao fiscal setorial responsavel e efetuada cobranga, desde que comprovada por meio de nota fiscal.

8.6.3. Para eventos planejados, o cancelamento em até 5 (cinco) dias antes da sua realizagdo, ndo gera 6nus para a
CONTRATANTE. Em caso de cancelamento fora do prazo estipulado, a CONTRATANTE obriga-se a ressarcir as despesas
suportadas pela CONTRATADA para atender a demanda, desde que devidamente comprovadas por meio de documentos
fiscais, podendo ser cobrado fotos e videos para melhor comprovagao.

8.6.4. A solicitacdo de eventos podera sofrer ajustes e/ou adaptacdes até os ultimos 2 (dois) dias que antecedem a
sua realiza¢do. Em caso de alteracdo fora do prazo estipulado, o CONTRATANTE obriga-se a ressarcir as despesas suportadas
pela CONTRATADA para atender a demanda, desde que devidamente comprovadas por meio de documentos ficais,
podendo ser cobrado fotos e videos para melhor comprovagao.

8.7. Do fechamento:

8.7.1. A CONTRATADA devera encaminhar ao fiscal setorial documentacdo, abaixo, por meio eletrénico protocolo
em até 7 (sete) dias apds a realizacdo do evento no seguinte e-mail protocolo@cidadania.gov.br:

|- Hospedagem: lista de controle com assinatura do (s) hdspede (s), indicagdo de no-show
(quando for o caso);

Il - Transporte: lista de controle com hordrio de utilizagdo, quilometragem inicial, final e
assinado pela empresa responsavel (quando for o caso);

Il - Alimentacdo: lista assinada pelo participante que consumiu almogo ou jantar pelo evento
(quando for o caso);

IV - Relatério do evento: descritivo das atividades, fotos, controle dos servigos prestados com
0s quantitativos, controle de horas trabalhadas pelo recurso humano, entre outros necessarios
para comprovagdo dos servigos prestados (obrigatdrio);

V- Relatério consolidado: planilha de servigos prestados para aprovagdo da contratante
(quando for o caso);

VI - Nota fiscal: apresentar, nos casos citados neste estudo, notas fiscais de servicos prestados
(obrigatério);

VIl - Midia ou outro meio descrito no item: com a filmagem/4dudio do evento, degravacdo de
audio/video, relatério de distribui¢do de senhas e relatério de credenciamento (quando for o caso).

8.7.2. Em seguida, o fiscal setorial do setor requisitante do Ministério do Desenvolvimento e Assisténcia Social,
Familia e Combate a Fome anexara ao processo relatério qualificando o atendimento e justificando quaisquer
inconsisténcias que possam haver entre valores, itens e quantitativos, entre a proposta de servigo, a ordem de servico, o
relatério consolidado com registros fotograficos de todos os itens contratados e Ateste para a Nota Fiscal.

8.7.3. Toda tramitagdo das informagdes do evento dever correr no processo especifico criado para a prestagdo do
servigo.
8.7.4. Apds instrugdo o processo deve ser encaminhado a ASCOM para conhecimento, andlise, preenchimento e

assinatura do documento de ateste pelo gestor do contrato e encaminhado a Subsecretaria de Assuntos Administrativos
para providéncias de pagamento.

8.8. Sempre que necessario, sera exigida a presenca de preposto da empresa contratada, no local e data combinados,
o qual sera responsabilizado pela qualidade e eficacia dos servigos a serem prestados.
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9. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

9.1. Os materiais a serem disponibilizados deverdo obedecer o detalhamento e orientagdes, conforme item 1.1. deste
Termo de Referéncia e lista (SEI n? 13839042).

10. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDI(;AO E PAGAMENTO:

10.1. A execucdo do Contrato e a respectiva prestacdo dos servicos serda acompanhada e fiscalizada por servidores

(Fiscal e substituto) a serem designados pelas areas demandantes do Ministério do Desenvolvimento e Assisténcia Social, Familia
e Combate a Fome, na condicdo de representantes da CONTRATANTE.

10.2. Serd designado o Gestor do Contrato, um Fiscal Técnico, e respectivos substitutos e um Fiscal de Evento/Setorial
para o Contrato celebrado.

10.3. Os atores que irdo atuar na gestdo e fiscalizacdo do Contrato serdo formalmente designados pela autoridade
competente do Ministério do Desenvolvimento e Assisténcia Social, Familia e Combate a Fome:

|- Gestor do Contrato: é o representante da Administragdo, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n? 8.666, de
1993, e do art. 10 do Decreto n? 9.507, de 2018, que devera exercer o acompanhamento e gestdo da execugao
contratual, devendo informar a Administragdo sobre eventuais vicios, irregularidades ou baixa qualidade dos
servigcos prestados pela CONTRATADA, propor solugBes para regularizagdo das falhas e problemas observados e
sangdes que entender cabiveis, de acordo com as disposi¢des contidas neste de Referéncia;

Il - Fiscal Técnico do Contrato: servidor designado para auxiliar o Gestor quanto a fiscalizagdo dos aspectos
técnicos e administrativos do Contrato;

I - Fiscal de Evento/Setorial: servidor devidamente designado, a cada evento, pela Unidade Demandante,
cuja responsabilidade é fiscalizar e acompanhar o processo de organizagao dos servigos solicitados, abrangendo
desde a sua autuagdo processual até a prestagdo de contas do evento e atesto de Notas Fiscais/Faturas, visando
subsidiar o atesto do Fiscal Técnico do Contrato. Para cada eventos, sdo designados 2 (dois) fiscais setoriais.

10.4. Os mecanismos de comunicacdo a serem estabelecidos entre o d6rgdo e a prestadora de servicos serdo por
telefone, e-mail, reunides ou ainda oficio via Sistema Eletronico de Informacao - SEI.

10.5. Os critérios de adequacdo do servico a qualidade esperada sdo:

a) A aderéncia das caracteristicas e especificagdes dos servigos, materiais e equipamentos apresentados neste
Termo de Referéncia;

b) Atendimento dos quantitativos solicitados na Ordem de Servigo e efetivamente prestados de acordo com o
formulario de solicitagdo de eventos;

c) Observancia dos prazos indicados neste Termo Referéncia para a prestagdo dos servigos.

10.6. A avaliacdo de cada evento deverd ser feita pelo fiscal setorial, que demandou e acompanhou o processo de
planejamento, organizagdo, execucdo e prestacdo de contas com relatério pds-evento.

10.7. Ao Fiscal de Evento/Setorial compete acompanhar, fiscalizar, conferir e avaliar a execugdo do Contrato e dos
respectivos servicos, bem como dirimir e desembaracar quaisquer dividas e pendéncias que surgirem no curso de sua execugao,
determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas, falhas, ou problemas observados, conforme prevé o art. 67, da Lei
n? 8.666/1993 e suas alteracdes.

10.8. Com a finalidade de constatar a fiel execugdo dos servicos prestados em conformidade com as obrigacGes e
diretrizes descritas no contrato a ser celebrado, serd utilizado o Instrumento de Medicdo do Resultado — IMR (SEI n2 12890105)
para avaliacdo da empresa. A cada Ordem de Servigo emitida correspondera uma Avaliacdo a ser realizada apds o término do
evento.

10.9. O método de avaliacdo da conformidade dos produtos e dos servigos entregues com relagdo as especificagGes
técnicas e com a proposta da contratada, com vistas ao recebimento provisério sera a fiscalizagdo dos servigos prestados in loco
e conferéncia de relatdrios, aplicando o IMR.

10.10. O procedimento de verificagdo do cumprimento da obrigagdo da CONTRATADA de manter todas as condigdes nas
quais o contrato foi assinado durante todo o seu periodo de execugdo sera através da fiscalizagdo e verificagcdo de relatério para
fins de pagamentos e considerara:

a) Tempo de execuc¢do dos servicos;

b) Qualidade dos servicos;

c) Tempo de instalacdo e apresenta¢do dos equipamentos;
d) Qualidade e funcionamento dos equipamentos.

10.11. O IMR podera ensejar sangGes administrativas a empresa, cabendo ao Gestor(a) do Contrato a identificagdo das
ocorréncias mediante elaboragdo de relatério apds execugdo do servico demandado.

10.12. Eventual multa ou qualquer outra penalidade advinda de vicios, defeitos ou incorre¢Ges presentes nos servigos
executados ou nos produtos entregues ndo exime a CONTRATADA da obrigacdo de reparar, corrigir, remover ou substituir o
respectivo produto/servico, as suas expensas, no prazo fixado pelo Gestor do contrato.
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10.13. A meta a ser atingida pela empresa é de 100%, isto é, espera-se que a empresa obtenha o fator de qualidade
maximo, para que receba integralmente a remuneragdo pelos servigos prestados.

11. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as cldusulas
contratuais e os termos de sua proposta;

11.2. Comunicada a CONTRATADA, em tempo habil, os servicos a serem executados.

11.3. Proporcionar todas as facilidades necessarias a perfeita execugdo do objeto contratado.

11.4. A CONTRATADA devera realizar e manter atualizado o cadastro de seus representantes legais no sistema SEl, para

fins de assinatura de termos contratuais e aditivos.

11.5. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente designado, anotando em
registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

11.6. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢Ges, falhas ou irregularidades constatadas
no curso da execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua correcao, certificando-se que as solugGes por ela propostas sejam as
mais adequadas;

11.7. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacao do servico, no prazo e condi¢Ges estabelecidas neste Termo de
Referéncia;
11.8. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que couber, em
conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017.
11.9. N3&o praticar atos de ingeréncia na administragdo da Contratada, tais como:

11.9.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente aos prepostos

ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratagdo previr o atendimento direto, tais como nos
servigos de recepg¢do e apoio ao usuario;

11.9.2. direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

11.9.3. promover ou aceitar o desvio de fun¢des dos trabalhadores da Contratada, mediante a utilizagdo destes em
atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacdo e em rela¢do a fungdo especifica para a qual o trabalhador
foi contratado; e

11.9.4. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do proprio 6rgdo ou entidade
responsavel pela contratagdo, especialmente para efeito de concessdo de diarias e passagens.

11.10. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto do contrato;

11.11. Realizar avaliagbes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

11.12. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adog¢do das medidas cabiveis

guando do descumprimento das obriga¢des pela Contratada;

11.13. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificacGes técnicas, orgamentos, termos de
recebimento, contratos e aditamentos, relatérios de inspecGes técnicas apds o recebimento do servigo e notificacées expedidas;

11.14. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia
estabelecida pelo art. 32, § 52, da Lei n2 8.666, de 1993.

11.15. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalagGes, apresentem condigdes
adequadas ao cumprimento, pela CONTRATADA, das normas de seguranga e saude no trabalho, quando o servigo for executado
em suas dependéncias, ou em local por ela designado.

12. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

12.1. Executar os servicos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a alocagdo dos
empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e
equipamentos, ferramentas e utensilios necessdrios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de
Referéncia e em sua proposta;

12.2. A CONTRATADA deve possuir infraestrutura adequada, suficiente e compativel ao planejamento, programacao,
gestao, controle, administracdo, organizacdo e execuc¢do dos servicos objeto deste Termo de Referéncia, utilizando-se de pessoal
especializado e capacitado.

12.3. A CONTRATADA prestara assessoria de natureza técnica através dos seus funcionarios durante o planejamento,
dimensionamento, organizacdo, acompanhamento e supervisdo, antes, durante e apods a realizagdo do evento. Deve-se levar em
consideracdo que os eventos realizados pelo Ministério do Desenvolvimento e Assisténcia Social, Familia e Combate a Fome sdo
de portes variados, considerando desde reunies de 10 (dez) pessoas até eventos para 15 (quinze) mil pessoas.

12.4. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecGes resultantes da execucdo ou dos materiais
empregados;
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12.5. Reparar todo e qualquer dano que venha a ser causado em razdo da ma execugdo dos servigos objeto da
contratacgdo, suportando os prejuizos decorrentes da acdo ou omissdo da CONTRATADA;

12.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e qualquer dano
causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a Administragdo em sua integralidade, ficando a
CONTRATANTE autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a CONTRATADA, o valor
correspondente aos danos sofridos;

12.7. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bésicos dos servigos a serem executados, em conformidade
com as normas e determinagdes em vigor.

12.8. Ndo deixar de realizar qualquer servico contratado alegando falta de pessoal, equipamento ou ferramenta de
trabalho.

12.9. Também sdo de inteira responsabilidade da CONTRATADA os impostos federais, estaduais e municipais, todas as

pecas de reposicao, fretes, administracao, lucro, transportes, alimentagdo e quaisquer outros decorrentes do objeto deste Termo
Referéncia.

12.10. Assumir o 6nus decorrente de todas as despesas, tributos, contribuicdes, fretes, seguros e demais encargos
inerentes a execugdo do objeto.

12.11. Responsabilizar-se pela obtengdo de todas as liberagdes, licencas e alvaras necessarios ao evento, junto ao Corpo
de Bombeiros, a Defesa Civil, ao Juizado de Menores e outros érgdos, que se fagam necessarios.

12.12. Vedar a utilizagdo, na execuc¢do dos servigos, de empregado que seja familiar de agente publico ocupante de cargo
em comissdo ou fungdo de confianca no érgdo Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n°® 7.203, de 2010;

12.13. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, a
empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da
prestacdo dos servigos, os seguintes documentos:

a) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
b) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

c) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
contratado;

d) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN
SEGES/MP n. 5/2017;

12.14. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencgdo, Dissidio Coletivo de
Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obriga¢des trabalhistas, sociais, previdencidrias,
tributarias e as demais previstas em legislacao especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a CONTRATANTE

12.15. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente
que se verifique no local dos servicos.

12.16. Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pela CONTRATANTE ou por seus prepostos, garantindo-lhes
0 acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugdo do empreendimento.

12.17. Paralisar, por determinagdo da CONTRATANTE, qualquer atividade que nao esteja sendo executada de acordo com
a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

12.18. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a execugao
dos servicos, durante a vigéncia do contrato.

12.19. Promover a organizacao técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los eficaz e eficientemente, de
acordo com os documentos e especificacdes que integram este Termo de Referéncia, no prazo determinado.

12.20. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as determinagGes
dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores condi¢des de seguranca, higiene e disciplina.

12.21. Submeter previamente, por escrito, a CONTRATANTE, para analise e aprovagao, quaisquer mudangas nos métodos
executivos que fujam as especificagGes do memorial descritivo.

12.22. Ndo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢cdo de aprendiz para
0s maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre;

12.23. Responsabilizar-se por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na legislacdo especifica de acidente do
trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas seus empregados no desempenho dos servicos ou em conexao com
eles, ainda que acontecido nas dependéncias deste Ministério, ficando, ainda, este drgdo isento de qualquer vinculo
empregaticio com os mesmos.

12.24. Responsabilizar-se por todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal, relacionados com os
servigcos prestados, originariamente ou vinculado por prevengao, conexao ou contingéncia.
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12.25. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacbes assumidas, todas as
condig¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagdo;

12.26. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de acessibilidade previstas na legislagdo, quando a
contratada houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei n? 13.146, de 2015.

12.27. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

12.28. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranca
da CONTRATANTE;

12.29. Prestar os servicos dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais, equipamentos
e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica,
normas e legislacao;

12.30. Manter preposto responsavel pela execuc¢do do contrato, aceito pelo Ministério do Desenvolvimento e
Assisténcia Social, Familia e Combate a Fome, durante o periodo de vigéncia do contrato, para representa-la sempre que for
preciso.

12.31. Sujeitar-se a ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte do Ministério do Desenvolvimento e Assisténcia Social,
Familia e Combate a Fome, prestando todos os esclarecimentos solicitados, de forma tempestiva, suficiente, clara, concisa e
légica, atendendo prontamente as reclamacgées formuladas.

12.32. Atender prontamente e dentro do prazo estipulado quaisquer exigéncias da Gestdo do Contrato, sem que disso
decorra qualquer 6nus extra para o Ministério do Desenvolvimento e Assisténcia Social, Familia e Combate a Fome, ndo
implicando essa atividade de acompanhamento e fiscalizagdo qualquer exclusdo ou redugdo da responsabilidade da empresa
CONTRATADA, que é total e irrestrita em relagdo ao servigo contratado, inclusive perante terceiros, respondendo a mesma por
qualquer falta, falha, problema, irregularidade ou desconformidade observada na execugéo do contrato.

12.33. Ndo deixar de realizar qualquer servigo contratado alegando falta de pessoal, equipamento ou ferramenta de
trabalho.
12.34. Realizar todos os procedimentos operacionais e administrativos e/ou transagBes comerciais necessarias a

execucdo dos servigos contratados exclusivamente em seu préprio nome, observadas as legislagdes de regéncia, assegurando-se
de que todos os itens, atividades e servigos sejam executados em conformidade com a ordem de servigo autorizada para cada
evento.

12.35. Entregar ao Ministério do Desenvolvimento e Assisténcia Social, Familia e Combate a Fome, ao término de cada
evento, e sempre que solicitado, documentos que comprovem a realizagdo adequada do mesmo, conforme as solicitagdes e a
descricdo das Ordens de Servigo, tais como: relatérios, fotos, notas fiscais e outros.

12.36. Responder, perante as empresas subcontratadas, por toda e qualquer responsabilidade assumida, dado que o
Ministério do Desenvolvimento e Assisténcia Social, Familia e Combate a Fome ndo aceitard a transferéncia de responsabilidade
da empresa CONTRATADA para terceiros, sejam fabricantes, representantes ou quaisquer outros.

12.37. Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a”e “b”, do Anexo VIl — F da
Instru¢do Normativa SEGES/MP n2 5, de 25/05/2017:

12.37.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as eventuais adequagdes e
atualizagbes que vierem a ser realizadas, logo apds o recebimento de cada parcela, de forma permanente, permitindo a
Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitagdes;

12.37.2. Os direitos autorais da solugdo, do projeto, de suas especificagGes técnicas, da documentagdo produzida e
congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execugdao do contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros
subcontratados, ficando proibida a sua utilizagdo sem que exista autorizagdo expressa da Contratante, sob pena de multa, sem
prejuizo das sangdes civis e penais cabiveis.

13. DA SUBCONTRATAGAO

13.1. Em qualquer hipdtese de subcontratagdo, permanece a responsabilidade integral da pela perfeita execugao
contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenagao das atividades da subcontratada, bem como responder perante a
pelo rigoroso cumprimento das obrigagGes contratuais correspondentes ao objeto da subcontratagao.

13.2. Ndo é permitida a subcontratacdo do nucleo do objeto: planejamento operacional, organizacdo, execugdo e
acompanhamento dos eventos, além do gerenciamento, supervisdo e coordenac¢do dos eventos.

13.3. Os servigos descritos no art. 47 do Decreto n? 7.381/2010, serdo passiveis de subcontratacdo, conforme os
exemplificados abaixo:

Art. 47. Os servigos previstos no paragrafo Unico, inciso VI, do art. 21 da Lei n? 11.771, de 2008, sujeitos a contratagdo,
supervisdo ou coordenagdo das organizadoras

de eventos, compreendem os fornecedores de:

| - alimentos e bebidas;

Il - tradugdo simultanea, intérpretes e tradutores;

Il - material grafico e brindes;

IV - iluminagdo, montagem de estandes e instalagdes provisorias;

V - pessoal de apoio, limpeza, conservagdo e segurancga;
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VI - ambientagdo, cenografia, decoragdo e mobiliario de apoio; e
VIl - audiovisuais, fotografias, filmagens e produgdes artisticas.

13.4. Entende-se vidvel a subcontratacdo de parte dos servicos prestados pela contratada, vista que esta pratica foi
observada em outros érgdos que se utilizam dessa alternativa como uma forma de agilizar a prestagdo de servigo, possibilitando
alteragdes, inclusdes, cancelamentos, agilizando o processo de contratagdo, evitando longos deslocamentos de materiais, gastos
demasiados em deslocamentos e diarias de pessoal. Observou-se um maior nimero de obras no interior de outros estado.

13.5. Na presente contratacdo ndo serd admitida a cobranga de comissdo recebida pela intermediacdo na captagdo de
recursos financeiros para a realizacdo do evento e taxa de administracdo referente a contratacdo de servicos de terceiros
conforme previsto no art. 30, § 22, da Lei n2 11.771/2008.

14. ALTERAGCAO SUBJETIVA

14.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que sejam
observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na licitacdo original; sejam mantidas as demais
cldusulas e condi¢cbes do contrato; ndo haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da
Administragdo a continuidade do contrato.

15. CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGCAO

15.1. Para realizagdo das atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugdo contratual, que sdo o conjunto de agdes que
tem por objetivo aferir o cumprimento dos resultados previstos pela Administragdo, verificar a regularidade das obrigacses
previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como prestar apoio a instru¢do processual e o encaminhamento da documentagao
pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos relativos a repactuacgdo, alteragao, reequilibrio,
prorrogacdo, pagamento, eventual aplicagdo de sangBes, extingdo dos contratos, dentre outras, com vista a assegurar o
cumprimento das clausulas avengadas e a solugdo de problemas relativos ao objeto.

15.2. Sendo assim, se faz necessario a publicagdo de dois fiscais setoriais de cada Secretaria responsavel por fiscalizar
a execucdo de cada evento da Unidade Requisitante.

15.3. Ressalta-se a necessidade da formag¢do de uma Comissdo no ambito do Ministério do Desenvolvimento e
Assisténcia Social, Familia e Combate a Fome, criada por Portaria ministerial, da qual devem participar, no minimo, dois
servidores de cada um dos setores (um titular e um suplente), com a finalidade de que sejam realizadas reunies periddicas de
avaliagdo das demandas feitas, bem como do atendimento prestado pela empresa contratada. Ainda nesta linha, faz-se
estritamente necessario que todos os fiscais passem por orientagdo detalhada quanto as medidas, fluxos e prazos envolvidos na
contratacdo de eventos por meio do contrato porvindouro.

15.4. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo do contrato consistem na verificagdo da conformidade da
prestacdo dos servigcos, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do
ajuste, que serdo exercidos por um ou mais representantes da contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e
73 da Lei n? 8.666, de 1993.

15.5. O representante da contratante deverd ter a qualificagdo necessaria para o acompanhamento e controle da
execucdo dos servigos e do contrato.

15.6. A fiscalizagao do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da
qualidade na execucgdo do servico, deverd comunicar a autoridade responsdvel para que esta promova a adequagdo contratual a
produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos no § 12 do artigo
65 da Lei n? 8.666, de 1993.

15.7. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucdo dos servicos deverd ser verificada
juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagdo detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido
neste Termo de Referéncia, informando as respectivas quantidades e especificacdes técnicas, tais como: marca, qualidade e
forma de uso.

15.8. O representante da contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as providéncias
necessdrias ao fiel cumprimento das cldusulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 12 e 22 do art. 67 da Lei n? 8.666, de
1993.

15.9. O descumprimento total ou parcial das obriga¢cdes e responsabilidades assumidas pela contratada ensejara a
aplicacdo de sang¢des administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na legislagdo vigente, podendo culminar em rescisdo
contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87 da Lei n2 8.666, de 1993.

15.10. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugdo contratual devem ser realizadas de forma preventiva, rotineira
e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizagdo ou Unico servidor, desde que, no exercicio dessas
atribuicdes, fique assegurada a distingdo dessas atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho
de todas as agGes relacionadas a Gestdo do Contrato.

15.11. Cabera ao Gestor do contrato:
15.11.1. Coordenar o processo de gestao e fiscalizagdao da execugdo contratual;
15.11.2. Propor a aplicacdo de san¢do administrava;
15.11.3. Controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual e propor ou ndo, motivadamente, sua prorrogacao;
15.11.4. Comunicar a empresa CONTRATADA, formalmente, as irregularidades cometidas;
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15.11.5. Propor, motivadamente, alteragdo contratual;
15.11.6. Oficiar a empresa CONTRATADA sobre eventuais glosas e anexar ao processo todos os documentos
decorrentes deste procedimento;
15.11.7. O IMR (SEI n2 12890105) podera ensejar sangdes administrativas a empresa, cabendo ao Gestor do Contrato
a identificagdo das ocorréncias mediante elaboragdo de relatério apds execugdo do servico demandado;
15.12. Cabera ao Fiscal Técnico do contrato:
15.12.1. Auxiliar o gestor quanto a fiscalizagdo dos aspectos técnicos e administrativos do Contrato;
15.12.2. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagdo da execugdo do objeto ou, se for

0 caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizada. Em hipdtese alguma, serd admitido que
a prépria CONTRATADA materialize a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizada;

15.12.3. A fiscalizagdo técnica dos contratos avaliara constantemente a execugdo do objeto;

15.12.4. O fiscal técnico poderd realizar avaliagdo didria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja
suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos;

15.12.5. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia,
resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador;

15.13. Cabera ao Fiscal Setorial:

15.13.1. A cada evento, a Unidade Demandante, designara um servidor cuja responsabilidade é fiscalizar e
acompanhar o processo de organizagdo dos servigos solicitados, abrangendo desde a sua autuagdo processual até a
prestacdo de contas do evento e atesto de Notas Fiscais/Faturas, visando subsidiar o atesto do Fiscal Técnico do Contrato;

15.13.2. O fiscal setorial devera realizar avaliagdo cada evento, que demandou e acompanhou o processo de
planejamento, organizagao, execuc¢do e prestagdao de contas com relatério pds-evento;

15.13.3. Durante a execugdo do objeto, o fiscal setorial devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos
servicos para evitar a sua degeneragdo, devendo intervir para requerer a contratada a correcdo das faltas, falhas e
irregularidades constatadas;

15.14. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em relagdo a qualidade
exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores,
devem ser aplicadas as san¢des a Contratada de acordo com as regras previstas neste Termo de Referéncia.

15.15. As disposi¢des previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instru¢do Normativa SEGES/MP
n2 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagdo.

15.16. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugdo contratual devem ser realizadas de forma preventiva, rotineira
e sistematica, podendo ser exercidas por servidores ou equipe de fiscalizagdo, desde que, no exercicio dessas atribui¢des, fique
assegurada a distingao dessas atividades e, em razao do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as agdes
relacionadas a Gestdo do Contrato.

15.17. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de
material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de
seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n2 8.666, de 1993.

16. DOS CRITERIOS DE AFERIGAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

16.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR), conforme previsto no
anexo (SEI n2 12890105) deste Termo de Referéncia, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos
indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou utiliza-los com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

16.2. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017 atualizado
em 28/10/2020 , sera indicada a retenc¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

16.2.1. nao produziu os resultados acordados;

16.2.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;

16.2.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢dao do servico, ou utilizou-os com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

17. DO RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO

17.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servicos, nos termos abaixo.
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17.2. No prazo maximo de até 30 (trinta) dias do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera entregar toda a
documentagdo comprobatdria do cumprimento da obrigagdo contratual;

17.3. O recebimento provisorio sera realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe de fiscalizagdo apds a entrega
da documentagado acima, da seguinte forma:

17.3.1. A CONTRATANTE realizara inspegdao minuciosa de todos os servicos executados, por meio de profissionais
técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a
adequacdo dos servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios.

17.3.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execu¢do do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e
qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato

17.3.1.2. A CONTRATADA fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo n3o atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

17.3.1.3. O recebimento provisério também ficara sujeito ao cumprimento de todas as exigéncias contratuais.

17.3.2. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento dos documentos da CONTRATADA, cada fiscal
ou a equipe de fiscalizagdo devera elaborar Relatdrio Circunstanciado em consonancia com suas atribuicdes, e encaminha-
lo ao gestor do contrato.

17.3.2.1. quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o relatério circunstanciado devera conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

17.3.2.2. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do relatério circunstanciado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

17.3.2.2.1. Na hipotese de a verificagdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser procedida
tempestivamente, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento provisério no dia do
esgotamento do prazo.

17.4. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisdrio dos servigos, o Gestor do Contrato
devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execugao dos servigos, obedecendo as seguintes
diretrizes:

17.4.1. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;

17.4.2. Emitir Termo de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentagoes
apresentadas; e

17.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacdo.

17.5. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos prejuizos
resultantes da incorreta execugdo do contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas e das responsabilidades
assumidas em contrato e por forga das disposi¢Ges legais em vigor (Lei n° 10.406, de 2002).

17.6. O gestor emitirda termo de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e
documentagdo apresentados, e comunicara a CONTRATADA para que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo com base no Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

17.7. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagGes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as
custas da CONTRATADA, sem prejuizo da aplicagdo de penalidades.

18. DO PAGAMENTO

18.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do servico, conforme este Termo de
Referéncia.

18.2. Quando houver glosa parcial dos servicos, a CONTRATANTE devera comunicar a empresa para que emita a nota
fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

18.3. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de até 30 (trinta) dias, contados do recebimento da Nota
Fiscal/Fatura.

18.4. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do servigo, conforme este Termo de
Referéncia.
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18.5. A Nota Fiscal deve ser apresentada pela CONTRATADA via Protocolo Digital, conforme as orienta¢des contidas ao
anexo (SEl n2 13038873), através do endereco eletrénico: https://www.gov.br/pt-br/servicos/protocolar-documentos-junto-ao-
mds.

18.6. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 29 da Lei n2 8.666, de 1993.

18.6.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do fornecedor contratado, deverdo ser tomadas
as providéncias previstas no do art. 31 da Instrugdo Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.
18.7. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
18.7.1. o prazo de validade;
18.7.2. a data da emissao;
18.7.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;
18.7.4. o periodo de prestacdo dos servicos;
18.7.5. o valor a pagar; e
18.7.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
18.8. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, o

pagamento ficard sobrestado até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apds a comprovacado da regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a CONTRATANTE;

18.9. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢do Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, serd efetuada a
retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se constate
que a CONTRATADA:

18.9.1. ndo produziu os resultados acordados;
18.9.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;
18.9.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servigo, ou utilizou-os com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.
18.10. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
18.11. Antes de cada pagamento a CONTRATADA, serd realizada consulta ao SICAF para verificar a manutencdo das

condicbes de habilitacdo exigidas no edital.

18.12. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da CONTRATADA, sera providenciada sua notificacdo,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da CONTRATANTE.

18.13. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera realizar consulta ao
SICAF para identificar possivel suspensdo tempordria de participacdo em licitagcdo, no ambito do érgdo ou entidade, proibicdo de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrucdo
Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.

18.14. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a CONTRATANTE devera comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia
de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

18.15. Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada a CONTRATADA a ampla defesa.

18.16. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso a CONTRATADA n3o regularize sua situagdo junto ao SICAF.

18.16.1. Sera rescindido o contrato em execu¢do com a CONTRATADA inadimplente no SICAF, salvo por motivo de
economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer
caso, pela maxima autoridade da CONTRATANTE.

18.17. Quando do pagamento, serd efetuada a retengao tributdria prevista na legislacdo aplicavel, em especial a prevista
no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

18.18. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, & empresa privada que tenha em seu quadro
societario servidor publico da ativa do érgao CONTRATANTE, com fundamento na Lei de Diretrizes Orcamentdrias vigente.

18.19. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA ndo tenha concorrido, de alguma forma,
para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacdo financeira devida pela CONTRATANTE, entre a data do vencimento e
o efetivo adimplemento da parcela é calculada mediante a aplicagdo da seguinte formula:

EM =1xN x VP, sendo:
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EM = Encargos moratérios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacio financeira = 0,00016438, assim apurado:

| = (TX) I=(6/100) I =0,00016438
- 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%
19. REAJUSTE
19.1. Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustdveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentacdo das propostas.
19.2. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido da CONTRATADA, os precgos iniciais serdao

reajustados, mediante a aplicagdo, pela CONTRATANTE, do indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA),
exclusivamente para as obrigagGes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade, com base na seguinte férmula (art. 52
do Decreto n.2 1.054, de 1994):

R=V(I-19) /19, onde:
R = Valor do reajuste procurado;
V = Valor contratual a ser reajustado;
12 = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de pregos correspondente a data fixada para entrega da proposta na licitagdo;
| = indice relativo ao més do reajustamento;

19.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

19.4. No caso de atraso ou nao divulgacdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagard a CONTRATADA a
importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferencga correspondente tdo logo seja divulgado o indice
definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar memoria de cdlculo referente ao reajustamento de precos do valor
remanescente, sempre que este ocorrer.

19.5. Nas aferi¢Ges finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

19.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser
utilizado, sera adotado, em substitui¢do, o que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.

19.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

19.8. O reajuste serd realizado por apostilamento.

20. GARANTIA DA EXECUCAO

20.1. A CONTRATADA apresentard, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do

CONTRATANTE, contado da assinatura do contrato, comprovante de prestacdo de garantia, podendo optar por caug¢ao em
dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianca bancaria, em valor correspondente a 5 % (cinco por cento) do
valor total do contrato, com validade durante a execugdo do contrato e 90 (noventa) dias apds término da vigéncia contratual,
devendo ser renovada a cada prorrogagao.

20.2. A inobservancia do prazo fixado para apresenta¢do da garantia acarretara a aplicagdo de multa de 1% (um por
cento) do valor total do contrato por dia de atraso, até o maximo de 10% (dez por cento).

20.3. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administragdo a promover a rescisdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas cldusulas, conforme dispGem os incisos | e Il do art. 78 da Lei n. 8.666 de
1993.

20.4. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:
20.4.1. prejuizos advindos do ndao cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais
obrigacdes nele previstas;
20.4.2. prejuizos diretos causados a Administragdo decorrentes de culpa ou dolo durante a execu¢do do contrato;
20.4.3. multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administrag¢do a contratada; e
20.4.4. obrigagdes trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo adimplidas pela

contratada, quando couber.

20.5. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados no item anterior,
observada a legislagdo que rege a matéria.

20.6. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da CONTRATANTE, em conta especifica na Caixa Econdmica
Federal, com correcdo monetaria.

20.7. Caso a opgdo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma escritural,
mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos
seus valores econémicos, conforme definido pelo Ministério da Fazenda.
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20.8. No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera constar expressa renuncia do fiador aos beneficios
do artigo 827 do Cddigo Civil.

20.9. No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada a nova
situagdo ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratagao.

20.10. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigagdo, a CONTRATADA
obriga-se a fazer a respectiva reposi¢do no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis dias Uteis, contados da data em que for
notificada.

20.11. A Contratante executard a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.
20.12. Sera considerada extinta a garantia:
20.12.1. com a devolugdo da apdlice, carta fianca ou autorizagdo para o levantamento de importancias depositadas

em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaragdo da CONTRATANTE, mediante termo circunstanciado, de que a
CONTRATADA cumpriu todas as clausulas do contrato;

20.12.2. no prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato, caso a Administragdo ndo comunique
a ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera ampliado, nos termos da comunicagdo, conforme estabelecido na alinea
"h2"do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n. 05/2017.

20.13. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela contratante com o objetivo de
apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a CONTRATADA.
20.14. A CONTRATADA autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista no neste Edital e
no Contrato.
21. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS
21.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n2 10.520, de 2002, a CONTRATADA que:

21.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia da contratagdo;

21.1.2. ensejar o retardamento da execuc¢do do objeto;

21.1.3. falhar ou fraudar na execucdo do contrato;

21.1.4. comportar-se de modo inidéneo; ou

21.1.5. cometer fraude fiscal.
21.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a CONTRATADA as
seguintes sangdes:

21.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigagdes contratuais consideradas

faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos para o servigo contratado;

21.2.2. Multa de:

21.2.2.1. 1% (um por cento) até 2% (dois por cento) por dia sobre o valor contratado em caso de atraso na

execucdo dos servigos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o décimo quinto dia e a critério da
Administragdo, no caso de execugdao com atraso, podera ocorrer a ndo-aceitagdo do objeto, de forma a configurar,
nessa hipdtese, inexecugao total da obrigagdo assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenca;

21.2.2.2. 1% (um por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor contratado, em caso de atraso na execugdo do
objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de inexecugdo parcial da obrigagdo assumida;

21.2.2.3. 1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor contratado, em caso de inexecugdo
total da obrigacdo assumida;

21.2.2.4. 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento constante das tabelas 1
e 2, abaixo; e

21.2.2.5. 1% (um por cento) do valor do contrato por dia de atraso na apresentagdo da garantia (seja para
reforgo ou por ocasido de prorrogacao), observado o maximo de 5% (cinco por cento). O atraso superior a 25 (vinte e
cinco) dias autorizara a Administraggo CONTRATANTE a promover a rescisdo do contrato.

21.2.2.6. as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes entre si.

21.2.3. Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o érgdo, entidade ou unidade administrativa pela qual
a Administragdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

21.2.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administra¢cdo Publica, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prdpria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a CONTRATANTE pelos prejuizos causados;

21.2.5. San¢do de impedimento de licitar e contratar com érgdos e entidades da Unido, com o consequente
descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;
21.3. As sangGes previstas nos subitens 21.2.1, 21.2.3, 21.2.4 e 21.2.5 poderdo ser aplicadas a CONTRATADA juntamente

com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.
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21.4. Para efeito de aplicagdo de multas, as infragdes sdo atribuidos graus, de acordo com as tabelas 1 e 2:

Tabela 1

GRAU CORRESPONDENCIA
0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato

0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato

1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato

GV wlnN |-

3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

Tabela 2
INFRAGAO
ITEM DESCRICAO GRAU
1 Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo 05
corporal ou consequéncias letais, por ocorréncia;
5 Suspender ou interromper, salvo motivo de for¢a maior ou caso fortuito, 04
0s servigos contratuais por dia e por unidade de atendimento;
3 Manter funcionario sem qualificagdo para executar os servigos 03
contratados, por empregado e por dia;
4 Recusar-se a executar servigo determinado pela fiscalizagdo, por servico e 02
por dia;
5 Retirar funciondrios ou encarregados do servigo durante o expediente, 03
sem a anuéncia prévia do CONTRATANTE, por empregado e por dia;
Para os itens a seguir, deixar de:
6 Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu 01
pessoal, por funcionario e por dia;
7 Cumprir determinagdo formal ou instrugdo complementar do drgdo 02
fiscalizador, por ocorréncia;
3 Substituir empregado que se conduza de modo inconveniente ou ndao o1
atenda as necessidades do servigo, por funcionario e por dia;
Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos ndo previstos nesta
9 tabela de multas, apds reincidéncia formalmente notificada pelo drgao 03
fiscalizador, por item e por ocorréncia;
Indicar e manter durante a execugdo do contrato os prepostos previstos
10 . 01
no edital/contrato;
1 Providenciar treinamento para seus funcionarios conforme previsto na 01
relagao de obrigacdes da CONTRATADA
21.5. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n? 8.666, de 1993, as empresas ou profissionais
que:
21.5.1. tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento de
quaisquer tributos;
21.5.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo;
21.5.3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos ilicitos
praticados.
21.6. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que assegurara o

contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto na Lei n? 8.666, de 1993, e
subsidiariamente a Lei n2 9.784, de 1999.

21.7. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem pagos, ou
recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e
cobrados judicialmente.

21.7.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da
data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

21.8. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do licitante, a Unido ou
Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Cédigo Civil.
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21.9. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levard em consideragdo a gravidade da conduta do infrator, o
carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

21.10. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infragdo administrativa
tipificada pela Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira, copias
do processo administrativo necessarias a apuragdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade
competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigacdo preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizagdo - PAR.

21.11. A apuragdo e o julgamento das demais infragbes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a
Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na
unidade administrativa.

21.12. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para
apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa
juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.

21.13. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
22. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
22.1. Da compensagdo de itens da planilha de itens e servigos:
22.1.1. Em qualquer caso, ndo serd admitida a compensagdo de um item por outro item na fase de execugdo dos

contratos decorrentes da ARP, devendo ser respeitado na execugdo contratual o valor do item cadastrado na licitagdo e
registrado na ARP.

22.2. As exigéncias de habilitagdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos
objetos, conforme disciplinado no edital.

22.3. Os critérios de qualificagao econdmica a serem atendidos pelo fornecedor serio:

22.3.1. Na fase da habilitacdo, em conformidade com o art. 24 da Instrugdo Normativa SEGES/MP n? 03/2018 adjunto ao

artigo 31 da Lei 8.666/ 1993, a habilitacdo econémica financeira serd comprovada mediante apresentacdo de :

a) Balango patrimonial e demonstragGes contabeis referentes ao ultimo exercicio social, exigivel na forma da
lei, contendo termo de abertura e encerramento e registro na Junta comercial do Estado, comprovando indices
de Liquidez Geral - LG, Liquidez Corrente - LC, e Solvéncia Geral - SG superiores 1% (um por cento) do valor
estimado do objeto da contratagdo, resultantes da aplicacdo das seguintes formulas:

Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo)/(Passivo Circulante + Passivo Nio Circulante)
Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante); e

Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante)

b) Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro de, no minimo de 5% (cinco por cento), correspondente ao
valor da contratagdo, tendo por base o balango patrimonial e as demonstragdes contdbeis apresentadas,
resultante da aplicagcdo da seguinte férmula:

CCL ou CG = Ativo Circulante - Passivo Circulante

c) Comprovagdo de patrimonio liquido correspondente a 5% (cinco por cento) do valor estimado da
contratagdo por meio de apresentagdo do balango patrimonial e demais demonstragGes contdbeis do ultimo
exercicio social, apresentados na forma da lei, vedada a substituicdao por balancetes ou balangos provisérios;

d) Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de
execucdo patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica;

22.3.2. O Balango Patrimonial e as Demonstragdes Contdbeis deverdao estar registrados na Junta Comercial e estar
assinados por Contador ou por outro profissional equivalente, devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade.

22.3.3. As formulas dos indices contdbeis referidos deverdo estar devidamente aplicadas em memorial de calculos
juntado ao Balango.

22.3.4. Os indices contabeis adotados e seus valores sdo os usualmente utilizados nas licitagdes do Governo Federal.
Entende-se que a exigéncia de comprovacgdo de boa situagdo financeira das interessadas, da escolha dos indices adotados e de
seus valores ndo restringe o carater competitivo da licitagdo, e é imprescindivel a Administracdo para a contratagdo com o
minimo de seguranca.

22.4. Os critérios de qualificagao técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:

22.4.1. A licitante deverd estar apta a comprovar que atende aos requisitos minimos de habilitagio econémico-
financeira, juridica e técnico operacional, previstos no Edital e neste Termo de Referéncia, bem como deve manter-se
habilitada durante toda a execugao dos servigos.
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22.4.2. Respeitadas as demais condigdes legais, somente poderdo participar do certame pessoas juridicas cujo ramo
de atividade seja compativel com o objeto desta licitagdo e que apresentarem todos os documentos aqui exigidos.

22.4.3. Sendo assim, para a viabilizacdo dos eventos pretendidos, a empresa deve ser capaz de organizar varios
grupos de servigos e recursos para a realizagdo de um determinado evento, podendo haver a necessidade de mais de um
evento em um mesmo dia e hordrio e em localidades distintas.

22.4.4. Para a habilitagdo serd exigido a documentagdo prevista no art. 27 da Lei n.2 8.666, de 1993.
22.4.5. Somente poderdo participar do certame pessoas juridicas, cujo ramos de atividade seja compativel com o objeto
da licitacdo e que apresentarem toda documentacgdo exigida.
22.4.6. Dessa forma, para a viabilizacdo dos eventos pretendidos, a empresa devera se organizar com varios grupos de
Servigos e recursos para a realizagao de determinados eventos.
22.4.7. Entendem-se por organizadores de eventos as empresas conforme o artigo 30, da Lei n® 11.771/2008.
22.4.8. Considerando a IN n2 05 de 26 de maio de 2017, a licitante deverd apresentar um ou mais atestado (s) de

capacidade técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, cuja comprovagdo conste que ja executou objeto
compativel em caracteristica, quantidades e prazos com o licitado pelo periodo sucessivo ndo continuo, indicando que:

22.4.9. Experiéncia minima de 3 (trés) anos na presta¢do de servigos, sendo aceito o somatério de atestados de periodos
diferentes, ndo havendo obrigatoriedade dos 3(trés) anos serem ininterruptos, conforme item 10.7.1, anexo VII-A da IN
SEGES/MPDG n. 5/2017.

22.4.10. Para fins de comprovacdo deste subitem, os atestados deverdo tratar dos servicos executados com as seguintes
caracteristicas:

22.4.11. Comprovacdo de aptiddo para a prestacdo dos servigos em caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com
0 objeto deste estudo ou com item pertinente, mediante apresentagdo de atestado (s) fornecido (s) por pessoas juridicas de
direito publico ou privado.

22.4.12. Ter executado no minimo 5 (cinco) eventos na area de produgdo de estandes, congressos, convengées, feiras,
eventos presidenciais, por exemplo, desde que tenham mais de mil participantes.

22.4.13. Ter executado no minimo 2 (dois) eventos em modo simultdneo em diferentes RegiGes Federativas com as
estruturas: tenda, alambrado, equipamento de som, material grafico, banner ou backdrop, publico igual ou superior a 200
(duzentas) pessoas. Neste caso, sera aceito o somatdrio de atestado (s) ou declaragdo de capacidade técnica, desde que
demonstrada a execugdo dos servigos.

22.4.14. Que os eventos tenham sido prestados nos ultimos 5 (cinco)_ anos;

22.4.15. Que a licitante executou ou executa contrato compativel com a prestacdo de servicos de eventos com alcance
nacional em um numero 3 (trés).de estados da Federa¢do, nos ultimos 5 (cinco).anos.

22.4.16. A apresentacdo de atestado (s) ou declaragdo de capacidade técnica deverd se referir a servigos prestados no
ambito de sua atividade econdmica principal e/ou secundaria, especificada no contrato social, registrado na junta comercial
competente, bem como no cadastro de pessoas juridicas da Receita Federal do Brasil - RFB.

22.4.17. Apresentar certificado de cadastro no Ministério do Turismo como prestador de servicos de organizador de
eventos, conforme Decreto n? 7.381 de 2 de dezembro de 2010, art.18 e Lei n? 11.771 de 17 de setembro de 2008, art. 21, inciso
IV.

22.4.18. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade econOGmica principal ou
secundaria especificadas no contrato social vigente.

22.4.19. Somente serdo aceitos atestados expedidos apos a conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo menos um ano do
inicio de sua execucdo, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior, conforme item 10.8 do Anexo VII-A da IN
SEGES/MP n95 de 2017.

22.4.20. Poderd ser admitida para fins de comprovagdo de quantitativo minimo do servigco a apresentagdo de diferente
atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa situagao equivale para fins de comprovac¢do de capacidade
técnico-operacional a uma Unica contratagdo, nos termos do item 10.0 do Anexo VIl da IN SEGES/MP n. 5/2017.

22.4.21. Apresentar declaragdo de possui no quadro da empresa, profissional com experiéncia na area de Gestdo de
Eventos ou similar, detentor de atestado de responsabilidade técnica relativo a execugao dos servigcos que compdem as parcelas
de maior relevancia técnica e valor significativo da contratagao.

22.4.22. A prestagdo de servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da CONTRATADA e a Administracao
CONTRATANTE, afastando, portanto, qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagdo direta.
22.4.23. A CONTRATADA devera se responsabilizar integralmente pelo que lhe for demandando, dentro do especificado,
observando o objeto do evento, bem como adequar o atendimento a programacao prevista.
22.5. Os critérios de qualificagdo técnica-profissional a serem atendidos serdo:

22.5.1. No ato da assinatura da ARP a contratada deverd apresentar declaragdo que possui no quadro da empresa,

profissional com, no minimo, reconhecido na area de Gestdo de Eventos ou similar, detentor de um ou mais atestado(s) ou
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declaragdo(des) de capacidade técnica, expedido (s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, em nome do
profissional, que comprove, experiéncia profissional em servigo de realizados para publico superior a mil pessoas.

22.5.2. A contratada devera designar preposto que ficara responsavel pelo atendimento das demandas da
contratante. No caso de auséncia do preposto, por qualquer motivo, a empresa devera nomear substituto para o periodo
de auséncia.

22.5.3. A prestagdo de servigos ndo gera vinculo empregaticio entre o empregado da contratada e a Administragao
Publica, vedando-se qualquer relagao entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagao direta.

22.5.4. A empresa contratada deverd responsabilizar-se integralmente pelo que |he for demandado, dentro da
especificagdo da contratagdo, observando o objeto do evento, bem como adequar o atendimento a programagao prevista.

22.5.5. Resultados esperados:
a) Pronta resposta as demandas apresentadas;
b) Qualidade, precisao e tempestividade dos servicos executados;
c) Cortesia, prontiddo e experiéncia do pessoal selecionado para a realiza¢cdo dos servicos;

d) Qualidade e uniformidade visual dos materiais elaborados, em consonancia com os padrdes e exigéncias
estabelecidas pelo Ministério do Desenvolvimento e Assisténcia Social, Familia e Combate a Fome; e

e) A avaliagdo do evento deverd ser feita pelo fiscal setorial, que demandou e acompanhou o processo de
planejamento, organizagdo, execucgdo e prestagdo de contas.

22.6. Os critérios de aceitabilidade de precos serdo:
22.6.1. O critério de julgamento da proposta é o item Unico, MENOR PRECO GLOBAL.
22.6.2. As regras de desempate entre propostas sdo as discriminadas no edital.
23. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS
23.1. Nos termos da pesquisa de precos realizada por setor competente do MDS o valor estimado da contratacdo é R$
15.370.174,71 (quinze milhGes, trezentos e setenta mil cento e setenta e quatro reais e setenta e um centavos).
23.2. Planilha de custos, pesquisa e analise dos precos (SEI n 13818004).
23.3. Despacho n2 492/2022/SE/SAA/CGLC/CCLIC/DCOM (SEI n2 13356741).
23.4. Despacho n? 149/2023/SE/SAA/CGLC/CCLIC/DICOM (SEI n2 13778685).
24, DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
24.1. Ndo se exigira a previsdo de recursos orcamentarios por se tratar de registro de precos nos termos da Orientacao

Normativa AGU n2 20/2009.

Orientagdo Normativa 20/2009

NA LICITAGAO PARA REGISTRO DE PREGOS, A INDICAGAO DA DOTAGAO ORGAMENTARIA E EXIGIVEL APENAS ANTES DA
ASSINATURA DO CONTRATO.

25. EQUIPE DE PLANEJAMENTO

25.1. O presente documento segue assinado pelos Integrantes da Equipe de Planejamento da Contratacdo, designada
pelo documento de Instituicdo de Equipe de Planejamento da Contratacgdo (SEI n2 12762054).

Membros da Equipe de Planejamento da Contratagao

JAMILE MENEZES DE ALMEIDA MARIA NEBLINA ORRICO ROCHA
Matricula SIAPE: Matricula SIAPE:
3237290 1741119

APROVO o presente Termo de Referéncias e seus anexos.

ALLISSON BACELAR
Chefe da Assessoria Especial de Comunicagao Social
ASCOM
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26. ANEXO
|- Estudo Técnico Preliminar (SEI n2 13839036);
Il - Planilha de itens (SEI n2 13839042);
I - Planilha Planejamento de Eventos 2023 (SEI n2 12905099);

V- Modelo O.S (SEI n2 13827725);

V- Mapa de Riscos (SEI n2 13740034);

VI - Instrumento de Medicdo de Resultados (SEI n? 12890105);
VIl - Cartilha Protocolo Digital - (SEI n2 13038873).

-
ell Documento assinado eletronicamente por Maria Neblina Orrico Rocha, Coordenador(a)-Geral de Gestdo e Controle, em
2 d 18/04/2023, as 12:38, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no § 32 do art. 42 do Decreto n? 10.543, de 13 de

assinatura

| eletrénica novembro de 2020 da Presidéncia da Republica. .

-
Documento assinado eletronicamente por Jamile Menezes de Almeida, Chefe de Divisdo, em 18/04/2023, as 13:38, conforme

I
jel d horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 32 do art. 42 do Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020 da

assinatura

| eletrénica Presidéncia da Republica. .
-

EII Documento assinado eletronicamente por Allisson Beserra Bacelar, Chefe de Assessoria Especial, em 18/04/2023, as 15:20,
J L‘j conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 32 do art. 42 do Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020 da

assinatura

| eletrénica Presidéncia da Republica. .

Referéncia: Processo n? 71000.064131/2022-87 SEI n2 13839041

https://sei.cidadania.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=15322356&i...  28/28



