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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESPIRITO SANTO

TERMO DE REFERENCIA N° 20/2023 - TRE-ES/PRE/DG/SAO/COMAP/SALMOP

1- OBJETO

O presente termo de referéncia tem por objeto o registro de precos, com validade de 01 ano, para eventual
aquisicdo de materiais de consumo utilizados em procedimentos de biometria..

2. ESPECIFICACAO DO OBJETO

2.1 Seguem abaixo resumo dos objetos a serem contratados:

Item n°: 01
Cddigo do CATMAT: BR0269943

Descri¢io Completa: Alcool 70° em Gel Antisséptico para higieniza¢io de mios, com sistema de
valvula pump (figura ilustrativa abaixo), embalagem de 440g (500ml), podendo variar 10% para
mais ou para menos, com HIDRATANTE, produto biodegradavel. Validade minima de 18 meses a
partir da data de entrega..

Unidade: FR
Quantidade estimada: 800

Figura ilustrativa:
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Item n°: 02

Codigo do CATMAT: BR0292281

Descri¢gao Completa: Guardanapo de papel, folha simples, cor branca, medindo 23 x 23 ¢m podendo
variar 3 cm, macio e absorvente, pacote com 50 unidades.

Unidade: PA
Quantidade estimada: 4.000

Item n°: 03
Codigo do CATMAT: BR0375935

Descri¢ao Completa: Luva em latex para procedimento nao cirdrgico, sem talco, com micro textura
antiderrapante, totalmente isenta de pod, com registro no Ministério do Trabalho e Emprego,
hipoalergénica, ambidestra, tamanho P, em caixa contendo 100 luvas. Prazo de validade: minimo 30
meses a contar da entrega.

Unidade: CX
Quantidade estimada: 600

Item n°: 04
Cédigo do CATMAT: BR0337450

Descricdo Completa: Luva em latex para procedimento nio cirurgico, sem talco, com micro textura
antiderrapante, totalmente isenta de pd, com registro no Ministério do Trabalho e Emprego,
hipoalergénica, ambidestra, tamanho M, em caixa contendo 100 luvas. Prazo de validade: minimo 30
meses a partir do recebimento.

Unidade: CX
Quantidade estimada: 800

Item n°: 05
Codigo do CATMAT: BR0375934

Descri¢ao Completa: Luva em latex para procedimento nao cirirgico, sem talco, com micro textura
antiderrapante, totalmente isenta de po, com registro no Ministério do Trabalho e Emprego,
hipoalergénica, ambidestra, tamanho G, em caixa contendo 100 luvas. Prazo de validade: minimo 30
meses a partir do recebimento.

Unidade: CX
Quantidade estimada: 350

LEGENDAS DAS UNIDADES UTILIZADAS
FR - FRASCO
PA - PACOTE
CX - CAIXA

2.2 - DA QUANTIDADE A SER SOLICITADA

2.2.1 — Os pedidos de fornecimento obedecerdo a conveniéncia e as necessidades do TRE-ES, o qual ndo
esta obrigado a firmar as contratagdes advindas do registro de pregos.

2.2.2 — O TRE-ES solicitara por pedido:
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a) No item n° 01 (Alcool 70° em Gel Antisséptico para higienizacio de mios): 50 Frascos no minimo;
b) No item n° 02 (Guardanapo de papel, folha simples): 400 pacotes no minimo;

¢) No Item n° 03 (Luva tamanho P): 40 caixas no minimo;

d) No Item n° 04 (Luva tamanho M): 50 caixas no minimo; e

¢) No Item n° 05 (Luva tamanho G): 30 caixas no minimo.

2.2.3 — A quantidade ofertada devera ser igual a quantidade méaxima prevista para aquisicao, conforme
estipulado neste Termo de Referéncia.

3. FUNDAMENTACAO DA AQUISICAO
3.1- DA MOTIVACAO:

Justifica-se a aquisi¢do pela necessidade de reposi¢do dos estoques do Almoxarifado e por ser mais
conveniente para a Administra¢do que as aquisi¢des ocorram de forma parcelada, para evitar a formagao de
estoques grandes.

3.2- DO OBJETIVO:

O objetivo da contratagdo ¢ permitir a continuidade no atendimento dos pedidos, via sistema do
almoxarifado (ASI versdo web), dos materiais necessarios as atividades administrativas dos cartorios
eleitorais.

4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO:

4.1 LOCAL DE ENTREGA:

O local de entrega sera na Secdo de Almoxarifado e Patrimonio deste Tribunal, localizado no seu edificio-
sede, no horario das 13h as 18h, de segunda a sexta-feira, sem que isso implique em acréscimo no prego
constante da Ata da Sessdo Publica. A entrega podera ser agendada através do e-mail salmop@tre-es.jus.br
ou pelos telefones (27) 21218643 ¢ 21218634.

4.2. PRAZO DE ENTREGA:

Entregar o material no prazo de até¢ 30 (trinta) dias corridos, contados a partir do recebimento da nota de
empenho;

Constatada qualquer irregularidade, a empresa devera substitui-lo no prazo maximo de 15 (quinze) dias,
contados a partir do término do prazo maximo de entrega ou a partir da data do recebimento, pelo licitante
vencedor, da comunicagdo expedida pelo setor competente deste TRE/ES, caso esta contagem seja mais
favoravel ao licitante vencedor;

4.3. RECEBIMENTO DO OBJETO:

Recebimento Provisorio: No ato da entrega os materiais serdo recebidos provisoriamente, para efeito de
posterior verificacdo da conformidade do material com a especificagao.

Recebimento Definitivo: Para o recebimento definitivo, sera avaliado se os materiais estio em
conformidade com todos os requisitos definidos no Edital;

O recebimento definitivo dar-se-4 em um prazo méaximo de 5 dias uteis apds o recebimento provisorio,
com o atesto do documento fiscal.

4.4. OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

https://sei.tre-es.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=936469&infra_siste...

3/7



16/05/2024, 15:09 SEI/TRE-ES - 0908406 - Termo de Referéncia

Receber o objeto fornecido pela contratada que esteja em conformidade com as especificagdes deste Termo
de Referéncia;

Aplicar a contratada as san¢des administrativas regulamentares e contratuais cabiveis;
Liquidar o empenho e efetuar o pagamento a contratada, dentro dos prazos preestabelecidos;

Comunicar a contratada todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o fornecimento do objeto.

4.5. OBRIGACOES DA CONTRATADA:
Fornecer e entregar o produto conforme as especificacdes contidas neste Termo de Referéncia;
Entregar o mesmo pelo preco final previsto na Ata da Sessdao Publica;

Retirar ou receber a nota de empenho no prazo estabelecido em Edital, mantendo todas as condig¢des de
habilitagao nele existentes;

Substituir o objeto entregue em desacordo com as especificagdes contidas neste instrumento, no prazo
maximo estabelecido neste Termo de Referéncia;

Retirar, no ato da substitui¢do do objeto que esteja em desacordo com as especificagdes, ou em até 05
(cinco) dias uteis da ocorréncia da mesma, mediante documento habil a ser emitido pelo fornecedor, os
materiais que porventura tenham sido substituidos, por estarem em desacordo com as especificagdes;

Substituir, em até 05 (cinco) dias uteis, o documento fiscal que relacione itens ndo aceitos por outro que
contenha apenas os aprovados;

Providenciar a retirada de todo material ndo aceito pelo Contratante no prazo maximo de 60 (sessenta)
dias, contados automaticamente a partir da data do término do ultimo prazo de entrega/substitui¢do
previsto neste instrumento, sob pena de caracterizagdo de abandono, podendo ser, entdo, o material
incorporado ao patriménio deste TRE-ES;

Informar os dados do seu domicilio bancério (banco, agéncia e conta) para o correspondente pagamento;

Manter as certidoes de regularidade fiscal e trabalhista atualizadas junto aos 6rgdos respectivos, durante
toda a execugao deste instrumento.

Em se tratando de produto estrangeiro ou produto com tecnologia importada, devera vir acompanhado de
manual cujas especificacdes minimas deverdo estar traduzidas em lingua portuguesa;

Assumir inteira responsabilidade pela entrega que efetuar, observando os prazos e as especificagdes
constantes do Edital e seus anexos, bem como da respectiva proposta, sujeitando-se ao Codigo de Defesa
do Consumidor quanto as condi¢gdes dos materiais entregues e sua validade;

5. DA LEIN® 13.709/2018 (LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS):

1. E vedada as partes a utilizacdo de todo e qualquer dado pessoal, repassado em decorréncia da
execu¢ao contratual, para finalidade distinta da contida no objeto da contratagdo, sob pena de
responsabilizacdo administrativa, civil e criminal.

2. Para fins de execucdo do objeto contratado e de cumprimento de obriga¢do legal ou regulatodria, o
Contratante poderd proceder ao tratamento dosdados pessoais dosrepresentantes legais da
Contratada, inclusive para publicagdo nos portais de Transparéncia do Contratante.

6. MODELO DE FISCALIZACAO DO CONTRATO:

6.1. SANCOES APLICAVEIS:

6.1.1. O descumprimento do prazo para a retirada da Nota de Empenho (ou a recusa em aceita-la), ou para
a assinatura do contrato, implicara na cobranca de multa equivalente a 20% (vinte por cento) do valor total
adjudicado e no impedimento de contratar com a UNIAO pelo periodo de até 5(cinco) anos;
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6.1.2. Em conformidade com as disposi¢cdes previstas neste Termo de Referéncia, o licitante que
descumprir as obrigagdes nele estipuladas, ficara sujeito as sancoes estabelecidas no art. 49 do Decreto n°
10.024, de 20/09/2019, e, ainda, as seguintes penalidades:

Descumprimento Percentual de | Limite de | Percentual total | Valor de incidéncia
p multa diaria dias da multa da multa

a) Atraso de entrega 0,5% 20 10% Objeto em atraso
b) Atraso na substitui¢cdo 0,5% 20 10% Objeto em atraso
c) Prazo excepcional de o o .

A 0,5% 20 10% Objeto em atraso
entrega ou substituicao
d) Inexecugdo total ou parcial | ---- 30% Objeto inexecutado
) QualquAer ‘outra obrigagdo | 0,5% Total do contrato
(por ocorréncia)

6.1.3. O atraso superior a 20 (vinte) dias, na entrega ou na substitui¢do, caracterizara a inexecugao total da
obrigagao.

6.1.4. Excepcionalmente, apds esse prazo, e desde que haja prévia e expressa autorizagdo da
Administragdo, o material podera ser recebido, em uma unica ocorréncia (na entrega ou na substitui¢ao),
no prazo suplementar de até 20 (vinte) dias, sujeitando-se o licitante vencedor a aplicagdo de multa diéria
correspondente a 0,5% (meio por cento), incidente sobre o valor do objeto, até¢ o 20° (vigésimo) dia de
atraso, podendo atingir o percentual de 10% (dez por cento).

6.1.5. A solicitacdo de adiamento do prazo de entrega ou de substituicdo, na forma do item anterior, devera
ser sempre por escrito, devendo ser recebida contemporaneamente ao fato que enseja-la.

6.1.6. A aplicacdo das multas previstas nao exime o licitante de reparar eventuais danos, perdas ou
prejuizos que o seu ato punivel venha a acarretar a Administracao.

6.1.7. Os valores das multas porventura aplicadas serdo descontados dos pagamentos eventualmente
devidos pela Administragcdo ao adjudicatario ou cobrados judicialmente.

6.1.8. As sangdes porventura aplicadas pela Administragdo serdo registradas no SICAF, em conformidade
com as disposi¢des do pardgrafo unico do art. 28 do Decreto n® 10.024, de 20/09/2019.

6.1.9. A aplicacdo das penalidades sera precedida da concessdao da oportunidade de ampla defesa por parte
do adjudicado/contratado, na forma da Lei n® 9.784/99 (Lei do Processo Administrativo).

6.1.10. A contagem do prazo estabelecido no subitem 6.1.3. inicia-se automaticamente no primeiro dia de
atraso na entrega e/ou na substituicdo do objeto adjudicado, ndo havendo necessidade de apresentacao de
pedido de prorrogagdo de prazo pelo licitante, exceto nas hipdteses em que a Administracdo expressamente
manifestar seu desinteresse no recebimento extemporaneo do material.

6.1.11. A contagem do prazo estabelecido no subitem 6.1.4. inicia-se a partir da data do recebimento, pela
Contratada, da comunica¢do expedida pelo setor competente deste TRE/ES, ou a partir do término do

prazo estabelecido no subitem 6.1.2, alineas “a” e “b”, caso esta contagem seja mais favoravel a
Contratada.

7. PAGAMENTO

7.1. PRAZO DE PAGAMENTO

O objeto entregue pelo licitante vencedor serd pago apos a apresentacao do respectivo documento fiscal,
mediante depdsito bancario em conta corrente. Nao havendo nenhum fator impeditivo provocado pela
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contratada, a Contratante providenciard a emissao da ordem bancéria até o 5° (quinto) dia util apos o atesto
do documento fiscal pelo servidor ou equipe gestora responsavel.

7.2. CONDICOES PARA O PAGAMENTO

7.2.1. Havendo erro no documento fiscal ou circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, aquele sera
devolvido a Contratada pelo fiscal do contrato e o pagamento ficard pendente até que o mesmo providencie
as medidas saneadoras.

7.2.2. A empresa optante pelo SIMPLES, para usufruir da isen¢do da reteng@o de tributos e contribui¢des
estabelecida pela IN SRF n°® 1234/2012, devera apresentar declaragdo ORIGINAL (01) via na forma do
Anexo IV daquela instru¢ao normativa, JUNTO COM A NOTA FISCAL. COPIANAO E VALIDA.

8. DO VALOR ESTIMADO:

ITEM | VALOR UN. (R$) | VALOR TOTAL (R$)
01 7,76 6.208,00
02 1,32 5.280,00
03 25,75 15.450,00
04 25,23 20.184,00
05 25,53 8.935,00

9. DAS VEDACOES PARA CONTRATACAO:
9.1. Nao poderao ser contratadas para execucio do objeto deste TR:

9.1.1. Empresas que possuam em seu quadro, empregados que sejam conjuges, companheiros ou parentes
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o 3° grau, inclusive, de ocupantes de cargo de direcdo e de
assessoramento, de membros ou juizes vinculados ao TRE/ES, nos termos da Resolugao CNJ N° 07/2005 e
alteragdes posteriores;

9.1.2. Empresas que possuam em seu quadro societdrio conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até¢ o 3° grau, inclusive, dos magistrados ocupantes de cargo de dire¢do ou no
exercicio de fungdes administrativas, assim como de servidores ocupantes de cargos de dire¢do, chefia e
assessoramento vinculados direta ou indiretamente as unidades situadas na linha hierdrquica da area
encarregada da licitacdo, nos termos da Resolugdo CNJ N° 07/2005 e alteracdes posteriores;

9.1.3. A vedagdo constante do item anterior se estende as contratagdes cujo procedimento licitatério tenha
sido deflagrado quando os magistrados e servidores geradores da incompatibilidade estavam no exercicio
dos respectivos cargos e funcdes, assim como as licitagdes iniciadas até 6 (seis) meses apds a
desincompatibilizagao;

9.1.4. Havendo alteracdo no quadro societario e/ou no quadro de empregados que contrarie o disposto na
Resolugdo CNJ N° 07/2005, essa deverda ser imediatamente comunicada a este Tribunal para as
providéncias julgadas cabiveis;

9.1.5. A contratacdo de empresa pertencente a parente de magistrado ou servidor ndo abrangido pelas
hipdteses expressas de nepotismo podera ser vedada pelo TRE-ES, quando, no caso concreto, identificar
risco potencial de contaminacdo do processo licitatorio;

9.1.6. De acordo com o Acordao do TCU n® 797/2011 — Plenario, em ocorrendo as hipdteses de que tratam
os arts. 17, inciso XII, e 30, inciso II, da Lei Complementar n°® 123/2006, ¢ vedada ao licitante, optante do
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Simples Nacional, a utilizacdo dos beneficios tributarios do regime tributario diferenciado na proposta de
precos € na execucgdo contratual (com relagdo ao recolhimento de tributos); e em caso de contratacdo, a
licitante vencedora estard sujeita a exclusdo obrigatoria desse regime tributario diferenciado a contar do
més seguinte ao da assinatura do contrato, nos termos do art. 31, inciso II, da referida lei complementar.

10. CONSIDERACOES FINAIS

10.1. Ao encaminhar a proposta, o responsavel pelo envio atesta estar ciente e de acordo com todas as
condicdes estabelecidas neste documento, bem como de que a proposta encaminhada vincula a empresa ao
cumprimento de seus termos.

Em 13 de fevereiro de 2023.

Documento assinado eletronicamente por OSWALDO LUIZ DE OLIVEIRA BORGES, Chefe de Secio, em
13/02/2023, as 20:09, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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'._.,:il A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://sei.tre-es.jus.br/sei/controlador_externo.php?
T -"":J:.'?‘ acao=documento_conferir&id orgao acesso_externo=0 informando o cddigo verificador 0908406 e o codigo
4 CRC B9980A7C.
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