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PORTARIA ITI COLIC/ CGGTI/ ITI N2 56, DE 20 DE JUNHO DE 2024

A COORDENADORA DE GESTAO E TECNOLOGIA DA INFORMACAO DO INSTITUTO NACIONAL DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO, AUTARQUIA VINCULADA
A CASA CIVIL DA PRESIDENCIA DA REPUBLICA, no exercicio da competéncia que lhe confere o Artigo 82 do Anexo | do Decreto n2 11.206, de 26 de setembro
de 2022, publicado no Didrio Oficial da Unido, de 27 de setembro de 2022, e a Portaria n? 21, de 22 de maio de 2024, publicada no Didrio Oficial da Uniao,
de 23 de maio de 2024, resolve:

Art. 12 Designar os servidores abaixo relacionados para acompanhamento e fiscalizagao do Contrato:
NUMERO: 07/2020
EMPRESA: JDR SERVICES LTDA.

OBJETO: Contratacdo de servicos de recepcionista, sem emprego de material, de forma continua para atendimento das necessidades do Instituto Nacional
de Tecnologia da Informacdo — ITI.

PROCESSO SEI: 00100.000117/2020-17

I. Gestor do Contrato:
Titular: Nair Mictico Matsunaga - SIAPE 2030625
Substituto: Marilia Marques Magalhdes Russo - SIAPE 1081830

Il. Fiscal Técnico do Contrato:
Titular: llza da Silva Quixabeira Sampaio - SIAPE 0094468
Substituto: Paulo Roberto da Silva - SIAPE 3388098

lll. Fiscal Requisitante do Contrato:
Titular: Paulo Roberto da Silva - SIAPE 3388098

Substituto: llza da Silva Quixabeira Sampaio - SIAPE 0094468
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IV. Fiscal Administrativo do Contrato:
Titular: Edirce Pereira Araujo - SIAPE 1982627
Substituto: Marilia Marques Magalh3es Russo - SIAPE 1081830

Art. 22 Compete ao Gestor observar se a Contratada cumpre em sua totalidade as obrigacdes pactuadas, além de:

I. conhecer, em sua plenitude, o teor dos instrumentos contratuais sob a sua gestdo, inclusive o Termo de Referéncia ou Projeto Basico e seus anexos, e
demais pecas integrantes do processo administrativo;

Il. conhecer e zelar pelo cumprimento das normas legais e regulamentares aplicdveis aos contratos administrativos;
lll. coordenar e comandar o processo da execug¢ao contratual;
IV. acompanhar o processo de fiscalizagao com vistas ao perfeito cumprimento do contrato;

V. coordenar o encaminhamento da documentacdo pertinente a formalizacdo dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogacao,
alteragao ou extingao dos contratos;

VI. ratificar toda e qualquer alteracdo na execuc¢ao do contrato, proposta pelo fiscal técnico, para a autorizacdao da diretoria demandante;

VIl. encaminhar formalmente as demandas a contratada;

VIII. manter Histérico de Gestao do Contrato, contendo registros formais de todas as ocorréncias positivas e negativas da execu¢do do contrato, por ordem
historica;

IX. encaminhar as demandas de correc¢do a contratada, sendo permitida a delegagao aos fiscais do contrato;

X. encaminhar a indicagdo de glosas e san¢des para a Area Administrativa;

XI. autorizar o faturamento, com base nas informacdes produzidas no Termo de Recebimento Definitivo, a ser encaminhada ao preposto da contratada; e

Xll. encaminhar a Area Administrativa de eventuais pedidos de modificacdo contratual.

Art. 32 Compete ao Fiscal Técnico auxiliar o Gestor, observando se a Contratada cumpre em sua totalidade as obriga¢cGes pactuadas, além de:

I. conhecer, em sua plenitude, o teor dos instrumentos contratuais sob a sua gestdo, inclusive o Termo de Referéncia ou Projeto Basico e seus anexos, e
demais pegas integrantes do processo administrativo;

Il. conhecer e zelar pelo cumprimento das normas legais e regulamentares aplicaveis aos contratos administrativos;

[1l. fiscalizar e monitorar a execugdo, de modo que sejam cumpridas integralmente todas as condi¢des (objeto, prazos, vigéncia) estabelecidas nas Clausulas
Contratuais;
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IV. comunicar a autoridade competente, com a antecedéncia necessaria, eventuais falhas, atrasos, ou fatos relevantes que possam inviabilizar o
cumprimento do objeto do contrato, dos prazos estabelecidos, ou que acarretem a necessidade de prorroga¢do de prazos ou de vigéncia contratual,
propondo a aplicacdo de penalidades ou outras sancdes, quando for o caso;

V. diligenciar as unidades beneficidrias, quando necessario, visando certificacdo quanto a informa¢des ou procedimentos que possam inviabilizar ou
dificultar a execucgdo, por parte da Contratada;

VI. responsabilizar-se pelo fornecimento de arquivos, materiais e informacgdes julgadas pertinentes a execucdo do Contrato, na forma estabelecida no
Projeto Basico/Termo de Referéncia;

VII. certificar quanto a fiel comprovacdo das despesas e prestacdo dos servicos contratados, atestando os documentos comprobatdrios, e/ou registrando e
justificando fatos que impecam o cumprimento do objeto e dos prazos estabelecidos;

VIIl. encaminhar a drea competente, apos analisado e atestado, emitindo parecer conclusivo, os documentos necessdrios a comprovagdo da aquisi¢cdo e/ou
execucao dos servicos, como Termo de Recebimento Provisdrio e Termo de Recebimento Definitivo;

IX. avaliar a qualidade dos servicos realizados ou dos bens entregues e justificativas, a partir da aplicagdo das listas de verificacdo e de acordo com os
critérios de aceitacdo definidos em contrato, em conjunto com o Fiscal Requisitante do Contrato;

X. recusar, com a devida justificativa, qualquer material ou servico prestado fora das especificacdes, bem como qualquer documento ou Nota Fiscal
apresentados em desacordo com as condigdes estabelecidas no Edital, Projeto Basico/Termo de Referéncia e no Contrato;

XI. confeccionar e assinar o Termo de Recebimento Provisério quando da entrega do objeto constante na Ordem de Servico ou de Fornecimento de Bens;
XIl. identificar a ndo conformidade com os termos contratuais, em conjunto com o Fiscal Requisitante do Contrato;

XIll. verificar a manutengao das condigdes classificatérias referentes a pontuagdo obtida e a habilitagdao técnica, em conjunto com o Fiscal Administrativo do
Contrato;

XIV. encaminhar as demandas de corre¢do a contratada, caso disponha de delega¢do de competéncia do Gestor do Contrato;

XV. confeccionar e assinar o Termo de Recebimento Definitivo, com base nas informacdes produzidas no recebimento provisdrio, na avaliacdo da qualidade
dos servicos realizados ou dos bens entregues e na conformidade e aderéncia aos ternos contratuais, em conjunto com o Fiscal Requisitante do Contrato;

XVI. apoiar o Fiscal Requisitante do Contrato na verificagdo da manutencdo da necessidade, economicidade e oportunidade da contratacao;

XVII. verificar a manutencdo das condicdes definidas nos Modelos de Execucdo e de Gestdo do contrato, em conjunto com o Fiscal Requisitante do Contrato;
e

XVIII. apoiar o Gestor do Contrato na manutengdo do Histérico de Gestao do Contrato.

Art. 42 Compete ao Fiscal Requisitante:

I. avaliar a qualidade dos servicos realizados ou dos bens entregues e justificativas, a partir da aplicacdo das listas de verificacdo e de acordo com os critérios
de aceitacdo definidos em contrato, em conjunto com o Fiscal Técnico do Contrato;
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II. identificar a ndo conformidade com os termos contratuais, em conjunto com o Fiscal Técnico do Contrato;
lll. encaminhar as demandas de correcdo a contratada, caso disponha de delegacdo de competéncia do Gestor do Contrato;

IV. confeccionar e assinar o Termo de Recebimento Definitivo, com base nas informac6es produzidas no recebimento provisorio, na avaliacdo da qualidade
dos servicos realizados ou dos bens entregues e na conformidade e aderéncia aos ternos contratuais, em conjunto com o Fiscal Técnico do Contrato;

V. verificar a manutencao da necessidade, economicidade e oportunidade da contrata¢do, com apoio do Fiscal Técnico do Contrato; e

VI. verificar a manutencao das condi¢des definidas nos Modelos de Execucdo e de Gestdo do contrato, em conjunto com o Fiscal Técnico do Contrato.

Art. 52 Compete ao Fiscal Administrativo:

I. acompanhar a formalizagao dos atos administrativos do Contrato, supervisionando sua execugao orgamentaria;
Il. emitir e verificar as regularidades fiscais, trabalhistas e previdencidrias para fins de pagamento;

[Il. verificar a aderéncia da documentacdo e do atesto aos termos contratuais;

IV. efetuar a instrugdo processual para fins de pagamento, na forma convencionada no instrumento contratual;

V. prestar orientac¢des técnicas a unidade demandante e a Contratada, relativas a observancia das condi¢des pactuadas, no que diz respeito aos prazos de
execucdo, faturamento e pagamento e outros esclarecimentos que venham a ser solicitados;

VI. recusar, com a devida justificativa, qualquer documento ou nota fiscal encaminhados pelo fiscal do contrato que se encontre em desacordo com as
condicOes estabelecidas no contrato;

VII. certificar quanto a fiel comprovacdo das despesas e prestacdo dos servicos contratados, atestando, juntamente com o fiscal técnico ou na auséncia
deste, os documentos comprobatérios, e/ou registrando e justificando fatos que impecam o cumprimento do objeto e dos prazos estabelecidos;

VIII. verificar a manutencdo das condicOes classificatdrias referentes a pontuacdo obtida e a habilitacdo técnica, em conjunto com o Fiscal Técnico do
Contrato;

IX. apoiar o Gestor do Contrato na manutengdo do Histérico de Gestao do Contrato.

Art. 62 A fiscalizacdo referida devera ser exercida de acordo com o estabelecido no art. 67 da Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993, no art. 117 da Lei n?
14.133, de 12 de abril de 2021, na Instrugdo Normativa SEGES/MPDG n?2 05, de 26 de maio de 2017, e demais normas regulamentares.

Art. 72 Esta designagao entra em vigor na data de sua assinatura.
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JAQUELINE DE SOUZA CARDOSO ALECRIM

Coordenadora-Geral de Gestdo e Tecnologia da Informacao

CGGTI - ITI

assinal ul a d
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Jaqueline de Souza Cardoso Alecrim, Coordenador-Geral de Gestao e Tecnologia da Informagao, em
20/06/2024, as 16:55, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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