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Informacoes Basicas

Numero do UASG Editado por Atualizado em
artefato
~2004 110592-UNIDADE DE ATENDIMENTO EM MARINA ELIZA PACIFICO 21/03/2024 09:32
MINAS GERAIS QUIRINO (v6.0)

Status
CONCLUIDO
Outras informacdes
Catesoria Numero da Processo

8 Contratacao Administrativo
V - prestacao de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 00676.001562
continuado com dedicacido exclusiva de mao de obra /2023-38

1. Definicao do objeto
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1. Contratacio de servicos de AUXILIAR ADMINISTRATIVO, a serem executados com regime de dedicacio exclusiva de

mio de obra, para atender as unidades da Advocacia Geral da Unido no estado de RONDONIA, nos termos da tabela abaixo,
conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

VALOR PROPOSTO
2 = ~ QUANTIDADE| POR UNIDADE DE VALOR MENSAL | VALOR GLOBAL DA
2 = DESCRICAO COMPLETA CATSER |UNIDADE DO SERVICO PROPOSTA
(a) MEDIDA
o C=AxB D=Cx30
(8)
1 Prestagdo de servigos de Auxiliar Administrativo, com
1 RONDANIA dedicagdo exclusiva de m3o de obra - Categoria:| 5380 | POSTO 16 R$ 8.275,40| R$132.406,44| RS 3.972.193,18]
AUXILIAR ADMINISTRATIVO - CBO 4110-05

VALOR GLOBAL DA PROPOSTA (PARA 30 MESES) RS 3.972.193,18

C. CUSTOS DECORRENTES DA E‘J(ECUC;\O CONTRATUAL CONFORME ANEXO PLANILHA DE CUSTO E FORMACEO DE PRECO
INDICACAQ DOS SINDICATOS, ACORDOS, CONVENCOES
. . RO 00000
D 0OU DISSIDIOS COLETIVOS DE TRABALHO: © 5/2023
E. PRAZO EXECUCEO CONTRATUAL (MESES) 30
F. QUANTIDADE DE MAD DE OBRA ALOCADA 16
OBSERVACAO: Nos precos propostos, estio inclusos todos os custos arios para a pr do dos servigos, todas as despesas com a mao de obra a ser utilizada, encargos

trabalhistas, previdencidrios, fiscais, comerciais, taxas ou quaisquer outras despesas que incidam ou venham a incidir sobre o objeto e que influendem na formagio dos pregos
desta proposta.

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sio caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante do Estudo
Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacio é de 30 (trinta) meses contados do(a) assinatura do contrato, prorrogavel por até 10
anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°14.133, de 2021.
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1.4. O servico € enquadrado como continuado tendo em vista a manutencao da atividade administrativa, decorrente de
necessidade permanentes ou prolongada, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o Estudo Técnico Preliminar.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacio a vigéncia da contratacio.

2. Fundamentacao da contratacao

2. FUNDAMENTAGCAOQ E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacido e de seus quantitativos enconira-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacao esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2024, conforme detalhamento a seguir:
I) ID PCA no PNCP: 26994558000123-0-000006/2024
IT) Data de publicacao no PNCP: 19/05/2023
IIT) Id do item no PCA: 45
IV) Classe/Grupo: 911 - SERVICOS ADMINISTRATIVOS DO GOVERNO

V) Identificador da Futura Contratacio: 110161-90026/2023

3. Descricao da solucao

3. DESCRICAQ DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricio da solucio como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 Definicao do perfil da forca de trabalho a ser alocada

4.1.1 Para execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar profissionais pertencentes a seguinte categoria de
ocupacdes, conforme CBO - Cddigo Brasileiro de Ocupacdes:

® CBO 4110-05 - AUXILIAR ADMINISTRATIVO

4.1.2 A prestacio dos servicos sera executada pela Contratada, sob sua tnica e exclusiva responsabilidade, utilizando
profissionais treinados e especializados, conforme a natureza das tarefas. A Contratada devera efetuar a contratacio dos
profissionais de forma regular, obedecendo a legislacio trabalhista e previdenciaria vigente, bem como os acordos, convencdes
ou dissidios coletivos das categorias profissionais.
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4.1.3 Qualificacdes
Os profissionais deverdo apresentar os seguintes requisitos minimos:
a) Escolaridade Minima: ensino médio completo;
b) Experiéncia Minima: 1 (um) a 2 (dois) anos de experiéncia na ocupacao;

c) Competéncias Pessoais: Iniciativa; trabalho em equipe; flexibilidade; organizacdo; comunicacdo; observacao;
persisténcia; proatividade; empatia.

4.1.4 A Contratada devera dispor de todos os elementos necessarios para a correta prestacio dos servicos, funciondrios
devidamente uniformizados e identificados por cracha, contendo nome completo, funcio, fotografia recente, nimero de RG.

4.1.5 Os empregados da contratada ficardo a disposicdo nas dependéncias da contratante para a prestacio dos servicos. A

contratada n3o compartilhard os recursos humanos e materiais disponiveis de uma contratacdo para execucao simultinea de
outros contratos.

4.2 Sustentabilidade:

4.2.1 Sustentabilidade nas Contratacdes Piiblicas — Aspectos Gerais

A promocdo de praticas de contratacdes publicas sustentaveis vem sendo feita, gradativamente, mediante alteracdes na legislacio
(Ex.: Lei n® 12.349, de 2010, que alterou o art. 3° da Lei n® 8666, de 1993, e Decreto n° 7.746, de 2012, que regulamentou o
mesmo artigo), com a insercao de requisitos de sustentabilidade ambiental e socioambiental que promovam o desenvolvimento
nacional sustentavel.

Nos editais de licitacdo promovidos pela Administracio Publica, para contratacio de bens, servicos e obras, destacam-se as
orientacdes constantes nos art. 6° e 7° da Politica Nacional de Residuos Sdélidos Lei 12.305 de 2010, no art. 6° da Instrucio
Normativa n® 1/2010 da SLTI /MPOG, nos art. 5° e 11° da Lei de Licitacdes e Contratos n® 14.133 de 2021, e nio obstante, nas
disposices do Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis da AGU, atualizado, dentre outras recomendacdes aplicdveis, as
quais destacamos:

4.2.2 Guia Nacional de Contratacies Sustentaveis — AGU

S3o considerados critérios e praticas sustentaveis, entre oufras:

baixo impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e dgua;

preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local;

maior eficiéncia na utilizacio de recursos naturais como agua e energia;

maior geracio de empregos, preferencialmente com mao de obra local;

maior vida util e menor custo de manutencio do bem e da obra;

uso de inovacdes que reduzam a pressio sobre recursos naturais;

origem sustentavel dos recursos naturais utilizados nos bens, nos servicos e nas obras; e

utilizacdo de produtos florestais madeireiros e ndo madeireiros origindrios de manejo florestal sustentavel ou de
reflorestamento.

4.2.3 Critérios de Sustentabilidade Aplicaveis a Presente Contratacio

Visando a efetiva aplicacao de critérios, acdes ambientais e socioambientais quanto a insercao de requisitos de sustentabilidade
aplicaveis a presente contratacio, foram definidas as seguintes acdes para a CONTRATADA, como boas praticas na prestacio
dos servicos a serem desempenhadas por intermédio de seus profissionais nas atividades diarias e, também, nas atividades
empresariais:

A otimizacdo de recursos materiais;
A reducio de desperdicios materiais, energia e agua por parte de seus profissionais no desempenho das atividades diarias;
Elaborar e manter um programa interno de treinamento e reciclagem de seus empregados para reducio de consumo de
energia elétrica, consumo de dgua e reducio de producdo de residuos sélidos, observadas as normas ambientais vigentes;
® Receber, da CONTRATANTE, informacdes a respeito dos programas de uso racional dos recursos que impactem o meio
ambiente.
® Responsabilizar-se pelo preenchimento do "Formulario de Ocorréncias”, a ser fornecido pela CONTRATANTE, a fim de
informar provaveis e reais ocorréncias. Exemplo de ocorréncias mais comuns e que devem ser apontadas sao:
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vazamentos nas torneiras ou nos lavatérios; lampadas queimadas ou piscando; fios desencapados; janelas, fechaduras ou
vidros quebrados; aparelhos eletrénicos ligados e que estejam em desuso, entre outras.

Racionalizacio/economia no consumo de energia (especialmente elétrica) e dgua.

Destinacio adequada dos residuos gerados nas atividades diarias;

Instruir os profissionais quanto ao cumprimento da coleta seletiva e do Programa de Coleta Seletiva de Residuos Solidos
adotado pela AGU, em especial aos recipientes adequados para a coleta seletiva disponibilizados nas dependéncias do
érgao.

Importante ressaltar também, que para a presente contratacio, por se tratar de servico com dedicacio exclusiva de mao de obra,
sdo aplicaveis também requisitos de sustentabilidade social, com a adocdo de praticas de gestio que assegurem aos profissionais
alocadas direitos legalmente previstos, bem como obrigacdes para com a contratante. Dentre as praticas a serem adotadas pela
CONTRATADA, destacam-se:

® Proibicdo de atos de preconceito de raca, cor, sexo, orientacdo sexual, idade ou estado civil na selecio de empregados no
quadro da empresa;

® Conformidade com os requisitos legais e regulamentos aplicaveis, observando também a legislacio ambiental para a
prevencao de adversidades ao meio ambiente e a satide dos trabalhadores e envolvidos na prestacio dos servicos;

® Disponibilizacio dos Equipamentos de Protecao Individual (EPIs) aos funcionarios, quando necessario, para a execucio
das atividades de modo confortavel, seguro e de acordo com as condicdes climaticas, favorecendo a qualidade de vida no
ambiente de trabalho;

® Adoc3o da Resolucio CONAMA n. 401/2008, para aquisicao de pilhas e baterias para serem utilizadas nos
equipamentos, bens e materiais de sua responsabilidade, respeitando os limites de metais pesados, como chumbo, cadmio
e merciirio;

® Destinacdo de forma ambientalmente adequada de todos os materiais e equipamentos que foram utilizados na prestacio
de servicos;

® Declaracio que nio emprega menor de 18 anos e nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicio de aprendiz.

A dimensdo social da sustentabilidade promove, portanto, o equilibrio social, reduzindo a pobreza, fomentado o bem-estar social,
os direitos fundamentais de cidadania, a inclusdo e responsabilidade social, o empoderamento e inclusio de minorias (pessoas
com deficiéncia - PCD’s, indigenas, mulheres, negros, pessoas de baixa renda, idosos e populacido LGBTQIA+), o aumento da
equidade intra e intergeracional e a aptidio para o desenvolvimento das potencialidades humanas. A presente contratacio traz,
dessa forma, importantes contribuicdes socioeconémicas locais, ao promover a sustentabilidade social no entorno da localidade
da contratacdo, com maior geracao de empregos locais, utilizando profissionais da regiio.

Finalmente, registra-se que a insercdo de critérios ambientais e socioambientais visa atender aos dispositivos normativos acima
enumerados, dentre outros, bem como estabelecer que a CONTRATADA deve implementar acdes ambientais por meio de
treinamento de seus empregados, pela conscientizacio de todos os envolvidos na prestacio dos servicos, bem como cumprir as
acdes concretas apontadas especialmente nas obrigacdes da CONTRATADA, que se estenderdo na gestdo contratual, refletindo
na responsabilidade da Administracio no desempenho do papel de consumidor potencial e na responsabilidade ambiental e
socioambiental entre as partes.

4.3. Subcontratacao

4.3.1. N3o é admitida a subcontratacio do objeto contratual.

4.4 Garantia da contratacao

4.4.1. Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seqguintes da Lei n” 14.133, de 2021, no percentual e
condicdes descritas nas clausulas do contrato.

4.4.2. Em caso opcao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria tera prazo de um més, contado da data de homologacio da
licitacio, para sua apresentacao, que deve ocorrer antes da assinatura do contrato.

4.4.3. A garantia, nas modalidades caucdo e fianca bancaria, devera ser prestada em até 10 dias tteis ap6s a assinatura do
contrato.

4.4.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a garantia da conftratacio.
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4.5 Vistoria

4.5.1 A avaliacio prévia do local de execucdo dos servicos é imprescindivel para o conhecimento pleno das condicdes e
peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizacio de wvistoria prévia,
acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 10:00 horas as 16:00 horas.

4.5.2. Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.
4.5.3. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente identificado,
apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para a realizacio

da vistoria.

4.5.4. Caso o licitante opte por nio realizar a vistoria, devera prestar declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico do
licitante acerca do conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades da contratacio.

4.5.5. A nio realizacdo da vistoria nio podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das instalacdes, dividas ou
esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servicos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servicos
decorrentes.

5. Modelo de execucao do objeto
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicoes de Execucdo
5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dindmica:
5.1.1. Inicio da execucao do objeto: 05 (cinco) dias da assinatura do contrato;

5.1.2. Descricao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e periodicidade de
execucao do trabalho:

5.1.3. Os empregados deverdo desenvolver suas atividades observadas as disposicdes contidas neste Termo de
Referéncia.

5.1.4. A contratada deve disponibilizar software para controlar a frequéncia dos empregados, via WEB, por meio de
aparelho celular do empregado ou desktop de propriedade da AGU no prazo de 15 dias a contar da assinatura do contrato.

5.1.5. A solucido de controle eletrénico de ponto devera permitir o registro e gerenciamento da assiduidade e

pontualidade dos empregados disponibilizados pela contratada, propiciando aos fiscais um maior acompanhamento das
apuracdes da frequéncia.

Local da prestacdo dos servicos

5.2. Os servigos serdo prestados na sede da Advocacia Geral de Unido em Porto Velho/Ronddénia, no seguinte endereco:

® Rua Benjamim Constant n® 810/794, Bairro Olaria, Porto Velho/Rondénia

5.3 O endereco acima podera ser alterado, em caso de mudanca de sede do ¢rgdo dentro da mesma municipalidade. Assim, a
Contratada se obrigard a prestar os servicos em qualquer endereco em Porto Velho/Rondonia determinado pela Administracao.

5.4. Os servicos serdo prestados no seguinte horario:

® Dias: de segunda-feira a sexta-feira;

® Regime: 44 (quarenta e quatro) horas semanais, de acordo com a legislacdo vigente e considerando-se as respectivas
Convencdes ou Acordos Coletivos de Trabalho.

® Hordrios: os horarios de inicio, intervalo e fim de jornada serdo determinados pela Unidade atendida conforme a sua
necessidade.
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Rotinas a serem cumpridas
5.5. A execucio contratual observara as rotinas abaixo:

Descricdo das atividades a serem executadas

® Apoiar nas dreas de recursos humanos, administracao, finangas e logistica;

® Tratar documentos variados, ordenando, recebendo, guardando e distribuindo os expedidos e recebidos no ambito da
instituicao;

® Realizar entrega externa de correspondéncias e documentos;
® Apoiar os servidores na execucao de suas tarefas administrativas e em reunides;

® QOperar os equipamentos de propriedade da AGU, tais como microcomputadores, maquinas copiadoras e aparelhos
telefonicos;

® Providenciar fotocdpias e digitalizacio de documentos;

® Preparar os documentos e correspondéncias para remessa de malote, via postal ou distribuicao interna/externa, em
conformidade com as orientacdes proprias de cada modalidade;

® Utlizar sistemas operacionais e equipamentos necessarios aos servicos que estio sendo executados;
® Auxiliar na elaboracio de correspondéncias e documentos em geral;
® Registrar solicitacdes de audiéncias e organizar agenda do responsavel pela unidade;

® QOperar sistemas de informatica (WINDOWS, WORD, EXCEL, OUTLOOK, POWER POINT, SOFTWARE LIVRE,
etc.);

® Manter organizado e atualizado o arquivo de documentos e ficharios pertencentes ao setor;
® Auxiliar na conferéncia do material de expediente;

® (Cumprir todas as normas e determinacdes legais emanadas do fiscal do contrato, por meio do preposto da empresa
contratada;

Tratar todos os servidores e membros da Contratante, terceirizados, estagiarios, colegas de trabalho e demais pessoas
com educacio, urbanidade, presteza, fineza e atencio;

® Abster-se da execucio de atividades alheias aos objetivos previstos neste Termo de Referéncia, durante o periodo em que
estiver prestando 0s servicos.

® Guardar sigilo de assuntos pertinentes ao servico;

® Nao abordar autoridades ou servidores para tratar de assuntos particulares, de servico ou atinentes ao contrato, exceto se
for membro da equipe de fiscalizacio;

® Naio tecer cometer comentdrios desairosos ou desrespeitosos relativos a outras pessoas.
® Demais atividades inerentes as atribuicdes do cargo.

5.6 As informacdes pormenorizadas podem ser encontradas no portal de Classificacio Brasileira de Ocupacdes do Ministério do
Trabalho e Emprego, no endereco https://cbo.mte.gov.br/cbosite/pages/home.jsf.

5.7 Da substituicdo
5.7.1 A substituicdo de profissional a pedido da Administracdo, deve ser realizada.

5.7.2 A empresa CONTRATADA € a responsavel pelo controle da prestacio de servicos e pela substituicio imediata caso algum
funcionario falte.
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5.7.3 No caso da substituicdo, o (a) substituto (a) devera ser previamente apresentado(a) ao fiscal do contrato e devera usar
uniforme e cracha de identificacdo bem como estar munido do controle de frequéncia ou estar previamente cadastrado no ponto
eletr6nico.

5.7.4 A Contratada devera substituir toda e qualquer auséncia, por qualquer motivo, de seus empregados alocados, por outro
profissional que atenda aos requisitos exigidos, no prazo maximo de 2 (duas) horas, apods o inicio da respectiva jornada, de
forma a se evitar o decréscimo no quantitativo profissional disponibilizado para a prestacdo dos servicos. No caso de auséncia de
um profissional, sem reposicio, serd descontado do faturamento mensal o valor correspondente ao nimero de horas nio
atendidas, sem prejuizo das demais sancdes legais e contratuais.

5.7.5 A auséncia de prestacio de servico também se caracteriza como ocorréncia, conforme Instrumento de Medicdo de
Resultado - IMR.

5.7.6 A contratada deverd substituir, no prazo méximo de 3 (trés) dias tteis, sempre que exigido pela CONTRATANTE e
independentemente de qualquer justificativa por parte desta, qualquer empregado cuja atuacdo, permanéncia e/ou comportamento
sejam julgados prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatérios a disciplina da CONTRATANTE ou ao interesse do Servico
Publico, ou ainda entendida como inadequada para prestacio de servicos;

5.7.7 Nao ha previsao de reposicdo de empregado ausente em intervalo intrajornada.

Materiais a serem disponibilizados

5.8. Nao sera necessaria a disponibilizacio de materiais e equipamentos em razao da natureza e caracteristicas dos servicos a
serem prestados.

Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.9. A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

5.9.1 A contratada deve conduzir suas acdes em conformidade com os requisitos legais e regulamentos aplicaveis,
observando também a legislacio ambiental para a prevencdo de adversidades ao meio ambiente e a saide dos
trabalhadores e envolvidos na prestacio dos servicos.

5.9.2 A Contratada devera efetuar a contratacdo dos profissionais de forma regular, obedecendo a legislacao trabalhista
e previdencidria vigente, bem como os acordos, convencdes ou dissidios coletivos das categorias profissionais.

5.9.3 A Contratada devera dispor de todos os elementos necessarios para a correta prestacdo dos servicos, funcionarios
devidamente uniformizados e identificados por cracha, contendo nome completo, funcdo, fotografia recente, nimero de
RG e provendo-os dos Equipamentos de Protecdo Individual (EPI's) quando necessario.

5.9.4 O licitante devera observar a Planilha de Custo e Formacao de Precos, anexa ao Edital;

5.9.5 Para a composicao da planilha de custos, foi utilizado o Termo Aditivo a Convencao Coletiva de Trabalho de 2023
/2023, registrada no Ministério do Trabalho e Emprego, sob n® RO 000005/2023 na data de 24/01/2023.

5.9.6 Sobre o Lucro e Custos Indiretos, foi utilizada na estimativa da Administracdo como parametro os percentuais das
licitacdes do TCU, Manual de preenchimento do Modelo de Planilhas de Custos e Formacdo de Precos do STJ e Nota
Técnica 01/2007 SCI-STF, que estipulam como mdaximos os percentuais de 5% para Custos Indiretos e 10% para Lucro.
Ressaltamos que os percentuais serviram somente como parametro para estimativa de precos, ndo se configurando
ingeréncia na esfera privada da empresa, devendo a mesma prever os custos conforme sua realidade. Contudo, tais
percentuais serdo o parametro maximo de aceitabilidade na fase de analise das planilhas de custos e formacao de precos.

5.10. Especificacdo da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso III, da Lei n® 14.133, de 2021)

5.10.1 O prazo de garantia contratual dos servicos é aguele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de
Defesa do Consumidor).

Uniformes
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5.11. Os uniformes a serem fornecidos pelo contratado a seus empregados deverdo ser condizentes com a atividade a ser
desempenhada no orgio contratante, compreendendo pecas para todas as estacdes climaticas do ano, sem qualquer repasse do
custo para o empregado, observando o disposto nos itens seguintes:

5.12. O uniforme devera compreender as seguintes pecas do vestudrio:

QUANTIDADE
ITEM DESCRICAO DO MATERIAL UNIDADE
ANUAL
UNIFORME MASCULINO
1 Calca comprida social, com ziper, com presilhas para cinto, na cor Unidade .

preta

Blazer na cor preta, em tecido microfibra, forrado internamente,
2 inclusive na manga, de boa qualidade, emblema da empresa bordado Unidade 1
no lado superior esquerdo, com dois bolsos inferiores

3 Gravata em tecido 100% poliéster ou 100% seda, de boa qualidade; Unidade 1

Camisa Social em tecido, gola com entreteia, 100% de algodao, na cor
4 branca, manga curta e emblema da empresa bordado no lado superior Unidade 4
esquerdo

s Sapatos tipo esporte fino, com cadargo, 100 % de couro, confortavel, Par 5
solado de borracha, macio, cor preta de boa qualidade; com palmilha

6 Cintos na cor preta, fabricado em couro legitimo 100%; Unidade 1

7 Meia social, na cor preta, 100% algoddo Par a

Cracha de identificacdo, material plastico, comprimento:54 mm,
8 largura:85 mm, tipo impress3ofrente/verso, caracteristicas Unidade 1
adicionais: protetor de cracha rigidofjacaré/regulador bolinha

QUANTIDADE

ITEM DESCRICAO DO MATERIAL UNIDADE ANUAL

UNIFORME FEMININO

Calca comprida, tipo esporte fino, na cor preta, em tecido microfibra )
9 X . Unidade 4
ou de boa qualidade, com ziper.

Blazer na cor preta, em tecido microfibra, forrado internamente,
10 inclusive na manga, de boa quzlidade, emblema da empresa bordade Unidade 1
no lado superior esquerdo, com dois bolsos inferiores

Camisa Social em tecido, gola com entretela, 100% de algoddo, na cor

11 branca, manga curta e emblema da empresa bordado no lado superior Unidade 4
esquerdo
12 Laco de cabelo (prendedor de cabelos), na cor preta Unidade 2

& Sapato social (baixo) ou sapatilha na cor preta, confortavel, de boa P 2
ar
qualidade, de couro 100%, bico fino ou estilo boneca; com palmilha

14 Meia fina, tamanho 3/4, de boa qualidade, bege ou preta. Par 4

Cracha de identificac8o, material plastico, comprimento:54 mm,
15 largura:8B5 mm, tipo impress3ofrente/verso, caracteristicas Unidade |
adicionais: protetor de cracha rigido/jacaré/regulador bolinha

Cémara Nacicnal de Modelos de Licitages € Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos com dedicagiio — Amalizagio: main/2023 8de23
Aprovado pela Secretaria de Gestao e Inovagdo



UASG 110592 Termo de Referéncia 7/2024

5.13. Deverdo ser fornecidos conjuntos completos ao empregado no inicio da execucdo do contrato, devendo ser substituido 01
(um) conjunto completo de uniforme a cada 06 (seis) meses, ou a qualquer época, no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas,
apos comunicacao escrita do contratante, sempre que nao atendam as condicdes minimas de apresentacao;

5.14. As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade, seguindo os seguintes pardmetros minimos:

5.15. No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situacio, substituindo-os sempre que
estiverem apertados;

5.16. Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja cépia, devidamente acompanhada do original para conferéncia,
deverd ser enviada ao servidor responsavel pela fiscalizacdo do contrato.

5.17 A Administracio ira aprovar o modelo de todos os elementos que compdem o uniforme, devendo o mesmo ser apresentado
em até 7 (sete) dias apos a assinatura do contrato.

Procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato

5.18. Nao serdo necessdrios procedimentos de transicao e finalizacio do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. Modelo de gestao do contrato

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133,
de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensio do contrato, o cronograma de execucio sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrfnica para esse fim.

6.4. O o6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocio de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizac3o, das estratégias para execucio do objeto, do plano complementar de execucao da
contratada, quando houver, do método de afericio dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servicos, indicando no
instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto contratado, sendo vedada a atuacdo dos profissionais
alocados na execucdo contratual como preposto.

6.7. A Contratada nio estd obrigada a manter preposto da empresa no local da execucio do objeto.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacio ou a manutencio do preposto da empresa, hipdtese em
que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacdo
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6.9. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (
Lein® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22,
VI);

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucio
do contrato, com a descricao do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de
2021, art. 117, §1°, e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IT);

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a correcdo da
execucao do contrato, determinando prazo para a correcio. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, I1I);

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacio que demandar decisdo ou adocao de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 22, IV);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucio do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou a prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.16. A fiscalizacdo técnica dos contratos deve avaliar constantemente através do Insttumento de Medicdo de Resultado (IMR),
conforme previsto no Anexo especifico deste Termo de Referéncia para afericio da qualidade da prestacdo dos servicos,
devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos.

6.17. Durante a execucdo do objeto, fase do recebimento provisorio, o fiscal técnico designado devera monitorar constantemente
o nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua degeneracio, devendo intervir para requerer a contratada a correcdo das faltas,
falhas e irregularidades constatadas.

6.18. O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da contratada a avaliacio da execucdo do objeto ou, se for o
caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacio dos servicos realizada.

6.19. O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliacdo realizada.

6.20. A contratada podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de conformidade, que podera ser
aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores
imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

6.21. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestacio do servico em relacdo a qualidade exigida, bem
como quando esta ultrapassar os niveis minimos tolerdveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser
aplicadas as sancdes a contratada de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

6.22. E vedada a atribuicio i contratada da avaliacio de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos por ela realizada.

6.23. O fiscal técnico podera realizar a avaliacio didria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja suficiente para
avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos.

6.24. A fiscalizacio do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da qualidade
na execucdo do servico, devera comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequacdo contratual a
produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos na Lei n. 14.133
/2021. (INO5/17 - art. 62)

6.25. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucao dos servicos devera ser verificada juntamente
com o documento da Contratada que contenha a relacdo detalhada destes, de acordo com o estabelecido neste Termo de
Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e especificacdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma
de uso. (art. 47, §2° IN05/2017)
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6.26. A fiscalizacdo da execucao dos servicos abrange as rotinas previstas na descricdo das atividade a serem desenvolvidas, bem
como das atividades caracteristicas previstas para a categoria no Cédigo Brasileiro de Ocupacdes - CBO.

6.27. A fiscalizacdo de que trata esta clausula nio exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros,
por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade.

6.28. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia nao excluem o disposto no Anexo VIII da Instrucao Normativa SEGES
/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacio, por forca da Instrucido Normativa Seges/ME n® 98, de 26 de
dezembro de 2022.

6.29. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico do contrato devera apurar o
resultado das avaliacGes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos
realizados em consonincia com os indicadores previstos no ato convocatdrio, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

Fiscalizacao Administrativa

6.30. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencio das condicdes de habilitacdo da contratada, acompanharad o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, [ e I1, do Decreto n® 11.246, de 2022).

6.31. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.32. A fiscalizacao administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em consideracio falhas que
impactem o contrato como um todo e nio apenas erros e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado
empregado.

6.33. Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre outras, as seguintes comprovacoes:
6.33.1. No caso de empresas regidas pela Consolidacio das Leis do Trabalho (CLT):
6.33.1.1. no primeiro més da prestacio dos servicos, a contratada devera apresentar a seguinte documentacao:

6.33.1.1.1. relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcio, hordrio do posto de
trabalho, mimeros da carteira de identidade (RG) e da inscricio no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF),
com indicacdo dos responsaveis técnicos pela execucio dos servicos, quando for o caso;

6.33.1.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execucdo dos servicos, quando for o caso, devidamente assinada pela
contratada;

6.33.1.1.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os servicos; e

6.33.1.2. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacio dos servicos ao setor responsavel pela
fiscalizacdo do contrato dos seguintes documentos, quando nao for possivel a verificacdo da regularidade destes
no Sistema de Cadastro de Fornecedores (Sicaf):

6.33.1.2.1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Unido (CND);

6.33.1.2.2. certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e Municipal
do domicilio ou sede do contratado;

6.33.1.2.3. Certidao de Regularidade do FGTS (CRF); e
6.33.1.2.4. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

6.33.1.3. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:
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6.33.1.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da Administracio
contratante;

6.33.1.3.2. copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos servigos, em que
conste como tomador a parte contratante;

6.33.1.3.3. copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacdo dos servicos
ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos bancarios;

6.33.1.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentacio,
entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de Convencao ou Acordo Coletivo de Trabalho,
relativos a qualquer més da prestacdo dos servicos e de qualquer empregado; e

6.33.1.3.5. comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem
exigidos por lei ou pelo contrato.

6.33.1.4. entrega de copia da documentacdo abaixo relacionada, quando da extincdo ou rescisdo do contrato,
apos o tltimo més de prestacdo dos servicos, no prazo definido no contrato:

6.33.1.5. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servico, devidamente
homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

6.33.1.6. guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisdes contratuais;

6.33.1.7. extratos dos depositos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado
dispensado;

6.33.1.8. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.33.2. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos elencados no item 6.33.1.1
acima deverdo ser apresentados.

6.33.3. A Administracio devera analisar a documentacao solicitada no item 6.33.1.4 acima no prazo de 30 (trinta) dias
apos o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

6.33.4. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera encaminhar termo de
quitacao anual das obrigacdes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou comprovar a adocdo de providéncias
voltadas a sua obtencao, relativamente aos empregados alocados, em dedicacdo exclusiva, na prestacio de servicos
contratados.

6.33.5. O termo de quitacdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos Empregados e
obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo unico, da CLT.

6.33.6. Para fins de comprovacdo da adocdo das providéncias a que se refere o presente item, sera aceito qualquer meio
de prova, tais como: recibo de convocacao, declaracio de negativa de negociacio, ata de negociacio, dentre outros.

6.33.7. Nao havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do cumprimento das obrigacdes
previstas neste item..

6.33.8. Os documentos necessarios a comprovacido do cumprimento das obrigacdes sociais trabalhistas poderdo ser
apresentados em original ou por qualquer processo de copia autenticada por cartério competente ou por servidor da
Administracio.

6.33.9. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicdes previdenciarias, os fiscais ou gestores de
contratos de servicos com regime de dedicacio exclusiva de mao de obra deverdo oficiar a Receita Federal do Brasil
(REB).

6.33.10. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os fiscais ou gestores de
contratos de servicos com regime de dedicacio exclusiva de mao de obra deverdo oficiar ao Ministério do Trabalho.

6.33.11. O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a ndo manutencdo das condicdes de habilitacao pelo
contratado podera dar ensejo a rescisdo conftratual, sem prejuizo das demais sancdes.
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6.33.12. A Administracio conftratante podera conceder um prazo para gue a contratada regularize suas obrigacdes
trabalhistas ou suas condicdes de habilitacio, sob pena de rescisdo contratual, quando nio identificar ma-fé ou a
incapacidade da empresa de corrigir.

6.33.13. Caso ndo seja apresentada a documentacido comprobatéria do cumprimento das obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias e para com o FGTS, a CONTRATANTE comunicara o fato 3 CONTRATADA e retera o pagamento da
fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situacdo seja regularizada.

6.33.14. Nao havendo quitacido das obrigacdes por parte da Contratada no prazo de quinze dias, a Confratante podera
efetuar o pagamento das obrigacdes diretamente aos empregados da contratada que tenham participado da execucio dos
servicos objeto do contrato.

6.33.15. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela Contratante para acompanhar o
pagamento das verbas mencionadas.

6.33.16. Tais pagamentos nao configuram vinculo empregaticio ou implicam a assuncdo de responsabilidade por
quaisquer obrigacdes dele decorrentes entre a contratante e os empregados da Confratada.

6.33.17. O confrato s6 sera considerado integralmente cumprido apos a comprovacdo, pela Contratada, do pagamento de
todas as obrigacdes trabalhistas, sociais e previdenciarias e para com o FGTS referentes 3 mao de obra alocada em sua
execucio, inclusive quanto as verbas rescisorias.

6.33.18. A Contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da
execucdo do contrato.

6.33.19. A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nio transfere a
Administracio Piiblica a responsabilidade por seu pagamento.

6.33.20. A fiscalizacdo administrativa observard, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do Anexo VIII-B da
Instrucdo Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se admite por forca da Instrucido Normativa Seges/Me
n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.33.21. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo devera verificar a
efetiva realizacio dos dispéndios concernentes aos saldrios e as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS
do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do contrato.

Gestor do Contrato

6.34. O gestor do contrato coordenara a atualizaciao do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos
os registros formais da execucio no histérico de gerenciamento do confrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de

ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatdério com vistas a verificacio da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracio. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.35. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do confrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.36. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condicoes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacao e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.37. O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencio ao seu desempenho na execucio contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.38. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacio de processo administrativo de responsabilizacao para fins de
aplicacao de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).
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6.39. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecuciao dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.40. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos
de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. A avaliacio da execucdo do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo
IMR - Instrumento de Medicio de Resultado deste Termo de Referéncia.

7.2. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional 3 irregularidade verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis,
caso se constate que a Confratada:

7.2.1. ndo produzir os resultados acordados,
7.2.2. deixar de executar, ou nio executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou utiliza-los com qualidade
ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A utilizac3o do IMR nio impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacio da prestacio dos servicos.

7.4. A afericdo da execucio contratual para fins de pagamento considerara os critérios dispostos no IMR.

Do recebimento

7.5. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n®
14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.6. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacio de cobranca oriunda do contratado com a
comprovacao da prestacao dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022)

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisdrio sob o ponto de vista técnico e administrativo.
7.10. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal:

7.10.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacdes da execucio do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestacio dos servicos realizados em consondncia com os indicadores previstos no
ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em
relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.10.2 o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacio dos dispéndios concernentes aos saldrios e as
obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera
encaminhado ao gestor do contrato.
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7.11. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a
ser feito, com a entrega do tltimo.

7.12. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucio ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacdo nao atestar a tltima e/ou tinica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
Vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio.

7.13. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da tultima e/ou tinica medicio de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n° 14133, de 2021)

7.14. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.15. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.16. Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise e a
conclusio acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.17. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou
comissio designada pela autoridade competente, apos a verificacido da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacio
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.17.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencio ao seu desempenho na execucio
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de
2022).

7.17.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacido apresentada pela fiscalizacido e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcdes;

7.17.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos
relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.17.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizacio.

7.17.5. Enviar a documentacio pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacao e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacio e gestao.

7.18. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o
teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.19. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucio, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.20. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacao

7.21. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias tteis para fins de liquidacio, na
forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucao Normativa SEGES/ME n® 77/2022.

7.22. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacio, nos casos de
contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nio ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n” 14.133, de
2021.
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7.23. Para fins de liquidacio, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.23.1. o prazo de validade;

7.23.2. a data da emissao;

7.23.3. os dados do contrato e do 6rgio contratante;
7.23.4. o periodo respectivo de execucio do contrato;
7.23.5. o valor a pagar; e

7.23.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.24. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstincia que impeca a liquidacido da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovacao da regularizacio
da situacdo, sem 6nus a contratante;

7.25. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentacio mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.26. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencio das condicdes de habilitacdo exigidas
no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacio em licitacdo, no dmbito do 6rgio ou entidade, proibicio de
contratar com o Poder Ptblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE
ABRIL DE 2018).

7.27. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacio de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacio, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.28. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.29. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.30. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado nao regularize sua situacio junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.31. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa,
conforme secdo anterior, nos termos da [nstrucao Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022,

7.32. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacio do indice IPCA de correcio monetaria.

Forma de pagamento

7.33. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.34. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.35. Quando do pagamento, sera efetuada a retencio tributdria prevista na legislacio aplicavel.
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7.35.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos na fonte, quando
da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacio vigente.

7.36. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, nio sofrera a
retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard
condicionado a apresentacdo de comprovacido, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.37. E admitida a cessdo fiducidria de direitos crediticios com instituicio financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente
tépico.

7.38. As cessdes de crédito nio fiducidrias dependerdo de prévia aprovacao do contratante.

7.39. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacio a Administracio, esta condicionada a celebracio de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.40. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacio contratual de cumprimento de todas as condicdes de habilitacdo por
parte do contratado (cedente), a celebracio do aditamento de cessio de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também
se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacio de que o cessionario nio se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacio em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de
18 de maio de 2020.

7.41. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execucdo do objeto
contratual, restando absolutamente incolumes todas as defesas e excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes
ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacio do fato gerador, quando for o caso, e
o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracao.

7.42. A cessdo de crédito nao afetara a execucio do objeto contratado, que continuard sob a integral responsabilidade do
contratado.

Conta-Deposito Vinculada
7.43 Conta-Deposito Vinculada

7.44. Para tratamento do risco de descumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdencidrias e com FGTS por parte do
contratado, as regras acerca da Conta-Deposito Vinculada a que se refere o Anexo XII da IN SEGES/MP n. 05/2017, aplicavel
por forca do art. 1° da IN SEGES/ME n° 98, de 2022, sdo as estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7.45. Na presente contratacio, a conta-depdsito vinculada € isenta de tarifas bancarias.

7.46. O futuro contratado deve autorizar a Administracdo contratante, no momento da assinatura do contrato, a fazer o desconto
nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das
contribuicées previdenciarias e do FGTS, quando nio demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigacdes, até o
momento da regularizacdo, sem prejuizo das sancdes cabiveis.

7.47. Quando ndo for possivel a realizacio desses pagamentos pela préopria Administracdo (ex.: por falta da documentacio
pertinente, tais como folha de pagamento, rescisdes dos contratos e guias de recolhimento), os valores retidos cautelarmente
serdo depositados junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de saldrios e das
demais verbas trabalhistas, bem como das contribuicdes sociais e FGTS decorrentes.

7.48. O conftratado autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13° saldrio e rescisio contratual dos
trabalhadores alocados a execucio do contrato, bem como de suas repercussdes trabalhistas, fundidrias e previdencidrias, que
serdo depositados pelo contratante em conta-deposito vinculada especifica, em nome do prestador dos servicos, bloqueada para
movimentacido, e que somente serdo liberados para o pagamento direto dessas verbas aos trabalhadores, nas condicdes
estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da IN SEGES/MP n. 05/2017.
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7.49. O montante dos depdsitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo XII da IN SEGES/MP n. 5/2017 sera igual ao
somatério dos valores das provisdes a seguir discriminadas, incidentes sobre a remuneracdo, cuja movimentacao dependera de
autorizacdo do 6rgdo ou entidade promotora da contratacio e sera feita exclusivamente para o pagamento das respectivas
obrigacdes:

7.49.1 13° (décimo terceiro) salario;

7.49.2 Férias e um terco constitucional de férias;

7.49.3 Multa sobre o FGTS e contribuicio social para as rescisdes sem justa causa; e
7.49.4 Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) saldrio.

7.49.5 Os percentuais de provisionamento e a forma de calculo serdo aqueles indicados no Anexo XII da IN SEGES/MP
n. 5/2017.

7.50. O saldo da conta-depdsito sera remunerado pelo indice de correcdo da poupanca pro rata die, conforme definido em Termo
de Cooperacdo Técnica firmado entre o promotor desta contratacio e instituicdo financeira. Eventual alteracdo da forma de
correcao implicara a revisao do Termo de Cooperacdo Técnica.

7.51. Os valores referentes as provisdes mencionadas neste edital Termo de Referéncia que sejam retidos por meio da conta-
dep6sito deixarido de compor o valor mensal a ser pago diretamente a empresa que vier a prestar 0s Servigos.

7.52. O contratado podera solicitar a autorizacio do 6rgio ou entidade contratante para utilizar os valores da conta-depdsito para
0 pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos subitens acima ou de eventuais indenizacdes trabalhistas aos empregados,
decorrentes de situacdes ocorridas durante a vigéncia do contrato.

7.53. Na situacdo do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos comprobatorios da ocorréncia das obrigacdes
trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento. Somente apos a confirmacao da ocorréncia da situacao pela Administracao,
sera expedida a autorizacio para a movimentacio dos recursos creditados na conta-depdsito vinculada, que sera encaminhada a
Instituicdo Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias 1teis, a contar da data da apresentacio dos documentos comprobatérios
pela empresa.

7.54. A autorizacdo de movimentacdo devera especificar que se destina exclusivamente para o pagamento dos encargos
trabalhistas ou de eventual indenizacao trabalhista aos trabalhadores favorecidos.

7.55. O contratado devera apresentar ao contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias tteis, contados da movimentacdo, o
comprovante das transferéncias bancarias realizadas para a quitacio das obrigacdes trabalhistas.

7.56. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depdsito serd liberado a respectiva titular no momento do
encerramento do contrato, na presenca do sindicato da categoria correspondente aos servicos contratados, quando couber, e apos
a comprovacao da quitacdo de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao servico contratado, conforme item 15
do Anexo XII da IN SEGES/MP n. 05/2017.

8. Critérios de selecao do fornecedor
8. FORMA E CRITERIOS DE SELEQAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECU(;AO
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacio de procedimento de LICITACAQ, na modalidade PREGAO, sob a
forma ELETRONICA, com adocao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de Execucio

8.2. O regime de execucdo do contrato sera EMPREITADA POR PRECO GLOBAL.

Exigéncias de habilitacdo
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8.3. Para fins de habilitacio, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica

8.4. Empresario individual: inscricio no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

8.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Piiblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.6. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.7. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia
da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Piiblico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacio no Registro onde tem sede a matriz;

8.9. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidacio respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.10. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

8.11. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacio de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGEN), referente a todos os
créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.12. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.13. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacio de certidio negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.14. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.15. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou CONCOITE;

8.16. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicio
mediante a apresentacio de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.17. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscricio nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Econdmico-Financeira

8.18. certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa
fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo (art. 5° inciso I, alinea “c”, da Instrucao Normativa Seges/ME n°® 116,
de 2021), ou de sociedade simples;
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8.19. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°® 14.133, de 2021, art. 69, caput,
inciso II);

8.20. balanco patrimonial, demonstracio de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis dos 2 (dois) ultimos
exercicios sociais, comprovando;

8.20.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.20.2. capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no minimo, 16,66%
(dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da contratacio;

8.20.3. patrimdnio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacao;

8.20.4. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacio deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacao e
poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

8.20.5. Os documentos referidos acima limitar-se-3o ao tltimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida
ha menos de 2 (dois) anos.

8.21. Declaracio do licitante, acompanhada da relacdo de compromissos assumidos, conforme modelo constante do Anexo
Declaracio de Contratos Firmados com a Iniciativa Privada e a Administracio Piiblica deste termo de referéncia de que um doze
avos dos contratos firmados com a Administracdo Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentacio da
proposta nao é superior ao patriménio liquido do licitante, observados os seguintes requisitos:

8.21.1. a declaracdo deve ser acompanhada da Demonstracio do Resultado do Exercicio (DRE), relativa ao ultimo
exercicio social; e

8.21.2. caso a diferenca entre a declaracio e a receita bruta discriminada na Demonstracdo do Resultado do Exercicio
(DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou para menos, o licitante devera apresentar
justificativas.

8.22. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo
substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lein® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.23. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaracdo assinada por
profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificacao Técnica

8.24. Declaracao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e das condicdes locais para o cumprimento das
obrigacdes objeto da licitacdo;

8.24.1. A declaracio acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico do licitante
acerca do conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades da confratacao.

Qualificacao Técnico-Operacional

8.25. Comprovacao de aptidao para execucao de servico de complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior com
0 objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito piiblico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.26. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos executados com as
seguintes caracteristicas minimas:

8.26.1. Deverd haver a comprovacao da experiéncia minima de 03 (trés) anos na prestacio dos servigos, sendo aceito o
somatdrio de atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os anos serem ininterruptos;

8.26.2. Comprovacado que j4 executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta por cento) do niimero de postos
de trabalho a serem contratados;
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8.27. Sera admitida, para fins de comprovacio de quantitativo minimo do servico, a apresentacdo e o somatério de diferentes
atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa situacio equivale, para fins de comprovacao de capacidade
técnico-operacional, a uma unica contratacdo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017, aplicavel
por forca da IN SEGES/ME n® 98/2022.

8.28. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da filial da empresa licitante.

8.29. O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacao da legitimidade dos atestados, apresentando,
quando solicitado pela Administracio, copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em
que foram prestados os servigos, entre outros documentos.

8.30. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade econdmica principal ou secundaria
especificadas no contrato social vigente;

8.31. Nao sera necessario comprovar que o licitante possui ou instalara escritério em local (cidade/municipio) previamente
definido pela Administracao.

8.32. Serao aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando acompanhados de traducio
para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

8.33. A apresentacido de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de consorcio do qual tenha feito parte
sera admitido, desde que atendidos os requisitos do art. 67, §§ 10 e 11, da Lei n° 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (RS): 3.972.193,18
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacio é de RS 3.972.193,18 (trés milhdes, novecentos e setenta e dois mil, cento e noventa
e trés reais e dezoito centavos), para o prazo de 30 (trinta) meses, conforme custos unitdrios apostos na Planilha de Custos e
Formacao de Precos, anexo especifico deste Termo de Referéncia.

10. Adequacao orcamentaria

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacio correrao a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral
da Uniao.

10.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacdo:
I) Gestdo/Unidade: 110161/0001

IT) Fonte de Recursos: 100000000

IIT) Programa de Trabalho: 228607

IV) Elemento de Despesa: 339037.01

V) Plano Interno: AGUO057

10.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagdo da Lei Or¢amentdria respectiva
e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
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11. Anexos do Termo de Referéncia

11.1. Integram este Termo de Referéncia, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

® Anexo I - Estudos Técnicos Preliminares
® Anexo Il - IMR Instrumento de Medicdo de Resultados
® Anexo III - Planilha de Custos e Formacado de Precos Estimativos

12. Aprovacao do Termo de Referéncia

APROVO o presente Termo de Referéncia, que constitui peca integrante e inseparavel do respectivo procedimento licitatério,
visando a "Contratacdo de servicos de AUXILIAR ADMINISTRATIVO, a serem executados com regime de dedicacio exclusiva
de mio de obra, para atender as unidades da Advocacia Geral da Unido no estado de RONDONIA"

RODRIGO JORG Assinado de forma digital

por RODRIGO JORG

PFEILSTICKER:5 PFEILSTICKER:55023797600

Dados: 2024.03.21 16:17:59

5023797600  -o300

RODRIGO JORG PEEILSTICKER
Superintendente Regional de Administracio da 1° Regido

13. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrnicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

MARINA ELIZA Assinado de forma digital por
PACIFICO QUIRNO05200671603
QUIRINQ:05200871603 Dados: 2024.03.21 16:12:10-03'00°

MARINA ELIZA PACIFICO QUIRINO

Equipe de Planejamento da Contratacio

Assinado de forma digital
JOSE UELISSON por JOSE UELISSON ALVES
ALVES LEITE:96319585234

. Dados: 2024.03.21
LEITE:96319585234 _°" "= oo

JOSE UELISSON ALVES LEITE

Equipe de Planejamento da Contratacio

F RA N C I SCA Assinado de forma digital por

FEITOSA DA SLVABG3531201

SI LVA38633 5 3 1 291 Dados: 2024.03.21 14:00:55 -04'00'
FRANCISCA FEITOSA DA SILVA

Equipe de Planejamento da Contratacio
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