Secretaria de '- SAO PAUI.O

Parcerias em Investimentos GOVERNO DO ESTADO

TERMO DE REFERENCIA

(Processo Administrativo n° 021.00000795/2024-39)

1. OBJETO DA CONTRATAGAO

1.1 Contratacdo de empresa para prestagdo de servigos de publicidade legal em jornal dirio de grande
circulagdo, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cdes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

ITEM
~ UNID. DE QUANT.
ESPECIFICACAO CATSER MEDIDA
MEDIDA ESTIMADA

Publicacdo de avisos de
licitagdo em jornal diario de
grande circulagdo Nacional

Formato padréo:

Fonte: corpo suficientemente
legivel, devendo o tipo de letra 02 colunas L
1 . , 16152 Cm/coluna 100 publicactes
ser, no minimo, de corpo seis, (9,6cmx4cm)

sem serifa.
O titulo dessas publicacbes
deve ser do tipo doze ou

maior, sem serifa.

Cor: preto e branco.

1.1.1. Em caso de eventual divergéncia entre a descricdo do item do catédlogo do sistema
Compras.gov.br e as disposi¢fes deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposicdes deste
Termo de Referéncia.

1.1.2. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto estadual n°® 68.185, de
11 de dezembro de 2023.

1.1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como servigos de luxo, observando o disposto no
Decreto estadual n° 67.985, de 27 de setembro de 2023.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacéo é até 31 de dezembro de 2024.
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1.3. O servigo objeto desta contratacédo é caracterizado como comum, conforme justificativa constante do
Estudo Técnico Preliminar.

Subcontratacéo

1.4. A contratada ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto contratual.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagcdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico
especifico do Estudo Técnico Preliminar, elaborado nos termos do Decreto estadual n° 68.017, de 11
de outubro de 2023, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo ndo esté previsto no Plano de Contrata¢des Anual, pois sua elabora¢do nédo
era obrigatoria.

2.3. Os servigos de publicagbes dos avisos de licitacdo de interesse da Administracdo da Secretaria de
Parcerias em Investimentos, a serem executados seréo contratados por meio de Dispensa de Licitacéo,
observando o dispositivo legal preconizado na Lei n® 14.133/2021, artigo 75, inciso II.

2.4. Ressaltamos que a Lei 14.133/2021 estipula que é obrigatéria a publicacdo do extrato do edital em
jornal de grande circulagéo (art. 54, §1°).

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. Considerando a realizagdo deste servico em contratacdo anterior, a solucdo que melhor atende as
necessidades da Secretaria de Parcerias em Investimentos € a contratagdo de pessoa juridica
especializada na prestacgéo de servigos de publicaces de atos oficiais, administrativos e matérias afins,
de interesse da Secretaria de Parcerias em Investimentos em jornal diario de grande circulagao
nacional ou no Estado de S&o Paulo.

3.2. Quanto ao fornecimento de equipamentos e materiais para a prestacéo dos servicos, a op¢éo escolhida
€ a de que a empresa utilize seus proprios equipamentos e materiais necessérios para a execugado do
servigo.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A licitante devera apresentar, para fins de qualificagdo técnica, 1 (um) ou mais Atestado(s) de
Capacidade Técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove(m) a
prestacao, de forma satisfatéria, de servicos de caracteristicas semelhantes aos discriminados.

4.2. O envio do aviso deve ser feito por meio de correio eletrdnico ou por sistema préprio disponibilizado
pela contratada, em dia de expediente ha Administracao.

4.3. O aviso de licitacdo deve ser publicado em jornal diario de grande circulagdo, em dia util, no espaco
destinado as Publica¢cBes Legais e no prazo de até 01 (um) dia Util apds a solicitagdo da Secretaria de
Parcerias em Investimentos.

4.4. O jornal em que o aviso deve ser publicado necessita ter circulacdo diaria (impressa e/ou digital) tiragem
diaria minima de 20.000 (vinte mil) exemplares.

4.5. A matéria em que for constatado erro deve ser republicada sem 6nus para o Contratante.
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4.6. A publicacdo deve ser de acordo com os requisitos previstos na Lei n° 8.639/1993, com o tipo de letra
de corpo seis e titulo doze, de quaisquer familias.

4.7. A prestagdo dos servigos possui natureza continuada.

4.8. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacéo

4.9. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021.

Vistoria

4.10. N&o h& necessidade de realizacédo de avaliagdo prévia do local de execucgéo dos servicos.

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condi¢des de execucao
5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1. Inicio da execucao do objeto ocorrera imediatamente apds a emissdo da ordem de servico.

5.1.2. Os servicos de publicacbes na area de licitacdo deverdo ser publicados em jornal de grande
circulagdo nacional ou no Estado de S&o Paulo por empresa jornalistica ou agéncia de publicidade,
para fins de atendimento ao artigo 54, §1°, da Lei n® 14.133/21.

5.1.3. Publicagéo, diaria, em jornal de grande circulagdo no Estado de S&o Paulo, inclusive na capital
— em preto e branco, minimo em 01(uma) coluna.

5.1.4. Seguir paradmetro da Lei Federal N° 8.639/93 que determina em seu artigo 1 que “é obrigatéria,
nos anuncios feitos por exigéncia legal nos jornais, sejam editais, convocag¢@es, balancos, citacdes
e avisos, a utilizacdo de um corpo suficientemente legivel, devendo o tipo de letra ser, no minimo,
de corpo seis, de quaisquer familias, e que o titulo dessas publicacbes seja de tipo doze ou maior,
de qualquer familia.

5.1.5. Evitar utilizar fontes de textos que sejam condensadas ou comprimidas, que dificultem a leitura
(ex.: Condensed, Narrow, Ligth e demais tipos de condensacéo). Utilizar familias de fontes com facil
leitura, como a Arial, a Helvética, a Univers e a Times New Roman.

5.1.6. A publicacdo do jornal devera ocorrer de segunda-feira a sexta-feira, no Estado de Séo Paulo,
em mais de 60% dos municipios (no minimo 387 municipios), bem como na capital no Estado de
Sé&o Paulo.

5.1.7. A exigéncia de circulacdo no Estado de Sdo Paulo ndo obriga que a sede do jornal/agéncia se
encontre no Estado de Sao Paulo.

5.1.8. A publicacdo do material remetido devera ser efetuada no dia subsequente a data da solicitagao,
gue ocorrera por envio de e-mail até as 17:00 (dezessete) horas, respeitado o horéario de fechamento
da edicdo do jornal que devera ser informada pela contratada.

5.1.9. Entende-se como jornal de grande circulagao diaria no Estado de Sao Paulo, aquele com tiragem
minima de 20.000 (vinte) exemplares diarios, e que circular, por vendas avulsas e assinatura, em,
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no minimo, 60% (sessenta por cento) dos municipios do Estado de S&o Paulo, ou seja, aquele
periddico que tem ampla circulagéo no territério do Estado.

5.1.10. A contratada deve remeter a copia da pagina do jornal com a comprovacao da publicagéo,
juntamente com os dados necessarios para conferéncia e certificacdo da prestacdo do servico,
principalmente a medida (cm/coluna) da publicacéo.

5.1.11. O envio pode ser feito preferencialmente por meio eletrdnico para o endereco
em até 24 horas ap6és a publicagao.

5.1.12. Os servicos serdo prestados conforme solicitacdo da Secretaria de Parcerias em Investimentos.

5.1.13. A publicacdo do material remetido devera ser efetuada no dia subsequente a data da solicitagéo,
gue ocorrera por envio de e-mail até as 17:00 (dezessete) horas, respeitado o horéario de fechamento
da edicdo do jornal que devera ser informada pela contratada.

5.1.14. Texto a ser publicado conforme o objeto:

AVISO DE LICITACAO
SECRETARIA DE PARCERIAS EM INVESTIMENTOS

Comunicamos que estd aberta, nesta Secretaria de Parcerias em Investimentos, licitacdo na modalidade
PREGAO ELETRONICO Ne XX/2024, do tipo MENOR PRECO UNITARIO,
PRESTACAO DE SERVICOS DE XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXIXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX ou
aquisicdo de XXXXXXXXXXXXXX para suprir as necessidades da Secretaria de Parcerias em
Investimentos, a ser realizada por intermédio do sistema eletronico de contratagées denominado
Comprasgov, cuja sessdo publica esta marcada para o dia XX/XX/2024, as 0h0O min. Os interessados em
participar do certame deverdo acessar o0 site https://compras.sp.gov.br, mediante a
obtencdo de senha de acesso ao sistema e credenciamento de seus representantes. O edital na integra
poderad ser consultado e cépias obtidas no sitio https://www.gov.br/pncp/pt-br

Especificacdo da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso Ill, da Lei n°® 14.133, de 2021)

5.2. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicéo e finalizacdo do contrato

5.1. Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas
do objeto.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucéo
total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensao do contrato, 0 cronograma de execucao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.
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6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O orgao ou entidade podera convocar representante da contratada para adogéo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apods a assinatura do contrato ou instrumento equivalente (caso assim definido pela documentacédo que
compdem a presente contratacao), o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da contratada
para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execuc¢éo do objeto, do
plano complementar de execuc¢édo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados
e das sanc0fes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designard formalmente o seu preposto, antes do inicio da prestacdo dos servicos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relacao a execucao do objeto contratado.

6.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengéo do preposto
da Contratada, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacéo

6.8. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelo(s)
respectivo(s) substituto(s) (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanharé a execuc¢éo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto estadual n® 68.220, de 15 de dezembro de 2023, art. 17);

6.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, 81° e Decreto
estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17, I1);

6.11. O fiscal técnico realizara, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as medi¢6es dos
servicos executados e aprovara a planilha de medicdo emitida pela contratada (Decreto estadual n®
68.220, de 2023, art. 17, III).

6.12. O fiscal técnico adotara medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se quanto
a necessidade de suspensédo da execucdo do objeto (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17, 1V).

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for 0 caso. (Lei n°® 14.133, de 2021, artigo 117, § 2°);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, 0
fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto estadual n°®
68.220, de 2023, art. 17, II);
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Fiscalizagdo Administrativa

6.15. O fiscal administrativo do contrato verificarda a manutencao das condi¢Ges de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 18, 1l e III).

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023,
art. 18, V).

6.17. Sempre que solicitado pelo Contratante, a Contratada deverd comprovar o cumprimento
da reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia
Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas,
com a indicacdo dos empregados que preencherem as referidas vagas, nos termos do paragrafo Gnico
do artigo 116 da Lei n°® 14.133, de 2021.

6.18. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

6.19. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.20. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.21. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.22. Apbs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgéo ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagéo do plano de fiscalizagéo,
gue contera informag8es acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢bes aplicaveis, dentre outros.

6.23. Caso ocorra descumprimento das obrigacbes contratuais, A fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato

6.24. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenagédo dos atos de fiscalizagdo técnica,
administrativa e setorial e dos atos preparatdrios a instrugdo processual visando, entre outros, a
prorrogacdo, a alteragédo, ao reequilibrio, a0 pagamento, a eventual aplicacéo de san¢fes e a extingédo
dos contratos (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, inciso | do art. 2°)

6.25. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢des de habilitagcdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal

SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA — CONTRATAGAO DIRETA


http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg280202.nsf/5fb5269ed17b47ab83256cfb00501469/f08de05b6b41e2e503258a890061d61e?OpenDocument&Highlight=0,68.220
http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg280202.nsf/5fb5269ed17b47ab83256cfb00501469/f08de05b6b41e2e503258a890061d61e?OpenDocument&Highlight=0,68.220
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm
http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg280202.nsf/5fb5269ed17b47ab83256cfb00501469/f08de05b6b41e2e503258a890061d61e?OpenDocument&Highlight=0,68.220

Secretaria de '- SAO PAUI.O

Parcerias em Investimentos GOVERNO DO ESTADO

da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto estadual n°
68.220, de 2023, art. 16, IX).

6.26. O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas
pelo contratado, com menc¢éao ao seu desempenho na execuc¢ao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro
de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, VII).

6.27. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sang¢8es, a ser conduzido pela comisséo de que trata o
art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme
o0 caso. (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, VIII).

6.28. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagBes sobre a consecuc¢do dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 16, Vil e
paragrafo Gnico).

6.29. O gestor do contrato devera enviar a documentag¢éo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacéo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagcéo
e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execucdo do objeto serd confirmada com o exemplar do jornal ou pagina de cada
publicacdo entregue pela contratada a contratante.

Do recebimento

7.2. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de até 10 (dez) dias, pela fiscal do contrato,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo. (Art. 140, 1, a, da Lei n® 14.133, de 2021).

7.3. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicag¢édo de cobranca oriunda do
contratado com a comprovacédo da prestacdo dos servigcos a que se referem a parcela a ser paga.

7.4. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisdrio do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.5. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisdrio do objeto do contrato mediante termo detalhado
que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.6. O fiscal do contrato, quando necessario, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico
e administrativo.

7.7. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal do contrato ird
apurar o resultado das avaliacGes da execucao do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e
qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonéncia com os indicadores previstos, que
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podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério
a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.8. Seréa considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.9. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da
execucao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo néo atestar a Ultima e/ou Unica medicao
de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

7.10. A fiscalizacdo néo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.
(Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

7.11. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.12. Sendo afiscalizagéo exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado deveréa conter o registro,
a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execuc¢ao do contrato, em relagdo a fiscalizagao e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.13. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servigco e consequente aceitagdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos.

7.14. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais do contrato, no
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na execucao
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

7.15. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacéo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a contratada, por escrito, as respectivas corregoes.

7.16. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base
nos relatérios e documentacgdes apresentadas; e

7.17. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizagao.

Liguidacéo

7.18. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias
Uteis para fins de liquidacdo, a contar de seu recebimento pela Administracéo, na forma desta secéo,
prorrogaveis por igual periodo, justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias para a
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afericdo do atendimento das exigéncias contratuais (art. 7°, |, e 88 2° e 3°, da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de 2022, c/c o Decreto estadual n® 67.608, de 2023).

7.18.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo nele especificada, nos casos de contratacBes decorrentes de despesas cujos valores
nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do caput do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.19. Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como, caso aplicaveis:

7.19.1. o prazo de validade;

7.19.2. adata da emissao;

7.19.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.19.4. o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

7.19.5. o valor a pagar; e

7.19.6. eventual destaque do valor de reten¢des tributérias cabiveis.

7.20. Havendo erro na apresentacéo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liqguidagao
da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem 6nus a contratante;

7.21. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacgéo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.22. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condi¢cdes de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impec¢a a contratacdo no &mbito
do érgdo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 26
de abril de 2018, c/c Decreto estadual n°® 67.608, de 2023).

7.23. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, seré providenciada
sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

7.24. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.25. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a extingao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.26. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela extingdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.
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Prazo de pagamento

7.27. O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentagéo da nota fiscal
ou documento de cobranca equivalente, desde que tenha sido finalizada a liquidacdo da despesa,
conforme secao anterior, nos termos do art. 2°, 1l, do Decreto estadual n°® 67.608, de 2023.

7.28. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente na forma da legislacao aplicavel (artigo 2°, inciso Ill, do Decreto estadual n® 67.608,
de 2023, c/c o artigo 1° do Decreto estadual n® 32.117, de 1990), bem como incidirdo juros moratorios,
a razdo de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados pro rata temporis, em relacdo ao atraso
verificado.

Forma de pagamento

7.29. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para depdsito em conta corrente
bancéria em nome do contratado no Banco do Brasil S/A.

7.29.1. Constitui condi¢do para a realizagdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome do
contratado no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgéos e Entidades Estaduais—
CADIN ESTADUAL”, o qual devera ser consultado por ocasido da realizagdo de cada pagamento.
O cumprimento desta condicdo poderd se dar pela comprovagéo, pelo contratado, de que os
registros estao suspensos, nos termos do artigo 8° da Lei estadual n°® 12.799, de 2008.

7.30. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.
7.31. O Contratante poderd, por ocasido do pagamento, efetuar a retencdo de tributos determinada

por lei, ainda que ndo haja indicacdo de retencdo na nota fiscal apresentada ou que se refira a
retencbes ndo realizadas em meses anteriores.

7.31.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.32. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuigcbes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado & apresentagdo de comprovacgéao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de Dispensa de Licitagdo, sob
a forma fisica, com adogéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO POR ITEM.

Regime de execucéo

8.2. O regime de execucdo do contrato serd empreitada por pre¢o unitario.
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Exigéncias de habilitacdo

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

Previamente a celebragdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual descumprimento das
condicbes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢ao que a impega, mediante a
consulta aos seguintes cadastros informativos oficiais:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

d) Cadastro Nacional de CondenagbBes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade - CNCIAI, do Conselho Nacional de Justica
(http://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php);

e) Sistema Eletrbnico de Aplicacdo e Registro de San¢des Administrativas — e-Sancdes
(http://www.esancoes.sp.qov.br);

f) Cadastro Estadual de Empresas Punidas - CEEP
(http://www.servicos.controladoriageral.sp.gov.br/PesquisaCEEP.aspx); e

g) Relacdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo
(https://www.tce.sp.gov.br/apenados).

A consulta ao cadastro especificado na alinea ‘d’ do item anterior sera realizada em nome da pessoa
juridica fornecedora e de seu sécio majoritario, por for¢ca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que
prevé, dentre as san¢fes impostas ao responsével pela pratica de ato de improbidade administrativa,
a proibicéo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja
sécio majoritario.

Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

Também constitui condicdo para a celebragdo da contratacdo, bem como para a realizacdo dos
pagamentos dela decorrentes, a inexisténcia de registros em nome do fornecedor no “Cadastro
Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgéos e Entidades Estaduais — CADIN ESTADUAL”. Esta
condicdo sera considerada cumprida se o devedor comprovar que 0s respectivos registros se
encontram suspensos, nos termos do artigo 8°, 88 1° e 2°, da Lei estadual n°® 12.799, de 2008.

Caso atendidas as condi¢c8es para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por meio
do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagéo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentagéo atualizada.

N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de
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capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.9. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengcas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

8.10. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serao
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagdo Juridica

8.11. Ato Constitutivo da empresa (Anexar um dos listados abaixo de a.1 até a.5, de acordo com o
enquadramento da sua empresa).

8.12. Registro Comercial: no caso de empresa individual;

8.13. Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social e sua consolidagado e posteriores alteragcdes

contratuais: em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial, em se tratando de sociedades
comerciais, e, no caso de sociedades por a¢des, acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores;

8.14. Ato Constitutivo: devidamente registrado no Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas
tratando-se de sociedades civis, acompanhado de prova da diretoria em exercicio;
8.15. Decreto de Autorizacdo e Ato de Registro ou Autorizacdo para Funcionamento: expedido

pelo 6rgdo competente, tratando-se de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais,
guando a atividade assim o exigir;

8.16. Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual: no caso das empresas
enquadradas como microempreendedor individual;
8.17. RG e CPF do Responsavel legal da empresa (Pode ser substituido pela CNH ou documento

compativel).

Regularidade Fiscal e Trabalhista

8.18. Comprovante de Inscricdo no CNPJ: Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas do Ministério da Fazenda (CNPJ);
8.19. Certiddo Conjunta Federal: Certiddo Conjunta Negativa de Débitos (CND) ou Certiddo

Conjunta Positiva com Efeitos de Negativa (CPEND), relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido inclusive créditos tributérios relativos as contribuicbes sociais, expedida pela Secretaria da
Receita Federal (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN);

8.20. Certidao Estadual/Distrital: Certiddo Negativa (ou positiva com efeito de Negativa) de Débitos
Tributérios Inscritos na Divida Ativa, emitida pela Procuradoria Geral do Estado sede da licitante;

8.21. Certiddo Municipal: Certiddo Negativa (ou positiva com efeito de Negativa) de regularidade para
com a Fazenda Municipal Mobiliaria da sede da Proponente;

8.22. Certiddo Regularidade FGTS: Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo
de Servigo - FGTS, expedido pela Caixa Econémica Federal (ou positiva com efeito de Negativa);

8.23. Certidao de Débitos Trabalhistas: Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a

Justica do Trabalho, mediante apresentacdo de certiddo negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou
Positiva de Débitos Trabalhistas com Efeito de Negativa.
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Habilitagdo Econémico Financeira

8.24. Certiddo negativa de faléncia / recuperacdo judicial, expedida pelo distribuidor da sede do
licitante.
8.25. Empresas que estejam em recuperacao judicial, sera exigida a apresentacao, durante a fase de

habilitacdo, do Plano de Recuperacao ja homologado pelo juizo competente e em pleno vigor, sem
prejuizo do atendimento a todos os requisitos de habilitacdo econdmico-financeira estabelecidos no
edital, conforme Simula 50 do TCE-SP.

8.26. Para as empresas que optarem de participar através de filial, devera também ser apresentada
certiddo negativa para com o cartério/comarca onde se encontra instalada a filial.

Qualificacdo Técnica

8.27. Declaracédo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagfes e das condi¢des
locais para o cumprimento das obrigag8es objeto da licitacéo;

8.28. A declaracao acima poderd ser substituida por declaracéo formal assinada pelo responsavel
técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratacéo.
8.29. Comprovacao de aptidao para execuc¢édo de servico de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou

regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.29.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados
deverdo dizer respeito a contratos executados com as seguintes
caracteristicas minimas:

Publicacdo de atos oficiais de outras Administracdes.

8.30. Sera admitida, para fins de comprovacgéo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o somatorio
de diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.31. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
da empresa licitante.

8.32. O licitante disponibilizara todas as informagfes necessarias a comprovacao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado da contratagdo possui carater sigiloso e ndo sera tornado publico antes de definido
o resultado do julgamento das propostas. O valor estimado da contratacdo foi definido com
observancia do disposto no Decreto estadual n°® 67.888, de 17 de agosto de 2023.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consighados no Or¢camento do Estado.
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http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg280202.nsf/5fb5269ed17b47ab83256cfb00501469/d26c7e44c567352e03258a0f004e9498?OpenDocument&Highlight=0,67.888
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10.2. No presente exercicio, a contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:
I) Gestéo/Unidade: 390105;
II) Fonte de Recursos:15001001
[1l) Programa de Trabalho: 04122393562340000
IV) Elemento de Despesa:33903943

10.3. Quando a execucdo do contrato ultrapassar o presente exercicio, a dotacdo relativa ao(s)
exercicio(s) financeiro(s) subsequente(s) sera indicada apds aprovacdo da Lei Orcamentaria
respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Documento assinado digitalmente
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Verifique em https://validar.iti.gov.br

SAMMARA GOMES ROCHA
Centro Administrativo
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