Secretaria de
Parcerias em Investimentos

SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO

TERMO DE REFERENCIA

SECRETARIA DE PARCERIAS EM INVESTIMENTOS

(Processo Administrativo n® 021.00000271/2024-48)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1.

Contratacao de servicos de Prestacao de Servicos de Limpeza, Asseio e

Conservacao Predial, a serem executados com regime de dedicacao exclusiva de méo

de obra, nos termos da tabela abaixo, conforme condicGes e exigéncias estabelecidas

neste instrumento.

ITEM | ESPECIFICACAO CATSER | UNIDADE VALOR VALOR TOTAL (se
DE UNITARI | ndo for sigiloso)
MEDIDA (o]
(se nao for
AREA sigiloso)
(m?) (1)
1 Pisos Acarpetados 24023 86,48 m2 R$ 6,67 R$ 577,11
2 Pisos Frios 24023 6.279,60 mZ R$ 7,09 R$ 44.534,92
3 | Areas 24023 | 14486 m2 | R$324 R$ 469,35
Internas-
Almoxarifado
4 Oficinas 24023 28,35 m2 R$ 3,34 R$ 94,59
5 | Espacos livres - 24023 | 124956 m2 | R$ 5,00 R$ 6.251,97
Sagudo T
6 Pisos 24023 363,83m2 R$ 3,34 R$ 1.213,98
Pavimentos
Adjacentes
7 | Varricdo de Passeio e | 24104 148268 m2 | R$ 0,70 R$ 1.043,81
Arruamentos
8 | Vidrosexternos Sem | 24104 34585m2 | R$ 1,95 R$ 673,25
Exposicdo a risco
9 | Vidrosexternos Com | 24104 281514 m2 | R$2.23 R$ 6.268,38
Exposicdo a risco
1.1.1 Em caso de eventual divergéncia entre a descricdo do item do catalogo

do sistema Compras.gov.br e as disposi¢cdes deste Termo de Referéncia, prevalecem
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as disposicdes deste Termo de Referéncia.

1.1.2 O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como servicos de luxo,
observando o disposto no Decreto estadual n° 67.985, de 2023.

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratacao sdo caracterizados como comum,
aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos
pelo edital, por meio de especificacdes usuais de mercado.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 30 (tinta) meses) contados do(a)
assinatura do contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da
Lei n® 14.133, de 2021.

1.4. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista que a interrupgao pode
comprometer a continuidade das atividades da Administracdo e cuja necessidade de
contratacao deve estender-se por mais um exercicio financeiro.

Subcontratacao

1.5. A contratada ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente,
o objeto contratual.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Prestacdo de Servicos de Limpeza, Asseio e Conservacdo Predial, visando a
obtencdo de adequadas condi¢bes de salubridade e higiene, para o bem estar dos
servidores e demais transeuntes, e zelando pela imagem do bem publico da
administragdo. Um dos objetivos principais € evitar o contagio de doengas, mantendo
as dependéncias da Secretaria em perfeito estado de uso e garantir a seguranga de todos
os frequentadores.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacbes Anual 2024,
conforme consta das informacdes basicas desse termo de referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBIJETO

3.1 A solugdo proposta consiste na prestacdo de servicos de limpeza, asseio e
conservacao predial, de forma continuada e com o emprego de méao de obra exclusiva,
sem o fornecimento dos materiais de consumo e insumos. A contratada devera fornecer
0s equipamentos necessarios ao seu quadro de funcionarios e adequados a execugao
dos servigos, para assegurar a continuidade do atendimento dos servicos de
higienizacao e limpeza das dependéncias da Secretaria de Parcerias em Investimentos.
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3.2 Os servicos deverao ser executados por profissionais especializados e capacitados.
As categorias profissionais que serdo empregadas nos servigos, dentro da Classificagdo
Brasileira de Ocupacao.

A comprovacdao de que a contratagdo produz os resultados pretendidos pela
Administracdo, sera constatada através do Instrumento de Medicdo de
Resultado(IMR), dos relatérios da fiscalizacdo do contrato e do acompanhamento da
execucdo no proprio local.

Titulo Descricao

Encarregado de servico | Supervisionam rotinas administrativas em instituigdes publicas
e privadas, chefiando diretamente equipe de auxiliares.
Coordenam servicos gerais de limpeza, terceirizados.
Administram recursos humanos, bens patrimoniais e materiais
de consumo; organizam documentos e correspondéncias,
dentre outras atividades congéneres.

Augxiliar de limpeza Executam trabalhos de limpeza em geral em edificios e outros
locais, para manutencdo das condi¢des de higiene e
conservacao do ambiente.

3.30s horarios de prestacao dos servicos serao estabelecidos de acordo com a
necessidade da Contratante, respeitando-se a jornada de 44 (quarenta e quatro)
horas semanais.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1 Responsabilizar-se integralmente pelos servicos contratados, nos termos da
legislacao vigente.

4.2 Designar por escrito, no ato do recebimento da autorizacdo de servigos, preposto(s)
gue tenha(m) poderes para resolucdo de possiveis ocorréncias durante a execugao do
contrato.

4.3 Observar a legislagdo trabalhista, inclusive quanto a jornada de trabalho e outras
disposicdes previstas em normas coletivas da categoria profissional.

4.4. Observar as condi¢des de uso de sistema de escrituracdo digital de obrigacbes
previdenciarias, trabalhistas e fiscais que sejam estabelecidas por legislagdo federal,
atendendo ao disposto no artigo 16 da Lei Federal n°® 13.874/2019.

4.5. Disponibilizar o niUmero necessario de empregados para a prestacdo dos servicos,
devidamente registrados em suas carteiras de trabalho.

Manter os empregados que executarao o servico devidamente uniformizados,
identificando-os mediante crachas com fotografia recente, e provendo-os dos
Equipamentos de Protecao Individual (EPIs).

4.6. Manter todos os equipamentos e utensilios necessarios a execugao dos servicos em
perfeitas condi¢cdes de uso, devendo os danificados ser substituidos em até 24 (vinte e
quatro) horas. Os equipamentos elétricos devem ser dotados de sistema de protegao, de
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modo a evitar danos na rede elétrica.

4.7. |dentificar todos os equipamentos, ferramentais e utensilios de sua propriedade,
tais como: aspiradores de po, enceradeiras, mangueiras, baldes, carrinhos para
transporte de lixo, escadas, entre outros, de forma a ndo serem confundidos com
similares de propriedade do Contratante.

4.8.Implantar, de forma adequada, a planificagdo, a execucao e a supervisao permanente
dos servicos de maneira estruturada, fornecendo durante o horario comercial suporte
para dar atendimento a eventuais necessidades para manutengdo das areas limpas.

4.9. Nomear encarregados responsaveis pelos servicos, com a missdo de garantir o bom
andamento dos trabalhos. Esses encarregados terdo a obrigacdo de se reportarem,
quando houver necessidade, ao preposto dos servicos do Contratante e tomar as
providéncias pertinentes.

4.10. Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao
atendimento dos seus profissionais acidentados ou com mal subito.

4.11. Cumprir os postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal e
as normas internas de seguranca e medicina do trabalho.

4.12. Instruir seus profissionais quanto a necessidade de acatar as orientacdes do
Contratante, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de Seguranca e
Medicina do Trabalho, tais como prevencdo de incéndio nas areas do Contratante.

4.13. Exercer controle sobre a assiduidade e a pontualidade de seus empregados.

4.14.A Contratada devera distribuir nos sanitarios papel higiénico, sabonete e papel
toalha, de forma a garantir a manutengdo de seu abastecimento, cabendo ao Contratante
a responsabilidade pelo fornecimento do papel higiénico, sabonete e papel toalha.

4.15.0bservar conduta adequada na utilizagdo dos saneantes domissanitarios, dos
materiais e dos equipamentos, objetivando a correta higienizacao dos utensilios e das
instalagbes objeto da prestacao de servigos.

4.16.Respeitar a legislacdo vigente e observar as boas praticas técnicas e
ambientalmente recomendadas quando da realizacdo de atividades com produtos
quimicos controlados e da aplicacdo de saneantes domissanitarios nas areas de escopo
dos trabalhos, quer seja em qualidade, quantidade ou destinagao, atividades essas de
inteira responsabilidade da Contratada, que respondera em seu proprio nome perante
os orgdos fiscalizadores.

4.17. Executar os servicos em horarios que nao interfiram no bom andamento da rotina
de funcionamento do Contratante.

4.18. Assegurar que todo empregado que cometer falta disciplinar ndo seja mantido nas
dependéncias da execucdo dos servicos ou em quaisquer outras instalacbes do
Contratante.
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4.19. Atender de imediato as solicitagdes do Contratante quanto as substitui¢des de
profissionais ndo qualificados ou entendidos como inadequados para a prestacdo dos
Servigos.

4.20. Fornecer obrigatoriamente cesta basica e vale-refeicdo que estejam previstos na
convencdo, acordo coletivo de trabalho ou sentenga normativa, e legislagéo aplicavel aos
empregados envolvidos na prestacao dos servicos.

4.21. Apresentar, quando solicitado, os comprovantes de pagamento de beneficios e
encargos.

4.22 Executar os trabalhos de forma a garantir os melhores resultados, cabendo a
Contratada otimizar a gestao de seus recursos — quer humanos, quer materiais — com
vistas a qualidade dos servicos e a satisfacgdo do Contratante, obtendo a produtividade
adequada aos varios tipos de trabalho. A Contratada responsabilizar-se-a integralmente
pelos servicos contratados, cumprindo as disposi¢des legais que interfiram em sua
execucao, destacando-se a legislacdo ambiental.

5. Garantia da contratacao

5.1. Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da
Lei n°® 14.133, de 2021, no percentual e condigdes descritas nas clausulas do contrato.

5.2. No prazo de convocagdo para formalizacdo da contratacdo, e anteriormente a
celebracdo da contratacdo, o fornecedor devera prestar garantia, podendo optar por
uma das seguintes modalidades:

| - Caug¢ao em dinheiro. A garantia em dinheiro devera ser efetuada
mediante deposito bancario em favor do Contratante no Banco do Brasil, em
conta que contemple a correcao monetaria do valor depositado.

Il - Caucao em titulos da divida publica. Serdo admitidos apenas titulos
da divida publica emitidos sob a forma escritural, mediante registro em
sistema centralizado de liquidacdo e de custddia autorizado pelo Banco
Central do Brasil e avaliados pelos seus valores econdémicos, conforme
definido pelo Ministério competente.

lll - Fianga bancaria. Feita a opcdo pela fianca bancaria, no instrumento
devera constar a renuncia expressa do fiador aos beneficios do artigo
827 do Codigo Civil. Sera admitida fianga bancaria emitida por banco ou
instituicdo financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco
Central do Brasil.

IV - Seguro-garantia. A apolice de seguro-garantia somente sera aceita se
contemplar todos os eventos indicados em conformidade com o item
subsequente, observada a legislagdo que rege a matéria. Caso tal
cobertura ndo conste expressamente da apdlice, o fornecedor vencedor
podera apresentar declaragdo firmada pela seguradora emitente afirmando
gue o seguro-garantia apresentado é suficiente para a cobertura de todos os
eventos indicados em conformidade com o item subsequente, observada a
legislacao que rege a matéria.

V - Titulo de capitalizacdo. Serdo admitidos apenas titulos de capitalizagdo
conforme a modalidade instrumento de garantia custeados por pagamento
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Unico, com resgate pelo valor total, emitidos com observancia da legislagdo

que rege a matéria.

5.3. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em

relacdo a garantia da contratagao.
5.4. Vistoria

5.5. A avaliagdo prévia do local de execucao dos servicos é imprescindivel para
o conhecimento pleno das condi¢bes e peculiaridades do obejto a ser
contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizagdo de vistoria
prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-
feira, das 10 horas as 16 horas.

5.6. Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em
realizar a vistoria prévia.

5.7. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico
devera estar devidamente identificado, apresentando documento de identidade
civil e documento expedio pela empresa comprovando sua habilitagdo para a
realizacdo da vistoria.

5.8. Caso o licitante opte por nao realizar a vistoria, devera prestar declaracao
formal de seu representante legal de que conhece o local e as condi¢cdes da
realizacdo do objeto, ou declaracao formal assinada por seu responsavel técnico
acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratacao.

5.9. O interessado nao podera pleitear modificagdes nos pregos, nos prazos ou
nas condi¢des contratuais, tampouco alegar quaisquer prejuizos ou reivindicar
quaisquer beneficios sob a invocacdo de insuficiéncia de dados ou de
informagdes sobre o local em que sera realizado o objeto da contratagao.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de execucao
6.1. Inicio da execugdo do objeto: 15 dias da emissao da ordem de servico;
6.2.  Areas Internas — Pisos Acarpetados

6.3. Séo consideradas como areas internas — pisos acarpetados
revestidas de forracao ou carpete.

aquelas
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Diaria = Manter os cestos isentos de residuos, acondicionando-os em local
indicado pelo Contratante;
« Remover o pé de mesas, telefones, armarios, arquivos, prateleiras,
peitoris, caixilhos das janelas, bem como dos moveis existentes, dos
aparelhos elétricos, dos extintores de incéndio, entre outros. Sempre
que possivel, utilizar apenas pano umido, com a finalidade de: - Evitar
0 uso desnecessario de aditivos e detergentes para a limpeza dos
moveis e eliminar o uso de produtos lustra-moveis; e - Evitar fazer a
limpeza de bocais e outras partes manuseaveis com produtos
potencialmente alergénicos.
« Limpar e remover o pé de capachos e tapetes;
= Aspirar o pé em todo o piso acarpetado;
= Remover manchas, sempre que possivel, imediatamente apos a sua
formagdo, mas nunca as esfregar, sob pena de aumentar a area
afetada. No caso de as manchas serem de substancias que
contenham 6leo ou gordura, recomenda-se retirar o excesso com um
pano umedecido com alcool (sem esfregar) e, na sequéncia, usar um
pano umedecido com agua e sabdo. Em seguida, enxugar com pano
seco ou papel absorvente;
e
» Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia

diaria

Semanal Limpar atras dos moveis, armarios e arquivos;
» Limpar divisorias, portas, barras e batentes com produto adequado;
» Limpar as forragdes de couro ou plastico em assentos e poltronas
com produto adequado;
« Limpar telefones com a utilizagdo do produto adequado, evitando
fazer a limpeza de bocais e outras partes manuseaveis com produtos
alergénicos, usando apenas pano Umido;
» Limpar e polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas,
registros, sifdes e fechaduras com produto adequado, procurando
fazer uso de polidores de baixa toxidade ou atdxicos;
* Retirar o pd e residuos dos quadros com pano Umido; e
= Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
semanal

Mensal » Limpar e remover manchas de forros, paredes e rodapés;
» Remover o pd de cortinas e persianas com equipamentos e
acessorios adequados; e
« Executar os demais servicos considerados necessarios a

frequéncia

mensal.

Trimestral » Limpar todas as luminarias por dentro e por fora, lampadas,
aletas e difusores;
» Limpar persianas com produtos, equipamentos e acessorios
adequados; e
« Executar os demais servicos considerados necessarios a
frequéncia trimestral

Anual « Efetuar lavagem das areas acarpetadas; e

» Executar os demais servicos considerados necessarios a
frequéncia anual
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6.1.1. Areas Internas - Pisos Frios

6.1.2. Sao consideradas como areas internas — pisos frios aquelas constituidas
ou revestidas de paviflex, marmore, ceramica, marmorite, plurigoma e
madeira, incluindo os sanitarios.

» Limpar espelhos e pisos dos sanitarios com pano Umido e saneante
domissanitario desinfetante, realizando a remocao de sujidades e de
outros contaminantes, mantendo-os em adequadas condi¢des de
higienizacao durante todo o horario previsto de uso;

= Lavar bacias, assentos e pias com saneante domissanitario
Diaria desinfetante, mantendo-os em adequadas condicdes de higienizagdo
durante todo o horario previsto de uso;

= Efetuar a reposicdo de papel higiénico, sabonete e papel toalha
nos respectivos sanitarios; = Manter os cestos isentos de detritos,
acondicionando-os em local indicado pelo Contratante;

= Remover o pé de mesas, telefones, armarios, arquivos, prateleiras,
peitoris e caixilhos das janelas, bem como dos méveis existentes,
incluindo aparelhos elétricos, extintores de incéndio, entre outros.
Sempre que possivel, utilizar apenas pano Umido, com a finalidade
de: - Evitar uso desnecessario de aditivos e detergentes para a
limpeza dos mdveis e eliminar o uso de produtos lustra-moveis; e -
Evitar fazer a limpeza de bocais e outras partes manuseaveis com

produtos potencialmente alergénicos.
»Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os
apropriadamente
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e encaminhandoos para local indicado pelo Contratante;
» Remover manchas e lustrar os pisos encerados de madeira;
» Passar pano Umido e polir os pisos paviflex, marmore,

ceramica, marmorite, plurigoma e similares;
= Limpar os elevadores com produto adequado;
= Limpar/remover o p6 de capachos e tapetes; e

» Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
diaria.

Semanal = Limpar os azulejos, pisos e espelhos dos sanitarios com saneantes
domissanitarios desinfetantes, mantendo-os em adequadas
condicdes de higienizagao;

» Limpar atrads dos moveis, armarios e arquivos;

« Limpar divisorias, portas, barras e batentes com produto adequado;
« Limpar as forracdes de couro ou plastico em assentos e poltronas
com produto adequado;

» Limpar/polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas,
registros, sifdes, fechaduras etc. com produto adequado, procurando
fazer uso de polidores de baixa toxidade ou atoxicos;

« Limpar telefones com produto adequado, evitando fazer a limpeza
de bocais e outras partes manuseaveis com produto alergénico,
usando apenas pano Umido;

» Encerar e lustrar os pisos de madeira, paviflex, plurigoma e similares;
» Retirar o pd e residuos dos quadros em geral; e

« Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
semanal.

Mensal « Limpar e remover manchas de forros, paredes e rodapés;

» Remover o po6 de cortinas e persianas com equipamentos e
acessorios adequados; e
« Executar demais servicos considerados necessarios a
frequéncia
mensal.
Trimestral « Limpar todas as luminarias por dentro e por fora, além de

lampadas, aletas e difusores com o acompanhamento da
manutencao;
« Limpar persianas com produtos, equipamentos e acessorios

adequados; e

« Executar demais servicos considerados necessarios a
frequéncia

trimestral.

6.2.1. Areas Internas - Almoxarifados/Galpdes

6.2.2. Sdo consideradas como areas internas — almoxarifados e galpdes as areas
utilizadas para depdsito, estoque ou guarda de materiais diversos.
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Diaria = Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local
indicado pelo Contratante;

« Remover o pé de mesas, telefones, armarios, arquivos, prateleiras,
peitoris, caixilhos das janelas, bem como dos demais moveis
existentes, incluindo aparelhos elétricos, extintores de incéndio, entre
outros. Sempre que possivel, utilizar apenas pano Umido, com a
finalidade de: - Evitar o uso desnecessario de aditivos e detergentes
para a limpeza dos méveis e eliminar o uso de produtos lustra-
moveis.

« Evitar fazer a limpeza de bocais e outras partes manuseaveis com
produtos potencialmente alergénicos;

» Efetuar a reposicao de papel higiénico, sabonete e papel toalha nos

respectivos sanitarios;
» Limpar os espelhos e pisos dos sanitarios com pano Umido €
saneante

domissanitario desinfetante, realizando a remoc¢do de sujidade e
outros contaminantes, mantendo-os em adequadas condi¢bes de
higienizacao durante todo o horario previsto de uso;

« Lavar bacias, assentos e pias com saneante domissanitario
desinfetante, mantendo-os em adequadas condic¢des de higienizagdo
durante todo o horario previsto de uso;

» Passar pano Uumido e polir os pisos paviflex, marmore, ceramica,
marmorite, plurigoma e similares;

»Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os
apropriadamente e encaminhandoos para local indicado pelo

Contratante; e
» Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia
diaria.

Diaria = Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em
local indicado pelo Contratante;

= Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os
apropriadamente e encaminhandoos para local indicado pelo

Contratante; e
» Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
diaria
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Semanal

» Limpar atrads dos moveis, armarios e arquivos;

= Limpar divisorias, portas, barras e batentes com produto adequado;
« Limpar as forracdes de couro ou plastico em assentos e poltronas
com produto adequado;

» Limpar e polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas,
registros, sifoes, fechaduras etc. com produto adequado, procurando
fazer uso de polidores de baixa toxidade ou atoxicos;

 Limpar os azulejos, os pisos e espelhos dos sanitarios com
saneantes domissanitarios desinfetantes, mantendo-os em
adequadas condigdes de higienizagao;

« Limpar telefones com produto adequado, evitando fazer a limpeza
de bocais (e outras partes manuseaveis) com produtos alergénicos,

usando apenas pano Umido; e

» Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
semanal.

| Semanal

Passar pano umido nos pisos, removendo po, manchas etc

Quinzenal

» Remover o p6 de prateleiras, bancadas, armarios, bem como dos
demais moveis existentes;

» Sempre que possivel, utilizar apenas pano Umido, com a finalidade
de evitar uso desnecessario de aditivos e detergentes para a limpeza

dos méveis e eliminar o uso de produtos lustra-moveis; e
« Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
quinzenal

Mensal

« Limpar e remover manchas de forros, paredes e rodapés;

» Remover o po6 de cortinas e persianas com equipamentos e
acessoérios adequados; e

« Executar demais servicos considerados necessarios a
frequéncia mensal

Trimestral

« Limpar todas as luminarias por dentro e por fora, além de

lampadas, aletas e difusores;
» Limpar cortinas e persianas com produtos, equipamentos e
acessorios adequados; e
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- Executa demais servicos considerado necessarios a frequéncia

¥

trimestral. S

6.2.3.Areas Internas — Oficinas

6.2.4.530 consideradas como areas internas — oficinas aquelas destinadas a executar
servicos de reparos, manutengao de equipamentos, materiais etc.

Diaria

= Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local
indicado pelo Contratante;

» Remover o pd de mesas, telefones, armarios, arquivos, prateleiras,
peitoris, caixilhos das janelas, bem como dos demais moveis
existentes, incluindo aparelhos elétricos, extintores de incéndio, entre
outros. Sempre que possivel, utilizar apenas pano Umido, com a
finalidade de: - Evitar o uso desnecessario de aditivos e detergentes
para a limpeza dos méveis e eliminar o uso de produtos lustra-
moveis; e - Evitar fazer a limpeza de bocais e outras partes
manuseaveis com produtos potencialmente alergénicos.

« Limpar espelhos e pisos dos sanitarios com pano Umido e saneante
domissanitario desinfetante, realizando a remocédo de sujidades e
outros contaminantes, mantendo-os em adequadas condi¢bes de
higienizacao durante todo o horario previsto de uso;

« Lavar bacias, assentos e pias com saneante domissanitario
desinfetante, mantendo-os em adequadas condic¢des de higienizagdo
durante todo o horario previsto de uso;

= Efetuar a reposicao de papel higiénico, sabonete e papel toalha nos
respectivos sanitarios;

= Passar pano Umido e polir os pisos paviflex, marmore, ceramica,
marmorite, plurigoma e similares;

«Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os
apropriadamente e encaminhando-os para local indicado pelo

Contratante; e
» Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia
diaria

Diaria

= Retirar os detritos dos cestos 2 (duas) vezes por dia, removendo-
os para local indicado pelo Contratante;

= Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os
apropriadamente e encaminhando-os para local indicado pelo
Contratante;

= Limpar e remover pogas e manchas de éleo dos pisos, quando

solicitado pelo Contratante; e

» Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
diaria
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Semanal = Limpar atrds dos moveis, armarios e arquivos;
« Limpar divisérias, portas, barras e batentes com produto adequado;

* Limpar as forracdes de couro ou plastico em assentos e poltronas

m

com-produto-adeguado;

» Limpar e polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas,
registros, sifdes, fechaduras, etc. com produto adequado,
procurando fazer uso de polidores de baixa toxidade ou atéxicos;

« Limpar os azulejos, os pisos e espelhos dos sanitarios com
saneantes domissanitarios desinfetantes, mantendo-os em

adequadas condi¢des de higienizagao;

« Limpar telefones com produto adequado, evitando fazer a limpeza
de bocais e outras partes manuseaveis com produtos alergénicos,
usando apenas pano Umido; e

» Executar demais servicos considerados necessarios a
frequéncia semanal

Mensal « Limpar e remover manchas de forros, paredes e rodapés;
» Remover o po6 de cortinas e persianas com equipamentos e

acessorios adequados; e

» Executar demais servicos considerados necessarios a
frequéncia

mensal.

Trimestral « Limpar todas as luminarias por dentro e por fora, além de
lampadas, aletas e difusores;
» Limpar persianas com produtos, equipamentos e acessorios

adequados; e

« Executar demais servigos considerados necessarios a
frequéncia

trimestral.

Semestral » Lavar o piso com solucdo desengraxante, usando

equipamento apropriado; e

« Executar demais servicos considerados necessarios a
frequéncia

semestral.

6.2.5.Areas Internas com Espacos Livres — Saguao, Hall e Saldo

6.2.6. Sao consideradas como areas internas aquelas com espacgos livres como saguao,
hall e saldo, revestidas com pisos frios ou acarpetados.




Secretaria de '- s&o PAULO

Parcerias em Investimentos GOVERNO DO ESTADO

Diaria = Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local
indicado pelo Contratante;

» Remover o pd dos peitoris e caixilhos das janelas, bem como de

banwa, cadetras—e—demats—mdveis cXi:tci’itc:, inclaindo tclcfui’ic:a,
extintores de incéndio, entre outros. Sempre que possivel, utilizar
apenas pano Umido, com a finalidade de:

- Evitar o uso desnecessario de aditivos e detergentes para a limpeza
dos moveis e eliminar o uso de produtos lustra-méveis; e

- Evitar fazer a limpeza de bocais e outras partes manuseaveis com
produtos potencialmente alergénicos.

»Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os
apropriadamente e encaminhandoos para local indicado pelo
Contratante; = Remover manchas e lustrar os pisos encerados de
madeira;

= Passar pano Umido e polir os pisos paviflex, marmore, ceramica,

marmorite, plurigoma e similares;

» Limpar e remover o pé de capachos e tapetes; e _

= Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
diaria.

Semanal » Limpar portas, barras e batentes com produto adequado;

« Limpar as forracdes de couro ou plastico em assentos e poltronas
com produto adequado;

* Limpar e polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas,
registros, sifdes, fechaduras, etc. com produto adequado,
procurando fazer uso de polidores de baixa toxidade ou atoxicos;

» Limpar telefones com produto adequado, evitando fazer a limpeza
de bocais e outras partes manuseaveis com produtos alergénicos,

usando apenas pano Umido;
» Encerar/lustrar os pisos de madeira, paviflex, plurigoma e similares;

* Retirar o p6 e residuos dos quadros em geral; e
« Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia
semanal.
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Mensal = Limpar e remover manchas de forros, paredes e rodapés;

frequéncia mensal.

= Remover o p6 de cortinas e persianas com equipamentos e

acessorios adequados; e
» Executar demais servicos considerados necessarios a

Trimestral = Limpar todas as luminarias por dentro e por fora, além de

adequados;

lampadas, aletas e difusores;
« Limpar persianas com produtos, equipamentos e acessorios

e = Executar demais servicos considerados necessarios a
frequéncia trimestral

6.1- AREAS INTERNAS

DESCRICAO AREA (m2)
Pisos Acarpetados 86,48
Pisos Frios 6.279,60
Areas Internas-Almoxarifados/Galpdes 144,86
Oficinas 28,35
Espacos Livres — Saguao/Hall/Salao 1.249,56

6.2.7.Areas Externas - Pisos Pavimentados Adjacentes/ Contiguos as Edificacdes

Diaria

= Manter os cestos isentos de detritos,
acondicionando-os em local indicado pelo

Contratante;
» Limpar e remover o p6 de capachos;

= Limpar adequadamente cinzeiros;

« Varrer  as areas pavimentadas
removendo detritos, acondicionando-os
apropriadamente e encaminhando-os
para local indicado pelo Contratante;

« Retirar papéis, detritos e folhagens,
acondicionando-os apropriadamente e
encaminhandoos para local indicado pelo
Contratante, observada a legislacao
ambiental vigente e a de medicina e
seguranca do trabalho, sendo
terminantemente vedada a queima dessas
matérias em local ndo autorizado, situado
na area circunscrita, de propriedade do
Contratante;

= Executar demais servicos considerados
necessarios a frequéncia diaria; e

« Lavar os pisos somente nas areas
circunscritas que apresentem sujidade e
manchas, observando as restricdes do
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item )
2.8.2. Utilizagdo da Agua.

Semanal = Lavar os pisos, observados os
regramentos estabelecidos pelo item 2.8.2.
Utilizacdo da Agua; e

= Executar demais servigos considerados
necessarios a frequéncia semanal.

Mensal » Limpar e polir todos os metais, tais
como: torneiras, valvulas,
registros, sifdes,
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fechaduras etc. com produto adequado,
procurando fazer uso de polidores de
baixa toxidade ou atdxicos; e = Executar

demais
servicos considerados necessarios a
frequéncia mensal.

6.2.8.S30 consideradas como areas externas — pisos pavimentados
adjacentes/contiguos as edificacdes aquelas circundantes aos prédios
administrativos, revestidas de cimento, lajota, ceramica etc.

6.2.9.Areas Externas - Varricao de Passeios e Arruamentos
6.2.10.Sao consideradas como areas externas — varricdo de passeios e arruamentos

areas destinadas a estacionamentos (inclusive garagens cobertas), passeios, alamedas,
arruamentos e demais areas circunscritas nas dependéncias do Contratante.

6.11- AREAS EXTERNAS

DESCRICAO AREA (m2)
Pisos Pavimentados Adjacentes 363,83
Varricao de Passeios e Arruamentos 1.482,68

6.2.11. Vidros Externos - Frequéncia Semestral - Com ou Sem Exposicao a
Situacdo de Risco

8.4. Séo considerados como vidros externos aqueles localizados nas fachadas das
edificacdes. Os vidros externos sdo compostos por face interna e face externa. A

quantificagdo da area dos vidros externos devera se referir somente a uma de suas faces
6.111- VIDROS EXTERNOS

DESCRICAO AREA (m2)
Frequéncia Semestral Sem Exposicao a 345,85
Risco
Frequéncia Semestral Com Exposicao a 2.815,14
Risco

7. Local e horario da prestacao dos servicos

Os servigos serdo prestados no seguinte enderego: Secretaria de Parcerias em
Investimentos, Rua: laia, 126 — Itaim Bibi — Sdo Paulo/SP — CEP: 04542-060

7.1.  Os servicos serao prestados no seguinte horario:
7.2. Ajornada padrao de trabalho é de 08 (oito) horas diarias de segunda a sexta-feira

e de 04 (quatro) horas aos sabados, totalizando 44 (quarenta e quatro) horas semanais,
conforme o Art. 7° inciso Xlll da Pagina 3 de 31 Constitui¢do Federal. A carga
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horaria mensal padrdo do trabalho ndo podera ser superior a 220 (duzentas e vinte)
horas, ja incluso o repouso semanal remunerado;

7.3. Os colaboradores da Contratada deverdo ser organizados em escala — de
forma eficiente, consistente e satisfatoria — para atender a demanda do objeto da
presente contratagdo no horario das 06h as 20h00min de segunda a sexta-feira.

7.4. Os horarios poderdo ser alterados a critério da Administracdo, visando o
atendimento do interesse publico, eventual e excepcionalmente.

8. Materiais a serem disponibilizados

8.1 Para a perfeita execucao dos servigos, a Contratada devera disponibilizar somente
os equipamentos: EPI's, EPC's e uniformes promovendo sua substituicdo quando
necessario

8.2Especificacao da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n® 14.133, de 2021)

Os equipamentos, EPIs, EPCs e Uniformes a serem disponibilizados pela Contratada,
sem énus a Contratante, deverdo:

a. Ser de boa qualidade;

b. Ser estocados/armazenados/quardados no local de execu¢Go dos servicos, em
quantidade suficiente ao atendimento da demanda;

c. Atender aos requisitos de especificidade

O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor,).

8.3. UNIFORMES

8.3.1 Os uniformes a serem fornecidos pelo contratado a seus
empregados deverdo ser condizentes com a atividade a ser
desempenhada no 6rgdo contratante, compreendendo pecas
para todas as estacOes climaticas do ano, sem qualquer repasse
do custo para o empregado, observando o disposto nos itens
seguintes:

8.3.2. Ouniforme devera compreender as seguintes pecas do vestuario
com as respectivas qualidades:

. Calgas tipo pijama em brim com bolsos laterais e traseiros;

e  Jalecos em brim, manga curta, com logomarca da empresa impressa
e/ou bordada no bolso;


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art40§1
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e  Camisetas 100% algodao, manga curta e gola careca;

. Casaco em tactel ou nylon, com ziper na frente e bolsos laterais, com
capuz com logotipo da empresa impresso ou bordado;

e  Sapato preto com solado antiderrapante preto;

e  Bota de borracha do tipo galocha;

Pares de meias de algodao; h.Capa de chuva em PVC.

8.3.3. Deverdo ser entregues 02 (dois) conjuntos completos ao empregado
no inicio da execucdo do contrato, devendo ser substituido 01 (um)
conjunto completo de uniforme a cada 06 (seis) meses, ou a qualquer
época, no prazo maximo de 03 (Trés) dias, apds comunicagdo escrita
do contratante, sempre que ndo atendam as condi¢des minimas de
apresentacao;

8.3.3.1. No caso de empregada gestante, os uniformes
deverdao ser apropriados para a situagdo, substituindo-os
sempre que estiverem apertados;

8.3.3.2. Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo,
cuja copia, devidamente acompanhada do original para
conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela
fiscalizacao do contrato.

9 PROCEDIMENTOS DE TRANSICAO E FINALIZACAO DO CONTRATO

9.3 Nado serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato
devido as caracteristicas do objeto.

10 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

10.3 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo
com as clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

10.4 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensédo do
contrato, o cronograma de execucdo serad prorrogado automaticamente pelo
tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

10.5 As comunicacdes entre o érgao ou entidade e a contratada devem
ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-
se 0 uso de mensagem eletronica para esse fim.

10.6 O o6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da contratada
para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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10.7 ApOs a assinatura do contrato, o érgao ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao
do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigacbes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao, das estratégias para execugao do
objeto, do plano complementar de execugao da contratada, quando houver, do
método de afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

PREPOSTO

10.8 A Contratada designara formalmente o seu preposto, antes do inicio
da prestacao dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em
relagdo a execucdo do objeto contratado.

10.9 A Contratada devera manter preposto da empresa no local da
execucao do objeto durante o periodo de 8 horas diarias, de segunda a sexta.

10.10 A Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a
indicagdo ou a manutencdo do preposto da contratada, hipdtese em que a
Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

ROTINAS DE FISCALIZACAO

10.11 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada
pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelo(s) respectivo(s) substituto(s) (Lei n°® 14.133,
de 2021, art. 117, caput).

FISCALIZACAO TECNICA

10.12 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administracao. (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17);

10.13 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento
do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a
descricao do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos
observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto estadual n°® 68.220,
de 2023, art. 17, 11);

10.14 O fiscal técnico realizara, em conformidade com cronograma fisico-
financeiro, as medi¢des dos servicos executados e aprovara a planilha de
medicao emitida pela contratada (Decreto estadual n® 66.220, de 2023, art. 17,
).

10.15 O fiscal técnico adotara medidas preventivas de controle de
contratos, manifestando-se quanto a necessidade de suspensdo da execucao
do objeto (Decreto estadual n° 66.220, de 2023, art. 17, IV).

10.16 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117§1
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22
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tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso. (Lei federal n°® 14.133, de 2021, artigo 117, § 2°);

10.17 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do
contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato
imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023,
art. 17, 1I);

10.18 A fiscalizagdo técnica dos contratos deve avaliar constantemente a
execucao dos servicos através do Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR),
conforme previsto no ANEXO | deste Termo, para afericdo da qualidade da
prestacdo dos servicos, que podera acarretar o redimensionamento no
pagamento com base nos indicadores estabelecidos.

10.19 Durante a execucdo do objeto, fase do recebimento provisério, o
fiscal técnico designado devera monitorar constantemente o nivel de qualidade
dos servicos para evitar a sua degeneracao, devendo intervir para requerer a
contratada a correcdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

10.20 O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da
contratada a avaliacdo da execucdo do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de
desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizada.

10.21 O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia
da avaliagao realizada.

10.22 A contratada podera apresentar justificativa para a prestacao do
servico com menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal

técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante
exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

10.23 Na hipdétese de comportamento continuo de desconformidade da
prestacdo do servico em relacao a qualidade exigida, bem como quando esta
ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos
fatores redutores que sejam previstos na documentacdo que compde a
contratacdo, devem ser aplicadas san¢des a contratada de acordo com as regras
previstas no ato convocatério.

10.24 E vedada a atribuicdo a contratada da avaliacdo de desempenho e
qualidade da prestacao dos servicos por ela realizada.

10.25 O fiscal técnico podera realizar a avaliacdo diaria, semanal ou mensal,
desde que o periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso,
aferir o desempenho e qualidade da prestacao dos servicos.

10.26 A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve
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subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da qualidade na
execucao do servico, devera comunicar a autoridade responsavel para que esta
promova a adequacao contratual a produtividade efetivamente realizada,
respeitando-se os limites de alteragdo dos valores contratuais previstos na Lei
n. 14.133/2021. (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, artigo 17, paragrafo
Unico, 6)

10.27 A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na
execuc¢ado dos servicos devera ser verificada juntamente com o documento da
Contratada que contenha a relagdo detalhada destes, de acordo com o
estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as
respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade
e forma de uso. (art. 47, §2°, Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, c/c
a Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 98, de 2022, e o artigo 1°, VII, do Decreto
estadual n° 67.608, de 2023)

10.28 A fiscalizacdao de que trata este item 6 ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeicbes técnicas, Vvicios
redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na
ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante.

10.29 As disposicOes previstas neste Termo de Referéncia quanto a
fiscalizacdo técnica ndo excluem a incidéncia de outras regras da legislacdo que
disciplina a fiscalizacao contratual.

10.30 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo
mensal, o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes
da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade
da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores
previstos no ato convocatoério, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

11 FISCALIZAGAO ADMINISTRATIVA

11.3 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das
condi¢bes de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 18, Il e llI).

114 Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solu¢do do problema,
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reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto estadual n° 68.220, de 2023,
art. 18, IV).

11.5 A fiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base em
critérios estatisticos, levando-se em consideragdo falhas que impactem o
contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no pagamento
de alguma vantagem a um determinado empregado.

11.6 Na fiscalizagdo do cumprimento das obriga¢des trabalhistas e sociais
exigir-se-a, dentre outras, as seguintes comprova¢des em relagdo aos
empregados diretamente envolvidos na execucdao da contratacao (os
documentos poderdo ser originais ou coOpias autenticadas por cartério
competente ou por servidor da Administracao), no caso de Contratada que
mantém vinculos regidos pela Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT):

11.6.1 no primeiro més da prestacdo dos servicos, a contratada
devera apresentar a seguinte documentacao:

11.6.1.1 relacdo dos empregados, contendo nome completo,
cargo ou funcdo, horario do posto de trabalho, nimero da
inscricao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicacao
dos responsaveis técnicos pela execucao dos servicos, quando
for o caso;

11.6.1.2 Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos
empregados admitidos e dos responsaveis técnicos pela
execucdo dos servicos, quando for o caso, devidamente
assinada pela contratada;

11.6.1.3 exames médicos admissionais dos empregados da
contratada que prestardo os servicos; e

11.6.1.4 cépia de Acordo Coletivo, Convencao Coletiva de
Trabalho ou Sentenca Normativa vigentes, e, ao longo da
vigéncia da contratacao, do(s) instrumento(s) que o suceda(m).

11.6.2 até odia trinta do més seguinte ao da prestacao dos servigos,
a contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacao
do contrato os seguintes documentos, quando nao for possivel a
verificacdo da regularidade destes no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores (Sicaf) ou em outros meios eletronicos
habeis de informacdes:

11.6.2.1 Certiddo Negativa, ou positiva com efeitos de
negativa, de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais
e a Divida Ativa da Unido (CND);

11.6.2.2 certiddes que comprovem regularidade fiscal perante
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as Fazendas Estadual/Distrital e/ou Municipal/Distrital do
domicilio ou sede do contratado que tenham sido exigidas
para fins de habilitacao neste instrumento;

11.6.2.3 Certiddao de Regularidade do Fundo de Garantia do
Tempo de Servico (CRF - FGTS); e

11.6.2.4 Certiddo Negativa, ou positiva com efeitos de
negativa, de Débitos Trabalhistas (CNDT).

11.6.3 quando solicitado pelo Contratante e no prazo fixado, a
Contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo da
contratagdo os documentos comprobatérios do cumprimento das
obrigacdes trabalhistas e com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servico (FGTS) em relacdo a qualquer dos empregados diretamente
envolvidos na execugao da contratacdao, em especial quanto aos
seguintes documentos, relativos a qualquer més da prestacao dos
servicos (artigo 50 da Lei n° 14.133, de 2021):

11.6.3.1 extrato da conta do INSS e do FGTS do empregado;

11.6.3.2cédpia da folha de pagamento analitica, em que
conste como tomador o contratante;

11.6.3.3 cépia dos contracheques dos empregados ou, ainda,
quando necessario, copia de recibos de depdsitos bancarios;
11.6.3.4comprovantes de entrega de  beneficios
suplementares (vale-transporte, vale- alimentagdo, entre
outros) e de cumprimento de outras exigéncias a que estiver
obrigada por forca de lei, acordo, convengdo ou dissidio
coletivo de trabalho; e

11.6.3.5 comprovantes de realizacao de eventuais cursos de
treinamento e reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo
contrato.

11.6.4 a Contratada devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizacdo da contratacdo coépia da documentacdo abaixo
relacionada, quando da extin¢do do contrato, até 10 (dez) dias apds
o Ultimo més de prestacao dos servigos:

11.6.4.1 termos de rescisao dos contratos de trabalho dos
empregados que realizaram o servico, nos termos da
legislacdao em vigor, ou documentagdo que comprove que 0s
empregados serdo realocados em outra atividade da
Contratada sem extincao de seus contratos de trabalho;

11.6.4.2 documentacdo relativa a concessao de Aviso Prévio
Trabalhado ou Indenizado, e ao pagamento de verbas
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rescisérias que forem devidas, referentes as rescisdes
contratuais, de forma a comprovar a quitacao de obrigagoes
trabalhistas e previdenciarias dos empregados dispensados

11.6.4.3 guias de recolhimento da contribuicao previdenciaria
e do FGTS, referentes as rescisdes contratuais;

11.6.4.4 extratos dos depositos efetuados nas contas
vinculadas individuais do FGTS de cada empregado
dispensado; e

11.6.4.5 exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

11.7 Nas hipoteses de exigéncia de comprovacdes de que tratam os
subitens anteriores, a ndo apresentagdo dos documentos solicitados pela
fiscalizacdo contratual no prazo por ela fixado acarretara a aplicacdo de multa
a Contratada, conforme previsto no instrumento da contratagdo (artigo 50 da
Lei n°® 14.133, de 2021).

11.8 Sempre que houver admissdo de novo empregado pela contratada,
os documentos correspondentes aos exigidos no primeiro més da prestacéo
dos servigos conforme esta secao deverdo ser apresentados em relagédo a cada
novo empregado. O desligamento de empregados no curso do contrato
administrativo deve ser devidamente comunicado ao Contratante, com a
apresentacdo pela Contratada de toda a documentagdo pertinente ao
empregado dispensado, a semelhanca do que se exige quando do
encerramento do contrato administrativo.

11.9 O Contratante devera analisar a documentacdo exigida por ocasiao
da extingdo da contratagdo conforme esta se¢do no prazo de 30 (trinta) dias
apos o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias,
justificadamente.

11.10 A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a
contratada devera encaminhar termo de quitacdo anual das obrigagdes
trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou comprovar a tentativa de sua
obtencao, relativamente aos empregados alocados em dedicacédo exclusiva, na
prestacdo de servigos contratados, observando-se as seguintes disposicoes:

11.10.1 O termo de quitacdo anual efetivado deverad ser firmado
junto ao respectivo Sindicato dos Empregados e obedecera ao
disposto no art. 507-B, paragrafo unico, da CLT.

11.10.2 Para fins de comprovacao da tentativa a que se refere este
item, sera aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de
convocagao, declaracdo de negativa de negociacdo, ata de
negociacdo, dentre outros.
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11.10.3 Nao havera pagamento adicional pela Contratante a
Contratada em razao do cumprimento das obrigacdes previstas neste
item.

11.11 No caso de entidades diversas, sera exigida a comprovacao de
atendimento a eventuais obrigacdes decorrentes da legislacdo que rege as
respectivas organizagoes.

11.12 Os documentos necessarios a comprovacao do cumprimento das
obrigacbes sociais trabalhistas poderdo ser apresentados em original ou por
qualquer processo de cédpia autenticada por cartdério competente ou por
servidor da Administracao.

11.13 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das
contribui¢des previdenciarias, o Contratante oficiara a Receita Federal do Brasil
(RFB).

11.14 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da
contribuicdo para o FGTS, o Contratante oficiara ao Ministério do Trabalho e
Emprego.

11.15 O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e
responsabilidades assumidas pela Contratada, incluindo o descumprimento das
obrigacbes trabalhistas, ndo recolhimento das contribuicbes sociais,
previdenciarias ou para com o FGTS, ou a ndo manutenc¢ado das condig¢bes de
habilitacdo pela Contratada, ensejara a aplicacdao de sancSes administrativas,
previstas no instrumento da contratagdo e na legislagdo vigente, podendo
culminar em extincao contratual, por ato unilateral e escrito do Contratante,
com base nos artigos 50 e 121 da Lei n° 14.133, de 2021.

11.16 Caso ndo seja apresentada a documentagdo comprobatoria do
cumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS,
o Contratante comunicara o fato a Contratada e retera o pagamento da fatura
mensal, até que a situacao seja regularizada (artigo 121, § 3°, inciso I, da Lei n®
14.133, de 2021).

11.16.1 Nao havendo quitacao das verbas trabalhistas por parte da
Contratada no prazo de quinze dias, a Contratante podera efetuar o
pagamento das verbas trabalhistas diretamente aos empregados da
contratada que tenham participado da execugado dos servigos objeto
do contrato, que serdo deduzidas do pagamento devido a
Contratada.

11.16.1.1 O sindicato representante da categoria do
trabalhador devera ser notificado pelo Contratante para
acompanhar o pagamento das verbas mencionadas nesse
subitem.
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11.16.1.2 Os pagamentos das verbas trabalhistas
diretamente aos empregados da contratada nao configuram
vinculo empregaticio, tampouco implicam a assungdo de
responsabilidade pelo Contratante em relacdo aos
empregados da Contratada por quaisquer obrigacdes dele
decorrentes.

11.17 O contrato sé sera considerado integralmente cumprido apos a
comprovacao, pela Contratada, do pagamento de todas as obrigacbes
trabalhistas, sociais, previdenciarias e para com o FGTS referentes a mao de
obra alocada em sua execucao, inclusive quanto as verbas rescisorias.

11.18 A Contratada é responsadvel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato.

11.19 A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos
trabalhistas, fiscais e comerciais nao transfere a Administracdo Publica a
responsabilidade por seu pagamento.

11.20 Sempre que solicitado pelo Contratante, a Contratada devera
comprovar o cumprimento da reserva de cargos prevista em lei para pessoa
com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem
como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas, com a
indicacao dos empregados que preencherem as referidas vagas, nos termos do
paragrafo Unico do artigo 116 da Lei n® 14.133, de 2021.

11.21 As disposicOes previstas neste Termo de Referéncia quanto a
fiscalizacdo administrativa ndo excluem a incidéncia de outras regras da
legislacao que disciplina a fiscalizacdao contratual.

11.22 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo
mensal, o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos
dispéndios concernentes aos salarios e as obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatorio
que sera encaminhado ao gestor do contrato.

12 GESTOR DO CONTRATO

12.3 O gestor do contrato exercera a atividade de coordenacao dos atos
de fiscalizacdo técnica, administrativa e setorial e dos atos preparatérios a
instrucdo processual visando, entre outros, a prorrogacao, a alteracdo, ao
reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicagdo de san¢des e a extingcdo dos
contratos (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, inciso | do art. 2°).

12.4 O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condic¢des de
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habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto estadual n®
68.220, de 2023, art. 16, IX).

12.5 O gestor do contrato emitirda documento comprobatério da
avaliacao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado,
com mencao ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes. (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 18, VII).

12.6 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagcdo de
processo administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacao de sang¢des,
a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, VIII).

12.7 O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informac&es
sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacao e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracao. (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, VIl e paragrafo
Unico).

12.8 O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao
setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidacao e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao nos termos do
contrato.

13 CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

13.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de
Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo-I deste Tremo.
13.1. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate
que a Contratada:

13.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

13.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou

13.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execucdo do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade
inferior a demandada.
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13.2. A utilizacdo do IMR nao impede a aplicagdo concomitante de outros
mecanismos para a avaliagdo da prestacao dos servigos.

13.3. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento
considerara os seguintes critérios:

13.4. A avaliacdo dos Servicos de Limpeza Asseio e Conservagao sera
feita por meio de analise dos seguintes mddulos (IMR — INSTRUMENTO DE
MEDICAO DE RESULTADOS):

a) Produtos e técnicas;

b) Pessoal;

¢) Periodicidade dos servicos;

d) Areas, aparelhos, acessorios e outros.

13.5. A referéncia a conformidade total dos critérios:
. Inexisténcia de poeira;

e Inexisténcia de sujidade, inclusive nos vidros, loucas, pecas sanitarias e
demais equipamentos expressos no Termo de Referéncia limpos;

e Todos os dispensadores limpos e abastecidos corretamente;

e Recipientes limpos para o acondicionamento dos residuos, com
embalagens adequadas e conteudo razoavel com o momento e
destinacao seletiva;

e Colaboradores identificados, uniformizados e com EPI;

e Materiais, insumos, produtos e equipamentos padronizados e em
quantidade suficiente;

e Estado de limpeza e conservagdo dos Carrinhos de limpeza, das
cabeleiras de mops, flanelas e panos de limpeza.

14. DO RECEBIMENTO

14.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 70 (dez) dias,
pelo(s) fiscal(is) técnico e administrativo, mediante termo(s) detalhado(s),
quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo. (Art. 140, I, 'a’, da Lei n°® 14.133, de 2021, e arts. 17, X, e 18, VI,
do Decreto estadual n°® 68.220, de 2023).

14.2. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de
comunicagdo de cobranga oriunda do contratado com a comprovacao da
prestacao dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

14.3. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do
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objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento
das exigéncias de carater técnico. (Art. 17, X, Decreto estadual n® 68.220, de
2023).

14.4. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento
provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 18, VI, Decreto
estadual n° 68.220, de 2023)

14.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento
provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

14.6. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal:

14.6.1. o fiscal técnico do contrato deverd apurar o resultado das
avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do
desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que
podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato;

14.6.2. o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos
dispéndios concernentes aos salarios e as obrigagdes trabalhistas,
previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros,
emitindo relatorio que sera encaminhado ao gestor do contrato.

14.7. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a
entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a
entrega do ultimo.

14.8. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir
ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizagdo nao atestar a Ultima e/ou Unica medicao
de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

14.9. A fiscalizacdo nao efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicao de
servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir
a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°
14133, de 2021)

14.10. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a
conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugoes
exigiveis.
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14.11.  Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicacao das penalidades cabiveis.

14.12. Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o Termo
Detalhado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

14.13. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez)
dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada
pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do
servigo e consequente aceitacao mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

14.13.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, no cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado,
com mengao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado
em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento (Decreto
estadual n°® 68.220, de 2023, art. 18, VII).

14.13.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a
documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a
Contratada, por escrito, as respectivas correcoes;

14.13.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento
definitivo dos servicos prestados, com base nos relatérios e
documentacdes apresentadas; e

14.13.4. Comunicar a contratada para que emita a Nota Fiscal
ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

14.13.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

14.14.  No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a
dimensao, qualidade e quantidade, se houver parcela incontroversa, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, com a comunicacao ao

contratado para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa,
para efeito de liquidagdo e pagamento.

14.15.  Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a
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solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto
ou no instrumento de cobranca.

14.16. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a
responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

LIQUIDAGAO

14.17. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente,
correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidacdo, a contar de seu
recebimento pela Administragdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual
periodo, justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

14.18. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade,
mantendo-se a possibilidade de prorrogagao nele especificada, nos casos de
contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do caput do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021

14.19. Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota
Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como, caso aplicaveis:

14.19.1. o prazo de validade;
14.19.2. a data da emissao;
14.19.3. os dados do contrato e do 6rgéo contratante;
14.19.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;
14.19.5. o valor a pagar; e
14.19.6.  eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
14.20. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou

circunstancia que impega a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até

que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo

apos a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus a contratante;

14.21. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da

comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF

ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios

eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

14.22. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a

manutencao das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar
possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo, no ambito do érgdo ou
entidade, tais como proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68
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ocorréncias impeditivas indiretas (Instrucdo Normativa n° 3, de 26 de abril de
2018 c/c Decreto estadual n® 67.608, de 2023).

14.23.  Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do
contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo
de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

14.24. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela
fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

14.25. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a extingdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

14.26. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo
realizados normalmente, até que se decida pela extincdo do contrato, caso o
contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

PRAZO DE PAGAMENTO

14.27. O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados
da apresentagdo da nota fiscal ou documento de cobranga equivalente, desde
que tenha sido finalizada a liquidagdo da despesa, conforme secao anterior,
nos termos do art. 2°, I, do Decreto estadual n°® 67.608, de 2023.

14.28. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao
contratado serdo atualizados monetariamente na forma da legislagdo aplicavel
(artigo 2°, inciso lll, do Decreto estadual n° 67.608, 2023, c/c o artigo 1° do
Decreto estadual n° 32.117, de 1990), bem como incidirdo juros moratérios, a
razdo de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados pro rata temporis, em
relacdo ao atraso verificado.

FORMA DE PAGAMENTO

14.29. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para
deposito em conta corrente bancaria em nome do contratado no Banco do
Brasil S/A.

14.29.1. Constitui condicao para a realizagdo dos pagamentos
a inexisténcia de registros em nome do contratado no “Cadastro
Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades
Estaduais— CADIN ESTADUAL", o qual devera ser consultado por
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ocasido da realizagdo de cada pagamento. O cumprimento desta
condicdo podera se dar pela comprovacao, pelo contratado, de que
os registros estdo suspensos, nos termos do artigo 8° da Lei estadual
n° 12.799, 2008.

14.30.  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como
emitida a ordem bancaria para pagamento.

14.31. O Contratante podera, por ocasido do pagamento, efetuar a
retencao de tributos determinada por lei, ainda que ndo haja indicacao de
retencao na nota fiscal apresentada ou que se refira a reten¢des nado realizadas
em meses anteriores.

14.31.1. Independentemente do percentual de tributo
inserido na planilha, quando houver, serao retidos na fonte, quando
da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacao vigente.

14.32. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos
termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria

quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovacgéao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

15. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

FORMA DE SELECAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA

15.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de
procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO ELETRONICO 02/2024,
sob a forma ELETRONICA, com adocéo do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO.

REGIME DE EXECUGCAO

15.2. O regime de execucdo do contrato sera GLOBAL.

16. EXIGENCIAS DE HABILITACAO

16.1.

Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/LCP/Lcp123.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/LCP/Lcp123.htm
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Habilitacao juridica
16.2. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente

que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o
territério nacional; NAO SE APLICA

16.3. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

16.4. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicédo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

16.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada
- EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

16.6. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

16.7. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil
de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores;

16.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscricao do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples
ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz;

16.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de
todas as alteracSes ou da consolidacao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

16.10. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

16.11.  Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente aos créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por


http://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor%3B
http://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor%3B
http://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor%3B
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf
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elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

16.12. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

16.13.  Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito
de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

16.14. Prova de inscricado no cadastro de contribuintes Estadual ou
Municipal, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo
de atividade e compativel com o objeto contratual;

16.15.  Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata

Ou concorre,;

16.16. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos
[Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual,
deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma
da lei.

16.17. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricao nos

cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Economico-Financeira

16.18.  Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do
domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida
a sua participacao na licitacdo (art. 5° inciso I, alinea "c”, da Instrucao
Normativa Seges/ME n°® 116, de 2021 ¢/c Decreto estadual n°® 67.608, de 2023),
ou de sociedade simples;

16.19.  Certiddo negativa de faléncia, recuperacao judicial ou extrajudicial,
expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

16.19.1. Caso o fornecedor esteja em recuperacao judicial ou
extrajudicial, devera ser comprovado o acolhimento do plano de
recuperacao judicial ou a homologacéo do plano de recuperagao
extrajudicial, conforme o caso;


http://normas.receita.fazenda.gov.br/sijut2consulta/link.action?visao=anotado&idAto=56753
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del5452.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del5452.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/LCP/Lcp123.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/LCP/Lcp123.htm
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-116-de-21-de-dezembro-de-2021
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-116-de-21-de-dezembro-de-2021
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-116-de-21-de-dezembro-de-2021
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16.20. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e
demais demonstracbes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais,
comprovando:

16.20.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC),
e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

16.20.2. Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo
Circulante - Passivo Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis
inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da
contratacao;

16.20.3. Patrimdnio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado
da contratacao.

16.20.4. As empresas criadas no exercicio financeiro da
licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e
poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de
abertura;

16.20.5. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao
ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha
menos de 2 (dois) anos;

16.20.6. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos
com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para
transmissao da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped, quando
for o caso, ou outro limite estabelecido pela legislagdo aplicavel.

16.21. Declaracao do licitante, acompanhada da relagdo de compromissos
assumidos, conforme modelo constante do Anexo XXX, de que um doze avos
dos contratos firmados com a Administracdo Publica e/ou com a iniciativa
privada vigentes na data da apresentacdo da proposta ndo é superior ao
patriménio liquido do licitante, observados os seguintes requisitos:

16.21.1. a declaragdgo deve ser acompanhada da
Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE), relativa ao ultimo
exercicio social; e

16.21.2. caso a diferenca entre a declaracao e a receita bruta
discriminada na Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE)
apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou para
menos, o licitante devera apresentar justificativas.

16.21.3. As empresas criadas no exercicio financeiro da
licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e
poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).
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16.22. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera
ser atestado mediante declaracao assinada por profissional habilitado da area
contabil, apresentada pelo fornecedor.

Outras comprovacgoes
16.23. Declaragdo subscrita por representante legal do licitante, atestando que:

a) cumpre as normas relativas a salde e seguranca no trabalho, nos termos
do artigo 117, paragrafo unico, da Constitui¢do estadual;

b) atendera, na data da contratacdo, ao disposto no artigo 5°-C e se
compromete a ndo disponibilizar empregado que incorra na vedagao
prevista no artigo 5°-D, ambos da Lei federal n° 6.019/1974, com redacdo
dada pela Lei federal n°® 13.467/2017, quando o caso;

Qualificacao Técnica

16.24. Declaracao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e das
condi¢des locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitagdo, assegurado
a ele o direito de realizacdo de vistoria prévia;

16.25. A declaracao acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condigdes e
peculiaridades da contratacao.

16.26. Registro ou inscricao do licitante na entidade profissional, em plena validade;

16.27. Sociedades empresarias estrangeiras atenderao a exigéncia prevista neste subitem
por meio da apresentagao, no momento da assinatura do contrato, da solicitacao de
registro perante a entidade profissional competente no Brasil.

Qualificacao Técnico-Operacional

16.28. Comprovacdo de capacidade operacional para execugdo de servico similar de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior ao objeto desta contratacdo, ou
ao item pertinente, por meio da apresentacdo de certidao(des) ou atestado(s), fornecido(s) por
pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho
profissional competente, quando for o caso.

16.28.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, o(s) atestado(s) ou certiddo(6es)
devera(do) dizer respeito a contrato(s) executado(s) com a(s) seguinte(s) caracteristica(s)
minima(s):

16.28.2. Devera haver a comprovagao da experiéncia minima de 02 (dois) anos na prestacdo de
servigos similares, sendo aceito o somatorio de atestados ou certiddes de periodos diferentes, nao
havendo obrigatoriedade de os anos serem ininterruptos;
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16.28.3. Comprovagao de que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta por
cento) do nimero de postos de trabalho a serem contratados;

16.28.4. Sera admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo de servigo similar, a
apresentacao e o somatorio de diferentes certiddes ou atestados de servicos executados de forma
concomitante, pois essa situagdo equivale, para fins de comprovagdo de capacidade técnico-
operacional, a uma Unica contratacdo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da Instrucao
Normativa SEGES/MP n. 5/2017, aplicavel por forca da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 98/2022,
c/c o artigo 1°, VII, do Decreto estadual n°® 67.608, de 2023.

16.28.5. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da
filial da licitante.

16.28.6. O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacdo da
legitimidade do(s) atestado(s), apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do
contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foram
prestados os servicos, entre outros documentos.

16.28.7. O(s) atestado(s) devera(ao) referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

16.28.8. Declaragdo de que o licitante possui ou instalara escritério no Estado de Sao Paulo, a ser
comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contado a partir da vigéncia do contrato

16.28.9. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades
estrangeiras quando acompanhados de traducdo para o portugués, salvo se comprovada a
inidoneidade da entidade emissora.

16.28.10. A apresentacao de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor
de consorcio do qual tenha feito parte sera admitido, desde que atendidos os requisitos do art.
67,88 10 e 11, da Lei n® 14.133/2021 e a disciplina sobre o tema.

Qualificacao Técnico-Profissional

16.29. Apresentacdo do(s) profissional(is), abaixo indicado(s), devidamente registrado(s) no
conselho profissional competente, detentor(es) de atestado de responsabilidade técnica por
execucao de servico(s) de caracteristicas semelhantes, também abaixo indicado(s):

16.29.1. Para o : Encarregado de servico servicos de: Supervisdao de rotinas administrativas em
instituicdes publicas e privadas, chefiando diretamente equipe de auxiliares. Coordenam servicos
gerais de limpeza, terceirizados. Administram recursos humanos, bens patrimoniais e materiais de
consumo; organizam documentos e correspondéncias, dentre outras atividades congéneres;

16.29.2. Para o : Auxiliar de limpeza servicos de: servicos de: de limpeza em geral em edificios e
outros locais, para manutencao das condicbes de higiene e conservagao do ambiente.
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16.29.3. O(s) profissional(is) indicado(s) na forma supra devera(ao) participar do servico objeto do
contrato, e sera admitida a sua substituicdo por profissional(is) de experiéncia equivalente ou
superior, desde que aprovada pela Administracdo (§ 6° do art. 67 da Lei n°® 14.133, de 2021)

16.29.4. A comprovacao do vinculo profissional a que se refere este item pode se dar mediante
a apresentacdo de contrato de trabalho, de anotagdes da CTPS — Carteira de Trabalho e Previdéncia
Social ou, no caso de prestador de servigos autonomo, do respectivo contrato de prestacao de
servicos. No caso de socio(s), devera o fornecedor apresentar cdpia do contrato social atualizado.
8.33.5 Deve a licitante apresentar relagdo dos compromissos assumidos que importem em
diminuicdo da disponibilidade do pessoal técnico indicado neste item.

16.29.5. Nao serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que, na
forma de regulamento, tenham dado causa a aplicacdo das sanc¢des previstas nos incisos Ill e [V
do caput do art. 156 da Lei n° 14.133, de 2021, em decorréncia de orientacdo proposta, de
prescricdo técnica ou de qualquer ato profissional de sua responsabilidade.

17. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

O custo estimado total da contratacdo é de R$ 1.833.820,70 (um milh3o, oitocentos e
trinta e trés mil, oitocentos e vinte reais e setenta centavos), conforme custos unitarios
apostos na [tabela acima]

18. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

18.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a
conta de recursos especificos consignados no Orcamento do Estado.

18.2. No presente exercicio, a contratacao sera atendida pela seguinte dotacao:

I) Gestao/Unidade: 390105;

Il) Fonte de Recursos: 150010001;

) Programa de Trabalho: 04122393562340000;
IV) Elemento de Despesa: 33903796;

V) Item: 162736;

Agente de Contratacao

Jessica Souza de Brito

Equipe de Apoio
Sammara Gomes Rocha CIDALIA ISABEL ﬁfjf?aﬁifégﬁﬂi

José Augusto Rodrigues Borges DAGAMA IsABEL DA GAMA
ALVES:1168630 ALVES:11686304870
Dados: 2024.04.09
4870 12:32:505 -03'00'

CIDALIA ISABEL DA GAMA ALVES
Requisitante
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