Boletim de Servigo Eletronico em 07/06/2024

MINISTERIO DA FAZENDA
Secretaria-Executiva
Subsecretaria de Gestdo, Tecnologia da Informacdo e Orgcamento

PORTARIA SGTO/SE/MF N2 913, DE 4 DE JUNHO DE 2024

A SUBSECRETARIA DE GESTAO, TECNOLOGIA DA INFORMACAO E ORCAMENTO
MINISTERIO DA FAZENDAendo em vista o disposto nos artigos 104, inciso IIl, e 117 da Lei n.2 14.133, de
01 de abril de 2021, no artigo 8 do Decreto n.2 11.246, de 27 de outubro de 2022, no artigo 18 do Decreto
n.2 11.907, de 30 de janeiro de 2024, e na Instrucdo Normativa/SEGES/MP n.2 5, de 25 de maio de 2017, do
Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo - MP, e o que constam do Processo n.2
19995.000637/2024-54, RESOLVE:

Art. 12 Designar os servidores abaixo relacionados para compor a Equipe de Fiscalizagao,
responsavel pelo acompanhamento do Termo de Contrato n? 02/2024, firmado com a Sra. CLAUDIA
CRISTINA TAVARES CHAUVET, cujo objeto é a a contratacao da Sra. Claudia Cristina Tavares Chauvet par.
desempenhar a funcdo de intérprete oficial em lingua inglesa, destinada a atender o Senhor Ministro de
Estado da Fazenda ao longo de toda a Programac¢ao G20 BRASIL 2024.

| - GESTORES DO CONTRATO:

TITULAR: Max Antonio Passos de Oliveira, SIAPE: 1333179, CPF:635.706.881-00, E-mail:
max.oliveira@ fazenda.gov.br, Telefone: (61) 3412-2532; e

SUBSTITUTO: Deborah Santa Cruz Silva,SIAPE: 1323067, CPF: 034.209.106-90, E-
mail: deborah.silva@ fazenda.gov.br, Telefone: (61) 3412-2605.

Il - FISCAIS TECNICOS E ADMINISTRATIVOS:

TITULAR: Valeria dos Santos Dias, SIAPE: 1127616, CPF:018.711.811-60, E-mail: valeria-
santos.dias@ fazenda.gov.br, Telefone: (61) 3412-2603; e

SUBSTITUTO: Jhonatan Reinaldo de Oliveira, SIAPE: 1050716, CPF:055.372.321-97, E-mail:
jhonatan.oliveira@ fazenda.gov.br, Telefone: (61) 3412-2191.

Art. 22 Compete ao Gestor do Contrato:

| - Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica, administrativa e setorial, bem
como os atos preparatérios a instrucdo processual e ao encaminhamento da documentacdo pertinente ao
setor competente para formalizacdo dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogacao,
alteracdo, reajuste, reequilibrio, pagamento, eventual aplicacdo de sancdes, extingdo dos contratos, dentre
outros, conforme Inciso |, art. 40 da IN 05/2017;

Il - Avaliar a execucdo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a
guantidade, a qualidade, o tempo e 0 modo da prestacdo ou da execuc¢do do objeto estdo compativeis com
os indicadores estabelecidos no edital, para fins de pagamento, conforme o resultado pretendido pela
administracdo, com o eventual auxilio da fiscalizacdo técnica;



Il - Acompanhar os aspectos administrativos contratuais quanto as obrigacoes
previdenciarias, fiscais e trabalhistas e quanto ao controle do contrato administrativo no que se refere a
revisGes, a reajustes, a repactuacdes e a providéncias tempestivas nas hipoteses de inadimplemento;

IV - Acompanhar a execucdo do contrato nos aspectos técnicos ou administrativos quando a
prestacdo do objeto ocorrer concomitantemente em setores distintos ou em unidades desconcentradas de
um drgdo ou uma entidade;

V - Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas
a execucdao do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia;

VI - Acompanhar a manutencdo das condicdes de habilitacdo do contratado, para fins de
empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e
do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;

VIl - Coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo histérico de
gerenciamento devera conter todos os registros formais da execucdo, a exemplo da ordem de servico, do
registro de ocorréncias, das alteracGes e das prorrogacdes contratuais, e elaborar relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracao;

VIII - Elaborar o relatério final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 32 do art. 174 da Lei
n2 14.133, de 2021, com as informagdes obtidas durante a execug¢do do contrato;

IX - Coordenar a atualizagdo continua do relatdrio de riscos durante a gestdo do contrato,
com apoio dos fiscais técnico, administrativo e setorial;

X - Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mengao
ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes
conforme disposto em regulamento;

X1 - Realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo detalhado que
comprove o atendimento das exigéncias contratuais, obedecendo as seguintes diretrizes:

a) realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagao
técnica e administrativa e, caso haja irregularidades indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando
a contratada, por escrito, as respectivas correcoes.

b) emitir termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatérios e documentacao apresentados;.

XIl - Tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabiliza¢do
para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdao de que trata o art. 158 da Lei n2 14.133,
de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso.

XIIl - Manter cépia do termo contratual e de seus eventuais aditivos, juntamente com outros
documentos que possam dirimir duvidas acerca das obrigacdes contratuais;

XIV - Controlar a vigéncia do Contrato;

XV - Promover reunido inicial com a Contratada para apresentacao do plano de fiscalizacao,
gue contera informacdes acerca das obriga¢cdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execuc¢do do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver,
do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicdveis, dentre outros.

a) os assuntos tratados na reunido inicial devem ser registrados em ata.

b) na reunido inicial devem, preferencialmente, estarem presentes o fiscal ou equipe
responsavel pela fiscaliza¢gdo do contrato, o preposto da empresa e, se for o caso, o servidor ou a equipe de
Planejamento da Contratagao.



XVI - Manter permanente vigilancia sobre as obrigacdes da Contratada previstas no Contrato
com vistas a reducdo dos gastos, bem como aquelas que visem melhor racionalizacdo do fornecimento,
inclusive quanto a real necessidade de manutencdo da contratacdo, informando ao setor competente;

XVII - Promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necessarias
ao fiel cumprimento das cldusulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 12 ao 32 do art. 117 da Lei n?
14.133, de 2021;

XVIII - Prestar ao preposto da Contratada as informacgdes e esclarecimentos pertinentes ao
desenvolvimento de suas atribui¢des, que eventualmente sejam solicitados;

XIX - Exigir o imediato afastamento de qualquer empregado ou preposto da Contratada, que
ndo mereca a sua confianga ou embarace a fiscaliza¢cdo ou ainda que se conduza de modo inconveniente ou
incompativel com o exercicio das fungbes que Ihe foram atribuidas;

XX - Discutir previamente com a Contratada a sequéncia das entregas e/ou fornecimentos,
bem como qualquer alteracdo que se torne necessaria;

XXI - Estabelecer ainda reuniGes periddicas, de modo a garantir a qualidade da execucdo e o
dominio dos resultados e processos ja desenvolvidos por parte do corpo técnico desta Pasta;

XXIlI- Monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua
degenerac¢do, devendo intervir para corrigir ou aplicar san¢des quando verificar um viés continuo de
desconformidade da prestacao do servico a qualidade exigida;

XXI1l- Acompanhar e fiscalizar por meio de instrumentos de controle, que compreendam a
mensuragao dos seguintes aspectos, quando for o caso:

a) os resultados alcangados em relagdo ao contratado, com a verificagdo dos prazos de
execucao e da qualidade demandada;

b) os recursos humanos empregados, em funcdo da quantidade e da formacgdo profissional
exigidas;

c) a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

d) a adequacdo dos servigos prestados a rotina de execucdo estabelecida;
e) o cumprimento das demais obrigacdes decorrentes do contrato; e

f) a satisfacdo do publico usudrio.

XXIV - Promover as atividades de transiciao contratual quando do encerramento dos
Contratos, observando, no que couber:

a) a adequacdo dos recursos materiais € humanos necessarios a continuidade do servigo por
parte da Administracao;

b) a transferéncia final de conhecimentos sobre a execu¢do e a manutengdo do servico;

c) a devolucdo ao d6rgdo ou entidade dos equipamentos, espaco fisico, crachds, dentre
outros; e

d) outras providéncias que se apliquem.

Paragrafo Unico. A equipe de fiscalizacdo deverad elaborar relatério final acerca das
ocorréncias da fase de execuc¢do do contrato, apds a conclusdo da prestacdo do servico, para ser utilizado
como fonte de informacdes para as futuras contratacdes.

Art. 32 Compete ao Fiscal Técnico:

| - Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informacgdes pertinentes as
suas competéncias;

Il - Anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos



observados;

1l - Emitir notificacdes para a correcio de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada, com a definicdo de prazo para a correcao;

IV - Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou
adocdo de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso;

V - Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execuc¢do do contrato nas datas estabelecidas;

VI - Fiscalizar a execuc¢do do contrato para que sejam cumpridas as condicoes estabelecidas,
de modo a assegurar os melhores resultados para a administracdao, com a conferéncia das notas fiscais e das
documentacbes exigidas para o pagamento e, apds o ateste, que certifica o recebimento provisério,
encaminhar ao gestor de contrato para ratificacdo;

VIl - Comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogac¢ado contratual;

VIII - Participar da atualizagdao do relatério de riscos durante a fase de gestao do contrato, em
conjunto com o fiscal administrativo e com o setorial;

IX - Auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboracdo do
documento comprobatdrio da avaliagao realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigacdes assumidas
pelo contratado;

X - Realizar o recebimento provisdrio do objeto do contrato, mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico, conforme art. 40, §29, cc art. 50, II, a, cc
Anexo VIII-A, 2, da Instrugao Normativa n2 05, de 26 de maio de 2017;

XI - Avaliar a execugdo do objeto do contrato nos moldes contratados e, se for o caso, aferir
se a quantidade, qualidade, tempo e modo da prestacdo dos servigcos estdo compativeis com os indicadores
de niveis minimos de desempenho estipulados, podendo ser auxiliado pela fiscalizagdo do Publico Usuario;
(Inciso Il, art. 40, IN 05/2017)

XIl - Participar das reunides periddicas, de modo a garantir a qualidade da execugdo e o
dominio dos resultados e processos ja desenvolvidos por parte do corpo técnico desta Pasta;

X1l - Auxiliar no monitoramento constante do nivel de qualidade dos servicos para evitar a
sua degeneracgao, devendo intervir para corrigir ou aplicar san¢des quando verificar um viés continuo de
desconformidade da prestacao do servico a qualidade exigida;

X1V - Elaborar relatério circunstanciado, em consonancia com as suas atribui¢des, contendo o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato e demais documentos que
julgarem necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo; e

XV - Quando a fiscalizagao for exercida por um Uunico servidor, o relatério circunstanciado
deverd conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em
relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo;

XVI - Apurar para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o
resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da
prestacao dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos no Contrato, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

XVII - Auxiliar no acompanhamento e fiscalizacdo por meio de instrumentos de controle, que
compreendam a mensuracao dos seguintes aspectos, quando for o caso:

a) os resultados alcancados em relacdo ao contratado, com a verificacdo dos prazos de
execucdo e da qualidade demandada;



b) os recursos humanos empregados, em funcdo da quantidade e da formacdo profissional
exigidas; (caso couber)

c) a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

d) a adequacdo dos servicos prestados a rotina de execucao estabelecida;
e) o cumprimento das demais obrigacGes decorrentes do contrato; e

f) a satisfacdo do publico usuario.

XVIII - Auxiliar o Gestor a promover reunido inicial com a Contratada para apresentacdo do
plano de fiscalizacdo, que conterd informacbes acerca das obrigacOes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada,
guando houver, do método de afericao dos resultados e das san¢Ges aplicaveis, dentre outros.

a) os assuntos tratados na reunido inicial devem ser registrados em ata.

XIX - Verificar, durante a execuc¢do contratual, se ha subdimensionamento da proposta sem
perda da qualidade na execugdo do servico se for o caso comunicar a autoridade competente para que esta
promova a adequacdo contratual a produtividade quantidade efetivamente necessaria realizada,
respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais, previstos no art. 124 da Lei n? 14.133, de
2021.

XX - Apresentar ao preposto da contratada a avaliagdo da execu¢do do objeto ou, se for o
caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da presta¢dao dos servigos realizada.

XXI - Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato por meio de instrumentos de controle
que compreendam a mensuragao dos seguintes aspectos, quando for o caso:

a) os resultados alcangados em relagdo ao contratado, com a verificagdo dos prazos de
execucao e da qualidade demandada;

b) os recursos humanos empregados em fun¢do da quantidade e da formacdo profissional
exigidas;

c) qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

d) a adequacdo dos servicos prestados a rotina de execugdo estabelecida;
e) o cumprimento das demais obrigacdes decorrentes do contrato; e

f) a satisfacdo do publico usudrio.

XXII - Promover as atividades de transicao contratual quando do encerramento do Contrato,
observando, no que couber: (IN 05, art. 69 e 70).

a) a adequacdo dos recursos materiais € humanos necessarios a continuidade do servico por
parte da Administracao;

b) a transferéncia final de conhecimentos sobre a execu¢do e a manutengdo do servico;

c) a devolucdo ao 6rgdo ou entidade dos equipamentos, espaco fisico, crachds, dentre
outros; e

d) outras providéncias que se apliquem.

Paragrafo Unico. A equipe de fiscalizacgdo devera elaborar relatério final acerca das
ocorréncias da fase de execuc¢do do contrato, apds a conclusdo da prestacdo do servico, para ser utilizado
como fonte de informacdes para as futuras contratacdes.

Art. 42 Compete ao Fiscal Administrativo:

| - Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizacdo das tarefas
relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizacdo de apostilamentos e de
termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento e ao acompanhamento de garantias e



glosas;

Il - Verificar a manutencdo das condicdes de habilitacdo da contratada, com a solicitacdo dos
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario;

1l - Examinar a regularidade no recolhimento das contribuicdes fiscais, trabalhistas e
previdenciarias e, na hipdtese de descumprimento, observar o disposto em ato do Secretario de Gestdo da
Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia;

IV - Atuar tempestivamente na solucdo de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obrigacGes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

V - Participar da atualizacdo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do contrato, em
conjunto com o fiscal técnico e com o setorial;

VI - Auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboracdo do
documento comprobatdrio da avaliacdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigacGes assumidas
pelo contratado;

VIl - Realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo detalhado
que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

VIII - O acompanhamento dos aspectos administrativos da execu¢dao dos servigos nos
contratos com regime de dedicagdao exclusiva de mao de obra quanto as obriga¢des previdencidrias, fiscais
e trabalhistas, bem como quanto as providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento, quando
couber;

IX - Elaborar relatério circunstanciado, em consonancia com as suas atribui¢des, contendo o
registro, a analise e a conclusdao acerca das ocorréncias na execugao do contrato e demais documentos que
julgarem necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo; e

X - Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o relatério circunstanciado
deverd conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em
relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo;

X1 - Auxiliar o Gestor a promover reuniao inicial com a Contratada para apresenta¢dao do
plano de fiscalizagdo, que contera informacgdes acerca das obriga¢des contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdao, das estratégias para execuc¢dao do objeto, do plano complementar de execugao da contratada,
guando houver, do método de afericao dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

XlI- Participar das reunides periédicas com o preposto, de modo a garantir a qualidade da
execucdo e os resultados previstos para a prestacdao dos servicos. (IN 05 art. 45, §29)

a) os assuntos tratados na reunido inicial devem ser registrados em ata.

XIIl - Verificar o pagamento pela contratada das verbas rescisdrias ou dos documentos que
comprovem que os empregados serdo realocados em outra atividade de prestacdo de servigos, sem que
ocorra a interrupcao do contrato de trabalho.

XIV - Promover as atividades de transicdo contratual quando do encerramento dos
Contratos, observando, no que couber: (IN 05, art. 69 e 70).

a) a adequacdo dos recursos materiais € humanos necessarios a continuidade do servico por
parte da Administracao;

b) a transferéncia final de conhecimentos sobre a execucdo e a manutengdo do servico;

c) a devolucdo ao 6rgdo ou entidade dos equipamentos, espaco fisico, crachds, dentre
outros; e

d) outras providéncias que se apliquem.

XV - Além das disposi¢cdes acima citada o fiscal administrativo devera observar as diretrizes



constantes do Anexo VIII-B, especialmente o item 10, da Instrucdo Normativa n2 05, de 26 de maio de 2017
e art. 23 do Decreto n2 11.246, de 27 de outubro de 2022.

Paragrafo Unico. A equipe de fiscalizacdo deverd elaborar relatério final acerca das
ocorréncias da fase de execuc¢do do contrato, apds a conclusdo da prestacdo do servico, para ser utilizado
como fonte de informacgGes para as futuras contratacdes.

Art. 52 Na falta ou inexisténcia de designacdo/indicac¢do de fiscal técnico ou administrativo, o
gestor do contrato e seu substituto cumulam, no que couber, todas as competéncias previstas nesta
portaria.

Art. 62 Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura, revogando as portarias
anteriores e vigera até o encerramento da vigéncia do Contrato em tela.

Art. 72 Publique-se no Boletim de Pessoal e Servigos - e-BPS.

JULIANA PINHEIRO DE MELO VILAR FALCAO

Subsecretdria de Gestdo, Tecnologia da Informag¢do e Orgamento

Documento assinado eletronicamente por Juliana Pinheiro de Melo Vilar Falcdo, Subsecretario(a), em
06/06/2024, as 20:41, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 32 do art. 42 do
Decreto n® 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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