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CIDADE DE
SAO PAULO
SUBPREFEITURAS
SECRETARIA MUNICIPAL DAS SUBPREFEITURAS
Coordenadoria Geral de Licitagdes
Rua Sdo Bento, 405, 232 andar - Bairro Centro - Sdo Paulo/SP - CEP 01011-100
Telefone: 011 4934-3238/3168 - e-mail: contratoscogel@smsub.prefeitura.sp.gov.br

TERMO DE CONTRATO N° 101/SMSUB/COGEL/2024
PROCESSO SEIN° 6012.2024/0001459-0

CONTRANTE: SECRETARIA MUNICIPAL DAS SUBPREFEITURAS - SMSUB

CONTRATADA: ARQMEGA GESTAO DOCUMENTAL LTDA,, inscrita no CNPJ sob o n°
15.234.945/0001-45

OBJETO: CONTRATACAO DE SERVICO ESPECIALIZADO DE DIGITALIZACAO DE
DOCUMENTOS DESTINADO A GUARDA DIGITAL DOS PARECERES JURIDICOS,
INCLUINDO A PREPARACAO, O ESCANEAMENTO, O TRATAMENTO DAS IMAGENS, O
RECONHECIMENTO OPTICO DOS CARACTERES, O ARMAZENAMENTO ELETRONICO,,
CONFORME CONDICOES E ESPECIFICACAO DO TERMO DE REFERENCIA.

VALOR: RS$ 33.593,90 (trinta e trés mil quinhentos e noventa e trés reais e noventa

centavos).

A PREFEITURA DO MUNICIPIO DA SAO PAULO, através da Secretaria Municipal das
Subprefeituras - SMSUB, inscrita no CNPJ/MF sob n° 49.269.236/0001-17, com na
Rua Libero Badaré - n? 504 - 232 andar -, CEP 01009-000, Centro, nesta Capital, neste
ato representada pelo responsavel pelo expediente da Chefia de Gabinete, Senhor
MARCOS VINICIUS CORREA DE SOUZA, adiante designada simplesmente
CONTRATANTE, e a empresa ARQMEGA GESTAO DOCUMENTAL LTDA, inscrita no
CNPJ sob o n° 15.234.945/0001-45, com sede a Rua Professor Dorival Dias Minhoto, n®
240, Lauzane Paulista, Sao Paulo/SP, neste ato representada pelo(a) Sr(a) David
Daniel Mantovani, doravante designada simplesmente CONTRATADA, conforme

despacho exarado no Processo SEI n? 6012.2024/0001459-0, publicado no D.O.C.
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105239024, tém entre si justo e acertado o presente Contrato, com base no disposto no

artigo 75 da Lei Federal n® 14.133/21, mediante as Clausulas seguintes e condig¢des:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO E DAS ESPECIFICACOES

1.1 Contratacdo de servigo especializado de digitalizacdo de documentos destinado a
guarda digital dos pareceres juridicos, incluindo a preparacdao, o escaneamento, o
tratamento das imagens, o reconhecimento 6ptico dos caracteres, o armazenamento

eletronico, conforme condigdes e especificacdes do Termo de Referéncia.

1.2 Conforme segue a quantidade estimada:

TIPO DE QTD. DE FLS.
ITEM DOCUMENTO (frente e verso) UNI. DE MEDIDA | QTD. TOTAL
Diario Oficial
encadernados 113.450 UN
1 - 176.810
Leis e decretos
encadernados 63.360 UN

CLAUSULA SEGUNDA - DA FORMA DE EXECUCAOQ E RECEBIMENTO DO OBJETO

2.1. Os servigcos deverao ser executados de acordo com as especificagées contidas no

Termo de Referéncia, parte integrante do presente Contrato.

2.2. Os servicos serao solicitados, controlados e fiscalizados pela Secretaria

Municipal das Subprefeituras.

2.3. O objeto deste Contrato sera recebido pela CONTRATADA, nos termos do artigo
140, inciso I da Lei Federal n? 14.133/21.
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2.4. O objeto do contrato sera recebido quando perfeitamente de acordo com as

condi¢cdes contratuais.

2.5. Ao final da execucdo do servico, a Contratada comunicara por escrito ao
funcionario responsavel pela fiscalizacdo do contrato, que estara em documento
préprio, assinado pelas pares, que a Contratada entregou no prazo de 15 (quinze) dias,

contatos da comunicacao.

CLAUSULA TERCEIRA - DA VIGENCIA

3.1. O contrato sera celebrado com duracdo de 60 (sessenta) dias, contados a partir

da data da ultima assinatura do mesmo.

3.2 A execucgdo do objeto sera exercida por 60 (sessenta) dias, a partir da data indicada

na Ordem de Fornecimento/Servico.

CLAUSULA QUARTA - DO PRECO E DA DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. O valor unitirio de R$ 0,19 (dezenove centavos), totalizando o importe
de R$ 33.593,90 (trinta e trés mil quinhentos e noventa e trés reais e noventa

centavos), conforme proposta comercial apresentada, parte integrante deste ajuste.

QTD. TOTAL | VALOR UNITARIO VALOR TOTAL

RS RS

176.810 0,19 33.593,90
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4.2. Todos os custos e despesas necessarios a correta execucdo do ajuste estao
inclusos no preco, inclusive os referentes as despesas trabalhistas, previdenciarias,
impostos, taxas, emolumentos, constituindo a unica remuneragao devida pela

CONTRATANTE a CONTRATADA.

4.3. Para fazer frente as despesas do Contrato, foi emitida a nota de empenho n?
75.333/2024, onerando a dotacgao orcamentaria n?
12.10.04.126.3011.2.818.3.3.90.40.00.00.1.500.9001 do orcamento vigente, e dotagao

prépria no préximo exercicio, respeitado o principio da anualidade or¢amentaria.

CLAUSULA QUINTA - DO REAJUSTE

5.1. Nao sera concedido o reajuste para a presente contratagao.

CLAUSULA SEXTA - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

6.1. O prazo de pagamento sera de 30 (trinta) dias, contados da data de apresentacao

dos documentos discriminados abaixo:

6.1.1. Caso venha ocorrer a necessidade de providéncias complementares por
parte da contratada, a fluéncia do prazo serd interrompida, reiniciando-se a sua

contagem a partir da data em que estas forem cumpridas.

6.1.2. Caso venha a ocorrer atraso no pagamento dos valores devidos, por culpa
exclusiva da Administracdo, a Contratada tera direito a aplicacdo de compensacgao

financeira, nos termos da Portaria SF n2 05, de 07/01/2012.
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6.1.3. Para fins de calculo da compensacdo financeira de que trata o item acima, o
valor do principal devido sera reajustado utilizando-se o indice oficial de remuneracao
basica da caderneta de poupanca e de juros simples no mesmo percentual de juros
incidentes sobre a caderneta de poupanca para fins de compensa¢do da mora (TR +
0,5% “pro-rata tempore”), observando-se, para tanto, o periodo correspondente a data

prevista para o pagamento e aquela data em que o pagamento efetivamente ocorreu.

6.1.4. O pagamento da compensacao financeira dependera de requerimento a ser

formalizado pela Contratada.

6.2. Os pagamentos serdo efetuados em conformidade com a execucao dos servigos,
mediante apresentac¢do da(s) respectiva(s) nota(s) fiscal(is) ou nota(s) fiscal(is)/fatura,
bem como de cépia reprografica da nota de empenho, acompanhada, quando for o caso,
do recolhimento do ISSQN - Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza do més de
competéncia, descontados os eventuais débitos da Contratada, inclusive os decorrentes

de multas.

6.3. Na hipotese de existir nota de retificacdo e/ou nota suplementar de empenho,

copia(s) da(s) mesma(s) deverd(ao) acompanhar os demais documentos.

6.4. A Contratada devera apresentar, a cada pedido de pagamento, os documentos a
seguir discriminados, para verificacdo de sua regularidade fiscal perante os érgaos

competentes:

6.4.1. Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servico -

F.G.TS., fornecido pela Caixa Econdmica Federal.
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6.4.2. Certidao Negativa de Débitos relativa as Contribui¢des Previdenciarias e

as de Terceiros — CND - ou outra equivalente na forma da lei;

6.4.3. Certidao Negativa (ou Positiva com Efeito de Negativa) de Débitos
relativos aos tributos federais e a divida ativa da unido, emitida pela secretaria da

receita federal;

6.4.4. Certidao Negativa (ou Positiva com Efeito de Negativa) de Débitos
relativos aos tributos estaduais e a divida ativa do estado, do domicilio ou sede da

licitante;

6.4.5. Certidao negativa de débitos trabalhistas (CNDT);

6.4.6. Certiddo negativa de débitos de tributos mobilidrios do Municipio de Sdo Paulo.

6.4.7. Nota Fiscal ou Nota Fiscal Fatura devidamente atestada;

6.4.8. Ateste dos Servicos Executados;
6.4.9. Serdo exigidos ainda outros documentos relacionados na Portaria n®
08/16 - SE.

6.4.10 A liquidagcdo estd condicionada a inexisténcia de pendéncias no CADIN

MUNICIPAL
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OBS.: Serdo aceitas como prova de regularidade, certidoes positivas com efeito
de negativas e certiddes positivas que noticiem em seu corpo que os débitos estdo

judicialmente garantidos ou com sua exigibilidade suspensa.

6.5. 0O pagamento serad efetuado por crédito em conta corrente, no BANCO DO
BRASIL S/A, conforme estabelecido no Decreto n? 51.197/2010, publicado no DOC do
dia 22 de janeiro de 2010.

6.6. Fica ressalvada qualquer alteracao por parte da Secretaria Municipal de
Financas e Desenvolvimento Econdmico, quanto as normas referentes ao pagamento de

fornecedores.

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

7.1. Prestar todas as informac¢des necessarias ao fiel cumprimento do presente

instrumento.

7.2. Fiscalizar a execucao ajuste.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. Responder pela qualidade dos servicos a serem prestados que deverdo ser
compativeis com as finalidades a que se destinam, bem como pelo fornecimento ou

eventuais atrasos;

8.2. Executar o objeto de acordo com as especificagcbes constantes no Termo de

Referéncia, dentro do prazo estabelecido;
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8.3. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE ou a

terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do objeto.

8.4. Prestar todos os esclarecimentos solicitados pela CONTRATANTE, atendendo

prontamente a todas as reclamacgdes;

8.5. A prestacao dos servigos ndo gera, em hipotese alguma, relacdo de emprego com
a Secretaria Municipal das Subprefeituras ou com o Municipio de Sao Paulo, ficando a

CONTRATADA responsavel por todas as obrigacdes sociais, trabalhistas e fiscais.

8.6. Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, disponibilizando

todos os materiais, equipamentos e mao de obra necessarios.

8.7. Reparar, corrigir, remover e refazer, as suas expensas, no todo ou em parte, os
servicos em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregcdes resultantes da ma

execucdo e/ou do uso de materiais de ma qualidade.

8.8. Indenizar a CONTRATANTE, pelo justo valor, quando ocorrem danos, avarias,
extravios e inutilizacdo de objetos de sua propriedade ou de terceiros, decorrentes da

execucao dos servigos objeto deste ajuste.

8.9. Comunicar imediatamente a CONTRATANTE qualquer anormalidade verificada na

execucdo do servico.
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8.10 Manter durante o prazo contratual todas as condigdes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas no Termo de Referéncia e nos termos da Lei Federal n®

14.133/2021.

CLAUSULA NONA - DAS ALTERACOES E DA RESCISAQ

9.1. O presente ajuste podera ser alterado nos casos previstos no artigo 124 da Lei
Federal n® 14.133/21, por acordo entre as partes, desde que ndo implique na mudanca

do seu objeto.

9.2. A Contratante se reserva o direito de promover a redu¢do ou acréscimo do
percentual de 25% (vinte e cinco inteiros por cento), do valor inicial atualizado do

contrato, nos termos deste.

9.3. Dar-se-a rescisdo do Contrato, nas hipdteses previstas nos artigos 137 e

seguintes da Lei Federal n? 14.133/21.

9.4. Na rescisao por culpa da Contratada, aplicar-se-a a penalidade de multa prevista

no subitem 10.1.3 deste ajuste.

9.5. Realizar a retirada do contetido para digitalizacdo na Rua Libero Badard, n2 504,

Centro - Sdo Paulo, no 232 andar, Sala 231 no setor de COTI.

9.6. Os documentos digitalizados deverdo ser entregues em HD externo ao final da

vigéncia contratual.
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CLAUSULA DECIMA - DAS PENALIDADES

10.1. Além das penalidades previstas no Titulo IV Capitulo I, da Lei Federal n®

14.133/21, a Contratada estara sujeita as penalidades:

10.1.1. Multa 1% (um inteiro por cento) sobre o valor do Contrato por dia de

atraso no inicio da prestacao de servicos, até o maximo de 7 (sete) dias.

10.1.1.1. No caso de atraso por periodo superior a 7 (sete) dias, podera ser
promovida, a critério exclusivo da contratante, a rescisdo contratual, por culpa da
contratada, aplicando-se a pena de multa de 20% (vinte inteiros por cento) do valor
total do Contrato, além da possibilidade de aplicacdo da pena de suspensdo temporaria
do direito de licitar e contratar com a Administracao Publica, pelo prazo maximo de 02

(dois) anos.

10.1.2. Multa por inexecugdo parcial do contrato: 10% (dez inteiros por cento),
sobre o valor mensal da parcela ndo executada, além da possibilidade de aplicacao da
pena de suspensdo temporaria do direito de licitar e contratar com a Administracao

Publica, pelo prazo maximo de 02 (dois) anos.

10.1.3. Multa por inexecucdo total do contrato: 20% (vinte inteiros por cento)
sobre o valor total do contrato, além da possibilidade de aplicacdo da pena de
suspensdo tempordria do direito de licitar e contratar com a Administracao Publica,

pelo prazo maximo de 02 (dois) anos.

10.1.4. Multa pelo descumprimento de quaisquer das obrigacdes decorrentes do

ajuste, ndo previstos nos subitens acima, e/ou pelo ndo atendimento de eventuais

10
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exigéncias formuladas pela fiscalizacao: 10% (dez inteiros por cento) sobre o valor

mensal do contrato;

10.1.4.1. Podera ser proposta pelo gestor do contrato a aplicacdo da pena de
ADVERTENCIA ao invés da multa, caso entenda que a irregularidade constatada ndo é

de natureza grave.

10.1.5. Multa de 10% (dez inteiros por cento) por descumprimento de quaisquer das
obrigacdes decorrentes da contratacdo, ndo previstas nos subitens acima, que incidira

sobre o valor da contratacgao.

10.1.5.1 Aplicar-se-ao, as mesmas penas previstas neste subitem, se o impedimento a
retirada da Nota de Empenho decorrer da nao apresentacao das Certidoes Negativas

Municipais.

10.1.6 Multa de 10% (dez por cento) por descumprimento de quaisquer das obrigagdes
decorrentes da contratacdo, ndo previstas nos subitens acima, que incidira sobre o

valor da Nota de Empenho.

10.2. A aplicagdo de uma penalidade nao exclui a aplicagao das outras, quando

cabiveis.

10.3. O prazo para pagamento das multas sera de 05 (cinco) dias tteis a contar da
intimacdo da empresa apenada. A critério da Administracao e sendo possivel, o valor
devido serd descontado da importancia que a empresa tenha a receber da PMSP ou por
intermédio da retencao de créditos decorrentes do contrato até os limites do valor

apurado, conforme Decreto Municipal n? 62.100/22. Nao havendo pagamento pela

11
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empresa, o valor serd inscrito como divida ativa, sujeitando a devedora a processo

judicial de execucao.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

11.1. A fiscalizacdo do presente Contrato sera exercida pela Secretaria Municipal das
Subprefeituras - SMSUB, por intermédio de servidor designado para tal finalidade, a
quem competira observar as atividades e os procedimentos necessarios ao exercicio
das atribui¢cdes de fiscalizacdo estabelecidas no Decreto Municipal n? 62.100/22,

durante sua vigéncia.
11.2. A fiscalizagao dos servicos pelo Contratante ndo exime, nem diminui a completa

responsabilidade da Contratada, por qualquer inobservancia ou omissao as clausulas

contratuais.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA GARANTIA CONTRATUAL

12.1. Sera exigida, previamente a formalizacdo das contrata¢des decorrentes desta
contratacdo, garantia do contrato no valor correspondente a 5% (cinco inteiros por

cento) do valor total da contratagdo.

12.2. A garantia sera prestada em moeda corrente nacional, sendo cau¢do em dinheiro
ou em titulos da divida publica; seguro garantia; fianca bancaria; ou titulo de
capitalizacdo custeado por pagamento Unico. Observando-se o disposto no artigo 96 §1,

incisos I, II, Il e IV da Lei Federal n? 14.133/2021.

12.3. A garantia exigida pela Administracdo sera utilizada para satisfazer débitos

decorrentes da execug¢do do contrato e/ou de multas aplicadas a empresa contratada.
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12.4. A garantia contratual sera devolvida apds o recebimento definitivo do servigo,

mediante requerimento da Contratada.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS DISPOSICOES FINAIS

13.1. A proposta é parte integrante do presente Contrato, independente da

transcrigao.

13.2. Nenhuma tolerancia das partes quanto a falta de cumprimento de qualquer das

clausulas deste contrato podera ser entendida como aceita¢do, novacdo ou precedente.

13.3. Para a execuc¢do deste contrato, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se
comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de
quem quer que seja, tanto por conta prépria quanto por intermédio de outrem,
qualquer pagamento, doagdo, compensac¢do, vantagens financeiras ou nao financeiras
ou beneficios de qualquer espécie que constituam pratica ilegal ou de corrupcao, seja
de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste contrato, ou de outra forma a ele
ndo relacionada, devendo garantir, ainda, que seus prepostos e colaboradores ajam da

mesma forma.

13.4. Todas as comunicagdes, avisos ou pedidos, sempre por escrito, concernentes ao

cumprimento do presente contrato, serdo dirigidos aos enderec¢os do Contratante.

13.5. Fica ressalvada a possibilidade de alteracdo das condi¢des contratuais em face

da superveniéncia de normas federais e/ou municipais que as autorizem.

13.6. Fica a CONTRATADA ciente de que a assinatura deste termo de contrato indica
que tem pleno conhecimento dos elementos nele constantes, bem como de todas as

condi¢cdes gerais e peculiares de seu objeto, ndo podendo invocar qualquer
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desconhecimento quanto aos mesmos, como elemento impeditivo do perfeito

cumprimento de seu objeto.

13.7. O presente contrato rege-se pelas suas clausulas e pelos preceitos de direito
publico, aplicando-se lhes, supletivamente, os principios da teoria geral dos contratos e

as disposicoes de direito privado, nos termos do art. 89 da Lei Federal 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA QUARTA- DO FORO

14.1. Fica eleito o Foro da Fazenda Publica da Comarca da Capital do Estado de Sao

Paulo para dirimir eventuais controveérsias decorrentes do presente ajuste.

E, por estarem assim justas e contratadas, foi lavrado este instrumento que, apds lido,
conferido e achado conforme vai assinado e rubricado pelas partes em 02 (duas) vias de
igual teor.
Sao Paulo, SP.
CONTRATANTE:
MARCOS VINICIUS CORREA DE SOUZA
Responsavel pelo expediente da Chefia de Gabinete
SECRETARIA MUNICIPAL DAS SUBPREFEITURAS
CONTRATADA:

ARQMEGA GESTAO DOCUMENTAL LTDA
REPRESENTANTE LEGAL

David Daniel Mantovani
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Sao Paulo, 23 de abril de 2024.

Proposta Comercial 1877-20240423_ Digitalizagao de Acervo

A Secretaria Municipal das Subprefeituras

Contratagao Direta N° 90015/2024

Em resposta a Vossa solicitagdo apresentamos a Proposta Comercial, com informagdes sobre os
servigos de Digitalizagdo de Acervo.

ARQMEGA GESTAO Assinado de forma digital por
ARQMEGA GESTAO DOCUMENTAL
DOCUMENTAL LTDA:15234945000145

LTDA:15234945000145 Dados: 2024.04.23 13:07:03 -03'00'

David Daniel Mantovani

Argmega Gestdo Documental Ltda.-ME.
argmega@argmega.com.br

Tel. + 55 11 2204 1309

Cel. +55 11 96696 3570 ©

Argmega Gestdao Documental Ltda — www.argmega.com.br
Fone: +55-11-2204-1309 e +55-11-96696-3570 — E-mail: argmega@argmega.com.br

Para verificar a autenticidade desta copia impressa, acesse o site https://signgov.com.br/verificaautenticidade e informe, processo: 2024.14700042043, e o cédigo: 2WN545M0

O original deste documento é eletronico e foi assinado digitalmente por todos os envolvidos listados nas Ultimas paginas deste documento. Esta é a Pagina 1 de 11



> ARQMEGN

Através da ARQMEGA, ofereceremos solu¢des completas em Gestdo de Documentos, proporcionando

Introdugéao

economia de espacgo, organizagdo da massa documental, aumento de produtividade na localizagao dos
documentos e da seguranga da informagdo, entre outros, o resultado obtido garante significativas

melhoras no fluxo das informagoes.

Descri¢ao dos Servigos
1. DO OBJETO

Contratagao de servico especializado de digitalizacao de documentos destinado & guarda digital
dos pareceres juridicos, incluindo a preparagéo, o escaneamento, o tratamento das imagens, o
reconhecimento optico dos caracteres, 0 armazenamento eletrénico.

2. DA JUSTIFICATIVA:

A contratacao dos servigos solicitados justifica-se pela importancia dos registros eletrénicos de
documentos como forma de preservago da informagéo, sua gestdo e da sua consulta que
podera ser realizada pelos diversos setores da Administragio, bem como atender acs pedidos
de entrega de documentos de forma digital, quer solicitados internamente e ou pelas autoridades
competentes. Também para promover a redugdo de custos operacionais, tempo de espera para
localizagdo dos documentos, além da vantagem de consultas simultaneas e de trafega-las no
mundo eletronico com validade juridica e seguranga, permitindo altemativas para a gestao
documental da Administracdo Pablica seguindo as orientagbes das legislagbes vigentes.

Além da importancia mais direta para a Instituicdo constitui prova documental em favor das
autoridades competentes e do particular, devendo ser conservado e organizado de forma que
possibilite a pesquisa de forma eletrénica com a implantagdo da digitalizagdo de documentos.
Apos as observacbes descritas nos paragrafos anteriores e considerando que o arquive
organizado poderd servir como instrumento de apoio & administrag8o, ao desenvolvimento
técnico @ como elementos de prova e informacdo, justificamos a contratagdo de Empresa
especializada para realizar os servigos objeto desta contratacéo

3. DESCRICAO DOS SERVICOS

Para a digitalizagdo dos documentos, a CONTRATADA deverd prestar os Servicos
externamente. Todo o manejo e a movimentagao dos documentos sdo de responsabilidade da
CONTRATADA, devendo a mesma empregar todas as medidas de sigilo, seguranca e
integridade fisicas necessarias. O servigo de digitalizago devera ser realizado por equipamentos
e maleriais em perfeito estado de funcionamento, de forma a garantir a qualidade das imagens
digitais geradas.

Compete a CONTRATADA a execucéo do processo de digitalizagio dos documentos objeto do
contrato, que devera ser realizado conforme abaixo:

Argmega Gestdao Documental Ltda — www.argmega.com.br
Fone: +55-11-2204-1309 e +55-11-96696-3570 — E-mail: argmega@argmega.com.br
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3.1. Higienizagao: Remogdo dos corpos estranhos aocs documentos, tais como prendedores
metalicos, grampos, clips, insetos, elasticos, barbantes, e outros agentes, que provocam a
deterioragfo dos documentos. Sendo constatada a existéncia de fita adesiva em uma das folhas,
deve-se observar a sua finalidade e somente digitalizar a pagina apés a reprodugédo do original
por fotocopia.

3.2. Organizaco: Preparagdo dos documentos para o processo de digitalizagdo, com a
realizacdo das tarefas tais como desencademagfo, retirada de grampos, verificagdo de partes
dobradas, amassadas, rasgadas e agrupamentio destes.

Selecdo das pegas para digitalizagdo e armazenamento em localizago fisica adequada e
previamente preparada para tal finalidade.

3.3, Digitalizagac: devera ocorrer na forma "capa a capa” (sem separagac por “pecas
processuais") e ndo dever8o ser digitalizadas paginas vazias, em branco, ou informagdes nao
identificaveis, observando rigorosamente as fases abaixo:

3.4, Digitalizagao dos documentos, que consiste na configuracdo do processo de digitalizagao,
definicdo de parametros de cor (monocromo), contraste, resclugio entre outros,

3.5 Tipificagdo: Diagnosticar o tipo de documento,

Inspegao; Inspecionar as imagens digitalizadas, conferéncias das quantidades do documento
fisico com o digital, observagfes de paginas corladas, sobrepostas, ilegiveis, escuras ou
qualguer informacao relevante que leve a condigbes do documento fisico sendo; a) Tratamento
de Imagens com correcdo (ajuste vertical, eliminacéo de sujeiras) e aplicagdo de filtros (contraste

e clareamento) de forma a manter na imagem digitalizada plena fidelidade com o original,
devendo a CONTRATADA, digitalizar os documentos tantas vezes quantas bastem para atingir a
fidelidade dos documentos originais apresentados pela CONTRATANTE, além de devolvé-los
em seu fiel estado fisico, tudo isso sem acréscimo no guantitativo diario preduzido.

3.6. Indexagio: a Contratada devera fornecer algum tipo de busca das informacgses sendo

conforme LEI N® 12.682, DE 9 DE JULHO DE 2012. 3.1.6. Finalizagao (acondicionamento dos
arguivos fisicos):

3.6 Concluséo:

a) Conferéncia das paginas;

b} Ordenagio cronoldgica das folhas.

¢) Conferéncia dos processos recebidos para digitalizagso;

d) Manter a organizagao realizada na organizagao para digitalizacao

€) Acondicionamentos dos documentos conforme orientagéo do Contratante
f) Devolugao dos documentos aos seus locais de origem.

4. CONDIGOES DE PAGAMENTO:

O prazo para pagamento sera de 30 (trinta) dias a contar da data final do periodo de adimplemento de

cada parcela, ou do objeto do contrato, em caso de entrega Unica.
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ITEM ESPECIFICAGCAO VALOR VALOR
Contratagcao de servico especializado de digitalizagdo de documentos UNI TOTAL
destinado a guarda digital dos pareceres juridicos, incluindo a preparagéo,

0 escaneamento, o tratamento das imagens, o reconhecimento éptico dos
caracteres, o armazenamento eletrénico. CATSER - 27278 (Codigo de
orientacgado, seguir as especificagdes técnicas do Termo de Referéncia).
TIPO DE QTD. DE FOLHAS UNI. DE QTD.
DOCUMENTO FRENTE E VERSO MEDIDA TOTAL
1 Diario oficial 113.450 Un 176.810 R$ 0,19 R$ 33.593,90
encadernados
Leis e decretos 63.360

encadernados

Alguns de nossos clientes
e USP (POLI, FFLCH, ECA, FEA, FISICA, IEBI, MEDICINA, REITORIA, IME)

e PETROBRAS;

e |PEM;

e FUNDAGCAO CASA,
e TRESP;

e MPSP;

e FAB;

e TJPSP;

e CRATOD;

e UNIPAR;

Responsabilidades da ARQMEGA

e Os servigos serdo executados por colaboradores da ARQMEGA sem nenhuma vinculagao

empregaticia com o Interessado;

e Providenciar o custeio das despesas com alimentagéo, transporte, bem como todos os encargos

incidentes relativos aos profissionais que executarao os servigos;
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Responsabilidades do CLIENTE

e Prover um funcionario para acompanhar o servigo;

e  Cumprir com os pagamentos nos prazos combinados;

Condigoes Comerciais

R$ 33.593,90 (trinta e trés mil e quinhentos e noventa e trés reais e noventa
Valor Total:
centavos)

Condicao de Pagamento: Conforme Termo de referéncia

Impostos: Inclusos
Validade da Proposta: 60 dias

Entrega: 60 dias
Dados Cadastrais Dados Bancarios
Argmega Gestéo Documental Ltda. - ME Conta PJ - Banco do Brasil (001)
Rua Professor Dorival Dias Minhoto 240 - Lauzane — Ag 1541-5

CC 106649-8

CEP 02435-090 - S&o Paulo / SP
CNPJ: 15.234.945/0001-45
IM: 4.486.861-8

\
Tel.: 11 2204-1309 / Cel.: 11 96696-3570 g/

argmega@argmega.com.br

www.argmega.com.br
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1. DO OBJETO

Contratago de servigo especializado de digitalizagéo de documentos destinado & guarda digital
dos pareceres juridicos, incluindo a preparagéo, o escaneamento, o tratamento das imagens, o
reconhecimento optico dos caracteres, o armazenamento eletrénico.

2. DA JUSTIFICATIVA:

A contratagao dos servigos solicitados justifica-se pela importancia dos registros eletrénicos de
documentos como forma de preservacao da informagio, sua gestdo e da sua consulta que
podera ser realizada pelos diversos setores da Administragéo, bem como atender aos pedidos
de entrega de documentos de forma digital, quer solicitados internamente e ou pelas autoridades
competentes. Também para promover a redugéo de custos operacionais, tempo de espera para
localizagao dos documentos, além da vantagem de consultas simultaneas e de trafega-las no
mundo eletrénico com validade juridica e seguranca, permitindo alternativas para a gestao
documental da Administragée Publica seguindo as orientagdes das legislages vigentes.

Alem da importancia mais direta para a Instituigido constitui prova documental em favor das
autoridades competentes e do particular, devendo ser conservado e organizado de forma que
possibilite & pesquisa de forma eletrénica com a implantacéo da digitalizacéo de documentos.
AplGs as observacdes descritas nos paragrafos anteriores e considerando que o arquivo
organizado poderé servir como instrumento de apoio a administracdo, ao desenvolvimento
técnico e como elementos de prova e informagao, justificamos a contratagido de Empresa
especializada para realizar os servigos objeto desta contratagéo

3. DESCRIGAO DOS SERVIGOS

Para a digitalizago dos documentos, a CONTRATADA devera prestar os servicos
externamente. Todo o manejo ¢ a movimentagéo dos documentos séo de responsabilidade da
CONTRATADA, devendo a mesma empregar todas as medidas de sigilo, seguranca e
integridade fisicas necessarias. O servigo de digitalizagio devera ser realizado por equipamentos
e materiais em perfeito estado de funcionamento, de forma a garantir a qualidade das imagens
digitais geradas.

Compete &8 CONTRATADA a execucao do processo de digitalizagdo dos documentos objeto do
contrato, que devera ser realizado conforme abaixo:

3.1. Higienizagho: Remogdo dos corpos estranhos aos documentos, tais como prendedores
metalicos, grampos, clips, insetos, elasticos, barbantes, e outros agentes, que provocam a
deterioraglo dos documentos. Sendo constatada a existéncia de fita adesiva em uma das folhas,
deve-se observar a sua finalidade e somente digitalizar a pagina apds a reproducio do original
por fotocopia.

3.2. Organizagdo: Preparagdo dos documentos para o processo de digitalizagdo, com a
realizacdo das tarefas tais como desencadernagao, retirada de grampos, verificagéao de partes
dobradas, amassadas, rasgadas e agrupamento destes.

Selecédo das pegas para digitalizagdo e armazenamento em localizacéo fisica adequada e
previamente preparada para tal finalidade.

3.3. Digitalizagao. devera ocorrer na forma “capa a capa’ (sem separagio por “pegas
processuais”) e nao deverdo ser digitalizadas paginas vazias, em branco, ou informagées nao
identificaveis, observando rigorosamente as fases abaixo:

3.4. Digitaliza¢ao dos documentos, que consiste na configuracéo do processo de digitalizacao,
definicdo de parametras de cor (monocromo), contraste, resolucdo entre outros.

3.5 Tipificagdo: Diagnosticar o tipo de documento,

Inspegao:; Inspecionar as imagens digitalizadas, conferéncias das quantidades do documento
fisico com o digital, observacbes de paginas coriadas, sobrepostas, ilegiveis, escuras ou
qualgquer informacao relevante que leve a condigtes do documento fisico sendo; a) Tratamento
de Imagens com corregdo (ajuste vertical, eliminacéo de sujeiras) e aplicacéo de filiros (contraste
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e clareamento) de forma a manter na imagem digitalizada plena fidelidade com o original,
devendo a CONTRATADA digitalizar os documentos tantas vezes guantas bastem para atingir a
fidelidade dos documentos originais apresentados pela CONTRATANTE, além de devolvé-los
em seu fiel estado fisico, tudo isso sem acréscimo no gquantitativo diario produzido.

3.6. Indexacdo: a Contratada devera fornecer algum tipo de busca das informagdes sendo
conforme LEI N° 12.682, DE 9 DE JULHO DE 2012. 3.1.6. Finalizagao (acondicionamento dos
arquivos fisicos):

3.6 Conclus&o:

a) Conferéncia das paginas;

b} Ordenag&o cronoldgica das folhas.

¢) Conferéncia dos processos recebidos para digitalizag#o;

d) Manter a organizag&o realizada na organizacéo para digitalizagao

€) Acondicionamentos dos documentos conforme orientagéo do Contratante
f) Devolugéo dos documentos aos seus locais de origem.

4. QUANTIDADE ESTIMADA

A seguir, consta a descricdo do servigo, cuja quantidade estimada & de:

ITEM DESCRICAO UNID QUANT
UN/ folhas
| frente e verso | 113.450
1 Digitalizagéo dos arquivos da Unilog UN/ folhas
frente e verso | 63.360
Total 176.810

5. PRAZO DE EXECUCAO E DE VIGENCIA

3.1. O periodo de vigéncia serd de 60 (sessenta) dias, a contar da data da sua assinatura,
podendo ser prorrogada por igual periodo nos termos da legislagéo vigente.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Responder pela qualidade dos servigos a serem prestados que deverdo ser compativeis com as
finalidades a que se destinam, bem como pelo fornecimento ou eventuais atrasos.

Executar o objeto de acordo com as especificagdes constantes deste Termo de Referéncia,
dentro do prazo estabelecido.

Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente 8 CONTRATANTE ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execugio do objeto.

Prestar todos os esclarecimentos solicitados pela CONTRATANTE, atendendo prontarnente a
todas as reclamacdes.

A prestacéo dos servigos n&o gera, em hipotese alguma, relagio de emprege com a Secretaria
Municipal das Subprefeituras ou com o Municipio de Sao Paulo, ficando a CONTRATADA
responsavel por todas as obrigacdes sociais, trabalhistas e fiscais.

Responsabilizar-se integralmente pelos servicos contratados, disponibilizando todos os
materiais, equipamentos e mac de obra necessarios.

Reparar, corrigir, remover e refazer, s suas expensas, no todo ou em parte, 0s servigos em gue
se verificarem vicios, defeitos ou incorrectes resultantes da ma execugéio e/ou do uso de
materiais de ma qualidade.
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Indenizar a CONTRATANTE, pelo justo valor, quando ocorrerem danos, avarias, extravios e
inutilizacao de objetos de sua propriedade ou de terceiros, decorrentes da execugfo dos servigos
objeto deste Termo de Referéncia.

Comunicar imediatamente a CONTRATANTE qualquer anormalidade verificada na execugao do
servico.

Manter durante o prazo contratual todas as condicdes de habilitac&o e qualificacio exigidas neste
Termo de Referéncia e nos termos da Lei n° 14.133/2021.

7. DAS PENALIDADES

Além das penalidades previstas no Titulo IV Capitulo | da Lei Federal N° 14.133/2021, e das
demais normas cablveis, a CONTRATADA estara sujeita as seguintes penalidades:

Multa de 1,0% (um inteiro por cento) sobre o valor do Contrate por dia de atraso no inicio da
prestagdo de servigos, até o maximo de 7 (sete) dias.

No caso de atraso por periodo superior a 7 (sete) dias, podera ser promovida, a critério exclusivo
da CONTRATANTE, a resciséo contratual, por culpa da CONTRATADA, aplicando-se a pena de
multa de 20% (vinte inteiros por cento) do valor total do Contrato, além da possibilidade de
aplicagéo da pena de suspenséo temporaria do direito de licitar e contratar com a Administragao,
pelo prazo maximo de 02 (dois) anos.

Multa por inexecucac parcial do contrato: 10% (dez por cento), sobre o valor da parcela nio
executada, além da possibilidade de aplicaco da pena de suspensio temporaria do direito de
licitar @ contratar com a Administragéo, pelo prazo maximo de 02 (dois) anos.

Multa por inexecugéo total do contrato: 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, além da
possibilidade de aplicag&o da pena de suspensaoc temporaria do direito de licitar e contratar com
a Administragio, pelo prazo maximo de 02 (dois) anos.

Multa pelo descumprimento de gquaisquer das obrigagfes decorrentes do ajuste, ndo previstos
nos subitens acima, efou pelo ndo atendimento de eventuais exigéncias formuladas pela
fiscalizacdo: 10% (dez por cento) sobre o valor mensal do contrato.

Podera ser proposta pelo gestor do contrato a aplicacio da pena de ADVERTENCIA ao invés
da multa, caso entenda que a irregularidade constatada n3o & de natureza grave.

Multa de 10% (dez por cente) sobre o valor da Nota de Empenho, sem prejuizo, a critério da
administragio, da aplicaggo de suspensdo temporaria do direito de licitar e contratar com a
Prefeitura Municipal de S&o Paulo pelo prazo de 90 (noventa) dias, quando a empresa,
injustificadamente, deixar de retirar no prazo estabelecido a Nota de Empenho.

Aplicar-se-a0, as mesmas penas previstas neste subitem, se o impedimento & retirada da Nota
de Empenho decorrer da néo apresentacéo das Certiddes Negativas Municipais.

Multa de 10% (dez por cento) por descumprimenio de quaisquer das obrigacdes decorrentes da
contratagao, néo previstas nos subitens acima, que incidira sohre o valor da Nota de Empenho.

A aplicacdo de uma penalidade nao exclui a aplicagao das outras, quando cabiveis.

O prazo para pagamento das multas sera de 5 (cinco) dias dteis, a contar da intimag&o da
CONTRATADA, caso nao tenham sido descontadas dos pagamentos efetuados. Nao havendo
desconto nem pagamento, o valor das multas sera cobrado judicialmente em processo de
execug¢ao.
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8. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Prestar todas as informagbes necessarias ao fiel cumprimento do presente instrumento.
Fiscalizar a execugéo do ajuste

8. RECEBIMENTO DO GBJETO

9.1. O objeto do contrato sera recebido quando perfeitamente de acordo com as condigdes
contratuais

9.2. Ao final da execugéo do servigo, a contratada comunicard por escritc ao funcionario
responsavel pela fiscalizagdo do contrato, que estara em documento proprio, assinado pelas
partes, que a contratada entregou no prazo de 15 {quinze) dias, contados da comunicaco.

10. CONDIGOES DE PAGAMENTOS

10.1. Os pagamentos serao efetuados no prazo maxime de 30 (TRINTA) DIAS contados da data
de apresentacéo dos documentos discriminados abaixo:

a} Apresentac@o da Nota Fiscal/Fatura contendo descricdo do objeto da licitagao, mencionando
ainda o nimero do contrato;

b} Certiddo de Regularidade do FGTS - CRF, emitida pela Caixa Econémica Federal;
¢) Certiddo Conjunta Negativa (ou Positiva com Efeito de Negativa) de Débitos relativos aos

TRIBUTOS FEDERAIS e & DIVIDA ATIVA DA UNIAO, emitida pela Secretaria da Receita
Federal;

d) Certiddo Conjunta Negativa (ou Positiva com Efeito de Negativa) de Débitos relativos aos
TRIBUTOS ESTADUAIS e a DIVIDA ATIVA DO ESTADOQ para as empresas inscritas no

Estado Rio Grande do Norte; ou Certiddo Negativa (ou Positiva com Efeito de Negativa) DEBITO
DO ESTADO do domicilio ou sede do licitante;

e) Certidao Negativa de DEBITOS TRABALHISTAS (ou Positiva com Efeito de Negativa)
perante a Justica do Trabalho nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho,

f) Certidgdo Negativa de TRIBUTOS DO MUNICIPIO, do domiicilio ou sede do licitante, ou outra
equivalente, na forma da lei.

g) O pagamento sera efetuado por crédito em conta corrente no BANCO DO BRASIL S/A;

h) Todos os custos com impostos, taxas, pedagios, fretes € demais despesas que por ventura
ocorrerem sera de responsabilidade da empresa vencedora.

11. QUALIFICACAQ TECNICA

Q licitante devera comprovar em no minimo 50% (cinquenta por cento)} do guantitative registrado
dentro do periodo de 30 (trinta) dias, conforme demonstrado na tabela abaixo:
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ITEM DESCRICAO TIPO DEDOCUMENTO | UNID | QUANT | A comprovar

50%
DIARIO OFICIAL
Digitalizacdo de arquivo Encadernados U/ folnas | 113.450 2672
1 & ¢ q LEIS E DECRETOS

da Unilog UN/ folhas | 63.360

Encadernados 31.680

Total 176.810 88.405

12. GARANTIA CONTRATUAL

12.1. Sera exigida, previamente a formalizagdo das contratagbes decorrentes desta contratagao,

garantia do contrato no valor correspondente a 5% (cinco intefros por cento) do valor total da
confratagao.

12.2. A garantia sera prestada em moeda corrente nacional, sendo caug&o em dinheiro ou em
titulos da divida pablica; seguro-garantia; fianca bancéria; ou titulo de capitalizagao custeado por

pagamento (nico. Observando-se o disposto no artigo 96 §1, incisos |, il, Il e IV da Lei Federal
n® 14.133/21.

12.3. A garantia exigida pela Administragéo sera utilizada para satisfazer débitos decorrentes da
execug&o do contrato efou de muitas aplicadas & empresa contratada.

12.4. A garantia contratual sera devolvida apds o recebimento definitivo do servigo, mediante
requerimento da Contratada.

12.5. Estara dispensada a garantia no caso de contratagdo sem formalizagéo pér Termo de
Contrato.

e

d
CONCElgAM CIDA MARIANO
ASSESBOR llI
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Contratada.
Assinado em: 28/06/2024, as 15:34, através do e-mail argmega@argmega.com.br, pelo ip

{ Documento assinado eletronicamente por: DAVID DANIEL MANTOVANI, CPF/CNPJ n° 278.364.318-94, como
3=
= 2804:7f0:9182:¢40c¢:6d5¢:9e8d:7729:d6bc

como Contratante.
Assinado em: 28/06/2024, as 17:38, através do e-mail contatocogel@smsub.prefeitura.sp.gov.br, pelo ip

z Documento assinado eletronicamente por: MARCOS VINICIUS CORREA DE SOUZA, CPF/CNPJ n° 274.356.898-40,
=
R 177.22.148.254

= O processo de acolhimento das assinaturas foi finalizado em: 28/06/2024, as 17:38, onde todos os envolvidos
o= assinaram eletronicamente este documento.

A autenticidade do documento pode ser verificada no site: https://signgov.com.br/verificaautenticidade, informando o
processo: 2024.14700042043 e o codigo: 2WN545M0

Para verificar a autenticidade desta copia impressa, acesse o site https://signgov.com.br/verificaautenticidade e informe, processo: 2024.14700042043, e o cédigo: 2WN545M0

O original deste documento é eletronico e foi assinado digitalmente por todos os envolvidos listados nas Ultimas paginas deste documento. Esta é a Pagina 11 de 11



