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JFRJ-INC-2024/00057
TERMO ADITIVO N° 02 AO CONTRATO N° 24/2022, PARA
PRESTACAO DE SERVICOS ARQUIVISTICOS, QUE
FIRMAM A JUSTICA FEDERAL DE 1° GRAU NO RIO DE
JANEIRO E A EMPRESA COMERCIAL MILANO BRASIL
LTDA.

A Justica Federal de 1° Grau no Rio de Janeiro, com sede na Av. Almirante Barroso, n° 78, Centro, Rio de
Janeiro/RJ, CNPJ sob o n°® 05.424.540/0001-16, neste ato representada pelo Juiz Federal — Diretor do Foro, na
forma da legislacdo, doravante denominada CONTRATANTE, e a empresa COMERCIAL MILANO BRASIL
LTDA., estabelecida na Estrada Velha do Pilar, n® 1.083, Figueira, Duque de Caxias/RJ, inscrita no CNPJ sob o n°
01.920.177/0001-79, representada neste ato pelo Sra. Rose Mary Leite Frade Cavalieri, doravante denominada
CONTRATADA, tendo em vista o constante e decidido no referido Processo Administrativo, em consequéncia do
Pregéo Eletrénico n° 48/2022, fundamentado na Lei n° 10.520/02, Decreto n° 3.555/00, Decreto n°® 10.024/19, Lei
Complementar n°® 123/06, alterada pela Lei Complementar n°® 147/14, Lei n°® 12.846/13, firmam o presente Termo,
sujeitas as partes as normas da Lei n® 8.666/93 e suas altera¢des, mediante as clausulas e condigdes a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO:

1.1 - Alteragdo do Termo de Referéncia, que passa a ter a forma do Anexo ao presente Aditamento;

1.2 - Atualizagdo da descricdo dos servigos relativos aos itens 2, 3 e 4 da planilha de precos da Clausula
Terceira do Contrato, na forma que consta no item 3.2 deste Termo;

1.3 - Acréscimo de 690.122 caixas ao item 3, de 24.000 caixas ao item 7 e de 1.440.000 imagens ao item 5
da planilha de precos da Clausula Terceira do Contrato, a partir da assinatura do presente Termo;

CLAUSULA SEGUNDA — DA EXECUCAO DOS SERVICOS:

2.1 — Fica alterada a execucgédo dos servigcos em fungdo do Termo de Referéncia, Anexo a este Termo Aditivo,
conforme abaixo:

2.1.1 - Incluséo dos itens 1.14, 1.15, 1.16, 1.17, 2.19, 4.11, e 4.12;

2.1.2 - Alteragao dos itens 2.15, 4.1, 4.2, 4.3,4.4,4.7,4.8,4.10,5.3,7.1,7.5,3.3, 3.4, J.5 e J.6;

2.1.3 - Incluséo da quantidade estimada de caixas com documentagao administrativa no Anexo |;

2.1.4 - Atualizac&o das quantidades de caixas citadas no Anexo I, e a inclusdo da quantidade estimada de
caixas com documentagdo administrativa, incluindo um terceiro tipo de caixa, de 20kg, para documentos

administrativos grandes, como fichas financeiras;

2.1.5 - Atualizagdo na redacédo do titulo do Anexo lll, com a incluséo da palavra "documentos”.

CLAUSULA TERCEIRA — DO PRECO:

3.1 - O valor deste Termo Aditivo é estimado em R$ 496.927,10 (quatrocentos e noventa e seis mil, novecentos
e vinte e sete reais e dez centavos);

3.2 — Em decorréncia do presente aditamento, o valor global estimado da Contratacdo passa para R$
12.558.427,10 (doze milhdes, quinhentos e cinquenta e oito mil, quatrocentos e vinte e sete reais e dez centavos),
computados todos os custos, inclusive tributos e quaisquer outros que se fizerem necessarios ao cumprimento das
obrigacdes decorrentes deste aditamento, conforme discriminado a seguir:

JFRJINC202400057

Classificagdo documental: 04.107.00

Assinado com senha por ROSE MARY LEITE FRADE CAVALIERI - DIRETOR / MILANO - 16/07/2024 as 14:09:56 e RENATO

CESAR PESSANHA DE SOUZA - JUIZ FEDERAL / DIRFO - 18/07/2024 as 14:00:59.

Autenticado com senha por ROBERTA SANTOS SILVA DE ABREU - SUPERVISOR / SCONT - 16/07/2024 as 16:11:05.

Documento N°: 4137791-130 - consulta a autenticidade em https:/siga.jfrj.jus.br/sigaex/public/app/autenticar?n=4137791-130 SlGA}




PODER JUDICIARIO

JUSTICA FEDERAL
SECAO JUDICIARIA DO RIO DE JANEIRO

PROCESSO JFRJ-EOF-2022/00339 2/27
ITEM DESCRICAO UNIDADE | QUANTIDADE | VALOR (R$) | VALOR (R$)
ESTIMADA UNITARIO TOTAL
1 | Transporte e inventario inicial Processo 3.450.000 0,11 379.500,00
Arquivamento de processos judiciais e de | Processo 3.450.000 0,30 1.035.000,00
documentos
3 | Armazenamento de processos e de Caixa 16.640.122 0,55 [9.1525.067,10
documentos
4 | Desarquivamento fisico de processos e de | Processo/ 3.600 3,75 13.500,00
documentos Documento
5 | Desarquivamento eletrénico de processos | Imagem 4.320.000 0,08 345.600,00
6 | Digitalizagc&o e indexacgé&o de processos Imagem 16.000.000 0,10 1.600.000,00
7 | Transporte e devolucéo final do acervo Caixa 364.000 0,09 32.760,00
TOTAL 12.558.427 1

CLAUSULA QUARTA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

4.1 - As despesas decorrentes deste Termo correrdo a conta dos recursos consignados a Secéo Judiciaria do
Rio de Janeiro, conforme especificado a seguir:

Programa de Trabalho: PTRES 168312 Elemento de Despesa: 339040 Nota de Empenho: 2024 NE 130

CLAUSULA QUINTA — DA GARANTIA CONTRATUAL:

5.1 - A Contratada prestara complementacéo da garantia contratual nos termos do art. 56, paragrafo 1°, da Lei
8.666/93, de R$ 24.846,35 (vinte e quatro mil, oitocentos e quarenta e seis reais e trinta e cinco centavos),
equivalentes a 5% (cinco por cento) do valor deste Aditamento, em até 15 (quinze) dias da assinatura do mesmo,
nas condi¢des do item 9.2 do Contrato.

CLAUSULA SEXTA — DA PUBLICACAQ:

6.1 - O presente Termo sera publicado pela Contratante no Diario Oficial da Unido, na forma de extrato, de
acordo com o que determina do paragrafo Unico do artigo 61 da Lei n° 8.666/93, e no Diario Eletronico da Justica
Federal da 22 Regido, consoante Portaria n° RJ-PGD-2010/00028 DE 10/03/2010.

CLAUSULA SETIMA — DA RATIFICACAO:

7.1 - Continuam em vigor as demais Clausulas do Contrato e de seu Aditamento.

E, por estarem assim ajustadas, assinam as partes o presente Termo Aditivo n° 02.

Renato César Pessanha de Souza
Juiz Federal — Diretor do Foro em Exercicio
JUSTICA FEDERAL DE 1° GRAU NO RIO DE JANEIRO

Rose Mary Leite Frade Cavalieri
COMERCIAL MILANO BRASIL LTDA.
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ANEXO AO TERMO ADITIVO N° 02 AO CONTRATO N° 24/2022
TERMO DE REFERENCIA

PRESTACAO DE SERVICO SEM MAO-DE-OBRA

A.OBJETO

Contratagdo de empresa especializada para prestagdo dos servicos de transporte, armazenamento,
arquivamento, catalogacédo, desarquivamento, digitalizacdo sob demanda, controle gerencial e
posterior devolugdo do acervo arquivistico (processos judiciais e documentos administrativos) da
Justica Federal de Primeiro Grau no Rio de Janeiro. (Cédigo SIASG: 5380)

Para fins desta contratagdo compreende-se por acervo arquivistico os processos judiciais e 0s
documentos administrativos que estéo sob a guarda da Contratante.

B. QUADRO QUANTITATIVO POR ITEM ESPECIFICADO

Item Descri¢é@o dos itens Unidade Quantidade
estimada

1. Transporte e inventario Inicial Processo 3.450.000

2. Arquivamento de processos judiciais e de documentos Processo 3.450.000

3. Armazenamento de processos e de documentos (*) Caixa 16.640.122

Processo /

4. Desarquivamento fisico de processos e de documentos Documento 3.600

5. Desarquivamento eletronico de processos Imagem 4.320.000

6. Digitalizacéo e indexag&o de processos Imagem 16.000.000

7. Transporte e devolucéo final do acervo Caixa 364.000

e PROCESSO JUDICIAL: Documento composto por um ou mais volumes independentemente
da quantidade de folhas que estejam nele encartadas.

e CAIXAS BOX: Cada caixa de arquivo morto padrdo JFRJ (de papeldo ou de plastico), com
medidas aproximadas 385mm x 300mm x 185mm, independentemente da quantidade de
folhas/ documentos que estejam acondicionadas em seu interior.

¢ DOCUMENTO ADMNISTRATIVO: Documento ou processo administrativo composto por um
volume independentemente da quantidade de folhas que estejam nele encartadas.

e QUANTITATIVO POR ITEM ESPECIFICADO: a unidade de medida do item 4 para o
desarquivamento fisico de processos judiciais serd "processo” e as unidades de medida para
processos e documentos administrativos serdo "documento ou caixa".

e (*) Numero de caixas contabilizadas para toda a duragdo da contratacdo (60 meses),
considerada a questdo de que os meses de retirada e de devolugdo serdo de quantidades
relativamente menores.
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C. PRAZOS

Prazo de vigéncia: 60 meses, contados a partir do primeiro dia Util apés a assinatura do contrato,
podendo ser prorrogado, a critério da Contratante, conforme Lei n° 8.666/93.

Inicio da execugdo: o prazo para inicio da prestacdo dos servigos é de até 10 dias Uteis, contados a
partir do primeiro dia Gtil seguinte & emissédo da Ordem de Servico pela Contratante. A ordem de servigo
deveréa ser emitida em até 10 dias Uteis contados a partir da

assinatura do contrato.

D. DESCRIGCAO DOS SERVICOS

1. Transporte e inventario Inicial 2.

1.1. O acervo estimado no Anexo | devera ser recolhido pela Contratada, nas dependéncias da
JFRJ, nos enderegos constantes no Anexo lll, e transferido fisicamente para suas préprias
dependéncias.

1.2. Todos os processos, excetuando-se o0s processos histéricos, deverdo ser identificados e
conferidos nas dependéncias da JFRJ pela Contratada antes de serem recolhidos, inclusive
a quantidade de volumes e apensos. A conferéncia se dard confrontando-se o nimero do
processo com o respectivo registro em relatério fornecido pela Contratante.

1.2.1. A fim de evitar o excesso de manuseio dos processos histéricos, que pode causar sua
deterioragdo, esses documentos deverdo ser recolhidos separadamente em caixas lacradas e
identificadas individualmente, visando um UGnico manuseio posterior, para identificacdo e
arquivamento, nas dependéncias da Contratada.

1.2.2. Os processos histéricos ndo passiveis de identificagdo pela Contratada deverdo ser
devolvidos em caixas-arquivo a Contratante, para a devida identificacéo.

1.3 O nimero do processo podera estar impresso em cédigo de barra ou em numeral, adequando-
se a forma de captura da informacéo conforme cada caso. A estimativa de processos sem
codigo de barras esta descrita no Anexo |I.

1.4. A Contratada devera utilizar ferramenta ou sistema préprio para gerenciamento do acervo
recolhido, capaz de emitir relatério nos moldes do fornecido inicialmente pela Contratada.

1.5. Os processos cujos nimeros ndo constem no banco de dados fornecido pela Contratante,
cujo quantitativo estimado consta no Anexo |, deveréo ser listados a parte no momento do
recolhimento.

1.6. Apo6s a conferéncia deverda ser assinado e datado pela Contratada um termo de
recolhimento com listagem do acervo. A partir desse momento, o acervo recolhido ficara sob
a responsabilidade da Contratada até sua respectiva devolugéao.

1.7. A Contratada devera disponibilizar a quantidade de funcionarios, material e equipamentos
necessarios a realizacéo de inventério do acervo.

1.7.1 Aretirada devera ser concluida no prazo maximo de 176 (cento e setenta e seis) dias
Uteis, contados a partir do inicio da execug¢do dos servicos, desde que sejam
recolhidas um total de 340 mil caixas-arquivo. Caso contrario, o prazo devera ser
ajustado proporcionalmente.

1.7.2 A Contratada devera considerar no calculo do preco do item, se for o caso,
o custo de locagdo de infraestrutura sanitaria necessaria para acomodar o total de
funcionarios que exceder ao suportado no imével da Contratante
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(estimado para atender a no maximo 20 pessoas por dia).

1.7.2.1. A referida infraestrutura sanitaria deverda ser composta de banheiros
quimicos, autossuficientes, cujo abastecimento, limpeza e esgotamento sejam
feitos pela Contratada. Caso seja necessaria instalagdo de ponto de energia
elétrica para o equipamento sanitario a ser locado, este ponto podera ser
disponibilizado pela Contratante.

1.8. Os processos desmontados, cuja quantidade estimada encontra-se no Anexo I,
deverdo ser manuseados de forma a manter sua integridade e unidade,
considerando que suas folhas néo estéo presas por grampos ou bailarinas.

1.9. A retirada do acervo deverd obedecer ao calendario e os horarios de
funcionamento da Justica Federal de Primeiro Grau no Rio de Janeiro.

1.10. O prazo de retirada do acervo somente podera ser alterado em comum acordo
entre a Contratada e a Contratante.

1.11. O transporte do acervo arquivistico ficara a cargo da Contratada, devendo ser feito
de forma a garantir a integridade fisica dos processos.

1.12. O transporte devera ser efetuado em veiculos apropriados, com carroceria fechada,
ndo sendo permitido transportar o acervo junto a quaisquer outras cargas,
principalmente cargas liquidas, gasosas ou inflamaveis.

1.13. A Contratante podera solicitar o recolhimento de processos a qualquer tempo,
mesmo apoés a conclusdo do recolhimento inicial.

1.14. O prazo de retirada do acervo, assim como a aplicagdo do Indicador #1 do
Instrumento de Medigdo do Resultado (IMR) do item E deste Termo de Referéncia
s6 se aplica durante o periodo do recolhimento do acervo existente no Arquivo
Geral anterior a desmobilizag¢éo da estrutura da empresa citada no item 1.7.

1.15. Ao recolhimento residual de processos apés a desmobilizagdo da estrutura da
empresa citada no item 1.7 ndo cabe a aplicagdo do Indicador #1 do Instrumento
de Medicdo do Resultado (IMR) do item E deste Termo de Referéncia.

1.16. A Contratada devera recolher também caixas com documentacdo administrativa
arquivada da SJRJ.

1.17. A Contratada devera fornecer a Contratante caixas-arquivo do TIPO 1 do Anexo Il e
respectivas etiquetas para identificacéo das caixas para a guarda da documentacéo
administrativa sempre que a Contratante solicitar.

2. Arquivamento de processos judiciais e de documentos

2.1. O servigo de arquivamento devera ser realizado exclusivamente nas dependéncias
da Contratada, que devera fornecer todos 0s iNnsumos necessarios para sua
execucao.

2.2. A Contratante disponibilizara planilha de banco de dados que contém os registros
dos processos.

2.3. Os processos que ndo constem da planilha fornecida pela Contratante, cuja
guantidade estimada consta no Anexo |, deverdo ter os respectivos metadados
descritos no Anexo IV, inseridos no sistema pela Contratada.

2.4. Cabera a Contratada o levantamento e cadastramento dos metadados necessarios
a insercdo dos processos na base de dados. Havendo davidas quanto aos dados a
serem inseridos a Contratante devera ser consultada.
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2.5. A Contratada devera considerar um evento de arquivamento para cada processo,
independentemente da quantidade de volumes e apensos.

2.6. Cabera a Contratada, por meio de sistema proprio, fazer o arquivamento de todos
os processos recolhidos, estejam originalmente constantes na base de dados
fornecida pela contratante ou néo.

2.7. A Contratada deve realizar limpeza mecéanica a seco, nas capas dos processos,
visando a retirada de poeira, insetos, fungos, ferrugem, entres outros agentes
nocivos ao documento.

2.8. Todos os volumes dos processos deverdo ser inseridos em caixas-box novas
fornecidas pela Contratada, considerando o tipo de caixa e o tipo de acervo,
conforme descrito no Anexo Il.

2.9. A Contratada devera proceder o armazenamento dos processos judiciais nas
respectivas caixas box, numerando-as adequadamente, etiquetando-as por cédigo
de barras e relacionando-as aos nimeros dos processos.

2.10. Deveréo ser afixadas duas etiquetas em cada caixa (uma em cada lombada). As
etiquetas deverdo ser do tipo papel couche adesivo medindo aproximadamente
10cm X 15cm.

2.11. A Contratada devera amarrar com barbante em forma de cruz todos os volumes de
processos que estiverem desmontados, isto é, com folhas soltas, antes de coloca-
los nas caixas definitivas. A estimativa de processos desmontados esta no Anexo |.

2.12. As caixas deverdo ter seu volume adequadamente preenchido, para fins de
otimizag&o do espaco.

2.13. Deverdo possuir guarda seletiva os processos histdricos, de guarda permanente e
os agravos de instrumento. A caixa que contiver um dos trés tipos de processo
descritos ndo podera conter nenhum outro tipo de processo.

2.14. Todos os processos recolhidos terdo como destino:

2.14.1. Caixas com processos historicos, autuados até 1973: em caixa especifica, do Tipo
2, descrita no Anexo Il;

2.14.2. Caixas do Tipo 1, descrita no Anexo Il, para os demais processos.

2.15. A Contratada devera apresentar arquivo (no formato .TXT, .CSV ou outro
previamente acordado com a Contratante) contendo as informagdes constantes no
Anexo |V dos processos arquivados no respectivo més, bem como as informacdes
da documentagéo administrativa recolhida em caixas e fornecida em planilhas, ou
diretamente no sistema da Contratada, pela Contratante. O arquivo devera estar
atualizado com a numeracao da nova caixa de cada processo judicial.

2.16. Todos o0s processos que ndo tiverem em suas capas etiquetas com seus
respectivos nimeros em formato de coédigos de barras deverdo receber novas
etiquetas, cuja quantidade estimada consta no Anexo |.

2.17. As etiquetas para processos deverdo ser do tipo adesivas de termotransferéncia,
de polipropileno (BOPP brilhoso), ou em papel couche adesivo, no tamanho de
73mm de largura e 22mm de altura.

2.18. Considerando a fragilidade dos documentos histéricos, que demandam manuseio
mais cuidadoso, o arquivamento dos processos recolhidos devera ser concluido até
19/12/2024.

2.19. O arquivamento da documentagdo administrativa sera feito pela Contratante, em
caixas-arquivo com etiquetas da Contratada.
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3. Armazenamento de processos e de documentos (acervo)

3.1. O local de armazenamento do acervo arquivistico devera estar localizado na
Regido Metropolitana do Rio de Janeiro, a fim de obedecer aos prazos e regras
para arquivamento e desarquivamento constantes deste Termo de Referéncia.

3.1.1. Entende-se como Regido Metropolitana do Rio de Janeiro os seguintes municipios:
Rio de Janeiro, Belford Roxo, Duque de Caxias, Guapimirim, Itaborai, Itaguai,
Japeri, Magé, Maric4, Mesquita, Nilépolis, Niteréi, Nova Iguacu, Paracambi,
Petrépolis, Queimados, Rio Bonito, Sdo Gongalo, Sdo Jodo de Meriti, Seropédica e
Tangua. (Lei complementar 184 de 27/12/2018).

3.2. A empresa Contratada devera se responsabilizar pela manutencédo das condicdes
de seguranca, funcionalidade e salubridade da edificacdo onde serd armazenado o
acervo da Contratante.

3.3. O local de armazenamento do acervo da Contratada devera ser de uso especifico
para esse fim e atividades correlatas e devera possuir em suas instalagées os
seguintes itens de seguranca:

3.3.1. Equipamentos e sistemas de prevencédo e combate a incéndio, conforme Decreto n°®
42, de 17 de dezembro de 2018 (Cddigo de Seguranga Contra Incéndio e Panico -
COSCIP, no ambito do Estado do Rio de Janeiro) e normas técnicas correlatas
emitidas pelo Corpo de Bombeiros do Estado do Rio de Janeiro;

3.3.2. InstalagBes dotadas de sistema de para-raios;

3.3.3. Vigilancia patrimonial, 24 horas, 7 dias por semana, comprovada mediante c6pia do
contrato da prestadora de servigo;

3.4. O local onde sera armazenado o acervo da Contratante devera possuir facilidades
de acesso e itens de seguranca contra perigos iminentes, razao pela qual sua
localizagdo devera estar distante, pelo menos 150 metros, de:

3.4.1. Margens de rios;

3.4.2. Postos de combustiveis, depoésitos e distribuidoras de gases, lojas e fabricas de
fogos de artificios ou construgdes irregulares;

3.4.3. Industrias pesadas, como refinarias de petréleo;
3.4.4. Dep6sitos de munigdes, de material bélico ou aeroportos.

3.5. As éreas de trabalho e de circulagdo deverdo atender as necessidades de
funcionalidade, seguranca e conforto, enquanto as de armazenamento de
documentos devem ser dotadas, tecnicamente, de toda a estrutura fisica e de
aparelhagem necessaria a preservagdo do acervo documental da Contratante,
devendo seguir as “Recomendacdes para a produgdo e o armazenamento de

documentos de arquivo”, disponivel em
http://mww.siga.arquivonacional.gov.br/images/publicacoes/recomenda armazena.p
df

ARQUIVO NACIONAL (BRASIL). Conselho Nacional de Arquivos. Recomendacdes
para a producao e o armazenamento de documentos de arquivo/Conselho Nacional
de Arquivos - Rio de Janeiro: O Conselho, 2005. 20p.; 20cm. ISBN 85-7009-077-3.

3.5.1 As instalacdes ndo podem estar localizadas em subsolos ou pordes, em
razao do risco de inundacdes e umidade;

5/25

~
[Te)
o
o
o
<
N
o
N
O
Z
5
o
LL
S

Classificagdo documental: 04.107.00

Assinado com senha por ROSE MARY LEITE FRADE CAVALIERI - DIRETOR / MILANO - 16/07/2024 as 14:09:56 e RENATO

CESAR PESSANHA DE SOUZA - JUIZ FEDERAL / DIRFO - 18/07/2024 as 14:00:59.

Autenticado com senha por ROBERTA SANTOS SILVA DE ABREU - SUPERVISOR / SCONT - 16/07/2024 as 16:11:05.

Documento N°: 4137791-130 - consulta a autenticidade em https:/siga.jfrj.jus.br/sigaex/public/app/autenticar?n=4137791-130 SlGA}




JUSTICA FEDERAL
SECAO JUDICIARIA DO RIO DE JANEIRO

PROCESSO JFRJ-EOF-2022/00339 8/27

3.5.2 As instalagdes ndo podem estar localizadas em andares térreos que nao
possuam boas condi¢des de drenagem;

3.5.3 As instalacdes ndo podem estar localizadas sob tubulacdes hidraulicas
(salvo as provenientes de combate a incéndio), caixas d’agua ou quadros de
energia elétrica;

3.5.4 As instalagbes deverdo estar em local servido de vias pavimentadas, ndo
sujeitas a alagamentos ou inundagdes.

3.5.5 A éarea que circunda o local de armazenamento deverd ser devidamente
protegida (murada/cercada).

3.5.6 Deve haver controle, por meio de processo biolégico, de possiveis fungos,
ataques de pragas, cupins ou roedores aos autos armazenados em seu(s)
dep6sito(s), mantendo-os desinfestados.

3.6. A Contratada devera apresentar documento que comprove a disponibilidade do
espago fisico adequado as exigéncias constantes deste termo de referéncia, para
acomodacgdo integral do acervo, apresentando, no prazo maximo de 30 dias
corridos contados a partir da assinatura do contrato, os seguintes documentos em
formato pdf, enviados para endereco eletronico a ser informado pelo pregoeiro, sob
pena de rescisdo contratual.

3.6.1. Alvara de funcionamento da Prefeitura compativel com o uso pretendido nesta
contratacdo da edificacéo onde serd armazenado o acervo;

3.6.2. Certificado de Aprovacao valido, emitido pelo Corpo de Bombeiros do Estado do
Rio de Janeiro, nos termos do Decreto n° 42, de 17 de dezembro de 2018 (Codigo
de Seguranca Contra Incéndio e Panico - COSCIP) e normas técnicas correlatas;

3.6.3. Laudo de sistema de protecdo contra descargas atmosféricas (SPDA), da
edificacdo onde serd armazenado o acervo, com certificado de -calibragéo
atualizado, assinado por Engenheiro Eletricista (NBR 5419/2015), acompanhado do
ART, emitido nos ultimos 12 (doze) meses;

3.6.4. Layout e memorial de célculo que demonstre a capacidade de armazenamento de
todo o acervo;

3.6.5. Laudos com os respectivos recolhimentos de ART/RRT, da edificagdo onde sera
armazenado o acervo, assinados por profissionais registrados no sistema
CREA/CAU/CONFEA, que atestem a regularidade do(s) local(is) para guarda do
material, abrangendo os seguintes aspectos:

a. Condigbes da cobertura, ventilagdo e sistemas de captacdo de &gua pluvial
garantindo a confiabilidade do sistema de captagédo e condugéo de aguas pluviais,
adequadamente dimensionado e executado, com calhas e condutores em plenas
condig¢Bes de funcionamento.

b. Instalagdes elétricas e sistemas de iluminagdo, garantindo a confiabilidade do
sistema elétrico, informando que o mesmo se encontra em boas condi¢cdes de
funcionamento, sem riscos de causar incéndio, de acordo com as normas técnicas
vigentes.

c. Avaliagdo da seguranga estrutural da edificagdo, abrangendo capacidade
portante do piso, estantes e demais estruturas em fung@o do uso pretendido. O
Laudo, feito por Engenheiro Civil, deveréa avaliar e atestar a capacidade estrutural
das lajes e a inexisténcia de manifestacdes patolégicas de ordem estrutural, como
fissuras em elementos estruturais, deformacdes acentuadas em elementos
estruturais, fissuras em elementos ndo estruturais, etc., além da inexisténcia de
ocorréncia de danos provocados por intemperismo ou auséncia de manutengéo
6/25
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que contribuam para a reducéo da vida Util projetada para a estrutura.

d. Instalagdes hidraulicas abrangendo &agua fria, esgoto e &guas pluviais,
garantindo sua confiabilidade.

e. Revestimentos e pisos das areas de armazenamento;
f. Condigdes de salubridade da edificacéo;

3.7.  Apés a aprovagdo dos documentos do subitem 3.6, a Contratante realizara vistoria
técnica no(s) local(is) informado(s), em data a ser definida pelo pregoeiro.

3.8. Constatada divergéncia entre a documentacao apresentada e a situagéo existente
para armazenamento do acervo, a licitante sera desclassificada do certame.

3.9. Cabe a Contratada prover a conservacéo predial e todos 0s reparos necessarios
para garantir a adequacéo do local as necessidades descritas neste Termo de
Referéncia.

3.10. A Contratada devera informar a Contratante qualquer mudanga que venha a fazer
em suas instalagfes, rotinas e equipamentos que possam colocar em risco a
organizagéo e a integridade dos documentos custodiados.

3.11. Cabera a Contratada adotar cuidados especiais no manuseio do acervo por seus
funcionarios/colaboradores, como por exemplo: uso de luvas e mascaras, maos
limpas e utilizagéo de equipamentos seguros e adequados, de forma a garantir a
seguranga no trabalho e a integridade do acervo.

3.12. Eventual necessidade de transferéncia de localidade de armazenamento do acervo
deverd ser previamente comunicada e somente poderda ocorrer mediante
autorizacéo da Contratante.

4. Desarquivamento fisico de processos e de documentos

4.1. E o traslado de processos, de documentos e de caixas com processos ou
documentos entre as instalagfes da Contratada e da Contratante, dentro dos
prazos e periodicidades estabelecidos pela Contratante.

4.2. A Contratada fica obrigada a resgatar, do acervo que se encontra em seu poder, as
caixas, 0s processos e os documentos solicitados, e entrega-los nos enderegos
citados no Anexo lll, nos prazos estipulados neste Termo de Referéncia.

4.3.  Os processos, os documentos e as caixas deverdo ser preparados para entrega de
forma a garantir sua seguranca e preservacao (embrulhar, envelopar etc.).

4.4. As Caixas desarquivadas deverdo ser lacradas nas dependéncias da Contratada,
antes do transporte relativo ao desarquivamento.

4.5. O transporte devera ser efetuado em veiculos com carroceria fechada, ndo sendo
permitido transportar o acervo junto a quaisquer outras cargas, principalmente
cargas liquidas, gasosas ou inflamaveis.

4.6. As entregas deverdo obedecer ao calendario e ao horario de funcionamento da
Justica Federal de Primeiro Grau no RJ, conforme os atos normativos vigentes.

4.7. O desarquivamento se dard mediante solicitagdo da Contratante, que informara o
numero do processo, 0 home ou nimero do documento ou 0 nimero da caixa da
Contratante.

4.8. A estimativa mensal de desarquivamentos fisicos é de 60 itens, incluidos
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processos, documentos ou caixas.

4.9. A Contratada devera fornecer todos 0s insumos necessarios para a execugéo deste
servigo.

4.10. A Contratada deverd considerar um pedido de desarquivamento para cada
documento, processo ou caixa, independentemente da quantidade de volumes e
apensos.

4.11. O prazo para desarquivamento € de 5 (cinco) dias Uteis contados a partir do
primeiro dia til subsequente a data da requisi¢édo pela Contratante.

4.11.1. Nao poderd haver interrupcdo do servico de desarquivamento durante a
transferéncia inicial do acervo, no entanto, o prazo de atendimento ser4 ampliado
para 10 (dez) dias Uteis durante este periodo.

4.12 A Contratada ndo se responsabiliza pelo contetdo de caixas desarquivadas a
pedido da Contratante e entregues lacradas.

5. Desarquivamento eletrénico de processos

5.1. E a execugdo do servico de digitalizagdo, descrito no item 6, dos processos
solicitados pela Contratante, sem o envio fisico dos processos.

5.2. O desarquivamento se dard mediante solicitacdo da Contratante, que informara o
namero do processo.

5.3. A estimativa mensal de desarquivamento eletronico é de 360 processos,
correspondendo a 72.000 imagens.

5.4. A Contratada fornecera todos os insumos necessarios para a execucdo deste
servigo.

5.5. A Contratada devera enviar eletronicamente o arquivo em formato pdf do processo
digitalizado conforme item 6.

5.6. O prazo para desarquivamento é de 5 (cinco) dias Uteis contados a partir do
primeiro dia Util subsequente a data da requisi¢éo pela Contratante.

5.6.1. Ndo podera haver interrupcdo do servico de desarquivamento durante a
transferéncia do acervo, no entanto, o prazo de atendimento ser4 ampliado para 10
(dez) dias Uteis durante este periodo.

6. Digitalizagdo e indexagédo dos processos

6.1.  Preparar fisicamente os documentos para o processo de digitalizagdo, incluindo,
sua higienizagéo, a desmontagem dos documentos individualizando cada folha, a
retirada de bailarinas, clipes, grampos, capas etc.

6.2.  Efetuar a digitalizag@o de cada pagina dos documentos garantindo a qualidade das
imagens digitalizadas, boa legibilidade e com o menor tamanho de arquivo
possivel.

6.3.  Conferir as imagens digitalizadas com o original, assegurando-se que a imagem
contenha todas as informagdes constantes na imagem original.
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6.4. O servico de digitalizagdo devera atender os seguintes requisitos:
6.4.1. Os documentos digitalizados devem ser armazenados no formato PDF-A.

6.4.2. A configuracdo padrdo de digitalizacdo é sem cores e resolugéo entre 120 e 150
dpi. Deve ser evitada a digitalizacdo com resolugé@o superior a 300dpi, devendo tal
procedimento ser adotado apenas na impossibilidade de legibilidade satisfatéria
sem o aumento da resolugéo.

6.4.3. Os nomes dos arquivos PDFs, gerados a partir da digitalizacdo, deverdo seguir um
padréo de 21 digitos numéricos, sem pontos ou tracos, de acordo com numeragao
do processo judicial. Exemplo: se o numero do processo for 0049694-
37.1998.4.02.5101, o nome do arquivo serd 00496943719984025101.pdf.

6.4.4. Os arquivos deverdo ter um tamanho maximo de 9,5 Mb. Caso seja ultrapassado o
limite, os arquivos deverdo ser divididos em quantas partes forem necessarias,
respeitando o tamanho limite citado. Nesse caso, a numeragdo dos arquivos
subsequentes, a partir do segundo arquivo, devera incluir a expressédo “anexoXX”.
Exemplo de um processo com 3 arquivos: 00496943719984025101.PDF,
00496943719984025101anex002.PDF, 00496943719984025101anexo003.PDF.

6.4.5. A Contratada devera editar o arquivo eletrénico de forma que as paginas fiquem em
posicao de leitura, ndo podera haver papeis com visualizagdes invertidas.

6.5. Todos os volumes e apensos dos processos deverdo ser digitalizados na integra,
inclusive o verso das paginas, quando houver informacéo, salvo determinagédo em
contrério da Contratante.

6.6. Os arquivos PDF dos processos digitalizados deverdo ser disponibilizados por
sistema informatizado, por sistema de FTP ou outro meio eletrdnico aprovado pela
Contratante.

6.7.  Efetuar a montagem dos processos judiciais digitalizados, com a colocagéo de capa
e bailarinas, respeitando a ordem de numeracgéo das paginas.

6.8. A Contratada arcara e fornecera todos os insumos necessarios para a execugao
desta etapa.

6.9. A digitalizagdo poderd ser solicitada a partir de 90 dias contados do inicio da
prestacéo dos servicos até o inicio do transporte e devolucao final do acervo, com
estimativa mensal de 314.000 imagens, podendo ser ampliada até o limite de
420.000 em comum acordo entre Contratante e Contratada.

7. Transporte e devolugéo final do acervo

7.1. A devolucdo das caixas com processos judiciais e documentos administrativos
deveré ser iniciada em até 10 dias Uteis a partir da notificagdo pela Contratante.

7.1.1. A devolucdo, pela Contratada, das caixas box devidamente lacradas no Arquivo
Geral: Rua Sao Januario, 433 — Sao Cristévdo — Rio de Janeiro, nos locais
definidos no Anexo Ill ou em qualquer enderego na Regido Metropolitana Rio de
Janeiro a critério da contratante.

7.1.2. Acolocagéo, pela Contratada, das caixas box nas estantes previamente numeradas
pela Contratante, relacionando o nimero da caixa com o da estante de forma Gnica
e definitiva, fazendo constar tal informag&o no banco de dados a ser fornecido pela
Contratada como produto da organizagéo do acervo.

7.1.3. A entrega do banco de dados em formato CSV ou qualquer outro aprovado pela
9/25
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Contratante, devidamente atualizado, com todos os processos recolhidos pela
Contratada devidamente cadastrados conforme descrito neste Termo de
Referéncia, e com a localizagéo cadastrada de todas as caixas nas estantes da
Contratante.

7.2. O arquivo acima referido deverd estar atualizado com as informagbes de
arquivamento de todos os processos recolhidos e arquivados pela empresa, e
devera seguir o padréo de bloco de dados descrito no TRF2-GC-2020/00040, da
seguinte forma: A primeira e Ultima coluna ndo devem conter valores em branco
(nulo); Definir o separador como circunflexo (*); Colocar titulos nas colunas; Usar
underscores (_) nos nomes das colunas para separar 0s termos, caso necessario;
Enviar em formato UTF-8; Definir o final de linhas como LF (padr&o unix) e ndo CR
LF (padrdo windows), conforme anexo V.

7.3. As caixas com processos histéricos, de guarda permanente e com agravos de
Instrumento seréo arrumadas no Arquivo da Contratante em local préprio, conforme
orientagdo da Contratante.

7.4. A Contratada fornecerd todos os insumos necessarios para a execucdo desta
etapa.

7.5. A Contratada devera disponibilizar e entregar, diretamente nos locais indicados
pelo Contratante, todos os processos e documentos mantidos sob sua guarda e
gerenciamento, com identificagdo individualizada, cadastrados e indexados em
Banco de Dados, no prazo maximo de 180 (cento e oitenta) dias, contados a partir
da notificagdo para este fim, devidamente acondicionados em perfeitas condicdes
de manuseio e preservacdo e mediante fiscalizacdo do Contratante, até o limite da
vigéncia do contrato.
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E. INSTRUMENTO DE MEDICADO DO RESULTADO (IMR)

1. A execugdo dos servigos sera fiscalizada de acordo com o Indice de medicdo de resultados

{IMR) abaixo:
Indicador #1
Nome do indicador: Processos Recolhidos (PR)
Objetivo: 25.000 processos recolhidos por dia Ol (média
mensal)

>95%: Otima 1A = PR > 95% = NIA

90% a95% Bom | indicede |1a= PR 90%a 95% = 2%

50% a 90%: regular | avaliagio |!A= PR 20%a30% =35%
1A= PR =B80% =10%

Mivel de servigo

=30%: ruim
Indicador #2
MNome do indicador: Processos Arguivades (PA)
Objetivo: 287.500 processos arquivados por més
=055 Otimo

IA=PA > 85% = NJA
80% a 95%: Bom Indicede | |4 = Pa 90% a 95% = 1%

80% a 90%: regular aualiapﬁu 1A= PAB0% a 90% = 2%
<B0%: ruim 1A= PA<B0I% =T%

MNivel de servigo

Indicador #3

MWome do indicador: Processos Desarguivades - fisicamente (PDF)

o Atendimento das solicitactes de desarquivamento por més
Objefiva: .
nos prazos determinados

>95%: Oimo 1A= PDF > 95% = NIA

90% a 95%: Bom | indicede |1A= PDF 90% a 95% = 2%

50% a90%: regular | avaliagio | 1A= POF B0%a30% = 5%
<80%. ruim 1A= POF <80% = 10%

Nivel de servico

Indicador #4

MNome do indicador: Processos Desarguivades - eletrenicamente (PDE)

Atendimento das solicitacBes de desarquivamento por més
Objetivo: )
nos prazos determinados

>33 Olimo IA= PDE = 35% = NIA

90% a 95%: Bom Indicede | ja= PDE 90% a 85% = 2%

B0% aB0%: regular | avaliacdo IA= PDE 80% a 50°% = 3%
IA= PDE =B0% = 10%

Mivel de servigo

=B0%: ruim
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2. A fiscalizagdo presencial da execucédo dos servigos serd realizada periodicamente,
durante toda a vigéncia da contratacéo, pelos fiscais e gestores do contrato, podendo
ser feita, no que se refira a qualidade e exatiddo, por amostragem de caixas arquivadas
e documentos digitalizados.

3. A fiscalizagé@o quantitativa, que servird de base para o pagamento da fatura, sera feita
através de informacdes extraidas do sistema de controle da Contratada, cujo acesso
serd franqueado a Contratante com essa finalidade, além de outras necesséarias ao
controle da contratagdo por parte da Contratante.

4. Sera efetuada a retengdo ou glosa no pagamento, conforme os niveis de servigo
descritos no item 1, proporcional a produgédo verificada na forma do item acima, sem
prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada ndo produziu os
resultados acordados.

5. A Contratada podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor
nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada
a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e
alheios ao controle do prestador.

6. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da
Lei n°® 8.666, de 1993.
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F. QUALIFICAGAO TECNICA / ECONOMICO-FINANCEIRA DA LICITANTE

1. Alicitante devera apresentar atestado(s) de capacidade técnica, firmado(s) por érgédo
do poder publico ou pessoa juridica de direito privado, comprovando haver prestado,
satisfatoriamente, por pelo menos 30 (trinta) meses, servigcos continuados de
arquivamento e de desarquivamento, assim como servigos de Guarda Documental e
Tratamento Arquivistico de Acervo Documental, demonstrando que ja executou, de
forma satisfatéria, 50% da quantidade de caixas especificadas no Anexo | deste
Termo de Referéncia, especificando: natureza dos servigos prestados e a qualidade
dos servigos executados.

1.1. Seré admitida a apresentac@o de atestados referentes a periodos sucessivos
ndo continuos, ndo havendo obrigatoriedade de que o periodo de experiéncia
exigido seja ininterrupto;

1.2. Seré aceito o somatério de atestados, mas os periodos concomitantes seréo
computados uma Unica vez;

1.3. Os atestados de capacidade técnica deverao referir-se a servigos prestados no
ambito da atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no
contrato social vigente.

2. A licitante devera apresentar as seguintes condi¢cBes de habilitagdo econdmico-
financeira:

2.1 balango patrimonial e demonstragdes contdbeis do Ultimo exercicio social
comprovando indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia
Geral (SG) superiores a ou igual 1 (um);

2.2 Patrimdnio Liquido de, no minimo, 10% (dez por cento) do valor estimado para a
contratagdo, em caso de ndo atendimento do item 2.1.

3. Nao serd admitida a participagdo de pessoas juridicas em consoércio, qualquer que
seja sua forma de constituicdo, por ndo se tratar de execucédo contratual de alta
complexidade e grande vulto financeiro.

4. Para o correto dimensionamento e elaboragdo de sua proposta, a licitante devera
realizar Visita Técnica no Arquivo Geral da SJRJ, onde conhecera a documentacao
que sera objeto dos servigos descritos neste Termo de Referéncia.

4.1 Para agendar a Visita Técnica, o representante legal da licitante devera entrar
em contato através do e-mail tscdoc@jfrj.jus.br. A Visita Técnica sera certificada
por meio de atestado fornecido pela SJRJ.

4.2 O prazo para Visita Técnica iniciar-se-a no dia Gtil seguinte ao da publicacdo do
Edital, estendendo-se até o dia Util anterior a data prevista para a abertura da
sessdo publica.

5. Para a Visita Técnica, o representante legal da licitante devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela
empresa comprovando sua habilitagdo para a realizagdo da Visita. Nao serdo
consideradas as reclamagfes por desconhecimento para quem ndo fizer visita
técnica.

6. A realizagédo da visita técnica, comprovada mediante Atestado emitido pela Justica
Federal de Primeiro Grau do RJ, é condicéo para a participagéo na licitacdo.
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G. OBRIGA(,‘(".'IES DA CONTRATADA

1. Cumprimente do Termo de Confidencialidade & da Politica de Seguranca da
Informacdo, disponivel no link Transparéncia Publica, na internet.

1.1. A Contratada mantera sigilo das informagdes dos servigos prestados, tendo am
vista a natureza de que se reveste a documentagio a ser trabalhada.

2. Aempresa vencedorada licitagdo deverd possuir Sistema Informatizado apto a gerenciar
acervos arguivistico.

3. Os servidores indicados pela Contratante deverdo ter acesso de consulta ao sistema da
Contratada de forma a garantir a rastreabilidade do acervo arquivistico a qualgquer tempo.

4. A Contratada deverad corrigir eventuais falhas apresentad as no seu sistema sem prejulzo
dos prazos de atendimento previsto no presenta termo de referéncia.

5. Na ocorréncia de problemas com o sistema ou rede gque impegam o atendimento
eletrénico dos servigos, a Contratada providenciara mecanismos para busca manual do
acervo.

6. Solucionados os problemas citados no item anterior, os atendimentos realizados por
meioc de contingéncia deverdc ser registrados pela Contratada em seu Sistema
Informatizado de Gerenciamento Arguivistico.

Transporte dos decumentos
8. A Contratada devera fornecer os seguintes materiais de consumo:
B1. Caixas dostipos descritos no Anexo |

82 Etiquetas autoad esivas para numeragio das caixas-arquivo. Duas por caixa,
uma em cada lombada, conforme especificacio no Anexo |

9. Os documentos @ os processos entregues para a execucao do servigo descrito neste
termo de referéncia ficardo sob a responsabilidade da Contratada até sua devolucdo ao
setor solicitante.

10. A Contratada devera reparar, corrigir, remover ou substituir, 4s suas expensas, no total ou
em parte, no prazo fixado pela Contratante, os servigos efetuados em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrectes resultantes da execucdo oudos materiais empregados.

11. Ndc sera permitida a subcontratacdo, total ou parcial, para execucdo de guaisguer
servigos descritos neste Termo de Referéncia.

H.PRAZO DE RECEBIMENTO

1 Provisdrio: no ato do recebimento da Mota Fiscal gque devera constar no processo
administrativo.

2. | Definitivo: em até 10 dias dteis a contar da data do recebimento provisorio.
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I. LOCAL DE RECOLHIMENTO E DE ENTREGA DOS PROCESSOS E DOCUMENTOS, E
EXECUCAO DOS SERVICOS

1. Os locais de entrega e de recolhimento dos processos e documentos estdo descrito
Anexo lll.
2. Os servigos de arquivamento, guarda, desarquivamento, digitalizacao e indexagéo serédo

realizados nas dependéncias da Contratada.

J. PRECOS, FATURAMENTOS E PAGAMENTOS

1. Alicitacdo dar-se-a por meio de pregéo eletrénico, sagrando-se vencedora do certame
a empresa que ofertar o menor preco global, dentro do contido no item B, atentando para
as descrigdes deste item.

2. TRANSPORTE E INVENTARIO INICIAL: Devera ser cobrado somente o inventario
dos processos recolhidos pela Contratada. Nos precos deverdo estar computados todos
0s materiais, equipamentos e mao de obra necessarios a execucdo dos servigos
previstos no item Transporte e inventario Inicial, inclusive o disposto no subitem D. 1.7.1.
3. ARQUIVAMENTO DE PROCESSOS JUDICIAIS E DE DOCUMENTOS: Na
composicdo dos pregos devem ser contemplados o0 arquivamento dos processos e
documentos em caixas e 0s respectivos registros de indexagdo, se for o caso, e do
arquivamento no sistema, conforme detalhado no item Arquivamento de Processos
Judiciais e de documentos.

4. ARMAZENAMENTO DE PROCESSOS E DE DOCUMENTOS (ACERVO): Na
composicdo dos pregcos devem ser contemplados: o espaco fisico ocupado por cada
caixa-box onde os processos e 0os documentos serdo armazenados, as quais, ao final do
contrato, pertencerdo a Contratante, conforme detalhado no item Armazenamento Do
Acervo.

5. DESARQUIVAMENTO FISICO DE PROCESSOS E DE DOCUMENTOS: Na
composigdo dos pregcos devem ser contemplados a mdo de obra necessaria a
localizagdo, preparacdo e transporte dos processos, documentos ou caixas a serem
entregues fisicamente a Contratante.

6. DESARQUIVAMENTO ELETRONICO DE PROCESSOS: Na composi¢do dos precos

devem ser contemplados a médo de obra necesséria a localizagédo, preparagdo e

digitalizac@o de processos a serem entregues eletronicamente a Contratante.
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7. DIGITALIZACAO E INDEXACAO DOS PROCESSOS: Na composicdo dos pregos
devem ser contemplados a méo de obra necesséaria a preparagdo e digitalizacdo de
processos/documentos judiciais/administrativos e eventuais materiais necessarios,
conforme detalhado no item Digitalizag&o e indexagdo dos processos.

8. TRANSPORTE E DEVOLUGCAO FINAL DO ACERVO: Devera ser cobrado o
transporte, a colocacéo das caixas nas respectivas estantes do Arquivo da SJRJ pela
Contratada e a insergdo da localizagdo das caixas no banco de dados. Nos pregos
deverdo estar computados todos os materiais, equipamentos e méao de obra necessarios
a execucdo dos servicos previstos no item Transporte E Devolugéo Final do Acervo.

9. O faturamento sera efetuado em conformidade com as condi¢des dispostas no Edital.
10. O pagamento sera efetuado somente apés o Atesto da Nota Fiscal / Fatura pela
Contratante, nos termos do Edital.

K. DAS PENALIDADES
1. Condutas passiveis de sang6es, conforme Portaria N° JFRIPGD-2020/00039:

ITEM DESCRICAO DA CONDUTA PONTUACAO INCIDENCIA
1 N&o obedecer ao cronograma Por més ndo
de retirada dos processos 10 cumprido
2 N&o obedecer ao cronograma Por més nédo
de arquivamento dos processos 5 cumprido
3 Ocasionar danos a
documentagdo do Arquivo Geral 10 Por ocorréncia
da SJRJ
4 Perder a localizacéo de
documentos que foram Por ocorréncia
recolhidos, arquivados ou 10

movimentados

5 Nao entregar o banco de dados
atualizado e no formato técnico Por ocorréncia
descrito neste termo de 10

referéncia

6 N&o cumprir o prazo referente
ao desarquivamento fisico da 5 Por ocorréncia

documentagéo

7 N&o cumprir o prazo referente a
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digitalizacdo solicitada 5 Por ocorréncia
8 N&o entregar os documentos
digitalizados conforme descrito 5 Por ocorréncia

neste termo de referéncia

9 Colocar caixa em local errado

quando da devolugéo do acervo 5 Por ocorréncia

2. A inexisténcia de conduta expressamente definida e classificada no Termo de
Referéncia ndo exime o Particular do cumprimento integral das obriga¢des assumidas.
3. A classificacdo da conduta que néo conste expressamente no Termo de Referéncia
incumbe a gestdo e/ou fiscalizagdo contratual, por ocasido do descumprimento de
qualquer item constante do Edital, Termo de Referéncia ou Contrato.

4. No caso de descumprimento injustificado de qualquer prazo fixado pela
Administracéo, podera ser aplicada multa moratéria, a proporgéo de 0,3% (zero virgula
trés por cento) por dia de atraso, calculada a base de juros compostos, observadas as
seguintes condigdes:

a. A multa de mora incidird sobre a parcela em atraso e podera ser acumulada com
quaisquer das demais sanc¢des previstas nesta Portaria.

b. O percentual acumulado da multa de mora ficara limitado a 20% (vinte por cento) do
valor contratual.

c. Os casos de atrasos superiores a 50% (cinquenta por cento) do prazo contratado
poderdo importar, além da aplicagdo da multa moratéria maxima fixada na alinea
anterior, atribuicdo de pontuacdo equivalente a uma falta de leve a gravissima, a
proporgéo da importancia da parcela concretamente inadimplida.

5. Poderdo ser aplicadas as demais sang¢des previstas na Portaria N° JFRJ-PGD-
2020/00039 da Diregéo do Foro da Segédo Judiciaria do Rio de Janeiro.
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ANEXO |

DADOS E INFORMAGCOES RELEVANTES

Constam deste anexo informacBes detalhadas sobre caracteristicas do acervo para o correto

dimensionamento da proposta.

Qtde de processos

Descrigdo de processos conforme banco de dados (estimativa)
Estimativa de processos Inde>‘(ad-ot<, em banco de dados com registro 3.300.000
individual:
Estimativa de processos SEM Indexacdo em banco de dados: 150.000
TOTAL de processos judiciais 3.450.000

Qtde de processos

Descrigdo de processos conforme localizagdo (estimativa)
Estimativa de processos armazenados na Sede Equador (Rua Equador, 240.000
613 — Santo Cristo — Rio de Janeiro/Capital) ’
Estimativa de processos armazenados no Arquivo Geral (localizado na 3.210.000
Rua Sdo Janudrio, 433 — Sdo Cristévdo — Rio de Janeiro/Capital) R
TOTAL de processos judiciais 3.450.000

Qtde de processos

Descrigdo de processos conforme condigdo de encadernagdo (estimativa)
Estimativa de processos montados 3.191.000

Estimativa de processos desmontados (sem bailarina) 259.000
TOTAL de processos judiciais 3.450.000

JFRJINC202400057
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Qtde de processos
Descrigdo de processos conforme etiquetagem (estimativa)
Estimativa de processos COM etiqueta em formato de cddigo de barras na capa 2.200.000
Estimativa de processos SEM etiqueta em formato de cddigo de barras na capa 1.250.000
TOTAL de processos judiciais 3.450.000

As etiquetas para 0s processos devem ser impressas com 0 nimero de cada processo em
algarismos arabicos e em cddigos de barras, conforme exemplo abaixo:

00005013820144025151

0000501-38.2014.4.02.5151

Descrigdo de processos de guarda seletiva conforme tipo de processo Qtde de processos
(estimativa)
Estimativa de processos tipo Histéricos (autuados até 1973) 100.000
Estimativa de processos tipo guarda permanente (identificados na 300.000
planilha fornecida pela Contratante)
Estimativa de processos tipo agravo de instrumento 50.000
TOTAL de processos judiciais de guarda seletiva 450.000
Documentagdo administrativa da SIRJ Qtde de caixas
(estimativa)
Caixas com documentos administrativos diversos 11.000
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ANEXO Il

ARMAZENAMENTO DO ACERVO EM CAIXAS

Foram estimadas 363.500 caixas-arquivo jumbo (385mm comprimento x 185mm largura X
300mm altura) e 100 caixas-arquivo com capacidade para 20kg (480mm comp x 320mm larg x
270mm alt) para armazenar toda a documentacdo administrativa e todos os processos judiciais da
Contratante. A estimativa de caixas-arquivo jumbo considerou uma média de 12 processos por caixa-

arquivo.
Descricdo de armazenagem conforme tipo de documento Qtde de caixas
Processos judiciais com excecéo dos Histéricos — caixa-arquivo 337.000
TIPO 1
Documentacdo Administrativa — caixa-arquivo TIPO 1 10.900
Documentacdo Administrativa — caixa-arquivo TIPO 3 100
Processos judiciais historicos — caixa-arquivo TIPO 2 16.000
TOTAL de caixas-arquivo 364.000
Tipo de caixa Caracteristicas técnicas
CAIXA TIPO 1 | Caixas-arquivo jumbo de papeldo ndo reciclado (385mm comp

X
185mm larg x 300mm alt), com capacidade para cerca de 10kg.
Caixas-arquivo confeccionadas em papeldo rigido micro-ondulado,
CAIXA TIPO 2 | material resistente ao envelhecimento, 100% produzidas em alpha
celulose, com fibra longa de primeira, livre de acidos e lignina, sem
uso de fibras recicladas, com reserva alcalina de carbonato de
céalcio natural (GCC) superior a 2,5%, protegcdo contra
proliferacdo de fungos e bactérias. Parte interna corrugada, onda
E de 1,7 milimetros de espessura, revestida por papel alcalino com
carbonato de célcio, gramatura 190 g/m2 parte superior, 300
g/m2 parte inferior, sem lixivia, pH alcalino entre 8,0 — 9,5 de
acordo com ISO 6588-1-2005. Caixas totalmente desmontaveis,
sem uso de colas, sem branqueadores Opticos, processo de
extragdo a frio (TAPPI T 509 OM-02), verificacdo do nivel de pH e
fabricacdo da manufatura certificados conforme as normas
internacionais DIN ISO 9706, DIN 6738, ANSI/NISO Z. 39.48-
1992 e ANSI IT 9.16 / 1ISO14523-1999.

Medidas aproximadas: 310 x 190 x 400 mm, gramatura — 560g/m2,
espessura total aproximada de 2mm, coluna de 120, molen 120,
na cor cinza. Certificado de garantia de qualidade.

CAIXA TIPO 3 | Caixas-arquivo de papeldo n&o reciclado (480mm comp x
320mm

larg x 270mm alt), com capacidade para cerca de 20kg.
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ANEXO Il

ENDERECOS DE ENTREGA E RECOLHIMENTO DE PROCESSOS E
DOCUMENTOS

Arquivo Geral:
Rua Séao Januario, 433 — Sao Cristévao — Rio de Janeiro/Capital

Sede Equador:
Rua Equador, 613 — Santo Cristo — Rio de Janeiro/Capital

Sede Administrativa:
Av. Almirante Barroso, 78 — Centro — Rio de Janeiro/Capital

Foro Rio Branco:
Avenida Rio Branco, 243 — Centro — Rio de Janeiro/Capital

Foro Venezuela:
Avenida Venezuela, 134 — Saude — Rio de Janeiro/Capital

JFRJINC202400057

ANEXO IV
Classificagdo documental: 04.107.00

Assinado com senha por ROSE MARY LEITE FRADE CAVALIERI - DIRETOR / MILANO - 16/07/2024 as 14:09:56 e RENATO

CESAR PESSANHA DE SOUZA - JUIZ FEDERAL / DIRFO - 18/07/2024 as 14:00:59.

Autenticado com senha por ROBERTA SANTOS SILVA DE ABREU - SUPERVISOR / SCONT - 16/07/2024 as 16:11:05.

Documento N°: 4137791-130 - consulta a autenticidade em https:/siga.jfrj.jus.br/sigaex/public/app/autenticar?n=4137791-130 SlGA}




PODER JUDICIARIO
JUSTICA FEDERAL
SECAO JUDICIARIA DO RIO DE JANEIRO

PROCESSO JFRJ-EOF-2022/00339 24/27

RELAGAO DE METADADOS

Metadados a SEREM INDEXADOS PELA CONTRATADA CONFORME O TIPO DE PROCESSO

PARA PROCESSOS AUTUADOS A PARTIR DE 1974:

Nome do campo Caracteristica do Quantidade caracteres
preenchimento / exemplo
N° do processo antigo 2009.51.01.000507-0 19
N° do processo CNJ (se | 0000507- 25
houver) 74.2009.4.02.5101
Data da autuagéo 15/01/2009 Data
Nome do Autor (sem Nome Nome
abreviaturas)
CPF do Autor Numero 8
Advogado ou Procurador | Nome Nome
do autor (sem
abreviaturas)
CPF ou OAB do Numero 8
representante do autor
Nome do Réu (sem Nome Nome
abreviaturas)
CPF do Réu Ndmero 8
Advogado ou Procurador | Nome Nome
do réu (sem
abreviaturas)
CPF ou OAB do Numero 8
representante do réu
Juizo 052 Vara Federal do Rio
de Janeiro
Baixa (Data de extingdo) | 17/08/2012 Data
Data do Transito em 15/01/2010 Data
Julgado
Caixas (em que esta NUmero da caixa
arquivado)
Localizacdo da Caixa 100.103 7 caracteres
Processos apensados 0000507- Até 25
74.2009.4.02.5101
Quantidade de volumes Numero Até 03
Quantidade de apensos Numero Até 03
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PARA PROCESSOS AUTUADOS ATE 1973 (HISTORICOS):

Nome do campo Caracteristica do Quantidade caracteres
preenchimento / exemplo
N° do processo 2009.51.01.000507-0 Até 19
Data da autuagao 15/01/2009 Data
Autor (sem abreviaturas) | Nome Nome
Réu (sem abreviaturas) Nome Nome
Juizo 052 Vara Federal do Rio
de Janeiro
Caixas (em que esta NUmero da caixa
arquivado)
Localizagéo da Caixa no | 100.103 Até 08
Arquivo da SJRJ
Quantidade de volumes NUmero Até 03

PARA AGRAVOS DE INSTRUMENTO:

Caracteristica do
Nome do campo preenchimento / Quantidade caracteres
exemplo
N° do Agravo 2010.02.01002906-1 18
N° do Processo Principal 2009.51.01.000507-0 19
Juizo do Processo Principal 052 Vara Federal do Rio
de Janeiro
Tipo de processo Agravo de instrumento 21
Caixas (em que esta
arquivado)
Localizacéo da Caixa no NUmero de prateleira Até 08
Arquivo da SJRJ
Quantidade de volumes Numero Até 03
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PROCESSO JFRJ-EOF-2022/00339 26/27

ANEXO V

TRF2-GC-2020/00040
Blocos de dados

- O que sao blocos de dados?

Blocos de dados s&o estruturas de dados PADRONIZADAS semelhantes aos arquivos

.CSV, porém com separadores delimitados pelo sinal circunflexo (*). O principal objetivos dos blocos de
dados é fornecer um formato padrdo de um conjunto de dados para permitir a consolidacdo em massa
entre diversas tecnologias de dados.

- Por que usar o circunflexo como separador?

O sinal de circunflexo é o separador de dezenas de bases de dados que utilizamos em MUMPS e nédo é
comum usar tal simbolo sozinho na grafia da lingua portuguesa (diferentemente de virgula ou ponto e
virgula). Para facilitar o processamento por diversos consumidores de dados, optou-se por ndo usar
caracteres de espaco ou tabulages.

- Exemplo de bloco de dados
ORGAO_PESSOAMATRICULA_PESSOA"NOME_PESSOA
T2/12074"MARKENSON

T2712070"GILBERTO

- Quais sdo os usos praticos dos blocos de dados?
Como os blocos de dados séo escritos em texto plano estes

podem ser abertos e consultados por qualquer editor simples de texto poder ser

importados no Excel pelos usuérios ndo de ti

podem ser importados em qualquer sistema podem ser fontes de

dados para outras aplicages

podem ser combinados para gerar outras informagdes relevantes entre contextos diferentes podem conter
arquivos binarios como imagens, pdf etc. por meio de conversdo base64 podem ser transformados com
ferramentas de linha de comando (awk, sed etc.)

OBSERVACOES PRATICAS:

- A primeira e a Ultima coluna ndo devem ter valores em branco (nulo).

- Definir separador como circunflexo (%)

- Colocar titulos nas colunas (o0 arquivo tdo tem cabecalho. Pode usar separador _ nos nomes se
necessario)

- Enviar em formato UTF-8 (esse veio em ANSI)

- Definir o final de linhas como LF [unix] (esse arquivo veio como CR LF [windows]) #admin- dados #blocos-de-
dados
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JUSTICA FEDERAL
SECAO JUDICIARIA DO RIO DE JANEIRO
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ANEXO VI

TERMO DE RESPONSABILIDADE E CONFIDENCIALIDADE

(Nome ou razdo social da empresa contratada, CNPJ, inscricdo estadual e endereco da sede), por seu
representante legal, (nome do representante legal, nacionalidade, estado civil, profissdo, CPF, carteira

de identidade), nos termos da clausula n® , do contrato n° ,

firmado com a Justica Federal de Primeiro Grau do Rio de Janeiro, compromete-se, por si, seus
funcionérios e prepostos, garantir a integridade dos documentos aos quais tiverem acesso em razdo
da execugdo do contrato, bem como o sigilo das informag6es neles contidas, sendo expressamente
proibida sua reproducdo parcial ou total e sua divulgacé@o, sob pena de responder civil e criminalmente

pela apropriacao e uso indevido do seu contetdo.

(Assinatura do representante legal)
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