MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO E ASSISTENCIA SOCIAL, FAMILIA E COMBATE A FOME

TERMO DE REFERENCIA - PREGAO - LEI N2 14.133/2021

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de servigos de limpeza, asseio e conservagdo por m2, com fornecimento de materiais de limpeza e equipamentos, a serem executados com regime de
dedicagdo exclusiva de m3o de obra, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

QUADRO RESUMO

GRUPO || ITEM DESCRICAO/ESPECIFICACAO Valor Estimado Valor Estimado
Mensal Anual
1 VALOR TOTAL FIXO PARA - MAO DE OBRA RESIDENTE
2 VALOR TOTAL FIXO PARA - MAO DE OBRA EVENTUAL

SUBTOTAL 1 (item 1 e 2)
MATERIAIS DE CONSUMO
EQUIPAMENTOS (depreciagdo)
SUBTOTAL 02 (item 3)
VALOR GLOBAL ESTIMADO DA CONTRATACAO (subtotal 1 + subtotal 2)

1.2. Os servigos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 24 (vinte e quatro) meses contados do(a) assinatura do contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e
107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista que possui carater instrumental e acessorio, com a intengdo de manter o funcionamento das atividades do
6rgdo, de modo que sua interrupgdo poderd comprometer a continuidade das atividades da Administragdo e cuja necessidade de contratagdo deva estender-se por mais de um
exercicio financeiro e continuamente, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o Estudo Técnico Preliminar.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagdo.
1.6. Tabela com os cddigos do Catalogo de Servigos(CATSER):

FUNGAO CATSER

Servente 27782

Encarregado Geral 25623

Jardineiro 24325
2. FUNDAMENTA(;Z\O E DESCRICﬂO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo

de Referéncia.

2.2 O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratages Anual 2023, conforme detalhamento a seguir:
I- ID PCA no PNCP: 05526783000165-0-000001/2023;
Il - Data de publicacdo no PNCP: 20/05/2023;
I - Id do item no PCA: 5;

V- Classe/Grupo: 853 - SERVICOS DE LIMPEZA;
V- Identificador da Futura Contrata¢do: 550005-68/2022.
3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICA(;AO DO PRODUTOA DESCRI(,‘AO DA SOLUGAO COMO UM
TODO ENCONTRA-SE PORMENORIZADA EM TOPICO ESPECIFICO DOS ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES, APENDICE DESTE TERMO DE REFERENCIA.
3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
4. REQUISITOS DA CONTRATA(;AO

Sustentabilidade

4.1, Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia
Nacional de ContratagBes Sustentaveis, 62 edi¢do, revista atualizada e ampliada de 2023, elaborada pela Camara Nacional de Sustentabilidade - CNS:

a) realizar o adequado acondicionamento dos residuos reciclaveis descartados pela Administragdo.

a.1) os residuos sélidos reutilizdveis e reciclaveis devem ser acondicionados adequadamente e de forma diferenciada, para fins de disponibilizagdo ao sistema de coleta
seletiva ou logistica reversa porventura estabelecido.

b) otimizar a utilizagdo de recursos e a redugdo de desperdicios e de poluigdo, através das seguintes medidas, dentre outras:

b.1) racionalizar o uso de substancias potencialmente tdxicas ou poluentes;

b.2) substituir as substdncias toxicas por outras atdxicas ou de menor toxicidade;

b.3) usar produtos de limpeza e conservagdo de superficies e objetos inanimados que obedegam as classificagdes e especificagdes determinadas pela ANVISA;
b.4) racionalizar o consumo de energia (especialmente elétrica) e adotar medidas para evitar o desperdicio de dgua tratada;

b.5) realizar um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés primeiros meses de execugdo contratual, para redugdo de consumo de energia elétrica,
de consumo de dgua e redugdo de produgdo de residuos sélidos, observadas as normas ambientais vigentes;

b.6) treinar e capacitar periodicamente os empregados em boas praticas de redugdo de desperdicios e poluigdo;

c) utilizar lavagem com agua de reuso ou outras fontes, sempre que possivel (dguas de chuva, pogos cuja agua seja certificada de ndo contaminagdo por metais pesados
ou agentes bacterioldgicos, minas e outros);

d) observar a Resolugdo CONAMA ne 20, de 7/12/1994, e legislacdo correlata, quanto aos equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;



e) fornecer aos empregados os equipamentos de seguranga que se fizerem necessarios, para a execugdo de servigos;
f) respeitar as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associagdo Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos sélidos;
g) desenvolver ou adotar manuais de procedimentos de descarte de materiais potencialmente poluidores, dentre os quais:

g.1) pilhas e baterias que contenham em suas composigdes chumbo, cddmio, mercurio e seus compostos devem ser recolhidas e encaminhadas aos estabelecimentos
que as comercializam ou a rede de assisténcia técnica autorizada pelas respectivas industrias, para repasse aos fabricantes ou importadores;

g.2) lampadas fluorescentes e frascos de aerossois em geral devem ser separados e acondicionados em recipientes adequados para destinagdo especifica;
g.3) pneumaticos inserviveis devem ser encaminhados aos fabricantes para destinagdo final, ambientalmente adequada, conforme disciplina normativa vigente.

4.2. Os servigos somente poderdo ser prestados com a utilizagdo de produtos que demandam consumo de recursos energéticos (energia elétrica) com a Etiqueta
Nacional de Conservagdo de Energia — ENCE, na(s) classe(s) A, ou B, nos termos da Portaria INMETRO n° 200, de 29 de abril de 2021, que aprova os Requisitos de Avaliagdo da
Conformidade — RAC do produto e trata da etiquetagem compulséria;

42.1. Os servigos somente poderdo ser prestados com a utilizagdo de aspiradores de p6, caso seja necessario, com Selo Ruido, indicativo do nivel 1 de poténcia sonora, nos
termos da Resolugdo CONAMA n° 20, de 07/12 /94, Portaria n2 6, de 5 de janeiro de 2022 - INMETRO e legislacio correlata;

4.2.2. S6 serd admitida a oferta de produtos de limpeza previamente notificados/registrados na ANVISA, conforme a Lei n2 6.360, de 1976 e Decreto n2 8.077, de 2013;
4.2.3. 0Os SANEANTES DOMISSANITARIOS/DESINFESTANTES a serem utilizados na execugdo dos servicos deverdo estar previamente registrados na ANVISA, conforme Lei
federal n2 6.360, de 1976 e Decreto n2 8.077, de 2013;

424, Os servigos somente poderdo ser prestados com a utilizagdo de detergente em p6, quando necessario, fabricado no pais ou importado, cuja composigdo respeite os
limites de concentragdo maxima de fésforo admitidos na Resolugdo CONAMA n° 359, de 29/04/2005, e legislacdo correlata;

4.2.5. A contratada devera providenciar o recolhimento dos frascos de aerossol origindrios da contratagdo, recolhendo-os ao sistema de coleta montado pelo respectivo
fabricante, distribuidor, importador, comerciante ou revendedor, para fins de sua destinagdo final ambientalmente adequada;

4.2.6. Nos termos do Decreto n° 2.783, de 1998, e Resolugdo CONAMA n° 267, de 14/11/2000, é vedada a utilizagdo, na execu¢do dos servigos, de qualquer das
Substancias que Destroem a Camada de Oz6nio — SDO abrangidas pelo Protocolo de Montreal;

4.2.7. A CONTRATADA deverd adotar os critérios de sustentabilidade abaixo descritos no que tange aos produtos que serdo utilizados na execugdo do servigo e as
obrigagdes que terdo de ser cumpridas:

4.2.7.1. Apresentar descrigdo detalhada dos produtos que serdo utilizados na execugdo dos servigos, o comprovante do registro do fabricante desses produtos no Cadastro
Técnico Federal do IBAMA e o respectivo Certificado de Regularidade do fabricante no CTF, quando aplicével;

4.2.7.2. A CONTRATADA deve retornar as embalagens vazias ao seu estabelecimento operacional logo apds o seu uso, para inutilizagdo e descarte;

4.2.7.3. O destino final das embalagens dos produtos saneantes desinfetantes de uso restrito a empresas especializadas é de responsabilidade do seu respectivo
distribuidor/fabricante/importador;

4.2.7.4. A CONTRATADA fica obrigada a devolver as embalagens, no prazo maximo de um ano da data de compra dos respectivos produtos, aos estabelecimentos onde foram
adquiridas, ou em postos ou centrais de recebimentos por eles conveniados e previamente licenciados pelo érgdo estadual competente;

4.2.7.5. Caso essa devolugdo ndo ocorra, a responsabilidade pelo destino final passa a ser da CONTRATADA, que deve guardar os comprovantes da referida destinagdo;
4.2.7.6. O estabelecimento que as receber deve fornecer, a CONTRATADA, documento comprobatdrio de recebimento das embalagens;

4.2.7.7. As embalagens lavaveis dos produtos saneantes desinfetantes devem ser submetidas a triplice lavagem antes de sua devolugdo, devendo a agua ser aproveitada para
o preparo de calda ou inativada, conforme instrugdes contidas na rotulagem ou por orientagdo técnica do fabricante do produto e do 6rgdo competente;

4.2.7.8. As embalagens vazias de produtos, que ndo apresentem solubilidade em d4gua, ndo devem passar por triplice lavagem, devendo a CONTRATADA seguir as
orientagdes do fabricante e as legislagdes vigentes;

4.2.7.9. Os empregados da contratada destacados para execugdo dos servigos deverdo apresentar-se munidos de EPI, para evitar danos a saude, sob pena de denuncia aos
6rgdos competentes, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades previstas no Edital;

4.2.7.10. A CONTRATADA deverd observar, no que couber, a Lei n.212.187/2009 (Politica Nacional sobre Mudanca do Clima), Lei n.2 12.305/2010 (Politica Nacional de Residuos
Sélidos), o Decreto n? 7.746, de 5 de junho de 2012 (Regulamenta o art. 32 da Lei no 8.666, de 21 de junho de 1993) e a IN n.2 1/2010 da SLTI /MPOG, na execugdo dos servigos.
Subcontratacdo

4.3. N3o é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratagdo

4.4, Sera exigida a garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n2 14.133, de 2021, no percentual e condigdes descritas nas clausulas do contrato.
4.5. Em caso opgdo pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria terd prazo de um més, contado da data de homologagdo da licitagdo, para sua apresentagdo, que deve
ocorrer antes da assinatura do contrato.

4.6. A garantia, nas modalidades caugdo e fianga bancdria, devera ser prestada em até 10 dias Uteis apds a assinatura do contrato.

4.7. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a garantia da contratagdo.

Vistoria

4.8. A avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos é imprescindivel para o conhecimento pleno das condigGes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo
assegurado ao interessado o direito de realizagdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 09:00 horas as 17 horas.

4.9. Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.10. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e

documento expedido pela empresa comprovando sua habilitagdo para a realizagdo da vistoria.

4.11. Caso o licitante opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaragdo formal assinada pelo responsével técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das
condigOes e peculiaridades da contratagdo.

4.12. A n3o realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegagbes de desconhecimento das instalagBes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos
locais da prestagdo dos servigos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

4.13. Caso a licitante realize a vistoria, deverd apresentar obrigatoriamente junto com a proposta, o Atestado de Vistoria conforme modelo proposto no Anexo Il deste
Termo de Referéncia, e no caso da n3o realizagdo da vistoria das dependéncias do MDS, a Declaragdo de Conhecimento Pleno das CondigBes e Peculiaridades da Contratagdo de
que trata o Anexo lll, devidamente assinados pelo Responsavel Técnico e/ou Responsavel Legal da empresa.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigbes de execugdo

5.1. A execugdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

5.2. Inicio da execugdo do objeto sera a partir da assinatura do contrato;

5.3. Descrigdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e periodicidade de execugdo do trabalho:

5.3.1. Os servigos serdo prestados de segunda a sexta, e eventualmente aos sabados, domingos e feriados, podendo ser alterados de acordo com a conveniéncia da

Administragdo, devendo o efetivo de empregados ser distribuidos em turnos de trabalho de forma que seja a melhor para atender aos servigos e que ndo exceda a carga horaria
legal e/ou fixada para cada categoria, sempre observado o limite constitucional das 44 horas semanais bem como aquele estipulado em convengdo coletiva;

5.3.2. A execugdo de eventual atividade nos feriados e domingos devera ser previamente autorizada pelo Ministério.

5.3.3. Os servigos deverdo ser executados por funciondrios devidamente habilitados e com vinculo empregaticio com a empresa Contratada;



5.3.4.
estabelecidos neste termo de referéncia, sem 6nus para a CONTRATANTE.

A CONTRATANTE podera solicitar, a qualquer momento, a troca de colaboradores da CONTRATADA que ndo estejam agindo com compatibilidade com os preceitos

Procedimentos para limpeza e conservagdo das dreas com piso elevado:

5.3.4.1.

A maior parcela da drea interna compreendida pelo Edificios Montes possui piso frio elevado. O sistema de piso elevado é comum em ambientes corporativos
por facilitar o acesso ao entrepiso, a manutengdo da infraestrutura (dados, hidraulica, etc.) e as mudangas de layout. Porém, esse tipo de piso requer condigdes diferenciadas

de manutengdo para sua preservagao.

5.3.4.2. Os procedimentos a seguir para a limpeza e conservagdo do piso elevado e deverdo ser rigorosamente observados pela Contratada na execugdo dos servigos:
5.3.4.3. E vedado utilizar ou transportar maquinas ou equipamentos sobre o piso elevado com carga superior a sua capacidade maxima.
5.3.4.3.1. No caso de necessidade excepcional de transporte de maquinas ou equipamentos com carga adequada, o piso devera ser protegido com pranchas de

madeira ou compensados com espessura minima de 15 mm, a fim de distribuir a carga dinamica e evitar danos, riscos ou sulcos.

5.3.4.4. E vedado desmontar as placas do piso ou utilizar chaves de fendas, alicates, pregos, etc. sobre elas.
5.3.4.5. E vedado lavar ou jogar dgua sobre o piso;
5.3.4.6. E obrigatério fazer a limpeza diaria do piso para remover a sujeira e evitar que entranhe ou grude em sua superficie;
5.3.4.7. E obrigatdrio fazer a limpeza diaria do piso da seguinte forma:
5.3.4.7.1. Varrer com vassoura de pelo ou utilizar aspirador de p6 com carga adequada ao piso;
5.3.4.8. Passar pano macio Umido para seco com detergente neutro;
5.3.4.8.1. Limpar os respingos antes que sequem ou enduregam.
5.3.4.8.2. E vedado utilizar na limpeza cera ou vernizes, produtos abrasivos (13 de aco, saponaceo, pedra-pomes), objetos pontiagudos, solventes e derivados de
petréleo.

Local e horario da prestag¢do dos servigos

5.4.

5.5.
5.6.

Os servigos serdo prestados nos seguintes enderegos:

LOCAL ENDERECO
Departamento Nacional de Infraestrutura de | Nucleo dos Transportes, SAN Quadra 03, Lote A, Asa Note, Brasilia/DF - CEP 70.040-
Transportes - DNIT 902
SAAN Setor de Abastecimento e Armazenamento Norte, Quadra 04, lote 916, Asa Norte,
Brasilia/DF - CEP 70.632-400
Edificio Montes SHCSW - EQSW 301/302, Lote 01, Setor Sudoeste, Brasilia/DF, CEP: 70.297-400

A prestagdo dos servigos podera ocorrer no periodo entre 07:00h as 22:00h.

Poderd haver durante a execugdo contratual a mudanca nos locais de prestagdo, desde que destinados a atender as necessidades do Ministério do Desenvolvimento
e Assisténcia Social, Familia e Combate a Fome, no ambito do Distrito Federal, condicionada aos limites e alteragdes quantitativas e qualitativas prevista nos normativos que regem
a contratagdo.

Rotinas a serem cumpridas - Servigos de Limpeza

5.7.
5.7.1
5.7.2

5.7.3.

5.7.4.

A execugdo contratual observard as rotinas:

LIMPEZA E CONSERVAGAO DAS AREAS INTERNAS:

Da drea interna, diariamente:

a) Remover, com pano Umido, o pé das mesas, armarios, arquivos, prateleiras, persianas, peitoris, caixilhos das janelas, bem como dos demais méveis existentes,

inclusive aparelhos elétricos, extintores de incéndio, etc.;
b) Lavar os cinzeiros situados nas dreas reservadas para fumantes;
c) Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e aspirando o po;
d) Aspirar o pé em todo o piso acarpetado;
e) Proceder a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitarios com saneante domissanitdrio desinfetante, duas vezes ao dia;
f) Varrer, remover manchas e lustrar os pisos encerados de madeira;
g) Varrer, passar pano Umido e polir os balcGes e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e emborrachados;
h) Varrer os pisos de cimento;
i) Limpar com saneantes domissanitarios os pisos dos sanitarios, copas e outras areas molhadas, duas vezes ao dia;
j) Abastecer com papel toalha, higiénico e sabonete liquido os sanitarios, quando necessario;
k) Retirar o p6 dos telefones com flanela e produtos adequados;
1) Limpar os elevadores com produtos adequados;
m)Passar pano Umido com &lcool nos tampos das mesas e assentos dos refeitérios antes e apos as refeigdes;
n) Retirar o lixo duas vezes ao dia, acondicionando-o em sacos plasticos de cem litros, removendo-os para local indicado pela Administragdo;
o) Devera ser procedida a coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos da IN/MARE n2 6 de 3 de novembro de 1995;
p) Limpar os corrim3os;
q) Suprir os bebedouros com garrafdes de agua mineral, adquiridos pela Administragdo;
r) Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia didria.
Da érea interna, semanalmente:
a) Limpar atras dos méveis, armarios e arquivos;
b) Limpar, com produtos adequados, divisdrias e portas revestidas de férmica;
c) Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a 6leo ou verniz sintético;
d) Lustrar todo o mobilidrio envernizado com produto adequado e passar flanela nos méveis encerados;
e) Limpar, com produto apropriado, as forragdes de couro ou pldstico em assentos e poltronas;
f) Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifdes, fechaduras, etc.;
g) Lavar os balcdes e os pisos vinilicos, de marmore, cerdmicos, de marmorite e emborrachados com detergente, encerar e lustrar;
h) Passar pano imido com saneantes domissanitarios nos telefones;
i) Limpar os espelhos com pano umedecido em alcool, duas vezes por semana;
j) Retirar o pé e residuos, com pano Umido, dos quadros em geral;
k) Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.

Da drea interna, mensalmente:



a) Limpar todas as luminarias por dentro e por fora;
b) Limpar forros, paredes e rodapés;
c) Limpar cortinas, com equipamentos e acessérios adequados;
d) Limpar persianas com produtos adequados;
e) Remover manchas de paredes;
f) Limpar, engraxar e lubrificar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de ferro (de malha, enrolar, pantografica, correr, etc.);
g) Proceder a uma revisdo minuciosa de todos os servigos prestados durante o més.
5.7.5. Da drea interna, anualmente:
a) Efetuar lavagem das dreas acarpetadas previstas em contrato;
b) Aspirar o p6 e limpar calhas e luminarias;
c) Lavar pelo menos duas vezes por ano, as caixas d’agua dos prédios, remover a lama depositada e desinfeta-las.
5.8. LIMPEZA E CONSERVACAO DAS AREAS EXTERNAS:
5.8.1. Da area externa, diariamente:
a) Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza;
b) Varrer, passar pano imido e polir os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e emborrachados;
c) Varrer as areas pavimentadas;
d) Retirar o lixo duas vezes ao dia, acondicionando-o em sacos plésticos de cem litros, removendo-os para local indicado pela Administragdo;
e) Devera ser procedida a coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos da IN MARE n2 6 de 3 de novembro de 1995;
f) Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia didria.
5.8.2. Da area externa, semanalmente:
a) Limpar e polir todos os metais (torneiras, valvulas, registros, sifdes, fechaduras, etc.)
b) Lavar os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e emborrachados, com detergente, encerar e lustrar;
c) Retirar papéis, detritos e folhagens das areas verdes;
d) Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.
5.8.3. Da drea externa, mensalmente:
a) Lavar as dreas cobertas destinadas a garagem/ao estacionamento;

b) Proceder a capina e a rogada, retirar de toda area externa, plantas desnecessarias, cortar grama e podar drvores que estejam impedindo a passagem de
pessoas;

c) Os servigos de paisagismo como jardinagem, adubagdo, aplicagdo de defensivos agricolas ndo integram a composi¢do de pregos contemplados por esta
Instrugdo Normativa, devendo receber tratamento diferenciado.

5.8.4. Da area externa, trimestralmente:
a) aplicagdo de cal nos meios fios dos estacionamentos;
5.8.5. Da drea externa, semestralmente:

a) limpeza dos telhados, calhas, retirando detritos de animais, folhas e outros acumulados, desobstruindo se necessério as canalizagdes de aguas pluviais e
telhados;

5.8.6. Das Esquadrias externas, quinzenalmente:

a) Esquadrias, limpar todos os vidros (face interna/externa), aplicando-lhes produtos antiembagantes;
5.8.7. Das Esquadrias externas, semestralmente:

a) Limpar fachadas envidragadas (face externa), em conformidade com as normas de seguranga do trabalho, aplicando-lhes produtos antiembagantes.
5.9. DOS SERVICOS DE JARDINAGEM

5.10. Além dos servigos necessdrios a manutengdo e conservagdo das caracteristicas e desempenho dos elementos objeto da proposta, a serem executados mediante
plano de trabalho apresentado pela prestadora dos servigos contendo a programagdo e o método de execugdo, serdo realizadas, entre outras, as seguintes atividades na area
ajardinada da edificagdo:

5.10.1. Da area externa, quinzenalmente:

a) Fazer a poda dos gramados;

b) Proceder a capina e rogada, retirar de toda drea externa, plantas desnecessarias, cortar grama e podar drvores que estejam impedindo a passagem de pessoas;

c) Executar a poda preventiva, removendo galhos e folhagens que comprometam a seguranga de pessoas e das instalagdes da Contratante;

d) Remover raizes que estejam danificando calgadas e passarelas;

e) Remover todas as palhas secas das palmeiras, quando necessério;

f) Aparar cercas vivas de modo a ndo danificar os cercados, onde estas estejam plantadas;

g) Retirar, remover e transportar as suas expensas todos os entulhos provenientes de rogada, capina, poda, corte de grama e outros resultantes destes servigos.
5.10.2. Da area externa, semestralmente:

a) Realizar poda de formagdo uma vez por semestre sempre que se fizer necessério;

b) Adubagdo nas plantas existentes na drea ajardinada.

5.10.3. A CONTRATADA ficard responsavel pelo transporte e descarte correto dos residuos resultantes das podas realizadas.
5.10.4. Os servigos do jardineiro serdo realizados a cada quinzena (duas vezes por més), nos prédios ocupados pelo Ministério que possuam area ajardinada.
5.10.5. Correra por conta exclusiva da Contratada, a responsabilidade pela alimentagdo, deslocamento de seu técnico ao local de prestagdo do servico, e todas as despesas

de transporte, frete e seguro correspondentes.

5.10.6. Os servigos serdo executados na edificagdo, cabendo a empresa contratada a elaboragdo da programagdo dos servigos a serem realizados e o fornecimento de todos
0s materiais, equipamentos e mao-de-obra necessarios a realizagdo dos servigos.

5.11. Peculiaridades das edificagdes do Ministério:
e Piso elevado das dreas de expediente e hall social no Edificio Montes

e Auditdrio privativo no Edificio Montes
e Banheiro coletivo e privativo

LOCAL SOCIAL PNE PRIVATIVO
DNIT 22 andar - - 4
SAAN 22 andar 1 - 1




12andar 2 1 3
Térreo 2 - 3
Area Externa 3 - -
32 andar - - -
22 andar - - 3
ED. MONTES | 12 andar - - 2
Térreo 2 - 3
Subsolo - - 1
SUBTOTAL 10 1 20
TOTAL 31
Materiais a serem disponibilizados
5.12. Para a perfeita execugdo dos servigos de limpeza e jardinagem, a Contratada deverd disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas, EPIs e utensilios
necessarios, promovendo sua substitui¢do quando necessario.
5.13. Os materiais de uso continuo mensal estdo discriminados na planilha anexa a este documento, bem como abaixo discriminado:
MATERIAIS DE LIMPEZA (entrega mensal)
~ QTD. PRECO VALOR VALOR
1 DESCRICAO MEDIDA MENSAL || UNITARIO || MENSAL || ANUAL
AGUA SANITARIA, uso doméstico, a base de hipoclorito de sédio, com
11 dado‘s de~|dent|ﬁcagao d.o produto,‘marca do fa-brllce?nte, dat,a de Unidade 60
fabricacdo, prazo de validade e registro no Ministério da Saude.
Embalagem pldstica de 1 litro
12 ALCOOL etilico hidratado, 96 ,GL'. Ilqwdo,-para limpeza geral. Unidade 60
Embalagem plastica de 1 litro
13 AROMATIZANTE spray (purificador de ambiente), livre de CFC. Frasco Unidade 60
de 400 ml
BALDE em material plastico, polietileno de alta densidade, alta
1.4 || resisténcia a impacto, paredes e fundo reforgados, refor¢o no encaixe || Unidade 20
da alga, alga em ago 1010/20 zincado, capacidade 10 litros
1.5 BRILHO INOX, aerosol. Frasco de 400 ml Unidade 4
1.6 CERA LIQUIDA incolor, brilhante antiderrapante. Galdo de 5 litros Unidade
1.7 DESINFETANTE liquido, germicida e bactericida. Galdo de 5 litros Unidade 8
18 LIMPADOR multiuso de uso geral, limpeza pesada, liquido. Unidade 16
Embalagem: 500 ml
1.9 DETERGENTE liquido alta concetragdo para piso. Galdo de 5 litros Unidade 8
1.10 DETERGENTE liquido biodegraddvel neutro. Galdo de 5 litros Unidade 3
111 DISCO BONNET para Ia}va-gem de-carpe.tes, compativel com Unidade 2
enceradeira industrial do item 2.3
112 DISCO LUSTRADOR branco, compatlvel com enceradeira industrial do Unidade )
item 2.3
113 DISCO REMOVEDOR preto, COlepatIVe| com enceradeira industrial do Unidade 2
item 2.3
114 DISCO LIMPADOR verde, compa‘nvel com enceradeira industrial do Unidade )
item 2.3
115 DISCO POLIDOR amarelo com-patlvel com enceradeira industrial do Unidade 2
item 2.3
116 ESCOVA nylon de lavar p.ara en(}eradqra compativel com enceradeira Unidade 4
industrial do item 2.3
1.17 ESCOVA, multiuso de madeira com cerdas em nylon Unidade 10
ESPONJA DE LA DE AGO, para limpeza em geral, marca do fabricante,
1.18 data de fabricagdo e prazo de validade. Embalagem: pacote com 8 Unidade 3
unidades
ESPONJA sintética, dupla face, um lado em espuma poliuretano e
119 outro em fibra sintética abrasiva, dimensées 100 x 70 x 20 mm, com Unidade 20
: variagdo de +/- 10 mm. Embalagem com dados de identificagdo do
produto e marca do fabricante
120 ESPATULA de ago com cabo de madeira para limpeza. Tamanho de 10 Unidade 3
cm
FIBRA de limpeza leve, branca, tamanho: 10mm x 260mm. Pacote
1.21 . Pacote 4
com 10 unidades
122 FIBRA limpeza geral, verde, tamar}ho: 10 mm x 260mm. Pacote com Pacote 4
10 unidades
1.23 FITA ZEBRADA para sinalizagdo, sem adesivo, preto e amarelo, rolo de Unidade )
100 metros
. = — -
124 FLANELA, 100% algodio, branca, medidas: 40 x 60 cm para limpeza Unidade 50
geral
1.25 FRASCO BORRIFADOR spray em plastico valvula gatilho, cor Unidade 30
transparente. Embalagem de 500ml|
126 FUNIL em polietileno refor¢ado. Medidas: Didmetro: 150 mm, Altura: Unidade 3
150 mm.
1.27 LIMPA CARPETES E TAPETES. Galdo de 5 litros Unidade 2
1.28 LIMPA PEDRA ACID(?, para cIareNamento.de pedras porosas e Unidade 1
ceramicas. Galdo de 5 litros
129 LUVA em latex forrada, antiderrapante, resistente, impermedével para Par 60
: limpeza (Cor: Amarela). Tamanho P, M ou G




LUVA em latex forrada, antiderrapante, resistente, impermedvel para

1.30 limpeza (Cor: Azul). Tamanho P, M ou G Par 60
1.31 LUSTRA MOVEIS, fragrancia lavanda. Frasco de 200ml Unidade 6
1.32 LIMPA VIDROS. Embalagem df-:n 500 {nl na verséo pulverizador. Marca Unidade 15
Veja ou similar
133 MASCARA DESCARTAVEL com tr|p.la camada de protegdo. Caixa com Caixa )
50 unidades
1.34 MOP RODO LIMPA VIDROS extensw.el com cabo 1,6pm composto com Unidade 3
1 cabo, 1 rodo, 1 limpador e 2 refis
1.35 PA coletora com tampa e cabo flexivel Unidade 20
1.36 PANO DE CHAO cru alvejado Unidade 50
PEDRA SANITARIA com gancho e rede protetora, esséncia e corante,
1.37 peso liquido 25 g, aspecto fisico tablete sélido, caracteristicas Unidade 108
adicionais suporte pldstico para vaso sanitario
1.38 || PROTETOR DE ASSENTO SANITARIO, descartavel. Caixa com 40 folhas Caixa 15
1.39 REFIL para MOP Rodo limpa vidros Unidade 4
1.40 REMOVEDOR de limpeza pesada. Galdo de 5 litros Unidade
1.41 RODO DE PLASTICQ, para piso, com 02 (du?s) borrachas, base em Unidade 20
polipropileno com 40 cm, comprimento 1,5 m
142 RODO DE PLASTICQ, para piso, com 02 (du?s) borrachas, base em Unidade 20
polipropileno com 60 cm, comprimento 1,5 m
1.43 RODO DE PLASTICQ, para piso, com 02 (du?s) borrachas, base em Unidade 3
polipropileno com 90 cm, comprimento 1,5 m
1.44 SABAO EM BARRA, neutro, sgm perfume, 200 g. Pacote com 5 Pacote 8
unidades
1.45 SABAO EM PO, neutro. Embalagem de 1 kg Kg 3
1.46 SAPONACEO CREMOSO. Frasco de 250ml Unidade 8
SACO DE LIXO para reciclagem em material plastico de alta resisténcia,
1.47 “0,07” de micragem minima, com capacidade de 20 litros na cor Pacote 4
preta. Pacote ¢/ 100 unidades
SACO DE LIXO para reciclagem em material plastico de alta resisténcia,
1.48 || “0,07” de micragem minima, com capacidade de 20 litros na cor azul. || Pacote 4
Pacote ¢/ 100 unidades
SACO DE LIXO para reciclagem em material plastico de alta resisténcia,
1.49 “0,07” de micragem minima, com capacidade de 40 litros na cor Pacote 2
preta. Pacote ¢/ 100 unidades
SACO DE LIXO para reciclagem em material plastico de alta resisténcia,
1.50 || “0,07” de micragem minima, com capacidade de 40 litros na cor azul. || Pacote 2
Pacote ¢/ 100 unidades
SACO DE LIXO para reciclagem em material plastico de alta resisténcia,
1.51 “0,07” de micragem minima, com capacidade de 60 litros na cor Pacote 3
preta. Pacote ¢/ 100 unidades
SACO DE LIXO para reciclagem em material plastico de alta resisténcia,
1.52 || “0,07” de micragem minima, com capacidade de 60 litros na cor azul. || Pacote 3
Pacote ¢/ 100 unidades
SACO DE LIXO para reciclagem em material plastico de alta resisténcia,
1.53 “0,07” de micragem minima, com capacidade de 110 litros na cor Pacote 4
preta. Pacote ¢/ 100 unidades
SACO DE LIXO para reciclagem em material plastico de alta resisténcia,
1.54 “0,07” de micragem minima, com capacidade de 110 litros na cor Pacote 4
azul. Pacote ¢/ 100 unidades
SACO DE LIXO para reciclagem em material plastico de alta resisténcia,
1.55 “0,07” de micragem minima, com capacidade de 200 litros na cor Pacote 1
preta. Pacote ¢/ 100 unidades
SACO DE LIXO para reciclagem em material plastico de alta resisténcia,
1.56 “0,07” de micragem minima, com capacidade de 200 litros na cor Pacote 1
azul. Pacote ¢/ 100 unidades
1.57 || SACO PARA ASPIRADOR de pd, compativel com aspirador do item 2.1 || Unidade 2
VASSOURA DE PELO, com cerdas: pelo sintético, Cabo: madeira 1,50
m, Cepa: comprimento 30 cm. Caracteristicas Adicionais: com cabo .
1.58 ) . - s Unidade 20
perfeitamente reto, lixado e recoberto com capa pldstica. Aplicagdo:
limpeza em geral
1.59 || VASSOURA TIPO GARI, Cabo: madeira 1,50m e Cepa: madeira 40 cm || Unidade 4
1.60 VASSOURINHA para limpeza de vaso far'ntarlo, material cerdas: nylon Unidade 20
e Cabo: plastico
1.61 TELA AROMATIZANTE para banheiro (varias fragrancias) Unidade 60
MATERIAIS DE HIGIENE (entrega mensal
" QTD. PRECO VALOR VALOR
DESCRICAO MEDIDA MENSAL || UNITARIO || MENSAL ANUAL
PAPEL HIGIENICO TRADICIONAL, extra branco, macio, sem pigmento,
1.62 || 12 qualidade, 100% fibras celulésicas, folha dupla picotada, em rolo Pacote 50
com 30 metros. Pacote com 8 rolos.
163 PAPEL HIGIENICO EM ROLQ folha dupla, com rolo de 300 metros. Fardo 50
Caixa com 8 rolos
Py
1.64 PAPEL TOALHA, branco, folha dupla gofrado, 100% fibra natural, com Fardo 250

03 dobras, fardo com 2.400 folhas, medida 22,5x23cm




SABONETE LIQUIDO, perolado e concentrado, cremoso, para
1.65 saboneteiras de banheiros, com dados do fabricante, data de Unidade 12
. fabricagdo e prazo de validade e registro no Ministério da Saude.
Galdo de 5 litros
MATERIAIS DE JARDINAGEM (entrega mensal)
~ QTD. PRECO VALOR VALOR
DESCRICAO MEDIDA MENSAL UNITARIO MENSAL ANUAL

1.66 ADUBO organico. Pacote de 2 kg Pacote 2

2.67 CALCARIO Dolomitico. Pacote de 25 kg Pacote 2

1.68 LUVA DE PANO para servigos de jardinagem Unidade 2

TERRA VEGETAL substrato organico com fibras e humus de
1.69 . Pacote 2
minhoca. Pacote de 25 kg

5.14. A empresa devera fornecer os materiais/produtos necessarios conforme planilha do item 5.16 mensalmente, para a perfeita execucdo dos servicos, e entregues de
uma sé vez, em local a ser definido, no 1° (primeiro) dia util de cada més, sendo recebidos e conferidos por servidor designado pelo Ministério.
5.15. O Ministério, através de servidor designado para o acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, determinara e informard a empresa os insumos e as respectivas
quantidades necessarias para a reposigdo do estoque mensal, cabendo ao Encarregado Geral, mensalmente, a distribuigdo dos materiais para os edificios ocupados pelo MDS.
5.16. Por se tratar de quantitativo estimado, o material relacionado na planilha do item 5.16 deste documento, serd rigorosamente conferido pelo Ministério. Os
quantitativos faturados, mensalmente, corresponderdo ao efetivamente fornecido.
5.17. A primeira entrega serd na totalidade dos quantitativos previstos por item 5.16. Apds, entrega ird depender do quantitativo solicitado pelo fiscal do contrato.
5.18. Para o efeito de aferigdo do montante aplicado na execugdo dos servigos de limpeza e conservagdo, a empresa devera apresentar, mensalmente, a lista dos produtos

fornecidos constando quantidades e pregos, devidamente comprovados por documento de aquisigdo.

5.19. Os equipamentos (ndo serdo adquiridos mensalmente), deverdo ser fornecidos imediatamente no inicio da execugdo do contrato e repostos durante a prestagdo dos
servigos, para que sempre estejam disponiveis, conforme a quantidade prevista na planilha anexa a este documento, bem como abaixo discriminado:

EQUIPAMENTOS PARA LIMPEZA

VALOR VALOR

2 DESCRICAO MODELO DE REFERENCIA MEDIDA QTD. UNITARIO TOTAL
ESTIMADO MENSAL

ASPIRADOR DE PO, tipo: portatil, Poténcia: maxima de
1.400 W, Capacidade: minimo 2, Caracteristicas
Adicionais: alga ergondmica, coletor de pano com
2.1 capacidade minimo de 2I, corddo elétrico de no minimo
4m, 1 acessoério para tapetes, carpetes e lisos, 1 acessorio
para cantos e frestas, 1 acessorio para estofados, méveis
e tecidos, 2 tubos

Unidade 2

CARRINHO FUNCIONAL de limpeza completo com bolsa
amarela. Acompanha: 1 mop p6 e 1 mop Umido, com
cabo telescépico em aluminio de 1,40m, 1 garra plastica
euro, 1 pa coletora com cabo pop, 1 balde dobl6 com
2.2 capacidade minima de 30l com sistema de duas aguas,
dotado de rodas e espremedor e 1 placa sinalizadora de
adverténcia para piso molhado. O produto devera conter
etiqueta com dados de identificagdo e marca do
fabricante

Unidade 7

ENCERADEIRA LAVADORA industrial elétrica equipada
com sistema de acionamento, com camara de
transmissdo por engrenagens helicoidais, Dispositivo de
Seguranca: através de acionamento liga/desliga,
oferecendo maior comodidade para o operador, Poténcia

2.3 Motor: de no minimo 1,0 cv, Voltagem: 220 volts,
didmetro de 410mm. Acompanha acessoério: 1
reservatorio para produto, 1 suporte para disco, 1 escova
de nylon para lavar, 1 escova de fibras vegetais para
encerar/lustrar. Caracteristicas Adicionais: silenciosa e de
facil manuseio

Unidade 2

ESCADA DOBRAVEL, material: ferro e aco galvanizado
pintado, com cinco degraus, e sapatas antiderrapantes

2.4 Unidade 3




ESCADA de aluminio com oito degraus super resistente
com degraus e sapatas antiderrapantes. Trava de

2.5 L X ~ R Unidade 3
seguranga em aluminio com articulagdo lateral e sistema
de sustentagdo traseira em X
26 EXTENSAO ELETRICA, reforcada,'ﬁo grosso 2x2,5 mm e Unidade 2
100 m de comprimento
LAVADORA, alta pressdo BIVOLT, com carrinho para
2.7 transporte com alga, bico reguldvel e mangueira de alta Unidade 1
pressdo resistente, com sistema anti-tor¢ao
»
1
LIXEIRA BASCULANTE, de plastico resistente, medidas = .
28 307X218X462mm, cor branca, 15| @ Unidade >0
29 LIXEIRA BASCULANTE, de plastico resistente, cor Unidade 10
marrom, 100!
LIX0 onﬂmco
_Jll
DADO
mc!(‘\uﬂon
PLACA SINALIZADORA, confeccionada em acrilico, com
210 aviso de pIS(: molhado, EISO, es.corregadlo, l-)an‘helr? fora Unidade 10
de uso, ndo entre, chdo Umido e outras indicagdes P‘5°po
Ari A
necessarias “‘?El‘.\:'_w“
EQUIPAMENTOS PARA HIGIENE
VALOR VALOR
DESCRICAO MODELO DE REFERENCIA MEDIDA QTD. UNITARIO TOTAL
ESTIMADO MENSAL




DISPENSER PARA SABONETE LIQUIDO, de pléstico ABS,

2.11 com reservatorio, fixagdo parede, com trava, cor branca, S Unidade 31
800 ml = .
DISPENSER PARA PAPEL HIGIENICO, de plastico ABS,
2.12 capacidade rolo 300m, fixagdo na parede, com trava, cor Unidade 11
branca .
DISPENSER PARA PAPEL TOALHA, plastico ABS, capacidade
2.13 500 folhas de papel interfolhado 3 dobras, fixagdo na . Unidade 31
parede, com trava, cor branca —
| —
214 DISPENSER P.RO'I:ETOR DE ASSENTO SANITARIO, pléstico Unidade 31
ABS, fixagdo parede, com trava, cor branca
A [z
PORTA PAPEL HIGIENICO, sem tampa, metal inox com ( ))
. . s
acabamento cromado, capacidade rolo 30m, fixagdo A .
2.15 \ ] Unidade 20
dupla na parede, acompanha: canopla de acabamento de \
parede \\
\ \\ _ —
EQUIPAMENTOS PARA JARDINAGEM
VALOR VALOR
DESCRICAO MODELO DE REFERENCIA MEDIDA QTD. UNITARIO TOTAL
ESTIMADO MENSAL
216 APARADOR DE GRAMA elétrico. Diametro de corte no Unidade 1

minimo 230mm




2.17 CARRINHO DE MAO Unidade 1
2.18 ENXADA com cabo de madeira Unidade 1
2.19 FACAO para podas Unidade 1
MANGUEIRA DE JARDIM com bico redutor, didmetro
interno de 3/4 polegadas, com espessura da parede de .
2.20 ! Unidad 1
3mm de 50m. Acompanha: 1 Esguicho,1 Engate de nidade
Torneira de 1/2 e 3/4 e 2 abragadeiras de Ago Super
RASTELO de metal, alta resisténcia, 26 dentes fixos, olho .
221 de 23mm de didmetro, cabo de 120cm Unidade !
2.22 || REGADOR de plastico para jardinagem. Capacidade de 10l Unidade 1
223 TESOURA DE PODA para‘ cerca viva/grama, lamina Unidade 1
serrilhada
5.20. Os equipamentos relacionados a planilha do item 5.22 deste documento serdo objeto de conferéncia, o qual sera fornecido e faturado uma unica vez, no inicio da

execugdo dos servigos. As reposi¢des dos equipamentos, por qualquer motivo alheio a responsabilidade deste Ministério, serdo custeados pela empresa. Os quantitativos de cada
item dos equipamentos/maquinas e utensilios foram estipulados com base no histérico de uso médio do MDS.

5.21. Todos os equipamentos e utensilios deverdo ser novos de primeiro uso e de boa qualidade, bem como manté-los em boas condi¢des.

5.22. E vedada a retirada de quaisquer equipamentos citados acima salvo por motivo de manutencao, ou de substituicio por similar ou de melhor tecnologia, cabendo
prévia autorizagdo do MDS.



5.23. Os equipamentos possuem um prazo anual de vida Gtil e um percentual anual de depreciagdo. Para isso, observar a Instrugdo Normativa SRF n.2 162, de 31 de
dezembro de 1998, a Lei n2 4.506, de 30 de novembro de 1964 em seu Art. 57, §§ 1.°, 2.° e 3.2 e ainda o Decreto n.2 3.000, de 26 de novembro de 1999, Art 310 § 19.

5.24. O valor dos equipamentos, a constar na planilha de formagdo de prego dos postos de servigos, deverd ser o proporcional a sua depreciagdo linear, considerando a
vida util constantes nas normas da Receita Federal do Brasil, como a Instrugdo Normativa RFB n2 1700, de 14 de margo de 2017, a fim de compatibilizar com a depreciagdo
declarada no IRPJ, somado ao percentual estimado de sua manutengdo.

5.25. O valor referente a depreciagdo de equipamentos corresponde a depreciagdo mensal e é calculado da seguinte forma: Depreciagdo Mensal = (Valor do Equipamento
Novo (VEN) - Valor Residual (VR)) / Vida util (VU)/12.
5.26. Para o calculo da Depreciagdo dos equipamentos, adotou-se vida Gtil de 10 anos e valor residual de 10%, com base na metodologia do MANUAL SIAFI - MSF,

disponivel em manualsiafi.tesouro.fazenda.gov.br/pdf/020000/020300/020330 , tabela de vida util e valor residual para cada conta contabil, CONTA 12311.01.25 - MAQUINAS,
UTENSILIOS E EQUIPAMENTOS DIVERSOS - Vida Util (anos): 10 - Valor Residual: 10%.

5.27. As licitantes deverdo preencher e apresentar Planilha de Custos e Formagdo de Pregos referentes aos equipamentos/maquinas e ferramentas para fornecimento
integral. Os custos dos equipamentos/maquinas e ferramentas deverdo ser apresentados na forma de deprecia¢do, apurada de acordo com a taxa de deprecia¢do anual/prazo de
vida util e valor residual estipulado para cada item. Apds esse periodo, o seu valor devera ser zerado na planilha de custo ou o equipamento devera ser substituido por outro em
pleno funcionamento e conservagdo. A licitante devera apresentar a metodologia utilizada para o calculo da depreciagdo, que podera ser contestado pelo MDS.

5.28. Quando ndo for possivel o conserto dos equipamentos, os mesmos deverdo ser substituidos em até 4 (quatro) horas a contar da solicitagdo feita pelo érgdo.
5.29. E necessério dotar os equipamentos elétricos de sistema de protecéo, de modo a evitar danos a rede elétrica, sob pena de responsabilidade.
5.30. A Contratada deverd substituir, imediatamente, sem que |lhe caiba o direito de reclamagdo ou indenizagdo, os equipamentos que apresentarem rendimento

insatisfatdrio e baixa qualidade nos servigos executados, em até 24 (vinte quatro) horas a contar da solicitagdo feita pelo MDS.
Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.31. A demanda do érgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.32. Os servigos serdo contratados com base na area fisica a ser limpa, estabelecendo-se uma estimativa do custo por metro quadrado, observadas a peculiaridade, a
produtividade, a periodicidade e a frequéncia de cada tipo de servigo e das condigBes do local, objeto da contratagéo.

5.33. A contratada podera determinar o quantitativo da mao de obra empregada, a partir dos limites produtivos padronizados pela Instrugdo Normativa n. 05/2017 —
MPDG e com base nas informagdes deste Termo de Referéncia. Caso a produtividade apresentada pela empresa ndo estiver contida na faixa referencial de produtividade, a licitante
devera comprovar efetivamente o alcance desta produtividade (comprovagdo de exequibilidade).

5.34. A Contratada deverda observar as produtividades minimas previstas neste Termo de Referéncia, sabendo-se que os servigos serdo contratados com base na area fisica
a ser limpa, estabelecendo-se o custo por metro quadrado (m?), observada a peculiaridade, a produtividade e a periodicidade de cada tipo de servigo, de acordo com a
discriminagdo de quantitativos.

5.35. A produtividade minima dos servigos de limpeza adotada pelo Ministério do Desenvolvimento e Assisténcia Social, Familia e Combate a Fome neste Termo de
Referéncia é a relacionada abaixo:

METRAGEM DAS AREAS (INTERNA, EXTERNAS E ESQUADRIAS)

. iNDICE DE :
TIPO DESCRICAO ARE(,"\W.I;?TAL PERIODICIDADE PRODUTIVIDADE Eg:;fz\'\/ﬂgl
MiNIMO
Piso acarpetados 249,29 Didria 800,00 0,31
Piso frios 739,98 Didria 800,00 0,92
. ) Almoxarifado/Galpdes(depdsitos, estoque, guarda de materiais diversos) 2.092,53 Diaria 1.500,00 1,40
Area interna - Servente - - = = =
Areas com espagos livres - (sagudo, hall e saldo) 146,33 Diaria 1.000,00 0,15
Banheiros 260,14 Didria 200,00 1,30
Area de escritério 7.584,56 Diaria 800,00 9,48
Area externa - Servente Pdtios e areas verde - Alta frequéncia 298,77 Didria 1.800,00 0,17
Esquadrias (M?) - face interna sem exposi¢do a situagdo de risco 1.864,41 Quinzenal 300,00 0,56
Servente face externa sem exposigdo a situagdo de risco 95,94 Quinzenal 300,00 0,03
TOTAL SERVENTE - MAO DE OBRA RESIDENTE 15
TOTAL ENCARREGADO GERAL - MAO DE OBRA RESIDENTE 1
TOTAL JARDINEIRO - MAO DE OBRA EVENTUAL 1
TOTAL GERAL 17
5.36. A quantidade de postos necessdrios para os servigos de limpeza foi calculada em fungdo de produtividade minima didria baseada nos indices encontrados no
Caderno Técnico de Limpeza do Distrito Federal, bem como, a Portaria supracitada.
5.37. O numero fraciondrio de postos de trabalho assim obtido foi arredondado para o préximo valor inteiro, pois entende-se pela imprescindibilidade de um quantitativo
de postos em cada edificagdo, considerando que a prestagdo dos servigos ocorre, de forma simultanea, em trés edificios diferentes, conforme referido no item 5.4.
5.38. Os postos de trabalho terdo jornada de 44 h semanais.
5.39. A empresa devera substituir, no prazo maximo de 02 (duas) horas, em caso de eventual auséncia, tais como faltas e licengas, o empregado posto a servigo da
Contratante, devendo identificar previamente o respectivo substituto ao Fiscal do Contrato, a partir da comunicagdo pela fiscalizagdo da referida auséncia;
5.40. A cada solicitagdo da CONTRATANTE para nova contratagdo, a CONTRATADA tera até 72 (setenta e duas) horas para atendé-la, devendo, neste prazo, efetuar o
recrutamento, a selegdo e o encaminhamento dos novos profissionais a seus postos.
5.41. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 24 (vinte e quatro) meses, prorrogdvel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021;
5.42. N3o sera necessaria a permanéncia integral do preposto nas dependéncias do Orgdo. N3o deverd ser considerado um posto para o preposto. As despesas com o
preposto deverdo ser consideradas nos custos indiretos da planilha de custos e formagdo de pregos;
5.43. Os servigos serdo prestados nos enderegos constantes no item 5.4;
5.44. O controle da jornada de trabalho nas dependéncias da CONTRATANTE devera ser efetuado por meio de sistema de controle de jornada de trabalho, a saber: a)
biometria; b) controle de ponto por cartdo magnético; c) sistema de ponto eletronico alternativo; e outros permitidos por lei;
5.45. Deverd ser instalado 1 (um) equipamento de controle de jornada por edificagdo;
5.46. Os trabalhadores eventuais, como feristas e coberturas, devem, obrigatoriamente, efetuar controle de ponto da mesma forma que os trabalhadores efetivos, ou
seja, de forma eletrdnica;
5.47. A folha de ponto manual somente poderd ser utilizada em casos especificos e apds autorizagdo da CONTRATANTE.
5.48. Tabela de Classificagdo Brasileira de Ocupagdes:

CATEGORIAS PROFISSIONAIS

CARGO CBO Quantidade minima
Servente 5143-20 15
Encarregado Geral || 4101-05 1
Jardineiro 6220-10 1
Total de méo de obra 17




Uniformes

5.49. Os uniformes a serem fornecidos pelo contratado a seus empregados deverdo ser condizentes com a atividade a ser desempenhada no 6rgdo contratante,
compreendendo pegas para todas as estagdes climdticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado, observando o disposto nos itens seguintes:
5.49.1. O uniforme devera compreender as seguintes pegas do vestuario:
~ QTDE. DE
DESCRICAO UNIDADE PECAS
Calga comprida confeccionada em tecido brim, 100% algod&o, na cor preta Unidade 2
Camiseta polo 100% algoddo com logotipo da empresa Unidade 2
ENCARREGADO GERAL ; -
Casaco em tactel ou nylon, com ziper na frente e bolsos laterais, com capuz .
. . Unidade 1
e logotipo da empresa impresso ou bordado
Cinto em couro, de boa qualidade, na cor preta Par 2
Meia, na cor preta Par 2
Sapato em couro, na cor preta Par 2
~ QTDE. DE
DESCRICAO UNIDADE PECAS
Blusa, camisa ou camiseta de manga curta tecido leve 100% algoddo com .
. Unidade 3
logotipo da empresa
Blusa, camisa ou camiseta de manga longa tecido leve 100% algoddo com Unidade )
logotipo da empresa
Casaco em tactel ou nylon, com ziper na frente e bolsos laterais, com capuz Unidade )
SERVENTE / JARDINEIRO e logotipo da empresa impresso ou bordado
Calga com elastico, corddo e bolsos laterais tecido tactel com logotipo da .
G sotip Unidade 2
empresa
Meia 100% algoddo, tipo soquete Par 3
Calgcado de seguranca tipo sapato com resisténcia a objetos pontiagudos,
fechamento em eldstico, couro preto, forragdo em tecido, bico de
. . Aoas K N ~ Par 2
composite, palmilha de montagem téxtil resistente a perfuragdo, solado de
PU (poliuretano), bidensidade sem cadargo.
5.49.2. Todos os empregados da empresa Contratada deverdo usar, nas dependéncias da Contratante, durante a prestagdo dos servigos, conjunto completo de uniforme, o
qual serd fornecido pela Contratada.
5.49.3. A CONTRATADA devera fornecer aos seus empregados 02 (dois) conjuntos completos de uniformes NOVOS, submetendo-os previamente a aprovagdo do fiscal da
CONTRATANTE.
5.49.4. Apos a entrega dos primeiros uniformes, a CONTRATADA devera substituir 01(um) conjunto por novos, de 6 (seis) em 6 (seis) meses, independentemente do estado
em que se encontrem.
5.49.5. A CONTRATADA também deverd substituir os uniformes que apresentarem defeitos ou desgastes, independente do prazo estabelecido acima, sem qualquer custo
adicional para a CONTRATANTE ou mesmo para os empregados.
5.49.6. Em hipdtese alguma, os custos de qualquer um dos itens de uniformes e materiais deverdo ser repassados aos seus empregados.
5.49.7. As pegas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade, seguindo os seguintes pardmetros minimos:
5.49.7.1. o tecido das pegas de uniforme deve ser compativel com as atividades a serem realizadas pelos terceirizados na prestagdo dos servigos de limpeza e jardinagem;
5.49.7.2. nenhuma pega podera ser confeccionada com tecido transparente;
5.49.7.3. deverad ser utilizado tecido com componentes tecnoldgicos que levardo conforto, protegdo e seguranga para o trabalhador;
5.49.7.4. Todos os sapatos ou as sandalias deverdo ser em couro maleavel e boa qualidade, ndo sintético.
5.49.8. No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situagdo, substituindo-os sempre que estiverem apertados.
5.49.9. N3o sera admitido o uso de uniformes rasgados, manchados, furados, encardidos etc., sem as condigdes minimas de apresentagdo.
5.49.10. O cracha a ser fornecido aos empregados devera ser confeccionado em cartdo magnético para cadastramento no sistema de controle de acesso da edificagdo. A
contratada deverd requerer as especificagdes minimas dos crachds compativeis, a contratante.
5.49.11. Os empregados deverdo portar, continuamente e em local visivel, crachd , com fotografia, fornecido pela Contratada, ndo sendo admitida a permanéncia, nos postos
de servigo, de funciondrios sem a respectiva identificagdo pessoal.
5.49.12. Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja cdpia, devidamente acompanhada do original para conferéncia, deverd ser enviada ao servidor
responsavel pela fiscalizagdo do contrato.
Procedimentos de transig¢do e finalizagdo do contrato
5.50. N3o serdo necessarios procedimentos de transi¢do e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.
6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletrdnica para esse fim.
6.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
6.5. Ap0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para

apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do
plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sang&es aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designarad formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a
execugdo do objeto contratado.

6.7. A Contratada deverd manter preposto da empresa no local da execugdo do objeto durante o periodo de implantagdo do contrato, e quando solicitado pela
Gestdo/Fiscalizagdo do contrato. O preposto ndo fara parte do quadro fixo de funcionarios da contratagdo, e atuard nas dependéncias da contratada apenas em caso eventuais que
requeiram sua presenga.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengdo do preposto da empresa, hipdtese em que a Contratada designara outro
para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizagdo



6.9. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢do do que for
necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §12, e Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo
para a corregdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 111);

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1V);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor
do contrato. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo
ou a prorrogagdo contratual (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.16. A fiscalizagdo técnica dos contratos deve avaliar constantemente através do Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo |, para
aferi¢do da qualidade da prestagdo dos servigos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos.

6.17. Durante a execugdo do objeto, fase do recebimento provisdrio, o fiscal técnico designado deverd monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para
evitar a sua degeneragdo, devendo intervir para requerer a contratada a corregdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

6.18. O fiscal técnico do contrato deverd apresentar ao preposto da contratada a avaliagdo da execugdo do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e
qualidade da prestagdo dos servigos realizada.

6.19. O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliagdo realizada.

6.20. A contratada podera apresentar justificativa para a prestagdo do servico com menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que

comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

6.21. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servigo em relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis
minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sang¢@es a contratada de acordo com as regras previstas no ato convocatério.

6.22. E vedada a atribuicdo a contratada da avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagio dos servicos por ela realizada.

6.23. O fiscal técnico podera realizar a avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o

desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos.

6.24. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execugdo do servigo, deverd
comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequagdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteragdo dos valores
contratuais previstos na Lei n. 14.133/2021. (IN05/17 - art. 62)

6.25. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugdo dos servigos deverd ser verificada juntamente com o documento da Contratada que
contenha a relagdo detalhada destes, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais
como: marca, qualidade e forma de uso. (art. 47, §22, IN0O5/2017)

6.26. A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfei¢bes técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.27. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIl da Instru¢do Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, aplicavel no que for
pertinente a contratacgdo, por forga da Instrugdo Normativa Seges/ME n2 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.28. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico do contrato deverd apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto
e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar
no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

Fiscalizagdo Administrativa

6.29. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condi¢bes de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e 1, do Decreto n? 11.246
de 2022).

6.30. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor
do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 23, 1V).

6.31. A fiscalizagdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em consideragdo falhas que impactem o contrato como um todo e
ndo apenas erros e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

6.32. Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre outras, as seguintes comprovagoes:
6.32.1. No caso de empresas regidas pela Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT):
6.32.1.1. no primeiro més da prestagdo dos servigos, a contratada deverd apresentar a seguinte documentagdo:

6.32.1.1.1. relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungdo, horario do posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscrigdo no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicagdo dos responsaveis técnicos pela execugdo dos servigos, quando for o caso;

6.32.1.1.2.  Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos responsdveis técnicos pela execugdo dos servigos, quando for o caso, devidamente
assinada pela contratada;

6.32.1.1.3.  exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os servigos; e

6.32.1.2. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigos ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato dos seguintes documentos, quando ndo for
possivel a verificagdo da regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (Sicaf):

6.32.1.2.1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributdrios Federais e a Divida Ativa da Unido (CND);

6.32.1.2.2. certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e Municipal do domicilio ou sede do contratado;

6.32.1.2.3.  Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e

6.32.1.2.4.  Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

6.32.1.3. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:

6.32.1.3.1.  extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da Administragdo contratante;

6.32.1.3.2.  cdpia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestagdo dos servigos, em que conste como tomador a parte contratante;

6.32.1.3.3.  cdpia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacdo dos servigos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos bancérios;

6.32.1.3.4.  comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentagdo, entre outros), a que estiver obrigada por forga de lei ou de Convengdo ou
Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestagdo dos servigos e de qualquer empregado; e

6.32.1.3.5.  comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo contrato.

6.32.1.4. entrega de copia da documentagdo abaixo relacionada, quando da extingdo ou rescisdo do contrato, apds o ultimo més de prestagdo dos servigos, no prazo definido
no contrato:


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117%C2%A71
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art23
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art23
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art23

6.32.1.5. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servigo, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

6.32.1.6. guias de recolhimento da contribuicdo previdencidria e do FGTS, referentes as rescisGes contratuais;

6.32.1.7. extratos dos depésitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado dispensado;

6.32.1.8. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.32.2. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos elencados no item 6.32.1.1 acima deverdo ser apresentados.

6.32.3. A Administragdo devera analisar a documentagdo solicitada no item 6.32.1.4 acima no prazo de 30 (trinta) dias apds o recebimento dos documentos, prorrogaveis

por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

6.32.4. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera encaminhar termo de quitagdo anual das obrigagdes trabalhistas, na forma do
art. 507-B da CLT, ou comprovar a adogdo de providéncias voltadas a sua obtengdo, relativamente aos empregados alocados, em dedicagdo exclusiva, na prestagdo de servigos
contratados.

6.32.5. O termo de quitagdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos Empregados e obedecerd ao disposto no art. 507-B, paragrafo Unico, da
CLT.

6.32.6. Para fins de comprovagdo da adogdo das providéncias a que se refere o presente item, serd aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocagdo,
declaragdo de negativa de negociagdo, ata de negociagdo, dentre outros.

6.32.7. N3o havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do cumprimento das obrigagdes previstas neste item.

6.32.8. No caso de sociedades diversas, tais como as Organizagdes Sociais Civis de Interesse Publico (Oscip’s) e as Organizagdes Sociais, sera exigida a comprovagdo de

atendimento a eventuais obrigagdes decorrentes da legislagdo que rege as respectivas organizagées.

6.32.9. Os documentos necessarios a comprovagdo do cumprimento das obrigagBes sociais trabalhistas poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de
copia autenticada por cartério competente ou por servidor da Administragdo.

6.32.10. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢des previdencidrias, os fiscais ou gestores de contratos de servigos com regime de dedicagdo
exclusiva de mao de obra deverdo oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

6.32.11. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuigdo para o FGTS, os fiscais ou gestores de contratos de servigos com regime de dedicagdo exclusiva
de mdo de obra deverdo oficiar ao Ministério do Trabalho.

6.32.12. O descumprimento das obrigagGes trabalhistas ou a ndo manutengdo das condigdes de habilitagdo pelo contratado poderd dar ensejo a rescisdo contratual, sem
prejuizo das demais sangdes.

6.32.13. A Administragdo contratante podera conceder um prazo para que a contratada regularize suas obrigagdes trabalhistas ou suas condi¢des de habilitagdo, sob pena de
rescisdo contratual, quando ndo identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

6.32.14. Caso ndo seja apresentada a documentagdo comprobatdria do cumprimento das obrigagdes trabalhistas, previdencidrias e para com o FGTS, a CONTRATANTE
comunicard o fato 3 CONTRATADA e reterd o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situagdo seja regularizada.

6.32.15. N3o havendo quitagdo das obrigagdes por parte da Contratada no prazo de quinze dias, a Contratante podera efetuar o pagamento das obrigagdes diretamente aos
empregados da contratada que tenham participado da execugdo dos servigos objeto do contrato.

6.32.16. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela Contratante para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

6.32.17. Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assungdo de responsabilidade por quaisquer obriga¢bes dele decorrentes entre a contratante e
os empregados da Contratada.

6.32.18. O contrato sé serd considerado integralmente cumprido apés a comprovagdo, pela Contratada, do pagamento de todas as obrigagdes trabalhistas, sociais e
previdenciarias e para com o FGTS referentes a mao de obra alocada em sua execugdo, inclusive quanto as verbas rescisorias.

6.32.19. A Contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugdo do contrato.

6.32.20. A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais n3o transfere a Administragdo Publica a responsabilidade por seu
pagamento.

6.32.21. A fiscalizagdo administrativa observard, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do Anexo VIII-B da Instrugdo Normativa n? 5, de 26 de maio de 2017, cuja

incidéncia se admite por forca da Instru¢do Normativa Seges/Me n2 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.32.22. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios concernentes aos
saldrios e as obrigagdes trabalhistas, previdencidrias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que serd encaminhado ao gestor do contrato.

Gestor do Contrato

6.33. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no
histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas
a verificagdo da necessidade de adequagbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.34. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.35. O gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, Il1).

6.36. O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes
assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.37. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.38. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.39. O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizard o Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo | para aferi¢do da qualidade da prestagdo dos
servigos.

7.2 Serd indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
7.2.1. nado produzir os resultados acordados,

7.2.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestagdo dos servigos.

Do recebimento

7.4. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, 1, a, da Lein® 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n? 11.246, de 2022).



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art140
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22

7.5. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do contratado com a comprovagdo da prestagdo dos servigos a que
se referem a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n? 11.246, de 2022).

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias
de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n2 11.246, de 2022)

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal:

7.9.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagdo dos

servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatdrio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.9.2. o fiscal administrativo deverd verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios concernentes aos saldrios e as obrigages trabalhistas, previdencidrias e com o FGTS do
més anterior, dentre outros, emitindo relatério que serd encaminhado ao gestor do contrato.

7.10. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.11. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,

defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas
as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.12. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.13. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.14. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem

prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.15. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado deverd conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do
contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessdrios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

7.16. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.16.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagSes assumidas
pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n2 11.246, de 2022).

7.16.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da
despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

7.16.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.16.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo.

7.16.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo
e gestdo.

7.17. No caso de controvérsia sobre a execug¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.18. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de
cobranga.

7.19. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugdo do contrato.

7.20. As notas fiscais devem ser apresentadas pela empresa via Protocolo Digital, cujas orientagBes de acesso constam em https://www.gov.br/pt-br/servicos/protocolar-
documentos-junto-ao-mds.

Liquidagdo

7.21. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta se¢&o, prorrogaveis por igual

periodo, nos termos do art. 72, 322 da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

7.22. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.23. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessdrios e essenciais do documento, tais
como:

7.23.1. o prazo de validade;

7.23.2. a data da emissdo;

7.23.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

7.23.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.23.5. o valor a pagar; e

7.23.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.24. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie

as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem énus a contratante;

7.25. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a8 documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

7.26. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condig¢des de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que
impeca a participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibigio de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO
NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.27. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.28. N3o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos érgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.29. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.30. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize
sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento
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7.31. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidacdo da despesa, conforme seg¢do anterior, nos termos da

Instrugdo Normativa SEGES/ME n? 77, de 2022.

7.32. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA - indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.33. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.34. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.35. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel.

7.35.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais

estabelecidos na legislagdo vigente.

7.36. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos
e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessdo de crédito

7.37. E admitida a cessdo fiducidria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucio Normativa
SEGES/ME n? 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste presente tépico.

7.38. As cessBes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovagdo do contratante.

7.39. A eficécia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administragdo, estd condicionada a celebragdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.40. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as condigSes de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo

do aditamento de cessdo de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo
de que o cessiondrio ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou
crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.41. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execugdo do objeto contratual, restando absolutamente
incélumes todas as defesas e exce¢des ao pagamento e todas as demais cldusulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os
contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto
de multas, glosas e prejuizos causados & Administracdo (INSTRUCAO NORMATIVA N2 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos).

7.42. A cessdo de crédito ndo afetard a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a integral responsabilidade do contratado.

Conta-Depdsito Vinculada

7.43. Para tratamento do risco de descumprimento das obrigagdes trabalhistas, previdencidrias e com FGTS por parte do contratado, as regras acerca da Conta-Depdsito
Vinculada a que se refere o Anexo XIl da IN SEGES/MP n. 05/2017, aplicével por forca do art. 12 da IN SEGES/ME n2 98, de 2022, sdo as estabelecidas neste Termo de Referéncia.
7.44. Na presente contratagdo, a conta-depdsito vinculada é isenta de tarifas bancarias.

7.45. O futuro contratado deve autorizar a Administragdo contratante, no momento da assinatura do contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos

salarios e demais verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuiges previdenciarias e do FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo
e regular dessas obrigagdes, até o momento da regularizagdo, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

7.46. Quando n3o for possivel a realizagdo desses pagamentos pela prépria Administragdo (ex.: por falta da documentagéo pertinente, tais como folha de pagamento,
rescisdes dos contratos e guias de recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justiga do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados
exclusivamente no pagamento de saldrios e das demais verbas trabalhistas, bem como das contribui¢des sociais e FGTS decorrentes.

7.47. O contratado autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 132 saldrio e rescisdo contratual dos trabalhadores alocados a execugdo do
contrato, bem como de suas repercussdes trabalhistas, fundidrias e previdencidrias, que serdo depositados pelo contratante em conta-depdsito vinculada especifica, em nome do
prestador dos servigos, bloqueada para movimentagdo, e que somente serdo liberados para o pagamento direto dessas verbas aos trabalhadores, nas condigdes estabelecidas no
item 1.5 do anexo VII-B da IN SEGES/MP n. 05/2017.

7.48. O montante dos depdsitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo XlI da IN SEGES/MP n. 5/2017 serd igual ao somatdrio dos valores das provisdes a seguir
discriminadas, incidentes sobre a remuneragdo, cuja movimentagdo dependera de autorizagdo do érgdo ou entidade promotora da contratagdo e sera feita exclusivamente para o
pagamento das respectivas obrigacdes:

7.48.1. 132 (décimo terceiro) salario;

7.48.2. Férias e um tergo constitucional de férias;

7.48.3. Multa sobre o FGTS e contribuigdo social para as rescisdes sem justa causa; e

7.48.4. Encargos sobre férias e 132 (décimo terceiro) salario.

7.48.5. Os percentuais de provisionamento e a forma de calculo serdo aqueles indicados no Anexo XIl da IN SEGES/MP n. 5/2017.

7.49. O saldo da conta-depdsito serd remunerado pelo indice de corre¢do da poupanca pro rata die, conforme definido em Termo de Cooperagdo Técnica firmado entre o

promotor desta contratagdo e instituigdo financeira. Eventual alteragdo da forma de corregdo implicard a revisdo do Termo de Cooperagdo Técnica.

7.50. Os valores referentes as provisdes mencionadas neste edital Termo de Referéncia que sejam retidos por meio da conta-depdsito deixardo de compor o valor mensal
a ser pago diretamente a empresa que vier a prestar os servigos.

7.51. O contratado poderd solicitar a autorizagdo do érgdo ou entidade contratante para utilizar os valores da conta-depdsito para o pagamento dos encargos trabalhistas
previstos nos subitens acima ou de eventuais indenizagdes trabalhistas aos empregados, decorrentes de situagdes ocorridas durante a vigéncia do contrato.

7.52. Na situagdo do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos comprobatdrios da ocorréncia das obrigagdes trabalhistas e seus respectivos prazos de
vencimento. Somente apds a confirmagdo da ocorréncia da situagdo pela Administragdo, sera expedida a autorizagdo para a movimentagdo dos recursos creditados na conta-
depdsito vinculada, que serd encaminhada a Instituicdo Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data da apresentagdo dos documentos comprobatdrios pela
empresa.

7.53. A autorizagdo de movimentagdo devera especificar que se destina exclusivamente para o pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizagdo
trabalhista aos trabalhadores favorecidos.

7.54. O contratado deverd apresentar ao contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis, contados da movimentagdo, o comprovante das transferéncias bancérias
realizadas para a quitagdo das obrigagdes trabalhistas.

7.55. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-deposito serd liberado a respectiva titular no momento do encerramento do contrato, na presenga do
sindicato da categoria correspondente aos servigos contratados, quando couber, e apds a comprovagdo da quitagdo de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao
servigo contratado, conforme item 15 do Anexo XII da IN SEGES/MP n. 05/2017.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DE FORNECEDOR
Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

8.1. 0O fornecedor seré selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITAGAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogéo do critério de
julgamento pelo MENOR PREGO.

Regime de Execugdo
8.2. O regime de execugdo do contrato sera o de empreitada por prego global.

Exigéncias de habilitagdo


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/LCP/Lcp123.htm
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-53-de-8-de-julho-de-2020
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-53-de-8-de-julho-de-2020
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8429.htm#art12
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/AGU/Pareceres/2019-2022/PRC-JL-01-2020.htm

8.3. Para fins de habilitagdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagdo juridica
8.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do

ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores;

8.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de
margco de 2020.

8.6. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

8.8. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.
Habilitagdo fiscal, social e trabalhista
8.9. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.10. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

8.11. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.12. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidag&o das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.13. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

8.14. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.15. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagdo de declaragdo da

Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

Qualificagdo Econdmico-Financeira

8.16. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua
participagdo na licitagdo (art. 52, inciso |l, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n2 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.17. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n2 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.18. balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contédbeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais, comprovando;

8.18.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.18.2. capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento)
do valor estimado da contratagdo;

8.18.3. patrimoénio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagéo;

8.18.4. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo
balango de abertura;

8.18.5. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

8.18.6. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdo Contdbil Digital -
ECD ao Sped.

8.19. Declaragdo do licitante, acompanhada da relagdo de compromissos assumidos, conforme modelo constante do Anexo V do do Termo de Referéncia de que um doze

avos dos contratos firmados com a Administragdo Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentagdo da proposta ndo é superior ao patriménio liquido do
licitante, observados os seguintes requisitos:

8.19.1. a declaragdo deve ser acompanhada da Demonstragdo do Resultado do Exercicio (DRE), relativa ao ultimo exercicio social; e

8.19.2. caso a diferenca entre a declaragdo e a receita bruta discriminada na Demonstragdo do Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por
cento), para mais ou para menos, o licitante deverd apresentar justificativas.

8.20. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo
balango de abertura. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 65, §19).

8.21. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item deverd ser atestado mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da drea contabil,
apresentada pelo fornecedor.
Qualificagdo Técnica-Operacional

8.22. Comprovagdo de aptiddo para execugdo de servico de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o
item pertinente, por meio da apresentagdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.

8.23. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.23.1. Deverd haver a comprovagdo da experiéncia minima de 03 (trés) anos na prestagdo dos servigos, sendo aceito o somatério de atestados de periodos diferentes, ndo
havendo obrigatoriedade de os anos serem ininterruptos;

8.23.2. Comprovagdo que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta por cento) do nimero de postos de trabalho a serem contratados;

8.24. Sera admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo do servigo, a apresentagdo e o somatério de diferentes atestados de servigos executados de forma

concomitante, pois essa situagdo equivale, para fins de comprovagdo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratagdo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN
SEGES/MP n. 5/2017, aplicavel por forca da IN SEGES/ME n2 98/2022.

8.25. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da filial da empresa licitante.

8.26. O licitante disponibilizard todas as informagdes necessdrias a comprovagdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo,
copia do contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual da contratante e local em que foram prestados os servigos, entre outros documentos.

8.27. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no dmbito de sua atividade econémica principal ou secunddria especificadas no contrato social vigente;

8.28. Declaragdo de que o licitante possui ou instalara escritdrio em local (cidade/municipio) previamente definido pela Administragdo, a ser comprovado no prazo

maximo de 60 (sessenta) dias contado a partir da vigéncia do contrato.

8.29. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando acompanhados de tradugdo para o portugués, salvo se
comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

8.30. A apresentagdo de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de consércio do qual tenha feito parte serd admitido, desde que atendidos os
requisitos do art. 67, §§ 10 e 11, da Lei n? 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.


https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf
http://normas.receita.fazenda.gov.br/sijut2consulta/link.action?visao=anotado&idAto=56753
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del5452.htm
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-116-de-21-de-dezembro-de-2021
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art69
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art69
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art69

9.
9.1.

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

O custo estimado total da contratacdo é de RS 2.842.962,03 (dois milhdes, oitocentos e quarenta e dois mil novecentos e sessenta e dois reais e trés centavos) ,

observada a vigéncia bianual, conforme custos unitdrios apostos na planilha em anexo SEl 15375076

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento Geral da Unido.
10.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotag&o:
I- Gest3do/Unidade: 550005/00001;
- Fonte de Recursos: 1000;
I - Programa de Trabalho: 02.122.0032.2000.0001;
IV - Elemento de Despesa: 33903702;
V- Plano Interno: m2000405A02.
10.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagdo da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes,

mediante apostilamento.

11. ANEXOS
11.1. ANEXO | - INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADOS - IMR (SEI 14619865);

11.2. ANEXO Il - MODELO DE ATESTADO DE VISTORIA/VISITA TECNICA (SEI 14619866);

11.3. ANEXO IIl - MODELO DE DECLARAGAO DE RENUNCIA A VISTORIA/VISITA TECNICA (SEI 14619867);

11.4. ANEXO IV - MODELO DE PLANILHA DE COMPOSICAO DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECO DE MAO DE OBRA PARA EXECUCAO DOS SERVICOS CONTINUOS
(SEI 14619868);

11.5. ANEXO V - MODELO DE DECLARACAO DE CONTRATOS FIRMADOS COM A INICIATIVA PRIVADA E A ADMINISTRACAO PUBLICA (SEI 14635123);

11.6. ANEXO VI - MODELO DE PLANILHA DE CUSTOS MATERIAIS, EQUIPAMENTOS E UNIFORMES (SEI 15273703);

11.7. ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (SEI 14001838).

O presente documento segue assinado pelos responsaveis pela elaboragdo.

Membros da Equipe de Planejamento da Contratagdo

INTEGRANTE DO SETOR
REQUISITANTE
CAROLINE CONTRI
Matricula SIAPE: 3110834

INTEGRANTE DO SETOR
REQUISITANTE
DEBORA JOELMA DOS
SANTOS
Matricula SIAPE: 1523532

INTEGRANTE DO SETOR
REQUISITANTE
RAQUEL BONOMI SCHIFINO DE
AMORIM
Matricula SIAPE: 2938488

INTEGRANTE DO SETOR DE
PLANEJAMENTO
FRANCISCO DE FREITAS TELES
NETO
Matricula SIAPE: 1843497

APROVO o presente Termo de Referéncia e o Estudo Técnico Preliminar que o originou, SEI 14001838.

(assinado eletronicamente)
ARIANE SIDIA BENIGNO SILVA FELIPE
Subsecretéria de Assuntos Administrativos
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