Boletim de Servigo Eletronico em 27/04/2023

MINISTERIO DA GESTAO E DA INOVACAO EM SERVICOS PUBLICOS
Secretaria de Gestao Corporativa
Superintendéncia Regional de Administracdo no Estado de Roraima
Divisdo de Recursos Logisticos
Comissdao Permanente de Licitagdo

PORTARIA MGI N2 1774, DE 25 DE ABRIL DE 2023

O SUPERINTENDENTE REGIONAL SUBSTITUTO DA SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE

ADMINISTRACAO DO MGI EM RORAIMA - MGI-SRA-RR, no uso das atribuicdes que lhe foram conferidas
pela Portaria n? 13.578, de 3 de junho de 2020, publicada no Didrio Oficial da Unido n2 115, de 18 de junho
de 2020, nomeado pela PORTARIA SGC/ME N2 2.993, DE 6 DE ABRIL DE 2023, publicada no DOU n? 68, de
10 de abril de 2023, e de acordo com o previsto na IN/SEGES n2 5, de 25 de maio de 2017, e legislacdo

correlata,

RESOLVE:

Art. 12 Designar os servidores abaixo relacionados para, sob a presidéncia do primeiro,

compor a Equipe de Planejamento da contratacdo dos servicos de copeiragem, objetivando atender
demanda da Superintendéncia Regional do Trabalho e Emprego em Roraima - SRTE/RR, Processo SEl n2
17166.100122/2023-18.

atividades:

NOME DO SERVIDOR MATRICULA SIAPE||LOTACAO
Roseli Clair dos Santos Rosendo 1700727 SRTE/RR
Viviane Salles Freire 3287753 SRTb-RR
Rosangela Maria Georgete Pantoja Santiago 0710560 SRA/RR

Art. 22. Os procedimentos iniciais do Planejamento da Contratacdo consistem nas seguintes

| - elaboragdo do documento para formalizacdo da demanda —DFD, pelo setor
requisitante do servigo, conforme modelo do Anexo Il da IN n2 05/2017, que contemple:

a) a justificativa da necessidade da contratacdo explicitando a opcdo pela terceirizagdo dos
servicos e considerando o Planejamento Estratégico, se for o caso;

b) a quantidade de servico a ser contratada;

c) a previsdo de data em que deve ser iniciada a prestacdo dos servicos; e

d) a indicacdo do servidor ou servidores para compor a equipe que fara a elaboracdo dos
Estudos Preliminares e o Gerenciamento de Risco e, se necessario, daquele a quem serd
confiada a fiscalizacdo dos servicos, o qual podera participar de todas as etapas do
planejamento da contratacdo, observado o disposto no §12 do art. 32,



I - envio do documento de que trata o inciso | deste artigo a Geréncia Regional de
Administracdo — SRA/RR; e

I - designacdo formal da equipe de Planejamento da Contratacdo pela autoridade
competente da SRA/RR.

Art. 32. Ao receber o documento de que trata o inciso | do art. 22, a autoridade competente
do setor de licitagGes podera, se necessario, indicar servidor ou servidores que atuam no setor para compor
a equipe de Planejamento da Contratagao.

§12 A equipe de Planejamento da Contratacdo é o conjunto de servidores, que rednem as
competéncias necessdrias a completa execugdo das etapas de Planejamento da Contratacdao, o que inclui
conhecimentos sobre aspectos técnicos e de uso do objeto, licitacdes e contratos, dentre outros.

§29 Os integrantes da equipe de Planejamento da Contratacdo devem ter ciéncia expressa da
indicagdo das suas respectivas atribuigdes antes de serem formalmente designados.

§32 Dessa forma, a constituicdo dessa equipe multidisciplinar visa ao fortalecimento e
estruturacdo do planejamento, a articulacdo entre as areas e a minimizacdo dos riscos intrinsecos a
contragao.

Art. 42. Competéncias dos integrantes da Equipe de Planejamento da Contratagao:

| - Integrante Requisitante — servidor representante da Area Requisitante que possui
conhecimentos técnicos e/ou de uso do objeto. Elaborard o Estudo Preliminar e Mapa de Riscos.

Il - Integrante Administrativo — servidor representante das areas de contratos, licitagGes,
compras, dentre outras. Auxiliard o integrante requisitante, mediante solicitacdo, na elaborac¢do do Estudo
Preliminar e Gerenciamento de Riscos, orientando-o no alinhamento do objeto a ser contratado quanto as
regras internas e externas das respectivas areas, com vistas a reduzir erros, atrasos na fase de execugao em
decorréncia de falhas da fase de Planejamento da contratacdo.

Art. 5° A instituicdo poderd definir de forma diversa a formacdo de equipe responsdvel pelo
Planejamento das contratacGes quando contemplarem area técnica especifica em sua estrutura.

Art. 6°. Com base no documento que formaliza a demanda, a equipe de Planejamento da
Contratacdo deve realizar os Estudos Preliminares, conforme as diretrizes constantes do Anexo Il da IN n?
05/2017.

§12 O documento que materializa os Estudos Preliminares deve conter, quando couber, o
seguinte conteudo:
| — necessidade da contratagao;
Il — referéncia a outros instrumentos de planejamento do drgao ou entidade, se houver;
IIl — requisitos da contratacao;
IV — estimativa das quantidades, acompanhadas das memdrias de calculo e dos documentos
gue lhe ddo suporte;
V — levantamento de mercado e justificativa da escolha do tipo de solugdo a contratar;
VI — estimativas de pregos ou pregos referenciais;
VIl — descricdo da solugdo como um todo;
VIII — justificativas para o parcelamento ou n3do da solucdo, quando necessdria para
individualizacdo do objeto;
IX — demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais ou financeiros disponiveis;
X — providéncias para adequacdo do ambiente do 6rgao;
XI — contratagdes correlatas e/ou interdependentes; e
Xl — declaragdo da viabilidade ou nao da contratagdo.

§22 Os Estudos Preliminares devem obrigatoriamente conter o disposto nos incisos |, IV, VI,
VIl e XIl do paragrafo anterior.

§32 O 6rgdo ou entidade devera apresentar justificativas no proprio documento que
materializa os Estudos Preliminares, quando ndo contemplar quaisquer dos incisos de que trata o §192 deste



artigo.

§42 Nas contratagdes que utilizem especificagdes padronizadas, de érgaos e entidades que
poderdo simplificar, no que couber, a etapa de Estudos Preliminares, quando adotados os modelos de
contratacdo estabelecidos nos Cadernos de Logistica divulgados pela Secretaria de Gestdao do Ministério do
Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo, a equipe de Planejamento da Contratacdo produzirda somente os
conteudos dispostos nos incisos do §12 deste artigo que ndo forem estabelecidos como padrao.

§52 Observado o §22 deste artigo, nas contratacbes em que o 6rgdo ou entidade for
gerenciador de um Sistema de Registro de Precos (SRP), deve ser produzido um Estudo Preliminar especifico
para o 6rgao ou entidade com o conteudo previsto nos incisos de | a Xll, e outro para a formacdo da Ata
contendo as informacgdes dos incisos IlI, IV, V, VI, VIl e VIII.

§62 Observado o §22 deste artigo, nas contratacdes em que o 6rgdo ou entidade for
participante de um Sistema de Registro de Pregos (SRP), a equipe de Planejamento da Contratagdo
produzira as informacdes dos incisos |, Il, IV, IX, X, XI e XII, visto que as informacdes dos incisos lll, V, VI, Vil e
VIII, considerando a totalidade da ata, serdo produzidas pelo érgao gerenciador.

Art. 72. Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicacao.

Documento assinado eletronicamente
TERNILSON DE SOUZA SANTOS
Superintendente Regional de Administragao - Substituto

MGI-SRA-RR

eil Documento assinado eletronicamente por Ternilson de Souza Santos, Superintendente
:;'Em:u.: Lﬁy Substituto(a), em 26/04/2023, as 12:42, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no §
32 do art. 42 do Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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