PODER JUDICIARIO
JUSTICA DO TRABALHO
TRIBUNAL SUPERIOR DO TRABALHO

CONTRATO

CONTRATO PE-042/2024 - PRESTACAO DE
SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS PARA
FORNECIMENTO DE PASSAGENS AEREAS
NACIONAIS E INTERNACIONAIS, INCLUINDO
SERVICOS COMPLEMENTARES. (Processo TST N.¢
6013751/2023-00).

O TRIBUNAL SUPERIOR DO TRABALHO, inscrito no CNPJ/MF sob o n.°
00.509.968/0001-48, sediado no Setor de Administragao Federal Sul, quadra 8, conjunto A,
Brasilia, DF, CEP 70070-943, telefone geral (61) 3043-4300, doravante denominado
simplesmente CONTRATANTE, neste ato representado pelo Diretor-Geral da Secretaria
do Tribunal, GUSTAVO CARIBE DE CARVALHO, e a empresa AEROTUR SERVICOS DE
VIAGENS LTDA, inscrita no CNPJ/MF sob o n.2 05.120.923/0001-09, com sede na Rua
Apodi, 583, sala 02, 12 andar, Tirol, em Natal, RN, CEP 59.020-130, telefone (84) 3220-
2999, e-mail comercial@aerotur.com.br, adriano@aerotur.com.br doravante denominada
simplesmente CONTRATADA, neste ato representada pelo Representante Legal,
ADRIANO DA NOBREGA GOMES, considerando o julgamento do Pregdo Eletronico n.2
042/2024, publicado no Diario Oficial da Unido do dia 10 de julho de 2024, e a respectiva
homologagao, que consta no Processo Administrativo TST n.2 6013751/2023-00, celebram
0 presente contrato, observando-se as normas constantes nas Leis n.2 14.133/2021,
8.078/90 e 9.784/99, na Lei Complementar n.2 123/2006 e no Decreto n.2 8.538/2015, e
ainda, mediante as clausulas a seguir enumeradas.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O objeto deste contrato é a prestacdao de servicos de agenciamento de
viagens para fornecimento de passagens aéreas nacionais e internacionais, incluindo
servicos complementares, nos termos e condigcdes constantes neste contrato e no edital.

Subclausula primeira. A quantidade estimada para a emissdo, remarcacao
e reembolso de passagens aéreas, durante o periodo de um ano, consta do quadro
abaixo:

Item | Especificacao S:t?::‘t;zaade
Passagem Aérea Nacional 4202
Passagem Aérea Internacional 58

1 Subtotal 4260
Remarcacao e/ou Reembolso 852
(20%)

Total 5112

Subclausula segunda. O servico de agenciamento de viagens
compreenderd também a emissdo ou remarcacdo de passagens aéreas nacionais e
internacionais, o pagamento de taxas de embarque e a aquisicao de seguro internacional
de viagem.

Subcldusula terceira. Do regime de contratacao: o objeto do presente
instrumento serd executado por empreitada por preco unitario, em conformidade com o
disposto na Lei n.2 14.133/2021.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA

O prazo de vigéncia deste contrato é de serd de 01 (um) ano, contado a partir
de 07/08/2024, caso esta seja posterior aquela, prorrogavel sucessivamente, respeitada a
vigéncia maxima decenal, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

Subcldausula primeira. A pelo menos 180 (cento e oitenta) dias do término
da vigéncia deste instrumento, o Contratante expedird comunicado a Contratada para que
esta manifeste, deritro 'de 5 (Cirico) dias Gteis, contados do Tecebimento 'da consulta, seu



Interesse Nna prorrogacao ado contrato.

Subclausula segunda. Se positiva a resposta, o Contratante providenciara,
no devido tempo, o respectivo termo aditivo.

Subclausula terceira. A resposta da Contratada terd carater irretratdvel,
portanto ela ndo poderd, apdés se manifestar num ou noutro sentido, alegar
arrependimento para reformular a sua decisao.

Subcldausula quarta. Eventual desisténcia da Contratada apds a assinatura
do termo aditivo de prorrogacao ou mesmo apds sua expressa manifestacdo nesse
sentido merecera do Contratante a devida aplicacdo de penalidade, nos termos do caput
da cldusula doze deste contrato.

Subclausula quinta. Para fins de prorrogacdao a Contratada devera
comprovar todas as condicbes de habilitacao exigidas na licitacdo, bem como atualizar a
declaracao apresentada no momento da assinatura do contrato, a qual deverd ser
novamente firmada por todos os sécios que compdem o quadro societario da empresa, a
fim de resguardar este érgao quanto a pratica de nepotismo vedada pela Resolucdo n? 7,
de 18/10/2005, com as alteragdes introduzidas pela Resolucao 229, de 22/06/2016.

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR

O valor total deste contrato é de R$ 10.982.032,92, (dez milhoes,
novecentos e oitenta e dois mil, trinta e dois reais e noventa e dois centavos).

Subclausula primeira. O valor anual estimado para emissao de passagens é
d e R$ 10.904.790,60, (dez milhoes, novecentos e quatro mil, setecentos e
noventa reais e sessenta centavos).

Subclausula segunda. O valor da Remuneragdo do Agente de Viagens - RAV
por emissao de bilhetes é de R$ 77.242,32, (setenta e sete mil, duzentos e
quarenta e dois reais e trinta dois centavos).

Subclausula segunda. O percentual de desconto sobre o valor dos bilhetes
de passagem aérea é de 4,2601%.

Subclausula terceira. Ja estdo incluidas no preco total todas as despesas de
impostos, taxas, fretes e demais encargos indispensaveis ao perfeito cumprimento das
obrigacdes decorrentes deste contrato.

CLAUSULA QUARTA - DO REAJUSTE

Os precos poderdo ser reajustados, respeitada a periodicidade minima de um
ano a contar da data do orcamento estimado a que ela se refere (08/04/2024) ou da data
do ultimo reajuste, limitada & variacdo do indice de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA,
ou de outro indice que passe a substitui-lo, com base na seguinte férmula:

I—-Io

*

R
Io ,onde

a) para o primeiro reajuste:

R = reajuste procurado;

| = indice relativo ao més de reajuste;

lo = indice relativo ao més de apresentacao da proposta;

P = preco atual dos servicos.

b) para os reajustes subsequentes:

R = reajuste procurado;

| = indice relativo ao més do novo reajuste;

lo = indice relativo ao més do ultimo reajuste efetuado;

P = preco do servico atualizado até o Ultimo reajuste efetuado.

Subcldusula primeira. Sob nenhuma hipétese ou alegacao serd concedido
reajuste retroativo a data em que a Contratada legalmente faria jus se ela nao fizer o
respectivo pedido de reajuste dentro da vigéncia do contrato.

Subcldusula segunda. Na hip6tese de sobrevirem fatos imprevisiveis ou
impeditivos da execucao do ajustado, poderd ser admitida a revisdao do valor pactuado,
objetivando manter o equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato.

Subclausula terceira. O valor e a data do reajuste serdao informados
mediante apostila.

Subclausula quarta. Ocorre a preclusao do direito ao reajuste quando a
Contratada firma termo aditivo de prorrogacao, sem solicitar os novos valores.

Subclausula quinta. Cabe a Contratada solicitar a inclusdo, no termo aditivo
a ser firmado, de cldusula com o fim de resguardar o direito em pleitear a futura revisao
dos precos contratuais por reajuste.

Subclausula sexta. O pedido de reajuste devera ser encaminhado para a
Coordenadoria de Gestao e Apoio a Fiscalizacdo de Contratos - CGFC, através do e-mail:
cgfc@tst.jus.br - telefone: (61) 3043-4095.

CLAUSULA QUINTA - DA DGTACAO ORCAMENTARIA



AS despesas oriundas aeste contrato correrad a conta A4OS recursos
orcamentarios consignados ao Contratante, programa de trabalho
02.122.0033.4256.0001, elemento de despesa 3.3.90.33, nota de empenho
2024NE001126, 2024NE001128, 2024NE001129, 2024NE001130, 2024NEO001131,
2024NE001132, 2024NE001134, 2024NE001136, 2024NE001137, 2024NE001138,
2024NE001139, 2024NE001140, 2024NE001141 e 2024NE001142, emitidas 17//06/2024.

CLAUSULA SEXTA - DOS PRAZOS

A Contratada deverd cumprir prazo para disponibilidade dos bilhetes de
passagem aérea de, no maximo, uma hora contada do pedido, no endereco eletrénico
previamente designado pelo Contratante, inclusive aos sdbados, domingos e feriados.

CLAUSULA SETIMA - DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

A execucdo do objeto deste contrato sera fiscalizada por um servidor, ou
comissao de servidores, designados pela Administracao, doravante denominado
Fiscalizacao, com autoridade para exercer toda e qualquer acao de orientagao geral
durante a execucao contratual.

Subclausula primeira. Sdo atribuicdes da Fiscalizacao, entre outras:

I. acompanhar, fiscalizar e atestar a execucao contratual, bem assim indicar
as ocorréncias verificadas;

Il. solicitar a Contratada e a seus prepostos ou obter da Administracao todas
as providéncias tempestivas necessarias ao bom andamento do contrato e anexar aos
autos cépia dos documentos que comprovem essas solicitacdes;

I11. notificar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou
irregularidades constatadas na execucao do objeto para que sejam adotadas as medidas
corretivas necessarias;

IV. propor a aplicacdo de penalidades a Contratada e encaminhar a
Coordenadoria de Material e Logistica - CMLOG os documentos necessdrios a instrucao de
procedimentos para possivel aplicacao de sancdes administrativas;

V. acompanhar a apresentacao dos documentos fiscais, bem como efetuar o
recebimento da fatura e o registro do atesto no Portal do SIGEO - JT para fins de
liguidagao e pagamento;

V1. indicar a Contratada endereco eletrénico para o recebimento da
documentacdo complementar exigida em contrato.

Subclausula segunda. A acao da Fiscalizacdo nao exonera a Contratada de
suas responsabilidades contratuais.

CLAUSULA OITAVA - DO RECEBIMENTO E DA ACEITAGCAO DOS SERVICOS
O objeto do presente contrato serd recebido das seguintes formas:

I. provisdria, mediante termo detalhado a ser emitido pelos fiscais técnico e
administrativo, em até trés dias Uteis apds o registro do recebimento da nota fiscal no
Portal do SIGEO-T;

Il1. definitiva, mediante termo detalhado, a ser emitido pelo gestor do
contrato, em até dois dias Uteis apds o recebimento provisério e a verificacdo da perfeita
execucao das obrigacOes contratuais, ocasido em que se fard constar o atesto da nota
fiscal.

Subclausula primeira. O registro do recebimento da nota fiscal no Portal
SIGEO-JT devera ser realizado pelo gestor ou pelos fiscais técnico ou administrativo, no
prazo de um dia Util a contar do recebimento da notificacao do cadastro da nota fiscal no
referido sistema.

Subcldusula segunda. O termo do recebimento provisério poderd se
dispensado, caso a fiscalizacao seja exercida apenas pelo gestor e pelo gestor suplente.

I. o gestor emitird o termo de recebimento definitivo no prazo de cinco dias
Uteis a contar do registro do recebimento da nota fiscal no Portal SIGEO-T.

Subclausula terceira. Os servicos prestados em desconformidade com o
especificado neste contrato, no instrumento convocatério ou o indicado na proposta serdao
rejeitados parcial ou totalmente, conforme o caso, e a Contratada serd notificada e
obrigada a refazé-los a suas expensas, no prazo contratual estabelecido, sob pena de
incorrer em atraso quanto ao prazo de execucgao.

Subclausula quarta. A notificacdo referida na subcldusula anterior suspende
0s prazos de recebimento e de pagamento até que a irregularidade seja sanada.

Subclausula quinta. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a
responsabilidade civil pela solidez e seguranca dos servicos prestados, nem a ético-
profissional pela perfeita execug¢ao contratual, dentro dos limites estabelecidos pela lei.

CLAUSULA NONA - DO PAGAMENTO

Os pagamentos serao efetuados mensalmente, em moeda corrente nacional,
em até dez dias Uteis apds o recebimento definitivo de cada més, mediante apresentacado
das notas fiscais devidamente atestadas pela Fiscalizacao, sendo efetuada a retencao na
fonte dos tributos e contribuicdes elencados na legislacdc aplicivel.



SuUbciausuia primeilra. A NOUa FISCal qAevera corresponaer ao o0Djeto
entregue e a Fiscalizacdo, no caso de divergéncia, especialmente quando houver
adimplemento parcial, deverd notificar a Contratada a substitui-la em até trés dias Uteis,
com suspensao do prazo de pagamento.

Subclausula segunda. As faturas serdao entregues exclusivamente a
Fiscalizacao do Contrato e deverao estar acompanhadas da documentacao exigida no
edital e no contrato, por meio de endereco eletronico, para fins de liquidacao e
pagamento das despesas.

Subclausula terceira. O documento fiscal devera ser obrigatoriamente
registrado no Portal do SIGEO - JT para efeito de atesto, liquidacdo e pagamento.

Subcldusula quarta. Os documentos fiscais deverdo ser encaminhados
exclusivamente via SIGEO.

Subcldusula quinta. No decorrer da execucdo contratual, poderd ser
alterado o local da entrega da nota fiscal, mediante prévia notificacao a Contratada.

Subclausula sexta. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto
qgquanto a dimensdo, qualidade e quantidade, serd feita comunicacdo a empresa para
emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa executada, para efeito de
liguidacao e pagamento, nos termos do art. 143 da Lei 14.133/21.

Subclausula sétima. A retencdo dos tributos ndo serd efetuada caso a
Contratada apresente, no ato de assinatura deste contrato, declaracdao de que é
regularmente inscrita no Regime Especial Unificado de Arrecadacao de Tributos e
Contribuicdes devidos pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte - Simples
Nacional, conforme exigido no inciso Xl do art. 42 e modelo constante no anexo IV da
Instrucao Normativa RFB n.2 1.234, de 11 de janeiro de 2012.

Subclausula oitava. O Contratante pagard a Contratada a atualizacdo
monetdria sobre o valor devido entre a data do adimplemento das obrigacdes contratuais
e a do efetivo pagamento, excluidos os periodos de caréncia para recebimento definitivo
e liquidacdo das despesas, previstos neste contrato, e utilizard o indice publicado pela
Fundacdo Getulio Vargas que represente o menor valor acumulado no periodo, desde que
a Contratada ndo tenha sido responsadvel, no todo ou em parte, pelo atraso no
pagamento.

CLAUSULA DEZ - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Na execucdo deste contrato, a Contratada se obriga a envidar todo o
empenho necessario ao fiel e adequado cumprimento dos encargos que Ihe sdo confiados
e, ainda, a:

I . executar os servicos na forma e em prazo nao superior ao maximo
estipulado neste contrato;

Il. reparar e corrigir, a suas expensas, as partes do objeto deste contrato em
gue se verifiguem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo dos servicos;

IlIl. comunicar ao Contratante, por escrito, qualquer anormalidade referente a
execucao dos servicos, bem como atender prontamente as suas observacées e exigéncias
e prestar os esclarecimentos solicitados;

IV. efetuar o cadastro no Portal do SIGEO - |JT para apresentagcao dos
Documentos Fiscais (Notas Fiscais) com vistas a liquidacdo e pagamento das faturas.

a. por meio do link https://sigeo.jt.jus.br/ajuda, a contratada terd acesso ao link
do SIGEO - JT e a um guia detalhado das funcionalidades do sistema.

V. encaminhar a documentacdo complementar exigida neste contrato por
meio do endereco eletronico indicado pela Fiscalizacao;

V1. apresentar, no prazo de 15 dias a contar do inicio da vigéncia deste
contrato, os Termos de Responsabilidade e Confidencialidade previstos no Anexo I;

VIl. comprovar, no ato da assinatura do Contrato, que possui em seu quadro
de pessoal, no minimo, 1 (um) profissional com o titulo de Bacharel em Turismo, nos
termos da Deliberacdo Normativa n? 431, de 12 de agosto de 2002, do Ministério do
Esporte e Turismo e do Instituto Brasileiro de Turismo. A comprovacao dar-se-a por meio
de cépia autenticada do contrato social, CTPS, Livro de Registro de Empregado ou
contrato de prestacao de servicos.

VIII. disponibilizar 02 (dois) Postos de Atendimento nas dependéncias do
Contratante para atendimento exclusivo ao TST de segunda a sexta-feira no periodo das
08 as 18h e das 10 as 20h e seus respectivos terminais de acesso, via GDS, as companhias
aéreas e ao Sistema Corporativo, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis da assinatura
do contrato;

a. os consultores disponibilizados para os Postos de Atendimento deverao ter
capacitacao e permissao para efetuar reservas e emissées de passagens aéreas nacionais
e internacionais;

b. os consultores deverao possuir ensino médio completo, comprovado
mediante apresentacao de certificado reconhecido pelo MEC, comprovante de concluséo
de cursos de emissao de passagens aéreas e, ainda, comprovante de treinamento no
sistema AMADEUS e/ouSABRE, parcemissdes nacionais einternacienais.



C. a Lontratada aevera apresentar 0s CcUurricuios e comprovantes de reallZacao
dos cursos previstos na alinea anterior dos profissionais designados para atuar no Posto
de Atendimento

d. ndo serd admitida pelo TST a efetivacdao de estagiarios ou trainees para o
Posto de Atendimento

IX. disponibilizar todos os equipamentos (computadores, impressoras, etc.) e
materiais de escritério, sem 6nus adicionais ao Contatante;

X. fornecer, ainda, 01 (um) celular que permita ligacdes interurbanas e, ainda,
para prefixo (0300), para uso dos consultores alocados nos postos de atendimento;

XI. assegurar a presenca dos profissionais nos Postos de Atendimento, na
quantidade e horarios estabelecidos no inciso VIII desta cldusula, providenciando
funcionario substituto para o profissional que se ausentar do Posto de Atendimento, por
qualguer motivo, no prazo de duas horas;

XI1. proceder, sempre que solicitado pela Fiscalizacdo, a substituicdo de
funciondrio alocado no Posto de Atendimento, cuja atuacdo, permanéncia ou
comportamento sejam julgados prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatérios a disciplina
da reparticdo ou ao interesse do servico publico, no prazo de 24 horas;

XIll. responsabilizar-se pelo profissional alocado na Unidade de Atendimento,
incumbindo- se das despesas previdenciarias, trabalhistas e quaisquer outras decorrentes
da execucao dos servicos;

a. responsabilizar-se pelo transporte de seu pessoal de sua residéncia até as
dependéncias do Contratante, e vice-versa, para a realizacdao dos servicos contratados;

b. responsabilizar-se por todo e qualquer dano que, por dolo ou culpa, os seus
profissionais causarem a terceiros e/ou ao Contratante;

XIV. disponibilizar, logo apds a assinatura do contrato, sempre que solicitado,
o atendimento por intermédio da Agéncia Matriz para os servicos de assessoria,
consultoria, reservas e emissdes, sem 6nus adicionais ao Contratante;

XV. manter servico de plantdo para atendimento fora dos dias e horarios
estabelecidos no inciso VIII desta cldusula, fornecendo ao Contratante os nomes e
telefones, com DDD (61), dos plantonistas designados, bem como endereco de e-mail
corporativo para recepcgao das requisicdes e solicitacdes de servicos;

a. o servico de plantdo deverd funcionar todos os dias para atendimento
exclusivo as demandas do TST, originadas da Fiscalizacdo, em situacdes emergéncias ou
imprevisto que ndo puderam ser atendidos durante o horario de expediente.

XVI. fornecer passagens aéreas nacionais e internacionais, mediante Ordem
de Servico/Requisicao, bem como emitir ordens de passagens, atendendo estritamente as
solicitacbes do Contratante em relacdao ao trecho aéreo indicado, companhia aérea
escolhida, nimero do voo e marcacao de assento;

a. as emissdes das passagens aéreas nacionais e internacionais e suas
respectivas remarcacdes, em sendo o caso, deverao ser realizadas, preferencialmente,
pelos consultores alocados nos postos de atendimento conforme descrito no inciso VIII
desta clausula;

b. excepcionalmente, a solicitacdo de passagens aéreas podera ser efetuada
pelo Contratante, por qualgquer meio habil de comunicacdo, sem prejuizo da posterior
emissao da Ordem de Servico/Requisicao a que se refere o inciso XVI desta clausula.

XVII. disponibilizar os bilnetes de passagens aéreas, em até uma hora apds o
pedido, no endereco eletrénico previamente designado pelo Contratante, inclusive aos
sabados, domingos e feriados;

a. havendo problemas de ordem técnica que inviabilize o atendimento do
prazo fixado no caput, a Contratada deverd contatar a Fiscalizacdo imediatamente,
solicitando a extensdo do prazo, que sera concedido a critério da Fiscalizacao;

b. persistindo os problemas técnicos no sistema da companhia aérea e/ou da
agéncia, a Contratada deverd deslocar-se, por meios préprios, aos balcdes das
companhias aéreas no aeroporto, objetivando atender o solicitado pela Fiscalizacdo.

XVIII. prestar assessoria e consultoria a Unidade Administrativa responsavel
pela programacao de viagens nacionais e internacionais do Tribunal, apresentando as
diversas opcoes de hotéis, traslados aéreos, terrestres, maritimos, assim como os servicos
correlatos e, ainda, indicar os melhores roteiros, horarios e tarifas;

XIX. proceder, entre as diversas companhias aéreas, a imediata substituicdo,
alteracao, desdobramento e endosso das passagens aéreas de Representacdo, sempre
que solicitado pela Fiscalizacdo, sem 6nus para o Contratante;

XX. disponibilizar, para contato e sem 6nus adicional ao Contratante, telefone
fixo de custo local ou 0800 e celular com linha DDD (61) Brasilia/DF, atendimento com
acionamento por meio de mensagens eletronicas (e-mail e aplicativos de mensagens
instantaneas) disponiveis 24 (vinte e quatro horas) por dia e 7 dias da semana, para o
fornecimento de informacdes sobre horarios, escalas e conexbdes de voos, bem como
reservas, emissoes e alteracdes em cardter emergencial;

XXi. disponibiiizar, serm onus para o Contratante, acesso a Sisterna de Gestdo



ae  Viagens CLorporativas do Upo o>elr-booking (keserve ou  simiiar), Inciuindo as
funcionalidades de self-booking, self-ticket, diarias e reembolso, e ainda:

a. providenciar a insercao, no sistema de Gestao de Viagens Corporativas, de
todos os dados referentes a transacdes off line, para que o Contratante aprove os custos
e a consequente emissao;

b. disponibilizar atendimento e suporte, tipo help desk, objetivando a resolucao
dos eventuais problemas apresentados no sistema, bem como orientacbes aos
operadores designados pela Fiscalizacao;

C. permitir o acesso por meio de dispositivos mdveis como celulares e tablets;
d. permitir reserva de passagens aéreas no Brasil e no exterior;

€. proporcionar capacitacao aos servidores lotados na Unidade Administrativa
responsadvel pela Fiscalizacdo do Contrato, tornando-os aptos a operar o sistema
corporativo disponibilizado;

f. atualizar, quando necessario, a base de dados do Sistema de Gestdo de
Viagens, digitando ou efetuando carga de tabelas fornecidas pelo TST de todos os
registros no cadastro de passageiros e usuarios;

g. transferir o cédigo localizador (RLOC) de reserva a qualquer outra empresa
de viagens, mediante solicitagao da Fiscalizacao.

XXII. fornecer, sem 6nus ao Contratante, as tabelas com os precos das tarifas
vigentes nas companhias aéreas nacionais e internacionais, bem como suas alteracdes
durante a execucgao contratual.

XXIII. reembolsar ao Contratante as passagens aéreas nao utilizadas, no
prazo de 60 (sessenta dias), a contar do pedido de reembolso pela Fiscalizacao, ou ainda,
emitir outras, caso em que, se necessdrio, serao efetuadas as devidas compensacdes dos
valores das tarifas.

a. na emissao das Notas de Créditos, a Contratada podera deduzir do valor do
bilhete, as multas cobradas pelas companhias aéreas referentes a reembolso,
cancelamento de reserva e no-show, quando houver, as quais deverao ser devidamente
comprovadas;

b. o reembolso devera ser pago mediante Guia de Recolhimento da Unido -
GRU ou, ainda, em cobrancga judicial;

c. a Contratada deverd emitir documento que contenha detalhadamente as
taxas descontadas pelas companhias aéreas, segundo as regras tarifarias vigentes, a fim
de proporcionar conferéncia por parte do gestor do contrato;

d. caso a Contratada nao informe o valor a ser reembolsado, o valor total do
bilhete serd glosado em fatura a ser liquidada ou, na inexisténcia destas, pago mediante
emissao de Guia de Recolhimento da Unido - GRU, ou, ainda, cobranca judicial.

XXI1V. providenciar, em até 2 (duas) horas, cotacdo em companhia
seguradora, para aprovacdo do custo e autorizacao da emissao pelo gestor do Contrato,
de seguro de assisténcia médica por acidente ou mal subito, despesas
médico/hospitalares e/ou odontolégicas, despesas médicas/hospitalares por COVID-19,
reembolso de despesas farmacéuticas, translado e repatriamento sanitario em caso de
acidente/doenga ou morte, em viagens ao exterior, com as seguintes coberturas:

a. cobertura para morte acidental, considerando o evento com data
caracterizada, subita involuntdria e que tenha como consequéncia direta a morte do
passageiro;

b. cobertura para invalidez por acidente, considerando perda, redugao ou
impoténcia funcional definitiva, total ou parcial, de membro ou 6rgao do passageiro.

XXV. observar minimamente os valores abaixo, a fim de atender as
exigéncias do Tratado de Schengen e para garantir a efetividade das demais coberturas,
independente do destino da viagem:

a. assisténcia médica hospitalar e/ou odontolégica por acidente ou
enfermidade (por evento): US$ 100.000,00;

b. assisténcia/despesas farmacéuticas (por evento): US$ 800,00;
c. assisténcia odontoldgica (por evento): US$ 1.000,00.

XXVI. encaminhar ao TST a apdlice de seguro de que trata o inciso anterior
no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, contado do recebimento da autorizacao de emissao
pelo TST.

XXVII. comparecer presencialmente ao TST sempre que convocado pela
Fiscalizacao, no prazo méximo de 3 (trés) horas, a partir da notificacdo, sendo obrigatéria
a presenca de seu Sécio-Proprietdrio, Diretor-Executivo e/ou preposto legalmente
constituido e designado.

XXVIII. manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e
administrativa, sobre todo e qualquer assunto de interesse do TST, ou de terceiros, de que
tomar conhecimento em razdo da execucao contratual, devendo orientar seus
funcionarios nesse sentido.

XXIX. apresentar, a qualquer tempo e mediante solicitacao da Fiscalizacao,



comprovantes de€ reguiaridade doOS pagamentos de sSalarios, €ncargos {rabalnistas,
depésitos do FGTS e dos recolhimentos das contribuicées previdenciarias, referentes aos
consultores mencionados no inciso VIl desta cldusula;

X X X . manter seus funcionarios, quando em servico, devidamente
uniformizados e com o craché de identificacdo, com fotografias recentes;

XXXI. arcar com o 6nus de fornecimento, pelo Contratante, de cada cracha
de identificacao dos seus empregados, conforme norma vigente;

XXXII. indenizar o Contratante, em caso de dano irreparavel ou perda do
cracha de identificacdo pelo empregado;

XXXIII. recolher e devolver a Coordenadoria de Policia Judicial - CPOL, ao final
do contrato, todos os crachas fornecidos a seus empregados, bem como, a qualquer
tempo, os crachas dos empregados removidos dos postos de servico, sob pena de
ressarcimento;

XXXIV. cumprir as normas e regulamentos internos do TST;

XXXV. zelar pela preservacao do patrimdénio do TST sob sua responsabilidade,
mantendo a higiene, organizacdo e aparéncia do local de trabalho, solicitando a
manutencao, quando necessaria;

XXXVI. realizar outras atividades de mesma natureza e grau de
complexidade;

XXXVII. executar os servicos de maneira que nao interfiram no andamento
da rotina de funcionamento do TST;

XXXVIII. comunicar ao Contratante, no prazo méximo de dez dias Uteis,
eventuais mudancas de endereco, telefone e e-mail, juntando a documentacao necessaria
a sua comprovacgao;

XXXIX. manter, durante todo o periodo de execucdo contratual, em
compatibilidade com as obrigacbes assumidas, todas as condicdes de habilitacao e
qualificacao exigidas;

XL. responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, de seguro de
acidentes, impostos, contribuicdes previdenciadrias e quaisquer outras que forem devidas e
referentes aos servicos executados por seus empregados, 0s quais ndo tém nenhum
vinculo empregaticio com o TST;

XLI. responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar
diretamente ao TST ou a terceiros em razao de acao ou omissao, dolosa ou culposa, sua
ou dos seus prepostos, independentemente de outras cominagdes contratuais ou legais a
que estiver sujeita.

Subclausula primeira. A Contratada nao seré responsével:
I. por qualquer perda ou dano resultante de caso fortuito ou de for¢ca maior;

Il. por quaisquer obrigacdes, responsabilidades, trabalhos ou servicos nao
previstos neste contrato ou no edital.

Subclausula segunda. O Contratante nao aceitard, sob nenhum pretexto, a
transferéncia de responsabilidade da Contratada para terceiros, sejam fabricantes,
representantes ou quaisquer outros.

CLAUSULA ONZE - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
O Contratante, durante a vigéncia deste contrato, compromete-se a:

I . proporcionar todas as facilidades indispensdveis a boa execugao das
obrigacdes contratuais, inclusive permitir o acesso dos funcionarios da Contratada as
dependéncias do TST, relacionadas a execucdo do objeto deste contrato;

Il. promover os pagamentos nas condicdes e prazo estipulados; e

I11. fornecer atestados de capacidade técnica, desde que atendidas as
obriga¢des contratuais.

a. as solicitacdes de atestado de capacidade técnica devem ser feitas a
Secretaria de Administracdo do Tribunal Superior do Trabalho, por meio de requerimento
formal, no qual devem constar a razao social da contratada, o nimero da inscricdo no
CNPJ, o objeto contratado e o nimero do Contrato e/ou da Nota de Empenho.

b. o requerimento deve ser enviado por meio do SEI - Sistema Eletrénico de
Informacdes do TST - Mdédulo de Peticionamento Eletrénico, mediante a realizacdo de
cadastro do interessado, disponivel no seguinte endereco eletronico:

<https://sei.tst.jus.br/sei/controlador_externo.php?

acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0>.

c. em caso de duvidas, entrar em contato com a CCP - Coordenadoria de
Cadastramento Processual, por meio do endereco eletronico: ccp@tst.jus.br.

CLAUSULA DOZE - DAS PENALIDADES SOBRE A CONTRATADA

Fundamentado nos artigos 155 e 156 da Lei n.2 14.133/2021, serao aplicadas
as seguintes sancOes ao licitante ou contratado responsavel pelas infracdes
administrativas:

1. adverténcia auando der causa a inexecucdo narcial do contrato:



1. Impedimento ae licitar e contratar, peio prazo ae ate 5 (res) anos,
quando:

a. der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

b. der causa a inexecucdo total do contrato;
c. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

d. ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

€. nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacao exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

f. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacao
sem motivo justificado.

I1l. declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, pelo prazo de 3
(trés) até 6 (seis) anos, quando:

a. praticar as infracbées previstas no inciso Il do caput desta cldusula que
justifiguem a imposicao de penalidade mais grave;

b. apresentar declaracdao ou documentacao falsa exigida para o certame ou
prestar declaracao falsa durante a licitacao ou a execucao do contrato;

c. fraudar a licitacao ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
d. comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
e. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacado;

f. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de
2013.

Subclausula primeira. O atraso injustificado na execucdo contratual
implicara multa conforme especificado nas tabelas abaixo:

Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
(R$)
1 360,00
2 600,00
3 840,00
4 1080,00
5 2.400,00
6 6.000,00
Tabela 2
DESCRICAO GRAU |INCIDENCIA

1 Descumprir prazo para disponibilizacao 2

. Por hora
de passagens aéreas.

Nao instalar posto de atendimento no
2 TST nas condicdes e no prazo 2 Por dia
estabelecido.

Manter funciondrios no posto de
3 atendimento sem as qualificacbes 1
exigidas.

Por dia e por
funcionario

Nao substituir o profissional que se
4 ausentar do Posto de Atendimento do 1
TST, por qualquer motivo.

Por
ocorréncia

Nao substituir, no prazo de 24 horas,
funciondrio alocado no Posto de
Atendimento, cuja atuacdo, permanéncia

5 ou comportamento sejam julgados 2 Por dia e por

S e ” funcionario
prejudiciais, inconvenientes ou
insatisfatérios a disciplina da reparticdo
ou ao interesse do servico publico.
Nao manter servico de plantdo para
6 |atendimento das demandas. 4 Por dia

Nae reembslsar ac Contratant - ,
7 o reembslsariae Contratante as E Por dia




Passagens aereas Nao utliizadas.

Deixar de entregar, mensalmente, as
notas fiscais/faturas e os documentos
8 exigidos, para fins de liquidacao e 1 Por dia
pagamento das despesas, referente ao
periodo anterior.

Nao providenciar cotagao em companhia Por

9 seguradora e nao emitir seguro de 1 ocorréncia e
assisténcia médica. por hora
Deixar de comparecer as reunioes,

10 |[sempre que convocadas pela 1 Por dia
Fiscalizacdo.

Deixar de apresentar, a qualquer tempo
e mediante solicitacao da Fiscalizacao,
comprovantes de regularidade dos
pagamentos de saldrios, encargos

11 |trabalhistas, depdsitos do FGTS e dos 4
recolhimentos das contribuicdes
previdenciarias, referentes aos
consultores alocados no posto de
atendimento.

Por
ocorréncia

Nao proporcionar, quando solicitado pela
Fiscalizacdo, capacitacdo aos servidores

12 |lotados na Unidade Administrativa 2 por
. . 2 ocorréncia
responsavel pela Fiscalizacao do
Contrato.

Permitir, imotivadamente, a
13 |descontinuacao do acesso ao sistema 2
corporativo.

Por
ocorréncia

Suspender ou interromper, salvo motivo Por dia e/ou
14 |de forca maior ou caso fortuito, os 6 por tarefa

servicos contratados. designada
15 Destruir ou danificar documentos por 3 Por

culpa ou dolo de seus agentes. ocorréncia

Recusar a execucdo de servico
16 |determinado pela Fiscalizagao, sem 5
motivo justificado.

Por
ocorréncia

Deixar de efetuar o pagamento de
salario, vale-transporte, vale-refeicao,
seguro, encargos fiscais e sociais, bem
17 |como arcar com quaisquer despesas 6 Por més
diretas e/ou indiretas relacionadas a
execucao do contrato nas datas
avencadas.

Deixar de efetuar os recolhimentos das
18 |contribuicdes sociais da Previdéncia 6 Por més
Social ou do FGTS.

I. em relacdo ao item 1 da tabela 2 desta subcldusula, o atraso injustificado
por periodo superior a 6 (seis) horas caracterizard o descumprimento total da obrigacao,
punivel com a sancdo prevista no caput desta clausula, como também a inexecucao total
do contrato.

Subcldusula segunda. No caso de descumprimento das demais obrigacdes
previstas neste contrato implicard em multa de 0,01% (um centésimo por cento),
calculada por ocorréncia e sobre o valor total do contrato.

Subclausula terceira. Sancdes pecuniarias aplicdveis a Contratada poderao
ser substituidas pela penalidade de adverténcia, tendo em vista as circunstancias da
execucao contratual, garantida a prévia defesa, na forma da lei.

Subclausula quarta. A ndo manutencao de todas as condicbes de
habilitacdo e qualificacao exigidas na licitacdo podera resultar na rescisdo deste contrato,
além das penalidades ja previstas em lei, caso a Contratada ndo regularize a situacdao no
prazo de 30 dias.

Subclausula quinta. As multas porventura aplicadas serao descontadas dos
pagamentos devidos pelo Contratante ou cobradas diretamente da Contratada, amigavel
ou judicialmente, e poderdo ser aplicadas cumulativamente as demais sancdes previstas
nesta clausula.

Subclausula sexta. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no
SICAF, e a suanaplica¢do sard precedidasda) concessao (da oportunidade e ampla defesa
nara a Contratada na forma da lei



CLAUSULA TREZE - DAS CONDICOES DE HABILITACAO DA CONTRATADA

A Contratada declara, no ato de celebracao deste contrato, estar plenamente
habilitada a assuncao dos encargos contratuais e assume o compromisso de manter,
durante a execucao do contrato, todas as condicdes de habilitacao e qualificacao exigidas
na licitacao.

CLAUSULA QUATORZE - DA PUBLICACAO

A publicacdo deste contrato no Portal Nacional de Contratacées Publicas
(PNCP), que é condicdo indispensavel para sua eficdcia, serd providenciada pelo
Contratante, nos termos do artigo 94 da Lei n.¢2 14.133/21.

CLAUSULA QUINZE - DAS ALTERACOES DO CONTRATO

Compete a ambas as partes, de comum acordo, salvo nas situacdes tratadas
neste instrumento, na Lei n.2 14.133/21 e em outras disposicdes legais pertinentes,
realizar, via termo aditivo, as alteragdes contratuais que julgarem convenientes.

CLAUSULA DEZESSEIS - DA EXTINCAO

Constituem motivos incondicionais para rescisao do contrato as situacdes
previstas no artigo 137, na forma do artigo 138, inclusive com as consequéncias do artigo
139, da Lei n.2 14.133/21.

CLAUSULA DEZESSETE - DA UTILIZACAO DO NOME DO CONTRATANTE

A Contratada nao poderd, salvo em curriculum vitae, utilizar o nome do
Contratante ou sua qualidade de Contratada em quaisquer atividades de divulgacao
profissional como, por exemplo, em cartdes de visita, anuncios diversos, impressos etc.,
sob pena de imediata rescisao deste contrato.

Subclausula unica. A Contratada ndo poderd, também, pronunciar-se em
nome do Contratante a imprensa em geral sobre quaisquer assuntos relativos as
atividades deste, bem como a sua atividade profissional, sob pena de imediata rescisao
contratual e sem prejuizo das demais cominacdes cabiveis.

CLAUSULA DEZOITO - DA PROTECAO DE DADOS

As partes envolvidas deverdao observar as disposicoes da Lei 13.709, de
14/08/2018, Lei Geral de Protecdo de Dados, quanto ao tratamento dos dados pessoais
que lIhes forem confiados, em especial quanto a finalidade e boa-fé na utilizacdo de
informacodes pessoais para consecucao dos fins a que se propde o presente contrato.

Subclausula primeira. O Contratante figura na qualidade de Controlador dos
dados quando fornecidos a Contratada para tratamento, sendo esta enquadrada como
Operador dos dados. A Contratada serd Controlador dos dados com relacdo a seus
préprios dados e suas atividades de tratamento.

Subclausula segunda. As partes estao obrigadas a guardar o mais completo
sigilo por si, por seus empregados ou prepostos, nos termos da Lei Complementar n2 105,
de 10 de janeiro de 2001 e da Lei Geral de Protecao de Dados (LGPD), cujos teores
declaram ser de seu inteiro conhecimento, em relacdo aos dados, informacdes ou
documentos de qualquer natureza, exibidos, manuseados ou que por qualquer forma ou
modo venham tomar conhecimento ou ter acesso, em razao deste contrato, ficando, na
forma da lei, responsaveis pelas consequéncias da sua divulgacao indevida e/ou
descuidada ou de sua incorreta utilizacdo, sem prejuizo das penalidades aplicadveis nos
termos da lei.

Subclausula terceira. Em caso de necessidade de coleta de dados pessoais
indispensdveis a prépria prestacao do servico, esta serd realizada mediante prévia
aprovacao do Contratante, responsabilizando-se a Contratada por obter o consentimento
dos titulares (salvo nos casos em que opere outra hipdtese legal de tratamento). Os dados
assim coletados sé poderao ser utilizados na execucao dos servicos especificados neste
contrato, e em hipétese alguma poderao ser compartilhados ou utilizados para outros fins.

I . eventualmente, as partes podem ajustar que o Contratante serda
responsdvel por obter o consentimento dos titulares, observadas as demais
condicionantes desta subclausula.

Subcldusula quarta. A Contratada dard conhecimento formal aos seus
empregados das obrigacbes e condicdes acordadas nesta cldusula contratual, inclusive no
tocante a Politica de Privacidade do TST, cujos principios deverao ser aplicados a coleta e
tratamento dos dados pessoais de que trata a presente clausula.

Subclausula quinta. Os dados pessoais tratados e operados serdo
eliminados apds o término deste contrato, no ambito e nos limites técnicos das atividades,
autorizada a conservacao para as seguintes finalidades:

I. cumprimento de obrigacao legal ou regulatéria pelo controlador;

I1. estudo por 6rgdo de pesquisa, garantida, sempre que possivel, a
anonimizagao dos dados pessoais;

I11. uso exclusivo do controlador, vedado seu acesso por terceiro, e desde que
anonimizados os dados.

Subcldusula sexta. O Encarregado indicado pela Contratada manterd
contato formal'coint 0 Encarregado’ peic'contrato-indicado pelo-'Contratante, 'no prazo de



Z4 (vinte e qualtro) noras da ocorrencCia ae quailquer inciaente que Impligue violagao ou
risco de violacdo de dados pessoais, para que este possa adotar as providéncias devidas,
na hipétese de questionamento das autoridades competentes.

Subclausula sétima. Os casos omissos em relacdo ao tratamento dos dados
pessoais que forem confiados a Contratada, e ndo puderem ser resolvidos com amparo
na LGPD, deverao ser submetidos a Fiscalizacdo para que decida previamente sobre a
questao.

CLAUSULA DEZENOVE - DOS CASOS FORTUITOS, DE FORGCA MAIOR OU OMISSOS

Tal como prescrito na lei, o Contratante e a Contratada nao serao
responsabilizados por fatos comprovadamente decorrentes de casos fortuitos ou de forca
maior, ocorréncias eventuais cuja solucao se buscard mediante acordo entre as partes.

CLAUSULA VINTE - DAS DISPOSICOES FINAIS

A Administracdo do Contratante analisar3, julgara e decidird, em cada caso, as
questdes alusivas a incidentes que se fundamentem em motivos de caso fortuito ou de
forca maior.

Subclausula primeira. Para os casos previstos no caput desta clausula, o
Contratante poderd atribuir a uma comissdo, por este designada, a responsabilidade de
apurar os atos e fatos comissivos ou omissivos que se fundamentem naqueles motivos.

Subclausula segunda. Os agentes publicos responderdao, na forma da lei,
por prejuizos que, em decorréncia de acao ou omissao dolosa ou culposa, causarem a
Administracdo no exercicio de atividades especificas do cumprimento deste contrato,
inclusive nas analises ou autorizacdes excepcionais constantes nestas disposicdes finais.

Subclausula terceira. As excecdes aqui referenciadas serdo sempre
tratadas com méaxima cautela, zelo profissional, senso de responsabilidade e ponderacao,
para que ato de mera e excepcional concessao do Contratante, cujo objetivo final é o de
atender tdo-somente ao interesse publico, ndo seja interpretado como regra contratual.

Subclausula quarta. Para assegurar rapida solucao as questdes geradas em
face da perfeita execucdo deste contrato, a Contratada fica desde j& compelida a avisar,
por escrito e de imediato, qualquer alteracdao em seu endereco ou telefone.

7

Subclausula quinta. No curso do contrato, é admitida a fusdo, cisao ou
incorporacdo da empresa, bem assim sua alteracdo social, modificacdo da finalidade ou
da estrutura, desde que nao prejudique a execucao do contrato, cabendo a Administracao
decidir pelo prosseguimento ou rescisao do contrato.

Subclausula sexta. Quaisquer tolerancias entre as partes ndo importarao
em novacdo de qualquer uma das cldusulas ou condicdes estatuidas neste contrato, as
guais permanecerao integras.

Subcldusula sétima. Em consonancia com a Resolucao 229, de 22 de junho
de 2016, do Conselho Nacional da Justica, é vedada a contratacdo de empresas que tenha
em seu quadro societdrio conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou
por afinidade até o terceiro grau, inclusive, dos magistrados ocupantes de cargos de
direcdo ou no exercicio de funcées administrativas, assim como de servidores ocupantes
de cargos de direcao, chefia e assessoramento vinculados direta ou indiretamente as
unidades situadas na linha hierdrquica da adrea encarregada da licitacdo.

I. A vedacao constante nesta subcldusula se estende as contratacbes cujo
procedimento licitatério tenha sido deflagrado quando os magistrados e servidores
geradores de incompatibilidade estavam no exercicio dos respectivos cargos e funcdes,
assim como as licitacOes iniciadas até 6 (seis) meses apds a desincompatibilizacao.

CLAUSULA VINTE E UM - DO FORO

Fica eleito o foro da cidade de Brasilia, DF, como competente para dirimir
quaisquer questdes oriundas deste contrato, com exclusao de qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

E, por estarem ajustadas e acordadas, as partes assinam digitalmente este
termo para que produzam seus efeitos legais e juridicos.

Considera-se assinado e datado este instrumento a partir da Ultima assinatura
aposta.

ANEXO |
TERMO DE RESPONSABILIDADE E CONFIDENCIALIDADE

Eu nome, nacionalidade, estado civil, cargo, inscrito (a) no CPF sob o n¢
XXX XXX XXX-XX, declaro ter ciéncia da obrigatoriedade, a partir desta data, quanto ao
cumprimento das regulamentacdes descritas na Politica de Seguranca da Informacao do
TRIBUNAL SUPERIOR DO TRABALHO (TST), instituida por meio da Resolucdao CNJ n¢
363/2021. Comprometo-me ainda a observar o disposto na Lei Geral de Protecao de
Dados - LGPD, Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018, e cumprir o dever em
salvaguardar a informacao sigilosa e pessoal, bem como assegurar a publicidade da
informacao (ostensiva, (utilizando-as; 1 exclusivamente, pana> 0 exercicio 1 de minhas
atribuicoes sob pena de responsabilizacao administrativa, civil e penal.




Para efeitos deste Termo, além das definicdes constantes do artigo 52 da
LGPD, aplicam-se as seguintes defini¢des:

Agente Publico: todo aquele que exerce, ainda que transitoriamente ou sem
remuneracao, por eleicdo, nomeacao, designacao, contratacao ou qualguer outra forma
de investidura ou vinculo, mandato, cargo, emprego ou funcdo nos érgaos e entidades da
Administracdo Publica Federal.

Informacao: dados, processados ou nao, que podem ser utilizados para
producao e transmissao de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou
formato.

Informacao pessoal: informacao relacionada a pessoa natural identificada
ou identificavel, relativa a intimidade, vida privada, honra e imagem, como: resultado de
exames médicos; lista de nomes, e-mail dos servidores ou colaboradores do TST e
respectivos dados, armazenados sob qualquer forma; Informacdes referentes a salarios e
beneficios dos servidores.

Informacao sigilosa: informacdo submetida temporariamente a restricdo de
acesso publico em razdo de sua imprescindibilidade para a seguranca da sociedade ou do
Estado, e aquelas abrangidas pelas demais hipdteses legais de sigilo, tais como: Sigilos
Decorrentes de Direitos de Personalidade: Sigilo Fiscal, Sigilo Bancéario, Comercial, Sigilo
Empresarial, Sigilo Contabil; Sigilos de Processos e Procedimentos: Acesso a Documento
Preparatério, Sigilo do Procedimento Administrativo Disciplinar em Curso, Sigilo do
Inquérito Policial, Segredo de Justica no Processo Civil, Segredo de Justica no Processo
Penal; Informacao de Natureza Patrimonial: Segredo Industrial, Direito Autoral e
Propriedade Intelectual de Programa de Computador, Propriedade Industrial. Serao,
ainda, consideradas informacdes confidenciais todas aquelas que assim forem
identificadas pelo TST, por meio de legendas ou quaisquer outras marcacdes, ou que,
devido as circunstancias da revelacdo ou a prépria natureza da informacdo, devam ser
consideradas confidenciais.

Incidente de seguranca: qualquer evento ou ocorréncia que promova uma
ou mais acbes que comprometam ou que seja ameaca a integridade, autenticidade ou
disponibilidade de qualquer ativo de Tl do TST.

a

Proprietario da informacao: refere-se a parte interessada do 6rgao ou
entidade, individuo legalmente instituido por sua posicao e/ou cargo, o qual é responsavel
primério pela viabilidade e sobrevivéncia da informacao.

Dado pessoal: informacdo relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel;

Dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou étnica,
conviccdo religiosa, opinido politica, filiacdo a sindicato ou a organizacdo de cardter
religioso, filoséfico ou politico, dado referente a saldde ou a vida sexual, dado genético ou
biométrico, quando vinculado a uma pessoa natural;

Dado anonimizado: dado relativo a titular que nao possa ser identificado,
considerando a utilizacdo de meios técnicos razodveis e disponiveis na ocasido de seu
tratamento;

Banco de dados: conjunto estruturado de dados pessoais, estabelecido em
um ou em varios locais, em suporte eletrénico ou fisico;

Titular: pessoa natural a quem se referem os dados pessoais que sao objeto
de tratamento;

Controlador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, a quem
competem as decisdes referentes ao tratamento de dados pessoais;

Operador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que
realiza o tratamento de dados pessoais em nome do controlador;



ENncCarregado: pessoa IndiCada pelo controlador € operaador para atuar como
canal de comunicacao entre o controlador, os titulares dos dados e a Autoridade Nacional
de Protecao de Dados (ANPD);

Agentes de tratamento: o controlador e o operador;

Tratamento: toda operacao realizada com dados pessoais, como as que se
referem a coleta, producao, recepcao, classificacao, utilizacdo, acesso, reproducao,
transmissao, distribuicao, processamento, arquivamento, armazenamento, eliminacao,
avaliacao ou controle da informacao, modificacdo, comunicacao, transferéncia, difusdo
ou extracao;

Anonimizacao: utilizacdo de meios técnicos razodveis e disponiveis no
momento do tratamento, por meio dos quais um dado perde a possibilidade de
associacdo, direta ou indireta, a um individuo;

Consentimento: manifestacdo livre, informada e inequivoca pela qual o
titular concorda com o tratamento de seus dados pessoais para uma finalidade
determinada;

Bloqueio: suspensdo tempordria de qualquer operacdo de tratamento,
mediante guarda do dado pessoal ou do banco de dados;

Eliminacao: exclusdao de dado ou de conjunto de dados armazenados em
banco de dados, independentemente do procedimento empregado;

Transferéncia internacional de dados: transferéncia de dados pessoais
para pais estrangeiro ou organismo internacional do qual o pais seja membro;

Uso compartilhado de dados: comunicacao, difusdo, transferéncia
internacional, interconexao de dados pessoais ou tratamento compartilhado de bancos de
dados pessoais por 6rgdos e entidades publicos no cumprimento de suas competéncias
legais, ou entre esses e entes privados, reciprocamente, com autorizacdo especifica, para
uma ou mais modalidades de tratamento permitida por esses entes publicos, ou entre
entes privados;

Relatdério de impacto a protecao de dados pessoais: documentacdo do
controlador que contém a descricao dos processos de tratamento de dados pessoais que
podem gerar riscos as liberdades civis e aos direitos fundamentais, bem como medidas,
salvaguardas e mecanismos de mitigagao de risco;

Orgao de pesquisa: 6rgdo ou entidade da administracdo publica direta ou
indireta ou pessoa juridica de direito privado sem fins lucrativos legalmente constituida
sob as leis brasileiras, com sede e foro no Pais, que inclua em sua missdo institucional ou
em seu objetivo social ou estatutario a pesquisa basica ou aplicada de carater histérico,
cientifico, tecnolégico ou estatistico; e

Autoridade nacional: 6rgao da administracao publica responsavel por zelar,
implementar e fiscalizar o cumprimento desta Lei em todo o territério nacional.

Por este termo de responsabilidade e confidencialidade, comprometo-me a:

1. Nao utilizar informacdes sigilosa (protegida por legislacao especifica) ou
pessoal a que tiver acesso, para lograr beneficio préprio exclusivo e/ou unilateral,
presente ou futuro, ou para o uso de terceiros. Estas informacdes nos diversos formatos
(impresso, magnético ou digital) devem ser tratadas com absoluta reserva em qualquer
condicdao e nao podem ser divulgadas ou dadas a conhecer a terceiros nao autorizados,
inclusive aos préprios usudrios (servidores publicos, estagidrios, prestadores de servico ou
terceirizados) do TST, sem a autorizacao do proprietario da informacao;

2. Nao efetuar gravacdo ou cépia da documentacdo sigilosa ou pessoal a que
tiver acesso para fins diversos nao relativos a funcéo ou cargo;

3.0Manter "anecessaria “cautela quandc' da’ exibicdo 'deldados em tela,



Impressora ou na gravagao em melos eletronicos, a m de evitar que deles vennam a
tomar ciéncia pessoas nao autorizadas;

4. Nao me ausentar da estacao de trabalho sem encerrar a sessao de uso do
navegador, bloquear estacao de trabalho, garantindo assim a impossibilidade de acesso
indevido por terceiros;

5. Nao revelar minhas senhas a ninguém, visto que sdo de uso pessoal e
intrasferivel e de conhecimento exclusivo, e tomar o médximo de cuidado para que elas
permanecam somente de meu conhecimento.

6. Alterar minha senha regularmente e sempre que obrigatério ou que tenha
suspeicao de descoberta por terceiros, ndo usando combinacdes simples que possam ser
facilmente descobertas;

7. Responder, em todas as instancias, pelas consequéncias das acles ou
omissdes de minha parte que possam pdr em risco ou comprometer a exclusividade de
conhecimento de minha senha ou das transacdes a que tenha acesso.

8. Nao navegar em sites pornograficos, defensores do uso de drogas, de
pedofilia ou sites de cunho racistas e similares ou realizar qualquer atividade tipificada
como crime, bem como nao fazer download de material protegido por direitos autorais ou
com conteudo impréprio;

9. Respeitar as normas de seguranca e restricoes de sistema impostas pelos
sistemas de seguranca implantados na instituicao, bem assim observar as normas e
limites para o tratamento de dados pessoais estabelecidos na LGPD.

10. Informar imediatamente a Secretaria de Tecnologia da Informacdo do TST
(SETIN) e/ou ao controlador/encarregado dos dados pessoais, designado pela ComLGPD, a
respeito de qualquer incidente de seguranca da informacao, ou relacionado ao
tratamento de dados pessoais, ou violagcao, intencional ou nao, das regras descritas na
Politica de Seguranca da Informacdo e normas legais e regulamentares correlacionadas.

De acordo com o Cddigo Penal Brasileiro (Decreto-Lei 2.848, de 1940) constitui
infracdo inserir ou facilitar, o funcionario autorizado, a insercdo de dados falsos, alterar ou
excluir indevidamente dados corretos nos sistemas informatizados ou bancos de dados da
Administracdo Publica com o fim de obter vantagem indevida para si ou para outrem ou
para causar dano (Incluido pela Lei n® 9.983, de 2000).

A observancia da obrigacao de confidencialidade e sigilo, assumida pela minha
pessoa por meio deste termo, com apoio na legislacao federal e nas normas
regulamentares que regem a matéria, possui cardter irrevogavel e irretratavel, e vigéncia
enquanto a confidencialidade das informacdes/dados por mim tratados persistir, na forma
da Lei n? 13.709/2018 e demais legislagdo e normativos que disponham sobre a matéria.

N3ao sera considerada quebra de confidencialidade a divulgacao de
informacdes ordenadas pela legislacdo ou por autoridade judiciaria ou administrativa
competente.

O ndo cumprimento deste Termo implicard, para os que estiverem envolvidos
na violacdo do sigilo e uso das informacdes do TST, sem prejuizo da responsabilidade civil
e criminal, nas seguintes sancdes: Para Servidores: sangdes internas, variando de simples
adverténcia a demissao por justa causa, conforme Art. 132, inciso IX da Lei 8112/90. Para
parceiros, estagiarios, prestadores de servico ou terceirizados: variando de adverténcia a
rescisao do respectivo contrato de prestacao de servico, com aplicagcdao de todas as
multas nele previstas por inadimplemento.

Para dirimir quaisquer duvidas oriundas do presente Termo, fica eleito o foro
de Brasilia, Distrito Federal, com renlUncia expressa a qualguer outro, por mais privilegiado
que seja.

Local e data



Representante da empresa
(nome da empresa)
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